OVIKa-280-2/18

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W POSTEPOWANIU O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOT
OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8
NA

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE
KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM

Oznaczenie wg klasyfikacji Wspélnego Slownika Zaméwien CPV:

64.11.00.00-0 — ushugi pocztowe;

64.10.00.00-7 — ustugi pocztowe i kurierskie;
64.11.20.00-4 — ushugi pocztowe dotyczace listow;
64.11.30.00-1 — ushugi pocztowe dotyczace paczek.
64.12.11.00-1 - ushagi dostarczania poczty.

‘ ZAMAWIAJACY:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ - KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECTWKO NARODOWI POLSKIEMU ODDZIAL W KATOWICACH
ul. Jézefowska 102

40-145 Katowice :
Niniejsze postgpowanie jest prowadzone na podstawie przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity:
Dz.U. 22017 r., poz. 1579) —zwanej dalej Pzp.
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L. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

L. Zamawiajgcym jest Instytut Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu Oddziat w Katowicach z siedzibag w Katowicach (40-
145) przy ul. Jozefowskiej 102. ‘ '

2. Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.ipn.gov.pl.

3. Oznaczenie niniejszego postepowania: OVIKa 280-2/18

4, Dane do kontaktu: wul. Joézefowska 102, 40-145 Katowice, e-mail:
prawnicykatowice@ipn.gov.pl, fax: 32 207 01 80

1, Tryb udzielenia zamowienia:

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 22017 r., poz. 1579) zwana dalej Pzp.

2. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia nie przekroczy kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

3. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest z zastosowaniem procedury, o ktérej mowa
w art, 24aa ust. 1 Pzp,

III. _ Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
izagranicznym, w zakresie odbioru z siedziby Zamawiajacego, przyjmowania,
sortowania, przemieszczania i dor¢czamia przesylek listowych i paczek
pocztowych oraz ich zwrotéw na rzecz Oddzialu Instytutu Pamigci Narodowej —
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Katowicach z siedzibg
w Katowicach przy ul Jézefowskiej 102 — Zamawiajacego. Uslugi, o ktérych mowa w
zdaniu pierwszym obejmuja; '

1) przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie:

a) przesylek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowang wartoécia, o wadze do
2000 g i liczonych z tolerancja 2 mm wymiarach:

- Gabaryt A to przesylka listowa o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm

maksimum - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé wysokoécei 20 mm,
szerokosci 230 mm.

- Gabaryt B to przesylka listowa o wymiarach;

minimum ~ jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$é 20 mm lub
dtugos¢ 325 mm lub szerokosé 230 mm,

maksimum-— suma dtugosci, szerokosci i wysokosei nie moze byé wieksza
niz 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw nie moze przekroczyé
600 mm.

b) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscig, o masie do 30 000 g
i gabarytach A i B;

- Gabaryt A:
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minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm, a dla paczek o masie powyzej 10 kg 150 x 200 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: diugos¢ 600 mm,
wysokosci 300 mm, szerokosci 500 mm.

- Gabaryt B:

minimum - jezeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugo$¢ 600 mm,
szerokos¢ 500 mm, wysoko$é 300 mm, s ‘

maksimum — suma diugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dhugosé nie moze przekroczyé 3000 mm przy czym najwiekszy
wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

2) sortowanie, przemieszczanie i doreczanie nadestanych z zagranicy paczek
pocztowych.

3) Wykonawca udostgpni ponadto Zamawiajacemu ustuge w.postaci uiszczania przez
Zamawiajacego optat w formie przerzuconej na adresata za przesyiki listowe polecone

oraz nierejestrowane, ekonomiczne i priorytetowe w  obrocie krajowym
1 zagranicznym. '

Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okres$lonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

a) ustawie z dnia z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;
b) obowiazujgcych przepisach wykonawczych;
¢) migdzynarodowych przepisach pocztowych.
2. Uslugi pocztowe bedgce przedmiotem zamédwienia $wiadczone beda na rzecz
Oddziatu Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w Katowicach mieszczacego sie w nizej wymienionych
lokalizacjach:
- ul. Jozefowska 102, 40-145 Katowice,
- ul. Jana I1T Sobieskiego 7, 42-200 Czestochowa,
- ul. Piastowska 40, 43-319 Bielsko-Biata,

przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lokalizacji.

3. Od Wykonawcy wymaga si¢ spelnienia nastgpujacych warunkéw w zakresie
Swiadczenia ustug:

1) odbioru przesytek od Zamawiajacego z lokalizacji przy ul. Jézefowskiej 102
w Katowicach, przy ul. Jana III Sobieskiego 7 w Czestochowie co najmniej raz
dziennie, od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-15:00;

2) dostarczania przesylek do adresatow w kopertach oryginalnych, przekazanych
przez Zamawiajacego;

3) dostarczania przesylek adresowanych do Zamawiajgcego ¢o najmniej raz dziennie
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-15:00 do lokalizacji
wymienionych w ust. 2;

4) dostarczania nadanych przez Zamawiajacego przesylek listowych i paczek do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica;

5) zwrotu do lokalizacji okre§lonych w pkt. 2 - niedorgczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.:

v

4. Dla przesylek ze zWrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - w przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o
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probie dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, pdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesylke¢ w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesyiki
w w/w terminie, Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci e
odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesylka
niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

5. Przyjgcie przesylek do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczeeia, podpisem i data w ksigzee nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilosciowym przesytek wg poszczegoinych
kategorii wagowych (dla przesylek nie rejestrowanych).

6. Wykonawca gwarantuje maksymalny termin doreczenia przesylki listowej krajowe;j
najszybszej kategorii oraz przesytki listowej krajowej nie bedacej przesytka
najszybszej kategorii zgodnie ze wskaznikiem czasu przebiegu przesylek pocztowych
W obrocie krajowym, stanowigcym Zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Administracji iCyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r,,
poz. 545).

7. Szacunkowy wykaz ilodci przesylek stanowi zalgcznik nr 2 do SIWZ — formularz
cenowy. Podane w formularzu cenowym szacunkowe ilogci przesyltek sporzgdzone
zostaty w oparciu o dane z ostatnich 12 miesicey i stuza jedynie dla dokonania oceny
ofert w kryterium _,cena”.

8. Wykonawca zobowigzany jest do zagwarantowania, ze data nadania u Wykonawcy
przesylek kierowanych do sadéw, organéw administracji publicznej lub innych
organow (np. Krajowej Izby Odwolawczej) bedzie réwnoznaczna z zachowaniem
terminéw wystania pisma przewidzianych w przepisach art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu
postgpowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art, 165 § 2
Kodeksu prawa cywilnego, art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi, art. 198b ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych lub innych
przepisdw prawa powszechnie obowiazujacego, z ktérych wynika zachowanie terminu
z chwila nadania pisma w polskiej placéwee pocztowej operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesylki (zwykla,
polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZP0)

2) na stronie adresowej kazdej nadawane;j przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej
pelng nazwe i adres Zamawiajacego;

3) w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej napisu/nadruku odcisku
pieczeci wedlug wzoru:

»Opflata pobrana umowanr ................. zdnia.............. zawarta z (nazwa Wykonawcy).
Nadano w (placowka Wykonawey - zgodnie z miejscem nadania)”.

10. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

- 1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej
w dwoéch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

2) dla przesylek nie rejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg
poszezegdlnych kategorii wagowych sporzadzane dla celéw rozliczeniowych
w dwéch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

4
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11. Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesyltek,

12. Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za nie wykonana jezeli
dorgezenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

13. Pisemng reklamacj¢ z tytula niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi
Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawey po uptywie 14 dni od nadania przesytki
rejestrowane;j, nie pézniej niz 12 miesiecy w obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie
zagranicznym od ich nadania.

14. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia

otrzymania reklamacji — w przypadku przesylek krajowych oraz 90 dni -~ w przypadku
przesytek zagranicznych.

1IIa. Opis czesci zaméwienia - informacja o ofertach czeSciowych:

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skiadania ofert czgsciowych.

Hlb. Informacja o_przewidywanych dodatkowych dostawach lub _zaméwieniach
polegajacych na powtérzeniu podobnych uslug :

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwienia na dodatkowe ustugi (art. 67 ust. 1 pkt 7
Pzp) lub polegajacego na powtérzeniu podobnych ustug (art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp).

Illc. Opis sposcbu przedstawiania ofert wariantowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia ofert wariantowych.
1V. Termin wykonania zaméwienia:

Realizacja zaméwienia rozpocznie si¢ z dniem zakorficzenia obowigzywania umowy
z dotychczasowym operatorem jednak nie pézniej niz w dniu 01 stycznia 2019 r.
Zamawiajacy przewiduje, ze zakohczenie obowigzywania umowy z dotychczasowym

operatorem nastapi w grudniu 2018 r. - wykorzystanie kwoty, na jaka udzielono
zamoéwienia.

Realizacja zaméwienia zakonczy sie w dniu 31 grudnia 2020 r.

Umowa ulegnie wczesniejszemu rozwiazaniu w przypadku zaplaty kwoty, na ktéra
udzielono zaméwienia lub kwoty, przy ktérej nie bedzie mozliwe zlecenie nadania
nastepnej przesylki bez przekroczenia tej kwoty.

V. Warunki udzialu w pestepowaniu;

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluezeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie przepisu art. 24
ust. 5 pkt 1 Pzp.

2. Zamawiajagcy wymaga spelnienia dodatkowych warunkéw udzialu W postepowaniu
(art. 22 ust. 1 Pzp), tj.:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci,
Jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnier;

Na potwierdzenie spelniania tego warunku Wykonawca przedklada dokument
potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikaciji Elektronicznej, potwierdzajacy uprawnienie
Wykonawey do wykonywania dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,

sortowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek w  obrocie krajowym
1 zagranicznym, .

2) posiadania niezbgdnej wiedzy i do§wiadczenia;
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3) dysponowania potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) znajdowania si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe; zapewniajacej wykonanie
zamowienia;

Ocena spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana w oparciu

o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach dostarczonych przez

Wykonawcow wg formuty ,,spefnia — nie spelnia”. Z tresci zalaczonych dokumentow

musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca speinit, Niespelnienie

chociazby jednego warunku skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy

z postgpowania. Oferty Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong

Zamawiajagcy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania

o udzielenie zamowienia, ._

Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 24aa Pzp najpierw dokona oceny

ofert, anastgpnie zbada, czy Wykonawca, ktdrego oferta zostala oceniona jako

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu
W postepowaniu.

Va. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 Pzp:

1.

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na
podstawie art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp tj. - Wykonawce w stosunku do
ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majgtku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy
z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyijne (Dz. U. 22017 1., poz. 1508 z pdzn.
zm.) lub ktorego upadloéé ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli
uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia
28 lutego 2003 r. — Prawo upadlosciowe (Dz. U,z 2017 1, poz. 2344 z poézn, zm.).

Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art, 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz
16-20 fub ust. 5 Pzp moze przedstawié¢ dowody na to, ze podjgte przez niego srodki sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegéinosei udowodnié naprawienie
szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie
pienigzne za doznang krzywdg ub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie

~stanu faktycznego oraz wspélprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych

$rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére s3 odpowiednie dla
zapobiegania  dalszym  przestgpstwom lub  przestgpstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postgpowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje
sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowiazywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage
iszczegélne okolicznodci czynu Wykonawey, uzna za wystarczajace dowody
przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 Pzp. '

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 Pzp, przed wykluczeniem
Wykonawcey, Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwosé udowodnienia, ze

jego udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia nie zakloci
konkurencji.
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Vi

Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji
dotyczacych: kwoty, jaka zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia; firm
oraz adresow Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie; ceny, maksymalnego
terminu dor¢czenia przesytki listowej krajowej najszybszej kategorii i maksymalnego
terminu dorgczenia przesytki listowej krajowej nie bedacej przesytka najszybszej
kategorii zawartych w ofertach, przekazuje Zamawiajgcemu  o$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, Ze powiazania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklocenia
konkurencji  w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia. Przykladowy wzor
oswiadczenia stanowi Zalgeznik nr 5 do SIWZ.

Wykaz ofwiadczen i dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéow

udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

W celu potwierdzenia speliania warunkéw udzialy w post¢powaniu, okreslonych
wust. V pkt 1 i pkt 2 SIWZ, Wykonawca dolacza do oferty o$wiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgeznik Nr 4 do SIWZ,
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziaty w postepowaniu z art. 22 ust. 1 Pzp —
zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgcznik Nr3 do SIWZ oraz aktualny odpis z
wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu o udzielenic zamoéwienia albo skladania ofert — dokument
potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa  Urzedu Komunikacji  Elektronicznej, potwierdzajacy  uprawnienie
Wykonawey do wykonywania dzialalnosci pocztowe w zakresie przyjmowania,

sortowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek w  obrocie krajowym i
zagranicznym.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
Wykonaweow do ztozenia wszystkich lub niektérych o$wiadczen lub dokumentdw
potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spelniajg warunki udziatu
W postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do
uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne,
do zfozenia aktualnych o$wiadezen lub dokumentow.

Zgodnie z trescig art. 26 ust. 3 oraz 3a Pup, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktérzy w okreSlonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajgcego
oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, lub ktérzy nie
ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego
o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa wart. 25 ust. 1 Pzp, zawierajace bledy lub
ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcey podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasniefi dotyczacych o$wiadczer lub dokumentow, o ktorych mowa powyzej, nie
poznie) niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajacego jako termin uzupelnienia
o$wiadczeni lub dokumentow.
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VII. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekarywania oéwiadczen i dokumentéw, osoby uprawnione do porozumiewania

sie Z Wykonawcami:

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazywa¢ beda sobie w formie pisemnej, faksem lub droga elekironiczng. Kazda
ze stron na zjydanie drugiej niezwlocznie potwierdzi ta sama drogs otrzymanie
jakiegokolwiek pisma w przedmiotowym postepowaniu.

2, Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzanie z udzielanym zamdwieniem
publicznym byly opatrzone numerem: OVIKa-280-2/18 .

3. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Kamila Pachota, email:
prawnicykatowice@ipn.gov.pl.

4. Wykonawca moze si¢ zwracaé do Zamawiajacego o wyjasnienia tresci SIWZ. Tres¢
zlozonych zapytan (bez podania #rodla zapytania) wraz z wyjasnieniami udzielonymi
przez Zamawiajacego zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego:

www.ipn.gov.pl w zaktadce ogloszenia http://bip.ipn.gov.pU/bip/zamowienia-
publiczne/.

5. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz
na 2dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pézniej niz do kosica dnia,
w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uplywie terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa w pkt. 5 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnieni albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.

7. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy
moze zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Informacje o kazdej dokonanej zmianie treéci SIWZ
Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej: www.ipn.gov.pl w zakladce
ogloszenia  (http://bip.ipn.gov.plbip/zamowienia-publiczne/). Jezeli w wyniku
dokonanej zmiany tresci SIWZ potrzebny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert informujgc o tym
Wykonawcow, ktérym przekazal Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia, oraz
zamieszczajac informacje na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.ipn.gov.pl.

VIII. Wymagania dotyezace wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. _Termin zwiazania oferta:

1. Wykonawca bedzie zwigzany zlozona oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert,

2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajgcy moze zwrocié sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie duzszy jednak niz 60 dni.

X. Opis‘spolso‘bu' przvgotowywania ofert:

1. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych
warunk6w zamowienia oraz Pzp oraz zgodnie ze wzorem oferty stanowigcym

Zalgcznik Nr 1 do STWZ oraz formularzem cenowym stanowiacym Zalgeznik Nr 2 do
SIWZ.
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10.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ sporzadzona
w j¢zyku polskim, w formie pisemnej na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwalg i czytelng technika. Ziozenie wiekszej liczby ofert zawierajacych rozwiazania
alternatywne lub oferty wariantowe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez Wykonawcg.

Oferta musi by¢ podpisana przez o0sobg¢(-y) upowazniona(-¢) do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej
co najmniej cenie oferty oraz podpisania oferty.

Pelnomocnictwo 0s6b  podpisujacych oferty do reprezentowania Wykonawcy,
zaciggania w jego imieniu zobowiazar finansowych w wysokosci odpowiadajacej co
najmniej cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynikaé
z dokumentéw dotaczonych do oferty; oznacza to, 7e jezeli pelnomocnictwo takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawey (odpisu
z wlasciwego rejestru), to do oferty nalezy dotagczy¢ oryginat pelnomocnictwa lub

uwierzytelniong notarialnie jego kopie, wystawionego na reprezentanta Wykonawcy
przez osoby do tego upelnomocnione.

- Wszelkie pelnomocnictwa zalaczone do oferty powinny by¢ w formie oryginatu lub
poswiadczonej notarialnie kopii.

Kazda strona oferty wraz z zalgcznikami winna byé ponumerowana kolejnymi
numerami, a numeracja stron powinna rozpoczynac si¢ od numeru 1, umieszczonego
na pierwszej stronie oferty. Zamawiajacy nie wynmiaga numerowania stron
niezapisanych. Dokumenty sktadajace si¢ na oferte nalezy spigé w sposéb
uniemozliwiajacy ich zdekompletowanie.

Ofert¢ nalezy sporzadzié na formularzu o tredci zgodnej z okre$long we wzorze
stanowiacym Zalqcznik nr 1 i Zalgcznik nr 2 do SIWZ,

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wlasnorgcznie przez osobe podpisujaca oferte.

Oferta winna zawiera¢ informacje Wykonawcy, ktéra cze$¢ oferty i ktore informacje
(z wylaczeniem informacji, podlegajacych odezytaniu zgodnie art. 86 ust.4 Pzp)
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczanin nieuczciwej konkurencji. Zaleca si¢ wydzielenie tych informacii
w zlozonej ofercie. Wykonawca nie pézniej niz w terminie skiadania ofert musi
wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Warunki dotyczace Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sig 0 zamowienie:

1) W odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy
z Wykonawcow wspolnie skladajacych oferte musi oddzielnie udokumentowaé, ze
nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1 Pzp oraz

spelnia wymagania udzialu w postepowaniu tj. przedstawi¢ o$wiadczenia
wymienione w ust. VI SIWZ;

2) Wykonawcy wystepujacy wspélnie winni  ustanowié petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia. Umocowanie moze

wynika¢ z dolgczonej do oferty umowy konsorcjum lub odrebnego dokumentu
(o$wiadczenia);

3) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylgcznie z pelnomocnikiem;
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11.

4) Wypelniajac formularz ofertowy, skiadajgc oswiadczenia jak réwniez wypelniajac
inne dokumenty powotujace sie na Wykonawcg, w miejscu nazwa i adres

Wykonawcy nalezy wpisa¢ dane wszystkich Wykonawedw wspdlnie ubiegajacych
si¢ 0 zamdwienie.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie. Koperta zawierajaca oferte Wykonawcy
powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajacego, tj. Oddzial Instytutu Pamieci
Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
w Katowicach, ul. Jézefowska 102, 40-145 Katowice i oznakowana, nastgpujaco:

Oddzial Instytutu Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w Katowicach, ul. Jézefowska 102, 40-145 Katowice
»Oferta w postepowaniu na swiadczenie ustug pocztowych”.

NIE OTWIERAC PRZED GODZ. 10:30, 1 paidziernika 2018 r.”

12.

13.
14.

15.

16.

17.

oraz zawiera¢ nazwe i doktadny adres wraz z numerami telefonow Wykonawcey — jesli

zajdzie koniecznos¢ odestania nienaruszonej oferty, ztozonej po terminie sktadania ofert
(art. 84 ust. 2 Pzp).

Do oferty nalezy dotaczy¢ komplet dokumentéw, wymienionych w ust, VI SIWZ, wraz
z ich szczegblowym wykazem. Wykonawca winien we wlasnym zakresie wybraé taki
sposob dostarczenia oferty, zeby przesytka byla zabezpieczona przed zniszczeniem
i dotarta do Zamawiajacego przed okreslonym terminem na sktadanie ofert.

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy.

W przypadku przestania oferty poczta, jej wplyni¢cie po terminie zlozenia oferty
bedzie bezskuteczne.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty —
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za otwarcie oferty przed terminem
w przypadku nieprawidlowego oznaczenia koperty.

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

A. Skladanie ofert:
Oferty nalezy sktadag:

a) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w Biurze Podawczym albo

b) poczta lub kurierem na adres Katowice (40-145) ul. J6zefowska 102.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu.
1 paidziernika 2018 r. O GODZINIE 10:00

Dla ofert przesylanych poczta lub kurierem liczy si¢ data i -godzina dostarczenia do
Biura Podawczego.

Zozone oferty moga byé wycofane lub zmienione przed ostatecznym uplywem
terminu ich sktadania. Wniosek o wycofanie lub zmiang oferty powinien byé zlozony
w formie pisemnej w kopercie zaadresowanej i oznakowanej, jak w ust. X pkt 11

10
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SIWZ z dopiskiem WYCOFANIE OFERTY lub ZMIANA OFERTY w miejscu
i czasie opisanym wyzej, przez osobe posiadajaca pisemne upowaznienie od
Wykonawcy do dokonania powyzszego. Zwrot wycofanej oferty nastapi po terminie
otwarcia ofert. :

B. Otwarcie ofert:
1. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi:

1 paidziernika 2018 r. O GODZINIE 10:30

w siedzibie Zamawiajacego w Sali konferencyjne;.

2. Oferty beda otwierane w kolejnosci wplywu.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie poszezegélnych czesci zaméwienia.

4. Podczas otwarcia ofert zostang podane dane z ofert, o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 Pzp.

5.

Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia w czesci nie zastrzezonej przez Wykonawce
imoga by¢ udostgpnione w uzgodnionym z Zamawiajagcym terminie, na wniosek
zainteresowanego. :

6. Z uwagi na ograniczony dostep do budynku, osoby ktére zechca uczestniczyé w sesji
otwarcia ofert, zobowigzane beda okazaé dowod tozsamosci w celu wystawienia
stosownych przepustek — jest to warunek konieczny udziatu w sesji otwarcia ofert.
Osoby zainteresowane powinny oczekiwa¢ na pracownika Zamawiajacego na parterze

budynku.
XIL._ Opis sposobu obliczania ceny: o . _
1. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ petny koszt wykonania przedmiotu zaméwienia.
2. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji zamdéwienia, w tym koszt

wykonania ustugi, koszt transportu z miejsca wykonania ustugi do siedziby Zamawiajacego.

3. Cena oferty jest cena laczna i uwzglednia wszystkie zobowigzania. Cena musi by¢
podana brutto w PLN cyfrowo i stownie.

4, Zamawiajacy w trakeie oceny ofert bierze pod uwage taczna cene brutto.

XIla. Informacje dotyczace walut obeych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawea:

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami beda prowadzone tylko w PLN.

XIII. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajaey bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,

wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sig nizej
podanymi kryteriami i ich wagami procentowymi: A e 7 |

Cena (brutto)
Maksymalny termin dorgczenia przesytki
listowej krajowej najszybszej kategorii
Maksymalny termin dorgczenia przesytki
listowej krajowej nie bedacej przesylka 20

najszybszej kategorii :

11
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Cena brutto 60 %

Ilo$¢ punktéw za cene bedzie wyliczana wedlug nastgpujacego wzoru:
C, :

C= e x 60
Cy

C - ilos¢ punktéw za kryterium ,,cena”
Cy — cena oferty brutto najnizsza spoéréd oferowanych nieodrzuconych
Cp —~cena oferty brutto badanej

Maksymalny termin doreczenia przesviki listowej krajowej najszybszej kategorii - 20 %

Ilo$¢ punktéw za termin doreczenia bedzie wyliczana wedtug nastepujacego wzoru:
TSZH '
[ ) A — x20

Tszy,

Tsz- ilos¢ otrzymanych punktéw za kryterium , termin doreczenia przesylki listowej krajowej
najszybszej kategorii”

Tszy- najkrotszy okres doreczenia przesylki listowej krajowej najszybszej kategorii sposrod
oferowanych

Tsz,- okres dorgezenia przesytki listowej krajowej najszybszej kategorii oferty badanej

Maksymalny termin_doreczenia przesylki listowej krajowei nie bedacej przesylka
najszvbszej kategorii - 20 % ‘

Ilo$¢ punktow za termin doreczenia b¢dzie wyliczana wedtug nastepujacego wzoru:
Tn, :

Tn = -memeeeeee x20
Tllb

Ta- ilo§¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,termin dorgczenia przesylki listowej krajowe;j
nie bedacej przesytka najszybszej kategorii”

Tn,- najkrotszy okres dorgczenia przesylki listowej krajowej nie bedace] przesytka
najszybszej kategorii sposréd oferowanych 7

Tny- okres doreczenia przesylki listowe] krajowej nie bedacej przesylka najszybszej kategorii

oferty badanej
UWAGA !!!

Zaoferowany termin dorgczenia przesylki nalezy podawaé w dniach.
Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska w sumie najwyzszg liczbe
punktoéw za wszystkie kryteria tacznie. '

SUMA=C+Tsz+ Tn

2. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
3. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukeji
elektroniczne;j.

12



OVIKa-280-2/18

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi o tym
fakcie Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, podajac informacje, o ktérych mowa
wart. 92 ust. 1 Pzp.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty — z podaniem nazwy (firmy) i adresu
Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano i uzasadnienia jej wyboru zostanie zamieszczona
niezwlocznie réwniez na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajgcego.

W przypadku wystapienia przestanek, o ktérych mowa ‘w art. 93 ust. 1 Pzp
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty

1.

w _celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

Wybrany Wykonawca ma obowigzek uzgodnié¢ z Zamawiajacym kwestie konieczne
do sprawnego zawarcia umowy.

Umowa winna by¢ zawarta w terminie nie krdtszym niz 5 dni od -dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo
przeslane faksem lub drogg elektroniczna, albo 10 dni — jezeli zostato przestane
w formie pisemnej, nie poZniej niz przed uplywem terminu zwiazania oferta. Termin
na podpisanie umowy bedzie okreslony w zawiadomieniu o wyborze oferty.

W przypadku zlozenia odwotania umowa zostanie zawarta po ostatecznym jego
rozstrzygnieciu.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia
umowy Ww terminie wskazanym w wezwaniu, Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny
chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia Zamawiajacy moze zbadaé, czy
nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udziatlu w postepowaniu
Wykonaweca, ktéry zlozy! oferte najwyzej ceniong sposrdd pozostalych ofert.

XV. Wymagania dotyezace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIL

Wzér umowy:

Postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tregci zawieranej umowy zostaly zawarte we
wzorze umowy stanowiacym Zalgcznik nr 6 do SIWZ.

XVII. Zmiana umowy:

Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy pod nastgpujacymi warunkami:

1)

2)

3)

w zakresie cen jednostkowych za §wiadczenie ustug pocztowych wylacznie po ich
zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
okre§lony w ustawie Prawo Pocztowe i powiadomieniu niezwlocznie o tym fakcie
Zamawiajgcego;

zmiana stawki podatku od towaréw i ushug jezeli zmiany te beda miaty wplyw na
koszt wykonania Umowy przez Wykonawcg;

zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepiséw art. 2 ust. 3
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- 5 ustawy z dnia 10 pazdzierniku 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U. 22017 r., poz. 847 z pézn. zm.), jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty
wykonania zaméwienia przez Wykonawce;

4) zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawey w przypadkn zmiany zasad podlegania
ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokoscei stawki
skladki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te beda miaty wplyw
na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce;

5) w zakresie adresu Zamawiajgcego albo adresu dostawy — w sytuacji zmiany siedziby
lub miejsca wykonywania czynnosci stuzbowych przez Zamaiwiajacego;

w zakresie 0s6b odpowiedzialnych za realizacje umowy, w przypadku zaistnienia przyczyn
uniemozliwiajacych dalsze pelnienie nadzoru nad realizacja umowy.

XVIIL. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyslugnjacych Wykonawey w toku

postepowania o udzielenie zaméwienia:

Srodki ochrony prawnej unormowane w art. 179 — 198¢ Pzp przystuguja Wykonawcy, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poni6st
lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Pzp.

XIX. Inne informacije dotyczace postepowania oraz informacja o przetwarzaniu danych

osobowych;

Zamawiajacy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, aukcji elektronicznej, zwrotu
kosztéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajgcy, wypehniajac obowiazki wynikajace z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informuje,
ze; :

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Pamieci Narodowej -
Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, z siedziba w Warszawie,
adres: ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa

2) Powolalismy inspektora ochrony danych osobowych w Instytucie, mozna sie z nim
skontaktowaé piszac na adres e-mail: inspektorochronydanych@ipn.gov.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamo6wienia publicznego: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym”, OVIKa-280-2/18

b) w przypadku udzielenia zaméwienia - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO tzn.
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej Pani/Pan bedzie strong
lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy,

4} odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby ‘lub podmioty, ktérym
udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o: ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”, ustawe z dnia 6 wrzeénia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz podmioty upowaznione na podstawie
przepiséw prawa, a takze podmioty upowaznione przez Administratora danych,

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez:

a) okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, a nast¢pnie przez okres
wynikajacy z obowiazku archiwizacyjnego,

b) caly czas, przez ktéry umowa bedzie wykonywana, a takze pdzniej tj. do czasu
uptywu terminu przedawnienia ewentualnych roszczeri wynikaj acych z umowy i w
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6)

7

8)

9)

zwigzku z realizacja obowiazku archiwizacyjnego — w przypadku udzielenia
Pani/Panu zamo6wienia. '

a) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

b) w przypadku udzielenia Pani/Panu zamoéwienia podanie przez Panig/Pana danych
jest dobrowolne, lecz konieczne do zawarcia i wykonania umowy, . . ‘

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w

sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

b} na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzanych danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorych mowa w art. 20 RODO,

¢) w przypadku gdy podstawy prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit c RODO

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zamawiajacy dolgeza do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nizej wymienione
zalgezniki :

Zatacznik nr 1 — wzor oferty;

Zatacznik nr 2 — formularz cenowy:

Zalgcznik nt 3 — wzér oswiadezenia o spelnieniu warunkéw udziahy w postepowaniu;
Zalacznik nr 4 — wzor o$wiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia;

Zakacznik nr 5 - wzoér o§wiadezenia dot. przynalezno$ci do grupy kapitatowej;
Zalgcznik nr 6 — wzdr umowy.

1.

Sk

cktor Oddziaja
u Pamigci Narod

15



OVIKa-280-2/18

Zalacznik nr 1

............................................................

{piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

........................................................................

...............................................................................................................

......................................................................................................

Po zapoznaniu si¢ ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia dotyczaca zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
I ZAGRANICZNYM sygn. OVIKa-280-2/18 :

na rzecz Oddzialu Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w Katowicach,

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w pelnym rzeczowym zakresie objetym
»specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia” za:
a) Laczna cena brutto':

cyfrowo e s e e e, PLN

Oswiadczamy ze:
b) maksymalny termin doreczenia przesyltek listowych krajowych w przypadku przesyiki

listowej najszybszej kategorii wyniesie ...... dni (stownie:.............ooooovviiii ).
¢) maksymalny termin dorgczenia przesylek listowych krajowych w przypadku przesylki
listowej nie bedacej przesylka najszybszej  kategorii  wyniesie  ...... dni
(stownie:..................... ). :

2. O$wiadczam(y) zgodnie, ze zapoznali$my sig ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia 1 uznajemy sie za zwigzanych okre§lonymi w niej warunkami i zasadami
postepowania.

3. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ
tj. 30 dni od daty jej otwarcia.

4. O$wiadczamy, ze w calo$ci i bez zastrzezen akceptujemy warunki zawarte we wzorze
istotnych dla stron postanowien do umowy bedacych czgécig skladowa do Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej
oferty do zawarcia umowy na warunkach okreslonych we wzorze istotnych dla stron
postanowien do umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Os$wiadczam(y), ze cena ofertowa zawiera wszelkie koszty wykonania zaméwienia.
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6. Oswiadeczamy, iz oferujemy przedmiot zaméwienia zgodny z wymaganiami i warunkami
opisanymi w ustawie prawo zamoéwieh publicznych oraz okre$lonymi przez
Zamawiajgcego w SIWZ,

7. Oferta zawiera/nie zawiera* informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii. Dokumenty z napisem
"zastrzezone" stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w  rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii i nie mogg by¢ ujawnione.

8. Oswiadczamy, ze wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego/ nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego do
obowiazku podatkowego*.

Nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego

powstania:...,

Wartos¢ bez kwoty podathtt ...........ocooverens oo

9. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji niniejszego postgpowania o udzielnie zamowienia publicznego, zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

10. Oswiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 Iub art. 14
RODO? wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskatem w celu ubiegania si¢ 0 udzielenie zamdwienia w niniejszym postgpowaniu.**

D nalezy wpisat laczna kwotg brutto wynikajaca z formularza cenowego, stanowiacg sume wszystkich poszczegélnych pozycji w
kolumnie 4.

*/ niepotrzebne skregli¢

Prozporzadzenic Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 I. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z preetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenta dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)

** W przypadku gdy Wykonawea nie przekazuje denych osobowyeh innyeh niz bezposrednio jego dotyezaeych Iub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnega, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tredei ogwiadczenia
wykonawca nie sklada (usuniecie tresci oéwiadezenia np. przez jego wykreslenie)

..................................................................

(podpis i pieczqtka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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( pieczgé adresowa firmy Wykonawey )

Szacunkowy wykaz ilosci przesylek — formularz cenowy

Zalgeznik nr 2

Szacunkowa ilo§é Cena Kwota brutto
. jednostkowa (kolumna 2 x
korespondencji brutto kolumna 3)
1 2 3 4

Przesylki listowe nierejestrowane eko

nomiczne krajowe gabaryt A

Do 350g 3189
Powyzej 350g do 1000g 23
Powyzej 1000g do 2000g 5

Przesytki listowe nierejestrowane eko

nomiczne krajowe gabaryt B

Do 350g 46
Powyzej 350g do 1000g 184
Powyzej 1000g do 2000g 5

Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe krajowe gabaryt A

Do 350g 3211
Powyzej 350g do 1000g 412
Powyizej 1000g do 2000¢g 168

Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe krajowe gabaryt B

Do 350g 9
Powyzej 350g do 1000g 235
Powyzej 1000g do 2000g 65

Przesylki listowe nierejestrowane eko

nomiczne zagraniczne

Do 50¢g 23
Powyiej 50g do 100g 23
Powyzej 100g do 350g 23
Powyzej 350g do 500g 23
Powyzej 500g do 1000g 23
Powyzej 1000g do 2000g 23

Przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe zagraniczne

Do 50g

12

Powyzej 50g do 100g

12
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PowyZej 100g do 350g 12
Powyiej 350g do 500g 12
Powyzej 500g do 1000g 23
Powyzej 1000g do 2000g 18
Przesylki listowe polecone ekonomiczne krajowe gabaryt A
Do 350g 35498
Potwierdzenie odbioru 9586
Powyzej 350g do 1000g 1111
Potwierdzenie odbioru 984
Powyzej 1000g do 2000g 281
Potwierdzenie odbioru 232
Przesylki listowe polecone ekonomiczne Krajowe gabaryt B
Do 350g 796
Potwierdzenie odbioru 545
Powyzej 350g do 1000g 324
Potwierdzenie odbioru 437
Powyzej 1000g do 2000g 196
Potwierdzenie odbiory 156
Przesylki listowe polecone priorytetowe krajowe gabaryt A
Do 350g . 5166
Potwierdzenie odbioru 1996
Powyzej 350g do 1000g 87
Potwierdzenie odbiory 76
Powyzej 1000g do 2000g 25
Potwierdzenie odbioru 25

Przesylki listowe polecone priorytetowe krajowe gabaryt B

Do 350g 83
Potwierdzenie odbioru 67
Powyiej 350g do 1000g 87
Potwierdzenie odbioru 78
Powyiej 1000g do 2000¢g 23
Potwierdzenie odbioru 23

Przesylki listowe polecone priorytetowe zagraniczne

Strefa A-do50 g 271
Potwierdzenie odbioru 74
Strefa A - 50-100 g 34
Potwierdzenie odbioru 23
Strefa A - 100-350 g 90
Potwierdzenie odbioru 62
Strefa A - 350-500 g 2
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Potwierdzenie odbioru 2
Strefa A - 500-1000 g 7
Potwierdzenie odbioru 2
Strefa A - 1000-2000 g 2
Potwierdzenie odbioru 2
strefaB-do50¢g 30
potwierdzenie odbioru 21
strefa B - 50-100 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa B - 100-350 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa B - 350-500 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa B - 500-1000 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa B - 1000-2000 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefaC-do5S0 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa C - 50-100 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa C - 100-350 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa C - 350-500 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa C - 500-1000 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa C - 1000-2000 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefaD-do50 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa D - 50-100 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa D - 100-350 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa D - 350-500 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa D - 500-1000 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa D - 1000-2000 g 12
potwierdzenie odbioru 12
Paczki ekonomiczne krajowe gabaryt A

Do 1 kg 28
Potwierdzenie odbioru P
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Powyiej 1 kg do 2 kg 46
Potwierdzenie odbioru 16
Powyzej 2 kg do 5 kg 228
Potwierdzenie odbioru 177
Powyzej 5 kg do 10 kg 292
Potwierdzenie odbioru 78
Paczki ekonomiczne krajowe gabaryt B

Do 1kg 23
Potwierdzenie odbioru 23
Powyizej 1 kg do 2 kg 23
Potwierdzenie odbioru 23
Powyzej 2 kg do 5 kg 23
Potwierdzenie odbioru 23
Powyiej 5 kg do 10 kg 23
Potwierdzenie odbioru 23
Paczki priorytetowe krajowe gabaryt A

Do 1kg 23
Potwierdzenie odbioru 23
Powyzej 1 kg do 2 kg 23
Potwierdzenie odbioru 23
Powyzej 2 kg do 5 kg 58
Potwierdzenie odbioru 58
Powyzej 5 kg do 10 kg 35
Potwierdzenie odbioru 35
Paczki priorytetowe krajowe gabaryt B

Do1kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyzej 1 kg do 2 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyzej 2 kg do S kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyzej 5 kg do 10 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Paczki priorytetowe zagraniczne gabaryt A

Do 1kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyzej 1 kg do 2 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyzej 2 kg do 3 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyizej 3 kg do 4 kg 12
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Potwierdzenie odbioru 12
Powyzej 4 kg do 5 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyiej 5 kg do 6 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyizej 6 kg do 7 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyzej 7 kg do 8 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyzej 8 kg do 9 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyiej 9 kg do 10 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Uslugi dodatkowe
Ustuga odbioru przesytek listowych
oraz paczek pocztowych z siedziby Tlo$é lokalizacji
Zamawiajacego 2
5 razy w tygodniu (pn.-pt.)
(koszt za 2 lokalizacje )

PACZNIE:

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w powyzszej tabeli, podstawa
rozliczen bedg ceny z zataczonego do umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

Powyzsze rodzaje i ilosci przesylek zostaly wskazane na podstawie danych dotyczacych realizacji
uslug pocztowych w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych udzielenie niniejszego zaméwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobic prawo do nie wyKorzystania maksymalnych ilosci asortymentu,
podanych w opisie przedmiotu zamdwienia. ‘
Strefa A obejmuje Europe (facznie z Cyprem, calg Rosja i Izraelem), Strefa B obejmuje

obszar Ameryki Pétnocnej i Afryki, Strefa C: Ameryki Poludniowej, Srodkowej 1 Azji, Strefa
D: Australii i Oceanii

---------------------------------------------

(piecze¢ i czytelny podpis Wykonawey)
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Zalacznik nr 3

pieczed firmowa Wykonawey
Oswiadczenie Wykonawcy o spelianiu warunkéw udzialu w postegpowaniu

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pn.:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE
KRAJOWYM 1 ZAGRANICZNYM

Znak: OVIKa-280-2/18

dziatajge wimieniu..............ooooii
zwanego dalej ,,Wykonawcy” i bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania o$wiadczam,
ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
wymienione w art. 22 ust. 1 pkt. 1 — 4 ustawy z dnia 29 styeznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pézn. zm.} oraz warunki wynikajgce z SIWZ.

Jako ubiegajacy sie udzielenie zaméwienia Wykonawea, spelniam warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakiadaja obowigzek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, :

d) sytuacji ekonomiczne;j i finansowe;j.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

{miejsce i data zlozenia o§wiadezenia ) (pieczgé | podpisy wpowaznionyeh przedstawicieli Wykonawcy )
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Zhla;cznik nr 4

( pieczed adresowa firmy Wykonawey )

O$wiadczenie wykonawey

skladane na podstawie art. 25a ust, 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (dalej jake: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym znak: OVIKa-280-2/18, prowadzonego przez Oddzial Instytutu Pamigei Narodowej — Komisji

Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Katowicach, odwiadczam, co nastgpuje:

1. Oéwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Oéwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt | ustawy Pzp .

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art.
............. ustawy Pzp (padad majgeg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art, 24 ust,
1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 3 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwiazku z ww. okolicznoécia,
na  podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp  podjalem nastgpujace  érodki naprawcze:

{podpis)

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych o$wiadczeniach sz  aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoécia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacii.

(podpis)
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Zalacznik nr 5

UWAGA: niniejsze oswiadczenie wraz z ewentualnymi zalacznikami
sklada kazdy Wykonawca ,
w terminie 3 dni od opublikowania na stronie internetowej informacji, o ktorych mowa
w ust. V pkt 5 SIWZ, bez wezwania Zamawiajacego

( pieczeé adresowa firmy wykonawey )

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Przystepujagc do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na
swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym znak: OVIKa-280-2/18,
prowadzonego przez Instytut Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu Oddziat w Katowicach, o§wiadezam w imieniu reprezentowanego przeze mnie

Wykonawcy, ze Wykonawca:

NALEZY / NIE NALEZY*

do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 ., o ochronie konkurencji

i konsumentow, o ktorej mowa w art. 24 yst. 1 pkt 23 Pzp.

Jednoczesnie, w przypadku nalezenia do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 Pzp, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym Wykonawca nie

prowadza do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Czytelne imig i nazwisko lub Ppieczgé | parafha
osoby/oséb upowaznionej/vch do reprezentowania
Wykonawey

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik or 6

UMOWA (WZOR)

zawarta W dniu .......cooevreueennnnen. 2018 roku w Katowicach pomiedzy:

Skarbem Parstwa Instytut Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu Oddziat w Katowicach z siedziba w Katowicach (40-145) przy
ul. Jozefowska 102, reprezentowanym przez:

dra Andrzeja Sznajdera — Dyrektora Oddziatu

zwanym dalej Zamawiajgcym,

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................

zwanym dalej Wykonawca,
zwanymi Igcznie w tresci umowy Stronami,
0 nastgpujacej tresci:

§1.
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY
Na podstawie przeprowadzonego zgednie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz U. z 2017 r. poz. 1579 z poZn. zm.) postepowania
o zamdOwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego na $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym (znak: OVIKa 280-2/18), Wykonawca
zobowiazuje sig do $wiadczenia na rzecz Zamawiajacego ustug okreslonych w § 2 umowy.
§2.
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest S$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego, w zakresie:
1) przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych, w tym
przesylek rejestrowanych zawierajacych korespondencje skierowana do sadéw,
organow administracji publicznej lub innych organdw, z ktérych nadaniem w
placéwee pocztowe] operatora wyznaczonego odpowiednie przepisy prawa lacza
skutek wniesienia pisma do sadu/urzedu przez nadawce;
2) przyjmowania, przemieszczania i doreczania paczek pocztowych;
3) zwrotu przesylek rejestrowanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci
dorgczenia lub wydania odbiorcy; o )
4) $wiadczenie przez Wykonawce ushug komplementarnych (potwierdzenie odbioru
przesyiki rejestrowanej) przewidzianych dla rodzajow przesylek rejestrowanych.
2. Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szezegdlnosci w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 1481 z
poZn. zm.);
2) przepisach wykonawczych;
3) miedzynarodowych przepisach pocztowych. ‘
3. Rodzaje i szacunkowe ilosci przesylek w ramach $wiadczonych ushug okreélone zostaly
w formularzu cenowym, ktdry stanowi zatacznik do umowy. W przypadku zaistnienia
okolicznosci, ktérych wynikiem bedzie zmniejszenie zapotrzebowania na wysylanie
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przesylek, Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zmniejszenia ilosciowego przedmiotu
zamdéwienia. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego
w przypadku, gdy $rodki finansowe i ilosci przesylek okreslone w umowie nie zostang
w pelni wykorzystane do terminu zakonczenia umowy.

4. Zamawiajacy dopuszcza $wiadczenie przez Wykonawce ustug, nie ujetych w formularzu
cenowym lub ustug ujetych w formularzu cenowym, w zakresie przekraczajacym wskazane
w formularzu ilosci, z zastrzezeniem zapisu § 5 ust. 1. Za uslugi nie ujete w formularzu
cenowym Zamawiajacy bedzie uiszczal oplate zgodna z cennikiem Wykonawcy
obowigzujacym w chwili nadania przesytki lub wykonania ustugi.

5. Wykonawca zobowiazany jest do zagwarantowania, ze data nadania u Wykonawcy
przesytek kierowanych do sadow, organéw administracii publicznej lub innych organdéw (np.
Krajowej Izby Odwotawcze]) bedzie réwnoznaczna z zachowaniem terminéw wyslania pisma
przewidzianych w przepisach art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu postepowania administracyjnego, art.
12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 Kodeksu prawa cywilnego, art. 83 § 3 ustawy
Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi, art. 198b ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych lub innych przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego, z ktorych
wynika zachowanie terminu z chwilg nadania pisma w polskiej placéwce pocztowej operatora
WYZnaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe,

6. Oferta Wykonawcy stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§ 3.
ZAKRES UMOWY
1. Uslugi pocztowe bedace przedmiotem zamdéwienia $wiadczone bedg na rzecz Instytutu
Pamigei Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu

Oddziat w Katowicach mieszczacego sie w nizej wymienionych lokalizacjach:
- ul. Jozefowska 102, 40-145 Katowice,

- ul. Jana IIT Sobieskiego 7, 42-200 Czestochowa,

- ul. Piastowskiej 40, 43-319 Bielsko-Biala,

przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lokalizacji.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ w szczegdlnosei do;

1) odbioru przesytek od Zamawiajacego z lokalizacji przy ul. Joézefowskiej 102 w
Katowicach, przy ul. Jana III Sobieskiego 7 w Czestochowie co najmniej raz
dziennie, od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-15:00;

2) dostarczania przesylek do adresatéw w kopertach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajgcego,

3) dostarczania przesylek adresowanych do Zamawiajacego co najmniej raz dziennie w
dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-15:00 do lokalizacji
wymienionych w ust. 1;

4) umozliwienia nadania przesylek upowaznionym pracownikom Zamawiajacego co
najmniej jeden raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku, w co najmniej
dwoch uzgodnionych z Wykonawcg wybranych palcéwkach Wykonawcy w
odniesieniu do kazdej lokalizacji wskazanej w ust. 1;

5) dostarczania przesytek nadanych przez Zamawiajacego do kazdego miejsca w kraju i
zagranica; _ - .

6) zwrotu do lokalizacji okreélonych w ust. 1 — niedoreczonych przesylek niezwlocznie
po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia;

7) kazdorazowego dokumentowania przyjecia przesylek do wyekspediowania
pieczgcig, podpisem i data w ksiazce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz

W zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszezegdlnych kategorii wagowych (dla
przesylek nie rejestrowanych);
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8) dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - w przypadku
nieobecnosci adresata, do pozostawienia zawiadomienie o probie doreczenia
przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke w
terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnege po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesytki w w/w
terminic Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata;

9) umozliwienia Zamawiajacemu uiszczania oplat w formie przerzuconej na adresata za
przesytki listowe polecone oraz nierejestrowane, ekonomiczne i priorytetowe
w obrocie krajowym i zagranicznym.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowe] lub paczce:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okredlajac rodzaj przesylki (zwykla,

polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO);

2) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej

pelna nazwe i adres Zamawiajacego; _ _ o

3) w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowe] napisu/nadruku odcisku

pieczeci wediug wzoru:

---------------------------------

Nadano w (placéwka Wykonawcy - zgodnie z miejscem nadania)”.
4. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesylek w stanie upprzadkowanym, przez co
nalezy rozumieé:

1) dla przesylek rejestrowanych ~ wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w
dwoch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

2)dla przesylek nie rejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg
poszczeglnych kategorii wagowych sporzadzane dla celéw rozliczeniowych w
dwéch egzemplarzach, Jeden dla Wykonawey, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesylek. ' T -

5. Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesylek.
6. Przez oplate w formie przerzuconej na adresata nalezy rozumieé oplate w catodci whiesiong
przez Zamawiajacego, bezgotdwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pézniejszym
niz dziefi otrzymania przesytek.
7. Oplata przerzucona na adresata objete sa przesylki:

1) adresowane na adres Zamawiajacego,

2) posiadajagce na stronie adresowej w miejscu  przeznaczonym na znak oplaty,

oznaczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci o tresei:

»OPLATA PRZERZUCONA NA ADRESATA

UMOWA Z cevvrvvierraecannnrsnsnnnns 11 RN
Zdnia ...covneninininneen,, 2018r.”
8. Wykonawca gwarantuje:
a) maksymalny termin doreczenia przesylki listowej krajowej najszybszej
kategorii w ciggu ......... dni;
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b) Maksymalny termin doreczenia przesytki listowej krajowej nie bedacej
przesytka najszybszej kategorii w ciagu ... ... dni.
9. Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za nie wykonana jezeli
dorgezenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej dorgczenia nie nastapito w
terminie 14 dni od dnia nadania.
10. Pisemna - reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14 dni od nadania przesylki
rejestrowanej, nie pozniej niz 12 miesigcy w obrocie krajowym i 6 miesiecy w obrocie
zagranicznym od ich nadania.
11. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia

otrzymania reklamacji — w przypadku przesylek krajowych oraz 90 dni — w przypadku
przesylek zagranicznych.

§ 4.
TERMIN REALIZACJI
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreSlony z moca obowigzywania od dnia
.............................. r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

2. Umowa ulega wezesniejszemu rozwiazaniu w przypadku zaptaty kwoty, o ktérej mowa
w § 5 ust. 1 umowy lub kwoty, przy ktorej nie bedzie mozliwe zlecenie nadania nastepne;j
przesylki bez przekroczenia kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcg o spodziewanym terminie przekroczenia kwoty,
o ktérej mowa w § 5 ust. 11 wezesniejszym zakonhczeniu umowy.

§S.

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca olrzyma wynagrodzenie w maksymalnej
WYSOKOSCL ..o zt PLN (stownie: ...........o...cooooiviiiiii, )
brutto.
2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.
3. Za przyjete przesytki oraz zwroty przesylek, jak réwniez ustugi odbioru przesylek
Zamawiajgcy zobowigzuje sie uidcié oplat¢ ,z dotu”. Do dnia 7-go kazdego nastepnego
miesigca Wykonawca wystawi Fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug.
4. Naleznosci wynikajace z faktury Zamawiajacy zaplaci z dolu, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury
VAT, pod warunkiem, ze dorgczenie przesyiki z fakturg do siedziby Zamawiajgcego nastgpi
W ciagu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin platnosci
faktury VAT wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia dorgczenia Zamawiajacemu
przesytki z faktura. o o _
5. Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
6. Podstawg obliczenia naleznosci, bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub
zwrécone z powodu braku mozliwosei ich dorgczenia w  okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do iloéci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych,
przy czym obowigzywaé beda ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym, a w
przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajacym te zmiany.
7. Podstawg rozliczen finansowych w odniesieniu do ustugi okreslonej w § 3 ust. 2 pkt 9) jest
suma optat za przesylki, ktére faktycznie nadeszly do Zamawiajacego, stwierdzona na
podstawie dokumentéw oddawczych, w okresie rozliczeniowym, zgodnie z cennikiem
obowiazujacym w dniu nadania przesylek.
8. W przypadku przesylek, ktére nie sq rejestrowane — ilo$é i waga przyjetych lub
zwroconych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych Ilub

zwroconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzona przez placowke
Wykonawcy,
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9. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za §wiadczenie ustug pocztowych
wylacznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w
sposob okreslony w ustawie Prawo Pocztowe i powiadomieniu niézwlocznie o tym fakcie
Zamawiajacego. W takim przypadku zmiana cen przedmiotu umowy nie wplynie na warto$é
maksymalng umowy, o ktére) mowa w § 5 ust. 1. W przypadku Zmiany przepisow
okreslajgcych wysokoéé naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe, w czasie trwania
niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek VAT.

§e.
OSOBY UPOWAZNIONE DO REALIZACJI UMOWY
1. Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie realizacji umowy bedzie: o

§7.
ODSZKODOWANIE
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu odszkodowanie w wysokosci i na zasadach ustalonych

W ustawie Prawo pocztowe w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

§ 8.
ODSTAPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:

1) wystapienia okolicznodci okreslonych w art, 145 ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 1., poz. 1579 z pozn. zm.) — w
razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujace], ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
urnowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosdci o tych okolicznosciach:; ' o '

2) likwidacji, ogloszenia upadtosci lub rozwiazania przedsiebiorstwa Wykonawcy;

3) nakazanego przez organ publiczny zajecia majatku Wykonawcy;

4) opdinienia w wykonaniu przedmiotu umowy powyzej 3 dni roboczych;

5) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany
sposobu jego wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu
na dokonanie zmiany;

6) jezeli nie zostang przyznane $rodki finansowe w budzecie na rok 2018, 2019 i 2020
na realizacj¢ zamowienia. "
2. Odstapienie Zamawiajacego od umowy z przyczyn wymientonych w ust. 1 moze byé
dokonane w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o ich wystgpieniu i nie stanowi
podstawy roszczen odszkodowawczych Wykonawcy wobec Zamawiajgcego.
3. Wykonawey przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku, gdy:
1) Zamawiajgcy, pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zaplaty naleznoéci
okreslonej w fakturze VAT w terminie 30 dni od uptywu terminu zaplaty;
2) Zamawiajacy, pomimo dodatkowego wezwania, bez uzasadnione] przyczyny odmawia
odbioru przedmiotu umowy.

4. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie 1
zawiera uzasadnienie.

§9.
ZMIANA UMOWY .
Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawey pod nastepujacymi warunkami:
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1} w zakresie cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych wyltacznie po ich
zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikaciji Elektronicznej lub w sposdb
okreslony w ustawie Prawo Pocztowe i powiadomieniu niezwlocznie o tym fakcie
Zamawiajacego. W takim przypadku zmiana cen przedmiotu umowy nie wplynie na
wartos¢ maksymalng umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1; -

2) zmiana stawki podatku od towaréw i ustug jezeli zmiany te beda mialy wplyw na
koszt wykonania Umowy przez Wykonawece; :

3) zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawecy w przypadku zmiany wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepiséw art. 2 ust. 3
- 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagtrodzeniu za prace (Dz.
U. z 2017 1., poz. 847 z pézn. zm.), jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty
wykonania zaméwienia przez Wykonawce;

4) zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcey w przypadku zmiany zasad podlegania

- ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te bedq mialy wplyw
na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce;

5) w zakresie adresu Zamawiajgcego albo adresu dostawy — w sytuacji zmiany siedziby
lub miejsca wykonywania czynnosci shuzbowych przez Zamawiajacego;

6) w zakresie 0sob odpowiedzialnych za realizacje umowy, w przypadku zaistnienia
przyczyn uniemozliwiajacych dalsze pelnienie nadzoru nad realizacjg umowy.

§10.
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji niniejszej umowy, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych). Informacja o przetwarzaniu danych osobowych okreslona zostata
w zatgczniku nr 2 do niniejszej umowy.
§11.
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Strony zobowiazujg sie do dolozenia wszelkich staran, aby ewentualne spory
rozwigzywane byly polubownie w drodze negocjacii.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa beda mialy zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamawien publicznych oraz ustawy Prawo pocztowe.
3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Spory powstale pomigdzy stronami wynikle w zwigzku z realizacja niniejszej umowy
rozstrzygane bedq przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
5. Umowa zostala sporzadzona w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.
6. Bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie Wykonawca nie moze przeniesé
wierzytelno$ci wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

ZAMAWIAJACY - WYKONAWCA
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Zalycznik nr 2 do umowy

- INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DLA WYKONAWC(')W
Cel przetwarzania danych osobowych
Pozyskane dane osobowe w zakresie podanym w umowie przetwarzane beda wcelu niezbednym do

zawarcia i wykonania umowy oraz wypehienia obowiazkéw prawnych cigzacych na Administratorze, w
tym do celéw archiwizacyjnych,

Podstawa prawna

Podstawa prawna przetwarzania danych zostala okreslona w art. 6 ust. 1 lit b, ¢ i f Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 I. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

Administrator Danych Osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Pamieci Narodowej - Komisja Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, z siedziba w Warszawie, adres: ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa
Administrator danych osobowych zapewni odpowiednie technologiczne, fizyczne, administracyjne
i proceduralne srodki ochrony danych, w celu ochrony i zapewnienia poufnosci, poprawriosci i dostepnosci
przetwarzanych danych osobowych, jak réwniez ochrony przed nieuprawnionym wykorzystaniem lub

nieuprawnionym dost¢pem do danych osobowych oraz ochrony przed naruszeniem bezpieczenstwa danych
osobowych.

Inspektor Ochrony Danych osobowych
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w IPN-KSZpNP: inspektorochronydanych@ipn.gov.pl, adres

do korespondencii: ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa, z dopiskiem: Inspektor Ochrony Danych, tel. 22 581
85 11. ‘

Odbiorcy danych

Odbiorcami danych osobowych sq upowaznieni przez Administratora danych:

Pracownicy IPN-KSZpNP oraz nastgpujgce podmioty przetwarzajace dane: kurierzy, operatorzy pocztowi,
sady, organy wladzy publicznej w zwigzku z realizacja obowigzkow prawnych cigzacych na
Administratorze.

Okres przechowywania danych osobowych o

Zawarte w umowie dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy oraz przez 10
lat od dnia jej zakornczenia, przy czym Jesli przedmiotem umowy jest przeniesienie praw autorskich, to
dane te s3 przechowywane wieczyscie.

Uprawnienia

Posiada Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, prawoe whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo przenoszenia
danych. -

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/a dotyczacych narusza przepisy Rozporzadzenia Parlamenty
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i wykonywania umowy.
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Glowny Ksicgowy

Oddzzialu Iistytuty Pamiget Narodowyj

W Kulgch
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