SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci 144 000 euro na

USLUGE KURIERSKA
PUBLIKACJI IPN

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

64120000-3
79920000-9

ZAMAWIAJACY:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
UL. WOLOSKA 7
02-675 WARSZAWA



VI.

VII.

INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)

1. Nazwa Zamawiajacego: Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu.

Adres Zamawiajacego: ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa.

NIP Zamawiajacego: 525-21-80-487.

Strona internetowa Zamawiajacego: http://www.ipn.gov.pl/

Oznaczenie niniejszego postgpowania: BAG-36/18.

ok~ DD

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pzp)

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r., poz. 1579 ze zm.), zwana dalej Pzp.

2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pzp)

1. Przedmiotem zamowienia jest S$wiadczenie ushug kurierskich - doreczanie przesylek
z publikacjami Instytutu Pamigci Narodowej.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr4 do SIWZ — Opis przedmiotu
zamoOwienia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4 Pzp)

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamowienia od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2018 t.
lub do wyczerpania Srodkow finansowych przeznaczonych na wykonanie zaméwienia.

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych.

ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci skladania ofert wariantowych.

WARUNKI ~UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW (art. 36 ust. 1 pkt 5 Pzp)

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) spelniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 2 Pzp, a w szczegdlnosci posiadajg zdolnosci
techniczne i zawodowe, tj. wykaza si¢ wykonaniem lub wykonywaniem (w przypadku
swiadczen cigglych lub okresowych) w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym okresie,
minimum trzech (3) ustug kurierskich - kazda usluga o warto$ci minimum 100.000 zi
brutto;

2) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie
art. 24 ust. 1 Pzp.

3. Ocena spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana w oparciu informacje

zawarte we wlasciwych  dokumentach  wyszczegolnionych w  rozdz. IX SIWZ.
Z tresci zataczonych dokumentoéw musi jednoznacznie wynikaé, ze stawiane warunki Wykonawca
spelil. Niespelnienie warunkow okreslonych w ust. 1 skutkowaé bedzie wykluczeniem z
postepowania.

4. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie

zamowienia.


http://www.ipn.gov.pl/

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia speliania warunkow udzialu w postgpowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegad
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia,

Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 24 aa ustawy Pzp najpierw dokona oceny ofert,
a nastegpnie zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udziatu w postepowaniu.

VIIl. PODSTAWY WYKLUCZENIA (art. 36 ust. 1 pkt 5 a Pzp)

1.

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na podstawie
art. 24 ust.1 Pzp.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
Pzp moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sa wystarczajace do wykazania
jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestgpstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieniezne za doznang krzywdg lub naprawienie
szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z organami §cigania oraz
podjecie konkretnych srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postgpowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie
0 udzielenie zaméwienia oraz nie uplynagt okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wagg i szczegOlne
okoliczno$ci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajagce dowody przedstawione na podstawie
art. 24 ust. 8 Pzp.

W przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 Pzp, przed wykluczeniem Wykonawcy,
Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$§¢ udowodnienia, ze jego udziat
W przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdowienia nie zaktdci konkurencji.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informaciji,
o ktorej mowa w art. 8 wust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie
o przynalezno$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji
W postepowaniu o udzielenie zamowienia.

IX. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENOW, JAKIE MAJA l?OSTARCZYC'
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp)

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu o udzielenie

zamOwienia publicznego Wykonawca dotacza do Formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do SIWZ)

o$wiadczenie o spelnianiu warunkow z art. 22 ust. 1 pkt 2 Pzp zgodne ze wzorem stanowigcym
zatgeznik nr 2 do SIWZ.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznos$ciach,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp, Wykonawca dotacza do Formularza ofertowego (zataczniki nr
1 do SIWZ) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania zgodne ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 3 do SIWZ.

Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona zostanie wezwany do ztozenia_wykazu
minimum trzech (3) uslug kurierskich - kazda ustuga o wartos$ci minimum 100.000 z} brutto

— wykonanych lub wykonywanych (w przypadku $wiadczen ciggtych lub okresowych) w okresie



ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — to w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw
na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane wraz z dowodami czy zostaly wykonane nalezycie (wg
zalacznika nr 5 do SIWZ).

Dowodami, o ktérych mowa powyzej, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
26 lipca 2016 r w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, sg: referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmioty, na rzecz ktorego dostawy byly wykonane a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie wuzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie = Wykonawcy.
W przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej
niz 3 miesiagce przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu.

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia
podwykonawcom, w celu potwierdzenia braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu
W postepowaniu zamieszcza informacje o niepodleganiu wykluczeniu podwykonawcow w
dokumencie, o ktorym mowa w ust. 2.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ przedstawione w formie oryginatow.

Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajacego, o ktorych mowa w pkt 3 musza byc
przedstawione w formie oryginatow przy czym dowody na potwierdzenie nalezytego wykonania
uslugi moga by¢ przedstawione w formie oryginatow lub kopii poswiadczonej za zgodno$é
z oryginalem.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych
okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 11 3, jezeli Zamawiajacy posiada os§wiadczenia
lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomoca bezplatnych
i ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz.
U.z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

7. Zgodnie z trescig art. 26 ust. 3 oraz 3a Pzp, Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy
w okre§lonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli
wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa
w art. 25 ust. 1 Pzp, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia
W wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez
siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentdéw, o ktorych mowa
powyzej, nie pdzniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajacego jako termin uzupetienia
o$wiadczen lub dokumentow.

8. W celu udokumentowania zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a Ustawy Wykonawca
powinien o$wiadczy¢ w Formularzu ofertowym, ze minimum 1 osoba wykonujaca czynnosci w
zakresie realizacji zamowienia (m.in. Koordynacja przyjmowania zlecen) bedzie zatrudniona na
podstawie umowy o prace.

9. Kazdorazowo na zadanie Zamawiajgcego w terminie 10 dni roboczych, Wykonawca zobowigzuje
si¢ przedtozy¢ do wgladu czgé¢ A 1 B dokumentu RCA dla osoby, o ktorej mowa w ust. 8.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z\WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)

1. Porozumiewanie si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami odbywa si¢ drogg pisemng
z dopuszczeniem mozliwosci  przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien



XI.

i informacji za pomocg faxu oraz maila. Numer faxu Zamawiajgcego: (22) 581-88-14.
Adres mailowy: wzp@ipn.gov.pl

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza pisemnie tres¢ dokumentu przekazanego
faksem lub mailem.

. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwiazane z udzielanym zamowieniem publicznym byty

opatrzone numerem sprawy: BAG-36/18.

Korespondencj¢ uwaza si¢ za dorgczong z chwila, gdy doszta ona do Zamawiajacego w taki sposob,
ze mogt zapoznac si¢ z jej trescia.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)

1.

Kazdy Wykonawca skladajacy oferte zobowiazany jest wnies¢ wadium w wysokosci 3 500,00 zt
brutto (stownie: trzy tysiace pigcset ztotych),

Forma wadium:

Wadium moze by¢ wniesione wylacznie w nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej,
Z tym ze poreczenie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. 2018 r., poz. 110).

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zamdéwienia publicznego ktorego dotyczy niniejsza
SIWZ dokonywane beda wytacznie w ztotych polskich (PLN).

Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ waznos$¢ co najmniej do konca
terminu zwigzania Wykonawcy ztozong przez niego oferta.

2. Miejsce i sposob wniesienia wadium.

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy przela¢ na rachunek Zamawiajacego: NBP O/O
w Warszawie 26 1010 1010 0092 9213 9120 1000.

Zaleca sie, aby w tresci przelewu Wykonawcy wpisali numer NIP.

Wadium wnoszone w innych dopuszczonych przez Zamawiajacego formach nalezy ztozy¢
woryginale w pokoju nr 410 Biura Budzetu i Finansow w budynku IPN przy
ul. Wotoskiej 7, a do oferty dotgczyé kopie dokumentu posiadajacg potwierdzenie ztozenia
dokonane przez osobe przyjmujaca dokument.

3. Termin wniesienia wadium.

Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie wadium
W pienigdzu za pomocg przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko
wowczas gdy przed uplywem terminu skladania ofert kwota wniesionego wadium bedzie
na koncie bankowym Zamawiajgcego. Zaleca si¢, aby kopie dowodu wniesienia wadium zatgczy¢
do oferty.

4. Pozostate informacje dotyczgce wadium
Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wadium zgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 46 ust.1, la
i 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcow, ktorym zwrdcono
wadium na podstawie art. 46 ust. 3, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego.


mailto:wzp@ipn.gov.pl

Zamawiajacy zatrzymuje wadium na zasadach okreslonych w art.46 ust.4a i 5 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

XIl.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (art. 36 ust. 1 pkt 10 Pzp)
1.  Warunki ogo6lne:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w jezyku polskim po doktadnym
zapoznaniu si¢ z niniejsza SIWZ - ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce;

oferte nalezy przygotowac wedtug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ oraz zgodnie ze
wzorem formularza ofertowego stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ;

oferta musi by¢ podpisana przez osoby upetnomocnione do reprezentowania Wykonawcy
1 zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej co
najmniej cenie oferty;

pelnomocnictwo 0sob podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania
w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej co najmniej cenie
oferty oraz podpisania oferty musi bezpos$rednio wynika¢ z dokumentoéw dotaczonych do
oferty; oznacza to, ze jezeli pelnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru), to do oferty
nalezy dotaczy¢ oryginal pelnomocnictwa lub uwierzytelniona notarialnie jego kopie,
wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego upelnomocnione;

wszelkie pelmomocnictwa zataczone do oferty powinny by¢é w formie oryginatu lub
po$wiadczonej notarialnie kopi;

zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie
oryginatoéw, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej, zgodnej z zalagczonym wzorem umowy oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

w przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2018 r., poz.419), Wykonawca, winien w sposob nie budzacy
watpliwosci zastrzec, ktore z zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnicg
przedsigbiorstwa i oznaczyé¢ klauzulg: ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE -TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca si¢ wydzielenie tych informacji
w zlozonej ofercie. Wykonawca nie péZniej niz w terminie skladania ofert musi wykazaé,
iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

2. Warunki dotyczace Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie:

1)

2)

oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspolnie;

w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z Wykonawcow



3)

4)
5)

wspolnie sktadajacych oferte musi oddzielnie udokumentowaé, ze nie podlega wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp, tj. przedstawi¢ oswiadczenie wymienione w rozdz. IX SIWZ
ust. 1. Ponadto kazdy z Wykonawcow sktada dokument wymieniony w rozdz. IX SIWZ
ust. 2. W odniesieniu do pozostatych dokumentéow Wykonawcy wspolnie sktadajacy ofertg
moga zlozy¢ jeden wspdlny dokument;

wykonawcy wystepujacy wspolnie winni  ustanowi¢ pelnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub
reprezentowania ich w postegpowaniu i zawarciu umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. Umocowanie moze wynika¢ z dolgczonej do oferty umowy
konsorcjum lub odrebnego dokumentu (o$wiadczenia);

wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z petnomocnikiem (liderem);

wypeliajac formularz ofertowy, skladajac o$wiadczenia, jak rowniez wypelniajac inne
dokumenty powotujace si¢ na ,,Wykonawce”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy nalezy
wpisac¢ dane wszystkich Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie.

Forma przygotowania oferty:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

9

oferta winna by¢ napisana czytelnie i trwalg technika w jezyku polskim na maszynie do
pisania, komputerze lub recznie dtugopisem lub nie$cieralnym atramentem;

we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub czytelny podpis w
przypadku pieczeci imiennej;

wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, itp.) musza by¢ parafowane
i datowane przez osobg lub osoby podpisujace oferte;

zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumerowane i parafowane;
zaleca si¢, aby cala oferta byla trwale spigta;
ofert¢ nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie;

koperte nalezy opisa¢ nastepujgco:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
UL. WOLOSKA 7, 02-675 WARSZAWA

OFERTA NA:

»Ushuge kurierskg publikacji IPN”

- NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 2.07.2018 R. GODZ. 11:00

opakowanie oferty musi by¢ opatrzone peing nazwg i dokladnym adresem Wykonawcy
sktadajacego oferte: (ulica, numer lokalu, miejscowosé, numer kodu pocztowego).

UWAGA: Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za otwarcie oferty przed
terminem w przypadku nieprawidlowego oznaczenia koperty.

Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty (art. 84 ust.1 Pzp):

1)
2)

3)

4)

wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte;

zmiany lub wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne tylko wowczas gdy, zostaty dokonane
przed uptywem terminu sktadania ofert;

zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej oferty muszg by¢ zlozone w miejscu
1 wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty;

odpowiednio opisang kopert¢ zawierajaca zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem



XIV.

XV.

"ZMIANA",

5) wycofanie ztozonej oferty nastgpuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego
przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy;

6) powiadomienie nalezy zlozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowigzujacych przy sktadaniu
oferty;

7) odpowiednio opisang kopert¢ zawierajaca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem "WYCOFANIE".
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 11 Pzp)

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Centrali Zamawiajacego: ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa, Kancelaria,
do dnia 2.07.2018 r. godz. 10.00.

2. W przypadku ztozenia oferty po terminie, Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktora zostata
ztozona po terminie.

3. Publiczne otwarcie ofert nastagpi w Centrali Zamawiajagcego W Warszawie przy
ul. Wotoskiej 7, pok. 223, w dniu 2.07.2018 r. godz. 11.00.

4. Zuwagi na ograniczony wstep do budynku, osoby ktore zechceg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert,
zobowigzane bedg okaza¢ dowdd tozsamosci w celu wystawienia stosownych przepustek — jest to
warunek konieczny udziatu w sesji otwarcia ofert. Osoby zainteresowane powinny oczekiwa¢ na
przedstawiciela Zamawiajacego na parterze budynku.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12 Pzp)

1. Oferowane ceny jednostkowe brutto musza wynika¢ z Formularza ofertowego (zatacznik nr 1
do SIWZ) iobejmowaé wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamoédwienia okre§lonego
w rozdziale III SIWZ oraz w zataczniku nr 6 do SIWZ, w tym: zysk Wykonawcy, wymagane
przepisami prawa obcigzenia fiskalne oraz wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamowienia, koszt dojazdu, itp.

2. Oferowane ceny jednostkowe brutto nie podlegaja zmianie do konca realizacji przedmiotu
zamowienia.

3. Ceng brutto oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
iustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1221 ze zm.).

4. Cena oferty powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie.
5. Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich do dwoch miejsc po przecinku.

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dokonywania rozliczen z Wykonawca w walutach
obcych.

7. W przypadku Wykonawcow zagranicznych skladajacych ofert¢ w niniejszym postepowaniu
Zamawiajacy doliczy do ceny oferty podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

8. Jezeli Wykonawca zlozy ofertg, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory
mialby rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca skladajac oferte informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzil do powstania u Zamawiajagcego obowiagzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc warto$¢ bez kwoty podatku.



XVI.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)

1.  Ocenie podlega¢ beda oferty nieodrzucone.
2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

Kryterium Wagi %
Cena (brutto) 50%
Termin wykonania zlecenia 50%

Kryterium ..Cena brutto”

Liczba punktow za kryterium ,cena brutto” ocenianej oferty bedzie wyliczana wedlug
nastgpujacego wzoru:

c= -Cmin_ 100X 50%
Co

C — liczba otrzymanych punktow za kryterium ,,cena brutto”
Cmin — najnizsza cena brutto sposrod ofert nieodrzuconych
Cuv— cena brutto oferty badanej

Kryterium ..Termin wykonania zlecenia”:

Wskazany termin wykonania zlecenia nie moze by¢ krétszy niz 1 dzien i nie dluzszy niz
2 dni robocze. Doreczenie przesylek ma nastapi¢ w kolejnych dniach roboczych nastepujacych
po dniu otrzymania zlecenia, do konca dnia.

Wykonawca deklarujgc termin wykonania zlecenia ma uwzglgedni¢ mozliwos¢ kazdorazowego
odbioru publikacji, transport, doreczanie.

Liczba punktow przydzielona w tym kryterium poszczegdlnym Wykonawcom ustalona zostanie
zgodnie z ponizszym wzorem:

T= —Tmn_ L 100 x 50%
To

T — liczba otrzymanych punktéw za kryterium ,,termin wykonania zlecenia”
Tmin — Najkrotszy termin wykonania zlecenia sposrod ofert nieodrzuconych
Ty — termin wykonania zlecenia oferty badanej
3. Obliczenia punktéw dokonuje si¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
4. Za najkorzystniejsza ofertg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow za

obydwa kryteria tacznie (suma punkéw: C + T).

XVIl.  INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.



XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIL.

XXIV.

2. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyt
ofert¢ najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert chyba, ze =zachodza przestanki
do uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorych mowa w art. 93
ust. 1 Pzp.

3. Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszag sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
(art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
INFORMACJE DOTYCZACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO - WZOR UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 16 Pzp)

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ.

ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie zmian zawartej umowy na zasadach okreslonych w art. 144
ustawy Pzp.

SPOSOB I TERMIN PLATNOSCI

Sposéb i termin platnosci zostaty okreslone we wzorze umowy stanowiacym zatgcznik nr 6 do SIWZ.

POUCZENIE (0 SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ }’RZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1
pkt 17 Pzp)

Wykonawey w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przystuguja srodki ochrony
prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

INNE INFORMACJE DOTYCZACE POSTEPOWANIA (art. 36 ust. 2 pkt 2, 3,7, 8 Pzp)

Zamawiajacy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, aukcji elektronicznej, zwrotu kosztow udziatu
w postepowaniu oraz zamowien o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 Pzp.

ZALACZNIKI DO SIWZ
1. Zalaczniki nr 1 - wzor formularza ofertowego.

2. Zalacznik nr 2 - wzor o$wiadczenia Wykonawcey o spelnianiu przez niego warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

3. Zalacznik nr 3 - wzor os$wiadczenia Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia
Z postepowania o udzielenie zamowienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp.

Zalaczniki nr 4 - opis przedmiotu zamowienia.
Zalaczniki nr 5 - wzér wykazu ushug.

Zalaczniki nr 6 - wzor umowy.

N g &

Zalacznik nr 7 — klauzula informacyjna.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

(pieczec¢ Wykonawcy)

OFERTA
(FORMULARZ OFERTOWY)
WYKONAWCA:
NGZWEA WYKONAWCY: ... ittt sttt st te e be e st et e st e et e et e sbeabeesbe e estesteeseebesteataeseesteeneetens
Yo [T [=To A o) PSPPI
TOIBTON: ..ot
X e

Adres poczty elektronicznej (8-mail): ......ocooviiiiiiiiiee

(Wszelkq korespondencje dotyczgcq prrzedmiotowego postgpowania Zamawiajgcy przesylal bedzie na ww. adres, nr faxu lub
e-mail)

NI

ZAMAWIAJACY:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ-
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa

Skladamy ofert¢ na:

USLUGE KURIERSKA PUBLIKACIJI IPN

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
1 okreslonymi w SIWZ warunkami oraz z uwzglgdnieniem postanowien wzoru umowy,

stanowigcym zatgcznik nr 6 do SIWZ, za poszczegolne ceny jednostkowe brutto:

Cena jednostkowa

Lp. Ustugi Hosé brutto

Odbiér materiatdéw z magazynu
wskazanego przez Zamawiajacego i
1. transport do odbiorcy na terenie 1 paczka
Polski (1 paczka 0,2 do 2,5 kg,
wym. max. 35cm*22cm*5¢cm)
Odbiér materialdéw z magazynu
wskazanego przez Zamawiajacego i
2. transport do odbiorcy na terenie 1 paczka
Polski (1 paczka 2,5 do 10 kg, wym.
max. 60 cm*40cm*40cm)

Odbiér materialdéw z magazynu
wskazanego przez Zamawiajacego i
3. transport do odbiorcy na terenie 1 paczka
Polski (1 paczka 10 do 35 kg, wym.
max. 60 cm*40cm*40cm)

Odbiodr materialow z magazynu
wskazanego przez Zamawiajacego i
4, transport do odbiorcy zagranicznego | 1 paczka
(1 paczka 0,2 do 2,5 kg, wym. max.
35cm*22cm*5cm)

11



Lp.

Ustugi

Ilo$¢

Cena jednostkowa
brutto

Odbior materiatlow z magazynu
wskazanego przez Zamawiajacego i
transport do odbiorcy zagranicznego
(1 paczka 2,5 do 10 kg, wym. max.
60 cm*40cm*40cm)

1 paczka

Odbior materiatlow z magazynu
wskazanego przez Zamawiajacego i
transport do odbiorcy zagranicznego
(1 paczka 10 do 35 kg, wym. max.
60 cm*40cm*40cm)

1 paczka

Odbiér materiatdéw z magazynu
wskazanego przez Zamawiajacego i
transport do odbiorcy na terenie
Polski (1 europaleta)

1 europaleta

Odbiodr materiatléow z magazynu
wskazanego przez Zamawiajacego i
transport do odbiorcy na terenie
Polski (2-8 europalet)

1 europaleta

Odbior materiatlow z magazynu
wskazanego przez Zamawiajacego i
transport do odbiorcy na terenie
Polski (1 potpaleta)

1 potpaleta

Razem (wiersz 1-12)

Ww. laczna cena oferty stuzy jedynie do oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej.

Ww. ceny jednostkowe brutto zawieraja wszelkie koszty, jakie poniesiemy z tytulu realizacji

niniejszego zamowienia.
OSWIADCZAMY, ZE:

1. Zapoznalismy si¢ ze Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia i nie wnosimy do niej zastrzezen.

2. Pozostajemy zwigzani niniejsza oferta przez 30 dni liczac od dnia, w ktorym uptynat termin sktadania

ofert.
3. Zobowiazujemy sie wykonac zlecenie w terminie ..... dni od daty otrzymania zlecenia.
4. Jestem / nie jestem* Wykonawcg z sektora malych i $rednich przedsi¢biorstw.

5. Minimum 1 osoba wykonujgca czynnosci

zwigzane z

(m.in. koordynowanie zlecen) bedzie zatrudniona na podstawie umowy o prace.

realizacja niniejszego zamodwienia

6. Zamierzamy / nie zamierzamy (*) powierzy¢ wykonanie nastgpujacych czesci zamdwienia
podwykonawcom: (*) niepotrzebne skreslic

Poz.

Cze$¢ zaméwienia jaka zostanie powierzona podwykonawcom

1.

2.

3.

7. Akceptujemy postanowienia zawarte we wzorze umowy stanowiacym zalacznik do SIWZ
i w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy na warunkach

przedstawionych we wzorze umowy, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego;

8. Wykonawca do kontaktéw z Zamawiajacym wyznacza:
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9. Woadium wniesione w pienigdzu prosimy zwrdcic¢ na rachunek bankowy nr:

10. O$wiadczam, Zze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada
(usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

* - niepotrzebne skresli¢

Podpisy i pieczatki imienne os6b upelnomocnionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zapisami w dokumencie stwierdzajagcym
status prawny Wykonawcy (odpisie z wlasciwego rejestru).
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

Wzor oSwiadczenia Wykonawcey o spelnianiu przez niego warunkow okreslonych w art. 22
ust. 1 pkt 2 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579 z p6zn. zm.).

reprezentujac Wykonawce ( nazwa WyKonawcey).......ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeaans

sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

USLUGE KURIERSKA PUBLIKACJI IPN

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o$wiadczam, ze:
- spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone w rozdziale VII ust. 1 pkt.1 SIWZ.

lub

- **) w celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, okreslonych przez
zamawiajacego w rozdziale VII ust. 1 pkt.1 SIWZ polegam na zasobach nast¢pujacego/ych
podmiotu/ow:

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

*) niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3 do SIWZ
Wzor oSwiadczenia Wykonawecy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

o udzielenie zamoéwienia w okoliczno$ciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2017 r., poz. 1579, z p6zn. zm.).

reprezentujac Wykonawce ( nazwa Wykonawcy)/ oraz podmiot trzeci ( nazwa Podmiotu
trzeciego)/oraz podwykonawce (nazwa Podwykonawcy)*

sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

USLUGE KURIERSKA PUBLIKACJI IPN

W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o§wiadczam, ze:

brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
na podstawie okolicznosci, o ktorych mowa art. 24 ust. 1 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

**) Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ............. ustawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp). Jednocze$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia,

na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastgpujace Srodki naprawcze:

*wlasciwe podkresli¢

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)
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10.

Zalacznik nr 4 do SIWZ
(Zatgcznik nr 2 do umowy)
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest: transport i doreczanie przesylek z publikacjami Instytutu Pamieci
Narodowej.

Zlecenia obejmowa¢ beda odbior paczek lub euro palet z magazynu IPN w Warszawie
przy ul. Ktobuckiej 21 lub okazjonalnie z innych lokalizacji na terenie RP i dostarczenie pod wskazany
adres na terenie RP lub poza granice RP.

Gabaryty paczek krajowych i zagranicznych:
- koperta kartonowa w cm do 35x22x5 o wadze od 0,2 do 2,5 kg,
- karton o wymiarach w cm do 60x40x40 o wadze od 2,5 kg do 10 kg,
- karton o wymiarach w cm do 60x40x40 o wadze od 10 kg do 35 kg,
Palety z odbiorem z wskazanego miejsca i transportem na terenie RP:
- pojedyncza paleta Euro do 700 kg,
- pakiet 2-8 palet Euro do 700 kg,
- polpaleta.
Zamawiajacy nie moze okresli¢ ilosci europalet.
Zamawiajacy nie moze okresli¢ krajow ani stref dorgczen dla przesylek zagranicznych.
Odbiory i dorgczenia odbywac si¢ beda w godzinach w godzinach 8-16.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowywania potwierdzenia nadania przesylek raz na miesigc.
Baza adresowa bedzie przekazywana przy kazdym zleceniu.

Adresy doreczen bedg przekazywane rownolegle.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dodania do umowy Regulaminéw ustug pocztowych oraz
Prawa Pocztowego.

Zamawiajacy zrezygnuje z szyfrowania baz danych, chyba ze odbiorcg bedzie osoba prywatna. W takim
przypadku, Zamawiajacy przekaze dane w ustalony migdzy stronami bezpieczny sposob.

Zamawiajacy informuje, iz (dla celéw orientacyjnych) w | kwartale 2018 r. srednio miesiecznie wystanych
zostato:

- 20-30 przesytek zagranicznych,
- 200 przesytek krajowych,

- 40 palet i europalet tgcznie.

Lp. Rodzaj ustugi

Odbior materialow z magazynu wskazanego przez Zamawiajacego i transport do odbiorcy
na terenie Polski (1 paczka 0,2 do 2,5 kg, wym. max. 35cm*22cm*5¢cm)

Odbidr materiatdéw z magazynu wskazanego przez Zamawiajacego i transport do odbiorcy
na terenie Polski (1 paczka 2,5 do 10 kg, wym. max. 60 cm*40cm*40cm)

Odbidr materiatdéw z magazynu wskazanego przez Zamawiajacego i transport do odbiorcy
na terenie Polski (1 paczka 10 do 35 kg, wym. max. 60 cm*40cm*40cm)

Odbidr materiatdéw z magazynu wskazanego przez Zamawiajacego i transport do odbiorcy
zagranicznego (1 paczka 0,2 do 2,5 kg, wym. max. 35cm*22cm*5¢cm)

16



Lp.

Rodzaj ustugi

Odbidr materiatdéw z magazynu wskazanego przez Zamawiajacego i transport do odbiorcy

5 zagranicznego (1 paczka 2,5 do 10 kg, wym. max. 60 cm*40cm*40cm)

6 Odbidr materiatdéw z magazynu wskazanego przez Zamawiajacego i transport do odbiorcy
" | zagranicznego (1 paczka 10 do 35 kg, wym. max. 60 cm*40cm*40cm)

7 Odbidr materiatdéw z magazynu wskazanego przez Zamawiajacego i transport do odbiorcy
" | na terenie Polski (1 europaleta)

8 Odbidr materiatdéw z magazynu wskazanego przez Zamawiajacego i transport do odbiorcy
" | na terenie Polski (2-8 europalet)

9 Odbidr materiatdéw z magazynu wskazanego przez Zamawiajacego i transport do odbiorcy

na terenie Polski (1 polpaleta)
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Wykaz minimum trzech (3) ustug kurierskich, kazda usluga o wartosci minimum 100.000 z1 brutto.

Uslugi musza by¢ wykonane lub wykonywane w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie.

- Okres realizacji
Lp. Zamawiajacy Opis zamo6wienia Wartos¢
brutto PLN Rozpoczecie | Zakonczenie
(m-c, rok) | (m-c, rok)
1
2
3
4
5

Do wykazu nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie wymienionych
w wykazie ushug.

Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zalacznik nr 6 do SIWZ
UMOWA (wzor)

Wdniu ... w Warszawie, pomigdzy:

Instytutem Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
z siedzibg w Warszawie przy ul. Wotoskiej 7, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

wylonionym w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, przeprowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawg Prawo zamdéwien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579 ze zm.) zostaje zawarta umowa nastgpujace;j tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem umowy jest usluga Kkurierska polegajaca na odbieraniu od Zamawiajacego

i doreczaniu przesylek z publikacjami Instytutu Pamieci Narodowej, zgodnie ze ztozong oferta,
ktorej kopia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Zlecenia obejmowa¢ beda odbior materialow (paczek lub palet) z lokalizacji wskazanych przez
Zamawiajacego, znajdujacych si¢ na terenie RP oraz dostarczenie do wskazanych adresatéw, zgodnie
z Opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

W przypadku uszkodzenia przesytek Wykonawca poniesie koszty ponownej wysytki.

Zamawiajacy zglasza reklamacj¢ mailem/faksem lub na pismie w ciaggu 5 dni od dnia otrzymania od
odbiorcy uszkodzonej przesytki. Reklamacja w szczegdlnosci zawiera¢ bedzie: numer zlecenia, nazwe
odbiorcy, ilo§¢ uszkodzonych egzemplarzy, rodzaj uszkodzenia, tytuty publikacji.

Wykonawca w terminie 2 dni od dnia zgloszenia reklamacji ustosunkuje si¢ do niej.

W przypadku uznania przez Wykonawce zasadnosci zgloszonej reklamacji Wykonawca poniesie koszty
ponownej wysyiki.

Wykonawca zobowigzany jest dysponowac¢ i udostgpni¢c Zamawiajagcemu system elektroniczny
umozliwiajacy obsluge przesylek (zlecanie odbioru, s$ledzenie przesytek, drukowanie etykiet
nadawczych, raportowanie) ................coceveveiriniennnnn. (link)

§2
TERMIN REALIZACJI

Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowac przedmiot umowy od dnia jej zawarcia do 31 grudnia 2018 r.
lub do wyczerpania Srodkéw finansowych przeznaczonych na wykonanie zaméwienia, o ktérych
mowa § 4 ust. 1.

Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ zlecenie (przesytka krajowa) w terminie ........ dni roboczych
od daty otrzymania zlecenia.

§3
ODOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidtowego wykonania
przedmiotu umowy.

Wykonawca przy wykonywaniu umowy ponosi odpowiedzialno$¢ za kompetentne, rzetelne i terminowe
wykonywanie przedmiotu umowy.
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Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody, wyrzadzone w mieniu Zamawiajacego przez
osoby zatrudnione do wykonywania przedmiotu umowy.

§4
WYNAGRODZENIE I WARUNKI PLATNOSCI

Calkowita warto§¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytutlu realizacji przedmiotu umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty ................... zhbrutto (stownie: ... zt) wraz
z naleznym podatkiem VAT. Zamawiajacy zaptaci jedynie za rzeczywiscie wykonane zlecenia.

Ceny jednostkowe brutto za realizacj¢ poszczegdlnych elementéw przedmiotu umowy zostaty okre$lone
W Formularzu ofertowym i nie ulegng zmianie w czasie trwania umowy. Kopia Formularza ofertowego
stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

Ceny jednostkowe brutto, podane w ofercie Wykonawcy, obejmujg wszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca w zwiazku z nalezytym, zgodnym z obowigzujagcymi przepisami wykonaniem przedmiotu

umowy.

Platno$¢ za realizacje przedmiotu umowy nastepowac bedzie jeden raz w miesigcu na podstawie faktury,
w terminie 14 dni od dnia dorgczenia prawidtowo wystawionej faktury Zamawiajacemu. Podstawa do
wystawienia faktury bedzie zestawienie miesieczne (raport zrealizowanych zlecen), stanowiace
zatgcznik do faktury. Brak zestawienia, o ktorym mowa powyzej lub jego nieprawidtowe sporzadzenie
skutkowa¢ bedzie wstrzymaniem ptatno$ci do czasu uzupetnienia nieprawidlowos$ci przez Wykonawce.
W takim przypadku, wstrzymanie zaptaty nie skutkuje niedotrzymaniem przez Zamawiajacego terminu
ptatnosci i nie uprawnia Wykonawcy do zadania odsetek.

Za dzien dokonania zaptaty przyjmuje si¢ dzien obciazenia rachunku Zamawiajacego.

Za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe oraz zastrzega
sobie prawo wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu uregulowania nalezno$ci — po uprzednim
wezwaniu Zamawiajgcego do zaplaty nalezno$ci i wyznaczeniu terminu tej zaptaty. Odsetki ustawowe
za niezaptacone w terminach faktury ptacone bgda przez Zamawiajacego na podstawie noty odsetkowe;.

§5
KLAUZULA SPOLECZNA

Wykonawca zobowigzuje si¢, ze minimum 1 osobe, ktéra beda wykonywac czynnosci zwigzane
z realizacja niniejszego zamowienia (m.in. koordynacje¢ zlecen) bedzie zatrudniona na podstawie umowy
0 pracge w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 2014.,
poz. 1502 z pdzn. zm.).

Zamawiajacy ma prawo do skontrolowania Wykonawcy w zakresie zatrudnienia minimum jednej
osoby zatrudnionej na podstawie umowy o prace, ktora bedzie wykonywaé czynno$ci zwigzane
z realizacja niniejszego zamoOwienia tj. bedzie koordynowaé zlecenia, wzywajac go na piSmie do
przekazania w terminie 10 dni roboczych od otrzymania takiego wezwania do przedtozenia do wgladu
czesci A i B dokumentu RCA dla osoby, o ktorej mowa powyzej.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrocic si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje
Pracy.

§6
KARY UMOWNE

Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 w przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od
umowy z przyczyn za ktore ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca.

Wykonawca zobowiazany jest zaplaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 50,00 zt brutto za
kazdy dzien opdznienia liczac od terminu okre$lonego w § 2 ust. 2.

W przypadku gdy Wykonawca nie dochowa terminu, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kar¢ umowng w wysokosci 0,1% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego
w § 4 ust. 1 za kazdy dzien zwtoki
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Wykonawca zobowigzany jest zaplaci¢ Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 50% warto$ci
ewidencyjnej uszkodzonych lub zagubionych publikacji.

Zamawiajacy ma prawo do potracenia wartosci naliczonych Wykonawcy kar umownych z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia.

Kary umowne beda potracane z bezposrednio z faktur wystawionych przez Wykonawce, po pisemnym
powiadomieniu Wykonawcy.

W sytuacji gdy przewidziana w umowie kara umowna nie pokrywa rozmiarow szkody,
Zamawiajacemu przysluguje prawo zadania odszkodowania na zasadach ogo6lnych.

§7
ODSTAPIENIE I WYPOWIEDZENIE UMOWY

Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od powzigcia

wiadomosci o nastepujacych okolicznosciach:

1) wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;

2) likwidacji, rozwigzania przedsigbiorstwa Wykonawcy, nakazanego przez organ publiczny zajgcia
majatku Wykonawcy;

Zamawiajacemu przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy w przypadku:

1) nieuzasadnionego przerwania przez Wykonawce wykonywania przedmiotu umowy i po

bezskutecznym uptywie terminu wyznaczonego przez Zamawiajagcego na Wznowienie jego
wykonania;

2) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie lub w sposob sprzeczny z umowa,
po bezskutecznym uplywie terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego na dokonanie przez
Wykonawce zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy;

3) naruszenia przez Wykonawce warunkdéw umowy, jezeli naruszenie to nie zostato usuniete w terminie
7 dni od zawiadomienia o jego dokonaniu.

Odstgpienie lub wypowiedzenie umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewazno$ci na piSmie
1 zawiera¢ uzasadnienie.

Odstgpienie lub wypowiedzenie przez Zamawiajacego umowy nie stanowi podstawy roszczen
odszkodowawczych Wykonawcy wobec Zamawiajacego.
§8
PRZEDSTAWICIELE STRON

Ze strony Zamawiajgcego osoba uprawniong do kontaktow z Wykonawcag jest:

§9
ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie zmian zawartej umowy na zasadach okreslonych w art. 144 ustawy
Pzp.
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§ 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

2. Ewentualne spory mogace wyniknagé¢ na tle wykonania umowy podlegaja rozpatrzeniu przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
3. Umowg sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.
Zalgczniki:

- Zalgcznik nr 1 — Kopia Formularza ofertowego,
- Zalgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia,
- Zalgcznik nr 3 — Klauzula informacyjna.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 7 do SIWZ
(Zatgcznik nr 3 do umowy)
Klauzula informacyjna

Zamawiajacy, wypetniajac obowigzki wynikajace z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r., str. 1-88),
zwanego dalej RODO, informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu - zwany dalej Instytutem, z siedzibg pod adresem: 02-675,
Warszawa, ul. Woloska 7,

powotali$my inspektora ochrony danych osobowych w Instytucie, mozna si¢ z nim skontaktowac piszac
na adres e-mail: inspektorochronydanych@ipn.gov.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego: ,,Ustuga kurierska publikacji IPN”, BAG-36/18,

b) w przypadku udzielenia zaméwienia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO tzn. przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktérej bedzie Pani/Pan strona lub do podjecia dziatan przed
zawarciem umowy,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o: ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa Pzp”, ustawe¢ o z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2016.1764) oraz podmioty upowaznione
na podstawie przepisow prawa, a takze podmioty upowaznione przez Administratora danych,

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez:

a) okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, a nastepnie przez okres wynikajacy z obowigzku archiwizacyjnego,

b) caly czas, przez ktory umowa bedzie wykonywana, a takze p6zniej tj. do czasu uptywu terminu
przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy i w zwiazku z realizacja obowigzku
archiwizacyjnego — w przypadku udzielenia Pani/Panu zamdowienia,

a) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych
danych wynikajg z ustawy Pzp,

b) w przypadku udzielenia Pani/Panu zaméwienia podanie przez Panig/Pana danych jest dobrowolne,
lecz konieczne do zawarcia i wykonania umowy,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:
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a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

w przypadku gdy podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.
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