OVIKa-280-7/17

Zalacznik nr 6

UMOWA (WZOR)
zawarta W dnil .......ocveerveevnneen, 2017 roku w Katowicach pomigdzy:

Oddziatem Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu w Katowicach z siedzibg w Katowicach (40-145) przy ul. Jézefowska 102,
reprezentowanym przez:

dra Andrzeja Sznajdera — Dyrektora Oddziatu

zwanym dalej Zamawiajacym,

..................................................................................................................

..................................................................................................................

zwanym dalej Wykonawea,
zwanymi lgcznie w tresci umowy Stronami,
0 nastepujacej tresci:

§ 1.
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY
Na podstawie przeprowadzonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwieri publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) postepowania
0 zamdwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego na $wiadczenie ushig
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez okres 24 miesiecy (sygn. OVIKa 280-
7/17), Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia na rzecz Zamawiajgcego ustug
okreslonych w § 2 umowy.
§ 2.
PRZEDMIOT UMOWY
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego, w zakresie:
1) przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek listowych, w tym
przesylek rejestrowanych zawierajacych korespondencje skierowang do sadow,
organéw administracji publicznej Iub innych organéw, z ktérych nadaniem w
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego odpowiednie przepisy prawa facza

skutek wniesienia pisma do sadu/urzedu przez nadawce;
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2) przyjmowania, przemieszczania i doreczania paczek pocztowych;
3) zwrotu przesylek rejestrowanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci
dorgczenia lub wydania odbiorcy;
4) swiadczenie przez Wykonawce ustug komplementarnych (potwierdzenie odbioru
przesylki rejestrowanej) przewidzianych dla rodzajéw przesylek rejestrowanych.
2. Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okre§lonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegolnosci w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 1481 z

péZn. zm.);

2) przepisach wykonawczych;

3) migdzynarodowych przepisach pocztowych.

3. Rodzaje i szacunkowe iloéci przesylek w ramach $wiadczonych ustug okreslone
zostaty w formularzu cenowym, ktory stanowi zatacznik do umowy. W przypadku zaistnienia
okolicznosci, ktérych wynikiem bedzie zmniejszenie zapotrzebowania na wysylanie
przesylek, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia ilosciowego przedmiotu
zamoOwienia. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszezenie wzgledem Zamawiajacego
w przypadku, gdy $rodki finansowe i ilosci przesylek okre§lone w umowie nie zostana
w pelni wykorzystane do terminu zakoriczenia umowy.

4. Zamawiajacy dopuszcza S$wiadczenie przez Wykonawce uslug, nie ujetych w
formularzu cenowym lub ustug ujetych w formularzu cenowym, w zakresie przekraczajacym
wskazane w formularzu ilosci, z zastrzezeniem zapisu § 5 ust. 1. Za ushlugi nie ujete w
formularzu cenowym Zamawiajacy bedzie uiszczal optate zgodna z cennikiem Wykonawcy
obowigzujgcym w chwili nadania przesytki lub wykonania ustugi.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zagwarantowania, ze data nadania u Wykonawcy
przesytek kierowanych do sadéw, organéw administracji publicznej lub innych organéw (np.
Krajowej Izby Odwolawczej) bedzie réwnoznaczna z zachowaniem terminéw wystania pisma
przewidzianych w przepisach art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu postepowania administracyjnego, art.
12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 Kodeksu prawa cywilnego, art. 83 § 3 ustawy
Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi, art. 198b ust. 2 ustawy Prawo
zamdwieri publicznych lub innych przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, z ktérych
wynika zachowanie terminu z chwila nadania pisma w polskiej placéwce pocztowej operatora

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.
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1.

§3.
ZAKRES UMOWY
Uslugi pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia swiadczone beda na rzecz Instytutu

Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu

Oddzial w Katowicach mieszczacego si¢ w nizej wymienionych lokalizacjach:

- ul. Jozefowska 102, 40-145 Katowice,
- ul. Jana III Sobieskiego 7, 42-200 Czestochowa,
- ul. Piastowskiej 40, 43-319 Bielsko-Biala,

przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lokalizacji.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ w szczegolnosci do:

1) odbioru przesylek od Zamawiajacego z lokalizacji przy ul. Jézefowskiej 102 w Katowicach,
przy ul. Jana HI Sobieskiego 7 w Czestochowie co najmniej raz dziennie, od poniedziatku do
piatku w godz. 9:00-15:00;

2) dostarczania przesylek do adresatéw w kopertach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajacego;

3) dostarczania przesylek adresowanych do Zamawiajacego co najmniej raz dziennie w
dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-15:00 do lokalizacji
wymienionych w ust. 1;

4) umoziiwienia nadania przesylek upowaznionym pracownikom Zamawiajgcego co
najmnie] jeden raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku, w co najmniej
dwoch uzgodnionych z Wykonawca wybranych palcéwkach Wykonawey w
odniesieniu do kazdej lokalizacji wskazanej w ust. 1;

5) dostarczania przesylek nadanych przez Zamawiajgcego do kazdego miejsca w kraju i
zagranica;

6) zwrotu do lokalizacji okreslonych w ust. 1 — niedorgczonych przesylek niezwiocznie
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia;

7) kazdorazowego dokumentowania przyjecia przesylek do wyekspediowania
pieczecia, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz
w zestawieniu ilo§ciowym przesylek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla
przesylek nie rejestrowanych);

8) dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbiorn (ZPO) - w przypadku
nieobecnosci adresata, do pozostawienia zawiadomienie o probie doreczenia
przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w

terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia
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zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbiér przesytki w w/w
terminie Wykonawca sporzadza powtéme zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie
zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata;

9) umozliwienia Zamawiajgcemu uiszczania oplat w formie przerzuconej na adresata za
przesylki listowe polecone oraz nierejestrowane, ekonomiczne i priorytetowe
w obrocie krajowym i zagranicznym.

3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesylki (zwykta,

polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO);

2) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki nadruku {pieczatki) okreslajace;

pelng nazwe 1 adres Zamawiajacego;

3) W miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej napisw/nadruku odcisku

pieczeci wedlug wzoru:
»Oplata pobrana umowanr................. zdnia ...l 2017r.zawarta z ........cocoeeneennenl,
Nadano w (placéwka Wykonawcy - zgodnie z miejscem nadania)”.
4. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumieé:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczej w
dwoch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawey, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

2) dla przesylek nie rejestrowanych - zestawienie iloSciowe przesylek wg
poszczegblnych kategorii wagowych sporzadzane dla celéw rozliczeniowych w
dwoch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

5. Zamawiajgey bedzie korzystal ze swojego opakowania przesylek.

6. Przez oplat¢ w formie przerzuconej na adresata nalezy rozumie¢ oplate w calosci wniesiona
przez Zamawiajacego, bezgotéwkowo, poprzez polecenic przelewu w terminie pdZniejszym
niz dzien otrzymania przesylek.

7. Oplatg przerzucona na adresata objete sa przesylki:

1) adresowane na adres Zamawiajacego,
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2) posiadajgce na stronie adresowej w miejscu przeznaczonym na znak oplaty,
oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ustlugg w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczgci o tresci:

»OPLATA PRZERZUCONA NA ADRESATA

HMOWA Z . ianviranranassnrarsornnans I ceeveerrrnereorrecrencense

8. Wykonawca gwarantuje:
a) maksymalny termin dorgczenia przesylki listowej krajowej najszybszej
kategorii w ciggu ......... dni;
b) Maksymalny termin dorgczenia przesylki listowej krajowej nie bedacej
przesylka najszybszej kategorii w ciggu ...... dni.
9. Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za nie wykonana jezeli
dorgczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w
terminie 14 dni od dnia nadania.
10. Pisemng reklamacje z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14 dni od nadania przesytki
rejestrowane], nie pdzniej niz 12 miesigcy w obrocie krajowym i 6 miesiccy w obrocie
zagranicznym od ich nadania.
11. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji — w przypadku przesylek krajowych oraz 90 dni — w przypadku
przesylek zagranicznych.

§4.
TERMIN REALIZACJI

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony z moca obowiazywania od 1 stycznia 2018 r.

do dnia 31 grudnia 2019 r. 7

2. Umowa ulega wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku zaptaty kwoty, o ktérej mowa
w § 5 ust. 1 umowy lub kwoty, przy ktorej nie bedzie mozliwe zlecenie nadania nastepnej
przesylki bez przekroczenia kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

3. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o spodziewanym terminie przekroczenia kwoty,

o ktérej mowa w § 5 ust. 1 1 wezesniejszym zakonczeniu umowy.
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§5.

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w maksymalne;
wysokosScl ... zb PLN (slownie: ........ocoevviiiiiiiinnnnninns )
brutto.
2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
3. Za przyjete przesylki oraz zwroty przesylek, jak réwniez ustugi odbioru przesylek
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ uisci¢ oplate ,,z dolu”. Do dnia 7-go kazdego nast¢pnego
miesigca Wykonawca wystawi Fakturg VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug.
4. Naleznosci wynikajgce z faktury Zamawiajacy zaptaci z dotu, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury
VAT, pod warunkiem, ze dorgczenie przesytki z faktura do siedziby Zamawiajgcego nastapi
w ciagu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin platnodci
faktury VAT wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia dorgczenia Zamawiajagcemu
przesylki z fakturg.
5. Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
6. Podstawa obliczenia naleznosci, bedzie suma oplat za przesyltki faktycznie nadane Ilub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilodci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych,
przy czym obowigzywaé beda ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym, a w
przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajgcym te zmiany.
7. Podstawg rozliczen finansowych w odniesieniu do ustugi okreslonej w § 3 ust. 2 pkt 9) jest
suma oplat za przesylki, ktore faktycznie nadeszly do Zamawiajacego, stwierdzona na
podstawie dokumentow oddawczych, w okresie rozliczeniowym, zgodnie z cennikiem
obowiazujacym w dniu nadania przesylek.
8. W przypadku przesylek, ktére nie sa rejestrowane — ilo§¢ i waga przyjetych lub
zwroconych przesylek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub
zwrdconych przesylek, sporzgdzonego przez Zamawiajacego i potwierdzona przez placowke
Wykonawcy.
9. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za swiadczenie ustug pocztowych
wylgcznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w
sposob okreslony w ustawie Prawo Pocztowe i powiadomieniu niezwlocznie o tym fakcie
Zamawiajacego. W takim przypadku zmiana cen przedmiotu umowy nie wpltynie na wartosc

maksymalng umowy, o ktorej mowa w § 5 ust. 1. W przypadku zmiany przepisow

30



OVIKa-280-7/17

okreslajagcych wysokoé¢ naleznego podatku VAT na ushugi pocztowe, w czasie trwania

niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowiazujacy podatek VAT.

§ 6.
OSOBY UPOWAZNIONE DO REALIZACJI UMOWY

1. Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie realizacji umowy bedzie:

2. Przedstawicielem Zamawiajacego w zakresie realizacji umowy bedzie: Jacek Matejezyk
tel. (32) 207 01 20.

§7.
ODSZKODOWANIE

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu odszkodowanie w wysokosci i na zasadach ustalonych

w ustawie Prawo pocztowe w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

§8.
ODSTAPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiajgcemu przyshuguje prawo do odstapienia od umowy w przypadku:

1} wystapienia okolicznosci okre$lonych w art. 145 ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z pézn. zm.) — w
razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznodci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomoéci o tych okolicznoéciach;

2) likwidacji, ogloszenia upadiosci lub rozwiazania przedsigbiorstwa Wykonawcy;

3) nakazanego przez organ publiczny zajecia majatku Wykonawcy;

4) opoznienia w wykonaniu przedmiotu umowy powyzej 3 dni roboczych;

5) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany
sposobu jego wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu
na dokonanie zmiany;

6) jezeli nie zostang przyznane Srodki finansowe w budzecie na rok 2018 i 2019 na
realizacj¢ zamowienia.

2. Odstgpienie Zamawiajacego od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1 moze byé
dokonane w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o ich wystapieniu i nie stanowi

podstawy roszczen odszkodowawczych Wykonawcy wobec Zamawiajacego.
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3. Wykonawcy przystuguje prawo do odstapienia od umowy w przypadku, gdy:

1

2)

Zamawiajacy, pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zaplaty naleznosci
okreslonej w fakturze VAT w terminie 30 dni od uptywu terminu zapaty;
Zamawiajacy, pomimo dodatkowego wezwania, bez uzasadnionej przyczyny odmawia
odbioru przedmiotu umowy.

Odstapienie od umowy powinno nastapié¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i
zawiera¢ uzasadnienie.

§9.
ZMIANA UMOWY

Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy pod nastgpujacymi warunkami:
1) w zakresie cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych wylacznie po ich

2)

3)

4

5)

6)

zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
okreslony w ustawie Prawo Pocztowe i powiadomieniu niezwlocznie o tym fakcie
Zamawiajacego. W takim przypadku zmiana cen przedmiotu umowy nie wplynie na
warto$¢ maksymalng umowy, o ktorej mowa w § 5 ust. 1;

zmiana stawki podatku od towaréw i uslug jezeli zmiany te bedg mialy wplyw na
koszt wykonania Umowy przez Wykonawce;

zmiana wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawecy w przypadku zmiany wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie przepis6w art. 2 ust. 3
- 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.
U. z 2017 r., poz. 847 z péin. zm.), jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty
wykonania zaméwienia przez Wykonawcg;

zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowoitnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te beda mialy wplyw
na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawcg;

w zakresie adresu Zamawiajacego albo adresu dostawy — w sytuacji zmiany siedziby
lub miejsca wykonywania czynnosci stuzbowych przez Zamawiajacego;

w zakresie 0séb odpowiedzialnych za realizacje umowy, w przypadku zaistnienia

przyczyn uniemozliwiajacych dalsze petnienie nadzoru nad realizacja umowy.
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PRZETWARZANIE gﬁycn OSOBOWYCH
Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych dla potrzeb
niezbgdnych do realizacji niniejszej umowy oraz celéw archiwalnych, zgodnie z ustawa
zdnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych. Przetwarzane dane (imig
i nazwisko, nazwa, adres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej) moga by¢ publikowane
zgodnie z powyzszymi zasadami. Wykonawca ma prawo dostepu do tresci swoich danych i
ich poprawiania oraz wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych w kazdym

czasie.

§11.

POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Strony zobowiazujg si¢ do dolozenia wszelkich staran, aby ewentualne spory
rozwigzywane byly polubownie w drodze negocjacji.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa bgda mialy zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz ustawy Prawo pocztowe.
3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Spory powstale pomi¢dzy stronami wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy
rozstrzygane beda przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
5. Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.
6. Bez zgody Zamawiajacego wyrazone] na pisSmie Wykonawca nie moze przeniesé

wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

GAUM Oy Aoy

sadaatu st

WAl -
Zatwierdzam projekt umowy pod wzgledem finansowo — ksiegowym:......... Cea ‘?g.r.-‘.?.m‘{,_._.. TP
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