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Niniejsze postępowanie jest prowadzone na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.). 
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I. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM 

Zamawiającym w niniejszym postępowaniu jest: 
Oddział Instytutu Pamięci Narodowej – Komisja Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi 
Polskiemu w Krakowie, 31-012 Kraków ul. Reformacka 3 
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

1. w sprawach technicznych –Dorota Solak – (012) 421-19-61 
2. w sprawach procedury postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – Magdalena Głowa –

(012) 421-19-61 

II. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
Przedmiotem zamówienia jest: 
 
Usług związane z wykonaniem folderu (broszury)  „Informator edukacyjny Oddziałowego 
Biura Edukacji Publicznej Instytuty Pamięci Narodowej w Krakowie 2007/2008 ”według 
Załącznika Nr 1 (Założenia i warunki przetargu na wykonanie usług związanych z 
wykonaniem folderu) do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
 
Nie dopuszcza się złożenia oferty wariantowej ani ofert częściowych. 

III. WARUNKI STAWIANE WYKONAWCOM 

1. Warunki podmiotowe: 
a) spełniają warunki określone w  art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 
b) są uprawnieni do występowania w obrocie prawnym w zakresie objętym zamówieniem, 

 
Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana metodą „spełnia – nie spełnia”  
w oparciu o dokumenty, oświadczenia i informacje zawarte w ofercie. Z treści załączonych dokumentów 
musi jednoznacznie wynikać, że stawiane warunki Wykonawca spełnił. Niespełnienie  warunków określonych  
w pkt 1 skutkować będzie wykluczeniem z postępowania. 

IV. KRYTERIA OCENY OFERT  

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria: 

 
Lp. 

 
Kryterium 

Znaczenie 
procentowe
kryterium 

Maksymalna ilość punktów 
jakie może otrzymać oferta za 

dane kryterium 

1.  Cena brutto w PLN (formularz ofertowy – 
załącznik nr 1) 100 % 100 punktów 

 
Ad. 1) CENA BRUTTO ZA dostarczenie sprzętu W PLN 
  
Cena brutto obliczona według formularza ofertowego – załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji. 
Ocena ofert w kryterium będzie dokonana na podstawie wzoru: 

 
 
 
 

gdzie: 

CP     - ilość punktów jaką otrzyma oferta badana za kryterium „cena brutto”, 

minC     - najniższa cena brutto zaproponowana w ofertach nie odrzuconych, 

OBC      - cena brutto podana w ofercie poddanej badaniu. 
 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. 
 

%100100min ⋅⋅=
OB

C C
CP



 
 
 

 
V.  Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
 
W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub 
czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo 
zamówień publicznych, wykonawca składa następujące dokumenty: 
 

1) formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru- załącznik nr 2  
2) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do 
ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert, 

3) oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z wykorzystaniem wzoru- 
załącznik nr 3 

4) parafowany wzór umowy –załącznik nr 4 
 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
1. każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w języku polskim po dokładnym zapoznaniu się z 

niniejszą specyfikacją, 
2. ofertę należy przygotować według wymagań określonych w niniejszej specyfikacji, 
3. oferta musi być podpisana przez osoby upełnomocnione do reprezentowania Wykonawcy  

i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty, 
4. pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy, zaciągania w jego 

imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty oraz podpisania oferty musi 
bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty; oznacza to, że jeżeli 
pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy 
(odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do 
oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez 
osoby do tego upełnomocnione, 

5. wzory dokumentów dołączonych do niniejszej specyfikacji powinny zostać wypełnione przez 
Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w innej, zgodnej  
z niniejszą specyfikacją formie, 

6. żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawiane w formie oryginałów, 
nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego, 

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
8. podana w ofercie cena ofertowa musi zawierać wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytej, zgodnej z załączonym wzorem umowy oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji 
przedmiotu zamówienia, 

9. wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w toku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego mogą być przekazywane pisemnie lub faksem - przy czym każda ze stron 
może żądać niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

 
 

VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni.  
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Przedmiot zamówienia będzie realizowany natychmiast po podpisaniu umowy. Terminy realizacji zadań 
podane są szczegółowo w Załączniku nr 1 do  SIWZ. 

 



 
 
 

IX. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

  
1.  Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: ul. Reformacka 3, 31-012 Kraków w Kancelarii 

Ogólnej (I piętro) do dnia  11 września 2007 r., do godz. 12.00. 
2. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania. 

1. Ofertę należy składać w nieprzejrzystym opakowaniu, zamkniętej kopercie w siedzibie 
ZAMAWIAJĄCEGO na adres:  

Instytut Pamięci Narodowej Komisja Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie 
31-012 Kraków ul. Reformacka 3 

Na kopercie należy umieścić napis: ”OFERTA-W SEKRETARIACIE NIE OTWIERAĆ” 

X. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT 

 
Publiczne otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Krakowie przy ul. Reformackiej 3, pok. II 10, 
piętro II w dniu 11 września 2007 r. o godz. 12:15. 
 
Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający przekaże zebranym wykonawcom informację o wysokości 
kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  
Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu ww. informacji. 
 

XI. ZMIANY LUB WYCOFANIE ZŁOŻONEJ OFERTY. 
  
Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty - Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać 
złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas gdy zostały 
dokonane przed upływem terminu składania ofert. 
Zmiana złożonej oferty - zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu 
i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (wewnętrzną i 
zewnętrzną) zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "ZMIANA". 
Wycofanie złożonej oferty - wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego 
powiadomienia podpisanego przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie należy 
złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty 
(wewnętrzną i zewnętrzną) zawierające powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem 
"WYCOFANIE". 

XII. WYBÓR OFERTY I ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTĘPOWANIA 

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiający stosował będzie wyłącznie zasady i kryteria określone w 
niniejszej specyfikacji. 

2. Ogłoszenie o wyniku postępowania zawierające nazwę i siedzibę Wykonawcy, którego ofertę wybrano 
oraz cenę oferty zostanie umieszczone na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego oraz rozesłane do 
uczestników postępowania. 

3. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie wskazany Wykonawcy, którego ofertę wybrano w piśmie 
zawiadamiającym o wyborze. 

XIII. SPOSÓB I TERMIN PŁATNOŚCI 

 
Faktury będzie wystawiona po realizacji zadania. Zapłata nastąpi przelewem w ciągu 14 dni od daty 
otrzymania faktury, potwierdzonej protokołem odbioru przedmiotu zamówienia. Podstawę do naliczenia 
wysokości wynagrodzenia stanowi formularz ofertowy załączony do oferty o udzielenie zamówienia 
publicznego. 
 
 
 
 



 
 
 

XIV. ZMIANY W TREŚCI SPECYFIKACJI 

W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu 
składania ofert zmodyfikować treść niniejszej specyfikacji. Informację o wprowadzonych w ten sposób 
modyfikacjach Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom. Modyfikacje są każdorazowo 
wiążące dla Wykonawców. 
 

XV.  INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE 
      ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 
 
Zamawiający nie dopuszcza podania ceny ofertowej i jej elementów w walutach obcych. Cena winna być 
podana w walucie polskiej (w złotych i groszach). 
 

XVI. ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ 
  
Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przysługują środki ochrony prawnej 
przewidziane w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U.  
z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.). 

XVII. INNE INFORMACJE 

 
Zamawiający nie przewiduje: aukcji elektronicznej, zawarcia umowy ramowej, zamówień uzupełniających, 
zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
 

XVIII.  ZAŁĄCZNIKI 

1) Założenia i warunki zamówienia publicznego na wykonanie usług związanych z przygotowaniem 
wystawy plenerowej i objazdowej – załącznik nr 1 

2) Formularz ofertowy – załącznik nr 2 
3) Oświadczenie oferenta o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu –        załącznik nr 3 
4) Wzór umowy  - załącznik nr 4
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Załącznik nr 1 
OIKr-0271-32/07 

Założenia i warunki przetargu na wykonanie folderu 

„Informator edukacyjny Oddziałowego Biura Edukacji Publicznej 

Instytuty Pamięci Narodowej w Krakowie 2007/2008” 

 
 

1. Zakres prac. 
• projekt graficzny folderu, 
• skład komputerowy folderu 
• druk folderu (Format A5. okładka kreda błyszcząca, środek – papier offset 80, 

objętość 20stron, 1000 szt. 
 

2. Termin realizacji zadań. 
 
• 8 październik 2007r. 
 

3. Warunki dodatkowe. 
 
• Wykonawca dostarcza materiały do zatwierdzenia projektów, a następnie korekty do 

siedziby IPN przy ul. Reformackiej 3, w godzinach urzędowania 
• Odbiór materiałów w siedzibie IPN przy ul. Reformackiej 3, w godzinach 

urzędowania 
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Załącznik nr 2 -  formularz  ofertowy 
OIKr-0271-32/07 
 
ZAMAWIAJĄCY :                                                                           

                    
                     WYKONAWCA: 

 
Oddział Instytutu Pamięci Narodowej 
Komisja Ścigania Zbrodni przeciwko  
Narodowi Polskiemu w Krakowie 
Ul. Reformacka 3                                                        
31-012 Kraków 

 
 
 
 
 
            ................................................ 
                   pieczęć wykonawcy 

 
 

 

Składamy ofertę na: 

 

wykonanie folderu 

„Informator edukacyjny Oddziałowego Biura Edukacji Publicznej Instytuty 

Pamięci Narodowej w Krakowie 2007/2008” 
 

za następującą cenę ofertową obliczoną zgodnie z wymogami pobranej od zamawiającego specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia: 
 
cena netto PLN ...................vat.....................................................................  
cena brutto PLN............................................................................................................................................. 

(słownie:............................................................................................................................................................ 

......................................................................................................................................................................... ). 

 
 

OŚWIADCZAMY, ŻE : 

1. Pozostajemy związani niniejszą ofertą przez 30 dni licząc od dnia w którym upłynął terminu 
składania ofert. 

2. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się zawrzeć z Zamawiającym umowę stanowiącą 
załącznik nr 4 do specyfikacji. Umowę zobowiązujemy się zawrzeć w miejscu i terminie jakie zostaną 
wskazane przez Zamawiającego. 

 

Miejscowość .............................................,  dnia .......................................... 2007 r.           .................................................................. 
                 pieczęć i podpis Wykonawcy 
 
 
 
Podpisy i pieczątki imienne osób upełnomocnionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zapisami w 
dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy (odpisie z właściwego rejestru lub zaświadczeniu o 
wpisie do ewidencji działalności gospodarczej). 
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Załącznik nr 3 
OIKr-0271-32/07 
Wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu przez niego warunków określonych w art. 22 ust. 1 
ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 
1163). 
 
 
 

Ja (imię i nazwisko) ............................................................................................................................................. 

zamieszkały........................................................................................................................................................... 

reprezentując firmę (nazwa firmy)..................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................................. 
 jako (stanowisko służbowe) ...................................................................................................................................................................... 

w imieniu swoim i reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że: 

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania działalności (art. 22 ust. 1 pkt 1), 

2) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym i osobami 

zdolnymi do wykonania zamówienia (art. 22 ust. 1 pkt 2), 

3) nasza sytuacja ekonomiczna  i finansowa  zapewni wykonanie wyżej wymienionego zamówienia (art. 22 ust. 

1 pkt 3), 

4) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (art. 22 ust. 1 pkt 4). 

 

 

 

 

 

  ............................................., dnia ............................................ 2007 r.                                .................................................................. 
                                              pieczęć  i podpis Wykonawcy 
 
 
  
Podpisy i pieczątki imienne osób upełnomocnionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zapisami w 
dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy (odpisie z właściwego rejestru lub zaświadczeniu o 
wpisie do ewidencji działalności gospodarczej). 
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Załącznik nr 4 

UMOWA NR....................(WZÓR) 
 
W dniu...........................2007 roku w Krakowie, pomiędzy: 
 
Oddziałem Instytutu Pamięci Narodowej – Komisją Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z 
siedzibą w Krakowie przy ul. Reformackiej 3, 
zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 
 
Pana Prof. Dr. Hab. Ryszarda Terleckiego– Dyrektora Oddziału Instytutu Pamięci Narodowej w Krakowie – 
Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi, 
a, 
………………………………………………………………………………………….., działającej na 

podstawie wpisu do ……………………………stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.  

 zwanym dalej „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:  
 
…………………………………………………… 
została zawarta umowa następującej treści: 
 

§ 1 
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY 

 
Na podstawie przeprowadzonego - zgodnie z przepisami art.39 i następnych 
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z dnia 9 lutego 2004 r.) 
postępowania o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego, Zamawiający zleca  
a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot zamówienia. 
 

§ 2 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

 
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia szczegółowo określony w 

załączniku nr 1 do niniejszej Umowy obejmujący swoim zakresem  wykonanie folderu „Informator edukacyjny 
Oddziałowego Biura Edukacji Publicznej Instytuty Pamięci Narodowej w Krakowie 2007/2008” 
 

2. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania majątkowych praw autorskich do materiałów wystawowych 
na rzecz Zamawiającego celem rozpowszechnienia na każdym nośniku zapisu i przy użyciu  dowolnej 
techniki oraz rozpowszechnienia  w postaci plików elektronicznych a także publikacji.  

 
3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie uszkodzenia materiału, wynikłe w trakcie transportu. 

§ 3 
TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 
1. Strony ustalają, iż przedmiot umowy zostanie dostarczony Zamawiającemu w terminie 

określonym szczegółowo w załączniku nr 1 do niniejszej Umowy.    
2. Zrealizowanie przedmiotu zamówienia zostanie potwierdzone protokołem odbioru, podpisanym przez 

obie strony . 
 
 
 

§ 4 
WARUNKI GWARANCJI 

 
Wykonawca udziela  60 dniowej gwarancji na realizowane usługi i materiały. 
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§ 5 

WYNAGRODZENIE DOSTAWCY 
 

1. Tytułem wynagrodzenia brutto za realizację umowy, Zamawiający obowiązuje się zapłacić Wykonawcy 
kwotę brutto ………. PLN (słownie: ……………………………/100 PLN). 
Faktura będzie wystawiane po realizacji zadania. Zapłata nastąpi zgodnie z § 5 pkt 3 niniejszej umowy.  
Podstawę do naliczenia wysokości wynagrodzenia stanowi formularz ofertowy załączony do oferty o 
udzielenie zamówienia publicznego. 

2.  Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 
należytej i zgodnej z niniejszą umową oraz obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Zapłata nastąpi przelewem w ciągu 14 dni od daty otrzymania faktury, potwierdzonej protokołem 
odbioru przedmiotu zamówienia. 

4. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
  

§ 6 
KARY UMOWNE 

 
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w formie kar 

umownych w następujących wypadkach i wysokości: 
a) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

zobowiązania określonego w niniejszej umowie w wysokości 2 % wynagrodzenia, o którym mowa 
w § 5 umowy za każdy dzień zwłoki, 

b) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn 
zależnych od Dostawcy w wysokości 30 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 umowy. 

c) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za zwłokę w usunięciu wad w okresie gwarancji 
w wysokości 2 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 umowy za każdy dzień zwłoki, liczony od 
dnia wyznaczonego na usunięcie wad, 

d) Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn 
zależnych od Kupującego w wysokości 30 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 umowy. 

§ 7 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego 

oraz Ustawy Prawo o zamówieniach publicznych. 
2. Ewentualne zmiany i uzupełnienia w treści umowy wymagają formy pisemnej na drodze aneksu do 

umowy pod rygorem nieważności. 
3. Ewentualne spory powstałe pomiędzy stronami wynikłe w związku z realizacją niniejszej umowy 

rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
 
              WYKONAWCA:     ZAMAWIAJĄCY: 

 

 
 
 
 
 
 
Załącznik: 
1. Formularz ofertowy. 
 


