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NA SWIADCZENIE USEUG POCZTOWYCH

DLA INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ - KSZpNP
ODDZIAY W LUBLINIE

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci zamOwienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j.: Dz. U. z 2015, poz. 2164).

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamoéwienia jest prowadzone w jezyku polskim.

Zatwierdzil:
Dyrektor Oddzialn

Instytutu Pamigci Narodowej
o

(J&cek Welter i

Lublin, dnia 16 czerwca 2016 .
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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1.1. Uzyte w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia pojecie ustawy dotyczy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015,
poz. 2164); w skrocie: Pzp.

1.2. Uzyte w tresci specyfikacji: ,,JPN”, | IPN-KSZpNP”, oznacza Instytut Pamigci Narodowej
Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu Oddziat w Lublinie, zwanym dalej
takze Zamawiajgcym.

1.3. Uzyte w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia pojecie zamdwienie jest
tozsame z poj¢ciem zamdwienie publiczne w rozumieniu art. 2 pkt. 13 ustawy.

1.4. Uzyte w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia pojecie oferta oznacza
kompletng dokumentacje ofertowq tj. oferte ze wszystkimi zatacznikami oraz pozostate
dokumenty wymienione w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

1.5. Uzyty w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia skrot SIWZ oznacza niniejsza
specyfikacje.

1.6. Uzyte w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zaméwienia pojecie komisja jest tozsame
zpojeciem Kkomisja przetargowa, ktora powolal Zamawiajacy w celu przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, w rozumieniu art. 19 ustawy.

1.7. Znak Postgpowania: Nr sprawy: OILu-2800-3/16. W korespondencji kierowanej do
Zamawiajacego nalezy postugiwaé sie tym znakiem.

2. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)
Zamodwienia udziela:

Instytut Pamigci Narodowej - Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddzial w Lublinie, 20 — 086 Lublin, ul. Szewska 2, tel. 081 536 34 01, fax: 081 536 34 02,
NIP: 712-26-99-424, REGON: 017417764.

Strona internetowa Zamawiajacego: http://www.ipn.gov.pl/

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pzp).
3.1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (b D 11, 2 2015,

poz. 2164).
3.2. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.
3.3. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zostata przygotowana zgodnie z art. 36

ust. 1-2 ustawy.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pzp).

4.1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Instytutu Pamieci
Narodowej - KSZpNP Oddziat w Lublinie, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z 23 listopada
2012 r. (Dz. U. 22012 r., poz. 1529) zwanej dalej ustawa Prawo pocztowe.

4.2. SzczegOtowe okreslenie przedmiotu zaméwienia zawarte jest w Zalaezniku nr 6 do SIWZ
— Opis przedmiotu zamoéwienia.
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Kod przedmiotu zaméwienia wedlug Wspélnego Slownika Zaméwien (CPV):

64110000-0 ustugi pocztowe

64112000-4 uslugi pocztowe dotyczgce listow
64113000-1 uslugi pocztowe dotyczace paczek
64121100-1 ustugi dostarczania poczty
64121200-2 uslugi dostarczania paczek

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4 Pzp).
5.1. Rozpoczgcie realizacji przedmiotu zamdwienia — od daty udzielenia zaméwienia

5.2. Termin zakonczenia realizacji przedmiotu umowy — do 31grudnia 2019 r.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW (art. 36 ust. 1 pkt 5).

6.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:
6.1.1. spelniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp, a w szczeg6lnoSci:

a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, tj. zostali
wpisani do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529);

b) wykaza si¢ doswiadczeniem, tj. wykaza wykonanie lub wykonywanie w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skltadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej trzech ustug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym w zakresie przesylek pocztowych, o liczbie przesylek
min. 20 tys$. kazda;

6.1.2. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

6.2. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana metoda ,,spetnia” —
Hhie spelnia” w oparciu o dokumenty, o$wiadczenia i informacje zawarte w ofercie. Z tresci
zalgczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze stawiane warunki Wykonawca
spefnil. Niespelnienie warunkow okreslonych w pkt. 6.1 skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postgpowania.

6.3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdéwienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Jezeli
Wykonawca, w celu wykazania potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonego w ust. 6.1.1. niniejszego rozdziatu, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, podmioty te beda musialy bra¢ udzial w realizacji czesci
zamOwienia jako podwykonawca. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamoéwienia, w
szczegoOlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na potrzeby wykonania zaméwienia. Podmiot ktéry
zobowigzal si¢ do udost¢pnienia zasobéw zgodnie z art. 26 ust. 2b Pzp, odpowiada
solidarnie z wykonawcg za szkod¢ Zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasob6w nie ponosi winy.
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7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp).

7.1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego, Wykonawca dofacza do formularza ofertowego
(Zalgcznik nr 1 do SIWZ) wskazane ponizej o$wiadczenia i dokumenty:

7.1.1. Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 ustawy -
wg zalaczonego druku - Zatgeznik nr 2 do STWZ;

7.1.2. Aktualny odpis z rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
z 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529);

7.1.3. Wykaz giéwnych ustug zawierajacy co najmniej trzy ustugi pocztowe w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przesylek pocztowych, o liczbie przesylek min. 20 tys. szt. kazda,
wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — to w tym okresie,
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane oraz zalgczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie -
Zalgcznik nr 5 do SIWZ;

Dowodami o ktorych mowa powyzej, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
19 lutego 2013 r w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz
form, w jakich te dokumenty mogg by¢ skladane, sg:
- po$wiadczenie - dokument, ktérego wystawcg nie jest Wykonawca, potwierdzajacy okreslone fakty lub
wiedzg wystawcy. Poswiadczeniem sg dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, np. referencje;
- oswiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyskac poswiadczenia.

W przypadku gdy zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie
zostaty wezesniej wykonane wykonawca nie ma obowigzku przedkiadania dowodow.

Poswiadczenie w odniesieniu do nadal wykonywanych uslug powinno byé wydane nie
wczeSniej niz 3 miesigce przed terminem skladania ofert.

7.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach
o ktorych mowa w art. 24 ustawy Pzp, Wykonawca dotacza do formularza ofertowego
(Zatgcznik nr 1 do SIWZ) nastgpujace o$wiadczenia i dokumenty:

7.2.1. Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia - Zalgeznik nr 3 do STWZ;

7.2.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, wystawiony nie

wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert;

Dokument z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalno$ci gospodarczej nalezy pobraé ze strony
internetowe] www.ceidg.gov.pl. Dokument ten nalezy wygenerowa¢ nie pdzniej niz termin skladania
ofert.
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7.2.3. Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu - wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace
przed uplywem terminu skladania ofert;

7.2.4. Aktualne zaswiadczenie whasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, Ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i spofeczne, lub potwierdzenie, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji whasciwego organu - wystawione nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

7.3. Zgodnie z art. 26 ust. 2d Wykonawca dotacza do Formularza ofertowego (Zatacznik nr 1 do
SIWZ) oswiadczenie zawierajace informacje o tym czy nalezy do grupy kapitalowej - Zalacznik
Nr 4 do SIWZ.

W przypadku gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej zobowiazany jest dotaczyé
do formularza ofertowego list¢ podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

7.4. Jezeli Wykonawca, w celu wykazania potwierdzenia spetniania warunku udziatu
W postgpowaniu okreslonego w Rozdziale 6 polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, podmioty te beda musialy braé¢ udzial w realizacii
czesci zamoéwienia. W takim przypadku Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia
W odniesieniu do tych podmiotéw oswiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt. 7.2.1. - 7.2.4.

7.5. Dokumenty s3 skladane w oryginale lub kopii po$wiadczonej przez Wykonawce.
Formularz ofertowy i wymagane o$wiadczenie sa skladane w formie oryginalow.

7.6. Zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw wchodzacych w sklad oferty potwierdza
umocowany przedstawiciel lub przedstawiciele Wykonawey lub pelnomocnik (zgodnie
z dokumentem okreslajgcym status prawny Wykonawey lub dolaczonym do oferty
pelnomocnictwem).

7.7 W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy
lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce
lub te podmioty.

7.8. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Dokumenty podmiotéw zagranicznych

7.9. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej zamiast dokumentéw, o ktérym mowa w ust. 7.2. pkt 7.2.2. - 7.2.4. - sklada dokument
lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci - wystawiony nie wezedniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;
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- nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - dokument powinien
by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert;

- nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zaméwienie - wystawiony nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

7.10. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
migjsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed wiasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub
przed notariuszem. Postanowienia dot. terminu wystawienia dokumentdw stosuje sie
odpowiednio, jak w pkt. 7.9.

Uzupelnianie dokumentéw lub o$wiadczen

7.11. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiajacy wzywa Wrykonawcéw, ktorzy
w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajgcego o$wiadczen lub
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw,
albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa,
do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

7.12. Ziozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spetnianie przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu oraz spelnianie przez
oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin sktadania ofert.

7.13. Zgodnie z trescig art. 24 b ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcéw
0 udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych powiazan, o ktérych mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, istnicjacych miedzy przedsigbiorcami w celu ustalenia czy zachodza
przestanki wykluczenia Wykonawcy;

7.14. Zamawiajgcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczgcych oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa powyzej, nie pozniej niz w dniu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, jako termin uzupetnienia oswiadcezen lub dokumentow.

7.15 Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspélnej:

7.15.1 Zgodnie z art. 23 ust.l Pzp wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie
zamoOwienia. W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespelnienia warunkéw, o ktérych
mowa w art. 24 ustawy Pzp.

7.15.2. W odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z Wykonawcow
wspdlnie sktadajacych oferte musi oddzielnie udokumentowaé, ze nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, tj. przedstawié¢ oswiadczenia
1 dokumenty wymienione w rozdz. 7, pkt. 7.2.1. - 7.2.4. oraz 7.3.

7.15.3. Poza dokumentami wymienionymi powyzej wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o0 udzielenie zaméwienia winni zataczy¢ do oferty oryginal pelnomocnictwa celem ustalenia:

- Wykonawcy - pelnomocnika uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy wykonawcow,
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- Wykonawcow ubiegajagcych si¢ wspélnie o przedmiotowe zaméwienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).

Wykonawey zobowigzani s3 do ustanowienia pelomocnika do reprezentowania ich
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Tre$¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okreélaé
zakres umocowania. Dokument pelomocnictwa powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich
Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia, w tym Wykonawce
pelnomocnika.

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
ATAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp).

8.1. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw.

- Porozumiewanie si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie droga pisemna
z dopuszczeniem mozliwosci przekazywania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien i informacji
za pomoca faxu oraz poczty elektroniczne;j.

- Numer faxu Zamawiajgcego: (81) 536-34-02.

- Adres poczty elektronicznej: zamowienia.lublin@ipn.gov.pl

- Adres do korespondencji jest zamieszczony w Rozdziale 2 SIWZ.

- Korespondencj¢ uwaza si¢ za dorgczong, gdy doszla ona do Zamawiajacego w taki sposob,
ze mogl zapoznac si¢ z jej trescia.

- Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza pisemnie tre$é¢ dokumentu
przekazanego faksem oraz pocztg elektroniczng.

- Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z udzielanym zaméwieniem publicznym,
byly kierowane na adres Zamawiajacego i byly opatrzone numerem sprawy: OILu-2800-3/16.
8.2. Wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Osobg uprawniona do kontaktu z Wykonawcami jest: Robert Kuzma

8.3. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp).
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp).

10.1. Wykonawca, ktéry ztozyl oferte, pozostaje nia zwigzany przez okres 30 dni.

10.2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmnigj na 3 dni przed uplywem
terminu zwigzania oferta, zwrdcic si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 10 Pzp).

Wykonawca przystepujacy do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu, po doktadnym zapoznaniu si¢ z niniejsza SIWZ tylko
jedna ofertg (w jednym egzemplarzu) na catos¢ zaméwienia. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub
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oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawece.

Wykonawca powinien zlozy¢ pisemna oferte (czytelnie) z uwzglednieniem formularzy
sporzadzonych przez Zamawiajgcego. Oferte stanowia wszystkie dokumenty i o$wiadczenia
zlozone przez Wykonawce.

11.1 Wykonawcy zobowiazani sa zlozy¢ nastepujace dokumenty oraz o$wiadczenia:

11.1.1 Formularz ofertowy (wg zalaczonego druku — Zatgcznik nr 1 do SIWZ) — w przypadku
skfadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie nalezy podaé nazwy (firmy) oraz
dokiadne adresy wszystkich Wykonawcow skiadajacych oferte wspdlna.

I11.1.2. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w Rozdziale 7 Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

11.1.3. Petnomocnictwo do wystgpowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku gdy dokumenty
skladajace si¢ na oferte podpisuje osoba nie uprawniona do reprezentowania wykonawcy
(zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego lub z zaswiadczeniem o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej). Z pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynikaé do jakich
czynnosci prawnych dana osoba/y zostata/y umocowana/e.

11.1.4. Pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu albo do reprezentowania
W postgpowaniu 1 zawarcia umowy, w przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamo6wienia zgodnie z art. 23 ustawy Prawo zamowien publicznych (dotyczy
rowniez wspolnikow spétki cywilnej) musi by¢ zlozone w oryginale Iub poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginalem przez osob¢ upowazniong do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy lub notarialnie.

11.2. Warunki dotyczagce Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zaméwienie:

11.2.1. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowiazywata wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspolnie;

11.2.2. Wykonawey wystgpujacy wspélnie winni  ustanowi¢ pelnomocnika (lidera)
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamdwienia publicznego. Umocowanie moze wynikaé z dolaczonej do oferty umowy
konsorcjum lub odrgbnego dokumentu (o$wiadczenia);

11.2.3. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z pelnomocnikiem (liderem);

11.2.4. Wypelniajac Formularz Ofertowy, skladajac oswiadczenia, jak réwniez wypelniajac inne
dokumenty powotujgce si¢ na ,,Wykonawce”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy nalezy
wpisa¢ dane wszystkich Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zaméwienie.

11.3. Sposob i forma przygotowania oferty:

11.3.1. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci SIWZ. Oferta powinna zawieraé wszystkie
wymagane dokumenty, oswiadczenia izataczniki, o ktérych mowa w tresci niniejszej
specyfikacji. Zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym réwniez te przedstawiane
w formie oryginaléw, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajgcego. Wszystkie wymagane
od Wykonawcow dokumenty, o$wiadczenia i za$wiadczenia powinny przedstawia¢ aktualny stan
faktyczny i prawny na dzief otwarcia ofert.

11.3.2. Oferta powinna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim na maszynie lub niescieralnym
atramentem. Wszystkie dokumenty i o$wiadczenia sporzadzone w jezykach obcych nalezy ztozy¢
wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
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11.3.3. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce (osobe lub osoby reprezentujace
Wykonawcg) lub jego prawomocnie upowaznionego pelnomocnika dziatajacego na podstawie
zlozonego, oryginalnego umocowania prawnego badZz po$wiadczonej notarialnie kopii
pelnomocnictwa.

- pelnomocnictwo 0s6b podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciagania w jego
imieniu zobowigzafi finansowych oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynikaé
z dokumentéw dotaczonych do oferty; oznacza to, ze jezeli pelnomocnictwo takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru)
to do oferty nalezy dofaczy¢ oryginal pelnomocnictwa lub uwierzytelniona notarialnie jego
kopig, wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego upelnomocnione;

Jesli Wykonawcy jest spétka cywilna lub jawna — oferta musi by¢ podpisana przez
wszystkich wspolnikow tej spotki lub ustanowionego Pemomocnika.

11.3.4. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub czytelny
podpis w przypadku pieczeci imiennej;

11.3.5. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnic poswiadczonej
kopii dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu
Jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwosci.

11.3.6. Zaleca si¢ aby wszystkie strony oferty byly spiete (zszyte) w sposéb trwaty,
zapobiegajacy mozliwos¢ dekompletacji zawartosci oferty oraz aby wszystkie strony oferty
zapisane tekstem byly parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca/ce oferte i ponumerowane
kolejnymi liczbami, a kompletna dokumentacja ofertowa (wraz z zatacznikami), aby zawierata
o$wiadczenie w druku oferty o liczbie stron.

11.3.77. Zaleca si¢ aby wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia) ktore
Wykonawca naniost w tekscie oferty przed jej ztozeniem byly parafowane i datowane przez
osobg lub osoby podpisujgce oferte.

11.3.8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
dokumentacji ofertowe;.

11.3.9. Ofert¢ nalezy umiesci¢ w nieprzezroczystej i zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
(w sposdb gwarantujacy zachowanie poufnosei), ktora bgdzie zaadresowana na Zamawiajacego
oraz bedzie posiadac:

- oznaczenie sprawy: OILU-2800 — 3 / 2016;

- oznaczenie postgpowania: ,,Przetarg nieograniczony — Na $wiadczenie ustug pocztowych dia
Instytutu Pamieci Narodowej — KSZpNP Oddzial w Lublinie.

Nie otwiera¢ przed: 24 czerwca 2016 r., godz. 10:30”.

- oznaczenie Wykonawcy i oznaczenie ilosci stron oferty. Koperta powinna by¢ opatrzona
nazw3 i dokladnym adresem Wykonawey. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci
za skutki braku zachowania powyzszych warunkéw.

11.3.10. Zamawiajacy informuje, iz zgodnic z art. 96 ust. 3 ustawy wszystkie oferty skladane
W postepowaniu 0 zamoOwienie publiczne s3 jawne, za wyjatkiem informacji stanowiacych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16. 04. 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwe;
konkurencji (tj. Dz. U. z 2003, Nr 153, poz. 1503 z pdzniejszymi zmianami), w odniesieniu
do ktorych Wykonawca zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane osobom spoza komisji
przetargowej. W rozumieniu art. 11 ust 4 w/w ustawy przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie
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si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$é gospodarcza, co do
ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufho$ci.
Zastrzezeniu nie podlegajg informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Uwaga! Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien, w sposéb nie budzacy watpliwosci, zlozy¢
na formularzu ofertowym. Zaleca sig, aby czgé¢ oferty zawierajaca materiaty stanowiace
tajemnicg przedsigbiorstwa, umiescic w odrgbnej kopercie z adnotacja: »lajemnica
przedsigbiorstwa. Nie udostepnia¢ innym uczestnikom postepowania.” W przypadku
niedopelnienia powyzszych wymogéw, cala oferta zostanie uznana jako jawna, pomimo
wstawienia w druku oferty numeréw stron zawierajacych zastrzezenie o niejawnosci.
Wykonawca nie moze zastrzec nastgpujacych informacji zawartych w ofertach: nazwy (firmy)
i adresu wykonawcy, informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji, warunkow platnosci.

11.4. Ztozona oferta musi odpowiadac:
* zasadom okreSlonym w ustawie Pzp,
® warunkom okreslonym w niniejszej SIWZ.

11.5. Zmiana i wycofanie oferty (art. 84 ust.1 Pzp):.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno zostaé ztozone w sposob
i formie przewidzianych dla zlozenia oferty z zastrzezeniem, ze koperty beda zawieraly
dodatkowe oznaczenie ,,ZMIANA” / ,,WYCOFANIE”.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 11
Pzp).

12.1. Miejsce oraz termin skladania ofert.

12.1.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Lublinie, ul. Szewska 2, 20 — 086
Lublin, pok. 208 (sckretariat) do dnia 24 czerwea 2016 r., do godz. 10:00.

12.1.2. Podany termin skladania ofert jest datg faktycznego wptywu ofert do Zamawiajacego.
Do ofert przestanych do Zamawiajacego liczy si¢ data i godzina dostarczenia do pok. 208
(sekretariat).

12.1.3. Oferty zlozone po terminie zostang niezwlocznie zwrocone Wykonawcom (art. 84 ust. 2

Pzp).

12.2. Miejsce i termin otwarcia ofert.

12.2.1. Publiczne otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 24 czerwca 2016 r., o godz. 10:30,
w siedzibie Zamawiajacego w Lublinie, pok. nr 209.

12.2.2. Otwarcie ofert jest jawne. Z uwagi na ograniczony wstep do budynku, osoby ktére zechca
uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert, zobowigzane beda okazaé dowdd tozsamodci w celu
wystawienia stosownych przepustek — jest to warunek konieczny udziatu w sesji otwarcia ofert.
Osoby zainteresowane powinny oczekiwaé na przedstawiciela Zamawiajacego na parterze
budynku, w strefie ogélnodostepne;j.
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13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12 Pzp).

13.1. Przez ceng na uzytek Prawa zamowien publicznych nalezy rozumieé zapis zawarty
wart. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. nr 97, poz. 1050 z pdzn. zm.).
Przez ceng nalezy rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pienigznych (brutto). Cena oferty
moze by¢ tylko jedna.

13.2. Ceng brutto oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 1. o podatku
od towaréw 1 ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535 ze zm.). Cena oferty brutto jest ceng, jaka
Zamawiajgcy zapfaci za zrealizowany przedmiot zaméwienia.

13.3. Wykonawca okresli cene oferty brutto, ktéra bedzie stuzyla jedynie do oceny ofert.

13.4. Cena oferty musi wynika¢ z Formularza ofertowego (wzér formularza stanowi Zatacznik
nr 1 do SIWZ) i obejmowac wszystkie koszty wykonania przedmiotu zaméwienia okreslonego
w SIWZ oraz w Zalacznikach, w tym: zysk Wykonawcy, wymagane przepisami prawa
obciazenia fiskalne oraz wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamdwienia.
Oferowana cena powinna obejmowaé w szczegdlnosci koszty jakie poniesie Wykonawca w celu
wypelnienia swoich obowiazkéw wynikajacych ze wzoru umowy. Wykonawca powinien
uwzgledni¢ w cenie takze inne, nie wymienione wyzej koszty, konieczne jego zdaniem
do poniesienia w celu nalezytego wykonania zaméwienia.

13.5. Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

13.6. Cen¢ oferty nalezy poda¢ cyfra i slownie, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszej
specyfikacji. Ceny jednostkowe brutto (wskazane w tabeli formularza ofertowego) stanowié beda
podstawe do rozliczen z Wykonawcea po podpisaniu umowy.

13.7.Rozliczenie naleznosci pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywa¢ sie bedzie w PLN.

13.8. W przypadku Wykonawcow zagranicznych sktadajacych oferte w niniejszym postepowaniu
Zamawiajacy doliczy do ceny oferty podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowiazek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

13.9. Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ushug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktéry miatby rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajgc oferte informuje
Zamawiajgcego, czy wybdér oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac wartosé bez kwoty podatku.

13.10. W przypadku, o ktérym mowa powyzej, jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybér
prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza cena
doliczony zostanie podatek od towaréw i ustug, ktéry Zamawiajacy miatby obowiazek rozliczyé
zgodnie z tymi przepisami.

14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp).

14.1. Ocenie podlegac bedg oferty nicodrzucone.
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14.2. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami oceny ofert przypisujac im odpowiednig wage procentows:

Kryterium | Waga %
Cena (brutto) 90 %
Termin udzielenia odpowiedzi i
. 10 %
na reklamacje

14.3. Spos6b dokonywania oceny:
KRYTERIUM CENA

Liczba punktéw przydzielona w tym kryterium poszczegdlnym Wykonawcom ustalona zostanie
zgodnie z ponizszym wzorem:

— Cmin
= MCI, x 90

C —ilos¢ otrzymanych punktow za kryterium ,,Cena”
Cuin — najnizsza cena brutto za catos¢ zamowienia sposréd ofert nieodrzuconych

Cy, — cena brutto za cato$¢ zamdwienia w ofercie badane;j
Maksymalna liczba punktdw, jaka moze otrzymac oferta za kryterium ,,Cena” — 90 pkt.

KRYTERIUM TERMIN UDZIELENIA ODPOWIEDZI NA REKLAMACJE

Liczba punktéw przydzielona w tym kryterium poszczegdlnym Wykonawcom ustalona zostanie
zgodnie z ponizszym wzorem:

Tmin
T= Ty x 10

T - ilos¢ punktow za kryterium ,,Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje”

Tomin — najkrotszy czas udzielenia odpowiedzi na reklamacje¢ zaproponowany przez Wykonawce
T}, — czas udzielenia odpowiedzi na reklamacje zaproponowany w badanej ofercie

* zaoferowany termin udzielania odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze by¢ dluzszy niz 30 dni

Maksymalna liczba punktow, jaka moze otrzymaé oferta za kryterium ,,Termin udzielenia
odpowiedzi na reklamacje” — 10 pkt.

SUMA PUNKTOW ZA POSZCZEGOLNE KRYTERIA

Suma punktow=C + T

C - 1los¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,,Cena”
T- ilos¢ otrzymanych punkéw w kryterium ,, Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje”.
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1. Obliczenia punktéw dokonuje si¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku

2. Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta, ktéra — po zsumowaniu liczby
punktéw uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach — uzyska najwyzszg liczbe
punktéw. Pozostale oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych
punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory ztozy oferte
najkorzystniejsza.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp).

15.1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
do podpisania umowy okreslajac miejsce oraz termin zawarcia umowy.
15.2. Wybrany Wykonawca przed zawarciem umowy jest zobowigzany ztozy¢ Zamawiajacemu
nastgpujace dokumenty:
- W przypadku wyboru przez Zamawiajacego oferty zlozonej przez konsorcjum:
Wykonawcy tworzacy konsorcjum zobowiazani beda, najpdzniej przez zwarciem umowy
na wykonanie zamowienia, do przedfozenia umowy konsorcjum;
- W przypadku, gdy Wykonawca jest spotka cywilna lub jawna - umowe spotki;

15.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy wybiera oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba
ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

16. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp).

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia w przedmiotowym postepowaniu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

17. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY, ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH (art. 36 ust. 1 pkt 16 Pzp).

Istotne dla stron postanowienia zwiazane z realizacja niniejszego zamoéwienia publicznego
zawiera wzOor umowy — Zatgcznik nr 7 do SIWZ.

Wzor umowy stanowi integralng czesé SIWZ.

Przyjgcie warunkéw przetargu jest jednoznaczne z przyjeciem wzoru umowy zawierajacej istotne
dla Zamawiajgcego postanowienia oraz przyszte zobowigzania Wykonawcy i Zamawiajacego.

18. ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY.

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ w nastepujacych przypadkach:
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1) Strony zobowigzujg si¢ dokona¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towaréw i ustug,
2) wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepisow
ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
3) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
- jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawece.
2) zmiany lokalizacji Zamawiajacego, dla ktoérych beda s$wiadczone ustugi pocztowe,
w tym zmiany liczby lokalizacji, gdzie moze byé $wiadczona umowa oraz zmiany adreséw
lokalizacji;
3) ograniczenia zakresu sSwiadczen wynikajacych z umowy, w przypadku ograniczenia
Zamawiajagcemu Srodkéw w ustawie budzetowej na lata 2017-2019. W przypadku
skorzystania przez Zamawiajgcego ze wskazanych wyzej uprawnien Wykonawca nie bedzie
zgltaszal jakichkolwiek roszczen do Zamawiajacego:;

4) Zamawiajacy dopuszcza waloryzacje cen jednostkowych w oparciu o wskaznik inflacji
publikowany przez GUS, jednak nie weczesniej, niz po pierwszym roku obowigzywania
umowy.

5) Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawey, w przypadku gdy
koniecznos¢ dokonania takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te s3 korzystne dla Zamawiajacego
(Zamawiajgcemu przystuguje mozliwo$¢ korzystania z programéw rabatowych (opustowych)
oferowanych przez Wykonawcg w toku realizowanej umowy. W takim przypadku nie jest
wymagane sporzadzenie aneksu).

6) zmiany terminu odbioru poczty, ilosci i rodzaju poszczegdlnych przesylek
w poréwnaniu z danymi zawartych w tabeli na formularzu ofertowym,

7) zmiany nazwy lub adresu jednostki organizacyjnej Wykonawcy zawierajacej umowe lub
wystawiajgcej faktury VAT oraz nazwy nadawczej placowki pocztowej,

8) zmiany nazwy lub adresu Zamawiajacego,

9) zmiany os6b wskazanych do kontaktu;

10) zmiany danych teleadresowych;

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

19. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (art. 36

ust. 1 pkt 17 Pzp)

Wykonawcom w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przystuguja srodki
ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j.: Dz. U. z 2015, poz. 2164).

20. INNE INFORMACJE DOTYCZACE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp).
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Zamawiajgcy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, zaméwien uzupehiajgcych, wyboru
najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej, zwrotu kosztéw udziatu
W postepowaniu, postawienia wymagan o ktorych mowa art. 29 ust. 4Pzp, osobistego wykonania

kluczowych czgsci zamowienia (art. 36 ust. 2 pkt 2, 3, 7, 8, 9,10 Pzp).
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp).
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna (art. 36 ust. 2 pkt 5 Pzp).

Rozliczenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca sa dokonywane w walucie polskiej (art. 36
ust. 2 pkt 6 Pzp).

Sposdb i termin platnosci zostaly okreslone we wzorze umowy stanowiagcym Zalgcznik do SIWZ.

Zamawiajgcy nie przewiduje postawienia wymagan o ktérych mowa art. 29 ust. 4Pzp (art. 36 ust.
2 pkt 9 Pzp) oraz nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych

czesSci zamowienia (art. 36 ust. 2 pkt 10 Pzp).

21. ZALACZNIKI:
Nastepujace zataczniki stanowig integralng czes¢ SIWZ:

- Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy;

- Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy, ze spelnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy;
- Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia;

- Zalgcznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcey o tym czy nalezy do grupy kapitalowe;j;

- Zalacznik nr 5 — Wykaz ustug;

- Zatacznik nr 6 — Opis przedmiotu zamdwienia;

- Zalgeznik nr 7 — Wzor umowy.

Dyrektor Oddziaiu
Inst;gtu Pami _1%
|

acek Welter
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy
Do
Instytutu Pamigci Narodowe;j
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu
Oddzial w Lublinie

ul. Szewska 2

OFERTA
Nawigzujagc do zaproszenia do skladania ofert w postepowaniu realizowanym
w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci zaméwienia ponizej 135 000 Euro na
Swiadczenie uslug pocztowych dla Oddzialu TPN-KSZpNP w Lublinie, znak sprawy:
OILu-2800-3/16, w imieniu firmy/przedsi¢biorstwa

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nazwa Wykonawcy, adres siedziby:
Teletom: vminnsummiimasimmmnin i dEIREE oo srsesevi sessbionse fbusesse i
(Wszelka korespondencje dotyczaca prredmiotowego postepowania Zamawiajacy przesylal bedzie na ww. nr faxu)

Adres poczty elektronicznej (€-mail): ..............ococeeoveieeivorereoreeeeeeee oo,

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia — $wiadczenia ushug pocztowych,
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia za cene:
Cena ofertowa brutto

WYNOSLE .eviniiierianirasiniieioicisssisieeene. Z1 brutto
(SIOWNIe: oot e sl s zlotych);
(Cena zawiera wszystkie koszty niezbedne do poniesienia w celu realizacji przedmiotu
zamoéwienia).

Powyisza cena zostala wyliczona zgodnie z poniisza kalkulacja:

Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu zaméwienia

Nr sprawy: OILu-2800-3/16 16



Szacunkowa il0$¢ Cena Kwota T
korespondencji jednostkowa brutto
brutto

Ustugi kurierskie krajowe

do 5kgy 28

ustuga: doreczenie do rak wtasnych

ustuga: Ostroznie

ustuga: Potwierdzenie doreczenia lub zwrotu

ustuga: Doreczenie do 12:00

ustuga: Doreczenie do 8:00

ustuga: Doreczenie do 9:00 1

powyzej 20kg do 30kg 1
Przesylki listowe rejestrowane ekonomiczne krajowe Gabaryt A

[N PP SO G IS8 PN I

do50g 98
potwierdzenie 77
zwrot-do 50g 343
ponad 100-350 g 19180
potwierdzenie odbioru 6318
zwrot 2153
ponad 500-1000 g 53
potwierdzenie odbioru 21

Przesylki listowe rejestrowane ekonomiczne krajowe Gabaryt B

ponad 100-350 g 1589
potwierdzenie odbioru 501
zwrot 4
ponad 500-1000 g 732
potwierdzenie odbioru 277

onad 1000-2000 g 340

otwierdzenie odbioru 123

Przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne zagraniczne

350 - 500g 4
500 - 1000g 3.
1000 - 2000g Europa 7
Przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne zagraniczne
(pozaeuropejskie)
500 — 1000g 2
1000 — 2000g Ameryka Péinocna, Afryka 4
300 - 1000g IAmeryka Poludniowa i 1
1000 — 2000g Srodkowa, Azja 5
500 - 1000g 1
1000 - 2000g Australia i Oceania 5
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Przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne krajowe Gabaryt A

ponad 100-350g 7378
ponad 500 — 1000g 270
ponad 1000 — 2000g 32

Przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne krajowe Gabaryt B

ponad 100-350 g 214
penad 500-1000 g 364
ponad 1000-2000 g 137

Paczki krajowe ekonomiczne krajowe Gabaryt B

do 5 kg 102
potwierdzenie odbioru 7
powyzej 5 kg do 10 kg 186
potwierdzenie odbioru 11
ponad 10 kg do 20 kg 214
potwierdzenie odbioru 25

Paczki krajowe ekonomiczne Gabaryt A

potwierdzenie odbioru

ponad 1 kg do 2 kg 158
potwierdzenie odbioru 7
ponad 2 kg do 5 kg 210
potwierdzenie odbioru 116
ponad 5 kg do 10 kg 133

35

paczki najszybszej kategorii krajowe Gabaryt B

potwierdzenie odbioru

do 5 kg 7
ustuga: Warto$é 4
ponad 5kg do 10 kg 4
ponad 10 kg do 20 kg 14

4

Paczki krajowe naj

szybszej kategorii Gabaryt A

potwierdzenie odbioru

do 1kg 5
potwierdzenie odbioru 3
ponad 1 kg do 2 kg 7
potwierdzenie odbioru 7
ponad 2 kg do 5 kg 88
potwierdzenie odbioru 70
ponad 5 kg do 10 kg 18

18

Przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii krajowe Gabaryt A
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ponad 100-350g

2856

ponad 500-1000 g

14

Przesytki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii krajowe Gabaryt B

onad 1000-2000 g

ponad 100-350 g 284
ponad 500-1000g 112
14

Przesyiki listowe rejestrowane

najszybszej kategorii krajowe Gabaryt A

ponad 500-1000g

do50g 39
potwierdzenie odbioru 21
ponad 100-350 g 12733
potwierdzenie odbioru 270

18

Przesytki listowe rejestrowane

najszybszej kategorii krajowe Gabaryt B

ponad 100-350 g 690
potwierdzenie odbioru 158
onad 350-500g 4
 ponad 500-1000g 221
otwierdzenie odbioru 130
ponad 1000-2000g 91
otwierdzenie odbioru 53

Przesytki listowe rejestrowane najszybszej kategorii zagraniczne

strefaA-do50g 53
polecenie do zagranicznych 53
potwierdzenie odbioru zagraniczne 28
strefa A - ponad 50-100g 18
polecenie 18
potwierdzenie odbioru 14
strefa A - ponad 100-350 g 21
polecenie 21
potwierdzenie odbioru 7
Ponad 350 -500 g 4
Polecenie do przesylek 4
strefa A - ponad 500-1000 g 7
olecenie 7
strefa A - ponad 1000-2000g 4
polecenie il
Przesyiki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii zagraniczne
strefaA-doS0g
strefa A - ponad 50-100 g
strefa A - ponad 500-1000 g 28
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strefa A - ponad 1000-2000 g 14
strefa B - ponad 500-1000 g 7
Ustuga odbioru korespondencji
Lublin 42 /1 m-c
Radom 42 /1 m-¢

Laczna wartosé:

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje ........... dni*.
*zaproponowany termin odpowiedzi na reklamacje nie moze byé dluzszy niz 30 dni.

UWAGA!!!  Wiw cena brutto stuzy jedynie do oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej.

Uwaga: Podane ilosci przesytek stuza jedynie do oceny ofert.

W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesylek nie ujetych w powyzszej tabeli,
podstawg rozliczef beda ceny z zataczonego do umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania maksymalnych iloéci asortymentu,
podanych w opisie przedmiotu zaméwienia oraz do zmiany ilodci przesylek danego rodzaju
w kazdym czasie.

2. Zaméwienie wykonamy w terminie:
- rozpoczgcie - od daty udzielenia zaméwienia.
- zakonczenie — do 31grudnia 2019 r.

3. Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postgpowaniu i dostarczylismy w ofercie
dokumenty na potwierdzenie spetnienia warunkéw zadanych przez Zamawiajacego.

4. Oswiadczamy, ze zapoznalismy si¢ z treScia SIWZ oraz wzorem umowy, akceptujemy je oraz
zobowiazujemy si¢, w przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach,
W miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Do dokumentacji przetargowej nie
wnosimy zastrzezen.

5. Oswiadczamy, ze przy sporzadzeniu oferty zostaly wzigte pod uwage wszystkie zagrozenia
1 ograniczenia zwigzane z umows, jak réwniez, ze uzyskaliSmy niezbedne informacje dotyczace
czynnikéw moggcych mie¢ wptyw na wartos¢, zakres i sposob wykonania przedmiotu umowy.

6. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza ofertg na czas wskazany w warunkach
zamoOwienia.

7. Oswiadczamy, iz wykonamy przedmiot zaméwienia w terminie okreslonym w SIWZ
oraz we wzorze umowy.

8. Pelnomocnik w przypadku skiadania oferty wspélnej do reprezentowania w postepowaniu:
INAZWISKO 1 IMIE: woiviiiiiieiecerecie et e v e ee et e e ene s .

ORISR cicvumccsusiinmms s s ihasmiiaass s sns sssanmnstnn cs e ammame s e e i s mon ores s s e o b b e e b
TEICHORIAREE bt st s b B

9. Jako Wykonawca o$wiadczamy, 2ze przedmiot zaméwienia w calosci zrealizujemy
samodzielnie / powierzymy wykonanie nastgpujacych czesci zaméwienia podwykonawcom *:
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W przypadku powierzenia wykonania czeSci zaméwienia Podwykonawcom, na zasoby
ktérego Wykonawca powoluje si¢ na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp

w celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, Zamawiajgcy wymaga
wskazania nazwy (firmy) takiego Podwykonawey.

J Poz.

Czgs¢ zamébwienia jaka zostanie powierzona podwykonawcom / nazwa firmy

iif

2.

10. Osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajacym w zakresie realizacji przedmiotu
zamdwienia jest:

12. Informacje zawarte w ofercie na stronach NI ..............ooummmiooo

stanowia tajemnicg W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenci i Jako takie
nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania.

13. Oferta zawiera .......... kolejno ponumerowanych i parafowanych stron.
Integralnymi cze$ciami niniejszej oferty sa:

1. Oswiadczenie

%0 | [P

Podpisano:

(miejscowosd i data)

Wykonawca
(upowaznieni przedstawiciele lub pelnomocnicy; w przypadku oferty
wspodlnej — podpis pelnomocnika Wykonawcow
podpis/y i pieczatka/tki imienna/e osoby/osob).

*- niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 2 do SIWZ
(nalezy ztozy¢ w formie oryginatu)

...................................

( piecze¢ Wykonawcy)

Do
Instytutu Pamieci Narodowej

Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu
Oddzial w Lublinie

ul. Szewska 2

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY

W zwigzku z udzialem w postepowaniu realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego
na $wiadczenie uslug pocztowych dla Instytutu Pamigci Narodowej — KSZpNP Oddzial
w  Lublinie, znak sprawy: OILu-2800-3/16 w imieniu swoim i reprezentowanego
Wykonawcy

oSwiadczam/y, Ze spelniam/y warunki okre§lone w art. 22 ustawy Prawo zaméwien
publicznych tzn.

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt 1);

2. posiadamy wiedzg i doSwiadczenie (art. 22 ust. 1 pkt 2); *

3. dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamo6wienia (art. 22 ust. 1 pkt 3); *

4. nasza sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewni wykonanie wyzej wymienionego zamowienia (art. 22
ust. 1 pkt 4); *

lub

*) polegamy na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw i przedstawiamy w tym celu pisemne
zobowigzanie nastgpujacych podmiotéw do oddania nam do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia:

..........................................................................................................................

(miejscowosc i data) Wykonawca
(upowaznieni przedstawiciele lub pelnomocnicy
podpis/y i pieczatka/tki imienna/e osoby/oséb).

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 3 do SIWZ

(nalezy ztozy¢ w formie oryginatu)

( piecze¢ Wykonawcy)
Do
Instytutu Pamieci Narodowe;j
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu
Oddzial w Lublinie

ul. Szewska 2

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY

W zwigzku z udzialem w postgpowaniu realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego na
swiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Pamieci Narodowej — KSZpNP Oddzial w Lublinie,

znak sprawy: OILu-2800-3/16 w imieniu swoim i reprezentowanego prze ze mnie Wykonawcy
oSwiadczam/y, ze:
nie podlegamy wykluczeniu z post¢powania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2015, poz. 2164).

Podpisano:

(miejscowosc i data) Wykonawca
(upowaznieni przedstawiciele lub pelnomocnicy
podpis/y 1 pieczqtka/tki imienna/e osoby/osab).
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Zalacznik Nr 4 do SIWZ

(nalezy zlozy¢ w formie oryginatu)

( piecze¢ Wykonawcy)

Do
Instytutu Pamig¢ci Narodowej

Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu
Oddzial w Lublinie

ul. Szewska 2

Wzor oswiadczenia Wykonawey o przynaleznosci do grupy  kapitatowe]
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr
50, poz. 331 ze zm.)

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY

W zwigzku z udzialem w postgpowaniu realizowanym w trybie przetargu nicograniczonego na
$wiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Pamieci Narodowej — KSZpNP Oddziat w Lublinie,
znak sprawy: OILu-2800-3/16 oswiadczam w imieniu swoim i Wykonawcy, ze

reprezentowany przeze mnie Wykonawca:

1) nalezy do grupy kapitatowej (*)
2) nie nalezy do grupy kapitalowej (*)

(*) — niepotrzebne skresli¢

W przypadku gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej zobowigzany jest zlozyé wraz
Z Oferta liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej o ktorej mowa w art. 24 ust.

2 pkt 5 Pzp.

Podpisano:

miejscowosc 1 data Wykonawca

]
(upowaznieni przedstawiciele lub petnomocnicy
podpis/y i pieczatka/tki imienna/e osoby/os6b).
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

Pieczeé firmowa Wykonawcy

WYKAZ USLUG

Wykaz glownych ustug zawierajacy co najmniej trzy ushugi pocztowe w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przesylek pocztowych, o liczbie przesylek min. 20 tys. szt. kazda,
wykonanych lub wykonywanych w okresie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnodci jest krotszy — to w tym okresie,
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ushugi zostaly
wykonane oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonape lub sg wykonywane nalezycie.

. _ Daty Nazwaiadres |
Lp. Przedmiot zamoéwienia { lio$¢ przesytlek | wykonania Odbiorcy
: | (od-do) (Zamawiajacego)
1
2
3
Uwagal!

Do wykazu nalezy dolaczy¢ dowody, potwierdzajace naleZzyte wykonanie lub wykonywanie wymienionych
w wykazie uslug.

Podpis(y) i pieczg¢ imienna oséb uprawnionych
do reprezentowania Wykonawcy; w przypadku oferty wspdlnej —
podpis petnomocnika Wykonawcow
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Zalgcznik nr 6 do SIWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest §wiadezenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek oraz ich
zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2012 r., poz.
1529). na rzecz Instytutu Pamieci Narodowej - KSZpNP Oddziat w Lublinie, dla nastepujacych
lokalizacji:
- siedziba Oddziatu IPN w Lublinie: Lublin, ul. Szewska 2;
- siedziba Delegatury IPN w Radomiu: Radom, ul. Zeromskiego 53.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zmiany wskazanych powyzej lokalizacji oraz ilosci
lokalizacji o czym powiadomi Wykonawce.

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru ze wskazanych lokalizacji
Zamawiajacego, przyjeciu, przemieszczeniu i dorgezeniu, a w razie niemoznosci doreczenia do
zwrotu Zamawiajacemu przesylek:

a) w obrocie krajowym — przesylek listowych ekonomicznych i najszybszej kategorii, paczek
pocztowych, przesylek pobraniowych, przesytek przyjmowanych na warunkach szczegolnych
priorytetowych i ekonomicznych oraz ustug komplementarnych;

b) w obrocie zagranicznym (w szczegélnosci na terenie Europy, Ameryki Poélnocnej, Ameryki
Potudniowej, Ameryki Srodkowej, Afryki, Azji, Australii i Oceanii) — przesylek listowych
i paczek, jako najszybszej kategorii i ekonomicznych oraz ustug komplementarnych

W rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 roku Prawo Pocztowe (t.j.: Dz. U. z 2008, Nr 189,

poz. 1159 z pé7n. zm.), zwana dalej ,,ustugami pocztowymi”, zgodnie z warunkami ustalonymi

W postepowaniu.

Przez przesylki listowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesyiki listowe do 2000
g (Gabaryt A i B):
a) przesytka listowa rejestrowana ekonomiczna krajowa,
b) przesytka listowa rejestrowana ekonomiczna zagraniczna,
¢) przesyika listowa nierejestrowana ekonomiczna krajowa,
d) przesylka listowa niergjestrowana ekonomiczna zagraniczna,
e) przesytka listowa rejestrowana najszybszej kategorii krajowa,
f) przesylka listowa rejestrowana najszybszej kategorii zagraniczna,
g) przesylka listowa nierejestrowana najszybszej kategorii krajowa,
h) przesylka listowa nierejestrowana najszybszej kategorii zagraniczna,
1) przesylka listowa rejestrowana, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy ja
przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
j) przesylka listowa przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioruy,
k) przesytka listowa najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania
1 dorgczona za pokwitowaniem odbioru,
1)z zadeklarowana warto$cia — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$é do wysokosei wartodci przesytki
podanej przez nadawce.
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W przypadku przesylek listowych do 2000 g:

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szeroko$é 230mm.
Gabaryt B

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$é 20 mm lub dtugo$¢ 325 mm lub
szeroko$¢ 230 mm,

maksimum — suma diugosci, szerokosci 1 wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm,

przy czym najwigkszy z tych wymiardw (dhugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe do 30 000
g (Gabaryt A i B) w obrocie krajowym oraz do 20000 g (Gabaryt A i B) w obrocie
zagranicznym:

a) paczka ekonomiczna krajowa

b) paczka ekonomiczna zagraniczna

c) paczka najszybszej kategorii krajowa

d) paczka najszybszej kategorii zagraniczna

€) paczka za pobraniem optlaty,

f) paczka z zadeklarowana wartoscia,

g) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO).

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szeroko$é¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugosé 600 mm lub dhugosé 500 mm lub
szerokos¢ 500 mm,

maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dtugo$¢ nie moze by¢
wigksza niz 30000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym, dana strefa oznacza obrdt na terenie:
Strefa A - Europy (tacznie z Cyprem, cata Rosja i Izraelem)

Strefa B - Ameryki Pétnocnej, Afryki

Strefa C - Ameryki Potudniowej, Srodkowej i Azji

Strefa D — Australii i Oceanii

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru jeden raz dziennie przesylek przyjetych
do wyekspediowania z:

- Kancelarii  Ogoélnej Zamawiajgcego, zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajacego
w Lublinie, ul. Szewska 2;

- Sekretariatu Delegatury IPN w Radomiu, ul. Zeromskiego 53.

Od Wykonawcy wymaga si¢ spefnienia nastepujacych warunkow w zakresie swiadczenia ustug:
1) dostarczania przesylek do adresatéw w oryginalnych opakowaniach przekazanych przez

Zamawiajgcego;
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2) dostarczania przesylek adresowanych do Zamawiajgcego w dni robocze do godz.
12:00;

3) umozliwienia wydania/odbioru przesytek upowaznionym pracownikom Zamawiajacego
co najmniej jeden raz dziennie w dni robocze w godz. 8:15-16:15 na terenie miast Lublina
1 Radomia;

4) umozliwienia nadania przesylek przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajacego
co najmniej jeden raz dziennie w dni robocze w godz. 8:15-16.15 na terenie miast Lublina
i Radomia;

l. przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce
do kazdego miejsca w kraju i za granicg.

2. odbioru od Zamawiajacego przesylek przygotowanych do wyslania w dni robocze
w godzinach migdzy 14°°-16°°. Do Wykonawcy nalezy zatadunek odebranych przesylek.

Odbioru przesylek dokonywa¢ beda upowaznieni przedstawiciele Wykonawcy

po okazaniu stosownego upowaznienia i potwierdzeniu przyjecia przesylek do nadania.
Nadanie przesytek przyjetych bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce pieczecia,
podpisem i data w pocztowej ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na
zestawieniu  ilosciowym  przesylek  wg  poszczegdlnych kategorii wagowych
(dla przesytek zwyktych).

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej), okreslajge
rodzaj przesytki (zwykia, polecona, najszybszej kategorii czy ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku
(pieczatki) okreslajacej petna nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia
zestawien dla przesylek.
Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumiec:
- dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawey w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesylek,
- dla przesylek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegolnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, a kopia bedzie
stanowi¢ dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwigjgcym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.
Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajacego.
Wykonawca obowiazany bedzie dorgczaé przesytki w nastepujgcych terminach:

a) nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania dla przesylki bedgcej przesytka najszybszej
kategorii;

b) nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania dla przesytki niebedacej przesytka najszybszej
kategorii.

Nr sprawy: OILu-2800-3/16 28



Wykonawca deklaruje dorgczenie do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
,»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebrac list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Przed  podpisaniem umowy  Wykonawca zlozy Zamawiajgcemu  poswiadczone
»Za zgodnos¢ z oryginatem” regulaminy obowigzujace u Wykonawcy regulujace $wiadczenia
i reklamowanie ushug objetych przedmiotem zamoéwienia.

Zamawiajacy dopuszcza w trakcie realizacji umowy dodatkowych zatacznikéw, bedacych
integralng czgécig umowy, dotyczacych w szczegdlnosci spraw technicznych regulujacych
poprawne realizowanie umowy.

Opis przedmiotu zaméwienia, dotyczacy rodzajow przesylek oraz przyjety szacunkowy zakres
zamOwienia zawiera Zalacznik nr 1 do SIWZ - Formularz oferty - Tabela formularza
ofertowego z opisem przedmiotu zaméwienia, z zastrzezeniem, iz podane dane maja charakter
szacunkowy i Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesylek danego rodzaju w
kazdym czasie. Uwaga: Podane ilosci przesylek sluza wylacznie do oceny i poréwnania
zlozonych w przedmiotowym postepowaniu ofert. Podane w formularzu cenowym ilosci
przesytek to ilosci szacunkowe (obejmujace czas trwania umowy) i stuzg jedynie orientacyjnemu
okresleniu wielko$ci przedmiotu zaméwienia.

Informacje uzupetniajace dot. przedmiotu zamdwienia:

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w Tabeli formularza
ofertowego z opisem przedmiotu zaméwienia, podstawa rozliczen beda ceny z zataczonego
do umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania maksymalnych ilosci
asortymentu, podanych w opisie przedmiotu zaméwienia.

Kod przedmiotu zaméwienia wedlug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV):
64110000-0 ushlugi pocztowe

64112000-4 ushugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 uslugi pocztowe dotyczace paczek

64121100-1 ustugi dostarczania poczty

64121200-2 ushugi dostarczania paczek

Uwaga: W przypadku gdyby opis przedmiotu zamowienia zawieral okreslenia niedopuszczalne
przez ustaw¢ Prawo zamowien publicznych, zamawiajacy dopuszcza rozwigzania réwnowazne,
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

UMOWA O SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH

(Wzor)
WO s st s aaia i 2016 r. w Lublinie zostata zawarta umowa
o Swiadczenie ustug pocztowych dla Instytutu Pamigci Narodowej — KSZpNP Oddziat

w Lublinie pomiedzy:

I. Instytutem Pamieci Narodowej - Komisjg Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu Oddzial w Lublinie z siedziba przy ul. Szewskiej 2, 20-086 Lublin,
NIP: 712-269-94-24, REGON: 017417764, dzialajacym na podstawie ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamigci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu (Dz. U. z 2016, poz. 152 z p6zn. zm.), zwanym w dalszej czesci umowy

w»Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:
T —e— — Dyrektora Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji

Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu Oddziat w Lublinie:

a

z siedzibg ............ | o , REGON ....ccoovvvevvnnnn.

*wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez ........vvweeeeeennn...

W ssaswisveiinssilosssaars sanisuies Wydzial ....................... Gospodarczy Rejestrowy pod numerem KRS
........................................ z kapitatem zaktadowym ............c.ceceeneuvrvennn. . PLN.

* wpisang/ym W dniu ........ccceeeeeieiieennne.. do rejestru ewidencji dziatalnosci gospodarczej
.................................................. POd NUMETEM ....vverririrercreee e

zwanym dalej Wykonawea.
zostaje zawarta umowa o nastepujace;j tresci:

§1
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY
1. Umowa zostaje zawarta w wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
przeprowadzonego przez Zamawiajacego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawa
z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamo6wien publicznych (tj.: Dz. U. z 2015, poz. 21 64).

2. Specyfikacja Istotnych ~Warunkéw Zamowienia i kopia oferty Wykonawcy
z postgpowania, o ktérym jest mowa w ust. 1, stanowig integralng czes$¢ niniejszej umowy.

§2
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych (okreslenie warunkow $wiadezenia
ustug pocztowych, optacanych z dotu) na rzecz Instytutu Pamieci Narodowej - KSZpNP Oddziat
w Lublinie, dla nastgpujacych lokalizacji:
— siedziba Oddziatu IPN w Lublinie: Lublin, ul. Szewska 2;
— siedziba Delegatury IPN w Radomiu: ul. Zeromskiego 53.
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2. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru ze wskazanych lokalizacji
Zamawiajgcego oraz przyjeciu, przemieszezeniu i doreczeniu, a w razie niemoznosci dorgczenia
do zwrotu Zamawiajacemu przesylek:

a) w obrocie krajowym — przesylek listowych ekonomicznych i najszybszej kategorii,
paczek pocztowych, przesylek pobraniowych, przesylek przyjmowanych na
warunkach szczegdlnych i ekonomicznych oraz ustug komplementarnych;

b) w obrocie zagranicznym (w szczegdlnosci na terenie Europy, Ameryki Péinocnej,
Ameryki  Poludniowej, = Ameryki Srodkowej, Afryki, Azji, Australii
i Oceanii) — przesylek listowych i paczek, jako najszybszej kategorii
1 ekonomicznych oraz ustug komplementarnych,

c) ustug kurierskich,

d) ustugi odbioru korespondencji.

3. Strony dopuszczaja nadawanie przez Zamawiajacego innych przesytek nie ujetych w zlozonej
ofercie. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w ofercie, podstawa
rozliczen beda ceny z cennika Wykonawcy obowiazujace w dniu nadania.

4. Przez oplatg z dotu nalezy rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Zamawiajacego,
bezgotéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie pdzniejszym niz:

a) nadanie przesytek,

b) odbidr przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia/wydania odbiorcy,

¢) odbior przesytek w ramach ustugi odbioru korespondencii.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowa¢ przedmiot zaméwienia z nalezyta starannoscia,
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie uregulowaniami prawnymi.

§3

1. Wykonawca zobowiazany jest do odbioru jeden raz dziennie przesylek przyjetych
do wyekspediowania z:

— Kancelarii Ogélnej Zamawiajacego, zlokalizowanej w  siedzibie Zamawiajacego
w Lublinie, ul. Szewska 2; tel. 81 536 34 01, fax. 81 536 34 02;

— Sekretariatu Delegatury IPN w Radomiu, ul. Zeromskiego 53, tel. 48 3682400,
fax. 48 368 24 01

2. Odbidr przesytek z siedzib Zamawiajacego wymienionych w ust. 1, bedzie odbywat sie
od poniedziatku do pigtku (w dni robocze) w godzinach miedzy 14°°-16.

3. Odbioru przesylek dokonywa¢ beda upowaznieni przedstawiciele Wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia wraz z dokumentem tozsamosci.

4. Przesytki nadawane beda przez Zamawiajacego:
a) Instytut Pamigci Narodowej - Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu Oddzial w Lublinie
ul. Szewska 2; 20 — 086 Lublin

b) Instytut Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu Delegatura w Radomiu

ul. Zeromskiego 53; 26— 600 Radom
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9.

10.

1.

12.

13.

Catkowita masa przy jednorazowym odbiorze nie przekroczy 300 kg dla kazdej
z jednostek oddzielnie.

Zamawiajacy poinformuje punkt pocztowy Wykonawcy o przekroczeniu zadeklarowanej
w ust. 5 masie przesytek co najmniej jeden dzien wczesniej.

Przesytki beda nadawane w dniu ich odbioru w punkcie pocztowym odbierajacym
przesyiki.

. Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 10% od oplaty

zasadniczej za pelen miesiac kalendarzowy za ustuge odbioru korespondencii,
za co najmniej trzydniowe op6znienie w odbiorze przesytek pocztowych.

Na kwote kary umownej, o ktérej mowa w ust. 8, Zamawiajacy wystawi na rzecz
Wykonawcy note obcigzeniowa, ptatna w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opéznione odebranie przesytek lub ich
nicodebranie w przypadku dzialania sity wyzszej, ktéra uniemozliwi ich odbiér, przew6z
1 nadanie.

Data i godzina pokwitowania na formularzu odbioru przesylek z miejsca wskazanego
przez Zamawiajgcego, nie jest data i godzing nadania przesytek.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
odbioru przez Wykonawcg od Zamawiajacego.

Wykonawca dostarczy przesytki adresowane do lokalizacji Zamawiajgcego w dni robocze
do godz. 12:00;

§4

1. Strony ustalajg nast¢pujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

)

2)
3)

4)

3)

6)

8)

9)

rozliczenia migdzy stronami z tytuhi realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda
z dotu tj. w terminie p6Zniejszym niz dzien nadania przesylek;

za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy.

podstawg rozliczen finansowych bedzie suma oplat za wykonane ustugi lub zwrécone
z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia, stwierdzone na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w pkt.2, przy
czym obowigzywa¢ beda ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym,
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wystawienia faktury VAT w terminie do 7 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego,

nalezno$ci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dziei uznania rachunku bankowego Wykonawey.

za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawea naliczaé bedzie odsetki ustawowe.
Jezeli Wykonawca nie dostarczy faktury VAT co najmniej 7 dni przed terminem
platnosci, na pisemny wniosek Zamawiajacego, odsetki beda liczone po uptywie 7 dni
od daty dostarczenia faktury.

w przypadku zalegania przez Zamawiajgcego z platnosciami przez okres dhuzszy niz
21 dni od wskazanego w pkt. 5) terminu zaptaty, ustuga poczawszy od nastgpnego okresu
rozliczeniowego bedzie realizowana z zastosowaniem formy platnosci ,z gory”,
na ogolnie obowiazujacych zasadach.

ponowne zastosowanie formy oplaty ,z dolu” nastapié moze poczawszy
od nastgpnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zaleglych naleznosci wraz
z odsetkami.
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2. Zamawiajagcy bedzie uiszczal opfaty zgodnie z cenami z formularza ofertowego
stanowiacego zalacznik do niniejszej umowy, a w przypadku braku takich cen
w zfozonej ofercie na podstawie cennikéw ustug obowiazujacych w dniu nadania przesytek.

§5
Umowa $wiadczenia ustug pocztowych zostata zawarta na czas oznaczony:
— rozpoczecie — od daty udzielenia zaméwienia 2016 r.
— zakonczenie — do 31.12.2019 r.

§6
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie niniejszej umowy, ktére zostato ustalone
przez Wykonawcg w ztozonej ofercie, Wynosi tj. .cceeeevneeinannes zl brutto (stownie:

................................................................. ztotych).

2. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy w trakcie obowigzywania umowy wynagrodzenie
wynikajace z faktycznego, wykonanego zakresu ustugi.
3. Ceny jednostkowe brutto przedmiotu umowy, okreslone w Formularzu ofertowym, nie

ulegna zmianie w czasie trwania umowy, z zastrzezeniem § 11 umowy. Zawieraja one
wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.

§7

1. Wykonawca obowigzany bedzie doreczaé przesytki w nast¢pujgcych terminach:
a) nie pozniej niz w 4 dniu po dniu nadania dla przesyltki bedacej przesytka najszybszej
kategorii;
b) nie pozniej niz w 6 dniu po dniu nadania dla przesytki niebedacej przesytka
najszybszej kategorii;
2. Wykonawca deklaruje dorgczenie do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez
adresata ,,potwierdzenie odbioru” niezwltocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki.

§8
Wykonawca odpowiedzialny jest jak za wiasne dzialanie lub zaniechanie, za dzialania
i zaniechania osob, z ktorych pomoca zobowigzanie wykonuje, jak réwniez oséb, ktoérym
wykonanie zobowiazania powierza.

§9

1. Strony ustalajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
w formie kar umownych na nast¢pujacych zasadach:

1) Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna =z tytulu odstapienia przez
Zamawiajgcego lub Wykonawce od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego
w § 6ust. 1

2) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowng z tytulu niedorgczenia przesytki,
za ktora Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, w dwukrotne] wysokosci wartosci
przesytki;
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3) Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania powszechnej ustugi pocztowej w sytuacjach i na zasadach okreslonych
w ustawie Prawo pocztowe;

4) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,5%
wynagrodzenia, okreslonego w § 6 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia w udzieleniu
odpowiedzi na reklamacje.

2. Zamawiajacy ma prawo do potracenia wartosci naliczonych Wykonawcy kar umownych
z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

3. W sytuacji, gdy kary umowne, przewidziane w ust. 1, nie pokrywaja rozmiaréw szkody,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo zadania odszkodowania na zasadach og6lnych.

§10

l. Zamawiajagcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci o nastepujacych okolicznosciach:
1) wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
w szczegllnosci nie przyznanie lub cofniecie $rodkéw budzetowych na realizacje
przedmiotu umowy;

2) nakazanego przez organ publiczny zajecia majatku Wykonawcy;
3) likwidacji, ztozenia wniosku o ogloszenie upadtosci lub rozwigzania przedsigbiorstwa
Wykonawcy;
4) nie rozpoczgcia przez Wykonawce wykonywania przedmiotu umowy w ciaggu 3 dni
od dnia jej zawarcia.
2. Zamawiajagcemu przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy z zachowaniem
30 dniowego okresu wypowiedzenia w przypadku:

1) nieuzasadnionego przerwania przez Wykonawce wykonywania przedmiotu umowy
1 po bezskutecznym uplywie terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego
na wznowienie jego wykonania;

2) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie lub w sposob sprzeczny
z umowg, po bezskutecznym uplywie terminu wyznaczonego przez Zamawiajgcego
na dokonanie przez Wykonawce zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy;

3) naruszenia przez Wykonawce warunkéw umowy, jezeli naruszenie to nie zostalo usuniete
w terminie 7 dni od zawiadomienia o jego dokonaniu,

4) trzykrotnego naliczenia kar, o ktorych mowa w § 3ust 81 § 9 ust. 1 pkt 21 4.

5) w przypadku braku zabezpieczenia srodkéw finansowych w budzecie na dany rok
budzetowy.

3. Wypowiedzenie lub odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci
na pismie i zawiera¢ uzasadnienie.

4. W przypadku nie przyznania lub cofnigcia srodkéw budzetowych na realizacj¢ przedmiotu
umowy, uprawnienie do odstapienia od umowy dotyczy tej czgsci przedmiotu umowy, ktora
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nie zostata wykonana. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z wskazanych wyzej
uprawniefi Wykonawca nie bedzie zglaszat jakichkolwiek roszczen do Zamawiajacego.

§11

1. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ w nastgpujacych przypadkach:
1). Strony zobowigzuja si¢ dokona¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, w przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towaréw i ushug,
2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie przepiséw
ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
3) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
- jezeli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawce.
2). zmiany lokalizacji Zamawiajgcego, dla ktorych beda $wiadczone ushugi pocztowe,
w tym zmiany liczby lokalizacji, gdzie moze by¢ $wiadczona umowa oraz zmiany adreséw
lokalizacji;
3). ograniczenia zakresu S$wiadczen wynikajacych z umowy, w przypadku ograniczenia
Zamawiajacemu Srodkéw w ustawie budzetowej na lata 2017-2019.
W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego ze wskazanych wyzej uprawnien
Wykonawca nie bedzie zgtaszat jakichkolwiek roszezen do Zamawiajgcego;

4). Zamawiajacy dopuszcza waloryzacje cen jednostkowych w oparciu o wskaznik inflacji
publikowany przez GUS, jednak nie wczesniej, niz po pierwszym roku obowiazywania
umowy.

5). Zamawiajgcy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawartej umowy
w stosunku do ftresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy,
w przypadku gdy koniecznos¢ dokonania takich zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te sa korzystne dla
Zamawiajacego (Zamawiajacemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw
rabatowych (opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.
W takim przypadku nie jest wymagane sporzadzenie aneksu).

6). zmiany terminu odbioru poczty, ilosci i rodzaju poszczegélnych przesytek
w porownaniu z danymi zawartych w tabeli na formularzu ofertowym,

7). zmiany nazwy lub adresu jednostki organizacyjnej Wykonawcy zawierajacej umowe lub
wystawiajgcej faktury VAT oraz nazwy nadawczej placowki pocztowej,

11) zmiany nazwy lub adresu Zamawiajacego,

12) zmiany 0sob wskazanych do kontaktu;

13) zmiany danych teleadresowych;

2. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 12

1. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcg w sprawach
dotyczgcych realizacji przedmiotu UmMOWY JESt .....oooviviiiiiiiieinein i
1) T fax. L= a0 11 S RO L W
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2. Ze strony Wykonawcy osoba uprawniona do kontaktow z Zamawiajacym w sprawach
dotyczacych realizacji przedmiotu umowy 1= A
] L ST Cax. SREIIME i it s e st e e

§13

Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie
0 zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosci sporzadzania
aneksu do niniejszej umowy. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnosé¢ za wszelkie
negatywne skutki wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

§14
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego i Prawa pocztowego.

§ 15

1. Strony o$wiadczajg, Ze ewentualne sporne kwestie beda rozpatrywane w formie
obustronnych negocjacji.

2. Spory powstate na tle realizacji umowy strony poddaja pod rozstrzygnigcie wlasciwego sadu
ze wzglgdu na siedzibg Zamawiajacego

§ 16

Umowg niniejsza sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
Ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki:
1. Kopia oferty Wykonawcy

2 Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
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