SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
NR SPRAWY: OIWa - 2800 -10/14
1. Nazwa i adres zamawiajacego
Instytut Pamigci Narodowej
Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddzial w Warszawie
PI. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa
2. Tryb udzielenia zamoéwienia
Zamowienie 0 szacunkowej wartos$ci zamowienia ponizej kwot okreslonych
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn.
zm.), dalej zwana ,,ustawa”, udzielone bedzie w trybie przetargu nieograniczonego — na podstawie art. 39
ustawy.
3. Opis przedmiotu zamé6wienia

CPV 64110000-0 ushlugi pocztowe

CPV 64112000-4 ushugi pocztowe dotyczgce listow

CPV 64113000-1 ushugi pocztowe dotyczace paczek

CPV 64121100-1 ustugi dostarczania poczty

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Instytutu Pamigci Narodowej -

KSZpNP Oddziat w Warszawie (Pl. Krasinskich 2/4/6, ul. Stawki 2), zgodnie z opisem przedmiotu

zamowienia (Zatacznik nr la — Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu zamodwienia),

z zastrzezeniem, iz podane dane maja charakter szacunkowy (opracowany na podstawie ostatnich

12 miesigcy poprzedzajacych udzielenie niniejszego zaméwienia) i Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

do zmiany ilo$ci i rodzaju przesylek danego rodzaju w kazdym czasie.

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi polegajace na odbiorze z siedziby

Zamawiajacego, przyjgciu, przemieszczeniu i dorgezeniu, a w razie niemoznosci dorgezenia do zwrotu

Zamawiajacemu przesytek:

a) w obrocie krajowym — przesylek listowych ekonomicznych i priorytetowych, paczek pocztowych, paczek
pocztowych, przesytek pobraniowych, przesylek przyjmowanych na warunkach szczegdlnych
priorytetowych i ekonomicznych oraz ustug komplementarnych;

b) w obrocie zagranicznym, w szczegdlno$ci na terenie Europy, Ameryki Polnocnej, Ameryki Potudniowej,
Ameryki Srodkowej, Afryki, Azji, Australii i Oceanii — przesytek listowych i paczek, jako priorytetowych
i ekonomicznych oraz ustug specjalnych

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. 2012, poz. 1529 z p6zn.

zm.), zwang dalej ,,ustugami pocztowymi”, zgodnie z warunkami postawionymi w post¢gpowaniu.

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesytki listowe do 2000 g
(Gabaryt A i B):

a) zwykle — przesylka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczana i dorgczang w sposob
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowana wartoscia — przesytka rejestrowana, za ktorej utratg, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokos¢ 230mm.

Gabaryt B

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm Iub dlugosé 325 mm lub szeroko$¢ 230
mm,



maksimum — suma dhugosci, szerokosci i wysokos$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm,
przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe do 30 000 g (Gabaryt

A i B) w obrocie krajowym oraz do 20 000 g (Gabaryt A i B) w obrocie zagranicznym:

a) zwykte — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) pobraniowe — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii ( za pobraniem opfaty),

d) z zadeklarowana warto$cia — przesylki rejestrowane nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii
z zadeklarowana wartoS$cia,

e) ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO).

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos$¢ 300
mm.

Gabaryt B

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugo$¢ 600 mm lub dlugo$¢ 500 mm lub szerokos¢ 500
mm,

maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dlugo$¢ nie moze by¢ wigksza
30000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

W przypadku paczek w obrocie krajowym paczka PLUS to paczka o masie powyzej 10 kg do 30 kg .

Wykonawca zobowiazany jest do odbioru jeden raz dziennie przesylek przyjetych do wyekspediowania,
z Kancelarii Ogo6lnej Zamawiajacego, zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie
przy Pl Krasinskich 2/4/6. Odbior przesylek bedzie odbywat si¢ od poniedziatku do piatku w godzinach
migdzy 14°°-15%.

Odbioru przesylek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

Odbidr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
pieczecia, podpisem i data w pocztowej ksiazce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilo§ciowym przesyltek wg poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych).

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksiazce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (zwykla,
polecona, priorytet czy ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe i adres Zamawiajacego.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia zestawien
dla przesytek.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

- dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki nadawczej w dwodch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

- dla przesylek zwykltych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, a kopia bedzie stanowié
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie dorgczat przesytki w nastgpujacych terminach:

a) nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania dla przesytki bedacej przesytka najszybszej kategorii,

b) nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania dla przesylki nie bgdacej przesytka najszybszej kategorii

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pdzniej jednak, niz w ciagu 7 dni roboczych
od dnia doreczenia.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo)
0 probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytke.
Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nast¢pnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu
odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.



Przed podpisaniem umowy Wykonawca ztozy Zamawiajacego poswiadczone
»Za zgodno$¢ =z oryginalem” regulaminy obowiazujace u Wykonawcy regulujace $wiadczenia
i reklamowanie ustug objgtych przedmiotem zamowienia.

4. Termin wykonania zamoéwienia
Umowa zostanie zawarta z wykonawca wybranym w wyniku przeprowadzonego postgpowania
na realizacj¢ od dnia 1 stycznia 2015 r. do dnia 31 grudnia 2017 r..

5. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis spesobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkéw
O udzielenie zamoéwienia moga 3bie alc; sig W konaiyrcey,l ktérzg:. talnogei Tub i, iezel; .

. posiadaja uprawnienta do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania, w szczegdélnosci posiadaja wpis do rejestru
operator6w pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (tj. Dz. U. 2012, poz. 1529
pozn. zm.), w zakresie ustug pocztowych objetych przedmiotem zamowienia;

2. spelniaja warunki dotyczace posiadania wiedzy i doswiadczenia, w szczegélno$ci wykaza
wykonanie w ciggu ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postgpowania
(12.2011 r. —12.2014 r.) min. 2 zaméwien, polegajacych na §wiadczeniu ushug pocztowych
o_wartosci brutto minimum_ 90 000,00 z i okresie wykonywania uslug wynoszacym
min.12 miesiecy;

3. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego z powodu
nie spetniania warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia, lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Jezeli Wykonawca, w celu wykazania spetniania warunku
udzialu w postgpowaniu dotyczacego posiadania wiedzy i do$wiadczenia, polega na zasobach innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.2b ustawy Pzp, wskazane podmioty beda musiaty brac¢
udziat w realizacji czesSci zamowienia. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw przy wykonywaniu zamdéwienia. Podmiot, ktéry zobowiazal si¢ udostepnié
swoje zasoby zgodnie z art.26 ust.2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z Wykonawca za szkodeg
wyrzadzong Zamawiajacemu powstala wskutek zaniechania udostepnienia tych zasobow,
chyba ze za brak udost¢pnienia nie ponosi winy.

Ocena spetlniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formula ,spelnia —
nie spelnia”, w oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach wyszczegoélnionych
w pkt 6 niniejszej SIWZ. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie,
iz w/w warunki wykonawca spetnit.

6. Informacje o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu
W celu spelienia warunkéw okreslonych w niniejszej SIWZ, Wykonawcy ztoza nastgpujace dokumenty

i o$wiadczenia (w przypadku dokumentow wymienionych w pkt.6a, 6¢, dopuszcza si¢ przedstawienie
kserokopii opatrzonych klauzula ,,za zgodno$¢ z oryginatem” potwierdzonych przez przedstawicieli
wykonawcoéw lub ich pelnomocnikéw, z zastrzezeniem, iz pelnomocnictwo uwzgledniajace zakres
obejmujacy przedmiot postgpowania o zamowienie publiczne — powinno by¢ dotaczone do oferty):

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesnigj
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia
z wykorzystaniem wzoru — zalacznik nr 2 do SIWZ;

c) wypelniony wykaz zaméwien stanowiacy zalacznik nr 5 do SIWZ zawierajacy informacje
dotyczace min. 2 (dwéch) ustug polegajacych na §wiadczeniu ushug pocztowych, wykonanych
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w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow
na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane
nalezycie.

Dowodami o ktorych mowa powyzej, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 19 lutego 2013 r. (Dz. U. z dnia 19 lutego 2013 r., poz.231) w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich
te dokumenty moga by¢ skladane, sa:

- poswiadczenie;

- oswiadczenie wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia.

d) oswiadczenie zawierajace informacje, czy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej, stanowiace
zalacznik nr 3 do SIWZ; w przypadku gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej zobowiazany
jest dolaczy¢ do formularza ofertowego list¢ podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokument6éw oraz wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami
Wszelka korespondencja dotyczaca zamdwienia publicznego, miedzy Wykonawca a Zamawiajacym

odbywa¢ si¢ bedzie pisemnie, jednakze dopuszcza si¢ mozliwos¢ przekazywania informacji
faksem — 22 860 70 18, badz droga elektroniczna na adres e-mail:anna.osipacz@ipn.gov.pl, jednak
kazdorazowo taka czynno$¢ musi by¢ niezwlocznie potwierdzona na pismie pod rygorem niewaznosci.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami jest Anna Osipacz.

8. Wymagania dotyczace wadium

W niniejszym postgpowaniu zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

9. Termin zwiazania oferta
Wykonawca zwiazany bedzie ztozona oferta przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania

ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert

a) Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej STWZ .

b) Kazdy Wykonawca przedstawi tylko jedna oferte.

¢) Oferte nalezy przygotowac¢ zgodnie z formularzem ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1_
oraz 1a do niniejszej SIWZ. Wypeliony druk oferty traktowany bedzie jako jednoznaczne
wyrazenie woli realizacji zamdéwienia przez Wykonawce.

d) Oferta powinna znajdowaé¢ sie¢ w zamknictej kopercie, na ktorej musi widnie¢ nazwa i adres
wykonawcy, a takze musi by¢ oznaczona w nast¢pujacy sposob:

»Oferta - przetarg nieograniczony: OIWa-2800-10/14",
nie otwiera¢ przed 09.12.2014 r. godz. 12:00”

e) Do oferty nalezy zalaczy¢ wszystkie dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszej SIWZ.

f) Ofertg nalezy napisa¢ w jezyku polskim w sposob trwaly (na maszynie do pisania, komputerze,
dlugopisem lub nie$cieralnym atramentem).

g) Oferta winna by¢ podpisana przez uprawnionego przedstawiciela wykonawcy lub petnomocnika,
o ktorym mowa w pkt 6.

h) Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami winna by¢ zszyta w calo$¢, ponumerowana
kolejnymi numerami (z wylaczeniem stron czystych, bez nadruku, ktére nie musza by¢
ponumerowane) i parafowana przez osobg podpisujaca oferte¢ wraz z wszelkimi miejscami, w ktérych
Wykonawca naniost zmiany.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
a) Oferte w zapieczg¢towanej kopercie, opatrzonej napisami okreslonymi w pkt 10 SIWZ — nalezy ztozy¢
osobiscie lub przesta¢ poczta na adres Zamawiajacego:



INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
ODDZIAL W WARSZAWIE
Referat Prawno-Organizacyjny (pok. 1020)
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa
ZAMAWIAJACY NIE PONOSI ODPOWIEDZIALNOSCI ZA OFERTY ZLOZONE
W INNYM MIEJSCU NIZ WSKAZANE POWYZEJ.

b) Oferte nalezy zlozy¢ w biurze Zamawiajacego okreSlonym w pkt 1la do godziny 11:30
dnia 09.12.2014 r.

¢) Za moment faktycznego ztozenia oferty przyjmuje si¢ fakt jej fizycznego ztozenia za potwierdzeniem
w Referacie Prawno - Organizacyjnym zamawiajacego (pok. nr 1020), ul. Stawki 2, w Warszawie
lub otrzymania przesyiki pocztowej przez Zamawiajacego.

d) Wykonawca moze, przed terminem sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

e) Ofertg zlozona po terminie wyznaczonym do sktadania ofert, niezwlocznie zwraca si¢ bez jej
otwierania.

f) Otwarcie ofert nastapi w biurze zamawiajacego: IPN-KSZpNP Oddzial w Warszawie,
ul. Stawki 2 w pok. 1020 w dniu 09.12.2014 r. o godzinie 12:00

g) W pierwszej kolejnosci zostana otwarte koperty zewngtrzne z napisem ,,WYCOFANE”. Koperty
wewngetrzne ofert, ktorych wycofanie bedzie dotyczy¢ nie zostana otwarte.

12. Opis sposobu obliczenia ceny
W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty wykonania zamowienia, z tym ze podana w ofercie

cena nie stanowi warto$ci ostatecznego wynagrodzenia Wykonawcy, lecz stuzy do poréwnania ofert
ztozonych w postgpowaniu.

Ceng oferty nalezy przedstawi¢ zgodnie ze wzorem umieszczonym w zalaczniku nr 1 oraz la do SIWZ,
zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku. Wszystkie ceny powinny zawieraé w sobie ewentualne
upusty proponowane przez wykonawce (niedopuszczalne sa zadne negocjacje cenowe).

Ceny jednostkowe brutto (wskazane w tabeli formularza ofertowego — zatacznik nr la do SIWZ)
stanowi¢ beda podstawg rozliczen z Wykonawca po podpisaniu umowy. W przypadku nadawania przez
Zamawiajacego przesylek nie ujetych w ww. tabeli, podstawa rozliczen bg¢da ceny z zalaczonego
do umowy cennika ushug pocztowych Wykonawcy

13. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

Zamawiajacy przyjmuje jako kryteria oceny oferty:

ceng oferty (,,C”) —90%, termin dorgczenia(,,T”) —10%.

Wartos¢ procentowo-punktowa powyzszych kryteridow obliczana bedzie wedlug nastepujacych wzorow:

1. Cena 90 %
C,
C= -— x90
Ch

C - ilo$¢ punktéw za kryterium ,,cena”
C,— cena oferty najnizsza sposrod oferowanych
C,— cena oferty badanej

2. Termin dorgczenia 10 %
Jn
T= — x10
Jb
T - ilo§¢ punktéw za kryterium ,,termin dorgczenia”
T ,— najkroétszy termin dorgczenia lub awizowania (liczba dni)
T, — termin dorgczenia lub awizowania badanej oferty (liczba dni)



Ocenie bedzie podlegaé termin doreczenia do adresata lub awizowania krajowej przesylki listowej
ekonomicznej ,,gabaryt A”, rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru. Termin liczony jest w dniach,
od dnia pobrania przesytki od Zamawiajacego do dnia dor¢czenia adresatowi lub awizowania.

14. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
W sprawie zaméwienia publicznego
Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, do zawarcia

umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy w terminie
wskazanym w wezwaniu, Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zachodza przestanki do uniewaznienia post¢gpowania
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie

zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli zamawiajacy wymaga
od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach.
Zobowiazania wynikajace z realizacji przedmiotu zamoéwienia, a spoczywajace na Wykonawcy

oraz Zamawiajacym zawiera zalacznik nr 4 do SIWZ. Zamawiajacy dopuszcza tez wprowadzenie
do umowy dodatkowych zapisow w postaci zatacznikéw, bedacych integralng czeécia umowy,
dotyczacych w szczegdlnosci regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych, instrukcji opakowania
i oznakowania przesytek, aktualnych cennikéw $wiadczenia ustug pocztowych, zestawienia ilo§ciowego
przesylek.

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien
niniejszej umowy w zakresie zmiany cen ustug w przypadku wprowadzania takich zmian w uslugach
$wiadczonych przez Wykonawce w oparciu o przepisy ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012
roku (tj. Dz. U. 2012, poz. 1529 p6zn. zm.) oraz przepisy migdzynarodowe.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamoéwienia

Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy i innym uczestnikom postepowania szczegdétowo
okreslone zostaty w Dziale VI, Rozdziat 1 i 2 ustawy.

18. Opis czesci zaméwienia, jezeli zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert cze$ciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych w ramach niniejszego

postepowania.

19. Informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt6i7
Po wykonaniu wartosci umowy, w razie potrzeby Zamawiajacego, Wykonawca zobowiazuje sig przyjac

zaméwienie uzupethiajace w trybie zgodnie z art. 67 ust 1 pkt 6 Ustawy Prawo zamoéwien publicznych
z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), stanowiace nie wigcej niz 15 %
zamowienia podstawowego i polegajace na powtorzeniu tego samego rodzaju zamowien, polegajacych
na $wiadczeniu ustug pocztowych wymienionych w opisie przedmiotu zamowienia.

20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakimi musza odpowiada¢_
oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich skladanie
Zamawiajacy wyklucza sktadanie ofert wariantowych.

21. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy zamawiajacym
a wykonawca
Nie dotyczy.

22. Aukcja elektroniczna
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w niniejszym postgpowaniu.




23. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza
porozumiewanie si¢ droga elektroniczng
email: anna.osipacz@ipn.gov.pl

www.ipn.gov.pl

25. Wysokos¢ zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

26. Udzial podwykonawcow

Jezeli wykonawca przewiduje udzial podwykonawcow w niniejszym postgpowaniu, zgodnie z art. 36
ust. 4 ustawy wskazuje czg$¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom.

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamdwienia, lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Jezeli Wykonawca, w celu wykazania spelniania warunku
udziatu w postgpowaniu dotyczacego posiadania wiedzy i do$wiadczenia, polega na zasobach innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.2b ustawy Pzp, wskazane podmioty beda musiaty brac¢
udziat w realizacji czgsci zamowienia. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw przy wykonywaniu zamowienia. Podmiot, ktéry zobowigzal si¢ udostepnié
swoje zasoby zgodnie z art.26 ust.2b ustawy Pzp, odpowiada solidarnie z Wykonawca za szkode¢
wyrzadzong Zamawiajacemu powstala wskutek zaniechania udostepnienia tych zasobow,
chyba ze za brak udost¢pnienia nie ponosi winy.

24. Wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami
Upowaznionymi osobami  do  bezposredniego  kontaktowania sig¢ z  wykonawcami

(w godzinach 8:15 — 16:15) sa: Anna Osipacz

25. Zalaczniki do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia:
Zatacznik nr 1 — Formularz oferty ,

Zatacznik nr 1a — Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia,
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie w zakresie art.. 26 ust. 2d ustawy Pzp

Zatacznik nr 4 — Istotne postanowienia umowy,

Zalacznik nr 5 - Wykaz zamowien


mailto:anna.osipacz@ipn.gov.pl

2)

3)

4)

5)

Zatacznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY
........................ dnia ...............2014r

nazwa (firma) Wykonawcy

AATES WYKONAWCY ....eiiiiiiieiie ettt sttt e bt et e e te e be e beenteestessaesaeesneesseenseas

adres korespondencyjny Wykonawcy (jezeli jest inny niz ww. adres siedziby).....................

NrNIP REGON .

NT KONEA DANKOWEEZO....c.vieuiieiieiiieiecie et eieeteetestestteste st e staesteesseesseesseessesssesssesssesseesssesseessaesseens

O el ceiiiiieeee e 101 g ;D' OSSOSO PR

B-TIIAILE Lo e

1) Przedmiot zamowienia i cena oferty

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Oddziatu Instytutu Pamigci Narodowej
KSZpNP w Warszawie (OIWa-2800-10/14), oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia

Cena oferty, wynikajaca z podsumowania cen za poszczegblne rodzaje przesytek, zgodnie z tabela

zamieszczong w zalaczniku nr 1a do SIWZ, wynosi:

52 (014 1 )

Oferowany termin doreczenia do adresata lub awizowania krajowej przesylki listowej
ekonomicznej ,,gabaryt A”, rejestrowanej z potwierdzeniem odbioru wynosi .................. dni
od dnia pobrania przesytki od Zamawiajacego do dnia dorgczenia adresatowi lub awizowania.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia i uznajemy si¢
za zwiazanych okreslonymi w niej wymaganiami i zasadami post¢gpowania.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia.

Uslugi objete zamowieniem zamierzamy wykonaé sami/ powierzy¢ podwykonawcy (niepotrzebne
skreslic).

Czesé zamdowienia jaka gostanie powierzona podwykonawcom

Oswiadczamy, ze zawarte w Zalaczniku nr 4 do SIWZ istotne postanowienia, ktore beda wprowadzone
do umowy zostaty przez nas zaakceptowane i zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty
do zawarcia umowy na wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.



6) Oswiadczamy, ze posiadamy wszelkie informacje potrzebne dla zrealizowania przedmiotu zaméwienia.

7) Oswiadczamy, ze oferta nie zawiera informacji stanowiqcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. / Oswiadczamy, Ze oferta zawiera informacje
stanowiqce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencyi.
Informacje takie zawarte sq w nastepujqcych dokumentach. (niepotrzebne skreslié)

podpis osoby /0s6b/ upowaznione;j



Zatacznik nr 1a do SIWZ

Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu zaméwienia

Uwaga: Podane ilo$ci przesylek stuza wylacznie do oceny ofert.

szacunkowa
ilosé¢
korespondencj

1

Cena
jednostkowa
brutto

Kwota brutto

polecone ekonomiczne zagraniczn

e pozaeuropejskie

do 50 g 8
polecenie do zagranicznych 8
potwierdzenie odbioru zagraniczne 8
50-100 g 1
polecenie do zagranicznych 1
potwierdzenie odbioru zagraniczne 1
polecone ekonomiczne zagraniczne

do 50 g 51
polecenie do zagranicznych 51
potwierdzenie odbioru zagraniczne 33
zwrot-do 50 g 1
50-100g 2
polecenie do zagranicznych 2
potwierdzenie odbioru zagraniczne 2
100-350g 15
polecenie do zagranicznych 15
potwierdzenie odbioru zagraniczne 14
500-1000g 1
polecenie do zagranicznych 1
potwierdzenie odbioru zagraniczne 1
polecone ekonomiczne krajowe gabaryt A

do 50 g 7 254
potwierdzenie 2 303
zwrot-do 50g 302
zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe 244
50-100g 1173
potwierdzenie odbioru 647
zwrot 17
zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe 17
100-350 g 551
potwierdzenie odbioru 474
zwrot 9
zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe 8
350-500 g 44
potwierdzenie odbioru 42
zwrot 1
zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe 1
500-1000 g 17
potwierdzenie odbioru 17

polecone ekonomiczne krajowe ga

baryt B
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50-100g 58
potwierdzenie odbioru 57
zwrot 1
zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe 1
100-350 g 271
potwierdzenie odbioru 266
350-500 g 111
potwierdzenie odbioru 109
500-1000 g 280
potwierdzenie odbioru 272
zwrot 1
zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe 1
1000-2000 g 191
potwierdzenie odbioru 174
zwrot 1
zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe 1
zwykle ekonomiczne zagraniczne

do 50 g 12
500-1000 g 2
1000-2000 g 1

zwykle ekonomiczne zagraniczne pozaeuropejskie

do50g I

1

zwykle ekonomiczne krajowe gabaryt A

do50g 8 663
50-100g 29
100-350 g 556
500-1000 g 8
1000-2000 g 14
zwykle ekonomiczne krajowe gabaryt B

50-100g 1
500-1000 g 32
1000-2000 g 68
paczki ekonomiczne krajowe Plus A

PLUS ponad 10 kg do 15 kg 26
potwierdzenie odbioru 12
PLUS ponad 15 kg do 20 kg 6
potwierdzenie odbioru 3
paczki ekonomiczne krajowe Plus B

PLUS ponad 10 kg do 15 kg 1
potwierdzenie odbioru 1
paczki ekonomiczne krajowe gabaryt A

ponad 1 kg do 2 kg 18
potwierdzenie odbioru 12
ponad 2 kg do 5 kg 222
potwierdzenie odbioru 181
zwrot 1
ponad 5 kg do 10 kg 99
potwierdzenie odbioru 38
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paczki ekonomiczne zagraniczne - strefa 11

ponad 3 kg do 4 kg |

paczki priorytetowe krajowe Plus A

ponad 10 kg do 15 kg

potwierdzenie odbioru

paczki priorytetowe krajowe gabaryt A

ponad 1 kg do 2 kg 6
ponad 2 kg do 5 kg 28
potwierdzenie odbioru

ponad 5 kg do 10 kg

potwierdzenie odbioru

paczki priorytetowe zagraniczne - strefa A2
ponad 2 kg do 3 kg | 1
paczki priorytetowe zagraniczne - strefa B
ponad 2 kg do 5 kg 5
ponad 4 kg do 5 kg 2
ponad 7 kg do 8 kg 2
ponad 10 kg do 11 kg 2
paczki priorytetowe zagraniczne - strefa D
zwykte priorytetowe krajowe gabaryt A

do50g 3799
50-100g 10
100-350g 119
350-500g 2
500-1000g 7
1000-2000 g 1
zwykte priorytetowe krajowe gabaryt B

100-350 g 5
500-1000g 36
1000-2000 g 53
polecone priorytetowe krajowe gabaryt A
do50g 410
potwierdzenie odbioru 77
50-100g 69
potwierdzenie odbioru 31
100-350 g 34
potwierdzenie odbioru 25
350-500g 3
potwierdzenie odbioru 2
500-1000 g 3
potwierdzenie odbioru 1
polecone priorytetowe krajowe gabaryt B
50-100g 3
potwierdzenie odbioru 2
100-350 g 14
potwierdzenie odbioru 12
350-500g 7
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potwierdzenie odbioru 7

500-1000g 23

potwierdzenie odbioru 15

1000-2000g 21

potwierdzenie odbioru 7

polecone priorytetowe zagraniczne

strefaA-do 50 g 85

polecenie do zagranicznych 85

potwierdzenie odbioru zagraniczne 23

strefa A - 50-100g 7

polecenie

o N

potwierdzenie odbioru

strefa A - 100-350 g

-
H

-
H

polecenie

-
w

potwierdzenie odbioru

strefaB -do 50 g

w
H

w
H

polecenie do zagranicznych

potwierdzenie odbioru zagraniczne

strefa B - 100-350 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa B - 500-1000 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa B - 1000-2000g

polecenie

strefaC -do 50 g

polecenie do zagranicznych

potwierdzenie odbioru

strefaD -do 50 g

polecenie do zagranicznych

WO INIRIRININ|= (== (NN(N |0

potwierdzenie odbioru zagraniczne

ustugi dodatkowe

Ustuga odbioru przesytek listowych
oraz paczek pocztowych z siedziby
Zamawiajgcego

5 razy w tygodniu (pn.-pt.)

(koszt za okres 1 miesigca ) 12

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w powyzszej tabeli, podstawa
rozliczen beda ceny z zataczonego do umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy

Powyzsze rodzaje i ilosci przesylek zostaly wskazane na podstawie danych dotyczacych realizacji ustug
pocztowych w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych udzielenie niniejszego zamowienia i stuza

do poréwnania ofert zlozonych w postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania maksymalnych iloSci asortymentu,
podanych w opisie przedmiotu zaméwienia.

Objasnienia:

1. W przypadku przesytek listowych do 2000 g:
Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
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maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokos¢ 230mm.

Gabaryt B

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugos$¢ 325 mm lub szerokosé
230 mm,

maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokos$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm,

przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2. W przypadku paczek pocztowych do 10 000 g:

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokosé¢
300 mm.

Gabaryt B

minimum — je$li cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugo$¢ 600 mm lub dtugos¢ 500 mm lub szeroko$¢
500 mm,

maksimum — suma dtugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dtugo$¢ nie moze by¢ wigksza
30000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

3. W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym, dana strefa oznacza obrot na terenie:
Strefa A - Europy (facznie z Cyprem, cata Rosja i Izraelem)

Strefa B - Ameryki Potnocnej, Afryki

Strefa C - Ameryki Potudniowej, Srodkowej i Azji

Strefa D — Australii i Oceanii

4, W przypadku paczek w obrocie krajowym:
Paczka PLUS to paczka o masie powyzej 10 kg do 30 kg .
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

(pieczec firmowa)

Oswiadczenie

(nazwa wykonawcy)

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o zamowienie publiczne na $wiadczenie uslug
pocztowych (OIWa-2800-10/14) o§wiadczam w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy, iz spelniam
warunki udzialu w postepowaniu, w szczegolno$ci posiadamy wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (tj. Dz. U. 2012, poz. 1529 pdzn. zm.),
w zakresie powszechnych ustug pocztowych objetych przedmiotem zamdéwienia oraz brak jest podstaw
do wykluczenia nas z postgpowania z powodu niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp.

Podpis i pieczge
osoby upowaznionej do reprezentacji
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

(pieczec firmowa)

Oswiadczenie

o przynaleznos$ci do grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r., o ochronie konkurencji i konsumentéow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6Zn. zm.)

(nazwa wykonawcy)

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne na $wiadczenie ustug
pocztowych (OIWa-2800-10/14) o$wiadczam w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy, iz:

1) naleze do grupy kapitatowej (*)
2) nie nalez¢ do grupy kapitalowej (*)

(*) — niepotrzebne skresli¢

W przypadku gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej zobowiazany jest ztozy¢ wraz z oferta listg
podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej o ktdrej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

Podpis i pieczgé
osoby upowaznionej do reprezentacji
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy

1. Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego  przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
(OIWa-2800-10/14), zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. 2 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.)

2. Przedmiotem umowy jest okreSlenie warunkow S$wiadczenia ustug pocztowych, zgodnie
z aktualna oferta Wykonawcy, optacanych z dotu, a w szczegolnosci ustug nizej wymienionych:

1) przesylki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym - zaréwno priorytetowe,
jak i ekonomiczne:
a. przesyiki listowe nie rejestrowane, przesytki reklamowe,
b. przesylki rejestrowane, w tym przesylki polecone, paczki pocztowe, paczki
pocztowe PLUS, przesytki pocztowe na warunkach szczegolnych,

2)  ushugi pocztowe komplementarne do przesytek rejestrowanych,

3)  zwrot przesylek rejestrowanych, po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia adresatom.

3. Przesytki nadawane beda przez Zamawiajacego:

Instytut Pamigci Narodowej Instytut Pamieci Narodowej
Komisja Scigania Zbrodni Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddzial w Warszawie Oddzial w Warszawie

pl. Krasinskich 2/4/6 ul. Stawki 2

00 - 207 Warszawa 00 - 193 Warszawa

4. Ushugi pocztowe, bedace przedmiotem umowy realizowane beda na zasadach okreslonych w:

1)  Ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku (tj. Dz. U. 2012, poz. 1529 p6zn. zm.),

2)  Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. 22013 1., poz. 545),

3) Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. nr 183, poz. 1795 z 13.10.2003 r. z p6zn. zm.),

4)  migdzynarodowych przepisach pocztowych: Umowa migdzynarodowa Sidédmy protokot
dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwiazku Pocztowego, Regulamin Generalny
Swiatowego Zwiazku Pocztowego wraz z zalacznikiem — Regulaminem wewngtrznym
Kongresoéw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace pocztowych
ustug platniczych (Dz. U. z 2007 r., Nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej
(Dz. U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych
(Dz. U. z 2007r., Nr 108, poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym.

5)  Przepisami dotyczacymi doreczania przesylek na zasadach okreslonych w:

- ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2000r Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.) art. 57 § 5 pkt.2 — regulujacej tryb
dorgczania pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym,

- ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. Nr 43
poz. 296 z pozn. zm.) art.165 § 2 — regulujacym tryb dorgczania pism,

6)  Regulaminie $wiadczenia powszechnych ustug pocztowych,

7)  Cennikach optat za ustugi pocztowe $wiadczone przez Wykonawce, zwanych dalej
Cennikami, wprowadzonych Zarzadzeniami, a w szczegdlnosci: ,,Cennika ustug
pocztowych w obrocie krajowym”, ,Cennika ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym”.

5. Zmiana oferty ustugowej Wykonawcy, tj. w szczegdlnosci ustug wskazanych w ust. 1
lub zmiana podstaw prawnych wymienionych w ust. 3, na bazie ktorych realizowane sa ustugi
bedace przedmiotem umowy, nie wymaga sporzadzania aneksu, pod warunkiem pisemnego
poinformowania o tym Zamawiajacego.
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6. Do obslugi Zamawiajacego zostaly wyznaczone nastgpujace placowki:
1) Przyjmowanie przesylek:

7. Podstawa obliczania naleznosci za przesytki bedzie w okresie rozliczeniowym, ustalona
na podstawie obowiazujacych Cennikow, suma optat za:

1) nadane przesylki, wraz z uslugami komplementarnymi, stwierdzona na podstawie
dokumentow nadawczych,
2) przesytki zwrdcone, stwierdzona na podstawie dokumentow oddawczych,

8. Nalezno$¢ ustalona wg zasad okreSlonych w ust. 1, bedzie okreSlona w fakturach VAT
wystawianych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego.

9. Termin ptatnosci faktur VAT, o ktorych mowa w ust. 4, wynosi 14 dni od daty ich
wystawienia.

10. Strony ustalaja, ze okresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy.

11. Nadawca zobowiazuje si¢ do regulowania nalezno$ci na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce w fakturach VAT.

12. W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci Wykonawca obciazy Zamawiajacego
odsetkami ustawowymi.

13. Nadawca o$wiadcza, ze posiada NIP: 525-24-12-957 oraz REGON: 141199647.

14. Umowa obowiazuje od dnia 1 stycznia 2015 roku do dnia 31 grudnia 2017 roku.

15. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki, badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy obciazy Wykonawce kara umowna w postaci
odszkodowania okreslonego w rozdziale 5 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe
(tekst jednolity Dz. U. Nr 189 z 2008 roku, poz.1159 z p6zn. zm.)

16. W przypadku rozwiazania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 10 % wartosci oferty zlozonej
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego (OIWa-2800-10/14).

17. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca nie dotrzymuje
warunkéw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrdcenia stanu
zgodnego z umowsa oraz obowigzujacymi przepisami w terminie trzech dni od otrzymania
wezwania.

18. Wykonawca moze rozwiaza¢ umowg bez wypowiedzenia, jezeli Zamawiajacy nie dotrzymuje
warunkéw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Zamawiajacego do przywrdcenia stanu
zgodnie z umowa oraz obowiazujacymi przepisami w terminie trzech dni od otrzymania
wezwania.

19. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastgpuje z zachowaniem formy pisemnej
oraz z podaniem przyczyny rozwiazania.

20. Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢
o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosci sporzadzania
aneksu do niniejszej umowy. Korespondencj¢ dorgczona na adresy do korespondencji wskazane
w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidtowo dorgczona w przypadku nie powiadomienia drugiej
Strony o zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnosc¢
za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu.

21. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sa nastgpujace:

WYKONAWCA: ..ot
Zamawiajacy: Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu Oddziat w Warszawie, Pl. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa

22. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej - z wyjatkiem przypadkow
okreslonych w umowie - pod rygorem niewaznosci.

23. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy aktow prawnych
wymienionych w § 3 oraz Kodeksu Cywilnego.

24. Umowe, sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

(pieczeé firmowa)

WYKAZ ZAMOWIEN

(nazwa wykonawcy)

Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o zamoOwienie publiczne na $wiadczenie uslug
pocztowych (OIWa-2800-10/14) o$wiadczam, ze spelniam wymagania art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp
tj. posiadam niezbedna wiedzg i do§wiadczenie, poprzez wykonanie w ciagu ostatnich trzech lat przed
dniem wszczgeia niniejszego postgpowania udzielenia zamoOwienia ustug (min.2) polegajacych
na $wiadczeniu uslug pocztowych o wartodci brutto minimum 90 000,00 z} i okresie wykonywania
uslug wynoszacym min.12 miesiecy. zgodnie z ponizszym wykazem.

Lp. Wartos¢ wykonanych ustug Daty wykonania ustug Odbiorca

1.

W zataczeniu — dowody potwierdzajace, ze wskazane w wykazie ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Podpis i pieczgé
osoby upowaznionej do reprezentacji

19



