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Cze§é I
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Gospodarstwo Pomocnicze Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu, dzialajac w oparciu o ustawg z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. nr 164 poz. 1163. z 2006 r.) zaprasza do zlozenia ofert w przetargu
nieograniczonym na:

»Wykonanie naswietlenia, druku i oprawy ksiazki pod tytulem: ,,Powstanie Warszawskie w
dokumentach z archiwéw shuzb specjalnych”, zgodnie z warunkami okreslonymi w cze$ci 111
SIWZ. - Specyfikacji Technicznej, znak sprawy: GP-IPN-17/2007/RMZP”.

Wymagany termin realizacji zamoéwienia:

Calos¢ naktadu w terminie 24 dni kalendarzowych od daty przekazania przez Zamawiajacego
kompletnych materiatdw Wykonawcy z uwzglednieniem nastgpujacego podziatu dostawy:

a) 1000 egz. — w terminie 21 dni kalendarzowych od ww. daty przekazania materiatow,

b) 1000 egz. — w ciagu kolejnych 3 dni kalendarzowych po terminie pierwszej dostawy

— zgodnie z wymogami okreslonymi w czgsci 111 SIWZ

1. O zaméwienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. nr 164 poz. 1163. z 2006r.),

1.2. Spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 cytowanej powyzej ustawy,

1.3. Spelniaja warunki okreslone w punkcie 2 niniejszej Instrukceji,

2. Warunki wymagane od Wykonawcow:

2.1. Dziatalno$¢ tozsama z przedmiotem zamowienia - aktualny wypis z wlasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j.

Ocena spelhienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuty
»Spetnia — nie spetnia”.

3. Opis sposobu przygotowania oferty

3.1. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg.

3.2. Wykonawcy przedstawiaja oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

3.3. Oferta powinna by¢ napisana w jgzyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwala i czytelna technika oraz podpisana przez osobg upowazniona do reprezentowania firmy
na zewnatrz i zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

3.4.Kazda zapisana strona lub kartka oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami,
a catos¢ zszyta trwale.

3.5. Wszystkie poprawki musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobg podpisujaca oferte.

3.6.Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

3.7. Ofertg nalezy przedtozy¢ w 1 egzemplarzu.

3.8.Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Oferta musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

4.1. wypekiony formularz ofertowy,

4.2. aktualny wypis/odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej potwierdzajacy dopuszczenie Wykonawcy do obrotu prawnego
w zakresie objetym przedmiotem zamowienia oraz zawierajacy nazwisko osoby uprawnionej
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do reprezentowania firmy z data nie wczesnie] niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert,

4.3. pisemne oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art.24 ust. 1
i ust. 2, oraz spetnia warunki okreslone w art. 22 ust.1 Prawo zamoéwien publicznych (zat. nr 1
do formularza oferty),

4.4, pisemne o$wiadczenie Wykonawcy o zamiarze powierzenia wykonania czg$ci zamdwienia
podwykonawcom, nie wigkszego niz 50% catosci zamoéwienia (zal. nr 2 do formularza
oferty),

4.5. dowod wniesienia wadium,

4.6. jeden egzemplarz ksiazki wykonanej przez Wykonawceg, w oprawie twardej, jednorodnej,
pofoliowanej, niezbednej do oceny jakosci, z wktadem wykonanym na papierze kredowym.
Dokumenty od 4.1. do 4.5. moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez upelnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

W przypadku sktadania elektronicznych kopii dokumentéw powinny by¢ one opatrzone przez
Wykonawcg bezpiecznym podpisem elektronicznym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

5. Opis sposobu udzielania wyjasnien

5.1.Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwos$ci zwiazanych ze SWIZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje
zapytania na pismie, faksem lub droga elektroniczna, w terminie nie p6zniejszym niz 6 dni
przed terminem otwarcia ofert. Pisemna odpowiedz zostanie udostgpniona  wszystkim
uczestnikom postepowania na stronie internetowej www.ipn.gov.pl. bez wskazania zrodia
zapytania.
5.2.0sobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do kontaktu sa:
- do spraw proceduralnych zwigzanych z przetargiem — p. Halina Osiadacz tel. 022 581-88-
26, fax 022 581-88-29, e-mail: halina.osiadacz@jipn.gov.pl,
- do spraw technicznych — p.Agnieszka Gorkiewicz, tel. 022 581-88-42,fax 022 581-88-29,
e-mail: agnieszka.gorkiewicz@ipn.gov.pl,

5.3.W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmodyfikowac tre§¢ dokumentoéw sktadajacych si¢ na SIWZ. O kazdej
ewentualnej zmianie Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich uczestnikow
postepowania, umieszczajac odpowiednia informacj¢ na stronie internetowej. W przypadku
gdy zmiana powodowaé bedzie konieczno$¢ modyfikacji oferty Zamawiajacy moze
przedluzy¢ termin skladania ofert, powiadamiajac o tym fakcie wszystkich uczestnikow
postepowania na stronie internetowej www.ipn.gov.pl.

6. Wadium

6.1. Wykonawca obowiazany jest przed uplywem terminu skladania ofert wnie§¢ wadium

w kwocie: 1.000,00 zt (stownie: jeden tysiac ztotych)

6.2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

6.2.1. pieniadzu,

6.2.2. porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,

6.2.3. gwarancjach bankowych,

6.2.4. gwarancjach ubezpieczeniowych,

6.2.5. porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz.U. Nr 109, poz. 1158, z p6zn. zm.).

6.3.Wadium wnoszone w pieniadzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy zamawiajacego:
Gospodarstwo Pomocnicze IPN w KREDYT BANK S.A. IV O/WARSZAWA
nr 73 1500 1777 1217 7004 6666 0000.
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6.4.Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:
6.4.1. uptynal termin zwiazania oferta,
6.4.2. zawarto umowg¢ w sprawie zamowienia publicznego i wniesiono zabezpieczenie
nalezytego wykonania tej umowy,
6.4.3. Zamawiajacy uniewaznil postgpowanie o udzielenie zamdwienia, a protesty zostaty
ostatecznie rozstrzygnigte lub uptynal termin do ich wnoszenia.
6.5.Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy:
6.5.1. ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
6.5.2. ktory zostat wykluczony z postgpowania,
6.5.3. ktorego oferta zostata odrzucona.
6.6.Ztozenie przez Wykonawce, ktorego oferta zostala odrzucona lub wykluczonego
z postgpowania, wniosku o zwrot wadium jest rOwnoznaczne ze zrzeczeniem Si¢ przez
Wykonawceg prawa do wniesienia protestu.

7. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

8. Miejsce i termin skladania ofert

8.1.0fert¢ nalezy zlozy¢ w kopercie nie oznakowanej nazwa Wykonawcy, w siedzibie
Zamawiajacego, w Warszawie przy ul. Towarowej 28, w Kancelarii Ogolnej IPN, na parterze
budynku,
do dnia 25 czerwca 2007 r. do godz. 10", zaadresowanej na:
Gospodarstwo Pomocnicze IPN
00-839 Warszawa
ul. Towarowa 28

Tytul: OFERTA w postgpowaniu nr GP-IPN-17/2007 RMZP na:

»Wykonanie naswietlenia, druku i oprawy ksiazki ,,Powstanie Warszawskie w
dokumentach z archiwoéw shuzb specjalnych”, zgodnie z warunkami okreSlonymi w cze$ci
III SIWZ - Specyfikacji Technicznej.

Nie otwieraé przed dniem 25.06.2007r do godz. 11:00

8.2.Wykonawca otrzyma na zadanie potwierdzenie ztozenia oferty i zostanie poinformowany pod
jakim numerem zostata zarejestrowana jego oferta.

8.3.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupeklienia do zlozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”.
Koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostana otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostana
dolaczone do oferty.

8.4.Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé si¢ z postgpowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzanie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”.
Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postgpowania oferenta oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami.

8.5.0ferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

9. Miejsce i termin otwarcia ofert

9.1.0twarcie ofert nastapi dnia 25 czerwca 2007 r. o godz. 11%

Zamawiajacego.

w pok. nr 502 w siedzibie
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9.2.Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacj¢ z otwarcia
ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

10. Opis sposobu porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.
Zamawiajacy ustala, ze wszystkie informacje dotyczace postgpowania o zamoéwienie publiczne
beda przekazywane Wykonawcom przez Zamawiajacego droga faksowa lub elektroniczna.
Kazda informacja opatrzona bedzie nr sprawy nadanym przez Zamawiajacego, zawartym
w okresleniu przedmiotu zamdwienia na str. 2 niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.
Taki sam sposob porozumiewania si¢ z Zamawiajacym obowiazuje Wykonawce.

11. Opis kryteriéw oraz sposob oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowatl nastgpujacymi kryteriami i jego znaczeniem:

1. Cena ofertowa brutto — 70%,
2. Jako$¢ druku ksiazki w oprawie twardej jednorodnej, pofoliowanej — 30%

Ocena ofert w zakresie przedstawionych kryteridéw zostanie dokonana wedlug nastgpujacych zasad:
Ad 1. W zakresie kryterium ceny, oferta moze uzyska¢ od oceniajacego cztonka komisji
od 0 do 70 punktéw. Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Cena minimalna w zbiorze ofert
Pc= x 100 pkt x 70%
Cena oferty badanej

Ad 2. W zakresie kryterium jakos$ci druku ksiazki w oprawie twardej jednorodnej, oferta moze
uzyskac od oceniajacego cztonka komisji od 0 do 30 punktow. Ocena punktowa dokonana
zostanie zgodnie z formuta:

[lo$¢ punktow przyznanych ksiazce odnosnie badanej oferty
Pjt= x 100 pkt x 30%
Max. ilo$¢ punktéw uzyskanych przez ksiazke w zbiorze ofert

Ocenie w kryterium jakosci beda podlega¢ nastepujace parametry:
1. okladka — max 16 pkt.

1.1. prostokatno$¢ oprawy (brak - 0 pkt. ,zachowana - 1 pkt)

1.2. zadruk powierzchni - od 0 do 4 pkt
1.2.1. czystos¢ druku (brak — 0 pkt, jest — 1 pkt)
1.2.2. czytelnos¢ (brak — 0 pkt, jest — 1 pkt)
1.2.3. ostros¢ konturow (brak — 0 pkt, jest — 1 pkt)
1.2.4. pasowanie barw rysunkow (brak — 0 pkt, jest — 1 pkt)

1.3. prawidlowos$¢ taczenia elementéw oktadki - od 0 do 3 pkt
1.3.1. wykonanie grzbietu (nieprawidtowe — 0 pkt, prawidlowe — 1 pkt)
1.3.2. wykonanie oklejki (nieprawidtowe — 0 pkt, prawidlowe — 1 pkt)
1.3.3. zawinigcie oklejki (nieprawidtowe — 0 pkt, prawidlowe — 1 pkt)

1.4. wykonczenie powierzchni - od 0 do 7 pkt
1.4.1. laminowanie powierzchni (nieprawidtowe — 0 pkt, prawidlowe — 1 pkt)
1.4.2. pokrycie powierzchni (nieréwnomierne — 0 pkt, rownomierne — 1 pkt)
1.4.3. nierdwnosci powierzchni (wystepuja — 0 pkt, brak — 1 pkt)
1.4.4. oddarcia (wystepuja — 0 pkt, brak — 1 pkt)
1.4.5. zacieki (wystepuja — 0 pkt, brak — 1 pkt)
1.4.6. zmarszczenia (wystgpuja — 0 pkt, brak — 1 pkt)
1.4.7. zabrudzenia (wystgpuja — 0 pkt, brak — 1 pkt)

1.5. zadruk grzbietu oktadki (nieprawidtowe - O pkt., prawidtowe - 1 pkt)
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2. wklad — max 6 pkt.
2.1. format (nieprawidtowy - 0 pkt., prawidlowy — 1 pkt)
2.2. prostokatnos¢ oprawy (brak - 0 pkt, zachowana - 1 pkt)
2.3. okrojenie bokow (nieprawidtowe - 0 pkt., prawidlowe — 1 pkt)
2.4. okrojenie marginesOw (nieprawidtowe - 0 pkt., prawidtowe — 1 pkt)
2.5. czystos¢ nadruku (brak - 0 pkt, zachowana - 1 pkt)
2.6. intensywnos¢ nadruku (nieréwnomierna — 0 pkt, rownomierna — 1 pkt
3. oprawa — max 8 pkt.
3.1. wytrzymatos$¢ oprawy (brak — 0 pkt, zachowana — 1 pkt)
3.2. wykonanie grzbietu oprawy - od 0 do 3 pkt
3.2.1. peknigcia grzbietu (sa — 0 pkt, brak — 1 pkt)
3.2.2. skosy (sa — 0 pkt, brak — 1 pkt)
3.2.3. przesunigcia kapitatki (jest — 0 pkt, brak — 1 pkt)
3.3. kompletno$¢ - od 0 do 3 pkt
3.3.1. pasek wzmacniajacy grzbiet (brak — 0 pkt, jest — 1 pkt)
3.3.2. kapitatka (brak — 0 pkt, jest — 1 pkt)
3.3.3. polaczenie grzbietowki i oktadzinowek z oklejka (nieprawidtowe — 0 pkt,
prawidtowe — 1 pkt)
3.4. kierunek utozenia elementow oprawy (nieprawidtowy — 0 pkt, prawidtowy — 1 pkt)

12. Sposdb oceny ofert

13.

14.

Ocena ofert w zakresie przedstawionych kryteridéw zostanie dokonana wedtug zasad okreslonych
w pkt. 11 niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

Oferta spetniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okre§lonego kryterium otrzyma maksymalna
ilo$¢ punktow.

Pozostatym Wykonawcom spelniajacym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza liczba punktow.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora w sumie uzyska najwigksza ilos¢ punktow.

Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupehiajacych

Dziatajac w oparciu o art. 67 ust. 6 Prawo zamowien publicznych, Zamawiajacy dopuszcza
ewentualng mozliwo$¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych.

Odrzucenie ofert

14.1. Zgodnie z art.89 ust 1 Prawa zamowien publicznych Zamawiajacy zobowiazany jest odrzuci¢

oferte, jezeli:

- jest sprzeczna z Ustawa lub SIWZ,

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

- zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub nie zaproszonego do skladania ofert,

- zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie
art. 88, lub btedy w obliczaniu ceny,

- Wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczaniu ceny,

- jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

15. Informacje dla Wykonawcow

15.1. Wszystkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bgda prowadzone w zlotych
polskich.
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15.2. Zgodnie z art. 96 ust 3 Prawa zamowien publicznych protokol, oferty oraz wszelkie
os$wiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie postgpowania sa jawne i1 podlegaja
udostgpnianiu  po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Iub uniewaznieniu
postgpowania, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt
w odniesieniu do tych informacji, Ze nie moga by¢ one ogdlnie udostgpnione, z wyjatkiem
tych, o ktorych jest mowa w art. 86 ust. 4 Prawa zamowien publicznych.

15.3.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Ustawie oraz w niniejszej specyfikacji i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

15.4.Zamawiajacy powiadomi na pisSmie i droga elektroniczna o wynikach postgpowania
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

Wybranemu Wykonawcy zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

16. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

16.1.Zamawiajacy zada od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 10% ceny brutto podanej w ofercie, ktore moze by¢ wniesione wedtug wyboru
Wykonawcey w jednej lub kilku nastepujacych formach:
- pieniadzu,
- porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,
- gwarancjach bankowych,
- gwarancjach ubezpieczeniowych,
- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz.U. Nr 109, poz. 1158, z p6zn. zm.).
16.2.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pieniadzu Wykonawca wptaca
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego.
16.3.W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgodg na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

17. Srodki odwolawcze przystlugujace Wykonawcom w toku postepowania

17.1.Wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu, czynno$ci podjetych przez Zamawiajacego w toku
postegpowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego czynno$ci, do ktorej jest
obowiazany na podstawie ustawy, Wykonawca moze wnie$¢ protest do Zamawiajacego .
17.2.Protest musi by¢ wniesiony na pis$mie i umotywowany.
17.3.Protest musi zawierac:
- wskazanie zapisu ustawy, ktory zdaniem protestujacego zostal naruszony przez
Zamawiajacego,
- wskazanie naruszenia interesu prawnego Wykonawcy,
- wskazanie wniosku przyczynowego pomigdzy naruszeniem ustawy a naruszeniem interesu
prawnego Wykonawcy,
- zadanie protestujacego,
- uzasadnienie zadania.
17.4.Protest mozna wnie$¢ w ciagu 7 dni od dnia, w ktorym Wykonawca powziat lub mogt powziac
wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe do jego wniesienia. Protest uwaza si¢
za wniesiony z chwila, gdy dotart do Zamawiajacego w taki sposob, ze mdgt zapoznac si¢
z jego treScia. Zamawiajacy odrzuci protest wniesiony po terminie.
17.5.Protest dotyczacy tresci ogloszenia oraz postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia wnosi si¢ nie pozniej niz 7 dni od dnia publikacji na stronach portalu
internetowego Urzedu Zamoéwien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia na stronie internetowej. Kopi¢ wniesionego protestu Zamawiajacy
umiesci na stronie internetowej www.ipn.gov.pl. Zamawiajacy odrzuci protest wniesiony po


http://www.ipn.gov.pl/
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terminie.

17.6.Rozstrzygnigcie protestu przez Zamawiajacego nastgpuje w terminie 10 dni od uplywu
ostatniego z terminéw na jego wniesienie. Brak rozstrzygnigcia protestu w tym terminie,
uznaje si¢ za jego oddalenie.

17.7.0d rozstrzygnigcia protestu lub jego braku rozpatrzenia w terminie nie przyshuguje odwotanie
do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych.

Czes¢ I1. Formularz oferty
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NAZWA WYKONAWCY ... viiiiiiiriiiierietierietesteesteeseebeesbessaesssesssesssessseassessseassesssesssesssesssesssesseessesssesssenns

Adres Wykonawcy (wraz z kodem)

W nawiazaniu do zaproszenia do wzigcia udziatu w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne w trybie
przetargu nieograniczonego na: ,, Wykonanie naswietlenia, druku i oprawy ksiazki pod tytulem:

OFERTA

Gospodarstwa Pomocniczego IPN

00-839 Warszawa
ul. Towarowa 28

»Powstanie Warszawskie w dokumentach z archiwéw stluzb specjalnych”, zgodnie z warunkami
okreslonymi w cze$ci III SIWZ -Specyfikacji Technicznej, znak sprawy:GP-IPN-17/2007/RMZP”.

1. Oferujemy wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia za ceng:

L.p Tytul ksiazki bedacej Nakl | Cena Warto$¢ | Stawka | Wartos¢ Wartos$¢
. przedmiotem zamdéwienia ad netto netto VAT | VAT [zL] brutto
[egz. | 1 egz. [z1.] [w %] | (poz. 5x6) [21.]
| [z}.] (poz. 3x4) (poz. 5+7)
1 2 3 4 5 6 7 8
1. ,Powstanie Warszawskie w
dokumentach z archiwow stuzb 2000

specjalnych” — seria kontynuacje

brutto : .....ccevveeiennne b2 T (11 1) (3

Uwaga : Cena ofertowa uwzglednia transport z miejsca produkcji do miejsca odbioru tj. siedziby
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Zamawiajqcego

2. Termin wykonania przedmiotu umowy: w ciagu 24dni kalendarzowych od daty
przekazania przez Zamawiajacego kompletnych
materiatow Wykonawcy

3. Oswiadczamy, ze:

3.1.Zapoznalismy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen.

3.2.Uzyskalismy konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty.

3.3.08wiadczamy, ze uwazamy si¢ zwiazani niniejsza oferta na czas 30 dni od terminu sktadania
ofert okreslonego w SIWZ.

3.4.0swiadczamy, ze spelniamy warunki okreslone w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. nr 164 poz. 1163. z 2006r.)

3.5.0é¢wiadczamy, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wzor umowy na
wykonanie ustugi (cze$¢ 1V) zostal przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy si¢ w
przypadku przyznania nam zamowienia do zawarcia umowy W miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

3.6.0ferta zostata ztozonana ....... stronach, podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr...........
donr............ w 1 egzemplarzu.

3.7.Integralna czgs$¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty:
a) zatacznik nr 1 - o§wiadczenie,
b) zalacznik nr 2 - o§wiadczenie
¢) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci

gospodarczej,

d) jeden egzemplarz ksiazki w twardej oprawie — zgodnie z pkt 4.6 SIWZ,
¢) dowod wniesienia wadium.

3.8.Naswietlanie ksigzek bedziemy wykonywac¢ metoda: * niepotrzebne skresli¢
a) CTP
b) Tradycyjna (diapozytywy + impozycja)*

3.9. Osoba upowazniona (od strony Wykonawcy) do realizacji przedmiotu zamoéwienia jest :

UWAGA:

Ofert¢ nalezy zlozy¢ wg zalaczonego formularza bez zmian. Jezeli dotaczone sa odpisy
dokumentow lub ich kopie, to musza by¢ one poswiadczone przez Wykonawce za zgodno$¢ z
oryginatem.

(upelnomocnieni przedstawiciele Wykonawcy)

Zalacznik Nr 1
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do formularza oferty

NAZWA WYKONAWCY ... veietieeiieiiieeiteeesiteeiteesveeseteesteeseseesseessbeessseessseesssesesseeeseeennas

AdIes WYKONAWCY ....ccuviieviiieiiieieeie sttt see st e stee st esa e seessaesteesaenseesseenseesseensennnas

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze:
1) posiadamy uprawnienia do okreslonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy

naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadamy niezbgdna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjatem
techniczny i osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia,

3) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

4) nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)

Zalacznik Nr 2
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Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

GP-IPN-17/2007/RMZP

OSWIADCZAM
ze przy: ,,Wykonaniu naswietlenia 1 wydrukowania ksiazki ,,Powstanie Warszawskie w
dokumentach z archiwow stuzb specjalnych”, zgodnie z warunkami okreslonymi w czesci III
SIWZ - Specyfikacji Technicznej, znak sprawy: GP-IPN-17/2007/RMZP”, zamierzam powierzy¢
wykonanie czgs$ci zamowienia nastepujacym Podwykonawcom

do formularza oferty

Nazwa i adres Opis czegscei Procentowa Zobowiazanie Podwykonawcy do
Podwykonawcy zamOwienia powierzanej warto$¢ wspolpracy
Lp. dla Podwykonawcy zamOwienia (podpis upelnomocnionego

powierzana dla przedstawiciela Podwykonawcy
Podwykonawcy

1

2

3

Uwaga! 1) Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania czg$ci zamowienia podwykonawcom,

CZESC 111

jednak nie moze by¢ ono wigksze niz 50% catosci zamowienia.

2) W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza powierzy¢ zadnej cze$ci zamowienia
podwykonawcom, wowczas na powyzszym zalaczniku pisze ,,NIE DOTYCZY” i zalacza
go do oferty.

(podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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SPECYFIKACJA TECHNICZNA

Zalacznik nr 1 do umowy nr ........

1.  Tytul roboczy pozycji: ,,Powstanie Warszawskie w dokumentach z archiwéw shuzb
specjalnych”

1.1.  Naktad: 2000 egz.
1.2. Objetosc: 1488+/-16 str. (w tym 48 str. — wktadka lustracyjna)
1.3. Wktad sktadkowy, szyty:
1.3.1. Format wktadu po obcigciu: 168 x 240 mm netto
1.3.2. Tekst gléwny
1.3.2.1.Liczba kolorow: 1+1
1.3.2.2.Surowiec: papier offsetowy 70g/m’
1.3.3. Wkiadka ilustracyjna
1.3.3.1.Liczba kolorow: 1+1
1.3.3.2.Surowiec: papier offsetowy 80g/m’
1.3.4.Technika druku: offset arkuszowy, dwustronny, lub w przypadku druku cyfrowego — druk
arkuszowy, dwustronny
1.4.  Oktadka:
1.4.1. Format ksiazki: B5
1.4.2. Oprawa: twarda, jednorodna
1.4.3. Liczba kolorow:
1.4.3.1.0klejka — 4+0, folia btyszczaca
1.4.3.2.wyklejka - 1+0
1.4.4 Surowiec:
1.4.4.1.0klejka — kreda matowa 150 g/m’
1.4.4.2.wyklejka — papier offsetowy 120 g/m”
1.4.5. Technika druku: offset arkuszowy, jednostronny lub w przypadku druku cyfrowego — druk
arkuszowy, jednostronny
1.5. Mapki
1.5.1. Tlo$¢ 2 szt
1.5.2. Format: A3
1.5.3. Liczba kolorow: 4+0
1.5.4. Surowiec: papier offsetowy 120 g/m’
1.5.5. Technika druku: offset arkuszowy, jednostronny lub w przypadku druku cyfrowego — druk
arkuszowy, jednostronny
1.6. Wykonanie przygotowalni:
zamawiajacy dopuszcza dwie techniki wykonywania przygotowalni:
» system CtP: impozycja + wykonanie wydrukow
» diapozytywy + impozycja + wykonanie ozalidow
1.7. Wykonanie proby kolorow oktadki: cromalin.
1.8. Wykonanie proby koloréw wktadki ilustracyjnej w przypadku zastosowania druku cyfrowego.
1.9. Inne: grzbiet potokragly, kapitatka biata, pasek wzmacniajacy grzbiet.
1.10. Inne: wkladanie map do ksiazki; opakowanie ksiazki w folie termokurczliwa technika
zgrzewania
1.11.  Wykonanie sze$ciu egzemplarzy sygnalnych ponad naktad tytulu ksigzki.
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Czes¢ 1V
UMOWA nr ......ccceeeeeeee.

zawarta dnia ................. w Warszawie, pomigdzy:

Gospodarstwem Pomocniczym Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu z siedziba: 00-207 Warszawa, Pl. Krasinskich 2/4/6,
zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

1. Zbigniewa Wojciechowskiego — Dyrektora,
2. Joanng Najde — Gloéwna Ksiggowa,
a

w rezultacie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego (sygn. GP IPN-17/2007/RMZP):

§1
Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowiazuje si¢ do: ,,Wykonania naswietlenia, druku i oprawy
ksiazki pod tytulem: ,Powstanie Warszawskie w dokumentach z archiwow stuzb specjalnych”,
zgodnie z warunkami okre$lonymi w zalaczniku nr 1 do umowy.

§2
Wykonawca zobowiazuje si¢ do zrealizowania przedmiotu umowy okreslonego w § 1 w terminie
24 dni kalendarzowych od daty przekazania przez Zamawiajacego kompletnych materiatow
Wykonawcy z uwzglednieniem nastgpujacego podziatu dostawy:
1) naktad 1000 egz. — w terminie 21 dni kalendarzowych od ww. daty przekazania materiatow,
2) naktad 1000 egz. — w ciagu kolejnych 3 dni kalendarzowych po terminie pierwszej dostawy.

§3

1. Wykonawca odbierze materiaty niezb¢dne do wykonania przedmiotu umowy w formie zapisu
elektronicznego w plikach zamknigtych PS droga elektroniczng lub na ptycie CD-R.

Data przekazania materiatdw zostanie potwierdzona protokotem przekazania, ktory po wykonaniu
przedmiotu umowy bedzie zatacznikiem do faktury.

2. Po wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca ma obowiazek, w terminie jednego miesiaca liczac
od daty podpisania protokotéw odbioru, zwrdci¢ i dostarczy¢ nieodptatnie Zamawiajacemu
materiaty przekazane na plycie CD-R niezbgdne do wykonania publikacji, o ktérej mowa w ust. 1.

3. Wykonawca przedstawi w Gospodarstwie Pomocniczym IPN, ul. Towarowa 28 w Warszawie do
akceptacji wydruki/ozalidy po impozycji*, oraz cromaliny/matchprint/ozasol oktadek publikacji
okreslonej w § 1 oraz 16 wybranych stron. W przypadku nie zaakceptowania przez Zamawiajacego
przedstawionych wydrukow/ozalidow*, cromalindw, Wykonawca na wtasny koszt dokona
niezbg¢dnych zmian.

4.Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji, sze$¢ egzemplarzy sygnalnych z tytutu
publikacji. W przypadku stwierdzenia wad w wykonanych ksiazkach, Wykonawca usunie
wady na wlasny koszt w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

§4
1. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptacic Wykonawey za wykonanie przedmiotu umowy
wynagrodzenie brutto w wysoko$ci: ..o 7 (stownie:

14
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..................................................................... ), w tym 22% podatku VAT w kwocie:
.............. ZE (SOWNIC: .o e eaaaa)
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 zawiera wszelkie koszty Wykonawcy zwiazane z realizacja
przedmiotu umowy, w tym koszty foliowania, opakowania, transportu i ubezpieczenia na czas
transportu.

Wykonawca zapewni takie opakowanie ksiazek, jakie jest wymagane, by nie dopusci¢ do ich
uszkodzenia Iub pogorszenia ich jako$ci w trakcie transportu.

Na kazdym opakowaniu umiesci: 7ytuf ksiqzki i liczbe sztuk w paczce.

§5
Strony postanawiaja, ze ptatnos¢ za wykonana ustuge nastapi, po zrealizowaniu catosci naktadu
ksiazki, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego faktury, wraz z protokolem
odbioru ilosciowego i jako§ciowego przedmiotu umowy.
Nalezno$¢ zostanie uregulowana na konto WyKonawey...oceeveveeieiiiieiiiiiiiiieiiiiecieieiiiiecenne
Zamawiajacy jest ptatnikiem VAT o numerze NIP 525-21-91-462,
Wykonawca jest ptatnikiem VAT onumerze NIP ........................ .

§6

W przypadku stwierdzenia wad w dostarczonych ksiazkach w okresie 3 miesigcy liczac od daty
podpisania protokotu odbioru, Wykonawca zobowiazuje si¢ na zadanie Zamawiajgcego w ciagu
21 dni, wydrukowac¢ nieodptatnie ksiazki bez wad i dostarczy¢ je do siedziby Zamawiajacego.

1.

g

§7
Wykonawca wniost zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% warto$ci
umowy brutto w kwocie ................. ZE (SFOWNIC: ..ot )

Zamawiajacy zwroci Wykonawey 70% zabezpieczenia, o ktéorym mowa w ust. 1 po
zrealizowaniu umowy w ciagu 30 dni od dnia wykonania umowy i uznania za nalezycie
wykonana.
Na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady pozostawia si¢ kwote w wysokosci 30%
warto$ci zabezpieczenia.
Kwota, o ktorej mowa w ust. 3, zwrdcona zostanie nie poézniej niz w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady.

§8
W przypadku zwloki Wykonawey w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu
okreslonego w § 2 umowy, Wykonawca zostanie obciazony kara umowna w wysokosci 1%
warto$ci naktadu danego tytutu wykonanego i dostarczonego ze zwtoka, za kazdy dzien zwtoki.
Kara w takiej samej wysokosci jak okreslona w ust. 1 zostanie obciazony Wykonawca za zwloke
w usuni¢gciu wad przedmiotu umowy w stosunku do terminu wyznaczonego przez
Zamawiajacego na usunigcie wad.
Jezeli zwloka w realizacji przedmiotu umowy choé¢by jednego z naktadéw danego tytulu ksiazki
przekroczy 14 dni, Zamawiajacy bedzie mial prawo do odstapienia od umowy i obcigzenia
Wykonawey kara umowna w wysoko$ci 20% wartosci wykonanego ze zwloka lub
niewykonanego w ogole przedmiotu umowy.
W przypadku odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronic Wykonawcy, Wykonawca
zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 20% warto$ci przedmiotu umowy
niezaleznie od kary przewidzianej w § 8 ust. 3.
Zamawiajacy ma prawo potracenia kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy.
Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupemiajacego do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.
W przypadku odstapienia od umowy Wykonawea ma obowiazek nastepnego dnia roboczego
zwrdci¢ i dostarczy¢ nieodptatnie Zamawiajacemu otrzymane materialy.

§9
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1. Upowaznionym przez Zamawiajacego do sprawowania nadzoru nad wykonaniem przedmiotu
umowy oraz odbioru jakosciowego i ilo§ciowego bedzie Agnieszka Gorkiewicz — redaktor
techniczny, tel. 22 581-88-42 lub osoba posiadajaca pisemne upowaznienie Dyrektora
Gospodarstwa Pomocniczego IPN.

2. Wykonawca udostegpni osobie, o ktorej mowa w ust. 1 wglad do materiatéw na kazdym etapie
realizacji umowy.

3. Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie realizacji umowy
JES ittt .

§10
1. W przypadku sporu powstalego w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy, strony beda dazyly
do ugodowego rozwiazania tego sporu.
2. W przypadku braku porozumienia stron, spor rozstrzygnie sad powszechny wiasciwy dla siedziby

Zamawiajacego.
§11
1. Wszelkie zmiany umowy moga by¢ dokonywane wylacznie w formie pisemnego aneksu do
umowy.

2. W kwestiach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§12
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach — dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zalacznik nr 2 do umowy nr ......

PROTOKOL ODBIORU ILOSCIOWO - JAKOSCIOWEGO*

Dane techniczne dotyczace ksiazki:

Autor

Tytul

Naktad

Format ksiazki

Objetos¢ (strony)

Wkiad

Oktadka

W trakcie oceny stwierdzono:

Wady dopuszczalne

Wady dyskwalifikujace

Whnioski:

Ocena jakosciowa zostata dokonana na podstawie 5 losowo wybranych egzemplarzy ksiazki. Do
oceny wykorzystano normy poligraficzne. Odbioru dokonali po stronie:

Zamawiajacego: Wykonawcy:

* po merytorycznym uzupelnieniu przez Wykonawce, protokét wraz z fakturq zostaje przekazany
Zamawiajqcemu
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