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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 130 000 EURO.

ZGODNIE Z PRZEPISAMI USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(Dz. U. 72010 r. Nr 113, poz.759 7 poiniejszymi zmianami)

NA

SUKCESYWNE SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM
NA RZECZ ODDZIALU IPN -KSZPNP W LODZI

Kod CPV

64.11.00.00-0
64.11.20.00-4
64.11.30.00-1

ZAMAWIAJACY:
Oddzial Instytutu Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu w Lodzi,
ul. Elizy Orzeszkowej 31/35,
91-479 Lédz
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I. Zamawiajacy.

Nazwa: Oddzial Instytutu Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu w Lodzi

Adres: ul. Elizy Orzeszkowej 31/35, 91-479 L.6dz
nr tel.: (42) 616 27 45; nr faks: (42) 616 27 48

Godziny urzedowania: od poniedzialku do pigtku, od godz. 8.15. do godz. 16.15.

Adres strony internetowej: www.ipn.gov.pl (zaktadka ,,O IPN/Ogtoszenia/Zaméowienia

publiczne™).

I1. Tryb udzielenia zamdéwienia.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku (tekst jednolity Dz. U.
z 2010 roku Nr 113 poz.759 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa Pzp.

I11. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Wspolny Stownik Zamowien — (CPV): 6411000-0 ustugi pocztowe; 64112000-4 ustugi
pocztowe dotyczace listow; 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek.

2. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne $wiadczenie uslug pocztowych na rzecz
Oddziatu Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu w Lodzi, w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych (listowych i paczek) oraz ich zwrotow, w obrocie

krajowym i zagranicznym.
3. Przedmiot zamowienia bedzie realizowany na zasadach okreslonych w SIWZ oraz w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r.,
poz.1529), zwanej dalej Prawem pocztowym;

b) przepisach wykonawczych wydanych na podstawie uchylonej ustawy z dnia 12
czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 ze zm.), w tym:

e rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie
warunkéw wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. nr 5 poz. 34
zezm.),

e rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej

i przekazu pocztowego (Dz. U. nr 183, poz. 1795);
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e miedzynarodowych przepisach pocztowych — wigzacych Rzeczpospolita Polska
umowach miedzynarodowych dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych oraz

wiazacych regulaminach Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

4. Przez przesytke pocztowa, bedaca przedmiotem zamowienia, rozumie si¢ rzecz opatrzong

oznaczeniem adresata i adresem, przedtozong do przyjecia lub przyjeta przez Wykonawce

w celu dorgczenia adresatowi, z rozrdznieniem na:

a)

b)

przesyiki listowe, okreslone w art. 45 ust. 1 pkt. 1 lit a Prawa pocztowego, w tym:

1) przesylki nie rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, tzw.
zwykte;

2) przesyiki nie rejestrowane najszybszej kategorii, tzw. zwykte priorytetowe;

3) przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, tzw.
polecone;

4) przesytki rejestrowane najszybszej kategorii, tzw. polecone priorytetowe;

5) przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem potwierdzenia odbioru,
tzw. polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO);

6) przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii, przyj¢te za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem potwierdzenia odbioru, tzw. polecone priorytetowe
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO);

7) przesyiki rejestrowane z zadeklarowang wartoscia.

paczki pocztowe, okreslone w art. 45 ust. 1 pkt. 1 lit ¢ i pkt. 2 Prawa Pocztowego,

w tym:

1) paczki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, tzw. paczki
zwykte;

2) paczki rejestrowane najszybszej kategorii, tzw. paczki priorytetowe;

3) paczki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za
potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem potwierdzenia odbioru
tzw. paczki zwykle ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO);

4) paczki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i
dorgczone za pokwitowaniem potwierdzenia odbioru tzw. paczki priorytetowe ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO);

5) paczki rejestrowane z zadeklarowang warto$cig.
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c)

przesytki zawierajace egzemplarze obowigzkowe wysylane do  bibliotek
uprawnionych, zgodnie z ustawa z dnia 7 listopada 1996 r. o obowigzkowych

egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. Nr 152 poz. 722 z pdzn. zm.)

5. Uslugi pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia §wiadczone beda na rzecz Oddziatu

Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu

w Lodzi, mieszczacego si¢ w nizej wymienionych lokalizacjach:

- ul. E. Orzeszkowej 31/35, 91-479 L.6dz
- ul. Piotrkowska 149, 90-440 £.6dzZ,

przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tych lokalizacji.

6. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia swiadczone beda przez Wykonawce,

z uwzglednieniem nastgpujacych wymogoéw Zamawiajacego:

a)

b)

d)

f)

9)

dostarczania przesytek pocztowych do adresatow w kopertach oryginalnych,
przekazanych przez Zamawiajacego;

dostarczania nadanych przez Zamawiajacego przesytek pocztowych do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i1 za granicg, a w przypadku przesytek zagranicznych z
zastrzezeniem ograniczen w obrocie z poszczegdlnymi krajami,

dostarczania przesytek pocztowych adresowanych do Zamawiajacego co najmniej raz
dziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-15:30 do lokalizacji
wymienionych w pkt. 5;

bezposredniego odbioru od Zamawiajacego przesytek pocztowych przygotowanych do
nadania, jeden raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku z lokalizacji
wymienionych w pkt. 5 w godz. 9:00-12:00;

umozliwienia nadania przesylek pocztowych upowaznionym pracownikom
Zamawiajacego co najmniej jeden raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do
piatku, w co najmniej dwoch uzgodnionych z Wykonawcag wybranych placéwkach
pocztowych Wykonawcy, znajdujacych sie najblizej lokalizacji okreslonych w pkt. 5;
dorgczania do lokalizacji wymienionych w pkt. 5, pokwitowanych przez adresata
potwierdzen odbioru przesytek rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
niezwlocznie po doreczeniu przesyiki;

zwrotu do lokalizacji okre§lonych w pkt. 5, niedoreczonych przesytek pocztowych,

niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

7. Dla przesytek rejestrowanych, w tym przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(ZPO) - w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
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10.

11.

12.

zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki wraz ze wskazaniem, terminu i adresu
placowki oddawczej, w ktorej adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 14 kolejnych
dni, liczagc od dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli
adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki, t0 po uplywie terminu odbioru przesytka
niezwlocznie zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania

przez adresata.

Przyjecie przesylek przygotowanych przez Zamawiajagcego do nadania bedzie
kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce pieczecig, podpisem 1 datg na
formularzu nadania (dla przesylek rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilo$ciowym

przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek nie rejestrowanych).

Wykonawca zobowigzuje si¢ dorgczy¢ przesylki listowe krajowe przyjete do
przemieszczenia i dorgczenia: w dniu nastepnym jednak nie pozniej niz w 4 dniu po dniu
nadania w przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii, w dniu nastepnym jednak
nie pozniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki nie bgdacej przesytka

najszybszej kategorii.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce pocztowej (listowej lub

paczce), zgodnie z wytycznymi Wykonawcy:

a) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona,
priorytetowa, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO);

b) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki, okreslajacej
pelng nazwe 1 adres Zamawiajacego;

c) odcisku pieczeci, W miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowe;j.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez

co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do formularza nadawczego
w dwoch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek nie rejestrowanych —  zestawienie iloSciowe przesytek
wg. poszczegolnych kategorii wagowych sporzadzane dla celow rozliczeniowych w
dwoch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako

potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy bedzie stosowal formularze i druki niezbedne do $wiadczenia ustug

bedacych przedmiotem zamowienia, wedtug wzordéw okreslonych przez Wykonawce.
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I'V. Termin realizacji zamowienia.

Zamoéwienie ma byc¢ realizowane sukcesywnie, wedtug potrzeb Zamawiajacego, przez okres

36 miesiecy.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania

tych warunkow.

O udzielenie zamdwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy ktorzy:

1.

VI.

Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamodwienia zgodnie

z przepisami art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

Spetniaja  okre$lone przepisami art. 22 ust. 1 wustawy Pzp warunki udzialu

w postepowaniu tj.:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okres$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,
oraz
b) posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu umowy,

a) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamdOwienia,

c) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

lub dysponuja zasobami innych podmiotéw niezb¢dnymi do wykonania zamowienia.

Zamawiajacy uzna powyzsze warunki za spelnione oceniajac metoda ,,spetnia — nie
spetnia”, w oparciu o informacje, oswiadczenia 1 dokumenty zawarte w ofercie, z ktorych

musi jednoznacznie wynikac¢, iz Wykonawca spetnia stawiane wyzej warunki.

Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

W celu wykazania spelnienia warunku wskazanego w pkt. 1 czesci V, dotyczacego braku

podstaw do wykluczenia z postgpowania, Wykonawca zobowigzany jest przedstawic:

a) o$wiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia — wzor stanowi zalgcznik nr 2 do
SIWZ,
b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru dzialalnosci gospodarczej wystawiony

nie wezesniej niz 6 miesigcy przed upltywem terminu sktadania ofert,
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c) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wilasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

d) jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:

— nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

— nie zalega z uiszczeniem podatkow albo Ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3

miesi¢cy przed uplywem terminu sktadania ofert,

W przypadku gdy w miejscu zamieszkania lub w kraju w ktérym Wykonawca ma
siedzibe, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej, zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym

Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania.

2. W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu wskazanych

w pkt. 2 czegsci V SIWZ, Wykonawca zobowigzany jest przedstawic:

a) oswiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu — wzor stanowi

zatgcznik nr 3 do SIWZ,

b) dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatorow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, potwierdzajacy
uprawnienie Wykonawcy do wykonywania dziatalnoSci pocztowej w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i1 dorgczania przesylek w obrocie

krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 Prawa pocztowego,

€) w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i do$wiadczenia,
wykaz minimum 3 wykonanych lub wykonywanych sukcesywnie, ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym trwajacych nieprzerwanie przez
okres co najmniej 18 miesiecy, kazda o wartosci nie mniejszej niz 90.000,00 zi
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d)

brutto w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
przedmiotu, wartosci, okresu wykonywania i odbiorcow oraz z zalgczeniem
dokumentu wystawionego przez tychze odbiorcoOw potwierdzajacego, ze dostawy
zostaly wykonane nalezycie. Wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

w zakresie wykazania, ze Wykonawca moze polega¢ na zasobach innych podmiotow
na zasadach okresSlonych w art. 26 ust. b ustawy Pzp pisemne zobowigzanie tych
podmiotow do oddania mu niezbgdnych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamdwienia.

Zobowigzanie musi wyraza¢ w sposOb wyrazny i jednoznaczny wole udzielenia
Wykonawcy ubiegajagcemu si¢ o zamowienie odpowiedniego zasobu, okresla¢
zardbwno podmiot udostepniajacy jak i przejmujacy zasoby, dokladny opis zasobu
I czas jego udzielenia, a takze potwierdzenie, ze podmiot udzielajacy zasobu
faktycznie nim dysponuje.

Ponadto, jezeli Wykonawca polega na zdolnosciach finansowych innych podmiotow
wymaga si¢ przedtozenia informacji banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, w ktorych te podmioty posiadaja rachunek, potwierdzajacej wysokosé
posiadanych przez nich $rodkéw finansowych lub zdolno$¢ kredytowg tych
podmiotow, wystawionej nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu

sktadania ofert.

3. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdowienia publicznego zgodnie z

zachowaniem praw 1 obowigzkow wynikajacych z art. 23 ustawy Pzp.

W  przypadku oferty zlozonej przez wykonawcoOw ubiegajacych si¢ wspdlnie

o udzielenie zamdwienia publicznego:

a)

dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy z

wykonawcow oddzielnie,

b) oswiadczenie o spelianiu warunkow udzialu w postepowaniu sktada co najmniej

jeden z wykonawcow w imieniu swoim i pozostatych.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do

porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Dokumenty, w tym o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane

sg miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym w formie pisemnej, faksem 1lub droga
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elektroniczng. W przypadku przekazania ich faksem lub droga elektroniczng kazda ze
stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdzi fakt ich otrzymania. Brak
niezwlocznego potwierdzenia oznacza¢ bedzie, iz strona skutecznie otrzymata przestane
dokumenty. Wystarczajgcym dowodem bedzie raport transmisji danych. Strony

odpowiadaja za sprawne dziatanie posiadanego faksu lub poczty elektronicznej.

2. Wykonawca zobowigzany jest przekazywacé oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje w sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ przez Zamawiajgcego z ich trescia, tj.

w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godz. 8.15. — 16.15., na adres:

Oddziat Instytutu Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu w todzi, Referat Prawno — Organizacyjny, ul. E. Orzeszkowej 31/35, 91-479
Lodz,

lub na nr faksu: (42) 616 27 48,

lub droga elektroniczng na adres: oddzial.lodz@ipn.gov.pl (poprzez przestanie skanu
podpisanego dokumentu).

3. Strony obowigzane sg informowac siebie nawzajem o kazdej zmianie adresow (w tym
mailowych) i numeru faksu. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

wystane na ostatnio podany adres beda uznawane za skutecznie ztozone.

4. Osobami uprawnionymi ze strony Zamawiajacego, do porozumiewania si¢

z wykonawcami s3:

Zanetta Wojdan tel. (42) 616-27-26, w godzinach 9.00.-16.00.
Agnieszka Dobrska-Olawinska tel. (42) 616 27 46, w godzinach 9.00.-16.00.

5. Tryb udzielenia wyjasnien dotyczacych SIWZ:

a) Kazdy wykonawca ma prawo zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat
po uptywie terminu skladania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
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b) Zamawiajacy niezwlocznie przekaze tres¢ zapytan wraz z Wwyjasnieniami
wykonawcom, ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, bez
ujawniania zrodla zapytania oraz umiesci je na stronie internetowej,

c) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonang w ten
sposob zmiane Zamawiajacy niezwtocznie przekaze wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacje istotnych warunkow zamowienia oraz umiesci jg na stronie internetowe;.
Jezeli zmiana SIWZ prowadzi do zmiany treSci ogloszenia o postgpowaniu,
Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien
Publicznych. Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany
tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia — nieprowadzacej do zmiany
tresci ogloszenia - niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
Informacj¢ o przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie
przekaze wykonawcom, ktorym przekazal specyfikacje istotnych warunkow

zaméOwienia oraz zamies$ci j3 na stronie internetowe;.

VIII. Wadium.

Zamawiajacy nie bedzie wymagal wniesienia wadium

IX. Termin zwigzania oferta.

1.

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ofertg

przez okres 30 dni liczac od daty otwarcia ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko jeden raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwréoci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na

przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelnym pismem.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

podpisujacej oferte.
Oferte wraz z zatacznikami sklada si¢ w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami winny by¢ ponumerowane i podpisane przez

osobe¢ upowazniong do podpisania oferty.
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5.

10.

11.

12.

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest zlozony wlasnorgcznie naniesiony znak,
z ktérego mozna odczyta¢ co najmniej nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak jest
nieczytelny lub nie zawiera pelnego imienia i nazwiska, a jedynic ma forme¢ podpisu
skréconego, to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie pieczeci), z ktérego

mozna odczyta¢ co najmniej nazwisko podpisujacego.

W przypadku kiedy zamiast oryginatlow dokumentow Wykonawca zatgczyt odpisy badz
kserokopie, winny by¢ one poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe

upowazniong do podpisywania oferty.
Wszelkie oswiadczenia Wykonawcy zataczone do oferty muszg mie¢ posta¢ oryginatu.

Wykonawca wskaze w zlozonej ofercie czes¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy

podwykonawcom.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Ztozenie przez Wykonawce wigeej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich

ztozonych przez Wykonawce ofert.
Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty i o§wiadczenia.

a) wypelniony i podpisany formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do SIWZ,

b) oswiadczenia i dokumenty wymienione w czgsci VI SIWZ,

C) wzoér umowy o udzielenie zamowienia publicznego — umowy o $wiadczenie ustug
pocztowych, z podpisem Wykonawcy ztozonym na kazdej jej stronie,

d) w przypadku kiedy oferta zostaje ztozona przez Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia, do oferty winno by¢ dotaczone petnomocnictwo do
reprezentowania albo reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamdOwienia
publicznego,

e) w przypadku kiedy uprawnienia osoby podpisujacej ofert¢ nie wynikaja z
powszechnie dostgpnych dokumentow, wskazujacych osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, do oferty nalezy zalaczyé upowaznienie do podpisania

oferty.
Opakowanie i oznakowanie ofert:

a) Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie powinno by¢

oznaczone nazwg (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na Zamawiajacego:
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Oddziat Instytutu Pamigci Narodowej
— Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu w Lodzi
ul. Elizy Orzeszkowej 31/35, 91-479 L.6dZ

oraz opatrzone napisem:

»Przetarg na sukcesywne $swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Oddzialu IPN-KSZpNP w Lodzi.
Nie otwierac przed 8 luty 2013 r. godz. 12.15.”

b) Zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca moze wycofa¢ oferte, badz
wprowadzi¢ zmiany i poprawki w ztozonej ofercie pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma przed uptywem terminu sktadania ofert pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian badz wycofaniu oferty. Podpisane powiadomienie przez
upowazniong przez Wykonawce osob¢ musi zosta¢ ztozone w miejscu i wg. zasad
obowigzujacych przy sktadaniu oferty, w zamknigtym opakowaniu, z dodatkowym
odpowiednim oznakowaniem ,ZMIANA” badz ,,WYCOFANIE”. Opakowania
oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, ktory
wprowadzitl zmiany i zostang dotaczone do jego oferty. Opakowania oznaczone
»WYCOFANIE” po potwierdzeniu zgodnosci z danymi zamieszczonymi na
opakowaniu wycofywanej oferty, beda otwierane w pierwszej kolejnosci. Opakowania

z ofertami wycofanymi nie b¢da otwierane.

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Elizy Orzeszkowej 31/35,
91-479 L.6dz, w sekretariacie Oddziatu (budynek D), do dnia 08.02.2013 roku, do godz.
12.00.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ 08.02.2013 roku o godz. 12.15, w pok. D1/4

w siedzibie Zamawiajacego.

Oferty uwaza si¢ za dostarczone w terminie jezeli fizycznie znajda si¢ w sekretariacie

Oddziatu, w siedzibie Zamawiajacego, do godz. 12.00, w dniu 08.02.2013 r.

Oferty zlozone w siedzibie Zamawiajacego po terminie skladania ofert, zostang bez

otwierania niezwlocznie zwrocone Wykonawcy.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda zebranym Wykonawcom kwote

jaka zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia.
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6.

Podczas otwarcia ofert, ktore jest jawne Zamawiajacy odczyta: nazwy

I adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz ceny ich ofert.

Wykonawcom nieobecnym przy otwieraniu ofert Zamawiajacy przesle informacije

z otwarcia ofert na ich pisemny wniosek.

XI1. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Cena oferty za wykonanie przedmiotu zamdwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce
W oparciu o tabele asortymentowo-cenowg zawartg w zatagczonym do SIWZ formularzu
ofertowym (zat. nr 1).

Cena oferty musi by¢ wyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozbieznosci
Zamawiajacy przyjmie jako wlasciwa ceng wyrazong stownie.

Cena musi by¢ wyrazona w  kwocie brutto w  ziotych  polskich

z zaokragleniem do dwoch miejsc po przecinku.

Cena musi obejmowa¢ wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamdowienia, w tym m.in.
optaty, podatki, zysk, koszty dojazdu oraz wymagane przepisami prawa obcigzenia

publicznoprawne.

Podana w formularzu ofertowym cena catkowita nie stanowi wysokos$ci ostatecznego

wynagrodzenia Wykonawcy, lecz jego orientacyjng wysoko$¢ w okresie 12 miesigcy.

XII1. Opis kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1.
2.

Zamawiajacy ocenial bedzie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
wylacznie kryterium ceny.

Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny catkowitej brutto oferty za
wykonanie przedmiotu zamoéwienia, podanej przez Wykonawceg w formularzu ofertowym.
Liczba punktéw (C) w tym kryterium za cene¢ oferty badanej bedzie wyliczana wedtug

Wzoru:

C min
C=mr- x 100 punktow
Chb

gdzie:

C min — najnizsza oferowana cena catkowita brutto
Cb  —cena catkowita brutto oferty badanej
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6.
7.

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum

100 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora spetni wszystkie warunki postawione w

SIWZ oraz uzyska najwickszg ilo$¢ punktow wyliczong zgodnie z powyzszym wzorem.
Jezeli dwie lub wigcej oferty beda zawieraty taka samg ceng¢, Zamawiajacy wezwie
wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych. Zgodnie z art. 91 ust. 6 ustawy Pzp wykonawcy skladajgc oferty
dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

Oferta podlega odrzuceniu na zasadach okreslonych w art. 89 ust. lustawy Pzp.

XIV. Formalno$ci jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczes$nie zawiadomi

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone lub ktorzy zostali wykluczeni z
postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

C) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po ktorego uptywie
umowa w sprawie niniejszego zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Informacje, o ktorej mowa w pkt. 1 lit. a Zamawiajacy zamiesci takze na stronie

internetowej oraz na tablicy ogtoszen w swojej siedzibie.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia jezeli zajdzie co najmniej

jedna z okoliczno$ci wymienionych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajagcy zawrze umowe¢ W sprawie zamoOwienia publicznego z wybranym

wykonawcg, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania faksem zawiadomienia

o wyborze najkorzystniejszej oferty, albo w terminie nie krotszym niz 10 dni — jezeli

zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostato przekazane w inny sposéb, nie

p6zniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed terminem okreSlonym w pkt. 4 jezeli

W niniejszym postepowaniu zostanie ztozona tylko jedna oferta lub gdy nie zostanie

odrzucona zadna oferta i nie zostanie wykluczony zaden wykonawca.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVI. Wzor umowy.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawca zgodng z wzorem umowy o udzielenie

zamoOwienia publicznego, stanowigcym zatgcznik nr 5 do SIWZ.

XVII. Dopuszczalne zmiany postanowien zawartej umowy.

Zgodnie z art. 144 ust. 1 Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian

postanowien zawartej umowy w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, W stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiany te beda

wprowadzane w formie aneksu podpisanego przez Strony. Zmiany te, zgodnie z zapisami art.

140 ust. 3 Pzp, nie mogg wykracza¢ poza okre$lenie przedmiotu zamdwienia zawarte w

SIWZ. W szczegblnosci Zamawiajacy dopuszcza:

1)

2)

3)

4)

5)

aktualizacj¢ danych Wykonawcy 1 Zamawiajacego poprzez: zmian¢ nazwy firmy,

zmiang adresu siedziby czy lokalizacji Zamawiajacego, gdzie beda Swiadczone ustugi,

zmiang formy prawnej Wykonawcy itp.,

zmiang termindéw realizacji przedmiotu zamdwienia z przyczyn niezaleznych od

Wykonawcy lub Zamawiajacego, w szczegolnosci w przypadku okoliczno$ci

wystapienia sity wyzszej lub z powodu dziatania oséb trzecich, ktore to przyczyny

kazda ze Stron musi udokumentowac,

zmiang¢ termindéw realizacji przedmiotu zamowienia z powodu uzasadnionych zmian w

zakresie sposobu wykonywania przedmiotu zamodwienia proponowanych przez

Zamawiajacego lub Wykonawcg, jezeli te zmiany s3 korzystne dla Zamawiajacego,

zmiang zapisOw umowy, w przypadku wprowadzenia przez Ustawodawce przepisow o

charakterze bezwzglednie obowigzujacym, z ktérymi postanowienia umowy

pozostalyby w sprzecznosci,

zmian¢ wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawki podatku VAT na ushugi pocztowe w trakcie
obowigzywania niniejszej Umowy,

b) zmiany cennika maksymalnych optat na powszechne ustugi pocztowe, w
rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, jezeli
zmiana ta bedzie korzystna dla Zamawiajgcego,

C) zastosowania przez Wykonawce programéw rabatowych (upustowych),
oferowanych przez Wykonawce w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, ze

oferowane programy rabatowe beda korzystne dla Zamawiajacego.

Strona 15z 16



Znak sprawy: OILd-2800-1/13

XVIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub mial interes
w uzyskaniu danego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisoOw ustawy Pzp.

2. W postepowaniu majg zastosowanie odwotania w zakresie przewidzianym w art. 180

ustawy Pzp.

XIX. Postanowienia koncowe.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym SIWZ zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, przepisy wykonawcze wydane na jej

podstawie oraz Kodeksu cywilnego.

Zalaczniki do SIWZ:
Zaltagcznik Nr1 - Formularz ofertowy.
Zatgcznik Nr 2 - Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Zatgcznik Nr 3 - Oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Zatgcznik Nr 4 - Wykaz zrealizowanych ustug pocztowych.
Zalgcznik Nr 5 - Wzor umowy o udzielenie zamowienia publicznego, tj. wzor umowy o

Swiadczenie ustug pocztowych.
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