Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddzial w Poznaniu poszukuje pracownika na stanowisko inspektora/specjalisty w Referacie
Finansowo — Ksiggowym — umowa o prace¢ na zastepstwo

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e dokonywanie wstepnej klasyfikacji wydatkow;

e ksiggowanie dokumentow w programie ksiggowym;

e koordynowanie wspotpracy w zakresie planowania i realizacji budzetu zadaniowego
w oddziale oraz wspotpraca z centralag w tym zakresie,

e prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych (przyjmowanie sktadnikow majatku na stan,
naliczanie amortyzacji, zdejmowanie sktadnikow ze stanu majatku oraz okresowe

uzgadnianie stanéw majatkowych z ksigga inwentarzowa)

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

e wyksztalcenie wyzsze kierunkowe;

e minimum 2 — letnie doswiadczenie zawodowe;

e znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, finansach publicznych oraz o pracownikach
urzedow panstwowych;

e biegla obstuga komputera;

e bardzo dobra znajomos$¢ pakietu Office;

e znajomos¢ programu Teta Constellations modut Finanse 1 Ksiggowo$¢ oraz Majatek

trwaty

Wymagania dodatkowe:

¢ mile widziana znajomo$¢ obstugi programu Platnik

Osoby zainteresowane proszone sa o przestanie CV oraz listu motywacyjnego do dnia
31.07.2012 r. roku na adres:

IPN — KSZpNP Oddzial w Poznaniu
ul. Rolna 45 a
61 — 487 Poznan
z dopiskiem ,,Rekrutacja RFK”

W aplikacji prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z
ustawa z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z pézn. zm).



