SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ")

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONI ZEJ ROWNOWARTO SCI 125000 EURO

NA

TRANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ
Wspdlny Stownik Zaméwiei (CPV):

79.92.10.00-6
79.57.10.00-7

ZAMAWIAJ ACY:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI! POLSKIEMU
PL. KRASINSKICH 2/4/6
00-207 WARSZAWA

Niniejsze posgpowanie jest prowadzone na podstawie przepisow usig z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowiai publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 ., Nr 11%0z. 759 z pgn. zm.), zwanej dalej Pzp.



VI.

VII.

R

INFORMACJE O ZAMAWIAJ ACYM (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)

Nazwa Zamawiajcego:Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu.

Adres Zamawiajcego:PI. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa.

Adres do korespondencji w niniejszym ggsiwaniu:ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa.
NIP Zamawiajcego: 525-21-80-487

Strona internetowa Zamawagego:http://www.ipn.gov.pl/

Oznaczenie niniejszego pgsowaniaBAG-1/12

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pz p)

Niniejsze postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgeamego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo&eien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2010 r., Nr 113, poz. 759 zp6 zm.), zwan dalej Pzp.

. Wartags¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza kwoty dénej w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pz p)

. Wspdlny Stownik Zamowige (CPV): 79.92.10.00-6 (ustugi pakowania zbiorczegt9.57.10.00-7

(ustugi wysytkowe).

Przedmiot zamoOwienia stanotwansport, konfekcjonowanie i nadanie przesytek z pblikacjami
Instytutu Pamieci Narodowej, wg Opisu przedmiotu zamowienia.

Szczegoblowe okgtenie przedmiotu zamowienia zawarte jest wazahiku nr 4 — Opis przedmiotu
zamowienia — do Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zavienia, zwanej dalej w skrocie SIWZ.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4P zp)

Wykonawca hdzie realizowat przedmiot zaméwienia przez okfdgsmiesecy, liczac od dnia
podpisania _umowy, lub do wyczerpania srodkdw finansowych przeznaczonych na
wykonanie zamowienia, tj. do kwoty: 148 296 zi brito.

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp)
Zamawiafy nie dopuszcza mibwosci ztozenia ofert cgsciowych

ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp)
Zamawiajcy nie dopuszcza mitwosci skladania ofert wariantowych.

WARUNKI  UCZESTNICTWA W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW  (art. 36 ust. 1 pkt 5 Pzp)

1. O udzielenie zaméwienia magbiega sic Wykonawcy, ktérzy:

1) spelniaj warunki okrglone w art. 22 ust. 1 Pzp, a w szczegébhowykaza Sie
odpowiednim déwiadczeniem, tj.zrealizowaniem w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jeeli okres prowadzenia dziatalnéci jest
krotszy — w tym okresie, minimum trzech (3) ustug plegajacych na
transporcie, konfekcjonowaniu i nadaniu przesylek kzda ustuga o wartdci
minimum 30.000 zt brutto;

2) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie drt. 2
ust. 1i2 Pzp.

2. Ocena spehienia warunkoéw udzialu w gpstvaniu zostanie dokonana metg8petnia —
nie spelia” w oparciu o dokumentyswiadczenia i informacje zawarte w ofercie.
Z tresci zahczonych dokumentéw musi jednoznacznie wybjkae stawiane warunki



Wykonawca speit. Niespetnienie warunkow ckoaych w ust. 1 skutkowa bedzie
wykluczeniem z pogpowania.

Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zddiciach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowodti Zamawiajcemu, ¥ bgdzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdicigprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowhzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozygehkidnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

VIIl. WYKAZ O SWIADCZEN LUB DOKUMENOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW  UDZIALU W
POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp) ORAZ CSWIADCZE N LUB DOKUMENTOW
POTWIERDZAJ ACYCH, ZE OFEROWANE DOSTAWY  ODPOWIADAJ A
WYMAGANIOM OKRE $LONYM PRZEZ ZAMAWIAJ ACEGO

1.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatniniejszym posfpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego Wykonawca giita doFormularza ofertowego (zakcznik nr 1
do SIWZ) nasipujace gwiadczenia i dokumenty

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw z art. 22 ust. 1 #p zgodne ze wzorem
stanowscym zahcznik nr 2 do SIWZ;

2) wykaz minimum trzech (3) ustug polegagcych na transporcie, konfekcjonowaniu i
nadaniu przesytek kada ustuga o wart@ci minimum 30.000 zt brutto.
Ustugi musza by¢ wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed weh terminu
sktadania ofert, a jeli okres prowadzenia dziatakw jest krétszy - w tym okresie.
Wykonawca musi podaich wartg¢, przedmiot, daty wykonania i odbiorcéw, wg
Zalacznika nr 7 do SIWZ oraz zamizy¢ dokumenty potwierdzage,ze ustugi te zostaty
wykonane nalgycie.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia ztgpmsvania w okoliczngciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp, Wykonawcaadkd do_Formularza ofertowego
(zakcznik nr 1 do SIWZ) nagpujace gwiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z pogbowania o udzielenie
zamoéwienia w okoliczniwiach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp - zgodee
wzorem stanowicym zahcznik nr 3 do SIWZ,;

2) aktualny odpis z wiaciwego rejestry jezeli odrbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wyldumia w oparciu o 24 ust. 1 pkt 2
Pzp, wystawionego nie wcgdej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do oséb fizycznyckwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp.

W przypadku polegania Wykonawcya zasobach innych podmiotow na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, a podmioty t@d braty udziat w realizacji GZci
zamdwienia, Zamawiagy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu ddh tyc
podmiotow dwiadczenia i dokumentow, o ktorych mowa w ust.kR P i 2) niniejszego
rozdziatu SIWZ.

Dokument wchodgcy w sklad oferty, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2aordokumenty
potwierdzajce, ze ustugi zostaly wykonane najeie mog byé przedstawione w formie
oryginatu lub péwiadczonej za zgodhé z oryginatem kopii, pozostateswiadczenia

w formie oryginatow.

Zgodnd¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentow wchacych w skiad oferty musi
by¢ potwierdzona przez przedstawiciela Wykonawcy lublnpmocnika (zgodnie z
dokumentem okiajacym status prawny Wykonawcy Ilub dotonym do oferty
petnomocnictwem).

Jezeli Wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpisp
Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ugtk@?2 - sktada dokument wystawiony
w kraju, w ktorym ma siedzéblub miejsce zamieszkania, potwierdzsj odpowiednioze



nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upaEdi (dokument powinien ky
wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesécy przed uptywem terminu sktadania ofert).

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktdryWykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentu, o ktérym mowa powsj, zas¢puje s¢ go
dokumentem zawiergym dswiadczenie zlgone przed notariuszem, wwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajktdrym Wykonawca ma siedzibub
miejsce zamieszkania.

Zgodnie z tréciag art. 26 ust. 3 Pzp, Zamawiay wzywa Wykonawcow, ktorzy w
okreslonym terminie nie zigyli wymaganych przez Zamawigiego d@wiadczeé lub
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, Ktorzy nie ziayli peinomocnictw,
albo ktérzy ztayli wymagane przez Zamawigijego éwiadczenia i dokumenty, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, zawiexag bkdy lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa,
do ich zt@enia w wyznaczonym terminie, chytia mimo ich ztgenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby unigvenie posipowania. Ztagone na
wezwanie Zamawiagego dwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzspetnianie przez
Wykonawe warunkéw udzialu w pogpowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi
wymaga okreslonych przez Zamawiagego, nie pgniej niz w dniu, w ktdrym uptyat
termin sktadania ofert.

Zamawiajcy wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, dazefoa wyjanien
dotyczcych gwiadcze lub dokumentow, o ktérych mowa powgj, nie p&niej niz w dniu
wyznaczonym przez Zamawigego jako termin uzupetnienigwiadczé lub dokumentow.

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU O $WIADCZE N | DOKUMENTOW,
A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA S| E
Z WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)

1.

5.

Porozumiewanie @i Zamawiagcego z Wykonawcami odbywa ¢sidrogy pisemn
z dopuszczeniem mbiwosci przekazywania Qviadczéi, wnioskow, zawiadomie
i informacji za pomog faxu. Numer faxu Zamawiggego:(022) 581-88-14

Kazda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza pisemniesdrdokumentu
przekazanego faksem.

Adres do korespondenciji jest zamieszczony w ziakel | pkt 3 SIWZ. Zamawiagy
wymaga, aby wszelkie pisma zwane z udzielanym zamoOwieniem publicznym, byly
kierowane na adres korespondencyjny Zamawggjo i byly opatrzone numerem sprawy:
BAG-1/12

Korespondengjuwaza sk za doeczorg z chwik, gdy doszta ona do Zamawdaggo w taki
sposObze mogt zapoznasie z jej treicia.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcaast:j Beata Knopik.

X.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

Xl. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)

1.
2.
3.

Wykonawca pozostaje zgzany ztaona oferta przez 30 dni.

Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiago mde przedtay¢ termin
zZwiazania ofer, z tym ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwizania ofer, zwroci sii do wykonawcow o wyrgenie zgody na
przedhienie tego terminu o0 oznaczony okres, niezsity jednak i 60 dni.

Xll.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (art. 36 ust. 1 gkt 10 Pzp)

1.

Warunki ogolne:



1)

2)

3)

4)

5)
6)
7
8)

9)

kazdy Wykonawca mge zitazy¢ tylko jedm ofere w jezyku polskim po dokiadnym
Zzapoznaniu siz niniejsa SIWZ - zlazenie wikszej liczby ofert lub oferty zawietgjej
rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowodugiezucenie wszystkich ofert
zlozonych przez danego Wykonagyc

oferk; nalezy przygotowa wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ oraz zgodnie
zewzoremFormularza ofertowegetanowicym zahcznik nr 1 do SIWZ

oferta musi by podpisana przez osoby upetnomocnione do reprezanta
Wykonawcy i zacigania w jego imieniu zobowian finansowych w wysolksi
odpowiadaicej co najmniej cenie oferty;

petnomocnictwo oséb podpiagych oferé do reprezentowania Wykonawcy, zgznia
W jego imieniu zobowizan finansowych w wysok&i odpowiadajcej co najmniej cenie
oferty oraz podpisania oferty musi begmalinio wynika& z dokumentéw dakzonych do
oferty; oznacza toze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokunte
stwierdzagcego status prawny Wykonawcy (odpisu z selaego rejestru), to do oferty
nalezy dolczy¢ pelnomocnictwg wystawione na reprezentanta Wykonawcy przez osoby
do tego upetnomocnione

wszelkie petnomocnictwa zgizone do oferty powinny lByw formie oryginatu lub
poswiadczonej notarialnie kopi

zadne dokumenty wchoglze w skiad oferty, w tym rowniete przedstawiane w formie
oryginatdw, nie podlegajzwrotowi przez Zamawiagego;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i Zieniem oferty;

podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawievazelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nadstej, zgodnej z zatzonym wzorem umowy oraz zgodnej
Z obowhzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

w przypadku, gdyby oferta zawierata informacje staince tajemnie przedstbiorstwa

w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kweettf93 r. 0o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.1503 @m zm.), Wykonawca winien
w sposéb nie budey watpliwosci zastrzec, ktdre z zawartych w ofercie informac;ji
stanows tajemnig przedstbiorstwa i oznaczy klauzuk: L,DOKUMNETY
ZASTRZEZONE -TAJEMNICA PRZEDSEBIORSTWA”. Zaleca si wydzielenie tych
informacji w zlazonej ofercie”.

2. Warunki dotycace Wykonawcow wspdlnie ubiegajch sé 0 zaméwienie:

1)

2)

3)

4)
5)

oferta musi by podpisana w taki sposob, by prawnie zolwawawvata wszystkich
Wykonawcdw wystpujacych wspélnie;

w odniesieniu do wymagapostawionych przez Zamawaaggo, kady z Wykonawcéw
wspolnie skladagcych ofert musi oddzielnie udokumentoda ze nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp, gegstawt oswiadczenie wymienione w
rozdz. VIII SIWZ ust. 2 pkt 1). Ponadto 2dy z Wykonawcéw skitada dokument
wymieniony w rozdz. VIIl SIWZ ust. 2 pkt 2),4eli odrgbne przepisy tego wymagaj
W odniesieniu do pozostatych dokumentow Wykonawpdinie sktadacy ofert
mog ztozy¢ jeden wspolny dokument;

wykonawcy wystpujacy wspoélnie winni ustanowi petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w p@gobwaniu 0 udzielenie niniejszego zamowienia lub
reprezentowania ich w pegowaniu i zawarciu umowy o0 udzielenie przedmiotoweg
zamdwienia publicznego. Umocowanie raowvynika z dohczonej do oferty umowy
konsorcjum lub odibnego dokumentu fwiadczenia);

wszelka korespondencja prowadzorddie wyhcznie z petnomocnikiem (liderem);

wypetniapc formularz ofertowy, sktadag oswiadczenia, jak rowniewypetniapc inne
dokumenty powotujce s¢ na ,Wykonawe”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy
nalezy wpisa dane wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubieggrh s¢ o zamowienie.

3. Forma przygotowania oferty:
1) oferta winna by napisana czytelnie i trwgtechnily w jezyku polskim na maszynie do

pisania, komputerze lubegznie diugopisem lub rdeieralnym atramentem - oferty
nieczytelne nie ¢da rozpatrywane;

2) we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pitkezh, Zamawiajcy dopuszcza

5



3)

4)

5)
6)
7

ztozenie czytelnego zapisu o $o pieczci, np.. nhazwa Wykonawcy, siedziba lub
czytelny podpis w przypadku piegz imiennej;

wszelkie zmiany w trei oferty (poprawki, przekéenia, itp.) musz by¢ parafowane
i datowane przez oseblub osoby podpisgge ofert - w przeciwnym wypadku
powyzsze zmiany niedula uwzgkdniane;

zaleca si, aby wszystkie strony oferty byly kolejno ponumeame i parafowane,
a w treci oferty (w formularzu ofertowym) winna By amieszczona informacja, z ilu
stron sktada sioferta;

zaleca si, aby catfa oferta byta trwale ga;
oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwar &igpercie;

kopert nalezy opis& nasg¢pujaco:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
UL. TOWAROWA 28, 00-839 WARSZAWA

OFERTA NA

» TRANSPORT, KONFEK CJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ"

- NIE OTWIERA € PRZED DNIEM 8.03.2012 R., GODZ 12.00

8)

opakowanie oferty musi Byopatrzone petnnazw i doktadnym adresem Wykonawcy
sktadajcego ofert: (ulica, numer lokalu, miejscow@ numer kodu pocztowego)

4. Zmiana lub wycofanie zfmnej oferty (art. 84 ust.1 Pzp):

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

wykonawca mee wprowadat zmiany lub wycofé ztozona przez siebie ofegt

zmiany lub wycofanie zimnej oferty § skuteczne tylko wéwczas gdy, zostaty
dokonane przed uptywem terminu skladania ofert;

zmiany, poprawki lub modyfikacje ztonej oferty musz by¢ ztozone w miejscu

i wedlug zasad obowzujacych przy skiadaniu oferty;

odpowiednio opisan kopert zawierajca zmiany naley dodatkowo opatrzy
dopiskiem "ZMIANA";

wycofanie zlgonej oferty nasjpuje poprzez zienie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez upetnomocnionego przedstawidigkonawcy;

powiadomienie naley ztozy¢ w miejscu i wedlug zasad obaaujacych przy sktadaniu
oferty;

odpowiednio opisankopert zawierajca powiadomienie nalgy dodatkowo opatrzy
dopiskiem "WYCOFANIE".

Xlll. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT (art . 36 ust. 1 pkt 11 Pzp)

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Centrali Zamawiaicego: ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa
pokdj nr 1 — parter Kancelaria Ogdélna do dnia 8.032012 r., godz. 12.00

W przypadku zteenia oferty po terminie, Zamawigly niezwtocznie zwraca ofertktéra
zostata ztaona po terminie.

Publiczne otwarcie ofert nagi w Centrali Zamawiacego w Warszawie przy
ul. Towarowej 28 w Wydziale ZamoéwiePublicznych, VI pitro, w dniu 08.03.2012 r.,
godz. 12.15.

Z uwagi na ograniczony wgi do budynku, osoby ktére zeghciczestniczy w sesiji
otwarcia ofert, zobowizane lgda okaz& dowdd tasamdaci w celu wystawienia stosownych
przepustek — jest to warunek konieczny udziatu sy séwarcia ofert. Osoby zainteresowane
powinny oczekiwad na przedstawiciela Zamawiapgo na parterze budynku, w strefie
ogolnodostpnej, przed KancelariOgolra.

2.




XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12Pzp)

1. Oferowane ceny jednostkowe brutto musg/nika¢ z Formularza Ofertoweg@zabcznik nr
1 do SIWZ) i obejmowawszystkie koszty wykonania przedmiotu zamowierkeegdonego
w rozdziale 1l SIWZ oraz w Zatzniku nr 4 do SIWZ, w tym: zysk Wykonawcy,
wymagane przepisami prawa opeinia fiskalne oraz wszystkie koszty zuane z realizagj
przedmiotu zamédwienia, koszt dojazdu, itd.

2. Oferowane ceny jednostkowe brutto nie podlega zmmialo koca realizacji przedmiotu
zamowienia.

3. Cere brutto oferty nalgy wyliczy¢ zgodnie z ustawvz dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 5&zm.).

4. Cena oferty powinna zostavyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku roziaigsci przyjmuje s
cere wyrazom stownie.

5. Cer oferty naley poda w ztotych polskich do dwéch miejsc po przecinku.

6. Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci dokonywania rozlicae z Wykonawa w walutach
obcych.

7. W przypadku Wykonawcéw zagranicznych sktadggeh ofert w niniejszym posfpowaniu
Zamawiajcy doliczy do ceny oferty podatek od towardow i gstatory miatby obowizek
wptacic zgodnie z obovazujacymi przepisami.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYT ERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)

1. Ocenie podlegabeda oferty nieodrzucone.
2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamaw®@j przyjt nastpujace kryterium oceny
ofert przypisugc mu odpowiedmni wag; procentov:

Kryterium Waga %
Cena (brutto) 100%

Kryterium ,Cena’:

Liczba punktow przydzielona w tym kryterium poszpamym Wykonawcom ustalona zostanie
zgodnie z poriszym wzorem:

C —ilos¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,cena”
Cmin — Najnizsza cena brutto spdd ofert nieodrzuconych
Cy — cena brutto oferty badanej
3. Obliczenia punktéw dokonujeest doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku.

4. Za najkorzystniejszoferk zostanie uznana oferta, ktora uzyska nagamyliczbe punktow.

XVI. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)

1. Zamawiajcy wezwie Wykonawg, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzygsaig
do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanymeprZamawiajcego.



2. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrangZie uchylat si od zawarcia umowy
w terminie wskazanym w wezwaniu, Zamaw@j wybierze ofer najkorzystniejsz
sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich po®p oceny chybaze zachodz
przestanki do uniewaienia postpowania o udzielenie zamowienia publicznego, oyktidr
mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

XVIl.  WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)

Zamawiajicy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniaaya®o wykonania umowy.

XVIII. INFORMACJE DOTYCZ ACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO — WZOR UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 16 Pzp)

Istotne dla stron postanowienia zwéne z realizagj niniejszego zamoOwienia publicznego
zawiera wzér umowy (za¢znik nr 5 do SIWZ).

XIX. ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTE] UMOWY

Zamawiajicy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawamepwy w stosunku do téei
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykoogww przypadku gdy konieczgd
dokonania takich zmian wynika z okolic&eg ktorych nie mana bylo przewidzié w chwili
zawarcia umowy, lub zmiany te korzystne dla Zamawiagego.

XX. SPOSOB | TERMIN PLATNO SCI

Sposbb i termin platioi zostaty okrélone we wzorze umowy stanagiym zahcznik nr 5 do
SIWZ.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. (art.
36 ust. 1 pkt 17 Pzp)

Wykonawcy w toku pogpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego praysgtu srodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 2¢czmtia 2004 r. Prawo zamowuie
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 148z. 759 z pgn. zm.).

XXIl. INNE INFORMACJE DOTYCZ ACE POSTEPOWANIA (art. 36 ust. 2 pkt 2, 3,7
Pzp)
Zamawiajcy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, zamdwieupetniagcych, aukcji
elektronicznej, zwrotu kosztéw udziatu w pastwaniu.

XX ZALACZNIKI DO SIWZ

1. Zatacznik nr 1 - wzor formularza ofertowego;

2. Zalacznik nr 2 - wzér gwiadczenia Wykonawcy o0 spetnianiu przez niego wiadwn
udziatu w posfpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego élrgych w art. 22
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PraamoOwie publicznych (t. jedn. Dz. U. z
2010 r., Nr 113, poz. 759);

3. Zatacznik nr 3 - wzor agwiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Z postpowania o udzielenie zamowienia w okolicgciach, o ktérych mowa w art. 24

ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo z@eiopublicznych (t. jedn. Dz. U. z

2010 r., Nr 113, poz. 759);

Zakacznik nr 4 - opis przedmiotu zamowienia,

Zakacznik nr 5 - wzoér umowy;

Zakacznik nr 6 - wzor formularza zlecenia;

Zatacznik nr 7 - wzor wykazu ustug.

N o o ks



Zatacznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJ ACY: WYKONAWCA:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
Pl. Krasinskich 2/4/6,
00-207 Warszawa

piecz¢ Wykonawcy

N faX. o s

Sktadamy oferte
na:

» | RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ"

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodmie opisem przedmiotu zamowienia
I okreslonymi w SIWZ warunkami oraz z uwzginieniem postanowfewzoru umowy, stanowcym

Zalacznik nr 5 do SIWZza poszczeqodlne ceny jednostkowe brutto

Minimalna Cena t aczna wartosé
Lp. Materiaty / ustugi szacunkowa | jednostkowa brutto
ilo§é brutto (kol. 3. x kol. 4.)
1. 2. & 4. 5.

Odbiér materiatow z magazynu wskazanego prgzez
1. |Zamawiajcego na terenie Warszawy i transpor{do 1
Wykonawcy (1 paleta)

Odbiér materiatdbw z magazynu wskazanego prgez
2. | Zamawiajcego na terenie Warszawy i transporfdo 2
Wykonawcy (2-8 palet)

Koperty labelkowe 16/F

3 50 szt.
4 Koperty mbelkowe 18/H 50 szt
5 Koperty mbelkowe 19/ 100 szt.
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Minimalna Cena t gczna wartosé
Lp. Materiaty / ustugi szacunkowa | jednostkowa brutto
ilos¢ brutto (kol. 3. x kol. 4.)
1. 2. 3. 4. 5.
6. |Koperty zwykie B5 3000 szt.
7. |Koperty zwykie C4 3000 szt.
8. | Kartony tekturowe 350x250x120 150 szt.
9. [Kartony tekturowe 350x250x140 50 szt.
10. [ Kartony tekturowe 350x250x160 140 szt.
Reczne pakowanie przesytek listowych
11. (1 insert) 3000 pkt
Reczne pakowanie przesytek listowych
12. (2-6 insertéw) 100 pkt
13. | Pakowanieg¢czne paczek (1-8 insertow) 280 pkt
Druk i naklejenie etykiet adresowych zgodnie z¢
standardem Poczty Polskiej (razem z adresem
14. | zwrotnym oraz informagjo ,optacie pobranej”) 1000 szt.
ktore zostam przygotowane na podstawie bazy
otrzymanej od Zamawiagego (Excel);
Druk i naklejenie etykiet adresowych zgodnie z¢
standardem Poczty Polskiej (razem z adresem
15. [ zwrotnym), ktore zostanprzygotowane na 2600 szt.
podstawie bazy otrzymanej od Zamawi@go
(Excel);
Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla
przesytek listowych nadawanych na podstawie
16. | ,optaty pobranej”, transport i nadanie przesylek] 100 szt.
w U.P. Warszawa 22 ul Towarowa 5, 00-965
Warszawa
Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla
paczek nadawanych na podstawie ,optaty
17 pobranej” (wypisanie pomocniczego druku 1000 szt
" | nadania paczki, wypisanie kgki nadawcze)), '
transport i nadanie paczek w U.P. Warszawa 22 ul
Towarowa 5, 00-965 Warszawa
Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla
paczek nadawanych (wypisanie pomocniczego
18. [ druku nadania paczki, wypisanie di 130szt.
nadawczej), transport i nadanie paczek w U.P.
Warszawa 22 ul Towarowa 5, 00-965 Warszawa
RAZEM:
00 (010 P
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Ww. ilosci s szacunkowe i shiag jedynie do oceny ofert i wyboru oferty najkorzystnejsze;.

Ww. ceny jednostkowe brutto zawieraja wszelkie koszty, jakie poniesiemy z tytutu realizgi
niniejszego zamowienia.

OSWIADCZAMY, ZE:

1. Zapoznamy sk z tresicia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i niena@gimy do niej
zastrzeen.

2. Zapoznamy sk ze wzorem umowy (Zatznik nr 5 do SIWZ) i nie wnosimy w stosunku dogue
zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej ofertyowngdrujemy s¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawéago.

Pozostajemy zvgzani niniejsz oferta przez 30 dni liczc od uptywu terminu sktadania ofert.

Podwykonawcy zlecamy wykonanie (nafevskazaé czs¢ zamowienia, ktérej wykonanie Wykonawca
powierzy Podwykonawcy)*/

*/ wypenié w przypadku powierzenia Podwykonawcom wykonania agci zamowienia.

5. Podane powjej ceny jednostkowe bruttoedta obowiazywaly w catym okresie realizacji przedmiotu
zamoéwienia i nie ulegnzmianie.

6. Osoly do kontaktow z Zamawiggym jest:

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

Podpisy i piecatki imienne osob upelnomocnionych do reprezentowamykonawcy zgodnie z zapisami w dokumencie
stwierdzagcym status prawny Wykonawcy (odpisie z $eigvego rejestru).
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego warwow okreslonych w art. 22
ust. 1 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamd&sii publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010
r., Nr 113, poz. 759 z pgn. zm.).

Ja (IME 1 NAZWISKO) . .eeiieiie et e e e e e e e e eens

reprezentyc Wykonawe (Nazwa WYKONAWCY)......c.ceuuiiniiiiiiie it cemmc e e e e e e e eens

sktadajc ofere w postpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

» T RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ”

W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie \Whgwecy dwiadczamze:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania ckoeej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa nakladapbowizek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt 1),

posiadamy wiedgi doswiadczenie (art. 22 ust. 1 pkt 2);

dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznynz cvaobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia (art. 22 ust. 1 pkt 3);

4. naszssytuacja ekonomiczna zapewni wykonaniezejywymienionego zamowienia (art.22 ust.

1 pkt 4);

5. naszasytuacja finansowa zapewni wykonaniezgywymienionego zamoéwienia (art. 22 ust. 1
pkt 4); *)

lub

*) polegamy na wiedzy i dwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdbird@ wykonania
zamoéwienia lub zdolnigiach finansowych innych podmiotow i przedstawiamyym celu pisemne
zobowgzanie nasfpujacych podmiotéw do oddania nam do dyspozycji ntdrlych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia:

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

*) niepotrzebne skréi¢
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczeniaz posgpowania
0 udzielenie zamoéwienia w okoliczrgziach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiepublicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759 z pén. zm.).

Ja (imk i nazwisko)

reprezentuyjc Wykonawe (nazwa Wykonawcy)

sktadajic ofert w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

. T RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ"

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Vgecy dwiadczamze:

brak jest podstaw do wykluczenia z pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego na
podstawie okoliczndci, o ktdrych mowa art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 28tycznia

2004 r. Prawo zamowié publicznych.

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zakacznik nr 4 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jedtansport, konfekcjonowanie i nadanie przesylek z pblikacjami
Instytutu Pamieci Narodowej, zgodnie z tabelponize;.

2. Zlecenia obejmowabeda:

1) odbioér publikacji z magazyndéw wskazanych przez Aaiapcego, znajducych sé na terenie
Warszawy oraz transport do punktu Wykonawcy,

2) konfekcjonowanie:

a) zapakowanie w koperty lub paczki publikacji (1-8sentdéw) wedtug bazy adresowej
(rozdzielnika) dostarczanejk@dorazowo przez Zamawigjego poczi e-mail lub faksem;

b) druk i naklejenie etykiet adresowych (razem z dangadawcy, adresem zwrotnym oraz z
informacp lub bez informacji o ,,optacie pobranej”), zgoduaie standardem Poczty Polskiej;

c) nadanie przesylek zgodnie z zasadami Poczty Pplskigrzedzie Pocztowym Warszawa 22,
przy ul. Towarowej 5, 00-965 Warszawa. (Koszty wiisprzesytek listowych lub paczek
pokrywa Zamawiajcy, zgodnie z odbna umowy pomidzy IPN a PocatPolsk).

3. Zamawiajcy zleci Wykonawcy ustugtransportu, konfekcjonowania i nadania przesyisiowych lub
paczek zwieracych od 1 do 8 insertdw do wyczerpania maksymaajrtagsci nominalnej
zobowhzania Zamawiajcego wynikagcego z umowy lub uptywu terminu obaaywania umowy.

4. Zamawiajcy przy kadym zleceniu przeke® Wykonawcy mailem lub faksem hazadresow
(rozdzielnik) z podaniem ikzi egzemplarzy.

5. Przesylki musz by¢ zaadresowane i zapakowane w taki sposob, abytylatacah zawartdcia
i w nienaruszonym stanie do W&awych odbiorcow, doktadnie pod adresy z bazy auimes
(rozdzielnika) dostarczanej@orazowo przez Zamawigiego mailem lub faksem.
Przesytki listowe i paczki do #Aych adresatow nie madpy¢ taczone, nawet jdi sa doreczane pod ten
sam adres.
W przypadku uszkodzenia przesylek Wykonawca pomi&eiszty ponownej wysytki, w tym koszty
odbioru egzemplarzy podlegajych wymianie.
Zamawiajcy zgtasza reklamagjmailem/faksem lub na gnie w chgu 5 dni od dnia otrzymania od
odbiorcy uszkodzonej przesyiki. Reklamacja w szolegci zawierd bedzie: numer zlecenia, nazw
odbiorcy, ilg¢ uszkodzonych egzemplarzy, rodzaj uszkodzeniatytpwblikaciji.
Wykonawca w terminie 2 dni od dnia zgtoszenia reldaji ustosunkuje sido niej.
W przypadku uznania przez Wykonaweasadngci zgtoszonej reklamacji Wykonawca odbierze
egzemplarze podleggie wymianie na wiasny koszt i dokonana ponownejyig/sia wkasny koszt w
terminie zgodnym z ust. 7, tj. wagu 5 dni kalendarzowych.
Wykonawca ma prawo nie uzhaeklamacji w sytuacji gdy udowodniz uszkodzenie przesyitki nie
nasgpito z winy Wykonawcy.

6. Termin doeczenia przesylek do wdu Poczty Polskiej przy ul. Towarowej 5, 00-965 Wawa od
dnia przekazania ich Wykonawcy nie fadoy¢ diuzszy niz 5 dni kalendarzowych.

7. W celu rozliczenia ustugi kalorazowo po wykonaniu zlecenia, Wykonawca przeKéamawiagcemu
potwierdzenie nadania przesytek na Poczcie Polstiejazem Formularzem zlecenigakcznik nr 6
do SIWZ) stanowi bedzie podstaw do wystawienia faktury VAT.
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Tabela:

Minimalna
Lp. Materiaty / ustugi szacunkowa
ilos¢
1. 2. 3.
Odbioér materiatow z magazynu wskazanego przgz
1. Zamawiajcego na terenie Warszawy i transport do 1
Wykonawcy (1 paleta)
Odbior materiatow z magazynu wskazanego przgz
2. Zamawiajcego na terenie Warszawy i transport do 2
Wykonawcy (2-8 palet)
3 Koperty mbelkowe 16/F 50 szt.
4. Koperty mbelkowe 18/H 50 szt.
5 Koperty abelkowe 19/ 100 szt.
6. Koperty zwykie B5 3000 szt.
7. Koperty zwykte C4 3000 szt.
8. Kartony tekturowe 350x250x120 150 szt.
9. Kartony tekturowe 350x250x140 50 szt.
10. Kartony tekturowe 350x250x160 140 szt.
Reczne pakowanie przesytek listowych
11. (1 insert) 3000 pkt
Reczne pakowanie przesytek listowych
12. (2-6 insertéw) 100 pkt
13. Pakowaniegczne paczek (1-8 insertow) 280 pkt
Druk i naklejenie etykiet adresowych zgodnie ze
standardem Poczty Polskiej (razem z adresem
14. zwrotnym oraz informagjo ,optacie pobranej”) 1000 szt.
ktore zostam przygotowane na podstawie bazy
otrzymanej od Zamawiagego (Excel);
Druk i naklejenie etykiet adresowych zgodnie ze
standardem Poczty Polskiej (razem z adresem
15. zwrotnym), ktore zostarprzygotowane na 2600 szt.
podstawie bazy otrzymanej od Zamawiago
(Excel);
Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla
przesytek listowych nadawanych na podstawie
16. ~optaty pobranej”, transport i nadanie przesytek W 100 szt.

U.P. Warszawa 22 ul Towarowa 5, 00-965

Warszawa
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Minimalna
Lp. Materiaty / ustugi szacunkowg
ilosé¢

1. 2. 3.
Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla paczek
nadawanych na podstawie ,optaty pobranej’
(wypisanie pomocniczego druku nadania paczki,

17. . . A . . . 1000 szt.
wypisanie ksizki nadawczej), transport i nadanie
paczek w U.P. Warszawa 22 ul Towarowa 5, 00-965
Warszawa
Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla paczek
nadawanych (wypisanie pomochiczego druku

18. nadania paczki, wypisanie kgki nadawczej), 130szt.
transport i nadanie paczek w U.P. Warszawa 22 Ul
Towarowa 5, 00-965 Warszawa

Uwaga !!l

Wskazane w powyej tabeli ilosci s3 jedynie szacunkowe i stia tylko do oceny ofert i wyboru
oferty najkorzystniejsze;.
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Zakacznik nr 5 do SIWZ

WZOR UMOWY
JUMOWA/

Wdniu ..o, 2010 r. w Warszawie, pogdiy:

INSTYTUTEM PAMI ECI NARODOWEJ — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Z siedzila w Warszawie, przy PI. Kraskich 2/4/6, zwanym dalej ,Zamawiaym”, reprezentowanym przez:

wytonionym w posgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, pragpdzonym na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawigblicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r. Nr 113zp@59)

w trybie przetargu nieograniczonego, pajirbwnowartéci kwoty 125 000 euro, zostaje zawarta umowa
0 nastpujacej treci:

§1

1. Przedmiotem umowy jestransport, konfekcjonowanie i nadanie przesytek z pblikacjami Instytutu
Pamieci Narodowej, zgodnie ze zimm ofert, ktérej kopia stanowi Zatznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Zlecenia obejmowabeda:

1) odbioér publikacji z magazynow wskazanych przez Zsiapcego, znajdujcych st na terenie
Warszawy oraz transport do punktu Wykonawcy,
2) konfekcjonowanie:

a) zapakowanie w koperty lub paczki publikacji (1-8sentéw) wedtug bazy adresowej
(rozdzielnika) dostarczanejk@orazowo przez Zamawigiego poczt e-mail lub faksem,

b) druk i naklejenie etykiet adresowych (razem z dangadawcy, adresem zwrotnym oraz z
informacp lub bez informacji o ,optacie pobranej”), zgodaie standardem Poczty Polskiej,

3) nadanie przesylek zgodnie z zasadami Poczty Pplsklgrzedzie Pocztowym Warszawa 22, przy
ul. Towarowej 5, 00-965 Warszawa. (Koszty wysytkzgsytek listowych lub paczek pokrywa
Zamawiajcy, zgodnie z odibng umowg pomiedzy IPN a PoczatPolsly).

3. Zamawiajcy zleci Wykonawcy ustugtransportu, konfekcjonowania i nadania przesyisiowych lub
paczek zwieracych od 1 do 8 insertbw do wyczerpania maksymalngjrtaici nominalnej
zobowhzania Zamawiajcego wynikagcego z umowy lub uptywu terminu obaaywania umowy.

4. Zamawiajicy przy kadym zleceniu przeka& Wykonawcy mailem na adres: ................ lub faksem na
] baz adresow (rozdzielnik) z podaniem ikzi egzemplarzy.

5. Przesytki musz by¢ zaadresowane i zapakowane w taki sposéb, abyiylatacah zawartdcia
i w nienaruszonym stanie do “awych odbiorcéw, doktadnie pod adresy z bazy aune
(rozdzielnika) dostarczanej ¥@orazowo przez Zamawigiego mailem lub faksem. Przesyiki listowe
i paczki do rénych adresatow nie magoy¢ taczone, nawet @i sa dorczane pod ten sam adres.
W przypadku uszkodzenia przesytek Wykonawca pomié&siszty ponownej wysytki, w tym koszty
odbioru egzemplarzy podlegajych wymianie. Zamawiagy zgtasza reklamagjmailem/faksem lub na
pismie w chgu 5 dni od dnia otrzymania od odbiorcy uszkodzopegesyiki/paczki. Reklamacja
w szczegolnéci zawier@d bedzie: numer zlecenia, nagwodbiorcy, iléé uszkodzonych egzemplarzy,
rodzaj uszkodzenia, tytuty publikacji. Wykonawca terminie 2 dni od dnia zgtoszenia reklamacji
ustosunkuje si do niej. W przypadku uznania przez Wykonavwaasadngci zgtoszonej reklamaciji
Wykonawca odbierze egzemplarze podlggmjwymianie na whlasny koszt i dokonana ponownej
wysyitki na wtasny koszt w ggu 5 dni kalendarzowych. Wykonawca ma prawo nieatizeklamacji w
sytuacji gdy udowodniziuszkodzenie przesytki/paczki nie ngeto z winy Wykonawcy.
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. Wykonawca zobowdzuje sg¢ realizow& przedmiot umowy przez okred2 miesgcy, liczac od dnia
podpisania umowy, lub do wyczerpaniasrodkow finansowych przeznaczonych na wykonanie
zamoOwienia, tj. do kwoty: 148 296 zt brutto.

§2

. Wykonawca éwiadcza, ¥ posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane dowptdégowego wykonania
przedmiotu umowy.

Wykonawca przy wykonywaniu umowy ponosi odpowielimé za kompetentne, rzetelne i terminowe
wykonywanie przedmiotu umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedziaktoza wszelkie szkody, wygdzone w mieniu Zamawiaego przez
osoby zatrudnione do wykonywania przedmiotu umowy.

§3

Calkowita warté¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji przeéokm zamowienia na podstawie
niniejszej umowy nie m@ przekroczy kwoty 148 296 zt brutto (stownie: sto czterdzéei osiem
tysiecy dwiescie dziewecdziesit szec z1).

Ceny jednostkowe za realizacposzczegoélnych elementéw przedmiotu umowy zostédseslone
w Formularzu ofertowynktorego kopiastanowi zatcznik nr 1 do umowy.

Ceny jednostkowe brutto, podane w ofercie Wykonawalyejmuj wszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca w zwizku z naleytym, zgodnym z obowkzujacymi przepisami wykonaniem przedmiotu
umowy.

Termin doeczenia przesylek do Ugdu Poczty Polskiej przy ul. Towarowej 5, 00-965 Wawa od
dnia przekazania ich Wykonawcy nie madoy¢ dtuzszy niz 5 dni kalendarzowych.

W celu rozliczenia ustugi kalorazowo po wykonaniu zlecenia, Wykonawca przek&amawiagcemu
potwierdzenie nadania przesytek na Poczcie Polskiej

Platng¢ za realizag przedmiotu umowy nagpi na podstawie faktury VAT w terminie 14 dni odian
doreczenia faktury Zamawiagemu. Podstasv do wystawienia faktury dulzie formularz zlecenia
(zakcznik nr 3 do umowy) oraz potwierdzenie nadaniagyiek, o ktorym mowa w ust. 5.

Za dzieh dokonania zaptaty przyjmujecsilzien obcizenia rachunku Zamawigjego.

§4

Wykonawca zobowazany jest zaptaéi Zamawiagcemu kag umowry w wysokaci 7.000,00 PLN
(stownie: siedem tyscy zlotych) w przypadku odgtienia przez Zamawigego od umowy
z przyczyn za ktore ponosi odpowiedzigh@Vykonawca.

Wykonawca zobovdzany jest zaptaéi Zamawiagcemu kag umowra w wysokaci: 10% wartdci
zgtoszonego zlecenia zaxkly dzien op&nienia wdorgczeniu przesytek do Ugdu Poczty Polskiej
przy ul. Towarowej 5, 00-965 Warszawa od dnia pazekia ich Wykonawcy

Zamawiajcy ma prawo do paicenia wartéci naliczonych Wykonawcy kar umownych z nalego
Wykonawcy wynagrodzenia.

Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 i 2dh potracane z bezpwmednio z faktur wystawionych
przez Wykonawg, po pisemnym powiadomieniu Wykonawcy.

W sytuacji gdy przewidziana w umowie kara umowneae npokrywa rozmiarow szkody,
Zamawiajcemu przystuguje prawdania odszkodowania na zasadach ogélnych.

§5

Zamawiajcemu przystuguje prawo do ogigienia od umowy w przypadku:
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1) wystpienia istotnej zmiany okolicz&oi powodujcej, ze wykonanie umowy nie by w interesie
publicznym, czego nie mina byto przewidzieé w chwili zawarcia umowy (art. 145 ustawy Prawo
ZamoOwie publicznych),

2) nakazanego przez organ publicznyezeg majtku Wykonawcy,
3) zwiloki w wykonaniu przedmiotu umowy, przekracgaggo 7 dni,

2. Odshpienie od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1zmdy dokonane w terminie 14 dni od
dnia powzgcia wiadomdci o ich wysgpieniu, z zastrzeeniem ust. 1 pkt 1) — w tym przypadku termin
wynosi 30 dni.

3. Odshpienie od umowy powinno nagli¢ pod rygorem niewanosci na pémie i zawieré uzasadnienie.

§6

Zamawiajcy ma prawo ograniczyzakresswiadczeér wynikajacych z umowy lub rozvazac umowe ze
skutkiem natychmiastowym w przypadku ograniczenla ieprzyznania Zamawigiemusrodkow w
ustawie budetowej na 2013 r. W przypadku skorzystania przen&@aiapcego ze wskazanych vgj
uprawnigs Wykonawca nie &dzie zgtaszat jakichkolwiek roszazedo Zamawigcego.

§7

1. Ze strony Zamawiagego osobp uprawniom do kontaktéw z Wykonawic jest: Dyrektor Biura
Administracyjno-Gospodarczego, tel. (22) 581-88H08 osoba przez niego wskazana oraz Dyrektor
Biura Edukacji Publicznej, tel. (22) 431-83-83/8®1Ab osoba przez niego wskazana.

2. Ze strony Wykonawcy osabuprawnion do kontaktéw z Zamawiggym jest: ...........cccoeveviniinnne ,
tel o, cfax. oo ymail o
§8
Wszelkie zmiany umowy wymaggformy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niemMsi.

§9

1. W sprawach nieuregulowanych umpwastosowanie majprzepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwig publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

2. Ewentualne spory mage wynikra¢ na tle wykonania umowy podlegayozpatrzeniu przezad
wiasciwy dla siedziby Zamawiagego.
§10

Umowe sporadzono w dwdéch jednobrzadych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje Zaiajaoy,
a jeden Wykonawca.

Zatgczniki:
- Zalgcznik nr 1 — Kopia Formularza ofertowego;
- Zalgcznik nr 2 — Kopia opisu przedmiotu zamowienia;

- Zalgcznik nr 3 — Formularz zlecenia (wzér).

ZAMAWIAJ ACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

FORMULARZ ZLECENIA

ZAMAWIAJ ACY:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ-
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
Pl. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa

(wzér)

(Zatgcznik nr 3 do Umowy)

WYKONAWCA

FORMUARZ ZLECENIA

1. Zgodnie z umow z dnia ..............

2010 r. dotyaea transportu, konfekcjonowania i nadania
przesytek z publikacjami Instytutu Pamieci Narodowej, Zamawiagcy zleca Wykonawcy wykonanie:

Lp.

Materiaty / ustugi

llosé

Cena jednostkowa
brutto

t aczna wartosé prutto
(kol. 4 x kol. 5)

2

5

6

Odbior materiatow z magazynu
wskazanego przez Zamawieggo
na terenie Warszawy i transport d
Wykonawcy (1 paleta)

(@)

Odbior materiatow z magazynu
wskazanego przez Zamawieggo
na terenie Warszawy i transport d
Wykonawcy (2-8 palet)

(@)

Koperty labelkowe 16/F

Koperty belkowe 18/H

Koperty belkowe 19/I

Koperty zwykte B5

. | Koperty zwykte C4

Kartony tekturowe 350x250x120

Kartony tekturowe 350x250x140

10

Kartony tekturowe 350x250x160

11

Reczne pakowanie przesytek
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Lp.

Materiaty / ustugi

llosé

Cena jednostkowa
brutto

t aczna wartosé prutto
(kol. 4 x kol. 5)

2

5

6

listowych
(1 insert)

12

Reczne pakowanie przesytek
listowych
(2-6 insertéw)

13

Pakowanieg¢czne paczek (1-8
insertow)

14

Druk i naklejenie etykiet
adresowych zgodnie ze standarde
Poczty Polskiej (razem z adresenm
zwrotnym oraz informaagj

0 ,opfacie pobranej”) ktére zostan
przygotowane na podstawie bazy
otrzymanej od Zamawiagego
(Excel);

tMm

15

Druk i naklejenie etykiet
adresowych zgodnie ze standarde
Poczty Polskiej (razem z adresenm
zwrotnym), ktore zostan
przygotowane na podstawie bazy
otrzymanej od Zamawiagego
(Excel);

tMm

16

Przygotowanie dokumentacji
nadawczej dla przesyltek listowycl
nadawanych na podstawie ,optaty
pobranej”, transport i nadanie
przesytek

w U.P. Warszawa 22 ul Towarows
5, 00-965 Warszawa

N

17

Przygotowanie dokumentacji
nadawczej dla paczek nadawanyq
na podstawie ,optaty pobranej”
(wypisanie pomocniczego druku
nadania paczki, wypisanie kski
nadawczej), transport i nadanie
paczek w U.P. Warszawa 22 ul
Towarowa 5, 00-965 Warszawa

h

18

Przygotowanie dokumentacji
nadawczej dla paczek nadawanyq
(wypisanie pomocniczego druku
nadania paczki, wypisanie kgki
nadawczej), transport i nadanie
paczek w U.P. Warszawa 22 ul

h

Towarowa 5, 00-965 Warszawa

Warto §¢ zlecenia

* niepotrzebne skrdié

llosé

Nazwa insertu / tytut publikacji
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2. Termin platndci za wykonanie niniejszego zlecenia - zgodni@ zi&. 6 ww. umowy.

ZAMAWIAJ ACY: WYKONAWCA:

Wykonano w 2 egz
1 - Adresat

2-Ala

Do wiadomdci:
1 - Biuro Budketu i Finanséw IPN-KZpNP
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Wykaz minimum trzech (3) ustug polegagcych na transporcie, konfekcjonowaniu i nadaniu presytek
kazda ustuga o wartgci minimum 30.000 zt brutto.

Ustugi musz by¢ wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed wiphp terminu skladania ofert, az@i
okres prowadzenia dziatalfw jest krotszy - w tym okresie.

. Okres realizacji
Lp. Zamawiajacy Opis zaméwienia Wartos¢
brutto PLN Rozpoczcie| Zakonczenie
(m-c,rok) | (m-c, rok)
1
2
3
4
5

Do wykazu nalery dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace naleryte wykonanie wymienionych
w wykazie ustug.

(podpis i piecztka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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