SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej ,,SIWZ")
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ ROWNOWARTOSCI 125000 EURO

NA

. DOSTAWE PAPIERU KSEROGRAFICZNEGO"

Wspdlny Stownik Zaméwiei (CPV):
30.19.76.44-2

ZAMAWIAJ ACY:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
PL. KRASINSKICH 2/4/6
00-207 WARSZAWA

Niniejsze posgpowanie jest prowadzone na podstawie przepisow usig z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwiai publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113,qe. 759 ze zm.), zwanej dalej Pzp.



VI.

VII.

INFORMACJE O ZAMAWIAJ ACYM (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)

1. Nazwa Zamawiagcego: Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu

2. Adres Zamawiajcego:Pl. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa

3. Adres do korespondencji w niniejszym pgsiwaniu: ul. Towarowa 28, 00-839
Warszawa

4. NIP Zamawiajcego: 525-21-80-487
5. Strona internetowa Zamawdaego:http://www.ipn.gov.pl/
6. Oznaczenie niniejszego pggbwaniaBZ-47/11

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pz p)

1. Niniejsze posfpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgramego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PrawoGeieh publicznych (t. jedn.: Dz. U.
z 2010 ., Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwalalej Pzp.

2. Wartaé¢ szacunkowa zamoOwienia nie przekracza kwoty dénej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pz p)
1. Przedmiotem zamdwienia jekistawa papieru kserograficznego
2. Wspolny Stownik Zaméwie (CPV): 30.19.76.44-2.

3. SzczegoOtowe okgtenie przedmiotu zamdwienia zawarte jest wagahiku nr 4 - Opis
przedmiotu zamowienia — do Specyfikacji Istotnyclardhkéw Zamowienia, zwanej dalej
w skrécie SIWZ.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4)
1. Okres obowjzywania umowydo 15 grudnia 2011 r. od dnia jej podpisania

2. Dostawy papieru kserograficznegedh odbywa& sie sukcesywnie, w miar potrzeb
Zamawiagcego,w ciagu 5 (pieciu) dni od dnia wystania Wykonawcy zlecenia faksem lub
emailem.

3. Przedmiot zamodwienia ¢dzie dostarczany do budynku Instytutu PgniNarodowej
w Warszawie przyl. Towarowej 28.

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp)
Zamawiajcy nie dopuszcza mibwosci sktadania ofert egciowych.

ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp)
Zamawiajcy nie dopuszcza mtwosci sktadania ofert wariantowych.

WARUNKI  UCZESTNICTWA W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW  (art. 36 ust. 1 pkt 5)

1. O udzielenie zaméwienia magbieg& sic Wykonawcy, ktorzy:
1) spetniaj warunki okrélone w art. 22 ust. 1 Pzp,

2) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art.
24 ust. 112 Pzp.

2. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w gpstwvaniu zostanie dokonana metgdpetnia —
nie spetnia” w oparciu o dokumentyswaadczenia i informacje zawarte w ofercie. Zstie
zahczonych dokumentow musi jednoznacznie wyajkee stawiane warunki Wykonawca
spetnit. Niespetnienie warunkow oktenych w ust. 1 skutkowabgdzie wykluczeniem
Z postpowania.



VIII.

3. Wykonawca mge polegéa na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zddiciach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowodti Zamawiajcemu, ¥ bgdzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdicigprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowhizanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozygziidnych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

WYKAZ O SWIADCZEN LUB DOKUMENOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW  UDZIALU
W POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp)

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatnimiejszym posipowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, Wykonawca gi#a do Formularza Ofertowego (Zatacznik
nr 1 do SIWZ) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw z art. 22 ust. 1stawy Prawo
zamoOwien publicznych — zgodne ze wzorem stanasym Zahcznik nr 2 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia ztgpmsvania w okolicznéciach
o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Wykorewlohcza do Formularza
Ofertowego(Zatacznik nr 1 do SIWZ) nastpujace Gwiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczeni&Zakcznik nr 3 do SIWZ);

2) aktualny odpis z wita&ciwego rejestry jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, wystawiony nie wcgeiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skiadania
ofert,a w stosunku do 0so6b fizycznychswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy Pzp

3. W przypadku polegania Wykonawcy na zasobach innpcldmiotéw, na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, a podmioty tgddp braty udziat w realizacji cZci
zamodwienia, Zamawiagy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu ddh tyc
podmiotéw dwiadczé i dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2iejszego
rozdziatu SIWZ.

4. Dokument wchodeey w skiad oferty, wymieniony w ust. 2 pkt 2 peoby¢ przedstawiony
w formie oryginatu lub powiadczonej za zgodié z oryginatem kopii, a pozostate w formie
oryginatow.

5. Zgodnd¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentow wchacyzch w skiad oferty musi
by¢ potwierdzona przez przedstawiciela Wykonawcy luletnpmocnika (zgodnie
z dokumentem okigjacym status prawny Wykonawcy lub dotonym do oferty
petnomocnictwem).

6. Jeeli Wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpisp
Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ughkl?2 - skltada dokument wystawiony
w kraju, w ktéorym ma siedzéblub miejsce zamieszkania, potwierdgsj odpowiednioze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi (dokument powinien hy
wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wriktd Wykonawca ma siedzibdub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentu, o ktérym mowa powsj, zas¢puje s¢ go
dokumentem zawiergym dswiadczenie zlgone przed notariuszem, wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajktdrym Wykonawca ma siedzibub
miejsce zamieszkania.

7. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, Zamaaeiaj wzywa Wykonawcéw, ktorzy
w okrelonym terminie nie zigyli wymaganych przez Zamawigiego dwiadcze lub
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustduly ktorzy nie ztayli petnomocnictw,
albo ktorzy ztayli wymagane przez Zamawigjego éwiadczenia i dokumenty, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1, zawiegag btdy lub ktérzy ztayli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba mimo ich zigenia oferta Wykonawcy podlega
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odrzuceniu albo konieczne byloby uniemienie posipowania. Ziagone na wezwanie
Zamawiajcego d@wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaspetnianie przez
Wykonawe warunkéw udziatu w pogpbowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy
wymaga okreslonych przez Zamawiagego, nie pgniej niz w dniu, w ktorym uptyat
termin skladania ofert.

8. Zamawiajicy wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, dozefda wyj@nien
dotyczicych dwiadczé lub dokumentow, o ktérych mowa po#ej, nie péniej niz w dniu
wyznaczonym przez Zamawiggego, jako termin uzupetnienidavdadcze lub dokumentow.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU O SWIADCZE N | DOKUMENTOW,
A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SI E
Z WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)

1. Porozumiewanie i Zamawiagcego z Wykonawcami odbywa ¢sidroga pisemmn
z dopuszczeniem matwosci przekazywania @viadcze, wnioskow, zawiadomie
i informacji za pomog faxu. Numer faxu Zamawigjego:(22) 581-88-14

2. Kazda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza pisemniesérdokumentu
przekazanego faksem.

3. Adres do korespondencji jest zamieszczony w ziakel | pkt 3 SIWZ. Zamawiagy
wymaga, aby wszelkie pisma zwane z udzielanym zaméwieniem publicznym, byty
kierowane na adres korespondencyjny Zamawggjo i byly opatrzone numerem sprawy:
Bz-47/11

4. Korespondengjuwaza sk za doeczory z chwily, gdy doszta ona do Zamawjaeggo w taki
sposObze mogt zapoznasie z jej treicia.

5. Osol uprawnion do kontaktu z Wykonawcami jest: I1zabela Pirog, {22) 581-88-14.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM. (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

TERMIN ZWI AZANIA OFERT A (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)
1. Wykonawca pozostaje zgdany ztazong oferta przez 30 dni.
2. Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiago mde przedtay¢ termin
zwiazania oferf, z tym ze Zamawiagcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwizania ofed, zwrdci sie do wykonawcéw o wyrgenie zgody na
przedhienie tego terminu 0 oznaczony okres, niezgity jednak ri 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (art. 36 ust. 1 gkt 10)
1. Warunki ogdine:

1) kazdy Wykonawca mee ziazy¢ tylko jedra oferte w jezyku polskim po dokfadnym
zapoznaniu 8iz niniejsa SIWZ - ziazenie wikszej liczby ofert lub oferty zawietgge]
rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowodugiezucenie wszystkich ofert
zlozonych przez danego Wykonagyc

2) oferig nalery przygotowa wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ oraz zgodnie
ze wzorem Formularza Ofertowego (aznik nr 1 do SIWZ);

3) oferta musi by podpisana przez osoby upeinomocnione do reprezanta
Wykonawcy i zacigania w jego imieniu zobowian finansowych w wysolksi
odpowiadaicej co najmniej cenie oferty;



4) petnomocnictwo os6b podpiagjch ofert do reprezentowania Wykonawcy, zgyania
W jego imieniuzobowhazan finansowych w wysokiri odpowiadajcej co najmniej cenie
oferty oraz podpisania oferty musi begmalnio wynik& z dokumentow datzonych do
oferty; oznacza toze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokunte
stwierdzajcego status prawny Wykonawcy (odpisu z $eaego rejestru) to do oferty
nalezy dolaczy¢ petnomocnictwowystawione na reprezentanta Wykonawcy przez osoby
do tego upeinomocnione;

5) wszelkie peinomocnictwa zgizone do oferty powinny By przedstawione w formie
oryginatu lub péwiadczonej notarialnie kopii;

6) zadne dokumenty wchogee w sktad oferty, w tym réwniete przedstawiane w formie
oryginatdw, nie podlegajzwrotowi przez Zamawiagego;

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i Zeniem oferty;

8) podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawievazelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nadstej, zgodnej z zatzonym wzorem umowy oraz zgodnej
Z obowhzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia;

9) w przypadku, gdyby oferta zawierata informacje etaince tajemnie przedstbiorstwa
W rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kweettf93 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.1503 @mp zm.), Wykonawca winien
w sposob nie budey watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji
stanowy tajemni¢ przedstbiorstwa i oznaczy klauzuh: ,DOKUMNETY
ZASTRZEZONE -TAJEMNICA PRZEDSEBIORSTWA”. Zaleca si wydzielenie tych
informacji w zlazonej ofercie.

2. Warunki dotycace Wykonawcow wspdlnie ubiegaych sé o0 zaméwienie:

1) oferta musi by podpisana w taki sposdb, by prawnie zokawwvata wszystkich
Wykonawcéw wystpujacych wspolnie;

2) w odniesieniu do wymagapostawionych przez Zamawaaggo, kady z Wykonawcow
wspdlnie skladacych ofere musi oddzielnie udokumentoda ze nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Braamowié publicznych, tj.
przedstawd oswiadczenie wymienione w rozdz. VIl SIWZ ust. 2 gktPonadto kaly
z Wykonawcéw sktada dokument wymieniony w rozdzlI\SIWZ ust. 2 pkt 2.
W odniesieniu do pozostatych dokumentéw Wykonawgpdinie skladaicy ofere
moa ztozy¢ jeden wspoiny dokument;

3) wykonawcy wystpujacy wspdélnie winni ustanowi petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w pegowaniu o udzielenie niniejszego zamoOwienia lub
reprezentowania ich w pgpiowaniu i zawarcia umowy 0 udzielenie przedmiotosveg
zamoéwienia publicznego. Umocowanie zaowvynika z dohczonej do oferty umowy
konsorcjum lub odibnego dokumentu fwiadczenia);

4) wszelka korespondencija prowadzordzie wyhcznie z petnomocnikiem (liderem);

5) wypetniapc Formularz Ofertowy, skladgj cswiadczenia, jak rowniewypetniapc inne
dokumenty powotuce s¢ na ,Wykonawe”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy
nalezy wpis& dane wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubieggeh sé 0 zamdwienie.

3. Forma przygotowania oferty:

1) oferta winna by napisana czytelnie i trwatechniky w jezyku polskim na maszynie do
pisania, komputerze lulkeznie diugopisem lub rieieralnym atramentem;

2) we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pitkezh, Zamawiajcy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o $o pieczci, np.: nhazwa Wykonawcy, siedziba lub
czytelny podpis w przypadku piegz imiennej;

3) wszelkie zmiany w trei oferty (poprawki, przekéenia, itp.) musg by¢ parafowane
i datowane przez oselub osoby podpisage ofert;

4) zaleca si, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumeame i parafowane;
5) zaleca s, aby cala oferta byta trwale sfa;



6) oferte nalery ztozy¢é w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwardi@percie
kopert nalezy opis& nasg¢pujaco:

) INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
UL. TOWAROW A 28, 00-839 WARSZAWA

Oferta na
»DOSTAWE PAPIERU KSEROGRAFICZNEGO”
- NIE OTWIERA ¢ PRZED DNIEM: 28 lipca 2011 r., godz. 10.15 -

7) opakowanie oferty musi lByopatrzone petnnazw i doktadnym adresem Wykonawcy
sktadajicego ofert: (ulica, numer lokalu, miejscowé numer kodu pocztowego)

4. Zmiana lub wycofanie ztmnej oferty (art. 84 ust.1 Pzp):

1) wykonawca mee wprowadzt zmiany lub wycofé ztozona przez siebie ofegt

2) zmiany lub wycofanie zimnej oferty § skuteczne tylko wéwczas gdy, zostaly
dokonane przed uptywem terminu skladania ofert;

3) zmiany, poprawki lub modyfikacje ztonej oferty musz by¢ ztozone w miejscu
i wedlug zasad obowzujacych przy sktadaniu oferty;

4) odpowiednio opisan kopert zawierajgca zmiany naley dodatkowo opatrzy
dopiskiem "ZMIANA";

5) wycofanie zigonej oferty naspuje poprzez zienie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez upetnomocnionego przedstawidigkonawcy;

6) powiadomienie naley ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obawaujacych przy sktadaniu
oferty;

7) odpowiednio opisankopert zawieragca powiadomienie naley dodatkowo opatrzy
dopiskiem "WYCOFANIE".

Xlll.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT (art . 36
ust. 1 pkt 11 Pzp)

1.

2.

Ofertg naley ziozy¢ w Centrali Zamawiajcego: ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa
pokdj nr 1 — parter Kancelaria Ogolna do dnia_28ipca 2011 r., godz. 10.00

W przypadku zteenia oferty po terminie, Zamawigly zwroci p niezwtocznie (art. 84
ust. 2).

Publiczne otwarcie ofert nagi w Centrali Zamawiacego w Warszawie przy
ul. Towarowej 28, w Wydziale Zamowid”ublicznych28 lipca 2011 r., godz. 10.15

Z uwagi na ograniczony wgi do budynku, osoby ktére zeahaiczestnicz§ w sesji
otwarcia ofert, zobowrane lkyda okaz& dowdd tasamdci w celu wystawienia stosownych
przepustek — jest to warunek konieczny udziatu sji sewarcia ofert. Osoby zainteresowane
powinny oczekiwd na przedstawiciela Zamawiapgo na parterze budynku, w strefie
ogolnodostpnej, przed KancelariOgolm.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12Pzp)

1.

2.

Cere brutto oferty nalgy wyliczy¢ zgodnie z ustawz dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 5&zm.).

Cena oferty musi wynikaz Formularza Ofertowego (wzér formularza stanowla@znik

nr 1 do SIWZ) iobejmowa wszystkie koszty wykonania przedmiotu zaméwienia
okreslonego w rozdziale Il SIWZ oraz w Zgzniku nr 4 do SIWZ, w tym: zysk
Wykonawcy, wymagane przepisami prawa abenia fiskalne oraz wszystkie koszty
zwiazane z realizagjprzedmiotu zamoéwienia

Cena oferty powinna zostavyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozhiesci przyjmuje st
cere Wyrazona stownie.
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4. Cere oferty naley poda w ziotych polskich do dwoch miejsc po przecinkusadlkie
rozliczenia dotycgce realizacji zamowienia dokonywangdly w ztotych polskich.

5. Zamawiajcy nie przewiduje mgiwosci dokonywania rozlicae z Wykonawg w walutach
obcych.

6. W przypadku Wykonawcow zagranicznych sktadggh oferé w niniejszym posgpowaniu
Zamawiajcy doliczy do ceny oferty podatek od towardow i gstatory miatby obowizek
wptlacit zgodnie z obowgizujacymi przepisami.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYT ERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)

1. Ocenie podlegabeda oferty nieodrzucone.

2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamaw@j przyjpt nastpujace kryterium oceny
ofert przypisugc mu odpowiedni wag; procentovi:

Kryterium Waga %

Cena (brutto) 100%

Kryterium ,Cena’:

Liczba punktéw przydzielona w tym kryterium poszpamym Wykonawcom ustalona zostanie
zgodnie z poriszym wzorem:

C —ilo$¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,cena”
Cmin — Najnizsza cena brutto sp@d ofert nieodrzuconych
C, — cena brutto oferty badanej

3. Obliczenia punktéw dokonujeest doktadnécia do dwbch miejsc po przecinku.
4. Za najkorzystniejsgoferte zostanie uznana oferta, ktdra uzyska nagayliczbe punktéw.

INFORMACJE O FORMALNO $CIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA ¢ DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)

1. Zamawiajcy wezwie Wykonawg, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzygsasg
okreslajac miejsce oraz termin zawarcia umowy.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrangjzie uchylat si od zawarcia umowy
w terminie wskazanym w wezwaniu, Zamaw@j wybierze ofek najkorzystniejsz
sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich po®p oceny chybaze zachodz
przestanki do uniewsienia postpowania o udzielenie zamowienia publicznego, oykiior
mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA
UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniazydgo wykonania umowy.

INFORMACJE DOTYCZ ACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO — WZOR UMOWY (art. 36 ust. 1  pkt 16 Pzp)

Istotne dla stron postanowienia zwéne z realizagj niniejszego zamoOwienia publicznego
zawiera wzOr umowy — Zaéznik nr 5 do SIWZ.



XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

1. Zamawiajcy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawartepwy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykacy, w przypadku gdy
koniecznd¢ dokonania takich zmian wynika z okolicZeq ktorych nie meéna byto
przewidzi€ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te korzystne dla Zamawigego.

2. Zamawiajcy dopuszcza nmiwos¢é zmiany umowy w zakresie zmniejszenia $dio
zamawianych produktow, nie gdej jednak ni o 10% wartéci umowy brutto. Wowczas
Wykonawcy ledzie przystugiwato wynagrodzenie tylko za zrealiaoe zamoéwienia.

SPOSOB | TERMIN PLATNO SCI

Sposoéb i termin platdoi zostaty okrélone we wzorze umowy stanaygym Zahcznik nr 5 do
SIWZ.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ] PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. (art. 36
ust. 1 pkt 17 Pzp)

Wykonawcy w toku pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego praystu srodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 2¢cztia 2004 r. Prawo zamowuie
publicznych.

INNE INFORMACJE DOTYCZ ACE POSTEPOWANIA (art. 36 ust. 2 pkt 2, 3, 7 Pzp)

Zamawiajcy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, zamdwiezupetniaacych, aukcji
elektronicznej, zwrotu kosztow udzialu w ppstwaniu.

ZAL ACZNIKI DO SIWZ
1. Zatacznik nr 1 - wzor formularza ofertowego;

2. Zatacznik nr 2 - wzér agwiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego wiaduwn
udziatu w postpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego &lkreych w art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PraxeonOwia publicznych;

3. Zatacznik nr 3 - wzor dgwiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
z postpowania o udzielenie zaméwienia w okoliczaiach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawigblicznych;

Zalacznik nr 4 - opis przedmiotu zamowienia,
Zalacznik nr 5 - wzor umowy;

Zalacznik nr 6 —wzor protokotu odbioru.



Zaktacznik nr 1 do SIWZ
FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJ ACY: WYKONAWCA:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU

Pl. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa

piecz¢ Wykonawcy

Sktadamy oferte na:

. DOSTAWE PAPIERU KSEROGRAFICZNEGO"

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia, zgodnipisem przedmiotu zaméwienia i oloaymi
w SIWZ warunkami, z uwzgtinieniem postanowfe wzoru umowy stanowcego Zagcznik nr 5
do SIWZ, zecere catkowita:

.................................. zt brutto,
5310 1T 1 )
Stawka podatku VAT ........... %
Cena t aczna wartasé
Lp. Przedmiot zaméwienia IM llo§¢ | jednostkowa brutto (z})
brutto (z}) (kol.4 x kol.5)
1 2 3 4 5 6

Papier kserograficzny (BIALY) do zastosowania wadzeniach
biurowych, (do kopiowania oraz drukowania laserowegoef
sypki ) i atramentowego )

- format A4 (210 x 297 mm) z mbwoscia obustronnega
wkiadania do urmdzenia

1 |- gramatural80 g/ m2, W?d+ug PN-EN ISO 536 yzy | 3.200

- gtadka¢ min. 200 ml/min, wedug ISO 8791-2

- nieprzezroczys&t min. 90 procent, wedlug ISO 2471

- jasna¢ UV min. 105 procent, wedtug ISO 2470

- biatos¢ nie mniej nk 160 CIE, wedtug PN-EN ISO 11475

- 1 ryza zawiera 500 arkuszy

Papier kserograficzny (BIALY) do zastosowarnia
w urzadzeniach biurowych, (do kopiowania oraz drukowania
laserowego, (toner sypki) i atramentowego )

- format A3 (420 x 297 mm) z mbwoscia obustronnega
wkiadania do urmdzenia

5 |- gramatural80 g/ m2, W?d+ug PN-EN ISO 536 yzy 20

- gtadka¢ min. 200 ml/min, wedbug ISO 8791-2

- nieprzezroczys&t min. 90 procent, wedlug ISO 2471

- jasna¢ UV min. 105 procent, wedtug ISO 2470

- biatos¢ niemniej nk 160 CIE, wedlug PN-EN ISO 11475

- 1ryza zawiera 500 arkuszy

Razem:




OSWIADCZAMY, ZE

1. Zapozna¥my sk ze Specyfikag Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i nie wnosimy do jnie
zastrzeen.

2. Podane powsej ceny jednostkowe bruttatlh obowhzywaty w catym okresie realizacji przedmiotu
zamdwienia i nie ulegnzmianie.

3. Pozostajemy zwrani niniejsz ofert, przez 30 dni liczc od dnia, w ktérym uphah termin skladania
ofert.

4. Zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowigniwzor umowy zostat przez nas
zaakceptowany i zobowiujemy s¢ w przypadku udzielenia nam zamowienia do zawanci@wy
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawgapo.

5. Oswiadczamy, = zamierzamy / nie zamierzamypowierzyt wykonanie nagpujacych czsci
zamoéwienia podwykonawcofniepotrzebne skréli¢)

Poz. Cz$¢ zamowienia jaka zostanie powierzona podwykonawcom

1.

2.

3.

6. Osoly upowaniona (od strony Wykonawcy) do realizacji przedmiotu zavienia jest:

7. Osoly upowaniona do podpisania umowy jest:

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

Podpisy i piecatki imienne os6b upetnomocnionych do reprezentoav&iykonawcy zgodnie z zapisami w dokumencie stvziggdym
status prawny.



Zatgcznik nr 2 do SIWZ

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o spelnianiu przez niego warlkow okreslonych
w art. 22 ust. 1 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Bwo zamowiaé publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.

B P (1 T F= VA ] (o ) PP

reprezentyc Wykonawg (Nazwa WYKONAWCY)........coveiiiiiiiiiiiiiiiceeeee e e eeee e e e e e e e e aaaens

sktadajic ofert w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

- DOSTAWE PAPIERU KSEROGRAFICZNEGO”

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie \Whgwecy dwiadczamze:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania ckoeej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadajobowizek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt 1),

2) posiadamy wiedgi doswiadczenie (art. 22 ust. 1 pkt 2); *)

3) dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznymz ocsobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia (art. 22 ust. 1 pkt 3); *)

4) nasza sytuacja ekonomiczna zapewni wykonaniejwyymienionego zaméwienia (art. 22 ust. 1 pkt
4);

5) nasza sytuacja finansowa zapewni wykonanigejvywymienionego zamowienia (art. 22 ust. 1 pkt
4); )
lub

*) polegamy na wiedzy i dwviadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddlrda wykonania
zamdwienia lub zdolri@iach finansowych innych podmiotéw i przedstawiamiym celu pisemne
zobowhnzanie nasfpujacych podmiotéw do oddania nam do dyspozycji nédnlych zasobdéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia:

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

*) niepotrzebne skii¢



Zatgcznik nr 3 do SIWZ

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczeniaz posgpowania
0 udzielenie zamowienia w okoliczrgeiach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiepublicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 ze zm.)

Ja (imk i nazwisko)

reprezentujc Wykonawe (nazwa Wykonawcy)

sktadajic ofert w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

»DOSTAWE PAPIERU KSEROGRAFICZNEGO”

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Whakacy gwiadczamze:

brak jest podstaw do wykluczenia z pogfpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie okoliczndci, o ktdrych mowa art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 28tycznia 2004 r.

Prawo zamowiax publicznych.

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)



Zakacznik nr 4 do SIWZ
(Zatqcznik nr 2 do umowy)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostawa nw. papiertogsaficznego:

Lp.

Przedmiot zamoéwienia

JM

llosé

2

Papier kserograficzny (BIALY) do zastosowania w adeeniach biurowych

(do kopiowania oraz drukowania laserowego (tonpkisyi atramentowego )

format A4 (210 x 297 mm) z mbwoscia obustronnego wkiadania do

urzadzenia

gramatura 80 g/ m2, wedtug PN-EN ISO 536

gtadkas¢ min. 200 ml/min, wedtug ISO 8791-2
nieprzezroczysks min. 90 procent, wedtug ISO 2471
jasnag¢ UV min. 105 procent, wedtug ISO 2470

biatos¢ nie mniej nk 160 CIE, wedtug PN-EN ISO 11475
1 ryza zawiera 500 arkuszy

ryzy

3.200

Papier kserograficzny (BIALY) do zastosowania w adzeniach biurowych

(do kopiowania oraz drukowania laserowego, (togpki$ i atramentowego )

format A3 (420 x 297 mm) z mtiwoscia obustronnego wkiadania d

urzadzenia

gramatura 80 g/ m2, wedtug PN-EN ISO 536

gtadkas¢ min. 200 ml/min, wedtug ISO 8791-2
nieprzezroczysks min. 90 procent, wedtug ISO 2471
jasnaé¢ UV min. 105 procent, wedtug ISO 2470

biatos¢ niemniej nz 160 CIE, wedtug PN-EN ISO 11475
1 ryza zawiera 500 arkuszy

(0]

ryzy

20




Zatgcznik nr 5 do SIWZ
UMOWA
(wzor)
Wdniu ..o, 2011 r. w Warszawie, pogdiy:

INSTYTUTEM PAMI ECI NARODOWEJ — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu z siedzilha w Warszawie, przy Pl. Kramskich 2/4/6, zwanym dalej ,Zamawigym”,
reprezentowanym przez:

zostala zawarta umowa o ngsijacej treci:

§1
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie przeprowadzonego jgpstvania o udzielenie zamowienia publicznego w &yrizetargu
nieograniczonego, zgodnie z ustaRrawo zamowie publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759 ze zm.), Zamawigy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji pragd umowy,
okreslony w § 2 umowy.

§2
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jestdostawa papieru kserograficznego dla Zamawiajcego, zgodnie
z ofert, Wykonawcy, ktérej kopia stanowi Zakznik nr 1 do niniejszej umowy oraz Opisgmzedmiotu
zamowienia (Zafcznik nr 2 do umowy).

2. Wykonawca zobovdzuje sg, ze przedmiot umowy dulzie fabrycznie nowy, pochoglzy z biezacej
produkcji i wolny od wad.

3. Przedmiot zamoOwieniaetizie dostarczany do Zamawieggo w Warszawie przy ul. Towarowej 28.
Transport towaru oraz wniesienie na miejsce wskaparez upowanionego pracownika Zamawiapgo
bedzie realizowane przez Wykonayta jego koszt i ryzyko.

§3
TERMIN REALIZACJI
Okres obowizywania umowydo 15 grudnia 2011 r. od dnia jej podpisania

2. Dostawy papieru kserograficznegoedh odbywa& sie sukcesywnie w miag potrzeb
Zamawiajcego,w ciagu 5 (pieciu) dni od dnia wystania Wykonawcy zlecenia faksem ........
lub emailem ..................

§4
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

1. Za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie ékmeym w 8§ 2 oraz Zatzniku nr 1 do umowy
Zamawiajcy zobowizuje sg zaptact Wykonawcy wynagrodzenie w wysalkn

netto .................... Ztplus ..... % podatku VAT, co stanowdicz kwote wynagrodzenia
o] (11 (0 L zt

530 YT USSP ztotych)



Ceny jednostkowe brutto przedmiotu umowy zostatgdtibne w Zahczniku nr 1 do umowy.

Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 obejmuje wseekaszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej i zgodnej z niniejszumowg oraz obowdzujacymi przepisami realizacji przedmiotu umowy,
w tym w szczegolni cerg przedmiotu umowy, ceropakowa, cta, koszty transportu, ubezpieczenia,
roztadunku, wniesienia w miejsce wskazane przezaXéapcego.

Wykonawca zobowizuje sk, ze ceny jednostkowe brutto za poszczegoélne prodalayulegna
zmianie w trakcie obowrywania niniejszej umowy.

85
WARUNKI DOSTAWY

Ze strony Zamawiagego osofp uprawnion do kontaktow z Wykonawicw sprawach dotygzych
realizacji przedmiotu umowy jest Dyrektor Biura Godarczego lub osoba przez niego wskazana,
tel o

Ze strony Wykonawcy osabuprawniom do kontaktéw z Zamawiggym w sprawach dotygzych
realizacji przedmiotu umowy jest ..................... tel. oo ,adrese-mail................

Wykonawca zobovgzuje st w ciagu 5 dni od dnia wystania Wykonawcy zamowienia éaksub
e- mail dostarczyzamdwiony towar w miejsce wskazane przez Zamaoagp.

Wykonawca zobowzuje sg¢ uzgodné z osol wymieniory w ust. 1 termin dostawy
Z wyprzedzeniem co najmniej 2-dniowym.

Wykonawca zobowizuje sé wnies¢ dostarczony towar w miejsce wskazane przez Zansieigo
w ramach wynagrodzenia oklenego w 84 ust.1.

Zamawiajicy, bez jakichkolwiek roszcadinansowych ze strony Wykonawcy z tym zmanych, mee
odmoéwtit przyjecia dostawy w cakei lub w czsci jezeli:

1) termin dostawy nie byt z nim uprzednio uzgodniony;

2) pracownicy Wykonawcy odméwiroztadunku przedmiotu umowy w miejscu wskazanymepr
Zamawiajcego;

3) zamoéwienie zostalo wykonane niezgodnie ze zlecenmestanym przez Zamawiaggo,
w szczegolnéci Wykonawca dostarczyt inne produkty znizamowione oraz wymienione
w ofercie Wykonawcy (Zakznik nr 1 do umowy).

Wszelkie dokumenty dotygze dostawy przygotowuje Wykonawca. Do faktury Wydkana dadcza
oryginat podpisanego przez Strony protokotu odb{@akcznik nr 3 do umowy).

§6
GWARANCJA

. Wykonawca udzieli 12-stu miesly gwarancji na dostarczony przedmiot umowy, dicod daty
kazdorazowego odbioru.

. W przypadku stwierdzenia wad w dostarczonym przedi@iumowy, Wykonawca zobogzuje sé

w okresie gwarancji, o ktérej mowa w ust. 1 do diglatnej wymiany go na produkty wolne od wad,
zgodnie z umow i ofery w terminie 3 dni od dnia zgloszenia telefonicznego, a gasie
potwierdzonego faksem przez Zamawt&go.

§7
WARUNKI PLATNO SCI

Ptatné¢ wynagrodzenia Wykonawcy ogllivie s¢ kazdorazowo za poszczegoélne zlecenia
Zamawiajcego i zostanie ustalone na podstawie poszczedolygn jednostkowych brutto
podanych w Zajczniku nr 1 do umowy.

Ptatng¢ wynagrodzenia odfolzie st na podstawie faktury VAT, ktgrWykonawca wystawi po
dokonaniu protokolarnie potwierdzonego odbioru graimtu umowy, na konto Wykonawcy
wskazane w fakturze.



. Wykonawca daiczy do faktury oryginatl podpisanego przez Zamaywejo protokotu odbioru
(Zafacznik nr 3 do umowy).

. Wykonawca dostarczy faktgrdo Centrali Zamawiagego przy ul. Towarowej 28 w Warszawie.
Faktura, do ktorej niedolzie dohczony odpowiedni i kompletnie wypetniony i zatwirotly przez
Zamawiajcego protokdt odbioru nie zostanie przez Zamawego zaakceptowana iedizie
odestana Wykonawcy do uzupetnienia. W takim przkpabtrak zaptaty wynagrodzenia przez
Zamawiajcego nie bdzie stanowd podstawy do naliczania odsetek ustawowych, anibadzie
traktowany jako pozostawanie przez niego w zwitoce.

Platng¢ wynagrodzenia nasti przelewem w cigu 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajcego prawidiowo wystawionej faktury, przy czym zaied zaptaty uwaa sk dzien
obciazenia rachunku bankowego Zamawggo.

§8
KARY UMOWNE

Strony ustalaj odpowiedzialné za niewykonanie lub nienaige wykonanie umowy w formie kar
umownych w nagpujacych wypadkach i wysokaei:

1) Wykonawca zobowizany jest do zaptaty kary umownej zaudha dzien op&nienia w wysokéci
0,5% wartéci danego zlecenia;

2) Wykonawca zobowzany jest do zapfaty kary umownej w wysésio10% wynagrodzenia
umownego brutto, okééonego w 8 4 ust. 1 z tytutu odpienia od umowy przez Zamawiaggo
lub Wykonawe z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedziglhvykonawca,

3) Wykonawca zaptaci Zamawigiemu kag umowra w wysokaci 0,5% wartdci produktu za
kazdy dzien op&nienia w przypadku, o ktdrym mowa w 8§ 6 ust. 2.

Zamawiajcy ma prawo poticenia wartéci naliczonych Wykonawcy kar umownych z nalego
Wykonawcy wynagrodzenia.

W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w ust. rle pokrywa rozmiaréw szkody,
Zamawiajcemu przystuguje prawadania odszkodowania na zasadach ogélnych.

§9
WARUNKI ODST APIENIA OD UMOWY

Zamawiajcemu przystuguje prawo do oalstenia od umowy w terminie 30 dni od poeda
wiadomdaci 0 nasgpujacych okoliczndciach:

1) wystapienia istotnej zmiany okoliczoi powodupcej, ze wykonanie umowy nie 1§
w interesie publicznym, czego nie ama bylo przewidzie€ w chwili zawarcia umowy;

2) likwidacji, ogtoszenia upadkoi lub rozwhzania przedgbiorstwa Wykonawcy, nakazanego
przez organ publiczny zgjia maatku Wykonawcy;

3) nie wykonania umowy w terminie ustalonym w 8§ 5 Gst.

4) wykonywania przez Wykonawcprzedmiotu umowy wadliwie i mimo uptywu wyznaczgoe
przez Zamawiajcego terminu nie dokonania zmiany przez Wykongawposobu wykonania
przedmiotu umowy.

5) Zamawiajcy ma prawo ograniczyzakresswiadczé wynikajacych z umowy lub rozvwiza
umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku ograniezetub nieprzyznania
Zamawiagcemusrodkow w kolejnych latach w ustawie bigdowej. W przypadku skorzystania
przez Zamawiacego z wskazanych wgj uprawnié@ Wykonawca nie &dzie zgtaszat
jakichkolwiek roszcze do Zamawiajcego

Odstpienie od umowy powinno nagic pod rygorem niewaosci na pémie i zawierd
uzasadnienie.



810
ZMIANY UMOWY

Zamawiajcy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawarewy w stosunku do tgei oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, wypadku gdy konieczr$é dokonania takich
zmian wynika z okoliczngi, ktérych nie mana byto przewidzieé w chwili zawarcia umowy, lub
zmiany te g korzystne dla Zamawigego.

Zamawiajcy dopuszcza mgiwosé zmiany umowy w zakresie zmniejszeniasdozamawianych
produktow, nie wicej jednak ni o 10% wartéci umowy brutto. Wowczas Wykonawcyedrzie
przystugiwato wynagrodzenie tylko za zrealizowaamawienia.

811
POSTANOWIENIA KO NCOWE

. W sprawach nieuregulowanych niniggsemowy beda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego oraz ustawy Prawo zamowigublicznych.

Ewentualne zmiany i uzupetnienia wdteumowy wymagaj formy pisemnej na drodze aneksu do
umowy pod rygorem niewaacsci.

Spory powstate poraiizy stronami wynikte w zvazku z realizagj niniejszej umowy rozstrzygane
beda przez gd powszechny wiziwy dla siedziby Zamawiagego.

Umowe sporadza s¢ w dwéch jednobrzmiych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i jeden dla
Zamawiajcego.

Integralry czs¢ niniejszej umowy stanowizahczniki, wymienione poriej:
1) kopia oferty Wykonawcy (Za€znik nr 1);

2) opis przedmiotu zamowienia (4aknik nr 2);

3) wazor protokotu odbioru (Zatznik nr 3).

ZAMAWIAJ ACY: WYKONAWCA:



Zalacznik nr 6 do SIWZ
(Zalgcznik nr 3 do umowy)

Warszawa ,dnia ...........cooeeeeiinn.

PROTOKOt ODBIORU
(wzér)

W dniu dzisiejszym dostarczono do Instytutu Pamici Narodowej — Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu nizej wymieniony przedmiot zamowienia:

Pozycjal Nazwa dostarczonego przedmiotu zaméwienia llosé

Zamawiajacy dokonat odbioru przedmiotu zamowienia wymieniongo w protokole.

ZAMAWIAJ ACY: WYKONAWCA:



