SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej ,SIWZ”)

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONI ZEJ ROWNOWARTOSCI 125000 EURO

NA

,USLUGE SUKCESYWNYCH TLUMACZEN PISEMNYCH
Z JEZYKA POLSKIEGO NA JEZYKI OBCE ORAZ
Z JEZYKOW OBCYCH NA JEZYK POLSKI
Z ZAKRESU PRAWA | ADMINISTRACJI
ORAZ TECHNIKI I SZEROKO ROZUMIANEJ INFORMATYKI™

Wspaolny Stownik Zaméwien (CPV): 79.53.00.00-8

ZAMAWIAJ ACY:
INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ -
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI! POLSKIEMU
PL. KRASINSKICH 2/4/6
00-207 WARSZAWA

Niniejsze posgpowanie jest prowadzone na podstawie przepisow usig z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowiai publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113,qz. 759 ze zm.), zwanej dalej Pzp.



INFORMACJE O ZAMAWIAJ ACYM (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)

1.

R e

Nazwa Zamawiajcego:Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu.

Adres Zamawiajcego:PI. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa.
Adres do korespondencji w niniejszym ggmsiwaniu:ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa.
NIP Zamawiajcego: 525-21-80-487.

Strona internetowa Zamaw4agego:http://www.ipn.gov.pl/

Oznaczenie niniejszego pgsbwaniaBZ-11/11

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pz p)

1.

Niniejsze posipowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgemmego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawn&@ien publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwadalej Pzp.

Wartaé¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza kwoty déinej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pz p)

1.
2.

Wspolny Stownik Zamowie (CPV) — 79.53.00.00-8 (ustugi w zakresie ttumagzsemnych).

Przedmiotem zamowienia jeswiadczenie na rzecz Instytutu Pami Narodowej - Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu ushsgikcesywnych ttumac#episemnych
z jezyka polskiego nagyki obce oraz zegykdédw obcych naggyk polski.

Tlumaczenia dotyceznastpujacych gzykdéw obcych podzielonych na 2 grupy:
1) Grupa l:angielski, niemiecki, rosyjski
2) Grupa ll:ukrainski, rumunski, litewski, hebrajski i jidysz.

Poszczegdlne ttumaczenia pisemrelabzlecane przez Zamawi@ego sukcesywnie, stosownie
do potrzeb Zamawiagego i w terminach okéanych kadorazowo dla danego zlecenia przez
Zamawiagcego. Wzoér formularza zlecenia ofleeZakhcznik nr 7 do SIWZ.

Calas¢ przedmiotu zamdwienia, tj. ustuga sukcesywnegmaiczenia pisemnego, wykonywana
bedzie przez Wykonawcw okresieod dnia zawarcia umowy do dnia 15 grudnia 2011 dub

do wyczerpania srodkow finansowych przeznaczonych na wykonanie zamdenia, tj. do
kwoty 51 250,00 zt brutto

Tlumaczenia obejmowabeda problematyk z zakresu:

1) prawa i administracji beda to m.in.: teksty zawierage przepisy prawne, formularze
urzedowe, teksty umoéw, korespondencja listowa jak i gdrgpoczty elektronicznej
prowadzona z zagranicznymi partnerami, teksty date audytu. Teksty zwrane g
z profilem dziatalnéci Zamawiagicego, tj. obejmuj m.in. tematyk historii najnowszej.

2) techniki i szeroko rozumianej informatylcda to m.in.: normy techniczne i jakoowe,
dokumentacje techniczne, instrukcje obstugi, itp.

Zamawiajicy przewiduje zlecanie Wykonawcy ngmtjacych ttumaczé i czynndgci:

1) tlumaczenie pisemne zwykle z weryfikacjzwykta” — jedna strona przeliczeniowa
dostarczonego ttumaczenia zawiera 1800 znakéw (zea&pacjami),

2) tlumaczenie pisemne zwykle z weryfikacjprzez ,native speakera™ jedna strona
przeliczeniowa dostarczonego ttumaczenia zawie@® ¥8akow (wraz ze spacjami),

3) tlumaczenie pisemne przyggie — jedna strona przeliczeniowa dostarczonego tlaarda
zawiera 1125 znakéw (wraz ze spacjami) — zgodnierozporzdzeniem Ministra
Sprawiedliwdgci z 24 stycznia 2005 r. w sprawie wynagrodzeniaczgnngci ttumacza
przyskgtego (Dz. U. z 2005, Nr 15, poz. 131 ze zm.),

4) uwierzytelnianie przysgte 1 strony ttumaczenia zwyklego




8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Podstaw ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy jest liczbarsprzeliczeniowych dostarczonego
tlumaczenia pisemnego. Przez strpnzeliczeniovws rozumie st strory zawierajca odpowiednio
1800 (ttumaczenia zwykie) i 1125 (thumaczenie prayle) znakow wraz ze spacjami.

Liczenie znakéw dokonane zostanie przez Zamaeggjo w programie Microsoft Office Word
lub réwnowanym edytorze tekstu.

Liczbe stron przeliczeniowych ttumaczenia zwyktego oldicsk dziehc taczm liczbe znakdw
(wraz ze spacjami) zawartych w przekazanych ttuewiech przez liczb 1800. Otrzymasm
liczbg stron ttumaczeniowych zaaigla st do petnych stron w ten sposéle;

1) w razie otrzymania jako wyniku z powszego dzielenia liczby, ktorej pierwsza cyfra po
przecinku jest mniejszanb — zaoksgglenie nasipuje w dot,

2) w razie otrzymania jako wyniku z powgzego dzielenia liczby, ktorej pierwsza cyfra po
przecinku jest rowna lub wksza ni 5 — zaoksglenie nasipuje w goe.

3) w razie otrzymania jako wyniku z powszego dzielenia liczby pardj 1 — zaokiglenie
nastpuje do liczby 1 (dotyczy zlecenia ttumaczenia pisego zwykiego o objosci ponizej
jednej strony).

Liczbe stron przeliczeniowych ttumaczenia przggego oblicza s dziehc taczm liczbe znakow
(wraz ze spacjami) zawartych w przekazanych tluewiech przez licazb 1125. Stroa
rozpoczta uznaje s za cad.

Przekazanie tekstow do ttumaczenia oraz odbiondekprzettumaczonych nagtowa bedzie
przez osoby upowaione przez Zamawiagego, poprzedzone przestaniem formularza zlecenia.

Materialy do ttumacze przekazywane dgla Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznej
(np. na néniku optycznym lub drog poczty elektronicznej) - zgodnie z wyborem
Zamawiajcego.

Zamawiajicy bedzie zlecat Wykonawcy wykonanie ttumadz@isemnych w nagpujacych
trybach:

1) tryb normalny— przettumaczenie i zweryfikowanie do 6 stron ficzeniowych ttumaczenia
pisemnego dziennie,

2) tryb pilny — przettumaczenie i zweryfikowanie od 7 do 12 rstrprzeliczeniowych
ttumaczenia pisemnego dziennie;

3) tryb ekspresowy- przettumaczenie i zweryfikowanie od 13 do 1®rstprzeliczeniowych
tlumaczenia pisemnego dziennie;

Wykonawca przy wykonywaniu ttumaczenia pisemnegeezyfikacj ,zwykta” zobownzany
bedzie do weryfikacji stylistycznej, ortograficznegiramatycznej dokonanego ttumaczenia przed
jego przekazaniem  Zamawiagmu. Osoba weryfikaga dane tlumaczenie nie p&o
weryfikowat przettumaczonego przez siebie tekstu. Wazimi z tym osoba wskazana jako
ttumacz nie mge by wskazana jednocgeie jako weryfikator.

Wykonawca przy wykonywaniu ttumaczenia pisemnegoeryfikacjp przez ,native speakera”
zobowhzany ledzie do weryfikacji stylistycznej, ortograficznej gramatycznej dokonanego
ttumaczenia przed jego przekazaniem Zamaw@anu. Osoba weryfikaga dane ttumaczenie
musi by ,native speakerem”, tzn. danyzyk obcy musi b¥ jezykiem ojczystym danej osoby.
Osoba weryfikujca nie mae weryfikowa& przettumaczonego przez siebie tekstu. Waziui

z tym osoba wskazana jako ttumacz niezendy wskazana jednocgeie jako weryfikator
Lnative speaker”.

Weryfikacja ttumaczenia przez ,native speakera” niebedzie dotyczy ttumaczen w zakresie
jezyka jidysz.

Obownzek weryfikacji nie dotyczy ttumac#eprzyseglych ani uwierzytelniania przygitego
ttumaczenia zwyktego.

Wykonawca zobowizany kedzie do stosowania nazw wilasnych, w tym wigfa zwrotdw lub
nazw instytucji, termindw i okéten stosowanych w normach i dokumentach prawnych.
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21.

22.

23.

Na zadanie Zamawiajcego, Wykonawca zobowd#any lgdzie przy wykonywaniu przedmiotu
umowy do stosowania tzw. ,instrukcji wydawniczejkreslajacej format zapisu pe¢, dat,
przypisow ttumaczonych tekstéw, itp. ,Instrukcjadeyvnicza” stanowi Zakznik nr 9 do SIWZ.

Wykonawca dostarcza wykonane tlumaczenia pisemnaigilziby Zamawiacego w wersji
elektronicznej (np. na ®oiku optycznym lub drog poczty elektronicznej) - w formacie pliku
tekstowego przygotowanego przyyaiu programu Microsoft Office Word lub rownowsego
edytora tekstu. Wraz z tlumaczeniem Wykonawca zdimamy jest przekazainformacije
zawierajce imi i nazwisko osoby (osob) dokomuogj ttumaczenia oraz osoby (0sob)
dokonupcej weryfikacji tlumaczenia (w przypadku tlumaczenipisemnego zwykiego).
Przekazanie tlumac#e potwierdzone zostanie protokolem odbioru, wypeaigin przez
Wykonawe, sporadzonym wg wzoru protokotu odbioru — 4aznik nr 8 do SIWZ.

Wykonawca przekazuje Zamawiegmu wykonane ttumaczenia do godz. 16.00. Przekazan
tlumaczé po godz. 16.00duizie rownowane z przekazaniem ich w dniu ngstym.

Wykonawca w ramach niniejszego przedmiotu zaméwienbowizany ledzie do przeniesienia
na Zamawiajcego autorskiego prawa mtjowego do nieograniczonego w czasie i w przesirzen
korzystania i rozpogdzania wykonanym ttumaczeniem w caloi we fragmentach, w kraju i za
grania oraz udzieli Zamawiajcemu wyhcznego prawa zezwalania na wykonywanie autorskich
praw zalenych. Przeniesienie praw ngstije z chwiy przyjecia dzieta i obejmuje nagiujace
pola eksploatacji:

1) utrwalanie na jakimkolwiek rsmiku, w szczegoln@i na: dyskach komputerowych,
nosnikach video, tsmie $wiattoczutej, magnetycznej, oraz wszystkich typawténikdw
przeznaczonych do zapisu cyfrowego;

2) zwielokrotnianie jakkolwiek technila, w tym: technily magnetycza na kasetach video,
dyskach audiowizualnych, technikwiattoczuh i cyfrowa, technily zapisu komputerowego
na wszystkich rodzajach fmkow dostosowanych do tej formy zapisu, wytwareani
okreslona technilky egzemplarzy utworu, w tym techaildrukarsly, reprograficza, zapisu
magnetycznego oraz techaigyfrowa (w tym CD, DVD, CD ROM, UCD, itp.);

3) wprowadzanie egzemplarzy dmkéw do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Rigp
i poza jej granicami; wprowadzanie do obrotu przyaiu internetu i innych technik przekazu
danych wykorzystucych sieci telekomunikacyjne, informatyczne i begwodowe;

4) publiczne wykonanie, wystawienie, swietlenie, odtworzenie;

5) publiczne udospnianie dzieta w taki sposdb, abyzHg mdogt mi€ do niego dosp
W miejscu i czasie przez siebie wybranym;

6) uzyczenie, najem, dzieawe lub wymiare nosnikow, na ktérych dzieto utrwalono;

7) wprowadzenie do pamgi komputera, do sieci komputerowej i/lub multimedij
W nieograniczonej ilgci nada i wielkosci naktadow;

8) wykorzystywanie na stronach internetowych Zamayeiggo ;
9) wykorzystywanie w utworach multimedialnych;

10) sporadzanie wersji obcgycznych;

11) wykorzystywanie fragmentow dzieta do celéw promoggh;

12) nadawanie analogowe i/lub cyfrowe niezale od systemu, standardu i formatu za pamoc
wizji i/lub fonii przewodowej i bezprzewodowej pzstacg naziemn i stacje kablowe,

13) nadawanie za goednictwem satelity,

14) nadawanie za goednictwem internetu;
15) reemitowanie;

16) retransmisje w nieograniczonejdt nada;

Wykonawca w ramach niniejszego przedmiotu zamowiepowani Zamawiajcego do:
1) wiaczania dzieta w cakgi lub we fragmentach do innych utworow,
2) wprowadzania w dziele zmian oraz skrétéw.



VI.

VII.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4)

1. Ustala st nastpujace terminy wykonania zamoéwienia :

1) Poszczegdlne ttumaczenia pisemidatzlecane przez Zamawigego sukcesywnie, stosownie
do potrzeb Zamawiagego i w terminach okganych kadorazowo dla danego zlecenia przez
Zamawiajcego.

2) Calds¢ przedmiotu zamodwienjdj. ustuga sukcesywnego ttumaczenia pisemneg&omgwana
bedzie przez Wykonawgcw okresieod dnia zawarcia umowy do dnia 15 grudnia 2011 dub
do wyczerpaniasrodkow finansowych przeznaczonych na wykonanie zaméenia, tj. do
kwoty: 51 250,00 zt brutto.

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp)
Zamawiajicy nie dopuszcza nabwosci skltadania ofert egciowych.

ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp)
Zamawiajicy nie dopuszcza nbwosci skltadania ofert wariantowych.

WARUNKI  UCZESTNICTWA W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW  (art. 36 ust. 1 pkt 5)
1. O udzielenie zamowienia mggbiegd sic Wykonawcy, ktorzy:
1) spetniaj warunki okrélone w art. 22 ust. 1 Pzp, a w szczegédio
a) wykaza sig odpowiednim déwiadczeniem, tj. wyka wykonanie lub wykonywanie

w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem tetmikladania ofert, a jeli okres

prowadzenia dzialaloi jest krotszy — w tym okresieninimum dwéch (2) ustug

tlumaczen pisemnych tekstow =z zakresu prawa, administracji, techniki

i szeroko rozumianej informatyki (z jezyka polskiego na ¢zyk obcy i/lub odwrotnie

w zakresie gzykdw obcych wymienionych w rozdziale Il ust. 3 SNZ -

I'ill grupaj ezykowa), kazda ustuga o wartgci minimum 25 000,00 PLN bruttg

b) dysponuj osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj.:

— dysponuja minimum po jednej osobie dla kadego z gzykow obcych
wymienionych w rozdziale 11l ust. 3 niniejszej SIWZ biegle wtadapcej danym
jezykiem obcym, posiadagcej wyksztalcenie wysze w zakresie danegoeryka
obcego oraz posiadajcej minimum 3-letnie d&wiadczenie w wykonywaniu
czynnaci ttumaczen z zakresu prawa i administracji (m.in.: teksty zawerajace
przepisy prawne, formularze urzdowe, teksty umow, korespondencija listowa
jak i droga poczty elektronicznej prowadzona z zagranicznymi_g@tnerami,
teksty dotyczice audytu);

— dysponuja minimum po jednej osobie dla kadego z gzykow obcych
wymienionych w rozdziale 11l ust. 3 niniejszej SIWZ biegle wiadapcej danym
jezykiem obcym, posiadagcej wyksztalcenie wysze w zakresie danegoeryka
obcego oraz posiadajcej minimum 3-letnie d&wiadczenie w wykonywaniu
czynnasci ttumaczen z zakresu techniki i szeroko rozumianej informatyk (m.in.:
normy techniczne i jakaciowe, dokumentacje techniczne, instrukcje obstugi,

itp.);

UWAGA!!

dopuszczalne jest dysponowanie osobami biegle ay@gmi kilkoma pzykami obcymi
wymienionymi w rozdziale 1l ust. 3 niniejszej SIWZ posiadagcymi dcwiadczenie

w wykonywaniu czynnfti ttumaczei z kilku zakreséw, wymienionych w rozdziale 11l u&
niniejszej SIWZ, przy czym warunek wyksztalceniaapnrddwiadczenia (min. 3-letnie)
stosuje st odpowiednio do ki&dego z ¢zykéw obcych.

— dysponuja minimum po jednej osobie dla ¢zykow: angielskiego, niemieckiego,
rosyjskiego, wykonujacej zawod ttumacza przysggtego i spetniagcej wymogi
okreslone ustawg z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza prsiegtego
(Dz. U. z 2004 r., Nr 273, poz. 2702), (dopuszczalifest dysponowanie osobami
wykonujacymi zawod ttumacza przysg¢gtego dla kilku ww. jezykéw obcych, przy
czym warunek wykonywania zawodu tlumacza przysglego stosuje i
odpowiednio do kadego z gzykow obcych).



VIII.

2) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia na podstawie drus2.
1i2Pzp.

2. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w gestvaniu zostanie dokonana mefogspetnia —
nie spetnia” w oparciu 0 dokumentysvaadczenia i informacje zawarte w ofercie. Zstie
zahczonych dokumentéw musi jednoznacznie wyajka stawiane warunki Wykonawca spetnit.
Niespetnienie warunkow okslenych w ust. 1 skutkowabedzie wykluczeniem z pogbowania.

3. Wykonawca mege polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdglciach finansowych innych podmiotéw,
niezalenie od charakteru prawnegg#acych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej syjuac
zobowhzany jest udowodtiZamawiagcemu, # bedzie dysponowat zasobami niegdmymi do
realizacji zamoOwienia, w szczegO#od przedstawiajc w tym celu pisemne zoboavianie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji nigdiych zasobdéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

WYKAZ O SWIADCZEN LUB DOKUMENOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp)

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatunimiejszym posgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego Wykonawca gii#ta doFormularza ofertoweqo (Zahcznik nr 1 do
SIWZ) nastpujace gwiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw z art. 22 ust. 1 stawy Prawo zamowié
publicznych —zgodneze wzorem stanowtym Zahcznik nr 2 do SIWZ;

2) wykaz minimum dwoch (2) ustug ttumaczé pisemnych tekstéw z zakresu prawa,
administracji, techniki i szeroko rozumianej informatyki (z jezyka polskiego na ¢zyk
obcy i/lub odwrotnie w zakresie gzykow obcych wymienionych w rozdziale 11l ust. 3

SIWZ - 1ill grupa j ezykowa), kazda ustuga o wart@ci minimum 25 000,00 PLN bruttg
wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnichettz lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jeli okres prowadzenia dziatabw jest krotszy - to

w tym okresie, z podaniem zakresu danej ustugi e@riotu zamoéwienia), waroi
zrealizowanego zamdéwienia, daty rozpgma realizacji zamoOwienia oraz daty zékmenia
realizacji zaméwienia (w przypadku zaméwigrykonanych), nazw i adreséw odbiorcow
zamoOwienia (wg Zakznika nr 4 do SIWZ) orazlokumenty potwierdzajace naleyte
wykonanie lub wykonywanie tych ustug

3) wykaz 0s0b, ktore lpda uczestnicz¢ w wykonaniu zamowienia tj. wykaz zawierajcy:

a) minimum po jednej osobie dlax@ego z ¢zykdéw obcych wymienionych w rozdziale Il
ust. 3 niniejszej SIWZ, biegle witadapj danym g¢zykiem obcym, posiadagej
wyksztatcenie wysze w zakresie danegezyka obcego oraz posiadegj minimum
3-letnie ddéwiadczenie w wykonywaniu czynsad tlumaczé 2z zakresu prawa
i administracji(m.in.: teksty zawierage przepisy prawne, formularze edbwe, teksty
umoéw, korespondencja listowa jak i dgogpoczty elektronicznej prowadzona
Z zagranicznymi partnerami, teksty dotyoz audytu) wraz z podaniem informacji na
temat ich kwalifikacji zawodowych, dwiadczenia i wyksztalcenia nieginych do
wykonania zamowienia, a tak zakresu wykonywanych przez nie czy§uip oraz
informacp o0 podstawie do dysponowania tymi osobami;

b) minimum po jednej osobie dla #@ego z ¢zykow obcych wymienionych w rozdziale 1l
ust. 3 niniejszej SIWZ, biegle wladagj danym ¢zykiem obcym, posiadaje
wyksztatcenie wysze w zakresie danegezyka obcego oraz posiadagj minimum
3-letnie déwiadczenie w wykonywaniu czynéa ttumaczé z zakresu techniki i szeroko
rozumianej informatyk{m.in.: normy techniczne i jakciowe, dokumentacje techniczne,
instrukcje obstugi, itp.) wraz z podaniem informacgja temat ich kwalifikaciji
zawodowych, déwiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania zamowienia,
a take zakresu wykonywanych przez nie czyfmporaz informagf o podstawie do
dysponowania tymi osobami;

— zgodnie ze wzorem stanaeym Zahcznikiem nr 5a, 5b do SIWZ.



UWAGA!!

dopuszczalne jest dysponowanie osobami biegle vigagani kilkoma jzykami obcymi
wymienionymi w rozdziale Il ust. 3 niniejszej SIWZ posiadagcymi ddwiadczenie
w wykonywaniu czynnsei ttumaczei z kilku zakres6w, wymienionych w rozdziale Il ust
6 niniejszej SIWZ, przy czym warunek wyksztalceniaz dédwiadczenia (min. 3-letnie)
stosuje ¢ odpowiednio do k&lego z ¢zykdéw obcych
4) wykaz osoOb, ktore lgda uczestnicz¢ w wykonaniu zamowienia tj. wykaz zawierajcy
minimum po jednej osobie dlagzykdéw: angielskiego, niemieckiego, rosyjskiego,
wykonujacej zawdd ttumacza przygjtego i spetniajcej wymogi okrélone ustaw z dnia
25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza pegego (Dz. U. z 2004 r., Nr 273, poz. 2702),
wraz z podaniem informacji na temat ich kwalifikagawodowych, déwiadczenia
i wyksztatcenia niezfinych do wykonania zamoéwienia, a zaekzakresu wykonywanych
przez nie czynniei, oraz informagj o podstawie do dysponowania tymi osobami — zgodnie
ze wzorem stanowtym Zahcznikiem nr 6 do SIWZ.

5) oswiadczenie,ze osoby wymienione w wykazie stanowtym Zatacznik nr 6 do SIWZ,
ktére beda uczestnicz¢ w wykonywaniu zamowienia posiadaj wymagane uprawnienia
(wg Zahcznika nr 11 do SIWZ).

. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zgpasvania w okolicznéciach o ktorych

mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawcada doFormularza ofertowego (Zahcznik

nr 1 do SIWZ) nastpujace gwiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenigZatacznik nr 3 do SIWZ);

2) aktualny odpis z wisciwego rejestru,jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru,
wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania ofert,
a w stosunku do o0séb fizycznychswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

. W przypadku polegania Wykonawayw zasobach innych podmiotow na zasadachsiokngch
w art. 26 ust. 2b Pzp, a podmioty tedp braty udziat w realizacji e&ci zamdwienia,
Zamawiajcy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu db fyadmiotow éwiadczé
i dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2iejszego rozdziatu SIWZ.

Dokument wchody w skiad oferty, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 SAVéraz dokumenty
potwierdzajce naleyte wykonanie lub wykonywanie ustugnog by¢ przedstawione w formie
oryginalu lub péwiadczonej za zgodié z oryginatem kopii, a pozostate w formie oryginao

Zgodna¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentéw wchackzeh w sktad oferty musi lgy
potwierdzona przez przedstawiciela Wykonawcy luttngmocnika (zgodnie z dokumentem
okreslajacym status prawny Wykonawcy lub dozonym do oferty petnomocnictwem).

. Jeeli Wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpdsp
Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w usipk® 2 - sktada dokument wystawiony
w kraju, w ktérym ma siedziplub miejsce zamieszkania, potwierdzsyj odpowiednio,ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtto (dokument powinien kywystawiony nie
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skiadania ofert).

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, writd Wykonawca ma siedzidub miejsce
zamieszkania, nie wydajegsiiokumentu, o ktérym mowa powsj, zastpuje sé go dokumentem
zawierajcym awiadczenie zioone przed notariuszem, wewym organem glowym,
administracyjnym albo organem sammiu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Whdwca ma siedzéib lub miejsce
zamieszkania

Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiwzywa Wykonawcow, ktérzy w okilmnym
terminie nie zlayli wymaganych przez Zamawigjego éwiadcze lub dokumentdw, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie zglo petnomocnictw, albo ktérzy ziyli
wymagane przez Zamawagpgo éwiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ds
zawierajce bkdy lub ktérzy ziayli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia w wyznaczonym
terminie, chybaze mimo ich zlgenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo karie
bytoby uniewanienie posfpowania. Zigone na wezwanie Zamawigego Gwiadczenia
i dokumenty powinny potwierdZa spetnianie przez Wykonawc warunkow udziatu
W postpowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi vgafaokreslonych przez
Zamawiajcego, nie pgniej niz w dniu, w ktorym uptyat termin sktadania ofert.




XI.

XIl.

8.

Zamawiajcy wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, dozefoa wyj@nien
dotyczicych adwiadczé lub dokumentéw, o ktérych mowa powej, nie pdniej niz w dniu
wyznaczonym przez Zamawagego jako termin uzupetnienidwiadcze lub dokumentéw.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU O SWIADCZE N | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA S| E
Z WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)

1.

Porozumiewanie i Zamawiagcego z Wykonawcami odbywa ¢si droga pisemn
z dopuszczeniem natiwosci przekazywaniadwiadcze, wnioskow, zawiadomiei informacji za
pomoa faksu. Nr faksu Zamawiagego (022) 581-88-14

Kazda ze stron nazadanie drugiej niezwlocznie potwierdza pisemniesdredlokumentu
przekazanego faksem.

Adres do korespondenciji jest zamieszczony w roteldiaist. 3 SIWZ. Zamawiagy wymaga,
aby wszelkie pisma zwzane z udzielanym zamdwieniem publicznym, byly d&ieane na adres
korespondencyjny Zamawiggego i byty opatrzone numerem spraBy’-11/11

Korespondenegj uwaza sk za doeczomy z chwil, gdy doszia ona do Zamawiaggo w taki
sposObze mogt zapoznasie z jej treicia.
Osoly uprawnion do kontaktu z Wykonawcami jest: 1zabela Pirdg, {22) 581-88-14.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM. (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

TERMIN ZWI AZANIA OFERT A (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)

1.
2.
3.

Wykonawca pozostaje zggany ztaong oferta przez 30 dni.

Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawejo mae przediay¢ termin zwhzania
oferta, z tym ze zamawigcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywemniieu
zwiazania oferq, zwrock sig do wykonawcow o wyrgenie zgody na przedtanie tego terminu
0 0znaczony okres, nie diszy jednak ri 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (art. 36 ust. 1 gkt 10)

1.

Warunki ogoélne:

1) kazdy Wykonawca mee ziazy¢ tylko jedrm oferk w jezyku polskim po doktadnym
zapoznaniu 8i z niniejsa SIWZ - zl@enie wekszej liczby ofert lub oferty zawietgge]
rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduojdrzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez danego Wykonagyc

2) oferte nalery przygotowa wedlug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ oraz zgodnie ze
wzorem Formularza ofertowego (Zeznik nr 1 do SIWZ);

3) oferta musi by podpisana przez osoby upetnomocnione do reprezanta Wykonawcy
i zachgania w jego imieniu zobowzan finansowych w wysokii odpowiadajcej co najmniej
cenie oferty;

4) petnomocnictwo os6b podpissych ofert do reprezentowania Wykonawcy, zgyania
w jego imieniuzobowizan finansowych w wysokizi odpowiadajcej co najmniej cenie oferty
oraz podpisania oferty musi beZpmdnio wyniké z dokumentow datzonych do oferty;
oznacza toze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumrestwierdzajcego
status prawny Wykonawcy (odpisu z wdmvego rejestru) to do oferty nale dolczye
oryginat _petnomocnictwa lub_uwierzytelniom notarialnie jego kopie, wystawionego na
reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego upennione;

5) zadne dokumenty wchodee w skiad oferty, w tym rowniete przedstawiane w formie
oryginatdw, nie podlegajzwrotowi przez Zamawiagego;




6)
7

8)

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zgane z przygotowaniem i zZieniem oferty;

podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawierszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca z tytulu nalgtej, zgodnej z zatzonym wzorem umowy oraz zgodnej
z obowhzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia;

w przypadku, gdyby oferta zawierata informacje etaiace tajemni¢ przedsgbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwath993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r., nr 153, poz.1503&rp zm.), Wykonawca winien w sposéb
nie budacy watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informatfinows tajemni
przedstbiorstwa i oznaczy klauzuh: ,DOKUMNETY ZASTRZEZONE -TAJEMNICA
PRZEDSEBIORSTWA". Zaleca si wydzielenie tych informacji w zfmnej ofercie”.

Warunki dotyczce Wykonawcow wspdlnie ubiegaych s¢ o zaméwienie:

1)

2)

3)

4)
5)

oferta musi by podpisana w taki sposéb, by prawnie zobawivatla wszystkich
Wykonawcédw wysipujacych wspolnie;

w odniesieniu do wymagapostawionych przez Zamawagpgo, kady z Wykonawcéw
wspolnie sktadajcych ofert musi oddzielnie udokumentowaze nie podlega wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowpeiblicznych, tj. przedstawi
o$wiadczenie wymienione w rozdz. VIl SIWZ ust. 2 gkt Ponadto kaly z Wykonawcéw
sktada dokument wymieniony w rozdz. VIl SIWZ utpkt 2. W odniesieniu do pozostatych
dokumentéw Wykonawcy wspoélnie sktagiey ofert; mogy ztozy¢ jeden wspdlny dokument;

wykonawcy wystpujacy wspoélnie  winni  ustanowi petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w pegobwaniu o udzielenie niniejszego zamdéwienia lub
reprezentowania ich w pegbwaniu i zawarciu umowy 0 udzielenie przedmiotoweg
zamodwienia publicznego. Umocowanie zaowynika® z dohczonej do oferty umowy
konsorcjum lub odibnego dokumentu fwiadczenia);

wszelka korespondencja prowadzordzike wyhcznie z peinomocnikiem (liderem);

wypetniapc Formularz ofertowy, skladgj cswiadczenia, jak réwnie wypetniapc inne
dokumenty powotuyjce s¢ na ,Wykonawe”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy
nalezy wpis& dane wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubieggch sé 0 zamdwienie.

Forma przygotowania oferty:

1)

2)

oferta winna by napisana czytelnie i trwattechnily w jezyku polskim na maszynie do
pisania, komputerze lulkeznie diugopisem lub nieieralnym atramentem;

we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pilezrh, Zamawiajcy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o 4oe pieczci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub czytelny
podpis w przypadku pie¢ei imiennej;

3) wszelkie zmiany w tri oferty (poprawki, przekéenia, itp.) musz by¢ parafowane

i datowane przez oselub osoby podpisage ofert;

4) zaleca si, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumeame i parafowane;
5) zaleca i, aby cala oferta byta trwale sfa;

6)

oferte nalery ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwardiepercie kopegt
nalezy opis& nastpujaco:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ
Komisja Scigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Polskiemu
Ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa

Oferta na

,USLUGE SUKCESYWNYCH TLUMACZEN PISEMNYCH
Z JEZYKA POLSKIEGO NA JEZYKI| OBCE ORAZ Z JEZYKOW OBCYCH
NA JEZYK POLSKI Z ZAKRESU PRAWA | ADMINISTRACIJI
ORAZ TECHNIKI | SZEROKO ROZUMIANEJ INFORMATYKI”

- NIE OTWIERA € PRZED DNIEM 28 kwietnia 2011 r., godz. 10.15 -

7) opakowanie oferty musi kbyopatrzone petp nazwy i doktadnym adresem Wykonawcy

sktadajcego oferg: (ulica, numer lokalu, miejscowé numer kodu pocztowego)



4. Zmiana lub wycofanie zimnej oferty (art. 84 ust.1 Pzp):
1) wykonawca mee wprowadzi zmiany lub wycofé ztozong przez siebie ofegt

2) zmiany lub wycofanie ztmnej oferty § skuteczne tylko wéwczas gdy, zostaty dokonane
przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) zmiany, poprawki lub modyfikacje ztonej oferty musg by¢ ztozone w miejscu i wedtug
zasad obowdzujacych przy skfadaniu oferty,

4) odpowiednio opisan kopert zawierajca zmiany naley dodatkowo opatrzy dopiskiem
"ZMIANA".

5) wycofanie zlaonej oferty nasjpuje poprzez zkenie pisemnego powiadomienia podpisanego
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy;

6) powiadomienie nalsy ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obawujacych przy sktadaniu
oferty;

7) odpowiednio opisan kopert zawierajca powiadomienie nalyy dodatkowo opatrzy
dopiskiem "WYCOFANIE".

Xlll.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT (art .36 ust. 1 pkt 11 Pzp)

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Centrali Zamawiajcego:ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa pokoj nr
1 — parter Kancelaria do dnia28 kwietnia 2011 r., godz. 10.00.

Oferta zlazona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bezevamia.

. Publiczne otwarcie ofert nagi w Centrali Zamawiaicegow Warszawie przy ul. Towarowej 28,
Wydziat Zamowi@ Publicznych, VI pitro: 28 kwietnia2011 r., godz. 10.15.

4. Z uwagi na ograniczony wgi do budynku, osoby ktére zeahaczestniczy w sesji otwarcia
ofert, zobowazane lgda okaz& dowdd tasamdci w celu wystawienia stosownych przepustek —
jest to warunek konieczny udzialu w sesji otwarof@rt. Osoby zainteresowane powinny
oczekiwa& na przedstawiciela Zamawiapgo na parterze budynku, w strefie ogolnogmses;,
przed Kancelagi Ogélra.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12Pzp)

1. CENA OFERTY jest iloczyn: ceny sredniej wazonej (kalkulowanej) - obliczonej przez
Wykonawce, zgodnie ze wzorem okrédonym w ust. 3 niniejszego rozdzialu SIWZ i 1500
stron (tj. Cena Oferty = Cy, x 1500).

2. Cena srednia waona zostanie obliczona przez Wykonawev oparciu o zaoferowane
w Formularzu ofertowym ceny jednostkowe brutto zestfiore przeliczeniow ttumaczenia
pisemnego zwyklego z  weryfikac] ,zwyklg”, tlumaczenia pisemnego zwyklego
z weryfikacp przez ,native speakera”, ttumaczenia prggkgo, uwierzytelnienia przysitego
wczesnie] wykonanego tlumaczenia - zleconych do przeditwenia przez Zamawigedo
w trybach, o ktérych mowa rozdziale Ill ust. 14 SAWitryb normalny, pilny i ekspresowy) dla
jezykow w | i Il grupie gzykowej.

3. Z zaoferowanych przez Wykonagw Formularzu ofertowym cen nalewyliczy¢ cerg sredni
wazong, Wg pon¥szego wzoru:

Csw=C1x0,15+C2x0,15+C3x0,05+C4x0,02865x0,02+C6x0,02+C7x0,15 +
C8x0,15+C9x0,05+C10x0,05+C11x0,023%xx 0,02+ C13x0,04 +C14 x0,02 +
C15x 0,01 +C16x 0,01 + C17 x 0,01 + C18 x 0,0C19 x 0,02
gdzie:

C1 — cena ofertowa brutto za wykonanie tlumaczenigkiygo z weryfikaci ,zwykta” 1 strony
przeliczeniowej w | grupiecgykowej zleconej w trybie normalnym,

C2 — cena ofertowa brutto za wykonanie tlumaczenigkiygo z weryfikaci ,zwykta” 1 strony
przeliczeniowej w |l grupiecgykowej zleconej w trybie normalnym,
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C3 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenigki®go z weryfikaci ,zwykia” 1 strony
przeliczeniowej w | grupiesgykowej zleconej w trybie pilnym,

C4 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenigki®go z weryfikaci ,zwykia” 1 strony
przeliczeniowej w Il grupiecgykowej zleconej w trybie pilnym,

C5 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenigki®go z weryfikaci ,zwykia” 1 strony
przeliczeniowej w | grupiecgykowej zleconej w trybie ekspresowym,

C6 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenigkiwgo z weryfikaci ,zwykta” 1 strony
przeliczeniowej w Il grupiecgykowej zleconej w trybie ekspresowym,

C7 - cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenigkiwgo z weryfikacj przez ,native speakera”
1 strony przeliczeniowej w | grupiezykowe] zleconej w trybie normalnym,

C8 - cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenigkiwgo z weryfikacj przez ,native speakera”
1 strony przeliczeniowej w |l grupiegykowej zleconej w trybie normalnym,

C9 - cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenigkiwgo z weryfikacj przez ,native speakera”
1 strony przeliczeniowej w | grupiezykowej zleconej w trybie pilnym,

C10 — cena ofertowa brutto za wykonanie tlumaczenigkiwgo z weryfikacy przez ,native
speakera” 1 strony przeliczeniowej w Il grupigyikowej zleconej w trybie pilnym,

Cl1l - cena ofertowa brutto za wykonanie tlumaczenigkiwgo z weryfikacjy przez ,native
speakera” 1 strony przeliczeniowe] w | grugieykowej zleconej w trybie ekspresowym,

Cl12 — cena ofertowa brutto za wykonanie tlumaczenigkiwgo z weryfikacjy przez ,native
speakera” 1 strony przeliczeniowej w |l grupieyikowej zleconej w trybie ekspresowym,

C13 — cena ofertowa brutto za wykonanie tlumaczeniaygigtego 1 strony przeliczeniowe]
w | grupie gzykowej zleconej w trybie normalnym,

Cl14 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeniaygifgtego 1 strony przeliczeniowe]
w Il grupie gzykowej zleconej w trybie normalnym,

C15 — cena ofertowa brutto za wykonanie tltumaczeniaygigtego 1 strony przeliczeniowe]
w | grupie gzykowej zleconej w trybie pilnym,

C16 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeniaygigtego 1 strony przeliczeniowe]
w Il grupie gzykowej zleconej w trybie pilnym,

C17- cena ofertowa brutto za wykonanie tlumaczeniaygigtego 1 strony przeliczeniowej
w | grupie gzykowej zleconej w trybie ekspresowym,

C18 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeniaygigtego 1 strony przeliczeniowej
w Il grupie gzykowej zleconej w trybie ekspresowym,

C19 — cena ofertowa brutto za wykonanie uwierzytelisieprzysegtego 1 strony ttumaczenia

zwyklego.

4. Oferowane ceny mugavynikat z Formularza ofertowego (wzor formularza stanowala@znik
nr 1 do SIWZ) i obejmowawszystkie koszty wykonania przedmiotu zamowierkaeddonego
w niniejszej SIWZ wraz zatznikami, w tym: zysk Wykonawcy, wymagane przepisganawa
obciazenia fiskalne oraz wszystkie koszty zmane z realizagjprzedmiotu zamowieni&koszt
dostarczenia ttumacaeitd.

5. Ceny brutto natey wyliczy¢ zgodnie z ustawz dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535 ze zm.).

6. W przypadku Wykonawcéw zagranicznych skladggh ofere w niniejszym posipowaniu
Zamawiajcy doliczy do ceny oferty podatek od towarow i gstktéry miatby obowizek
wptacic zgodnie z obovazujacymi przepisami.

7. Zaoferowane ceny jednostkowe brutto nie podiegamianie do kaca realizacji przedmiotu
zamowienia.

8. Ceny jednostkowe brutto powinny zostayrazone cyfrowo i stownie. W przypadku rozbiexsci
przyjmuje s¢ cerg wyrazona stownie.

9. Ceny jednostkowe natg pod& w ztotych polskich do dwdch miejsc po przecinkusaMkie
rozliczenia dotyczce realizacji zamowienia dokonywangdl w ztotych polskich.
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYT ERIOW

| SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)

1. Ocenie podlegabeda oferty nieodrzucone.

2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamaw@j przyjpt nastpujace kryterium oceny ofert
przypisupc mu odpowiedni wag: procentow:

Kryterium ,Cena”:

Kryterium Waga %
Cena (brutto) 100

Liczba punktéw przydzielona w tym kryterium poszpamym Wykonawcom ustalona zostanie
w oparciu iloczyn: cenyredniej waonej (kalkulowanej) - o ktérej mowa w rozdziale XIMWZ
i 1500 stron, zgodnie z paszym wzorem:

C = Cy, x 1500 stron

C —ilos¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,cena (brutto)”
Ciw — cenarednia waona (brutto) oferty badanej

Uwagal!!

Whw. ilasé stron jest szacunkowa i sty jedynie do oceny ofert i wyboru oferty najkorayisisze,.

3. Obliczenia punktow dokonujeest doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku
4. Za najkorzystniejsgoferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska nagayliczbe punktow.

INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMO WIENIA
PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)

1. Zamawiajcy wezwie Wykonawg ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzygsmee
okreslajac miejsce oraz termin zawarcia umowy.

2. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybranagdzie uchylat si od zawarcia umowy
w terminie wskazanym w wezwaniu, Zamaw®@j wybierze ofekt najkorzystniejsz sparod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowegny chyba,ze zachodg przestanki
do uniewanienia postpowania o udzielenie zamowienia publicznego, oykidrmowa w art. 93
ust. 1 Pzp.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY
(art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)

Zamawiajcy nie wymaga zabezpieczenia rigtego wykonania umowy.

INFORMACJE DOTYCZ ACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO — WZOR UMOWY (art. 36 ust. 1  pkt 16 Pzp)

Istotne dla stron postanowienia zwane z realizagj niniejszego zamdéwienia publicznego zawiera
wzOr umowy — Zajcznik nr 10 do SIWZ.

ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

1. Zamawiajcy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawanepwy w stosunku do téei
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykoopww przypadku gdy konieczid
dokonania takich zmian wynika z okolic&eq ktorych nie mana byto przewidzié w chwili
zawarcia umowy, lub zmiany teq korzystne dla Zamawigfego.

2. Zamawiajcy dopuszcza nmiwo$é zmiany o0sOb uczestnigeych w realizacji przedmiotu
zamodwienia, w sytuacjach niezahgch od Wykonawcy.

Nowe osoby, ktore mialyby uczestni¢zyv wykonywaniu przedmiotu zamoOwienia, masz
spetnid wymagania, okrdone przez Zamawiagego w niniejszym pogbowaniu.
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XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

3. Zamawiajcy dopuszcza miwos¢é zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w sytuacji ustawjowe
zmiany stawki podatku VAT.

SPOSOB | TERMIN PLATNO SCI

Sposbb i termin platrdoi zostaly okrélone we wzorze umowy stanaywym Zahcznik nr 10 do
SIWZ.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ - PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. (art. 36 ust. 1
pkt 17 Pzp)

Wykonawcy w toku pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego praygtusrodki ochrony
prawnej przewidziane w ustawie z dnia 29 styczmi@42r. Prawo zamowiepublicznych (t. jedn.:
Dz. U. z2010r., Nr 113, poz. 759 ze zm.).

INNE INFORMACJE DOTYCZ ACE POSTEPOWANIA (art. 36 ust. 2 pkt 2, 3, 7 Pzp)

Zamawiajcy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, zamdwigzupelniajgcych, aukcji
elektronicznejzwrotukosztow udziatu w pogbowaniu.

ZALACZNIKI DO SIwZz
1. Zatacznik nr 1 — wzér formularza ofertowego,

2. Zatacznik nr 2 — wzér dwiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego wdwnudziatu
w postpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego érgych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwigublicznych,

3. Zatacznik nr 3 - wzor dwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z gmswvania
0 udzielenie zamowienia w okolicztiach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy zadni
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwigublicznych,

Zalacznik nr 4 — wzor wykazu ustug,

Zalacznik nr 5a — wzor wykazu o0sob, ktoreetls uczestnicz§ w wykonaniu zamowienia
Z zakresu prawa i administra¢jn.in.: teksty zawierage przepisy prawne, formularze enbpwe,
teksty umow, korespondencja listowa jak i drogoczty elektronicznej prowadzona
z zagranicznymi partnerami, teksty dotyoz audytu) (tumaczenia zwykie),

6. Zalacznik nr 5b — wzor wykazu oséb, ktoregtl uczestniczy w wykonaniu zamowienia
z zakresu techniki i szeroko rozumianej informatyki.in.: normy techniczne i jakoiowe,
dokumentacje techniczne, instrukcje obstugi, ittu)maczenia zwykle),

7. Zalacznik nr 6 — wzor wykazu osob, ktoregtla uczestnicz§ w wykonaniu zamowienia
(tumaczenia przysgte),

Zalacznik nr 7 — wzér formularza zlecenia ttumaczenia pisemnego,
Zalacznik nr 8 — wzér protokotu odbioru,

10. Zatacznik nr 9 — ,instrukcja wydawnicza”,

11. Zatacznik nr 10 — wzér umowy,

12. Zatacznik nr 11 — wzor dwiadczenia Wykonawcy,ze osoby ktore dula uczestnicz§
w wykonywaniu zaméwienia posiadajymagane uprawnienia.
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Zatgcznik nr 1 do SIWZ

OFERTA
(FORMULARZ OFERTOWY)

WYKONAWCA:

ZAMAWIAJ ACY:

INSTYTUT PAMI EClI NARODOWEJ-
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
PI. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa

Sktadamy ofett na:

,USLUGE SUKCESYWNYCH TLUMACZEN PISEMNYCH
Z JEZYKA POLSKIEGO NA JEZYKI OBCE ORAZ Z JEZYKOW
OBCYCH NA JEZYK POLSKI Z ZAKRESU PRAWA | ADMINISTRACIJI
ORAZ TECHNIKI | SZEROKO ROZUMIANEJ INFORMATYKI”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodniepisem przedmiotu zaméwienia i ofoaymi
w SIWZ warunkami oraz z uwzglnieniem postanowfewzoru umowy, stanowcym Zahcznik nr 10 do
SIWZ, za poszczegdlne ceny jednostkowe (brutto):

Rodzaj i tryb thtumaczenia pisemnego /uwierzytelnieie . . .
. Cena za jedr strone przeliczeniong
przysiegte
C1 - cena ofertowa brutto za wykonanie tumaczenigd®g0o | brutto.................coccoceeveeeenne. PLN
z weryfikach ,zwykta” 1 strony przeliczeniowej w | grupie )
jezykowej zleconej w trybie normalnym. L5011 = P
C2 - cena ofertowa brutto za wykonanie tumaczenigd®g0 | brutto.................c.ccocvevereeenn. PLN
z weryfikach ,zwykta” 1 strony przeliczeniowej w Il grupie ]
jezykowej zleconej w trybie normalnym. £S01 11 =
C3 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenigkd®go | brutto...............c.ccocoeevevennnn.. PLN
z weryfikach ,zwyktg” 1 strony przeliczeniowej w | grupie )
jezykowej zleconej w trybie pilnym. SHOWNI . .
C4 - cena qfertowa brutto za wykor)anie .t+um§czenmkago Prutto.......cooovv PLN
z weryfikacp ,zwykta” 1 strony przeliczeniowej w Il grupie )
jszkowej zleconej w trybie pilnym, L]0 )1V =
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Rodzaj i tryb ttumaczenia pisemnego /uwierzytelnieie

Cena za jedny strone przeliczeniony

przysiegte

C5 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenigkd®go | brutto...............c.ccocoeeeeevennnn.. PLN

z weryfikach ,zwyktg” 1 strony przeliczeniowej w | grupie )

jezykowej zleconej w trybie ekspresowym. SHOWNIE. ... et e e e e
C6 — cena ofertowa brutto za wykonanie tumaczenig®go | prutto..............c...ccocerrrrrenencs PLN

z weryfikach ,zwykta” 1 strony przeliczeniowej w Il grupie ]

jezykowej zleconej w trybie ekspresowym. £S01 11 =
C7 - cena ofertowa brutto za wykonanie tumaczenigk®g0 | brutto..................coccereerreerencs PLN

z weryfikach przez ,native speakera” 1 strony przeliczeniowg
w | grupie gzykowej zleconej w trybie normalnym.

C8 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenigkizgo
z weryfikacp przez ,native speakera” 1 strony przeliczeniowg
w |l grupie gzykowej zleconej w trybie normalnym.

C9 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenigkizgo
z weryfikacp przez ,native speakera” 1 strony przeliczeniowg
w | grupie gzykowej zleconej w trybie pilnym.

C10- cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenigkiego
z weryfikach przez ,native speakera” 1 strony przeliczeniowg

w Il grupie gzykowej zleconej w trybie pilnym. SHOWNIE. ..ot e e e e
C11- cena ofertowa brutto za wykonanie Humaczenigk®go | hrutto...............coeevevreeeereeenen. PLN

z weryfikach przez ,native speakera” 1 strony przeliczeniowej )

w | grupie pzykowej zleconej w trybie ekspresowym. SHOWNIE. .. et e e e
C12- cena ofertowa brutto za wykonanie tumaczenigki®g0 | prutto..................c.cc.cocovveeene. PLN

z weryfikach przez ,native speakera” 1 strony przeliczeniowg

w I grupie hzykowej Z|econej W trybie ekspreSOWym_ (301 g | (=IO
C13- cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia DrUEO. .. v PLN

przyskgtego 1 strony przeliczeniowej w | gruptgykowej ]

zleconej w trybie norma|nym_ (301 g | (=S
C14- cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia brutto.......c.cooeeii s PLN

przyskgtego 1 strony przeliczeniowej w Il grupigzykowej ]

zleconej w trybie norma|nym_ L3 01 g | (=IO
C15- cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia Prutto.......coccoeeiii s PLN

przyskgtego 1 strony przeliczeniowej w | grupigykowej )

zleconej w trybie pilnym_ L]0 )1V | =P
C16— cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia DIUEO. .. v PLN

przyskgtego 1 strony przeliczeniowej w Il grupigzykowej ]

zleconej w trybie pilnym_ 301 g | (=IO
C17- cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia Prutto.......cocooeviiii s PLN

przyskgtego 1 strony przeliczeniowej w | grupigykowej )

zleconej w trybie ekspresowym. S OV et
C18- cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia Prutto.......cocooeiii s PLN

przyskgtego 1 strony przeliczeniowej w 1l grupigykowej )

zleconej w trybie ekspresowym. S OV NI et
C19-cena ofertOWa brutto za Wykonanie uwierzytelia'en bl’ul‘tO ...................................... PLN

przyskgtego 1 strony tumaczenia zwykiego. L5011 1T
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Cenasrednio wazona

obliczona, zgodnie ze wzorem oksonym | zt brutto
w rozdz. XIV ust. 3 SIWZ
CENA OFERTY 2 8 o | (V1 (0]

(Cenasrednio waona x 1500 stron)

Uwagal!!
Ww. ilasé stron jest szacunkowa i Sy jedynie dla oceny ofert | wyboru oferty najkorgyigjszej.

1. Oswiadczamy, ze zapoznadimy sk z treicia SIWZ i ja akceptujemy oraz zobowdujemy s,
w przypadku wybrania naszej oferty, do zawarcia wgnaa warunkach, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiggego.

2. Uwazamy sk zwiagzani niniejsz oferta przez okres 30 dni od uplywu ostatecznego terrsitadania
ofert.

3. Oswiadczamy,ze podane ceny jednostkowe za wykonanie przedmiatméwienia w czasie trwania
umowy nie ulega zmianie.

4. Jako Wykonawcaswiadczamyze przedmiot zamowienia w cééd zrealizujemy samodzielnie / powierzymy
wykonanie nagpujacych czsci zamdwienia podwykonawcom *;

Poz. Cze$¢ zamowienia jaka zostanie powierzona podwykonawcom

1

2

3

5. Akceptujemy dokonanie przez Zamawizggo zaptaty za wykonarustug w terminie 14 dni, od dnia
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, narko wskazane na fakturze.

6. Osoly upowaniona do kontaktu z Zamawiggym jest:

8. Zapoznakmy sk ze wzorem umowy (Zatznik nr 10 do SIWZ) i nie wnosimy w stosunku dego
zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferbomgazujemy s¢ do podpisania umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawieggo.

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

Podpisy i piecatki imienne os6b upetnomocnionych do reprezentowawlykonawcy zgodnie z zapisami w dokumencie
stwierdzagcym status prawny Wykonawcy (odpisie z §efavego rejestru dziataldoi gospodarczej).

*- niewtasciwe skréli¢
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Zaktacznik nr 2 do SIWZ

Wz0r oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego warow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwie publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113poz. 759
ze zm.)

= (LT F= VAT ] (o )

reprezentyc Wykonaweg (Nazwa WYKONAWCY)........coveiiiiiiiiiiiiiiieeeeee e e e eeee e e e aeaaaaaaaaens

sktadajic ofert w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

,USLUGE SUKCESYWNYCH TLUMACZEN PISEMNYCH
Z JEZYKA POLSKIEGO NA JEZYKI OBCE ORAZ Z JEZYKOW OBCYCH
NA JEZYK POLSKI Z ZAKRESU PRAWA | ADMINISTRACJI
ORAZ TECHNIKI | SZEROKO ROZUMIANEJ INFORMATYKI”

W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Whgwecy gdwiadczamze:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania ckoeej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy prawa
naktadag obowizek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt 1),

2) posiadamy wiedgi doswiadczenie (art. 22 ust. 1 pkt 2); *)

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznynz @sobami zdolnymi do wykonania zamowienia
(art. 22 ust. 1 pkt 3); *)

4) nasza sytuacja ekonomiczna zapewni wykonaniejuwyymienionego zamowienia (art. 22 ust. 1 pkt 4);
5) nasza sytuacja finansowa zapewni wykonanigejywwymienionego zamowienia (art. 22 ust. 1 pkt}});
lub

*) polegamy na wiedzy i dwviadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddingo wykonania

zaméwienia lub zdolrigiach finansowych innych podmiotéw i przedstawiamytym celu pisemne

zobowhzanie nasfpujacych podmiotéw do oddania nam do dyspozycji niednlych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia:

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

*) niepotrzebne skii¢



Zaktacznik nr 3 do SIWZ

Wzor oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z pogbowania o udzielenie zamodwienia
w okoliczndéciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dai29 stycznia 2004 r. Prawo zamowie
publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, pn 759 ze zm.).

Ja (IME I NAZWISKO) ..o n e e ne e e e e e e e eeas
reprezentyc Wykonaweg (Nazwa WYKONAWCY)........coveiiiiiiiiiiiiiiiceeeee e e e et eee e e e e e aeaaaaaaaaens

sktadajc ofert; w postpowaniu o udzielenie zamowienia publicznegdwedczenie:

,USLUGE SUKCESYWNYCH TLUMACZEN PISEMNYCH
Z JEZYKA POLSKIEGO NA JEZYKI OBCE ORAZ Z JEZYKOW OBCYCH
NA JEZYK POLSKI Z ZAKRESU PRAWA | ADMINISTRACJI
ORAZ TECHNIKI | SZEROKO ROZUMIANEJ INFORMATYKI”

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Whgecy gwiadczamze:

brak jest podstaw do wykluczenia z pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego
na podstawie okolicznéci, o ktorych mowa art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 28tycznia 2004 r.
Prawo zamowia publicznych.

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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WYKAZ USLUG

Zakznik nr 4 do SIWZ

Lp.

Przedmiot ustugi

Wartosé
ustugi brutto

Daty wykonania
ustugi (od - do)

Nawa i adres
odbiorcy ustugi
(Zamawiajacego)

* W zatgczeniu dokumenty potwierdzapce,ze ustugi te zostaty wykonane naigcie.

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zatacznik nr 5a do SIWZ

WYKAZ OSOB,
KTORE BEDA UCZESTNICZY C W WYKONANIU ZAMOWIENIA ZZAKRESU PRAWA | ADMINISTR ACJI
(M.IN.: TEKSTY ZAWIERAJ ACE PRZEPISY PRAWNE, FORMULARZE URZ EDOWE, TEKSTY UMOW, KORESPONDENCJA LISTOWA
JAK | DROG A POCZTY ELEKTRONICZNEJ PROWADZONA Z ZAGRANICZNYMI P ARTNERAMI, TEKSTY DOTYCZ ACE AUDYTU)
(TLUMACZENIA ZWYKLE)*

.. . . . Informacja
. Imi ¢ i nazwisko osoby Doswiadczenie . Nazwa .
L \r]rfg\)//vlfac\)/\?%’zgzli(;?éylw (oséb) uczestniczcej Wyksztatcenie wyzsze w | w wykonywaniu Tyzt;L'r/él;b instytucji dosp?)isg\?vva\tlﬁa
P: w wykonaniu zaméwienia | zakresie danegogzyka ttumaczen . zlecajacej ysp
pkt 3 SIWZ ; ttumaczenia 4 dana osoln
(ttumaczenia zwykie) (w latach) ttumaczenie (osobami)
1. |j. angielski
2. |j. niemiecki
3. |]. rosyjski
4. |j. ukrainski
5. |j. rumu nski
6. |]. litewski
7. |j. hebrajski
8. |].jidysz
......................................................... dnia ..o

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)



KTORE BEDA UCZESTNICZY C W WYKONANIU ZAMOWIENIA Z ZAKRESU TECHNIKI | SZEROKO ROZUMIANEJ INFORMATYKI

WYKAZ OSOB,

Zatacznik nr 5b do SIWZ

(M.IN.: NORMY TECHNICZNE | JAKO SCIOWE, DOKUMENTACJE TECHNICZNE, INSTRUKCJE OBSLUGI, ITP.)
(TLUMACZENIA ZWYKLE) *
.. . . . Informacja
. Imi ¢ i nazwisko osoby Doswiadczenie . Nazwa .
L \:rfg\zlvlé?s%’zgzli(;?gw (os6b) uczestnicgcej Wyksztatcenie wysze w | w wykonywaniu Tth:LIr/eI!L;b instytuciji dosp%?wsg\?vgfia
P: w wykonaniu zaméwienia | zakresie danegogzyka tlumaczen : Zlecajacej ysp
RUSE L (ttumaczenia zwykie) (w latach) VT eI ttumaczenie dég%g:g%
1. |j. angielski
2. |]. niemiecki
3. |]. rosyjski
4. |j. ukrainski
5. |]. rumunski
6. |]. litewski
7. |]. hebrajski
8. jidysz

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zakacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZY C W WYKONANIU ZAMOWIENIA

(TEUMACZENIA PRZYSI EGLE)*

Imi ¢ i nazwisko osoby (0s6b)

Doswiadczenie w

Informacja o podstawie

Lp. Jezyk obcy uczestnicace] Posiadane wyksztatcenie wykonywar,uu ZETES Wykoqyyvanych dysponowania dan
w wykonaniu zamdéwienia ttumaczen CZyNNaCi 0soby (osobami)
(ttumaczenia przyskgte) (w latach)
1. |j. angielski
2. | j. niemiecki
3. |]. rosyjski

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zaktacznik nr 7 do SIWZ
(Zalgcznik nr 1 do umowy)
ZAMAWIAJ ACY:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ-
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
PI. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa

WYKONAWCA:

FORMULARZ ZLECENIA

1. Zgodnie z umow z dnia ................c.... r. dotycaca swiadczenia ustugi sukcesywnych
tlumaczeé pisemnych zgzyka polskiego nagzyki obce oraz zggykéw obcych naggyk polski.,
Zamawiajcy zleca Wykonawcy wykonanie:

1) tlumaczenia pisemnego dotycego (np. umowy, dokumentu, publikacji, referattd.)i

2) tlumaczenia zwyklego z weryfikacj,zwykta” / ttumaczenia zwyklego z weryfikagjprzez
.hative speakera”/ ttumaczenia przgiego / uwierzytelnienia przygtego ttumaczenia
zwyklego *

3) zjezyka:

— polskiego nagzyk: angielski, niemiecki, rosyjski, ukraki, rumuski, litewski, hebrajski,
jidysz *

— angielskiego, niemieckiego, rosyjskiego, ukskiego, rumuskiego, litewskiego,
hebrajskiego, jidysz — nagyk polski. *

4) w trybie: normalnym / pilnym / ekspresowym *

5) z zastosowaniem ,instrukcji wydawniczej”’ / bez teaswania ,instrukcji wydawniczej” *,

6) ilos¢ stron tekstow przekazanych do ttumaczenia:............coovveee i

7) forma przekazania materialdw do thumaczenia.................. e ve e eiieie e enn,

8) pozadany termin realizacji zlecenia ustalasa dzi@:..............coooeii i

9) wart@¢ SZaCUNKOWE ZIECEINIA: ... .. ettt e e e e e e e e e e eeas

10) inne informacje dotyee przedmiotu zlecenia.............cooeiiiiii it

2. Wynagrodzenie za niniejsze zlecenie zostanie alniezzgodnie z zasadami ollieymi w 8 5
WW. Umowy.

3.  Termin platnéci za wykonanie niniejszego zlecenia - zgodnieaWgn. umowy.

(podpis i pieczé imienna
Dyrektora Generalnego IPNSZpNP)
* niepotrzebne skii¢

Wykonano w 2 egz
1 - Adresat

2-Ala

Do wiadomdci:
1 - Biuro Bucketu Finanséw i Kadr IPN-8ZpNP



Zakacznik nr 8 do SIWZ
(Zalgcznik nr 2 do umowy)

Warszawa, dnia ............. 2011r.

PROTOKOL ODBIORU

Z przekazania ttumaczenia pisemnego zleconego madmovd Z dnia ........cceeeenen.n. r.
dotyczica swiadczenia ustugi sukcesywnych ttumatpésemnych zgzyka polskiego naegyki obce
oraz z ¢zykéw obcych naegyk polski

e 7= 2= 4 0 - Y03V
Przyjmuj acy: Instytut Pamici Narodowej— Komisj&cigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
OS0ba PrzekazUfCa:. .. ....c.vie i e

Osoba przyjmujaca:.........c.oo oo

1. Zgodnie ze zleceniem z dnia ............... 2011 r. Przekazagy przekazuje, a Przyjmagy
przyjmuje:

1) tlumaczenie pisemne dotyre (np. umowy, dokumentu, publikaciji, referatu, .)itd

2) tlumaczenia zwykte z weryfikagj,zwykta” / ttumaczenie zwykle z weryfikagjprzez ,native
speakera’/ ttumaczenie przygtego / uwierzytelnienie przygite ttumaczenia zwyktego *

3) zjezyka:
— polskiego nagzyk: angielski, niemiecki, rosyjski, ukreski, rumuski, litewski, hebrajski,
jidysz *
— angielskiego, niemieckiego, rosyjskiego, ukskiego, rumuskiego, litewskiego,
hebrajskiego, jidysz — nagyk polski. *
4) w trybie: normalnym / pilnym/ ekspresowym *
5) z zastosowaniem ,instrukcji wydawniczej” / bez stmsowania ,instrukcji wydawniczej” *,
6) forma przekazania thumacCZEenia: .........covve it e e e e e e e et e
7) ilos¢ stron przeliczeniowych przekazanego thumaczZenia . cveveveveiiiiiiiiiiien,
8) ilos¢ znakdw przekazanego ttumaczenia (Wraz ze SPacjami)..........c.cvveeriiieeeeniiiieeeens
9) osoba, ktéra dokonata ttumaczenia (Humacz):....... ...t cceeme i e
10) osoba, ktéra dokonata weryfikacji ttumaczenia -yi&ator /weryfikator ,native speaker *:

11)uwagi dotycace HUMACZENIA: ...t e e et e e e e ee e

12) data realizacji ZIECENIA: ...t

2. Natym protokdét zakaczono i podpisano:

PRZEKAZUJ ACY: PRZYJMUJACY:

Wykonano w 2 egz
1 - Przekazugy
2 - Przyjmujcy
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Zakacznik nr 9 do SIWZ

Zasady opracowania maszynopisu wydawniczego dla waanictw BEP IPN

Czes¢ |. Zasady ogolne

A. Tekst gldwny, wsep, zakaiczenie

I. Daty
1. Rozwijamy nazwy miesty, skracamy natomiast stowo ,rok”:
. 10 kwietnia 1945 r.; 10 maja br.; w lipcu tr.
2. Stosujemy zapis:
« wlatach dziewtdziesitych (nie: w latach 90., wl. 90.)
e w XX w. (nie: wdwudziestym wieku, w 20. wigk
e wdrugiej potowie XIX w. (nie: w 2 pot. XIX .
3. Daty hczymy pauz taczaca (pOtpaua): 1945-1947. Nie stosujemy tu dywizu (-).
II. Miary, stopnie, tytuty

. Stosujemy skréty stownikowe, takie jak: godkg, ha, km, km kw., m sge., proc., gen., pik,
kpt., prof., doc., mgr, dr hab., m.in., tzw., gp., itd., itp.

* W przypadkach zataeych stosujemy zapis: ptk. (= putkownika), dr. @ktbra).
. Piszemy: Il Rzeczpospolita Polska, Il Rzegza. delegat

lll. Nazwy wtasne

1. Organizacje i instytucje

. Przy pierwszym wyspieniu podajemy petnnazwe, dalej — ewentualnie skrot. W przypadku
nazw powszechnie znanych (np. PRL, ZSRR, PPR, PABR)szcza sistosowanie skrétéw bez
ich rozwijania przy pierwszym wygtieniu.

2. Osoby

. Przy pierwszym wysgpieniu podajemy peine imi nazwisko, dalej — samo nazwisko bez inicjatu
imienia lub img i nazwisko (dopuszczalne jest stosowanie inicjgddli nie znamy peilnego
imienia); nie podajemy otczestwa.

IV. Cytaty i tytuty
e Cytaty zezrédet i literatury przedmiotu podajemy w cudzysteyantykva.

. Tytuly prac naukowych, utworow literackich, unycznych, dramatycznych, obrazéw
wyrézniamy kursywd. Nazwy ustaw podajemy bez cudzystowu, antykw

e Tytuly wystaw, konferencji, sesji naukowy&lonkurséw podajemy w cudzystowie, antykw
VI. Liczebniki

. Piszemy stownie, gdy memy zapiséajednym stowem, zwlaszcza w odniesieniu do oséby Pr
wyliczeniach — cyframi.

. Stosujemy skroty: mid, min, tys. #@i wyskpuja petne tysice, w innym wypadku cyframi: 75
345, 43 009).
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VII. Wyra zenia obcogzyczne

. Stowa i wyraenia obcajzyczne ayte w tekicie polskim zapisujemy kursyawnp.:sui generis
last but not leastancien régime

. W zadnej z cgsci publikacji nie stosujemy cyrylicy. Zapisy gzika rosyjskiego, ukraskiego
itd. podajemy w transkrypcji wydawniczej na tacinfzgodnie z ogolnymi zasadami, podanymi
m.in. w czs$ci wskpnej stownika ortograficznegezyka polskiego).

B. Przypisy

l. Stosujemy oznaczeniaibidem, idem (eadem)passim op. cit, loc. cit. (kursywa). W bardzo
obszernych publikacjach zamiast oznaczepia cit. mazna stosowa zapis: inicjat i hazwisko, skrot
tytutu..., s. X.

Il. Stosujemy skroéty: t., cz., z., nr, R. a takze pozostate, jak w punkcie A II.
. Daty

. Jali data jest petna, miesi zapisujemy cyframi rzymskimi: 25 VI 1999 r.sljedata jest
niepetna mieac zapisujemy stownie: 25 czerwca, w czerwcu 1999 r.

(\VA Odsylacze
o UWzywamy skrotow: zob., por., cyt. za:
e Odsylacze do innych fragmentow tekstu, np.:
zob. dok. nr 24, przyp. 7,
zob. rozdz. ll, przyp. 8;
por. s. 38; por. dok. nr 12i17.

V. Liczebniki — jak w tel§cie gtownym
VI. Informacje biograficzne
1. Informacje biograficzne zamieszczamy w pirzgch. Biogram powinien By zwiezly.

W szczegolnych przypadkach ama biogramy umigi¢ osobno, np. w e&ci nazwanej ,Biogramy”.
2.  Kolejnd¢ elementéw biogramu:

. Imie i nazwisko

. Pseudonimy, przybrane nazwiska, przydomki

. Datyzycia

. Pozostate informacijg/ciorysowe

3.  Przykiady:

Julian Barty, ,Bojko”, ,Julek”, ,Zbyszek”, ,Romaski”, ,Krajewski” (1922-1962),zotnierz AK i
dziatacz WiN. Kierownik Rady WiN Przeworsk, kieroikninformacji (wywiadu i kontrwywiadu)
krakowskiego Wydziatu i p.o. kierownikdznaci krakowskiego Wydziatu.

Mieczystaw Kawalec, ,Katuski’, Zbik”, ,1za”, ,Psarski’ (1916-1951), oficer AK i datacz WIN.
Komendant Obwodu AK Rzeszéw, kierownik informaagjiy(viadu i kontwywiadu) Wydzialu WiN
Rzeszéw, z-ca prezesa krakowskiego Wydziatu, kiedowVydziatu Wywiadu w IV ZG WIN i p.o.
prezes ostatniego zadu. Aresztowany 1 11 1948 r., skazany nagkamierci, stracony 1 Il 1951 r.

VII.  Cytowanie zrodet i literatury przedmiotu

1. Kolejnd¢ elementdw w opisie cytowanej pozycji bibliografief
. Inicjat imienia i nazwisko,
. Dalej jak w opisie bibliograficznym, zob. Bibliografia,

. Numer cytowanej strony (pomijamy w wypadkuednikdw i tygodnikow); stosujemy skrét s.,
nie ss.
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Przyktady:

J. KochanowskiW polskiej niewoli. Niemieccyrey wojenni w Polsce 1945-195@%arszawa 2001, s.
285.

A. Grajewski,Oskatony ks. Franciszek Blachni¢kWiez” 2001, nr 5, s. 94.
W. Wiadyka,Robotnicy wyszli na ulicgPolityka” 2001, nr 26.
A. Kaczynski, Oczyszczanie pagdi, ,Rzeczpospolita”, 19 V 2000.

2. Kolejnd¢ elementdw w opisie materialu archiwalnego (posgéhee elementy oddzielamy
przecinkami):

. Nazwa archiwum (skrét),

. Nazwa zespotu archiwalnego (ewentualnie $kebbsowanie skrotu zesp. dopuszczatgiko
wtedy, kiedy nazwa zespotu jest zapisana cyfraimsiymbolami,

e Sygnatura jednostki archiwalnej§ljesygnatura jednostki archiwalnej sktada sikilku symboli,
dopuszcza sistosowanie skrotu sygn., wtedy jednak skrot zyaktosowa konsekwentnie w catej

pracy,
. Opis dokumentu pozwaday na jego identyfikagj— rodzaj dokumentu, kto, do kogojeytut
dokumentu zawiera te informacje, mna st nim postiy¢). Nalezy podawé petne imiona nadawcow
i adresatow, nie inicjat. Opis dokumentu (lub pengtanej relacji) podawany jest antykw

. Data powstania dokumentu po przecinku lula gezyblizona w nawiasie kwadratowym:;s|e
nie mazna ustak daty, stosujemy skrot b.d.

. Numer karty (gdy przywolywany jest fragmekdmentu, numer karty, na ktérej znajduje si
ten fragment). Jeli jednostka archiwalna nie jest spaginowangywamy skrotu b.p.

UWAGA 1. Jeeli dokument byt opublikowany, powotujemyesia wers¢ opublikowar, a nie
archiwaln.

UWAGA 2. Cytupc dokumenty z Archiwum IPN (i archiwéw OddzialowNR stosujemy
skroty: AIPN, AIPN Bi, AIPN Gd, AIPN Ka, AIPN Kr, &N Lu, AIPN td, AIPN Po, AIPN Rz,
AIPN Wr. W wykazie skrotow rozwijamy je napujaco: AIPN — Archiwum IPN w Warszawie;
AIPN Bi — Archiwum IPN Oddziat w Biatymstoku itd. i8l stosujemy zapiséw typu BUIAD IPN,
OBUIAD, OBUIAD Kat, OBUIAD IPN-Wr, AIPN Krakow, OBJIAD Lublin, OBUIAD IPN w
Poznaniu, Archiwum IPN Warszawa, itd.

Przykiady:

AAN, KC PZPR, XI A/102, List Nikity Chruszczowa d#olestawa Bieruta w sprawie redukcji sit
zbrojnych PRL, 12 VIII 1955 ., k. 3.

AAN, KC PZPR, 237/V-757, Notatka dotygza analizy aparatu partyjnego KW, KP/KM, KD/KZ,
[sierpier 1968 r.], k. 10-20,

AIPN Kr, Akta operacyjne, 010/12061, Analiza maéiv sprawy operacyjnego rozpracowania
kryptonim ,Naprawiacz”, 8 VI 1978.rk. 37.

AIPN, MSW 11, 4183, Notatka ze spotkania wicemirasEranciszka Szlachcica z aktywem SB
KW MO w Biatymstoku, 13 XI 1962 r., k. 18.

Archiwum MSZ, Zesp. 12, w. 14, t. 331, Raport paliny poselstwa PRL w Tel Awiwie, 28 Il
1956 ., k. 36.

3. Jeeli w przypisie podajemy kilkarédet, ich opisy rozdzielamgrednikiem.
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C. Wykaz skrotow

1. W wykazie umieszczamy skroty wymsijace w tekcie gtdbwnym i przypisach.
2.  Podajemy jedynie skroéty ,rzeczowe” (ingtyjt, organizaciji itp.).
D. Bibliografia

1. Tytuly dziet obcych podajemy wziyku oryginatu (z cyrylicy w transkrypcji na facigk opis
(red., oprac., t., cz.) wezyku polskim; miejsce wydania w tyrazyku, w jakim zostato podane na karcie
tytutowe;j.

2. Kolejnd¢ elementow w zapisie bibliograficznym. UWAGA: kalej¢ powinna by zachowana
bez wzgtdu na to, ile elementéw zawiera opis.

a) Wydawnictwa zwarte (jedno- lub wielotongwizieto jednego, dwoch lub trzech autoréw; dzieto
zbiorowe, tj. wécej niz trzech autorow):

. Nazwisko i inicjat imienia,
o Tytuhk Podtytut (kursywa),
. Numer tomu i a&ci (z dwukropkiem —t. 1:):
e Tytuttomuicasci (kursyw),
. Przektad (ttum.),
*  Wspdtpracownicy (red., oprac.),
*  Ktére wydanie (jdi jest istotne),
. Miejsce i rok wydania (b.m.w., b.d.w., umiezamy po przecinku),
. Nazwa serii wydawniczej w cudzystowie, nunmnu w serii (zapisane w nawiasie),
. Informacje dodatkowe (np. rkps, mps).
b)  Artykuly w pracach zbiorowych:
. Nazwisko i inicjat imienia,
o Tytut (kursyw)
. [w:] (bez poprzedzagego przecinka)

. Dalej jak w opisie bibliograficznym wydawnig zwartego.

c) Czasopisma:
. Nazwisko i inicjat imienia,
o Tytut artykutu. Podtytut (kursyay,
e Tytut czasopisma (antylaww cudzystowie)

. Rok wydania czasopisma (@ poprzedzi miejscem wydania, peli jest to konieczne do
zidentyfikowania publikacji),

e Czs¢ rocznika (numer, zeszyt; numer podwajny: 1/2 , agnkolejne: 1-2),
d) Prasa codzienna:

. Nazwisko i inicjat imienia,

o Tytut artykutu. Podtytut (kursyay,

e Tytut czasopisma (antylaww cudzystowie),

. Data wydania (a nie numer).
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Przyktady:
- Kochanowski JW polskiej niewoli. Niemieccydey wojenni w Polsce 1945-195Warszawa
2001.

— The Kissinger Transcripts. The Top Secret Talkk Bitijing and Moscowoprac. W. Burr, New
York 1998.

- Anderson SA Cold War in the Soviet Bloc. Polish-East Germatakbons, 1945-1962Boulder
2001.

Wotkogonow D.Stalin t. 2, ttum. M. Antosiewicz, Warszawa 1998.
—  Albert A. [Roszkowski W.Najnowsza historia Polski 1918—-198@yd. 2, Londyn 1989.
—  Dybrowska M. Dzienniki powojenng. 2:1950-19540prac. T. Drewnowski, Warszawa 1996.

- Zakrzewska J., Motdawa THjstoria sejmu polskiegaot. 3: Polska Ludowared. A. Ajnenkiel,
Warszawa 1989.

—  Dzierzgowska A. i inSupliki do najwyszej wiadzyred. M. Kula, Warszawa 1996.

—  Centrum wiadzy. Protokoty posiedz&ierownictwa PZPR. Wybor z lat 1949-19%prac. A.
Dudek, A. Kochaski, K. Persak, Warszawa 2000 (,Dokumenty do dmeRRL", z. 13).

- Gluchowski L., Nalepa EThe Soviet-Polish Confrontation of October 1956e Bituation in the
Polish Internal Security CorpsWashington D.C. 1997 (,Cold War International tdry Project
Working Paper”, nr 17).

—  Wrzediski W., Postawy i nastroje Polakdw poekkte wrzgniowej na terenie okupacji sowieckiej
[w:] Komunizm. Ideologia, system, ludzied. T. Szarota, Warszawa 2001.

- Romek Z.,Droga Leszka Kotakowskiego ku antykomunistycznejzyagi. Od ortodoksyjnej
ideologii ku wolngci mylenia, ,Dzieje Najnowsze” 1999, nr 4.

- Grajewski A.Oskatony ks. Franciszek Blachni¢ckWig¢z” 2001, nr 5.

—  Matis J. [Koztowski M.]Pzumag ,Kultura” (Paryz) 1969, nr 3.

—  Wiadyka W.Robotnicy wyszli na ulicgPolityka” 2001, nr 26.

- Kaczyiski A., Oczyszczanie pagti, ,Rzeczpospolita”, 19 V 2000.

—  Nowak M.Wspomnienia z mojej mtaén, Krakéw 1962, mps w zbiorach Jana Kowalskiego.
—  Lityaski A., O prawie i gdach pocztkéw Polski LudoweBiatystok, b.d.w.

E. Indeksy

1. W indeksie os6b zamieszczamy tylko nazavisigstpujace w tekicie gtobwnym i przypisach (bez
karty tytutowej, spisu trei, bibliografii). Nie indeksujemy nazwisk wygtujacych w tytutach ksizek i
nazwach wiasnych.

2. Od pseudoniméw i nazwisk przybranych aaisyt do widciwego nazwiska za pomgskrotu:
zob.

.Mietek” zob. Podhorodecki Tadeusz
Szwarc Czestaw zob. Nalézgki Czestaw

3. W indeksie nazw geograficznych zamieszgzéytko nazwy wystpujace w tekicie gtownym i
przypisach (bez karty tytutowej, spisustie bibliografii). Nie indeksujemy nazw wygiujacych w
tytutach ksiizek i nazwach wtasnych, miejsc wydania publikacfizw pastw oraz nazw typu Europa
Srodkowo-Wschodnia.
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Czesé 1l. Opracowanie tekstéwzrodtowych

1. Numer dokumentu

Wysrodkowany, kursywa, czcionka wyttuszczona.

2. Nagtdéwek dokumentu

Kursywa, obustronnie wyjustowany.

Nagtowek sktada siz daty powstania dokumentu, miejsca powstania ihekuu oraz — po ndiniku —
regestu dokumentu.

Data powstania dokumentu ma rasfacy zapis: rok, miegt (stownie), dzié. Brakupce elementy
daty naley uzupeint w nawiasie kwadratowym.

3. Ogolne zasady edycji dokumentu

. Uwspoiczeniamy ortograk i interpunkcg tekstu. Odsipstwa od tej reguty wymagaj
przekonujcego uzasadnienia.

. Stosowane w dokumentachiné sposoby zapisu daty (np. 12.08.1946, 12/8 1924/111.1946,
12/8/1946) ujednolicamy nagtujaco: 12 VIl 1946; nie zamieniamy na lioglbzymsk nazw miesicy
pisanych stownie.

. Wszelkie wyrgnienia w oryginalnym telcie dokumentu, dokonane przez jego tworc
(spacjowanie; WERSALIKI;_podkéenia) oddajemy za pomac czcionki wyttuszczonej

W uzasadnionych przypadkach dopuszczgsimijanie wyrénien (np. nazwisk zapisanych wersalikami
w dokumentach proweniencji policyjnej) i zapisywartich fragmentdéw tekstu czcianpodstawow.

. Nawiasy ukéne // zamieniamy na nawiasy potegte ().

. Skroéty stownikowe (ob., np., wg, ww., tj.) pozostawiamy bez rozwitia.

. Skréty niekonwencjonalne rozwijamy w navaiels kwadratowych antyka

. Towarzyszce nazwiskom inicjaly imion rozwijamy w nawiasachvddratowych antykw
Dopuszczalne jest pozostawienie inicjatdlijeie znamy petnego imienia.

. Naley ogranicz¢ do minimum uycie znaku $icl]; kwestie wymagajce komentarza omawdav
przypisach.

. Opuszczenia pochagz od wydawcy zaznaczamy trzema kropkami w nawiasedratowym i

opatrujemy przypisem tekstowym, na przyktad:9...]

4. Uktad tekstu dokumentu

W edycji dokumentu nie odtwarzamy uktadu grafiggmeryginatu.

a) miejsce i data powstania dokumentu — wyjusi@rdo prawego marginesu

b) nagtéwek nadawcy — wyjustowany do lewego margin

¢) nazwa adresata dokumentu —ataci wyjustowana do prawego marginesu

d) tytut dokumentu — w§rodkowany

e) tr&é¢ dokumentu — obustronnie wyjustowany, akapity aazone wgiciem

pierwszego wiersza

f) podpis pod dokumentem — wyjustowany do prawegoginesu; w wypadku dwoch
podpisbw — lewy podpis wyjustowany do lewego
marginesu, a prawy do prawego.
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5. Informacja o miejscu przechowywania dokumentu

Kursywa, czcionka o 1 pkt mniejsza od tekstu dokmim, od akapitu.

Po stowie Zrodto” i dwukropku podajemy: skrét nazwy archiwunazwe zespotu archiwalnego (lub
jej skrat), sygnatur jednostki archiwalnej, numer karty oraz informacjformie dokumentu dalacego
podstawy edycji (oryginat/kopia; rkps/mps).

W przypadku przedruku zamiast adresu archiwalpegiajemy opis bibliograficzny pierwodruku.

6. Przypisy tekstowe

Oznaczone literami. Do i odredakcyjnej przypisu stosujemy kurgywdo tekstuzrédtowego —
antykwe. Numeraa przypisow tekstowych rozpoczynamy od nowa dizdego dokumentu.

Przypisami tekstowymi opatrujemy:
. lekcg watpliwa;

. lekcg bledma — do tekstu wprowadzamy lekcjpoprawn, a niepopraws umieszczamy w
przypisie tekstowym. W wypadku datu powtarzajcego st w calym tekcie lub jego wikszym
fragmencie, przypisem tekstowym oznaczamy tylkevsee wysipienie tego kidu. Bkdy maszynowe
korygujemy bez zaznaczenia;

. brakujce mdz nieczytelne fragmenty tekstu — przypis tekstowylena uja¢ w nawias
kwadratowy, na przyktad®jf

. niejasngci tekstu, bi¢dy sktadniowe i gramatyczne;

. tr&é¢ pieczci, podpiséw, gkopismienne adnotacje w tétie;

. dopiski, nadpisania, przekienia;

. podkrélenia tekstu dokonane przez odbiprc

7. Przypisy rzeczowe

Numerowane cyframi arabskimi; antykwa. Umieszczpod stron, ponizej przypisow tekstowych.
Numeracg rozpoczynamy od nowa dlaidego dokumentu.

W przypisach rzeczowych umieszczamy wszelkie noeygzne komentarze i wyjaienia do
dokumentu. W razie konieczém opatrzenia lekcji lgdnej komentarzem merytorycznym, umieszczamy
go — wyptkowo — w dotyczcym jej przypisie tekstowym.
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8. Przykiad

Nr 8

1945 luty 27, Biatystok — Pismo naczelnika Wydzstddczego KW MO w Bialymstoku do
wojewody biatostockiego w sprawie koniegznavzmochienia posterunku MO
w Milejczycach, pow. Bielsk Podlaski

Biatystok, dnia 27 Il 1945%.
WydziatSledczy
Wojew[6dzkiej] Kom[endy]
Mil[icji] Obyw]atelskiej]
w Biatymstokd?

Do
Ob. Wojewody Biatostockiego
w Biatymstoku

Stosownie do polecenia Komendy Gtéwnej [MO] z dbiaXIl 1944 r. za L. 652 S/44,
meldug, ze dnia 24 11 1945 r. wieczorem zgtosi¢ slo posterunku MO w Milejczycachslgczy
i jego zastpca z lénictwa Milejczyce i éwiadczyli, ze s postuchy od rodz[in] Mataszkdw i
KorzeniowskicH, mieszk[a@cow] wsi LubiejkFf, gm. Milejczyce, pow. Bielskze wkrétce ma
by¢ napad przez banda Pow[iatow] Kom[endt] MO w Bielsku i wezienie w Biatymstoku.
Réwniez oswiadczyli, ze przechoda, czy te przejedzajac w okolicach wsi Lubiejki, gm.
Milejczyce, pow. Bielsk, trzeba Byostraznym, gdy: ta wies [] Yest zagraond.

Wobec czeg8komendant posterunku MO Milejczyce prosi o @gizenie sity oraz wkszy
przydziat broni i amunicjj aby mana zapobiec wypadkom i zlikwidow#anda, ktére] jest we
wsi Lubiejki, gm. Milejczyce, pow. Bielsk.

Nacz[elnik] Urzgdu] Sled[czegof
chor. S[tefan] Kufér

Zr6dio: APB, Urz;d Wojewddzki w Biatlymstoku, 285, k. 12, orygingsm

4 Poniej piecz¢ prostokgtna Urzad Wojewoddzki w Biatymstoku. Wphto 28 11 1945 r(data wpisana odicznie).
® Ponkej odrecznie wpisana sygnatura pismi S. 49/45.
° Tak w tekcie.
dKorzeniewskich?
®W oryginale tu i dalefibiejki. Niewgtpliwie mowa o Lubiejkach w pow. bielskopodlaskiie,za o Libiejkach w
Pow. zambrowskim
W maszynopisie dwa stowa przekvee, niemdliwe do odczytania.
99 Fragment napisany odcznie.
" Eragment podkréony odrcznie czerwonym otowkiem
' Tak w tekcie.
' Powyej nieczytelny podpis ogrzny
Y Tu i dalej mowa o Bielsku Podlaskim.
% Chodzi 0 Wydziafledczy KW MO w Biatymstoku.

Podstawa powyzszego przyktadu jest autentyczny dokument ze zbioru Biatostocczyzna 1944-1945 w dokumentach podziemia i
oficjalnych wtadz, pod red. J. Kutaka (Warszawa 1998), kt6ry na potrzeby niniejszej instrukcji zostat odpowiednio spreparowany.
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9. Uwagi techniczne

Ponizsze porady majutatwi¢ uzytkownikom edytora MS Word stosowanie w praktyceazh edycji
dokumentoéw zrodtowych. Poniewa edytor tekstu nie powinien udadvanadrzejszego od swego
uzytkownika, przed przysgpieniem do pracy warto wytzy¢ nasgpujace opcje:

. NARZEDZIA — AUTOKOREKTA - AUTOFORMATOWANIE PODCZAS PISANIA» STOSUJ W TRAKCIE
PISANIA oraz WTRAKCIE PISANIA AUTOMATYCZNIE (wszystkie opcje)

. NARZEDZIA - OPCJE- EDYCJA — DOKONYWANIE WCIEC Z LEWEJ KLAWISZAMI TAB | BACKSPACE
1) Wstawianie przypisdw rzeczowych
. Uruchomi polecenie VBTAW — PRZYPIS

. W otwartym oknie dialogowym zaznaézypcje: WSTAW: PRZYPIS DOLNY oraz NUMEROWANIE:
AUTOMATYCZNE (lub AUTONUMEROWANIE)

. Wecisn¢ klawisz OK
2) Wstawianie przypisow tekstowych
. Uruchomi polecenie VETAW - PRZYPIS

. W otwartym oknie dialogowym zaznaczgpcje: WSTAW: PRZYPIS DOLNYOraz NUMEROWANIE:
ZNAK NIESTANDARDOWY

. W gsiednim okienku wpisaodpowiedn litere, ktdra zostanie oznaczony przypis tekstowy

. Wocisn¢ klawisz OK
W razie koniecznéxi zastosowania ,podwojnego” przypisu, obejamgigo fragment tekstu (typu:
Axxxxx?), przypis zamykajcy nalery wstawi zgodnie z powssz instrukch, za przypis otwierajcy
zamarkowda odpowiedmi litera we frakcji goérnej (polecenie: dRMAT — CZCIONKA — INDEKS

GORNY). Analogicznie za pomaclitery i myslnika we frakcji gérnej naley zamarkowé czs¢
oznaczenia przypisu pod stepfmp. 9.

3) Prawidtowa numeracja przypisow

Numeracja przypiséw rzeczowych i tekstowych powirgi@a rozpoczynd od nowa dla kalego
dokumentu. Aby to zrobj nalezy:

. Przed przyspieniem do edycji dokumentéw uruch@nypolecenie VBTAW - PRZYPIS— OPCJE
nastpnie w otwartym oknie dialogowym na karcie SWWSTKIE PRZYPISY DOLNE wybraé opcg
NUMEROWANIE: KAZDA SEKCJA OD NOWA Nastpnie wcisaé klawisze OKoraz ZAMKNIJ.

. Po kadym zakaczonym dokumencie wstatviznak kaca sekcji od nowej strony (polecenie:
WSTAW - ZNAK PODZIALU — TYPY PODZIALU SEKCJt NASTEPNA STRONA- OK).

UWAGA: Poniewa edytor MS Word nie umiiwia rozdzielenia przypiséw tekstowych od rzeczotvy
pozostaa one ,przemieszane”. Zasada umieszczania przypiggkstowych pod stran powyzej
przypisbw rzeczowych doizie mogta zosta spetniona dopiero na etapie tamania tekstu w
profesjonalnym programie do skltadu komputerowego.

4) Wecigcia tekstu

Wszelkich wcig¢ w tekscie (zarbwno wcgé pierwszego wiersza akapitu, jak i catych akapitow)
nalezy dokonywa¢ za pomo@ tabulatorow, a nie spaciji.
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Zakacznik nr 10 do SIWZ
UMOWA

(wzbr)
Wdniu ..o 2011 r. w Warszawie, paguzy:

INSTYTUTEM PAMI ECI NARODOWEJ — Komisj g Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Z siedzila w Warszawie, przy PI. Krasikich 2/4/6, zwanym dalej ,Zamawiaym”, reprezentowanym przez:

zostata zawarta umowa rigiijace) tréci:

81
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie przeprowadzonego zgodnie z art. 3&w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r. Prawo zamowie publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113)zp 759 ze zm.postpowania
0 zamoOwienie publiczne w trybie przetargu nieogrammego poriej 125 000 Euro Zamawigy zleca,
a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot umavkyeslony w § 2 umowy.

§2
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia je$wiadczenie na rzecz Instytutu Pangici Narodowej - komisji
scigania zbrodni przeciwko narodowi polskiemu ustugisukcesywnych ttumaczé pisemnych
z jezyka polskiego na ¢zyki obce oraz z gzykdw obcych na ¢zyk polski z zakresu prawa
i administracji oraz techniki i szeroko rozunianej informatyki .

2. Ttumaczenia dotyegznastpujacych gzykdw obcych podzielonych na 2 grupy:
1) Grupa l:angielski, niemiecki, rosyjski
2) Grupa ll:ukraiaski, rumunski, litewski, hebrajski i jidysz.

3. Poszczegllne ttumaczenia pisemreabzlecane przez Zamawi@ego sukcesywnie, stosownie do

potrzeb Zamawiagego i w terminach okéenych kadorazowo dla danego zlecenia przez
Zamawiajcego. Wzor formularza zlecenia - Zegnik nr 1 do umowy.

Calas¢ przedmiotu zamdwienia, tj. ustuga sukcesywnegondiczenia pisemnego, wykonywana
bedzie przez Wykonawgcw okresieod dnia zawarcia umowy do dnia 15 grudnia 2011 rub do
wyczerpania srodkéw finansowych przeznaczonych na wykonanie zamédenia, tj. do kwoty
51 250,00 zt brutto

Ttumaczenia obejmoweabeda problematyk z zakresu:

1) prawa i administracji, dgla to m.in.: teksty zawierage przepisy prawne, formularze eggipwe,
teksty umow, korespondencja listowa jak i drogoczty elektronicznej prowadzona
z zagranicznymi partnerami, teksty dotyoz audytu. Teksty zwzane § z profilem dziatalnéci
Zamawiajcegdo, tj. obejmuj m.in. tematyk historii najnowszej.

2) techniki i szeroko rozumianej informatykiedy to m.in.: normy techniczne i jakciowe,
dokumentacje techniczne, instrukcje obstugi, itp.
Zamawiajcy przewiduje zlecanie Wykonawcy ngstjacych ttumaczé i czynndgci:

1) tlumaczenie pisemne zwykle z weryfikacj,zwykia” — jedna strona przeliczeniowa
dostarczonego ttumaczenia zawiera 1800 znakow (zea&pacjami),

2) ttumaczenie pisemne zwykie z weryfikacjprzez ,native speakera™ jedna strona
przeliczeniowa dostarczonego ttumaczenia zawied®d ¥8akow (wraz ze spacjami),
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

3) tlumaczenie pisemne przygle — jedna strona przeliczeniowa dostarczonego tluerda
zawiera 1125 znakow (wraz ze spacjami) — zgodnierozporadzeniem Ministra
Sprawiedliwdci z 24 stycznia 2005 r. w sprawie wynagrodzeniaczgnndci ttumacza
przyskgtego (Dz. U. z 2005, Nr 15, poz. 131 ze zm.),

4) uwierzytelnianie przysgte 1 strony ttumaczenia zwyklego

Podstaw ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy jest liczbarstpozeliczeniowych dostarczonego
tlumaczenia pisemnego. Przez strguzeliczeniova rozumie st strore zawierajica odpowiednio
1800 (ttumaczenia zwykte) i 1125 (ttumaczenie prayle) znakdéw wraz ze spacjami.

Liczenie znakéw dokonane zostanie przez Zamaeagjo w programie Microsoft Office Word lub
réwnowanym edytorze tekstu.

Liczbe stron przeliczeniowych ttumaczenia zwykitego oldise dziehc faczm liczbe znakow (wraz

ze spacjami) zawartych w przekazanych ttumaczengazbz liczlg 1800. Otrzyma# liczbe stron

tlumaczeniowych zaokgla sk do petnych stron w ten sposab;

1) w razie otrzymania jako wyniku z powgzego dzielenia liczby, ktorej pierwsza cyfra po
przecinku jest mniejszanb — zaokigglenie nasipuje w dot,

2) w razie otrzymania jako wyniku z powgzego dzielenia liczby, ktorej pierwsza cyfra po
przecinku jest réwna lub wksza ni 5 — zaoksglenie nasipuje w goe.

3) w razie otrzymania jako wyniku z powszego dzielenia liczby pamj 1 — zaokiglenie
nastpuje do liczby 1 (dotyczy zlecenia ttumaczenia pisego zwykiego o objosci ponizej
jednej strony).

Liczbe stron przeliczeniowych ttumaczenia przggego oblicza s dziehc taczm liczbe znakow
(wraz ze spacjami) zawartych w przekazanych ttummaiezh przez licab1125. Stroa rozpoczta
uznaje si za cad.

Przekazanie tekstow do ttumaczenia oraz odbiotdekprzettumaczonych nggtowa: bedzie przez
osoby upowanione przez Zamawigego, poprzedzone przestaniem formularza zlecahizor
formularza zlecenia — Zgznik nr 1 do umowy

Materiaty do ttumacze przekazywane dgla Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznej .(np
na naéniku optycznym lub dragpoczty elektronicznej) - zgodnie z wyborem Zansyzego.
Zamawiajicy bedzie zlecat Wykonawcy wykonanie ttumaézgisemnych w nagpujacych trybach:

1) tryb normalny— przettumaczenie i zweryfikowanie do 6 stron ficzeniowych ttumaczenia
pisemnego dziennie,

2) tryb pilny — przettumaczenie i zweryfikowanie od 7 do 12 rstpozeliczeniowych ttumaczenia
pisemnego dziennie;

3) tryb ekspresowy- przettumaczenie i zweryfikowanie od 13 do 18&rstprzeliczeniowych
ttumaczenia pisemnego dziennie;

Wykonawca przy wykonywaniu tlumaczenia pisemnegaveryfikacjy ,zwykla” zobownzany
bedzie do weryfikacji stylistycznej, ortograficznejgramatycznej dokonanego ttumaczenia przed
jego przekazaniem Zamawiagmu. Osoba weryfikaga dane ttumaczenie nie poweryfikowa
przettumaczonego przez siebie tekstu. WazWil z tym osoba wskazana jako ttumacz nieenog
wskazana jednocgeie jako weryfikator.

Wykonawca przy wykonywaniu tlumaczenia pisemnegaveryfikacja przez ,native speakera”
zobownzany lgdzie do weryfikacji stylistycznej, ortograficznej gramatycznej dokonanego
ttumaczenia przed jego przekazaniem Zamaw@anu. Osoba weryfikaga dane ttumaczenie musi
by¢ ,native speakerem”, tzn. danyzyk obcy musi by jezykiem ojczystym danej osoby. Osoba
weryfikujaca nie mae weryfikowa przettumaczonego przez siebie tekstu. Waztui z tym osoba
wskazana jako ttumacz nie b by wskazana jednocgeie jako weryfikator ,native speaker”.
Weryfikacja ttumaczenia przez ,native speakera” niebedzie dotyczy ttumaczen w zakresie
jezyka jidysz.

Obownzek weryfikacji nie dotyczy ttumaczeprzysigltych ani uwierzytelniania przygitego
ttumaczenia zwyktego.
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17. Wykonawca zobowgzany ledzie do stosowania nazw wtasnych, w tym wgfa zwrotdw lub nazw
instytucji, termindw i okrélen stosowanych w normach i dokumentach prawnych.

18. Na zadanie Zamawiacego, Wykonawca zobowdany lgdzie przy wykonywaniu przedmiotu
umowy z gzyka obcego nagryk polski do stosowania tzw. ,instrukcji wydawnegz okreslajace;
format zapisu pef, dat, przypiséw ttumaczonych tekstéw, itp. ,In&tja wydawnicza” stanowi
Zafacznik nr 9 do niniejszej SIWZ.

19. Wykonawca dostarcza wykonane tlumaczenia pisemnesiddziby Zamawiacego w wersji
elektronicznej (np. na dniku optycznym lub drag poczty elektronicznej) - w formacie pliku
tekstowego przygotowanego przyygiu programu Microsoft Office Word lub rownowsego
edytora tekstu. Wraz z ttumaczeniem Wykonawca zoimamy jest przekaza informacje
zawierajice imk i nazwisko osoby (os6b) dokonaogj ttumaczenia oraz osoby (0s6b) dokanej
weryfikacji ttumaczenia (w przypadku ttumaczeniagmnego zwyklego). Przekazanie ttumacze
potwierdzone zostanie protokotem odbioru, wypelgon przez Wykonawg sporadzonym
wg wzoru protokotu odbioru — Zgdznik nr 2 do umowy.

20. Wykonawca przekazuje Zamawjegmu wykonane tlumaczenia do godz. 16.00. Przei@zan
tlumaczé po godz. 16.00duizie rownowane z przekazaniem ich w dniu ngstym.

21. Wykonawca w ramach niniejszego przedmiotu zamowienbowizany kedzie do przeniesienia na
Zamawiajcego autorskiego prawa mtjowego do nieograniczonego w czasie i w przestrzen
korzystania i rozporgizania wykonanym ttumaczeniem w cadoi we fragmentach, w kraju i za
grania oraz udziek Zamawiajcemu wyhcznego prawa zezwalania na wykonywanie autorskich
praw zalenych. Przeniesienie praw ngstije z chwi przyjecia dzieta i obejmuje nagiujace pola
eksploataciji:

1) utrwalanie na jakimkolwiek rsmiku, w szczegolniei na: dyskach komputerowych, dmikach
video, tamie swiattoczutej, magnetycznej, oraz wszystkich typacknikdw przeznaczonych do
zapisu cyfrowego;

2) zwielokrotnianie jakkolwiek technila, w tym: technily magnetycza na kasetach video,
dyskach audiowizualnych, technikwiattoczuk i cyfrowa, technily zapisu komputerowego na
wszystkich rodzajach soikow dostosowanych do tej formy zapisu, wytwargaokrelona
technily egzemplarzy utworu, w tym technikirukarslg, reprograficza, zapisu magnetycznego
oraz technil cyfrowa (w tym CD, DVD, CD ROM, UCD, itp.);

3) wprowadzanie egzemplarzy émkow do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Rmsi poza
jej granicami; wprowadzanie do obrotu prziyciu internetu i innych technik przekazu danych
wykorzystupcych sieci telekomunikacyjne, informatyczne i beegvodowe;

4) publiczne wykonanie, wystawienie, swietlenie, odtworzenie;

5) publiczne udospnianie dzieta w taki sposéb, abyzkg mogt mi€ do niego dogp w miejscu
i czasie przez siebie wybranym;

6) uzyczenie, najem, dzigawe lub wymiare nasnikdw, na ktérych dzieto utrwalono;

7) wprowadzenie do pamgi komputera, do sieci komputerowej i/lub multimedij
w nieograniczonej iléci nada i wielkosci naktadow;

8) wykorzystywanie na stronach internetowych Zamasgego ;

9) wykorzystywanie w utworach multimedialnych;

10) sporadzanie wersji obcegycznych;

11) wykorzystywanie fragmentéw dzieta do celow promoggh;

12) nadawanie analogowe i/lub cyfrowe niezale od systemu, standardu i formatu za pamoc
wizji i/lub fonii przewodowej i bezprzewodowej pzsetacg naziema i stacje kablowe,

13) nadawanie za geednictwem satelity,

14) nadawanie za goednictwem internetu;
15) reemitowanie;

16) retransmisje w nieograniczonejdto nadah;

22. Wykonawca w ramach niniejszego przedmiotu zamowiepiowani Zamawiajcego do:
1) wiaczania dzieta w cafgi lub we fragmentach do innych utworéw,
2) wprowadzania w dziele zmian oraz skrotow.
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§3
WARUNKI REALIZACJI

Wykonawca gwarantujee zlecone ttumaczenie pisemnglbie wykonane z natgta starannécia,
zasadami sztuki, etgykzawodows, z zachowaniem spojsa stownictwa, zwrotdéw gzykowych
i form gramatycznych czy nazewnictwa zgodnych znteologia obowizujaca dla okrélonego
rodzaju ttumaczonych tekstow (np. naukowych, praeygh, informatycznych. itd.).

Wykonawca udziela gwarancji na wykonane tlumaczeméa okres6 miesecy od dnia ich
protokolarnego odbioru. W przypadku stwierdzenial waprzekazanym ttumaczeniu, Wykonawca
zobowhzuje sé do nieodptatnego ich usggia w terminie wynoscym potowe czasu, w jakim
wykonano wadliwe ttumaczenie.

Wykonawca zobowdzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich imfacji uzyskanych
w trakcie wykonywania umowy oraz do wykorzystywanid wylacznie dla celéw zwizanych
z realizacy umowy.

Wykonawcy nie wolno powiergywykonania ttumaczenia (w c&fo lub czsci) innemu podmiotowi
(podwykonawcy).

Wykonawcy nie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgddynawiajcego, wykorzystywa przekazane
do ttumaczenia teksty w innych celact miykonanie umowy- w czasie jej obamywania, jak i po
jej rozwiazaniu lub wygénieciu.

§4
TERMIN REALIZACJI

Wykonawca zobowizuje sg wykona przedmiot zamowienia w napujacych terminach:

1) opracowywé poszczeglOlne tlumaczenia pisemne zgodnie z sukoesyi zleceniami
Zamawiagcego i w terminach okganych kadorazowo dla danego zlecenia przez
Zamawiaacego,

2) caldé¢ przedmiotu zamowienia, tj. uskiggukcesywnych ttumacgepisemnych Wykonawca
wykonaw okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 15 grudni2011 r. lub do wyczerpania
srodkdow finansowych przeznaczonych na wykonanie zamédenia, tj. do kwoty
51 250,00 z} brutto

Wykonawca zobowizuje sk, ze na co najmniej 1 daieprzed przekazaniem zleconego ttumaczenia
poinformuje osob wskazan do kontaktéw ze strony Zamawiaggo o terminie i formie
przekazania Zamawigjemu opracowanych ttumacze

85
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

Catkowita warté¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytutwiadczenia ustugi ttumac#aegisemnych na
podstawie niniejszej umowy nie m przekrocz§ kwoty 51 250,00 zt brutto(stownie: pe¢dziesat
jeden tys¢cy dwiescie piecdziesit ztotych 00/100).

Ceny jednostkowe za jeginstrorg przeliczeniow ttumaczenia pisemnego oklenego rodzaju
i wykonanego w okrdonym trybie, zgodnie ze ztony oferts Wykonawcy, ktérej kopia stanowi
Zafacznik nr 3 do niniejszej umowy, wynasz

Rodzaj i tryb ttumaczenia pisemnego /uwierzytelnieie przysiegte

Cena za jedny strone przeliczeniowg

Cl - cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeniaykimgo
z weryfikacp ,zwykta” 1 strony przeliczeniowej w | grupiezykowej
zleconej w trybie normalnym.

C2 - cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeniaykimgo
z weryfikach ,zwykta” 1 strony przeliczeniowej w Il grupiezykowej
zleconej w trybie normalnym.

C3 - cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeniaykiwgo
z weryfikacp ,zwykta” 1 strony przeliczeniowej w | grupiezykowej
zleconej w trybie pilnym.
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Rodzaj i tryb ttumaczenia pisemnego /uwierzytelnieie przysiegte Cena za jedn strone przeliczeniowg

C4 - cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeniaykimgo
z weryfikach ,zwykta” 1 strony przeliczeniowej w Il grupiezykowej
zleconej w trybie pilnym.

C5 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeniaykimgo
z weryfikacp ,zwykta” 1 strony przeliczeniowej w | grupiezykowej
zleconej w trybie ekspresowym.

C6 — cena ofertowa brutto za wykonanie tumaczenigyk®go| .« PLN
z weryfikach ,zwykla” 1 strony przeliczeniowej w Il grupiggykowej| T
zleconej w trybie ekspresowym.

C7 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeniaykimgo brutto PLN
z weryfikach przez ,native speakera” 1 strony przeliczeniowe] =0T
w | grupie gzykowej zleconej w trybie normalnym.

C8 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeniaykimgo brutto PLN
z weryfikach przez ,native speakera” 1 strony przeliczeniowej T
w Il grupie gzykowej zleconej w trybie normalnym.

C9 - cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeniaykimgo
- . » : L BIULEO. e PLN
z weryfikach przez ,native speakera” 1 strony przeliczeniowej
wl grupie thkOWej Zleconej w trybie pllnym Lo (0111 Y[
C10 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeniayk®go | .« PLN
z weryfikach przez ,native speakera” 1 strony przeliczeniow?j S
wll grupie jQZkaWej Z|eC0nej W trybie pllnym SO N it e e i e s
C11 — cena ofertowa brutto za wykonanie tlumaczenigykimgo BDIULO - oo PLN

z weryfikach przez ,native speakera” 1 strony przeliczeniowe
w | grupie gzykowej zleconej w trybie ekspresowym.

C12 - cena ofertowa brutto za wykonanie tlumaczeniaykirgo brutto PLN
z weryfikach przez ,native speakera” 1 strony przeliczeniowej . T
w Il grupie gzykowej zleconej w trybie ekspresowym.

C13 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeneyggtego brutto PLN
1 strony przeliczeniowej w | grupiecdykowej zleconej w trybig U
normalnym.

C14 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenzysigtego| p. io PLN
1 strony przeliczeniowej w Il grupieggykowej zleconej w trybig T
normalnym.

C15 - cena ofertowa brutto za wykonanie tlumaczenzygiggtego| brutto..........coiin, PLN
1 strony przeliczeniowej w | grupiezykowej zleconej w trybie pilnym. siownie:

C16 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenzysigtego| p. o PLN

1 strony przeliczeniowej w Il grupieggykowej zleconej w trybi¢ Commmrmmmmmmmmmm—m——

pilnym. SIOWNI:. ...
C17- cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczeniaysigtedo| p. ito PLN

1 strony przeliczeniowej w | grupiesdykowej zleconej w trybie Jmrmmmmmmmmm—

ekspresowym. SIOWNIE: ...
C18 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenzysigtego| p. io PLN

1 strony przeliczeniowej w 1l grupieggykowej zleconej w trybie Cmmmmmmmmm———

ekspresowym. SIOWNIE: ...
C19- cena ofertowa brutto za wykonanie uwierzytelisignzysigtego| BIUtto...........ooii PLN

1 strony ttumaczenia zwykiego. SIOWNIEI... ..

3. Zamawiajcy jest zobowizany do zaptaty Wykonawcy wynagrodzenigddzego iloczynem ceny
jednostkowej za ttumaczenie pisemne ékneego rodzaju wykonanego w okienym trybie i liczby
stron przeliczeniowych obliczonej przez Wykonawt potwierdzonej przez Zamawigiego
w protokole odbioru.

4. Wynagrodzenie wymienione w ust. 3 obejmuje wszgstkoszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytulu naleytej realizacji niniejszej umowy, w tym rowrieprzeniesienie praw autorskich,
o ktérych mowa w § 2 ust. 21.
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86
PLATNO SC

Ptatna¢ wynagrodzenia obliczonego zgodnie z § 5 ust. 3apaprzelewem w eigu 14 dni od
dnia otrzymania faktury VAT, ktgrWykonawca wystawi po dokonaniu protokolarnego odbi
przez Zamawiajcego zleconego ttumaczenia, na konto Wykonawcy raska na fakturze VAT.

Z tytutu zwtoki w zaptacie faktury Zamawigajy zaptaci odsetki ustawowe.
Za dzier zaptaty uwaa st dzien obchzenia rachunku bankowego Zamaweggo.
87
OSOBY DO KONTAKTU
Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie realizacjowy bedzie:

S Jtel

) Jtel

3 Jtel
88

KARY UMOWNE
Strony ustalaj odpowiedzialné za niewykonanie lub nienaige wykonanie umowy w formie kar
umownych na nagpujacych zasadach:

1) Wykonawca zaptaci Zamawigiemu ka¢ umowry za opé@nienie w realizacji jednostkowego
zlecenia ttumaczenia w wysad@ 10% wartdci tego zlecenia, lieec za kady dziex op&nienia.

2) Wykonawca zaptaci Zamawigjemu kag umowry z tytutu odsipienia od umowy z przyczyn,
za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzighow wysokaci 5% catkowitego wynagrodzenia
brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5 ust 1.

3) Wykonawca zaptaci Zamawigiemu kag umowra z tytutu odsipienia przez Zamawiagego od
umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca ponosi odpduiengé w wysokaci 5%
catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktdrgnowa w 8§ 5 ust 1.

Zamawiajcy ma prawo do paicenia wartéci naliczonych Wykonawcy kar umownych z nalego
Wykonawcy wynagrodzenia.

Kary umowne, o ktérych mowa w ust. lgda potrmcane z bezpwednio z faktur wystawionych
przez Wykonawg, po pisemnym powiadomieniu Wykonawcy.

W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w ust. nie pokrywa rozmiarow szkody,
Zamawiajcemu przystuguje prawdania odszkodowania na zasadach ogélnych.

89
ODSTAPIENIE OD UMOWY
. Zamawiajcemu przystuguje prawo do oggienia od umowy w przypadku:

1) wystypienia okolicznéci okreslonych w art.145 ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo (eien
publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113zp@59 ze zm.).

2) likwidacji, ogtoszenia upadkai lub rozwhzania przedsgbiorstwa Wykonawcy,
3) nakazanego przez organ publicznyeezig majtku Wykonawcy,
4) op&nienia w wykonaniu przedmiotu umowy poskey dni 15 dni,

5) wykonywania przez Wykonawcprzedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany spn
jego wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez Zamaeego terminu na dokonanie
Zmiany,

6) nie usung¢cia przez Wykonawgstwierdzonych przez Zamawigpgo wad przedmiotu umowy
w terminie wyznaczonym przez Zamaviizggo.
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Odstpienie Zamawiajcego od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1zendoy¢ dokonane
w terminie 30 dni od dnia powgiia wiadomdci o ich wysapieniu i nie stanowi podstawy roszéze
odszkodowawczych Wykonawcy wobec Zamawgapo .

Wykonawcy przystuguje prawo do oalgtenia od umowy w przypadku, gdy:

1) Zamawiajcy, pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zgpkaleznosci okreslonej
w fakturze w terminie 30 dni od uptywu terminu zatgt

2) Zamawiajcy, pomimo dodatkowego wezwania, bez uzasadnioaggpyny odmawia odbioru
przedmiotu umowy.

Odstpienie od umowy powinno nagi¢ pod rygorem niewaosci na pémie i zawiera
uzasadnienie.

810
POSTANOWIENIA KO NCOWE

Strony zobowjzuja sie do dotaenia wszelkich stafa aby ewentualne spory rozmywane byly
polubownie w drodze negocjacji.

W sprawach nieuregulowanych ninigjseamowa beda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamowigublicznych.

3. Wszelkie zmiany umowy wymaggformy pisemnej pod rygorem niewasci.

Spory powstate poraiizy stronami wynikle w zvazku z realizagj niniejszej umowy rozstrzygane

' beda przez gd powszechny wigiwy dla siedziby Zamawiagego.

10.

Umowa zostata spogdzona w dwoch jednobrzagych egzemplarzach, jeden dla Zamasudgego,
jeden dla Wykonawcy.

Bez zgody Zamawiagego wyraonej na pimie Wykonawca nie ni@ przeniéé wierzytelngci
wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

Zamawiajcy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawarewy w stosunku do tgei oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, aypadku gdy konieczrdé dokonania takich
zmian wynika z okoliczriei, ktorych nie mana bylo przewidzié w chwili zawarcia umowy, lub
zmiany te g korzystne dla Zamawiggego.

Zamawiajcy dopuszcza niiwos¢ zmiany 0sOb uczestnigzych w realizacji przedmiotu
zamdwienia, w sytuacjach niezatgch od Wykonawcy.

Nowe osoby, ktére miatby uczestniézw wykonywaniu przedmiotu zamoéwienia, masgpenig
wymagania, okrdone przez Zamawiagego w niniejszym pogbowaniu.

Zamawiajcy dopuszcza miwos¢é zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w sytuacji ustawjowe
zmiany stawki podatku VAT.

Integralry cz¢s¢ niniejszej umowy stanowizahczniki wymienione poriej:
1) Zalcznik nr 1 - wzér formularza zlecenia,

2) Zalcznik nr 2 - wzor protokotu odbioru,

3) Zalacznik nr 3 - kopia oferty Wykonawcy.

ZAMAWIAJ ACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 11 do SIWZ

Wzo6r oswiadczenia Wykonawcy,ze osoby ktore lpda uczestnicz¢ w wykonywaniu zamdéwienia
posiadaja wymagane uprawnienia

O P (1 T F= VAT ] (o ) P

reprezentuc Wykonaweg (Nazwa WYKONAWCY)...........uvvviriiiiiiiiiicmrree e ieeeieeeeereeeeeeeeaaaeaaaaaaaaens

sktadajc ofere w postpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

,USLUGE SUKCESYWNYCH TLUMACZEN PISEMNYCH
Z JEZYKA POLSKIEGO NA JEZYKI OBCE ORAZ Z JEZYKOW OBCYCH
NA JEZYK POLSKI Z ZAKRESU PRAWA | ADMINISTRACJI ORAZ
TECHNIKI | SZEROKO ROZUMIANEJ INFORMATYKI”

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wigwecy gwiadczamze:
osoby wymienione w wykazie, stanowcym Zatacznik nr 6 do SIWZ,
ktore beda uczestnicz¢ w wykonywaniu przedmiotowego zamowienia posiadaj

wymagam wiedze i uprawnienia.

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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