SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej ,SIWZ")

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ ROWNOWARTOSCI 125 000 EURO

NA

» | RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ"

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):
79.92.10.00-6
79.57.10.00-7

ZAMAWIAJ ACY:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI! POLSKIEMU
PL. KRASINSKICH 2/4/6
00-207 WARSZAWA

Niniejsze posgpowanie jest prowadzone na podstawie przepiséw usig z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowiai publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113,qz. 759), zwanej dalej Pzp.
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VI.

VII.

INFORMACJE O ZAMAWIAJ ACYM (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)

1. Nazwa Zamawiajcego:Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu.

Adres Zamawiajcego:PI. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa.
Adres do korespondenciji w niniejszym pasiwaniu:ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa
NIP Zamawiajcego: 525-21-80-487Regon:016365090.

Strona internetowa Zamawiagego:http://www.ipn.gov.pl/

o ok~ w N

Oznaczenie niniejszego pgsbwania:BZ-32/10.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pz p)

1. Niniejsze posipowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgemmego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawodaien publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759), zwardalej Pzp.

2. Wartaé¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty dénej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pz p)

1. Wspdlny Stownik Zaméwie (CPV) : 79.92.10.00-6 (ustugi pakowania zbiorczegt®.57.10.00-7
(ustugi wysytkowe).

2. Przedmiot zamowienia stanowansport, konfekcjonowanie i nadanie przesytek z pblikacjami
Instytutu Pamigci Narodowej, wg Opisu przedmiotu zamoéwienia.

3. Szczegobtowe okitenie przedmiotu zamdwienia zawarte jest wazahiku nr 4 — Opis przedmiotu

zamowienia — do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zavienia, zwanej dalej w skrocie SIWZ.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4)

Wykonawca hkdzie realizowat przedmiot zamowienia przez okrg8: miesecy, liczac od dnia
podpisania_umowy, lub do wyczerpaniasrodkéw finansowych przeznaczonych na wykonanie
zamowienia, tj. do kwoty: 112 748,40 zt brutto

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp)
Zamawiajcy nie dopuszcza nabwosci sktadania ofert ezciowych.

ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp)
Zamawiajcy nie dopuszcza mtwosci sktadania ofert wariantowych.

WARUNKI  UCZESTNICTWA W  POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW  (art. 36 ust. 1 pkt 5)

1. O udzielenie zaméwienia magbieg& sic Wykonawcy, ktorzy:

1) spetniaj warunki okrélone w art. 22 ust. 1 Pzp, a w szczegétmavykaza si¢ odpowiednim
doswiadczeniem, tj.zrealizowaniem w okresie ostatnich trzech lat przeduptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnéci jest krotszy — w tym
okresie, minimum trzech (3) ustug polegajcych na transporcie, konfekcjonowaniu i
nadaniu przesytek o 4cznej wartosci minimum 50.000,00 zt brutto z tym,ze kazda z
ustug musi mie wartosé nie mniejsz niz 3.000,00 zt brutto,

2) nie podlegajwykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie drus2.
1i2Pzp.
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VIII.

2. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w gpstvaniu zostanie dokonana metg@petnia — nie

spetnia” w oparciu o dokumenty,$wiadczenia i informacje zawarte w ofercie. Z $tie
zakhczonych dokumentéw musi jednoznacznie wybjka stawiane warunki Wykonawca spetnit.
Niespetnienie warunkow okslonych w ust. 1 skutkowabedzie wykluczeniem z pogtowania.

. Wykonawca mee polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach

zdolnych do wykonania zamowienia lub zddlciach finansowych innych podmiotéw,
niezalenie od charakteru prawneggacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej syjuac

zobowhzany jest udowodtiZamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niednymi do
realizacji zaméwienia, w szczegbtioo przedstawiajc w tym celu pisemne zoboagianie tych

podmiotéw do oddania mu do dyspozycji nigdilnych zasobdéw na okres korzystania z nich przy

wykonywaniu zamowienia

WYKAZ O SWIADCZEN LUB DOKUMENOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp)

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatunimiejszym posipowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego Wykonawca gitda doFormularza Ofertoweqgo (Zatacznik nr 1 do
SIWZ) nastpujace gwiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o spehlianiu warunkéw z art. 22 ust. 1 stawy Prawo zaméwiaé
publicznych (Zalkcznik nr 2 do SIWZ);

2) wykaz minimum trzech (3) ustug polegagcych na transporcie, konfekcjonowaniu

I nadaniu przesytek o 4cznej wartosci minimum 50.000,00 zt brutto z tym,ze kazda

z ustug musi mi€ wartos¢ nie mniejsz niz 3.000,00 zt brutto,
Ustugi musz by¢ wykonane w_okresie ostatnich trzech lat przed wptp terminu_skiadania
ofert, a jeeli okres prowadzenia dziataléw jest krétszy - w tym okresie. Wykonawca musi
pod& ich wartgé, przedmiot, daty wykonania i odbiorcow, wg genika nr 7 do SIWZ oraz
zahkhczy¢ dokumenty potwierdzage,ze ustugi te zostaly wykonane najeie.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia ztgpusvania w okolicznéciach
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp Wykorawohcza doFormularza Ofertowego
(Zatacznik nr 1 do SIWZ) nastpujace gdwiadczenia i dokumenty:

1) aktualny odpis z witaciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru,
wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skiadania ofert,
a w stosunku do oséb fizycznyckwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustaryy, P

2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenigZalcznik nr 3 do SIWZ).

. W przypadku polegania Wykonawcy na zasobach inrpatimiotow na zasadach okienych

w art. 26 ust. 2b Pzp, a podmioty teddp braly udziat w realizacji e&ci zamdwienia,
Zamawiajicy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu dt fygdmiotéw éwiadcze
i dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 2 niniejszegrdziatu SIWZ.

Dokument wchody w skiad oferty, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 SAWraz dokumenty
potwierdzajce, ze ustugi zostaty wykonane najeie, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, mplgy¢
przedstawione w formie oryginatéw lub §wdadczonych za zgodd§é z oryginatem kopii,
pozostate éwiadczenia w formie oryginatow.

Zgodna¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentéw wchackzch w sktad oferty musi lgy
potwierdzona przez przedstawiciela Wykonawcy lubngaocnika (zgodnie z dokumentem
okreslajacym status prawny Wykonawcy lub gozonym do oferty peinomocnictwem).

. Jeeli Wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpdsp

Polskiej, Wykonawca sktada odpowiednie dokumengpdnie z Rozporizeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rgdea dokumentéw, jakich me zada
zamawiagcy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumentygndy¢ skfadane. (Dz. U.
Nr 226, poz. 1817).
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XI.

XII.

7. Zgodnie z trécig art. 26 ust. 3 Pzp, Zamawday wzywa Wykonawcow, ktdrzy w okilwnym
terminie nie ztayli wymaganych przez Zamawigjego éwiadczeé lub dokumentdw, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktoérzy nie zglo petnomocnictw, albo ktérzy Zzhyli
wymagane przez Zamawigpgo éwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ds
Pzp, zawierajce bkdy Ilub ktérzy ziayli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztenia
W wyznaczonym terminie, chybae mimo ich zitéenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby unievmienie posipowania. Zlgone na wezwanie Zamawigego
oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzspetnianie przez Wykonawevarunkéw udziatu
W postpowaniu oraz spetlnianie przez oferowane ustugi vgamaokrelonych przez
Zamawiajcego, nie pgniej niz w dniu, w ktérym uptyat termin sktadania ofert.

8. Zamawiajcy wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, dozetoa wyjd@nien
dotyczicych égwiadczé lub dokumentéw, o ktdrych mowa powgj, nie pé&niej niz w dniu
wyznaczonym przez Zamawigego jako termin uzupetnienigwiadczé lub dokumentow.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU O SWIADCZEN | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA S| E
Z WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)

1. Porozumiewanie i Zamawiagcego z Wykonawcami odbywa esi drogw pisemmn
z dopuszczeniem nitiwosci przekazywaniagviadczeé, wnioskow, zawiadomiei informacji za
pomog faxu. Numer faxu Zamawiajego:(22) 581-88-14

2. Kazda ze stron nazadanie drugie] niezwiocznie potwierdza pisemniesdrelokumentu
przekazanego faksem.

3. Adres do korespondencji jest zamieszczony wazidkel | pkt 3 SIWZ. Zamawiagy wymaga, aby
wszelkie pisma zwizane z udzielanym zamowieniem publicznym, byly diesne na adres
korespondencyjny Zamawigiego i byly opatrzone numerem spraBy-32/10.

4. Korespondengj uwaza sk za doeczorn z chwih, gdy doszia ona do Zamawiaggo w taki
sposObze mogt zapoznasie z jej treicia.

5. Osol uprawnion do kontaktu z Wykonawcami jest: Beata Knopik, (BR) 581-88-16, Izabela
Pir6g(22)581-88-740d poniedziatku datiiu w godz. 9.00 —15.00.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM. (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)

Zamawiagcy nie wymaga wniesienia wadium.

TERMIN ZWI AZANIA OFERT A (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)
1. Wykonawca pozostaje zwzdany ztaona oferta przez 30 dni.
2. Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaysego mae przedtay¢ termin zwizania
oferta, z tym ze Zamawiaicy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywemmieu
zwiazania ofer, zwrdck sie do wykonawcow o wyrgenie zgody na przedianie tego terminu
0 0znaczony okres, nie disry jednak ri 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (art. 36 ust. 1 gkt 10)
1. Warunki ogdine:

1) kazdy Wykonawca mee ziazy¢ tylko jedra oferg w jezyku polskim po dokiadnym
zapoznaniu 8i z niniejsa SIWZ - ziazenie wekszej liczby ofert lub oferty zawiergjej
rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowodoprzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez danego Wykonagyc

2) oferig nalezy przygotowa wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ;
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3) oferta musi b§y podpisana przez osoby upetnomocnione do reprezanta Wykonawcy
i zachgania w jego imieniu zobowda finansowych w wysokiei odpowiadajcej co najmniej
cenie oferty;

4) petnomocnictwo oséb podpissych ofert do reprezentowania Wykonawcy, zgyania
w jego imieniuzobowhzan finansowych w wysok&i odpowiadajcej co najmniej cenie oferty
oraz podpisania oferty musi beZpadnio wynikaé z dokumentéw datzonych do oferty;
oznacza toze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumnestwierdzajcego
status prawny Wykonawcy (odpisu z wdavego rejestru lub Zaviadczenia o wpisie do
ewidenciji dziatalnéci gospodarczej) to do oferty najedolaczy¢ oryginal petnomocnictwa
lub_uwierzytelniona notarialnie jego kopie, wystawionego na reprezentanta Wykonawcy
przez osoby do tego upetnomocnione;

5) zadne dokumenty wchogee w skiad oferty, w tym rowniete przedstawiane w formie
oryginatdw, nie podlegajzwrotowi przez Zamawiagego;

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i Zieniem oferty;

7) podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawienszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalgtej, zgodnej z zatzonym wzorem umowy oraz zgodnej
z obowhzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

8) w przypadku, gdyby oferta zawierata informacje et@iace tajemnie przedsgbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kweeth993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.1503 @zmp zm.), Wykonawca winien
w sposo6b nie budey watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informatginows,
tajemni przedsibiorstwa i oznaczy klauzub: ,DOKUMNETY ZASTRZEZONE -
TAJEMNICA PRZEDSEBIORSTWA". Zaleca si wydzielenie tych informacji w ztmnej
ofercie”.

2. Warunki dotycace Wykonawcow wspdlnie ubiegajch sé 0 zaméwienie:

1) oferta musi by podpisana w taki sposéb, by prawnie zolawwvata wszystkich
Wykonawcéw wystpujacych wspdlnie;

2) w odniesieniu do wymagapostawionych przez Zamawaaggo, kady z Wykonawcow
wspoblnie skladacych ofert musi oddzielnie udokumentowaze nie podlega wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy Prawudeden publicznych, tj. przedstawi
oswiadczenie wymienione w rozdz. VIII SIWZ ust. 2 fktPonadto kaly z Wykonawcow
sklada dokument wymieniony w rozdz. VIII SIWZ ug. pkt 1. W odniesieniu do
pozostatych dokumentow Wykonawcy wspdlnie sklachaj ofere mogy ztozy¢ jeden
wspoiny dokument;

3) wykonawcy wystpujacy wspOlnie winni ustanowi petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w paegowaniu 0 udzielenie niniejszego zamowienia lub
reprezentowania ich w pgpowaniu i zawarciu umowy 0 udzielenie przedmiotoweg
zamoéwienia publicznego. Umocowanie zaowynik& z dohczonej do oferty umowy
konsorcjum lub odibnego dokumentu fwiadczenia);

4) wszelka korespondencja prowadzogdzee wyhcznie z petnomocnikiem (liderem);

5) wypetniapc formularz ofertowy, skladag cswiadczenia, jak réwnie wypetniapc inne
dokumenty powotujce sé na ,Wykonawe”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy
nalezy wpisa dane wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegggh sé o zamdwienie.

3. Forma przygotowania oferty:

1) oferta winna b¥ napisana czytelnie i trwaitechnilky w jezyku polskim na maszynie do
pisania, komputerze lulkeznie diugopisem lub nieieralnym atramentem;

2) we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pidezh, Zamawiacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o §oe pieczci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub czytelny
podpis w przypadku pieegi imiennej;

3) wszelkie zmiany w trEi oferty (poprawki, przekgdenia, itp.) musz by¢ parafowane
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i datowane przez oselub osoby podpisage ofert - w przeciwnym wypadku powsgze
zmiany nie kda uwzgkdniane;

4) zaleca sj, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumeame i parafowane;
5) zaleca sj, aby cata oferta byta trwale ga;

6) oferte naley ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwardiepercie kopegt
nalezy opis& nastpujaco:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
UL. TOWAROWA 28, 00-839 WARSZAWA

Oferta na

» TRANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ"

- NIE OTWIERA € PRZED DNIEM ....... 2010 R., GODZ. 10.15 -

7) opakowanie oferty musi Byopatrzone pein nazwy i dokladnym adresem Wykonawcy
sktadajcego ofert: (ulica, numer lokalu, miejscowé@ numer kodu pocztowego)

4. Zmiana lub wycofanie zimnej oferty (art. 84 ust.1 Pzp):
1) wykonawca mee wprowadzt zmiany lub wycofé ztozona przez siebie ofegt

2) zmiany lub wycofanie ztmnej oferty § skuteczne tylko wéwczas gdy, zostaly dokonane
przed uptywem terminu skiadania ofert;

3) zmiany, poprawki lub modyfikacje zionej oferty musz by¢ ziozone w miejscu
i wedlug zasad obowzujacych przy sktadaniu oferty;

4) odpowiednio opisan kopert zawieragca zmiany naley dodatkowo opatrzy dopiskiem
"ZMIANA";

5) wycofanie zilaonej oferty naspuje poprzez zhkenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez upetnomocnionego przedstawidigkonawcy;

6) powiadomienie nalg ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obawujacych przy sktadaniu
oferty;

7) odpowiednio opisan kopert zawierajca powiadomienie naly dodatkowo opatrzy
dopiskiem "WYCOFANIE".

Xll.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT (art .36 ust. 1 pkt 11 Pzp)

1. Oferte nalezy zlozy¢ w Centrali Zamawiajcego: ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa pokoj
nr 1 — parter Kancelaria Ogolna do dnia_26.10.2016., godz. 10.00.

2. Oferta zt@zona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona Wigkecy bez otwierania (art. 84
ust. 2).

3. Publiczne otwarcie ofert nagi w Centrali Zamawiacegow Warszawie przy ul. Towarowej 28,
pok. 606, VI p¢tro: 26.10.2010 r, godz. 10.15.

4. Z uwagi na ograniczony wgi do budynku, osoby ktére zeahaczestniczy w sesji otwarcia
ofert, zobowazane kda okaz& dowdd tasamdci w celu wystawienia stosownych przepustek —
jest to warunek konieczny udzialu w sesji otwarof@rt. Osoby zainteresowane powinny
oczekiw& na przedstawiciela Zamawigpgo na parterze budynku, w strefie ogélnoghost;,
przed Kancelagi Ogélra.
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XIV.

XV.

XVI.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12Pzp)

1.

Cere brutto oferty nalgy wyliczy¢ zgodnie z ustawz dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 5&zm.).

Oferowane ceny jednostkowe brutto musa/nikac z Formularza Ofertowego (Z@iznik nr 1 do
SIWZ) iobejmowé wszystkie koszty wykonania przedmiotu zaméwieniliredonego
w rozdziale Ill SIWZ oraz w Zatzniku nr 4 do SIWZ, w tym: zysk Wykonawcy, wymagan
przepisami prawa ohgienia fiskalne oraz wszystkie koszty zwmane z realizagj przedmiotu
zamodwienia, koszt dojazdu, itd.

Zaoferowane ceny jednostkowe brutto nie podegamnianie do kaca realizacji przedmiotu
zamowienia.

Cena brutto oferty powinna zoétavyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozbiesci
przyjmuje s¢ cere wyrazona stownie.

Ceny jednostkowe natg pod& w ziotych polskich do dwdch miejsc po przecinkusadlkie
rozliczenia dotyczce realizacji zamowienia dokonywangdh w ztotych polskich.

Zamawiajcy nie przewiduje madiwosci dokonywania rozlicze z Wykonawa w walutach
obcych.

W przypadku Wykonawcéw zagranicznych skladgeh oferg w niniejszym posgpowaniu
Zamawiajcy doliczy do ceny oferty podatek od towarow i gstktéry miatby obowizek
wptlacic zgodnie z obowgizujacymi przepisami.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYT ERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)

1.
2.

Ocenie podlegabeda oferty nieodrzucone.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamaw@j przypt nastpujace kryterium oceny ofert
przypisupc mu odpowiedni wag: procentovy:

Kryterium ,Cena”:

Kryterium Waga %
Cena (brutto) 100

Liczba punktow przydzielona w tym kryterium poszpaemym Wykonawcom ustalona zostanie,
zgodnie z poriszym wzorem:

C..
C= —2"— x100
Ci
C —ilo$¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,cena”
Cmin — najnisza cena brutto spdd ofert nieodrzuconych
Ci — cena brutto oferty badanej

Przyjmuje st, ze 1% = 1 pkt.
Obliczenia punktéw dokonuje¢st doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejsgofert zostanie uznana oferta, ktéra uzyska nagamyliczbe punktow.

INFORMACJE O FORMALNO $CIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA ¢ DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMO WIENIA
PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)

1. Zamawiajcy wezwie Wykonawg ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzygsasg

okreslajac miejsce oraz termin zawarcia umowy.
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

2. Jeeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybranagdZie uchylat si od zawarcia umowy
w terminie wskazanym w wezwaniu, Zamaw@®@j wybierze ofert najkorzystniejsz sparod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowegny chybaze zachodz przestanki
do uniewanienia postpowania o udzielenie zamowienia publicznego, oykdrmowa w art. 93
ust. 1 Pzp.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY
(art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)

Zamawiajcy nie wymaga whniesienia zabezpieczeniaiyigyo wykonania umowy.

INFORMACJE DOTYCZ ACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO — WZOR UMOWY (art. 36 ust. 1  pkt 16 Pzp)

Istotne dla stron postanowienia zaane z realizagjniniejszego zamdwienia publicznego zawiera
wzOr umowy (Zadcznik nr 5 do SIWZ).

ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

Zamawiajcy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawamgywy w stosunku do téei oferty,
na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, eypadku gdy konieczrsé dokonania takich
zmian wynika z okolicznai, ktérych nie maena bylo przewidzié w chwili zawarcia umowy, lub
zmiany te g korzystne dla Zamawigiego.

SPOSOB | TERMIN PLATNO SCI
Sposobb i termin platrioi zostaty okrélone we wzorze umowy stanaygiym Zahcznik nr 5 do SIWZ.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ - PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. (art. 36 ust. 1
pkt 17 Pzp)

Wykonawcy w toku pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego praygtusrodki ochrony
prawnej przewidziane w ustawie z dnia 29 styczn@042 r. Prawo zamOwie publicznych
(t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759).

INNE INFORMACJE DOTYCZ ACE POSTEPOWANIA (art. 36 ust. 2 pkt 2, 3, 7 Pzp)

Zamawiajcy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, zamdwiazupelniagcych, aukcji
elektronicznej, zwrotu kosztéw udziatu w pgxiwaniu.

ZALACZNIKI DO SIWZ

1. Zatacznik nr 1 - wzor formularza ofertowego;

2. Zatacznik nr 2 - wzor gwiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego wiabun udziatu
w postpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego érgych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Praveamowié publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 113zp@59);

3. Zatacznik nr 3 - wzor cwiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
z postpowania o udzielenie zaméwienia w okoliczdiach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawigblicznych (t. jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759);

Zalacznik nr 4 - opis przedmiotu zamowienia,
Zalacznik nr 5 - wzor umowy;

Zalacznik nr 6 - wzor formularza zlecenia;
Zalacznik nr 7 - wzor wykazu ustug.

No o ks
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Zatgcznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJ ACY: WYKONAWCA:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOW EJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
PI. Krasinskich 2/4/6,
00-207 Warszawa

piecz¢ Wykonawcy

N faX. o e e s

Sktadamy oferte

na:

» | RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ"

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodmie opisem przedmiotu zamowienia
I okreslonymi w SIWZ warunkami oraz z uwzginieniem postanowfewzoru umowy, stanowcym

Zalacznik nr 5 do SIWZza poszczeqdlne ceny jednostkowe brutto

Minimalna Cena t aczna wartosé
Lp. Materiaty / ustugi szacunkowa | jednostkowa brutto
ilosé brutto (kol. 3. x kol. 4.)
1. 2. 3. 4, 5.

Odbiér materiatow z magazynu wskazanego prezez
1. |Zamawiajcego na terenie Warszawy i transporfdo 1
Wykonawcy (1 paleta)

Odbiér materiatdbw z magazynu wskazanego prgez
2. | Zamawiajcego na terenie Warszawy i transportdo 1
Wykonawcy (2-8 palet)

Koperty labelkowe 16/F

3 10 szt.
4 Koperty lybelkowe 18/H 10 szt.
5 Koperty mbelkowe 19/ 10 szt.
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Minimalna Cena t gczna wartosé
Lp. Materiaty / ustugi szacunkowa | jednostkowa brutto
ilosé brutto (kol. 3. x kol. 4.)
1. 2. & 4. 5.
6. |Kartony tekturowe 350x250x120 10 szt.
7. | Kartony tekturowe 350x250x140 10 szt.
8. | Kartony tekturowe 350x250x160 10 szt.
9. Reczne pakowanie przesytek listowych 10 pkt
(1 insert)
Reczne pakowanie przesytek listowych
10. (2-6 insertéw) 10 pkt
11. | Pakowanieg¢czne paczek (1-8 insertow) 10 pkt
Druk i naklejenie etykiet adresowych zgodnie ze
standardem Poczty Polskiej (razem z adresem
12. | zwrotnym oraz informagjo ,optacie pobranej”) 10 szt.
ktore zostam przygotowane na podstawie bazy
otrzymanej od Zamawiagego (Excel);
Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla
przesytek listowych nadawanych na podstawie
13. | ,optaty pobranej”, transport i nadanie przesyiek 10 szt.
w U.P. Warszawa 22 ul Towarowa 5, 00-965
Warszawa
Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla
paczek nadawanych na podstawie ,optaty
pobranej” (wypisanie pomocniczego druku
14. \ . SR ; 10 szt.
nadania paczki, wypisanie kgki nadawczej),
transport i nadanie paczek w U.P. Warszawa 22 ul
Towarowa 5, 00-965 Warszawa
RAZEM:
00 (00 P

Ww. ilosci s szacunkowe i shiag jedynie do oceny ofert i wyboru oferty najkorzystnejsze;.

Ww. ceny jednostkowe brutto zawierag wszelkie koszty, jakie poniesiemy z tytutu realizgi
niniejszego zamowienia.

OSWIADCZAMY, ZE:

1. Zapoznamy sk z trescia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia i niena@gimy do niej
zastrzeen.

2. Zapoznamy sk ze wzorem umowy (Zatznik nr 5 do SIWZ) i nie wnosimy w stosunku dogue
zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej ofertyomédzujemy s¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawéago.

Pozostajemy zwzani niniejsz oferta przez 30 dni liczc od uptywu terminu sktadania ofert.

Podwykonawcy zlecamy wykonanie (nalavskazé czes¢ zamowienia, ktorej wykonanie Wykonawca
powierzy Podwykonawcy)*/
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*/ wypetnié w przypadku powierzenia Podwykonawcom wykonania ggci zamowienia.

5. Podane powsej ceny jednostkowe bruttoetta obowiazywaly w catym okresie realizacji przedmiotu
zamoéwienia i nie ulegnzmianie.

6. Osola do kontaktow z Zamawiagym jest:

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

Podpisy i piecatki imienne osob upelnomocnionych do reprezentowamykonawcy zgodnie z zapisami w dokumencie
stwierdzagcym status prawny Wykonawcy (odpisie z $ciavego rejestru).
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

Wzér oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu  przez niego warlkdw okreslonych
w art. 22 wust. 1 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Bwo zamoéwidé publicznych
(t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759)

Ja (IME 1 NAZWISKO) .oeiiiiiiieceee e e e e e e aeeeeas

reprezentyc Wykonawg (Nazwa WYKONAWCY)........coeeiiiiiiiiiiiiiiicereee e et eee e e e e e eaaaaaaens

sktadajic ofert w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

» | RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ"

W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie \Whgwecy gwiadczamze:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania gkoeej dziatalndci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadajobowizek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt 1),

posiadamy wiedgi doswiadczenie (art. 22 ust. 1 pkt 2); *)

dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznynz csaobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia (art. 22 ust. 1 pkt 3); *)

4. nasza sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewni nagfhi@ wyej wymienionego zamowienia
(art. 22 ust. 1 pkt 4); *)

lub

*) polegamy na wiedzy i dwviadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddirga wykonania
zamoéwienia lub zdolnigiach finansowych innych podmiotow i przedstawiamyym celu pisemne
zobowhzanie nasfpujacych podmiotow do oddania nam do dyspozycji nidnych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia:

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

*) niepotrzebne skrdié¢
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Zaktacznik nr 3 do SIWZ

Wzér oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczeniaz posgpowania
0 udzielenie zamoéwienia w okoliczréwiach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiepublicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759).

Ja (imk i nazwisko)

reprezentujc Wykonaweg (nazwa Wykonawcy)

sktadajc ofere w postpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

» | RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ”

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Whgecy gwiadczamze:

brak jest podstaw do wykluczenia z pogpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie okoliczndci, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 28tycznia 2004 r.

Prawo zamowiax publicznych.

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zakacznik nr 4 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jedtansport, konfekcjonowanie i nadanie przesylek z pblikacjami
Instytutu Pamieci Narodowej, zgodnie z tabelponize;.

2. Zlecenia obejmowabeda:

1) odbioér publikacji z magazyndéw wskazanych przez Aaiapcego, znajducych sé na terenie
Warszawy oraz transport do punktu Wykonawcy,

2) konfekcjonowanie:

a) zapakowanie w koperty lub paczki publikacji (1-8sentdéw) wedtug bazy adresowej
(rozdzielnika) dostarczanejk@dorazowo przez Zamawigjego poczi e-mail lub faksem,

b) druk i naklejenie etykiet adresowych (razem z danyadawcy, adresem zwrotnym oraz
informacp o ,,optacie pobranej”), zgodnie ze standardem Boepiskie]

3) nadanie przesylek zgodnie z zasadami Poczty Pplskigrzedzie Pocztowym Warszawa 22, przy
ul. Towarowej 5, 00-965 Warszawa. (Koszty wysytkzgsytek listowych lub paczek pokrywa
Zamawiajcy, zgodnie z odibng umowg pomiedzy IPN a PoczatPolslg).

3. Zamawiajcy zleci Wykonawcy ustugtransportu, konfekcjonowania i nadania przesyisiowych lub
paczek zwieragcych od 1 do 8 insertow w #oi minimum 10 punktéw do wyczerpania maksymalnej
wartaci nominalnej zobowizania Zamawiacego wynikagcego z umowy lub uptywu terminu
obowigzywania umowy.

4. Zamawiajcy przy kadym zleceniu przeke® Wykonawcy mailem lub faksem hazadresow
(rozdzielnik) z podaniem ikzi egzemplarzy.

5. Przesylki musz by¢ zaadresowane i zapakowane w taki sposob, abytylatacah zawartdcia
i w nienaruszonym stanie do W&wych odbiorcow, doktadnie pod adresy z bazy aulke$
(rozdzielnika) dostarczanej@orazowo przez Zamawigiego mailem lub faksem.
Przesyiki listowe i paczki do #aych adresatow nie madpy¢ taczone, nawet i sa doreczane pod ten
sam adres.
W przypadku uszkodzenia przesylek Wykonawca pomi&eiszty ponownej wysytki, w tym koszty
odbioru egzemplarzy podlegaych wymianie.
Zamawiajcy zgtasza reklamagjmailem lub faksem w ggu 5 dni od dnia otrzymania od odbiorcy
uszkodzonej przesytki. Reklamacja w szczegéineawierd bedzie: numer zlecenia, nazvadbiorcy,
ilos¢ uszkodzonych egzemplarzy, rodzaj uszkodzeniatytpublikacji.
Wykonawca w terminie 2 dni od dnia zgtoszenia reldaji ustosunkuje sido niej.
W przypadku uznania przez Wykonaweasadnéci zgtoszonej reklamacji Wykonawca odbierze
egzemplarze podleggie wymianie na wiasny koszt i dokonana ponownejyig/sia wiasny koszt w
terminie zgodnym z ust. 7, tj. wagu 5 dni kalendarzowych.
Wykonawca ma prawo nie uzhaeklamacji w sytuacji gdy udowodniz uszkodzenie przesyitki nie
nasgpito z winy Wykonawcy.

6. Termin dorczenia przesylek do wdu Poczty Polskiej przy ul. Towarowej 5, 00-965 ¥rawa od
dnia przekazania ich Wykonawcy nie iadoy¢ diuzszy niz 5 dni kalendarzowych.

7. W celu rozliczenia ustugi kalorazowo po wykonaniu zlecenia, Wykonawca przekéamawiajicemu
potwierdzenie nadania przesytekna Poczcie Polskiej, co razeniczmularzem zlecenia(zahcznik nr
6 do SIWZ) stanowi bedzie podstaw do wystawienia faktury VAT.
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Tabela:

, . Minimalna
Lp. Materiaty / ustugi szacunkowa iléé
Odbio6r materiatow z magazynu wskazanego przez
1. Zamawiajcego na terenie Warszawy i transport do Wykonawcy 1
(1 paleta)
Odbidr materiatdw z magazynu wskazanego przez
2. Zamawiajcego na terenie Warszawy i transport do Wykonawcy 1
(2-8 palet)
3 Koperty belkowe 16/F 10 szt.
4 Koperty labelkowe 18/H 10 szt.
5 Koperty lmbelkowe 19/I 10 szt.
6. Kartony tekturowe 350x250x120 10 szt.
7. Kartony tekturowe 350x250x140 10 szt.
8. Kartony tekturowe 350x250x160 10 szt.
9, quzne pakowanie przesytek listowych 10 pkt
(1 insert)
Reczne pakowanie przesyltek listowych
10. (2-6 insertéw) 10 pkt
11. |Pakowaniegczne paczek (1-8 insertow) 10 pkt
Druk i naklejenie etykiet adresowych zgodnie zedéaidem
Poczty Polskiej (razem z adresem zwrotnym oraztindep
12. . NN . 10 szt.
0 ,opfacie pobranej”) ktére zostaprzygotowane na podstawie
bazy otrzymanej od Zamawiaagego (Excel);
Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla przesysédwych
13 nadawanych na podstawie ,optaty pobranej”, trartspadanie 10 szt
" | przesylek w U.P. Warszawa 22 ul Towarowa 5, 00-965 '
Warszawa
Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla paczekwadych
na podstawie ,optaty pobranej” (wypisanie pomocegz druku
14. |nadania paczki, wypisanie kgki nadawczej), transport i 10 szt.
nadanie paczek w U.P. Warszawa 22 ul Towarowa-8680
Warszawa
Uwaga !!!

Wskazane w powyej tabeli ilosci s3 jedynie szacunkowe i stia tylko do oceny ofert i wyboru
oferty najkorzystniejsze;j.
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Zafgcznik nr 5 do SIWZ

WzZOR UMOWY
JUMOWA/

Wdniu ... 2010 r. w Warszawie, pogdiy:

INSTYTUTEM PAMI ECI NARODOWEJ — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
z siedzilp w Warszawie, przy Pl. Kraskich 2/4/6, zwanym dalej ,Zamawaaym”, reprezentowanym przez:

wytonionym w postpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, praapadzonym na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwigblicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r. Nr 113zp@59)

w trybie przetargu nieograniczonego, pejirownowartéci kwoty 125 000 euro, zostaje zawarta umowa
0 nastpujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jestransport, konfekcjonowanie i nadanie przesylek z pblikacjami Instytutu
Pamieci Narodowej, zgodnie ze zlm ofert, ktdrej kopia stanowi Zatznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. Zlecenia obejmowabeda:

1) odbiér publikacji z magazynéw wskazanych przez Asmamcego, znajdujcych st na terenie
Warszawy oraz transport do punktu Wykonawcy,
2) konfekcjonowanie:

a) zapakowanie w koperty lub paczki publikacji (1-8sentéw) wedlug bazy adresowej
(rozdzielnika) dostarczanej¥@dorazowo przez Zamawigego poczi e-mail lub faksem,

b) druk i naklejenie etykiet adresowych (razem z dany@adawcy, adresem zwrotnym oraz
informacp o ,,optacie pobranej”), zgodnie ze standardem Boeptskiej,

3) nadanie przesytek zgodnie z zasadami Poczty Pplskidrzedzie Pocztowym Warszawa 22, przy
ul. Towarowej 5, 00-965 Warszawa. (Koszty wysytkzgsytek listowych lub paczek pokrywa
Zamawiajicy, zgodnie z odibna umowg pomidzy IPN a PocatPolsk).

3. Zamawiajcy zleci Wykonawcy ustugtransportu, konfekcjonowania i nadania przesyisiowych lub
paczek zwieracych od 1 do 8 insertéw w #oi minimum 10 punktéw do wyczerpania maksymalnej
wartagsci nominalnej zobowizania Zamawiaicego wynikajcego z umowy lub uplywu terminu
obowigzywania umowy.

4. Zamawiajcy przy kadym zleceniu przekae Wykonawcy mailem na adres: ................ lub faksem na
] baz adresow (rozdzielnik) z podaniem ikei egzemplarzy.

5. Przesytki musz by¢ zaadresowane i zapakowane w taki sposob, abyilglatacah zawartdcia
i w nienaruszonym stanie do “awych odbiorcéw, doktadnie pod adresy z bazy aune
(rozdzielnika) dostarczanej #@orazowo przez Zamawigjego mailem lub faksem. Przesyiki listowe
i paczki do ranych adresatow nie madgoy¢ taczone, nawet i sa dorczane pod ten sam adres.
W przypadku uszkodzenia przesylek Wykonawca pomiésiszty ponownej wysyiki, w tym koszty
odbioru egzemplarzy podlegaych wymianie. Zamawiagy zgtasza reklamagjmailem lub faksem
w ciagu 5 dni od dnia otrzymania od odbiorcy uszkodzomegesyiki/paczki. Reklamacja
w szczegolnéci zawierd bedzie: numer zlecenia, nagwodbiorcy, ilg¢ uszkodzonych egzemplarzy,
rodzaj uszkodzenia, tytuly publikacji. Wykonawca terminie 2 dni od dnia zgtoszenia reklamacji
ustosunkuje si do niej. W przypadku uznania przez Wykonawaasadnéci zgtoszonej reklamacji
Wykonawca odbierze egzemplarze podlgegjwymianie na whlasny koszt i dokonana ponownej
wysyitki na wtasny koszt w ggu 5 dni kalendarzowych. Wykonawca ma prawo nieatizeklamaciji w
sytuacji gdy udowodniziuszkodzenie przesytki/paczki nie regoko z winy Wykonawcy.
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Wykonawca zobowzuje st realizowa przedmiot umowy przez okre42 miesgcy, liczac od dnia
podpisania umowy, lub do wyczerpaniasrodkow finansowych przeznaczonych na wykonanie
zamowienia, tj. do kwoty: 112 748,40 brutto

§2

Wykonawca éwiadcza, = posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane dowidéowego wykonania
przedmiotu umowy.

Wykonawca przy wykonywaniu umowy ponosi odpowielié za kompetentne, rzetelne i terminowe
wykonywanie przedmiotu umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedziaktoza wszelkie szkody, wygdzone w mieniu Zamawigego przez
osoby zatrudnione do wykonywania przedmiotu umowy.

§3

Calkowita warté¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji przeéokm zamowienia na podstawie

niniejszej umowy nie ma@ przekroczy kwoty 112 748,40 brutto(stownie: sto dwarigie tyskcy
siedemset czterdziei osiem zt 40/10).

Ceny jednostkowe za realizagposzczegollnych elementéw przedmiotu umowy, zgodeieztazom
oferta wynosz:

Cena jednostkowal

Lp. Materiaty / ustugi St

Odbiér materiatow z magazynu wskazanego przez Zaanggo na terenie
Warszawy i transport do Wykonawcy (1 paleta)

2 Odbiér materiatow z magazynu wskazanego przez Zaaunggo na terenie
' Warszawy i transport do Wykonawcy (2-8 palet)

Koperty lybelkowe 16/F

3.
4 Koperty labelkowe 18/H
5 Koperty labelkowe 19/

6. Kartony tekturowe 350x250x120

7. Kartony tekturowe 350x250x140

8. Kartony tekturowe 350x250x160

Reczne pakowanie przesytek listowych
(1 insert)

Reczne pakowanie przesytek listowych

10. (2-6 insertéw)

11. |Pakowanieg¢czne paczek (1-8 insertow)

Druk i naklejenie etykiet adresowych zgodnie zedgsadem Poczty Polskiej
12. | (razem z adresem zwrotnym oraz informazj,optacie pobranej”) ktore zostarn
przygotowane na podstawie bazy otrzymanej od Zaajaveigo (Excel);

Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla przesigtdwych nadawanych na
13. | podstawie ,optaty pobranej”, transport i nadanieesttek
w U.P. Warszawa 22 ul Towarowa 5, 00-965 Warszawa

Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla paczekwadych na podstawie
Loptaty pobranej” (wypisanie pomocniczego druku auaid paczki, wypisanie
ksiazki nadawczej), transport i nadanie paczek w U.Prsa&wa 22 ul
Towarowa 5, 00-965 Warszawa

14,
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3. Ceny jednostkowe brutto, olslene w tabeli powyej, obejmuj wszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca w zwizku z naleytym, zgodnym z obowkzujacymi przepisami wykonaniem przedmiotu
umowy.

4. Termin doeczenia przesytek do Ugdu Poczty Polskiej przy ul. Towarowej 5, 00-965 ¥amwa od
dnia przekazania ich Wykonawcy nie fedy¢ dtuzszy niz 5 dni kalendarzowych.

5. W celu rozliczenia ustugi kaorazowo po wykonaniu zlecenia, Wykonawca przeka
Zamawiajcemu potwierdzenie nadania przesytek na Poczcekiegl

6. Platnag¢ za realizag przedmiotu umowy nagpi na podstawie faktury VAT w terminie 14 dni odian
doreczenia faktury Zamawiagemu. Podstasv do wystawienia faktury dulzie formularz zlecenia
(zakcznik nr 3 do umowy) oraz potwierdzenie nadani&gyiek, o ktorym mowa w ust. 5.

7. Za dzien dokonania zaptaty przyjmujecsilzien obcihzenia rachunku Zamawigego.

§4

1. Wykonawca zobowzany jest zapta¢i Zamawiajcemu kag umowra w wysokaci 6.000,00 PLN
(stownie: sz&t tysiecy ztotych) w przypadku odgtienia przez Zamawiagego od umowy
z przyczyn za ktore ponosi odpowiedzigh@Vykonawca.

2. Wykonawca zobowizany jest zaptaéi Zamawiajcemu kae umowry w wysokaci: 10% wartdci
zgtoszonego zlecenia zaxkly dzien op&nienia wdorgczeniu przesytek do Ugdu Poczty Polskiej
przy ul. Towarowej 5, 00-965 Warszawa od dnia pazekia ich Wykonawcy

3. Zamawiajcy ma prawo do paicenia wartéci naliczonych Wykonawcy kar umownych z nalego
Wykonawcy wynagrodzenia

4. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 i 2db potracane z bezpwednio z faktur wystawionych
przez Wykonawe, po pisemnym powiadomieniu Wykonawcy

5. W sytuacji gdy przewidziana w umowie kara umowneae npokrywa rozmiarow szkody,
Zamawiajcemu przystuguje prawaadania odszkodowania na zasadach ogélnych.

§5

1. Zamawiajcemu przystuguje prawo do oglstenia od umowy w przypadku:

1) wystapienia istotnej zmiany okoliczioi powodujcej, ze wykonanie umowy nie # w interesie
publicznym, czego nie mina byto przewidzieé w chwili zawarcia umowy (art. 145 ustawy Prawo
Zamowie publicznych),

2) nakazanego przez organ publicznyezeg majtku Wykonawcy,
3) op&nienia w wykonaniu przedmiotu umowy, przekragzago 7 dni,

2. Odshpienie od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1zmdy dokonane w terminie 14 dni od
dnia powzgcia wiadomdci o ich wysgpieniu, z zastrzeeniem ust. 1 pkt 1) — w tym przypadku termin
wynosi 30 dni.

3. Odshpienie od umowy powinno nagli¢ pod rygorem niewanosci na pémie i zawieré uzasadnienie.

§6

1. Ze strony Zamawiagego osobp uprawniom do kontaktéw z Wykonawic jest: Dyrektor Biura
Organizacyjnego, tel. (22) 581-89-66 lub osoba pmiego wskazana oraz Dyrektor Biura Edukaciji
Publicznej, tel. (22) 431-83-83/86/90 lub osobaepmiego wskazana.

2. Ze strony Wykonawcy osabuprawnion do kontaktdw z Zamawiggym jest: ...........cccoeveeiniinnns ,
tel o cfax. oo ymail o

§7

Wszelkie zmiany umowy wymaggformy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niemi.
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§8

1. W sprawach nieuregulowanych umpwastosowanie majprzepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowig publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

2. Ewentualne spory mage wynikra¢ na tle wykonania umowy podlegayozpatrzeniu przezad
wiasciwy dla siedziby Zamawiagego.
§9

Umowe sporadzono w dwdéch jednobrzadych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje Zaiajaoy,
a jeden Wykonawca.

Zatgczniki:
- Zalgcznik nr 1 — Kopia oferty Wykonawcy;
- Zalgcznik nr 2 — Kopia opisu przedmiotu zamowienia;

- Zalgcznik nr 3 — Formularz zlecenia (wz6r).

ZAMAWIAJ ACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

FORMULARZ ZLECENIA

ZAMAWIAJ ACY:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ-
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
Pl. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa

(wzér)

(Zatgcznik nr 3 do Umowy)

WYKONAWCA

FORMUARZ ZLECENIA

1. Zgodnie z umow z dnia ..............

2010 r. dotyaea transportu, konfekcjonowania i nadania
przesytek z publikacjami Instytutu Pamieci Narodowej, Zamawiagcy zleca Wykonawcy wykonanie:

Lp.

Materialy / ustugi

llosé

Cena jednostkowa

t aczna wartosé prutto

brutto (kol. 4 x kol. 5)
1 2 4 5 6
Odbiér materiatdw z magazynu
1 wskazanego przez Zamawieggo na
" | terenie Warszawy i transportdo | 77
Wykonawcy (1 paleta) *
Odbiér materiatdw z magazynu
2 wskazanego przez Zamawieggo na
" | terenie Warszawy i transportdo | 77
Wykonawcy (2-8 palet) *
3. | Koperty belkowe 16/F* ...Szt.
4, | Koperty kybelkowe 18/H* ... SzZt.
5. | Koperty belkowe 19/1* ...szt.
6. | Kartony tekturowe 350x250x120 * .Szt.
7. | Kartony tekturowe 350x250x140 * szt
8. | Kartony tekturowe 350x250x160 * szt.
9 Reczne pakowanie przesytek listowygh Kt
"|Qinsery* | P
10 Reczne pakowanie przesytek listowygh Kt
(2-6 insertow)* | 7 P
Pakowanie ¢czne paczek (1-8
11 insertow)* | pkt
12 Druk i naklejenie etykiet adresowych| szt

zgodnie ze standardem Poczty Polsk|
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Lp.

Materiaty / ustugi

llosé

Cena jednostkowa
brutto

t aczna wartosé prutto
(kol. 4 x kol. 5)

2

5

6

(razem z adresem zwrotnym oraz
informach o ,optacie pobranej”) ktére
zostam przygotowane na podstawie
bazy otrzymanej od Zamawigiego
(Excel) *

13

Przygotowanie dokumentac;ji
nadawczej dla przesytek listowych
nadawanych na podstawie ,optaty
pobranej”, transport i nadanie przesy
w U.P. Warszawa 22 ul Towarowa 5,
00-965 Warszawa *

14

Przygotowanie dokumentac;ji
nadawczej dla paczek nadawanych n
podstawie ,optaty pobranej”
(wypisanie pomocniczego druku
nadania paczki, wypisanie kgki
nadawczej), transport i nadanie pacz
w U.P. Warszawa 22, 00-965

Warszawa, ul. Towarowa 5*

Warto ¢ zlecenia

* niepotrzebne skrdié

llosé

Nazwa insertu / tytut publikacji

2. Termin pfatnéci za wykonanie niniejszego zlecenia - zgodni@ z&. 6 ww. umowy.

ZAMAWIAJ ACY:

WYKONAWCA:
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WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Zatacznik nr 7 do SIWZ

Wykaz minimum trzech (3) ustug polegagcych na transporcie, konfekcjonowaniu i nadaniu presytek
0 tacznej wartosci minimum 50.000,00 zt brutto z tym,ze kazda z ustug musi mié wartos¢ nie
mniejsza niz 3.000,00 zt brutto.
Ustugi musz by¢ wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed wpty terminu skladania ofert, azgdi

okres prowadzenia dziatal§m jest krotszy - w tym okresie.

. Okres realizacji
Lp. Zamawiajacy Opis zaméwienia Wartos¢
brutto PLN Rozpoczcie| Zakonczenie
(m-c, rok) (m-c, rok)
1
2
3
4
5

Do wykazu nalery dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace naleyte wykonanie wymienionych

w wykazie ustug.

(podpis i piecztka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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