
 1 

ZATWIERDZAM 
 
............................... 
 
 
 
 
 
 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 
 
 
 

W POSTĘPOWANIU O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE 
W TRYBIE 

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 
PONIŻEJ RÓWNOWARTOŚCI 125 000 EURO 

NA 
  

ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I 
ZAGRANICZNYM W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, 

PRZEMIESZCZANIA I DORĘCZANIA PRZESYŁEK POCZTOWYCH O 
WADZE POWYŻEJ 50G, PACZEK POCZTOWYCH ORAZ ICH 

EWENTUALNYCH ZWROTÓW, NA POTRZEBY ODDZIAŁU IPN WE 
WROCŁAWIU 

 
a) nr  64110000-0, 64112000-4, 64113000-1 Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 

 
 
 
 
 
ZAMAWIAJĄCY:  

ODDZIAŁ INSTYTUTU PAMIĘCI NARODOWEJ –  
KOMISJI ŚCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI 
POLSKIEMU we WROCŁAWIU 
UL. SOŁTYSOWICKA 21 A, 51-168 WROCŁAW 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Niniejsze postępowanie jest prowadzone na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 
r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) 
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I. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM 
 
 
Zamawiającym w niniejszym postępowaniu jest: 
Oddział Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi 
Polskiemu we Wrocławiu, ul. Sołtysowicka 21 a, 51-168 Wrocław 
 
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

1. w sprawach technicznych – Krystyna Ostrowicz w godz. 9.00 – 15.00  tel. (0-71) 326 76 
00 

2. w sprawach procedury postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – Marta 
Glubiak, w godz. 9.00 – 15.00 tel. (0-71) 326 76 00, e-mail: marta.glubiak@ipn.gov.pl 

 
Adres strony internetowej Zamawiającego:  www.ipn.gov.pl 
 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 
Postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu 
nieograniczonego o wartości poniżej progu ustalonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 
759 ze zm.), tj. poniżej 125 000 EURO 

III. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Przedmiot zamówienia stanowi: 
 

ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I 
ZAGRANICZNYM W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, 

PRZEMIESZCZANIA I DORĘCZANIA PRZESYŁEK POCZTOWYCH O 
WADZE POWYŻEJ 50G, PACZEK POCZTOWYCH ORAZ ICH 

EWENTUALNYCH ZWROTÓW, NA POTRZEBY ODDZIAŁU IPN WE 
WROCŁAWIU 

 
 
Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert wariantowych. 
 
Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert częściowych. 
 
Zamawiający dopuszcza powierzenie części zamówienia podwykonawcom 

Zamawiający nie przewiduje wadium 
 
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej 
 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej 
 
Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających  
 
Opis przedmiotu zamówienia: 
 

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 
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pocztowych o wadze powyżej 50g, na potrzeby Oddziału IPN we Wrocławiu, wg 
kategorii ekonomiczna lub priorytetowa oraz ich zwrotu do nadawcy po wyczerpaniu 
możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, przez 5 dni w tygodniu zgodnie z 
przepisami: 

a) Ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. – Prawo pocztowe ( tekst jednolity Dz. U. z 2008r. 
nr 189, poz. 1159 ze zm.) 

b) Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003r. w sprawie 
reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i 
przekazu pocztowego (Dz. U. nr 183, poz. 1795) 

c) Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków 
wykonywania powszechnych usług pocztowych (DZ.U. nr 5 poz 34 ze zm.); 
Oraz międzynarodowymi przepisami pocztowymi. 

2) Realizacja przedmiotowych usług odbywać się będzie poprzez właściwe 
przygotowanie przez Zamawiającego przesyłek do nadania oraz sporządzenie 
zestawienia ilościowego nadanych przesyłek nierejestrowanych oraz pocztowej 
książki nadawczej dla przesyłek rejestrowanych. Zestawienie ilościowe oraz pocztowa 
książka  nadawcza sporządzane będą w dwóch egzemplarzach, z przeznaczeniem: 
oryginał dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiającego. Zamawiający umieszczać będzie 
na przesyłkach w sposób czytelny i trwały informacje jednoznacznie identyfikujące 
adresata i nadawcę, określając jednocześnie rodzaj przesyłki oraz znak opłaty.  

3) Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie 
umożliwiającym Wykonawcy doręczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia 
określając jednocześnie rodzaj przesyłki i znak opłaty. 

4) Przez przesyłki pocztowe rozumie się następujące rodzaje przesyłek:  
a) Przesyłki listowe nierejestrowane, tj. przesyłki nadane i doręczone bez 

pokwitowania, 
b) Przesyłki listowe rejestrowane , tj. przesyłki nadane i doręczone za 

pokwitowaniem, 
c) Paczki pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe i aktów wykonawczych. 

5) Wykonawca zapewni świadczenie usług pocztowych na rzecz jednostek 
organizacyjnych Zamawiającego w dwóch lokalizacjach: 
a) W siedzibie głównej Zamawiającego, przy ul. Sołtysowickiej 21a we Wrocławiu 
b) W siedzibie Oddziałowej Komisji Ścigania, przy ul. Paprotnej 14 we Wrocławiu.  

6) Przesyłki przeznaczone do wysyłki odbierane będą codziennie od poniedziałku do 
piątku w sekretariacie oddziału IPN we Wrocławiu w siedzibie Zamawiającego oraz w 
sekretariacie Oddziałowej Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko przy ul. Paprotnej 14 
we Wrocławiu, przy czym Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lokalizacji 
OKŚZpNP.  

7) Odbioru przesyłek wychodzących dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel 
Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.  

8) Wykonawca zapewni doręczenie przesyłek nadanych przez Zamawiającego na całym  
terenie Rzeczpospolitej Polskiej, oraz poza jej granicami nie tylko na terenie Unii 
Europejskiej. 

9) Wykonawca będzie dostarczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez 
adresata potwierdzenie odbioru przesyłki niezwłocznie po jej doręczeniu. W 
przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi 
zawiadomienie o próbie doręczenia ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może 
odebrać przesyłkę w terminie 7 kolejnych dni. Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór w 
w/w terminie, Wykonawca sporządzi powtórne zawiadomienie o możliwości jej 
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odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie tego terminu przesyłka zostanie 
niezwłocznie zwrócona Zamawiającemu.  

10) Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w 
sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. Nr 5 poz. 
34 ze zm.) Wykonawca powinien posiadać odpowiednią ilość placówek zdawczo-
odbiorczych. Placówki powinny być czynne co najmniej 5 dni w tygodniu.  

11) Wykonawca zobowiązuje się doręczyć przesyłki listowe krajowe przyjęte do 
przemieszczenia i doręczenia: w dniu następnym, jednak nie później niż w 4 dni po 
dniu nadania w przypadku przesyłek najszybszej kategorii: w dniu następnym, jednak 
nie później niż w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesyłki nie będącej przesyłką 
najszybszej kategorii.  

12) Zamawiający określił w formularzu ofertowym przewidywane  ilości nadawanych 
przesyłek przez okres obowiązywania umowy podpisanej z wybranym Wykonawcą. 
Rodzaje i liczba przesyłek są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od 
potrzeb Zamawiającego , na co Wykonawca wyraża zgodę tym samym oświadczając, 
że nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie 
realizacji umowy. Do kalkulacji ilości przesyłek każdego rodzaju Zamawiający 
przyjął średnie miesięczne ilości przesyłek każdego rodzaju, z tym, że Zamawiający 
nie jest zobowiązany do realizowania podanych ilości przesyłek. Faktyczne ilości 
realizowanych przesyłek w skali miesięcznej mogą odbiegać od podanych średnich 
ilości. 

13) CPV przedmiotu zamówienia: 
a) 64110000-0 usługi pocztowe 
b) 64112000-4 usługi pocztowe dot. listów 
c) 64113000-1 usługi pocztowe dot. paczek 

 
IV. WARUNKI UCZESTNICTWA W PRZETARGU 

 
 
W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy złożą ważną ofertę oraz  spełniają 
następujące warunki: 

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności, lub czynności, jeżeli 
przepisy nakładają obowiązek ich posiadania, tj. Wykonawca posiada zezwolenie Prezesa 
Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie 
przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i 
zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe, 

2. Posiadają wiedzę i doświadczenie, tj. Wykonawca wykonał w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w 
tym okresie, co najmniej 1 usługę. Za usługę niezbędną do wykazania spełnienia warunku 
wiedzy i doświadczenia uważa się, usługę o wartości 100 000,00 zł brutto, polegającą na 
świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie 
przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze powyżej 50g, 
paczek pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotów, 

3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia, tj. Wykonawca oświadczy, że dysponuje odpowiednią do 
przedmiotu zamówienia i wymogów prowadzonej działalności bazą techniczną  i osobami 
zdolnymi do wykonania zamówienia 

4. Ich sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewnia wykonanie zamówienia, tj Wykonawca 
oświadczy, że jego sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewnia wykonanie zamówienia 
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5. nie podlegają wykluczeniu z postępowania na mocy art. 24 ustawy Prawo zamówień 
publicznych., tj. Wykonawca oświadczy, że nie zachodzą okoliczności wykluczenia z 
postępowania na mocy art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych 

 
Ocena spełniania warunków odbywać się będzie zgodnie z zasadą „spełnia – nie spełnia”. 
 
Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się wykonawców którzy: 

a) podlegają wykluczeniu z postępowania o zamówienie publiczne, na podstawie art. 24 ust. 
1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 

b) wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego 
postępowania, lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w 
dokonywaniu tych czynności chyba, że udział tych Wykonawców w postępowaniu nie 
utrudnia uczciwej konkurencji, 

c) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik 
prowadzonego postępowania, 

d) nie wykazali spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 
 
 
 
 

V. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA JAKIE WINNY BYĆ DOSTARCZONE PRZEZ 
WYKONAWCÓW W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU: 

 
Wykonawcy: 
1) dołączą do oferty formularz ofertowy (załącznik nr 1 do specyfikacji),  
2) dołączą do oferty oświadczenie o spełnianiu warunków z art. 22 ust. 1 oraz art. 24 

ustawy Prawo  zamówień publicznych  (załącznik nr 2 do specyfikacji), 
3) dołączą do oferty oświadczenie o powierzeniu, lub nie części zamówienia 

podwykonawcom (załącznik nr 3 do specyfikacji), 
4) dołączą do oferty dokument dopuszczający Wykonawcę do obrotu prawnego w 

zakresie objętym zamówieniem np. wypis z Krajowego Rejestru Sądowego lub 
ewidencji działalności gospodarczej potwierdzający uprawnienie Wykonawcy do 
występowania w obrocie prawnym, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu składania ofert, 

5) dołączą do oferty zezwolenie Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na 
wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i 
doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy 
Prawo pocztowe,  

6) dołączą do oferty wykaz wykonanych zamówień w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym 
okresie, z podaniem ich wartości , przedmiotu, dat wykonania i odbiorców wraz z 
dokumentami potwierdzającymi, że ta usługa została wykonana należycie. Wykaz należy 
sporządzić zgodnie ze wzorem (załącznik nr 4 do specyfikacji) 

7) dołączą do oferty parafowany projekt umowy, stanowiący załącznik nr 5 do 
specyfikacji, 

 
 

Wymienione w punktach 4 i 5 dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawione w 
formie oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii. 
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Zgodność z oryginałem wszystkich kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być 
potwierdzona przez przedstawiciela Wykonawcy lub pełnomocnika (zgodnie z dokumentem 
określającym status prawny Wykonawcy lub dołączonym do oferty pełnomocnictwem). 
 
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie metodą „spełnia – nie 
spełnia” w oparciu o dokumenty, oświadczenia i informacje zawarte w ofercie. Z niniejszego 
wynika zatem, iż niespełnienie, któregokolwiek z warunków skutkować będzie odrzuceniem 
oferty. 
 

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, 
2) ofertę należy przygotować według wymagań określonych w niniejszej specyfikacji, 
3) oferta musi być podpisana przez osoby upełnomocnione do reprezentowania 

Wykonawcy i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości 
odpowiadającej cenie oferty, 

4) pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy, zaciągania 
w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty oraz 
podpisania oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty; 
oznacza to, że jeżeli pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu 
stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub 
zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy 
dołączyć oryginał pełnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez 
osoby do tego upełnomocnione, 

5) wzory dokumentów dołączonych do niniejszej specyfikacji powinny zostać wypełnione 
przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w 
innej, zgodnej z niniejszą specyfikacją formie, 

6) żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawiane w formie 
oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego, 

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

8) podana w ofercie cena ofertowa musi zawierać wszelkie koszty jakie poniesie 
Wykonawca z tytułu należytej, zgodnej z załączonym wzorem umowy oraz zgodnej z 
obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia,  

9) wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w toku postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego mogą być przekazywane pisemnie, faksem lub 
drogą elektroniczną przy czym każda ze stron może żądać niezwłocznego potwierdzenia 
faktu ich otrzymania. 

Uwaga!  
Zaleca się wypełnienie wszystkich wykropkowanych miejsc w dokumentacji (łącznie z 
umową!). 

VII. WARUNKI DOTYCZĄCE KONSORCJUM 
 

1. W odniesieniu do wymagań postawionych przez Zamawiającego, każdy z 
Wykonawców wchodzący w skład konsorcjum musi oddzielnie udokumentować, że 
nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy Prawo zamówień 
publicznych, tj. przedstawić dokumenty wymienione w rozdz. V pkt 3 i 4 SIWZ. W 
odniesieniu do pozostałych dokumentów konsorcjum może złożyć jeden wspólny 
dokument. 
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2. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich 
Wykonawców występujących wspólnie. 

3. Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika (lidera) do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia lub 
reprezentowania ich w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie 
przedmiotowego zamówienia publicznego. Umocowanie może wynikać z treści 
umowy konsorcjum lub zostać przedłożone oddzielnie wraz z ofertą. 

4. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem  (liderem). 
5. Wypełniając formularz ofertowy, składając oświadczenie o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, jak również wypełniając inne dokumenty powołujące się na 
„Wykonawcę”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy należy wpisać dane 
konsorcjum (wymienić wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
zamówienie). 

 
VIII. TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA 

 
Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa w rozumieniu  
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być udostępnione, informacje te 
należy umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania oferty opisanej: „Informacje 
będące tajemnicą przedsiębiorstwa”. Informację o zastrzeżeniu dokumentów stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa należy podać również w formularzy oferty.  
 
 

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni.  
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

X. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Z wykonawcą wybranym w drodze postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zostanie 
zawarta umowa na czas określony tj. 48 miesięcy. 

XI.   KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE 
 

Oceny ofert dokona zgodnie z podanym kryterium i zasadami komisja przetargowa 
Oddziału Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi 
Polskiemu powołana przez Zamawiającego. 
W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki formalne, komisja 
przetargowa Oddziału Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko 
Narodowi Polskiemu  dokona oceny ich ofert.  
 

 

 Kryterium Max liczba 

punktów 

Waga 
kryterium 

oceny 
oferty 

% 

1. Cena  100 100 
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CENA 

 
W ofercie należy podać cenę netto oraz cenę brutto. Cena winna zawierać wszelkie inne koszty jakie 
poniesie Wykonawca w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 
 
Liczba punktów w kryterium cena oferty ocenianej będzie wyliczana według następującego wzoru:  

 

C = 
 Cmin

Ci    x 100 x 100 % 

 
C – ilość otrzymanych punktów za dane kryterium 
Cmin –najniższa cena spośród ofert nie odrzuconych 
Ci – cena oferty badanej 
 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą sumę punktów. 
XII. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: ul. Sołtysowicka 21 A, 51-168 Wrocław, 

pokój nr 307  - III piętro  (Sekretariat) 
 

do dnia 25.10.2010 r., godz. 10.00 

2. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania. 
3. Ofertę należy złożyć w dwóch nieprzezroczystych, zabezpieczonych przed otwarciem 

kopertach – wewnętrznej i zewnętrznej. Kopertę zewnętrzną należy opisać następująco: 
4.  

Oddział Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji 
Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu 
we Wrocławiu 

ul. Sołtysowicka 21 A, 51-168 Wrocław 
Oferta w postępowaniu na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 
pocztowych o wadze powyżej 50g, na potrzeby Oddziału IPN we Wrocławiu, wg 
kategorii ekonomiczna lub priorytetowa oraz ich zwrotu do nadawcy po wyczerpaniu 
możliwości ich doręczenia 
 
Nie otwierać przed dniem  25.10.2010 r., godz. 10.15. 

Na kopercie wewnętrznej, w której winna znajdować się oferta oprócz opisu należy umieścić 
nazwę i adres Wykonawcy, 
5. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego: ul. Sołtysowicka 21 A, 51-168 Wrocław, 

pokój nr 307 ,  piętro III w dniu    20.10.2010 r., godz. 10.15. 
XIII. ZMIANY LUB WYCOFANIE ZŁOŻONEJ OFERTY. 

 
1. Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty – Wykonawca może wprowadzić 
zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są 
skuteczne tylko wówczas gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert. 

2. Zmiana złożonej oferty – zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być 
złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio 
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opisane koperty (wewnętrzną i zewnętrzną) zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć 
dopiskiem „ZMIANA”. 

3. Wycofanie złożonej oferty – wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie 
pisemnego powiadomienia podpisanego przez upełnomocnionego przedstawiciela 
Wykonawcy. Powiadomienie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy 
składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (wewnętrzną i zewnętrzną) zawierające 
powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem „WYCOFANIE”. 

XV. WYBÓR OFERTY I ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTĘPOWANIA 
1. Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiający stosował będzie wyłącznie zasady i kryterium 

określonym w niniejszej specyfikacji. 
2. Za najkorzystniejszą uznana zostanie ta z ocenianych ofert, która po dokonaniu oceny 

zgodnie z przyjętym kryterium i zasadami oceny ofert uzyska najwyższą liczbę punktów. 
3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 
4. Informacja o wyniku postępowania zostanie zamieszczona na tablicy ogłoszeń Zamawiającego, 

umieszczona na stronie internetowej oraz rozesłana do Wykonawców. 
5. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie określony Wykonawcy, którego ofertę wybrano w 

piśmie zawiadamiającym o wyborze. 
XVI. SPOSÓB I TERMIN PŁATNOŚCI 

1. Za wykonane usługi płatność zostanie zrealizowana na podstawie prawidłowo wystawionych 
i doręczonych faktur.  

2. Zapłata nastąpi przelewem w ciągu 14 dni od daty otrzymania faktury VAT. 

XVII.   ZMIANY W TREŚCI SPECYFIKACJI 

W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem 
terminu składania ofert zmodyfikować treść niniejszej specyfikacji oraz ogłoszenia. Informację o 
wprowadzonych w ten sposób modyfikacjach Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim 
Wykonawcom. Modyfikacje są każdorazowo wiążące dla Wykonawców. 

XVIII.   ŚRODKI ODWOŁAWCZE PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCOM 
 
Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przysługują środki 
ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(tekst jednolity Dz. U. z 2010 nr 113, poz. 759 ze zm.). 
 

XIX.  SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH SPECYFIKACJI 

Wykonawca w trakcie postępowania może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o udzielenie 
wyjaśnień dotyczących treści i postanowień niniejszej specyfikacji. Prośbę taką należy 
sformułować na piśmie i przekazać Zamawiającemu nie później niż 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym 
upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  Zapytania skierowane po w/w terminie 
lub skierowane w innej formie niż pisemna nie będą rozpatrywane. 
Zamawiający niezwłocznie udzieli pisemnych wyjaśnień powiadamiając wszystkich Wykonawców 
którym doręczono niniejszą specyfikację o treści zapytania bez ujawniania jego źródła. 
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XIX.  ZAŁĄCZNIKI 
 
1. załącznik nr 1 – wzór formularza ofertowego, 
2. załącznik nr 2 – wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu przez niego warunków 

określonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 nr 113, poz. 759 ze zm.), 

3. załącznik nr 3 – informacja o podwykonawcach, 
4. załącznik nr 4 – wzór wykazu wykonanych zamówień w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, 
5. Załącznik nr 5 – wzór umowy 
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Załącznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu o 
zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego poniżej równowartości  
125 000 EURO na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w 
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze 
powyżej 50g, na potrzeby Oddziału IPN we Wrocławiu, wg kategorii ekonomiczna lub 
priorytetowa oraz ich zwrotu do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia 
 
Formularz ofertowy 
 
ZAMAWIAJĄCY:        WYKONAWCA: 
 
ODDZIAŁ INSTYTUTU PAMIĘCI NARODOWEJ 
KOMISJI ŚCIGANIA ZBRODNI 
PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU  we WROCŁAWIU  
ul. Sołtysowicka 21 A         ........................................... 
51-168 Wrocław                           pieczęć Wykonawcy 

Składamy ofertę na: 

 
świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie 
przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze powyżej 
50g, na potrzeby Oddziału IPN we Wrocławiu, wg kategorii ekonomiczna lub 
priorytetowa oraz ich zwrotu do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia  
 

I. PRZESYŁKI LISTOWE I PACZKI W OBROCIE KRAJOWYM 
L.p Rodzaj przesyłki Waga przesyłki Ilość 

(szt.) 
Cena 

jednostkowa 
brutto 

Wartość 
brutto 

1 2 3 4 5 6 
Przesyłki w obrocie krajowym nierejestrowane 

 
 

1 

 
 

Listy zwykłe 

Ponad 50g do 100g 220   
Ponad 100g do 350g 240   
Ponad 350g do 500g 3144   

Ponad 500g do 1000g 2015   
Ponad 1000g do 2000g 1000   

 
 

2 

 
 

Listy zwykłe 
priorytetowe 

Ponad 50g do 100g 300   
Ponad 100g do 350g 550   
Ponad 350g do 500g 200   

Ponad 500g do 1000g 125   
Ponad 1000g do 2000g 56   

Przesyłki w obrocie krajowym rejestrowane 
 
 

3 

 
 

Listy polecone 

Ponad 50g do 100g 2668   
Ponad 100g do 350g 3528   
Ponad 350g do 500g 2202   

Ponad 500g do 1000g 840   
Ponad 1000g do 2000g 912   

 
 

4 

 
 

Listy polecone 
priorytetowe 

Ponad 50g do 100g 336   
Ponad 100g do 350g 96   
Ponad 350g do 500g 78   

Ponad 500g do 1000g 33   
Ponad 1000g do 2000g 79   

 
 

Listy polecone za 
potwierdzeniem 

Ponad 50g do 100g 1928   
Ponad 100g do 350g 2758   
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5 doręczenia Ponad 350g do 500g 552   
Ponad 500g do 1000g 600   

Ponad 1000g do 2000g 288   
 

6 
Paczki ekonomiczne Ponad 2000g do 5000g 480   

Ponad 5000g do 
10000g 

336   

 
7 

Paczki priorytetowe 
oraz za 

potwierdzeniem 
doręczenia 

Ponad 2000g do 5000g 368   
Ponad 5000g do 

10000g 
225   

8 Inne koszty (zwroty, itp.) 
Zamawiający szacuje, że ilość zwrotów nie przekroczy 10% 

 

Razem wartość brutto  
 

II. PRZESYŁKI LISTOWE I PACZKI W OBROCIE ZAGRANICZNYM 
L.p Rodzaj przesyłki Waga przesyłki Ilość 

(szt.) 
Cena 

jednostkowa 
brutto 

Wartość 
brutto 

1 2 3 4 5 6 
Przesyłki w obrocie zagranicznym nierejestrowane 

 
 

1 

 
 

Listy zwykłe 

Ponad 50g do 100g 22   
Ponad 100g do 350g 15   
Ponad 350g do 500g 10   

Ponad 500g do 1000g 30   
Ponad 1000g do 2000g 38   

 
 

2 

 
 

Listy zwykłe 
priorytetowe 

Ponad 50g do 100g 31   
Ponad 100g do 350g 11   
Ponad 350g do 500g 12   

Ponad 500g do 1000g 7   
Ponad 1000g do 2000g 12   

Przesyłki w obrocie zagranicznym rejestrowane 
 
 

3 

 
 

Listy polecone 

Ponad 50g do 100g 50   
Ponad 100g do 350g 30   
Ponad 350g do 500g 30   

Ponad 500g do 1000g 45   
Ponad 1000g do 2000g 25   

 
 

4 

 
 

Listy polecone 
priorytetowe 

Ponad 50g do 100g 10   
Ponad 100g do 350g 8   
Ponad 350g do 500g 22   

Ponad 500g do 1000g 7   
Ponad 1000g do 2000g 11   

 
 

5 

Listy polecone za 
potwierdzeniem 

doręczenia 

Ponad 50g do 100g 45   
Ponad 100g do 350g 12   
Ponad 350g do 500g 16   

Ponad 500g do 1000g 8   
Ponad 1000g do 2000g 8   

 
6 

Paczki ekonomiczne Ponad 2000g do 5000g 45   
Ponad 5000g do 

10000g 
20   

 
7 

Paczki priorytetowe 
oraz za 

potwierdzeniem 
doręczenia 

Ponad 2000g do 5000g 30   
Ponad 5000g do 

10000g 
15   

8 Miesięczna opłata za odbieranie przesyłek od 
Zamawiającego 

   

9 Inne koszty (zwroty, itp.) 
Zamawiający szacuje, że ilość zwrotów nie przekroczy 10% 

 

Razem wartość brutto  
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Powyższa kwota zawiera wszelkie koszty, jakie poniesiemy z tytułu realizacji niniejszego 
zamówienia. 
OŚWIADCZAMY, ŻE : 

1. Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia otrzymaliśmy od Zamawiającego, 
zapoznaliśmy się z jej treścią i akceptujemy przed złożeniem niniejszej oferty. 

2. Niniejsza oferta w pełni spełnia wymagania Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
3. Pozostajemy związani niniejszą ofertą przez 30 dni licząc od dnia, w którym upłynął 

terminu składania ofert. 
4. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się zawrzeć z Zamawiającym umowę 

wg wzoru otrzymanego wraz ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia. Umowę 
zobowiązujemy się zawrzeć w miejscu i terminie jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego. 

........................................, dnia .......................................   ........................................................................ 
       pieczęć i podpis Wykonawcy             
 
Podpisy i pieczątki imienne osób upełnomocnionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z 
zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy (odpisie z właściwego 
rejestru lub zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej). 
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Załącznik nr 2 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu o 
zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego poniżej równowartości  
125 000 EURO na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w 
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze 
powyżej 50g, na potrzeby Oddziału IPN we Wrocławiu, wg kategorii ekonomiczna lub 
priorytetowa oraz ich zwrotu do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia 
 
 
Wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu przez niego warunków określonych w 
art. 22 ust. 1 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (tekst 
jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) 
 
Ja (imię i nazwisko) ............................................................................................................ 
zamieszkały.......................................................................................................................... 
reprezentując firmę (nazwa firmy).................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................... 
 jako (stanowisko służbowe) ............................................................................................................................. 
w imieniu swoim i reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że: 
1) posiadamy uprawnienia do wykonywania działalności (art. 22 ust. 1 pkt 1), 
2) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie (art. 22 ust. 1 pkt 2), 
3) dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia (art. 22 ust. 1 pkt 3), 
4) nasza sytuacja finansowa i ekonomiczna zapewni wykonanie wyżej wymienionego zamówienia 

(art. 22 ust. 1pkt 4), 
5) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (art. 24 ust. 1 ,2) . 
 

 

  ............................................., dnia .............................. 2010 r.               .................................................................. 
                        pieczęć  i podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 3 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu o 
zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego poniżej równowartości  
125 000 EURO na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w 
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze 
powyżej 50g, na potrzeby Oddziału IPN we Wrocławiu, wg kategorii ekonomiczna lub 
priorytetowa oraz ich zwrotu do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia 
 
ZAMAWIAJĄCY:        WYKONAWCA: 
 
ODDZIAŁ INSTYTUTU PAMIĘCI NARODOWEJ 
KOMISJI ŚCIGANIA ZBRODNI 
PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU  we WROCŁAWIU  
ul. Sołtysowicka 21 A         ........................................... 
51-168 Wrocław                           pieczęć Wykonawcy 

 
 
OŚWIADCZAM 
że przy realizacji zamówienia w postępowaniu o zamówienie publiczne w trybie przetargu 
nieograniczonego poniżej równowartości 125 000 EURO  na świadczenie usług 
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 
i doręczania przesyłek pocztowych o wadze powyżej 50g, na potrzeby Oddziału IPN we 
Wrocławiu, wg kategorii ekonomiczna lub priorytetowa oraz ich zwrotu do nadawcy po 
wyczerpaniu możliwości ich doręczenia zamierzam powierzyć wykonanie części zamówienia 
następującym podwykonawcom: 
 
Lp. .................. 
 
Nazwa i adres  
podwykonawcy 
 
 
 
Opis części zamówienia  
powierzonej Podwykonawcy 
 
 
 
Procentowa wartość 
zamówienia powierzona 
Podwykonawcy 
 
 
 
Zobowiązanie Podwykonawcy 
do współpracy 
 
(podpis upełnomocnionego 
przedstawiciela Podwykonawcy) 
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Lp. .................. 
 
Nazwa i adres  
podwykonawcy 
 
 
 
Opis części zamówienia  
powierzonej Podwykonawcy 
 
 
 
Procentowa wartość 
zamówienia powierzona 
Podwykonawcy 
 
 
 
Zobowiązanie Podwykonawcy 
do współpracy 
 
(podpis upełnomocnionego 
przedstawiciela Podwykonawcy) 
 
 
 
 
 
UWAGA! 
1. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza powierzyć żadnej części zamówienia 

podwykonawcom, wówczas na powyższym załączniku pisze „NIE DOTYCZY” i załącza 
go do oferty. 

 
.................................................... dn. ........................................................ 
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Załącznik nr 4 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu o 
zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego poniżej równowartości  
125 000 EURO na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w 
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze 
powyżej 50g, na potrzeby Oddziału IPN we Wrocławiu, wg kategorii ekonomiczna lub 
priorytetowa oraz ich zwrotu do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia 

 

 
…………………………… 
Nazwa i adres Wykonawcy 
 
 
WYKAZ ZAMÓWIEŃ WYKONANYCH PRZEZ WYKONAWCĘ W OKRESIE 
OSTATNICH 3 LAT* 
 
Opis przedmiotu 
zamówienia 

Wartość 
zamówienia 
(umowy) 
zł/brutto 

Data wykonania – 
zakończenia 
usługi 

Odbiorca 
wykonanego 
zamówienia 

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 
 

   

 

 
………………., dn……………….                        
…………………………………………... 

Podpis osoby uprawnionej, lub           
upoważnionej przez Wykonawcę 

 

 

 

*do każdego zrealizowanego zamówienia należy załączyć dokument potwierdzający, ze zostało 
ono wykonane należycie 
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Załącznik nr 5 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu o 
zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego poniżej równowartości  
125 000 EURO na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w 
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze 
powyżej 50g, na potrzeby Oddziału IPN we Wrocławiu, wg kategorii ekonomiczna lub 
priorytetowa oraz ich zwrotu do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia 

 

 

UMOWA – WZÓR 

Zawarta w dniu…………roku pomiędzy  

Oddziałem Instytutu Pamięci narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi 

Polskiemu z siedzibą we Wrocławiu przy ul Sołtysowickiej 21a, 51-168 Wrocław. 

NIP 897-16-66-361, reprezentowanym przez 

Dyrektora Oddziału prof. Dra hab. Włodzimierza Suleję, zwanym w treści umowy 

Zamawiającym a 

………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………… 

 

Zwanym w treści umowy Wykonawcą. 

Umowa została zawarta na podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 1 lit. A ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 roku Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2007r. nr 223, poz. 

1655 z późn. Zm) 

§1 

Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usług pocztowych w 

obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie: 

1. Przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pow. 50 g,   rejestrowanych i 

nierejestrowanych oraz paczek pocztowych zarówno w kraju,  jak i za granicą.  

2. Zwracania do Zamawiającego przesyłek nieodebranych, po wyczerpaniu możliwości 

ich doręczenia.  

3. Świadczenie usług komplementarnych: 

a) Traktowanie przesyłki jako przesyłki z zadeklarowaną wartością 

b) Traktowanie przesyłki jako priorytetowej 

c) Potwierdzenie odbioru przesyłki rejestrowanej 

§2 
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 Strony ustalają, iż wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawcę na rzecz 

Zamawiającego odbywać się będzie na następujących zasadach: 

1. W odniesieniu do przesyłek listowych Zamawiający zobowiązuje się; 

a) Adresować przesyłki czytelnie i zgodnie ze standardami pocztowymi, 

b) Przesyłki listowe nierejestrowane przekazywać w stanie uporządkowanym tzn. 

według formatu i ułożone stroną adresową 

c) Sporządzać zestawienia nadawanych przesyłek nierejestrowanych w dwóch 

egzemplarzach po jednym dla Zamawiającego i Wykonawcy 

d) Nadawać przesyłki rejestrowane na podstawie „Pocztowej książki nadawczej” w 

dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron 

e) Układać nadawane  przesyłki rejestrowane według kolejności wpisów do 

pocztowej książki nadawczej oraz umieszczać na nich pieczęcie firmowe oraz 

treści formy opłaty. 

2. W odniesieniu do paczek pocztowych Zamawiający zobowiązuje się: 

a) Wypełniać adres pomocniczy do każdej nadanej paczki pocztowej w obrocie 

krajowym 

b) Sporządzać zestawienia w „pocztowej książce nadawczej” 

c) W przypadku paczek pocztowych zagranicznych wypełniać odpowiednie, wskazane 

przez Wykonawcę druki 

d) Sporządzać zestawienia pocztowej  książce nadawczej ilości paczek pocztowych w 

obrocie zagranicznym 

3. Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) Wykonywania powyższych usług w każdy dzień roboczy, 

b) Doręczania przesyłek adresatom, lub osobom przez nich upoważnionym z 

odpowiednią adnotacją na potwierdzeniu odbioru, lub zestawieniu zbiorczym, 

c) W przypadku niedoręczenia przesyłki za pierwszym razem, zostawienia adresatowi 

informacji o próbie doręczenia i możliwości odbioru w ciągu 14 dni9, 

d) Zwrócenia zamawiającemu przesyłek niedoręczonych, 

e) Wzięcia odpowiedzialności za przesyłki od momentu odebrania ich od zamawiającego 

do momentu doręczenia adresatowi, lub ich zwrotu, 

f) Zwrócenia kopii książek nadawczych zamawiającemu nie później niż na następny 

dzień roboczy po przyjęciu przesyłek, 

g) Potwierdzenia pieczęcią z datownikiem przyjęcia przesyłek do obrotu pocztowego na 

kopii pocztowej książki nadawczej 
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h) Przeprowadzenia, na wniosek zamawiającego, postępowania reklamacyjnego w 

przypadku zaginięcia przesyłki, lub potwierdzenia odbioru, 

i) Odbierania przygotowanej do wysyłki korespondencji w każdy dzień roboczy z 

siedziby zamawiającego przy ul Sołtysowickiej 21a pok. 307 w godzinach 11:00-

13:00. 

 

§3 

Strony ustalają że: 

1. Zwrotne przesyłki będą dostarczane do siedziby Zamawiającego w ciągu 24 dni od 

daty nadania przesyłki przez Zamawiającego 

2. Za wszelkie różnice miedzy stanem wskazanym przez Zamawiającego, a stanem 

faktycznym nadanych przesyłek pocztowych oraz pocztowej książki nadawczej, 

odpowiedzialność ponosi Zamawiający. 

§4 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy przez okres jej trwania 

nie może przekroczyć kwoty 280 000 brutto.  

2. Podstawą  obliczenia należności za przesyłki będzie suma opłat za przesyłki nadane i 

zwrócone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone na podstawie dokumentów 

nadawczo-odbiorczych. Należność za nadane i zwrócone przesyłki będzie  

uwzględniona na fakturze VAT wystawionej po zakończeniu okresu rozliczeniowego 

(z dołu). 

3. Usługi o których mowa w § 1 świadczone będą przez Wykonawcę w okresach 

rozliczeniowych obejmujących jeden miesiąc kalendarzowy. 

4. Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy wystawi fakturę VAT w terminie 7 dni 

od zakończenia okresu rozliczeniowego 

5. Zamawiający zobowiązuje się do uregulowania należności za wykonanie przedmiotu 

umowy w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT.. Płatności będą 

dokonywane przelewem na podane na fakturze konto wykonawcy. 

6. Zamawiający oświadcza, że nie jest płatnikiem podatku VAT. 

§5 

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania przedmiotu umowy jeśli nastąpiło ono wskutek siły wyższej i jej następstw. 

§6 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w przypadku:  
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1) wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy,  

2) likwidacji, ogłoszenia upadłości lub rozwiązania przedsiębiorstwa Wykonawcy, 

3) nakazanego przez organ publiczny zajęcia majątku Wykonawcy, 

4) zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy, 

5) powierzenia wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej bez zgody 

Zamawiającego; 

6) przedmiot umowy nie będzie spełniać oferowanych warunków, a szczególności  

nie będzie fabrycznie nowy oraz kompletny; 

7) Wykonawca nie dostarczy Zamawiającemu kompletnej dokumentacji  

    gwarancyjnej oraz dokumentującej prawa Zamawiającego do oprogramowania, i  

     instrukcji obsługi dla każdego ze sprzętu. 

2. Odstąpienie od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1 może być dokonane w terminie 

30 dni od dnia powzięcia wiadomości o ich wystąpieniu. 

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie i zawierać 

uzasadnienie.  

§7 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia podpisania do czasu wykorzystania 

środków określonych w § 4 pkt. 1, nie dłużej jednak niż na okres 48 miesięcy. 

2. Wykonawca ustali osobę odpowiedzialną za współpracę z Zamawiającym i prawidłową 

realizację postanowień niniejszej umowy. 

3. Strony mogą odstąpić od umowy w przypadku rażącego naruszenia przez drugą ze stron 

warunków umowy 

4. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w przypadku wskazanym w art. 145 ustawy 

Prawo zamówień publicznych. 

§8 

Zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej w postaci aneksu do umowy 

podpisanego przez obie strony pod rygorem nieważności. 

§9 

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają 

przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, kodeksu cywilnego, ustawa Prawo Pocztowe 

wraz z przepisami wykonawczymi. 

§10 
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1. Regulamin świadczenia przez Wykonawcę usług pocztowych stanowi załącznik do 

niniejszej umowy. 

2. Jeżeli postanowienia niniejszej umowy zawierają zapisy odmienne do treści 

regulaminu, o którym mowa w punkcie 1 , obowiązujące są zapisy niniejszej umowy 

3. Regulamin świadczenia przez Wykonawcę usług pocztowych będzie obowiązywał 

przez cały okres umowy w brzmieniu określonym w dniu podpisania niniejszej 

umowy. 

 

§11 

Wszystkie spory mogące wyniknąć na tle wykonywania niniejszej umowy będą rozstrzygane 

na drodze negocjacji, a w przypadku braku porozumienia przez właściwy sąd. 

§12 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym dla każdej ze 

stron 

 

 

ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 
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