SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej ,SIWZ")

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ ROWNOWARTOSCI 125 000 EURO

NA

» | RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK LISTOWYCH I/LUB PACZEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ"

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):
79.92.10.00-6
79.57.10.00-7

ZAMAWIAJ ACY:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI! POLSKIEMU
PL. KRASINSKICH 2/4/6
00-207 WARSZAWA

Niniejsze posgpowanie jest prowadzone na podstawie przepiséw usig z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowiai publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113,qz. 759), zwanej dalej Pzp.
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VI.

VII.

INFORMACJE O ZAMAWIAJ ACYM (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)

1. Nazwa Zamawiajcego:Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu.

Adres Zamawiajcego:PI. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa.
Adres do korespondenciji w niniejszym pasiwaniu:ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa
NIP Zamawiajcego: 525-21-80-487Regon:016365090.

Strona internetowa Zamawiagego:http://www.ipn.gov.pl/

o ok~ w N

Oznaczenie niniejszego pgsbwania:BZ-26/10.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pz p)

1. Niniejsze posipowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgemmego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawodaien publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759), zwardalej Pzp.

2. Wartaé¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty dénej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pz p)

1. Wspdlny Stownik Zaméwie (CPV) : 79.92.10.00-6 (ustugi pakowania zbiorczegt®.57.10.00-7
(ustugi wysytkowe).

2. Przedmiot zamodwienia stanowransport, konfekcjonowanie i nadanie przesytek lisowych
i/lub paczek z publikacjami Instytutu Pamieci Narodowej, wg Opisu przedmiotu zamowienia.

3. Szczegobtowe okienie przedmiotu zamdwienia zawarte jest wazahiku nr 4 — Opis przedmiotu
zamodwienia — do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zavienia, zwanej dalej w skrocie SIWZ.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4)

Wykonawca hkdzie realizowat przedmiot zamowienia przez okrg8: miesecy, liczac od dnia
podpisania_umowy, lub do wyczerpaniasrodkéw finansowych przeznaczonych na wykonanie
zamowienia, tj. do kwoty: 126. 888,20 zt brutto

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp)
Zamawiajcy nie dopuszcza nabwosci sktadania ofert ezciowych.

ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp)

Zamawiajcy nie dopuszcza mtwosci sktadania ofert wariantowych.

WARUNKI  UCZESTNICTWA W  POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW  (art. 36 ust. 1 pkt 5)

1. O udzielenie zaméwienia magbieg& sic Wykonawcy, ktorzy:

1) spetniaj warunki okrélone w art. 22 ust. 1 Pzp, a w szczegétmovykaza si¢ odpowiednim
doswiadczeniem, tj.zrealizowaniem w okresie ostatnich trzech lat przeduptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnéci jest krotszy — w tym
okresie, minimum trzech (3) ustug, polegajcych na transporcie, konfekcjonowaniu
i_nadaniu przesyiek listowych i paczek, kzda ustuga o wartégci minimum 50.000,00 zi
brutto, z czego 50% wartdci kazdej z wykonanych ustug musi stanowiwysytka paczek

2) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie drus.
1i2Pzp.
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2. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w gpstvaniu zostanie dokonana metg@petnia — nie
spetnia” w oparciu o dokumenty,swiadczenia i informacje zawarte w ofercie. Z $tie
zakhczonych dokumentéw musi jednoznacznie wyajka stawiane warunki Wykonawca spetnit.
Niespetnienie warunkow okslonych w ust. 1 skutkowabedzie wykluczeniem z pogtowania.

3. Wykonawca mege polegd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddlciach finansowych innych podmiotéw,
niezalenie od charakteru prawneggacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej syjuac
zobowhzany jest udowodtiZamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niednymi do
realizacji zaméwienia, w szczegbtioo przedstawiajc w tym celu pisemne zoboagianie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji nigdilnych zasobdéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia

VII.  WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW  UDZIALU
W POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp)

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatunimiejszym posipowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego Wykonawca gitda doFormularza Ofertoweqgo (Zatacznik nr 1 do
SIWZ) nastpujace gwiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o spehlianiu warunkéw z art. 22 ust. 1 stawy Prawo zaméwiaé
publicznych (Zalkcznik nr 2 do SIWZ);

2) wykaz minimum trzech (3) ustug, polegagcych na transporcie, konfekcjonowaniu
i_nadaniu przesytek listowych i paczek, kada ustuga o wart@gci minimum 50.000,00 zt
brutto, z czeqo 50% wartdci kazdej z wykonanych ustug musi stanowéi wysytka paczek
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przediwphm terminu sktadania ofert, azgdi
okres prowadzenia dziatalém jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich e,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, wg a@nika nr 7 do SIWZ oraz dokumenty
potwierdzajce,ze ustugi te zostaly wykonane najeie.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z tgpmsvania w okolicznéciach
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp Wykorawohcza doFormularza Ofertowego
(Zatacznik nr 1 do SIWZ) nasgpujace dwiadczenia i dokumenty:

1) aktualny odpis z witaciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru,
wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skifadania ofert,
a w stosunku do oséb fizycznyckwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustaryy, P

2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenigZalcznik nr 3 do SIWZ).

3. W przypadku polegania Wykonawcy na zasobach inmpadmiotéw na zasadach oki@nych
w art. 26 ust. 2b Pzp, a podmioty teddp braly udziat w realizacji e&ci zamdwienia,
Zamawiajicy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu db fygdmiotéw éwiadcze
i dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 2 niniejszegrdziatu SIWZ.

4. Dokument wchodcy w sktad oferty, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 SAVdraz dokumenty
potwierdzajce, ze ustugi zostaty wykonane najeie, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, mplgy¢
przedstawione w formie oryginatéw lub §wdadczonych za zgodd§é z oryginatem kopii,
pozostate éwiadczenia w formie oryginatow.

5. Zgodna¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentow wchadgzch w sktad oferty musi Iy
potwierdzona przez przedstawiciela Wykonawcy lubngaocnika (zgodnie z dokumentem
okreslajacym status prawny Wykonawcy lub gozonym do oferty peinomocnictwem).

6. Jeeli Wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpisp
Polskiej, Wykonawca sktada odpowiednie dokumengpdnie z Rozporizeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rgdea dokumentéw, jakich me zadat
zamawiagcy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty gndy¢ skfadane. (Dz. U.
Nr 226, poz. 1817).
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7.

Zgodnie z trécia art. 26 ust. 3 Pzp, Zamawdajy wzywa Wykonawcéw, ktorzy w okflmnym
terminie nie ztayli wymaganych przez Zamawigjego éwiadczeé lub dokumentdw, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktoérzy nie zglo petnomocnictw, albo ktérzy zhyli
wymagane przez Zamawigpgo éwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ds
Pzp, zawierajce bkdy Ilub ktérzy ziayli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztenia

W wyznaczonym terminie, chyba mimo ich ztéenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby unievmienie posipowania. Zlgone na wezwanie Zamawigego
oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzspetnianie przez Wykonawevarunkéw udziatu
W postpowaniu oraz spetlnianie przez oferowane ustugi vgamaokrelonych przez
Zamawiajcego, nie pgniej niz w dniu, w ktérym uptyat termin sktadania ofert.

Zamawiajcy wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, dozefoa wyjdnien
dotyczicych égwiadczé lub dokumentéw, o ktdrych mowa powgj, nie pé&niej niz w dniu
wyznaczonym przez Zamawigego jako termin uzupetnienigwiadczé lub dokumentow.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU O SWIADCZEN | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA S| E
Z WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)

1.

Porozumiewanie i Zamawiajcego 2z Wykonawcami odbywa esi drogy pisemn
z dopuszczeniem nitiwosci przekazywaniagviadczeé, wnioskow, zawiadomiei informacji za
pomog faxu. Numer faxu Zamawiajego:(22) 581-88-14

Kazda ze stron nazadanie drugiej niezwtocznie potwierdza pisemniesdrelokumentu
przekazanego faksem.

Adres do korespondenciji jest zamieszczony waziekel | pkt 3 SIWZ. Zamawiagy wymaga, aby
wszelkie pisma zwizane z udzielanym zamowieniem publicznym, byly diesne na adres
korespondencyjny Zamawigiego i byly opatrzone nhumerem spraBy-26/10.

Korespondengj uwaza sk za doeczom z chwik, gdy doszta ona do Zamawieggo w taki
sposObze mogt zapoznasie z jej treicia.

Osola uprawniom do kontaktu z Wykonawcami jest: lzabela Pirdg, t#2) 581-88-76,
od poniedziatku do ptku w godz. 9.00 —15.00.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM. (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)

1.

Wysokas¢ wadium:

Kazdy Wykonawca zobowkany jest wni& wadium w wysokéci 2.000,00 PLN
(stownie: dwa tysice ztotych).

Forma wadium:
Wadium mae by wnoszone w jednej lub w kilku napujacych formach:
1) pieniadzu (przelewu na rachunek bankowy Zamaagiefo);

2) porgczeniach bankowych lub pgnizeniach spétdzielczej kasy oszdmcsciowo — kredytowej,
z tymze pokczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mawart. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiejeAgji Rozwoju Przedsbiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

Wadium wnoszone w innej nk pieniadz formie musi posiad& waznos¢ co najmniej do kaica
terminu zwigzania Wykonawcy zi@ong przez niego ofery. Wniesienie wadium
0 krétszym terminie waznosci skutkowaé¢ bedzie wykluczeniem 2z posipowania
i odrzuceniem oferty.
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3.

Miejsce i sposéb wniesienia wadium
Wadium wnoszone w piegdzu naley przelaé¢ na rachunek bankowy Zamawiagcego
NBP O/O w Warszawie 60 1010 1010 0092 9213 9120@.

Wadium wnoszone w innych dopuszczonych przez Zaajgvego formach naly ziozyc
w oryginale w pokoju 704-705 w Biurze Btetu, Finanséw i Kadr w budynku IPN przy
ul. Towarowej 28 (VII pitro), a do oferty dakczy¢ kopiec dokumentu, potwierdzagga ztozenie.

Termin wniesienia wadium:

Wadium naley wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofgstzy czym wniesienie wadium za
pomoa przelewu bankowego Zamawiay bedzie uwaal za skuteczne tylko wowczas, gdy
przed uptywem terminu sktadania ofert kwota wadamajdowa si¢ bedzie na koncie bankowym
Zamawiajcego. Zaleca sidolaczenie do oferty kopii dowodu wniesienia wadium.

Pozostate informacije dotygze wadium:

Zamawiajcy niezwtocznie zwraca wadium, zgodnie z zasaddmastonymi w art. 46 ust. 1, 1a,
2 i 4 ustawy Pzp.
Zamawiajcy zatrzymuje wadium na zasadach ékneych w art. 46 ust. 4ai 5 Pzp.

XI.  TERMIN ZWI AZANIA OFERT A (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)

1.
2.
3.

Wykonawca pozostaje zgdany ztdong oferta przez 30 dni.
Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaygiego mae przedhay¢é termin zwhzania
oferta, z tym ze Zamawiagcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywemniieu

zwiazania oferq, zwrock sig do wykonawcow o wyrgenie zgody na przedtanie tego terminu
0 oznaczony okres, nie digry jednak ri 60 dni.

Xll.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (art. 36 ust. 1 gkt 10)

1.

Warunki ogolne:

1) kazdy Wykonawca meze ziazy¢ tylko jedrn oferie w jezyku polskim po doktadnym
zapoznaniu 8i z niniejsa SIWZ - zlazenie wkkszej liczby ofert lub oferty zawietgej
rozwiazania alternatywne lub oferty wariantowej spowodogrzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez danego Wykonagyc

2) oferte nalery przygotowé wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ;

3) oferta musi by podpisana przez osoby upetnomocnione do repremanta Wykonawcy
i zachgania w jego imieniu zobowzan finansowych w wysokizi odpowiadajcej co najmniej
cenie oferty;

4) petnomocnictwo o0so6b podpiggjch ofer¢ do reprezentowania Wykonawcy, zgyania
w jego imieniuzobowhzan finansowych w wysokizi odpowiadajcej co najmniej cenie oferty
oraz podpisania oferty musi bezpadnio wynikaé z dokumentéw datzonych do oferty;
oznacza toze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumne stwierdzajcego
status prawny Wykonawcy (odpisu z wdavego rejestru lub Zaviadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej) to do oferty najedofczy¢ oryginat petnomocnictwa
lub_uwierzytelniona notarialnie _jego kopie, wystawionego na reprezentanta Wykonawcy
przez osoby do tego upetnomocnione;

5) zadne dokumenty wchodee w sktad oferty, w tym rowniete przedstawiane w formie
oryginatéw, nie podlegajzwrotowi przez Zamawiagego;

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i Zeniem oferty;

7) podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawienszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalgtej, zgodnej z zatzonym wzorem umowy oraz zgodnej
Z obowhzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.
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8)

w przypadku, gdyby oferta zawierata informacje etaiace tajemnie przedstbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kweeth993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.1503 @zmp zm.), Wykonawca winien
w sposo6b nie budey watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informatginows,
tajemni przedsibiorstwa i oznaczy klauzub: ,DOKUMNETY ZASTRZEZONE -
TAJEMNICA PRZEDSEBIORSTWA". Zaleca si wydzielenie tych informacji w zlmnej
ofercie”.

2. Warunki dotycace Wykonawcow wspdlnie ubiegajch sé 0 zaméwienie:

1)

2)

3)

4)
5)

oferta musi b§ podpisana w taki sposdb, by prawnie zolayivata wszystkich
Wykonawcow wystpujacych wspdlnie;

w odniesieniu do wymag@apostawionych przez Zamawaapgo, kady z Wykonawcow
wspolnie skladacych ofert musi oddzielnie udokumentowaze nie podlega wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy Prawndeden publicznych, tj. przedstawi

oswiadczenie wymienione w rozdz. VIII SIWZ ust. 2 pktPonadto kaly z Wykonawcow
sklada dokument wymieniony w rozdz. VIII SIWZ ug. pkt 1. W odniesieniu do
pozostatych dokumentow Wykonawcy wspdlnie sklachaj ofere mogy ztozy¢ jeden

wspolny dokument;

wykonawcy wysipujacy wspoélnie winni ustanowi petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w paegowaniu 0 udzielenie niniejszego zamoOwienia lub
reprezentowania ich w pgpowaniu i zawarciu umowy 0 udzielenie przedmiotoweg
zamoéwienia publicznego. Umocowanie za@owynik& z dohczonej do oferty umowy
konsorcjum lub odibnego dokumentu fwiadczenia);

wszelka korespondencja prowadzordze wyhcznie z petnomocnikiem (liderem);

wypetniajc formularz ofertowy, skiadaf oswiadczenia, jak rownie wypetniajc inne
dokumenty powotujce sé na ,Wykonawe”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy
nalezy wpisa dane wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegggh sé o zamdwienie.

3. Forma przygotowania oferty:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

oferta winna by napisana czytelnie i trwaltechnily w jezyku polskim na maszynie do
pisania, komputerze lukkeznie diugopisem lub nieieralnym atramentem;

we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pidgezh, Zamawiagcy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o §oe pieczci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub czytelny
podpis w przypadku pieeei imiennej;

wszelkie zmiany w trei oferty (poprawki, przekeétenia, itp.) musz by¢ parafowane
i datowane przez oseldub osoby podpisafe ofert - w przeciwnym wypadku powsgze
zmiany nie kda uwzgkdniane;

zaleca si, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumegame i parafowane;
zaleca si, aby cata oferta byta trwale gf;

ofertg nalery ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwardiepercie kopegt
nalezy opis& nastpujaco:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
UL. TOWAROWA 28, 00-839 WARSZAWA

Oferta na

» TRANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK LISTOWYCH I/LUB PACZEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ"

- NIE OTWIERA € PRZED DNIEM ....... SIERPNIA 2010 R., GODZ. 10.15 —

7)

opakowanie oferty musi Byopatrzone petn nazwy i doktadnym adresem Wykonawcy
sktadajcego oferg: (ulica, numer lokalu, miejscowé numer kodu pocztowego)
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XIIL.

XIV.

4. Zmiana lub wycofanie ztmnej oferty (art. 84 ust.1 Pzp):

1) wykonawca mee wprowadzt zmiany lub wycofé ztozona przez siebie ofegt

2) zmiany lub wycofanie ztmnej oferty § skuteczne tylko wéwczas gdy, zostaly dokonane
przed uptywem terminu skiadania ofert;

3) zmiany, poprawki lub modyfikacje zionej oferty musz by¢ ziozone w miejscu
i wedlug zasad obowzujacych przy sktadaniu oferty;

4) odpowiednio opisan kopert zawieragca zmiany naley dodatkowo opatrzy dopiskiem
"ZMIANA";

5) wycofanie zilagonej oferty naspuje poprzez zhkenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez upetnomocnionego przedstawidigkonawcy;

6) powiadomienie nalg ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obawujacych przy sktadaniu
oferty;

7) odpowiednio opisan kopert zawierajca powiadomienie naly dodatkowo opatrzy
dopiskiem "WYCOFANIE".

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT (art .36 ust. 1 pkt 11 Pzp)

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w Centrali Zamawiajcego: ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa pokgj
nr 1 — parter Kancelaria Ogolna do dnia_3 wrzénia 2010 r.,, godz. 10.00.

Oferta zlazona po terminie zostanie niezwiocznie zwrdcona Wigkecy bez otwierania (art. 84
ust. 2).

Publiczne otwarcie ofert nagli w Centrali Zamawiajcegow Warszawie przy ul. Towarowej 28,
pok. 606, VI petro: 3 wrzeSnia 2010 r,, godz. 10.15.

Z uwagi na ograniczony wgi do budynku, osoby ktore zeaghuczestnicz§ w sesji otwarcia
ofert, zobowazane kda okaz& dowdd tasamdci w celu wystawienia stosownych przepustek —
jest to warunek konieczny udzialu w sesji otwarof@rt. Osoby zainteresowane powinny
oczekiw& na przedstawiciela Zamawiagpgo na parterze budynku, w strefie ogélnoghst;,
przed Kancelagi Ogélra.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12Pzp)

1.

Cerg brutto oferty nalgy wyliczy¢ zgodnie z ustagvz dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 5&85zm.).

Oferowane ceny jednostkowe brutto musa/nikac z Formularza Ofertowego (Z@iznik nr 1 do
SIWZ) iobejmowé wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamdéwieni&regdonego
w rozdziale Ill SIWZ oraz w Zatzniku nr 4 do SIWZ, w tym: zysk Wykonawcy, wymagan
przepisami prawa ohgienia fiskalne oraz wszystkie koszty zmane z realizagj przedmiotu
zamoOwienia, koszt dojazdu, itd.

. Zaoferowane ceny jednostkowe brutto nie podleganianie do kaca realizacji przedmiotu

zamowienia.

Cena brutto oferty powinna zoétavyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozbiesci
przyjmuje s¢ cerg wyrazona stownie.

Ceny jednostkowe natg poda& w ztotych polskich do dwoch miejsc po przecinkusaskie
rozliczenia dotyczce realizacji zamowienia dokonywangdl w ztotych polskich.

Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci dokonywania rozlicze z Wykonawa w walutach
obcych.

W przypadku Wykonawcéw zagranicznych skladggh ofere w niniejszym posfpowaniu
Zamawiajcy doliczy do ceny oferty podatek od towardéw i gstktory miatby obowizek
wptlacic zgodnie z obowgizujacymi przepisami.
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XV.

XVI.

XVII.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYT ERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)

1.
2.

Ocenie podlegabeda oferty nieodrzucone.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamaw@j przypt nastpujace kryterium oceny ofert
przypisupc mu odpowiedni wag: procentovy:

Kryterium ,Cena”:

Kryterium Waga %
Cena (brutto) 100

Liczba punktow przydzielona w tym kryterium poszpaemym Wykonawcom ustalona zostanie,
zgodnie z poriszym wzorem:

C..
C= —2" x100
Ci
C —ilo$¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,cena”
Cmin — najnisza cena brutto spdd ofert nieodrzuconych
Ci — cena brutto oferty badanej

Przyjmuje st, ze 1% = 1 pkt.
Obliczenia punktéw dokonuje¢st doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku.
Za najkorzystniejsgofert zostanie uznana oferta, ktéra uzyska nagamyliczbe punktow.

INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMO WIENIA
PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)

1.

Zamawiajcy wezwie Wykonawg ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzygsaee
okreslajac miejsce oraz termin zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybranagdZie uchylat s od zawarcia umowy
w terminie wskazanym w wezwaniu, Zamaw@®@j wybierze ofert najkorzystniejsz sparod

pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowegny chybaze zachodz przestanki
do uniewanienia postpowania o udzielenie zamowienia publicznego, oykdrmowa w art. 93
ust. 1 Pzp.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOW Y
(art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)

1.

Zamawiajcy zada zabezpieczenia najgego wykonania umowy W  wysokoi
10% maksymalnej wartosci__nominalnej zobownzania Zamawiajgcego wynikajacego
Z umowy, co stanowi kwog: 12.688,82 zt (stownie: dwankie tysiecy szdéset osiemdziegit
osiem zt 82/100).

Zabezpieczenie musi bywniesione przez Wykonawqrzed zawarciem umowy w jednej lub
w kilku nasepujacych formach:

1) pieniadzu — przelewem na rachunek Zamawiagjcego: NBP O/O w Warszawie
26 1010 1010 0092 9213 9120 1900

2) poreczeniach bankowychub poeczeniach spoétdzielczej kasy oszdmasciowo-kredytoweyj;
Z tymze zobowijzanie kasy jest zawsze zobaraniem pieriznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mewart.6b ust. 5 pkt. 2istawy dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgenaiziRoju Przedsbiorczaci (Dz. U. z 2007 r.
Nr 42, poz. 275).
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XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

3. Gwarancja i pagczenie musz by¢ nieodwotalne, bezwarunkowe, zapewada ptatné¢ na rzecz

Zamawiajcego na kade zadanie bez konieczioi przedktadania dodatkowych dokumentéw,
musz zawierg rezygnacj gwaranta z podnoszenia zarzutow (art. 883 k.chacamie
z wykluczeniem mgdiwosci potrmcenia oraz zarzutem rdavosci uchylenia si od skutkow
prawnych bédnego éwiadczenia, z wyjtkiem uchylenia s od skutkéw prawnychswiadczenia,
zgodnie z art. 86 k.c. oraz mygsbbejmow& rezygnacj z prawa do zdeponowania kwoty
gwarancji i pogczenia. Zamawiapy zastrzega sobie prawo akceptacjisdregwarancji
| poreczenia.
Wyptata z gwarancji nie maze by uzalezniona od zgtoszeniazadania wyptaty za
posrednictwem banku Zamawiajgcego, ktory to bank potwierdzi, ze podpisy nazadaniu
wyptaty zostaly ztazone przez osoby upowsione do zacagania zobowiazan majatkowych
w imieniu Zamawiajacego.

4. Zabezpieczenie shy pokryciu roszczé Zamawiajcego z tytutu niewykonania lub nienajgego
wykonania umowy przez Wykonaw.c

5. Zabezpieczenie podlega zwolnieniu przez Zamaeggo w wysokéci 70% sumy
zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonam@nOwienia i uznania go przez
Zamawiagcego za nalgcie wykonane, a 30 % tej sumy niezpiej niz w 15 dniu po uptywie
okresu ekojmi za wady.

INFORMACJE DOTYCZ ACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO — WZOR UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 16 Pzp)

Istotne dla stron postanowienia zwane z realizagj niniejszego zamdwienia publicznego zawiera
wzér umowy (Zadcznik nr 5 do SIWZ).

ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

Zamawiajcy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawarmgjwy w stosunku do téei oferty,
na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, eypadku gdy konieczrsé dokonania takich
zmian wynika z okoliczn&ei, ktérych nie mena bylo przewidzieé w chwili zawarcia umowy, lub
zmiany te g korzystne dla Zamawigiego.

SPOSOB | TERMIN PLATNO SCI
Sposob i termin platrici zostaty okrélone we wzorze umowy stanaygym Zahcznik nr 5 do SIWZ.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ - PRZYStLUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. (art. 36 ust. 1
pkt 17 Pzp)

Wykonawcy w toku pogpowania o udzielenie zamdwienia publicznego praygtusrodki ochrony
prawnej przewidziane w ustawie z dnia 29 styczn@42r. Prawo zamowie publicznych
(t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759).

INNE INFORMACJE DOTYCZ ACE POSTEPOWANIA (art. 36 ust. 2 pkt 2, 3, 7 Pzp)

Zamawiajcy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, zamdwiazupetniaicych, aukcji
elektronicznej, zwrotu kosztow udziatu w pgmtwaniu.

ZALACZNIKI DO SIWZ

1. Zatacznik nr 1 - wzor formularza ofertowego;

2. Zalacznik nr 2 - wzor gwiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego widwnudziatu
w postpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego érgych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Pravaamowid publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 113zp@59);

3. Zatacznik nr 3 - wzér dwiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
z postpowania o udzielenie zaméwienia w okoliczdiach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawigblicznych (t. jedn. Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759);
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No o ks

Zalacznik nr 4 - opis przedmiotu zamowienia,
Zatacznik nr 5 - wzér umowy;

Zalacznik nr 6 - wzor formularza zlecenia,
Zalacznik nr 7 - wzor wykazu ustug.
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FORMULARZ

Zatgcznik nr 1 do SIWZ

OFERTOWY

ZAMAWIAJ ACY:

WYKONAWCA:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
PI. Krasinskich 2/4/6,
00-207 Warszawa

piecz¢ Wykonawcy

N faX. o e e s

Sktadamy oferte
na:

» | RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK LISTOWYCH I/LUB PACZEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ"

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodmie opisem przedmiotu zamowienia
I okreslonymi w SIWZ warunkami oraz z uwzginieniem postanowfewzoru umowy, stanowcym

Zalacznik nr 5 do SIWZza poszczeqdlne ceny jednostkowe brutto

Minimalna Cena t aczna wartosé
Lp. Materiaty / ustugi szacunkowa | jednostkowa brutto
ilosé brutto (kol. 3. x kol. 4.)
1. 2. 3. 4. 5.

Odbidr materiatdw z magazynu wskazanego przez
1 | Zamawiajcego na terenie Warszawy i transportdo 1
Wykonawcy (1 paleta)

Odbiér materiatébw z magazynu wskazanego przez
2 | Zamawiajcego na terenie Warszawy i transporfdo 1
Wykonawcy (2-7 palet)

3 |Koperty C5/SK/BO 100 szt.
4 Koperty belkowe 16/F 100 szt.
5 Koperty mbelkowe 18/H 100 szt.
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Minimalna Cena t gczna wartosé
Lp. Materiaty / ustugi szacunkowa | jednostkowa brutto
ilo§é¢ brutto (kol. 3. x kol. 4.)
1. 2. 3. 4. 5.
6 Koperty lybelkowe 19/I 10 szt.
7 | Kartony tekturowe 350x250x120 100 szt.
8 |Kartony tekturowe 350x250x140 100 szt.
9 | Kartony tekturowe 350x250x160 100 szt.
Reczne pakowanie przesytek listowych
10 (1 insert) 100 pkt
Reczne pakowanie przesytek listowych
11 (2-6 insertéw) 100 pkt
12 | Pakowanieg¢czne paczek (1-8 insertow) 100 pkt
Druk i naklejenie etykiet adresowych 10/A4
(razem z adresem zwrotnym oraz informacj
13 | o ,optacie pobranej”) ktére zostaprzygotowane 100 szt.
na podstawie bazy otrzymanej od Zamasdgago
(Excel);
Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla
przesytek listowych nadawanych na podstawie
14 | ,optaty pobranej”, transport i nadanie przesytek| 100 szt.
w U.P. Warszawa 22 ul Towarowa 5, 00-965
Warszawa
Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla
paczek nadawanych na podstawie ,optaty
15 pobranej” (wypisanie pomocniczego druku 100 szt
nadania paczki, wypisanie kgki nadawczej), '
transport i nadanie paczek w U.P. Warszawa 22 ul
Towarowa 5, 00-965 Warszawa
RAZEM:
S (01 TP

Ww. ilosci 3 szacunkowe i shidg jedynie do oceny ofert i wyboru oferty najkorzystnejszej.

Ww. ceny jednostkowe brutto zawieraj wszelkie koszty, jakie poniesiemy z tytutu realizgi
niniejszego zamowienia.

OSWIADCZAMY, ZE:

1.

Zapoznamy sk z trescia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i nienagimy do niej

zastrzeen.

Zapoznamy sk ze wzorem umowy (Zatznik nr 5 do SIWZ) i nie wnosimy w stosunku dogue

Pozostajemy zvgizani niniejsz oferta przez 30 dni liczc od uptywu terminu sktadania ofert.

zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej ofertyomgdrujemy s¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawéago.

Podwykonawcy zlecamy wykonanie (nafevskaza czs¢ zamowienia, ktérej wykonanie Wykonawca

powierzy Podwykonawcy)*/
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*/ wypenié w przypadku powierzenia Podwykonawcom wykonania agci zamowienia.

5. Podane powsej ceny jednostkowe bruttoetta obowiazywaly w catym okresie realizacji przedmiotu
zamoOwienia i nie ulegnzmianie.

6. Osoly do kontaktow z Zamawiggym jest:

8. Zobowigzujemy sie do wniesienia, najpdniej w dniu zawarcia umowy, zabezpieczenia natgtego
wykonania umowy w wysokdci 10% maksymalne] wartosci nominalne] zobowhzania
Zamawiajacego wynikapceqo z umowy, co stanowi kwet 12 688,82 z (stownie: dwangie
tysiecy szééset osiemdziesit osiem zt 82/100).

* niepotrzebne skréié

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

Podpisy i piecatki imienne osob upelnomocnionych do reprezentowamykonawcy zgodnie z zapisami w dokumencie
stwierdzagcym status prawny Wykonawcy (odpisie z $gigvego rejestru).
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Zaktacznik nr 2 do SIWZ

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o0 spetnianiu przez niego warlkow okreslonych
w art. 22 ust. 1 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Bwo zamOwi&é publicznych
(t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759)

Ja (IME I NAZWISKO) ..ottt n e e e e e e e eeeeeas

reprezentuc Wykonawg (Nazwa WYKONAWCY)...........uvvvrririiiiiiiicmmree e ieeeeeeeeereaeeaeeeaaaaaaaaaaaaens

sktadajc ofere w postpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

» | RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK LISTOWYCH I/LUB PACZEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ”

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Whaecy gwiadczamze:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania ckoeej dziatalndci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadajobowizek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt 1),

posiadamy wiedgi doswiadczenie (art. 22 ust. 1 pkt 2); *)

dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznymz asaobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia (art. 22 ust. 1 pkt 3); *)

4. nasza sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewni ngig wyej wymienionego zamowienia
(art. 22 ust. 1 pkt 4); *)

lub

*) polegamy na wiedzy i dwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdbirde wykonania
zamoéwienia lub zdolrgiach finansowych innych podmiotéw i przedstawiamyym celu pisemne
zobowgzanie nasfpujacych podmiotéw do oddania nam do dyspozycji ntdrlych zasobow na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia:

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

*) niepotrzebne skrdié
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczeniaz posepowania
0 udzielenie zamowienia w okoliczriziach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowkepublicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759).

Ja (imk i nazwisko)

reprezentujc Wykonawe (nazwa Wykonawcy)

sktadajic ofert w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

» | RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE | NADANIE
PRZESYLEK LISTOWYCH I/LUB PACZEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ"

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Vgecy dwiadczamze:

brak jest podstaw do wykluczenia z pogjpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
podstawie okoliczndci, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 28tycznia 2004 r.

Prawo zamowia publicznych.

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zakacznik nr 4 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jestransport, konfekcjonowanie i nadanie przesytek liowych
i/lub paczek z publikacjami Instytutu Pamigci Narodowej, zgodnie z tabelponizej.

2. Zlecenia obejmowabeda:

1) odbioér publikacji z magazyndéw wskazanych przez Aaiapcego, znajducych sé na terenie
Warszawy oraz transport do punktu Wykonawcy,

2) konfekcjonowanie:

a) zapakowanie w koperty i/lub paczki publikacji (1#8stertébw) wedlug bazy adresowej
(rozdzielnika) dostarczanejx@dorazowo przez Zamawigjego poczi e-mail lub faksem,

b) druk i naklejenie etykiet adresowych (razem z danyadawcy, adresem zwrotnym oraz
informacp o ,optacie pobranej”),

3) nadanie przesylek listowych i/lub paczek zgodniezasadami Poczty Polskiej w Wddzie
Pocztowym Warszawa 22, przy ul. Towarowej 5, 00-9%arszawa. (Koszty wysyiki przesytek
listowych i/lub paczek pokrywa Zamawiay, zgodnie z odibna umows pomkdzy IPN a Poczt
Polsl).

3.  Zamawiajcy zleci Wykonawcy:

1) jednorazowo ustug wykonaniarecznego konfekcjonowania przesytek listowych (1 ins@
w ilosci minimum 100 punktéw,

2) jednorazowo ustugwykonaniarecznego konfekcjonowania przesytek listowych (2-6 gertow)
w ilosci minimum 100 punktéw,

3) wysylkg przesytek listowych i/lub paczek zwiegeych od 1 do 8 insertow
w iloéci minimum 100 punktéw do wyczerpania maksymalnej wartonominalnej zobowgizania
Zamawiajcego wynikagcego z umowy lub uptywu terminu obaaiwania umowy.

4. Zamawiajcy przy kadym zleceniu przeke® Wykonawcy mailem lub faksem hazadresow
(rozdzielnik) z podaniem ikzi egzemplarzy.

5. Przesykki listowe i paczki muszby¢ zaadresowane i zapakowane w taki sposéb, aby hglotar
z cah zawartdcia i w nienaruszonym stanie do \é&awych odbiorcéw, doktadnie pod adresy
z bazy adresowej (rozdzielnika) dostarczaneglkeazowo przez Zamawigjego mailem lub faksem.
Przesyiki listowe i paczki do #Aych adresatow nie madpy¢ taczone, nawet jdi sa doreczane pod ten
sam adres.

W przypadku uszkodzenia przesytek listowych i/lulczek Wykonawca poniesie koszty ponownej
wysyiki, w tym koszty odbioru egzemplarzy podleggich wymianie.

Zamawiajicy zgtasza reklamagjmailem lub faksem w ggu 5 dni od dnia otrzymania od odbiorcy
uszkodzonej przesyiki/paczki. Reklamacja w szczaem6l zawierd bedzie: numer zlecenia, nazw
odbiorcy, ilags¢ uszkodzonych egzemplarzy, rodzaj uszkodzenialytytublikacii.

Wykonawca w terminie 2 dni od dnia zgloszenia neldaji ustosunkuje sido niej.

W przypadku uznania przez Wykonaweasadngci zgtoszonej reklamacji Wykonawca odbierze
egzemplarze podleggie wymianie na wiasny koszt i dokonana ponownejyig/sia wtasny koszt w
terminie zgodnym z ust. 7, tj. wagu 5 dni kalendarzowych.

Wykonawca ma prawo nie uzheeklamacji w sytuacji gdy udowodni; uszkodzenie przesytki/paczki
nie nasipito z winy Wykonawcy.

6. Termin doeczenia przesylek do wdu Poczty Polskiej przy ul. Towarowej 5, 00-965 Wawa od
dnia przekazania ich Wykonawcy nie madoy¢ dtuzszy niz 5 dni kalendarzowych.

7. W celu rozliczenia ustugi kalorazowo po wykonaniu zlecenia, Wykonawca przeKéamawiagcemu
potwierdzenie  nadania przesytek listowych i/lub pamek na Poczcie Polskiej,
co razem Zormularzem zleceniastanow bedzie podstaw do wystawienia faktury VAT.
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Tabela:

Minimalna
Lp. Materiaty / ustugi szacunkowa
ilosé
1 Odbior materiatow z magazynu wskazanego przez Zaajg&go na 1
terenie Warszawy i transport do Wykonawcy (1 paleta
5 Odbidr materiatdw z magazynu wskazanego przez Zaajgo&go na 1
terenie Warszawy i transport do Wykonawcy (2-7 pale
3 | Koperty C5/SK/BO 100 szt.
4 | Koperty belkowe 16/F 100 szt
5 | Koperty belkowe 18/H 100 szt.
6 | Koperty belkowe 19/I 10 szt.
7 | Kartony tekturowe 350x250x120 100 szt.
8 | Kartony tekturowe 350x250x140 100 szt.
9 | Kartony tekturowe 350x250x160 100 szt.
10 | Reczne pakowanie przesytek listowych (1 insert) 100 pkt
11 | Reezne pakowanie przesytek listowych (2-6 insertow) 100 pkt
12 | Pakowanieeczne paczek (1-8 insertow) 100 pkt
Druk i naklejenie etykiet adresowych 10/A4 (razeadzesem
zwrotnym oraz informagjo ,optacie pobranej”) ktére zostan
13 ; ’ . 100 szt.
przygotowane na podstawie bazy otrzymanej od Zaajaeego
(Excel);
Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla przeshsgedwych
14 | nadawanych na podstawie ,optaty pobranej”, trartSpuadanie 100 szt.
przesytek w U.P. Warszawa 22 ul Towarowa 5, 00\@8gszawa
Przygotowanie dokumentaciji nadawczej dla paczekwadych na
podstawie ,,optaty pobranej” (wypisanie pomocniczegaku nadania
15 . . . 1 ) . . 100 szt.
paczki, wypisanie ksgki nadawczej) , transport i nadanie paczek w U.P.
Warszawa 22 ul Towarowa 5, 00-965 Warszawa
Uwaga !!!

Wskazane w powyej tabeli ilosci s3 jedynie szacunkowe i stia tylko do oceny ofert i wyboru
oferty najkorzystniejszej.
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Zaktacznik nr 5 do SIWZ

WZOR UMOWY
JUMOWA/

Wdniu ..., 2010 r. w Warszawie, pogdiy:

INSTYTUTEM PAMI ECI NARODOWEJ — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Z siedzila w Warszawie, przy PI. Kraskich 2/4/6, zwanym dalej ,Zamawiaym”, reprezentowanym przez:

wytonionym w postpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, pragpdzonym na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawigblicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2010 r. Nr 113zp@59)

w trybie przetargu nieograniczonego, pejirbwnowartéci kwoty 125 000 euro, zostaje zawarta umowa
0 nastpujacej treci:

§1

1. Przedmiotem umowy jestransport, konfekcjonowanie i nadanie przesytek liwych i/lub paczek
z publikacjami Instytutu Pamie¢ci Narodowej, zgodnie ze ztam ofert, ktdrej kopia stanowi Zatznik nr
1 do niniejszej umowy.

2. Zlecenia obejmowabeda:

1) odbioér publikacji z magazynow wskazanych przez Zsiapcego, znajdujcych sté na terenie
Warszawy oraz transport do punktu Wykonawcy,

2) konfekcjonowanie:

a) zapakowanie w koperty i/lub paczki publikacji (1li8stertow) wedlug bazy adresowej
(rozdzielnika) dostarczanej¥@dorazowo przez Zamawigego poczi e-mail lub faksem,

b) druk i naklejenie etykiet adresowych (razem z danymadawcy, adresem zwrotnym oraz
informacp o ,optacie pobranej”),

3) nadanie przesytek listowych i/lub paczek zgodniezasadami Poczty Polskiej w Wdzie
Pocztowym Warszawa 22, przy ul. Towarowej 5, 00-%@&rszawa. (Koszty wysytki przesytek
listowych i/lub paczek pokrywa Zamawial, zgodnie z odbna umowy pomiedzy IPN a Poczt
Polslk).

3. Zamawiajcy zleci Wykonawcy:

1) jednorazowo ustug wykonania recznego konfekcjonowania przesytek listowych (1 ins@
w ilosci minimum 100 punktéw,

2) jednorazowo ustugwykonaniare¢cznego konfekcjonowania przesytek listowych (2-6 sertow)
w ilosci minimum 100 punktéw,

3) wysylke przesytek listowych i/lub paczek zwieggych od 1 do 8 insertéw
w ilogci minimum 100 punktow do wyczerpania maksymalnej waito nominalnej zobowizania
Zamawiajcego wynikagcego z umowy lub uptywu terminu obaaiywania umowy.

4. Zamawiajcy przy kadym zleceniu przekae Wykonawcy mailem na adres: ................ lub faksem na
] baz adresow (rozdzielnik) z podaniem ikei egzemplarzy.

5. Przesytki listowe i paczki mugzby¢ zaadresowane i zapakowane w taki sposob, aby hgotar
Z cah zawartdcia i w nienaruszonym stanie do \tiwych odbiorcow, doktadnie pod adresy
z bazy adresowej (rozdzielnika) dostarczanedkeazowo przez Zamawigjego mailem lub faksem.
Przesyiki listowe i paczki do #@ych adresatow nie madpy¢ taczone, nawet fdi sa doreczane pod ten
sam adres. W przypadku uszkodzenia przesytek listbw/lub paczek Wykonawca poniesie koszty
ponownej wysyiki, w tym koszty odbioru egzemplapydlegagcych wymianie. Zamawiagy zgtasza
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reklamacg mailem lub faksem w ggu 5 dni od dnia otrzymania od odbiorcy uszkodzonej
przesytki/paczki. Reklamacja w szczegditiozawierg& bedzie: numer zlecenia, nazvodbiorcy, ilag¢
uszkodzonych egzemplarzy, rodzaj uszkodzeniaytytublikacji. Wykonawca w terminie 2 dni od dnia
zgtoszenia reklamacji ustosunkuje; slo niej. W przypadku uznania przez Wykonawrasadngci
zgtoszonej reklamacji Wykonawca odbierze egzemplgpodlegajce wymianie na wilasny koszt

i dokonana ponownej wysylki na wilasny koszt w tevimizgodnym z ust. 7, tj. wagu 5 dni
kalendarzowych. Wykonawca ma prawo nie ézreklamacji w sytuacji gdy udowodni; uszkodzenie
przesytki/paczki nie nagpito z winy Wykonawcy.

Wykonawca zobowzuje st realizow& przedmiot umowy przez okre42 miesgcy, liczac od dnia
podpisania umowy, lub do wyczerpaniasrodkéw finansowych przeznaczonych na wykonanie
zamoOwienia, tj. do kwoty: 126.888,20 brutto

§2

Wykonawca éwiadcza, i posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane dowidegowego wykonania
przedmiotu umowy.

Wykonawca przy wykonywaniu umowy ponosi odpowietimé& za kompetentne, rzetelne i terminowe
wykonywanie przedmiotu umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedziaktoza wszelkie szkody, wygdzone w mieniu Zamawigego przez
osoby zatrudnione do wykonywania przedmiotu umowy.

§3

Caltkowita warté¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji przéaolm zamowienia na podstawie
niniejszej umowy nie me@ przekroczy kwoty 126.888,20 brutto(stownie: sto dwadzégia széc
tysigcy osiemset osiemdzigsiosiem ztotych 20/100).

Ceny jednostkowe za realizagposzczegoélnych elementéw przedmiotu umowy, zgodeieziazong
oferta wynosz:

Cena
Lp. Materiaty / ustugi jednostkowa
brutto

Odbiér materiatdw z magazynu wskazanego przez Zaagggo na terenie
Warszawy i transport do Wykonawcy (1 paleta)

Odbiér materiatdw z magazynu wskazanego przez Zaajg&go na terenie
Warszawy i transport do Wykonawcy (2-7 palet)

3 | Koperty C5/SK/BO

4 | Koperty mbelkowe 16/F

5 | Koperty kybelkowe 18/H

6 | Koperty mbelkowe 19/]

7 | Kartony tekturowe 350x250x120

8 | Kartony tekturowe 350x250x140

9 | Kartony tekturowe 350x250x160

10 | Recznepakowanieprzesytek listowych (1 insert)

11 | Recznepakowanieprzesytek listowych (2-6 insertéw)

12 | Pakowanigeczne paczek (1-8 insertow)

13 | Druk i naklejenie etykiet adresowych 10/A4 (razeadzesem zwrotnym oraz
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Cena
Lp. Materialy / ustugi jednostkowa
brutto

informacp o ,optacie pobranej”) ktére zostaprzygotowane na podstawie bazy
otrzymanej od Zamawiggego (Excel);

Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla przesygtwych nadawanych na
14 | podstawie ,optaty pobranej”, transport i nadanizesttek w U.P. Warszawa 22
ul Towarowa 5, 00-965 Warszawa

Przygotowanie dokumentacji nadawczej dla paczelwadych na podstawie
Loptaty pobranej” (wypisanie pomocniczego druku aaid paczki, wypisanie
ksiazki nadawczej), transport i nadanie paczek w U.Prs#&awva 22 ul Towarowa
5, 00-965 Warszawa

15

Ceny jednostkowe brutto, oktene w tabeli powyej, obejmuj wszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca w zwizku z naleytym, zgodnym z obowrujacymi przepisami wykonaniem przedmiotu
umowy.

Termin doeczenia przesytek do Ugdu Poczty Polskiej przy ul. Towarowej 5, 00-965 ¥zawa od
dnia przekazania ich Wykonawcy nie #edoy¢ dtuzszy niz 5 dni kalendarzowych.

W celu rozliczenia ustugi kalorazowo po wykonaniu zlecenia, Wykonawca przeka
Zamawiagcemu potwierdzenie nadania przesytek listowyclbiffaczek na Poczcie Polskiej.

Ptatng¢ za realizag przedmiotu umowy nagpi na podstawie faktury VAT w terminie 14 dni odian
doreczenia faktury Zamawiagemu. Podstaavdo wystawienia faktury dgzie formularz zlecenia oraz
potwierdzenie nadania przesytek listowych i/lubzedc o ktorym mowa w ust. 5.

Za dzieh dokonania zaptaty przyjmujecsilzien obchazenia rachunku Zamawigjego.

§4

Strony ustalaj zabezpieczenie nalgego wykonania umowy w wysoka 10% maksymailnej
wartosci nominalnej zobowhzania Zamawiajacego wynikapcego z umowy, co stanowi kwet
12.688.82 zi (stownie: dwanie tysicy szééset osiemdzieait osiem zt 82/100).

Zabezpieczenie zostato wniesione przez Wykorgweed zawarciem umowy.

Zabezpieczenie sty pokryciu roszcze Zamawiajcego z tytutu niewykonania lub nienajgego
wykonania umowy przez Wykonawc Z zabezpieczenia Zamawgay ma prawo pokry kary
umowne. Wykonawca upovmia Zamawiggcego do pobrania kar umownych ze zpoego
zabezpieczenia.

Zabezpieczenie podlega zwolnieniu przez Zamawo@mjo w wysokéci 70% sumy zabezpieczenia
w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia haizia go przez Zamawigiego za nalgcie
wykonane, a 30 % tej sumy niezmej niz w 15 dniu po uptywie okresghkojmi za wady.

§5

Wykonawca zobowdzany jest zaptaéi Zamawiagcemu kag umowry w wysokaci 6.000,00 PLN
(stownie: sz&t tysiecy ztotych) w przypadku odgtienia przez Zamawiagego od umowy
Z przyczyn za ktore ponosi odpowiedzighiVykonawca.

Wykonawca zobovdzany jest zaptaéi Zamawiagcemu kag umowra w wysokaci: 10% wartdci
zgtoszonego zlecenia zaxkly dzien op&nienia wdorgczeniu przesytek do Ugdu Poczty Polskiej
przy ul. Towarowej 5, 00-965 Warszawa od dnia pazekia ich Wykonawcy

Zamawiajcy ma prawo do paicenia wartéci naliczonych Wykonawcy kar umownych z nalego
Wykonawcy wynagrodzenia

Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 i 2dbh potracane z bezpwmednio z faktur wystawionych
przez Wykonawg, po pisemnym powiadomieniu Wykonawcy
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5. W sytuacji gdy przewidziana w umowie kara umowneae npokrywa rozmiarow szkody,
Zamawiajcemu przystuguje prawadania odszkodowania na zasadach ogélnych.

§6

1. Zamawiajcemu przystuguje prawo do oglstenia od umowy w przypadku:

1) wystpienia istotnej zmiany okolicz&oi powodujcej, ze wykonanie umowy nie by w interesie
publicznym, czego nie nzoa byto przewidzi€ w chwili zawarcia umowy (art. 145 ustawy Prawo
ZamoOwie publicznych),

2) nakazanego przez organ publicznyeezig majtku Wykonawcy,
3) op&nienia w wykonaniu przedmiotu umowy, przekragzago 7 dni,

2. Odstpienie od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1zemdy dokonane w terminie 14 dni od
dnia powzé¢cia wiadomdci o ich wystpieniu, z zastrzesniem ust. 1 pkt 1) — w tym przypadku termin
wynosi 30 dni.

3. Odstpienie od umowy powinno nagi¢ pod rygorem niewanosci na pgmie i zawieré uzasadnienie.

§7

1. Ze strony Zamawiagego osodp uprawniom do kontaktéw z Wykonawic jest: Dyrektor Biura
Organizacyjnego, tel. (22) 581-89-66 lub osoba pmiego wskazana oraz Dyrektor Biura Edukaciji
Publicznej, tel. (22) 431-83-83/86/90 lub osobeepmiego wskazana.

2. Ze strony Wykonawcy osa@buprawnion do kontaktéw z Zamawigfym jest: ..............ccooveinennnn. ,
tel I - ) O smail o,
§8

Wszelkie zmiany umowy wymaggformy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niemMsi.

§9

1. W sprawach nieuregulowanych umpwastosowanie majprzepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwig publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

2. Ewentualne spory mage wynikra¢ na tle wykonania umowy podlegayozpatrzeniu przezad
wiasciwy dla siedziby Zamawiagego.
§ 10

Umowe sporadzono w dwdéch jednobrzadych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje Zaiajaoy,
a jeden Wykonawca.

Zatgczniki:
- Zalgcznik nr 1 — Kopia oferty Wykonawcy;
- Zalgcznik nr 2 — Kopia opisu przedmiotu zamoéwienia;

- Zalgcznik nr 3 — Formularz zlecenia (wz6r).

ZAMAWIAJ ACY: WYKONAWCA:
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ZAMAWIAJ ACY:

FORMULARZ ZLECENIA
(wzér)

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ-

KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI

PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
Pl. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa

FORMUARZ ZLECENIA

Zatacznik nr 6 do SIWZ
(Zatgcznik nr 3 do Umowy)

WYKONAWCA

1. Zgodnie z umow z dnia ............ 2010 r. dotyaea transportu, konfekcjonowania i nadania
przesytek listowych i/lub paczek z publikacjami Insytutu Pamieci Narodowej, Zamawiajcy zleca
Wykonawcy wykonanie:

g 3 x Cena jednostkowa | taczna wartosé brutto

Lp. Materiaty / ustugi llosé brutto (kol. 4 x kol. 5)

1 2 4 5 6
Odbiér materiatdw z magazynu
wskazanego przez Zamawieggo na
1 ; - R
terenie Warszawy i transport do
Wykonawcy (1 paleta) *
Odbidr materiatéw z magazynu
wskazanego przez Zamawieggo na
2 . -
terenie Warszawy i transport do
Wykonawcy (2-7 palet) *
3 | Koperty C5/SK/BO * ...Szt.
4 | Koperty mbelkowe 16/F* ...Szt.
5 | Koperty belkowe 18/H* ... Szt
6 | Koperty lbelkowe 19/1* .Szt
7 | Kartony tekturowe 350x250x120 * .Szt.
8 | Kartony tekturowe 350x250x140 * Szt.
9 | Kartony tekturowe 350x250x160 * szt.
Reczne pakowanie przesytek listowyd
10 (Linsery* | e pkt
11 Reczne pakowanie przesylek listowygh pkt

(2-6 insertow) *
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Lp.

Materiaty / ustugi llosé

Cena jednostkowa
brutto

t aczna wartosé prutto
(kol. 4 x kol. 5)

2 4

5

6

12

Pakowanie ¢gczne paczek (1-8
insertow) *

13

Druk i naklejenie etykiet adresowych
10/A4 (razem z adresem zwrotnym
oraz informacj o ,optacie pobranej”)
ktére zostam przygotowane na
podstawie bazy otrzymanej

od Zamawiajcego (Excel) *

14

Przygotowanie dokumentacji
nadawczej dla przesytek listowych
nadawanych na podstawie ,optaty
pobranej”, transport i nadanie przesytek
w U.P. Warszawa 22 ul Towarowa 5,
00-965 Warszawa *

15

Przygotowanie dokumentacji
nadawczej dla paczek nadawanych na
podstawie ,optaty pobranej”
(wypisanie pomocniczego druku
nadania paczki, wypisanie ksgki
nadawczej), transport i nadanie paczek
w U.P. Warszawa 22, 00-965
Warszawa *

Warto §¢ zlecenia

* niepotrzebne skrdié

llosé¢ Nazwa insertu / tytut publikacji

2. Termin pfatnéci za wykonanie niniejszego zlecenia - zgodni@ z&. 6 ww. umowy.

ZAMAWIAJ ACY:

WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Wykaz minimum _trzech (3) uslug, polegagcych na _transporcie, konfekcjonowaniu
i nadaniu przesytek listowych i paczek, k&da ustuga o wartgci minimum 50.000,00 z} brutto, z czego
50% wartosci_kazdej z wykonanych ustug musi_stanowi wysyika paczek, wykonanych w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadaofiert, a jeeli okres prowadzenia dziatalw jest
krétszy — to w tym okresie.

Okres realizaciji

L Zamawiajac Opis zamOwienia Wartose

p- JaCy P brutto PLN Rozpoczcie| Zakonczenie

(m-c, rok) (m-c, rok)

1

2

3

4

Do wykazu nalery dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace naleyte wykonanie wymienionych
w wykazie ustug.

(podpis i piecztka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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