SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,SIWZ")

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONI ZEJ ROWNOWARTOSCI 125000 EURO

NA

SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE
KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM NA RZECZ IPN-K  SZPNP W
WARSZAWIE W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA,
PRZEMIESZCZANIA | DOR ECZANIA PRZESYLEK O WADZE
POWYZEJ 50 G ORAZ ZWROTU PRZESYLEK
NIEDORECZONYCH

Wspolny Stownik Zaméwiar (CPV):
64.11.00.00-0
64.11.20.00-4
64.11.30.00-1

ZAMAWIAJ ACY:
INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ -
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI! POLSKIEMU
PL. KRASINSKICH 2/4/6
00-207 WARSZAWA

Niniejsze posgpowanie jest prowadzone na podstawie przepiséw usig z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowiai publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz6b5 ze zm.), zwanej dalej Pzp.



. INFORMACJE O ZAMAWIAJ ACYM (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)

1. Nazwa Zamawiacego: Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu.

2. Adres Zamawiajcego:PI. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa.

3. Adres do korespondencji w niniejszym pgeiwaniu:ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa.
4. NIP Zamawiajcego: 525-21-80-487.
5
6

Strona internetowa Zamawagego:http://www.ipn.gov.pl/
Oznaczenie niniejszego pgsbwania:BZ-23/10

.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pz p)

1. Niniejsze posipowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgrammego na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpigblicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 223, pof55b
ze zm.), zwaa dalej Pzp.

2. Wartag¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza kwoty @dénej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pz p)

Przedmiotem zamoéwienia je$tviadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zgranicznym, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i daczania przesytek o wadze powkej 509 oraz ich zwrotow

w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 12 czerwca32f@ku (Dz.U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159
z p&n. zm.).

Wspdlny Stownik Zamoéwie— CPV

1) 6411000-0 ustugi pocztowe

2) 64112000-4 ustugi pocztowe dotyce listow

3) 64113000-1 ustugi pocztowe dotyce paczek

Opis przedmiotu zamdwienia stanowiaganik nr 1 do SIWZ.

V. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp)

Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert egciowych.

V. ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp)
Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert wariantowych.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4)

Termin realizacji zamowienid:2 miesgcy od daty zawarcia umowy.

VII.  WARUNKI UCZESTNICTWA W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW  (art. 36 ust. 1 pkt 5)
1. O udzielenie zaméwienia magbieg& sic Wykonawcy, ktorzy:
1) Spetniaj warunki okrélone w art. 22 ust. 1 Pzp, a w szczegédiio

a) posiadaj uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalndci, tj. posiadaj aktualne zezwolenie
Prezesa Urdu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzlat#ci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym



zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 12 czerwca 2008awB pocztowe (Dz. U. 2008 nr 189, poz. 1159 z
pézn. zm.),

b) wykaza sig odpowiednim déwiadczeniem, tj. wyka wykonanie lub wykonywanie w okresie
ostatnich trzech lat przed dniem wsgia pos¢powania 0 udzielenie zamdwienia publicznego,
a jezeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy — w tym okresiegco najmniej 3 ustug
pocztowych w obrocie krajowym oraz co hajmniej 3 usig pocztowych w obrocie
zagranicznym trwajacych nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miegy, o wartasci nie
mniejszej niz 150.000,00 zt brutto kada. Na potwierdzenie spetniania poisgego warunku
Wykonawca winien przedstatvdokumenty potwierdzage naleyte wykonanie lub wykonywanie
ustug,

2) nie podlegai wykluczeniu z pospowania o0 udzielenie zamOwienia na podstawie a#d. 2
ust. 1i2 Pzp.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w gpstvaniu zostanie dokonana metqdpetnia — nie spetnia” w
oparciu o dokumenty,swiadczenia i informacje zawarte w ofercie. Zstiezahczonych dokumentow
musi jednoznacznie wynika ze stawiane warunki Wykonawca spetnit. Niespetniemarunkow
okreslonych w ust. 1 skutkowabedzie wykluczeniem z pogbowania.

VII.  WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZzYC

1.

2.

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW  UDZIALU W
POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp)

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatainiejszym posgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego Wykonawca dgiza do formularza ofertowego (zetnik nr 2 do SIWZ) naspujace
oswiadczenia i dokumenty

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw z art. 22 ust. 1gtawy Prawo zamowi@ publicznych —
zgodneze wzorem stanowtym zahcznik nr 4 do SIWZ;

2) Aktualne zezwolenie Prezesa Urdu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzlat#ci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczamiargczania przesytek w obrocie krajowym i
zagranicznym zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 12vez&r2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2008
nr 189, poz. 1159 z pa. zm.),

3) Wykaz wykonanych (lub wykonywanych)co najmniej 3 ustug pocztowych w obrocie krajowym
oraz co najmniej 3 ustug pocztowych w obrocie zaigraym trwajicych nieprzerwanie przez okres
€O najmniej 12 miesty, o wartdci nie mniejszej ri 150.000,00 zt brutto kaa. Na potwierdzenie
spetniania powsszego warunku Wykonawca winien przedstadokumenty potwierdzage naleyte
wykonanie lub wykonywanie ustug. Wz6ér wykazu stanpaacznik nr 6 do SIWZ.

Wykonawca mee polegéa na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddlma
wykonania zamoéwienia lub zdolémach finansowych innych podmiotéw, niezadee od charakteru
prawnegodczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej syfuasbowigzany jest udowodqi
Zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami niednymi do realizacji zaméwienia, w
szczegOlnéci przedstawiajc w tym celu pisemne zoboazianie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbdnych zasobdw na okres korzystania z nich przy wyk@niu zaméwienia.

Jezeli Wykonawca, wykaza spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 dstustawy Pzp,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadaallakych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a
podmioty te kda braty udziat w realizacji e&ci zamoOwienia, Zamawiagy zada od Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw co&ntéw wymienionych w rozdziale VIII ust. 1.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zg¢pasvania w okoliczngciach o ktérych mowa w
art. 24 ust. 1 ustawy Pzp:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z pogtowania o udzielenie zamowienia
w okolicznasciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawa@amowien publicznych —
zgodneze wzorem stanowtym zahcznik nr 5 do SIWZ;

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru,jezeli odrgbne przepisy wymagajwpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciddoust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie



X.

wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skladania ofert, a w stsudo oséb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy;

Dokumenty wchodzre w sktad oferty wymienione w ust. 1 pkt. 2) i.u8tpkt 2) mog byc¢
przedstawione w formie oryginatu lub gaadczonej za zgodisé z oryginatem kopii, a pozostate
dokumenty w formie oryginatow. Zgodfio z oryginalem wszystkich kopii dokumentéw
wchodzcych w sklad oferty musi I8y potwierdzona przez przedstawiciela Wykonawcy lub
petnomocnika (zgodnie z dokumentem glapcym status prawny Wykonawcy lub dotonym do
oferty petnomocnictwem).

Jezeli Wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczdiep®olskiej,
Wykonawca sktada odpowiednie dokumenty, zgodni@zpRradzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentjakich mae zadat zamawiagcy od
Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mopy¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226,
poz. 1817).

Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, Zamayeiajwzywa Wykonawcow, ktorzy w ok§nym
terminie nie ztayli wymaganych przez Zamawigiego éwiadczeé lub dokumentéw, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktdrzy niezglo peinomocnictw, albo ktérzy ziyli wymagane
przez Zamawiajcego dwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 26 liszawierajce btdy
lub ktérzy ziayli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia w wyznaczonym terminie, chylia
mimo ich zl@enia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo kwarie byloby uniewanienie
postpowania. Ztaone na wezwanie Zamawigego dwiadczenia i dokumenty powinny
potwierdz& spetnianie przez Wykonawavarunkéw udziatu w pogpowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy wymafyakreslonych przez Zamawiagego, nie pgniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin skladania ofert. Zamawigy wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
zlozenia wyja@nien dotyczcych édwiadczeé lub dokumentow, o ktorych mowa powej.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU O SWIADCZEN | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA S| E
Z WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)

Porozumiewanie si Zamawiagcego z Wykonawcami odbywa ¢si drogy pisemn
z dopuszczeniem mltiwosci przekazywania @wiadczéy, wnioskow, zawiadomie i informacji za
pomog faksu. Nr faksu Zamawiajego (022) 581-88-14

Kazda ze stron naadanie drugiej niezwlocznie potwierdza pisemniegdrdokumentu przekazanego
faksem.

Adres do korespondencji jest zamieszczony w rokelziapkt 3 SIWZ. Zamawiacy wymaga,
aby wszelkie pisma zwkane z udzielanym zamowieniem publicznym, byly ddeane na adres
korespondencyjny Zamawiggego i byty opatrzone numerem spraBy:-23/10

Korespondengj uwaza st za doeczory z chwik, gdy doszta ona do Zamawjeggo w taki sposab,
ze mogt zapoznasie z jej trecia.

Osoly uprawnioa do kontaktu z Wykonawcami jest: Jacek Maraszek, (6-22) 581-88-74,
od poniedziatku do ptku w godz. 9.00 —15.00.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM. (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)

Zamawiagcy nie wymaga wniesienia wadium.

XI.

TERMIN ZWI AZANIA OFERT A (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)

1. Wykonawca pozostaje zgdany ztazona oferta przez 30 dni.

Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawigjgo mae przediay¢ termin zwhzania oferd,

Z tym ze zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywemmii@u zwhzania ofed,



zwrocké sie do wykonawcdéw o wyrgenie zgody na przedianie tego terminu o oznaczony okres,
nie diuzszy jednak i 60 dni.

XII.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (art. 36 ust. 1 gkt 10)

1. Warunki ogdline:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

kazdy Wykonawca mee ztary¢ tylko jedrs oferk w jezyku polskim po doktadnym zapoznanig i
niniejsz SIWZ - ztazenie wikszej liczby ofert lub oferty zawiergjej rozwhzania alternatywne lub
oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkifdrt ziazonych przez danego Wykonagyc

ofert; nalezy przygotowa wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ oraz zgodnie wezorem
formularza ofertowegstanowacego zatcznik nr 2 do SIWZ;

oferta musi by podpisana przez osoby upetnomocnione do reprezanta Wykonawcy
I zachgania w jego imieniu zobowzan finansowych w wysokiei odpowiadajcej co najmniej cenie
oferty;

petnomocnictwo o0s6b podpisgych ofert do reprezentowania Wykonawcy, z@Enia
w jego imieniuzobowhzan finansowych w wysokiei odpowiadaicej co najmniej cenie oferty oraz
podpisania oferty musi bezggednio wyniké z dokumentow datzonych do oferty; oznacza tee
jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumne stwierdzajcego status prawny
Wykonawcy (odpisu z wkgiwego rejestru lub Zaviadczenia o wpisie do ewidencji dziatadob
gospodarczej) to do oferty naje dolaczy¢ oryginatl pelnomocnictwa lub uwierzytelniom
notarialnie jego kopie, wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przezbysdo tego
upetnomocnione;

zadne dokumenty wchoalze w skiad oferty, w tym rowniete przedstawiane w formie oryginatow,
nie podlegaj zwrotowi przez Zamawiagedo;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty agéane z przygotowaniem i Zeniem oferty;

podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawierszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z
tytutu nalerytej, zgodnej z zatzonym wzorem umowy oraz zgodnej z oba@mMjacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia.

w przypadku, gdyby oferta zawierata informacje eotgiace tajemni¢ przedsibiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kweett©993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2003 r., nr 153, poz.1503 zzp6 zm.), Wykonawca winien w sposéb nie bamz
watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informatfinowd tajemnig przedstbiorstwa i
oznaczy klauzuh: ,DOKUMNETY ZASTRZEZONE -TAJEMNICA PRZEDSEBIORSTWA”.
Zaleca st wydzielenie tych informacji w zfmnej ofercie”.

2. Warunki dotycace Wykonawcow wspdlnie ubiegajch sé o0 zamdwienie:

1)

2)

3)

4)
5)

oferta musi by podpisana w taki sposéb, by prawnie zokawivata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspolnie;

w odniesieniu do wymagapostawionych przez Zamawaapgo, kady z Wykonawcow wspolnie
sktadajcych oferé musi oddzielnie udokumentowaze nie podlega wykluczeniu na podstawie art.
24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy Prawo zaméfvublicznych, tj. przedstawioswiadczenie wymienione w
rozdz. VIII SIWZ ust. 1 pkt 2 i pkt 3. W odniesiendo pozostatych dokumentow Wykonawcy
wspolnie skladacy ofere mog zlozy¢ jeden wspdélny dokument;

wykonawcy wysgpujacy wspolnie winni ustanowipetnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w
postpowaniu 0 udzielenie niniejszego zamoéwienia lubreepntowania ich w pogiowaniu i
zawarciu umowy o udzielenie przedmiotowego zamdigiepublicznego. Umocowanie e
wynika¢ z dohczonej do oferty umowy konsorcjum lub ebdnego dokumentu §wiadczenia);

wszelka korespondencja prowadzoredzie wyhcznie z petnomocnikiem (liderem);

wypetniapc formularz ofertowy, sktadag ocswiadczenia, jak réwniewypetniapc inne dokumenty
powotujace sk na ,Wykonawe”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy mglevpisa dane
wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegeych sé o zamdwienie.

3. Forma przygotowania oferty:



1)

2)

3)

4)

5)
6)

7

oferta winna by napisana czytelnie i trwattechnikh w jezyku polskim na maszynie
do pisania, komputerze lulkaznie diugopisem lub rdeieralnym atramentem - oferty nieczytelne
nie kxda rozpatrywane;

we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pikezrh, Zamawiacy dopuszcza zlienie
czytelnego zapisu o e pieczci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub czytelny mied
w przypadku piecgi imiennej;

wszelkie zmiany w trei oferty (poprawki, przeké&enia, itp.) musz by¢ parafowane
i datowane przez oselub osoby podpisage ofert - w przeciwnym wypadku powigze zmiany nie
beda uwzgkdniane;

zaleca sj, aby wszystkie strony oferty byly kolejno ponumeame i parafowane, a w @ oferty
(w formularzu ofertowym) winna ldyzamieszczona informacja, z ilu stron sktadao$erta;
zaleca s, aby cata oferta byla trwale g;

ofertg nalery zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwardiepercie kopegt nalezy
opis& nastpujaco;

opakowanie oferty musi Byopatrzone peln nazwy i dokladnym adresem Wykonawdulica,
numer lokalu, miejscowo, numer kodu pocztowegshtadajcego ofert:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ]
Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
ul. Towarowa 28 00-839 Warszawa

,SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZA  GRANICZNYM NA
RZECZ IPN-K SZPNP W WARSZAWIE W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZ CZANIA |
DORECZANIA PRZESYLEK O WADZE POWY ZEJ 50 G ORAZ ZWROTU PRZESYLEK

NIEDORECZONYCH”
- NIE OTWIERA € PRZED DNIEM 22 lipca 2010 r., godz. 10.15

4. Zmiana lub wycofanie ztmnej oferty (art. 84 ust.1 Pzp):

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7

XIL.

wykonawca mee wprowadzi zmiany lub wycofé ztozom przez siebie ofegt

zmiany lub wycofanie zimnej oferty § skuteczne tylko wéwczas gdy, zostaly dokonane dorze
uptywem terminu skladania ofert;

zmiany, poprawki lub modyfikacje ztonej oferty musz by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad
obowiazujacych przy sktadaniu oferty,

odpowiednio opisan kopert zawierajca zmiany naley dodatkowo opatrzy dopiskiem
"ZMIANA";

wycofanie zlgonej oferty naspuje poprzez zienie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy;

powiadomienie naley ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obawijacych przy skladaniu oferty;
odpowiednio opisan kopert zawierajca powiadomienie naley dodatkowo opatrzy dopiskiem
"WYCOFANIE".
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT (art . 36

ust. 1 pkt 11 Pzp)

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Centrali Zamawiaicego: ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa pokéj nr 1 —
parter Kancelaria do dnia 22 lipca 2010 r., godz.@.00.

Oferta zt@ona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bezevamia.

. Publiczne otwarcie ofert nagi w Centrali Zamawiacegow Warszawie przy ul. Towarowej 28, pok.
606, VI pktro: 22 lipca 2010 r., godz. 10.15.

Z uwagi na ograniczony wgi do budynku, osoby ktére zeahaczestnicz§ w sesji otwarcia ofert,



zobownzane lada okaz& dowdd tasamdci w celu wystawienia stosownych przepustek — pest
warunek konieczny udzialu w sesji otwarcia ofertsoBy zainteresowane powinny oczekiwaa
przedstawiciela Zamawigego na parterze budynku, w strefie ogélnogostj, przed KancelariOgolm.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12Pzp)

1. Wykonawca okrdi cere oferty brutto.

XV.

2.

Cena ofertowa brutto oznacza maksymalne wynagroelzenzystugupce Wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

Cena oferty brutto powinna zoétaryrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozbiesci przyjmuje s¢
cerg wyrazong stownie.

Oferowana cena oferty musi wynika formularza cenowego (wzér formularza stanowaaatik nr 3
do SIWZ) iobejmowa wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamowienikregdonego
w niniejszej SIWZ wraz za€znikami.

Ceny brutto natey wyliczy¢ zgodnie z ustawz dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow ugist
(Dz. U. 2 2004 r. Nr 54, poz. 535 ze zm.).

W przypadku WykonawcOw zagranicznych sktadggh ofere w niniejszym posfpowaniu Zamawiacy
doliczy do ceny oferty podatek od towarow i ustudory miatby obowazek wptacé zgodnie
z obowizujacymi przepisami.

Zaoferowane ceny jednostkowe brutto oraz cena yofeit podlegaj zmianie do kaca realizacji
przedmiotu zamowienia.

Ceny jednostkowe oraz cgroferty naley poda w ziotych polskich do dwoch miejsc po przecinku.
Wszelkie rozliczenia dotygee realizacji zamdwienia, opisanego w SIWZ, dokeenrye feda w ztotych
polskich.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYT ERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)

Ocenie podlegabeda oferty nieodrzucone.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamaw®@j przypt nastpujace kryterium oceny ofert
przypisupc mu odpowiedni wage procentow:

Kryterium ,Cena’:

Kryterium Waga %

Cenasrednia waona (brutto) 100

Liczba punktow przydzielona w tym kryterium poszagamym Wykonawcom ustalona zostanie
W oparciu o ceg) zgodnie z poriszym wzorem:

3.

Co
C —ilos¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,cena”
Cmin — najnizsza cena sgodd ofert nie odrzuconych
Co — cena oferty badanej

Obliczenia punktéw dokonuje¢st doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku.



4. Za najkorzystniejsgoferte zostanie uznana oferta, ktdra uzyska nagayliczbe punktéw.

XVI.  INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMO WIENIA
PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)

1. Zamawiajcy wezwie Wykonawg, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzygsmee okrélajac
miejsce oraz termin zawarcia umowy.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrangZie uchylat si od zawarcia umowy w terminie
wskazanym w wezwaniu, Zamawiay wybierze ofert najkorzystniejsg sparod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, zachodg przestanki do uniewaienia posipowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, o ktérych meowert. 93 ust. 1 Pzp.

XVIl. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY
(art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)

Zamawiajcy nie wymaga zabezpieczenia rigtego wykonania umowy.

XVII. INFORMACJE DOTYCZ ACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO — WZOR UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 16 Pzp)

Istotne dla stron postanowienia zwéane z realizagj niniejszego zamoéwienia publicznego zawiera
wzOr umowy — zajcznik Nr 7 do SIWZ.

XIX.  ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

Zamawiajicy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawartepwy w stosunku do téei oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w pemyku gdy konieczrig dokonania takich zmian
wynika z okolicznéci, ktorych nie mana byto przewidzi€ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te s
korzystne dla Zamawiagego.

XX.  SPOSOB | TERMIN PLATNO SCI

Sposbb i termin platroi zostaty okrélone we wzorze umowy stanaygym zahcznik nr 7 do SIWZ.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ - PRZYStLUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. (art. 36 ust. 1
pkt 17 Pzp)

Wykonawcy w toku pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego praystusrodki ochrony prawnej
przewidziane w ustawie z dnia 29 stycznia 2004awe zamdwié publicznych (t.j. Dz. U. z 2007 r., Nr 223,
poz. 1655 ze zm.).

XXIl.  INNE INFORMACJE DOTYCZ ACE POSTEPOWANIA (art. 36 ust. 2 pkt 2, 3, 7 Pzp)

1. Zamawiajcy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, auktgk&ronicznej zwrotu kosztow udziatu w
postpowaniu.

2. Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zaméwiazupetiaicych o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.

XXIII. ZALACZNIKI DO SIWZ

1. Zatacznik nr 1 —opis przedmiotu zamowienia.
2. Zalacznik nr 2 — wzér formularza ofertowego.



Zalacznik nr 3 — formularz cenowy.

. Zatacznik nr 4 — wzoOr Ggwiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego wiabun udzialu w
postpowaniu 0 udzielenie zamoéwienia publicznego élkrgych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamowipublicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r., R23, poz. 1655

ze zm.).

. Zalacznik nr 5 - wzdér cGwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z gusivania
0 udzielenie zaméwienia w okoliczswach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy zad2® stycznia

2004 r. Prawo zaméwiepublicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r., B3, poz. 1655 ze zm.).

Zatacznik nr 6 — wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug pocztolay
Zalacznik nr 7 — wzdér umowy.



Zalacznik nr 1 do SIWZ
(Zatqcznik nr 1 do umowy)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (UMOWY)

1. Przedmiotem zamdéwienia jestiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i Zganicznym, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i d@czania przesytek o wadze powhej 50g oraz ich
zwrotéw, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z 12 czervd@B2oku (Dz.U. z 2008 r. Nr 189, poz.
1159 z pén. zm.).

2. Przez przesyiki listowe eblace przedmiotem zaméwienia rozumie: si
do 2000 g (Gabaryt A i B):
1) przesyiki listowe nie rejestrowane ekonomiczne friace przesytkami najszybszej kategorii);
2) przesyiki listowe nie rejestrowane priorytetowejgagbszej kategorii);
3) przesyiki listowe rejestrowane ekonomiczne (rgdabe przesytkami najszybszej kategorii);
4) przesyiki listowe rejestrowane priorytetowe (najszej kategorii);

5) przesyikki listowe rejestrowane ekonomiczne z potgdeniem odbioru (nie eolace przesytkami
najszybszej kategorii) — przesytka prggj za potwierdzeniem nadania i ¢icrona za pokwitowaniem
odbioru;

6) przesyikki listowe rejestrowane priorytetowe z pasdizeniem odbioru (najszybszej kategorii) —
przesytka przyjta za potwierdzeniem nadania i elcrona za pokwitowaniem potwierdzenia odbioru;

7) przesykki listowe z zadeklarowanwartdgscia — przesytka rejestrowana, za ktérej ufraibytek
zawartdci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzigndo wysokaci wartdgsci przesyiki
podanej przez nadawc

Gabaryt A - przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie nadg/¢ mniejsze ni 90 x 140mm,

maksimum —zaden z wymiaréw nie nme przekroczy wysokaci 20 mm, szerok& 230mm.
Gabaryt B:

minimum — j&li cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysék@0 mm lub diugéc

325 mm lub szerokd 230 mm,

maksimum — suma dtugai, szerokéci i wysokaci nie mae by wicksza nk 900 mm,

przy czym najwkszy z tych wymiaréw (dtug@) nie maze przekroczg§ 600 mm.

3. Przez paczki pocztowegtlace przedmiotem zamoéwienia rozumie giaczki pocztowe do 30 000 g
(Gabaryt A i B) — paczki krajowe; do 20 000 g (@af A i B) — paczki ;agraniczne (w szczegdhio
Europa, Ameryka Péinocna, Afryka, Ameryka PotludrapwAmeryka Srodkowa, Azja, Australia
i Oceania),

1) paczki ekonomiczne (paczki rejestrowane rigabe przesytkami najszybszej kategorii);
2) paczki priorytetowe (paczki rejestrowane najszypkategorii);

3) paczki ekonomiczne (paczki rejestrowane rigabe przesytkami najszybszej kategorii), ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO);

4) paczki priorytetowe (paczki rejestrowane najszypkategorii) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO);

5) paczka z zadeklarowanwartccia — paczka rejestrowana, za ktorej ugratbytek zawarti lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzi&nolo wysokdéci wartcgsci przesyiki podanej przez
nadawe.
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Gabaryt A — przesytka o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie mdgy¢ mniejsze i 90 x 140mm,

maksimum —zaden z wymiaréw nie i@ przekrocz§ diugaici 600 mm, szerokmi 500 mm,
wysokasci 300 mm.

Gabaryt B:

minimum — j&li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza didégo600 mm lub diug& 500 mm lub
szerokd¢ 500 mm,

maksimum — suma diugo i najwiekszego obwodu w innym kierunkuzngtugas¢ nie mae by
wieksza 30000 mm, przy czym napkszy wymiar nie mge przekroczy 1500 mm.

Ustugi pocztowe &dace przedmiotem zamoéwienidwiadczone bda na rzecz Instytutu Pandi
Narodowej — KomisjiScigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Wansie mieszczego st
w nizej wymienionych lokalizacjach:

- ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa

- Plac Krastskich 2/4/6, 00-207 Warszawa

- ul. Zurawia 4a, 00-503 Warszawa

Od Wykonawcy wymaga sispetnienia nagpujacych warunkow w zakresigviadczenia ustug:

1) dostarczania przesytek do adresatow w kopertadjirainych, przekazanych przez Zamawaiajgo;

2) dostarczenia przesylek adresowanych do Zamaedgp w godz. 8:15-16:15 do lokalizacji
wymienionych w pkt 4 oraz unabwienia wydania/odbioru przesytek upoiwvaonym pracownikom
Zamawiacego co najmniej jeden raz dziennie w dni robocouz. 8:15-16:15;

3) umazliwienia nadania przesylek upowrdonym pracownikom Zamawigego co najmniej jeden raz
dziennie w dni robocze w godz. 8:15-16:15;

4) przesyiki nadane przez Zamawieg¢go dostarczanestts przez Wykonaweg do kadego miejsca w
kraju i zagrania.

. Wykaz ilosci przesytlek stanowi zadznik nr 3 do SIWZ - formularz cenowy. Podane wnfolarzu
cenowym szacunkowe H#oi przesylek sporgizone zostaly w oparciu 0 dane z ostatnich 12 gugsi
stuza jedynie orientacyjnemu okfieniu wielkasci przedmiotu zamowienia.

. Zamawiajcy zobowizuje s¢ do umieszczenia na przesyice listowej lub pacamvg odbiorcy wraz z
jego adresem, okélajac rodzaj przesyiki (zwykla, polecona, priorytet cay zwrotnym potwierdzeniem
odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie adregskadej nadawanej przesytkiadruku (piecatki)
okreslajacej petra nazwe | adres Zamawiagego.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbiorlP@ - w przypadku nieobecém adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomieniepmdbie doeczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresatzmmdebra przesylie w terminie 7 kolejnych dni, liex od dnia
nastpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adre3efali adresat nie zgtosigpo odbidr przesyiki
w w/w terminie Wykonawca spaidza powtorne zawiadomienie o #liosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przdsyhiezwlocznie zwracana jest Zamawigmu wraz

Z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresgmdnie z Rozpotglzeniem Ministra Infrastruktury z
dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow wykongiga powszechnych ustug pocztowych
(Dz. U. Nr 5, poz. 34 ze zm.).
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ

(piegz Wykonawcy)

OFERTA
(FORMULARZ OFERTOWY)

WYKONAWCA:

ZAMAWIAJ ACY:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ-
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
PI. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa

Sktadamy ofext na:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM |
ZAGRANICZNYM NA RZECZ IPN-K S§ZPNP W WARSZAWIE W ZAKRESIE
PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA | DOR ECZANIA PRZESYtLEK O WADZE
POWYZEJ 50 G ORAZ ZWROTU PRZESYLEK NIEDOR ECZONYCH

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoOwienia, zgodnie opisem przedmiotu zamdwienia
i okreslonymi w SIWZ warunkami oraz z uwzginieniem postanowfewzoru umowy stanowcym zahcznik
nr 6 do SIWZ, za cenbrutto:

........................................... zt
I3 101147/ 1

1. Uwazamy st zwiazani niniejsz oferty przez okres 30 dni od uplywu ostatecznego terrsitadania
ofert.

2. Oswiadczamy,ze podane ceny za wykonanie przedmiotu zaméwienizagie trwania umowy
nie ulegra zmianie.

3. Jako Wykonawcaswiadczamyze przedmiot zamowienia w cééd zrealizujemy samodzielnie / powierzymy
wykonanie nagpujacych czsci zamowienia podwykonawcom *:

Poz. Czes¢ zamowienia jaka zostanie powierzona podwykonawcom

1.
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4. Wykonawca do kontaktow z Zamawdaym WYZNACZA: ........eueeuiienreriieineieinareieeneeterineeenen e :
tel fAX. e,

5. Zapoznakmy sk ze wzorem umowy (Zatznik nr 7 do SIWZ) i nie wnosimy w stosunku dogue
zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferboroazujemy s¢ do podpisania umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamavieggo.

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

Podpisy i piecatki imienne os6b upetnomocnionych do reprezentowawlykonawcy zgodnie z zapisami w dokumencie
stwierdzagcym status prawny Wykonawcy (odpisie z §efavego rejestru dziataldoi gospodarczej).

*/ niepotrzebne skrdié
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego warlw okreslonych w art. 22
ust. 1 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdsii publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 ze zm.)

O F N (1 I VAT ] o ) S

reprezentwc Wykonawe (Nazwa WYKONAWCY)..........cceeruirueerieimmemre e estestesreessestesssessessesssesss mmmemessessessennns

sktadajc ofert w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM |
ZAGRANICZNYM NA RZECZ IPN-K SZPNP W WARSZAWIE W ZAKRESIE
PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA | DOR ECZANIA PRZESYLEK O WADZE
POWYZEJ 50 G ORAZ ZWROTU PRZESYLEK NIEDOR ECZONYCH

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wighkey dwiadczamze:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania @élovej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy prawa
nakladaj obowizek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt 1),

2) posiadamy wiedgi doswiadczenie (art. 22 ust. 1 pkt 2);

3) dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznynz @sobami zdolnymi do wykonania zaméwienia

(art. 22 ust. 1 pkt 3))

4) nasza sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewni wykonawigzej wymienionego zamowienia
(art. 22 ust. 1 pkt 4); *)

lub

*) polegamy na wiedzy i dwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddingo wykonania
zaméwienia lub zdolrigiach finansowych innych podmiotéw i przedstawiamytym celu pisemne

zobowhzanie nasfpujacych podmiotéw do oddania nam do dyspozycji niednlych zasobdw na okres

korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia:

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

*/ niepotrzebne skrdié
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Wz6ér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z pogbowania o udzielenie zamowienia
w okolicznasciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dai29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwiaen publicznych (tekst jednolity Dz. U. 22007 r., Nr 223, poz. 1655 ze zm.)

Ja (imk i nazwisko)

reprezentuc Wykonawe (nazwa Wykonawcy)

skladagc ofert: w postpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM |
ZAGRANICZNYM NA RZECZ IPN-K SZPNP W WARSZAWIE W ZAKRESIE
PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA | DOR ECZANIA PRZESYLEK O W ADZE
POWYZEJ 50 G ORAZ ZWROTU PRZESYLEK NIEDOR ECZONYCH

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wighkey dwiadczamze:

nie podlegam wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego na pddsvie

okolicznaoéci, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 28tycznia 2004 r. Prawo zamowie publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z2007 r., Nr 223, poz. 1655 ze zm.)

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zakznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH UStUG
W_ OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT*

Wykaz ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznymrwaj acych nieprzerwanie przez okres co
najmniej 12 miesicy, o wartasci nie mniejszej ni 150.000,00 zt brutto ka@da, wykonanych lub
wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przedieoh wszczcia posgpowania, a jeeli okres
prowadzenia dziatalrfoi jest krotszy — to w tym okresie, z podaniem eakr danej ustugi (przedmiotu
zamoéwienia), wart@i zrealizowanego zamodwienia, daty rozpgma realizacji zaméOwienia oraz daty
zakaczenia realizacji zaméwienia (w przypadku zamdwigykonanych), nazw i adreséw odbiorcéw
zamoOwienia

Wartosé Datv wvkonania Nawa i adres

Lp. Przedmiot zamoéwienia zamoéwienia y Wy odbiorcy ustugi
ustugi (od - do) 2.

brutto (Zamawiajacego)

* W przypadku wykonawcow, ktoérzy prowadza dziatalnos¢ przez okres krotszy nk 3 lata,

wykaz winien dotyczy tego okresu.
Uwaga!!! Dokumenty pdwiadczajace nalezyte wykonanie ww. ustug musg by¢ dotaczone do oferty.

(podpis i piecztka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

UMOWA
(wzbr)

Wdniu ..o 2010 r. w Warszawie, paguzy:

INSTYTUTEM PAMI ECI NARODOWEJ — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
z siedzila w Warszawie, przy PI. Kraskich 2/4/6, zwanym dalej ,Zamawiaym”, reprezentowanym przez:

Zostata zawarta umowa regmijacej treci:

§ 1.
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie przeprowadzonego zgodnie z art. 39wzzart. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r
Prawo zaméwie publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 zm.) posfpowania o zamodwienie
publiczne w trybie przetargu nieograniczonego otegar szacunkowej ponej 125 000 Euro Zamawiggy
zleca a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmimbwy okrélony w § 2 umowy.

§2.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem umowy jest $§wiadczenie ustug pocztowych w obrocie  krajowym
i zagranicznym przez Wykonawe na rzecz Instytutu Pameci Narodowej — Komisja Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, w zakresie:

1) przyjmowania, przemieszczania i gorania przesytek listowych o wadze paeyS0 g;
2) przyjmowania, przemieszczania i dorania paczek pocztowych;

3) zwrot przesylek rejestrowanych do Zamawdajgo po wyczerpaniu mlbwosci doreczenia lub
wydania odbiorcy;

4) swiadczenie przez Wykonawc ustug komplementarnych (potwierdzenie odbioru gyke
rejestrowanej) przewidzianych dla rodzajow przdsyegestrowanych;

Opis przedmiotu umowy stanowi zeznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Dane dotyczce ilosci zamawianych przesytek zawarte 8 zahczniku nr 2 do umowy. W przypadku
zaistnienia okolicznii, ktdrych wynikiem kdzie zmniejszenie zapotrzebowania na wysylaniesptek,
Zamawiajicy zastrzega nmiwos¢ zmniejszenia iléciowego przedmiotu zaméwienia. Wykonawcy nie
przystugujezadne roszczenie wzglem Zamawiajcego w przypadku, gdyrodki finansowe i iléci
przesytek okrdone w umowie nie zostarw petni wykorzystane do terminu zalazenia umowy.
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10.

11.

12.

13.

§ 3.
ZAKRES UMOWY

Przesytki listowe nadane przez Zamawtagjgo dostarczanectln przez Wykonawg do kadego
wskazanego miejsca w kraju i za graniBaczki dogczane kda do krajow wskazanych w cenniku ustug
zagranicznych, zgodnie z fréa porozumié zawartych z&wiatowym Zwizkiem Pocztowym.

Zamawiajcy umieszcza w sposéb trwaly i czytelny informagdnoznacznie identyfikage adresata i
nadawe, jednoczenie okrélajac rodzaj przesyiki (polecona, priorytetowa, ze zwyon potwierdzeniem
odbioru) na stronie adresowej przesyiki.

Zamawiajcy zobowhzuje sé do nadawania przesylek w stanie updkowanym, przez co nalg
rozumie:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisaniezdegj przesyiki do kairki nadawczej w dwdéch
egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zdajaeego jako potwierdzenie nadania danej
partii przesylek.

2) dla przesytek nie rejestrowanych — zestawieniécitave przesytek wg poszczegolnych kategorii
wagowych sporgdzane dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzadeden dla Wykonawcy,
drugi dla Zamawiaicego jako potwierdzenie nadania danej partii piegsy

Przesytki przeznaczone do wystaniadd dostarczone przez Zamawieggo do punktu pocztowego
Wykonawcy.

Przyjecie przesylek do wyekspediowaniadzie kadorazowo dokumentowane przez Wykonawc
piecz:cia, podpisem i datw ksiazce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) orazeatawieniu
ilosciowym przesytek wg poszczegoélnych kategorii wagdwidla przesytek nie rejestrowanych)

Nadawania przesytek dokonyabedzie upowaniony pracownik Zamawiagego po okazaniu
stosownego upowaienia wraz z dokumentemzAsamdci.

Zamawiajcy bedzie korzystat wydcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopaszestosowania
opakowa Wykonawcy.

Zamawiajicy zobowazany jest do umieszczenia na stronie adresowegyiikiev miejscu przeznaczonym
na znak optaty pocztowej napisu (nadruku) lub ddcisieczci o tresci uzgodnionej z Wykonavdc

Wykonawca zobowizuje sé doreczy¢ przesyiki listowe krajowe przgie do przemieszczenia |
doreczenia: w dniu nagpbnym jednak nie piniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesyiki
listowej najszybszej kategorii, w dniu ngstym jednak nie pdiej niz w 6 dniu po dniu nadania w
przypadku przesyiki niecolacej przesytly najszybszej kategorii.

Wykonawca zobowazany jest do wydania przesytek adresowanych do dgaymerego upowaznionemu
pracownikowi Zamawiajcego po okazaniu stosownego upemiania wraz z dokumentemzgamgci.

Ustug; pocztova w zakresie przesyiki rejestrowane] wa@ast za nie wykonas jezeli dorczenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prgbjedorczenia nie nagpito w terminie 14 dni od dnia
nadania.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawegj maze zgtost do Wykonawcy po uptywie 14 dni
od nadania przesyiki rejestrowanej, nigmiéj jednak nt 12 mies¢cy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklanmgagje mae przekroczg 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

§4.
TERMIN REALIZACJI

Umowa zostaje zawarta na czas ékaey, tj. 12 miesgcy od daty zawarcia umowylub do wyczerpania
kwoty wymienionej w 8 5 ust. 1.
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§5.
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

Za wykonanie przedmiotu umowy ustala sere w maksymalnej wysokgi ...............c......... (stownie
............................ ) PLN netto + nahky podatek VAT w wysok&i .................. (Stownie
........................... ) PLN, co dagetnie ................. (Stfownie: ..........cceeeeeeeeeeeeee...... PLN brutto.

2. Za okres rozliczeniowy przyjmujecsieden miesic kalendarzowy.

3. Za przygte przesylki oraz zwroty przesylek, jak rowhnieistugi odbioru przesylek Zamawiay

zobowhzuje st uisci¢ optat; ,z dotu”. Do dnia 7-go kadego nasfpnego miesica Wykonawca wystawi
Faktue VAT wraz ze specyfikagjwykonanych ustug z rozbiciem na poszczegoélne inkeje wskazane
w pkt 4 Opisu przedmiotu umowy, stan@aego zadcznik nr 1 do umowy, kt@rnastpnie w cagu 7 dni
dostarczy do siedziby Zamawgaggo.

Kazda z wystawionych co mieg faktur zawierd bedzie miesiczm optat za odbidr przesytek z
siedziby Zamawiajcego, ktoérej wart& bedzie zgodna z kwatzamieszczonw formularzu cenowym —
zalgcznik nr 2 do umowy.

Wynagrodzenie ddzie ptatne na podstawie faktury VAT w terminie #4i od daty dagczenia
Zamawiajcemu prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawc

6. Za dzier zaptaty strony przyjmagjdzien obchzenia rachunku bankowego Zamawi@ggo.

10.

Podstaw obliczenia nalenosci, bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane Zulécone z
powodu braku mdiwosci ich doeczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona cdldgci i wagi na

podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczychy peym obowizywat beda ceny jednostkowe
podane w formularzu cenowym, a w przypadku ich mypiagodnie z dokumentem zatwierdggim te

zmiany.

W przypadku przesytek, ktore nig eejestrowane — ik& i waga przygtych lub zwrdéconych przesylek,
stwierdzona &dzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwrdaopyzesytek, spogezonego przez
Zamawiajcego i potwierdzona przez placéyWw/ykonawcy.

Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowyctwiadczenie ustug pocztowych wggiznie po ich
zatwierdzeniu przez Prezesa klim Komunikacji Elektronicznej lub w sposob oltomy w ustawie
Prawo Pocztowe i powiadomieniu niezwtocznie o tyakcfe Zamawiajcego. W takim przypadku zmiana
cen ustug nie wptynie na wagtomaksymalg umowy, o ktérej mowa w 8 4 ust. 1. W przypadku amyi
przepisow okrélajacych wysokéé naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe, w czasie tigvan
niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obgaujacy podatek VAT.

Okreslone w formularzu cenowym — azakznik nr 2 do umowy— rodzaje i doi przesytek w ramach
swiadczonych ustugasszacunkowe i magulec zmianie w zal#osci od potrzeb Zamawiggego, na co
Wykonawca wyraa zgo@ i nie kedzie dochodzit roszczez tytutu zmian iléciowych i rodzajowych w
trakcie realizacji umowy.

§6.
OSOBY UPOWAZNIONE DO REALIZACJI UMOWY

Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie realizacjpwy bedzie: ...

Przedstawicielami Zamawigjego w zakresie realizacji umowydzie Dyrektor Biura Organizacyjnego
lub osoba przez niego wskazana

§7.
KARY UMOWNE

Strony ustalaj odpowiedzialné za niewykonanie lub nienglge wykonanie umowy w formie kar
umownych na nagpujacych zasadach:
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- Wykonawca zaptaci Zamawigiemu ka¢ umowry z tytulu odsipienia przez Zamawigiego od
umowy z przyczyn, za ktore Wykonawca ponosi odpduiEnaé w wysokaci 5 % catkowitego
nominalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktdrmowa w § 5 ust 1.

2. Zamawiajcy ma prawo do paicenia wartéci naliczonych Wykonawcy kar umownych z nadego
Wykonawcy wynagrodzenia.

3. W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w @istie pokrywa rozmiarow szkody, Zamawi@@mu
przystuguje prawaadania odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§8.
ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiajcemu przystuguje prawo do oalstenia od umowy w przypadku:

1) wystapienia okolicznéci okreslonych w art.145 ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo Gaien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r., RR3, poz. 1655 ze zm.);

2) likwidacji, ogtoszenia upadkai lub rozwhzania przedsgbiorstwa Wykonawcy;
3) nakazanego przez organ publicznyeeg magtku Wykonawcy;
4) op&nienia w wykonaniu przedmiotu umowy poiey 3 dni;

5) wykonywania przez Wykonawcprzedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany ssgau jego
wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez Zamaygiggo terminu na dokonanie zmiany;

2. Odshpienie Zamawiajcego od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1zendy¢ dokonane w
terminie 30 dni od dnia powgia wiadoméci o ich wysgpieniu i nie stanowi podstawy roszéze
odszkodowawczych Wykonawcy wobec Zamawgapo.

3. Wykonawcy przystuguje prawo do ogistenia od umowy w przypadku, gdy:

1) Zamawiajcy, pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zgplaalenosci okreslonej
w fakturze VAT w terminie 30 dni od uptywu termigapiaty;

2) Zamawiajcy, pomimo dodatkowego wezwania, bez uzasadniormjcpyny odmawia odbioru
przedmiotu umowy.

4. QOdstpienie od umowy powinno nagli¢ pod rygorem niewanosci na pémie i zawieré uzasadnienie.

§9.
POSTANOWIENIA KO NCOWE

1. Strony zobowizuja sic do dot@enia wszelkich stafa aby ewentualne spory rozwywane byly
polubownie w drodze negocjacji.

2. W sprawach nieuregulowanych ninigjazmows beda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy Prawo zaméwiepublicznych oraz ustawy Prawo pocztowe.

3. Wszelkie zmiany umowy wymaggformy pisemnej pod rygorem niewasci.

. Spory powstate poraiizy stronami wynikle w zvaizku z realizagj niniejszej umowy rozstrzyganeds
przez ad powszechny wikziwy dla siedziby Zamawiagego.
5. Umowa zostata spogdzona w dwoch jednobrzatych egzemplarzach, jeden dla Zamawdago, jeden
dla Wykonawcy.

6. Bez zgody Zamawiafego wyraonej na pimie Wykonawca nie m@ przenié wierzytelngci
wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zakczniki :

1. Zalcznik nr 1 — opis przedmiotu umowy
2. Zahcznik nr 2 — formularz cenowy

3. Zahcznik nr 3 — kopia oferty Wykonawcy
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