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Czesé 1.

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Zamawiajacy: Gospodarstwo Pomocnicze Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu

Adres: 00-207 Warszawa , Pl. Krasinskich 2/4/6

Adres do korespondencji: 00-839 Warszawa ul. Towarowa 28

dziatajac w oparciu o ustawe z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. nr 223 poz.
1655. z 2007 r. ze zm.), zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu o zamowienie publiczne
przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Dostawe papieru kserograficznego oraz papieru do druku cyfrowego i ploteréw, zgodnie
z warunkami szczegélowo okreslonymi w formularzu ofertowym i zalaczniku nr 1, znak sprawy:
GP-IPN-11/2010/RZP” [CPV numer 30197644-2 (papier kserograficzny), CPV numer 30197630-1
(papier do drukowania)]

Wymagany termin realizacji zamoéwienia:

sukcesywnie w ciagu 12 miesiecy od daty podpisania umowy - w zalezno$ci od potrzeb
i wykonywanych zadan przez Zamawiajacego, w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia wystania
zamowienia faksem przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez Wykonawceg

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupu oraz
zastosowac¢ aukgcji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupeltniajacych.

1. O zaméwienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. nr 233 poz. 1655. 22007 r. ze zm.),

1.2. Spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 cytowanej powyzej ustawy,

1.3. Spetniaja warunki okreslone w SIWZ

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu:

2.1.0swiadczenie spelnienia warunkow wynikajacych z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych — zatacznik nr 1 do oferty

2.2.0swiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach o ktorych
mowa w art. 24 ust 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych — zatacznik nr 1 do oferty

2.3.Prowadzenie dzialalnosci - aktualny wypis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej — w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z
postgpowania w oparciu o art. 24 ust.1 pkt. 2)

2.4 Wykazanie wykonanych, a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciagltych rowniez
wykonywanych, minimum trzech dostaw odpowiadajacych rodzajem i wartoscia przedmiotowi
zaméwienia w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia postegpowania o udzielenie
zamoOwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie, w celu
wykazania spetnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, z podaniem daty wykonania, odbiorcow, dokumentow potwierdzajacych nalezyte
wykonanie dostawy- zat. nr 2 do formularza oferty,

2.5.Wykazanie podwykonawcow, ktorym Wykonawca zamierza powierzy¢ czg$ci zamdwienia -
zatacznik nr 3 do formularza oferty — spelnienie warunku wynikajacego z art. 36 ust.4 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych
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2.6.Zalaczenie jednej ryzy testowej papieru kserograficznego formatu A4 (L.p. 1 kosztorysu
ofertowego) majacego by¢ przedmiotem realizacji umowy wraz z zataczonym zaswiadczeniem
podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze dostarczane produkty
odpowiadaja okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym — w celu wykazania, ze
oferowane dostawy odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

W przypadku gdy Wykonawca bedzie polegat na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych

podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow (art. 26 ust. 2b

ustawy prawo zamoéwien publicznych) i podmioty te beda braty udziat w realizacji czesci

zamoOwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia (na dzien terminu sktadania ofert)

w odniesieniu do tych podmiotow o$wiadczen i dokumentoéw o ktorych mowa w ust. 2.1, 2.2, 2.3

niniejszej instrukcji dla Wykonawcow

2b. W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium

2c.

4.

Rzeczypospolitej Polskiej, przedstawia odpowiednie dokumenty zgodnie z Rozporzadzeniem
Rady Ministrow z 30 grudnia 2009 r (Dz. U. nr 226, poz. 1817).

Ocena spetnienia warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuty
,,spetnia — nie spetnia”. Niespelnienie warunkow okreslonych w pkt. 1 bedzie skutkowac
wykluczeniem z postgpowania.

Opis sposobu przygotowania oferty.

3.1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

3.2. Wykonawcy przedstawiaja oferte zgodnie z wymogami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoédwienia.

3.3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwala i czytelna technika oraz podpisana przez osobg upowazniona do reprezentowania firmy
na zewnatrz i zaciagania zobowiazan w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty.

3.4.Kazda zapisana strona lub kartka oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami, a catos¢
zszyta trwale.

3.5. Wszystkie poprawki musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobg podpisujaca oferte.

3.6.Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

3.7. Ofertg nalezy przedtozy¢ w 1 egzemplarzu.

3.8.Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi zawiera¢ nastegpujace dokumenty:

4.1. wypemiony formularz ofertowy,

4.2. aktualny wypis/odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej potwierdzajacy dopuszczenie Wykonawcy do obrotu prawnego
w zakresie objetym przedmiotem zamowienia oraz zawierajacy nazwisko osoby uprawnionej do
reprezentowania firmy z data nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

4.3. pisemne o$wiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art.24 ust. 1 i
ust.2, oraz spelia warunki okreslone w art. 22 ust.1 Prawo zaméwien publicznych (zat. nr 1 do
formularza oferty),

4.4, wykaz §wiadczonych, w okresie ostatnich 3 lat dostaw zgodnych przedmiotem zamoéwienia (zat.
nr 2 do formularza oferty),

4.5. pisemne o$wiadczenie Wykonawcy o zamiarze powierzenia wykonania czgsci zamowienia
podwykonawcom, nie wigkszego niz 50% catos$ci zamoéwienia (zat. nr 3 do formularza oferty),

4.6. zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze dostarczane
produkty odpowiadaja okre§lonym normom lub specyfikacjom technicznym,

4.7. jedna ryzy testowa papieru kserograficznego formatu A4 (zgodnie z opisem w poz. L.p.1
kosztorysu ofertowego)
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4a.Dokumenty od 4.1. do 4.6. moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych
za zgodnos$¢ z oryginatem przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno bezposrednio wynika¢ z zataczonych do oferty
dokumentow rejestracyjnych (ewidencyjnych) a w przypadku po$wiadczenia przez osoby nie
wymienione w tych dokumentach , nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne pelmomocnictwo
przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii.
W przypadku sktadania elektronicznych kopii dokumentéw powinny by¢ one opatrzone przez

Wykonawceg bezpiecznym podpisem elektronicznym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

5. Opis sposobu udzielania wyjasnien

5.1.Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci  zwiazanych ze SWIZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje
zapytania na pismie, faksem lub droga elektroniczna, w terminie nie pézniejszym niz 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Pisemna
odpowiedz zostanie udostepniona wszystkim uczestnikom postgpowania na stronie
internetowej www.ipn.gov,pl. bez wskazania zrodla zapytania.

5.2.0sobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do kontaktu sa:

- do spraw proceduralnych zwiazanych z przetargiem — Halina Osiadacz tel. 022 581-88-26,
fax 022 581-88-29, e-mail: halina.osiadacz@ipn.gov.pl,

5.3.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert,
Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ dokumentéw sktadajacych si¢ na SIWZ. O kazdej
ewentualnej zmianie Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich uczestnikow
postgpowania, umieszczajac odpowiednig informacjg na stronie internetowej. W przypadku gdy
zmiana powodowac bedzie konieczno$¢ modyfikacji oferty Zamawiajacy moze przedtuzyc
termin sktadania ofert, powiadamiajac o tym fakcie wszystkich uczestnikéw postepowania na
stronie internetowej www.ipn.gov,pl.

6. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

7. Miejsce i termin skladania ofert

7.1.0fert¢ nalezy ztozy¢ w kopercie nie oznakowanej nazwa Wykonawcy, w siedzibie
Zamawiajacego, Warszawa, ul. Towarowa 28, w Kancelarii Ogélnej IPN na parterze budynku,
do dnia 30 kwietnia 2010 r. do godz. 10", zaadresowanej na:
Gospodarstwo Pomocnicze IPN
00-839 Warszawa
ul. Towarowa 28

Tytul: OFERTA w postepowaniu nr GP-IPN-11/2010/RZP_na:

»Dostawe papieru kserograficznego oraz papieru do druku cyfrowego i ploteréw, zgodnie
z warunkami szczegolowo okreslonymi w formularzu ofertowym i zalaczniku nr 1”

Nie otwieraé przed dniem 30.04.2010r do godz. 11:00.

7.2.Wykonawca otrzyma na zadanie potwierdzenie ztozenia oferty i zostanie poinformowany pod
jakim numerem zostata zarejestrowana jego oferta.
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7.3.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonej
oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtlug takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”.
Koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostana
dotaczone do oferty.

7.4.Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie
zmian
i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”.
Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania oferenta oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami.

7.5.0ferta zlozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.

8. Miejsce i termin otwarcia ofert

8.1.0twarcie ofert nastapi dnia 30 kwietnia 2010 r. o godz. 11° w pok. nr 907 w siedzibie
Zamawiajacego.

8.2.Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy
przy otwieraniu ofert Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacjg z otwarcia ofert na pisemny
wniosek Wykonawcy.

9. Opis sposobu porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Zamawiajacy ustala, ze wszystkie informacje dotyczace postepowania o zamdowienie publiczne

beda przekazywane Wykonawcom przez Zamawiajacego droga faksowa lub elektroniczna.

Kazda informacja opatrzona bedzie nr sprawy nadanym przez Zamawiajacego, zawartym
w okresleniu przedmiotu zamowienia na str. 2 niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

Taki sam sposob porozumiewania si¢ z Zamawiajacym obowiazuje Wykonawce.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania informacji.

10. Opis kryteriow oraz sposéb oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacym kryterium i jego
znaczeniem:

Cena ofertowa brutto — 100%,

Ocena punktowa ofert w zakresie przedstawionego kryterium dokonana zostanie zgodnie
z nastgpujaca formuta:

Cena minimalna w zbiorze ofert
Pc= x 100 pkt x 100%
Cena oferty badanej

11. Sposéb oceny ofert

11.1.Do tabeli formularza ofertowego w kolumnie 5 nalezy wpisa¢ oferowana ceng netto w PLN
jednej sztuki ryzy papieru W kolumnie 6 wpisa¢ iloczyn liczb z kolumny
415 co oznacza wartos¢ netto catkowitej ilosci ryz papieru. W kolumnie 7 i 8 wpisaé
odpowiednio stawke 1 kwote podatku VAT. Kolumna 9 ma zawiera¢ warto$¢ brutto dostawy
zamowionych wszystkich ilosci ryz papieru.
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11.2.Cena ofertowa winna obejmowac wszelkie koszty zwiazane z kazdorazowa realizacja dostawy,
w tym rowniez kazdorazowe koszty transportu do miejsca dostawy i ubezpieczenia na czas
transportu.

11.3.Zamawiajacy poprawi w obliczeniu ceny oczywiste omylki rachunkowe, wraz
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, w nastepujacy sposob:

11.3.1. w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar [ilo$¢ ryz]:

- jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek
miar, przyjmuje sig, ze prawidlowo podano liczbg jednostek miar przez Zamawiajacego
oraz ceng jednostkowa przez Wykonawce

11.3.2. w przypadku sumowania cen za poszczegolne czesci zamowienia:

- jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czg$ci zamoOwienia, przyjmuje sig, ze
prawidtowo podano ceny za czgsci zamowienia

11.4. Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryteriow zostanie dokonana wedlug zasad
okreslonych w pkt. 10 niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.
Oferta spelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium otrzyma
maksymalna ilo$¢ punktow. Pozostatym Wykonawcom spetniajacym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra w sumie uzyska najwigksza ilos¢ punktow.

12. Odrzucenie ofert

12.1. Zgodnie z art.89 ust 1 Ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy zobowiazany jest

odrzuci¢ oferte, jezeli:

- jest niezgodna z ustawa,

- jej tre§¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych ~warunkow zamowienia
z zastrzezeniem art. 87 ust 2 pkt. 3,

- jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

- zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,

- zawiera bledy w obliczaniu ceny,

- Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt.3,

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

13. Informacje dla Wykonawcow

13.1.Wszystkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w zlotych
polskich.

13.2.Zgodnie z art. 96 ust 3 Prawa zamowien publicznych protokol, oferty oraz wszelkie
o$wiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie postgpowania sa jawne i podlegaja
udostepnianiu po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania,
z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoéw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca sktadajac ofertg zastrzegl w odniesieniu
do tych informacji, ze nie moga by¢ one ogoélnie udostepnione, z wyjatkiem tych, o ktérych jest
mowa w art. 86 ust. 4 Prawa zamdwien publicznych.

13.3.Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie oraz w niniejszej specyfikacji i zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

13.4.Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
Ofertg oraz zamiesci informacjg na stronie internetowe;.
Wybranemu Wykonawcy zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

13.5. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ zmiany Zamawiajacego w trakcie realizacji umowy, ktérym moze
by¢ podmiot wskazany przez Zamawiajacego.
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14. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

14.1.Zamawiajacy zada od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci
10% ceny brutto podanej w umowie, ktore moze by¢ wniesione wedlug wyboru Wykonawcy w
jednej lub kilku nastepujacych formach:
- pieniadzu,
porgczeniach bankowych,
gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych,
porgczeniach udzielanych przez podmioty o ktérych mowa w art. 6 ust. 3 pkt 4 lit. b ustawy
z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.
14.2.Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pieniadzu Wykonawca wptaca
przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego:
KREDYT BANK S.A. IV O/WARSZAWA nr 73 1500 1777 1217 7004 6666 0000.
14.3.Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastapi w ciagu 30 dni od daty wykonania
przedmiotu umowy.

15. Srodki odwolawcze przystugujace Wykonawcom w toku postepowania

Wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w postepowaniu oraz w przypadku zaniechania przez
Zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowiazany na podstawie ustawy, Wykonawcy przyshuguja
srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 233 poz. 1655. ze zm.).



Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy (wraz z kodem)

tel. (kierunkowy) .........
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Cze$é L

Formularz oferty //
Zatacznik nr 1 do umowy

Nr konta, na ktore beda regulowane naleZnosSci: ..........vvuiieiiiiiii i

Internet http.//

W nawiazaniu do zaproszenia do wzigcia udziatu w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne w trybie

OFERTA

Do:

Gospodarstwa Pomocniczego IPN
00-839 Warszawa
ul. Towarowa 28

przetargu nieograniczonego na: ,,Dostawe papieru kserograficznego oraz papieru do druku
cyfrowego i ploteréw, zgodnie z warunkami szczegétowo okreslonymi w formularzu ofertowym i

zalaczniku nr 1, znak sprawy: GP-IPN-11/2010/RZP”

1. Oferujemy wykonanie dostawy bedacej przedmiotem zamowienia za cene:

Rodzaj i parametry papieru Gramatur Hos¢ Cena Wartos¢ VAT | Warto$¢ | Wartosé Nazwa
a papieru [ryza] jedn. netto [%] VAT brutto i
netto [zk] [zk] [zh] producent
ryzy (poz. (4x5) (poz. (poz. 6+8) papieru
[ zh] 6X7)
2 3 4 5 6 7 8 9

Papier kserograficzny do

zastosowania w urzadzeniach

biurowych (do kopiowania oraz

drukowania laserowego i

atramentowego):

- format A4 (210x297mm) z
mozliwo$cig obustronnego
wktadania do urzadzenia
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- gramatura (wg. PN-EN ISO536),
- gtadko$¢ min. 200 ml/min (wg.
ISO 8791-2),
- nieprzezroczysto$¢ min 90% 80 g/m’ 7880
(wg. 1SO 2471),
- jasno$¢ UV min 105% (wg. ISO
2470),
- bialo$¢ nie mniej niz 160 CIE
(wg. PN-EN ISO 11475),
- 1 ryza zawiera 500 arkuszy
Papier do druku cyfrowego, do 135 g/m’
peokolorowych wydrukow 1 ryza zawiera 5
laserowych : 500 arkuszy
- (toner sypki) bezdrzewny, 170 g/m’
- powlekany obustronnie, I ryza Zawiera 5
- format SR A3 (450x320mm), 500 arkuszy
- biato$¢ nie mniej niz 123 CIE, 250 g/rn2
- powierzchnia typu ,,gloss” 1 ryza zawiera 3
(btyszczaca) 250 arkuszy
135 g/m2
1 ryza zawiera 25
Papier do druku cyfrowego, do 500 arkuszy
petnokolorowych wydrukéw 170 g/m’
laSeI‘OWyCh : 1 ryza zawiera 5
- (toner Sypkl) bezdrzewny, 500 arkuszy
- powlekany obustronnie, 200 g/m2
- format SR A3 (450x320mm), 1 ryza zawicra 28
- biato$¢ nie mniej niz 125 CIE, 250 arkuszy
- powierzchnia typu ,,matt” 250 g/r_n2
(matowa) 1 ryza zawiera 8
250 arkuszy
300 g/m’
1 ryza zawiera 1 O
250 arkuszy
Papier do druku cyfrowego: 100 g/r}n2
- laserowego (toner sypki) i 1 ryza zawiera 60
atramentowego, 500 arkuszy
- niepowlekany,
- satynowy o podwyzszonej 160 g/m’
g]adkog’ci’ 1 ryza zawiera 12
- format A3 (420x297mm), 250 arkuszy
- biato$¢ nie mniej niz 160 CIE
Papier do druku cyfrowego: 120 g/r_n2
- laserowego (toner sypki) i Iyzazawiera | 57
atramentowego, 500 arkuszy
- niepowlekany,
- satynowy o podwyzszonej 160 g/m”
gladkos’ci, 1 ryza zawiera 10
- format A4 (210x297mm), 250 arkuszy
- bialo$¢ nie mniej niz 160 CIE
Papier do druku cyfrowego, do 120 g/r.n2
pelokolorowych wydrukow | ryza zawiera 10
laserowych : 500 arkuszy
- (toner sypki) bezdrzewny, 250 g/m’
- powlekany obustronnie, 1 ryza zawiera 20
- format A4 (210x297mm) 250 arkuszy
- biato$¢ nie mniej niz 125 CIE, 300 g/m2
- powierzchnia typu ,,matt” 1 ryza zawiera 10
(matowa) 250 arkuszy
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Papier satynowy do plotera Canon
iPF 8000, szybkoschnacy o
wysokiej rozdzielczosci (1440
dpi) do ploterow atramentowych, | 240 g/m* | 3 rolki
szeroko$¢ 610 mm, dlugos¢ 30 m,
$rednica rolki 2,2 cala, gramatura

240 g/m’

RAZEM

2. Wykonawca zobowiazany jest do merytorycznego uzupehienia wszystkich punktéw kosztorysu

Ofertowego.
W przypadku braku uzupetnienia nawet jednej pozycji, bedzie to skutkowalo odrzuceniem oferty.

3. Termin wykonania przedmiotu umowy :

sukcesywnie w ciqgu 12 miesiecy od daty podpisania umowy - w zalezno$ci od potrzeb
1 wykonywanych zadan przez Zamawiajacego, w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia wystania
zamowienia faksem przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez Wykonawce

4. Cena ofertowa uwzglednia kazdorazowy transport z miejsca dystrybucji do miejsca odbioru tj.

siedziby Zamawiajacego w Warszawie, przy ul. Towarowej 28 wraz z roztadowaniem i wniesieniem
na wskazane miejsce przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczamy, ze:

5.1.

5.2.
5.3.

54.

5.5.

5.6.
5.7.

5.8.

Zapoznali$my si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen.

Uzyskalismy konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty.

Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ zwiazani niniejsza oferta na czas 30 dni od terminu
sktadania ofert okreslonego w SIWZ.

Oswiadczamy, ze spetniamy warunki okreslone w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. nr 233 poz. 1655. z 2007 r., ze zm.)

Oswiadczamy, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia wzor umowy na
realizacje dostawy (cze$¢ IIl) zostal przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ w
przypadku przyznania nam zamoéwienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Udzielamy .......... miesigcy gwarancji na dostarczony papier
Oferta zostala ztozona na ....... stronach, podpisanych i kolejno ponumerowanych od
nr........... donr............ w 1 egzemplarzu.

Integralna czg$¢ oferty stanowia nastgpujace dokumenty:

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarcze;j,

b) zatacznik nr 1 - os$wiadczenie,

c) zatacznik nr 2 — wykaz wykonywanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat,

d) zatacznik nr 3 — o$wiadczenie o podwykonawcach

e) zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci,

f) jedna ryza testowa papieru kserograficznego formatu A4
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5.9. Osoba upowazniona (od strony Wykonawcy) do realizacji przedmiotu zamoéwienia jest :

UWAGA:
Ofertg nalezy ztozy¢ wg zataczonego formularza bez zmian. Jezeli dolaczone sa odpisy dokumentow
lub ich kopie, to musza by¢ one poswiadczone przez Wykonawcg za zgodno$¢ z oryginatem.

(upelnomocnieni przedstawiciele Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 1
do formularza oferty

NAZWA WYKONAWCY ... eeieviriieiiirieniesieseesieeseeseesieesseesseesseesseesseesseensessseessesssesseansens
AdIeS WYKONAWCY ...c..eiiiiiiiieiieie ettt ettt ettt e st e e steesbeesseesseeseeensean

(pieczatka firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Ubiegajac sig o udzielenie zamowienia publicznego na ,, Dostawe papieru kserograficznego oraz
papieru do druku cyfrowego i ploterow, zgodnie z warunkami szczegotowo okreslonymi w formularzu
ofertowym i zatqczniku nr 1, znak sprawy: GP-IPN-11/2010/RZP”

oSwiadczam, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. nr 223 poz. 1655. z 2007 r. ze zm.),

posiadamy uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

posiadamy wiedzg i do§wiadczenie,

dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia,

(podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 2
do formularza oferty

NazZWa WYKONAWCY .....ccivviriieiiieriiesiesieieeieesieesreesreeseesseesseesneesneeens
Adres WYKONAWCY ......cevviiierieeienienieesieesieesteeseesseenseesseeseense sreesees
(pieczatka firmowa Wykonawcy)

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat dostaw zwiazanych z przedmiotem zaméwienia

Nazwa i adres firmy na | Przedmiot umowyi | Okres trwania Dokument
rzecz ktorej Wykonawca | jego wartos¢ brutto umowy potwierdzajacy
swiadczyt podobne wylacznie wartos¢ nalezyte wykonanie
Lp. dostawy umowy minimum dostawy
100000,00zt (zalaczy¢ do oferty)
1
2
3
4
5
.............................. dn. e

(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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zawarta dnia ................. w Warszawie, pomigdzy:

Gospodarstwem Pomocniczym Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu z siedziba: 00-207 Warszawa, Pl. Krasinskich 2/4/6,

zwanym dalej Kupujacym, reprezentowanym przez:

1.
2.

Zbigniewa Wojciechowskiego — Dyrektora,
Joanng Najde — Gloéwna Ksiggowa,

W rezultacie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego (sygn. GP IPN-11/2010/RZP), Kupujacy zleca a Sprzedawca przyjmuje do realizacji
przedmiot umowy okreslony w § 1 umowy.

§1

Sprzedawca zobowiazuje si¢ do sprzedania i dostarczenia Kupujacemu papieru kserograficznego oraz
papieru do druku cyfrowego i ploteréw, wyspecyfikowanych w zalaczniku nr 1 do umowy, a Kupujacy do
zaptaty ceny okres$lonej w § 3.

§2

. Umowa zostaje zawarta na okres jednego roku, liczac od daty podpisania umowy.
. Sprzedawca bedzie dostarczal przedmiot umowy sukcesywnie, przecigtnie jeden raz w miesiacu,

w ciagu 5 dni kalendarzowych od wystania przez Zamawiajacego zamowienia faksem.

. Sprzedawca bedzie dostarczat przedmiot umowy do siedziby Kupujacego, przy ul. Towarowej 28

w Warszawie, kazdorazowo w dni robocze w godzinach 8,00 — 14,00

. Doktadna date dostarczenia materialow strony ustala telefonicznie, na jeden dzien przed wyznaczonym

terminem dostawy wzajemnie si¢ powiadomia.

. Zamowione materiaty bedace przedmiotem umowy, Sprzedawca dostarczy wlasnym transportem,

roztaduje i wniesie na miejsce wskazane przez upowaznionego pracownika Kupujacego na wiasny
koszt i na wiasne ryzyko.

§3
. Strony ustalily cene brutto za zrealizowanie przedmiotu umowy na Kwote ...............covvvviniinnn.nn. zt.
S 0014 0 Pt ), W tym
........ 00 VAT (SIOWIIC: ..ottt e e e e e e )l

. Kupujacy zaptaci Sprzedawcy za dostarczone materiaty objete danym etapem dostawy, po ich

protokolarnym odbiorze ilosciowym, w terminie 14 dni od daty dorgczenia faktury, przelewem z konta
Kupujacego na konto Sprzedawcy

. Cena okres$lona w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem umowy, w tym koszty

transportu, opakowania, roztadunku i ubezpieczenia na czas transportu.

. Kupujacy jest ptatnikiem VAT - nr NIP 525-21-91-462

Sprzedawca jest ptatnikiem VAT —nr NIP ..................
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§ 4

Sprzedawca udziela ........ miesigcznej gwarancji na dostarczone materialy liczac od daty podpisania
protokotu odbioru ilosciowego i zobowiazujg si¢ nie pdzniej niz w ciagu 7 dni od telefonicznego zgloszenia
(potwierdzonego faksem) wad, wymieni¢ wadliwe produkty na wolne od wad i dostarczy¢ je do miejsca
wskazanego w § 2.

§5
1. Osoba upowazniona przez Kupujacego do wspotdzialania w zakresie realizacji przedmiotu
UINIOWY  JOSE 1 uttttattettett et et e et e et et et et et et et et et et et e e e e e e et e s e s e s e s et e e aeaneananenas
2. Osoba upowazniong przez Sprzedawce, w zakresie realizacji przedmiotu umowy jest

§6
1. Sprzedawca wniost zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10% wartosci umowy
brutto, ustalonej w § 3ust 1, tj. ............. zt (stownie: ... ) w formie pieniadza.

2. Kupujacy zwroci Sprzedawcy zabezpieczenie, o ktorym mowa w ust 1 po zrealizowaniu umowy
w ciagu 30 dni od dnia wykonania umowy i uznania przez Kupujacego za nalezycie wykonana.

§7

1. W przypadku zwloki Sprzedawcy w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do termindéw okre§lonych
w § 2 umowy, Sprzedawca zostanie obcigzony kara umowna w wysokosci 0,5 % wartosci brutto
umowy za kazdy dzien zwloki.

2. Karg w takiej samej wysokosci jak okreslona w ust.1 zostanie obciazony Sprzedawca za zwloke
w usunigciu wad przedmiotu umowy.

3. Jezeli zwloka w realizacji umowy przekroczy 14 dni, Kupujacy bedzie miat prawo do odstapienia
od umowy i obciazenia Sprzedawca kara umowna w wysokosci 5 % warto$ci przedmiotu umowy,
niezaleznie od kar okreslonych w ust. 11 2.

§8
1. W przypadku sporu powstatego w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy, strony beda dazyly do
ugodowego rozwiazania tego sporu.
2. W przypadku braku porozumienia stron, spér rozstrzygnie sad powszechny wilasciwy dla siedziby
Kupujacego.

§9

1. Wszelkie zmiany i uzupehienia tresci umowy moga by¢ dokonywane wytacznie w formie pisemnego
aneksu do umowy.

2. Do umowy nie zostana wprowadzone zmiany postanowien w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Sprzedawcy, chyba Ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika
z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sa
korzystne dla Kupujacego.

3. W kwestiach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§10
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach - dwa egzemplarze dla Kupujacego
i jeden egzemplarz dla Sprzedawcy.

KUPUJACY: SPRZEDAWCA:
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