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Czesé 1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Gospodarstwo Pomocnicze Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu, dziatajac w oparciu o ustawe z dnia 29.01.2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. nr
233 poz. 1655 z 2007 r.) zaprasza do zlozenia ofert w przetargu nieograniczonym na:

»Wykonanie naswietlenia, druku i oprawy (w cyklach miesi¢gcznych i dwumiesigcznych) 8 wydan
Biuletynu IPN od nr 1 do nr 12, kazde wydanie w nakladzie 10 000 egz. oraz wytloczenie
i zamieszczenie w kazdym egzemplarzu Biuletynu plyty DVD, zgodnie z warunkami szczegélowo
okreslonymi w czesci III SIWZ — Specyfikacji Technicznej — znak sprawy: GP-IPN-27/2009/RZP”

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty czesciowe;.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowe;.

Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupu oraz
zastosowac aukcji elektroniczne;j.

Wymagany termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: do 30 grudnia 2010 r.

Kazde wydanie kolejnych numeréw Biuletynu IPN w terminie:

a) 10 dni kalendarzowych od daty przekazania przez Zamawiajacego kompletnych materiatow
Wykonawcey — w ilosci 5097 egz.,

b) 12 dni kalendarzowych od daty przekazania przez Zamawiajacego kompletnych materialow
Wykonawcy — w ilosci 4903 egz.,

1. O zaméwienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. nr 233 poz. 1655 z 2007 r.).

1.2. Spetniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 cytowanej powyzej ustawy.

1.3. Spelniaja warunki okreslone w punkcie 2 niniejszej Instrukcji.

2. Warunki wymagane od Wykonawcow:

2.1.Dziatalno$¢ tozsama z przedmiotem zamowienia — aktualny wypis z wlasciwego rejestru lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

Ocena spehienia warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuty ,.spetnia —

nie spetnia”.

3. Opis sposobu przygotowania oferty

3.1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg .

3.2. Wykonawcy przedstawiaja ofert¢ zgodnie z wymogami okre§lonymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia.

3.3.Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inna
trwala 1 czytelng technika oraz podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania firmy na
zewnatrz i zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

3.4.Kazda zapisana strona lub kartka oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami, a catos¢
zszyta trwale.

3.5. Wszystkie poprawki musza by¢ parafowane wlasnorecznie przez osobg podpisujaca oferte.

3.6. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

3.7. Oferte nalezy przedtozy¢é w 1 egzemplarzu.

3.8.Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
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4. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

4.1.
4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

wypetiony formularz ofertowy,

aktualny wypis/odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej potwierdzajacy dopuszczenie Wykonawcy do obrotu prawnego w zakresie objetym
przedmiotem zamdwienia oraz zawierajacy nazwisko osoby uprawnionej do reprezentowania firmy
z data nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert,

umowe spotki cywilnej, jezeli dziatalnos¢ gospodarcza przedsigbiorcow prowadzona jest w formie
spotki cywilnej,

koncesje, zezwolenie lub licencjg, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym zamowieniem,
pisemne oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art.24 ust. 1 i ust. 2,
oraz spetnia warunki okreslone w art. 22 ust.l1 Prawo zamodwien publicznych (zat. nr 1 do
formularza oferty),

pisemne o$wiadczenie Wykonawcy o zamiarze powierzenia wykonania czg$ci zamowienia
podwykonawcom, nie wigkszego niz 50% calosci zamowienia (zat. nr 2 do formularza oferty),

Dokumenty od 4.1. do 4.6. moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonych za
zgodnos$¢ z oryginatem przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

W przypadku sktadania elektronicznych kopii dokumentow powinny by¢ one opatrzone przez
Wykonawceg bezpiecznym podpisem elektronicznym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

5. Opis sposobu udzielania wyjasnien

5.1.

5.2.

5.3.

Wykonawca moze zwracac si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci

zwiazanych ze SWIZ, sposobem przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje zapytania na

pismie, faksem lub droga elektroniczna, w terminie nie pdzniejszym niz 6 dni przed terminem

otwarcia ofert. Pisemna odpowiedz zostanie udostgpniona wszystkim uczestnikom postgpowania

na stronie internetowej www.ipn.gov.pl bez wskazania zrodta zapytania.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do kontaktu sa:

- do spraw proceduralnych zwigzanych z przetargiem — p. Halina Osiadacz tel. 022 581-88-26,
fax 022 581-88-29, e-mail: halina.osiadacz@ipn.gov.pl

- do spraw technicznych — p. Agnieszka Gorkiewicz, tel. 022 431-83-65, fax 022 581-88-29,
e-mail: agnieszka.gorkiewicz@ipn.gov.pl

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy

moze zmodyfikowa¢ tres¢ dokumentow sktadajacych si¢ na SIWZ. O kazdej ewentualnej zmianie

Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich uczestnikow postgpowania, umieszczajac

odpowiednia informacj¢ na stronie internetowej. W przypadku gdy zmiana powodowaé bedzie

konieczno$¢ modyfikacji oferty Zamawiajacy moze przedluzy¢ termin skladania ofert,

powiadamiajac o tym fakcie wszystkich uczestnikow postgpowania na stronie internetowej

WWW.ipn.gov.pl.

6. Wadium

6.1.Wykonawca obowigzany jest przed uplywem terminu skladania ofert wnie§¢ wadium

w kwocie: 6.200,00 zt (stownie: szes¢ tysiecy dwiescie ztotych)

6.2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

6.2.1. pieniadzu,

6.2.2. porgczeniach bankowych Ilub porgczeniach spoéldzielczej kasy oszczedno$ciowo
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,

6.2.3. gwarancjach bankowych,

6.2.4. gwarancjach ubezpieczeniowych,

6.2.5. porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz.U. Nr 109, poz. 1158, z pdzn. zm.).
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.
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Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy zamawiajacego:

Gospodarstwo Pomocnicze IPN w KREDYT BANK S.A. IV O/WARSZAWA

nr 73 1500 1777 1217 7004 6666 0000.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:

6.4.1. uptynat termin zwiazania oferta,

6.4.2. zawarto umow¢ Ww sprawie zamoOwienia publicznego 1 wniesiono zabezpieczenie
nalezytego wykonania tej umowy,

6.4.3. Zamawiajacy uniewaznit postgpowanie o udzielenie zamowienia, a protesty zostaty
ostatecznie rozstrzygnigte lub uptynat termin do ich wnoszenia.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

6.5.1. ktory wycofat oferte¢ przed uplywem terminu sktadania ofert,

6.5.2. ktory zostat wykluczony z postepowania,

6.5.3. ktorego oferta zostata odrzucona.

Ztozenie przez Wykonawce, ktorego oferta zostata odrzucona lub wykluczonego z postepowania,

wniosku o zwrot wadium jest rOwnoznaczne ze zrzeczeniem si¢ przez Wykonawce prawa do

whniesienia protestu.

. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

. Miejsce i termin skladania ofert

8.1.

Oferte nalezy ztozy¢ w kopercie nie oznakowanej nazwa Wykonawcy, w siedzibie Zamawiajacego,
w Warszawie przy ul. Towarowej 28, w Kancelarii Ogolnej IPN, na parterze budynku,

do dnia 01 grudnia 2009 r. do godz. 10:00, zaadresowanej na:

Gospodarstwo Pomocnicze IPN

00-839 Warszawa

ul. Towarowa 28

Tytul: OFERTA w postepowaniu nr GP-IPN-27/2009/RZP na:

»Wykonanie naswietlenia, druku i oprawy (w cyklach miesigcznych i dwumiesi¢gcznych) 8 wydan
Biuletynu IPN od nr 1 do nr 12, kazde wydanie w nakladzie 10 000 egz. oraz wytloczenie

i zamieszczenie w kazdym egzemplarzu Biuletynu plyty DVD, zgodnie z warunkami szczegélowo
okreslonymi w czeSci III SIWZ — Specyfikacji Technicznej — znak sprawy: GP-IPN-27/2009/RZP”
Nie otwiera¢ przed dniem 01.12.2009 r do godz. 11:00

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Wykonawca otrzyma na zadanie potwierdzenie ztozenia oferty i zostanie poinformowany pod
jakim numerem zostata zarejestrowana jego oferta.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedilug takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”.

Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostana otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostana
dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian
i poprawek z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”.

Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu
poprawnosci postepowania oferenta oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami.

Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania.
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9. Miejsce i termin otwarcia ofert

9.1.

9.2.

10.

11.

11.1

11.2.

11.3.

11.4.

12.

Otwarcie ofert nastapi dnia 01 grudnia 2009 r. o godz. 11:00 w pok. nr 907 w siedzibie
Zamawiajacego.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy
przy otwieraniu ofert Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacj¢ z otwarcia ofert na pisemny
wniosek Wykonawcy.

Opis sposobu porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Zamawiajacy ustala, ze wszystkie informacje dotyczace postgpowania o zamoéwienie publiczne
beda przekazywane Wykonawcom przez Zamawiajacego droga faksowa lub elektroniczna.

Kazda informacja opatrzona bedzie nr sprawy nadanym przez Zamawiajacego, zawartym
w okresleniu przedmiotu zamdwienia na str. 2 niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

Taki sam sposob porozumiewania si¢ z Zamawiajacym obowiazuje Wykonawce.

Sposoéb obliczania ceny.

. Do tabeli formularza ofertowego w kolumnie 4 nalezy wpisa¢ oferowana cen¢ netto w PLN

jednego egzemplarza danego wydania Biuletynu IPN w okresie calego roku 2010. W kolumnie
5 wpisa¢ iloczyn liczb z kolumny 3 i 4 co oznacza warto$¢ netto danego wydania Biuletynu IPN
za caty rok. W kolumnie 6 i 7 wpisa¢ odpowiednio stawke i kwote podatku VAT. Kolumna 8 ma
zawiera¢ warto$¢ brutto dostawy zamdwionych egzemplarzy danego wydania Biuletynu IPN
w roku 2010

Cena oferty musi wynika¢ z formularza ofertowego (stanowiacego zatacznik nr 1 do SIWZ)
i obejmowac¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja umowy, w tym obowigzujace przepisami
prawa obciazenia fiskalne jak rowniez koszty transportu do miejsca dostawy i ubezpieczenia na
czas transportu.

Ceng oferty brutto nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z p6zn. zm.), z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn.
zm.). Zastosowanie przez Wykonawce stawki, podatku od towarow i ustug, niezgodnej
z obowiazujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy poprawi, w obliczeniu ceny, oczywiste omytki rachunkowe, wraz
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, w nastepujacy sposob:
11.4.1. w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

— jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje sig, ze prawidlowo podano liczbg jednostek miar oraz ceng
jednostkowa

11.4.2. w przypadku sumowania cen za poszczegdlne czesci zamodwienia:

— jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czg$ci zamdwienia, przyjmuje sig, ze

prawidtowo podano ceny za czg$ci zamowienia

Opis kryteriow oraz sposob oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacym kryterium i jego znaczeniem:

1. Cena ofertowa brutto — 100%,

Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana wedtug nastepujacej zasady:
W zakresie kryterium ceny, oferta moze uzyska¢ od 0 do 100 punktow.
Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:
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Cena minimalna w zbiorze ofert
Pc= x 100 pkt x 100%
Cena oferty badanej

Oferta spetniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okre§lonego kryterium otrzyma maksymalna ilo$¢
punktow.

Pozostatym Wykonawcom spetniajacym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza liczba punktow.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora w sumie uzyska najwigksza ilos¢ punktow.

13. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych

Dzialajac w oparciu o art. 67 ust. 6 Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajacy dopuszcza ewentualna
mozliwos$¢ udzielenia zamoéwien uzupetniajacych.

14. Odrzucenie ofert

14.1. Zgodnie z art.89 ust 1 Ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy zobowiazany jest

odrzuci¢ oferte, jezeli:
jest niezgodna z ustawa,
jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji  istotnych  warunkéw  zamodwienia
z zastrzezeniem art. 87 ust 2 pkt. 3,
jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert,
zawiera btgedy w obliczaniu ceny,
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
omyiki o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt.3,
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

15. Informacje dla Wykonawcow

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

Wszystkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bgda prowadzone w zlotych
polskich.

Zgodnie z art. 96 ust 3 Prawa zamowien publicznych protokot, oferty oraz wszelkie o§wiadczenia
i zaswiadczenia skladane w trakcie postgpowania sa jawne i podlegaja udostepnianiu po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem
informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca sktadajac ofertg zastrzegt w odniesieniu do tych
informacji, ze nie moga by¢ one ogoélnie udostgpnione, z wyjatkiem tych, o ktorych jest mowa
w art. 86 ust. 4 Prawa zamdowien publicznych.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w Ustawie oraz w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

Zamawiajacy powiadomi na pismie i droga elektroniczna o wynikach postgpowania wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte.

Wybranemu Wykonawcy zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach
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16. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

16.1.

16.2.

16.3.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci
5 % ceny brutto podanej w ofercie, ktére moze by¢ wniesione wedlug wyboru Wykonawcy
w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

— pieniadzu,

— poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;,
z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,

— gwarancjach bankowych,

— gwarancjach ubezpieczeniowych,

— poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.U. Nr 109,
poz. 1158, z pdzn. zm.).

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone w pieniadzu Wykonawca wplaca

przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie

kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

17. Srodki odwolawcze przystugujace Wykonawcom w toku postepowania

17.1.

17.2.
17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

Wobec tresci ogloszenia o zamodwieniu, postanowien specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia, czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w postepowaniu oraz w przypadku

zaniechania przez Zamawiajacego czynnos$ci, do ktérej jest obowiazany na podstawie ustawy,

Wykonawca moze wnie$¢ protest do Zamawiajacego .

Protest musi by¢ wniesiony na piSmie i umotywowany.

Protest musi zawierac:

— wskazanie zapisu ustawy, ktory zdaniem protestujacego zostal naruszony przez
Zamawiajacego,

— wskazanie naruszenia interesu prawnego Wykonawcy,

— wskazanie wniosku przyczynowego pomigdzy naruszeniem ustawy a naruszeniem interesu
prawnego Wykonawcy,

— zadanie protestujacego,

— uzasadnienie zadania.

Protest mozna wnies¢ w ciagu 7 dni od dnia, w ktorym Wykonawca powziat lub mogt powziaé

wiadomo$¢ o okoliczno$ciach stanowiacych podstaweg do jego wniesienia. Protest uwaza si¢ za

whniesiony z chwila, gdy dotart do Zamawiajacego w taki sposob, ze mogl zapozna¢ si¢ z jego

tre$cia. Zamawiajacy odrzuci protest wniesiony po terminie.

Protest dotyczacy tresci ogloszenia oraz postanowien specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia wnosi si¢ nie poézniej niz 7 dni od dnia publikacji na stronach portalu internetowego

Urzedu Zamoéwien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia

na stronie internetowej, jednak nie po6zniej niz 3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Kopi¢ wniesionego protestu Zamawiajacy umie$ci na stronie internetowej www.ipn.gov.pl.

Zamawiajacy odrzuci protest wniesiony po terminie.

Rozstrzygnigcie protestu przez Zamawiajacego nastgpuje w terminie 10 dni od uplywu ostatniego

z termindw na jego wniesienie. Brak rozstrzygnigcia protestu w tym terminie, uznaje si¢ za jego

oddalenie.

Od rozstrzygnigcia protestu lub jego braku rozpatrzenia w terminie, przyshuguje odwotanie do

Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych, dotyczace wytacznie tresci okreslonej w art. 184 ust 1a.

ustawy Prawo zamowien publicznych..
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Czg¢$¢ 1. Formularz oferty
NAZWA WYKONAWCY ... viiiiiiireiiierietierieteeteeteereereesbestaesssessseassessseassessseassesssesssesssesssesssesssessesssesssenns
Adres Wykonawcy (Wraz Z KOAEM) ......cceiiiiiiiiiiiiecieee ettt ettt sttt st

tel. (kierunkowy)

OFERTA

Do:

Gospodarstwa Pomocniczego IPN
00-839 Warszawa

ul. Towarowa 28

W nawiazaniu do zaproszenia do wzigcia udzialu w postgpowaniu o zamowienie publiczne w trybie
przetargu nieograniczonego na: ,,Wykonanie naswietlenia, druku i oprawy (w cyklach miesi¢gcznych
i dwumiesiecznych) 8 wydan Biuletynu IPN od nr 1 do nr 12, kazde wydanie w nakladzie 10 000 egz.
oraz wytloczenie i zamieszczenie w kazdym egzemplarzu Biuletynu plyty DVD, zgodnie z warunkami
szczegotowo okreslonymi w czeSci III SIWZ - Specyfikacji Technicznej — znak sprawy:
GP-IPN-27/2009/RZP”,

1. Oferujemy wykonanie uslugi bedacej przedmiotem zamowienia za cene:

L.p. Tytul katalogu wydawniczego Naklad Cena Warto$¢ | Stawka | Wartos¢é Wartos$¢
bedacego przedmiotem zamowienia [egz.] netto netto VAT VAT [z1.] brutto
1 egz. [1.] [w %] (poz. 5x6) [21.]
[zL] (poz. 3x4) (poz. 5+7)
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Biuletyn IPN 0 objgtosci 116 + 8 40 000
str. — 4 wydania
2. Biuletyn IPN 0 objetosci 200 £ 8 40 000
str. — 4 wydania
3. Ttoczenie ptyt DVD z nadrukiem 80 000
(do kazdego wydania inna ptyta)
4 Wykonanie kopert kartonowych
z nadrukiem (do kazdego 80 000
wydania inna koperta)
5 Przyklejenie klejem zelkowym
koperty kartonowej z zawarta
w niej ptyta DVD oraz 80 000
zafoliowanie Biuletynu folia
termokurczliwa
6 RAZEM
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Uwaga : Cena ofertowa, kazdego numeru Biuletynu IPN, uwzglednia transport z miejsca produkcji do
miejsc odbioru tj. doﬁrmy e e e . z siedzibq w Warszawie przy
ul ... s W nakladzze 4903 egz oraz do siedziby Zamawiajqcego
w nakiadzze 5 097 egz. plus 6 egz. Sygnalnych

2. Termin wykonania przedmiotu umowy: do 30 grudnia 2010 r.

Kazde wydanie kolejnych numeréow Biuletynu IPN w terminie:

a) 10 dni kalendarzowych od daty przekazania przez Zamawiajacego kompletnych materiatow
Wykonawcy — w ilosci 5097 egz.,

b) 12 dni kalendarzowych od daty przekazania przez Zamawiajacego kompletnych materialow
Wykonawcy — w ilosci 4903 egz.,

3. Oswiadczamy, ze:

3.1.Zapoznalismy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkoéw zamowienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen.
3.2.Uzyskalismy konieczne informacje i wyjasnienia do przygotowania oferty.
3.3.0s$wiadczamy, ze uwazamy si¢ zwiazani niniejsza oferta na czas 30 dni od terminu sktadania ofert
okreslonego w SIWZ.
3.4.08wiadczamy, ze spelniamy warunki okreslone w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. nr 233 poz. 1655. z 2007 r.)
3.5.08wiadczamy, ze zawarty w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wzoér umowy na
wykonanie ustugi (cze$¢ 1V) zostal przez nas zaakceptowany i zobowiazujemy si¢ w przypadku
przyznania nam zamoéwienia do zawarcia umowy W miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.
3.6.0ferta zostata ztozona na ....... stronach, podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr........... do
1) SRR w 1 egzemplarzu.
3.7.Integralng czeg$¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty:
a) zatacznik nr 1 - os§wiadczenie,
b) zatacznik nr 2 - o§wiadczenie
¢) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,
d) umowg spotki cywilnej, jezeli dziatalno§¢ gospodarcza przedsigbiorcow prowadzona
jest w formie spoltki cywilne;j,
e) koncesje, zezwolenie lub licencje, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania koncesji,
zezwolenia lub licencji na podjgcie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objgtym zamdowieniem,
f) dowod wniesienia wadium.
3.8.Naswietlanie Biuletynow IPN bedziemy wykonywac¢ metoda: * niepotrzebne skreslié
a) CTP
b) Tradycyjna (diapozytywy + impozycja) *
3.9.Druk Biuletynéw IPN bedziemy wykonywaé metoda: * niepotrzebne skresli¢
a) druku offsetowego
b) druku cyfrowego *
3.10.Wykonanie proby koloréw oktadki bedziemy wykonywac¢ metoda: * niepotrzebne skre§lié
a) cromalin
b) matchprint
¢) ozasol *
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3.11.0soba upowazniona (od strony Wykonawcy) do realizacji przedmiotu zamdowienia jest :

tel o fax. oo ,e-maili...o
3.12.  Adres ftp: .............
Login: .........cevvennnn.
Hasto: ....................
UWAGA:

Oferte nalezy ztozy¢ wg zalaczonego formularza bez zmian. Jezeli dotaczone sa odpisy dokumentow
lub ich kopie, to musza by¢ one poswiadczone przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem.

(upelnomocnieni przedstawiciele Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 1
do formularza oferty

NAZWA WYKONAWCY ... .viitiiiiieiiiisieetesiieseesieesieesteesteeseesseesseeseesseesseesseessesssesssesssesssens

AdIes WYKONAWCY ....ccviiiiiiiiiieie ettt e ree e e etaeetaeetaeeseeeseseessseeseseennns

OSWIADCZENIE

O$wiadczam, zZe:

1) posiadamy uprawnienia do okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja
obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadamy niezbe¢dna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia lub przedstawiamy pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego 0séb zdolnych do wykonania
zamoOwienia

3) znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

4) nie podlegamy wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych

(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

GP-IPN-27/2009/RZP

OSWIADCZAM
ze przy: ,,Wykonanie naswietlenia, druku i oprawy ( w cyklach miesigcznych i dwumiesigcznych)
8 wydan Biuletynu IPN od nr 1 do nr 12, kazde wydanie w naktadzie 10 000 egz. oraz wyttoczenie
1 zamieszczenie w kazdym egzemplarzu Biuletynu plyty DVD, zgodnie z warunkami szczegotowo
okreslonymi w czegsci Il SIWZ — Specyfikacji Technicznej — znak sprawy: GP-IPN-27/2009/RZP”,
zamierzam powierzy¢ wykonanie czgsci zamdwienia nastepujacym Podwykonawcom

Zalacznik Nr 2
do formularza oferty

Nazwa i adres Opis czgs$ci zamowienia Procentowa Zobowiazanie Podwykonawcy do
Podwykonawcy powierzanej dla wartos$¢ wspotpracy
Lp. Podwykonawcy zamoOwienia (podpis upelnomocnionego
powierzana dla przedstawiciela Podwykonawcy)
Podwykonawcy
1
2
3
Uwaga!

1) Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania czgéci zamdwienia podwykonawcom, jednak nie
moze by¢ ono wigksze niz 50% calosci zamowienia.
2) W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza powierzy¢ zadnej czg$ci zamowienia podwykonawcom,
woOwczas na powyzszym zataczniku pisze ,,NIE DOTYCZY™ i zatacza go do oferty.

(podpis upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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CZESC I
SPECYFIKACJA TECHNICZNA

Zalacznik nr 1 do umowy nr ........

I. Wykonanie naswietlenia, druku i oprawy (w cyklach miesiecznych i dwumiesi¢cznych) 8 wydan
Biuletynu IPN od nr 1 do nr 12, kazde wydanie w nakladzie 10 000 egz. oraz wytloczenie
i zamieszczenie w kazdym egzemplarzu Biuletynu plyty DVD, zgodnie z warunkami okres$lonym
ponizej:

1.

98]

10.
11.
12.

13.
14.

Naktad: 80 000 egz. — 8 wydan (od nr 1 do nr 12), kazde wydanie o naktadzie 10 000 egz.
Objetosc:
1) numer ,,pojedynczy” Biuletynu IPN
a) ilos¢ wydan — 4
b) liczba stron kazdego egzemplarza: 116 + 8 str.
2) numer ,,podwojny” Biuletynu IPN
a) ilos¢ wydan —4
b) liczba stron kazdego egzemplarza: 200 + 8 str.
Format ksiazki: BS
Wktad sktadkowy, klejony:
1) format wktadu po obcigciu: 168 x 240 mm netto
2) liczba kolorow: 1+1
3) surowiec: papier offsetowy 100 g/m’
4) technika druku: offset arkuszowy, dwustronny lub w przypadku druku cyfrowego — druk
arkuszowy, dwustronny
Oktadka:
1) oprawa: migkka, zakrywajaca
2) liczba kolorow: 4+1, folia matowa
3) surowiec: karton kredowany jednostronnie z biatym podtozem 230/250 g/m’
4) technika druku: offset arkuszowy, dwustronny lub w przypadku druku cyfrowego — druk
arkuszowy, dwustronny
Wykonanie przygotowalni:
zamawiajacy dopuszcza dwie techniki wykonywania przygotowalni:
1) system CtP: impozycja + wykonanie wydrukoéw
2) diapozytywy + impozycja + wykonanie ozalidow
Wykonanie proby koloru oktadki: cromalin/matchprint/ozasol.
Wytloczenie 80 000 szt. ptyt (wylacznie DVD), w ilosci 10 000 do kazdego wydania i wykonanie
nadruku na ptytach w liczbie koloréw: 4+0 wg dostarczonego projektu graficznego
Wykonanie 80 000 szt. kopert kartonowych z nadrukiem w liczbie koloréw 4+0 wg dostarczonego
projektu graficznego, w ilosci 10 000 do kazdego wydania.
Przyklejenie klejem zelkowym 80 000 szt. kopert z ptytami DVD, we wskazanym miejscu na I11
str. oktadki Biuletynu IPN w pojedynczym egzemplarzu, w ilosci 10 000 do kazdego wydania
Zafoliowanie kazdego egzemplarza Biuletynu IPN z naktadu 80 000 egz. folia termokurczliwa,
w ilosci 10 000 do kazdego wydania.
Wykonanie sze$ciu egzemplarzy sygnalnych ponad naktad kazdego wydania Biuletynu IPN
Publikacja posiada numer ISSN.
Termin realizacji kazdorazowego wydania Biuletynu IPN:
1) 10 dni kalendarzowych od daty przekazania przez Zamawiajacego kompletnych materiatow
Wykonawcy — w ilo$ci 5097 egz.,
2) 12 dni kalendarzowych od daty przekazania przez Zamawiajacego kompletnych materiatow
Wykonawcy — w ilo$ci 4903 egz.

13
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Czes¢ 1V
UMOWA nr .....cccoeeeeeeee.

zawarta dnia ................. w Warszawie, pomigdzy:

Gospodarstwem Pomocniczym Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu z siedziba: 00-207 Warszawa, Pl. Krasinskich 2/4/6, adres do korespondencji:
00-839 Warszawa, ul. Towarowa 28,

zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

1. Zbigniewa Wojciechowskiego — Dyrektora,
2. Joanng Najde — Gloéwna Ksiggowa,
a

w rezultacie przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego, art. 10 ustawy z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. nr 223 poz.
1655 z 2007 r. ze zm.), sygn. GP IPN-27/2009/RZP, zostaje podpisana umowa nastgpujacej tresci:

§1
Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowiazuje si¢ do: ,,Wykonania naswietlenia, druku i oprawy
(w cyklach miesigcznych i dwumiesigcznych) 8 wydan Biuletynu IPN od nr 1 do nr 12, kazde wydanie
w naktadzie 10 000 egz. oraz wytloczenia i zamieszczenia w kazdym egzemplarzu Biuletynu ptyty DVD,
zgodnie z warunkami szczegotowo okreslonymi w zatgczniku nr 1 do umowy.

§ 2

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zrealizowania przedmiotu umowy okreslonego w § 1 w terminach:

1) 10 dni kalendarzowych od daty przekazania przez Zamawiajacego kompletnych materiatow
Wykonawey — w ilosci 5 097 egz. danego numeru Biuletynu IPN, kolejnych o§miu wydan,

2) 12 dni kalendarzowych od daty przekazania przez Zamawiajacego kompletnych materialow
Wykonawcey — w ilosci 4 903 egz., danego numeru Biuletynu IPN, kolejnych o$miu wydan,

§3

1. Wykonawca odbierze materialty niezb¢dne do wykonania przedmiotu umowy w formie zapisu
elektronicznego w plikach zamknigtych na ptycie CD z siedziby Zamawiajacego Iub droga
elektroniczng z adresu FTP Wykonawcey ftp................. , login: ....... , hasto: ....... oraz ptyt¢ DVD
jako matryce do tloczenia z siedziby Zamawiajacego. Data przekazania materialdow zostanie
potwierdzona protokolem przekazania, ktory po wykonaniu przedmiotu umowy bedzie zatacznikiem do
faktury.

2. Po wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca ma obowiazek, w terminie jednego miesiaca liczac od
daty podpisania protokotdw odbioru, zwréci¢ i dostarczy¢ nieodptatnie Zamawiajacemu materiaty
przekazane na ptycie DVD niezbgdne do wykonania publikacji, o ktorych mowa w ust. 1.
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3. Wykonawca przedstawi w Gospodarstwie Pomocniczym IPN, ul. Towarowa 28 w Warszawie do
akceptacji wydruki/ozalidy po impozycji* oraz proby koloru oktadek: cromalin/matchprint/ozasol do
kazdego wydania Biuletynu IPN.

W przypadku nie zaakceptowania przez Zamawiajacego przedstawionych wydrukow/ozalidow* oraz
proby koloru oktadek: cromalin/matchprint/ozasol Wykonawca na wiasny koszt dokona niezbednych
zmian.

4. Wykonawca najpdzniej na 2 dni przed dostarczeniem calego naktadu, przedstawi Zamawiajacemu do
akceptacji, sze§¢ egzemplarzy sygnalnych (do siedziby Zamawiajacego), z kazdego wydania Biuletynu
IPN. W przypadku stwierdzenia wad przez Zamawiajacego w wykonanych publikacjach, Wykonawca
usunie wady na wlasny koszt w terminie 7 dni.

§4
1. Za wykonanie i dostarczenie jednego egzemplarza Biuletynu IPN o objetosci 116 + 8 str. (numer
pojedynczy), strony ustalily cene brutto w wysokos$ci: ................ zt (slownie brutto:
.......................................................................................................................... ),
w tym ....% podatku VAT w kwocie: .............. Zh(stownie:.......oiii i )

2. Za wykonanie i dostarczenie jednego egzemplarza Biuletynu IPN o objetosci 200 + 8 str. (numer

podwoéjny, strony ustality ceng¢ brutto w wysokosci:  ................ zt  (stownie brutto:
.......................................................................................................................... ),
w tym ...% podatku VAT w kwocie: .............. Zh(stownie:. ..o )

4. Za wykonanie jednej sztuki koperty kartonowej wraz z nadrukiem, strony ustalily ceng brutto
W WYSOKOSCL: «vvvvuvnnennnn. ZE (Stownie Brutto: .....o.oviii i ),

5. Za przyklejenie koperty z pltyta DVD oraz zafoliowanie folia termokurczliwa jednego egzemplarza

Biuletynu IPN, strony ustality ceng brutto w wysokosci: ................ zt (stownie brutto:

w tym ...% podatku VAT w kwocie: .............. 2 (SOWRIE:. .-~ oovoooooeeoee ))
6. Warto$¢ umowy brutto za caly okres jej trwania wynosi ............cceuueee. zk. stownie

i podetek VAT w lwasies e Gl

7. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 zawiera wszelkie koszty Wykonawcy zwiazane z realizacja
przedmiotu umowy, w tym koszty transportu z miejsca produkcji do miejsca odbioru, roztadunku,
wniesienia na miejsce wskazane przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego, opakowania
i ubezpieczenia tj. 5097 egz. + 6 egz. sygnalnych na ul. Towarowa 28 w Warszawie oraz 4903 egz. do
FIMY .o z siedziba w Warszawie przy ul. ..................

8. Wykonawca zapewni takie opakowanie Biuletynéw, jakie jest wymagane, by nie dopusci¢ do ich
uszkodzenia lub pogorszenia ich jako$ci w trakcie transportu.

Na kazdym opakowaniu umiesci tytul: ,, Biuletyn IPN nr..." i liczbe sztuk w paczce.
Waga paczki nie moze przekroczy¢ 12 kg. Kazda paczka musi zawieraé¢ taka sama ilo§¢ egzemplarzy.
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§5
Strony postanawiaja, ze ptatnos¢ bedzie nastgpowata po kazdorazowym wykonaniu naktadu, danego
numeru Biuletynu IPN, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego faktury, wraz
z protokotem odbioru ilosciowego i jakosciowego danego numeru Biuletynu IPN.
Naleznosci beda regulowane na konto WyYKONAWCY...ceuvereieeereeniocniorerosaroeasssssnsssnnsons
Zamawiajacy jest ptatnikiem VAT o numerze NIP 525-21-91-462,
Wykonawca jest ptatnikiem VAT onumerze NIP ........................ .

§6

W przypadku stwierdzenia wad w dostarczonych Biuletynach IPN w okresie 6 miesigcy, liczac od daty
podpisania protokolu odbioru, Wykonawca zobowiazuje si¢ na zadanie Zamawiajacego w ciagu 14 dni,
wydrukowac¢ nieodptatnie Biuletyny IPN bez wad i dostarczy¢ je do siedziby Zamawiajacego.

il

§7
Wykonawca wniost zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% warto$ci umowy
brutto w kwocie .................. ZE (SEOWIIC ...ttt e seb e e reeeareaens )
A4 101510 V1< OSSO O SRR RRPRUPRRPO
Zamawiajacy zwroci Wykonawcey 70% zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 po zrealizowaniu
umowy w ciagu 30 dni od dnia wykonania umowy i uznania za nalezycie wykonana.
Na zabezpieczenie roszczen z tytulu rekojmi za wady pozostawia sig¢ kwot¢ w wysokosci 30%
warto$ci zabezpieczenia.
Kwota, o ktérej mowa w ust. 3, zwrocona zostanie nie poézniej niz w 15 dniu po uplywie okresu
rekojmi za wady.

§8
W przypadku zwtoki Wykonawcey w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu okreslonego
w § 2 umowy, Wykonawca zostanie obcigzony kara umowna w wysokosci 0,5% wartosci
wykonanego ze zwloka wydania danego wydania Biuletynu, za kazdy dzien zwloki.
Kara w takiej samej wysokosci jak okreslona w ust. 1 zostanie obciazony Wykonawca za zwloke
w usunigciu wad przedmiotu umowy w stosunku do terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego na
usuniecie wad.
Jezeli zwloka w realizacji przedmiotu umowy chocby jednego z wydan Biuletynu IPN przekroczy
14 dni, Zamawiajacy bedzie mial prawo do odstapienia od umowy i obciazenia Wykonawcy kara
umowna w wysokosci 20% wartosci wykonanego ze zwtoka lub niewykonanego w ogoéle przedmiotu
umowy.
W przypadku odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 20% wartosci przedmiotu umowy niezaleznie od
kary przewidzianej w § 8 ust. 3.
Zamawiajacy ma prawo potracenia kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy.
Zamawiajacy ma prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego do wysokosci rzeczywiscie
poniesionej szkody.
W przypadku odstapienia od umowy Wykonawca ma obowiazek nastgpnego dnia roboczego zwroci¢
i dostarczy¢ nieodptatnie Zamawiajgcemu otrzymane materiaty.

§9
Upowaznionym przez Zamawiajgacego do sprawowania nadzoru nad wykonaniem przedmiotu umowy
oraz odbioru jakosciowego i 110§CIOWEZO0 DQAZIC .....o.vvviiniieii i ,
tel. o lub osoba posiadajaca pisemne upowaznienie Dyrektora Gospodarstwa
Pomocniczego IPN.
Wykonawca udostgpni osobie, o ktorej mowa w ust. 1 wglad do materialow na kazdym etapie
realizacji umowy.
Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie realizacji UmMOWY JESt.......ceeevieerieereeeriieeriieeveeevee e .
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§10
1. W przypadku sporu powstalego w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy, strony beda dazyly do
ugodowego rozwiazania tego sporu.
2. W przypadku braku porozumienia stron, spor rozstrzygnie sad powszechny wlasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§11
Wszelkie zmiany umowy moga by¢ dokonywane wytacznie w formie pisemnego aneksu do umowy.
2. W kwestiach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

—
.

§12
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach — dwa egzemplarze dla Zamawiajacego
i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zalacznik nr 2 do umowy nr ...........

PROTOKOL ODBIORU ILOSCIOWO — JAKOSCIOWEGO*

Dane techniczne dotyczace katalogu:

Umowanr ............ /2009 zdnia ....oooiiii
Przetarg nieograniczony znak: GP-IPN-27/2009/RZP

Tytut |

Naktad

Format katalogu

Objetos¢ (strony)

Wkiad

Oktadka

W trakcie oceny stwierdzono:

Wady dopuszczalne

Wady dyskwalifikujace

Whnioski:

Ocena jakos$ciowa zostata dokonana na podstawie 5 losowo wybranych egzemplarzy ksiazki. Do oceny
wykorzystano normy poligraficzne. Odbioru dokonali po stronie:

Zamawiajacego: Wykonawcy:

* po merytorycznym uzupelnieniu przez Wykonawce, protokot wraz z fakturq zostaje przekazany
Zamawiajgcemu
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