OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym na
podstawie
art. 1380 ustawy Prawo zamdéwien publicznych (dz. U. z 2019 r., poz. 1843
z pézn. zm.),ktorego przedmiotem jest Swiadczenie ustlug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym dla Oddzialu Instytutu Pamigci
Narodowej Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w
Krakowie oraz Delegatury Instytutu Pamigci Narodowej - Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Kielcach w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek, zwrotu przesylek
niedore¢czonych oraz odbiér przesylek i dokumentow nadawczych z
siedziby Zamawiajacego

Dyrektor € ddzialu
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

1.

A

Nazwa Zamawiajacego: Oddzial Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie

Adres Zamawiajacego: ul. Reformacka 3, 31-012 Krakéw
NIP Zamawiajacego: 676-22-00-166

Strona internetowa Zamawiajacego: http://www.ipn.gov.pl/
Oznaczenie niniejszego postepowania: OVIKr-280 -9/20

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1,Niniejsze postepowanie prowadzone jest z zastosowaniem art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm), zwana dalej Pzp.

2. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 138g ust. 1 Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Oddziatu Instytutu Pamigci Narodowej Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu w Kielcach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesyltek, zwrotu przesylek niedoreczonych oraz odbiér przesylek i dokumentéow nadawczych z
siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajgcy wymaga aby realizacja przedmiotu zamoéwienia nastapita na warunkach
i zasadach okreslonych we wzorze umowy oraz zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia.

Szczegdlowy opis realizacji przedmiotu zamdowienia zawarty jest w Zalaczniku nr 2 do ogloszenia -
Opis przedmiotu zamowienia.

Nazwa i kod dotyczacy przedmiotu zamdwienia okreslony we Wspdlnym Stowniku Zamdwien
Publicznych (CPV): 64.11.00.00-0, 64.10.00.00-7,64.10.20.00-4,64.11.30.00-1,64.12.11.00-1.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdwienia — 36 miesiecy od dnia 1.1.2021 do 31.12.2023.

WARUNKI UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1.1 Nie podlegaja wykluczeniu w oparciu o przestanki, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt.12-23

ustawy Pzp.

1.2 spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dzialalnosci zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spehiony, jezeli
Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania dzialalnosci pocztowej na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica, tzn. jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) w zakresie
obrotu krajowego i zagranicznego.

1.3 Spelniajag warunki okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 2 Pzp w szczegdlnosci posiadaja
doswiadczenie, tj. wykonuja lub wykonali w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
co najmniej dwie (2) ushigi odpowiadajace swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia.
Poprzez ushuge odpowiadajacg swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia, Zamawiajgcy
rozumie wykonang lub wykonywang ustuge polegajaca na swiadczeniu ustug pocztowych,



wykonanych w okresie ostatnich 3 lat na kwote powyzej 100 tys. Zlotych brutto rocznie
potwierdzonymi referencjami.

2.  Ocena spelnienia warunku udzialu w postepowaniu zostanie dokonana w oparciu o informacje
zawarte we wlasciwych dokumentach wyszczegdlnionych w rozdz. VII ogloszenia. Z tresci
przedstawionych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze stawiane warunki Wykonawca
spelil. Niespelienie warunku okre$lonego w ust. 1 skutkowaé bedzie wykluczeniem z
postepowania.

3. ‘Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czescei,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkéw prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegélnosci przedstawiajgc
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na
potrzeby realizacji zamdwienia.

4. Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 24aa Pzp najpierw dokona oceny ofert,
a nastepnie zbada, czy Wykonaweca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

5.  Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamOwienia.

VI PODSTAWY WYKLUCZENIA

. Zpostgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce na podstawie art.
24 ust. 1 Pzp.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16 —20 Pzp
moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajace do wykazania
jego rzetelno$ci, w szczegdlnosci udowodnié¢ naprawienie szkody wyrzadzone] przestgpstwem
lub przestgpstwem skarbowym, zadoSéuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspolprace z organami
$cigania oraz podjecie konkretnych srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére
sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestgpstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli
wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem
sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia oraz nie uplyngl okreslony w tym wyroku
okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawey, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie
art. 24 ust. 8 Pzp.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 Pzp, przed wykluczeniem Wykonawcy,
Zamawiajgcy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego udzial w
przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia nie zaktdci konkurencji.

Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
Pzp. wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z
innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udziclenie
zamoéwienia. '
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WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu Wykonawca dotacza do
Oferty (zatacznik nr 1 do ogloszenia):

1) odpis z wlaSciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,

2) dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z
art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 roku, poz.
1041), w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

3) wykaz co najmniej dwdch ustug pocztowych wykonanych lub wykonywanych w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert na kwote w wysokosci powyzej
100 tys. zlotych brutto, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym
okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ushugi
zostaty wykonane. (Zalacznik nr 3)

4) wykaz 10 placéwek w wojewodztwie malopolskim, $wiadczacych ustug okreslone w
przedmiocie zamdwienia.

5) parafowany projekt umowy (Zalgcznik nr 4)
6) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (Zalgcznik nr 5)

7) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z post¢powania o udzielenie
zamowienia (Zalacznik nr 6)

Dowodami, o ktérych mowa powyzej, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 26 lipca 2016 r w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé Zamawiajacy
od Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, sg: referencje, badz inne
dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz ktérych roboty byly wykonane, a w
przypadku Swiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen okresowych lub
cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1.

5.

Porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa si¢ drogg pisemng
z dopuszczeniem mozliwosci przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien i informacji za
pomocy faksu lub droga elektroniczna (e-mail). Nr faksu Zamawiajgcego: (12) 421-11-00 , adres e-
mail: oddzial.krakow@ipn.gov.pl

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza pisemnie tres¢ dokumentu przekazanego
faksem.

Zamawiajgcy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z udzielanym zaméwieniem publicznym byty
opatrzone numerem sprawy: OVIKr-280-9/20.

Korespondencje uwaza si¢ za dorgczong z chwila, gdy doszta ona do Zamawiajacego w taki sposéb,
ze mogl zapoznac si¢ z jej trescia.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Marcin Mazur

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Pod rveorem niewaznosci:




Y

2)

3)

4)

5)

6)
7

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w jezyku polskim po doktadnym zapoznaniu
si¢ z niniejszym ogloszeniem - zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje pozostawienie bez rozpatrzenia
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce;

ofert¢ nalezy przygotowaé wedtug wymagan okreslonych w niniejszej ogloszeniu oraz zgodnie
ze wzorem Oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do ogloszenia;

oferta musi by¢ podpisana przez osoby upelnomocnione do reprezentowania Wykonawcy i
zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej co najmnie;j
cenie oferty;

pelnomocnictwo 0séb podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania w jego
imieniu zobowiazan finansowych w wysokosci odpowiadajacej co najmniej cenie oferty oraz
podpisania oferty musi bezposrednio wynikaé¢ z dokumentéw dofgczonych do oferty; oznacza
to, ze jezeli pelnomocnictwo takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru), to do
oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo, wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez
osoby do tego upelnomocnione. Pelnomocnictwo zalaczone do oferty moze by¢ w formie
oryginatu badz poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii,

zadne dokumenty wchodzgce w sklad oferty, w tym rowniez te przedstawiane w formie
oryginatow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajgcego;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytulu nalezytej, zgodnej z zalgczonym wzorem umowy oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia;

2. Forma przygotowania oferty:

1)

2)

3)

4)
3)
6)
7

8)

oferta winna by¢ napisana czytelnie i trwala technika w jezyku polskim na maszynie do pisania,
komputerze lub recznie dlugopisem lub niescieralnym atramentem;

we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o treéci pieczeci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub czytelny podpis w
przypadku pieczeci imiennej;

wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, itp.) musza byé parafowane
i datowane przez osobe lub osoby podpisujace oferte;

zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly kolejno ponumerowane i parafowane;
zaleca sig, aby cata oferta byla trwale spieta;
ofertg nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie;

koperte nalezy opisac nastgpujaco:

ODDZIAE INSTYTUTU PAMIECTI NARODOWEJ
Komisji Scigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Polskiemu
ul. Reformacka 3, 31-012 KRAKOW

OFERTA NA:
»SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH”
- NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 22 grudnia 2020 r., godz. 11.15

opakowanie oferty musi by¢ opatrzone petng nazwa i dokladnym adresem Wykonawcy
skladajacego oferte: (ulica, numer lokalu, miejscowosé, numer kodu pocztowego).

3. Zmiana lub wycofanie ztoZzonej oferty:

1)

wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte;
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2) zmiany lub wycofanie zloZzonej oferty sg skuteczne tylko wowczas gdy, zostaly dokonane przed
uplywem terminu skladania ofert;

3) zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej oferty musza by¢ zlozone w miejscu
i wedlug zasad obowiazujacych przy skladaniu oferty;

4) odpowiednio opisang koperte zawierajaca zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem
"ZMIANA",

5) wycofanie ztozonej oferty nastgpuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego
przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy;

6) powiadomienie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty;

7) odpowiednio opisang koperte zawierajaca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem "WYCOFANIE".

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKI. ADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. Reformacka 3, 31-012 Krakéw, I pietro,
pokéj 1.6 (Kancelaria Ogélna) do dnia 22 grudnia 2020 r., godz. 11.00.

W przypadku zlozenia oferty po terminie Zamawiajacy niezwlocznie zwréci ofert¢ wraz
z informacja iz wplyneta po terminie.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Krakowie przy
ul. Reformackiej 3 : w dniu 22 grudnia 2020 r., godz. 11.15.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Cene brutto oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
iushug (t.j. Dz. U. z 2020 r; poz. 106)

Cena musi wynikaé z Oferty (wzor stanowi zatgcznik
nr 1 do ogloszenia) i obejmowaé wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamdwienia okreslonego
w opisie przedmiotu zamowienia.

Cena Oferty powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie.

Cene Oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich do dwoch miejsc po przecinku. Wszelkie rozliczenia
dotyczace realizacji zamowienia dokonywane begda w ztotych polskich.

W przypadku Wykonawcow zagranicznych skladajgcych oferte w niniejszym postgpowaniu
Zamawiajacy doliczy do ceny oferty podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowiazek wptaci¢
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

1.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujace kryteria oceny ofert
przypisujac im odpowiednig wage procentowg:

Kryterium Waga %
Cena (brutto) 60%
Kryterium obszaru dziatalnosci 20%

Kryterium dostarczania i odbierania przesyltek zgodnie z

.. . 20%
wymaganiami zamawiajgcego

Krvterium ..Cena”:




Liczba punktéow przydzielona w tym kryterium poszczegdlnym Wykonawcom ustalona zostanie
zgodnie z ponizszym wzorem:

_ Cmin

C x 100 x 60%

Co

C —ilo$¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,,cena”
C min — najnizsza cena oferty
Co — cena oferty badane;j

e KRYTERIUM ,,OBSZAR DZIALALNOSCI” (MAX 20 PKT):

Ocena ofert w kryterium ,obszar dzialalnosci” bedzie dokonana na podstawie wypelionego
~Formularza oferty” Wykonawcy. Wykonawca zlozy wykaz placowek swojej dzialalnosci, wraz z
danymi teleadresowymi. Wykonawca przedstawi wykaz placowek, w ktdrych wykonuje dzialalnosé,
bedaca przedmiotem zamowienia. Liczba punktow przydzielona w tym kryterium poszezegdlnym
Wykonawcom ustalona zostanie zgodnie z ponizszym wzorem:

Oi

Omax

O.—_

x100x 20%

O - ilo$¢ otrzymanych punktow za kryterium ,,obszar dziatalnosci”
Oi - ilos¢ punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,obszar dziatalnosci” sposréd ofert nieodrzuconych
Omax - najwyzsza ilo$¢ punktow mozliwa do uzyskania w kryterium ,,obszar dziatalnosci”

e KRYTERIUM ,,DOSTARCZANIE I ODBIOR PRZESYLEK” (MAX 20 PKT):

Ocena ofert w kryterium ,,DOSTARCZANIE 1 ODBIOR PRZESYLEK” bedzie dokonana na
podstawie wypelnionego ,,Formularza oferty” Wykonawcy i ztozonej w nim deklaracji Wykonawcy.

Wykonawca, ktory zaoferuje Zamawiajacemu dostarczanie i odbior przesytek w godzinach wskazanych
przez Zamawiajacego otrzyma odpowiednio:

Dostarczanie przesylek w godzinach wskazanych przez Zamawiajacego — 10 pkt
Odbidr przesylek w godzinach wskazanych przez Zamawiajacego — 10 pkt
Wykonawca, ktéry nie zaoferuje mozliwosci dostarczania i odbioru przesyltek w godzinach wskazanych
przez Zamawiajacego otrzyma O punktow.
o SUMA PUNKTOW ZA POSZCZEGOLNE KRYTERIA
Suma punktow=C+ O +D

C - ilos¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,.cena brutto”
O - ilo$¢ otrzymanych punktéw za kryterium “obszar dziatalnosci™
D- ilos¢ otrzymanych punktéw za kryterium .dostarczanie i odbior przesytek”

1. Obliczenia punktow dokonuje si¢ z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
2. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg sume punktow.
XIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

I. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.



XV.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

2. W przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawce na warunkach okreslonych w
ninigjszym ogloszeniu, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert.

NIEUDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy nie udzieli zaméwienia w przypadku braku ofert odpowiadajacych tresci Ogloszenia o
zamowieniu.

2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od udzielenia zaméwienia w przypadku, gdy wszystkie zlozone w
postgpowaniu oferty przewyzszaja kwote jaka zamierza przeznaczyé na realizacjc zaméwienia.

3. Zamawiajacy nie udzieli zamdéwienia gdy wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze
prowadzenie postgpowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie
mozna bylo wezesniej przewidzie¢; oraz gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia
wadg uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy.

INFORMACJE DOTYCZACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO - WZOR UMOWY

Istotne dla stron postanowienia zwigzane z realizacja niniejszego zaméwienia publicznego zawiera
zalgcznik nr 4 do ogloszenia — wzér umowy.

XVl. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) rozpoznania cen rynkowych i wyboru najkorzystniejszej oferty, a w przypadku podpisania
umowy:

b) wykonania umowy, ktérej bedzie Pani/Pan strona,

¢) prowadzenia sprawozdawczos$ci finansowe;j.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie:

a) w przypadku pkt. 1 a:

+ art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawic swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE), dalej RODO (wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze),

 art. 6 ust. 1 lit. e RODO (wykonywanie zadan w interesie publicznym),

b) w przypadku pkt. 1 b, ¢ takze: art. 6 ust. 1 lit. b RODO (wykonania umowy, ktérej bedzie
Pani/Pan strong lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy); ustawa Kodeks cywilny;
ustawa Prawo zamowien publicznych; ustawa o finansach publicznych; ustawa
o rachunkowosci; ustawa Ordynacja podatkowa; ustawa o podatku dochodowym od oséb
fizycznych; rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej; rozporzadzenie Ministra Finanso6w w sprawie wystawiania faktur,

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Instytutu Pamigci Narodowej -

Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, z siedziba pod adresem: ul. Postepu

18, 02-676 Warszawa. Administrator danych osobowych zapewni odpowiednie technologiczne,

fizyczne, administracyjne i proceduralne $rodki ochrony danych, w celu ochrony i zapewnienia

poufnosci, poprawnosci i dostepnoscei przetwarzanych danych osobowych, jak réwniez ochrony
przed nieuprawnionym wykorzystaniem lub nieuprawnionym dostepem do danych osobowych
oraz ochrony przed naruszeniem bezpieczefistwa danych osobowych.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych Zamawiajacego:

inspektorochronydanych(@ipn.gov.pl. adres do korespondencji: ul. Postepu 18, 02-676

Warszawa z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé podmioty uprawnione na podstawie

przepiséw prawa, a takze podmioty upowaznione przez Administratora danych.




1.6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez caly czas, przez ktéry umowa bedzie
wykonywana oraz zgodnie z terminami okreslonymi w obowiazujacym w IPN-KSZpNP
rzeczowym wykazie akt, okreslonym na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

1.7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
i niezbednym do zawarcia i wykonania umowy.

1.8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

1.9. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo przenoszenia danych.

1.10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

XVII. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku gdy wykonanie obowigzkoéw, o ktérych mowa w art. 15
ust. 1-3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UEL 119z
04.05.2016, str. 1, z pdzn. zm.53), wymagaloby niewspdimiernie duzego wysitku, Zamawiajacy
zada od osoby, ktorej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

2. Zamawiajacy informuje, iz wystgpienie z Zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia
2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o
udzielenie zamo6wienia publicznego.

XVIIIL. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

Zaljcznik nr 1 — Oferta wraz z formularzem cenowym

Zaljgcznik nr 2 - opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 3 — wykaz ushug

Zalacznik nr 4 — Projekt umowy

Zalgcznik nr 5 - Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu

Zalacznik nr 6 -Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia

DB



Zalacznik nr 1
(Zalacznik nr 1 do umowy)

Oferta

w post¢powaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym na
podstawie
art. 1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1843, z pozn. zm.), ktérego przedmiotem jest Swiadczenie uslug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Oddzialu Instytutu
Pamig¢ci Narodowej Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury Instytutu Pamigci Narodowej -
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Kielcach w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek, zwrotu
przesylek niedoreczonych oraz odbiér przesylek i dokumentow
nadawczych z siedziby Zamawiajacego
Dane dotyczace zamawiajgcego:
Oddzial Imstytutu Pamigci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu w Krakowie
ul. Reformacka 3, 31-012 Krakow
Wykonawca:

P 7.2 et ..

faKS: piecze¢ wykonawcey
Ubiegajac si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego skladamy oferte na Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Oddziatu Instytutu Pamigci Narodowej Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury Instytutu Pamieci
Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Kielcach w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesyltek, zwrotu przesytek niedorgczonych oraz odbior

przesylek i dokumentow nadawczych z siedziby Zamawiajacego na nastepujgcych warunkach :

I FORMUILARZ CENOWY (dane dotvczace nadawanych priez Zamawiajgcego przesviek w ciagu 12
miesigcy)




Przewidywana

Cena

Wartosé

Podatek

Suma wartosci

Szczegotowy wykaz ustug ilogé jednostkowa| netto Vat |netto + podatek
wykonanych netto (iloczyn Vat
przesytek ( w kolumn (suma 5+6)

Lp. okresie 12 m- 3x4)
1 2 3 4 5 6 7
Zwykle EK krajowe
Format maty, do 500 ¢ 3057
Format sredni, do 1000 g 509
Format duzy, do 2000 g 93
35
Zwykle PR krajowe
Format maty, do 500 g 1824
Format $redni, do 1000 g 201
Format duzy, do 2000 g 185
Przesylka listowa polecona zagraniczna PR
Strefa A |
Do 50 g 39
Od 51 do 100 ¢ 3
0Od 101 do 350 g 12
Od 351 do 500 g 1
0d 501 do 1000 g 6
0Od 1001 do 2000 g 1
2.
Strefa B
Do 50 g 6
0Od 101 do 350 g 2
0d 351 do 500 g 1
0Od 501 do 1000 g 3
trefa D
Do50g 1
POTWIERDZENIE ODBIORU 75
Polecone EK krajowe
Format maly, do 500 g 7461
Format $redni, do 1000 g 1917
Format duzy, do 2000 g 1037
3.
Polecone PR krajowe
Format maly, do 500 g 1028
Format sredni, do 1000 g 698
Format duzy, do 2000 g 668
POTWIERDZENIE ODBIORU 4804
aczka pocztowa Krajowa
oab. A EK 0-1kg 2]
4 gab. A EK 1-2kg B 15
"|lgab. A EK 2-5kg 168
gab. A EK 5-10kg 67
gab. B EK 5-10kg 1
gab. A PR 0-1kg 2 i
gab. A, PR 1-2kg 4
gab. A, PR 2-5kg 66




| [gab. A, PR 5-10kg 57 ]
gab.B PR, 1-2kg 2
POTWIERDZENIE ODBIORU 159 l
s Paczka Pocztowa zagraniczna EK
"|EK Strefa 13 1-2 kg [ [ ]
rzesylka listowa zwykla zagraniczna
K Strefa A do 50 ¢ I | | I
6. EK Strefa A od 501 do 1000 g 1 '
"IPR Strefa A do 50 ¢ B
PR Streta A od 501 do 1000 ¢ 1 ]
PR Strefa B do 50 ¢ 1 ;
Przesviki kurierskie
0-5 kg ) 38| ‘
5-10 kg 18 L
10-20 kg 43
20-30 kg 14
Opakowanie firmowe 0-1 kg 31
Doreczenie do 8:00 1
7 Doreczenie do 9:00 13
Dorgczenie do 12:00 26
Dorgczenie do wskazanej godziny 1
Potwierdzenie doreczenia S 2
Potwierdzenie odbioru 15
Potwierdzenic odbioru krajowe przesytki PR 15
Przesylka niestandardowa B 2
O‘flata za staly odbior korespondencji (listow, paczek) S5xw
| lod Zamawiajgcego — optata miesieczna Krakéw tygodniu
8. (Reformacka 3, Kancelaria Ogdlna I pigtro) przez 12 m-
CV
()({)Iata za staly odbior korespondenc;ji (listow, paczek) 5xw N
9.0 Zamawiajgcego — oplata miesi¢czna Kielce Al. Na tygodniu
*Stadion 1, Kielce przez 12 m-
cv |
RAZEM X 1

W celu dokonania oceny ofert pod uwage bedzie brana cena oferty (kwota z wiersza w kolumnie 7 pomnozona przez okres
obowigzywania umowy tj. 36 miesiecy) Kt0ra Wynosi ........cocouvviiiiiiiiiiniiiieii e zlotych brutto, stownie

Wskazane wartosci w kolumnie 4 sa wartosciami jednostkowymi, ktore beda obowiazywaty od momentu podpisania umowy
umowy i stanowi¢ beda podstawe wynagrodzenia Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza zmiang cen jednostkowych od 1
stycznia 2022 roku, poprzez zamieszczenie stosownego cennika w taki sposéb aby Zamawiajacy mogl si¢ z nim zapoznaé.
Oswiadczamy, ze :

1.Posiadamy 10 placéwek na terenie wojewoddztwa matopolskiego, swiadczgcych ustugi, bedace
przedmiotem zamowienia Zamawiajacego.

2. Wykonali§my lub wykonujemy w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert co
najmniej dwie ustugi pocztowe na kwotg w wysokosci powyzej 100 tys. ztotych brutto, a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow

na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane.

3. Oferujemy dostarczanie i odbieranie przesylek do i z siedziby Zamawiajacego w godzinach okreslonych w

przedmiocie zamodwienia (zgodnie z trescig opisu przedmiotu zamowienia).



4. Pozostajemy zwigzani niniejszg oferta przez 30 dni liczac od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania
oferty.

5. ZapoznaliSmy si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamodwienia oraz zdobyliSmy konieczne
informacje potrzebne do prawidlowego przygotowania oferty.

6. Zawarty w ogloszeniu projekt umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie w
przypadku wyboru naszej oferty zawrze¢ z zamawiajacym umowe na tych warunkach, w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. Oferte niniejsza sktadamy na  stronach.

8. Wraz z ofertg skladamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Imie i nazwisko
(podpisy i pieczatki 0s6b wskazanych w
dokumencie uprawniajgcym do
wystepowania w obrocie prawnym lub
posiadajacych pelnomocnictw)

Informacija dla wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy i przedtozony wraz z
dokumentem (-ami)potwierdzajacymi prawo do reprezentacji wykonawcy przez osobe podpisujaca oferte.



Zalacznik nr 2 do SIWZ
(zatacznik nr 3 do umowy)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1..Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ushug pocztowych dla Oddziatu Instytutu Pamieci Narodowej
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury Instytutu Pamigci
Narodowi- KomISJl Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Kielcach w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek, zwrotu przesylek niedoreczonych oraz odbiér przesytek i dokumentow
nadawczych z siedziby Zamawiajacego w obrocie krajowym i zagranicznym, w okresie od 1 stycznia 2021
roku do 31 grudnia 2023 roku.

2. Ustuga ma by¢ swiadczona w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych,
zwrotu przesylek nie dorgczonych oraz odbioru przesylek i dokumentéw nadanych z siedziby Zamawiajacego
w obrocie krajowym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym zgodnie z przepisami:

l.ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r.- Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. 22020 r., poz. 1041),

2.rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (t.j. Dz. U. z 2020 r. , poz.1026),

3. rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t,j. Dz. U. z 2019, poz. 474),

4.migdzynarodowych przepiséw pocztowych:
1)Swiatowej Konwencji Pocztowej sporzadzonej w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 (Dz. U.
z 2007r. Nr 206 poz. 1495 z poz, zm.),

2)Regulaminu Poczty Listowej sporzadzonym w Bernie dnia 28 stycznia 2005r. (Dz. U. z 2007 Nr 108
poz. 744).

3. Zamawiajagcy wymaga, aby ustuga dor@czama przesylek $wiadczona byla do kazdego wskazanego przez
Zamawiajacego adresu w Polsce i za granicg objetego Porozumieniem ze Sw1atowym Zwiazkiem Pocztowym.

4. Zamawiajacy wymaga takiej organizacji placowek pocztowych Wykonawcy, ktéra umozliwi osobom
niepetnosprawnym dostep do ustug oraz oznakowania stanowisk do obstugi 0s6b niepetnosprawnych.

5.Zamawiajacy wymaga zapewnienia osobom niepetnosprawnym dostepu do ustug pocztowych przez dorgczanie
osobom z uszkodzeniem narzadu ruchu, powodujacym koniecznosé korzystania z wozka inwalidzkiego oraz
niewidomym i ociemniatym, na ich wniosek i bez pobierania dodatkowych opfat, przesylek, w tym przesylek z
zadeklarowang wartodcig oraz kwot pienigznych okreslonych w przekazach pocztowych, z pominieciem
oddawczej skrzynki pocztowej oraz bez koniecznosci odbierania przesyiki w placowce pocztowej.

6.Standard wszystkich placowek pocztowych, o ktérych mowa w pkt 5 musi zapewniaé bezpieczernistwo
przechowywania korespondencji oraz gwarantowaé dochowanie tajemnicy pocztowej, o ktdrej mowa w art. 41
ustawy Prawo Pocztowe.

7.Formularz cenowy oparty jest na analizie przesylek zrealizowanych w okresie ostatnich 12 miesigcy i stanowi
szacunkowy liczbg spodziewanych przesytek w okresie pierwszego roku obowigzywania umowy.

8.Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszezegdlnych pozycji przesylek, wyszczegodlnionych
w formularzu cenowym majg charakter szacunkowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
niewykorzystania ilosci wskazanych przesylek. Okreslone iloéci poszczegdlnych przesylek w ramach
$wiadczonych ushug moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub



zwigkszenie ilosci przesylek w ramach maksymalnej warto$ci umowy nie stanowi zmiany umowy,
a Wykonawcy z tego tytutu nie przyshuguje zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

9.

10.

11.

-3

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesylek nieujetych w ofercie, podstawg rozliczen beda
ceny z cennika ustug pocztowych Wykonawcy obowigzujacego w dniu nadania przesytek.

Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postgpowania odbywaé sie bedzie na podstawie
zawartej umowy. Zalgcznikiem do umowy moze by¢ zaakceptowany przez Zamawiajacego Regulamin
ustug swiadczonych przez Wykonawce.

Uslugi pocztowe bgdace przedmiotem zamdwienia $wiadczone bedg na rzecz Oddziatu Instytutu Pamieci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury w
Kielcach wedtug lokalizacji:

1-012 Krakow, ulica Reformacka 3 (Kancelaria Ogéina I pigtro)

- 25-127 Kielce Algja Na Stadion |

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wskazanych powyzej lokalizacji oraz ilosci lokalizacji,

13.

14.
15.

16.

o czym powiadomi Wykonawce na 30 dni przed zmiang. Zmiana taka nie bedzie stanowi¢ zmiany
umowy wymagajacej zawarcia aneksu.

Zamawiajacy bedzie wysylal korespondencje tylko i wylacznie we wlasnym imieniu. Zamawiajacy nie
dopuszcza sytuacji, w ktorej na opakowaniu przesylek (na kopercie - stronie adresowej przesylek)
nadawanych przez Zamawiajgcego i na dowodzie nadania przesytek Zamawiajacego oraz zwrotnym
poswiadczeniu/potwierdzeniu odbioru byly inne dane niz adresowe Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszeza korzystanie z aplikacji internetowych proponowanych przez Wykonawce.
Zamawiajgcy nie prowadzi i nie bedzie prowadzit ewidencji, ani statystyk przesylek w podziale na
obszary do wysylki.

Zamawiajgcy zastrzega niezmiennos¢ cen jednostokowych wykazanych w formularzu asortymentowo-
cenowym, w okresie pierwszego roku obowigzywania umowy, poza przypadkiem zmiany przepiséw
o podatku VAT za ustugi pocztowe.

17. Od Wykonawcy wymaga si¢ spetnienia tacznie nastepujacych warunkéw w zakresie $wiadczenia ustug;

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

dostarczania przesylek do adresatéw w oryginalnych opakowaniach przekazanych przez Zamawiajacego.
Waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknigtym przesylki.

dostarczania przesylek adresowanych do Zamawiajacego w dni robocze w godz. 8:15-12:30 do lokalizacji
wymienionych w pkt 11;

umozliwienia wydania/odbioru przesytek upowaznionym pracownikom Zamawiajacego co najmniej
jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedzialku do piatku, w placéwcee uzgodnionej z Wykonawca,
znajdujqce;j si¢ najblizej lokalizacji wymienionych w pkt 11,

umozliwienia nadania przesyltek upowaznionym pracownikom Zamawiajacego, co najmniej jeden raz
dziennie, w dni robocze od poniedziatku do piatku, w placéwee uzgodnionej z Wykonawca, znajdujacej
si¢ najblizej lokalizacji wymienionych w pkt 11;

mozliwosci odbioru od Zamawiajacego przesylek przygotowanych do wystania wedhg ponizszych

wytycznych :

a) w dni robocze, od poniedziatku do piatku, w godz. w godzinach 15:00-16:00.z lokalizacji przy

ul. Reformackiej 3 w Krakowie;
b) w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godz. 15:00-16:00 z lokalizacji przy al. Na Stadion 1 w

Kielcach;
przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca w

kraju i za granicg.
catkowita masa przesylek przy jednorazowym odbiorze nie przekroczy 35 keg.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o przekroczeniu zadeklarowanej w pkt 7) masie
przesylek, co najmniej jeden dzient wezesniej



21.

22,

23.

24,

25.

26.

18. Nadanie wszystkich przesytek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru od Zamawiajacego; Zamawiajacy
wymaga przedfozenia w dniu nastgpnym dowodu potwierdzenia ich nadania. W odniesieniu do przesytek
nadawanych zgodnie z ustawami wymienionymi w pkt 24 opisu przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy
wymaga doreczenia w dniu nastgpnym dowodu nadania przesytek u operatora wyznaczonego. W
przypadku zastrzezefi dotyczacych przekazanych do nadania przesylek Wykonawca bez zbednej zwioki
bedzie wyjasniat je z Zamawiajacym. Strony dopuszczaja mozliwos$¢ przesunigcia nadania przesylek na
dziefi nastgpny w przypadku uzasadnionych zastrzezenn do odebranych przesylek (nieprawidtowe
opakowanie, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw
optaty) wvlacznie w przypadku podjecia bezskutecznej préby kontaktu z przedstawicielem
Zamawiajacego i wynikajacej z tego niemozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w dniu przekazania
przesylek.

19. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych lub paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy dorgczanie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia. Zamawiajgcy umieszcza w sposéb trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawcg, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesylki oraz petna nazwe i adres
zwrotny nadawcy.

20. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1) Prawidtowego adresowania nadawanych przesytek zgodnie z powszechnie obowiazujacymi normami w
tym zakresie.

2) Sporzadzania dla nadawanych przesylek zestawien ilosciowo-wartosciowych w dwéch egzemplarzach,
uwzgledniajac podziat na przesytki rejestrowane i nierejestrowane, kategorie i podzialy wagowe, oraz ze
wskazaniem przesylek, ktére winny zosta¢ nadane za posrednictwem operatora wyznaczonego.

Zamawiajacy moze korzysta¢ z wlasnych wzoréw druku zwrotnego potwierdzenia odbioru lub z drukéw
dostarczonych przez Wykonawce. Ponadto Zamawiajgcy informuje, ze druki wilasne ZPO
wykorzystywane sa do réznego rodzaju przesylek.

Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce osoby pelniacej funkcje ,,Opiekuna”
Zamawiajacego. Osoba ta bgdzie wykonywata nastgpujace czynnosci: reprezentowanie Wykonawcy przed
Zamawiajgcym przy realizacji umowy, pomoc w realizacji sytuacji problemowych, udzielanie informacji
o wysylkach realizowanych w trakcie umowy, w przypadku skorzystania przez zamawiajacego z ustug
pocztowych nieujetych w formularzu asortymentowo-cenowym, dostarczanie cennika.

Wykonawca zobowiazany jest do przedlozenia Zamawiajacemu, w dniu podpisania umowy, o§wiadczenia,
ktére powinno zawiera¢ imig i nazwisko pracownika, wyznaczonego przez Wykonawce jako ,,Opiekun”
Zamawiajgcego.

W przypadku zmian osoby realizujacej czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 22 Wykonawca zobowigzany
Jest do biezacego aktualizowania, w toku realizacji zaméwienia, o§wiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 22.
Wykonawca zobligowany jest do przedlozenia zaktualizowanych danych w terminie 7 dni od momentu
wystapienia zmiany.

Wykonawca zobowigzany jest na biezaco dostarcza¢ Zamawiajacemu formularze potwierdzen odbioru dla
przesylek krajowych i zagranicznych z wylgczeniem drukéw potwierdzenia odbioru stosowanych do pism
nadawanych w trybach Kodeksu Postgpowania Administracyjnego, Kodeksu Cywilnego, Kodeksu
Karnego lub Ordynacji Podatkowe;j.

Dla przesylek rejestrowanych, w tym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - w przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia
przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych
dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢
po odbidr przesylki w w/w terminie Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej
odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nicodebrania przez adresata, zgodnie ze stosowanym
odpowiednio Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie
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7)

31.

warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020 r. ,
poz.1026).Powyzsze zapisy nie dotyczg przesylek kurierskich.

Wzér umowy na $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postepowania stanowi Zatgcznik
nr 4.

Wykonawca zobowiazany jest dostarczac przesylki zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 256, z p6zn, zm.)zgodnie z ustawg z dnia 06
czerwca 1997r. Kodeks postgpowania karnego (Dz.U. z 2020 r., poz, 30, z p6zn. zm.) i zgodnie z ustawg
z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. z 2020 r, poz. 1575, z pdzn. zm.).

Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie¢ za niewykonana, jezeli doreczenie
przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpilo w terminie 14 dni od dnia
nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ushugi pocztowej, w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego (t.].
Dz. U. z2019 r. poz. 474).

Przez przesylki listowe w obrocie krajowym i zagranicznym, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie
si¢ przesytki do 2000 g:

zwykle - przesylka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii;

zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii, (deklarowany czas dostarczenia
adresatowi w kraju wynosi maksymalnie 2 dni od dnia jej nadania);

polecona — przesylka rejestrowana bedaca przesytka listowa z gwarancja Wykonawcy na
przemieszczanie i doreczanie w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem (deklarowany czas dostarczenia adresatowi w kraju wynosi maksymalnie 4 dni od dnia
jej nadania);

polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii z gwarancja Wykonawcy na
przemieszczanie i doreczanie w sposéb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem (deklarowany czas dostarczenia adresatowi w kraju wynosi maksymalnie 2 dni od dnia
jej nadania);

polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyjeta za potwierdzeniem nadania
i dorgczona za pokwitowaniem odbioru (deklarowany czas dostarczenia adresatowi w kraju wynosi
maksymalnie 4 dni od dnia jej nadania);

polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka najszybszej kategorii
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru (deklarowany czas
dostarczenia adresatowi w kraju wynosi maksymalnie 2 dni od dnia jej nadania),

z zadeklarowang wartoscia — przesylka rejestrowana, za ktdrej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie
operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce

W przypadku przesviek listowvych do 2 000 g:

1. Format Maly - maksymalny wymiar przesylki nie moze przekroczy¢:
Szerokosé: 160 mm
Dhugosc: 230 mm
Wysokos¢ (grubosé) 20 mm
Maksymalny wymiar koperty stanowi rozmiar C5, a waga do 500 g.

2. Format Sredni - maksymalny wymiar przesytki nie moze przekroczy¢:
Szerokosé: 230 mm
Dlugos¢: 325 mm
Wysokos¢ (grubosé) 20 mm
Maksymalny wymiar koperty stanowi rozmiar C4, a waga do 1 000 g.



3. Format Duzy - wszystkie koperty ponad wymiar koperty C4 oraz do wagi 2 000 g, przy zalozeniu
nie przekroczenia wymiaréw okreslonych w ustawie Prawo pocztowe, tj.: maksymalna dfugosé
nie moze przekroczy¢ 600 mm, a suma wymiar6w (wysokos¢ + szerokosé + dhugosé) 900 mm

oraz zwrot przesylek poleconych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

32. Przez paczki pocztowe, bgdace przedmiotem zamdéwienia rozumie si¢ paczki pocztowe o masie do 10 000
g

1) zwykle - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

2) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3) z zadeklarowang wartoscig — przesylki rejestrowane nic bedace przesylkami najszybszej kategorii z
zadeklarowana wartoscia,

4) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO).

Gabaryt A - paczka o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 300 mm, dlugosé 600 mm, szeroko$é 500
mm.

Gabaryt B - paczka o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosé 300 mm lub dlugo$é 600 mm lub szeroko$é

500 mm,
maksimum - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé - 3000 mm,

przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Ustala si¢ tolerancije wszystkich wymiardw +/- 2 mm.

Swiadczenie ushlug przesylek kurierskich w obrocie krajowym

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym, w rozumieniu art. 3 pkt
19 Prawa pocztowego, przez Wykonawcg na rzecz Zamawiajgcego. Przez obr6t krajowy rozumie sie obszar
RP.

Swiadczenie ustug przesylek kurierskich polega na odbiorze przesylek z miejsca wskazanego przez
Zamawiajacego, przemieszczeniu i doreczaniu pod wskazany adres, po otrzymaniu od Zamawiajacego
zlecenia telefonicznego lub drogg elektroniczng. Ustugi przesylek kurierskich realizowane bedg sukcesywnie.

Przesylki  kurierskic odbierane bgda w  siedzibie Zamawiajacego w  Krakowie, przy
ul. Reformackiej 3, I pigtro w godzinach od 8:15 do 16:00 oraz przy Al. Na Stadion 1 w Kielcach w godzinach

od 8:15 do 16:00.

Terminy dorgczania przesylek kurierskich: odebrane do godz. 16:00 winny by¢ dor¢czane nastepnego dnia
do godz. 12:00.

Wykonawca musi zapewni¢ dla kazdej przesytki kurierskiej oddzielny numer listu przewozowego.

Wypetniony czytelnie przez kuriera list przewozowy musi zawieraé imie
i nazwisko osoby zlecajacej dana wysylke.

Wykonawca zobowigzany jest do:

a) dostarczania na biezagco opakowan i drukéw do przesylek kurierskich wedlug potrzeb
Zamawiajacego;

b) zachowania tajemnicy korespondencji;

c) dorgczenia przesytek kurierskich w stanie nienaruszonym adresatom wskazanym  przez



Zamawiajacego oraz uzyskania od adresata pokwitowania odbioru przesytki kurierskiej (formularz
potwierdzenia odbioru);

d) dodatkowego zabezpieczenia przesylek kurierskich uszkodzonych w czasie transportu i dostarczenia
ich do adresata wraz z protokotem opisujgcym powstanie uszkodzenia oraz uzyskania od adresata
pokwitowania odbioru przesytki kurierskiej (formularz potwierdzenia odbioru).



Zalacznik nr 3 do Ogloszenia

WYKAZ USLUG WYKONANYCH W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT
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Zalgcznik nr 4 do Ogloszenia

UMOWA (wzér)

Wdniu oo 2020 r. w Krakowie pomigdzy

Oddziatem Instytutem Pamieci Narodowej — Komisji §cigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu Oddziat
w Krakowie, ul. Reformacka 3, 31-012 Krakéw, NIP: 676-22-00-166, Regon: 017417907, zwanym dalej
»Zamawiajacym” reprezentowanym przez:

dr Pawla Skubisza — dyrektora Oddziatu

a
fimg _z
siedziba przy wpisana do o,
posiadajacg NIP , REGON ___, reprezentowang przez zwang

dalej WYKONAWCA,

w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego procedury udzielenia zaméwienia publicznego na podstawie art.
138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn.zm.)
0 wartosci ponizej 750 000 Euro, zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek wraz z odbiorem korespondencji od Zmawiajgcego
oraz zwrot przesylek rejestrowanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy.

2. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug pocztowych, polegajacych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek listowych, paczek oraz ewentualnych zwrotéw na
potrzeby Zamawiajacego, w tym jego Delegatury w Kielcach, w tym przekazywania do odbioru
nadchodzacych do Zamawiajacego przesylek listowych nierejestrowanych, w tym kartek pocztowych oraz
przesylek poleconych - z oplatg przerzucona na adresata.

3. Przesylki nadawane beda z siedziby Zamawiajacego w Krakowie, z siedziby Delegatury Zamawiaj acego w
Kielcach, zwanych dalej siedzibami Zamawiajacego.
4. Wykonawca zobowiazany bedzie:

1) dorgczac wszystkie przychodzace za Jjego posrednictwem przesytki pocztowe oraz zwracaé niedor¢czone
przesylki pocztowe do siedziby:
a) Oddzialu Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu

Oddzial w Krakowie przy ul. Reformackiej 3 w Krakowie (Kancelaria Ogolna I pietro), w dni
robocze, od poniedziatku do piatku, w godz. 8:15-12:30,

b) Delegatury Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
w Kielcach przy Alei Na Stadion 1 w Kielcach w dni robocze, od poniedziatku do piatku, w godz.

8:15-12.30,



2) odbieraé przesylki do dorgczenia z siedziby:

3) Oddziatu Instytutu Pamigci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddziat w Krakowie przy ul. Reformackiej 3 w Krakowie (Kancelaria Ogélna I pigtro), w dni robocze,
od poniedziatku do piatku, w godz. 15:00-16:00,

4) Delegatury Instytutu Pamieci Narodowe;j - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w
Kielcach przy Alei Na Stadion 1 w Kielcach w dni robocze, od poniedziatku do pigtku, w godz. 15:00 —

16:00.

5. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek na warunkach i w terminach okreslonych w opisie
przedmiotu zaméwienia (Zalaczniku Nr 3 do umowy) oraz w aktach prawnych regulujacych $wiadczenie
ustug pocztowych wymienionych § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

6. Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawey po okazaniu stosownego
upowaznienia.

7. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania co najmniej 10 placéwek pocztowych na terenie wojewddztwa
malopolskiego.

8. Odbidr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
W zestawieniach odebranych przesylek podpisem i datg. :

9. Pokwitowane przez adresata »potwierdzenie odbioru” Wykonawca bedzie dorgczal do siedzib

Zamawiajacego, z ktorych zostaly nadane przesylki, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki
adresatowi.

10. Zwroty niedostarczonych przesylek Wykonawca bedzie dorgczal do siedzib Zamawiajacego, z kt6rych
zostaly one nadane.

11. Optatg przerzucona na adresata objete beda przesylki adresowane na Zamawiajgcego przy uwzglednieniu
zasad adresowania, oznakowania j opakowania przesylek listowych oraz kartek pocztowych oraz przesylek
poleconych i posiadajacych na stronie adresowej w miejscu przeznaczonym na znak oplaty, oznaczenie
potwierdzajgce wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

12. Wykonawca zobowigzany jest zapewnié bezplatne formularze potwierdzeri odbioru do przesylek nadanych
na zasadach ogélnych.

13. W przypadkach przesylek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca zobowigzany bedzie do
uzywania drukéw ,za potwierdzeniem odbioru” odpowiednich do wykorzystania w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z KPA oraz w postgpowaniach karnych zgodnie z KPK, zaakceptowanych przez
Wykonawce. W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru.

14. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé dofaczenia do Umowy regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych,
ktory wigzatby Strony w zakresie, w jakim nie jest sprzeczny z Umowa, Ogloszeniem, ustawa - Prawo
zamowien publicznych

§2

1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajace; wymogom dla danego rodzaju
przesylek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych wydanych
na ich podstawie, o ktérych mowa w § 3 umowy;

2) nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktlych) - zestawienia ilosciowego przesytek wg poszczegdlnych



kategorii wagowych, sporzadzonego w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla Zamawiajgcego stanowié
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

b) rejestrowanych - wedlug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej, dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na poszczegolne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne.

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z Jego adresem, okreslajac
Jednoczesnie rodzaj przesylki (zwykly, polecony, priorytet czy zwrotne potwierdzenie odbiory - ZP0O)
oraz pelng nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego.

4) przestrzegania mig¢dzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu
przesylek wylacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesylek za granice

5) oznaczania przesylek, ktére winny zosta¢ nadane za posrednictwem operatora wyznaczonego, o ktérym
mowa w art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

2. Zamawiajacy bedzie umieszczaé na przesytkach oznaczenia potwierdzajagce wniesienie oplaty za ushuge w
postaci nadruku lub odcisku pieczeci o tresci: ,,Oplata pobrana..." wg wzoru wskazanego przez Wykonawce,

3. Ceny ustug wynikajace z Formularza cenowego, stanowigcego zalacznik nr 2 do umowy, obowiazujg od
dnia rozpoczgcia umowy i s3 niezmienne przez caly 2021 rok. Ceny moga zostaé zmienione przez
Wykonawce dopiero od 01.01.2022 roku na podstawie cennika, opublikowanego w taki sposdb, aby
Zamawiajgcy mégt sie z nim zapozna¢ w calym okresie obowigzywania umowy. W zakresie cen ustug
nieujetych w formularzu ofertowym zastosowanie bedzie mial cennik ustug pocztowych Wykonawcy.

4. Strony dopuszczaja mozliwosé przesunigcia nadania przesylek na dzieni nastgpny w przypadku uzasadnionych
zastrzezei do odebranych przez pracownika Wykonawcy przesylek (nieprawidlowe opakowanie,
niezgodnos¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesylkach brak znakéw optaty) tylko w
przypadku braku mozliwosci ich usunigcia lub wyjasnienia z Zamawiajacym w dniu ich odbioru. Wykonawca
zobowiazany jest w takim wypadku do podjecia uprzednio niezwlocznej préby kontaktu z przedstawicielem
Zamawiajgcego i poinformowania £0 0 niemoznosci nadania przesytki w dniu jej odbioru i jej powodach.
Spis przedstawicieli Zamawiajacego dla kazdej z siedzib Zamawiajacego, stanowi Zalgcznik nr 4 do umowy.
Zmiana tego zatgcznika nie stanowi zmiany umowy i moze by¢ dokonywania przez Zamawiajacego takze w
formie elektronicznej, z co najmniej 3 dniowym wyprzedzeniem.

5. Wykonawca bedzie sporzadzat w dwoch egzemplarzach pocztowe dokumenty oddawcze przesytek
zwracanych z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia - po jednym egzemplarzu dia Zamawiajacego
i Wykonawcy.

6. Przed rozpoczeciem $wiadczenia ustug Strony uzgodnia zasady poprawnego adresowania i oznakowania
przesylek listowych.

§3

1. Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane beda na zasadach okreslonych w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tj. Dz. U. 2020 r. poz. 1041);
2) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy, wydanych na
podstawie ustawy i rozporzadzenia,
3)  wtresci ogloszenia i jego zalacznikow,
4) KPK, KPC lub KPA ~ w razie zgloszenia takiej potrzeby przez Zamawiajacego.

2. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne bledy popetnione przez Zamawiajacego w zakresie
kompletowania i wypelniania dokumentacji niezbednej przy wysylce przesylek za granice.

3. Strony zobowigzujg sie do nieujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacja umowy stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawcey i Zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o



zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010) i nie mogg byé ujawnione w Jjakiejkolwiek
postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron.

- Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania reklamacji ushug od Zamawiajgcego na zasadach okreslonych
W przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041) oraz
rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (tj. Dz. U. z 2019, poz. 474), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tj. Dz. U.z2020 r., poz. 1740, z
pozn. zm.). Zamawiajacy ma prawo do odszkodowania od Wykonawcy za nienalezyte wykonanie umowy na
zasadach okreslonych w niniejszych aktach prawnych.

. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za prawidlowa realizacje umowy, w tym za przebieg oraz terminowe
wykonanie zaméwienia w okresie wykonywania umowy. Wymagana jest nalezyta starannogé przy realizacji
zamodwienia. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia uzgadniane beda wylacznie przez
ustanowionych przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.

§ 4
Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze zlozong ofertg wynosi
................. zt brutto (stownie: ................ ++-..), Z Zastrzezeniem § 7 ust. 2 niniejszej umowy.

Wykonawca zobowiazany Jjest do stosowania cen Jjednostkowych brutto zgodnie z cennikami i warunkami
cenowymi obowigzujacymi w dniu nadania przesytek.

Wykonawcy nie bgda przystugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku, gdy taczne
wynagrodzenie za zrealizowanic przedmiotu zaméwienia, okreslonego w ust. 1, bedzie nizsze od
wynagrodzenia maksymalnego.

§5

. Rozliczenia finansowe migdzy Stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy dokonywane bedg z dohu, t.
W terminie po6Zniejszym niz dzien nadania przesylek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sie w ostatnim
dniu okresu rozliczeniowego.

. Okres rozliczeniowy oplaty .,z dolu” za ustugi objete przedmiotem zaméwienia ustala si¢ na miesiac

kalendarzowy.

. Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawceg stanowi¢ beda ceny jednostkowe brutto za
przesytki pocztowe, o ktérych mowa w ust. 4 { 5 niniejszego paragrafu oraz faktyczna ilosé przesylek
nadanych i zwréconych w okresie rozliczeniowym od Zamawiajacego, wynikajaca z rejestréw
Zamawiajacego oraz dokumentéw oddawczych Wykonawcy, a takze inne ustugi zrealizowane na rzecz
Zamawiajacego na podstawie niniejszej umowy.

. Do obliczenia naleznosci za ustugi Wykonawcy stosowane beda ceny ustug swiadczonych przez Wykonawce

zgodnie z cennikami i warunkami cenowymi obowigzujgcymi w dniu nadania przesylek.

. Zamawiajacy  zastrzega  sobie prawo  wysylania przesytek o niestandardowych parametrach
i nieprzewidzianych w Formularzu asortymentowo-cenowym. W takim przypadku zastosowanie beda miaty
ceny zawarte w cenniku Wykonawcy aktualnym na dzien nadania przesyiki.

. Zaprzesylki zwracane do Nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia oplaty beda uiszczane zgodnie
z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w dniu nadania przesylek.

. Faktury VAT z tytutu naleznogci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, wystawione beda w terminie
do 7 dni od zakoniczenia okresu rozliczeniowego.

. Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury VAT, przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawcg, pod warunkiem, ze faktura wplyneta do Zamawiajacego na nie mniej



niz 14 dni przed uptywem tego terminu. W przypadku wplywu faktury po tym terminie platnos¢ ulega
automatycznemu wydtuzeniu o ilo$é dni réwnym ilosci dni opdznienia wplywu faktury do Zamawiajacego.

9. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzief opdznienia, w przypadku niedotrzymania
umoéwionego terminu platnosci wynagrodzenia.

10.Za dzieti zaptaty uznaje sie dziefi uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
§6

. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna w wysokosci okreslonej w ust. 8, w przypadku, gdy
Zamawiajacy odstapi od umowy w catosci lub w czgsei z powodu okolicznodei, za ktére odpowiada
Wykonawca lub w przypadku gdy Wykonawca odstapi od umowy w calosci lub w czesci z wiasnej winy.

2. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na zasadach
ogolnych kodeksu cywilnego.

3. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe.

4. Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% brutto optaty miesigcznej za realizacje
ustugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego, za kazde Jjednodniowe opéznienie w odbiorze przesylek
pocztowych.

5. Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, Zamawiajacy zleci zastepcze wykonanie ustugi innemu
operatorowi, kosztami poniesionymi z tytutu wykonania tej ustugi obcigzy Wykonawce.

6. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opoznione odebranie przesylek lub ich nieodebranie
w przypadku dziatania sity wyzszej, kt6ra uniemozliwi ich odbidr, przewoz i nadanie.

7. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

8. W sytuacji o ktérej mowa w ust. 1 i ust. 7 Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci
10% wynagrodzenia brutto, stanowigcego réznicg pomiedzy wynagrodzeniem maksymalnym, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1, a sumg zrealizowanych na podstawie niniejszej umowy (do dnia odstgpienia lub
wypowiedzenia umowy) ustug, wynikajacych z wystawionych faktur.

§7

1. Umowa obowiazuje od dnia | stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.

2. Umowa ulega wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku zaplaty wynagrodzenia do kwoty, o ktérej mowa w
§ 4 ust. 1 ninicjszej umowy, o ile kwota ta nie ulegnie zwiekszeniu zgodnie z wewnetrznymi procedurami
obowiazujagcymi u Zamawiajacego, co umozliwi Zamawiajacemu zwrécenie sie z odpowiednim
wyprzedzeniem do Wykonawcy w sprawie zmiany umowy w zakresie kwoty okreslonej w § 4 ust. 1 umowy.

§8
1. Osobami zobowiazanymi do nadzoru nad realizacja umowy sg:
a) ze strony Zamawiajacego .............................._ email: ...
b) ze strony WyKOnawey ............eooeeeeeomeeeooemoooooo (opiekun).

2. Zmiana os6b wskazanych w ust. 1 nie wymaga pisemnego aneksu, a jedynie pisemnego poinformowania
drugiej Strony.



waznosé.

§10
L. W razie wystapienia okolicznosci niezaleznych od Stron umowy powodujgcych koniecznosé wprowadzenia
zmian do przedmioty umowy, Strony negocjuja zmiany w umowie niezbedne dla prawidlowej realizacji
przedmiotu zaméwienia.
2. Podstawa dokonania Zmiany zapisow umowy beda:
1) Zmiana terminu wykonania ushugi wynikajaca z dziatania sily wyzszej;
2) Zmiana przepiséw prawnych (np. VAT, jezeli wplynie na sposéb Wwykonania lub na wysokosé ceny -
zgodnie ze zmienionymi przepisami).
3) Wydluzenie terminu obowigzywania umowy jezeli nie zostanie wykorzystana kwota zabezpieczona w
umowie, okreslona w § 4 ust, 1 umowy.

lub neutralne dla Zamawiajgcego.
4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
Z zastrzezeniem zapiséw wyjatkdw przewidzianych w umowie.

§11
W przypadku zmian przepisdw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca jest
zobowigzany do stosowania si¢ do nich bez obcigzania Zamawiajacego dodatkowymi czynnosciami
nieprzewidzianymi w umowie, a w szczegdlnosci dodatkowymi obcigzeniami finansowymi, z wylaczeniem
obowiazkéw lezacych po stronie Zamawiajacego natozonych na niego przez zmiang prawa.

§12
1. Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacja postanowien niniejszej umowy, Strony beda staraly si¢
rozstrzygaé w drodze negocjacji i porozumienia.
2. W razie braku porozumienia spory beda podiegaé rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego, wskazany w komparycji umowy.

§13 .

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy powszechnie obowiazujace, w
tym przepisy Kodeksu cywilnego (t,j. Dz. U. 22020 . poz. 1740 ze zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 ¢ poz. 1843, z p6zn.zm.); Prawa Pocztowego (t,j.Dz. U.
22020 r. poz. 1041, z pozn.zm.), Kodeksu postepowania administracyjnego (tj.Dz.U. 22020 r. poz. 256, z
pozn. zm.) i Kodeksu postgpowania karnego (t.j. Dz.U. z 2020 t. poz. 30 z pézn. zm.).

2. Wykonawca ma swiadomo$¢, iz umowa i dane go identyfikujace podlegaja udostepnieniu na podstawie
informacji o dostepie do informacji publicznej i stanowig informacje publiczng w rozumieniu ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacii publicznej (t.j. Dz. z 2020 I, poz. 1913, z pézn. zm).



§14

Umowe sporzgdzono w dwéch Jjednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§15

Wszystkie zataczniki do niniejszej umowy stanowis jej integralng czesé.

Zalaczniki :

Zaacznik nr 1 - Kopia oferty Wykonawcy

Zalgcznik nr 2 - Kopia Formularza ofertowego.
Zakgeznik nr 3 - Opis przedmiotu zaméwienia
Zalgcznik nr 4 - Spis przedstawicieli Zamawiajgcego.
Zatgcznik nr 5 - Klauzula informacyjna

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 4 do umowy

WYKAZ, SPIS PRZEDSTAWICIELI ZAMAWIAJACEGO W POSZCZEGOLNYCH

PLACOWKACH*

[ |'__ T T = ey
’ : | UPOWAZNIONY
| Lp. || PLACOWKA ZAMAWIAJACEGO | PRZEDSTAWICIEL J
|I "@dzia% Instytutu Pamigci Narodowej ~Komisji
| 1 Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu imie i nazwisko
| w Krakowie
(__ - R | ___ telefon kontaktowy ]

Delegatura Instytutu Pamieci Narodowe;j - Komisj_ir |
} 5 | Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemuy | imie i nazwisko
| 7 | wKielcach | |
A - - telefon konta@w_y ]

(podpis i pieczatka imienna
przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)



Zalgcznik Nr 5 do umowy

Klauzula informacyjna

Zamawiajacy, wypetniajac obowigzki wynikajace z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (0gdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 7 2016 r., str. 1-
88), zwanego dalej RODO, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Pamieci Narodowej — Komisja

Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu - zwany dalej Instytutem, z siedzibg pod
adresem: 02-676, Warszawa, ul. Postepu 18,

2) powotany zostal w Instytucie inspektor ochrony danych osobowych, mozna si¢ z nim skontaktowag
piszac na adres e-mail: inspektorochronydanych@ipn. gov.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:

a) napodstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego: OVIKr-280-9/20: »Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Oddzialu Instytutu Pamieci Narodowej Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury Instytutu Pamigci Narodowej -
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Kielcach w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek, zwrotu przesylek niedore¢czonych
oraz odbior przesylek i dokumentéw nadawczych z siedziby Zamawiajacego”

b) w przypadku udzielenia zamowienia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO tzn. przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktorej bedzie Pani/Pan strong lub do podjecia dziatan przed
zawarciem umowy,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o: ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwieti
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z p6zn.zm.), dalej ,,ustawa Pzp”, ustawe o z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne; (tj. Dz.U. z 2020, poz. 2176) oraz podmioty
upowaznione na podstawie przepiséw prawa, a takze podmioty upowaznione przez Administratora
danych,

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez:

a) okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, a nast¢pnie przez okres wynikajacy z obowigzku archiwizacyjnego,

b) caly czas, przez ktéry umowa bedzie wykonywana, a takze pdzniej tj. do czasu uplywu terminu
przedawnienia ewentualnych roszczeri wynikajgcych z umowy i w zwiazku z realizacja
obowigzku archiwizacyjnego — w przypadku udzielenia Pani/Panu zamoOwienia,

6)

a) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencije niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp,

b) w przypadku udzielenia Pani/Pany zamoOwienia podanie przez Panig/Pana danych jest
dobrowolne, lecz konieczne do zawarcia wykonania umowy,



7

8)

9)

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

nie przystuguje Pani/Panu;
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
w przypadku gdy podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO.



Zalacznik nr 5 do ogloszenia

Wzér oSwiadczenia Wykonawe
pkt 2 ustawy dnia 29
pdézn.zm.).

y 0 spelnianin przez niego warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z

reprezentujgc Wykonawce (nazwa Wykonawcy) /
oraz podmiot trzeci (nazwa podmiotu trzeciego) / oraz podwykonawce (nazwa
podwykonawcy)*

................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

skiadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamOwienia publicznego na:
~Swiadczenie ustug poeztowych w obrocie kra jowym i zagranicznym dla Oddzialu Inst
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polski

Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Kielcach w zakresie przyjmowania,
przemieszezania i dorgczania przesylek, zwrotu przesylek niedoreczonych oraz odbi6r przesylek i dokumentéw
nadawczych z siedziby Zamawiajacego”

ytutu Pamigci Narodowej
emu w Krakowie oraz Delegatury Instytutu Pamigci

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcey o$wiadczam, ze:

spetniam warunki udziatu w postepowaniu okre§lone w rozdziale V SIWZ.
lub

*) w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez

zamawiajgcego w rozdziale V SIWZ polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:

.....................................................................................................................

............................................................................

...............................................................

(podpis i pieczatka imienna
przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

*/ niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 6 do ogloszenia

‘Wzér o$wiadczenia Wykonawcey o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zaméwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z
pozn.zm.).

reprezentujgc Wykonawce (nazwa Wykonawcy) /
oraz podmiot trzeci (nazwa podmiotu trzeciego) /oraz podwykonawce (nazwa
podwykonawcy)*

................................................................................................................................................

sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamOwienia publicznego na:

smSwiadczenie ustug pocztowyeh w obrocie krajowym i zagranicznym dla Oddziatu Instytutu Pamigci Narodowej
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury Instytutu Pamigci
Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Kielcach w zakresie przyjmowania,
przemieszezania i doreczania przesylek, zwrotu przesylek niedorgczonych oraz odbiér przesylek i dokumentéw
nadawezych z siedziby Zamawiajgcego”

W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy oswiadczam, ze:
brak jest podstaw do wykluczenia z post¢powania o udzielenie zamdéwienia publicznego na

podstawie okolicznos$ci, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

(podpis i pieczgtka imienna
przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

**) Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwiazku z ww.
okolicznodcia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjalem nastepujace srodki naprawcze:

.....................................................................................................................

(podpis i pieczatka imienna
przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
*wihasciwe podkreslic

**niepotrzebne skregli¢



