SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,STWZ?”)

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ ROWNOWARTOSCI 144 000 EURO
NA

KOMPLEKSOWE UTRZYMANIE CZYSTOSCI W POMIESZCZENIACH
BIUROWYCH I NA TERENIE ZEWNETRZNYM INSTYTUTU PAMIECI
NARODOWEJ - KOMISJI SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI
POLSKIEMU ODDZIAL W SZCZECINIE

Wspélny Slownik Zaméwien (CPV)
90910000-9
90919200-4
90911200-8
90914000-7
90611000-3

ZAMAWIAJACY:
INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ

KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECTWKO NARODOWI POLSKIEMU
ODDZIAL W SZCZECINIE
UL. K. JANICKIEGO 30, 71-270 SZCZECIN
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)

1.

A o

Nazwa Zamawiajacego: Instytut Pamigci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu Oddzial w Szczecinie.

Adres Zamawiajgcego: K. Janickiego 30, 71-270 Szczecin.
NIP Zamawiajacego: 852-24-67-675

Strona internetowa Zamawiajgcego: http //www.ipn.gov.pl/

Oznaczenie niniejszego postepowania: OVISz-280-3/20

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pzp)

1.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2018 r., poz. 1986), zwang dalej Pzp.

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. § Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pzp)

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach
biurowych i na terenach zewnetrznych Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji $cigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu Oddzialy w Szczecinie, znajdujacych sie
w Szczecinie przy:

1) ul. K. Janickiego 30,

2) Al Wojska Polskiego 719,

3) ul P. Skargi 14.

w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2021 r.

2.

Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zalaczniku nr 1 do SIWZ —
Opis przedmiotu zaméwienia

. Wykonawca moze przeprowadzié wizje lokalna przed terminem otwarcia ofert.

Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy przewiduje wizje lokalng
w miejscach realizacji przedmiotu zaméwienia. Wizja lokalna odbedzie sie po uprzednim
zgloszeniu Wykonawcy, w terminie ustalonym z Zamawiajacym, nie pézniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu sktadania ofert.

W sprawie ustalenia terminu wizji lokalnej nalezy kontaktowa¢ sie z:

4,

Panig Mirellg Grudzinska, tel. (91) 48 49 806,
Panig Monikg Jaroszuk, tel. (91) 48 49 874,

Zamawiajgcy wymaga aby realizacja przedmiotu zaméwienia nastgpila na warunkach
izasadach okre$lonych we wzorze umowy oraz zgodnie z opisem przedmiotu
zamOwienia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4 Pzp)
Ustuga bedzie realizowana w okresie od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.



VIIL. WARUNKI UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU ., ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW (art. 36 ust. 1 pkt 5 Pzp)

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:

1) spetiajag warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 pkt 2 Pzp, a w szczegdlnodci posiadajg
zdolno$¢ techniczng i zawodowa, tj.:

a) wykonali, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonuja,
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie:

co najmniej dwie (2) uslugi sprzatania budynkéw biurowych (lub podobnego
rodzaju) wraz z przyleglym terenem, z ktérych kazda spekia lacznie nast¢pujace
wymagania:

— usluga trwala nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesiecy,
— powierzchnia budynku to minimum 1 500 m2.
b) dysponujg:
co najmniej jedng (1) osobg posiadajaca co najmniej 12-miesi¢czne doswiadczenie
w zakresie utrzymania terenéw zielonych oraz przeszkolenie w zakresie
stosowania Srodkéw ochrony ro$lin.

2) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24
ust. 1 Pzp.

2. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana w oparciu
o dokumenty, o$wiadczenia i informacje zawarte w ofercie. Z tresci zalaczonych
dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze stawiane warunki Wykonawca spetnit.
Niespelnienie warunkéw okreslonych w ust. 1 skutkowaé bedzie wykluczeniem
Z postepowania.

3. Zamawiajgcy moze wykluczy¢é Wykonawceg na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoOwienia,

4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunk6w prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacii innych
podmiotéw, musi udowodnié Zamawiajagcemu, ze realizujgc zamOdwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegblnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zaméwienia.

5. Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 24aa Pzp najpierw dokona oceny ofert,
a nastgpnic zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz speinia warunki udzialu w postepowaniu.

VIIIL. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce na
podstawie art. 24 ust. 1 Pzp.

2. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16 —
20 Pzp moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegllnosci udowodnié naprawienie szkody
wyrzadzonej przestgpstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieniezne
za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspotprace z organami Scigania oraz podjecie konkretnych $rodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore s3 odpowiednie dla zapobiegania
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dalszym przestepstwom lub przestepstwom  skarbowym lub nieprawidlowemu
postgpowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec
wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia oraz nie uplynat okreslony w tym wyroku
okres obowigzywania tego zakazu.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, Jjezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac  wage
iszczegolne okolicznosci  czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody
przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 Pzp.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 Pzp, przed wykluczeniem
Wykonawcy, Zamawiajgcy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$é udowodnienia, ze
Jego udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zaméwienia nie zakl6ei
konkurencji.

5. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
oktérej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy ka italowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. wraz ze zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do zakl6cenia
konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp) ORAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH, ZE OFEROWANE USLUGI ODPOWIADAJA WYMAGANIOM
OKRESLONYM PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

1. W celu potwierdzenia spelienia warunkéw udzialu w niniejszym post¢powaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego Wykonawca dotacza do Formularza ofertowego
(zalgcznik nr 2 do SIWZ) oswiadczenie o spelnianin warunkéw z art. 22 ust. 1 pkt 2
Pzp - zgodne ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, Wykonawca dolgcza
do Formularza ofertowego o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 Pzp - zgodne ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 4 do SIWZ.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona zostanie wezwany do zlozenia:

1) wykazu co najmniej dwéch (2) uslug sprzatania powierzchni biurowych (lub
podobnego rodzaju), z ktérych kazda spetnia tacznie nastepujace wymagania:

- usluga trwa/trwala nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesiecy,

- powierzchnia to minimum 1 500 m?

wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnogci jest krotszy — to
w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na
rzecz ktdrych ustugi zostaly wykonane wraz z dowodami czy zostaly wykonane
nalezycie (wg zalacznika nr 5 do SIWZ).

2) wykazu oséb, tj. wykazu zawierajgcego osoby, o ktérych mowa w rozdz. VII ust. 1 pkt
1) lit. b) SIWZ, ktore beda skierowane przez Wykonawceg do realizacji zamdwienia
wraz z informacjami na temat ich do$wiadczenia i kwalifikacji zawodowych, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami (wg zalacznika nr 6 do SIWZ);

Dowodami, o ktérych mowa powyzej, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
zdnia 26 lipca 2016 r w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zadaé
Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamOwienia, s3: referencje
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4.

10.

badZ inne dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert. "

Jezeli Wykonawca, w celu wykazania potwierdzenia spelniania warunku udziahu
w postgpowaniu, polega na zasobach innych podmiotéw, podmioty te beda musialy braé
udzial w realizacji zaméwienia. W takim przypadku Zamawiajacy zada od Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw o$wiadczenia, o ktérym mowa
w ust. 1 i 2 niniejszego rozdziatu SIWZ.

Dokumenty skladane przez Wykonawce muszg by¢ przedstawione w formie oryginalow,
przy czym dowody na potwierdzenie nalezytego wykonania ustug mogg by¢é
przedstawione w formie oryginatéw lub kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem.,
Zgodno$¢ z oryginalem wszystkich kopii dokumentéw musi by¢ potwierdzona przez
przedstawiciela Wykonawcy lub pelnomocnika (zgodnie z dokumentem okreslajagcym
status prawny Wykonawcy lub dofaczonym do oferty pelnomocnictwem).

Zgodnie z trescig art. 26 ust. 3 oraz 3a Pzp, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktorzy
w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen lub
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, lub ktdrzy nie zlozyli pelomocnictw,
albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego os$wiadczenia i dokumenty,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postgpowania. Zamawiajagcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do
ztozenia wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokument6w, o ktérych mowa powyzej,
nie pdzniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajgcego jako termin uzupelnienia
o$wiadczeni lub dokumentéw.

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ przez Wykonawce lub
Podwykonawce 0s6b, ktore beda wykonywaé czynnosci zwigzane z realizacjg niniejszego
zaméwienia, polegajace na biezacym utrzymaniu czystosci w pomieszczeniach biurowych
oraz na terenach zewnetrznych we wszystkich obiektach Zamawiajacego i posesjach
przyleglych do tych obiektéw, w szczegdlnosci: sprzatanie wszystkich pomieszczen
poprzez odkurzanie, przecieranie mebli i wyposazenia, mycie glazury, podlog,
opréznianie koszy i niszczarek, codzienne sprzatanie terenow posesji wraz z przylegtymi
chodnikami, zbierane opadtych lisci i udraznianie szlakéw komunikacyjnych.

W celu udokumentowania zatrudnienia oséb, o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a Pzp,
Wykonawca powinien o§wiadczyé w formularzu ofertowym, ze osoby, o ktérych mowa
w pkt 7, beda zatrudnione na podstawie umowy o prace.

Kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego w terminie 5 dni roboczych, Wykonawca
zobowigzuje si¢ przedtozy¢ do wgladu czesé A i B dokumentu RCA dla 0s6b, o ktérych
mowa w pkt 7.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajagcy moze zwrdcié si¢ o przeprowadzenie
kontroli przez Pafistwowa Inspekcje Pracy.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWA:NIA SIE, | ZAMAWMJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
ATAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
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XI.

XTI,

Z WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)

1.

5.

Porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa sie droga pisemng
z dopuszczeniem mozliwosei przekazywania oswiadczefi, wnioskéw, zawiadomien
1 informacji za pomocg faxu lub maila. Numer faxu Zamawiajacego: (91) 48 49 801 i adres
mailowy: mirella.grudzinska@ipn.gov.pl.

. Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza pisemnie tres¢ dokumentu

przekazanego faksem lub mailem.

. Zamawiajagcy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z udzielanym zaméwieniem

publicznym byty opatrzone numerem sprawy: OVISz-280-3/20.

Korespondencjg¢ uwaza si¢ za doreczong z chwila, gdy doszla ona do Zamawiajacego
w taki sposéb, ze mogt zapoznac sie z jej trescia.

Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Mirella Grudzinska.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)

1.
2.
3.

Wykonawca pozostaje zwiazany ztozona oferta przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin
zwiazania ofert, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwrdcié si¢ do wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (art. 36 ust. 1 pkt 10 Pzp)

L.

Warunki ogodlne:

1) kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte w jezyku polskim po doktadnym
zapoznaniu si¢ z niniejszg SIWZ - zlozenie wickszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce;

2) ofert¢ nalezy przygotowaé wedtug wymagan okreslonych w niniejszym SIWZ oraz
zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego stanowigcym zalacznik 2 do SIWZ;

3) oferta musi byé podpisana przez osoby upelnomocnione do reprezentowania
Wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci
odpowiadajacej co najmniej cenie oferty;

4) pelomocnictwo 0s6b podpisujgcych ofert¢ do reprezentowania Wykonawcy,
zaciagania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej co
najmniej cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynikaé
z dokumentdw dolaczonych do oferty; oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu
z wlasciwego rejestru), to do oferty nalezy dolgczy¢ oryginal pelnomocnictwa lub
uwierzytelniona notarialnie _jego kopie, wystawionego na reprezentanta
Wykonawcy przez osoby do tego upelnomocnione;

5) wszelkie pelnomocnictwa zalaczone do oferty powinny by¢ w formie oryginatu
lub poswiadezonej notarialnie kopii;

6) zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym réwniez te przedstawiane
w formie oryginalow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego;

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty;
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8)

9

podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawea z tytutu nalezytej, zgodnej z zalgczonym wzorem umowy oraz Zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia;

w  przypadku, gdyby oferta zawierala informacje stanowiace tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018, poz. 419), Wykonawca, winien
W sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji
stanowig tajemnice¢ przedsicbiorstwa i oznaczy¢ klauzulg: ,,DOKUMENTY
ZASTRZEZONE ~TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA?”. Zaleca si¢ wydzielenie
tych informacji w zlozonej ofercie. Wykonawea nie poézniej niz w_terminie

skladania ofert musi wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowiy tajemnice

przedsiebiorstwa.

2. Warunki dotyczace Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o zaméwienie:

1)

2)

3)

4)
5)

oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowiazywata wszystkich
Wykonawcéw wystepujacych wspélnie;

W odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy
z Wykonawcéw wspolnie sktadajacych ofert¢ musi oddzielnie udokumentowag¢, ze
nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp, tj. przedstawi¢ o$wiadczenie
wymienione w rozdz. IX ust. 2 SIWZ. Ponadto kazdy z Wykonawcow skiada
dokument wymieniony w rozdz. IX ust. 1 SIWZ. W odniesieniu do pozostatych
dokumentéw Wykonawcy wspélnie skladajgcy oferte mogg ztozyé jeden wspolny
dokument;

Wykonawcy wystepujacy wspolnie winni  ustanowié pelnomocnika (lidera)
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia
lub reprezentowania ich w postegpowaniu i zawarciu umowy o udzielenie
przedmiotowego zaméwienia publicznego. Umocowanie moze wynika¢ z dotaczonej
do oferty umowy konsorcjum lub odrgbnego dokumentu (o§wiadczenia);

wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylgcznie z petnomocnikiem (liderem);

wypehniajge formularz ofertowy, skladajac oswiadczenia, jak rowniez wypelniajac
inne dokumenty powolujace sie na »Wykonawce”, w miejscu np. nazwa i adres
Wykonawcey nalezy wpisaé dane wszystkich Wykonaweéw wspélnie ubiegajacych
si¢ 0 zamOwienie.

3. Forma przygotowania oferty:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

oferta winna by¢ napisana czytelnie i trwalg technika w jezyku polskim na maszynie
do pisania, komputerze lub recznie dlugopisem lub niescieralnym atramentem:

we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczgci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub
czytelny podpis w przypadku pieczeci imiennej;

wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreSlenia, itp.) muszg by¢ parafowane
i datowane przez osobe lub osoby podpisujace oferte;

zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly kolejno ponumerowane i parafowane;
zaleca sig, aby cata oferta byla trwale spieta;
oferte¢ nalezy zlozyé w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie;

koperte nalezy opisaé¢ nastepujaco:



INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECITWKO NARODOWI POLSKIEMU
ODDZIAY. W SZCZECINIE
UL. K. JANICKIEGO 30, 71-270 SZCZECIN

OFERTA NA

»Kompleksowe utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurovyych ina
terenie zewnetrznym Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu Oddzial w Szczecinie”

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 12.11.2020 R. GODZ. 13.00

8) opakowanie oferty musi by¢ opatrzone pelna nazwa i doktadnym adresem
Wykonawcy sktadajacego oferte: (ulica, numer lokalu, miejscowosé, numer kodu
pocztowego).

9) UWAGA: Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za otwarcie oferty przed
terminem w przypadku nieprawidlowego oznaczenia koperty.

Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty (art. 84 ust.1 Pzp):
1) wykonawca moze wprowadzié zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte;

2) zmiany lub wycofanie zlozonej oferty sa skuteczne tylko wowezas gdy, zostaly
dokonane przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej oferty muszg by¢ ztozone w miejscu
i wedhug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty;

4) odpowiednio opisang koperte zawierajagcg zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem "ZMIANA";

5) wycofanie zlozonej oferty nastgpuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez upeinomocnionego przedstawiciela Wykonawcy;

6) powiadomienie nalezy ztozyé w miejscu i wedhug zasad obowigzujacych przy
sktadaniu oferty;

7) odpowiednio opisana koperte zawierajacg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem "WYCOFANIE".

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 11 Pzp)

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. K. J anickiego 30, 71-270 Szczecin,
Sekretariat Dyrektora Oddzialu pok. 203, do dnia 12.11. 2020 r., godz. 12.00.

W przypadku zlozenia oferty po terminie, Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora
zostala ztozona po terminie, bez zapoznawania si¢ z jej trescia.

Publiczne otwarcie ofert nastgpi w Centrum Edukacyjnym IPN ,,Przystanek Historia”

polozonym w Szczecinie przy al. Wojska Polskiego 21, w dniu 12.11.2020 r., godz.
13.00.

Z uwagi na ograniczony wstep do budynku, osoby ktére zechcg uczestniczyé w sesji
otwarcia ofert, zobowigzane beda okaza¢ dowdd tozsamosci w celu wystawienia
stosownych przepustek — jest to warunek konieczny udziatu w sesji otwarcia ofert. Osoby
zainteresowane powinny oczekiwaé na przedstawiciela Zamawiajgcego na parterze

budynku.



XV.

XVL

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12 Pzp)

1

Ceng brutto oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towar6w i ustug (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zZm.).

Cena oferty musi wynika¢ z Formularza Ofertowego (wzér formularza stanowi zalacznik
nr 2 do SIWZ) iobejmowaé wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamdwienia
okreslonego w Opisie przedmiotu zaméwienia, w tym: koszty wynagrodzenia osob
wykonujacych przedmiot zaméwienia, zysk Wykonawcy, wymagane przepisami prawa
obcigzenia fiskalne oraz wszystkie koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu zaméwienia,
koszt dojazdu, koszty sprzgtu, srodkéw czystosei i wynikajacych z bhp, itp.

Dodatkowo Zamawiajacy prosi o podanie w Formularzu Ofertowym ceny za usluge
prania wykladzin dywanowych, przyjeta przez Wykonawce przy sporzadzeniu
kalkulacji.

Cena oferty powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozbieznosci
w ofercie pomigdzy ceng wyrazona cyfrowo, a ceng wyrazong slownie, wigzaca dla
Zamawiajgcego jest warto$¢ podana stownie.

Ceng oferty nalezy podaé w zlotych polskich do dwéch miejsc po przecinku. Wszelkie
rozliczenia dotyczace realizacji zaméwienia dokonywane beda w zlotych polskich.

W przypadku Wykonawcoéw zagranicznych skladajgcych oferte w niniejszym
postgpowaniu Zamawiajacy doliczy do ceny oferty podatek od towardw i ustug, ktéry
miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Jezeli Wykonawca zlozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towaréw i ushug, ktory mialby rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca
skladajgc ofert¢ informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzil do
powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzié do jego powstania oraz
wskazujac warto$¢ bez kwoty podatku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
ISPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)

1.

Ocenie podlegaé beda oferty nieodrzucone.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

Kryterium Waga
Cena brutto 84

Szybkos¢ reakcji w razie naglego, nieprzewidzianego wezwania

przez Zamawiajacego 16

Kryterium ,,.Cena brutto” (C):

Liczba punktéw za Kkryterium ,,cena brutto” ocenianej oferty bedzie wyliczana wedlug
nastgpujacego wzoru:

_ Cmin
C= o x 84



XVIII.

C - liczba otrzymanych punktéw za kryterium ,,cena”
Cnmin — najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych
Cv -~ cena oferty badanej

Kryterium ,,Szvbko$é reakeji w razie naglego, nieprzewidzianeco wezwania przez

3.

Zamawiajacego” (S):

Kryterium to odnosi si¢ do szybkogci reakeji (tj. podjecia czynnosci porzadkowych)
w razie naglego, nieprzewidzianego wezwania przez Zamawiajacego w okresie realizacji
przedmiotu umowy i nalezy ja podaé¢ w minutach lub godzinach. Mozna podaé tylko jedna
wartos¢ szybkosci reakcji.

Smin

S= Sy

x 16

S — liczba otrzymanych punktéw za kryterium »SZybkos¢ reakcji w razie naglego,
nieprzewidzianego wezwania przez Zamawiajacego”

Smin — najszybsza reakcja sposréd ofert nieodrzuconych
Sb - szybkos¢ reakcji oferty badanej

Obliczenia punktéw dokonuje sie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe

punktéw za wszystkie kryteria lacznie (suma punktéw: C + S).

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)

1.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, do zawarcia umowy w migjscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w terminie wskazanym w wezwaniu lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajagcy moze zbadaé, czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udziatu w postgpowaniu Wykonawca,
ktéry zlozyt oferte najwyzej oceniona sposrod pozostalych ofert.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bedzie uchylal sie od zawarcia
umowy w terminie wskazanym w wezwaniu, Zamawiajagcy wybierze oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny
chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)

1. Zamawiajacy zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci

5% ceny ofertowej brutto.

2. Zabezpieczenie musi byé wniesione przez Wykonawce przed zawarciem umowy

w jednej z nast¢pujacych form:

1) pieni¢znej — przelewem na rachunek Zamawiajacego: NBP O/ Szczecin
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XIX.

45 1010 1599 0525 1713 9120 0000;

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej,
z tym ze porgczenie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,

3) gwarancjach bankowych,
4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) porgezeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy zdnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

3. Gwarangcja lub porgczenie musi byé nieodwolalna, bezwarunkowa, zapewniajace platnosé

na rzecz Zamawiajacego na kazde zadanie bez koniecznodci przedktadania dodatkowych
dokumentdw, muszg zawiera¢ rezygnacje gwaranta z podnoszenia zarzutow (art. 883 k.c.),
wigcznie z wykluczeniem mozliwosci potracenia oraz zarzutem mozliwosci uchylenia si¢
od skutkéw prawnych blgdnego o$wiadczenia, z wyjatkiem uchylenia sie od skutkéw
prawnych o$wiadczenia, zgodnie z art. 86 k.c. oraz musi obejmowa¢ rezygnacje z prawa
do zdeponowania kwoty gwarancji i poreczenia. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
akceptacji tresci gwarancji lub poreczenia.

Wyplata z gwarancji nie moze by¢ uzaleiniona od zgloszenia zadania wyplaty
za posrednictwem banku Zamawiajacego, ktory to bank potwierdzi, ze podpisy
na zgdaniu wyplaty zostaly zlozonme przez osoby upowaznione deo zaciagania
zobowigzan majatkowych w imieniu Zamawiajacego.

Zabezpieczenie stuzy zaspokojeniu wszelkich roszczeh Zamawiajgcego z tytulu
nie wykonania lub nienalezytego wykonania postanowiefh umowy przez Wykonawce
oraz roszczen z tytulu rekojmi.

. Zabezpieczenie podlega zwolnieniu przez Zamawiajgcego w wysokosci 100% sumy

zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania g0 przez
Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia w innej formie niz pieni¢zna, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do zachowania jego waznoséci przez caty czas trwania umowy.

INFORMACJE DOTYCZACE WZORU’UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO —- WZOR UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 16 Pzp)

Istotne dla stron postanowienia zwigzane z realizacja niniejszego zamdéwienia publicznego
zawiera wzér umowy (zalacznik nr 7 do SIWZ).

ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie zmian zawarte] umowy na zasadach okreslonych
w art. 144 ustawy Pzp., w szczegdlnosci:

1.

Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku gdy
konieczno$¢ dokonania takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢é zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w sytuacji

ustawowej zmiany stawki podatku VAT.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany os6b realizujgcych przedmiot zamé6wienia,

w sytuacjach niezaleznych od Wykonawcy. Nowe osoby, ktére mialyby wykonywa¢
przedmiot zaméwienia, musza spetnia¢ wymagania, okreslone przez Zamawiajacego
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XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV,

W niniejszym postgpowaniu. Zmiana os6b wykonujacych zamdéwienie nie wymaga
aneksu do umowy.

4. Zamawiajgcy dopuszeza mozliwos¢ zmniejszenia zakresu $wiadczenia ustugi nie wiece;j
niz o 10% catkowitego wynagrodzenia brutto, okre§lonego w § 5 ust. 1 wzoru umowy,
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Wéwczas Wykonawcey bedzie przystugiwalo
tylko wynagrodzenie za zrealizowane ustugi.

TERMIN PLATNOSCI

Sposéb i termin platnosci zostaly okre§lone we wzorze umowy stanowigcym zalgeznik
nr 7 do SIWZ.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. (art. 36 ust.
1 pkt 17 Pzp)

Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przystugujg srodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

INNE INFORMACJE DOTYCZACE POSTEPOWANIA (art. 36 ust. 2 pkt2,3,7,8 Pzp)

Zamawiajacy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, aukcji elektronicznej, zwrotu
kosztéw udziatu w postgpowaniu oraz zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.

INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa
wart. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pézn. zm.53),
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy zada od osoby, ktérej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie Zadania,
w szczegllnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

2. Zamawiajgcy informuje, iz wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakoficzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

ZALACZNIKI DO SIWZ

1. Zalgczniki nr 1 - opis przedmiotu zamoéwienia

2. Zalaczniki nr 2 - wzér formularza ofertowego.

3. Zalgcznik nr 3 - wzér o$wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego warunkow
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okreslonych w art. 22 ust.
1 pkt 2 Pzp.

4. Zalacznik nr 4 - wzér oswiadczenia Wykonawcey o braku podstaw do wykluczenia

z postgpowania o udzielenie zaméwienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24

ust. 1 Pzp.

Zalacznik nr 5 — wzoér wykazu ushug.

Zalacznik nr 6 - wykaz os6b skierowanych do realizacji zaméwienia

Zalaczniki nr 7 - wzor umowy.

Zalacznik nr 8 — klauzula informacyjna.
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ
(zalgcznik nr 1 do umowy)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ushug, polegajacych na :

|\ Y

[e—y

2.

kompleksowym utrzymaniu czysto$ci w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia

2021 r. w pomieszczeniach biurowych Instytutu Pamig¢ci Narodowej — Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu Oddzial w Szczecinie znajdujacych

si¢ w Szczecinie przy:

- ul. K. Janickiego 30 o lgcznej powierzchni 2.458,96 m?,

Al Wojska Polskiego 7 i 9 o lacznej powierzchni 653,33 m?,
kompleksowym utrzymaniu czystoici na terenach zewnetrznych i chodnikach
przyleglych do posesji Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni

przeciwko Narodowi Polskiemu Oddzial w Szczecinie znajdujacych sie¢ w Szczecinie

przy:

- ul. K. Janickiego 30: posesja do sprzatania o lacznej powierzchni 1983 m? oraz przylegly chodnik

i wjazd o lacznej powierzchni ok. 91 m2.
ul. P. Skargi 14: posesja do sprzgtania o tgcznej powierzchni 1952,03 m? oraz przylegle chodniki
(W tym odcinki przebiegajgce wzdtuz bram wjazdowych) o lacznej powierzchni ok. 64 m?.

Ogodlne warunki realizacji

. Przy wykonywaniu obowiazkéw wynikajacych z niniejszego opisu przedmiotu zamoéwienia,

Wykonawca zapewni i uzyje odpowiednie do tego $rodki czystosci oraz narzgdzia i urzadzenia
stuzace do utrzymania czystosci (w tym worki na odpady, miotly, szufle, sprzet i urzadzenia do
pielegnacji roélin, piasek w okresie zimowym, nawozy, srodki ochrony roslin i inne).
Zamawiajgcy ma prawo zadaé od Wykonawcy zmiany $rodkéw czystosci oraz narzedzi
i urzgdzen uzywanych do realizacji przedmiotu zaméwienia w sytuacji, gdy nie jest uzyskiwany
oczekiwany przez Zamawiajgcego efekt sprzatania.

Srodki czystosci muszg posiada¢ karty charakterystyki oraz dokumenty wskazujace, ze uzyte
srodki posiadaja dopuszczenie do uzytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie
obowigzujacymi przepisami. (Nie nalezy zataczaé kart charakterystyki do oferty).

W trakcie realizacji zamoéwienia Wykonawca bedzie korzystal dla kazdej lokalizacji
wymienionej w przedmiocie zaméwienia z dostarczonych przez Zamawiajacego nastepujacych
srodkéw czystosci i Srodkéw higienicznych: papier toaletowy, mydto, reczniki papierowe,
podkiadki na toalet¢ oraz preparaty do zmywarek. Zamawiajacy informuje, ze do obowiazkéw
Wykonawcy nie nalezy wykonanie doczyszczania i polimeryzacji posadzek.

Wykonawca zobowigzany jest wszystkie czynnosei obj¢te niniejszym zamoéwieniem
wykonywaé w nastepujgcych godzinach:
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1)

2)

6.

10.

11.

w budynku przy ul. K. Janickiego 30- pieé (5) razy w tygodniu od poniedzialku do piatku

w godzinach 5.00 — 15.00, przy czym klatka schodowa, korytarze, pomieszczenia socjalne oraz

toalety do godziny 7.30, wejscie do budynku okoto godziny 9.00, a w razie potrzeby réwniez

w innych ustalonych przez strony godzinach;

w budynku przy Al. Wojska Polskiego 71 9 - pig¢ (5) razy w tygodniu od poniedzialku do

pigtku w godzinach 7.30 — 15.00, przy czym klatka schodowa, korytarze, pomieszczenia

socjalne oraz toalety do godziny 8.30, a w razie potrzeby réwniez w innych ustalonych przez

strony godzinach,;

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslit w ofercie szybko$¢ reakeji w razie naglego,

nieprzewidzianego wezwania przez Zamawiajacego — tj. jak szybko Wykonawca bedzie

w stanie podja¢ sprzatanie w naglych wypadkach na wezwanie Zamawiajacego. Laczna liczba

wezwan w skali roku, objetych niniejszg umowa, nie moze przekroczyé 12 wezwan.

Zamawiajgcy wymaga realizacji przedmiotu zam6wienia przez:

1. w przypadku kompleksowego utrzymaniu czystosci w pomieszczeniach biurowych
budynku przy ul. Janickiego 30 - minimum 2 pracownikéw,

2. w przypadku kompleksowego utrzymaniu czystoSci w pomieszczeniach biurowych
budynku przy Al. Wojska Polskiego 7, 9 - minimum 1 pracownika, pod warunkiem
zachowania prawidlowosci realizacji przedmiotu umowy,

3. w przypadku kompleksowego utrzymania czystosci na teremach zewnetrzmych
i chodnikach przyleglych do posesji przy ul. J anickiego 30 i przy ul. Skargi 14 — minimum
1 pracownika, pod warunkiem, ze zachowana bedzie prawidiowos¢ realizacji przedmiotu
umowy, w szczegolnosci w zakresie dotyczacych zapewnienia droznosci szlakéw
komunikacyjnych (w tym chodnikéw przylegtych do w/w obiektow) i ich systematycznego
utrzymywania w przypadku stalych opadéw atmosferycznych.

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ przez Wykonawce lub

Podwykonawce os6b, ktére beda wykonywacé czynnosci zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia polegajace na biezacym utrzymaniu czystosci w pomieszczeniach biurowych oraz
na terenach zewnetrznych we wszystkich obiektach Zamawiajgcego i posesjach przylegtych do
tych obiektow, w szczegdlnosei: sprzatanie wszystkich pomieszczen poprzez odkurzanie,
przecieranie mebli i wyposazenia, mycie glazury, podiég, oproznianie koszy i niszczarek,
codzienne sprzatanie terenéw posesji wraz z przylegtymi chodnikami, zbierane opadtych lisci,
udraznianie szlakéw komunikacyjnych.

Wykonawca najpézniej do dnia podpisania umowy przedstawi imienny wykaz pracownikéw,
wyznaczonych do realizacji zaméwienia. W przypadku zmiany pracownikow lub skierowania
innych os6b, niz wskazane w zdaniu pierwszym, do wykonania okreslonego zakresu prac,
Wykonawca kazdorazowo przedstawi imienny wykaz takich 0s6b, co najmniej na 1 dzien przed
przystapieniem przez nie do wykonywania powierzonych im prac objetych.

Osoby, wykonujace przedmiot zamoéwienia muszg posiada¢ szkolenie ogdlnozakladowe,
stanowiskowe, z procedur mycia, technik sprzatania, stosowania $rodkéw ochrony ro$lin oraz
obstugi sprzetu, a takze z zasad bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP) oraz przepiséw
przeciwpozarowych. Zaswiadczenia o przebytym szkoleniu nalezy dotgczy¢ do imiennej listy
pracownikdow, o ktérej mowa w ustepie 9.

Zamawiajgcy w terminie 7 dni, liczac od dnia zawarcia umowy, poinformuje pracownikow
Wykonawcy, wyznaczonych do realizacji zaméwienia o obowigzujacych w obiektach
procedurach i regulaminach wewnetrznych.
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12.

13.

14.

15.

Wykonawca musi wyposazy¢ personel sprzatajacy w firmowe ubrania ochronne z nadrukiem
logo firmy oraz w oston¢ nosa i ust wymagang w okresie epidemii COVID-19.

W celu prawidlowego wykonania prac, Zamawiajacy zapewni Wykonawcy nieodplatnie dostep
do energii elektrycznej i instalacji wodno-kanalizacyjnej.

Do nadzoru nad pracg personelu sprzatajacego Wykonawca zobowigzany jest wyznaczyé
dodatkowo jedng osobg, ktérej obowigzkiem bedzie nadzér nad pracg personelu Wykonawcy.
Osoba ta zobligowana bedzie do sprawdzenia jakosci sprzatania przynajmniej raz w miesiagcu w
kazdej z lokalizacji oraz zdania Zamawiajacemu relacji z wykonanych czynnosci.

Wyznaczeni przedstawiciele Zamawiajacego beda przeprowadzali dowolng liczbe kontroli
stanu czysto$ci kazdego obiektu. W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania ustugi
zostanie sporzgdzony raport (notatka shuzbowa) z kontroli jakosci ushlugi sprzatania.
Przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest do podpisania raportu (notatki stuzbowe;j).
W przypadku nieobecnosci przedstawiciela Wykonawey na terenie danego obiektu,
przedstawiciel Zamawiajacego jest uprawniony do dokonania adnotacji i jednostronnego
podpisania raportu (notatki stuzbowej) i wystania go faksem lub mailem do Wykonawcy.
Przedstawiciele Zamawiajacego upowaznieni sa takze do dokonywania wpiséw na
comiesigcznym protokole odbioru ustugi (uwagi dotyczace jakosci sprzatanych powierzchni
oraz innych zapiséw majacych zwigzek ze swiadczong ustuga porzadkowa w postaci
sprzatania). Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 3 do umowy.

16. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zmiany (zwigkszenia lub zmniejszenia) wartosci

umowy o maksymalnie 10% zwigzanych z ewentualnymi zmianami lokalizacji swiadczenia
czesci uslug, w szczegdlnosci poprzez zmiane lokalizacji Swiadczenia uslugi spriqtania
pomieszczeri biurowych na IV pigtrze w budynku przy ul. Janickiego 30 na innq lokalizacje
na terenie miasta Szczecin lub zwigzanych z ewentualnym wynajeciem dodatkowych
pomieszczen na terenie miasta Szczecin.

1.  Pomieszczenia w budynku przy ul. K. J anickiego 30 w Szczecinie

Powierzchnia do sprzatania ogélem w budynku przy ul, K. Janickieco 30: 2458.96 m*. w tym:

sala pomieszczenie
konfer kierowcow( 1
pom. encyjn pom.)/dyzurka
magazyno | magazyny |pom. klatka Toalety |a czytelni | pom. SO(1
kondygn | we archiwalne | socjalne schodo | Winda | (10 (1 a akt biurowe pom.)/serwero
acja (Opom.) |(13pom.) |(3pom) | korytarze |wa (1szt.) | pom.) pom.) | (1 pom.) | (49 pom.) wnia( 1 pom.) | razem
piwnica | 208,3 72,7 73,4 19,8 374,2
arter 301,2| 26,1 91| 34,7| 4,16 22 23,1 502,26
336,8
Ip. 91,9| 34,7 21,3 (17 pom.) 19,5 504,2
360,5
IIp. 92,1| 34,7 20,3 (17 pom.) 507,6
160,5
Il p. 26,2 82,9 20,2 22,3160,2| 54,5| (9 pom.) 8,9 445,1
IV p. 3,5 28,6| 13,5 89,4
(6 pom.) 135,00
| 211,8| 3739| 523| 459,9(157,6| 4,16 85,9160,2| 54,5 947,2 51,5| 2458,96
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powierzchnia pomieszczen magazynowych: 211,80 m?
powierzchnia magazynéw archiwalnych: 373,90 m?
powierzchnia pomieszczenia socjalne: 52,30 m?

powierzchnia korytarze, schody, klatka schodowa: 617,50 m?2

\

powierzchnia winda: 4,16 m?

<

powierzchnia toalety: 85,90 m?

powierzchnia sali konferencyjnej: 60,2 m?2

AN

powierzchnia czytelni akt: 54,5 m?

AN

powierzchnia pomieszczen biurowych: 947,20 m?

<

powierzchnia pomieszczenia kierowcéw/dyzurki SO/serwerowni: 51,50 m?

liczba 0s6b przebywajacych, na co dzien w pomieszezeniach: 84

Na podtogach w ww. lokalizacji w pomieszczeniach biurowych, na korytarzu IV p., w czytelni
akt oraz sali konferencyjnej potozona jest wykladzina dywanowa (oprécz jednego pokoju
biurowego na I p., gdzie polozone s ptytki ceramiczne, pow. 14,9 m?), toalety i pomieszczenia
socjalne wylozone sg plytkami ceramicznymi, korytarze, magazyny archiwalne I pietra,
pomieszczenie kierowcéw, dyzurka SO oraz klatka schodowa wylozone s3 terakots,
serwerownia (19,5 m?) wykladzing PCV antystatyczng, pomieszczenia piwnicy wylewka.

Stolarka drzwiowa w budvynku:

v Drzwi wewngtrzne z plyciny w oscieznicy stalowej do pomieszczeh biurowych,
magazynowych, lazienek i pomieszczen socjalnych: 112 szt. drzwi Jjednoskrzydlowych
oraz 4 szt. drzwi dwuskrzydtowych do sali konferencyjnej i czytelni akt.

v’ Drzwi wejsciowe dwuskrzydlowe szklane w ramach stalowych prowadzace z klatki
schodowej na korytarz: 3 szt. o powierzchni ok. 4 m? kazde oraz 1 sztuka jednoskrzydlowe
w ramach aluminiowych o powierzchni 2,52 m? .

v" Drzwi wej$ciowe szklane w ramie stalowej zewngtrzne: 1 szt. o powierzchni ok. 3,77 m?

v" Drzwi zewnetrzne jednoskrzydlowe z klatki ewakuacyjnej oraz z piwnicy na rampe- 2 szt.

Stolarka okienna:
v' 145 szt. o lgcznej powierzchni: 192,11 m? (w tym 12 szt. z nawiewnikiem EHA755 oraz 3

szt. na klatce schodowej z systemem oddymiania, umieszczone na wysokosci 3,35 m od
spocznika schodéw)

v’ 1 szt. okna na klatce schodowej (1,2 m x 6,75 m) o powierzchni 8,1 m?

v' 1 szt. witryny w ramie aluminiowej( 2,55 m x 1,56 m ) o powierzchni 3,99 m?

v" 39 szt. okien potaciowych o tacznej powierzchni 43 m?
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Zakres ustug wehodzacych w sprzatanie pomieszczen przy ul. Janickieco 30

| Lp.

Pomieszczenia biurowe, pomieszczenia Kierowcow/dyzurka SO/serwerownia

i czytelnia:

1.

Opréznianie koszy na $mieci i wymiana
workéw foliowych

codziennie

Odkurzanie wykladzin dywanowych i mebli
tapicerowanych oraz posadzek we wszystkich
pomieszczeniach biurowych oprécz pokojow
onr: 117, 118, 204, 208, 218, 219

1 raz w tygodniu

Mycie posadzek zmywalnych

1 raz w tygodniu

Odkurzanie wykladzin dywanowych i mebli
tapicerowanych oraz posadzek pokojow
zajmowanych przez Referat Gromadzenia

i Obstugi Magazynéw, tj. pokojéw o nr: 117,
118, 204, 208, 218, 219 o Iacznej powierzchni
129,7 m?

2 razy w tygodniu

Przecieranie na mokro i sucho mebli m.in.:
szaf, regatow, stoléw kontenerow meblowych,
krzesel, biurek, itp. stanowigcych wyposazenie
pokoi;

Uwagi: przy meblach z drzwiami i szufladami
dotyczy to tylko powierzchni zewnetrznych,
ogolnodostepnych; krzesla i stoly czyszczenie
Wraz z nogami

1 raz w tygodniu

Przecieranie na wilgotno i sucho drzwi, klamek
1 parapetdw

1 raz w tygodniu

Przecieranie na mokro i sucho drobnego
wyposazenia, m.in. obudowy monitoréw,
komputeréw, sprzgtu kopiujacego, niszczarek
oraz telefon6w, obrazkéw $ciennych,
wigcznikéw oswietlenia, kontaktow,
grzejnik6w, koszy na $mieci, opréznianie
niszczarek w pokojach biurowych

1 raz w tygodniu

Przecieranie na mokro i sucho obudowy
klimatyzatoréw umieszczonych nad drzwiami
(22 szt.), kratek wentylacyjnych, usuwanie

pajeczyn

1 raz na dwa miesigce

9.

Mycie okien

1 raz na pét roku

10.

Pranie wyktadzin dywanowych (1025 m?)

1 raz w roku

Sala konferencyjna:

1.

Oproéznianie koszy na $mieci i wymiana
workoéw foliowych

codziennie
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Odkurzanie wykladziny dywanowej i mebli
tapicerowanych, przecieranie na wilgotno i
sucho drzwi, klamek, parapetow, grzejnikow,
mebli biurowych i urzadzen w pomieszczeniu
(jak. np. reflektory sufitowe, projektor)

1 raz w tygodniu oraz w razie
potrzeb po kazdej imprezie

Przecieranie na mokro i sucho mebli m.in.:
szaf, regalow, stolow konteneréw meblowych,
krzesel, biurek, itp. stanowigcych wyposazenie
pokoi;

Uwagi: przy meblach z drzwiami i szufladami
dotyczy to tylko powierzchni zewnetrznych,
ogolnodostepnych; krzesla i stoly czyszezenie
wraz z nogami

I raz w tygodniu oraz w razie
potrzeb po kazdej imprezie

Dezynfekcja stoléw, podlokietnikow krzeset

codziennie

Przecieranie na mokro i sucho obudowy
klimatyzatoréw umieszczonych nad drzwiami
(2 szt.), kratek wentylacyjnych, usuwanie

pajeczyn

1 raz na dwa miesigce

Mycie okien

1 raz na pét roku

Pranie wykladziny dywanowej (60 m?)

1 raz w roku

Czesci wspélne — korytarze, klatka schodowa, toalety,

pomieszczenia socjalne, winda:

korytarze, klatka schodowa

Opro6znianie koszy na $mieci i wymiana
workow foliowych, opréznianie niszczarek na
korytarzach

codziennie

Odkurzanie i mycie posadzek zmywalnych
wszystkich korytarzy i schodéw;

Uwaga: odkurzanie wycieraczki przy drzwiach
wejsciowych do budynku i mycie posadzek
zmywalnych i schodéw poczgwszy od drzwi
wejsciowych do budynku do poziomu parteru
przy dyzurce Stuzby Ochrony okolo godz. 9%,
jak wejda juz wszyscy pracownicy do budynku

codziennie

Czyszczenie i dezynfekcja poreczy i klamek

codziennie

Podlewanie kwiatow

2 razy w tygodniu

Przecieranie na mokro i sucho obudéw
lodéwek, niszczarek, kopiarek, mebli
znajdujacych si¢ na korytarzach, mycie koszy
na $mieci

1 raz w tygodniu

Przecieranie na mokro i sucho parapetéw

1 raz w tygodniu

Czyszczenie listew

1 raz w miesigcu

Mycie szklanych drzwi wejsciowych do
budynku oraz szklanych drzwi wewnetrznych

1 raz na dwa miesigce

Przecieranie na mokro i sucho kratek

wentylacyjnych, usuwanie pajeczyn

1 raz na dwa miesigce |
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Przecieranie na mokro i sucho elementéw
10.| wystawowych znajdujacych sie na $cianach 1 raz na dwa miesigce
korytarzy
11.|Mycie okien 1 raz na pét roku
toalety:
Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych
(muszle klozetowe, pisuary, umywalki, baterie,
1. |kabiny prysznicowe, dozowniki na mydlo i .
: . ! . _ codziennie
plyn dezynfekujacy, suszarki do rak, pojemniki
na papier toaletowy i reczniki do rgk, inne tego
typu)
2. Uzupe.:inl.anle materialdw higienicznych codziennie
W sanitariatach
3, Oprogmanu? koszy na émieci i wymiana codziennie
workow foliowych
4. |Mycie i polerowanie luster oraz parapetéw codziennie
i blatéw
5. | Odkurzanie i mycie posadzek zmywalnych codziennie
6. Mycie koszy na $mieci 1 raz w tygodniu
7. | Dbanie o droznos¢ kanalizacji W miare potrzeb
8. |Mycie i dezynfekcja powierzchni $cian -
: 1 raz w miesigcu
pokrytych glazura
Przecieranie na mokro i sucho drzwi, futryn,
9. | elementow zabudowy w pomieszczeniach 1 raz w miesigcu
sanitarnych
10. | Przecieranie na mokro i sucho kratek ..
. . .. 1 raz w miesigcu
wentylacyjnych, usuwanie pajeczyn
11. | Mycie okien 1 raz na pot roku
pomieszczenia socjalne:
1. | Odkurzanie i mycie posadzek zmywalnych codziennie
2. Opro%nlamt? koszy na $mieci i wymiana codziennie
workéw foliowych
Czyszczenie blatu roboczego w kuchni, zlewu,
3. | baterii zlewozmywakowej, plyty grzewczej, codziennie
blatu stotu, parapetéw
4. |Nastawianie zmywarki i wyciaganie z niej ..
czystych naczyn i uktadanie w szafkach codziennic
3. | Uzupelnianie materiatow higienicznych codziennie
Przecieranie na mokro i sucho mebli
kuchennych, przy czym przy meblach
6. |z drzwiami i szufladami dotyczy to tylko 1 raz w tveodniu
powierzchni zewnetrznych, ogélnodostepnych, ME
fartucha szklanego na $cianie, nog od stotu,
krzeset
7. | Mycie koszy na $mieci 1 raz w tygodniu
8. | Czyszczenie na mokro i sucho drzwi, klamek, .
: 1 raz w tygodniu

listew

]
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Czyszczenie drobnego wyposazenia jak
obudowy: ekspresu, czajnika elektrycznego,

Piwnica ( poza magazynami archiwalnymi):

9- |lod6wki, mikrofaléwki, telewizora oraz 1 raz w tygodniu
obrazkéw $ciennych, grzejnikéw, kosza na
$mieci
10. | podlewanie kwiatow 2 razy w tygodniu
11.| Dbanie o droznosé kanalizacji W miar¢ potrzeb
12.| Mycie okien 1 raz na p6t roku
13, | Przecieranie na mokro i sucho kratek .
. . . . 1 raz w miesigcu
wentylacyjnych, usuwanie pajeczyn
Przecieranie na mokro i sucho obudowy
14. klimatyzatora umieszczonego nad drzwiami 1 raz na pét roku
(1 szt.)
15. | Przecieranie na mokro i sucho wnetrza szafek 1 raz w roku
1 szuflad kuchennych
16. | Czyszczenie lodowek (6-7 szt.), mikrofaléwek
| (2-3 szt.), zmywarek (2-3 szt.) 1 raz na kwarta}
winda:
.| Odkurzanie i mycie podtogi codziennie
2. | Dezynfekcja przyciskow codziennie
3. Myae drzwi $cian, elementéw chromowych 1 raz w tygodniu
i lustra
—

Odkurzanie korytarza i dostepnych posadzek
w pomieszczeniach magazynowych (bez
powierzchni magazynéw archiwalnych)

1 raz na p6t roku

Przecieranie na mokro i sucho drzwi

2. wewnetrznych wraz z o$cieznicami, klamkami 1 raz na pét roku
Przecieranie na mokro i sucho dostepnych ,

3. . . . 1 raz na pé6t roku
powierzchni regaléw magazynowych

4. | Usuwanie pajeczyn 1 raz na pét roku

Magazyny archiwalne ( lacznie 13 magazynéw):

rotacyjnie, co kazdy piatek po

klamek

1. |Odkurzanie posadzek pottorej magazynu, wedhug grafiku
otrzymanego od Zamawiajgcego.
Przecieranie na mokro i sucho gory regatow ro,tacyj e, co kazdy pigtek po
2. . , poltorej magazynu, wedtug grafiku
magazynowych z poziomu drabiny do 3 m .
otrzymanego od Zamawiajacego.
Przecieranie na mokro i sucho dostepnych ro,tach e, co kazdy piatek po
3 owierzchni regaléw magazynowych pottorej magazynu, wedlug grafiku
P & gazynowy otrzymanego od Zamawiajgcego.
Przecieranie na mokro i sucho drzwi rotacyjnie, co kazdy pigtek po
4. | wewnetrznych od strony magazynu, listew, poltorej magazynu, wedlug grafiku

otrzymanego od Zamawiajacego.




Przecieranie na mokro i sucho obudéw sprzetu rotacyjnie, co kazdy pigtek po
bedacego wyposazeniem magazynéw, jak pottorej magazynu, wedhug grafiku
klimatyzatory, oczyszczacze powietrza, otrzymanego od Zamawiajgcego.
termostaty

6. |Usuwanie pajeczyn 1 raz na pét roku

Magazyn na IV p.:

1. | Odkurzanie 1 raz na pét roku

Tygodniowy rozklad pracy firmy sprzatajacei dla pomieszczen przy ul. Janickieeo 30

Poniedzialek:
— sprzatanie pomieszczen biurowych na II pietrze;
— mycie podtég na wszystkich korytarzach, na klatce schodowej oraz w windzie;
— mycie drzwi $cian, elementéw chromowych i lustra w windzie;
— mycie i sprzgtanie wszystkich toalet oraz pomieszczeri socjalnych, uzupelnianie materialow
higienicznych, obstuga zmywarki;
— Wwymiana workow na $mieci we wszystkich pomieszczeniach;
— czyszczenie i dezynfekcja porgezy, klamek, przyciskow w windzie;
— oprodznianie niszczarek na korytarzach;

Wtorek
— sprzatanie pomieszczen biurowych na I pietrze;
— mycie podlég na wszystkich korytarzach, na klatce schodowej oraz w windzie;
— mycie i sprzatanie wszystkich toalet oraz pomieszczen socjalnych, uzupetnianie materialow
higienicznych, obstuga zmywarki;
— wymiana work6w na $mieci we wszystkich pomieszczeniach;
— oproznianie niszczarek na korytarzach;
— czyszczenie i dezynfekcja porgezy, klamek, przyciskow w windzie;
— podlewanie kwiatow na korytarzach i w pomieszczeniu socjalnym;

Sroda

— sprzatanie pomieszczen biurowych na IV pietrze;

— mycie podtég na wszystkich korytarzach, na klatce schodowej oraz w windzie;

— mycie i sprzatanie wszystkich toalet oraz pomieszczen socjalnych (Yacznie z meblami,
drzwiami, parapetami, drobnym sprzetem i Wwyposazeniem), uzupelnianie materialéw
higienicznych, obstuga zmywarki;

— Wwymiana workow na $mieci we wszystkich pomieszczeniach;

— czyszczenie i dezynfekcja porgezy, klamek, przyciskow w windzie;

— OproOznianie niszczarek na korytarzach;

Czwartek

— sprzatanie pomieszczen na III pietrze (pom. biurowych, czytelni, sali konferencyjne;j,
pokoju kierowcéw) oraz pok. nr 117, 118, 204, 208, 218, 219
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— mycie podtdg na wszystkich korytarzach, na klatce schodowej oraz w windzie;

— mycie i sprzgtanie wszystkich toalet oraz pomieszczen socjalnych, uzupelnianie materiatéw
higienicznych, obstuga zmywarki;

~ wymiana work6w na §mieci we wszystkich pomieszczeniach;

— czyszezenie i dezynfekcja porgezy, klamek, przyciskéw w windzie;

— opréznianie niszczarek na korytarzach;

Pigtek

— sprzatanie pomieszczen parteru oraz czesci magazynéw archiwalnych (po pottorej
magazynu, zgodnie z grafikiem otrzymanym od Zamawiajacego);

— mycie podlog na wszystkich korytarzach, na klatce schodowej oraz w windzie;

— mycie i sprzatanie wszystkich toalet oraz pomieszczen socjalnych, uzupelnianie materiatéw
higienicznych, obstuga zmywarki;

— wymiana workow na $mieci we wszystkich pomieszczeniach;

— oproznianie niszczarek na korytarzach;

— czyszczenie i dezynfekcja porgezy, klamek, przyciskéw w windzie;

— podlewanie kwiatéw na korytarzach i w pomieszczeniu socjalnym

Sprzatanie magazynéw archiwalnych (13 magazynéw) — rotacyjnie, co kazdy piatek po
pottorej magazynu, wedhug grafiku otrzymanego od Zamawiajacego.

Mycie okien — dwa razy w roku: w marcu i w pazdzierniku

Sprzatanie piwnic — dwa razy w roku: w lutym i w pazdzierniku

Pranie wykladzin dywanowych — wedlug grafiku ustalonego z Zamawiajacym

Pozostate czynnosci, wskazane przez Zamawiajacego jako czynnosci do wykonania raz na pol
roku, raz na kwartal, raz na dwa miesiace lub raz na miesigc beda wykonywane na poczatku
biegu danego okresu.
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2. Pomieszczenia w budynku przy Al. Wojska Polskiego 7i 9 w Szezecinie

Powierzchnia do sprzatania ogdlem w budynku przy Al. Wojska Polskiego 7i 9 - 653.33 m2.

W tym:
—
pom. Toalet
socjalne y sala pom.
pom. (2 klatka @3 konferencyjna |biurowe | Serwerownia
kondygnacija | magazynowe |pom.) |korytarze | schodowa pom.} |(1pom.) (18 pom.) | (1 pom.) razem
piwnica 171,87 5 176,87
34,1
parter ( 3 pom.) 30,82 92| 527 6,77 86,16
Ip. 11,02| 87,77 5,32] 16,12 259,53 10,54 390,3
| razem 205,97 | 11,02 123,59 14,52 21,39 6,77| 259,53 10,54| 653,33
¥ powierzchnia pomieszczen magazynowych: 205,97 m?
" powierzchnia pomieszczen socjalnych: 11,02 m?
”  powierzchnia korytarzy, schodéw, klatki schodowe;j: 138,11 m?
' powierzchnia toalet: 21,39 m?
v' powierzchnia sali konferencyjnej: 6,77 m?
¥ powierzchnia pomieszczen biurowych: 259,53 m?
Y powierzchnia serwerowni: 10,54 m?
Y liczba os6b przebywajacych, na co dzien w pomieszczeniach: 26
Na podlogach w ww. lokalizacji w pomieszczeniach biurowych, salce konferencyjnej,

W pomieszczeniach magazynowych parteru, na korytarzu na I p. polozona jest wykladzina
dywanowa, lazienki i w pomieszczeniach socjalne wylozone sg ptytkami ceramicznymi, klatka
schodowa i korytarz na parterze wylozony jest terakota, pomieszczenia piwnicy wylewka.

Stolarka drzwiowa w budvnku:

v

v

Drzwi wewngtrzne jednoskrzydlowe z ptyciny do pomieszczefi biurowych, magazynowych
parteru, tazienek, serwerowni i pomieszczen socjalnych: 30 szt. w tym:

® czeSciowo przeszklone: 19 szt.

= pelne: 11 szt.
Scianka szklana wewngtrzna stanowigca zabudowe salki konferencyjnej: 1 szt.
o powierzchni 10,24 m?
Witryna zewngtrzna: 1 szt. o powierzchni ok. 7,8 m?
Drzwi wejéciowe szklane w ramie stalowej zewnetrzne z witryna: 1 szt

o powierzchni ok. 9 m?

Drzwi wewngtrzne jednoskrzydlowe w piwnicy: 3 szt.

Stolarka okienna w budynku: 29 szt. o lacznej powierzchni: 73,76 m2




Zakres ustug. wechodzacych w sprzatanie pomieszczen przy Al. Wojska Polskiego 7i 9

Pomieszczenia biurowe, sala konferencyjna, serwerownia:

1. |Opro6znianie koszy na $mieci i wymiana
workéw foliowych

codziennie

2. | Odkurzanie wykladzin dywanowych i mebli
tapicerowanych

1 raz w tygodniu

Przecieranie na mokro i sucho mebli m.in.:
szaf, regalow, stoléw konteneréw meblowych,
krzesel, biurek, itp. stanowigcych wyposazenie
3. |pokoi;

Uwagi: przy meblach z drzwiami i szufladami
dotyczy to tylko powierzchni zewnetrznych,
ogolnodostepnych; krzesta i stoty czyszczenie
wraz z nogami

1 raz w tygodniu

4. Przecieranie na mokro i sucho drzwi, klamek
i parapetéw

1 raz w tygodniu

5. Mycie koszy na $mieci

1 raz w tygodniu

Przecieranie na mokro i sucho drobnego
wyposazenia, m.in. obudowy monitoréw,
komputeréw, sprzgtu kopiujacego, niszczarek
6. |oraz telefonéw, obrazkow $ciennych,
wigcznikéw oswietlenia, kontaktow,
grzejnikow, opréznianie niszczarek w pokojach
biurowych

1 raz w tygodniu

Przecieranie na mokro i sucho obudowy
7. |klimatyzatoréw umieszczonych nad drzwiami
(13 szt.), kratek wentylacyjnych, usuwanie

pajgczyn

1 raz na dwa miesiace

8. Mycie okien

1 raz na pot roku

9. |Pranie wykladzin dywanowych (398,71m2)

1 raz w roku

Czes$ci wspolne — korytarze, klatka schodowa, toalety, pomieszczenia socjalne:

korytarze, klatka schodowa

Opréznianie koszy na $mieci i wymiana

L. | workéw foliowych, codziennie
Odkurzanie korytarzy i schodéw oraz mycie N
2 . ] codziennie
- | posadzek zmywalnych i schodéw
3. |Czyszczenie i dezynfekcja poreczy i klamek codziennie

Przecieranie na mokro i sucho obudéw
niszczarek, kopiarek, mebli znajdujacych si¢ na
4. korytarzach, opréznianie niszczarek na
korytarzach

1 raz w tygodniu

5. |Mycie koszy na $mieci

1 raz w tygodniu




Czyszczenie listew

1 raz w miesigcu

Przecieranie na mokro i sucho kratek
wentylacyjnych, usuwanie pajeczyn

1 raz na dwa miesigce

Mycie okien, witryn zewnetrznych, drzwi
zewngtrznych i §cianki szklanej wewngtrznej
wraz z drzwiami, stanowiacej zabudowe sali
konferencyjne;j

1 raz na pot roku

toalety:

Mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych
(muszle klozetowe, pisuary, umywalki, baterie,
dozowniki na mydlo i ptyn dezynfekujacy,
suszarki do rak, pojemniki na papier toaletowy
i reczniki do rak, inne tego typu)

codziennie

Uzupelnianie materiatéw higienicznych
W sanitariatach

codziennie

Opréznianie koszy na $mieci i wymiana
workdéw foliowych

codziennie

Mycie i polerowanie luster oraz parapetéw
i blatéw

codziennie

Odkurzanie i mycie posadzek zmywalnych

codziennie

Mycie koszy na $mieci

1 raz w tygodniu

Dbanie o droznos¢ kanalizacji

W miar¢ potrzeb

Mycie i dezynfekcja powierzchni $cian
pokrytych glazura

I raz w miesigcu

Przecieranie na mokro i sucho drzwi, futryn,
elementéw zabudowy w pomieszczeniach
sanitarnych

1 raz w miesigcu

10.

Odkurzanie kratek wentylacyjnych, usuwanie
pajeczyn

1 raz w miesigcu

11.

Mycie okien

1 raz na p6l roku

pomieszczenia socjalne:

Odkurzanie i mycie posadzek zmywalnych

codziennie

Opréznianie i mycie koszy na $mieci i wymiana
workow foliowych

codziennie

Czyszczenie blatu roboczego w kuchni, zlewu,
baterii zlewozmywakowej, blatu stotu

codziennie

Nastawianie zmywarki i wycigganie z niej
czystych naczyn i uktadanie w szafkach

codziennie

Uzupetnianie materiatéw higienicznych
(reczniki papierowe i mydlo)

codziennie

Przecieranie na mokro i sucho mebli
kuchennych, przy czym przy meblach

z drzwiami i szufladami dotyczy to tylko
powierzchni zewngtrznych, ogélnodostepnych,
nog od stotu, krzeset

1 raz w tygodniu

Przecieranie na mokro i sucho drzwi, klamek,
listew

1 raz w tygodniu




8. TMycie koszy na $mieci I raz w tygodniu

9. | Dbanie o droznosé kanalizacji W miarg¢ potrzeb
Czyszczenie drobnego wyposazenia jak

10. obudowy: ekspresu, czajnika elektrycznego, 1 raz w tygodniu

lodéwki, mikrofaléwki, grzejnikéw

11.| Odkurzanie kratek wentylacyjnych, usuwanie

; 1 raz w miesigcu
pajeczyn

12.|Przecieranie na mokro i sucho wnetrza szafek i

szuflad kuchennych 1 raz na p6t roku

13.| Czyszczenie lodowek (2 szt.), mikrofalowki

1 raz na kwartat

[(1 szt.), zmywarki (1 szt.)

Piwnica:

1 Odkurzanie korytarza i dostepnych posadzek 1 raz na pét roku
" | w pomieszczeniach magazynowych

5 Przecieranie na mokro i sucho drzwi 1 raz na pot roku
" | wewnetrznych wraz z oécieznicami, klamkami

3 Przecieranie na mokro i sucho dostepnych 1 raz na pé6t roku
" | powierzchni regatow

4. | Usuwanie pajeczyn 1 raz na pét roku

Pomieszczenia magazynowe parteru:

1. | Odkurzanie wykladzin dywanowych 1 raz na miesigc
Przecieranie na mokro i sucho dostepnych .

2. . . . 1 raz na miesiac
powierzchni regaléw magazynowych
Przecieranie na mokro i sucho drzwi

3. | wewnetrznych od strony magazynu, listew, 1 raz na miesigc
klamek

4. |Usuwanie pajeczyn 1 raz na pot roku

Tygodniowy rozklad pracy firmy sprzatajacej dla pomieszczen przy Al. Woiska Polskiego 7 i 9

Poniedzialek:

odkurzanie korytarzy i schodéw oraz mycie posadzek zmywalnych i schodéw;

sprzatanie korytarzy;

mycie i sprzgtanie wszystkich toalet oraz pomieszczen socjalnych, uzupelnianie materiatow
higienicznych, obstuga zmywarki;

wymiana workéw na $mieci we wszystkich pomieszczeniach;

czyszczenie i dezynfekcja poreczy, klamek;

oproznianie niszczarek na korytarzach;

Wtorek

sprzatanie 4 pomieszczen biurowych i sali konferencyjnej;

odkurzanie korytarzy i schodéw oraz mycie posadzek zmywalnych i schodéw;

mycie i sprzgtanie wszystkich toalet oraz pomieszczen socjalnych, uzupetnianie materialéw
higienicznych, obstuga zmywarki;

czyszczenie i dezynfekcja poreczy, klamek;

wymiana workéw na $mieci we wszystkich pomieszczeniach;
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Sroda

sprzatanie 5 pomieszczen biurowych;

odkurzanie korytarzy i schodéw oraz mycie posadzek zmywalnych i schodéw;

mycie i sprzatanie wszystkich toalet oraz pomieszczen socjalnych, uzupelianie materiatow
higienicznych, obstuga zmywarki;

czyszczenie i dezynfekcja poreczy, klamek;

wymiana workéw na $mieci we wszystkich pomieszczeniach;

Cowartek

sprzatanie 5 pomieszczen biurowych;

odkurzanie korytarzy i schodéw oraz mycie posadzek zmywalnych i schodéw;

mycie i sprzatanie wszystkich toalet oraz pomieszczen socjalnych, uzupelnianie materiatéw
higienicznych, obstuga zmywarki;

czyszczenie i dezynfekcja poreczy, klamek;

wymiana workéw na $mieci we wszystkich pomieszczeniach;

Pigtek

sprzatanie 4 pomieszczen biurowych i serwerowni

odkurzanie korytarzy i schodéw oraz mycie posadzek zmywalnych i schodow;

mycie i sprzatanie wszystkich toalet oraz pomieszczen socjalnych, uzupetnianie materiatow
higienicznych, obstuga zmywarki;

czyszczenie i dezynfekcja poreczy, klamek;

wymiana workéw na §mieci we wszystkich pomieszczeniach;

Mycie okien, witryn zewnetrznych, drzwi zewnetrznych i Scianki szklanej wewnetrznej
wraz z drzwiami, stanowigcej zabudowe sali Konferencyjnej — dwa razy w roku: w marcu
1 w pazdzierniku

Sprzatanie piwnic — dwa razy w roku: w lutym i w pazdzierniku

Pranie wykladzin dywanowych —wedhug grafiku ustalonego z Zamawiajacym

Pozostale czynnosci, wskazane przez Zamawiajgcego jako czynnosci do wykonania raz na
kwartal, raz na dwa miesigce lub raz na miesigc bedg wykonywane na poczatku biegu
danego okresu
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Opis szczegbélowy terenéw zewnetrznych nalezacych do pesesiji, ktorych dotvezy
kompleksowe utrzymanie czystosci oraz przyleglych do nich szlakéw komunikacyjnych:

ul. K. Janickiego 30 - teren posesii do utrzymania czystosci o tacznej powierzchni 1983 m?

w sklad terenu wchodza:

Parking wylozony ptyta parkingowa azurowa o powierzchni okoto 592 m?2
Pas z nasadzeniami dookola parkingu o tacznej powierzchni okolo 255 ,5m?
Pas zieleni od ul. Janickiego z nasadzeniami o powierzchni okolo 160 m2
Chodnik z kostki betonowej typu Polbruk o powierzchni okoto 220,00 m?
Pas jezdni z kostki brukowej o powierzchni okolo 755,5 m?

SR W=

Uwaga :

Dodatkowo do utrzymania czystoéci jest wjazd na posesje od ul. Janickiego, wylozony
kostka brukows, o powierzchni okolo 10 m? oraz chodnik wzdhuz budynku od
ul. Janickiego, wyloZony plyta chodnikows o powierzchni okolo 81 m?.

Zakres ustug wchodzacych w utrzymanie czystosci terenu posesii przy ul. J anickiego 30
Codzienne sprzatanie terenu wigcznie z wjazdem i chodnikiem przylegajacym do obiektu od
ul. Janickiego.

. Uprzgtniecie blota, $niegu i lodu ze szlakow komunikacyjnych na terenie posesji oraz wjazdu
i chodnika przylegajacego do obiektu od strony ul. Janickiego w sposéb umozliwiajgcy
poruszanie si¢ po nich pieszych i pojazdéw oraz posypanie ich piaskiem. Piasek nalezy usunaé
PO ustaniu przyczyn jego stosowania.

. Utrzymywanie terenu zielonego w nalezytym stanie poprzez:

— systematyczne pielenie chwastéw przy nasadzeniach, a w miarg potrzeb usuwanie chwastow
za pomocg $rodkéw chemicznych na placu parkingowym, drodze dojazdowej i chodnikach,

— cigcia korekeyjne i lecznicze zywoplotu, krzewdw i nasadzen - co najmniej dwa razy w roku,

— nawozenie nasadzonych roslin - co najmniej 2 razy w roku.

— zebranie zalegajacych lisci oraz innych odpadéw zielonych, pakowanie ich do workéw
1 wywoz, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Terminy wywozu odpadéw i ich czestotliwosé, winny by¢ dostosowane do iloéci zebranych

odpadow, ktére nie mogg zalegaé na posesji Zamawiajgcego. Dopuszcza sie maksymalnie

jednotygodniowy okres skladowania odpadéw zielonych w workach w miejscu, ktore nie

koliduje z ruchem osobowym i ruchem pojazdéw na terenie posesji.

. Kazda pielegnacja winna by¢ zgloszona Zamawiajacemu.

Czynnosci porzagdkowe bedg wykonywane przez pigé dni w tygodniu na terenie calej posesji,

wtym w zakresie niezbednym do utrzymania stalej droznosci i czystosci szlakow

komunikacyjnych i parkingu na terenie calej posesji, lgcznie z chodnikiem i wjazdem

przylegtym do budynku od strony ul. Janickiego, przy czym utrzymanie droznosci chodnika

i wjazdu przylegtego do posesji od strony ul. Janickiego powinna byé zapewnione réwniez

w dni wolne od pracy (soboty, niedziele i $wieta).

. Utrzymanie droznosci chodnika przylegajacego do posesji od ul. J anickiego i wjazdu na posesje

oraz szlakéw komunikacyjnych na terenie obiektu Zamawiajacego (w tym parkingu) powinno
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by¢ zapewnione do godziny 7.00 rano i systematycznie utrzymywane w przypadku statych,
dziennych opad6w atmosferycznych.

ul. P. Skargi 14 - teren posesii do utrzvmania czystosci o tacznej powierzchni 1952.03 m?

W sklad terenu wchodzi ogréd o powierzchni 1952,03 m?

Uwaga :

Dodatkowo do utrzymania czystosci jest chodnik wzdluz budynku od ulic Moniuszki
i Skargi o powierzchni okelo 64 m2.

Zakres ustug wehodzacych w utrzymanie czystosci terenu posesii przy ul. Skargi 14

. Codzienne sprzatanie przyleglych chodnikéw przylegajacych do obiektu od ulic Skargi

1 Moniuszki.

. Uprzatniecie blota, $niegu i lodu z chodnikow przylegajacych do obiektu od strony od ulic

Skargi i Moniuszki w spos6b umozliwiajacy poruszanie si¢ po nich pieszych i pojazdéw oraz

posypanie ich piaskiem. Piasek nalezy usunaé po ustaniu przyczyn jego stosowania.

. Utrzymywanie terenu zielonego w nalezytym stanie poprzez:

— skoszenie trawy, usunigcie samosiejek, chwastéw — co najmniej pieé razy w okresie
wegetacji,

— cigcia korekcyjne i lecznicze zywoplotu, krzewéw i nasadzen - co najmniej raz w roku,

— nawozenie nasadzonych rolin - co najmniej dwa razy w roku,

— zebranie zalegajacych lisci oraz innych odpadéw zielonych, pakowanie ich do workéw
1 wywoz, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

. Kazda pielggnacja winna by¢ zgloszona Zamawiajgcemu.

. Czynnosci porzagdkowe beda wykonywane przez pie¢ dni w tygodniu na terenie calej poses;ji,

wtym w zakresie niezbednym do utrzymania stalej droznosci i czystosci chodnikéw

przylegajgcych do obiektu od strony ulic Skargi i Moniuszki, przy czym utrzymanie droznosci

chodnikéw przylegajacych do obiektu od strony ulic Skargi i Moniuszki powinna by¢é

zapewniona réwniez w dni wolne od pracy (soboty, niedziele i $wieta).

. Utrzymanie droznosci chodnikow przylegajacych do obiektu od strony ulic Skargi i Moniuszki

powinno by¢ zapewnione do godziny 6.30 rano i systematycznie utrzymywane w przypadku

statych, dziennych opadéw atmosferycznych.



Zalacznik nr 2 do SIWZ
(zatgcznik nr 2 do umowy)

............................................................

(piecze¢ Wykonawcy)

OFERTA
(FORMULARZ OFERTOWY)

WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy:

.....................................................................................................................................

FAX: et e e e

(Wszelkq korespondencje dotyczgcq przedmiotowego postgpowania Zamawiajgcy Dprzesylal bedzie
na ww. nr faxu lub na poniiszy adres mailowy)

Adres poczty elektronicznej (e-mail): ..............c...ooeovveeereeeeeeeorereoeneoooo
NIP: oottt e,

ZAMAWIAJACY:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ-KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU ODDZIAE, W SZCZECINIE

Skladamy oferte na:

skompleksowe utrzymanie czystosci w pomieszczeniach biurowych i na terenie zewnetrznym
Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddzial w Szczecinie”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z Opisem przedmiotu zamoéwienia

i okre$lonymi w SIWZ warunkami, z uwzglednieniem postanowieri wzoru umowy, stanowigcego
zalacznik nr 7 do SIWZ, za cene brutto:

(STOWRIE: ... ... e )

w tym obowiazujacy podatek VAT, wg ponizszej kalkulacji:
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] - Cena Cena T
W'.elko‘;c . | jednostkowa | brutto
Lokalizacja,na | P ow1‘e;(')zc ™ brutto za Za | Czasookres Wartos¢
Lp ktorej bedzie sprzatania | SPrzatamie | sprzatanie | wyonywania brutto
i realizowane S 1m? przez sprzgtania | (kol. 5 x kol.
zaméwienie powierzchni | miesigc 6)
w skali (kol. 3 x
1 miesigca kol. 4)

1 2 3 4 5 6 7

pom. biurowe
' K Janickiego 30 | 2458.96 12 m-cy

pom. biurowe Al.
2 Wojska 653,33 12 m-cy
Polskiego 719
teren posesji
K. Janickiego 30
3 wraz z 2074,00 12 mecy
przylegltym (1983+91)
chodnikiem i
wjazdem

teren posesji
4 P. Skargi 14 wraz 2016,03 12

z przyleglymi (1952,03 +64) m-cy

chodnikami

Cena brutto:

|

W podanej cenie brutto warto$é ustugi prania wykladziny dywanowej stanowi kwote brutto:

....................................

Zobowigzujemy si¢ do podjecia sprzatania w razie naglego, nieprzewidzianego wezwania

przez Zamawiajacego w przeciagu ............... minut/godzin”

OSWIADCZAMY, ZE:
1. Zapoznali$my sie z trescig SIWZ wraz z zalacznikami i ja akceptujemy.
2. Jestem / nie jestem* Wykonawea z sektora matych i $rednich przedsiebiorstw.

3. Pozostajemy zwiazani niniejsza oferta przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uptynat termin
skladania ofert.

4. Zawarty w SIWZ wzér umowy zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy sie
w przypadku udzielenia nam zaméwienia do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczamy, ze osoby, ktére beda wykonywaé czynnosci zwiagzane z realizacja niniejszego
zamowienia polegajgce na biezacym utrzymaniu czystosci w pomieszczeniach biurowych oraz
na terenach zewnetrznych we wszystkich obiektach Zamawiajacego i posesjach przylegtych do
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tych obiektéw, w szczegélnosci: sprzatanie wszystkich pomieszczeri poprzez odkurzanie,
przecieranie mebli i wyposazenia, mycie glazury, podlég, opréznianie koszy i niszczarek,
codzienne sprzatanie terenéw posesji wraz z przylegtymi chodnikami, zbierane opadtych lisci,
udraznianie szlakéw komunikacyjnych beda zatrudnione na podstawie umowy o prace.

6. W cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia i realizacji
przyszlego swiadczenia umownego.

7. Zobowigzujemy si¢ do zapewnienia srodkéw, materialéw, narzedzi i urzadzen niezbednych do
wykonywania ustugi, zgodnie z Opisem przedmiotu zaméwienia.

8. Zaoferowane ceny jednostkowe brutto nie podlegaja zmianie do konca realizacji przedmiotu
zamOwienia.

9. Zamierzamy / nie zamierzamy* powierzy¢ wykonanie nastgpujgcych czesci zamoéwienia
podwykonawcom (*) niepotrzebne skresli¢

Poz. Czg¢s¢ zamowienia jaka zostanie powierzona podwykonawcom

(podpis i pieczatka imienna
przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

Podpisy i pieczatki imienne o0s6b upelnomocnionych do reprezentowania Wykonawey  zgodnie
z zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpisie z wlasciwego rejestru dziatalnosci
gospodarczej).

*- niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

Wzér oswiadczenia Wykonawcy o spelnianiu przez niego warunkéw okreslonych w art. 22

ust. 1pkt 2 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986).

reprezentujac Wykonawce (nazwa Wykonawcy) /
oraz podmiot trzeci (nazwa podmiotu trzeciego) / oraz podwykonawce (nazwa
podwykonawcy)*

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

skladajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:

»kompleksowe utrzymanie czystoSci w pomieszczeniach biurowych i na terenie zewnetrznym
Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddzial w Szczecinie”

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o$wiadczam, ze:

- spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w rozdziale VII SIWZ.
lub

- *) w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w rozdziale VII SIWZ polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/6w:

.....................................................................................................................

(podpis i pieczatka imienna
przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

*/ niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

Wzér oswiadczenia Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
o udzielenie zamoéwienia w okolicznos$ciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986).

reprezentujac Wykonawce (nazwa Wykonawcy) /
oraz podmiot trzeci (nazwa podmiotu trzeciego) /oraz podwykonawce (nazwa
podwykonawcy)*

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

skladajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:

»kompleksowe utrzymanie czystoSci w pomieszczeniach biurowych i na terenie zewnetrznym
Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddzial w Szczecinie”

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o$wiadczam, ze:

brak jest podstaw do wykluczenia z post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego
na podstawie okolicznosci, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

(podpis i pieczatka imienna
przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

**) O$wiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podac majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp). Jednocze$nie o$wiadczam, ze w
zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjgtem nastepujace srodki

naprawcze:

.....................................................................................................................

(podpis i pieczatka imienna
przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

*wlasciwe podkreslié

**niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG*
: Wiclkosé | DAty Wykonania uslugi | . o ;0 4res odbiorey
Przedmiot - : (od - do) .
Lp. Ao powierzchni ; LS uslugi
zamoéwienia 5 (nieprzerwanie min. e
(m?) 12-cy) (Zamawiajacego)

W zalaczeniu dowody czy uslugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

.....................................

...................................

(podpis i pieczatka imienna
przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

*/ Zamawiajgcy wezwie do ztozenia wykazu Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej

oceniona
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ OSOB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA*

Informacja
1, : Doswiadczenie | Zakres wykonywanych o podstawie

Ly Ectinazyisko (ilos¢ miesigcy) | czynnosci/kwalifikacje dysponowania
dana osoba

Ww. osoby posiadaja wymagane w SIWZ kwalifikacje.

..............................................................

(podpis i pieczatka imienna
przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

*/ Zamawiajacy wezwie do ztozenia wykazu Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej

oceniona
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Zaljcznik nr 7 do SIWZ
UMOWA (wzor)
zawarta wdniu ....................e. w Szczecinie pomiedzy:

Instytutem Pamieci Narodowej - Komisjg Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddzial w Szczecinie ul. K. Janickiego 30 , 71-270 Szczecin, NIP:8522467675 reprezentowanym
przez:

dr. Pawla Skubisza - Dyrektora Oddzialu, zwanym dalej Zamawiajacym

zostata zawarta umowa nastepujgcej tresei:

§1
PREAMBULA

Na podstawie przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2018 r., poz.
1986) Prawo zaméwien publicznych, Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji
przedmiot umowy okreslony w §2 umowy.

§2
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest kompleksowe utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach biurowych
i na terenach zewngtrznych Zamawiajacego.

2. Szczegotowy wykaz powierzchni do sprzatania, zakres czynnosci oraz terminy wykonywania
ustugi oraz obowigzki Wykonawcy zamieszczono w Opisie przedmiotu zamowienia,
stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz w ofercie Wykonawcy, ktérej kopia
stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszej umowy.

§3
OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w miejscu wykonywania prac obj ¢tych niniejszg
umowa warunkéw bezpieczefistwa i higieny pracy zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami.

2. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone osobom trzecim zgodnie
z Kodeksem Cywilnym,
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10.

11.

12.

Wykonawca jest obowigzany odsunaé od wykonania pracy kazda osobe, ktdra przez swoj brak
kwalifikacji lub z innego powodu zagraza nalezytemu wykonaniu ustugi, stanowiacej
przedmiot umowy.

We wszelkich sprawach zwigzanych z wykonywaniem ustugi Wykonawca kontaktowaé si¢
bedzie bezposrednio z Zamawiajagcym. Ponadto Wykonawca o$wiadcza, ze przyjmuje do
wiadomodci, iz wszelkie sprawy objete niniejsza umowa nie mogg by¢ w jakikolwiek sposob
udostepniane nieuprawnionym osobom trzecim.

Imienny wykaz pracownikéw, wyznaczonych do realizacji zaméwienia zawiera Zalacznik
nr4 do umowy. W przypadku zmiany pracownikéw lub skierowania innych oséb do
wykonania okreslonego zakresu prac, Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ o tym
Zamawiajgcego co najmniej 1 dzien przed podjgciem pracy przez te osoby i uzyskaé jego zgode
na dokonanie tych zmian. Jednoczesnie Wykonawca zobowigzany jest do przestania faksem
lub mailem w ciggu 1 dnia, od daty uzyskania zgody Zamawiajgcego, zaktualizowanego
wykazu pracownikéw. Zmiana pracownikéw, wyznaczonych do realizacji zmoéwienia nie
stanowi zmiany umowy i nie wymaga formy aneksu.

Wykonawca o$wiadcza, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 5 przed podjeciem czynnosci odbeda
szkolenie ogo6lnozakladowe, stanowiskowe, z procedur mycia, stosowania §rodkéw ochrony
ro$lin i technik sprzatania oraz obstugi sprzetu, a takze z zasad bezpieczenistwa i higieny pracy
(BHP), przepiséw przeciwpozarowych oraz, ze zapoznajg si¢ z harmonogramem sprzatania
1 zostang dolgczone do imiennego wykazu pracownikéw, o ktérym mowa w ust. 5.

Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ ustugg z zachowaniem zasad nalezytej starannosci.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wynikle z jego winy (w tym z winy
jego pracownikéw lub oséb dzialajacych na jego zlecenie) w trakcie wykonywania ustugi
i zobowigzany jest do ich usunigcia na wlasny koszt lub pokrycia kosztu usunigcia szkéd.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé przedmiot umowy przy uzyciu materiatéw i sprzetu
wlasnego, poza dostarczonymi przez Zamawiajacego $rodkami higienicznymi w postaci
papieru toaletowego, mydta, r¢cznikéw papierowych oraz podktadek na toalete.

Do nadzoru nad pracg personelu sprzatajacego Wykonawca zobowigzany jest wyznaczyé
dodatkowo jedng osobg, ktérej obowigzkiem bedzie nadzor nad pracg personelu Wykonawcy.
Osoba ta zobligowana jest do sprawdzenia jakosci sprzatania przynajmniej raz w miesigcu
w kazdej z lokalizacji oraz zdania Zamawiajacemu relacji z wykonanych czynnosci.

Wyznaczeni przedstawiciele Zamawiajacego bgdg przeprowadzali dowolng liczbe kontroli
stanu czystosci kazdego obiektu. W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania ushugi
Zamawiajacy zglosi swoje uwagi do przedstawiciela Wykonawcy mailem, faxem lub sms
1 wyznaczy termin poprawy jakosci ustugi.

W przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania ustugi zostanie sporzgdzony raport
(notatka shuzbowa) z kontroli jakosci ustugi sprzatania. Przedstawiciele Zamawiajacego
upowaznieni sg takze do dokonywania wpisow na comiesigcznym protokole odbioru ustugi
(uwagi dotyczace jakosci wykonania ustugi badz inne zapisy majgce zwigzek ze §wiadczona
ustugg). Wzér protokotu stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszej umowy.
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13. Wykonawca lub Podwykonawca o$wiadcza, ze osoby, ktére beda wykonywaé czynnosci
zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia polegajace na biezgcym utrzymaniu czystodci
w pomieszczeniach biurowych oraz na terenach zewngtrznych we wszystkich obiektach
Zamawiajacego i posesjach przynaleznych do tych obiektow, w szczeg6lnosci: sprzatanie
wszystkich pomieszczen poprzez odkurzanie, przecieranie mebli i wyposazenia, mycie glazury,
podiég, oproznianie koszy i niszczarek, codzienne sprzatanie terenéw posesji wraz
z przynaleznymi chodnikami, zbierane opadlych lisci, udraznianie szlakéw komunikacyjnych,
beda zatrudnione na podstawie umowy o prace.

14. W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spelniania przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoby/os6b wykonujacych
wskazane w ust. 13 czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegélnosci do zadania
w terminie 5 dni roboczych dokumentu RCA, czg$¢ A i B, a Wykonawca zobowigzuje sig
przedlozy¢ go do wgladu.

15. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub Podwykonawce, Zamawiajagcy moze zwrdci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.

§4
TERMIN REALIZACJI

Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizowania umowy w okresie od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia
31 grudnia 2021 r.

§5
WYNAGRODZENIE I WARUNKI PEATNOSCI

1. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustality wynagrodzenie w kwocie nieprzekraczajace;:
......................... z} brutto

(STOWIEE: Lo e zlotych),
stosownie do oferty Wykonawcy, ktérej kopia stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszej umowy.

2.  Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca
z tytutu nalezytej i zgodnej z niniejszag umows oraz obowigzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu umowy.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust.1, Zamawiajacy bedzie placi¢ z dotu w okresach
miesigcznych, przelewem po otrzymaniu faktury, na konto bankowe Wykonawcy wskazane
w fakturze, w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury. Suma faktur czesciowych nie moze
przekroczyé kwoty, o ktérej mowa w ust. 1.

4. Faktura bedzie wystawiana na dane Zamawiajacego, wskazane ponizej:

Instytut Pami¢ci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddzial w Szczecinie, ul. K. Janickiego 30, 71-270 Szczecin, NIP: 852-24-67-675.

5. Wykonawca zobowigzuje sig, ze do faktury dolaczony zostanie oryginal protokotu,
potwierdzajgcy prawidlowo$¢ wykonania ustugi w miesiacu, ktérego dotyczy faktura.
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Faktura, do ktorej nie bedzie dotaczony odpowiedni i kompletnie wypelniony podpisany przez
obie Strony protokél odbioru nie zostanie przez Zamawiajacego zaakceptowana
i bedzie odestana Wykonawcy do uzupelnienia. W takim przypadku brak zaplaty
wynagrodzenia przez Zamawiajgcego nie bedzie stanowié podstawy do naliczania odsetek
ustawowych, ani nie bedzie traktowany jako pozostawanie w zwtoce lub opdznieniu.

Platno$¢ wynagrodzenia nastgpi przelewem w ciagu 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury zgodnej z postanowieniami wskazanymi
w ustepach poprzedzajacych, przy czym za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien obciazenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

Z uwagi na finansowanie Zamawiajgcego ze $rodkéw publicznych pochodzacych z budzetu
panstwa i zabezpieczenie przez Zamawiajacego $rodkéw przeznaczonych na sfinansowanie
niniejszej umowy w roku budzetowym 2021, Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu fakture
za usluge wykonang w grudniu do dnia 20 grudnia 2021 r., przy czym protokét odbioru za
czynnosci wykonane w grudniu 2021 r. zostanie podpisany i dostarczony Zamawiajacemu
w dniu 31 grudnia 2021 r.,

W przypadku op6Znienia Zamawiajacego w platnosci wynagrodzenia, Zamawiajacy zaplaci
Wykonawcy odsetki ustawowe za czas opdznienia.

§6
PRZEDSTAWICIELE STRON

Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniong do kontaktow z Wykonawca w sprawach
dotyczacych realizacji przedmiotu umowy jest Naczelnik Oddzialowego Biura
Administracyjno-Gospodarczego i osoba/y przez niego wskazane:

Ze strony Wykonawcy osobami uprawnionymi do kontaktéw z Zamawiajacym w sprawach
dotyczacych realizacji przedmiotu sa:

2) zmiana 0sob, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wymaga poinformowania drugiej strony na pi$mie
1 nie stanowi zmiany umowy.

§7
KARY UMOWNE

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajacemu przystugujg kary
umowne w nastepujgcych przypadkach i wysoko$ciach:

1) 1 000,00 zt brutto za kazdy dzien opoznienia w rozpoczeciu realizacii umowy;

2) 100,00 zt brutto za kazdy rozpoczety dziefi opéznienia w usunigciu wad stwierdzonych
podczas realizacji umowy, liczac od daty wyznaczonej na ich usuniecie;

3) 100,00 zt brutto za kazda rozpoczeta godzine opdznienia w stosunku do deklarowanego

podjgcia czynnosci przez Wykonawce w razie naglego, nieprzewidzianego wezwania go
przez Zamawiajgcego, liczac od momentu wezwania.
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3.

4.

4) 200,00 zI brutto w przypadku stwierdzenia nieobecnosci pracownik6w Wykonawcy
w obiekcie w godzinach, w ktérych zobowigzany jest on do wykonywania prac objetych
umows;

5) 10% calkowitego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1, w przypadku
wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy;

6) 1 000,00 zt brutto, za kazdy dzier opdznienia w przekazaniu dokumentéw, o ktérych mowa
w § 3 ust. 14,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potracenia naliczonych kar umownych z faktury
wystawionej przez Wykonawce.

Kary, o ktérych mowa w ust. 1 nie wykluczajg sie wzajemnie.

W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w ust. 1, nie pokrywa rozmiaréw szkody,
Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania odszkodowania na zasadach 0g0lnych.

W przypadku zastrzezen, co do jakosci swiadczonych ustug Zamawiajacemu przystuguje
prawo do wstrzymania realizacji faktury dotyczacej obiektu, ktorego zastrzezenia te dotycza
bez ponoszenia ujemnych konsekwencji tego wstrzymania do czasu usuniecia usterek przez
Wykonawce.

§8
POLISA OC

Wykonawca oswiadcza, ze posiada aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem umowy na kwote
nie nizszg niz wartos¢ umowy wskazana w § 5 ust. 1 umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze zapewni wazno$é polisy przez caty okres realizacji umowy.
Wykonawca na kazde zgdanie zamawiajacego przedtozy dokument, o ktérym mowa w ust. 1.
§9
OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy umozliwi Wykonawey nieodplatny pobor wody i energii elektryczne;j.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytulu wypadkéw przy pracy osob zatrudnionych

przez Wykonawce do utrzymania czystosci w migjscach, wktorych bedzie realizowana
umowa.

§ 10
WARUNKI ODSTAPIENIA I WYPOWIEDZENIA UMOWY

- Zamawiajacemu przyshuguje prawo do odstapienia od umowy w terminie 30 dni w przypadku:
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1) wystapienia okolicznosci okreslonych w art.145 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zZm.);

2) likwidacji lub rozwigzania przedsigbiorstwa Wykonawcy;
3) nakazanego przez organ publiczny zajecia majgtku Wykonawcy;

4) nie rozpoczecia przez Wykonawce wykonywania przedmiotu umowy w ciggu 3 dni od dnia
jej zawarcia.

2. Zamawiajgcemu przyshuguje prawo do wypowiedzenia umowy w terminie 30 dni w przypadku:

1) stwierdzenia nieprzestrzegania przez Wykonawce i jego pracownikéw postanowieri § 3 ust.
5,6,7,8;

2) trzykrotnego udokumentowanego (raport/notatka shuzbowa/protokét odbioru) stwierdzenia,
ze Wykonawca nie wykonuje ushigi zgodnie z umowy lub nienalezycie wykonuje swoje
zobowigzania umowne;

3) nieuzasadnionego przerwania przez Wykonawce wykonywania przedmiotu umowy, po
bezskutecznym uplywie terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego na wznowienie jego
wykonania;

4) powierzenia przez Wykonawce wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci osobom
trzecim, bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

3. Wypowiedzenie lub odstapienie od umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewaznosci na
pi$mie i zawiera¢ uzasadnienie.

4. Wykonawcy przystuguje prawo do odstapienia od umowy w przypadku, gdy:

1) Zamawiajacy, pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zaptaty naleznosci okreslone;
w fakturze w terminie 30 dni od uptywu terminu zaplaty;

2) Zamawiajacy, pomimo dodatkowego wezwania, bez uzasadnionej przyczyny odmawia
odbioru przedmiotu umowy.

5. Zamawiajacy ma prawo ograniczyé zakres $wiadczen wynikajgcych z umowy lub rozwigzaé
umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku ograniczenia lub nie przyznania
Zamawiajacemu Srodkéw w ustawie budzetowej na rok 2021. W przypadku skorzystania przez
Zamawiajagcego z wskazanych wyzej uprawnien Wykonawca nie bedzie zglaszat jakichkolwiek
roszczen do Zamawiajacego.

§11
ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy dopuszcza dokonywanie zmian zawartej umowy na zasadach okreslonych w art. 144
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze
zm.), w tym w szczegdlnoscei:



1) Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku gdy
koniecznos¢ dokonania takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego;

2) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w sytuacji
ustawowej zmiany stawki podatku VAT;

3) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany o0s6b realizujacych przedmiot zaméwienia,
w sytuacjach niezaleznych od Wykonawcy. Nowe osoby, ktére miatyby wykonywaé
przedmiot zaméwienia, musza spelniaé wymagania, okreslone przez Zamawiajgcego
w niniejszym postepowaniu. Zmiana 0séb wykonujgcych zaméwienie nie wymaga aneksu
do umowy.

4) Zamawiajagcy dopuszcza zmiane zakresu $wiadczenia ustugi nie wiecej niz o 10%
catkowitego wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 umowy, w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego. Wéwcezas Wykonawey bedzie przystugiwalo wynagrodzenie za
zrealizowane ustugi.

§12
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Strony ustalajg zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5% wynagrodzenia
okreslonego w § 5 ust. 1, co stanowi kwote ................ zl.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczeh Zamawiajacego z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

Zabezpieczenie o ktérym mowa w ust. 1, podlega zwolnieniu przez Zamawiajacego
w wysokosci 100% sumy zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia zakofczenia realizacji
umowy i uznania jej przez Zamawiajacego za nalezycie wykonang.

§13
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa beda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Spory powstale pomigdzy stronami wynikle w zwigzku z realizacja niniejszej umowy
rozstrzygane begdg przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego, wskazanej
w komparycji niniejszej umowy.

Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci przystugujacych mu wobec Zamawiajgcego
z tytulu niniejszej umowy na osoby trzecie bez wyraznej zgody Zamawiajacego wyrazonej na

pismie pod rygorem niewaznosci.

Umowe sporzadza sie w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
1 jeden dla Zamawiajacego.

Integralng czg¢scig umowy stanowia zataczniki wymienione ponize;j.
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Zalaczniki ;

Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia,

Zalacznik nr 2 - kopia formularza ofertowego Wykonawcy,
Zalacznik nr 3 — wz6r protokotu odbioru,

Zalacznik nr 4 — wykaz 0s6b wykonujacych przedmiot zamowienia,

Zalacznik nr 5 — klauzula informacyjna.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgeznik nr 3 do umowy

Szczecin, dnia .....................

PROTOKOL ODBIORU

Zgodnie z UMOWE 0T ..........ccouvvuiunennniiniinii zawartg w dniu ....................... dokonano
odbioru wykonania ustugi w zakresie: kompleksowego utrzymania czystosci w pomieszczeniach
biurowych i na terenach zewnetrznych Instytutu Pamigci Narodowej - Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu Oddzial w Szczecinie polozonych w Szczecinie przy
ul. Janickiego 30, Al. Wojska Polskiego 7, 9, Skargi 14 w miesigcu ........................

Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen co do zakresu, jakosci i terminowosci wykonanych prac. *

Zamawiajgcy wnosi nastepujace zastrzezenia. *

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

* niewlasciwe skresli¢

Wykonawca Zamawiajacy

-----------------------------------------

Czytelny podpis, data Czytelny podpis, data
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Zalgcznik nr 4 do umowy

WYKAZ OSOB WYKONUJACYCH PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

-

Lp. Imie i nazwisko lokalizacja swiadczenia uslugi

Do wykazu zalgczam aktualne dokumenty dotyczagce ww. pracownikéw :

1. za$wiadczenie o odbytym szkoleniu ogolnozaktadowym, stanowiskowym, z procedur
mycia, stosowania $rodkéw ochrony roslin i technik sprzgtania oraz obstugi sprzetu, a takze
z zasad bezpieczenstwa i higieny pracy (BHP), przepiséw przeciwpozarowych oraz, ze
pracownik zapoznat si¢ z harmonogramem sprzatania.

(podpis i pieczatka imienna
przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zalacznik Nr 8 do SIWZ
(Zalgcznik Nr 5 do umowy)

Klauzula informacyjna

Zamawiajacy, wypelniajac obowigzki wynikajagce z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119z 2016 1., str. 1-88), zwanego dalej RODO, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Pamieci Narodowej — Komisja

Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu - zwany dalej Instytutem, z siedzibg pod
adresem: 02-675, Warszawa, ul. Woloska 7,

2) powolany zostal w Instytucie inspektor ochrony danych osobowych, mozna si¢ z nim
skontaktowac piszac na adres e-mail: inspektorochronydanych@ipn.gov.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda:
a) na podstawie art. 6 ust, 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego: OVISz-280-3/20: »Kompleksowe utrzymanie czystosci
W pomieszczeniach biurowych i na terenach zewne¢trznych”,

b) w przypadku udzielenia zaméwienia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO tzn. przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej bedzie Pani/Pan strong lub do podjecia
dzialan przed zawarciem umowy,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o: ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 201 8), dalej ,,ustawa Pzp”, ustawe o z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacii publicznej (Dz. U. 2016.1764) oraz podmioty
upowaznione na podstawie przepiséw prawa, a takze podmioty upowaznione przez
Administratora danych,

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez:

a) okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z art. 97 ust.
1 ustawy Pzp, a nastgpnie przez okres wynikaj acy z obowigzku archiwizacyjnego,

b) caly czas, przez ktéry umowa bedzie wykonywana, a takze p6zniej tj. do czasu uplywu
terminu przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy i w zwiazku
z realizacjg obowiazku archiwizacyjnego — w przypadku udzielenia Pani/Panu zaméwienia,

6)

a) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, Zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

b) w przypadku udzielenia Pani/Panu zamoéwienia podanie przez Pania/Pana danych jest
dobrowolne, lecz konieczne do zawarcia i wykonania umowy,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

8) posiada Pani/Pan:
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a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
w przypadku gdy podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO.
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