ZAAKCEPTOWANO: 

Kierownik Zamawiającego:

/-/
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
NA ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH
NR SPRAWY: OIWa - 280 – 1/09
1. Nazwa i adres zamawiającego
Instytut Pamięci Narodowej 

Komisja Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu

Oddział w Warszawie

Pl. Krasińskich 2/4/6, 00-207 Warszawa

2. Tryb udzielenia zamówienia

Zamówienie o szacunkowej wartości zamówienia poniżej kwot określonych 
na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 223,           poz. 1655 z późn. zm.), dalej zwaną „ustawą”, udzielone będzie w trybie przetargu nieograniczonego                – na podstawie art. 39 ustawy.
3. Opis przedmiotu zamówienia 
Usługi pocztowe (CPV: 64110000-0)
Przedmiotem zamówienia są usługi pocztowe świadczone na rzecz Instytutu Pamięci Narodowej - KŚZpNP Oddział w Warszawie (Pl. Krasińskich 2/4/6, ul. Chłodna 51), zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia (Załącznik nr 1a – Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu zamówienia), z zastrzeżeniem,                      iż podane dane mają charakter szacunkowy i Zamawiający zastrzega sobie prawo  do zmiany ilości przesyłek danego rodzaju w każdym czasie.
Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na przyjęciu, przemieszczeniu i doręczeniu, a w razie niemożności doręczenia do zwrotu Zamawiającemu przesyłek             o wadze powyżej 50g, 

a) w obrocie krajowym – przesyłek listowych ekonomicznych i priorytetowych, paczek pocztowych, paczek pocztowych powyżej 10 kg, przesyłek pobraniowych, przesyłek przyjmowanych na warunkach szczególnych priorytetowych i ekonomicznych oraz usług komplementarnych;

b) w obrocie zagranicznym – przesyłek listowych i paczek, jako priorytetowych i ekonomicznych oraz usług specjalnych 

w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. Nr 130, poz. 1188 z późn. zm.), szczegółowo określoną w § 2 umowy, zwaną  dalej „usługą”, zgodnie z warunkami postawionymi                              w postępowaniu.

Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe do 2000 g (Gabaryt A i B):

a) 
zwykłe – przesyłka nie rejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,

b) 
zwykłe priorytetowe – przesyłka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) 
polecone – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

d) 
polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) 
polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

f) 
polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

g) 
z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę.

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:

minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, szerokość 230mm.

Gabaryt B

minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm,

maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm,

przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe do 10 000 g (Gabaryt A i B):
a) 
zwykłe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii

b) 
priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) 
pobraniowe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii ( za pobraniem opłaty),

d) 
z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii                 z zadeklarowaną wartością,

e) 
ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO).

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:

minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.

Gabaryt B

minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub długość 500 mm lub szerokość 500 mm,

maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być większa 30000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.

Wykonawca zobowiązany jest do odbioru jeden raz dziennie przesyłek przyjętych do wyekspediowania,                o których mowa w § 2 ust. 1 i 2 umowy, z Kancelarii Ogólnej Zamawiającego, zlokalizowanej w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy Pl. Krasińskich 2/4/6. Odbiór przesyłek będzie odbywał się                        od poniedziałku do piątku w godzinach między  14ºº-16ºº.

Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.

Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych).

Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz             z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego.

Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzenia zestawień                 dla przesyłek.

Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

- dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,                 a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

- dla przesyłek zwykłych – zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, a kopia będzie stanowić                             dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.
Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego.

Wykonawca będzie dostarczał przesyłki w następujących terminach:

- rejestrowane: 



a) do 5 dni roboczych dla przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii,


b) 1 dnia roboczego dla przesyłki będącej przesyłką najszybszej kategorii,

- nie rejestrowane:

a) do 3 dni roboczych dla przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii,


b) 1 dnia roboczego dla przesyłki będącej przesyłką najszybszej kategorii.

Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak, niż w ciągu 7 dni roboczych          od dnia doręczenia.

W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest „awizowana” dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca złoży Zamawiającego poświadczone                                                  „za zgodność z oryginałem” regulaminy obowiązujące u Wykonawcy regulujące świadczenia                                      i reklamowanie usług objętych przedmiotem zamówienia. 
4. Termin wykonania zamówienia

Umowa zostanie zawarta z wykonawcą wybranym w wyniku przeprowadzonego postępowania                       na realizację do dnia 31.12.2009 r..
5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22       ust. 1 ustawy.
Zamawiający wymaga aby Wykonawca posiadał aktualne zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesyłek, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 12 czerwca 2003r. (Dz. U. Nr 130, poz. 1188             z późn. zm.), którego termin ważności upływa nie wcześniej niż 31 grudnia 2009 roku.
Zamawiający będzie oceniał spełnianie powyższych warunków według formuły spełnia/nie spełnia                 na podstawie załączonych do oferty oświadczeń i dokumentów.
6. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

W celu spełnienia warunków określonych w niniejszej SIWZ, wykonawcy złożą następujące dokumenty     i oświadczenia (dopuszcza się przedstawienie kserokopii dokumentów opatrzonych klauzulą                               „za zgodność z oryginałem” potwierdzonych osobiście przez przedstawicieli wykonawców                          lub pełnomocników (pełnomocnictwo uwzględniające zakres i okres obowiązywania – tożsame                               z przedmiotem postępowania o zamówienie publiczne – powinno być dołączone do oferty):

a) formularz ofertowy, złożony na druku, stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ;

b) wypełniona tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu zamówienia, stanowiąca                załącznik nr 1a do SIWZ
c) dokument stwierdzający uprawnienia do występowania w obrocie prawnym w zakresie obejmującym przedmiot zamówienia (aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej), wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;

d) oświadczenie o spełnieniu wymagań art.22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych                                 (t.j. Dz. U. z 2007r. nr 223 poz.1655 z późn. zm. ) – załącznik nr 2 do SIWZ;
e) zaparafowany wzór umowy stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ;

f) pełnomocnictwo/upoważnienie wskazujące zakres czynności upoważnionego (w przypadku,                      gdy dokumenty składa lub poświadcza za zgodność z oryginałem pełnomocnik)
g) aktualne zezwolenie, którego termin ważności upływa nie wcześniej niż 31 grudnia 2009 roku wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 r. (Dz. U. Nr 130, poz. 1188 z późni. zm.) na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym       i zagranicznym przesyłek.

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, oraz wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się                                 z wykonawcami

a) wszelka korespondencja dotycząca zamówienia publicznego, między wykonawcą                                    a zamawiającym odbywać się będzie pisemnie (dopuszcza się możliwość przekazywania informacji faksem – tel. 022 526 19 37, jednak każdorazowo taka czynność musi być niezwłocznie potwierdzona na piśmie pod rygorem nieważności);

b) zamawiający udzieli odpowiedzi Wykonawcom, jeżeli pytanie wpłynie nie później niż 6 dni przed terminem składania ofert;

c) zamawiający prześle treść wyjaśnień wszystkim wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez wskazania źródła zapytania;

d) zamawiający zastrzega sobie prawo, w szczególnie uzasadnionych przypadkach, w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert do modyfikacji treści SIWZ, z zastrzeżeniem art.38 ust. 5 ustawy. Dokonaną w ten sposób modyfikację zamawiający przekaże niezwłocznie wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia. W przypadkach uzasadnionych zamawiający przedłuży termin składania ofert, z uwzględnieniem czasu niezbędnego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikających z modyfikacji treści SIWZ. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano SIWZ. W takim przypadku, wszelkie prawa i zobowiązania wykonawców i zamawiającego dotyczące wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi;

e) zamawiający wyklucza możliwość zwołania zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia;

8. Wymagania dotyczące wadium
W niniejszym postępowaniu zamawiający nie wymaga wniesienia wadium

9. Termin związania ofertą
Wykonawca związany będzie złożoną ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia upływu terminu składania ofert.

10. Opis sposobu przygotowania ofert
a) Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymogami niniejszej SIWZ.

b) Każdy Wykonawca przedstawi tylko jedną ofertę.

c) Ofertę należy przygotować zgodnie z formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 oraz 1a                          do niniejszej SIWZ. Wypełniony druk oferty traktowany będzie jako jednoznaczne wyrażenie woli realizacji zamówienia przez Wykonawcę.

d) Oferta powinna znajdować się w dwóch zamkniętych kopertach:

- koperta zewnętrzna musi posiadać nazwę i adres wykonawcy;

-koperta wewnętrzna i zewnętrzna musi być oznaczona w następujący sposób:

„Oferta – przetarg nieograniczony: OIWa-280-1/09”,                                                                                     nie otwierać przed 27.01.2009 r. godz. 11:00”

e) Do oferty należy załączyć wszystkie dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszej SIWZ.

f) Ofertę należy napisać w języku polskim w sposób trwały (na maszynie do pisania, komputerze, długopisem lub nieścieralnym atramentem).

g) Oferta winna być podpisana przez uprawnionego przedstawiciela wykonawcy lub pełnomocnika,                 o którym mowa w pkt 6.

h) Każda zapisana strona oferty wraz z załącznikami winna być zszyta w całość, ponumerowana kolejnymi numerami (z wyłączeniem stron czystych, bez nadruku, które nie muszą być ponumerowane) i parafowana przez osobę podpisującą ofertę wraz z wszelkimi miejscami, w których Wykonawca naniósł zmiany.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

a) Ofertę w zapieczętowanych dwóch kopertach, jedna w drugiej, opatrzonych napisami określonymi                 w pkt 10 SIWZ – należy złożyć osobiście lub przesłać pocztą na adres Zamawiającego:

INSTYTUT PAMIĘCI NARODOWEJ 

KOMISJA ŚCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU

ODDZIAŁ W WARSZAWIE

Referat Prawno-Organizacyjny (pok. 2814)

ul. Chłodna 51, 
00-867 Warszawa

ZAMAWIAJĄCY NIE PONOSI ODPOWIEDZIALNOŚCI ZA OFERTY ZŁOŻONE                  W INNYM MIEJSCU NIŻ WSKAZANE POWYŻEJ.

b) Ofertę należy złożyć w biurze Zamawiającego określonego w pkt 11a do godziny 10:00 dnia 
27.01.2009 r.
c) Za moment faktycznego złożenia oferty przyjmuje się fakt jej fizycznego złożenia za potwierdzeniem w Referacie Prawno - Organizacyjnym zamawiającego (pok. nr 2814), ul. Chłodna 51, w Warszawie lub otrzymania przesyłki pocztowej przez Zamawiającego.

d) Wykonawca może, przed terminem składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

e) Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego                      na wniesienie protestu.

f) Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie zamawiającego: IPN-KŚZpNP Oddział w Warszawie,                       ul. Chłodna 51 w pok. 2817 – Sala Konferencyjna, w dniu 27.01.2009 r. o godzinie 11:00 

g) W pierwszej kolejności zostaną otwarte koperty zewnętrzne z napisem „WYCOFANE”. Koperty wewnętrzne ofert, których wycofanie będzie dotyczyć nie zostaną otwarte.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

W cenie oferty należy uwzględnić wszystkie koszty wykonania zamówienia, z tym że podana w ofercie cena nie stanowi wartości ostatecznego wynagrodzenia Wykonawcy, lecz służy do porównania ofert złożonych w postępowaniu.
Cenę oferty należy przedstawić zgodnie ze wzorem umieszczonym w załączniku nr 1 oraz 1a do SIWZ, zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. Wszystkie ceny powinny zawierać w sobie ewentualne upusty proponowane przez wykonawcę (niedopuszczalne są żadne negocjacje cenowe). 
Ceny jednostkowe brutto (wskazane w tabeli formularza ofertowego – załącznik nr 1a do SIWZ) stanowić będą podstawę rozliczeń z Wykonawcą po podpisaniu umowy.  W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w ww. tabeli, podstawą rozliczeń będą ceny z załączonego                  do umowy cennika usług pocztowych Wykonawcy

13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert

Zamawiający przyjmuje jako kryterium oceny oferty - cenę oferty obliczoną zgodnie ze wskazaniami              pkt 12 SIWZ, przypisując jej rangę 100 pkt (za cenę najniższą). Wartość punktowa powyższych kryteriów obliczana będzie według następujących wzorów: 

1. Cena 



100 %


      

Cn

C = 
----  x 100 x 100 %

       
Cb
C - ilość punktów za kryterium „cena” 
Cn – cena oferty najniższa spośród oferowanych
Cb – cena oferty badanej

14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

Po upływie terminu nie krótszego niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty,                       nie później niż przed upływem terminu związania ofertą, zostanie podpisana umowa z wykonawcą, którego oferta została wybrana, z zastrzeżeniem art. 94 ust. 1a ustawy.
15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy               w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.

Wszelkie zobowiązania wynikające z realizacji przedmiotu zamówienia, a spoczywające na wykonawcy oraz zamawiającym zawiera wzór umowy - załącznik nr 3  do SIWZ. Wzór umowy po zapoznaniu się                 z nim, zaparafowaniu przez osobę uprawnioną do reprezentowania wykonawcy należy dołączyć                       do składanej oferty jako załącznik.
Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień niniejszej umowy w zakresie zmiany cen usług w przypadku wprowadzania takich zmian w usługach świadczonych przez Wykonawcę w oparciu o przepisy ustawy Prawo Pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 roku (Dz. U. Nr 130, poz. 1188 z późn. zm.) oraz przepisy międzynarodowe.
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku  postępowania                  o udzielenie zamówienia
Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcy i innym uczestnikom postępowania szczegółowo określone zostały w Dziale VI, Rozdział 1 i 2 ustawy.

18. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych w ramach niniejszego postępowania (przetarg nieograniczony OIWa-280-1/09).
19. Informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art.  67 ust. 1  pkt 6 i 7

Po wykonaniu umowy w wartości określonej w § 7 ust.1 umowy, w razie potrzeby Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się przyjąć zamówienie w trybie zgodnie z art. 67 ust 1 pkt 6 Ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 r. (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655z późn. zm.).
20. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakimi muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie

Zamawiający wyklucza składanie ofert wariantowych.

21. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między   zamawiającym a wykonawcą

Nie dotyczy.

22. Aukcja elektroniczna

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w niniejszym postępowaniu.

23. Udział podwykonawców 

Jeżeli wykonawca przewiduje udział podwykonawców w niniejszym postępowaniu, zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy wskazuje część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

24. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

Upoważnioną osobą do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami:

Anna Osipacz      tel. 022-526 19 02    w godzinach 8:15 – 16:15,

25. Załączniki do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia:
Załącznik nr 1 – Formularz oferty ,

Załącznik nr 1a – Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnieniu wymagań art.22 ust.1 ustawy,
Załącznik nr 3 - Wzór umowy
Załącznik nr 1 do SIWZ
FORMULARZ OFERTY

    …………………… dnia ___. ___ . ______r .

nazwa (firma) Wykonawcy

.......................................................................................................................................................

adres Wykonawcy ...................................................................................................................  .....

.......................................................................................................................................................

adres korespondencyjny Wykonawcy (jeżeli jest inny niż ww. adres siedziby)……………..…..

…………………………………………………………………………………………………….

Nr NIP ................................................... Regon ...........................................................................

Nazwa Banku ...............................................................................................................................

Nr konta bankowego.....................................................................................................................

nr tel. ......................................................... nr fax.  .........................................................................
Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym: …………………………………………….

tel. bezpośredni …………………………………………………………………………………

e-mail: ………………………………………………………………………………………………
1) Przedmiot zamówienia i cena oferty

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na świadczenie usług pocztowych na rzecz Oddziału Instytutu Pamięci Narodowej KŚZpNP w Warszawie (OIWa-280-1/09), oferujemy wykonanie zamówienia wg Załącznika nr 1a              do SIWZ.

Cena oferty, wynikająca z podsumowania cen za poszczególne rodzaje przesyłek, zgodnie z tabelą zamieszczoną w załączniku nr 1a  do SIWZ, wynosi:

Netto:………………………………………………………………………………………………  (słownie: …………………………………………………………………………………………..)

Brutto:……………………………………………………………………………………………… (słownie: …………………………………………………………………………………………..)

2) Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i uznajemy się            za związanych określonymi w niej wymaganiami i zasadami postępowania. 

3) Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

4) Dostawy objęte zamówieniem zamierzamy wykonać sami/ powierzyć podwykonawcy (niepotrzebne skreślić).

5) Oświadczamy, że zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

6) Oświadczamy, że posiadamy wszelkie informacje potrzebne dla zrealizowania przedmiotu zamówienia.

7) Oświadczamy, że oferta nie zawiera informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. / Oświadczamy, że oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach:  (niepotrzebne skreślić)
............................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

8) Załącznikami do niniejszej oferty są:

           1........................................................

            2........................................................

            3........................................................

            4........................................................

            5........................................................

            ….........................................................

            …..........................................................

            ..........................................................

__________________________
podpis osoby /osób/ upoważnionej

Załącznik nr 2 do SIWZ

...............................................

(pieczęć firmowa)










Oświadczenie

........................................................................................................................................

(nazwa wykonawcy)

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na świadczenie usług pocztowych (OIWa-280-1/09), oświadczam w imieniu reprezentowanej firmy, że spełniam warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych                                 (t.j. Dz. U. Nr 223 z 2007 r., poz. 1655 z późn. zm.) tj.:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym                         i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia /  przedstawiam pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępniania potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia*;
3) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4) nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24               ww. ustawy;
............................., dn. ..........................











                   ...................................................................








Podpis i pieczęć








osoby upoważnionej do reprezentacji

Ad. (*)  niewłaściwe skreślić
Załącznik nr 3 do SIWZ

UMOWA Nr …………
w dniu …………………………. 2009 r. w Warszawie pomiędzy:

Instytutem Pamięci Narodowej Komisją Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu            Oddział w Warszawie z siedzibą w Warszawie przy Pl. Krasińskich 2/4/6, posiadającym                           NIP: 525-24-12-957, zwanym dalej „ZAMAWIAJĄCYM”, reprezentowanym przez:

DYREKTORA ODDZIAŁU

– Jerzego Eislera
a 
…………………, z siedzibą w …………… przy ul. ………………, posiadającą NIP: ……………, wpisaną do ………………., pod numerem …………, zwaną/ym dalej „WYKONAWCĄ”, reprezentowaną/ym przez:

…………………………….

– …………………………………………
w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych            (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), została zawarta umowa o następującej treści:
§ 1
Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na przyjęciu, przemieszczeniu i doręczeniu, a w razie niemożności doręczenia do zwrotu Zamawiającemu przesyłek             o wadze powyżej 50g, 
c) w obrocie krajowym – przesyłek listowych ekonomicznych i priorytetowych, paczek pocztowych, paczek pocztowych powyżej 10 kg, przesyłek pobraniowych, przesyłek przyjmowanych na warunkach szczególnych priorytetowych i ekonomicznych oraz usług komplementarnych;

d) w obrocie zagranicznym – przesyłek listowych i paczek, jako priorytetowych                                   i ekonomicznych oraz usług specjalnych 
w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. Nr 130, poz. 1188 z późn. zm.), szczegółowo określoną w § 2 umowy, zwaną  dalej „usługą”, zgodnie z warunkami postawionymi                              w postępowaniu.
§ 2

1. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe powyżej 50 g:

a) 
zwykłe – przesyłka nie rejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii,

b) 
zwykłe priorytetowe – przesyłka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) 
polecone – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

c) 
polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii,

d) 
polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania  i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

e) 
polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

f) 
z zadeklarowaną wartością – przesyłka rejestrowana, za której utratę, ubytek zawartości                          lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez nadawcę.

2. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe do 10 000 g:

a) 
zwykłe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii

b) 
priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii

c) 
pobraniowe – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii (za pobraniem opłaty),

d) 
z zadeklarowaną wartością – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii            z zadeklarowaną wartością,

e) 
ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO).

§ 3

1. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru jeden raz dziennie przesyłek przyjętych do wyekspediowania,                o których mowa w § 2 ust. 1 i 2 umowy, z Kancelarii Ogólnej Zamawiającego, zlokalizowanej w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy Pl. Krasińskich 2/4/6. Odbiór przesyłek będzie odbywał się                       od poniedziałku do piątku w godzinach między  14ºº-16ºº.

2. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia.

3.  Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo dokumentowany przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą w pocztowej książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych)                            oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (dla przesyłek zwykłych).

§ 4

Usługi pocztowe, o których mowa w § 1 realizowane będą na zasadach określonych w:

1.  Ustawie z dnia 12.06.2003 r. – Prawo Pocztowe (Dz. U. Nr 130 poz. 1188 z późn. zm.), zwanej dalej „Ustawą”,

2. Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych (Dz. U. Nr 5 poz. 34 z późn. zm.), zwanym dalej „Rozporządzeniem”.

§ 5
1. Rozliczenia między stronami z tytułu realizacji przedmiotu umowy dokonywane będą z dołu                        tj. w terminie późniejszym niż dzień nadania przesyłek, z zastrzeżeniem, iż obliczenia dokonuje się                   w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
2. Okres rozliczeniowy opłaty z dołu ustala się na miesiąc kalendarzowy.

3. Podstawą rozliczeń pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą stanowić będą ceny jednostkowe brutto                 za przesyłki pocztowe, o których mowa w  ust. 4 i 5 oraz faktyczna ilość przesyłek odebranych w okresie rozliczeniowym od Zamawiającego, wynikająca z rejestrów Zamawiającego, o których mowa w § 3 ust. 3.
4. Do obliczenia należności jednostkowych za usługi Wykonawcy stosowane będą ceny jednostkowe brutto za przesyłki pocztowe, zamieszczone w ofercie (załącznik nr 1a do SIWZ - tabela formularza ofertowego), której kopia stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy, z zastrzeżeniem ust. 5.
5. Zastrzega się, że w przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w ust. 4, podstawą rozliczeń będą ceny zawarte w obowiązującym w dacie przyjęcia przesyłek cenniku opłat            stanowiącym załącznik nr 2  do niniejszej umowy, za usługi pocztowe świadczone przez Wykonawcę, w oparciu o przepisy ustawy Prawo Pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 roku (Dz. U. Nr 130, poz. 1188                  z późn. zm.) oraz międzynarodowe przepisy pocztowe.  
6. Zestawienie odebranych przesyłek z uwzględnieniem ich rodzajów i wagi oraz zestawienia innych usług objętych przedmiotem umowy wraz z podaniem ilości, potwierdzone przez upoważnionego przedstawiciela Zamawiającego, stanowić będą podstawę wystawienia faktury.

§ 6
1. Termin płatności faktury wynosić będzie 21 dni roboczych od daty złożenia faktury pozbawionej wad formalnych i rachunkowych potwierdzonej przez przedstawiciela Zamawiającego z zastrzeżeniem ust.2. 
2. Zestawienia, o których mowa w § 3 ust. 3 stanowić będą załącznik do faktury.

§ 7
1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy nie może być wyższe niż 60 116,24 zł (słownie: sześćdziesiąt tysięcy sto szesnaście złotych, 24/100).

2. Po wykonaniu niniejszej umowy w wartości określonej w ust. 1, w razie potrzeby Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się przyjąć zamówienie w trybie zgodnie z art. 67, ust 1, pkt 6 Ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655  z późn. zm.).

§ 8
Umowa obowiązuje od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia 2009 r. lub do wyczerpania kwoty, o której mowa w § 7 ust. 1 umowy.

§ 9
1. Zamawiający może w każdym czasie rozwiązać umowę bez wypowiedzenia, jeżeli Wykonawca nie dotrzymuje warunków umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do świadczenia usług zgodnie z umową oraz obowiązującymi przepisami.

2. Rozwiązanie umowy bez wypowiedzenia następuje z zachowaniem formy pisemnej.
§ 10
W razie wystąpienia okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie          30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 11
1. W rozwiązania umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy, Wykonawca płaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5% maksymalnego wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy wymienionego w § 7 ust. 1 umowy.

2. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziału 5 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 roku (Dz. U. Nr 130, poz. 1188 z późn. zm.).

3. Jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w dniu i czasie, o których mowa § 2 ust. 1 umowy, zapłaci każdorazowo Zamawiającemu karę w wysokości 0,5% wartości umowy.

4. Jeżeli w przypadku, o którym mowa w ust.3 Zamawiający zleci zastępcze wykonanie usługi innemu operatorowi, kosztami poniesionymi z tytułu wykonania tej usługi obciąży Wykonawcę.

5. Zapłata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. 

§ 12

Wykonawca odpowiedzialny jest jak za własne działanie lub zaniechanie za działania i zaniechania osób,                z których pomocą zobowiązanie wykonuje, jak również osób, którym wykonanie zobowiązania powierza.

§ 13

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy aktów prawnych wymienionych           w § 4 oraz ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego                   oraz regulaminów obowiązujących u Wykonawcy.

2. W przypadkach gdy postanowienia regulaminów zawierać będą postanowienia mniej korzystne                    dla Zamawiającego od postanowień umowy, nie będą one miały zastosowania dla Zamawiającego.
3. Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień niniejszej umowy w zakresie zmiany cen usług w przypadku wprowadzania takich zmian w usługach świadczonych przez Wykonawcę w oparciu o przepisy ustawy Prawo Pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 roku (Dz. U. Nr 130, poz. 1188 z późn. zm.) oraz przepisy międzynarodowe.
§ 14

Sprawy sporne mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, rozstrzygane będą przez Sąd właściwy           ze względu na siedzibę Zamawiającego.

§ 15

Umowa sporządzona jest w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej                ze stron.

	               Zamawiający


	                                    Wykonawca

	..............................
	..............................


Załącznik nr 1a do SIWZ

Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu zamówienia

Uwaga: Podane ilości przesyłek służą wyłącznie do oceny ofert.

	Rodzaj przesyłki
	Waga przesyłki
	Szacunkowa ilość

korespondencji

w okresie obowiązywania umowy
	Cena

jednostkowa

brutto*

	Kwota

brutto



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Przesyłki nie rejestrowane nie

będące przesyłkami najszybszej

kategorii w obrocie krajowym

(zwykłe) 

 

 

 
	gabaryt A
	ponad 50 g do 100 g 
	60
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g 
	528
	
	

	
	gabaryt B
	ponad 50 g do 100 g 
	9
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g 
	9
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	3
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	3
	
	

	Przesyłki nie rejestrowane 

najszybszej

kategorii w obrocie krajowym

(zwykłe priorytetowe)
 
	gabaryt A
	ponad 50 g do 100 g 
	3
	
	

	
	gabaryt B
	ponad 50 g do 100 g
	3
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	3
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	3
	
	

	Przesyłki nie rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym poza obszarem Europy (zwykłe priorytetowe)
	strefa A
	ponad 50 g do 100 g
	3
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	3
	
	

	
	strefa B
	ponad 50 g do 100 g
	3
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	3
	
	

	Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej

kategorii w obrocie krajowym

(polecone)

 

 

 

 

 

 

 
	gabaryt A
	ponad 50 g do 100 g
	558
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	159
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	15
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	3
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	3
	
	

	
	gabaryt B
	ponad 50 g do 100 g
	240
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	462
	
	

	
	
	ponad 350 g do 500 g
	90
	
	

	
	
	ponad 500 g do 1000 g
	204
	
	

	
	
	ponad 1000 g do 2000 g
	81
	
	

	Przesyłki rejestrowane najszybszej

kategorii w obrocie krajowym

(priorytetowe polecone) 
	gabaryt A
	ponad 50 g do 100 g
	9
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	9
	
	

	
	gabaryt B
	ponad 50 g do 100 g
	3
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	3
	
	

	Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym na obszarze Europy, łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem (ekonomiczne polecone)
	ponad 50 g do 100 g
	6
	
	

	Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym poza obszarem Europy (ekonomiczne polecone)
	ponad 350 g do 500 g
	3
	
	

	Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym na obszarze Europy (priorytetowe polecone)
	strefa A
	ponad 50 g do 100 g
	3
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	3
	
	

	
	
	ponad 100 g do 350 g
	3
	
	

	
	
	ponad 1 kg do 2 kg
	3
	
	

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	93
	
	

	
	
	ponad 5 kg do 10 kg
	42
	
	

	
	
	ponad 10 kg do 15 kg
	9
	
	

	
	
	ponad 15 kg do 20 kg
	3
	
	

	
	
	ponad 2 kg do 5 kg
	3
	
	

	
	
	ponad 10 kg do 15 kg
	12
	
	

	
	
	ponad 15 kg do 20 kg


	12
	
	

	Paczki rejestrowane 

najszybszej

kategorii w obrocie krajowym

(priorytetowe) 
	gabaryt A
	ponad 2 kg do 5 kg
	3
	
	

	Usługa „polecenie” w obrocie krajowym
	 --------------------------------
	11790
	
	

	Usługa „polecenie” w obrocie zagranicznym
	 --------------------------------
	306
	
	

	Usługa „potwierdzenie odbioru” w obrocie krajowym
	 --------------------------------
	4614
	
	

	Usługa „potwierdzenie odbioru” w obrocie zagranicznym
	 --------------------------------
	87
	
	

	Usługa „zwrot do adresata” w obrocie krajowym
	 --------------------------------
	1233
	
	

	Usługa „zwrot do adresata” w obrocie zagranicznym
	 --------------------------------
	6
	
	

	Usługa odbioru przesyłek listowych oraz paczek pocztowych z siedziby Zamawiającego (koszt za okres 1 miesiąca )
	 --------------------------------
	10
	
	

	Razem cena brutto oferty
	


* Ceny jednostkowe brutto stanowić będą podstawę rozliczeń z Wykonawcą po podpisaniu umowy.              W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nie ujętych w powyższej tabeli, podstawą rozliczeń będą ceny z załączonego do umowy cennika usług pocztowych Wykonawcy

Powyższe rodzaje i ilości przesyłek zostały wskazane na podstawie danych dotyczących realizacji usług pocztowych w 2008 r., i służą do porównania ofert złożonych w postępowaniu.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania maksymalnych ilości asortymentu, podanych w opisie przedmiotu zamówienia. 
Objaśnienia:
1. W przypadku przesyłek listowych do 2000 g: 

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:

minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, szerokość 230mm.

Gabaryt B

minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm lub szerokość 230 mm,

maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm,

przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.

2. W przypadku paczek pocztowych do 10 000 g: 

Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:

minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,

maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm.

Gabaryt B

minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub długość 500 mm lub szerokość 500 mm,

maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być większa 30000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.

3. W przypadku przesyłek w obrocie zagranicznym, dana strefa oznacza obrót na terenie:
Strefa A - Europy (łącznie z Cyprem, całą Rosją i Izraelem)
Strefa B - Ameryki Północnej, Afryki
Strefa C - Ameryki Południowej, Środkowej i Azji
Strefa D – Australii i Oceanii
