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Instytut Pamięci Narodowej – Komisja Ścigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu z siedzibą w Warszawie
ogłasza nabór na stanowisko od starszego inspektora do
specjalisty w Wydziale Wydawnictw w Biurze Edukacji
Publicznej

Osoba udostępniająca: Krzysztof Kapuza
Data publikacji 09.05.2016 Rejestr zmian

Zakres obowiązków:

skład i łamanie publikacji książkowych, broszur, czasopism itp.

tworzenie projektów graficznych materiałów wykorzystywanych w działalności BEP
(katalogów, broszur informacyjnych, plakatów, ulotek, map itp.)

udział w bieżących działaniach Wydziału.

Wymagania niezbędne:

wykształcenie co najmniej średnie  

minimum 2 lata stażu pracy potwierdzonego świadectwami pracy przy wykształceniu
wyższym, minimum 4 lata stażu pracy przy wykształceniu średnim

biegła umiejętność obsługi programów graficznych firmy Adobe (przede wszystkim
InDesign, ponadto Photoshop, Illustrator)

doświadczenie w samodzielnym przygotowywaniu projektów graficznych, w tym także
umiejętność przygotowania projektu do druku (do wglądu portfolio – przykłady
książek, broszur oraz innych materiałów przygotowanych przez kandydata)

podstawowa znajomość zagadnień poligraficznych

Informacja
Strona znajduje się w archiwum.

https://bip.ipn.gov.pl/bip/changelog/2140,dok.html


doświadczenie w pracy z książkami naukowymi / doświadczenie w pracy z długimi
publikacjami

znajomość normy polskiej dotyczącej składu publikacji / znajomość polskich zasad
składu

umiejętność tworzenia publikacji epub i mobi

obywatelstwo polskie

znajomość języka polskiego w mowie i piśmie.

Wymagania pożądane:                 

znajomość podstaw GREP

znajomość Quarka i Corel Draw

doświadczenie w pracy z publikacjami obcojęzycznymi (francuski, niemiecki, rosyjski,
angielski, ukraiński)

umiejętność pracy w zespole

samodzielność i terminowość.

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie do dnia 23.05.2016 r.

życiorysu i listu motywacyjnego

kopii dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie

kopii dokumentów potwierdzających staż pracy - świadectwa pracy lub w przypadku
aktualnego zatrudnienia zaświadczenie o zatrudnieniu od pracodawcy, doświadczenie
zawodowe: zakresy obowiązków lub inne z których wynika doświadczenie w
wymaganym obszarze i czas jego trwania, umowy cywilnoprawne, działalność
gospodarcza itp.

podpisanego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
w związku z procesem rekrutacji na wolne stanowisko pracy, w trybie określonym w
ustawie z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182
z późn. zm.) na adres:

Instytut Pamięci Narodowej, Wydział Kadr, ul. Wołoska 7, 02-675 Warszawa.

Oferty, które nie spełnią wymogów formalnych, niekompletne oraz przesłane po terminie nie
będą brane pod uwagę. Zastrzegamy prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.
Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.
Przyjmujemy tylko kserokopie dokumentów.

Ogłoszenia szukaj również na stronie www.ipn.gov.pl
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