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02.06.2026

Instytut Pamieci Narodowej - Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu (IPN)
poszukuje Specjalisty ds. jezyka angielskiego do pracy w Wydziale Stosunkéw Miedzynarodowych,
wchodzacym w sktad Biura Wspétpracy Miedzynarodowej Instytutu.

Instytut Pamieci Narodowej jest panstwowa instytucja, ktérej misja jest badanie,
dokumentowanie, upowszechnianie oraz upamietnianie historii Polski z lat 1917-1990, ze
szczegdlnym uwzglednieniem zbrodni popelnionych na narodzie polskim.

Biuro Wspélpracy Miedzynarodowej IPN odgrywa kluczowa role w realizacji tej misji poprzez
promowanie wynikéw prac badawczych IPN w kraju i za granica, nawiazywanie i utrzymywanie
relacji z miedzynarodowymi instytucjami partnerskimi, monitorowanie miedzynarodowych
mediow w celu identyfikacji przypadkow zniestawien dotyczacych obszaru historii najnowszej
oraz podejmowanie stosownych dziatan w odpowiedzi na nie, wspétprace z placowkami
dyplomatycznymi przy organizacji oficjalnych spotkan dla przedstawicieli IPN, a takze inicjowanie
i realizacje miedzynarodowych, interdyscyplinarnych projektéw edukacyjnych. Poszukujemy
zmotywowanego specjalisty z doskonala znajomoscia jezyka angielskiego w piSmie oraz
umiejetnoscia tworzenia i redagowania angazujacych, wysokiej jakosci tresci.

Panstwa obowiazki

Przygotowywanie tlumaczen i dokumentéw w jezykach obcych, przede wszystkim w jezyku
angielskim.

Redagowanie i korekta tekstow naukowych i publicystycznych IPN oraz materiatéw w jezykach
obcych, gtownie w jezyku angielskim.

Obstuga kontaktow miedzynarodowych oraz wizyt zagranicznych kluczowych urzednikow IPN i
gosci zagranicznych przebywajacych w Polsce.

Organizowanie wydarzen zagranicznych w celu promowania dziatalnosci IPN.

Koordynowanie kontaktéw miedzynarodowych jednostek organizacyjnych i oddziatow IPN.
Koordynowanie uméw o wspdtpracy miedzynarodowej zawieranych przez IPN.

Monitorowanie dziatalno$ci instytucji partnerskich IPN oraz kwestii objetych dziatalnoscia IPN za
granica.

Wspoltpraca z polskimi placdwkami dyplomatycznymi, misjami akredytowanymi w
Rzeczypospolitej Polskiej, podmiotami zagranicznymi, instytucjami, organizacjami pozarzadowymi
oraz organami administracji publicznej innych panstw.

Redagowanie angielskiej wersji stron internetowych IPN.

Zarzadzanie kontem e-mailowym dla podmiotéw zagranicznych (international@ipn.gov.pl).
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Oferujemy

Stabilne zatrudnienie w instytucji publicznej.

Realny wplyw na ksztalttowanie wizerunku Polski w kraju i za granica.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne (,trzynastka”).

Swiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (m.in. bony $wiateczne, doptata do
wypoczynku).

Dofinansowanie do karty sportowej.

Dofinansowanie do prywatnej opieki medycznej.

Doptate do okularéw do pracy przy komputerze.

Prace w zespole realizujacym projekty o zasiegu krajowym i miedzynarodowym.

Nasze wymagania

Zrozumienie misji Instytutu Pamieci Narodowej i znajomos¢ jego zadan statutowych.
Doskonata znajomos¢ jezyka angielskiego (poziom C1-C2) w polaczeniu z wysokimi
umiejetnosciami redaktorskimi oraz udokumentowana umiejetnoscia tworzenia interesujacych i
poprawnych tresci.

Solidne doswiadczenie w ttumaczeniach, gléwnie z jezyka polskiego na angielski i z angielskiego
na polski.

Solidne doswiadczenie w redagowaniu i korekcie tekstow w jezyku angielskim.

Rozlegla wiedza na temat historii wspdtczesnej i/lub pasja do niej.

Kreatywnos¢ i pomystowosc¢.

Biegta znajomos¢ pakietu MS Office.

Znajomosc¢ innych jezykéw obcych bedzie dodatkowym atutem.

Wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne, w tym umiejetnos¢ pracy w zespole,
komunikacji, zdolnos$¢ adaptacji i zrozumienia.

Wysoki poziom kultury osobiste;j.

Umiejetnos$¢ zarzadzania czasem i stresem.

Otwartos¢ na nowe wyzwania.

Dodatkowe umiejetnosci: edycja graficzna lub tworzenie tresci wizualnych.

Duzym atutem jest praktyczna wiedza i/lub pasja w zakresie wykorzystania sztucznej inteligencji
w kreatywnym pisaniu, redagowaniu tekstow i korekcie.

Dodatkowym atutem jest wyksztalcenie wyzsze, najlepiej z historii, dziennikarstwa lub filologii
angielskiej.

Proces rekrutacji

Wybrany kandydat zostanie wytoniony na podstawie analizy nadestanych zgtoszen, testu
redakcyjnego lub tltumaczeniowego, a takze rozmowy kwalifikacyjnej. Nalezy mie¢ na uwadze, ze
rozmowa kwalifikacyjna bedzie prowadzona w jezyku polskim i angielskim.

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie wyltacznie z wybranymi kandydatami. Kandydaci
zakwalifikowani do dalszego etapu zostana poinformowani o dacie i godzinie rozmowy
kwalifikacyjnej telefonicznie.



Wszyscy kandydaci proszeni sa o przestanie aktualnego CV i listu motywacyjnego w jezyku
angielskim do dnia 21 czerwca 2026 r. na adres e-mail: jolanta.nowak2@ipn.gov.pl.

Prosimy o podanie terminu wypowiedzenia (jesli obecnie sg Panstwo zatrudnieni) oraz oczekiwan
ptacowych.

Przesylajac zgtoszenie, wyrazaja Panstwo zgode na przetwarzanie przez Instytut Pamieci
Narodowej - Komisje ds. Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu Panstwa danych
osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacyjnego na stanowisko wskazane w ogtoszeniu o pracy.

Klauzula informacyjna dotyczaca ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych (RODO)

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia biezacego procesu
rekrutacyjnego. Podstawy prawne przetwarzania danych okresla rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i swobodnym przeptywem takich
danych oraz uchylajace dyrektywe 95/46/WE, zwane dalej RODO:

- W art. 6 ust. 1 lit. a) - na podstawie zgody wyrazonej przez Panstwa podczas sktadania aplikacji.

- W art. 6 ust. 1b - przetwarzanie jest niezbedne do podjecia dziatan majacych na celu
przeprowadzenie wspomnianej procedury rekrutacyjnej przed zawarciem umowy.

- W art. 6 ust. 1 lit. ¢) - w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, na stanowisko wskazane w ogtoszeniu o prace, na ktére Panstwo
odpowiedzieli, oraz art. 221 Kodeksu pracy.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezes Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu (IPN-KSZpNP) z siedzibg w Warszawie, przy ul.
J. Kurtyki 1, 02-676 Warszawa.

Administrator danych osobowych zapewnia odpowiednie techniczne, fizyczne, organizacyjne i
proceduralne srodki ochrony danych w celu zapewnienia bezpieczenstwa, poufnosci, poprawnosci
i dostepnosci przetwarzanych danych osobowych, a takze ochrony przed nieuprawnionym
wykorzystaniem lub dostepem do danych osobowych oraz przed naruszeniem bezpieczenstwa
danych osobowych.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w IPN-KSZpNP:
inspektorochronydanych@ipn.gov.pl, adres korespondencyjny: ul. J. Kurtyki 1, 02-676 Warszawa,
z dopiskiem: Inspektor Ochrony Danych

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty upowaznione na podstawie obowigzujacych
przepisow oraz podmioty upowaznione przez Administratora. Panstwa dane osobowe beda
przetwarzane do czasu zakonczenia procesu rekrutacyjnego dotyczacego stanowiska, o ktore sie
Panstwo ubiegali, lub do momentu wycofania zgody. Po uptywie wskazanego czasu dane osobowe
zostana trwale usuniete. Maja Panstwo prawo do wgladu w swoje dane osobowe, otrzymania ich
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kopii, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania oraz do ich przeniesienia.

Maja Panstwo prawo zlozy¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli uznaja
Panstwo, ze przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy RODO. Maja Panstwo
prawo wycofaé¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych. Wycofanie zgody nie ma wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktore miato miejsce przed wycofaniem zgody.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niepodanie danych osobowych okreslonych w
art. 221 Kodeksu pracy uniemozliwi udziat w procesie rekrutacyjnym.
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