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Ogtoszenia o naborze do Wydziatu Notacji i
Opracowan Multimedialnych BEN

19.01.2022

Biuro Edukacji Narodowej IPN poszukuje pracownika.
Stanowisko: inspektor/specjalista

Wymiar czasu pracy: pelny etat.

Preferowany termin zatrudnienia: marzec 2022 r.

Miejsce pracy: Instytut Pamieci Narodowej, Biuro Edukacji Narodowej, ul. Janusza Kurtyki 1,
02-676 Warszawa.

Do zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

1. Prowadzenie kanatu IPNtv/IPNtv Konferencje na YouTube.
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Prowadzenie konta @niezwyciezeni.ipn na Facebooku i Instagramie.

Koordynowanie dziatan zwigzanych z ww. social media: wspoipraca i komunikowanie sie z innymi
Biurami/Oddziatami IPN.

Pisanie postow na social media, kreowanie i planowanie kampanii promocyjnych.

. Przygotowywanie projektow pism/e-maili zawierajacych odpowiedzi na korespondencje

wplywajaca do BEN.
Przygotowywanie wnioskow w systemie budzetowym oraz opisywanie faktur.
Wykonywanie innych zadan powierzonych przez przetozonych.

Wymagania:

Wyksztalcenie wyzsze.

Wiedza i doswiadczenie w obszarze social media.

Bardzo dobra umiejetno$¢ pisania i redagowania tekstow.

Zdolnosci komunikacyjne i interpersonalne.

Wysoki poziom kultury jezykowej i osobiste;j.

Umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.

Rzetelne wykonywanie powierzonych zadan.

Umiejetnos¢ obstugi komputera oraz pakietu biurowego MS Office.
Potwierdzona certyfikatem znajomosc j. angielskiego na poziomie min. B2.

Wymagania pozadane zwigzane ze stanowiskiem:
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. Umiejetnos$¢ analitycznego i syntetycznego myslenia oraz rozwigzywania problemdéw.

. Zainteresowanie komunikacja medialna i wizerunkowa oraz promocja projektéw edukacyjnych.
. Dyspozycyjnosc.

. Dobra organizacja pracy wtasnej i umiejetnos¢ efektywnego rozwiazywania probleméw.

. Kreatywnosc¢.

. Umiejetnos¢ obstugi podstawowych narzedzi do obrobki grafiki i wideo.

. Mile widziana znajomos$¢ CMS.

Ostatecznego wyboru kandydata dokonamy na podstawie wynikéw dwustopniowego procesu:

. przeglad zgtoszen,
. wywiad kompetencyjny z wybranymi kandydatami.

Zastrzegamy prawo kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. O terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy kandydaci zostana powiadomieni indywidualnie - telefonicznie.

Zainteresowane osoby serdecznie zapraszam do skladania aplikacji - list motywacyjny oraz CV
prosze wysta¢ droga e-mailowa na adres:

konrad.starczewski@ipn.gov.pl do dn. 7 lutego 2022 r.

Przesylajac swoja aplikacje wyraza Pani/Pan zgode na przetwarzanie przez Instytut Pamieci
Narodowej - Komisje Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, Pani/Pana danych
osobowych zawartych w zgtoszeniu rekrutacyjnym w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko
wskazane w ogtoszeniu.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia obecnego postepowania
rekrutacyjnego.

Podstawa prawna przetwarzania danych zostata okreslona Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej RODO:

e w art. 6 ust. 1 lit. a - na podstawie zgody, ktéra Pani/Pan wyrazil/a, wysytajac zgtoszenie
rekrutacyjne,

e w art. 6 ust. 1 lit. b - przetwarzanie jest niezbedne do podjecia dzialan w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego, przed zawarciem umowy,

e w art. 6 ust. 1 lit. ¢ - w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie z obowiazujacymi

przepisami prawa na stanowisko wskazane w aplikowanym ogloszeniu oraz art. 22" Kodeksu
pracy.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, z siedziba w Warszawie, adres: ul. J. Kurtyki 1,
02-676 Warszawa. Administrator danych osobowych zapewni odpowiednie technologiczne,
fizyczne, administracyjne i proceduralne srodki ochrony danych, w celu ochrony i zapewnienia
poufnosci, poprawnosci i dostepnosci przetwarzanych danych osobowych, jak réwniez ochrony
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przed nieuprawnionym wykorzystaniem lub nieuprawnionym dostepem do danych osobowych oraz
ochrony przed naruszeniem bezpieczenstwa danych osobowych.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w IPN-KSZpNP:
inspektorochronydanych@ipn.gov.pl, adres do korespondencji: ul. J. Kurtyki 1, 02-676 Warszawa,
z dopiskiem: Inspektor Ochrony Danych.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa
oraz podmioty upowaznione przez Administratora.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu zakonczenia procesu rekrutacji na
stanowisko pracy na jakie Pani/Pan aplikowal/a lub do czasu wycofania przez Panig/Pana zgody.

Po uplywie wskazanego okresu dane osobowe zostang trwale usuniete.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii, prawo ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo przenoszenia danych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/a dotyczacych narusza przepisy RODO.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych. Cofniecie
zgody nie bedzie wptywac na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny, ale nie podanie danych

okreslonych w art. 22" Kodeksu pracy uniemozliwi wziecie udziatu w postepowaniu
rekrutacyjnym.
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