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Ogtoszenie o0 naborze na wolne stanowisko pracy w
Referacie Finansowo-Ksiegowym w Oddziale IPN w
Gdansku

22.07.2020
Stanowisko: od inspektora do starszego inspektora

1. Wymiar czasu pracy: peilny etat
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Miejsce pracy: Referat Finansowo - Ksiegowy w siedzibie Instytutu Pamieci Narodowej w
Gdansku

. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku:

Przyjmowanie dokumentéw podlegajacych ewidencji ksiegowej i zatwierdzanie ich pod wzgledem
formalno-rachunkowym,

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym (wnioskiem) oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych tych operacji.

Sprawdzenie czy dowdd zawiera prawidlowy opis i zatwierdzenie pod wzgledem merytorycznym.

Ksiegowanie dokumentow w systemie informatycznym.

Prowadzenie ksiag rachunkowych na podstawie ksiegowanych dowodow zapewniajace ujecie
zapiséw zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym oraz w sposob zapewniajacy
ochrone danych przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem lub nieupowaznionym
rozpowszechnianiem.

Przygotowywanie dokumentow ksiegowych do archiwum z zakresu prowadzonego stanowiska -
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

wyksztalcenie wyzsze lub niepelne wyzsze,

mile widziana znajomos$¢ rachunkowosci budzetowej i finanséw publicznych,

doswiadczenie zawodowe w zakresie ksiegowosci i finanséw,

biegta obstluga systemoéw operacyjnych Microsoft,

systematycznos¢, rzetelnos¢, wysoka kultura osobista, kreatywnos¢, umiejetnos¢ pracy
zespotowej.

. Wymagania pozadane zwiazane ze stanowiskiem

latwos¢ w nawiazywaniu kontaktow,
zainteresowanie tematyka finanséw publicznych

. Preferowany termin zatrudnienia: pazdziernik 2020 r.

7. Ostateczny wybor kandydata - na podstawie wynikow 2-stopniowego procesu:
1. Przegladu zgtoszen;



2. Wywiadu kompetencyjnego z wybranymi kandydatami.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie poczta elektroniczna do dnia 10 sierpnia 2020 r. na
adres: elzbieta.sliwowska@ipn.gov.pl

zyciorysu i listu motywacyjnego

kopi dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie

kopi dokumentéw potwierdzajacych staz pracy oraz doswiadczenie zawodowe - Swiadectwa pracy
lub inne dokumenty z ktérych wynika doswiadczenie w wymaganym obszarze i czas jego trwania
Oferty, ktore nie speinia wymogow formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda
brane pod uwage. Zastrzegamy prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. Oferty
odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Przesylajac swoja aplikacje wyraza Pani/Pan zgode na przetwarzanie przez Instytut Pamieci
Narodowej - Komisje Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, Pani/Pana danych
osobowych zawartych w zgtoszeniu rekrutacyjnym w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko
wskazane w ogloszeniu.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia obecnego postepowania
rekrutacyjnego.

Podstawa prawna przetwarzania danych zostata okreslona Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, dalej RODO:

w art. 6 ust. 1 lit. a - na podstawie zgody, ktéra Pani/Pan wyrazil/a, wysylajac zgloszenie
rekrutacyjne,

w art. 6 ust. 1 lit. b - przetwarzanie jest niezbedne do podjecia dzialan w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego, przed zawarciem umowy,

w art. 6 ust. 1 lit. ¢ - w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie z obowiazujacymi

przepisami prawa na stanowisko wskazane w aplikowanym ogloszeniu oraz art. 22" Kodeksu
pracy.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, z siedzibg w Warszawie, adres: ul. Woloska 7,
02-675 Warszawa.

Administrator danych osobowych zapewni odpowiednie technologiczne, fizyczne, administracyjne
i proceduralne srodki ochrony danych, w celu ochrony i zapewnienia poufnosci, poprawnosci i
dostepnosci przetwarzanych danych osobowych, jak rowniez ochrony przed nieuprawnionym
wykorzystaniem lub nieuprawnionym dostepem do danych osobowych oraz ochrony przed
naruszeniem bezpieczenstwa danych osobowych.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych w IPN-KSZpNP:
inspektorochronydanych@ipn.gov.pl, adres do korespondencji: ul. Wotoska 7, 02-675 Warszawa, z
dopiskiem: Inspektor Ochrony Danych.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa
oraz podmioty upowaznione przez Administratora.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu zakonczenia procesu rekrutacji na
stanowisko pracy na jakie Pani/Pan aplikowal/a lub do czasu wycofania przez Panig/Pana zgody.
Po uplywie wskazanego okresu dane osobowe zostana trwale usuniete.


mailto:katarzyna.lisiecka@ipn.gov.pl

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii, prawo ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, prawo przenoszenia danych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/a dotyczacych narusza przepisy RODO.
Przystuguje Pani/Panu prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych. Cofniecie
zgody nie bedzie wptywac na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
Pani/Pana zgody przed jej wycofaniem.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych ma charakter dobrowolny, ale nie podanie danych

okreslonych w art. 22" Kodeksu pracy uniemozliwi wziecie udziatu w postepowaniu
rekrutacyjnym.

Metadane

Data publikacji : 22.07.2020
Data modyfikacji : 10.03.2021
Rejestr zmian
Podmiot udostepniajacy informacje:
Instytut Pamieci Narodowej
Osoba wytwarzajaca/odpowiadajaca za informacje:
Osoba udostepniajaca informacje:
Krzysztof Kope¢
Osoba modyfikujaca informacje:
Krzysztof Kopec

Nastepny Strona


http://bip.ipn.gov.pl/bip/changelog/4014,dok.html
http://bip.ipn.gov.pl/bip/ogloszenia-1/ogloszenia-o-prace/5800,Ogloszenie-o-naborze-do-Wydzialu-Udostepniania-w-Archiwum-IPN-w-Warszawie.html
http://bip.ipn.gov.pl/bip/ogloszenia-1/ogloszenia-o-prace/5800,Ogloszenie-o-naborze-do-Wydzialu-Udostepniania-w-Archiwum-IPN-w-Warszawie.html

