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Koszalinie
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Instytut Pamieci Narodowej - Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu Oddzial w
Szczecinie poszukuje pracownika na stanowisko referent/starszy referent
w Oddziatowej Komisji Scigania Zbrodni przeciwko w Narodowi Polskiemu w Szczecinie z
miejscem pracy Delegatura w Koszalinie - umowa o prace - peten etat

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

wyksztalcenie co najmniej Srednie - preferowane wyzsze;

doswiadczenie pracy w sekretariacie prokuratury, sadu, organéw administracji panstwowej lub
samorzadowej;

znajomos¢ aktéw prawnych regulujacych funkcjonowanie IPN, w szczego6lnosci dot. organizacji i
zakresu dzialania sekretariatéw prokuratury ;

biegta obstuga komputera;

dobra znajomos¢ pakietu Office;

obywatelstwo polskie;

korzystanie z petni praw publicznych

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne $cigane z urzedu lub
przestepstwo skarbowe;

brak stuzby, pracy lub wspélpracy z organami bezpieczenstwa panstwa, wymienionymi w art. 5
ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu;

brak dziatalnosci zwiazanej z dostepem do tajemnicy panstwowej lub objetej tajemnica
panstwowa, ktéra uniemozliwia szczegdétowe przedstawienie informacji

o przebiegu swojej stuzby, pracy lub wspotpracy.




Wymagania pozadane zwigzane ze stanowiskiem:

znajomos$¢ programow komputerowych- kancelaryjnych oraz obiegu korespondencji urzedowej;
umiejetnos¢ sporzadzania danych statystycznych, zestawien;

cechy osobowosci, takie jak: komunikatywnosé, konsekwencja w realizacji zadan,
odpowiedzialnos¢, skrupulatnosé, terminowos¢, rzetelnosé, umiejetnos¢ pracy w zespole -
umiejetnos¢ korzystania z przepiséw prawa, nieposzlakowana opinia, wysoka kultura osobista.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

przyjmowanie i przygotowywanie korespondencji

zakladanie i prowadzenie akt postepowan ;

ewidencjonowanie spraw, materiatow i dokumentow;

prowadzenie urzadzen ewidencyjnych;

sporzadzanie informacji statystycznych

archiwizacja dokumentow

protokotowanie czynnosci procesowych wykonywanych przez prokuratoréw;
inne czynnosci kancelaryjno - biurowe.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV);

list motywacyjny;

kserokopie dyploméw ukonczenia studiow, swiadectw ukonczenia szkét potwierdzajacych zdobyte
wyksztalcenie;

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach;

kserokopie $wiadectw pracy;

osSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwiazku

z procesem rekrutacji na wolne stanowisko pracy, w trybie okreslonym w ustawie

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

Osoby zainteresowane proszone sa o przestanie dokumentow w formie elektronicznej na adres:

krzysztof.bukowski@ipn.gov.pl do dnia 15.06.2018 r.

lub poczta na adres:

IPN - KSZpNP


mailto:krzysztof.bukowski@ipn.gov.pl
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Delegatura w Koszalinie
ul. Andersa 34
75-626 Koszalin

z dopiskiem ,Rekrutacja ”

W aplikacji prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji ( zgodnie z ustawa z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. z 2002 r.,
Nr 101, poz. 926 z p6Zn. zm).

Wyniki naboru na stanowisko referent/starszy referent
w Oddzialowej Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Szczecinie
z miejscem pracy w Delegaturze w Koszalinie

Nabér na stanowisko referent/starszy referent w Oddzialowej Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w Szczecinie z miejscem pracy w Delegaturze w Koszalinie, przeprowadzono
w drodze otwartego postepowania kwalifikacyjnego na podstawie publicznego ogtoszenia na
portalu internetowym ,, pracuj.pl” oraz na stronie internetowej IPN. Ostateczny termin sktadania
aplikacji uptynat dnia 6 lipca 2018 r. Wptynety 53 aplikacje.

Postepowanie kwalifikacyjne sktadalo sie z czterech etapow:

wstepnej analizy aplikacji,

rozmowy kwalifikacyjnej z wybranymi kandydatami - w Delegaturze w Koszalinie,
rozmowy kwalifikacyjnej z wybranymi kandydatami - w Oddziale w Szczecinie,
wyboru kandydata.

Do drugiego etapu zaproszono 11 os6b, a do trzeciego etapu 2 osoby. Po przeprowadzeniu rozméw
kwalifikacyjnych Komisja zaproponowata zatrudnienie Pani Anetcie Ordak.

Metadane

Data publikacji : 29.05.2018
Data modyfikacji : 26.07.2018
Rejestr zmian
Podmiot udostepniajacy informacje:
Instytut Pamieci Narodowej
Osoba wytwarzajaca/odpowiadajaca za informacje:
Osoba udostepniajaca informacje:
Inga Budweil
Osoba modyfikujaca informacje:


http://bip.ipn.gov.pl/bip/changelog/2674,dok.html

Inga Budweil
Nastepny Strona


http://bip.ipn.gov.pl/bip/ogloszenia-1/ogloszenia-o-prace/5800,Ogloszenie-o-naborze-do-Wydzialu-Udostepniania-w-Archiwum-IPN-w-Warszawie.html
http://bip.ipn.gov.pl/bip/ogloszenia-1/ogloszenia-o-prace/5800,Ogloszenie-o-naborze-do-Wydzialu-Udostepniania-w-Archiwum-IPN-w-Warszawie.html

