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Strona znajduje sie w archiwum.

Instytut Pamieci Narodowej - Komisja Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z siedzibg w
Warszawie ogtasza nabor na stanowisko: od
mtodszego archiwisty do archiwisty w Wydziale
Zarzadzania Zasobem Archiwalnym w Archiwum
Instytutu Pamieci Narodowe

12.12.2016

Zakres obowigzkow:

wykonywanie czynnosci zwigzanych z gromadzeniem zasobu archiwalnego,

opracowywanie zasobu archiwalnego (opracowanie techniczne, porzadkowanie akt, sporzadzanie
pomocy ewidencyjnych),

obstuga magazynéw archiwalnych,

archiwizacja dokumentacji spraw zakonczonych,

obstuga systemu informacji archiwalnej Cyfrowe archiwum w zakresie nadanych uprawnien.

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze historyczne lub archiwalne,

posiadanie certyfikatu bezpieczenstwa lub gotowos¢ na poddanie sie procedurze sprawdzajacej,
biegta obstuga komputera w zakresie pakietu Office,

znajomo$¢ ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamieci Narodowej - Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu oraz ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu
informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych
dokumentow.

Wymagania pozadane:

doswiadczenie w pracy w archiwum,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

wiedza z zakresu historii najnowszej Polski ze szczegdlnym uwzglednieniem zagadnien
zwigzanych ze struktura i funkcjonowaniem organéw bezpieczenstwa panstwa w latach
1944-1990,

znajomos¢  jezykow  obcych  na  poziomie co  najmniej Sredniozaawansowanym
(angielski/niemiecki/rosyjski).

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie do dnia 26.12.2016 r.



e zyciorysu i listu motywacyjnego

e kopii dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie

e kopii dokumentéw potwierdzajacych staz pracy - swiadectwa pracy lub w przypadku aktualnego
zatrudnienia zaswiadczenie o zatrudnieniu od pracodawcy, doswiadczenie zawodowe: zakresy
obowiazkdw lub inne z ktorych wynika doswiadczenie w wymaganym obszarze i czas jego trwania,
umowy cywilnoprawne, dziatalno$¢ gospodarcza itp.

e podpisanego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, w zwiazku z
procesem rekrutacji na wolne stanowisko pracy, w trybie okreslonym w ustawie z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.) na adres:

Instytut Pamieci Narodowej, Samodzielny Wydziat Kadr,

ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa.

Oferty, ktore nie spelnia wymogéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda
brane pod uwage. Zastrzegamy prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami. Oferty
odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Przyjmujemy tylko kserokopie dokumentéw.
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