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Strona znajduje sie w archiwum.

Instytut Pamieci Narodowej - Komisja Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z siedzibg w
F.odzi poszukuje pracownika na stanowisko (caty
etat): ARCHIWISTA/STARSZY ARCHIWISTA do
ODDZIALOWEGO ARCHIWUM IPN

26.09.2016

Zakres zadan:

e wykonywanie czynnosci zwigzanych z gromadzeniem zasobu archiwalnego

e opracowywanie zasobu archiwalnego (porzadkowanie akt, sporzadzanie opiséw akt, indeksacja,
przygotowywanie inwentarzy archiwalnych)

e wykonywanie zadan z zakresu reprografii, zabezpieczania, konserwacji, opracowania
technicznego i digitalizacji zasobu

e obsluga magazynoéw archiwalnych

e wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych z zakresu gromadzenia, opracowywania
i obstugi magazynow oddzialowego archiwum

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie

pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

wyksztatcenie wyzsze

znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie

wysokie walory moralne oraz wiedza przydatna w pracach Instytutu Pamieci Narodowej

brak stuzby, pracy lub wspoélpracy z organami bezpieczenstwa panstwa, o ktéorych mowa w art. 5
ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu (Dz.U. z 2016 r. poz. 152 ze zm.) lub dziatalnosci, o ktérej mowa

w art. 11 ust. 2b ustawy o IPN
e staz pracy: w przypadku stanowiska archiwisty nie jest wymagany staz pracy, w przypadku
starszego archiwisty wymagany jest staz minimum 2 lat pracy

Wymagania pozadane:

wyksztalcenie wyzsze historyczne

specjalizacja lub ukoniczony kurs z zakresu archiwistyki

posiadanie aktualnego poswiadczenia bezpieczenstwa

znajomos$¢ historii Polski i powszechnej XX wieku, ze szczeg6lnym uwzglednieniem zagadnien



zwiazanych z dzialalno$cia i strukturami organéw bezpieczenstwa panstwa PRL

znajomos¢ ustaw: a) z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamieci Narodowej - Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko narodowi Polskiemu, b) z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji
o dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990, c) z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

biegta znajomos¢ obstugi komputera, zwlaszcza aplikacji biurowych i bazodanowych

podstawowa wiedza z zakresu dziatalnosci IPN

umiejetnos¢ planowania i dobrej organizacji pracy

komunikatywnos¢

Preferowany termin zatrudnienia: 17 pazdziernika 2016 r.
Osoby zainteresowane prosimy o przestanie do dnia 05.10.2016 r.:

CV wraz z listem motywacyjnym

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, ewentualne dodatkowe
uprawnienia i kwalifikacje (np. kserokopie certyfikatow potwierdzajacych odbycie szkolen i
nabycie wiedzy)

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy tj. Swiadectwo/a pracy i/lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia

kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe, np. umowy zlecenia/o dzieto,
w przypadku gdy dokumenty potwierdzajace staz pracy nie potwierdzaja tego doswiadczenia
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych oraz ze nie toczy sie wobec kandydata postepowanie karne

oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe
oswiadczenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 11 ust. 2, 2a i 2b ustawy z dnia 18
grudnia 1998 r. o Instytucie Pamieci Narodowej

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, w zwiazku z procesem
rekrutacji oraz naboru na wolne stanowisko pracy, w trybie okreslonym w ustawie z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922)

na adres:

Oddziat Instytutu Pamieci Narodowej - Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
w Lodzi

ul. E. Orzeszkowej 31/35, 91-479 L6dz
z dopiskiem - rekrutacja Oddziatowe Archiwum IPN

Osoba zatrudniona na ww. stanowiskach jest zobowiazana do ztozenia o$wiadczenia, dotyczacego
pracy lub stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa lub wspélpracy z tymi organami w okresie
od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990r., zgodnie z ustawa z dnia 18 paZdziernika 2006 r.
0 ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz
tresci tych dokumentow (Dz. U. z 2013 r. poz. 1388 ze zm.).

Osoba zatrudniona na ww. stanowiskach jest zobowiazana do poddania sie procedurze
sprawdzajacej prowadzonej przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego, w celu uzyskania



poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula ,Scisle tajne”, zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228 ze zm.).

Oferte mozna przesta¢ réwniez droga elektroniczna, na adres: oddzial.lodz@ipn.gov.pl. W
przypadku zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjna, konieczne bedzie dostarczenie oryginatow
zyciorysu, listu motywacyjnego oraz wymaganych oswiadczen.

Po zakonczeniu rekrutacji ztozone dokumenty oferty zostana niszczone, chyba ze kandydat
przekaze wraz z oferta pisemna informacje o zamiarze ich odbioru.
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