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Instytut Pamięci Narodowej – Komisja Ścigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z siedzibą w
Warszawie ogłasza nabór na stanowisko: od
inspektora do głównego specjalisty (1/2 etatu) w
Wydziale Obsługi Bieżącej w BIURZE EDUKACJI
PUBLICZNEJ

Zakres obowiązków:

Realizacja  serii  przedsięwzięć  Biura  Edukacji  Publicznej  skierowanych  do  odbiorców
zagranicznych, w tym przede wszystkim wykonywanie prac na rzecz:

Wydziału  Edukacji  Historycznej  –  ustalanie  i  koordynowanie  zagranicznych  tras  wystaw
przygotowywanych przez BEP, nadzór nad wykonywaniem ich obcojęzycznych kopii, prowadzenie
kwerend  fotograficznych  w  zbiorach  zagranicznych  i  uzyskiwanie  praw  do  wykorzystania
wybranych fotografii na przygotowywanych wystawach
Wydziału  Badań  Naukowych  –  prace  organizacyjne  związane  z  przygotowaniem
międzynarodowych  konferencji  i  sesji  naukowych  organizowanych  przez  BEP;  w  tym  pełnienie
funkcji sekretarza konferencji międzynarodowych
Wydziału  Wydawnictw  –  prace  związane  z  pozyskiwaniem  praw  do  tłumaczenia  obcojęzycznej
literatury  fachowej,  pozyskiwaniem  partnerów  do  obcojęzycznych  wydań  wybranych  pozycji
autorów  polskich,  pozyskiwaniem  dróg  dystrybucji  obcojęzycznych  wydawnictw  IPN,
prowadzeniem  kwerend  fotograficznych  w  zbiorach  zagranicznych  i  pozyskiwaniem  praw  do
wykorzystania  wybranych  fotografii  w  przygotowywanych  publikacjach,  redakcją  i  korektą
tekstów obcojęzycznych (przede wszystkim w języku angielskim)
Dyrekcji BEP przy organizacji innych przedsięwzięć o charakterze międzynarodowym.

Wymagania niezbędne:

wykształcenie wyższe humanistyczne  
biegła znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie
znajomość historii najnowszej
co najmniej roczne doświadczenie w organizacji imprez o charakterze międzynarodowym
obywatelstwo polskie
znajomość języka polskiego w mowie i piśmie.

Wymagania pożądane:
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wysoka  kultura  osobista,  umiejętność  pracy  w  zespole,  samodzielność,  systematyczność,
rzetelność
dobra znajomość języka niemieckiego, rosyjskiego lub francuskiego
umiejętność łączenia pracy przy kilku projektach równocześnie
otwartość na nowe wyzwania
umiejętność pracy pod presją czasu
gotowość do podnoszenia swoich kwalifikacji
znajomość zasad redakcji tekstów naukowych w języku angielskim
zdolności komunikacyjne w kontakcie bezpośrednim, telefonicznym i mailowym
umiejętności organizacyjne.

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie do dnia 30.05.2016 r.

życiorysu i listu motywacyjnego
kopii dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie
kopii  dokumentów  potwierdzających  staż  pracy  -  świadectwa  pracy  lub  w  przypadku  aktualnego
zatrudnienia  zaświadczenie  o  zatrudnieniu  od  pracodawcy,  doświadczenie  zawodowe:  zakresy
obowiązków lub inne z których wynika doświadczenie w wymaganym obszarze i czas jego trwania,
umowy cywilnoprawne, działalność gospodarcza itp.
podpisanego  oświadczenia  o  wyrażeniu  zgody  na  przetwarzanie  danych  osobowych,  w  związku  z
procesem  rekrutacji  na  wolne  stanowisko  pracy,  w  trybie  określonym  w  ustawie  z  dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z późn. zm.) na adres:

Instytut Pamięci Narodowej, Wydział Kadr,

ul. Wołoska 7, 02-675 Warszawa.

 

Oferty, które nie spełnią wymogów formalnych, niekompletne oraz przesłane po terminie nie będą
brane  pod  uwagę.  Zastrzegamy  prawo  do  kontaktu  tylko  z  wybranymi  kandydatami.  Oferty
odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.

Przyjmujemy tylko kserokopie dokumentów.
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