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Instytut Pamieci Narodowej - KSZpNP Oddzial we
Wroctawiu prowadzi nabor na stanowisko kierownik
referatu w Referacie Udostepniania w Oddziatowym
Biurze Udostepniania i Archiwizacji Dokumentow we
Wroctawiu

29.04.2016

Oczekiwania wobec kandydata:

niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze humanistyczne (preferowane historyczne ze specjalnoscia archiwistyczna)
udokumentowane doswiadczenie zawodowe (minimum 7 -letnie), w tym na stanowiskach
kierowniczych (minimum 2-letnie)

umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy

zdecydowanie i konsekwencja w dziataniu

opanowanie i odpornos$¢ na stres

wysoka kultura osobista

komunikatywnos¢

gotowos$¢ na poddanie sie procedurze sprawdzenia w celu uzyskania certyfikatu bezpieczenstwa

pozadane:

wiedza z zakresu historii najnowszej ze szczegdélnym uwzglednieniem zagadnien zwiazanych ze
struktura i funkcjonowaniem organow bezpieczenstwa PRL

umiejetnos¢ obstugi komputera - MS Office (zwtaszcza programéw Word, Excel, Access, Power
Point)

znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego w stopniu komunikatywnym

Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku (m.in.):

nadzorowanie i koordynowanie pracy podlegtego zespotu pracownikow

sporzadzanie sprawozdan, informacji i raportow na potrzeby przetozonych

wspolpraca z Dyrektorem Oddzialu IPN we Wroclawiu, naczelnikiem OBUIAD, kierownikami
pozostatych referatow

nadzér nad realizacja kwerend, zapytan, wnioskow zwiazanych z realizacja ustawy o IPN -
KSZpNP, ustawy o orderach i odznaczeniach, ustawy o dziataczach opozycji antykomunistycznej i
osobach represjonowanych z powodow politycznych



e nadzoér nad dziatalnoscia czytelni akt jawnych oraz punktu przyjmowania wnioskow Oddziatu IPN
we Wroctawiu

Wymagane dokumenty i oswiadczenia
[

curriculum vitae
[ }

list motywacyjny
[

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o
ochronie danych osobowych (dz. u. z 2002 r. nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.)

[
kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie - dyplom

ukonczenia studiow,
[

kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy - Swiadectwa pracy lub w
przypadku aktualnego zatrudnienia zaswiadczenie o zatrudnieniu od
pracodawcy,

Termin i miejsce sktadania dokumentow:
do 23 maja 2016 r.
Oddzial IPN-KSZpNP we Wroctawiu
Pl. Strzelecki 25
50-224 Wroctaw
Z dopiskiem KONKURS RU

Inne informacje:

Oferty, ktére nie spelnia wymogéw formalnych, niekompletne oraz
przestane po terminie nie beda brane pod uwage. Nie beda rozpatrywane
oferty przestane droga elektroniczng. Zastrzegamy prawo do kontaktu
tylko z wybranymi kandydatami. Osoby zakwalifikowane do kolejnego
etapu  naboru (rozmowa  kwalifikacyjna) zostana telefonicznie
poinformowane o terminie spotkania.

Metadane

Data publikacji : 29.04.2016
Data modyfikacji : 13.05.2016
Rejestr zmian
Podmiot udostepniajacy informacje:
Instytut Pamieci Narodowej
Osoba wytwarzajaca/odpowiadajaca za informacje:
Osoba udostepniajaca informacje:
Krzysztof Kopec
Osoba modyfikujaca informacje:
Krzysztof Kopec
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