Instytut Pamigci Narodowej
Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodow: Polskiemu

Oddzial w Lublinie

Do uczestnikow postepowania

Pismo z dnia: Inak: MNasz znak: Data:
OVILU-280-4(4)/19 Lublin, 01.10.2019r

Odpowiedzi na zapytania:
Dr:uL Przetargu nieograniczonego na: $wiadczenie uslug pocztowych dla Oddzialu IPN —
KSZpNP Oddzial w Lublinie, ul. Wodopojna 2.

W nawigzaniu do postanowien art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z péZn. zm.) w imieniu Zamawiajacego
Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddzial w Lublinie przedstawiamy tre$é zlozonych pytan oraz odpowiedzi Zamawiajgcego.

1. Tresé pytania:
Zamawiajacy w SIWZ Rozdzial Il oraz w Zataczniku Nr 1 do SIWZ - OFERTA (Tabela
formularza ofertowego z opisem przedmiotu zamoéwienia) okresla charakterystyke przesylek
listowych, ktére rozumie pod pojeciem gabaryt A oraz gabaryt B.
Od 1 kwietmia 2019r. obowiazuje nowy cennik uslug powszechnych zatwierdzony przez
Prezesa Komunikacji Elektronicznej, do stosowania kitdrego wobec swoich klientow.
Wykonawca jako operator wyznaczony jest zobowiazany.
Zasadnicza zmiana w Cenniku uslug powszechnych jest zmniejszenie liczby pozycji
cennikowych w przesylkach listowych w obrocie krajowym z dotychczasowych 12 do 6. Ma to
na celu uproszezenie cennika oraz zapewnienie wigkszej przejrzystosci.
Dotychczas, cena ushlugi listowej w obrocie krajowym uzalezniona byla od nastepujacych
parametrow:
. masa (trzy przedzialy wagowe: do 350g: ponad 350g - 1000g: ponad 1000g - 2000g).
. gabarvt (dwie wielkosci przesylki - A i B),
. kategoria czasu dorgczenia (Ekonomiczna i Priorytetowa).
W aktualnym cenniku zrezygnowano z gabarytow A i B i wprowadzono nowe formaty dla
przesylek listowych w obrocie krajowym. Cena uslugi listowej nierejestrowanej, poleconej
1 wartosciowe] uzalezniona bedzie glownie od dwoch parametrow:
. kategoria czasu doreczenia (Ekonomiczna i Priorytetowa).
. format przesylek:
S - maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20mm) do 500g,
M - maksymalny wymiar koperty C4 (229 * 324 x 20mm) do 1000g,
L- ponad wymiar koperty C4, (suma wymiardw nie moze przekroczy¢ 900mm, przy czym
dhugosé nie moze byé, wigksza niz 600mm) - do 2000g.
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W zwiazku z powyzszym Wykonawca zwraca sie do Zamawiajacego z prosba o dostosowanie
zapisow zamowienia ( STWZ ) do nowego sposobu okreslania rozmiaru przesylek listowych
w obrocie krajowym oraz dokonanie odpowiednich zmian w formularzu ofertowym.
Pozostawienie zapiséw w formie obecnej nie daje Wykonawcy mozliwosci wycenienia pozycji
w najkorzystniejszym dla Zamawiajacego wariancie cenowym. Obecnie przesylki listowe
okreslone przez Zamawiajacego jako gabaryt A wycenione zostana zgodnie z formatem M.
Taki sposob wyceny przesylek, moze w sposob sztuczny zawyzyC wartos¢ Zamowienia, a tym
samym zakloci¢é konkurencyjno$é oferty Wykonawcy. W przypadku wplynigcia
w postepowaniu wylacznie oferty Wykonawcy wycena zgodna z charakterystyka przesylek
wskazang przez Zamawiajgcego moze

doprowadzi¢ do znacznego przekroczenia budzetu Zamawiajacego, co w konsekwencji moze
skutkowaé uniewaznieniem postgpowania.

Tres¢ odpowiedzi:
Zamawiajacy wprowadzil modyfikacje w SIWZ Rozdziat 11l oraz w Zalaczniku nr 1 do SIWZ.
Zmodyfikowany Zalacznik nr 1 do SIWZ stanowi zalacznik pisma.

2. Tresé pytania:
W zataezniku nr 1 do SIWZ - OFERTA - Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu
zamowienia Zamawiajacy wskazal przesyiki listowe tj; ..zwykle ekonomiczne zagraniczne™ nie
podajgc kraju doreczenia.
Wykonawca wnosi o doprecyzowanie czy maja byé to przesylki adresowane do krajéw
europejskich czy krajow pozaeuropejskich?

Tresé odpowiedzi:
Zamawiajacy wprowadzil modyfikacje w Zalaczniku 1 do SIWZ. Zmodyfikowany Zalacznik
nr 1 do SIWZ stanowi zatacznik do pisma.

3. Tresé pytania:
W zalaczniku nr 1 do SIWZ - OFERTA - Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu
zamowienia Zamawiajacy wskazal przesylki paczkowe tj; .paczki ekonomiczne wartosciowe
krajowe A™ nie podajac kwoty wartoéci poszczegdlnych przesylek co uniemozliwia wycene
oplaty .
Wykonawca wnosi o doprecyzowanie kwoty wartosci poszezegdlnych przesylek paczkowych?

Tresé odpowiedzi:
Zamawiajacy wprowadzil modyfikacje w Zalaczniku nr 1 do SIWZ. Zmodyfikowany Zatacznik
nr 1 do SIWZ stanowi zalacznik do pisma.

4. Tresc pytania:
W zalaczniku nr 1 do SIWZ - OFERTA - Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu
zamowienia Zamawiajacy wskazal przesylki paczkowe tj; ,,paczki PR wartosciowe krajowe A”™
nie podajac kwoty wartosci poszczegdlnych przesylek co uniemozliwia wyceng oplaty .
Wykonawca wnosi o doprecyzowanie kwoty wartosci poszczegolnych przesylek paczkowych?

W



Tresé odpowiedzi:
Zamawiajacy wprowadzil modyfikacje w Zalaczniku nr 1 do SIWZ. Zalacznik nr 1 do SIWZ
stanowl zalacznik do pisma.

5. Tresé pytania:
W zalaczniku nr 1 do SIWZ - OFERTA - Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu
zamowienia
Zamawiajacy wskazal przesylki paczkowe tj; Paczka 24, Paczka 48 oraz Paczka Ekspres 24.
Wykonawca informuje, ze w/w uslugi zostaly wycofane z oferty Wykonawcy i zastapione
ushugami kurierskimi.
Wykonawca wnosi o zastapienie tych 3 pozycji z zatacznika nr 1 jedna pozycja pn. ,,Przesylki
kurierskie Ekspres 24"

Tresé¢ odpowiedazi:

Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza modyfikacje i zastepuje w Zalaczniku nr 1 do SIWZ
zapis ., Paczka 247 , , Paczka 48", ,,Paczka Ekspes 24" jednym zapisem - ,,Przesylki kurierskie
Ekspres 24”. Zmodyfikowany Zalacznik nr 1 do SIWZ stanowi zalacznik do pisma.

6. Tresé pytania:

~Zamawiajacy w SIWZ Rozdzial IIl oraz w Zalaczniku Nr 4 do SIWZ - Istotne dla stron
postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia
publicznego pkt 7. zobowiazuje Wykonawce do odbioru raz dziennie przesylek pocztowych
z siedzib Zamawiajacego w Lublinie i Radomiu. natomiast w Zalaczniku nr 1 do SIWZ -
OFERTA - w tabeli formularza ofertowego z opisem przedmiotu zamowienia nie wysigpuje
taka usluga. Wykonawca informuje, ze odbiér przesylek z siedziby Klienta nie jest ustuga
pocztowa tym bardziej powszechng - odbior przesylek jest usluga transportowa i oplata za nia
nie moze zostaé wliczona w cen¢ jednostkowa oplaty pocztowej za uslugi listowe badz
paczkowe. Poczta Polska S.A jako operator wyznaczony, zobligowany jest do swiadczenia
uslug w oparciu o zapisy wynikajace z Prawa pocztowego. Zapisy laczace oplaty za uslugi
pocziowe i1 odbior w jednej pozycji w praktyce uniemozliwia Poczcie Polskiej S.A
przystapienie do przetargu i jest to sprzeczne z art. 7 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych,
méwigey o roéwnym traktowaniu wykonaweéw i uczeiwej konkurencji. Jednoczesnie
Wykonawea informuje. ze usluga transportowa podlega abonamentowej oplacie miesigcznej
uzaleznionej od zadeklarowanych iloéci dni odbioru w tygodniu.

Wykonawca wnosi o dodanie w tym zakresie dwoch pozycji w tabeli formularza ofertowego
z opisem przedmiotu zaméwienia w Zalaczniku nr 1 do SIWZ z podzialem na odbior przesylek
z siedziby Zamawiajacego w Lublinie i Delegatury w Radomiu.”

Tres¢ odpowiedzi:
Zamawiajacy wprowadzil modyfikacje w Zalaczniku nr 1 do SIWZ. Zmodyfikowany Zalacznik
nr 1 do SIWZ stanowi zalacznik do pisma.



7. Tresé pytania:
~Zamawiajacy w SIWZ Rozdzial III oraz w Zalaczniku Nr 4 do SIWZ - Istotne dla stron
postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia
publicznego pkt 15. Zastrzega, ze w przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesylek
nieujetyvch w Tabeli formularza ofertowego z opisem przedmiotu zaméwienia, podstawa
rozliczen beda ceny z zalaczonego do umowy cennika ushug pocztowych Wykonawcey.
Wykonawca wnosi 0 zmiane treci tego zapisu na:
~Zastrzega sie, iz w przypadku zlecenia ushug nieujetych w Zalaczniku nr 1 do umowy
podstawa rozliczen beda ceny zawarte w obowiazujacym cenniku oplat ustug pocztowych
Wykonawcy. Cennik oplat uslug pocztowych stanowi¢ bedzie zalacznik do ninigjszej umowy.
W przypadku zmiany cennika Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu
zmieniony cennik.
Zmiany cennika wiaza Zamawiajacego od nastgpnego okresu rozliczeniowego. pod
warunkiem, Ze zostana one dorgczone Zamawiajagcemu nie pozniej niz na 7 dni przed
rozpoczeciem okresu rozliczeniowego. W przypadku pdzniejszego doreczenia cennika, zmiany
wiazg Zamawiajacego od drugiego okresu rozliczeniowego nastepujacego po dniu otrzvmania
informacji o zmianie. ™

Tresé¢ odpowiedzi:

Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje w SIWZ Rozdzial 111 oraz w Zalaczniku Nr 4 do SIWZ -
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia publicznego pkt 15 w brzmieniu: . Zastrzega sie, iz w przypadku
zlecenia ustug nieujetych w Zalaczniku nr 1 do umowy podstawa rozliczen beda ceny zawarte
w obowiazujacym cenniku oplat uslug pocztowych Wykonawcy. Cennik oplat uslug
pocziowych stanowi¢ bedzie zalacznik do niniejszej umowy. W przypadku zmiany cennika
Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu zmieniony cennik.

Zmiany cennika wiaza Zamawiajacego od nastgpnego okresu rozliczeniowego, pod
warunkiem, Ze zostana one dorgczone Zamawiajacemu nie pozniej niz na 7 dni przed
rozpoczeciem okresu rozliczeniowego. W przypadku poZniejszego doreczenia cennika, zmiany
wiaza Zamawiajacego od drugiego okresu rozliczeniowego nastepujacego po dniu otrzymania
informacji o zmianie.” Zmodyfikowany Zalacznik nr 4 do SIWZ stanowi zalacznik do pisma.

8. Tres¢ pytania:
.. W zwiazku z zapisami Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia
2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U z 2013 roku, poz. 545). zgodnie z § 3 w/w rozporzadzenia § 3.1 przesylki
pocztowe dorgcza sie¢ z zachowaniem wskaZnikow czasu przebiegu przesylek pocztowych
w obrocie krajowym. W zwiazku z tym Wykonawca wnosi do Zamawiajacego o zmiang tresci
zapisu w SIWZ Rozdziat [11 oraz w Zalaczniku Nr 4 do SIWZ - Istotne dla stron postanowienia
ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego
pkt 22.
Jest - Wykonawca obowiazany bedzie dorgczad przesylki w nastepujacych terminach:
Po zmianie - Wykonawca deklaruje doreczac przesylki w nastepujacych terminach:™
Tres¢ odpowiedzi:
Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje w SIWZ rozdzial 11l oraz w Zalaczniku nr 4 do SIWZ
Istotne dla stron postanowienia kiore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
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w sprawie zamowienia publicznego pkt 22. w brzmieniu: ..Wykonawca deklaruje doreczac
przesylki w nastgpujacych terminach:” Zmodyfikowany Zalacznik nr 4 do SIWZ stanowi
zalacznik do pisma.

9. Tres¢ pytania:
» Wykonawca wnosi do Zamawiajacego o zmiane tresci pkt 25 w Zalaczniku Nr 4 do SIWZ -
Istotne dla stron postanowienia ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy ..
w sprawie zamowienia publicznego poprzez dodanie litery c) o brzmieniu:
..¢) Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kare umowna z tytulu odstapienia przez Wykonawce od
umowy Zz przyczyn. za ktére Zamawiajacy ponosi odpowiedzialno$¢ w wysokosci 5%
catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawey.™

Tres¢ odpowiedzi:

Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje Zalacznika nr 4 pkt 25 do SIWZ poprzez dodanie litery
¢) o brzmieniu: ,,Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy karg umowng z tytulu odstapienia przez
Wykonawce od umowy z przyczyn, za kiére Zamawiajacy ponosi odpowiedzialnosé
w wysokosci 5% catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawey”. Zmodyfikowany Zalacznik
nr 4 do SIWZ stanowi zalgcznik do pisma.

10. Tresé pytania:
»Wykonawca zwraca si¢ do Zamawiajacego z pytaniem, czy w przypadku wyboru jego oferty
Zamawiajacy dopusci zamieszczenie w umowie zapisu 0 ponizszej tresci:
~Administratorem danych osobowych 0s6b uprawnionych do zawarcia Umowy jest

.............................................................................................................

.........................................................

Dane usubnwe beda przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takze - w zakresie prawnie
usprawiedliwionego interesu administratora - w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami z umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony osob fizyeznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46A/VE (RODO).
Pana dane osobowe sa przechowywane na serwerach zlokalizowanych w Unii Europejskiej i
moga by¢ przekazane - na podstawie standardowych klauzul ochrony danych - do panstwa
trzeciego w zwiazku z korzystaniem przez administratora z rozwiazan chmurowych
dostarczanych przez firme¢ Microsoft. Stosowane przez Microsoft standardowe klauzule
umowne zgodne z wzorcami zatwierdzonymi przez Komisje Europejska, dostepne sa pod
adresem: https://www.microsoft.com/en-us/licensing/product-licensing/products.aspx w czesci
Online Services Terms (OST).

Osobie, ktorej dane dotycza przyshuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania.
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz przenoszenia danych.

Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy™.”



Tresé odpowiedzi:
Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza wyZzej wymieniony zapis w przypadku podpisania
umowy z Wykonawca.

11. Tres¢ pytania:
W celu przygotowania rzetelnej oferty Wykonawca wnosi do Zamawiajacego o przesuniecie
terminu skiadania ofert do 18.10.2019 r.”

Tresé odpowiedazi:
Zamawiajacy przesunal termin skladania ofert do 18.10.2019r.

Dyrektor Oddziaty
Instytuty iped Narodowej




SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ™)

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej poniZej rownowartosci 144 000 euro na

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH

DLA ODDZIALU IPN-KSZpNP
W LUBLINIE, UL. WODOPOJNA 2

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):
64110000-0 Uslugi pocziowe;

64100000-7 Uslugi pocztowe i kurierskie;
64112000-4 Uslugi pocztowe dotyczace listow;
64113000-1 Uslugi pocztowe dotyezace paczek;
64121100-1 Uslugi dostarczania poczty.

ZAMAWIAJACY:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
ODDZIAL W LUBLINIE
UL. WODOPOJNA 2
20-086 LUBLIN

Nr sprawy: OVILu-280-4/19
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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp) A
I. Nazwa Zamawiajacego: Instytut Pamigci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu Oddzial w Lublinie
2. Adres Zamawiajacego: ul. Wodopojna 2, 20-086 Lublin.
NIP Zamawiajgcego: 712-26-99-424
. Strona internetowa Zamawiajacego: http://www.ipn.gov.pl/
. Oznaczenie niniejszego postepowania: OVILu-280-4/19.

Y

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pzp)

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 styvcznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. 22018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.), zwang dalej ,,Pzp™.

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Instytutu Pamigci
Narodowej - KSZpNP Oddziat w Lublinie, dla nastepujacych lokalizacji:

- siedziba Oddziatu IPN w Lublinie: Lublin, ul. Wodopaojna 2;
- siedziba Delegatury IPN w Radomiu: ul. Zeromskiego 53.

2. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania swiadczenie uslug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru z wskazanych
lokalizacji Zamawiajacego, przyjgciu, przemieszczeniu i dorgczeniu, a w razie
niemoznosci dorgczenia do zwrotu Zamawiajacemu przesylek:

a) w obrocie krajowym — przesylek listowych ekonomicznych i priorytetowych, paczek
pocztowych, przesylek pobraniowych, przesylek przyjmowanych na warunkach
szczegdlnych priorytetowych i ekonomicznych oraz ustug komplementarnych:

b) w obrocie zagranicznym (w szczegblnosci na terenie Europy, Ameryki Péinocnej,
Ameryki Poludniowej, Ameryki Srodkowej, Afryki, Azji, Australii i Oceanii) —
przesylek listowych i paczek. jako priorytetowych i ekonomicznych oraz uslug
komplementarnych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
Pocztowe (tj.: Dz. U. 2018 poz. 2188 z pdéin. zm.:), zwana dalej ,uslugami
pocztowymi”, zgodnie z warunkami postawionymi w postgpowanill.

Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie przesylki listowe
do 2000 ¢ (Format S, M i L):

a)
b)
c)

d)
e)

zwyktie — przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

zwykle priorytetowe — przesylka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii.

polecone — przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczana i doreczana
w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii,

polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyltka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,
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f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyika
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru,

g) z zadeklarowana wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utratg, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesyiki
podanej przez nadawcg.

W przypadku przesylek listowvch do 2000 g:

Format S — to przesylka o wymiarach:

maksymalny wymiar koperty C5 (162x229x20mm) do 500 g

Format M — to przesylka o wymiarach:

maksymalny wymiar koperty C4 (229x324x20mm) do 1000 g

Format L — to przesyika o wymiarach:

ponad wymiar koperty C4, ( suma wymiarow nie moze przekroczy¢ 900mm, przy czym dlugosc
nie moze by¢ wigksza niz 600mm) — do 2000 g

Przez paczki pocziowe. bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie sie paczki pocztowe do 30 000
g (Gabaryt A i B) w obrocie krajowym oraz do 20000 g (Gabaryt A i B) w obrocie

a) zwykte — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) pobraniowe — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii
(za pobraniem opflaty),

d) z zadeklarowana wartosciag — przesylki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowana wartoscia,

e) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO).

Gabaryt A — to przesylka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczyé dlugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,

wysokosé 300 mm.

Gabaryt B

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugosé 600 mm lub dlugosé 500 mm lub

szerokosc 500 mm,

maksimum — suma dhugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dlugosé nie moze byé

wigksza 30000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

W ku przesvlek w obrocie zagraniczn dana strefa oznacza obrit na terenie:
Strefa A - Europy (lacznie z Cyprem, cala Rosja i Izraelem)

Strefa B - Ameryki Pélnocnej, Afryki

Strefa C - Ameryki Poludniowej, Srodkowej i Azji

Strefa D — Australii i Oceanii

Wykonaweca zobowigzany jest do odbioru jeden raz dziennie przesylek przyjetych
do wyekspediowania, z:

- Kancelarii Ogdlnej Zamawiajacego, zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajacego w Lublinie,
ul. Wodopojna 2;

- Sekretariatu Delegatury IPN w Radomiu, ul. Zeromskiego 33.
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Odbior przesylek bedzie odbywal sie od poniedzialku do piatku (w dni robocze)
w godzinach migdzy 14-16".

Odbioru przesylek dokonywac bedg upowaznieni przedstawiciele Wykonawcy po okazaniu
stOosOWnNego upowaznienia.

Odbior przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczgcia, podpisem i data w pocztowej ksigice nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszezegdlnych kategorii
wagowych (dla przesylek zwyklych).

Zamawiajacy zobowiazuje sie do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesénie w pocztowej ksiazce nadawczej), okreslajac
rodzaj przesylki (zwykla, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO)
oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki nadruku (pieczatki)
okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia
zestawien dla przesylek.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumieé:
- dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki nadawczej
w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesylek,
- dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegolnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoéch egzemplarzach, a kopia bedzie
stanowi¢ dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.
Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajacego.
Wykonawca deklaruje dorgczac przesytki w nastgpujacych terminach:

a) nie pozniej niz w 4 dniu po dniu nadania dla przesylki bedacej przesylka najszybszej
kategorii:

b) nie pozniej niz w 6 dniu po dniu nadania dla przesylki niebedacej przesytka najszybszej
kategorii.
Wykonawca deklaruje dorgezenie do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
.potwierdzenie odbioru™ niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesylki, nie pézniej jednak,
niz w ciagu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.
W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ list lub przesylkg. Termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesylka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca zlozy Zamawiajacemu poéwiadczone

+Za zgodnos¢ z oryginalem™ regulaminy obowiazujgce u Wykonawcy regulujace swiadczenia
i reklamowanie ustug objetych przedmiotem zamdwienia.
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Opis przedmiotu zamoéwienia, dotyczacy rodzajow przesylek oraz przyjety szacunkowy zakres
zamowienia zawiera Zalgeznik nr 1 do SIWZ — Formularz oferty - Tabela formularza
ofertowego z opisem przedmiotu zamowienia, z zastrzezeniem, iz podane dane maja charakter
szacunkowy i Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesylek danego rodzaju
w kazdym czasie. Uwaga: Podane ilosci przesylek stuza wylacznie do oceny i poréwnania
zlozonych w przedmiotowym posigpowaniu ofert.

Informacje uzupelniajace dot. przedmiotu zaméwienia:

Zastrzega sie, iz w przypadku zlecenia ushug nieujetych w Zataczniku nr 1 do umowy podstawa
rozliczenn beda ceny zawarte w obowiazujacym cenniku opfat uslug pocztowych Wykonawcy.
Cennik oplat ustug pocztowych stanowic¢ bedzie zalacznik do niniejszej umowy., W przypadku
zmiany cennika Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajagcemu zmieniony cennik.
Zmiany cennika wiaza Zamawiajacego od nast¢pnego okresu rozliczeniowego, pod warunkiem,
ze zostana one dorgczone Zamawiajacemu nie pdzniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem okresu
rozliczeniowego. W przypadku poZniejszego doreczenia cennika, zmiany wiaza Zamawiajacego
od drugiego okresu rozliczeniowego nastgpujacego po dniu otrzymania informacji o zmianie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania maksymalnych ilosci
asortymentu, podanych w opisie przedmiotu zamowienia.

Kod przedmiotu zamowienia wedlug Wspélnego Slownika Zamaowien (CPV):

64110000-0 Uslugi pocztowe;

64100000-7 Uslugi pocztowe i kurierskie;
64112000-4 Uslugi pocztowe dotyczgce listow;
64113000-1 Uslugi pocztowe dotyczace paczek:
64121100-1 Uslugi dostarczania poczty.

Uwaga: W przypadku gdvby opis przedmiotu zamdwienia zawieral okreslenia
niedopuszczalne przez ustawe Prawo zamoOwienn publicznych, zamawiajacy dopuszcza
rozwigzania rownowazne.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4 Pzp)
Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: 01.01.2020 r. — 31.12.2022 r.

V. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp)
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

VI. ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp)
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

VIL INFORMACIJE 0 PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH , O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 13 PKT 6 JEZELI
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMOWIEN.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielanie zaméwien uzupelniajacych.

Nr sprawy: OVILu-280 - 4/19 5



VIII. WARUNKI UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY
WYKLUCZENIA (art. 36 ust. 1 pkt 5 Pzp).

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 Pzp.;

2) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, w szczegdlnosci posiadania
aktualnego zezrwolenia na wvkonywanie drzialalnosci pocztowe] w  zakresie
przyjmowania. przemieszczania i dorgczania w_obrocie krajowym i zagranicznym
przesylek, wydane przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elekironicznej zgodnie
z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.: Dz. U. 2018 poz. 2188
z pozn. zm.);

3) posiadaja niezbedng wiedze i do$wiadczenie;

4) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

5) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

2. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
zlozonych przez wykonawciéw w ofercie dokumentow i oswiadczen. Ocena spelniania
warunkdéw wymaganych od wykonawcéw bedzie przeprowadzona wedlug reguly
wSpelnia” — .nie spelnia”. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie,
iz w/w warunki Wykonawca spelnil. Niespelnienie chociazby jednego warunku skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego
uznaje si¢ za odrzucona.

3. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawcg na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamowienia.

4. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. | pkt 13 i 14 oraz 16-20
Pzp moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sa wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnoéci udowodnié naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadosCuczynienie pienieine za doznana
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspolprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu
wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia oraz nie uplynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage
i szczegbdlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody
przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 Pzp.

6. W przypadkach, o ktorych mowa w art. 24 ust. | pkt 19 Pzp, przed wykluczeniem
Wykonawcy, Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwosé udowodnienia, ze jego
udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zaméwienia nie zakléci konkurencii.

7. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czgscei,
polega¢ na zdolnosciach techmicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleinie od charakteru prawnego faczacych go z nim
stosunkow prawnych. Wykonawca, kiory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
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IX.

podmiotéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu, 2ze realizujac zamowienie, bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji zamowienia.

Zamawiajacy informuje, iz na podstawie art. 24aa Pzp najpierw dokona oceny ofert,
a nastepnic zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta =zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

W celu potwierdzenia, Zze oferowana usluga odpowiada wymaganiom okreSlonym przez
Zamawiajgcego Wykonawca przedstawi wypelniony i podpisany formularz ofertowy
(Zatacznik nr 1 do SIWZ).

W celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o kidrych mowa

w rozdziale VIII SIWZ oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania,

Wykonawca powinien przelozy¢ wskazane ponizej oswiadczenia i dokumenty:

a) Ofwiadczenie, 26 Wykonawca spelnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy
(wg zataczonego druku - Zatacznik nr 2 do SIWZ).

b) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia (zatacznik nr 3 do
SIWZ),

c) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy pzp. wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenia w zakresie
art. 24 ust. 1 1 2 ustawy.

d) Aktualne zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.).: Dz. U. 2018
poz. 2188 z podZn. zm.) na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym
przesylek.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp, Wykonawca dolacza do Formularza ofertowego

(zalacznik nr 2 do SIWZ) oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania

zgodne ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 3 do SIWZ.

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci

zamoéwienia podwykonawcom, w celu braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia

z udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje o niepodleganiu wykluczeniu

podwykonawcow

w dokumencie, o ktérym mowa w ust. 3.

Zgodnie z trescig art. 26 ust. 3 oraz 3a Pzp. Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy

w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub

dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, lub ktdrzy nie zlozyli pelnomocnictw,

albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty,

o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, zawierajace blgdy lub ktorzy zlozyli wadliwe

pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia

oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.
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6.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw, o kidérych mowa powyzej. nie
pozniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajacego jako termin uzupelnienia
oswiadczen lub dokumentow.

Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o kiore] mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze zloZzeniem os$wiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym Wykonawca nie prowadzg do zaklécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Wszystkie powyzsze dokumenty winny byé skladane w formie oryginalu lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ skladane wraz z tlumaczeniem na

jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

X.

[ B¥]

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z  WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA  OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE ~ Z WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp).

. Porozumiewanie sie Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa si¢ droga pisemna

z dopuszczeniem mozliwosci przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien
i informacji za pomoca faxu oraz maila. Numer faxu Zamawiajacego: (081) 5363402,
adres mailowy: oddzial.lublin@ipn.gov.pl

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza pisemnie tres¢ dokumentu
przekazanego faksem lub mailem. W przypadku niepotwierdzenia przez Wykonawce
faktu otrzymania przekazanych przez Zamawiajacego zawiadomien, oswiadczen
wnioskow lub informacji, Zamawiajacy uzna, Ze dotarly one do Wykonawcy w dniu
i godzinie ich nadania i byly czytelne.

. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z udzielanym zamoéwieniem

publicznym byly opatrzone numerem sprawy: OVILu-280-4/19.

. Korespondencj¢ uwaza si¢ za dorgczona z chwila, gdy dotarla ona do Zamawiajacego

w taki sposdb, ze mogl zapoznac sig z jej trescig.

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami jest: Robert Majkut, email:
robert.majkut/@ipn.gov.pl. codziennie od poniedziatku do piatku w godz. 9:00 - 14:00.
Wykonawca moze zwrocicé si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zapytanie
winno by¢ zlozone w formie pisemne;j.

. Zamawiajacy jest zobowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien na kazde zapytanie

przesylajac je wraz z odpowiedzia wszystkim Wykonawcom ktérzy pobrali specyfikacje,

bez ujawniania zrodla zapytania. Zamawiajgcy jest zwolniony z tego obowigzku gdy

prosba o wyjasnienie treéci specyfikacji wplynela do zamawiajacego na mniej niz 2 dni
przed terminem sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moize w kazdym czasie, przed uplywem
terminu do skladania ofert, zmodyfikowaé tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia Dokonana zmiane tresci SIWZ Zamawiajacy udostgpni na stronie
internetowe;.
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XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp).

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcow wniesienia wadium.

XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp).

1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozona oferta przez 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwiazania oferta, zwréci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedluZenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT(art. 36 ust. 1 pkt 10 Pzp).

1. Warunki ogolne:

1)

2)

3)

4)

3)
6)
7

8)

9

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w jezyku polskim po doktadnym
zapoznaniu si¢ z niniejsza SIWZ - zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego
Wykonawcg;

oferte nalezy przygotowad¢ wedlug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ oraz
zgodnie ze wzorem formularza ofertowego stanowigcym zalacznik nr 1 do SIWZ;
oferta musi byé podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania
Wykonawcey i zaciagania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci
odpowiadajacej co najmniej cenie oferty:

umocowanie o0sob podpisujacych ofertg do reprezentowania Wykonawcy,
zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej
co najmniej cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynikac
z dokumentéw dotaczonych do oferty: oznacza to, Ze jezeli umocowanie takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu
z wlasciwego rejestru), to do oferty nalezy dolaczy¢ oryginal pelnomocnictwa lub
uwierzytelniona notarialnie jego kopie, wystawionego na reprezentanta Wykonawcy
przez osoby do tego umocowane;

wszelkie pelnomocnictwa zalaczone do oferty powinny byé w formie oryginatu
lub poswiadczonej notarialnie kopii;

7adne dokumenty wchodzace w skiad oferty, w tym rowniez te przedstawiane
w formie oryginalow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zloZeniem
oferty:

podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawieraé wszelkie koszty, jakie
poniesic Wykonawca z tytulu nalezytego wykonania umowy oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia;

w przypadku, gdyby oferta zawierala informacje stanowiace tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r.. poz. 1010, 1649),
Wykonawca, winien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore z zawartych
w ofercie informacji stanowia tajemnice przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzula:
LDOKUMENTY ZASTRZEZONE -TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA™.
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Zaleca si¢ wydzielenie tych informacji w zlozonej ofercie. Wykonawca nie poZniegj
niz w terminie skladania ofert musi wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa. W przypadku niedopelnienia powyzszych wymogow,
cala oferta zostanie uznana jako jawna, pomimo wstawienia w druku oferty
numerdw stron zawierajacych zastrzeZenie o niejawnosci. Wykonawca nie moze
zastrzec nastgpujacych informacji zawartych w ofertach: nazwy (firmy) i adresu
wykonawcy, informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji, warunkow platnosci.

2. Warunki dotyczace Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie:

1)

2)

4)

3)

oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowiazywala wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspolnie;

w odniesieniu do wymagah postawionych przez Zamawiajacego, kaidy
z Wykonawcow wspdlnie skladajacych ofertg musi oddzielnie udokumentowac,
ze nie podlega wykluczenin na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, tj. przedstawic
oswiadczenie wymienione w rozdz. [X SIWZ ust. 2 pkt. b.

wykonawcy wystgpujacy wspolnie winni ustanowi¢ pelnomocnika (lidera)
do reprezentowania ich w posigpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia
lub reprezentowania ich w postepowaniu i zawarciu umowy o udzielenie
przedmiotowego zamdwienia publicznego. Umocowanie moze wynikad
z dolaczonej do oferty umowy konsorcjum Ilub odrebnego dokumentu
(odwiadczenia);

wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z pelnomocnikiem
(liderem);

wypelniajac formularz ofertowy, skladajac oswiadczenia, jak rowniez wypelniajac
inne dokumenty powolujace si¢ na ., Wykonawceg”, w miejscu np. nazwa i adres
Wykonawcey nalezy wpisa¢ dane wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sig 0 zamowienie.

3. Forma przygotowania oferty:

1

2)

3)

4)
3)
6)
7

oferta winna by¢ napisana czytelnie i trwala technika w jezyku polskim na maszynie
do pisania, komputerze lub recznie dlugopisem lub niescieralnym atramentem;

we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy
dopuszcza zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa Wykonawcy,
siedziba lub czytelny podpis w przypadku pieczgci imiennej;

wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, itp.) musza by¢
parafowane i datowane przez osobe lub osoby podpisujace oferte;

zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly kolejno ponumerowane i parafowane:;
zaleca sig, aby cala oferta byla trwale spieta;

oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie;
koperte nalezy opisac nastepujaco:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO
NARODOWI POLSKIEMU
ODDZIAL W LUBLINIE
UL. WODOPO.JNA 2, 20-086 LUBLIN
OFERTA NA:
~Swiadezenie uslug pocztowych na rzecz Instytutu Pamigei Narodowej -
KSZpNP Oddzial w Lublinie”™
- NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 18.10.2019 R. GODZ. 11:00
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8) opakowanie oferty musi by¢ opatrzone pelng nazwa i dokladnym adresem
Wykonawcy skladajacego oferte: (ulica, numer lokalu, miejscowosc, numer kodu
pocziowego).

9) UWAGA!! Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie oferty przed
terminem, w przypadku niewlasciwego oznaczenia koperty.

4. Zmiana lub wycofanie zlozonej oferty (art. 84 ust.1 Pzp):

1) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozona przez siebie ofertg;

2) zmiany lub wycofanie zlozonej oferty sa skuteczne tylko wowczas gdy, zostaly
dokonane przed uplywem terminu skiadania ofert:

3) zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej oferty musza by¢ zlozone w miejscu
i wedlug zasad obowiazujacych przy sktadaniu oferty;

4) odpowiednio opisana koperte zawierajgca zmiany nalezy dodatkowo opatrzyé
dopiskiem "ZMIANA";

5) wycofanie zloZzonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy:

6) powiadomienie nalezy zlozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowiazujacych przy
skiadaniu oferty;

7) odpowiednio opisang koperte¢ zawierajaca powiadomienie nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem "WYCOFANIE".

5. Zlozona oferta musi odpowiadaé:

1) zasadom okre$lonym w ustawie Prawo zamowien publicznych,
2) warunkom okreslonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

i e

2

(art. 36 ust. 1 pkt 11 Pzp).

Ofertg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. Wodopojna 2, 20-086 Lublin,
Sekretariat pok. 221, do dnia 18.10.2019 r. godz. 10.00.

Podany termin skladania ofert jest data faktycznego wplywu ofert do Zamawiajacego.
Do ofert przestanych do Zamawiajacego liczy sie data i godzina dostarczenia do
pok. 211 (sekretariat) .

W przypadku zloZenia oferty po terminie, Zamawiajacy niezwlocznie zwraca ofertg,
ktora zostata zlozona po terminie.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego w Lublinie
przy ul. Wodopojnej 2, w dniu 18.10.2019 r. godz. 11.00.

Z uwagi na ograniczony wstep do budynku, osoby ktére zechca uczestniczy¢ w sesji
otwarcia ofert, zobowiazane begda okaza¢ dowdd tozsamosci w celu wystawienia
stosownych przepustek — jest to warunek konieczny udzialu w sesji otwarcia ofert.
Osoby zainteresowane powinny oczekiwaé na przedstawiciela Zamawiajacego na
parterze budynku.

Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda jaka kwotg =zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia (art. 86 ust. 3 ustawy).

Przed otwarciem ofert komisja sprawdzi i okaze obecnym stan zabezpieczenia ofert.
Oferty sa jawne od chwili otwarcia w czesci nie zastrzezonej przez Wykonawce 1 moga
by¢ udostepnione w uzgodnionym 2z Zamawiajgcym terminie. na wniosek
zainteresowanego.

Po otwarciu ofert Zamawiajacy oglosi:
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- imig i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy,
- ceng oferty.

10. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcow  udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert oraz
poprawiaé oczywiste omylki pisarskie i omytki rachunkowe w  obliczeniu ceny.
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcéw, kiorzy zlozyli oferty (art. 87
ustawy pzp).

1.

XV.

1.

2.
3.

il s

Informacja o wyborze oferty zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom,
ktorzy zlozyli ofertc oraz zamieszczona na stronie internetowej oraz w miegjscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie - tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.
Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy Wykonawcy, kidrego oferta
zostala uznana za najkorzystniejsza w pi$mie informujacym o wyniku postepowania.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12 Pzp).

Cene brutto oferty nalezy wyliczyé zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towarow i ustug (Dz. U. 22018 r., poz. 2174 z pézn. zm.).

Zamawiajacy jest zwolniony z akcyzy jako organ administracji publicznej.

Cena oferty musi wynika¢ z Formularza Ofertowego (wzor formularza stanowi
zalacznik nr 2 do SIWZ) iobejmowaé wszystkie koszty wykonania przedmiotu
zaméwienia okreslonego w Opisie przedmiotu zamowienia, w tym: zysk Wykonawcy,
wymagane przepisami prawa obciaZzenia fiskalne, koszty transportu oraz wszystkie
koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie.

Cene oferty nalezy poda¢ w zotych polskich do dwoch miejsc po przecinku.
Wszelkie rozliczenia dotyczace realizacji zamowienia dokonywane bgda w ziotych
polskich. Ceny jednostkowe brutto (wskazane w tabeli formularza ofertowego) stanowi¢
beda podstawe do rozliczen z Wykonawca po podpisaniu umowy. W przypadku
nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w w/w tabeli, podstawa rozliczen
beda ceny z zalaczonego do umowy cennika uslug pocztowych Wykonawcy.

W przypadku Wykonawcow zagranicznych skladajacych oferte w niniejszym
postepowaniu Zamawiajacy doliczy do ceny oferty podatek od towaréw i ushug, ktéry
miatby obowiazek wplacié zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Jezeli Wykonawca zlozy oferte. kiorej wybdér prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
i ushug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktéry mialtby rozliczyé zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca skladajgc oferte informuje Zamawiajacego, czy wybér oferty bedzie
prowadzil do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania oraz wskazujac wartos$¢ bez kwoty podatku.
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XVL. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp).

I.  Ocenie podlegac beda oferty nieodrzucone.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastgpujacym kryterium:

Cena (brutto) 6l
Termin udzielenia odpowiedzi na 40
reklamacije

CENA BRUTTO

Liczba punktéw za kryterium ,cena brutto” ocenianej oferty bedzie wyliczana wedlug
nast¢pujacego wzoru:

g le]'l
C= G X 60
C — liczba otrzymanych punktow za kryterium ,.cena brutto”
Cain — najnizsza cena brutto
Cs — cena brutto oferty badanej

TERMIN UDZIELENIA ODPOWIEDZI NA REKLAMACJE

Liczba punktow przydzielona za kryterium ..termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje™
ocenianej oferty bedzie wyliczana wedlug nastepujacego wzoru:

™ ijn
= T X 40

Wskazany termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze by¢ krotszy niz 1 dzien oraz
dluiszy niz 30 dni. W przypadku zaoferowania terminu krdtszego nii 1 dzien, Zamawiajacy
przyzna_punkty za 1 dzien. W przypadku zaoferowania terminu_ dluiszego nii 30 dni,
Zamawiajgc unkty jak za 30 dni. W dku niezaoferowania Zadnego terminu
Zamawiajacy przvzna 0 punkidw, natomiast uzna, fe termin udzielenia odpowiedzi na

reklamacie wynosi 30 dni.

SUMA PUNKTOW ZA POSZCZEGOLNE KRYTERIA

Suma punktow= C+T
C- liczba otrzymanych punktéw za kryterium ..cena brutto™
T — liczba otrzymanych punktow za kryterium ,termin udzielenia odpowiedzi
na reklamacje™

Komisja dokona oceny poszczegdlnych ofert. Za najkorzystniejsza uwazac si¢ bedzie oferte,
ktora uzyska najwyisza ilos¢ punktow; pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscia
uzyskanych punktéw. Obliczenia dokonywane beda z dokladnodcia do dwdch miejsc po
przecinku. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska
najwicksza ilos¢ punktdw.
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XVIL INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp).

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

2. Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba Zze zachodza
przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. | Pzp.

3. Zamawiajacy zawrze umowe Ww terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
okreslonym przepisami pzp, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu zwiazania
oferta.

4. W przypadku nie podpisania umowy w wyznaczonym terminie, wybrany Wykonawca
zostanie wykluczony z postepowania oraz traci wniesione wadium wraz z odsetkami,
jezeli bylo wymagane.

XVIIL. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. INFORMACJE DOTYCZACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO — (art. 36 ust. 1 pkt 16 Pzp).

Istotne dla stron postanowienia zwiazane z realizacjg niniejszego zamowienia publicznego
zawiera zalacznik nr 4 do SIWZ.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
(art. 36 ust. 1 pkt 17 Pzp)

Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przystuguja srodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

XXI1. ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY.

I. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

2. Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie zmian zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, na zasadach okreslonych w art. 144
ustawy Pzp, w szczegdlnosci:

I) w przypadku gdy koniecznos¢ dokonania takich zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te sa korzystne dla
Zamawiajacego,

2) w przypadku zmiany powszechnie obowiazujacych przepisoéw prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia lub swiadczenia stron;

3. Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie zmian zawartej umowy ponadto w przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towaréw i ushug;
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2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2019 r., poz. 1564);

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych planow kapitatowych;
jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce.

XXIL ZALACZNIKI:

Nastepujace zalgczniki stanowia integralna czgsé SIWZ:

- Zalgeznik nr I — Druk oferty;

- Zalgczmik nr 2 — OSwiadczenie Wykonawcy;

- Zalgeznik nr 3 — Odwiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia;

- Zalgcznik nr 4 — Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci umowy w sprawie
swiemia publi
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy
Do
Instytutu Pamigci Narodowej
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu
Oddzial w Lublinie
ul. Wodopojna 2.

OFERTA

Nawigzujge do zaproszenia do skladania ofert w postepowaniu realizowanym w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci zamdéwienia ponizej 144 000 euro na swiadczenie
ustug pocztowych dla Oddzialu IPN-KSZpNP w Lublinie, znak sprawy: OVILu-280-4/19,
w imieniu firmy/przedsigbiorstwa

1. Oferujemy wvkonanie przedmiotu zamdwienia — $wiadczenia uslug pocztowych,
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia za cene:

Cena ofertowa brutto

WYynNosi: . LW e SRR Rt T DD

{s]nwnle .. zlotych);
(Cena Iawiem wszystkle kuszt}r nu:zh@dne dn pumemenm W celu l‘E:aIIZIE]l przedmmtu mmnwlenm]

Powyisza cena zostala wyliczona zgodnie z ponizsza kalkulacja:

Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu zamdéwienia

Szacunkowa ilos¢ i Cena Kwota
korespondengii | jednostkowa | brutto
| brutio
Odbiér przesylek z siedziby Zamawiajgcego 5 razy w tygodniu |
w Lublinie, ul. Wodopajna 2
Odbidr przesylek z sisdziby Zamnﬁajamgn 5 razy w tygodniu |
Delegatura w Radomiu, ul. |
polecone PR krajowe '
Format 5 do 500 g 6289
potwierdzenie odbioru krajowe 855
Format M do 1000 g 427
potwierdzenie odbioru krajowe 202
FormatL do 2000 g a7
potwierdzenie odbioru krajowe 64
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polecone ekonomiczne krajowe

Format § do 500 g 5620 |
4 B 2890 |
2wrol 168 |
zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe -95 |
Format M do 1000 g 253
polwierdzenie odbioru 235
Format L do 2000 g 64
Potwierdzenie odbioru krajowe 56
zwykie ekonomiczne zagraniczne
doS0g 9
| Kraje europejskie 7 ==
Kraje pozaeuropejskie 2
do 1000 - 20009 2
Kraje europejskie 1
Kraje pozasuropejskie 1
zwykte ekonomiczne krajowe
Format 5 do 500 g 1279
Format M do 1000 g 19
Format L do 2000 g 2
paczki ekonomiczne wartosciowe krajowe A
Do 1 kg 2
Opiata za podana wartoéé 2
Wartosé 50 zi 1
Wartos¢100 i 1
Ponad 1 kg do 2 kg 8
Opiata za podang warlosd 8
Wartosé 50 zi 4
Wartos¢100 2t 4
Ponad 2 kg do 5 kg 11
Oplsts 28 podars warsst 10
Oplata za podana wartoéé 1
Wartosé 50 zi 5
Warlo££100 2t 6
Ponad 5 kg do 10 kg 1
Optlata za podang wartosé 1
Warto$&100 zt 1
paczki ekonomiczne krajowe
ponad 1 kg do 2 kg 14|
potwierdzenie odbioru 7
ponad2kgdo5kg 57
potwierdzenie odbioru 48
Zwrol 16
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zwrol-potwierdzenie odbioru krajowe

11

ponad § kg do 10 kg

10}

potwiendzenie odbiornu

paczki PR zagraniczne - strefa B

ponad 8 kg do 9 kg

13 kg do 14

—

ponad 17 kg do 18 kg

4]

paczki PR krajowe A

ponad 1 kg do 2 kg

Potwierdzenie odbiornu krajowe

ponad 2 kg do S kg

ponad 5 kg do 10 kg

Potwiendzenie odbionu krajowe

=3
e L AL R LA LS

paczki PR warto$ciowe krajowe A

ponad 1 kg do 2 kg

Oplata za podang warlos¢

Wartosc 50 zt

ponad 2 kg do 5 kg

Opfata za podang wartosé

paczki EK zagraniczne - strefa 11

(R [ [ S e

Powyzej 7 kg do 8 kg

paczki PR zagraniczne — strefa A3

Powyzej 17 kg do 18 kg

paczki EK zagraniczne - strefa 10

Powyze] 18 kg do 19 kg

zwykle PR krajowe

Format S do 500 g

2230

Format M do 1000 g

polecone priorytetowe zagraniczne

Zwrot — Strefa A —do S0g

Potwierdzenie odbioru zagraniczne

-1

strefaA-do50g

18

potwierdzenie odbioru zagraniczne

strefa A - ponad 50-100g

potwierdzenie odbion zagraniczne

strefa A - ponad 100-350 g

strefa A - ponad 500-1000 g

-
M= (G0 |00 =~ |5 |CD (R
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'ntrﬂuﬂ-ponadsugdu1mg

7|

potwisrdzenie odbiory zagraniczne

strefa B - ponad 100-350 g

1)

Potwierdzenie odbioru zagraniczne

zwykle priorytetowe zagraniczne

strefaA-do50g

[

Przesytki kurierskie ,,Ekspres 24"

Zwrot do S kg

DoS5kg

155

Ustuga: OstroZnia

Ustuga: Dorgczenie do rak wiasnych

s |

Ustuga: potwierdzenie odbioru

I
(=]

Zwrot powyZej 5 kg do 10 kg

-

Powy#ej 5 kg do 10 kg

Y
L=

Potwierdzenie odbioru

m

Powyts] 10 kg do 20 kg

L]
puis

Potwierdzenie odbioru

Powyzej 20 kg do 30 kg

Potwierdzenie odbiory

Usluga: Wartos¢

Opakowanie firmowe do 1 kg

Dorgeczenie do 9:00

Doreczenie do 12:00

e SE N LR S MU S R L)

Uwaga: Podane ilosci przesylek sluza wylacznie do oceny ofert.
W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w powyiszej tabeli,
podstawa rozliczen beda ceny z zalaczonego do umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania maksymalnych

ilosci

asortymentu, podanyeh w opisie przedmiotu zamdéwienia oraz do zmiany ilosei przesylek
danego rodzaju w kazdym czasie.

2. Zamoéwienie wykonamy w terminie:
- rozpoczecie - od 01.01.2020 r.

- zakonczenie — do 31.12.2022 r.

OSWIADCZAMY, ZE:

1. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ wynosi ,.......... dni.*

*Termin nie mode byvé krdtszy nid 1 dzien i diudszy nid 30 dni.

2. Zapoznalismy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia i nie wnosimy do niej

zastrzezen.

3. Pozostajemy zwigzani niniejsza oferta przez 30 dni liczac od dnia, w ktérym uplynal termin

skladania ofert.

4. Jestem / nie jestem* Wykonaweg z sektora malych i srednich przedsigbiorstw.
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5. Zamierzamy/nie zamierzamy (*) powierzy¢ wykonanie nastgpujacych czgsci zamowienia
podwykonawcom: (*) niepotrzebne skreslic

Cresé evicaiies Jalca E ‘Wartosé brutto w PLN
Poz. 2 . vl o lub
I poen procentowa (%) cze$¢ zamdwienia
2,

6. Oswiadczam, ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. *#*

1 rozporzadzenic Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb

fizycenych w zwigrku z preetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrekiywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdeenie o ochronie danveh) (De. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpodrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oswiadczenia wykonawea nie sktada (usunigeie treéei oéwiadczenia np. przez jego wykreslenie)

7. Zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia wzér umowy zostal przez nas

zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ w przypadku udzielenia nam zamowienia do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego

8. Wykonawca do kontaktéw z ZamawiajgCym WYZNACZA:......c.curucurunnrenmimamacasnsmmmmsenasan
] B e e Sy R ] A R A A

(podpis i pieczatka imienna przedstawi
Wykonawcy/Pelnomocnika)

Podpisy i pieczatki imienne osob upelnomocnionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zapisami w dokumencie
stwicrdzajacym status prawny Wykonawey (odpisie z wlasciwego rejestru).
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Zalgcznik Nr 4 do SIWZ

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOST ANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa zostata zawarta na podstawie przeprowadzonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z poZn. zm.)
postepowania o zamdwienie publiczne, realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego
0 wartosci zamdwienia ponizej 144 000 euro na $wiadczenie ustlug pocztowych dla Oddzialu
IPN-KSZpNP w Lublinie, znak sprawy: OVILu-280-4/19.

2. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia i kopia oferty Wykonawcy z postepowania

o ktérym jest mowa w ust. 1, stanowia integralng czes¢ niniejszej umowy.

3. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie uslug pocztowych na rzecz Instytutu Pamigei

Narodowej - KSZpNP Oddziat w Lublinie, dla nastgpujacych lokalizacji:

-siedziba Oddziahu IPN w Lublinie: Lublin, ul. Wodopojna 2;

- siedziba Delegatury IPN w Radomiu: ul. Zeromskiego 53.

4. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania s$wiadczenie ushug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie odbioru z wskazanych lokalizacji

Zamawiajacego, przyjeciu, przemieszczeniu i doreczeniu, a w razie niemoznosci doreczenia do

zwrotu Zamawiajacemu przesylek:

c) w obrocie krajowym — przesylek listowych ekonomicznych i prioryvtetowych, paczek
pocztowych, przesylek pobraniowych, przesylek przyjmowanych na warunkach szczegolnych
priorytetowych i ekonomicznych oraz ustug komplementarmych:

d) w obrocie zagranicznym (w szczegdlnosci na terenie Europy, Ameryki Polnocnej, Ameryki
Potudniowej, Ameryki Srodkowej, Afryki, Azji, Australii i Oceanii) — przesylek listowych
i paczek, jako priorytetowych i ekonomicznych oraz uslug komplementarnych w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (tj: Dz. U. 2018
poz. 2188 z pdzn. zm.), zwang dalej ,uslugami pocztowymi”, zgodnie z warunkami
postawionymi w postgpowaniu zgodnie z danymi okreslonym w SIWZ oraz ziozonej ofercie.

5. Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkéw swiadczenia uslug pocztowych, zgodnie

7 aktualna oferts Wykonawcy, oplacanych z dolu.

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ realizowaé przedmiot zamoéwienia z nalezyta starannoscia,

zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie uregulowaniami prawnymi.

7. Wykonawca zobowiazany jest do odbioru jeden raz dziennie przesylek przyjetych do

wyekspediowania, z:

- Kancelarii Ogolnej Zamawiajacego, zlokalizowanej w siedzibie Zamawiajacego w Lublinie,

ul. Wodopojna 2;

- Sekretariatu Delegatury IPN w Radomiu, ul. Zeromskiego 33.

8. Odbiér przesylek bedzie odbywal si¢ od poniedzialku do piatku (w dni robocze)

w godzinach miedzy 14”°-16".

9. Odbioru przesylek dokonywaé beda upowaznieni przedstawiciele Wykonawcy po okazaniu

stosownego upowaznienia.

10. Umowa swiadczenia ustug pocztowych zostala zawarta na czas oznaczony:

- rozpoczgcie — od 01.01.2020.

- zakonczenie — do 31.12.2022.
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Przesytki nadawane beda przez Zamawiajacego:
a) Instytut Pamieci Narodowej - Komisja Scigania Zbrodni

przeciwko Narodowi Polskiemu Oddzial w Lublinie

ul. Wodopaojna 2

20 - 086 Lublin

b) Delegatura Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu w Radomiu

ul. Zeromskiego 53

26 — 600 Radom

11. Rozliczenia migdzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda z dolu
tj. w terminie pdZniejszym niz dzier nadania przesylek.
12. Strony ustalaja, ze okresem rozliczeniowym jest jeden miesiac kalendarzowy. Okresem
rozliczeniowym dla przesylek zwréconych oraz oplaconych z dolu jest miesiac kalendarzowy.
13. Podstaws rozliczefi pomigedzy Zamawiajacym a Wykonawca stanowi¢ beda ceny jednostkowe
brutto za przesytki pocztowe oraz faktyczna ilos¢ przesylek odebranych w okresie
rozliczeniowym od Zamawiajacego.
14. Do obliczenia naleznosci jednostkowych za uslugi Wykonawcy stosowane beda ceny
jednostkowe brutto za przesylki pocztowe. zamieszczone w ofercie (zalacznik nr | do SIWZ -
tabela formularza ofertowego).
15. Zastrzega sig, iz w przypadku zlecenia uslug nieujetych w Zalaczniku nr 1 do umowy
podstawa rozliczenn beda ceny zawarte w obowiazujacym cenniku oplat uslug pocztowych
Wykonawcy. Cennik oplat ustug pocztowych stanowic bedzie zalacznik do niniejszej umowy. W
przypadku zmiany cennika Wykonawca zobowiazany jest dostarczyé Zamawiajacemu zmieniony
cennik.
Zmiany cennika wiaZa Zamawiajacego od nasigpnego okresu rozliczeniowego, pod warunkiem,
2e zostana one doreczone Zamawiajacemu nie pd#niej niz na 7 dni przed rozpoczeciem okresu
rozliczeniowego. W przypadku péiniejszego dorgezenia cennika, zmiany wiaza Zamawiajacego
od drugiego okresu rozliczeniowego nastgpujacego po dniu otrzymania informacji o zmianie.
16. Zestawienie odebranych przesylek z uwzglednieniem ich rodzajow i wagi oraz zestawienia
innych ustug objetych przedmiotem umowy wraz z podaniem ilosci, potwierdzone przez
upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego, stanowi¢ beda podstawe wystawienia faktury.
17. Naleznos< ustalona za swiadczenie ustug pocztowych za dany miesiac rozliczeniowy, bedzie
okreslona w fakturach VAT wystawianych po zakoficzeniu okresu rozliczeniowego.
18. Zamawiajacy informuje, Zze bedzie odbieral do Wykonawcy ustrukturyzowane faktury
elektroniczne przestane za posrednictwem systemu teleinformatycznego zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elekironicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub wuslugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz.U. 22018 r. poz 2191).
19. Termin platnosci faktur VAT za swiadczenie uslug pocztowych wynosi 14 dni od daty
wplywu faktury do Zamawiajacego. Za dzien dokonania zaplaty przyjmuje sie dzien obciazenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.
20.Uslugi pocztowe, bedace przedmiotem umowy realizowane beda na zasadach okreslonych
m.in. w:

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (tekst jednolity Dz. U. 2018 poz.

2188 z pézn. zm.)
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2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U. 2013 poz. 545)

3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. 2013 poz. 1468)

4) Regulaminie Poczty Listowej - Protokél Kofncowy - Berno 2005 (Dz. U. nr 108, poz. 744
z 21.06.2007r),

5) Regulaminie swiadczenia powszechnych ustug pocztowych,

6) Cennikach oplat za uslugi pocztowe, zwanych dalej Cennikami, wprowadzonych
Zarzadzeniami, a w szczegolnosci: ,.Cennika uslug pocztowych w obrocie krajowym™,
~Cennika ustug pocztowych w obrocie zagranicznym”.

21. Zmiana wskazanych podstaw prawnych na bazie ktérych realizowane s uslugi pocztowe
bgdace przedmiotem umowy, nie wymaga sporzadzania aneksu, pod warunkiem pisemnego
poinformowania o tym Zamawiajacego.

22. Wykonawca deklaruje doreczac przesylki w nastepujacych terminach:

a) nie pdZniej niz w 4 dniu po dniu nadania dla przesylki bedacej przesylka najszybszej

kategorii;

b) nie pézniej niz w 6 dniu po dniu nadania dla przesytki niebedacej przesylka najszybszej
kategorii.

23. Wykonawca deklaruje dorgczenie do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
.potwierdzenie odbioru™ niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki, nie pdiniej jednak,
niz w ciagu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

24. Wykonawca odpowiedzialny jest jak za wlasne dzialanie lub zaniechanie za dzialania
i zaniechania oséb, z ktérych pomocg zobowigzanie wykonuje, jak réwniez osob, kitorym
wykonanie zobowigzania powierza.

25. Strony ustalaja odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienaleiyte wykonanie umowy
w formie kar umownych na nastepujacych zasadach:

a) Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna z tytulu odstapienia przez
Zamawiajacego od umowy z przyczyn, za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
w wysokosci 5 % catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy.

b) Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien opodznienia
w zaplacie.

¢) Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kare umowna z tytulu odstapienia przez Wykonawce
od umowy z przyczyn, za kidre Zamawiajacy ponosi odpowiedzialnosé w wysokodci 5%
catkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy
26. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy lub ograniczyé zakres przedmiotu umowy w terminie
30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego za wykonang cze$¢ przedmiotu
umowy - art. 145 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj.: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z p6zn. zm.).

27. Wykonawca ma prawo do wypowiedzenia umowy w przypadku zmiany - w trakcie
obowigzywania umowy - obowiazujacych przepisow prawnych, dotyczacych dziatalnosci
pocztowe), jezeli wejscie w Zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacje umowy.

28. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca nie dotrzymuje
warunkOw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrocenia stanu
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zgodnego z umowa oraz obowiazujgcymi przepisami w terminie trzech dni od otrzymania
wezwania.

29. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastepuje z zachowaniem formy pisemnej
oraz z podaniem przyczyny rozwiazania.

30. Zmiana postanowieft zawarte] umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pismie
pod rygorem niewaznosci takiej zmiany i moze by¢ dopuszczalna tylko w granicach
unormowania art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj.: Dz. U. 22018 r., poz. 1986 z péin. zm.)

31. Na podstawie art. 144 ust. | ustawy pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania
Zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie kiérej dokonano
wyboru wykonawcy w zakresie:

- wprowadzenia zmian korzystnych dla Zamawiajacego;

- zmiany cen ustug w przypadku wprowadzania takich zmian w uslugach swiadczonych przez
Wykonawce w oparciu o przepisy ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku
(Dz. U. 2018 poz. 2188 z pdin. zm. ) oraz przepisy migdzynarodowe:;

- zmiany stawki dot. podatkéw, np. podatku VAT

- zmiany liczby lokalizacji, gdzie moze by¢ §wiadczona umowa oraz zmiane adreséw lokalizacji;
- zmiane termin odbioru poczty, ilo$¢ i rodzaj poszczegdlnych przesylek w poréwnaniu
zawartych tabeli w Formularz ofertowym,

- zmiany nazwy lub adresu jednostki organizacyjnej Wykonawcy zawierajacej umowg lub
wystawiajgcej faktury VAT oraz nazwy nadawczej placowki pocztowej,

- zmiany nazwy lub adresu Zamawiajacego,

- zmiana 0séb odpowiedzialnych za wspolprace;

- gdy wykonanie zaméwienia w okreSlonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie
Zamawiajacego,

- koniecznosci zmniejszenia zakresu przedmiotu zaméwienia, gdy jego wykonanie
w pierwotnym zakresie nie lezy w interesie Zamawiajacego,

32. Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie do umowy dodatkowych zapiséw w postaci
zalacznikow, bedacych integralna czescia umowy, dotyczacych w szczegolnosci regulaminu
éwiadczenia uslug pocztowych, instrukcji opakowania i oznakowania przesylek, aktualnych
cennikow swiadczenia uslug pocztowych, zestawienia iloSciowego przesylek, wymagan w
zakresie adresowania i opakowania przesylek listowvch. upowaznien, pokwitowan odbioru
kopert i opakowan, ksiazek nadawczych i innych instrumentéw usprawniajacych wykonanie
umowy.

33. Strony zobowiazujg si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig
o zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adresdw, bez koniecznosci sporzadzania
aneksu do niniejszej umowy. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnosc
za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu.

34. W sprawach nie uregulowanych w ninigjszej umowie stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

35. Strony oswiadczaja. ze ewentualne sporne kwestie beda rozpatrywane w formie
obustronnych negocjacji.

36. Spory powstale na tle realizacji umowy strony poddaja pod rozstrzygniecie sadu wlasciwego
dla siedziby Zamawiajacego.

37. Umowe niniejsza sporzadzono w dwdich jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.
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