OVIKa-280-2/18

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W POSTEPOWANIU O ZAMOWIENIE PUBLICZNE
W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
0 WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOT
OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8
NA

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE
KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM

Oznaczenie wg klasyfikacji Wspélnego Stownika Zamoéwien CPV:

64.11.00.00-0 — uslugi pocztowe;

64.10.00.00-7 — ustugi pocztowe i kurierskie;
64.11.20.00-4 — uslugi pocztowe dotyczace listow;
64.11.30.00-1 — ushugi pocztowe dotyczace paczck.
64.12.11.00-1 - ushagi dostarczania poczty.

ZAMAWIAJACY: ]

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ — KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU ODDZIAL. W KATOWICACH
ul. Jézefowska 102

40-145 Katowice '
Ninicjsze postepowanie jest prowadzone na podstawie przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publieznych (tekst jednolity:
Dz.U, z 2017 r., poz. 1579) — zwanej dalej Pzp.
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L Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

1. Zamawiajacym jest Instytut Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu Oddziat w Katowicach z swdmbq w Katowicach (40-
145) przy ul. Jozefowskiej 102.

2. Adres strony internetowej Zamawigjacego: www.ipn.gov.pl.

3, Oznaczenie ninigjszego postgpowania: OVIKa 280-2/18

4, Dane do kontaktw: ul. Jozefowska 102, 40-145 Katowice, e-mail:
prawnicykatowice@ipn.gov.pl, fax: 32 207 01 80

11. Tryb udzielenia zamdéwienia:

1. Ninigjsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetarpu nieograniczonego na
podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2017 1., poz. 1579) zwana dalej Pzp.

2. Warto$é szacunkowa zamdwienia nie przekroczy kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

3. Ninigjsze postepowanie prowadzone jest z zastosowaniem procedury, o ktorej mowa
w art. 24aa ust. 1 Pzp.

ITI1. Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakrcsic odbioru z siedziby Zamawiajacego, przyjmowania,
sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych 1 paczek
pocztowych oraz ich zwrotéw na rzecz Oddzialu Instytutu Pamigei Narodowe) —
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskicmu w Katowicach z siedziba
w Katowicach przy ul Jozefowskiej 102 — Zamawiajacego. Ustugi, o ktérych mowa w
zdaniu pierwszym obejmuja:

1) przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie:

a) przesylek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowany wartoécia, o wadze do
2000 g 1 liczonych z tolerancja 2 mm wymiarach:

- Gabaryt A to przesylka listowa o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnicjsze niz 90 x 140
min

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosei 20 mm,
szerokosci 230 mm.

- Gabaryt B to przesylka listowa o wymiarach:

minimum — jesli choé jeden z wymiaréw przekracza wysokod¢ 20 mm lub
dtugosé 325 mm lub szerokos¢ 230 mm,

maksimum— suma dhiposci, szerokodci 1 wysokoéei nie moze byé wigksza
niz 900 mm, przy czym najwigkszy z lych wymiarow nie moze przekroczyé
600 mm,

b) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowana wartoscia, o masie do 30 000 g
i gabarytach A i B,

- Gabaryt A:
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minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm, a dla paczek o masie powyzej 10 kg 150 x 200 mm,

maksimum — zaden z wymiardéw nie moze przekroczyé: dlugodé 600 mm,
wysokoscl 300 mm, szerokoscel 500 mm.

- Gabaryt B:

minimum - jezeli choé¢ jeden z wymiardw przek'racza dhigoé¢ 600 mm,
szerokosc 500 mm, wysokosé 300 mm,

maksimum — suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz diugoséé nie moze przekroczy¢ 3000 mm przy czym najwiekszy
wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

2) sortowanie, przemieszczanie 1 doreczanie nadestanych z zagranicy paczek
pocztowych.

3) Wykonawca udostepni ponadto Zamawiajacemu usluge w postaci niszczania przez
Zamawiajacego oplat w formie przerzuconej na adresata za przesylki listowe polecone
oraz niergjestrowane, ekonomiczne i priorytetowe w obrocie krajowym.

Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okreflonych w powszechnie
obowilazujacych przepisach prawa, w szczegdélnoscl w:

a) ustawie z dnia z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

b) obowiazujacych przepisach wykonawczych;

c) miedzynarodowych przepisach pocztowych.

2, Uslugi pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia $wiadczone bedg na rzecz
Oddzialu Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigamia Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w Katowicach mieszczacego sie w nizej] wymienionych
lokalizacjach:

- ul. Jézefowska 102, 40-145 Katowice,
- ul. Jana Il Sobieskiego 7, 42-200 Czestochowa,
- ul, Piastowska 40, 43-319 Bielsko-Biata,
przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lokalizacji.

3. Od Wykonawcy wymaga si¢ spelnienia nastgpujacych warunkow w zakresie
$wiadczenia ushug:

1) odbioru przesylek od Zamawiajgcego z lokalizacji przy ul. Jozefowskiej 102
w Katowicach, przy ul. Jana IIT Sobieskiego 7 w Czestochowie co najmnicj raz
dziennie, od poniedziatku do piatku w godz. 9:00-15:00;

2) dostarczania przesylek do adresatdéw w kopertach oryginalnych, przekazanych
przez Zamawiajacego,

3) dostarczania przesylek adresowanych do Zamawiajacego ¢o najmnigj raz dziennie
w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-15:00 do lokalizacj
wymienionych w ust. 2;

4) dostarczania nadanych przez Zamawiajgcego przesytek listowych i paczek do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica;

5) zwrotu do lokalizacji okre$lonych w pkt. 2 - niedoreczonych przesylek
niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwoéci ich dorgezenia.

4. Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniern odbioru (ZPO) - w przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o
prébie doreczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
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probie doreczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesylke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesylki
w w/w terminie, Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej
odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesylka
niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

5. Przyjecie przesylek do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawee pieczgcig, podpisem i data w ksigzce nadawcze) (dla przesylek
rejestrowanych) oraz w zestawieniu ilociowym przesylek wg poszezegolnych
kategorii wagowych (dla przesylek nie rejestrowanych).

6. Wykonawca gwarantuje maksymalny termin dorgczenia przesylki listowej krajowej
najszybszej kategorii oraz przesylki listowej krajowej nie bedace] przesylka
najszybszej kategorii zgodnie ze wskaznikiem czasu przebiegu przesylek pocztowych
w obrocie krajowym, stanowiacym Zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Mimsira
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U, z 2013 r,,
poz. 545).

7. Szacunkowy wykaz ilodci przesylek stanowi zalacznik nr 2 do SIWZ - formularz
cenowy. Podane w formularzu cenowym szacunkowe ilosci przesylek sporzadzone
zostaly w oparciu o dane z ostatnich 12 miesigey i shiza jedynie dla dokonania oceny
ofert w kryterium ,.cena”.

8. Wykonawca zobowigzany jest do zagwarantowania, z¢ data nadania u Wykonawcy
przesylek kierowanych do sadéw, organéw administracji publicznej lub innych
organéw (np. Krajowej Izby Odwolawcze]) bedzie rownoznaczna z zachowaniem
termindéw wyslania pisma przewidzianych w przepisach art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2
Kodeksu prawa cywilnego, art. 83 § 3 ustawy Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi, art. 198b ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych lub innych
przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego, z kidrych wynika zachowanie terminu
z chwily nadania pisma w polskiej placowce pocztowe] operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

9. Zamawigjacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce:

1) nazwy odbiorcy wraz z jcgo adresem, okreslajac rodzaj przesylki (zwykla,
polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzenicm odbioru - ZPQO)

2) na stronie adresowe]j kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej
pelng nazwe i adres Zamawiajacego;

3) w migjscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej napisuw/mnadruku odeisku
pieczeci wedhug wzory;

»Oplata pobrana umowanr ................. zdnia.............. zawarta z (nazwa Wykonawcy).
Nadano w (placéwka Wykonawey - zgodnie z migjscem nadania)”.

10. Zamawiajacy zobowiazuje sie do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawcze;
w dwoéch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawey, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

2) dla przesylek nie rejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg
poszezegdinych kategorii wagowych sporzadzane dla celéw rozliczeniowych
w dwéch egzemplarzach, Jeden dla Wykonawey, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.
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1. Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesylek.

12. Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za nie wykonang jezeli
doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienic o probie jej dorgczenia nie
nastapile w terminie 14 dni od dnia nadania,

13. Pisemng reklamacj¢ z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania usiugi
Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcey po uplywie 14 dni od nadania przesytki
rejestrowanej, nie pdzniej niz 12 miesigcy w obrocie krajowym i 6 miesigcy w obrocie
zagranicznym od ich nadania.

14. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczyé 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji — w przypadku przesylek krajowych oraz 90 dni — w przypadkn
przesylek zagranicznych.

IIIa. Opis czcsci zamdéwienia - informacja o ofertach ezesciowych:

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéci skladania ofert czgdeiowych,

IITb. Informacja o przewidvwanych dodatkowveh dostawach lub zamdwieniach
polegajacych na powtérzeniu podobnyeh using ©
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwienia na dodatkowe ustugi (art. 67 ust. 1 pkt 7
Pzp) lub polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug (art, 67 ust. 1 pkt 6 Pzp).
IIIc. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych:

Zamawiajacy nic dopuszcza zlozenia ofert wariantowych.
IV.  Termin wykonania zamdiwienia:

Realizacja zamowienia rozpocznie si¢ z dniem zakonczenia obowigzywania umowy
z dotychczasowym operatorem jednak nie pdZnigl niz w dniu 01 stycznia 2019 r.
Zamawiajacy przewiduje, Zze zakoficzenie obowigzywania umowy z dotychczasowym
operatorem nastapi w grudniu 2018 r. — wykorzystanie kwoty, na jaka udzielono
zamOwienia.

Realizacja zamdwienia zakonczy si¢ w dniu 31 grudnia 2020 .

Umowa ulegnie wezedniejszemu rozwiazaniu w przypadku zaplaty kwoty, na ktoérg
udziclono zaméwienia lub kwoty, przy ktorej nie bedzie mozliwe zlecenie nadania
nastepnej przesylki bez przekroczenia tej kwoty.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Q udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sig Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie przepisu art. 24
ust. 5 pkt 1 Pzp.

2. Zamawiajgcy wymaga speinienia dodatkowych warunkéw udzialu w postgpowaniu
(art. 22 ust. 1 Pzp), yj..

1) posiadania uprawniefi do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnodci,
jezeli przepisy prawa nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien,

Na potwierdzenie spelnmiania tego warunku Wykonawca przedkiada dokument
potwierdzajacy wpis do rejestrn operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji  Elektronicznej, potwierdzajacy uprawnienie
Wykonawey do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania 1 dorgezania przesylek w  obrocie krajowym
1 zagranigznym,

2) posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia;
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3) dysponowania potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
Zamowienia;

4) znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
Zamowienia;

Ocena spelniania warunkéw udzialn w postgpowaniu zostanie dokonana w oparciu

o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach dostarczonych przez

Wykonawcow wg formuly ,.spelnia — nie spelnia™, Z tredei zalaczonych dokumentow

musi wynikaé jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spelnil. Niespemmienie

chociazby jednego warunku skutkowaé bgdzie wykluczeniem Wykonawcy

z postepowania. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona

Zamawiajagcy moze wykluczy¢ Wykonaweg na kazdym etapie postgpowania
o udzielenie zamdwienia, __

Zamawiajacy informuje, iz na podstawie arl. 24aa Pzp najpierw dokona oceny
ofert, anastepnie zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu
W postepowaniu.

Va. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 Pzp:

1.

Z postepowania 0 udzielenie zamdéwienia Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce na

- podstawie art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust, 5 pkt 1 Pzp tj. - Wykonawcg w stosunku do

ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postgpowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojeme wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust, 1 ustawy
Z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r., poz. 1508 z pozn.
Zzm.) lub ktorego upadlosé ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upaditosci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego,
chyba #c sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia
28 lutego 2003 r. — Prawo upadiosciowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 2344 z pdzn. zm.).

Wykonaweca, kidry podlega wykluczeniu na podstawie art, 24 ust, 1 pkt 13 i 14 oraz
1620 lab ust. 5 Pzp mozc przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sq
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnic¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$¢uczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspdlpracg z organami $cigania oraz podjgcie konkretnych

" érodkdw techmicznych, orpanizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla

zapobicgania dalszym przestepstwom lub  przestepstwom  skarbowym  lub
nieprawidtowemu postgpowanin Wykonawey. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje
sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia oraz nie
uplynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajge wage
i szczegdlne okolicznosei czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody
przedstawione na podstawie art, 24 ust. 8 Pzp.

W przypadkach, o ktérych mowa w art, 24 ust. 1 pkt 19 Pzp, przed wykluczeniem
Wykonawey, Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcey mozliwosé udowodnienia, zc
jego udzial W przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia nie zakloci
konkurencji.
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VL

Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszezenia na stronie internetowej informacii
dotyczacych: kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia; firm
oraz adreséw Wykonaweow, ktérzy zlozyli oferty w terminie; ceny, maksymalnego
terminu doreczenia przesytki listowej krajowej najszybszej kategorii i maksymalnego
terminu doreczenia przesylki listowej krajowej nie bedacej przesylka najszybszej
kategorii zawartych w ofertach, przekazuje Zamawiajgcemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadzg do zakldcenia
konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia. Przykladowy  wzdr
oswiadczenia stanowi Zalgeznik nr 5 do SIWZ,

Wykaz ofwiadczen i dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw

udzialu w postcpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych
wust. V pkt 11 pkt 2 SIWZ, Wykonawca dolacza do oferly oswiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgcznik Nr 4 do STWZ,
oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu z art. 22 ust. 1 Pzp —
zgodnie zc wzorem stanowiacym Zafgcznik Nr 3 do SIWZ oraz aktualny odpis z
wladciwego rejestru  lub  z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, wystawionego nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu ¢ udzielenie zaméwienia albo skladania ofert — dokument
potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji  Elektronicznej, potwierdzajgcy - uprawnienie
Wykonawey do wykonywania dziatalnosci pocztowe w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania 1 dorgczania przesylek w obrocie krajowym |
zagranicznym.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé
Wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentoéw
potwierdzajgcych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spelniaja warunki udzialu
w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do
uznania, ze zlozone uprzednio oéwiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne,
do zlozenia aktualnych odwiadczen lub dokumentow.

Zgodnie z trescig arl. 26 ust, 3 oraz 3a Pzp, Zamawiajgey wzywa Wykonawcow,
ktorzy w okre§lonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajgcego
o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w arl, 25 ust. 1 Pzp, lub ktérzy nie
zlozyli pelnomocnictw, aibo ktorzy zlozyli wymagane przez Zamawiajgcego
oéwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa wart. 25 ust. | Pzp, zawierajace bledy lub
ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaZznienie postgpowania,

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasniefi dotyczacych oéwiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, nie
pozniej niz w dniu wyznaczonym przez Zamawiajacego jako termin uzupeinienia
ofwiadczen lub dokumentow.
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VII. _Informacja o sposobi¢ porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawecami oraz
przekazywania oSwiadczei i dokumentow, osoby uprawnione do porozumiewania
sie z Wykonawcami:

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawey
przckazywaé bedg sobie w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczng. Kazda
ze stron na zadanic drugiej niezwlocznie potwierdzi ta sama droga otrzymanie
jakiegokolwiek pisma w przedmiotowym postgpowaniu.

2. Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwiazanie z udzielanym zamowieniemn
publicznym byly opatrzone numercm: OVIKa-280-2/18 .

3. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Kamila Pachota, email:
prawnicykatowice@ipn.gov.pl.

4, Wykonawca moze sie zwracaé do Zamawiajacego o wyjasnienia tresei SIWZ, Tresé
zlozonych zapytan (bez podania zrodla zapytania) wraz z wyjagnieniami udzielonymi
przez Zamawiajacego zostanie zamieszezona na stronie internetowe) Zamawiajgcego:
www.ipn.gov.pl w zakladce ogloszenia http:/bip.ipn.cov.pl/bip/zamowienia-
publiczne/,

5. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozZniej niz
na 2dni przed uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do kosica dnia,
w ktérym upltywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplyngt po uplywie terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa w pkt. 5 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skiadania ofert, Zamawiajacy
moze zmienié tredéé SIWZ. Informacje o kazdej dokonanej zmianic tresci SIWZ
Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej: www.ipn.gov.pl w zakladce
“ogloszenia  (http://bip.ipn.gov.pl/bip/zamowicnia-publiczne/). Jezeli w wyniku
dokonanej zmiany tresci SIWZ potrzebny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuza termin skiadania ofert informujac o tym
Wykonawcow, ktorym przekazat Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia, oraz
zamieszezajge informacje na stronic internetowej Zamawiajacego: www.ipn.gov.pl.

VIII. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwiazania oferta:

1. Wykonawca bedzie zwigzany ztozona oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladanta ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwiazania oferta, Zamawiajacy moze zwrocic sig do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedhizenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X, Dp‘is‘sp osobu przygotowywania ofert:

1. Oferta musi byé przygotowana zgodnie 7z wymaganiami specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia oraz Pzp oraz zgodnie ze wzorem oferty stanowigcym
Zalgcznik Nr 1 do SIWZ oraz formularzem cenowym stanowiacym Zalgeznik Nr 2 do
SIWZ.
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10,

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte, Oferta musi byé sporzadzona
w jezyku polskim, w formie pisemnej na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwata i czytelng technikg, Ztozenie wigksze) liczby ofert zawierajacych rozwigzania
alternatywne lub oferty wariantowe spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych
przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania
Wykonawey na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosei odpowiadajacej
¢o najmniej cenie oferty oraz podpisania oferty.

Pelnomocnictwo o0s6b  podpisujacych oferte do reprezentowanita Wykonawcey,
zaciaggania w jego imieniu zobowiazan finansowych w wysokosci odpowiadajace) co
najmni¢j cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynikaé
Z dokumentow dolgczonych do oferty; oznacza to, Ze jezeli pelnomocnictwo takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawey (odpisu
z wlasciwego rejestru), to do oferty nalezy dotaczyé oryginal pelnomocnictwa lub
uwierzytelniong notarialnie jego kopie, wystawionego na reprezentanta Wykonawey
przez osoby do tego upelnomocnione.

Wszelkie pelnomocnictwa zalaczone do oferty powinny byé w formie oryginatu lub
poswiadczonej notarialnie kopii.

Kazda stroma oferty wraz z zatacznikami winna by¢ ponumerowana kolejnymi
numerami, a numeracja stron powinna rozpoczyna¢ sie od numert 1, wmieszczonego
na pierwszej stronic oferty. Zamawiajacy nie wymaga numerowania stron
niezapisanych. Dokumenty skladajagce sie na ofertg nalezy spia¢ w sposob
uniemozliwiajgcy ich zdekompletowanie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu o tresci zgodnej z okreslong we wzorze
stanowiacym Zalgeznik nr 1 i Zalgcznik nr 2 do SIWZ.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wlasnorgeznie przez osobe podpisujaca oferte.

Oferta winna zawieraé informacje Wykonawcy, ktora czeé¢ oferty i ktore informacje
(z wylaczeniem informacji, podlegajacych odcezytaniu zgodnie art. 86 ust4 Pzp)
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r, 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca si¢ wydzielenie tych informacji
w zlozonej ofercie. Wykonawca nie péZniej niz w terminie skiadania ofert musi
wykazac, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa.

Warunki dotyczace Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamdéwienie:

1) W odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego, kazdy
z Wykonaweow wspélnie skladajgcych oferte musi oddzielnie udokumentowac, ze
nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1 Pzp oraz
spelnia wymagania udzialu w postgpowaniu t). przedstawi¢ oswiadczenia
wymienione w ust. VI SIWZ;

2) Wykonawcy wystepujacy wspélnie winni  ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia. Umocowanie moze

wynika¢ z dotgezongj do oferty umowy konsorcjum lub odrgbnego dokumentu
(oswiadczenia);

3) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylgeznie 2 pelnomocnikiem;
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11.

4) Wypehiajac formularz ofertowy, skladajac ofwiadczenia jak rowniez wypelnigjac
inne dokumenty powolujace si¢ na Wykonaweg, w miejscu nazwa 1 adres
Wykonawcy nalezy wpisa¢ danc wszystkich Wykonawcow wspOlnie ubiegajacych
sie 0 zamowienie.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie. Koperta zawierajagca ofert¢ Wykonawey
powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego, (j. Oddzial Instytutu Pamigei
Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
w Katowicach, ul, Jozefowska 102, 40-145 Katowice i oznakowana nast¢pujaco:

Oddzial Instytutu Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w Katowicach, ul. Jozefowska 102, 40-145 Katowice
»Oferta w postepowaniu na swiadczenie ustug pocztowych”.

12.

13.
14,

15.

16.

17,

NIE OTWIERAC PRZED GODZ, 10:30, 1 pajdziernika 2018 r.”

oraz zawiera¢ nazwe i dokladny adres wraz z numerami telefonéw Wykonawcey — jesli
zajdzie Koniecznosé odestania nicnaruszonej oferty, ztozonej po terminie skladania ofert
(art. 84 ust. 2 Pzp).

Do oferty nalezy dotaczyé komplet dokumentow, wymienionych w ust. VI SIWZ wraz
z ich szczegdlowym wykazem. Wykonawca winien we wlasnym zakresie wybrac taki
sposob dostarczenia oferly, zeby przesylka byla zabezpieczona przed zniszczeniem
i dotarta do Zamawiajgcego przed okreslonym terminem na sktadanie ofert.

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrocona Wykonawcy,

W przypadku przestania oferty poczta, jej wplyni¢ecie po terminie zlozenia oferty
bedzie bezskuteczne.

Wrykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty —
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obeym s3 skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poéwiadezonym przez Wykonawee,

Zamawiajacy nie ponosi odpowicdzialnosci za otwarcie oferty przed terminem
w przypadkn nieprawidlowego oznaczenia koperty.

X1 Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

A. Skladanie ofert:
| Ofcrfy nalezy sktadac:
a) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w Biurze Podawczym albo
b) poczt lub kurierem na adres Katowice (40-145) ul. Jézefowska 102.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu.
1 paidziernika 2018 r. O GODZINIE 10:00

Dla ofert przesylanych pocztg lub kurierem liczy si¢ data i godzina dostarczenia do
Biura Podawczego.

Ztozone oferty mogg byé wycofane lub zmienione przed ostateczmym uplywem
terminu ich skladania. Wniosek o wycofanie lub zmiang oferty powinien byé zlozony
w formie pisemnej w kopercie zaadresowanej i oznakowanej, jak w ust. X pkt 11

10
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XTI

SIWZ z dopiskiem WYCOFANIE OFERTY lub ZMIANA OFERTY w migjscu
iczasie opisanym wyzej, przez osobe posiadajaca pisemne upowaznienie od
Wykonawcy do dokonania powyzszego. Zwrot wycofane] oferty nastapi po terminie
otwarcia ofert.

B. Otwarcie ofert:
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi:
1 paidziernika 2018 r. O GODZINIE 10:30
w siedzibie Zamawiajacego w Sali konferencyjnej.
Oferty bedg otwicrane w kolejnosci wplywu,

Bezpodrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza
przeznaczyé na sfinansowanie poszezegolnych czesei zaméwienia,

Podczas otwarcia ofert zostang podane dane z ofert, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 Pzp.

Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia w czedci nic zastrzezonej przez Wykonawcg
imoga by¢ udostgpnione w uzgodnionym z Zamawnajqcym terminie, na wniosek
zainteresowanego.

7 uwagi na ograniczony dostep do budynku, osoby ktére zechca uczestniczyé w sesji
otwarcia ofert, zobowiazane bedg okazaé¢ dowdd tozsamosci w celu wystawienia
stosownych przepustek — jest to warunek konieczny udzialu w sesji otwarcia ofert.
Osoby zaintcresowane powinny oczekiwad na pracownika Zamawiajgccgo na parterze
budynku.

Opis sposobu obliczania ceny:

4.

W cenie oferty nalezy uwzglednié peiny koszt wykonania przedrmotu zamowienia,

Cena oferty musi uwzgledniaé wszystkie koszty realizacji zaméwienia, w tym koszt
wykonania ustugi, koszt transportu z miejsca wykonania ustugi do siedziby Zamawiajacego.

Cena oferty jest cena laczng i uwzglednia wszystkie zobowigzania. Cena musi by¢
podana brutto w PLN cyfrowo 1 stownie.

Zamawiajacy w trakcie oceny ofert bierze pod uwagg taczng ceng brutto.

XIla. Informacje dotyczace walut obeyeh, w jakich moga byé i:rowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajacym a Wykonawcea:

Rozliczenia migedzy Zamawiajacym a Wykonawcami bgda prowadzone tylko w PLN.

XIII. _Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podanicm wag tvch kryteridw i sposobu oceny ofert:

1.

Przy wyborze najkor;?yqtme_]szq oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ ‘nizej
podanymi kryteriami i ich wagami procentowymi:

Cena (brutto) | O 60

Maksymalny termin dorgczenia przesylki 20

listowe] krajowej najszybszej kategorii

Maksymalny termin dorgczenia przesytki

listowe] krajowej nie bedacej przesylka 20

najszybsze] kategorii

11
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Cena brutto 60 %

llo$¢ punktdw za cene bedzie wyliczana wedtug nastepujacego wzoru:
Chn

C=————x60
Ch

C - ilos¢ punktow za kryterium ,,cena”

C, — cena oferty brutto najnizsza sposréd oferowanych nieodrzuconych
Cp — cena oferty brutto badane;]

Maksymalny termin dorgezenia przesylki listowej krajowej najszybszej kategorii - 20 %

Tloé¢ punktéw za termin doreczenia bedzie wyliczana wedtug nastepujacego wzoru:
Tszy

Tsz = - x 20
Tszy

Tsz- ilos¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,.termin dorgczenia przesytki listowej krajowe)
najszybszej kategorii”

Tsz,- najkrétszy okres doreczenia przesylki listowej krajowej ﬂa_]Sfbe!e_] kategorii sposrod
oferowanych

Tszy- okres dorgczenia przesytki listowej krajowe] najszybszej kategorii oferty badanej

Maksymalny termin doreczenia przesvlki listowej kralowm nie bedacej przesvlka
najszybszej kategorii - 20 %

Ilos¢ punktow za termin dorgczenia bedzie wyliczana wedtug nastf;pumcego WZOru:
Tn,

Tn=-——--—x20
T“h

Tn- iloéé otrzymanych punktéw za kryterium ,termin dorgczenia przesytki listowe) krajowej
nie bedacej przesylka najszybszej kategorii”

Tn,- najkrotszy okres dorgczenia przesylki listowe] krajowej nie bedacej przesylka
najszybszej kategorii spoéréd oferowanych S . .

Tny- okres doreczenia przesylki listowej krajowej nie bedacej przesylka najszybszej kategorn
oferty badanej

UWAGA !!!

Zaoferowany termin doreczenia przesviki nalezy podawaé w dniach.
Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktoéra uzyska w sumie najwyzsza liczbe

punktow za wszystkie kryteria lacznie.
SUMA=C+Tsz+ Tn
2. Obliczenia dokonywane beda z dokladnoécig do dwéch miejse po przecinku.

3, Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzysiniejszej z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

12
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4, Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi o tym
fakcie Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, podajac informacje, o ktérych mowa
wart. 92 ust. 1 Pzp.

5. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty — z podaniem nazwy (firmy) i adresu
Wykonawey, ktorego oferte wybrano i uzasadnienia jej wyboru zostanie zamieszczona
niezwlocznie réwniez na stronie internetowe] Zamawiajgcego oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie Zamawiajacego.

6. W przypadku wystapienia przestanek, o ktérych mowa ‘w art. 93 ust. 1 Pzp
Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie.

XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnionc po wyborze oferty
w celz zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

1. Wybrany Wykonawca ma obowiazek uzgodnié z Zamawiajacym kwestie konieczne
do sprawnego zawarcia umowy.

2. Umowa winna by¢ zawarta w terminie nic kroétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejsze) oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo
przestane faksem lub drogg elektroniczng, albo 10 dmi — jezeli zostalo przeslane
w formie pisemnej, nie pdZniej niz przed uplywem terminu zwiazania oferts. Termin
na podpisanie umowy bedzie okreflony w zawiadomienin o wyborze oferty.
W przypadku zlozenia odwolania umowa zostanie zawarta po ostatecznym jego
rozstrzygnieciu.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bedzie uchylal sie od zawarcia
umowy w terminie wskazanym w wezwaniu, Zamawiajagcy wybierze oferte
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny
chyba, 2e =zachodzg przeslanki do unmiewaZnienia postgpowania o udzielcnic
zamoOwienia publicznego, ¢ ktdrych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

4, Jezeli wybrany Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia Zamawiajgcy moze zbadac, czy
nie podlega wykluczeniu oraz czy speinia warunki udzialu w postgpowaniu
Wykonaweca, ktéry ztozyl oferte najwyzej ceniong spoéréd pozostatych ofert.

XV. Wymagania dotyezace zabezpicczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie przewiduje zabezpicczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Wzor umowy:

Postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawierangj umowy zostaly zawarte we
wzorze umowy stanowigeym Zalgeznik nr 6 do SIWZ, :

XVII. Zmiana umowy:

)

Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowief zawartej umowy w stosunku do tresei
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy pod nastgpujgcymi warunkami:

1) w zakresie cen jednostkowych za swiadczenic ustug pocztowych wylacznie po ich
zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb
okreslony w ustawie Prawo Pocziowe 1 powiadomieniu niezwlocznie o tym fakcie
Zamawiajacego;

2) zmiana stawki podatku od towaréw i ustug jezeli zmiany ie beda mialy wplyw na
koszt wykonania Umowy przez Wykonawcg;

3} zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawey w przypadku zmiany wysokosc
minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie przepisow art. 2 ust, 3
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- 5 ustawy z dnia 10 pazdzieniku 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg
(Dz. U. 22017 r.,, poz. 847 z pézn. zm.), jezeli zmiany te bgda miaty wplyw na koszty
wykonania zaméwienia przez Wykonawce;

4) zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawey w przypadku zmiany zasad podlegania
ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te bgda mialy wplyw
na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawcg;

5) w zakresie adresu Zamawiajacego albo adresu dostawy — w sytuacji zmiany siedziby
lub miejsca wykonywania czynnosci shuzbowych przez Zamatwiajgcego;

w zakresiec 0sob odpowiedzialnych za realizacj¢ umowy, w przypadku zaistnienia przyczyn
uniemozliwiajacych dalsze peinienie nadzoru nad realizacjg umowy.

XVIIL. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przyslugujacyech Wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia:

Srodki ochrony prawnej unormowane w art. 179 — 198¢ Pzp przyshiguja Wykonawcy, a takze
innemu podmioctowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskanin dancgo zaméwienia oraz ponidst
lub moze ponies¢ szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Pzp.

XIX. Inne informacje dotyczace postgpowania oraz informacja o przetwarzaniu danych
osobowych:

Zamawiajacy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, aukcji elektronicznej, zwrotu
kosztow udzialu w postepowaniu.

Zamawiajgcy, wypelniajac obowiazki wynikajace z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskicgo
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/W['. (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informuje,
76
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Pamieci Narodowej -
Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, z siedziba w Warszawie,
adres: ul. Wotoska 7, 02-675 Warszawa
2) Powolalismy inspektora ochrony danych osobowych w Instytucie, mozna si¢ z nim
skontaktowaé piszac na adres e-mail: inspektorochronydanych@ipn.gov.pl,
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda:

a) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego: »Swiadczenie ushag pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym”, OVIKa-280-2/18

b) w przypadku udzielenia zamowienia - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO tzn.
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej Pani/Pan bedzie strong
lub do podjgcia dziatan przed zawarciem umowy,

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds osoby :lub podmioty, ktérym
udost¢pniona dokumentacja postgpowania w oparciu 0! ustawg z dnia 29 stycznia

2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”, ustawe z dnia 6 wrzesnia

2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz podmioty upowaznione na podstawie

przepisOw prawa, a takze podmioty upowaznione przez Administratora danych,

5) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez.

a) okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, a nasigpnic przez okres
wynikajacy z obowigzku archiwizacyjnego,

b) caly czas, przez ktéry umowa bgdzie wykonywana, a takze pozniej tj). do czasu
uptywu terminu przedawnicnia ewentualnych roszezen wynikajacych z umowy i w
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6)

7)

8)

9)

zwiazku z realizacjs obowiazku archiwizacyjnego — w przypadku udzielenia
Pani/Panu zaméwienia. '

a) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreélonym w przepisach ustawy Pzp,
zwiazanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

b) w przypadku udzielenia Pani/Panu zaméwienia podanie przez Pania/Pana danych
jest dobrowolne, lecz konieczne do zawarcia 1 wykonania umowy, .

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzjc nie bgda podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosownie do art, 22 RODO,

posiada Pani/Pan;

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzanych danych esobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO,

nie przystugujc Pani/Panu:

a) w zwigzku z art, 17 ust. 3 lit, b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art, 20 RODO,

c) w przypadku gdy podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit c RODO

WYKAZ ZAEACZNIKOW

Zamawiajacy dolacza do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwiema nize) wymienione
zalaczniki :

1.

A

Zatacznik nr 1 — wzdr oferty;

Zalacznik nr 2 - formularz cenowy;

Zalaeznik nr 3 — wzdr odwiadcezenia o spelnieniu wanunkéw udziatlu w postepowaniu,
Zalacznik nr 4 — wzdr oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia;
Zatacznik nr 5 - wzor odwiadczenia dot. przynaleznodei do grupy kapitatowe;;
Zalacenik nr 6 ~ wzdr umowy.
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Zalgcznik nr 1

(pigczed Wykonawey)

FORMULARZ OFERTOWY

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Po zapoznaniu si¢ ze Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamdwienia dotyczaca zamdowienia
publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na:
SWIADCZENIE USEUG POCZTOWYCH W OBROCIE K.RAJOVVYM
1 ZAGRANICZNYM sygn. OVIKa-280-2/18
na rzecz Oddzialu Instytutu Pamigei Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w Katowicach,
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia w pelnym rzeczowym zakresie objetym
»opecyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia™ za:
a) Laczna cena brutto'
CYTTOWD L1t irsse s e sa s s e aaas s s aaa s sabasauresansavineannsasns PLIN
SHOWILIC. ...t sttt e ee e e e s sae e e bea s eae e s e e be e snsseeasateanssnsnsstnetrrtsaes PLN
Oswiadczamy ze:
b) maksymalny termin doreczenia przesylek listowych krajowych w przypadku przesyiki
listowej najszybszej kategorii wyniesie ....., dni (stownie:.............cooii ).

¢) maksymalny termin dor¢czenia przesylek listowych krajowych w przypadku przesylki
listowegj nie bedgcej przesytka najszybszej kategorii  wyniesie  ...... dni
(stownie:........ooooiii ). ‘

2, Oswiadczam(y) zgodnie, Zze zapoznalismy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw
Zamowienia 1 uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej warunkami i zasadami
postgpowania,

3. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferty na czas wskazany w SIWZ
t). 30 dni od daty jej otwarcia.

4. O$wiadczamy, Ze w calodci 1 bez zastrzezen akceptujemy warunki zawarte we wzorze
istotnych dla stron postanowien do umowy bedacych czedeiy skladows do Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamodwienia 1 zobowigzujemy sie w przypadku wyboru nasze)
oferty do zawarcia umowy na warunkach okre$lonych we wzorze istotnych dla stron
postanowien do umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Oswiadczam(y), ze cena ofertowa zawiera wszelkie koszty wykonania zaméwienia.
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6. Oswiadczamy, iz oferujemy przedmiot zam6wienia zgodny z wymaganiami 1 warunkami
opisanymi w ustawie prawo zamowien publicznych -oraz okreflonymi przez
Zamawiajacego w SIWZ.

7. Oferta zawiera/nie zawiera* informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Dokumenty z napisem
"zastrzezone" stanowig tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencii i nie moga by¢ ujawnione.

8. Oswiadczamy, 2e wybor oferty bedzie prowadzié do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego/ nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego do
obowiazku podatkowego*.

Nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub éwiadczenie bedzie prowadzié do jego

POWSEANIA. .0 vvsiinnenecneneneeeeeens e e e e e

Warto§é bez kwoty podatku ... e e bt b ettt

9. Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji niniejszego postgpowania o udzielnie zamowienia publicznego, zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

10. Oswiadezam, ze wypehilem obowiazki informacyjne przewidziane w ar. 13 lub art. 14
RODO? wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub poérednio

pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia w niniejszym postgpowaniu.**
" nalezy wpisat taceng kwotg brutto wynikajaea 2 formularza cenowego, stanowiaeg sumg wszystkich poszceegdlnych porycli w
kotumnic 4,

*/ niepotrzehne skreslic

rozporzadzenie Parlamentu Evropejskicgo i Rady (UE) 2016/679  dnia 27 kwictnia 2016 r. w sptawie ochrony oséb fizycznych w
ewigzku 7z przetwarzanictn danych osobowych | w sprawic swobodnego przeplywu Lukich danych oraz uchvicnia dyrektywy
95M46/WE (0pdIne rozporzadzenic o ochronie danych)

** W preypadku gdy Wykonawca nie preekasuje danych osobowych innyeh niz bezposrednio jego dotycracych lub zachodzi
wylaczenie stosowania cbowigzku informacyjnego, slosownie do art. 13 ust 4 lub art 14 ost. 5 RODO trefel oiwiadezenia
wykonawca nie sklada (usunigeie tresei ofwiadezenia np. przez jego wykreslenie)

{(podpis | pieczgrka imienna prredstawiciela
Wykonawey/Pefnomocnika)
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Zalacznik nr 2
( picczet adresowa firmy Wykonawcy )
Szacunkowy wykaz iloici przesylek — formularz cenowy
Szacunkowa ilosé . Cena Kwota bruito
.. jednostkowa (kolumna 2 x
korespondencji brutto kolumna 3)
1 2 3 4

Przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne krajowe gabaryt A

Do 350g 3189
Powyzej 330g do 1000g 23
Powyiej 1000g do 2000g 3

(\"-.

' Przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne krajowe gabaryt B

Do 350g 46
Powyizej 3502 do 1000g 184
Powyzej 1000g do 2000g 3
Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe krajowe gabaryt A
Do 350g 321
Powyiej 350g do 1000g 412
Powyiej 1000g do 2000¢ 168
Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe krajowe gabaryt B
Do 350g 9

' Powyzej 350g do 1000g 235
Powyzej 1000g do 2000g 63

Przesylki listowe nicrejestrowanc ckonomicznce zagraniczne

Do 30g 23
Powyicj 50g do 100g 23
Powyzej 100g do 350g 23
Powyiej 350g do 500g 23
Powyzej 500g do 1000 23
Powyzej 1000g do 2000g 23

Przesylki listowe nicrejestrowane priorytetowe zagraniczne

Do 50g

12

Powyzej S0g do 100g

12
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Powyzej 100g do 350g 12
Powyiej 350g do 500g 12
Powyiej 500g do 1000g 23
Powyiej 1000g do 2000g 18

Przesylki listowe polecone ekonomicz

ne krajowe gabaryt A

Do 350g 35498
Potwierdzenie odbioru 9586
Powyzej 330g do 1000g 1111
Potwicrdzenie odbioru 984
Powyiej 1000g do 2000g 281
Potwierdzenie odbiotu 232

Przesylki listowe polecone ckonomicz

ne krajowe gabaryt B

Do 350g 796
Potwierdzenie odbioru 545
Powyzej 350a do 1000g 524
Potwicrdzenie odbioru 437
Powyiej 1000g do 2000g 196
Polwierdzenie odbioru 156

Przesylki listowe polecone priorytetowe krajowe gabaryt A

Do 350g 3166
Potwierdzeni¢ odbioru 1996
Powyzej 350g do 1000g 87
Potwicrdzenie odbioru 76
Powyzej 1000g do 2000g 25
Potwierdzenie odbioru 25

Przesylki listowe polecone priorytetowe krajowe gabaryt B

Do 350g 83
Potwierdzenie odbioru 67
Powyiej 350g do 1000g 87
Potwierdzenie odbioru 78
Powyzej 1000g do 2000g 23
Potwierdzenie odbioru 23

FPrzesylki listowe polecone priorytetowe zagraniczne

StrefaA-doS0 ¢ 271
Potwierdzenie odbioru 74
Strefa A - 50-100 g 34
Potwierdzenie odbioru 23
Strefa A - 100-350 g 90
Potwierdzenie odbioru 62
Strefa A - 350-500 g 2
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Potwierdzenie odbioru 2
Strefa A - 500-1000 g 7
Potwierdzenie odbioru 2
Strefa A - 1000-2000 g 2
Potwierdzenie odbioru 2
strefaB-doS0g 30
potwierdzenic odbioru 21
strefa B — 50-100 ¢ 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa B - 100-350 g 12
potwierdzenie odbior 12
strefa B - 350-500 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa B - 500-1000 ¢ 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa B - 1000-2000 g 12
potwicrdzenic odbioru 12
strefaC-do 50 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa C - 50-100 ¢ 12
potwierdzenie odbioru 12
atrela C - 100-350 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa C - 350-500 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa C - 500-1000 g 12
potwierdzenic odbioru 12
strefa C - 1000-2000 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefaD-do 50 g 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa b - 50-100 ¢ 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa D - 100-350 g 12
potwierdzenie odbior 12
strefa D - 350-500 ¢ 12
potwierdzenie odbiom 12
strefa D - 300-1000 ¢ 12
potwierdzenie odbioru 12
strefa D - 1000-2000 g 12
potwierdzenie odbioru 12
Paczki ekonomiczne krajowe gabaryt A

Dol kg 28
Potwierdzenie odbioru 2
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Powyiej 1 kg do 2 kg 46
Potwierdzenie odbiom 16
Powyiej 2 kg do 5 kg 228
Potwierdzenie odbioru 177
PowyZej 5 kg do 10 kg 292
Potwierdzenie odbioru 78
Paczki ckonomiczne krajowe gabaryt B

Dol kg 23
Potwierdzenie odbioru 23
Powyzej 1 kg do 2 kg 23
Potwierdzenie odbioru 23
Powyzej 2 kg do S ke 23
Potwicrdzenie odbioru 23
Powyzej 5 kg do 10 kg 23
Potwierdzenie odbioru 23
Paczki priorytetowe Krajowe gabaryt A

Dolkg 23
Potwierdzenie odbioru 23
Powyzej 1 kg do 2 kg 23
Potwierdzenie odbioru 23
Powyiej 2 kg do 5 kg 58
Potwierdzenie odbioru 58
Powyzej 5 kg do 10 kg 35
Potwierdzenie odbioru 35
Paczki priorytetowe Kkrajowe gabaryt B

Do1kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyzej 1 kg do 2 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyiej2 kg do 5 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyiej 5 ke do 10 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Paczki priorytetowe zagraniczne gabaryt A

Do 1 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyzej 1 kp do 2 kg 12
Potwierdzenic odbiorn 12
Powyzej 2 kg do 3 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyiej3 kg dod kg 12

21




OVIKa-280-2/18

Potwierdzenie odbioru 12
Powyzej 4 kg do 5§ kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
PowyZej 5 ke do 6 kg , 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyiej 6 kg do 7 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
PowyiZej 7 kg do 8 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyiej 8 kg do 9 kg 12
Potwierdzenie odbioru 12
Powyiej 9 kg do 10 kg 12
Potwierdzenie adbioru 12
Ustugi dodatkowe
Ustuga odbioru przesylek listowych
oraz paczek pocztowych z siedziby Tlosé fokalizacji
Zamawiajgcego 2
5 razy w tygodniu (pn.-pt.)
(koszt za 2 lokalizacje )

EACZNIE:

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w powyzszej tabeli, podstawg
rozliczen beda ceny z zataczonego do umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

Powyzsze rodzaje i tlosci przesylek zostaly wskazane na podstawie danych dotyczacych realizacji
ustug pocztowych w okresie 12 miesigey poprzedzajacych udzielenie niniejszego zamowienia.
Swiadezenie ushigi potwierdzenia odbioru w obrocie zagranicznym bedzie odbywaé sie do
krajow nie wykluczonych w cenniku ustug Wykonawcey obowiazujacego w dniv realizacji
ushugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania maksymalnych ilosci asortymentu,
podanych w opisie przedmiotu zamdwienia.

Strefa A obejmuje Europe (lacznie z Cyprem, caty Rosja i Izraelem), Strefa B obejmuje
obszar Ameryki Pétnocnej i Afryki, Strefa C: Ameryki Potudniowej, Srodkowej i Azji, Strefa
D: Australii i Oceanii

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

(pieczed I czytelny podpis Wykonawcy)

22



