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1.

Stownik terminéw

Stownik terminéw obejmuje jedynie pojecia nieujete w dokumentacji technicznej aplikacji
»~ABeL”. Znaczenie wszystkich innych terminow opisuje stownik stanowiacy integralng czgsé
dokumentacji technicznej.

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Archiwum zapytan — wyciag z rejestru zapytan ewidencyjnych OSOBE/ROLE
POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1,
w ktorym przechowywane sg zapytania 0O statusie Zakonczone [w lustracji]. Zapytania
przekazywane sa do archiwum zapytan poleceniem OSOBE/ROLE POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

Kwalifikowany podpis elektroniczny — bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany
kwalifikowanym certyfikatem, czyli podpis elektroniczny spetniajacy warunki okreslone w
ustawie o podpisie elektronicznym.

Pomoc ewidencyjna — jednostki archiwalne stanowiace rejestry, dzienniki, skorowidze,
inwentarze itp.

Reklamacja — zgltoszenie skargi, zazalenia na ztg jako$¢ odpowiedzi na zapytanie ewidencyjne
kierowane do jednostki organizacyjnej, ktora przygotowata odpowiedz na dane zapytanie
ewidencyjne (AIPN, OAIPN w Gdansku, OAIPN w Katowicach itd.) Reklamacja moze by¢
ztozona w przeciggu 14 dni kalendarzowych, liczonych od nastgpnego dnia po odebraniu
odpowiedzi  przez  OSOBE/ROLE  POSIADAJACA  UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

Zapytanie ewidencyjne (K-1) — wypelniony i przestany poprzez system ,,.Cyfrowe
Archiwum” formularz, wg przyjetego schematu danych, stanowiacy podstawe wszczecia
kwerend w archiwum IPN. W oparciu o zapytanie ewidencyjne kwerenda wykonywana jest
bazie danych ,,Cyfrowe Archiwum” (na poziomie opisu j.a., indeksu osobowego, opisu kart
kartotecznych, opisu pomocy ewidencyjnych, opisu dokumentow w j.a.) oraz w pomocach
ewidencyjnych poza systemem ,Cyfrowe Archiwum” (bazach danych, pomocach
ewidencyjnych, kartotekach). Zapytanie ewidencyjne kierowane jest oddzielnie do jednostek
organizacyjnych (AIPN, OAIPN w Gdansku, OAIPN w Katowicach itd.). Wykonana
kwerenda stanowi podstawe udzielenie odpowiedzi, albo poprzez system ,,Cyfrowe
Archiwum”, albo drogg korespondencyjng (poza system ,,Cyfrowe Archiwum”). Udzielenie
odpowiedzi mozliwe jest poprzez podigczenie opiséw archiwalnych z ,,CA”, podiaczenie
obrazoéw cyfrowych, wprowadzenie komentarza w systemie ,,CA” lub wskazanie wcze$niej
zrealizowanego zapytania. Zapytanie ewidencyjne moze by¢ sktadane na osobe (kwerenda
osobowa) — wypehiony jest kwestionariusz danych osobowych, oraz na temat (kwerenda
tematyczna) — wypetniony jest kwestionariusz dot. zagadnienia, problemu, tematu wydarzenia.
Zapytanie na osobg¢ skutkuje uruchomieniem automatycznego systemu poszukiwania danych
w opisach archiwalnych w systemie ,,CA”.
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2. Wykaz uprawnien
Wykaz uprawnien - obejmuje jedynie uprawnienia i ich zastosowania nieujete w dokumentacji
technicznej aplikacji ,,ABeL.”.

2.1. OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 w zakresie tych uprawnien
oprogramowanie posiada nastgpujaca listg zastosowania:

2.1.1

212

2.1.3

214

2.15

2.16

2.1.7

2.1.8

2.1.9

System umozliwia przygotowanie, edycj¢ i przekazanie do OSOBY/ROLI
POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA
SPRAWDZEN formularza zapytania ewidencyjnego (K-1). Zapytania wygenerowane
przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 widoczne sg w rejestrze Moje
zapytania. OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 moze kierowac¢ zapytania na osobg
lub zapytania tematyczne. W trakcie przygotowania zapytania OSOBA/ROLA
POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART
K-1 okresla jego priorytet.

Przygotowane zapytanie moze by¢ przestane do realizacji do wybranych lub do
wszystkich jednostek organizacyjnych.

System umozliwia wglad w widok szczegdtowy zrealizowanego zapytania K-1 o statusie
Odebrane przez OSOBE/ROLE  POSIADAJACA  UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 oraz Zakonczone [archiwum zapytan].
System umozliwia wyszukiwanie wszystkich zrealizowanych zapytan ewidencyjnych K-
1 (o statusie Odebrane przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 oraz Zakornczone [archiwum zapytan)).
OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 odbiera przydzielone jej odpowiedzi
za potwierdzeniem.

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 ma mozliwo$¢ pojedynczego lub
grupowego oznaczenia zapytania ewidencyjnego jako zakonczonego z poziomu rejestru
pracy (przekazanie do archiwum - zapytania archiwalne beda dostgpne po oznaczeniu
checkbox’u ,,Pokaz archiwalne”).

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 ma mozliwo$¢ pojedynczego lub
grupowego oznaczenia zapytania przekazanego do archiwum i przesuniecia go na poziom
rejestru gldéwnego (nie archiwalnego).

System umozliwia wydruk zapytania ewidencyjnego i odpowiedzi na zapytanie
ewidencyjne.

System umozliwia przygotowanie reklamacji do odpowiedzi na zapytanie ewidencyjne.
Reklamacja jest przekazywana do OSOBY/ROLI POSTADAJACEJ UPRAWNIENIA
DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN . Zapytania ewidencyjne
kierowane do realizacji przez BL w trybie reklamacji majg te same stany/statusy jak nowe
zapytania, natomiast sa wyroznione kolorem czcionki, np. czerwonym.
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2.2. OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN - w zakresie tych uprawnien
oprogramowanie posiada nastepujaca listg zastosowan:

2.2.1.Dziedziczy cato$¢ uprawnien z roli OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA
DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

2.2.2.Zapytania  lustracyjne  skladane przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN nie
wymagaja  zatwierdzenia  przez inng OSOBE/ROLE  POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN.

2.2.3.0SOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN zatwierdza zapytania ewidencyjne
wprowadzone przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 z tej samej jednostki organizacyjnej i
przesyta je do realizacji. Przed zatwierdzeniem zapytania ma mozliwo$¢ edycji zapytania,
oznaczenia zapytania jako skierowanego do zbioru wyodrebnionego lub odrzucenia
zapytania z komentarzem (odrzucone zapytanie jest przechowywane w rejestrach pracy).

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN moze zmienié¢ priorytet zapytania.
2.2.4.0SOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN moze dodaé komentarz do
zapytania.
2.2.5.0SOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO

AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN otrzymuje odpowiedzi na
zapytania przygotowane przez powigzane z nig OSOBY/ROLE POSIADAJACE
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 (niezaleznie
czy powigzanie zostato stworzone przed wystaniem zapytania do realizacji, czy pozniej).
Rejestr pracy OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN domyslnie prezentuje zapytania
zatwierdzone przez siebie (checkbox ,,Pokaz zlecone przeze mnie” jest zaznaczony).
OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN , po odznaczeniu checkboxa
,Pokaz zlecone przeze mnie” widzi odpowiedzi zlecone przez inne OSOBY/ROLE
POSIADAJACE UPRAWNIENIA DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA
SPRAWDZEN z danej jednostki organizacyjnej.

2.2.6.0SOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN przydziela odpowiedzi do
OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO

TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 z poziomu widoku szczegbtowego
zapytania pojedynczo oraz grupowo z poziomu rejestru. System domys$lnie wskazuje
OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 , ktora zlozyla zapytanie (jesli
wszystkie zaznaczone zapytania zostaly zlozone przez ta sama OSOBE/ROLE
POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART
K-1 ). OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN ma mozliwo$¢ zmiany
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OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 oraz wyboru wigcej niz jednej osoby.
W kazdym przypadku system wysyta komunikat do OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1, ze
przydzielono mu odpowiedz do realizacji.

2.2.7.0SOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN zatwierdza wyslanie reklamacji.
Nie zatwierdza si¢ reklamacji ztozonej przez OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ
UPRAWNIENIA DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN .

2.2.8.0SOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN ma mozliwo$é generowania
raportow.

2.3. definiowanie siatki powigzan pomiedzy OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA
DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN i OSOBA/ROLA
POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1
w ramach tej samej jednostki organizacyjnej.
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3. Opis formularza zapytania ewidencyjnego K-1 , OSOBE/ROLE POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1”.

Zapytania OSOBY/ROLI POSIADAJACej UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

1. Nazwa pola: Jednostka organizacyjna realizujaca zapytanie:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalnosé: Tak / Format: Pole wyboru/ Mozliwosé
wprowadzania danych: Referent sprawy /OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole zawiera nazwg jednostki organizacyjnej realizujacej zapytanie ewidencyjne. Lista warto$ci
do przypisania:

1. OAIPN w Bialymstoku
OAIPN w Gdansku
OAIPN w Katowicach
OAIPN w Krakowie
OAIPN w Lodzi
OAIPN w Lublinie
OAIPN w Poznaniu
OAIPN w Rzeszowie
OAIPN w Szczecinie

. OAIPN w Wroclawiu

. Delegatura w Bydgoszczy

. Delegatura w Kielcach

. Delegatura w Olsztynie

. Delegatura w Radomiu
15. Archiwum IPN

Mozna wybra¢ wiele wartosci.

© 00N Ok WD

e o e =
B~ WNRF O

2. Nazwa pola: Zbiér wyodrebniony:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalnos$¢: Tak / Format: Pole wyboru Tak/Nie
/ Mozliwo$¢ wprowadzania danych: OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Zaznaczenie, czy sprawdzenie ma by¢ wykonane w zbiorze wyodrebnionym. Jesli checkbox
zostanie oznaczony, pojawia si¢ mozliwo$¢ zaznaczenia opcji sprawdzen: ABW/AW i/lub MON.
Sprawdzenia w zbiorze wyodrebnionym realizowane sa tylko w AIPN.

3. Nazwa pola: Zakres sprawdzen:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalnosé¢: Tak / Format: Pole wyboru /
Mozliwo$¢  wprowadzania  danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA  POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1
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Opis pola:
- zapytanie pionu lustracyjnego.

4. Nazwa pola: Wnioskujacy:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$é: Tak / Format: Pole wyboru/ Mozliwo$¢
wprowadzania danych: Referent sprawy /OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Definiowanie nowych warto$ci: Administrator sprawdzen centralny.

Opis pola: pole wypelnione automatycznie wartoscia ,,zapytanie BL”;

5. Nazwa pola: Kategoria sprawy:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Tak / Format: Pole wyboru /
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Definiowanie nowych warto$ci: Administrator sprawdzen centralny.

Opis pola: Opcja pola do wyboru:
- zapytanie na osobe,
- kwerenda tematyczna,

6. Nazwa pola: Znak sprawy:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Tak / Format: Stownik RWA lub
Ppl / Mozliwo$¢ wprowadzania danych: dane importowane z pola nr 2 Znak sprawy (komorki ds.
udostepniania dokumentéw) Formularza rejestracji wniosku o udostepnienie dokumentéw lub
wprowadzana recznie przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 w zakresie RWA lub Ppl.

Definiowanie nowych wartos$ci: Administrator udostepniania.

Opis pola: System radio button. OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 wybiera albo RWA albo PPL.

Po wybraniu RWA system wySwietla ten sam schemat pol, jaki prezentowany jest dla Referenta
sprawy (z opcja znak sprawy jawnej / lub znak sprawy tajnej).

Po wybraniu Ppl wyswietla si¢ formularz zloZony z nastepujacych pél:

- Wartos$¢ Ppl staly element

- Oznaczenie biura, symbol jednostki organizacyjnej, do ktorej przypisany jest uzytkownik, symbole
jednostek organizacyjnych:

Ppl Po - OBL Poznan

Ppl Wa - OBL Warszawa

Ppl Gd - OBL Gdansk

Ppl Sz - OBL Szczecin

Ppl Ld- OBL Lodz

Ppl Wr - OBL Wroclaw

Ppl Kr - OBL Krakéw

Ppl Ka - OBL Katowice

Ppl Rz - OBL Rzeszow

Ppl Lu - OBL Lublin

Ppl Bi - OBL Bialystok
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Ppl N - BL Warszawa

Znak RWA dla BL/OBL to: BL oraz symbol miasta dla OBL.
- numer, pole tekstowe, 8 znakow

- rok, pole tekstowe, dwie ostatnie cyfry roku

7. Nazwa pola: Data zapytania:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Tak / Format: Data/ Mozliwos¢é
wprowadzania danych: warto$¢ generowana automatycznie

Opis pola: Pole zawiera date¢ przekazania Zapytania ewidencyjnego do Koordynatora sprawdzen
(dla Referenta sprawy) lub do OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN (dla OSOBE/ROLE POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1)

8. Nazwa pola: Data akceptacji:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalnos¢: Tak / Format: Data/ Mozliwos¢
wprowadzania danych: warto$¢ generowana automatycznie

Opis pola: Pole zawiera date przekazania Zapytania ewidencyjnego do Koordynatora sprawdzen.

9. Nazwa pola: Priorytet:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Tak / Format: Data/ Mozliwos$¢
wprowadzania danych: warto$¢ generowana automatycznie

Opis pola: Warto$ci pola wyboru:
1. standard — 20 dni;
2. do dnia — wybrany dzien

10. Nazwa pola: Nazwisko:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢é: Tak / Format: Pole tekstowe/
Mozliwos$¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace nazwiska osoby, ktorej dotyczy kwerenda. Pole

pojawia sie¢ w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria sprawy opcji innej niz kwerenda tematyczna.
Pole zasiedlane jest danymi z pola Nazwisko z modulu Dane Osobowe lub wypelniane recznie przez
OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART
K-1.

11. Nazwa pola: Pseudonim:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Nie / Format: Pole tekstowe/
Mozliwos$¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace pseudonimu osoby, ktorej dotyczy kwerenda.
Pole pojawia sie w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria sprawy opcji innej niz kwerenda
tematyczna. Pole wypelniane recznie przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

12. Nazwa pola: Imie:
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Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalnos$¢: Nie / Format: Pole tekstowe/
Mozliwos$¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace imienia osoby, ktorej dotyczy kwerenda. Pole
pojawia si¢ w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria sprawy opcji innej niz kwerenda tematyczna.
Pole zasiedlane jest danymi z pola Imi¢ z modulu Dane Osobowe lub wypelniane recznie przez
OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART
K-1.

13. Nazwa pola: Inne uzywane imiona:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Nie / Format: Pole tekstowe/
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace innych uzywanych imion przez osobe, ktorej
dotyczy kwerenda. Pole pojawia si¢ w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria sprawy opcji innej niz
kwerenda tematyczna. Pole zasiedlane jest danymi z p6l Inne Uzywane Imiona i Imiona Poprzednie
z modulu Dane Osobowe lub wypelniane recznie przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

14. Nazwa pola: Nazwisko rodowe:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Nie/ Format: Pole tekstowe/
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace nazwiska rodowego, osoby ktorej dotyczy
kwerenda. Pole pojawia si¢ w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria sprawy opcji innej niz
kwerenda tematyczna. Pole zasiedlane jest danymi z pola Nazwisko Rodowe z modulu Dane
Osobowe lub wypelniane recznie przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

15. Nazwa pola: Nazwiska poprzednie:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Nie/ Format: Pole tekstowe/
Mozliwo$¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace innych uzywanych imion i nazwisk osoby, ktorej
dotyczy kwerenda. Pole pojawia si¢ w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria sprawy opcji innej niz
kwerenda tematyczna. Pole zasiedlane jest danymi z pola Nazwiska poprzednie z modulu Dane
Osobowe lub wypelniane recznie przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

16. Nazwa pola: Imie¢ ojca:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Nie/ Format: Pole tekstowe/
Mozliwo$¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace imienia ojca osoby, ktérej dotyczy kwerenda.
Pole pojawia si¢ w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria sprawy opcji innej niz kwerenda
tematyczna. Pole zasiedlane jest danymi z pola Imie¢ ojca z modulu Dane Osobowe lub wypelniane
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recznie przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

17. Nazwa pola: Imi¢ matki:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Nie/ Format: Pole tekstowe/
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace imienia matki osoby, ktorej dotyczy kwerenda.
Pole pojawia si¢ w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria sprawy opcji innej niz kwerenda
tematyczna. Pole zasiedlane jest danymi z pola Imi¢ matki z modulu Dane Osobowe lub wypelniane
recznie przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

18. Nazwa pola: Nazwisko rodowe matki:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalnos¢: Nie/ Format: Pole tekstowe/
Mozliwo$¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace nazwiska rodowego matki osoby, ktérej dotyczy
kwerenda. Pole pojawia si¢ w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria sprawy opcji innej niz
kwerenda tematyczna. Pole wypelniane recznie przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

19. Nazwa pola: Data urodzenia:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$é: Nie/ Format: Pole tekstowe/
Mozliwos$¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace daty urodzenia osoby, ktorej dotyczy kwerenda.
Pole pojawia sie w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria sprawy opcji innej niz kwerenda
tematyczna. Pole zasiedlane jest danymi z pola Data urodzenia z modulu Dane Osobowe lub
wypeliane recznie przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

20. Nazwa pola: Miejsce urodzenia:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Nie/ Format: Pole tekstowe/
Mozliwo$¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace miejsca urodzenia osoby, ktorej dotyczy
kwerenda. Pole pojawia si¢ w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria sprawy opcji innej niz
kwerenda tematyczna. Pole zasiedlane jest danymi z pola Miejsce urodzenia z modulu Dane
Osobowe lub wypelniane recznie przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

21. Nazwa pola: Temat kwerendy:

Informacje dotyczace skroconego tematu kwerendy tematycznej/ Wymagalnos¢: Tak, jezeli w polu
nr 4 Kategoria sprawy wybrano opcje Kwerenda tematyczna / Format: Pole tekstowe/ Mozliwo$¢
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wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace glownych elementow zapytania tematycznego,
ktorego dotyczy kwerenda. Pole wypelniane recznie.

22. Nazwa pola: Dane ulatwiajace odnalezienie dokumentow:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalnos¢: Nie / Format: Pole tekstowe/
Mozliwos$¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje ulatwiajgce odnalezienie dokumentéw dotyczacych osoby
lub zagadnienia, ktérej dotyczy kwerenda. Pole wypelniane re¢cznie przez OSOBE/ROLE
POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

23. Nazwa pola: Sprawdzenie w kartotekach paszportowych:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Tak/ Format: Pole wyboru/
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole zawiera informacje o dodatkowych sprawdzeniach, ktore ma wykona¢ pracownik
ewidencji. Lista warto$ci do przypisania: tak/nie/wylacznie.

24. Nazwa pola: Sprawdzenie w kartotece funkcjonariuszy:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Tak/ Format: Pole wyboru/
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole zawiera informacje o dodatkowych sprawdzeniach, ktéore ma wykonaé pracownik
ewidencji. Lista warto$ci do przypisania: tak/nie/wylacznie.

25. Nazwa pola: Kopie zapiséw ewidencyjnych:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Tak/ Format: Pole wyboru/
Mozliwo$¢ wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole zawiera informacje o dodatkowych sprawdzeniach, ktére ma wykona¢ pracownik
ewidencji. Lista warto$ci do przypisania: tak/nie.

26. Nazwa pola: Autor (Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1):

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Tak / Format: Tekstowe/ Mozliwos¢
wprowadzania danych: warto$¢ generowana automatycznie

Opis pola: Pole zawiera informacje o referencie sprawy przygotowujacym zapytanie.

27. Nazwa pola: Zatwierdzenie zapytania (OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN):

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$¢: Tak / Format: Tekstowe/ Mozliwos¢
wprowadzania danych: warto$¢ generowana automatycznie

Opis pola: Pole zawiera informacje o OSOBIE/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN zatwierdzajacym zapytanie.
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28. Nazwa pola: Numer telefonu Referenta sprawy /OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalnos¢: Tak / Format: Tekstowe/ Mozliwos¢
wprowadzania danych: Referent sprawy/OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace numeru telefonu autora zapytania.

Warto$¢ generowana automatycznie na podstawie kontekstu zalogowanego uzytkownika.

29. Nazwa pola: Jednostka organizacyjna wystawcy zapytania:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego / Wymagalno$é: Tak / Format: Pole wyboru /
Mozliwos¢ wprowadzania danych: warto$¢ generowana automatycznie

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace jednostki organizacyjnej przygotowujacej
zapytanie. Warto$¢ generowana automatycznie na podstawie zapisow w domenie IPN.
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4. Opis przebiegu pracy
4.1. Czynnosci dla osoby posiadajacej uprawnienie: ,,definiowanie siatki powigzan pomiedzy
OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO AKCEPTACIJI/PRZYDZIELANIA
SPRAWDZEN i OSOBA/ROLA  POSIADAJACA  UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 w ramach tej samej jednostki organizacyjnej”.

4.1.1.

412
4.1.3

4.1.4

415

4.1.6

4.1.7

4.1.8

Przechodzi do funkcji menu ,,Administracja”.

Wybiera funkcje ,,Zarzadzanie weryfikatorami (zapytania ewidencyjne)”.
Wybiera ~ OSOBY/ROLE  POSIADAJACE UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN .

System wyswietla dwie listy: wszystkich w ramach danej jednostki organizacyjnej
OSOB/ROL POSIADAJACYCH UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU  KART K-1 i OSOB/ROL
POSIADAJACYCH UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 przypisanych  do
OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN .

Posiadajacy uprawnienie wybiera OSOBY/ROLE POSIADAJACE
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 z listy
przyciskiem o nazwie ,,Przypisz czytelnika do weryfikatora” tworzy powiazanie
pomigdzy OSOBAMI/ROLAMI POSIADAJACYMI UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN BL a
OSOBANI/ROLAMI POSIADAJACYMI UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

Po wybraniu OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 1z listy czytelnikow juz
przypisanych moze wcisng¢ przycisk ,,Usun przypisanie czytelnika do
weryfikatora”.

Posiadajacy uprawnienie wybiera przycisk ,.Zapisz” w celu potwierdzenia
dokonanych zmian.

System wys$wietla komunikat: ,,Operacja przypisania zakonczyta si¢ pomyslnie”
(kiedy dokonano zmian) lub ,Nie dokonano zmian” (kiedy nie wprowadzono
zmian).

4.2 Czynnosci dla  ,,OSOBY/ROLI POSIADAJACA  UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1” (krok 1)

421

422

4.2.3

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 wybiera przycisk ,,Dodaj
zapytanie lustracyjne”.

Pole ,,Zakres sprawdzen” formularza zapytania ewidencyjnego K-1 ograniczone
jest do wartosci ,,zapytania pionu lustracyjnego”.

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 wybiera forme¢ znaku sprawy
»Znak RWA” lub ,,Znak Ppl” (system radio button).
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424

425

4.2.6

427

4.2.8

4.2.9

4.2.10

4211

4.2.12

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 wybiera typ kwerendy
»Kwerenda osobowa” lub ,,Kwerenda tematyczna” (system radiobutton).
OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 okresla priorytet zapytania,
wybor opcji: ,,Standard” lub ,,Do dnia...”.

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 okresla czy zapytanie ma zostac¢
przeprowadzone w zbiorze dokumentéw niejawnych (system checkbox). System
domyslnie zaznacza checkbox ,,materialy niejawne”. Sprawdzenia w tym zbiorze
realizowane sa tylko w AIPN. Istnieje mozliwo$¢ jednoczesnego wystania
zapytania ewidencyjnego do zbioru ogdlnego i zbioru niejawnego (stworzenie
dwoch odrgbnych zapytan dla AIPN).

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 okresla jednostki organizacyjne
(z mozliwoscig wyboru kilku Iub wszystkich jednostek), do ktoérych zostanie
przestane zapytanie.

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 wypehia formularz zapytania
ewidencyjnego K-1 w zakresie p6l wymagalnych. Pole ,Dane utatwiajace
odnalezienie dokumentow” jest polem opcjonalnym.

Zapytanie zasiedla sie w zaktadce ,,Moje zapytania”.

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 ma mozliwos¢ edycji zapytania
ewidencyjnego do czasu przestania do akceptacji.

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 przesyta zapytanie do
akceptacji do OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN . Zapytanie ewidencyjne
otrzymuje status Przekazane do akceptacji do OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ
UPRAWNIENIA DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN.

Nowe zapytanie jest tworzone po ponownym wybraniu przycisku ,,Dodaj zapytanie
lustracyjne”.

43 Czynnosci dla  ,,OSOBY/ROLI  POSIADAJACA  UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN” (krok 1)

431

4.3.2

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN sprawdza przestane do
akceptacji przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 zapytanie ewidencyjne. Ma
mozliwos¢ edycji zapytania w obrebie wszystkich pél edytowalnych.

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN ma mozliwo$¢ odrzucenia
zapytania z komentarzem. Zapytania ewidencyjne w statusie Odrzucone przez
OSOBE/ROLE POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
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433

AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN pojawiaja sic w rejestrze ,,Moje
zapytania” OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 z mozliwoscig edycji i
ponownego przekazania do akceptacji.

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN ma mozliwo$é przekazania
zapytania do realizacji. Zapytanie ewidencyjne otrzymuje status Przekazane do
realizacji [do archiwum].

44 Czynnosci dla  ,,OSOBY/ROLI POSIADAJACA  UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN” (krok 2)

441

4.4.2

443

4.4.4

445

4.4.6

447

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN otrzymuje komunikat, jesli
zapytanie nie zostato zrealizowane zgodnie z priorytetem zapytania ewidencyjnego.
OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN otrzymuje komunikat, gdy
wszystkie zapytania w ramach danego znaku RWA lub Ppl (ktore bylo jednym
zapytaniem ewidencyjnym wystanym do realizacji do rdéznych jednostek
organizacyjnych) majg status Zakorczone w archiwum.

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN uruchamia rejestr ,,Moje
zapytania” (bez konieczno$ci wykonania pkt 4.4.1 1 4.4.2).

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN filtruje zlecenia o statusie
Zakonczone w archiwum.

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN ma mozliwo$é ztozenia
reklamacji do zrealizowanego zapytania.

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN przydziela odpowiedzi
OSOBIE/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO

TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 z mozliwoscia dodania
komentarza. Jedna odpowiedZz moze by¢ przydzielona wigcej niz jednej osobie.
OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN ma mozliwo$¢ zmiany
przydzialu.  OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN moze przydzieli¢
odpowiedz sobie. W przypadku przydzielenia odpowiedzi na siebie nie ma kroku
przyjmowania zadania.

System generuje komunikat systemowy do OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 o
przydziale zadan, chyba ze OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA
DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN przydzieliat odpowiedz
na siebie.
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448 OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN otrzymuje komunikat, jesli
OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1, ktéremu odpowiedz
przydzielono nie potwierdzit przyjecia w ciagu 7 dni kalendarzowych.

449 OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN zatwierdza reklamacje.

4.5 Czynnosci dla »OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1” (krok 2)

451 OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 otrzymuje komunikat o
przydzieleniu jej przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN odpowiedzi do realizacji.

452 OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 potwierdza przyjecie
odpowiedzi. Zapytanie ewidencyjne otrzymuje status Odebrane przez
OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1.

453 OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 ma mozliwos$¢ przygotowania
reklamacji do przestanej odpowiedzi w ciggu 14 dni. Reklamacja moze zosta¢
przygotowana do odpowiedzi, ktoéra nie zostata przekazana do archiwum.

454 OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 przesyla reklamacje do
akceptacji do OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN .

455 OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO

TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 przekazuje zrealizowang
odpowiedz do archiwum.
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5. Diagram aktywnosci 0s6b/rol posiadajacych uprawnienia do
przygotowywania/edycji/odbioru kart K-1 oraz do akceptacji/przydzielenia sprawdzen —
obieg karty K-1 BL/OBL

diagram aktywnos$ci osob/rol posnadamcych uprawmema do przygotowywania/edycji/odbioru kart k1 oraz do do
ptacji/przydzielania spr i - obieg karty k1 w BL/OBL

/£
— ¢ ==
A
@ logowanie /—-) wprowadza k1 yclaprz archiwum

| xawsem / zapytan

oznaczenle sprawdzenia

edycja k1 w materiatach —_ // R $
niejawnych \cz\y reklamacje - nie »
A &

A

osoba/rola posiadajaca uprawnienia do przygotowywania/edycji/odbioru kart k1

odbior
kosz <
A
A 4
v (
K e informacja dla osoby/roli
przek azatme“ L posiadajacej uprawnienia
giespLaci do przydzielania
odpowiedzi o bezczynnosci
o :
nie\—y\ memarz]/
A
- v
analiza poprawnosci A4 o
czy poprawne. zapytania < odbior
A
przydzielenie <
& A

przekazanie do
realizacji/akceptacja

osoba/rola posiadajaca uprawnienia do akceptacji/przydzielania
sprawdzeri

A 4

czynnosci realizowane przez Archiwum IPN opisane w dokumentacji:
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6. Przeplywy kart K-1 w ramach BL/OBL

przeptywy kart k1 w ramach BL/OBL

nowe karty k1

osba/rola uprawniona do tworzenia/edycji k1)

przekazanie do osoby/roli
posiadajgca uprawnienia do
akceptacji

obieg k1 w ramach BL/OBL

odrzucone przez osobe/role
» posiadajaca uprawnienia do
akceptacii

przekazane do
realizacji

czynnosci realizowane przez Archiwum IPN opisane w dokumentacji:

zakoriczone

przekazane do osoby/roli
posiadajgcej uprawnienia do

. przydzielania sprawdzen
reklamacja

A

przekazane do osoby/roli posiadajgcej

uprawnienia do odbioru sprawdzer .
zakoriczone

obieg k1 w ramach BL/OBL

[archiwum zapytari]

T
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7. Sklad i funkcje rejestréw pracy dla funkcjonalnosci K-1 BL
7.1. Moje zapytania: rejestr OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO

AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN
Rejestr dostepny dla OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN w sekeji ,,Zapytania ewidencyjne” w

menu gléwnym.

Struktura rejestru jest nastgpujaca:

Lp. | Nazwa Filtrowanie Sortowanie
Zaznacz - -
Akcje - -
Znak RWA/Znak Ppl TAK TAK
Zbidér wyodrebniony (ABW/AW) TAK -
Zbidér wyodrebniony (MON) TAK -
Imig TAK -
Nazwisko TAK -
Temat kwerendy TAK -
Data zapytania TAK TAK
Data akceptacji TAK TAK
Jednostka realizujaca zapytanie TAK TAK
Status TAK TAK
Priorytet (data) TAK -
OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA | TAK TAK
DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-

1

Weryfikator zapytan BL TAK TAK
Komentarz odrzucenia przez OSOBY/ROLI | - -
POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACIJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN

Funkcje filtrowania sa domy$lnie ukryte i uruchamiaja si¢ po oznaczeniu Uzyj filtréw. System
domyslnie sortuje wg ustawien wprowadzonych przez uzytkownika w trakcie ostatniej sesji
pracy.
Rejestr umozliwia wybranie prezentacji zapytan zarchiwizowanych (poprzez wybor
odpowiedniego filtru — zaznaczenie checkboxa znajdujacego si¢ nad rejestrem), w takim
przypadku rejestr prezentuje zlecenia w statusie:
Zakonczone [archiwum zapytan]
Rejestr zapelnia sie¢ danymi opracowanymi przez dedykowane OSOBY/ROLE
POSIADAJACE UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1
(na podstawie definiowanej w p. 4.1 siatki powigzan).
Rejestr pracy OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN  domyslnie prezentuje zapytania
zatwierdzone przez dana osobe z mozliwosciag wywotania widoku zapytan zatwierdzonych
przez inne osoby posiadajgce takie uprawnienia.
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Opcja “Akcje” umozliwia wywotanie widoku szczegdtowego zapytania ewidencyjnego.

Opcja “Zaznacz” umozliwia zmiang OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1. OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN z poziomu
rejestru moze grupowo przydziela¢ odpowiedzi do OSOBE/ROLE POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 /OSOB/ROL
POSIADAJACYCH UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-
1.

Powyzej tabeli znajduje si¢ checkbox ,,Pokaz zarchiwizowane”, tj. status zapytania
»Zakonczone [w lustracji]”. Zostanie dodany takze checbox: ,,Pokaz tylko przydzielone przeze
mnie” widoczny tylko dla weryfikatora. Jezeli OSOBA/ROLA POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN przypisze sobie
zapytania do realizacji — czyli stanie si¢ OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA
DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1, to bedzie miat dostepny checkbox,
»Pokaz przypisane do mnie”.

7.2 Moje zapytania: rejestr OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO

TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1

OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 posiadatabedzie rejestr ,,Zapytania
ewidencyjne”, stanowigcy wycigg z rejestru OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ
UPRAWNIENIA DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN , ograniczony
do zapytan wiasciwych dla danej OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 oraz zapytania ewidencyjne
wprowadzone przez siebie.

Opcja ,,Zaznacz” umozliwia przekazanie zapytania lub grupy zapytan do akceptacji.
OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 ma takze z poziomu rejestru mozliwo$é
pojedynczego lub grupowego oznaczenia zapytania jako zarchiwizowanego — przekazania do
archiwum zapytan. Zapytania archiwalne beda dostepne po oznaczeniu checkbox’u ,,Pokaz
zarchiwizowane™).

Rejestr dostepny dla roli OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO
TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1 w sekcji ,,Zapytania ewidencyjne” w
menu gtownym.

Struktura rejestru jest nastgpujaca:

Lp. | Nazwa Filtrowanie Sortowanie
Zaznacz - -
Akcje - -
Znak RWA/Znak Ppl TAK TAK
Zbior wyodrebniony (ABW/AW) TAK -
Zbiér wyodrebniony (MON) TAK -
Imie TAK -
Nazwisko TAK -
Temat kwerendy TAK -
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Data zapytania TAK TAK
Data akceptacji TAK TAK
Jednostka realizujaca zapytanie TAK TAK
Status TAK TAK
Priorytet (data) TAK -
Weryfikator zapytan BL TAK TAK
Komentarz odrzucenia przez OSOBY/ROLI | - -
POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACIJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN

Funkcje filtrowania sa domys$lnie ukryte i uruchamiajg si¢ po oznaczeniu Uzyj filtrow. System
domyslnie sortuje wg ustawien wprowadzonych przez uzytkownika w trakcie ostatniej sesji

pracy.

8. Raporty dla funkcjonalnosci K-1 BL
Raporty w ww. czgsci modutu wywotuje OSOBA/ROLA POSIADAJACA UPRAWNIENIA
DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN
System obstuguje raportowanie:

9.1 Laczna liczba zapytan, ktore w okresie od — do otrzymaty status Przekazane do akceptacji do
weryfikatora [IPN BL, z liczbg zapytan, w poszczegolnych BL/OBL/wszgdzie;

9.2 Laczna liczba zapytan, ktore w okresie od — do otrzymaty status Odrzucone przez weryfikatora
IPN BL, z liczbg zapytan, w poszczegolnych BL/OBL/wszedzie;

9.3 Laczna liczba zapytan, ktore w okresie od — do otrzymaty status Przekazane do realizacji [do
archiwum], z liczbg zapytan, w poszczegolnych BL/OBL/wszgdzie;

9.4 Laczna liczba zapytan, ktore w okresie od — do otrzymaty status Przekazane do realizacji przez
OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU
KART K-1, z liczbg zapytan, w poszczegolnych BL/OBL/wszedzie;

9.5 Laczna liczba zapytan, ktore w okresie od — do otrzymaty status Zakonczone [w lustracji], z
liczba zapytan, w poszczegolnych BL/OBL/wszedzie;

9.6 Laczna liczba reklamacji, ktore zostaty zlozone w okresie od — do, z liczba reklamacji w
poszczegdlnych BL/OBL/wszedzie;

9.7 Raportowanie  osobowe: ile zapytan ewidencyjnych wskazany OSOBA/ROLA
POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1
przekazal do akceptacji (status: Przekazane do akceptacji do weryfikatora IPN BL), w okresie
od — do;

9.8 Raportowanie osobowe: ile zapytan ewidencyjnych wskazanego OSOBE/ROLE
POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1
zostalo odrzuconych przez OSOBY/ROLI POSIADAJACEJ UPRAWNIENIA DO
AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA SPRAWDZEN (status: Odrzucone przez weryfikatora
IPN BL), w okresie od — do;

9.9 Raportowanie osobowe: ile =zapytan ewidencyjnych wskazany OSOBA/ROLA
POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1
odebral do realizacji (status: Odebrane przez OSOBE/ROLE POSIADAJACA
UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU KART K-1), w okresie od — do;
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9.10 Raportowanie osobowe: ile zapytan ewidencyjnych wskazany OSOBA/ROLA
POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA
SPRAWDZEN przekazat do realizacji do archiwum (status Przekazane do realizacji [do
archiwum] w okresie od — do;

9.11 Raportowanie osobowe: ile zapytan ewidencyjnych wskazany OSOBA/ROLA
POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO AKCEPTACJI/PRZYDZIELANIA
SPRAWDZEN przekazal do realizacji (nadat status Przekazane do realizacji przez
OSOBE/ROLE POSIADAJACA UPRAWNIENIA DO TWORZENIA/EDYCJI/ODBIORU
KART K-1), w okresie od — do;

Raporty opisane w punktach 1-3 powinny by¢ prezentowane razem. Raporty opisane w punktach 4 — 6

powinny by¢ prezentowane razem. Raporty opisane w punktach 7 — 11 powinny by¢ prezentowane
razem.
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