INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ — KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOW! POLSKIEMU

Projekt techniczny nowego rozwigzania / zmiany w systemie ,,Cyfrowe Archiwum”.
Wymagania BL/OBL

Dokument zawiera kompletng i spéjng analize wymagan dla systemu ,,Cyfrowe Archiwum” w oparciu o
zatozenia opisane w dokumencie pt. ,Zatozenia rozbudowy systemu , Cyfrowe Archiwum”. Propozycje
rozwigzan dla BL/OBL”



Nazwa pliku:

Cyfrowe Archiwum

projekt_ techniczny_nowego
rozwigzania_wymagania_BL-OBL_v0.6_20150916

Wersja: 0.6

Strona: 2

Nazwa dokumentu:

Projekt techniczny nowego rozwigzania / zmiany w systemie ,Cyfrowe

Archiwum”. Wymagania BL/OBL

Dokument przygotowany przez:

Imie i nazwisko Rola / funkcja / stanowisko Data
Leopold Buczacki Zastepca dyrektora Biura Lustracyjnego (BL)
. Zastepca naczelnika Oddziatowego Biura
W h Chatupk
oJciec allipka Lustracyjnego w Poznaniu (OBL)
Kierownik Sekcji Tworzenia Pomocy
Archiwalnych Wydziatu Zasobow Cyfrowych w
Anna Maczka Biura Udostepniania i Archiwizacji Dokumentéw
(BUIAD) / Gtéwny Uzytkownik w projekcie
,Cyfrowe Archiwum””
Zastepca dyrektora BUIAD / Przewodniczacy
Andrzej Pieczunko Komitetu Sterujgcego projektu ,Cyfrowe
Archiwum”
Dokument zatwierdzony przez strony analizy biznesowej:
Imie i nazwisko Rola Data
Edyta Karolak Dyrektor Biura Lustracyjnego
Dyrektor Biura Udostepniania i Archiwizacji

Rafat Leskiewicz

Dokumentow

Dokument zatwierdzony przez Komitet Sterujacy projektu ,, Cyfrowe Archiwum”:

Imie i nazwisko

Rola

Data

Andrzej Pieczunko

Przewodniczgcy Komitetu Sterujgcego

Anna Maczka

Gtowny Uzytkownik

Marek Gutkowski /
Artur Krystosiuk

Gtowny Wykonawca

Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Biuro Udostepniania i Archiwizacji Dokumentéw

ul. Wotoska 7, 02-699 Warszawa

tel.: (22) 581 86 01, (22) 581 89 04, fax: (22) 581 86 37

www.ipn.gov.pl




Cyfrowe Archiwum

Nazwa pliku:

projekt_ techniczny_nowego
rozwigzania_wymagania_BL-OBL_v0.6_20150916

Wersja: 0.6

Strona: 3

Przeglgdy dokumentu:

Nazwa dokumentu:

Projekt techniczny nowego rozwigzania / zmiany w systemie ,Cyfrowe
Archiwum”. Wymagania BL/OBL

Wersja Data Imie i nazwisko Opis zmian
Leopold Buczacki, Pierwsza wersja dokumentu:
01 99-07-2015 Wojciech Chatupka, | Opis rél uzytkownikéw (zatozenia).
Anna Maczka,
Andrzej Pieczunko
Wojciech Chatupka, |Uzupetnienie dokumentu:
0.2 23-07-2015 | Anna Maczka, e  Aktualizacji opiséw rél.
Andrzej Pieczunko e Przebieg pracy w rolach BL/OBL.
Uzupetnienie dokumentu:
e Rejestry pracy w module zapytan
0.3 04-08-2015 | Anna Maczka ewidencyjnych dla rél BL/OBL
(zagadnienie z dn. 23-07-2015).
Uzupetnienie dokumentu:

e Opis przebiegéw pracy dla rol
przypisanych do pracownikéw
pionu archiwalnego.

e Formularz zapytania
ewidencyjnego K-1.

0.4 11-09-2015 | Andrzej Pieczunko e Diagram aktywnosci.

e Diagram stanéw  zapytania
ewidencyjnego K-1.

e Przebieg dziatan w procesie
reklamacji.

e Stworzenie stownika terminéw.

Leopold Buczacki, Uzupetnienie dokumentu:

Woijciech Chatupka, e aktualizacja stownika terminow.
05 15-09-2015 Anna I\/.Iac.zka, e weryfikacja i aktualizacja tresci

Andrzej Pieczunko dokumentu.

Wiestaw

Kaczmarczyk

Uzupetnienie dokumentu:

Wojciech Chatupka, o weryfikacja i aktualizacja tresci

Anna Maczka, dokumentu.
0.6 16-09-2015 | Andrzej Pieczunko e aktualizacja diagraméw,

Wiestaw
Kaczmarczyk

rejestréw pracy i kryteridw

raportowania

Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Biuro Udostepniania i Archiwizacji Dokumentéw
ul. Wotoska 7, 02-699 Warszawa
tel.: (22) 581 86 01, (22) 581 89 04, fax: (22) 581 86 37

www.ipn.gov.pl




Nazwa pliku:

projekt_ techniczny_nowego
rozwigzania_wymagania_BL-OBL_v0.6_20150916
Cyfrowe Archiwum

Wersja: 0.6

Strona: 4
Spis tresci
1 SEOWNIK TERIMINOW ......ooiniiinneieriieeiistesseesseesseesssessssesssasssessssessssssssessssssssessssssssessssesssessssessssesssaes 5
2 OPIS ROL.....ucuiueieencteetesecstse st st se et e et s et st e et e s et s e et e et s s et s s sa st sse st s enastesestesesestesestesantrsssantes 6
3 OPIS FORMULARZA ZAPYTANIA EWIDENCYJNEGO K-1 ,,CZYTELNIKA IPN BL” WRAZ Z
PUNKTAMI STYKU Z FORMULARZEM ZAPYTAN EWIDENCYJNYCH SKtADANYCH W ROLI
pCZYTELNIK IPN. «.iiiiiiiiieenisiiiniiiieresnsssiniiimesssmsssssissiimmsssssssssssssmmessssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssnns 11
4 OPIS PRZEBIEGU PRACY .....cciiiiiiemmnnnisieiniiimersmssssssissimmesssssssssisssmmessssssssssssssmesssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 24
4.1 Czynnosci w roli ,,Koordynator Zapytan BL".........cccueeiieiie ettt e e e e e eare e e e rae e s e erae e e e 25
4.2 Czynnosci W roli ,,Czytelnik IPN BL” (KFOK 1) ....coiiieiuieeiieiiee ettt ettt e e tee e e vte e e e enrae e e e earaee e e ennes 25
4.3  Czynnosci w roli ,,Weryfikator zapytan BL” (KroK 1) .....ccueeieeeiiie ettt et 26
4.4  Czynnosci w roli ,Administrator sprawdzen oddziatowy” ..........coooiiiiiiii i 26
4.5 Czynnosci w roli ,, Koordynator sprawdzen” (Krok 1) .....c..eeeeecieriiciiie ettt e e 26
4.6  CzynnosSci W roli ,,Referent SPraWdzen” ... icciee ettt e etee e et e e e e ebae e e e eabae e e earaeeseennees 27
4.7 Czynnosci w roli ,, Koordynator sprawdzen” (Krok 2) ........eeeeeuieeieciiie ettt et 28
4.8 Czynnosci w roli ,Weryfikator zapytan BL” (KFOK 2) .....cccueeecieeeiieeiiieciieeeciee e ste e tre e siveesreeesvte e sneeeenne s 28
4.9  Czynnosci W roli ,Czytelnik IPN BL” (KroK 2) couueeciee ettt ste ettt e et e e are e et e e 29
5 DIAGRAM AKTYWNOSCL.....cceeeererreereeseeseeseeseessessessessessessessessessesssssssssessessessessessessessessesssesssssessessenes 30
6 DIAGRAM STANOW ZAPYTANIA EWIDENCYINEGO K-L.....cccueeeerrerresresseesnesnessesssesssessnsssessesssesssessnes 30
7 SKEAD | FUNKCJE REJESTROW PRACY......cccueeterrerteereeeeseeseessessessessessessessessssssessessessessesssssssnsessessessesses 33
7.1 Moje zapytania: rejestr Weryfikatora zapytan BL .......ccceeieiiiieeiiiiieie et esee e s e e abee e 33
7.2 Moje zapytania: rejestr CZytelnika IPN BL .......cooiciiiiiiiiiie ettt esree e ree e s saee e s saree e s e nbeee s s nanes 34
7.3  Sprawdzenia: rejestr Koordynatora Sprawdzen........cccuueeiiiiieiiiiiieee et ee e e s 35
7.4  Moje sprawdzenia: rejestr Referenta Sprawdzen........ccueviiiiieiiiciiie i e 35
8 RAPORTY W MODULE ZAPYTAN EWIDENCYJINYCH K-1 ....oociveerrirreereieresseenesnessesssesssesssessesssessesssessnes 36
8.1  Raporty BUIAD/OBUIAD/AEIEZATUL........eceuieeieeeeiee et ete ettt eete e et e eetee e e eteeeeteeeeateeeeteeesareesbeeebeeeebeeenseeas 36
8.2 RAPOIY BLIOBL ..uveieteeeeeeee ettt ettt ettt ettt e et e et e e et e eetee e e tte e e beeeeabeeebee e taeeebeeeataeeaabeeebeeeaareeebaeeabreeebeeentreas 37

Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Biuro Udostepniania i Archiwizacji Dokumentéw

ul. Wotoska 7, 02-699 Warszawa

tel.: (22) 581 86 01, (22) 581 89 04, fax: (22) 581 86 37

www.ipn.gov.pl



Nazwa pliku:

projekt_ techniczny_nowego
rozwigzania_wymagania_BL-OBL_v0.6_20150916
Cyfrowe Archiwum

Wersja: 0.6

Strona: 5

Stownik terminéw

Stownik terminéw obejmuje jedynie pojecia nieujete w dokumentacji technicznej aplikacji , Cyfrowe
Archiwum”. Znaczenie wszystkich innych termindw opisujg stowniki stanowigce integralng czesc¢
dokumentacji technicznej.

Archiwum zapytan — wyciagg z rejestru zapytan ewidencyjnych Czytelnika IPN BL, w ktérym
przechowywane sg zapytania o statusie Zakoriczone [w lustracji]. Zapytania przekazywane s do
archiwum zapytan poleceniem Czytelnika IPN BL.

Data definicji: 2015-09-15

Wersja definicji: 1.0

Autor definicji: Pieczunko Andrzej

Kwalifikowany podpis elektroniczny — bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany kwalifikowanym
certyfikatem, czyli podpis elektroniczny spetniajgcy warunki okreslone w ustawie o podpisie
elektronicznym.

Data definicji: 2015-09-11

Wersja definicji: 1.0

Autor definicji: Pieczunko Andrzej (na podstawie Ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym)

Pomoc ewidencyjna — jednostki archiwalne stanowigce rejestry, dzienniki, skorowidze, inwentarze itp.

Data definicji: 2015-09-15

Wersja definicji: 1.0

Autor definicji: Pieczunko Andrzej (na podstawie opisu przedmiotu zamowienia, stanowigcego
zatgcznik do umowy z dnia umowy z dnia 30-10-2012 r. na dostawe, instalacje i konfiguracje systemu
,Cyfrowe Archiwum”.

Reklamacja — zgtoszenie skargi, zazalenia na ztg jako$¢ odpowiedzi na zapytanie ewidencyjne kierowane
do jednostki organizacyjnej, ktdora przygotowata odpowiedZ na dane zapytanie ewidencyjne (BUIAD,
OBUIAD w Gdansku, OBUIAD w Katowicach itd.) Reklamacja moze by¢ ztozona w przeciggu 14 dni
kalendarzowych, liczonych od nastepnego dnia po odebraniu odpowiedzi przez Czytelnika IPN BL.

Data definicji: 2015-09-15

Wersja definicji: 2.0

Autor definicji: Maczka Anna/ Pieczunko Andrzej/ Buczacki Leopold/ Chatupka Wojciech
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Zapytanie ewidencyjne (K-1) — wypetniony i przestany poprzez system ,,Cyfrowe Archiwum” formularz,
wg przyjetego schematu danych, stanowigcy podstawe wszczecia kwerend w archiwum IPN. W oparciu
o zapytanie ewidencyjne kwerenda wykonywana jest bazie danych ,Cyfrowe Archiwum” (na poziomie
opisu j.a., indeksu osobowego, opisu kart kartotecznych, opisu pomocy ewidencyjnych, opisu
dokumentéw w j.a.) oraz w pomocach ewidencyjnych poza systemem ,Cyfrowe Archiwum” (bazach
danych, pomocach ewidencyjnych, kartotekach). Zapytanie ewidencyjne kierowane jest oddzielnie do
jednostek organizacyjnych (BUIAD, OBUIAD w Gdansku, OBUIAD w Katowicach itd.). Wykonana
kwerenda stanowi podstawe udzielenie odpowiedzi, albo poprzez system , Cyfrowe Archiwum”, albo
drogg korespondencyjng (poza system ,Cyfrowe Archiwum”). Udzielenie odpowiedzi mozliwe jest
poprzez podtgczenie opisdow archiwalnych z ,CA”, podtaczenie obrazéw cyfrowych, wprowadzenie
komentarza w systemie ,,CA” lub wskazanie wczesniej zrealizowanego zapytania.

Zapytanie ewidencyjne moze by¢ sktadane na osobe (kwerenda osobowa) — wypetniony jest
kwestionariusz danych osobowych, oraz na temat (kwerenda tematyczna) — wypetniony jest
kwestionariusz dot. zagadnienia, problemu, tematu wydarzenia. Zapytanie na osobe skutkuje
uruchomieniem automatycznego systemu poszukiwania danych w opisach archiwalnych w systemie
»CA”.

Data definicji: 2015-09-15

Wersja definicji: 2.0

Autor definicji: Maczka Anna/ Pieczunko Andrzej/Kaczmarczyk Wiestaw

Opis rol

1. Czytelnik IPN w zakresie tej roli oprogramowanie posiada nastepujgcy liste zastosowania:
= uprawnienia Czytelnika IPN nie podlegajg zmianom w stosunku do dokumentacji
technicznej aplikacji ,Cyfrowe Archiwum”. Jedyng rdzinicg jest to, ze system
umozliwia tej roli wyszukiwanie zapytan ewidencyjnych sktadanych przez Czytelnika
IPN BL z funkcji ,Zapytania ewidencyjne”. W prezentacji wynikéow wyszukiwania nie
beda widoczne informacje o znaku Ppl, nazwisku zatwierdzajacego zapytanie (tj.
Weryfikatora zapytan BL) i zakresie kwerendy (zapytanie lustracyjne).

2. Cazytelnik IPN BL w zakresie tej roli oprogramowanie posiada nastepujaca liste zastosowania:

= Rola dziedziczy catos¢ uprawnien z roli Czytelnik archiwum IPN z wyjgtkiem funkcji

pobran w module wypozyczen (nie moze wypozycza¢ materiatdw z magazyndw
archiwalnych bez ztozenia wniosku o udostepnienie dokumentéw).

=  System umozliwia przygotowanie, edycje i przekazanie do Weryfikatora zapytan BL

formularza zapytania ewidencyjnego (K-1). Zapytania wygenerowane przez

Czytelnika IPN BL widoczne sg w rejestrze Moje zapytania. Czytelnik IPN BL moze
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kierowa¢ zapytania na osobe lub zapytania tematyczne. W trakcie przygotowania
zapytania Czytelnik IPN BL okresla jego priorytet.

Przygotowane zapytanie moze by¢ przestane do realizacji do wszystkich jednostek
organizacyjnych.

System umozliwia wglad w widok szczegétowy zrealizowanego zapytania K-1 o
statusie Odebrane przez czytelnika IPN BL oraz Zakoriczone [w lustracji].

System umozliwia wyszukiwanie wszystkich zrealizowanych zapytan ewidencyjnych
K-1 (o statusie Odebrane przez czytelnika IPN BL oraz Zakoriczone [w lustracji]). W
prezentacji wynikdw wyszukiwania bedg widoczne informacje o znaku Ppl, nazwisku
zatwierdzajacego zapytanie i zakresie kwerendy (zapytanie lustracyjne).
Wyszukiwanie mozliwe jest przez wyszukiwarke ,szukaj zapytan ewidencyjnych” w
menu gtéwnym w dziale ,,Zapytania ewidencyjne”.

Czytelnik IPN BL odbiera przydzielone mu odpowiedzi za potwierdzeniem.

Czytelnik IPN BL ma mozliwos¢ pojedynczego lub grupowego oznaczenia zapytania
ewidencyjnego jako zakornczonego z poziomu rejestru pracy (przekazanie do
archiwum - zapytania archiwalne beda dostepne po oznaczeniu checkbox’u ,Pokaz
archiwalne”).

Czytelnik IPN BL ma mozliwos¢ pojedynczego lub grupowego oznaczenia zapytania
przekazanego do archiwum i przesuniecia go na poziom rejestru gtéwnego (nie
archiwalnego).

System umozliwia wydruk zapytania ewidencyjnego i odpowiedzi na zapytanie
ewidencyjne.

System umozliwia przygotowanie reklamacji do odpowiedzi na zapytanie
ewidencyjne. Reklamacja jest przekazywana do Weryfikatora zapytan BL. Zapytania
ewidencyjne kierowane do realizacji przez BL w trybie reklamacji majg te same
stany/statusy jak nowe zapytania, natomiast sg wyrdznione kolorem czcionki, np.
czerwonym.

3. Weryfikator zapytan BL — w zakresie tej roli oprogramowanie posiada nastepujacy liste

zastosowan:

Rola dziedziczy catos¢ uprawnien z roli Czytelnik IPN BL.

Zapytania lustracyjne sktadane przez Weryfikatora zapytan BL nie wymagajg
zatwierdzenia przez innego weryfikatora.

Weryfikator zapytan BL zatwierdza zapytania ewidencyjne wprowadzone przez
Czytelnika IPN BL z tej same] jednostki organizacyjnej i przesyta je do realizacji.
Przed zatwierdzeniem zapytania ma mozliwo$¢ edycji zapytania, oznaczenia
zapytania jako skierowanego do zbioru wyodrebnionego lub odrzucenia zapytania
(odrzucone zapytanie jest przechowywane w rejestrach pracy). Weryfikator zapytan
BL moze zmienié priorytet zapytania.

Weryfikator zapytan BL moze doda¢ komentarz do zapytania.
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Weryfikator zapytan BL otrzymuje odpowiedzi na zapytania przygotowane przez
powigzanych z weryfikatorem Czytelnikéw IPN BL (niezaleznie czy powigzanie
zostato stworzone przed wystaniem zapytania do realizacji, czy podiniej). Rejestr
pracy Weryfikatora zapytan BL domyslnie prezentuje zapytania zatwierdzone przez
siebie (checkbox ,Pokaz zlecone przeze mnie” jest zaznaczony). Weryfikatora
zapytan BL, po odznaczeniu checkboxa ,Pokaz zlecone przeze mnie” widzi
odpowiedzi zlecone przez innych weryfikatoréw zapytan BL z danej jednostki
organizacyjnej.

Weryfikator zapytan BL przydziela odpowiedzi do Czytelnika IPN BL z poziomu
widoku szczegétowego zapytania oraz grupowo z poziomu rejestru. System
domyslnie wskazuje Czytelnika IPN BL, ktory ztozyt zapytanie (jesli wszystkie
zaznaczone zapytania zostaty zlozone przez tego samego Czytelnika IPN BL).
Weryfikator zapytan BL ma mozliwos¢ zmiany Czytelnika IPN BL oraz wyboru wiecej
niz jednej osoby. W kazdym przypadku system wysyta komunikat do Czytelnika IPN
BL, ze przydzielono mu odpowiedz do realizacji.

Weryfikator zapytan BL zatwierdza wystanie reklamacji. Nie zatwierdza sie
reklamacji ztozonej przez Weryfikatora zapytan BL.

Weryfikator zapytan BL ma mozliwos¢ generowania raportéw.

4. Koordynator zapytan BL — w zakresie tej roli oprogramowanie posiada nastepujaca liste

zastosowan:

Rola dziedziczy catos¢ uprawnien z roli Weryfikatora zapytan BL

Koordynator zapytan BL ma mozliwos¢ definiowania siatki powigzan pomiedzy
Weryfikatorami zapytan BL i Czytelnikami IPN BL w ramach tej samej jednostki
organizacyjnej.

5. Referent sprawdzen — w zakresie tej roli oprogramowanie posiada nastepujacg liste
zastosowania:

Rola dziedziczy catos¢ uprawnien z roli Czytelnik archiwum IPN.

System umozliwia przygotowanie odpowiedzi na zapytanie ewidencyjne (K-1).
Referent sprawdzen ma mozliwos¢ wydruku wybranych zlecen z rejestru ,Moje
zapytania”. System umozliwia Referentowi sprawdzen uzupetnianie danych
osobowych podanych przez Czytelnika IPN BL i Weryfikatora zapytan BL w postaci
komentarzy widocznych dla wszystkich przegladajgcych zapytanie ewidencyjne (K-
1).

Referent sprawdzen zatgcza do formularza zapytania ewidencyjnego (K-1) skany
kart i pomocy ewidencyjnych, wypisy z pomocy ewidencyjnych oraz wskazuje opisy
j.a, pozycje indeksu osobowego, opisy pomocy ewidencyjnych, opisy kart
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kartotecznych i dokumentéw z ,,Cyfrowego Archiwum”. Moze udzieli¢ odpowiedzi w
formie komentarza.

Referent sprawdzenn dokonuje konkordancji do sygnatur odnalezionych w
pomocach ewidencyjnych poprzez przypisanie im aktualnych sygnatur IPN.

Referent sprawdzen ma mozliwos¢ usuwania zatgczonych do wniosku skanéw i
przypisanych do tych skanéw sygnatur (dot. odpowiedzi K-1 opracowywanych, przed
przekazaniem Koordynatorowi sprawdzen).

6. Koordynator sprawdzen — w zakresie tej roli oprogramowanie posiada nastepujacg liste

zastosowania:

Rola dziedziczy catos¢ uprawnien z roli Referent sprawdzen.

System umozliwia Koordynatorowi sprawdzen odbieranie zapytania ewidencyjnego
(K-1) przestanych przez Weryfikatoréw zapytan BL.

System umozliwia Koordynatorowi sprawdzen odrzucenie zapytania ewidencyjnego
(K-1) przestanego przez Referenta sprawy lub Weryfikatora zapytan BL po
zatgczeniu komentarza.

System umozliwia przydzielanie (na dowolnym etapie) zapytania ewidencyjnego (K1)
o statusie Przekazane do realizacji [do archiwum] oraz Przekazane do realizacji [do
referenta sprawdzeri] Referentom sprawdzen z listy pracownikéw przypisanych do
Koordynatora sprawdzen w danej jednostce organizacyjne;j.

System umozliwia przekazanie Referentowi sprawdzen dowolnej liczby zapytan
jednoczesnie. Przydzielone zapytania Referent sprawdzen widzi w rejestrze ,Moje
sprawdzenia”.

Koordynator sprawdzen akceptuje sprawdzenia dokonywane przez Referenta
sprawdzen. Akceptacja pracy wszystkich referentéw sprawdzen i zakonczenie
zapytania powoduje przestanie danych do Weryfikatora zapytan BL. System
umozliwia Koordynatorowi sprawdzen zataczenie komentarza do zrealizowanych
zapytan.

Koordynator sprawdzen ma mozliwo$¢ zwrotu zapytania ewidencyjnego (K-1) do
Referenta sprawdzen z komentarzem. Zwrdcone zapytanie pojawiajg sie u
Referenta sprawdzen w rejestrze ,Moje sprawdzenia” status Przekazane do
uzupetnienia sprawdzen.

System umozliwia Koordynatorowi sprawdzen okreslenie i zmiane priorytetu
zapytania ewidencyjnego (K-1). Zmiana dotyczy tylko priorytetow definiowanych
wewnatrz archiwum i nie obejmuje priorytetéw definiowanych przez Czytelnika IPN
BL/Weryfikatora zapytan BL.

Koordynator sprawdzen ma mozliwos¢ generowania raportow.
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7. Administrator sprawdzen oddzialowy — w zakresie tej roli oprogramowanie posiada

nastepujaca liste zastosowania:

System umozliwia tworzenie siatek powigzan pomiedzy Koordynatorami sprawdzen
a Referentami sprawdzen w danej jednostce organizacyjne;.

System umozliwia tworzenie siatek powigzan pomiedzy Referentami sprawdzen i
kartotekami i pomocami ewidencyjnymi, w ktérych wykonuje sie sprawdzenia.

8. System CCK IPN — w zakresie tej roli oprogramowanie posiada nastepujgcy liste

zastosowania:

Jednoznaczna identyfikacja subskrybentéw: czytelnikéw IPN BL, weryfikatoréw
zapytan BL, koordynatoréw zapytan BL, referentéw sprawdzen, koordynatordw
sprawdzen, administratorow sprawdzen oddziatowych oraz sprzetu na ktérym
odbywa sie digitalizacja (kart kartotecznych i zapiséw ewidencyjnych) w systemie
sprawdzen recznych.

Zaopatrzenie podpisem elektronicznym skanéw wykonanych w systemie sprawdzen
recznych oraz skandw kart kartotecznych i pomocy ewidencyjnych, ktére s3
podtaczane i pobrane z CA.

Zaopatrzenie podpisem elektronicznym zapytan ewidencyjnych przesytanych do
realizacji oraz odpowiedzi.

9. System ,Cyfrowe Archiwum” — w zakresie tej roli oprogramowanie posiada nastepujaca

liste zastosowania:

Generuje wyniki kwerendy wg danych z zapytania ewidencyjnego w opisach j.a.,
indeksie osobowym, pomocach ewidencyjnych, dokumentach w j.a., kartach
kartotecznych

Wysyta komunikaty w nastepujacych sytuacjach:

i do Czytelnika IPN BL o przydzieleniu mu odpowiedzi do realizacji o tresci:
»Przydzielono odpowiedZ do realizacji do zapytania: [Znak RWA], [Znak
Ppl]” o statusie ,Standard”. Link ,zobacz szczegéty zapytania”
zamieszczony pod komunikatem pozwala na dostep do odpowiedszi,
prezentowanej w oknie typu pop-up.

ii. do Weryfikatora zapytan BL o tym, ze wszystkie zapytania w ramach
danego znaku RWA lub Ppl (ktére byto jednym zapytaniem ewidencyjnym
wystanym do realizacji do réznych jednostek organizacyjnych) maja status
Zakoriczone w archiwum o tresci: ,Wszystkie odpowiedzi dla zapytania:
[Znak RWA], [Znak Ppl] zostaty zrealizowane” o statusie ,Standard”.

iii. do Weryfikatora zapytan BL o tym, ze przydzielona odpowiedZ do
Czytelnika IPN BL nie zostata odebrana w ciggu 7 dni od daty przydzielenia
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Opis formularza zapytania

odpowiedzi o tresci: ,Zapytanie: [Znak RWA], [Znak Ppl] nie zostato
przyjete przez: [czytelnika IPN BL — imie i nazwisko]” o statusie
»Standard”. Link ,zobacz szczegdty zapytania” zamieszczony pod
komunikatem pozwala na dostep do odpowiedzi, prezentowanej w oknie
typu pop-up.

do Weryfikatora zapytan BL o tym, Zze zapytania ewidencyjne nie zostaty
zrealizowane zgodnie z priorytetem o tresci: ,Zapytanie: [Znak RWA],
[Znak Ppl] nie zostato zrealizowane w terminie okreslonym priorytetem,
tzn. do dnia [data]” o statusie ,Standard”. Link ,zobacz szczegoty
zapytania” zamieszczony pod komunikatem pozwala na dostep do
odpowiedzi, prezentowanej w oknie typu pop-up.

ewidencyjnego K-1 ,Czytelnika IPN BL” wraz z punktami styku z

formularzem zapytan ewidencyjnych sktadanych w roli ,,Czytelnik IPN”.

Zapytania Czytelnika IPN

Zapytania Czytelnika IPN BL

1. Nazwa pola: Jednostka organizacyjna realizujgca Tak samo

zapytanie:

Informacje dotyczgce zapytania ewidencyjnego /

Wymagalnos¢: Tak / Format: Pole wyboru/ Mozliwosé

wprowadzania danych: Referent sprawy /Czytelnik

IPN BL
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Opis pola: Pole zawiera

organizacyjnej

nazwe  jednostki

realizujgcej zapytanie ewidencyjne.

Lista wartosci do przypisania:
OBUIAD w Biatymstoku
OBUIAD w Gdansku
OBUIAD w Katowicach
OBUIAD w Krakowie
OBUIAD w todzi
OBUIAD w Lublinie
OBUIAD w Poznaniu
OBUIAD w Rzeszowie
OBUIAD w Szczecinie

. OBUIiAD w Wroctawiu

. Delegatura w Bydgoszczy

L oo NOUL R WNPRE

[
N = O

. Delegatura w Kielcach

[ERY
w

. Delegatura w Olsztynie

[y
'S

. Delegatura w Radomiu

[EEN
Ul

. Biuro Udostepniania i Archiwizacji
Dokumentéw
Mozna wybraé wiele wartosci.

2. Nazwa pola: Zbiér wyodrebniony:

Informacje dotyczgce zapytania ewidencyjnego /[
Wymagalnosé: Tak / Format: Pole wyboru Tak/Nie /
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Czytelnik IPN BL

Opis pola: Zaznaczenie,

wykonane w zbiorze wyodrebnionym. Jesli checkbox

czy sprawdzenie ma byc

zostanie  oznaczony, pojawia sie  mozliwosé
zaznaczenia opcji sprawdzen: ABW/AW i/lub MON.
Sprawdzenia w zbiorze wyodrebnionym realizowane
sg tylko w BUIAD.

3. Nazwa pola: Zakres sprawdzen:

Tak samo

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Tak / Format: Pole wyboru /
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent
sprawy/Czytelnik IPN BL
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Opis pola: Opcje pola do wyboru:

- represje nazistowskie i bytego ZSRR;

- represje bytych stuzb PRL;

- zapytanie pionu lustracyjnego.

Przy wprowadzaniu danych przez Czytelnika IPN BL system
automatycznie wybiera opcje Zapytanie lustracyjne.

Przy wprowadzaniu zapytania przez Referenta sprawy
widoczne sg opcje: represje nazistowskie i bytego ZSRR
oraz represje bytych stuzb PRL. Istnieje mozliwos¢
Ozhaczenia 2 opciji.

Opis pola:
- zapytanie pionu lustracyjnego.

4. Nazwa pola: Wnioskujacy:

Tak samo

Informacje dotyczgce zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Tak / Format: Pole wyboru/ Mozliwo$¢
wprowadzania danych: Referent sprawy /Czytelnik IPN
BL

Definiowanie nowych wartosci: Administrator
sprawdzen centralny.

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace
podmiotu, ktdry wystgpit z wnioskiem o udostepnienie
dokumentéw. Wartosci pola wyboru wg zatgczonego
stownika:

- osoba fizyczna;

- organy sprawiedliwosci i Scigania;

- organy emerytalne;

- administracja publiczna;

- prokurator KSZpNP;

- zapytanie BL;

- stuzbowe i inne;

- odznaczenia.

W przypadku wprowadzania danych z roli Czytelnik
IPN BL automatycznie przypisywana jest wartos¢
»Zapytanie BL”.

Opis pola: pole wypetnione automatycznie wartoscia
»Zapytanie BL”;

5. Nazwa pola: Kategoria sprawy:

Tak samo

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Tak / Format: Pole wyboru /
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent
sprawy/Czytelnik IPN BL

Definiowanie nowych wartosci: Administrator

sprawdzen centralny.
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Opis pola: Opcje pola do wyboru:
- zapytanie na osobe,

- kwerenda tematyczna,

- potwierdzenie obywatelstwa,

- funkcjonariusze oraz zotnierze,

- uniewaznienie orzeczen,

- TVV'

- kwerenda spadkowa.

Opis pola: Opcja pola do wyboru:
- zapytanie na osobe,
- kwerenda tematyczna,

6. Nazwa pola: Znak sprawy:

Tak samo

Informacje dotyczgce zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Tak / Format: Stownik RWA /
Mozliwos¢ wprowadzania danych: dana importowana
z pola nr 2 Znak sprawy (komérki ds. udostepniania
dokumentdéw) Formularza rejestracji wniosku o
udostepnienie dokumentéw lub wprowadzana recznie
przez Czytelnika IPN BL

Definiowanie nowych wartosci: Administrator
udostepniania.

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Tak / Format: Stownik RWA lub Ppl /
Mozliwos¢ wprowadzania danych: dane
importowane z pola nr 2 Znak sprawy (komorki ds.
udostepniania dokumentéw) Formularza rejestracji
whiosku o udostepnienie dokumentéw lub
wprowadzana recznie przez Czytelnika IPN BL w
zakresie RWA lub Ppl.

Definiowanie nowych wartosci: Administrator
udostepniania.

Opis pola: Zestaw pdl zasiedlany danymi przekazanymi
Wykonawcy w dn. 15-01-2013 r. (symbole jednostek
organizacyjnych oraz symbole RWA).

Opis pola: System radio button. Czytelnik IPN BL
wybiera albo RWA albo PPL.

Po wybraniu RWA system wys$wietla ten sam schemat
pol, jaki prezentowany jest dla Referenta sprawy (z
opcja znak sprawy jawnej / lub znak sprawy tajnej).
Po wybraniu Ppl wyswietla sie formularz ztozony z
nastepujacych pol:

- Wartos¢ Ppl staty element

- Oznaczenie biura, symbol jednostki organizacyjnej,
do ktdrej przypisany jest uzytkownik, symbole
jednostek organizacyjnych:

Ppl Po - OBL Poznan

Ppl Wa - OBL Warszawa

Ppl Gd - OBL Gdansk

Ppl Sz - OBL Szczecin

Ppl Ld- OBL t6d?

Ppl Wr - OBL Wroctaw

Ppl Kr - OBL Krakéw
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Ppl Ka - OBL Katowice

Ppl Rz - OBL Rzeszow

Ppl Lu - OBL Lublin

Ppl Bi - OBL Biatystok

Ppl N - BL Warszawa

Znak RWA dla BL/OBL to: BL oraz symbol miasta dla
OBL.

- numer, pole tekstowe, 8 znakow

- rok, pole tekstowe, dwie ostatnie cyfry roku

7. Nazwa pola: Data zapytania:

Tak samo

Informacje dotyczgce zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Tak / Format: Data/ Mozliwos¢
wprowadzania danych: warto$¢ generowana
automatycznie

Opis pola: Pole zawiera date przekazania Zapytania
ewidencyjnego do Koordynatora sprawdzen (dla
Referenta sprawy) lub do Weryfikatora zapytan BL
(dla Czytelnika IPN BL)

8. Nazwa pola: Data akceptacji:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnos$é: Tak / Format: Data/ Mozliwos¢
wprowadzania danych: wartos$¢ generowana
automatycznie

Opis pola: Pole zawiera date przekazania Zapytania
ewidencyjnego do Koordynatora sprawdzen.

9. Nazwa pola: Priorytet:

Tak samo

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Tak / Format: Data/ Mozliwos¢
wprowadzania danych: wartos¢ generowana
automatycznie

Opis pola: Pole zawiera informacje o terminie
zakonczenia realizacji zapytania ewidencyjnego.
Termin realizacji liczony jest od pierwszego dnia

roboczego nastepujacego po dacie wprowadzonej w
polu Data zapytania (dla zapytania przygotowanego

przez Referenta sprawy) lub polu Data akceptacji (dla
zapytania przygotowanego przez Czytelnika IPN BL) i

Opis pola: Wartosci pola wyboru:
1. standard — 20 dni;
2. do dnia — wybrany dzien
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obejmuje dni robocze.
Wartosci pola wyboru:
1. standard;
2. do dnia.
W przypadku wyboru opcji standard system
automatycznie przypisuje wartos¢ zdefiniowang dla
kazdego wniosku wg podanej listy:
1.Whniosek o udostepnienie dokumentéw
dotyczacych wnioskodawecy lub osoby najblizszej —
art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o
IPN-KSZpNP — 40 dni;
2. Wniosek o podanie danych identyfikujgcych
tozsamos¢ informatordéw, pracownikéw lub
funkcjonariuszy — art. 35 ust. 1i 2 ustawy z dnia 18
grudnia 1998 r. o IPN-KSZpNP — 20 dni;
3. Whniosek o wglad w dokumenty osobowe
pracownika lub funkcjonariusza — art. 35c ust. 1
ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o IPN-KSZpNP-
20 dni;
4.Whniosek o wydanie kopii dokumentéw
osobowych pracownika lub funkcjonariusza — art.
35c ust. 3 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o IPN-
KSZpNP- 20 dni;
5. Whiosek ustawowy — art. 36 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 18 grudnia 1998 r. o IPN-KSZpNP—- 20 dni;
6. Wniosek naukowy —art. 36 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 18 grudnia 1998 r. o IPN-KSZpNP- 20 dni;
7.Whniosek dziennikarski — art. 36 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o IPN-KSZpNP-
20 dni;
8.Whioski o udzielenie informacji —art. 36 ust. 4b
ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o IPN-KSZpNP- 20
dni;
9.Whniosek o dokumenty osoby publicznej — art. 25
ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o
ujawnianiu informacji o dokumentach organow
bezpieczenstwa panstwa— 20 dni;
10. Wniosek o wglad w akta sprawy lustracyjnej —
art. 18 ust. 5 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r.
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o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw

bezpieczenstwa panstwa— 20 dni;

11. Wniosek stuzbowy — na podstawie regulaminu

udostepniania dokumentow znajdujgcych sie

zasobie archiwalnym IPN-KSZpNP do celéw

stuzbowych — 20 dni;

12. Wniosek o nadanie odznaczenia KWiS — art.

15a ustawy z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o

orderach i odznaczeniach—- 20 dni;

13. Wniosek UdsKiOR — wniosek o potwierdzenie

osadzenia w wiezieniach lub innych miejscach

odosobnienia w oparciu o art. 8 ust. 2 pkt 2 z

ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach

oraz niektérych osobach bedgcych ofiarami

represji wojennych i okresu powojennego— 20 dni;

14. Wniosek FUS — wniosek o potwierdzenie

osadzenia w wiezieniach lub innych miejscach

odosobnienia w oparciu o art. 117 ust. 3 ustawy z
dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z

Funduszu Ubezpieczen Spotecznych— 20 dni;

15. Inna— 20 dni.

10. Nazwa pola: Nazwisko:

Tak samo

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /

Wymagalnosé: Tak / Format: Pole tekstowe/

Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent

sprawy/Czytelnik IPN BL

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczgce

nazwiska osoby, ktorej dotyczy kwerenda. Pole

pojawia sie w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria

sprawy opcji innej niz kwerenda tematyczna. Pole

zasiedlane jest danymi z pola nr 39 Nazwisko z

Formularza rejestracji wniosku o udostepnienie

dokumentdéw lub wypetniane recznie przez Czytelnika

IPN BL.

11. Nazwa pola: Pseudonim:

Tak samo
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Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Nie / Format: Pole tekstowe/
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent
sprawy/Czytelnik IPN BL

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace
pseudonimu osoby, ktérej dotyczy kwerenda. Pole
pojawia sie w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria
sprawy opcji innej niz kwerenda tematyczna. Pole
zasiedlane jest danymi z pola nr 40 Pseudonim z
Formularza rejestracji wniosku o udostepnienie
dokumentdw lub wypetniane recznie przez Czytelnika
IPN BL.

12. Nazwa pola: Imie: Tak samo

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Nie / Format: Pole tekstowe/
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent
sprawy/Czytelnik IPN BL

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace
imienia osoby, ktdrej dotyczy kwerenda. Pole pojawia
sie w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria sprawy
opcji innej niz kwerenda tematyczna. Pole zasiedlane
jest danymi z pola 37 Imie z Formularza rejestracji
whniosku o udostepnienie dokumentéw lub
wypetniane recznie przez Czytelnika IPN BL.

13. Nazwa pola: Drugie imie: Tak samo

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnos$é: Nie / Format: Pole tekstowe/
Mozliwos¢é wprowadzania danych: Referent
sprawy/Czytelnik IPN BL

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace
drugiego imienia osoby, ktdrej dotyczy kwerenda. Pole
pojawia sie w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria
sprawy opcji innej niz kwerenda tematyczna. Pole
zasiedlane jest danymi z pola 38 Drugie imie z
Formularza rejestracji wniosku o udostepnienie
dokumentdéw lub wypetniane recznie przez Czytelnika
IPN BL.
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14. Nazwa pola: Nazwisko rodowe: Tak samo

Informacje dotyczgce zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnos$é: Nie/ Format: Pole tekstowe/
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent
sprawy/Czytelnik IPN BL

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczgce
nazwiska rodowego, osoby ktérej dotyczy kwerenda.
Pole pojawia sie w przypadku wyboru w polu 4
Kategoria sprawy opcji innej niz kwerenda
tematyczna. Pole zasiedlane jest danymi z pola 41
Nazwisko rodowe z Formularza rejestracji wniosku o
udostepnienie dokumentéw lub wypetniane recznie
przez Czytelnika IPN BL.

15. Nazwa pola: Inne uzywane imiona i nazwiska: Tak samo

Informacje dotyczgce zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnos$é: Nie/ Format: Pole tekstowe/
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent
sprawy/Czytelnik IPN BL

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace
innych uzywanych imion i nazwisk osoby, ktdrej
dotyczy kwerenda. Pole pojawia sie w przypadku
wyboru w polu 4 Kategoria sprawy opcji innej niz
kwerenda tematyczna. Pole zasiedlane jest danymi z
pola 42 Inne uzywane imiona i nazwiska z Formularza
rejestracji wniosku o udostepnienie dokumentéw lub
wypetniane recznie przez Czytelnika IPN BL.

16. Nazwa pola: Imie ojca: Tak samo

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnos$é: Nie/ Format: Pole tekstowe/
Mozliwosé wprowadzania danych: Referent
sprawy/Czytelnik IPN BL

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace
imienia ojca osoby, ktérej dotyczy kwerenda. Pole
pojawia sie w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria
sprawy opcji innej niz kwerenda tematyczna. Pole
zasiedlane jest danymi z pola 43 z Formularza
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rejestracji wniosku o udostepnienie dokumentdéw lub

wypetniane recznie przez Czytelnika IPN BL.

17. Nazwa pola: Imie matki:

Tak samo

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Nie/ Format: Pole tekstowe/
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent

sprawy/Czytelnik IPN BL

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace

imienia matki osoby, ktdrej dotyczy kwerenda. Pole

pojawia sie w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria

sprawy opcji innej niz kwerenda tematyczna. Pole

zasiedlane jest danymi z pola 44 Imie matki z

Formularza rejestracji wniosku o udostepnienie

dokumentéw.

18. Nazwa pola: Nazwisko rodowe matki:

Tak samo

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnos$é: Nie/ Format: Pole tekstowe/
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent

sprawy/Czytelnik IPN BL

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczgce

nazwiska rodowego matki osoby, ktorej dotyczy

kwerenda. Pole pojawia sie w przypadku wyboru w

polu 4 Kategoria sprawy opcji innej niz kwerenda

tematyczna. Pole zasiedlane jest danymi z pola 45

Nazwisko rodowe matki z Formularza rejestracji

whniosku o udostepnienie dokumentéw lub

wypetniane recznie przez Czytelnika IPN BL.

19. Nazwa pola: Data urodzenia:

Tak samo

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /

Wymagalnos$é: Nie/ Format: Pole tekstowe/

Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent

sprawy/Czytelnik IPN BL
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Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczgce

daty urodzenia osoby, ktérej dotyczy kwerenda. Pole

pojawia sie w przypadku wyboru w polu 4 Kategoria

sprawy opcji innej niz kwerenda tematyczna. Pole

zasiedlane jest danymi z pola 46 Data urodzenia z

Formularza rejestracji wniosku o u

dokumentdéw lub wypetniane recznie przez Czytelnika

IPN BL.

dostepnienie

20. Nazwa pola: Miejsce urodzenia:

Tak samo

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /

Wymagalnosé: Nie/ Format: Pole tekstowe/

Mozliwos¢ wprowadzania danych
sprawy/Czytelnik IPN BL

: Referent

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace

miejsca urodzenia osoby, ktdrej dotyczy kwerenda.

Pole pojawia sie w przypadku wyboru w polu 4

Kategoria sprawy opcji innej niz kwerenda

tematyczna. Pole zasiedlane jest d

Miejsce urodzenia z Formularza rejestracji wniosku o

udostepnienie dokumentéw lub w
przez Czytelnika IPN BL.

anymi z pola 47

ypetniane recznie

21. Nazwa pola: Temat kwerendy:

Tak samo

Informacje dotyczgce skréconego tematu kwerendy

tematycznej/ Wymagalnos$é: Tak, jezeli w polu nr 4

Kategoria sprawy wybrano opcje Kwerenda

tematyczna / Format: Pole tekstowe/ Mozliwos¢

wprowadzania danych: Referent sprawy/Czytelnik IPN

BL

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczgce

gtéwnych elementéw zapytania te

matycznego,

ktorego dotyczy kwerenda. Pole zasiedlane jest

danymi z pola 48 Temat kwerendy

rejestracji wniosku o udostepnienie dokumentdéw lub

wypetniane recznie.

z Formularza

22. Nazwa pola: Dane utatwiajace
dokumentow:

odnalezienie

Tak samo
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Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnos$é: Nie / Format: Pole tekstowe/
Mozliwos¢ wprowadzania danych: Referent
sprawy/Czytelnik IPN BL

Opis pola: Pole przechowuje informacje utatwiajgce
odnalezienie dokumentéw dotyczacych osoby lub
zagadnienia, ktdrej dotyczy kwerenda. Pole zasiedlane
jest danymi z pola 49 Dane utatwiajgce odnalezienie
dokumentéw z Formularza rejestracji wniosku o
udostepnienie dokumentéw lub wypetniane recznie
przez Czytelnika IPN BL.

23. Nazwa pola: Sprawdzenie w kartotekach Tak samo
paszportowych:

Informacje dotyczgce zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Tak/ Format: Pole wyboru/ Mozliwo$é
wprowadzania danych: Referent sprawy/Czytelnik IPN
BL

Opis pola: Pole zawiera informacje o dodatkowych
sprawdzeniach, ktére ma wykona¢ pracownik

24. Nazwa pola: Sprawdzenie w kartotece Tak samo
funkcjonariuszy:

Informacje dotyczgce zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnos$é: Tak/ Format: Pole wyboru/ Mozliwo$é
wprowadzania danych: Referent sprawy/Czytelnik IPN
BL

Opis pola: Pole zawiera informacje o dodatkowych
sprawdzeniach, ktére ma wykonaé pracownik
ewidencji. Lista wartosci do przypisania:
tak/nie/wytgcznie.

25. Nazwa pola: Kopie zapisow ewidencyjnych: Tak samo

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Tak/ Format: Pole wyboru/ Mozliwosé
wprowadzania danych: Referent sprawy/Czytelnik IPN
BL

Opis pola: Pole zawiera informacje o dodatkowych
sprawdzeniach, ktdre ma wykona¢ pracownik
ewidencji. Lista wartosci do przypisania: tak/nie.
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26. Nazwa pola: Autor (Referent sprawy/Czytelnik
IPN BL):

Tak samo

Informacje dotyczgce zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Tak / Format: Tekstowe/ Mozliwosé
wprowadzania danych: warto$¢ generowana
automatycznie

Opis pola: Pole zawiera informacje o referencie
sprawy przygotowujacym zapytanie.

27. Nazwa pola: Zatwierdzenie zapytania
(Weryfikator IPN BL):

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnos$é: Tak / Format: Tekstowe/ Mozliwosé
wprowadzania danych: wartos¢ generowana
automatycznie

Opis pola: Pole zawiera informacje o Weryfikatorze
IPN BL zatwierdzajgcym zapytanie.

28. Nazwa pola: Numer telefonu Referenta sprawy
/Czytelnika IPN BL:

Tak samo

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Tak / Format: Tekstowe/ Mozliwos$é

wprowadzania danych: Referent sprawy/Czytelnik IPN

BL

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczace
numeru telefonu autora zapytania.

Wartos¢ generowana automatycznie na podstawie
kontekstu zalogowanego uzytkownika.

29. Nazwa pola: Jednostka organizacyjna wystawcy
zapytania:

Informacje dotyczace zapytania ewidencyjnego /
Wymagalnosé: Tak / Format: Pole wyboru /
Mozliwosé wprowadzania danych: wartos¢
generowana automatycznie

Opis pola: Pole przechowuje informacje dotyczgce
jednostki organizacyjnej przygotowujacej zapytanie.
Wartos¢ generowana automatycznie na podstawie
zapiséw w domenie IPN.
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4

Opis przebiegu pracy
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4.1

A w N PR

4.2

10.
11.

12.

Czynnosci w roli ,,Koordynator zapytan BL”

Przechodzi do funkcji menu ,,Administracja”.

Woybiera funkcje ,Zarzadzanie weryfikatorami (zapytania ewidencyjne)”.

Wybiera Weryfikatora zapytan BL.

System wyswietla dwie listy: wszystkich w ramach danej jednostki organizacyjnej Czytelnikéw IPN BL i
Czytelnikow IPN BL przypisanych do Weryfikatora zapytan BL.

Koordynator zapytan BL wybiera Czytelnikdw IPN BL z listy przyciskiem o nazwie , Przypisz czytelnika do
weryfikatora” tworzy powigzanie pomiedzy Weryfikatorem zapytan BL a Czytelnikiem IPN BL.

Po wybraniu Czytelnika IPN BL z listy czytelnikdéw juz przypisanych moze wecisng¢ przycisk ,,Usun
przypisanie czytelnika do weryfikatora”.

Koordynator zapytan BL wybiera przycisk ,,Zapisz” w celu potwierdzenia dokonanych zmian.

System wyswietla komunikat: , Operacja przypisania zakonczyta sie pomyslnie” (kiedy dokonano zmian)
lub ,,Nie dokonano zmian” (kiedy nie wprowadzono zmian).

Czynnosci w roli ,,Czytelnik IPN BL” (krok 1)

Czytelnik IPN BL wybiera przycisk ,Dodaj zapytanie lustracyjne” dostepny w sekcji ,Zapytania
ewidencyjne”.

Pole ,Zakres sprawdzen” formularza zapytania ewidencyjnego K1 ograniczone jest do wartosci
»Zapytania pionu lustracyjnego”.

Czytelnik IPN BL wybiera forme znaku sprawy ,Znak RWA” lub ,,Znak Ppl” (system radio button).
Czytelnik IPN BL wybiera typ kwerendy ,Kwerenda osobowa” lub ,Kwerenda tematyczna” (system
radiobutton).

Czytelnik IPN BL okresla priorytet zapytania, wybér opcji: ,,Standard” lub ,,Do dnia...”.

Czytelnik IPN BL okresSla czy zapytanie ma zosta¢ przeprowadzone w zbiorze wyodrebnionym (system
checkbox). System domyslnie zaznacza checkbox ,Zbiér wyodrebniony”. W przypadku oznaczenia pola
»Zbior wyodrebniony” pojawia sie mozliwos¢ zaznaczenia opcji sprawdzen: ABW/AW i/lub MON
(zaznaczone domyslnie jako ,Tak”). Sprawdzenia w zbiorze wyodrebnionym realizowane sg tylko w
BUIAD. Istnieje mozliwos¢ jednoczesnego wystania zapytania ewidencyjnego do zbioru ogdlnego i zbioru
wyodrebnionego (stworzenie dwdch odrebnych zapytan dla BUIAD).

Czytelnik IPN BL okresla jednostki organizacyjne (z mozliwoscig wyboru kilku lub wszystkich jednostek),
do ktdérych zostanie przestane zapytanie.

Czytelnik IPN BL wypetnia formularz zapytania ewidencyjnego K-1 w zakresie pél wymagalnych. Pole
»,Dane utatwiajgce odnalezienie dokumentéw” jest polem opcjonalnym.

Zapytanie zasiedla sie w rejestrze ,Moje zapytania”.

Czytelnik IPN BL ma mozliwosc¢ edycji zapytania ewidencyjnego do czasu przestania do akceptacji.
Czytelnik IPN BL przesyta zapytanie do akceptacji do Weryfikatora zapytan BL. Zapytanie ewidencyjne
otrzymuje status Przekazane do akceptacji do weryfikatora IPN BL.

Nowe zapytanie jest tworzone po ponownym wybraniu przycisku ,,Dodaj zapytanie lustracyjne”.

Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Biuro Udostepniania i Archiwizacji Dokumentéw

ul. Wotoska 7, 02-699 Warszawa

tel.: (22) 581 86 01, (22) 581 89 04, fax: (22) 581 86 37

www.ipn.gov.pl




Nazwa pliku:

projekt_ techniczny_nowego
rozwigzania_wymagania_BL-OBL_v0.6_20150916
Cyfrowe Archiwum

Wersja: 0.6

Strona: 26

4.3 Czynnosci w roli ,,Weryfikator zapytan BL” (krok 1)

1. Weryfikator zapytan BL sprawdza przestane do akceptacji przez Czytelnika IPN BL zapytanie

ewidencyjne. Ma mozliwosé edycji zapytania w obrebie wszystkich pél edytowalnych.

2. Weryfikator zapytan BL ma mozliwos¢ odrzucenia zapytania z komentarzem. Zapytania ewidencyjne w

statusie Odrzucone przez Weryfikatora IPN BL pojawiajg sie w rejestrze ,,Moje zapytania” Czytelnika IPN

BL z mozliwoscig edycji i ponownego przekazania do akceptac;ji.

3. Weryfikator zapytan BL ma mozliwos¢ przekazania zapytania do realizacji. Zapytanie ewidencyjne

otrzymuje status Przekazane do realizacji [do archiwum].

4.4 Czynnosci w roli ,Administrator sprawdzen oddziatowy”

1.

2.

3.

Administrator sprawdzen oddziatowy zarzadza stownikiem ,, Miejsce sprawdzenia” (wybiera z
listy kartotek i pomocy ewidencyjnych, te kartoteki i pomoce ewidencyjne, w ktérych dokonuje
sie sprawdzenia. Lista taka dostepna jest dla danej jednostki organizacyjne;.

Administrator sprawdzen oddziatowy zarzadza sprawdzeniami recznymi (przypisuje do
kartoteki i pomocy ewidencyjnych referentéw sprawdzen).

Administrator sprawdzen oddziatlowy zarzadza siatkg sprawdzen (tworzy siatke powigzan
pomiedzy referentami sprawdzen i koordynatorami sprawdzen.)

4.5 Czynnosci w roli ,,Koordynator sprawdzen” (krok 1)

1.

Koordynator sprawdzen drukuje zapytania ewidencyjne K-1, kierowane do zbioru
wyodrebnionego. Status Realizowane poza systemem CA [zakoriczone].

System ,,Cyfrowe Archiwum” analizuje czy wygenerowane zapytanie ewidencyjne (K-1) dotyczy
osoby juz wczesniej sprawdzanej (niezaleznie od statusu realizacji zapytania) w ramach tej
jednostki organizacyjnej. System po wykryciu dubletu wskazuje Koordynatorowi sprawdzen
zapytanie zgodne z pordwnywanym zapytaniem. Oznaczenie takie prezentowane jest w

rejestrze ,Sprawdzenia” w kolumnie ,Uwaga” poprzez ikone . lkona ta pozwala na
otworzenie okna typu pop-up, wyswietlajagcego odnalezione zapytania K-1. Dane pasujace do
tego zapytania wyswietlane sg w tabeli, na ktérg sktada¢ sie bedg pola: kolumna Akcje, Imie,
Nazwisko, Imie ojca, Data urodzenia, Znak sprawy, Status. lkona akcje pozwala na wywotanie
szczegotéw formularza K-1.

Warunki oznaczania zapytania K-1 przez system ,,Cyfrowe Archiwum”, jako potencjalny dublet:
a. Zawartosé wszystkich p6l wymienionych ponizej jest identyczna w zapytaniu pierwotnym i w

dublecie:
] zakres sprawdzen,
. nazwisko,
= imie.

b. Oraz zawarto$¢ minimum jednego pola z nizej wymienionych pdl formularza zapytania
ewidencyjnego K-1 jest identyczna w zapytaniu pierwotnym i w dublecie:

. imie ojca,
. data urodzenia (w zakresie czterech sgsiadujgcych ze sobg cyfr roku),
. miejsce urodzenia.
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4. Koordynator sprawdzen ma dostepne opcje:
przyjmij jako nowe. W przypadku wybrania opcji przyjmij jako nowe zapytanie ewidencyjne (K-1) trafia
do dalszej realizacji.
wskaz dublet (Koordynator sprawdzen wskazuje zapytanie K-1, ktdre zostato juz zrealizowane lub jest w
realizacji i na podstawie ktérego bedzie udzielana odpowiedz).
Zapytanie, dla ktérego zapytanie pierwotne jest zrealizowane (w statusie Zakoriczone w archiwum)
Koordynator sprawdzen wskazuje zapytanie K-1 zawierajgce odpowiedz. W formularzu zapytania -1
obok pola status prezentowany bedzie link do zapytania pierwotnego. Status dubletu: ,Zakoriczono —
dublet” w rejestrze Koordynatora sprawdzen.
Zapytanie, dla ktérego zapytanie pierwotne jest w trakcie realizacji (przed statusem Zakoriczone w
archiwum) Koordynator sprawdzen wskazuje realizowane zapytanie pierwotne K-1, ktérego
zakonczenie realizacji spowoduje zakonczenie dubletu. Po zakonczeniu realizacji zapytania pierwotnego
odpowiedzig systemu bedzie link do zrealizowanego zapytania pierwotnego. Do czasu zrealizowania
zapytania pierwotnego status oczekujgcego zapytania K-1 to ,Oczekuje — dublet” w rejestrze
Koordynatora sprawdzen.
5. Koordynator sprawdzen moze odrzuci¢ zlecenie z wymaganym wpisaniem komentarza.
Zapytanie otrzymuje wéwczas status Odrzucone przez koordynatora sprawdzen.
6. Koordynator sprawdzen przydziela zlecenia do Referentéw sprawdzen (moze wskaza¢ samego
siebie do realizacji)
Z poziomu formularza K-1
Mozliwos¢ wskazania wielu pracownikow
Dla kazdego z pracownikow okresla miejsce wykonania sprawdzenia (kartoteki / pomoce ewidencyjne)
Z poziomu rejestru Koordynatora ,Sprawdzenia”
Mozliwos$¢ wskazania wielu zlecen
Mozliwos$¢ wskazania wielu pracownikow
Dla kazdego z pracownikéw okresla miejsce wykonania sprawdzenia (kartoteki / pomoce ewidencyjne) —
zaznaczone domyslnie wartoscig ,, Tak”.
Grupowo przydzieli¢ zlecenia mozna tylko wtedy gdy posiadajg one ten sam status
Do kazdego z wybranych zlecen zostang przypisani wszyscy wybrani pracownicy.
7. Koordynator sprawdzen przydziela zapytania do realizacji. Zapytanie ewidencyjne otrzymuje
status Przekazane do realizacji [do referenta sprawdzen].
Czynnosci w roli ,,Referent sprawdzen”

1. Zapytanie K-1 trafia do rejestru ,,Moje sprawdzenia”.

Rejestr ,Moje sprawdzenia” jest dostepny w jednostce organizacyjnej wiasciwej dla miejsca realizacji
zapytania.

System ,,Cyfrowe Archiwum” uruchamia wyszukiwanie danych (na poziomie opiséw j.a., indeksu
osobowego, pomocy ewidencyjnych, kart kartotecznych i dokumentéw), ktére odpowiadajg kryteriom
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S

wskazanym w zapytaniu ewidencyjnym K-1. Referent sprawdzen analizuje te propozycje wyszukiwania,
majac mozliwosc¢ zaznaczenia ich jako poprawne, albo usuniecia propozycji systemu z listy odpowiedzi.
Referent sprawdzen moze dokona¢ ponownego wyszukiwania w systemie ,Cyfrowe Archiwum” w
ramach wszystkich dostepnych wyszukiwarek systemu i podtgczy¢ uzyskane odpowiedzi systemu do listy
odpowiedzi K-1. Do K-1 podtgczane sy odpowiedzi oraz skany kart kartotecznych, pomocy
ewidencyjnych, dokumentéw.

Referent sprawdzen z poziomu widoku szczegétowego formularza K-1 wprowadza kolejne odpowiedzi
zgodnie z formularzem odpowiedzi K-1 z mozliwoscig dodania zatgcznikdw (wielu zatacznikéw
jednoczesnie).

Po wprowadzeniu wszystkich odpowiedzi Referent sprawdzen przypisany do realizacji danego zapytania
oznacza zakonczenie realizacji przydzielonej pracy.

Gdy wszyscy przypisani pracownicy, oznaczg prace jako zrealizowang, status K-1 zmienia sie na
Przekazane do akceptacji [do koordynatora sprawdzen].

Czynnosci w roli ,,Koordynator sprawdzen” (krok 2)

1. Koordynator sprawdzen odbiera propozycje odpowiedzi na zapytanie ewidencyjne. Zapytanie
ewidencyjne otrzymuje status Przekazane do akceptacji [do koordynatora sprawdzen]. Jesli
uzna, ze odpowiedz na zapytanie ewidencyjne jest poprawna, to zapytanie otrzymuje status
Zakoriczone w archiwum. Jesli uzna, ze odpowiedZ nie jest poprawna kieruje ja do poprawy.
Zapytanie ewidencyjne otrzymuje status Przekazane do uzupetnienia sprawdzeri. Koordynator
sprawdzen moze wykonac nastepujace czynnosci:

Odrzuci¢ prace poszczegdlnych pracownikow (wraz z komentarzem) — status K1 — w realizacji. Zlecenie
pojawia sie ponownie w rejestrze Referenta sprawdzen, ze statusem Przekazane do uzupetnienia
sprawdzern oraz komentarzem, wykorzystywany bedzie mechanizm oznaczen identyczny jak w module
,Opis pomocy ewidencyjnych”.

Zaakceptowac czesciowo realizacje K-1

Przypisac kolejnych pracownikéw do realizacji zlecenia — status K1.

Czynnosci w roli ,,Weryfikator zapytan BL” (krok 2)

Weryfikator zapytan BL otrzymuje komunikat, jesli zapytanie nie zostato zrealizowane zgodnie z
priorytetem zapytania ewidencyjnego.

Weryfikator zapytan BL otrzymuje komunikat, gdy wszystkie zapytania w ramach danego znaku RWA
lub Ppl (ktére byto jednym zapytaniem ewidencyjnym wystanym do realizacji do réznych jednostek
organizacyjnych) maja status Zakoriczone w archiwum.

Weryfikator zapytan BL uruchamia rejestr ,,Moje zapytania” (bez koniecznosci wykonania pkt 1 2).
Weryfikator zapytan BL filtruje zlecenia o statusie Zakoriczone w archiwum.

Weryfikator zapytan BL ma mozliwos¢ ztozenia reklamacji do zrealizowanego zapytania.

Weryfikator zapytan BL przydziela odpowiedzi Czytelnikowi IPN BL z mozliwoscig dodania komentarza.
Jedna odpowiedz moze by¢ przydzielona wiecej niz jednej osobie. Weryfikator zapytan BL ma mozliwos¢
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zmiany przydziatu. Weryfikator zapytan BL moze przydzieli¢é odpowiedZz sobie. W przypadku
przydzielenia odpowiedzi na siebie nie ma kroku przyjmowania zadania.

System generuje komunikat systemowy do Czytelnika IPN BL o przydziale zadan, chyba ze Weryfikator
zapytan BL przydzielit odpowiedz na siebie.

Weryfikator zapytan BL otrzymuje komunikat, jesli Czytelnik IPN BL, ktéremu odpowiedzZ przydzielono
nie potwierdzit przyjecia w ciggu 7 dni kalendarzowych.

Weryfikator zapytan BL zatwierdza reklamacje.

Czynnosci w roli ,,Czytelnik IPN BL” (krok 2)

Czytelnik IPN BL otrzymuje komunikat o przydzieleniu mu przez Weryfikatora zapytan BL odpowiedzi do
realizacji.

Czytelnik IPN BL potwierdza przyjecie odpowiedzi. Zapytanie ewidencyjne otrzymuje status Odebrane
przez czytelnika IPN BL.

Czytelnik IPN BL ma mozliwos¢ przygotowania reklamacji do przestanej odpowiedzi w ciggu 14 dni.
Reklamacja moze zostac przygotowana do odpowiedzi, ktéra nie zostata przekazana do archiwum.
Czytelnik IPN BL przesyta reklamacje do akceptacji do Weryfikatora zapytan BL.

Czytelnik IPN BL przekazuje zrealizowang odpowiedz do archiwum.
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6 Diagram standéw zapytania ewidencyjnego K-1
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Sktad i funkcje rejestrow pracy

7.1  Moje zapytania: rejestr Weryfikatora zapytan BL
Rejestr dostepny dla roli Weryfikator zapytan BL w sekcji ,Zapytania ewidencyjne” w menu gtéwnym.
Struktura rejestru jest nastepujaca:

Lp. | Nazwa Filtrowanie Sortowanie
Zaznacz - -
Akcje - -
Znak RWA/Znak Ppl TAK TAK
Zbiér wyodrebniony (ABW/AW) TAK -
Zbidér wyodrebniony (MON) TAK -
Imie TAK -
Nazwisko TAK -
Temat kwerendy TAK -
Data zapytania TAK TAK
Data akceptacji TAK TAK
Jednostka realizujgca zapytanie TAK TAK
Status TAK TAK
Priorytet (data) TAK -
Czytelnik IPN BL TAK TAK
Weryfikator zapytan BL TAK TAK
Komentarz odrzucenia przez weryfikatora zapytan | - -

BL
Komentarz koordynatora sprawdzen - -

Funkcje filtrowania sg domyslnie ukryte i uruchamiajg sie po oznaczeniu Uzyj filtrow. System domyslnie
sortuje wg ustawien wprowadzonych przez uzytkownika w trakcie ostatniej sesji pracy.

Rejestr umozliwia wybranie prezentacji zapytan zarchiwizowanych (poprzez wyboér odpowiedniego filtru
— zaznaczenie checkboxa znajdujgcego sie nad rejestrem), w takim przypadku rejestr prezentuje zlecenia
w statusie:

Zakonczone [w lustracji]

Rejestr zapetnia sie danymi opracowanymi przez dedykowanego Weryfikatorowi zapytan BL Czytelnika
IPN BL (siatka powigzan definiowana przez Koordynatora zapytan BL).

Rejestr pracy Weryfikatora zapytan BL domyslnie prezentuje zapytania zatwierdzone przez danego
weryfikatora z mozliwoscig wywotania widoku zapytan zatwierdzonych przez innych weryfikatoréw.
Opcja “Akcje” umozliwia wywotanie widoku szczegétowego zapytania ewidencyjnego.
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Opcja “Zaznacz” umozliwia zmiane Czytelnika IPN BL. Weryfikator zapytan BL z poziomu rejestru moze
grupowo przydziela¢ odpowiedzi do Czytelnika IPN BL/Czytelnikéw IPN BL oraz przekazywa¢ zapytania
do Koordynatora sprawdzenn/Koordynatoréw sprawdzen.

Powyzej tabeli znajduje sie checkbox ,Pokaz zarchiwizowane”, tj. status zapytania ,Zakoniczone [w
lustracji]”. Zostanie dodany takze checbox: , Pokaz tylko przydzielone przeze mnie” widoczny tylko dla
weryfikatora. Jezeli Weryfikator zapytan BL przypisze sobie zapytania do realizacji — czyli stanie sie
Czytelnikiem IPN BL, to bedzie miat dostepny checkbox, ,,Pokaz przypisane do mnie”.

7.2  Moje zapytania: rejestr Czytelnika IPN BL

Czytelnik IPN BL posiadat bedzie rejestr ,Zapytania ewidencyjne”, stanowigcy wycigg z rejestru
Weryfikatora zapytan BL, ograniczony do zapytan witasciwych dla danego Czytelnika IPN BL oraz
zapytania ewidencyjne wprowadzone przez siebie.

Opcja ,,Zaznacz” umozliwia przekazanie zapytania lub grupy zapytan do akceptacji. Czytelnik IPN BL ma
takze z poziomu rejestru mozliwos¢ pojedynczego lub grupowego oznaczenia zapytania jako
zarchiwizowanego — przekazania do archiwum zapytan. Zapytania archiwalne bedg dostepne po
oznaczeniu checkbox’u ,,Pokaz zarchiwizowane”).

Rejestr dostepny dla roli Czytelnika IPN BL w sekcji ,,Zapytania ewidencyjne” w menu gtéwnym.
Struktura rejestru jest nastepujaca:

Lp. | Nazwa Filtrowanie Sortowanie
Zaznacz - -
Akcje - -
Znak RWA/Znak Ppl TAK TAK
Zbiér wyodrebniony (ABW/AW) TAK -
Zbiér wyodrebniony (MON) TAK -
Imie TAK -
Nazwisko TAK -
Temat kwerendy TAK -
Data zapytania TAK TAK
Data akceptacji TAK TAK
Jednostka realizujgca zapytanie TAK TAK
Status TAK TAK
Priorytet (data) TAK -
Weryfikator zapytan BL TAK TAK
Komentarz odrzucenia przez weryfikatora zapytan | - -

BL
Komentarz koordynatora sprawdzen - -

Funkcje filtrowania sg domyslnie ukryte i uruchamiajg sie po oznaczeniu Uzyj filtrow. System domyslnie
sortuje wg ustawien wprowadzonych przez uzytkownika w trakcie ostatniej sesji pracy.
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7.3  Sprawdzenia: rejestr Koordynatora sprawdzen
Rejestr dostepny dla roli Koordynator sprawdzen w sekcji ,Zapytania ewidencyjne” w menu gtéwnym.
Struktura rejestru jest nastepujaca:

Lp. | Nazwa Filtrowanie Sortowanie
Zaznacz - -
Uwaga (ikona dubletu) - -
Akcje - -
Znak RWA/Znak Ppl TAK TAK
Zbiér wyodrebniony (ABW/AW) TAK -
Zbiér wyodrebniony (MON) TAK -
Zakres sprawdzen TAK TAK
Kategoria sprawdzen TAK TAK
Imie TAK -
Nazwisko TAK -
Temat kwerendy TAK -
Data akceptacji TAK TAK
Status TAK TAK
Priorytet (data) TAK -
Komentarz koordynatora sprawdzen - -

Funkcje filtrowania sg domyslnie ukryte i uruchamiajg sie po oznaczeniu Uzyj filtrow. System domyslnie
sortuje wg ustawien wprowadzonych przez uzytkownika w trakcie ostatniej sesji pracy.

Opcja “Akcje” umozliwia wywotanie widoku szczegétowego zapytania ewidencyjnego.

Opcja ,,Uwaga” umozliwia dotarcie do zapytan wskazanych przez system jako potencjalne dublety.
Koordynator sprawdzen z poziomu rejestru moze grupowo przydziela¢ zapytania ewidencyjnych do
Referenta sprawdzen (przydzielanie zapytania ewidencyjnego do realizacji do kilku referentéw jest
mozliwe z poziomu widoku szczegdétowego zapytania ewidencyjnego).

Powyzej tabeli znajduje sie checkbox , Pokaz zakoriczone”, tj. status zapytania ,,Zakoficzone [w
archiwum]”. Zostanie dodany takze checbox: ,,Pokaz tylko przydzielone przeze mnie” widoczny tylko dla
koordynatora sprawdzen. Jezeli Koordynator sprawdzen przypisze sobie zapytania do realizacji — czyli
stanie sie Referentem sprawdzen, to bedzie miat dostepny checkbox, ,,Pokaz przypisane do mnie”.

7.4 Moje sprawdzenia: rejestr Referenta sprawdzen
Rejestr dostepny dla roli Referenta sprawdzen w sekcji ,Zapytania ewidencyjne” w menu gtéwnym.
Struktura rejestru jest nastepujaca:

Lp. | Nazwa Filtrowanie Sortowanie
Zaznacz - -
Akcje - -
Znak RWA/Znak Ppl TAK TAK
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Zakres sprawdzen TAK TAK
Kategoria sprawdzen TAK TAK
Imie TAK -
Nazwisko TAK -
Temat kwerendy TAK -
Data przydzielenia TAK TAK
Status TAK TAK
Priorytet (data) TAK -
Komentarz koordynatora sprawdzen - -

Funkcje filtrowania sg domysinie ukryte i uruchamiajg sie po oznaczeniu Uzyj filtrow. System domyslinie
sortuje wg ustawien wprowadzonych przez uzytkownika w trakcie ostatniej sesji pracy.

Opcja “Akcje” umozliwia wywotanie widoku szczegdétowego zapytania ewidencyjnego.

Powyzej tabeli znajduje sie checkbox ,Pokaz zakoniczone”, tj. zapytania zakoniczone przez referenta
sprawdzen.

Raporty w module zapytan ewidencyjnych K-1

8.1 Raporty BUIAD/OBUiIAD/delegatur
Raporty w ww. czesci modutu wywotuje:

Koordynator sprawdzen

Administrator sprawdzen centralny

Administrator sprawdzen oddziatowy
System obstuguje raportowanie:

taczna liczba zapytan, ktére w okresie od — do otrzymaty status Przekazane do realizacji [do
archiwum], z liczbg zapytan, w poszczegdlnych BUIAD/OBUIAD/delegaturach/wszedzie;

taczna liczba zapytan w trakcie realizacji, ktére posiadajg statusy Przekazane do realizacji [do
archiwum], Przekazane do realizacji [do referenta sprawdzen], Przekazane do akceptacji [do
koordynatora sprawdzen], Przekazane do uzupetnienia sprawdzen w okresie od — do, z liczbg zapytan w
trakcie realizacji, w poszczegdlnych BUIAD/OBUiIAD/delegaturach/wszedzie i z wyszczegdlnieniem
statusow;

taczna liczba zrealizowanych zapytan, ktére w okresie od — do otrzymaty status Odrzucone przez
koordynatora sprawdzen oraz Zakonczone [w archiwum], z liczbg zrealizowanych zapytan, w
poszczegdlnych BUIAD/OBUIAD/delegaturach/wszedzie i z wyszczegdlnieniem statuséw;

taczna liczba zapytan skierowanych do zbioru wyodrebnionego w okresie od — do z podziatem
na ABW/AW i MON.

taczna liczba reklamacji, ktére zostaty ztozone w okresie od — do, z liczbg reklamacji w
poszczegdlnych BUIAD/OBUiAD/delegaturach/wszedzie;
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Raportowanie osobowe: ile zapytan ewidencyjnych wskazany Referent sprawdzen aktualnie
realizuje (status: Przekazane do realizacji [do referenta sprawdzen], Przekazane do uzupetnienia
sprawdzen), w okresie od — do;

Raportowanie osobowe: ile zapytarh ewidencyjnych wskazany Referent sprawdzen zrealizowat
(zaznaczyt jako zakoriczone) w okresie od — do;

Raportowanie osobowe: ile zapytan ewidencyjnych wskazany Koordynator sprawdzen
zrealizowat (nadat status Zakonczone [w archiwum]), w okresie od — do;

Raporty opisane w punktach 1-5 powinny by¢ prezentowane razem. Raporty opisane w punktach 6 — 8
powinny by¢ prezentowane razem.

8.2 Raporty BL/OBL

Raporty w ww. cze$ci modutu wywotuje:
Koordynator zapytan BL
Weryfikator zapytan BL

System obstuguje raportowanie:

1. taczna liczba zapytan, ktdre w okresie od — do otrzymaty status Przekazane do akceptacji do
weryfikatora IPN BL, z liczbg zapytan, w poszczegdlnych BL/OBL/wszedzie;

2. taczna liczba zapytan, ktére w okresie od — do otrzymaty status Odrzucone przez weryfikatora
IPN BL, z liczbg zapytan, w poszczegdlnych BL/OBL/wszedzie;

3. taczna liczba zapytan, ktére w okresie od — do otrzymaty status Przekazane do realizacji [do
archiwum], z liczba zapytan, w poszczegdlnych BL/OBL/wszedzie;

4. taczna liczba zapytan, ktdre w okresie od — do otrzymaty status Przekazane do realizacji przez
czytelnika IPN BL, z liczbg zapytan, w poszczegdlnych BL/OBL/wszedzie;

5. taczna liczba zapytan, ktére w okresie od — do otrzymaty status Zakoriczone [w lustracji], z liczbg
zapytan, w poszczegdlnych BL/OBL/wszedzie;

6. taczna liczba reklamacji, ktére zostaty ztozone w okresie od — do, z liczbg reklamacji w
poszczegdlnych BL/OBL/wszedzie;

7. Raportowanie osobowe: ile zapytan ewidencyjnych wskazany Czytelnik IPN BL przekazat do
akceptacji (status: Przekazane do akceptacji do weryfikatora IPN BL), w okresie od — do;

8. Raportowanie osobowe: ile zapytan ewidencyjnych wskazanego Czytelnika IPN BL zostato
odrzuconych przez Weryfikatora zapytan BL (status: Odrzucone przez weryfikatora IPN BL), w
okresie od — do;

9. Raportowanie osobowe: ile zapytan ewidencyjnych wskazany Czytelnik IPN BL odebrat do
realizacji (status: Odebrane przez czytelnika IPN BL), w okresie od — do;

10. Raportowanie osobowe: ile zapytan ewidencyjnych wskazany Weryfikator zapytan BL przekazat
do realizacji do archiwum (status Przekazane do realizacji [do archiwum] w okresie od — do;
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11. Raportowanie osobowe: ile zapytan ewidencyjnych wskazany Weryfikator zapytan BL przekazat
do realizacji (nadat status Przekazane do realizacji przez czytelnika IPN BL), w okresie od — do;

Raporty opisane w punktach 1-3 powinny by¢ prezentowane razem. Raporty opisane w punktach 4 — 6
powinny by¢ prezentowane razem. Raporty opisane w punktach 7 — 11 powinny by¢ prezentowane

razem.
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