REGULAMIN KONKURSU
nawybor BROKERA
w zakresie ubezpieczen majatkowych dla Centrali
oraz Oddzialéw Instytutu Pamieci Narodowe;j -
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu

Instytut Pamieci Narodowej - Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu
ul. Wotoska 7
02-675 Warszawa



Warszawa, 2016 r.

§1
DEFINICJE

KONKURS - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie zmierzajgce do wyboru Brokera dla
Centrali oraz Oddziatéw Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu, swiadczgcego ustugi w zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego
zgodnie z ustawg z dnia 22 maja 2003 r. 0 posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U.
z 2014 r., poz.1450 z p6zn. zm.);

UBEZPIECZENIE MAJATKOWE - nalezy przez to rozumie¢ globalne ubezpieczenie
majgtku Centrali oraz Oddziatéw Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu tj.: mienie nieruchome oraz majgtek ruchomy, OC deliktowe
- z tytutu prowadzenia dziatalnosci i posiadanego mienia oraz ubezpieczenia komunikacyjne
floty transportowej;

KOMISJA — nalezy przez to rozumie¢ Zespot ds. wyboru brokera dla obstugi ubezpieczenia
majgtkowego powotany przez Dyrektora Generalnego w dniu 29.02.2016 r., Zarzgdzeniem
Nr 1/16 w sprawie powotania Komisji do przygotowania, przeprowadzenia i rozstrzygniecia
konkursu na wybor Brokera dla ubezpieczenia majgtkowego dla Centrali Instytutu Pamieci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu;

ZAMAWIAJACY - Instytut Pamieci Narodowej- Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu (IPN) w Warszawie, reprezentowany przez Dyrektora Generalnego,
ktéry uprawniony jest do przygotowania i przeprowadzenia Konkursu

» WYKONAWCA”, ,BROKER” ,,OFERENT” - nalezy przez to rozumie¢ podmiot posiadajgcy
wydane przez organ nadzoru zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej, biorgcy
udziat w Konkursie;

IPN — Instytut Pamieci Narodowej - Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu (Centrala oraz Oddziaty);

ZAMOWIENIE — nalezy przez to rozumie¢ umowe nieodptatng (zgodnie z przyjetg na rynku
ustug ubezpieczeniowych praktykg) zawierang miedzy Zamawiajgcym a Brokerem, ktorej
przedmiotem sg ustugi w zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego Swiadczone zgodnie
z ustawg z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym;

REGULAMIN — regulamin Konkursu na wybor brokera dla ubezpieczenia majagtkowego IPN.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Do niniejszego Regulaminu nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych. Przedmiotowy Konkurs prowadzony jest poza
regulacjg ustawy Prawo Zaméwieh Publicznych, w oparciu jednak o ogdlnie
obowigzujgce normy prawne.

2. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji w celu wyboru
Brokera dla obstugi ubezpieczenia majgtkowego IPN, s$wiadczacego ustugi
w zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego.

3. Konkurs ma charakter otwarty.

4. Ogtoszenie o Konkursie podaje sie do publicznej wiadomosci, co najmniej 14 dni
przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.



5. Ogtoszenie o Konkursie zamieszcza sie:
1) w infokiosku znajdujgcym sie w siedzibie Zamawiajgcego;
2) na oficjalnej stronie internetowe] IPN - www.ipn.gov.pl
i www.ipn.gov.pl/konkurs-broker.
6. Ogtoszenie zawiera co najmnie;j:
1) nazwe i siedzibe przeprowadzajgcego Konkurs;
2) miejsce i termin sktadania ofert;
3) warunki jakie musi spetni¢c Wykonawca sktadajgcy oferte (Regulamin Konkursu
stanowigcy zatgcznik nr 1 do ogtoszenia).

§3
PRZEDMIOT | ZAKRES SWIADCZENIA USLUG PRZEZ BROKERA

Do zakresu zaméwienia w ramach ustug swiadczonych przez Brokera na rzecz IPN,
wchodzi¢ bedzie:

1) opracowanie optymalnego programu ubezpieczenia majgtkowego IPN
zawierajgcego w szczegolnosci:

a) identyfikacje i analize ryzyka ubezpieczeniowego w ramach
ubezpieczenia majgtkowego,

b) wskazanie katalogu ryzyk z zakresu ubezpieczenia majgtkowego,
ktére nalezatoby obja¢ ubezpieczeniami obligatoryjnie, a ktore
fakultatywnie,

c) audytu aktualnych polis ubezpieczenia majgtkowego oraz
przedstawienie propozycji programu ubezpieczeniowedo;

2) samodzielne opracowanie i przygotowanie kompletnego opisu przedmiotu
zamowienia dla dokumentacji przetargowej, niezbednej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ubezpieczenie
majgtkowe - zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych;

3) okreslenie - dla przygotowywanych SIWZ - zakresu przedmiotowego OC
i wysokosci sumy gwarancyjnej OC, jakie powinien spetnia¢ ubezpieczyciel,

4) udziat przedstawiciela Brokera w komisji przetargowej powotanej dla
przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne na ubezpieczenie
majgtkowe, prowadzgce do wyboru ubezpieczyciela, w szczegdlnosci
merytoryczna ocena ofert;

5) analiza i biezgcy monitoring polis ubezpieczenia majatkowego;

6) analiza i monitoring sytuacji ubezpieczyciela udzielajgcego ochrony
ubezpieczeniowej majgtku IPN;

7) sprawdzenie poprawnosci polis wystawionych przez ubezpieczyciela;

8) informowanie o nowych produktach i ustugach ubezpieczeniowych w ramach
ubezpieczenia majgtkowego;

9) szybka, sprawna, profesjonalna obstuga Zamawiajgcego (do dyspozyciji
indywidualny i staty kontakt z Brokerem);

10) nadzér nad biezgca obstugg ubezpieczen w tym dokonywanie doubezpieczen
oraz analiza rynku ubezpieczeniowego pod kgtem poszczegolnych produktéw
ubezpieczeniowych i ich ewentualnego korzystnego zastosowania dla polis
ubezpieczenia majgtkowego;

11) przeprowadzanie procedur zwigzanych ze zgtaszaniem powstatych szkdd,
nadzor nad likwidacjg szkdd, prowadzenie negocjacji z ubezpieczycielem az
do momentu wyptaty odszkodowania, windykacja roszczen objetych ochrong
ubezpieczeniowg;

12) przeprowadzanie na zgtoszone potrzeby Zamawiajgcego, dla wyznaczonych
pracownikéw IPN bezptatnego szkolenia z zakresu wynikajgcego z zakresu
ubezpieczenia;


http://www.ipn.gov.pl/

13) okresowe przygotowywanie raportéw o stanie ubezpieczen oddzielnie dla
Centrali i poszczegollnych Oddziatow.

Przedmiot i zakres obstugi brokerskiej beda integralng czescia umowy, ktéra
ZAMAWIAJACY podpisze zwybranym OFERENTEM.
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§4
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Broker bedzie dla Zamawiajgcego Swiadczyt ustugi brokerskie w zakresie
ubezpieczen zgodnie z ustawg z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie
ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2014 r., poz.1450 z pézn. zm.);.

Koszty powyzszych czynnosci Broker pokrywa ze srodkdéw wiasnych.

Wynagrodzenie Brokera stanowi¢ bedzie prowizja brokerska wyptacana przez
ubezpieczyciela wybranego przez Zamawiajgcego zgodnie z ustawg Prawo
zamowien publicznych.

Broker w przypadku powstania szkody Zamawiajgcego, wynikajgcej z winy Brokera
lub w przypadku nienalezytego wywigzywania sie z warunkédw umowy poniesie
odpowiedzialnos$¢ kontraktowg i deliktowa.

Umowa zostanie zawarta na okres obowigzywania polis wystawionych przez
ubezpieczyciela wytonionego w drodze przetargu, o ktérym mowa w § 3 pkt 4, z tym,
ze zobowigzania wynikajgce z umowy, Broker zobowigzany bedzie wykonywac¢ do
zakonhczenia procedur, o ktérych mowa § 3 pkt 11, zwigzanych ze szkodami
powstatymi w okresie obowigzywania tych polis.

Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy bez podania przyczyny
z zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia, zlozonego w formie
pisemnej. Okres wypowiedzenia jest liczony od ostatniego dnia miesigca, w ktérym
zostato ono ztozone.

W przypadku nienalezytego wykonania umowy, przez ktorgkolwiek ze stron, drugiej
stronie przystuguje prawo wypowiedzenia umowy w trybie natychmiastowym.
Wszelkie zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ostatecznego sformutowania tresci umowy.

W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego (zwtaszcza przepisy tego kodeksu o zleceniu — art. 734 i nast.) oraz
przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i
reasekuracyjnej (Dz. U. z 2015 r., poz.1844) i ustawy z 22 maja 2003r. o
posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz.U. z 2014 r., poz. 1450 z pézn. zm.) oraz inne
przepisy regulujgce przedmiot umowy.

§5
MINIMALNE WARUNKI STAWIANE OFERENTOM DOPUSZCZAJACE
DO UDZIALU W KONKURSIE

W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki:

1) prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w formie spdtek prawa handlowego i sg
wpisani do wlasciwego rejestru lub ewidenciji dziatalnosci gospodarczej;

2) z udzialu w Konkursie wykluczone sg podmioty prowadzace dziatalnos$é
gospodarcza w ramach tzw. konsorcjum;

3) prowadzg dziatalno$¢ na podstawie zezwolenia wtasciwego organu nadzoru na
prowadzenie dziatalnosci brokerskiej oraz sg wpisani do rejestru brokerow
ubezpieczeniowych;

4) prowadzg nieprzerwanie dziatalnos¢ brokerskg na  polskim  rynku
ubezpieczeniowym od minimum 5 lat (do dnia ogtoszenia Konkursu) oraz



posiadajg siedzibe na terytorium RP, w tym posiadajg siedzibe, oddziat lub biuro
na terenie miasta Warszawy,

5) posiadajg polise odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci
brokerskiej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 12 lutego 2015
r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
z tytulu wykonywania dziatalnosci brokerskiej, (Dz. U. z 2015 r., poz. 275) o
sumie gwarancyjnej nie mniejszej niz 1,5 min. EURO;

6) dysponujg odpowiednim potencjatem kadrowym, tzn. zatrudniajg - na podstawie
umowy o prace - co najmniej 3 osoby posiadajgce uprawnienia do wykonywania
czynnosci brokerskich (na dzien skfadania ofert) - osoby legitymujace sie zdanym
egzaminem przed Komisjg Egzaminacyjng dla Brokeréw Ubezpieczeniowych;

7) w ciggu ostatnich pieciu lat kalendarzowych (2010-2015) samodzielnie
przeprowadzili badz, w ktérych wspdtuczestniczyli (co najmniej w zakresie
przygotowania opisu przedmiotu zamoOwienia) - po stronie jednostki sektora
finanséw publicznych — co najmniej 5 postepowan o udzielenie zamodwienia
publicznego na wybor ubezpieczyciela w zakresie ubezpieczen majgtkowych —
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieh
publicznych;

8) przedstawili koncepcje obstugi ubezpieczeniowej IPN, zawierajgca:

a. propozycje opisu przedmiotu zamdwienia (na ubezpieczenie majgtkowe IPN),

b. propozycje w zakresie dziatan zwigzanych z obstugg IPN po zawarciu umowy
Z ubezpieczycielem wraz z przedstawieniem odpowiednich procedur oraz
opisem organizacji i struktury zespotu dedykowanego do obstugi IPN
(z podaniem liczby oséb z uprawnieniami brokerskimi i bez uprawnien).

§6
DOKUMENTY, KTORE NALEZY ZALACZYC DO OFERTY

Uzupetniony Formularz ofertowy — wg wzoru Zalgcznika nr 1 do Regulaminu
Konkursu.

Parafowany Projekt umowy brokerskiej — wg wzoru Zatgcznika Nr 2 do Regulaminu
Konkursu.

. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert,
z adnotacjg jednego z ujawnionych w nim reprezentantéw, ze dane tam zawarte nie
ulegty zmianie w okresie od dnia wystawienia odpisu do dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

Zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci brokerskiej w zakresie ubezpieczen wydane
przez wiasciwy organ nadzoru.

Zaswiadczenie z wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych o nie
zaleganiu z optacaniem sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Zaswiadczenie z wtasciwego Urzedu Skarbowego o braku zalegtosci podatkowych
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Oswiadczenie o dtugosci okresu prowadzenia nieprzerwanej dziatalnosci brokerskiej
na polskim rynku ubezpieczeniowym (z podaniem daty rozpoczecia dziatalnosci).
(zat. nr 3 do regulaminu).

Oswiadczenie o posiadaniu polisy odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia
dziatalnosci brokerskiej zgodnie z zapisami rozporzgdzenia Ministra Finansoéw z dnia
12 lutego 2015 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci




10.

11.

12.

13.
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cywilnej z tytutu wykonywania dziatalnosci brokerskiej (Dz. U. z 2015 r, poz. 275), ha

kwote nie mniejszg niz 1,5 min euro (zat. nr 7 do regulaminu).

Oswiadczenie zawierajgce imienny wykaz osob zatrudnionych u Wykonawcy na

podstawie umowy o prace, legitymujgcych sie zdanym egzaminem na prowadzenie

dziatalnosci brokerskiej wraz z zatgczonymi kserokopiami zaswiadczen o zdanym

egzaminie na brokera (minimum 3 osoby) — zat. nr 4 do regulaminu.

Oswiadczenie do reprezentowania (petnomocnictwo), o ile nie wynika ono z innych

dokumentéw zatgczonych przez Oferenta.

Koncepcja obstugi ubezpieczeniowej IPN, zawierajaca:

a. propozycje opisu przedmiotu zamdwienia w postepowaniu na ubezpieczenie
majatkowe,
b. propozycje w zakresie dziatan zwigzanych z obstugg IPN po zawarciu umowy

z ubezpieczycielem wraz z przedstawieniem odpowiednich procedur oraz
opisem organizacji i struktury zespotu dedykowanego do obstugi IPN
(z podaniem liczby oséb z uprawnieniami brokerskimi i bez uprawnien).

Oswiadczenie o posiadaniu siedziby, oddziatu lub biura na terenie miasta Warszawy

(zat. nr 6 do regulaminu).

Wykaz postepowan na wybdr ubezpieczyciela majgtkowego, ktére Oferent

przeprowadzit samodzielnie badz w ktérych Oferent wspoétuczestniczyt (co najmniej

przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia) — w latach 2010 — 2015 - zgodnie

z przepisami _ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(w zafgczeniu dane teleadresowe jednostek, umozliwiajgce sprawdzenie przez

Zamawiajgcego podanych w wykazie informaciji) — zat. nr 5 do regulaminu.

87
OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent w konkursie sktada tylko jedng oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w niniejszym Regulaminie.

Przed ztozeniem ofert Oferenci — na pisemny wniosek - majg mozliwo$¢ uzyskania
informacji dotyczacych ubezpieczen majgtkowych obowigzkowych w zakresie
ubezpieczenia komunikacyjnego i OC deliktowego z tytutu prowadzenia dziatalnosci
statutowej. Przedmiotowe informacje mozna uzyska¢ w siedzibie Instytutu Pamieci
Narodowej w Warszawie, przy ul. Wotoskiej 7 — w terminie do 5-go dnia przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Oferta oraz wszystkie dotgczone do niej dokumenty muszg by¢ napisane w jezyku
polskim w formie wydruku komputerowego lub inng trwatg i czytelng technika.
Wszelkie dokumenty tworzgce oferte winny by¢ podpisane przez osobe
upowazniong.

Kopie =zatgczonych dokumentéw muszg by¢ potwierdzone ,za zgodnosé
z oryginatem” i podpisane przez osobe uprawniong.

Upowaznienie do reprezentowania (petnomocnictwo) powinno by¢ ziozone
w oryginale i podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

Wszystkie strony oferty oraz wymagane zatgczniki do oferty (oSwiadczenia
i dokumenty) powinny by¢ ponumerowane przez Oferenta.

Zamawiajgcy zaleca aby dokumenty ztozone zostaty w kolejnosci wedtug punktow od
1 do 14 zgodnie z § 6 niniejszego Regulaminu ,Dokumenty, ktére nalezy zatgczy¢ do
oferty”.

Zamawiajgcy zaleca, aby oferta wraz z zatgcznikami byta zestawiona w sposéb
uniemozliwiajgcy jej samoistng dekompletacje.

Oferty niekompletne, nieprawidtowo wypetnione lub zawierajgce btedne dane zostang
uznane w postepowaniu konkursowym za niewazne i odrzucone przez Komisje.



11. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany lub wycofania zlozonej oferty przez

Oferenta przed uptywem terminu skifadania ofert, poprzez ztozenie pisemnego
oswiadczenia o wycofaniu lub zmianie oferty.

12. Oferent nie moze dokonac¢ zmiany oferty po uptywie terminu jej sktadania.
13. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane

wiasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte.

14. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent.
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§8
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w Centrali Zamawiajgcego, ul. Wotoska 7,
02-675 Warszawa Kancelaria Ogollna - w terminie do
dnia 19.04.2016 r., godz. 14:00.

Koperte nalezy zaadresowac jak nizej:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
UL. WOLOSKA 7, 02-675 WARSZAWA

OFERTA NA:

,,KONKURS NA BROKERA UBEZPIECZENIOWEGO DLA CENTRALI ORAZ
ODDZIALOW INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ - KOMISJI SCIGANIA
ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU W ZAKRESIE UBEZPIECZEN
MAJATKOWYCH”

- NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 19.04.2016 R., GODZ. 14:00

89
SPOSOB WYLONIENIA OFERENTA

Kazdy Oferent moze maksymalnie uzyska¢ 80 punktéw.

Wyboru Oferenta dokona Komisja powotana przez Zamawiajgcego.

Prowadzone postepowanie jest jawne jednak Komisja bedzie wykonywata swoje
czynnosci na posiedzeniach zamknietych.

Komisja bada czy Oferent przystepujgcy do Konkursu spetnia warunki formalne
wymagane od Wykonawcoéw. Oferta niespetniajgca warunkéw bedzie odrzucona.

W toku badania ztozonych ofert Komisja moze zgdac¢ udzielenia wyjasnien, co do
tresci ztozonej oferty.

Komisja zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowych rozméw z wybranymi
Oferentami.

Oferty, ktére beda spetniaty warunki okreslone w Regulaminie Konkursu oraz
ogtoszonym Konkursie bedg poddane ocenie.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru ofert, jezeli uczestnicy
Konkursu uzyskali te samg liczbe punktéw.

Z posiedzen Komisji bedzie sporzadzony protokoét.

10. Wybor oferty dokonanej przez Komisje ostatecznie zatwierdza Dyrektor Generalny.
11. Komisja konczy prace zwigzane z konkursem z dniem podpisania umowy lub z dniem

podjecia przez Dyrektora Generalnego decyzji o uniewaznieniu Konkursu.

12. Konkurs jest wazny chocéby wptyneta tylko jedna oferta spetniajgca wymagania

niniejszego Regulaminu.



§10
KRYTERIA WYBORU

1. Opis kryteriéw, ktorymi Komisja bedzie sie kierowata przy wyborze oferty wraz
z podaniem punktacji dla kazdego z kryterium.

1)

2)

3)

4)

5)

Suma gwarancyjna (SG) w ramach ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilnej z tytulu prowadzenia dzialalnosci brokerskiej (potwierdzone
o$wiadczeniem o posiadaniu polisy — zgodnie z § 6, pkt 9):

a) 1,5=<8SG<2mlneuro -5 pkt
b) 2 <SG <3 min euro - 10 pkt
c) powyzej 3 min euro - 15 pkt

Doswiadczenie na rynku (DnR) - okres prowadzenia dziatalnosci brokerskiej
jako spétka prawa handlowego - do dnia ogtoszenia Konkursu
(potwierdzone o$wiadczeniem oraz kserokopig zezwolenia organu nadzoru na
prowadzenie dziatalnosci brokerskiej | odpisem z wtasSciwego organu
rejestrowego lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej— zgodnie z § 6, pkt 8, 4
i 3):

a) 5<DnR <7 lat-5 pkt
b) 7 <DnR <9 lat- 10 pkt
c) powyzej 9 lat - 15 pkt

Liczba zatrudnionych pracownikéw posiadajacych zdany egzamin brokerski
na podstawie umowy o0 prace — wg stanu na dzien ogtoszenia Konkursu
(potwierdzone o$wiadczeniem zawierajgcym imienny wykaz osob i kserokopiami
za$wiadczen o zdanym egzaminie na brokera — zgodnie z § 6, pkt 10):

a) 3 -5 brokeréw - 5 pkt
b) 6 -12 brokerow - 10 pkt
c) 13 brokeréw i wiecej - 15 pkt

Liczba postepowan na wybdr ubezpieczyciela dla (ubezpieczenia
majatkowego, ktére Oferent przeprowadzit samodzielnie badz w ktérych
Oferent wspoétuczestniczyt (co najmniej przygotowanie opisu przedmiotu
zamowienia) — w latach 2010 — 2015 - prowadzonych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(potwierdzone wykazem wraz z danymi teleadresowymi jednostek — zgodnie
z § 6, pkt 14):

a) 5 postepowania - 5 pkt
b) 6 - 12 postepowan - 10 pkt
c) 13 postepowan i wiecej - 15 pkt

Koncepcja obstugi ubezpieczeniowej IPN, zawierajaca:

a. Propozycje opisu przedmiotu zaméwienia w postepowaniu na
ubezpieczenie majatkowe;

b. Propozycje w zakresie dziatan zwigzanych z obstuga IPN po zawarciu
umowy z ubezpieczycielem wraz z przedstawieniem odpowiednich
procedur oraz opisem organizacji i struktury zespotu dedykowanego do



obstugi IPN (z podaniem liczby oséb z uprawnieniami brokerskimi i bez
uprawnien) — zgodnie z § 6 pkt 12

od 0 do 20 pkt
- zawartos¢ merytoryczna — na podstawie oceny przez Komisje.

§11
ZASTRZEZENIA OGLASZAJACEGO KONKURS

Zamawiajgcy podejmie wspotprace z Wykonawcg, ktéry uzyska w Konkursie
najwiekszg ilos¢ punktow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) dokonania zmiany warunkéw Konkursu, jednak nie pdzniej niz przed uptywem
terminu sktadania ofert, z mozliwoscig jednoczesnego przedtuzenia terminu;

2) uniewaznienia lub odstgpienia od Konkursu bez podania przyczyny w kazdym
terminie, jednak nie po rozstrzygnieciu Konkursu i po zawiadomieniu
Wykonawcy, ktory uzyskat najwyzszg ilo$¢ punktéw.

Zamawiajgcy jednoczesnie informuje, zZe:

1) nie bedzie udzielat Brokerom (z zastrzezeniem 87, pkt 2) innych niz ogdlnie
dostepnych informacji, zwigzanych z funkcjonowaniem i dziatalnoscig
Zamawiajgcego;

2) oferta nie spetniajgca warunkéw wymaganych w Regulaminie Konkursu
zostanie odrzucona;

3) ztytutu odrzucenia oferty nie przystugujg Brokerowi zadne roszczenia;

4) nie zwraca Brokerowi dokumentéw przediozonych w ramach niniejszego
Konkursu.

Ogtoszenie o wyniku Konkursu zostanie umieszczone w infokiosku znajdujgcym sie
w siedzibie = Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego —
www.ipn.gov.pl.

Informacja o wyniku postepowania, przestana do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
wybrana, zawiera¢ bedzie okreslenie miejsca i terminu spotkania w celu podpisania

umowy.

§12
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszelkie pytania dotyczgce postepowania konkursowego nalezy kierowac pisemnie
na adres Zamawiajgcego nie poézniej niz do 5-go dnia przed uptywem terminu
skfadania ofert. Zamawiajgcy moze udzieli¢ na ztozone zapytania odpowiedzi.
Wszelkie zapytania dotyczgce konkursu na brokera jak rowniez dotyczgce
dokumentéw nalezy przesytaé na nr fax (22) 581-88-14

ZALACZNIKI do REGULAMINU KONKURSU:

whN e

No ok

Formularz ofertowy (oceny)

Projekt umowy

Oswiadczenie brokera o diugosci okresu prowadzenia nieprzerwanej dziatalnosci
brokerskiej

Wykaz os6b z uprawnieniami brokera

Wykaz postepowan

Oswiadczenie o posiadaniu siedziby, oddziatu lub biura na terenie miasta Warszawy
Oswiadczenie o posiadaniu polisy OC



Zalacznik nr 1 do regulaminu
FORMULARZ OFERTOWY/OCENY

Konkurs ofert na wybor Brokera na ubezpieczenie majatkowe dla Centrali oraz Oddziatow
Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji $cigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu

1. Nazwa Oferenta:

(wpisac¢ zarejestrowang nazwe firmy)
2. Adres oferenta

3. Zarejestrowany:

4. Numer NIP

5. Numer REGON

6. Numer tel./fax.

7. Imig i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania firmy:

Jako ,,Broker” wyrazamy che¢ uczestnictwa w Konkursie na wybdr Brokera na ubezpieczanie
majatkowe dla Centrali oraz Oddziatéw Instytutu Pamieci Narodowej Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z siedzibg w Warszawie przy ul. Wotoskiej 7,
$wiadczacego ustugi posrednictwa ubezpieczeniowego zgodnie z ustawa z dnia 22 maja
2003 r. 0 posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2014 r., poz. 1450 z pdz.zm.),
przeprowadzonego w terminach i na warunkach okreslonych w Regulaminie Konkursu.

UPOWAZNIAIMY...ccuvvienvieiiieiieeieeniieeieenieeeteenseesseensaesaseenseesnnes do reprezentowania Brokera

(imi¢ 1 nazwisko)
w Konkursie (w zataczeniu stosowne petnomocnictwo).
Upowazniamy uprawnionych przedstawicieli Zamawiajgcego (Komisj¢) do podjecia dziatan
majacych na celu sprawdzenie o$wiadczen, dokumentéw i przedtozonych informacji oraz do
wyjasnienia ewentualnych watpliwosci, ktore moglyby si¢ pojawi¢ w zwigzku ze ztozonymi
w trakcie Konkursu informacjami. Dla tych celow upowazniamy ze swojej strony

(imi¢ 1 nazwisko)
do dostarczenia stosownej informacji uznanej przez zamawiajacego za konieczng i wymagana
w celu sprawdzenia o$wiadczen 1 informacji zawartych w naszej ofercie.

1. Suma gwarancyjna w ramach ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytuhu

prowadzenia dzialalno$ci brokerskiej (potwierdzone oswiadczeniem polisy — zgodnie z § 6,
pkt 9 Regulaminu konkursu):
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2. Doswiadczenie na rynku - okres prowadzenia dzialalnosci brokerskiej jako spolka
prawa handlowego — do dnia ogloszenia Konkursu (potwierdzone oswiadczeniem oraz
kserokopiq zezwolenia organu nadzoru na prowadzenie dziatalnosci brokerskiej i odpisem
z wlasciwego organu rejestrowego — zgodnie z8 6, pkt 3, 4 i 8 Regulaminu konkursu):

3. Liczba zatrudnionych pracownikéw posiadajacych zdany egzamin brokerski na
podstawie umowy o prace — wg stanu na dzien ogloszenia Konkursu (potwierdzone
oswiadczeniem zawierajgcym imienny wykaz osob i kserokopiami zaswiadczen o zdanym
egzaminie na brokera — zgodnie z 8§ 6, pkt 10 Regulaminu konkursu):

4, Liczba postepowan na wyboér ubezpieczyciela dla ubezpieczenia grupowego, ktore
Oferent przeprowadzil samodzielnie badz w ktorych Oferent wspéluczestniczyl (co
najmniej przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia) — w latach 2010 - 2015 -
prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (potwierdzone wykazem wraz z danymi teleadresowymi jednostek — zgodnie z §
6, pkt 14 Regulaminu konkursu):

5. Zalaczamy koncepcje obstugi ubezpieczeniowej IPN, zawierajaca:

a) propozycje opisu przedmiotu zamoéwienia w postepowaniu na ubezpieczenie
majatkowe;

b) propozycje w zakresie dzialan zwiazanych z obsluga IPN po zawarciu umowy
z ubezpieczycielem wraz z przedstawieniem odpowiednich procedur oraz opisem
organizacji i struktury zespolu dedykowanego do obstugi IPN (z podaniem liczby osob
z uprawnieniami brokerskimi).

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w Konkursie na wybor Brokera na ubezpieczenie majatkowe dla Centrali
oraz Oddziatéw Instytutu Pamieci Narodowej Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu z siedzibg w Warszawie przy ul. Woloska 7, §wiadczacego ustugi posrednictwa
ubezpieczeniowego zgodnie z ustawag z dnia 22 maja 2003 r. 0 posrednictwie
ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2014 r., poz. 1450 z p6zn. zm.), o$wiadczamy, ze:

1. Dysponujemy niezbgdng wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjalem ekonomicznym
i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

2. ZapoznaliSmy si¢ ze szczegdtowymi warunkami konkursu zawartymi w Regulaminem
Konkursu i przyjmujemy je bez zastrzezen.

3. Posiadamy wszystkie informacje niezbedne do przygotowania oferty i wykonania
zamoOwienia w okreslonym czasie.

4. W przypadku wyboru ztozonej przez Brokera oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania
umowy na warunkach okreslonych w Regulaminie Konkursu, a umowa zawiera¢ bedzie
postanowienia zawarte w niniejszym Regulaminie oraz w ztozonej w postepowaniu ofercie.

5. Wszystkie informacje i o§wiadczenia zamieszczone w ofercie oraz zalgcznikach sg
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kompletne, prawdziwe i doktadne w kazdym szczegole.

6. Zalacznikami do niniejszej oferty, stanowigcymi jej integralng czgse, sa:

Niniejszg oferte sktadamy na ............ kolejno ponumerowanych stronach

(miejscowosc 1 data) (podpis/y 1 pieczg osoby/osob upowaznionej/ych
do wystgpowania w imieniu wykonawcy)
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Zalacznik nr 2 do regulaminu

UMOWA
O SWIADCZENIE USLUG BROKERSKICH

zawarta w dniu ...l pomiedzy: Instytutem Pamieci Narodowej — Komisja
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z siedziba w Warszawie przy ul.
Wotoskiej 7, 02-675 Warszawa, reprezentowanym przez :

Pana Jacka Paszkieta — Dyrektora Generalnego

zwanym w tresci umowy ,,Zamawiajacym”

a

- brokerem z siedzibg W , przy
Ul , posiadajacy zezwolenie ministra finansow z dnia ............. ,
nr ............. , 0 numerze NIP: ................. oraz REGON: ....................... , Wpisang

do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy A4

cevenneey pod nUMerem KRS ...l , reprezentowanym przez :

2.
zwanym dalej w tresci umowy ,,Brokerem”
zostata zawarta 0 nastepujacej tresci:
81
Przedmiot umowy
1. Zamawiajacy powierza, a Broker przyjmuje zlecenie prowadzenia okreslonych
niniejszg umowa czynnosci posrednictwa ubezpieczeniowego majatku bedacego
w dyspozycji Centrali oraz Oddziatéw Zamawiajacego zwanego dalej ,,majatkiem
IPN”.
2. Broker zobowigzuje si¢ dziata¢ na rzecz Zamawiajacego ze szczegdlng starannoscia,
zgodnie z przepisami prawa oraz zasadami etyki brokerskiej.
§2
Obowiazki Brokera
Do obowiazkow Brokera nalezy §wiadczenie czynnosci brokerskich na rzecz Zamawiajacego

w zakresie ubezpieczenia majgtkowego majatku IPN, w szczegdlnosci:
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1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

9)

opracowanie  optymalnego programu ubezpieczenia majatkowego IPN

zawierajgcego w szczegdlnosci:

a) identyfikacj¢ i analize ryzyka ubezpieczeniowego w ramach ubezpieczenia
majatkowego,

b) wskazanie katalogu ryzyk z zakresu ubezpieczenia majatkowego, ktore
nalezatoby obja¢ ubezpieczeniami obligatoryjnie, a ktore fakultatywnie,

c) audytu aktualnych polis ubezpieczenia majatkowego oraz przedstawienie
propozycji programu ubezpieczeniowego;

samodzielne opracowanie i przygotowanie kompletnego opisu przedmiotu

zamowienia dla dokumentacji przetargowej, niezbednej do przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na ubezpieczenie majatkowe -

zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych;

okresleniec - dla przygotowywanych SIWZ - zakresu przedmiotowego OC i

wysokosci sumy gwarancyjnej OC, jakie powinien spetnia¢ ubezpieczyciel,

udziat przedstawiciela Brokera w komisji przetargowej powolanej dla

przeprowadzenia postgpowania o zamoOwienie publiczne na ubezpieczenie

majatkowe, prowadzace do wyboru ubezpieczyciela, w szczegolnosci

merytoryczna ocena ofert;

analiza 1 biezacy monitoring polis ubezpieczenia majatkowego;

analiza 1 monitoring sytuacji ubezpieczyciela udzielajacego ochrony

ubezpieczeniowe] majatku IPN;

sprawdzenie poprawnosci polis wystawionych przez ubezpieczyciela;

informowanie o nowych produktach i ustugach ubezpieczeniowych w ramach

ubezpieczenia majatkowego;

szybka, sprawna, profesjonalna obstuga Zamawiajacego (do dyspozycji

indywidualny i staly kontakt z Brokerem);

10) nadzor nad biezaca obstuga ubezpieczen w tym dokonywanie doubezpieczen oraz

analiza rynku ubezpieczeniowego pod katem poszczegdlnych produktow
ubezpieczeniowych i ich ewentualnego korzystnego zastosowania dla polis

ubezpieczenia majatkowego;

11) przeprowadzanie procedur zwigzanych ze zglaszaniem powstatych szkod, nadzor

nad likwidacja szkod, prowadzenie negocjacji z ubezpieczycielem az do momentu

wyptaty odszkodowania, windykacja roszczen objetych ochrong ubezpieczeniows;
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12) przeprowadzanie na zgloszone potrzeby Zamawiajagcego, dla wyznaczonych
pracownikow IPN bezptatnego szkolenia z zakresu wynikajacego z zakresu
ubezpieczenia;

13) okresowe przygotowywanie raportOw o stanie ubezpieczen oddzielnie dla Centrali
1 poszczegolnych Oddziatow.

83
Obowiazki Zamawiajacego
Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy:

1) wyznaczenie 0s6b odpowiedzialnych za poszczegolne rodzaje ubezpieczen
(kompletowanie i dostarczanie potrzebnych Brokerowi informacji);

2) udostgpnienie Brokerowi materialow i informacji potrzebnych do analizy ryzyka
I potrzeb ubezpieczeniowych;

3) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ udzieli¢ Brokerowi na zasadzie wylgcznosci
pelnomocnictw niezbednych do wykonywania zleconych mu czynnosci
posrednictwa ubezpieczeniowego w zakresie okre§lonym umowag i na czas jej
trwania;

4) podejmowanie decyzji dotyczacych zawierania umoéw ubezpieczenia.

§4
Tajemnica zawodowa
1. Broker zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
od Zamawiajgcego, ktore mogg by¢ tylko i wylgcznie przekazywane do firm
ubezpieczeniowych.
2. Obowigzek zachowania tajemnicy obowigzuje réwniez po ewentualnym rozwigzaniu
niniejszej umowy.
§5
Obowiazywanie umowy
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres obowigzywania polis wystawionych przez
ubezpieczyciela wylonionego w drodze przetargu, o ktorym mowa w § 2pkt 4, z tym,
ze zobowigzania wynikajace z niniejszej umowy Broker zobowigzany jest wykonywac
do zakonczenia procedur, o ktorych mowa w § 2 pkt 11, zwigzanych ze szkodami
powstatymi w okresie obowigzywania tych polis.
2. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy bez podania przyczyny

z zachowaniem trzymiesigcznego okresu wypowiedzenia, zlozonego w formie
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pisemnej. Okres wypowiedzenia jest liczony od ostatniego dnia miesigca, W Ktorym
zostato ono ztozone.

3. W przypadku nienalezytego wykonania umowy przez ktorgkolwiek ze stron, drugiej
stronie przystluguje prawo wypowiedzenia umowy W trybie natychmiastowym, po
uprzednim wezwaniu do usunig¢cia nieprawidlowosci i wyznaczenia terminu na ich
usuniecie.

86
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie $wiadczenia wykonywane na rzecz Zamawiajacego przez brokera na
podstawie niniejszej umowy sa nieodptatne.

2. Koszty zwigzane z wykonywaniem czynno$ci posrednictwa ubezpieczeniowego,
okreslone w §2 umowy, Broker pokrywa wytacznie ze srodkow wtasnych.

3. Wszelkie opracowania i1 materiaty przygotowane przez Brokera na podstawie
niniejszej umowy stanowia wtasnos¢ Zamawiajacego.

4. W przypadku niewykonania, badZz nienalezytego wykonania umowy przez
ktorgkolwiek ze stron, strona moze dochodzi¢ odszkodowania na podstawie przepisow
Kodeksu cywilnego.

5. Broker ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstale u Zamawiajacego wynikajace
Z jego winy.

6. Broker nie ponosi odpowiedzialno$ci wobec Zamawiajacego z tytutu zawarcia lub
wykonania umoéw ubezpieczenia zawartych bez jego posrednictwa.

7. Wszelkie spory, ktére nie zostang rozstrzygnigte w sposob polubowny beda
rozstrzygane przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa majg zastosowanie w szczegolnosci
przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustaw o dziatalnosci ubezpieczeniowej |
reasekuracyjnej oraz o posrednictwie ubezpieczeniowym.

9. Broker po =zakonczeniu terminu obowigzywania umowy lub jej rozwigzaniu
zobowigzuje si¢ do zwrotu w terminie 7 dni kalendarzowych Zamawiajagcemu
udzielonych mu pelnomocnictw i innych materialow zwigzanych z wykonywaniem
umowy.

§7
Wszelkie zmiany niniejszej umowy dla swojej wazno$ci wymagaja formy pisemne;.
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§8
Niniejszg umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron.

Broker Zamawiajacy

17



Zalacznik nr 3 do regulaminu

OSWIADCZENIE BROKERA

Sktadajac niniejszg oferte¢ w konkursie na brokera ubezpieczeniowego Instytutu
Pamigci Narodowej (Centrala oraz Oddzialy) w zakresie $wiadczenia ushug posrednictwa
ubezpieczeniowego zgodnie z ustawg z dnia 22 maja 2003 r. 0 posrednictwie
ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2014 r., poz. 1450 z p6zn. zm.), o$wiadczamy, ze prowadzimy

na polskim rynku ubezpieczeniowym, nieprzerwanie dziatalno$¢ brokerska od

UWAGA: Nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace prowadzenie nieprzerwanie przez

5 lat dzialalnosci brokerskiej.

miejscowosc¢ i data Czytelne Imig i nazwisko lub pieczeé i parafka

o0soby/0s0b upowaznionej/ych
do reprezentowania oferenta
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Zalacznik nr 4 do regulaminu

WYKAZ OSOB Z UPRAWNIENIAMI BROKERA

Lp.

Imi¢ i nazwisko

Podstawa
zatrudnienia

prawna

Uprawnienia do
prowadzenia
dzialalnoS$ci
brokerskiej
TAK/NIE *

10.

11.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

Uwaga: Nalezy zalaczy¢ kserokopie zaswiadczen o zdanym egzaminie na brokera do

kazdej wykazanej osoby

miejscowo$é, data Czytelne Imig i nazwisko lub pieczeé i
parafka 0soby/os6b upowaznionej/ych
do reprezentowania oferenta
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UBEZPIECZENIA MAJATKOWEGO, KTORE OFERENT PRZEPROWADZIL

Zalacznik nr 5 do regulaminu

WYKAZ POSTEPOWAN NA WYBOR UBEZPIECZYCIELA DLA

SAMODZIELNIE BADZ W KTORYCH OFERENT WSPOLUCZESTNICZYL (CO
NAJMNIEJ PRZYGOTOWANIE OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA) —
W LATACH 2010-2015 - PROWADZONYCH ZGODNIE Z PRZEPISAMI USTAWY
Z DNIA 29 STYCZNIA 2004 r. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Lp.

Nazwa postgpowania
przeprowadzonego samodzielnie
przez oferenta

Nazwa i adres jednostki
sektora finansow
publicznych na rzecz ktorej
swiadczono ustuge

Okres
Swiadczenia
ustugi od...do

10.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

miejscowosc, data

Czytelne Imig i nazwisko lub pieczgé i

parafka 0soby/os6b upowaznionej/ych

do reprezentowania oferenta
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Zalacznik nr 6 do regulaminu

OSWIADCZENIE BROKERA

Sktadajac niniejsza ofert¢ w konkursie na brokera ubezpieczeniowego Instytutu
Pamieci Narodowej (Centrala oraz Oddzialy) w zakresie $wiadczenia ushug posrednictwa
ubezpieczeniowego zgodnie z ustawg z dnia 22 maja 2003 r. 0 posrednictwie
ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2014 r., poz. 1450 z pdzn. zm.), oswiadczamy, ze posiadamy na

terenie miasta Warszawy siedzibe / oddziat / biuro*.

* niepotrzebne skresli¢

miejscowos¢ i data Czytelne Imig i nazwisko lub pieczeé i parafka
0soby/0séb upowaznionej/ych
do reprezentowania oferenta
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Zalacznik nr 7 do regulaminu

OSWIADCZENIE BROKERA

Sktadajgc niniejszg oferte w konkursie na brokera ubezpieczeniowego dla Centrali
oraz Oddzialow Instytutu Pamigci Narodowej w zakresie §wiadczenia ustug posrednictwa
ubezpieczeniowego zgodnie z ustawa z dnia 22 maja 2003 r. 0 posrednictwie
ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2014 r., poz. 1450 z p6zn. zm.), oswiadczamy, ze posiadamy
polise odpowiedzialnos$ci cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci brokerskiej zgodnie
z zapisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 12 lutego 2015 r. w sprawie

obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilnej z tytulu wykonywania

dziatalnosci brokerskiej (Dz. U. z 2015 r., poz. 275), na kwotg nie mniejszg niz ........ min
euro.
miejscowosc¢ i data Czytelne Imig i nazwisko lub pieczeé i parafka

0soby/0s6b upowaznionej/ych
do reprezentowania oferenta
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