SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ ROWNOWARTOSCI 135000 EURO

NA

TRANSPORT, KONFEKCJONOWANIE MAGAZYNOWANIE I
DORECZANIE PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ
Wspélny Stownik Zamowien (CPV):

79.92.10.00-6
79.57.10.00-7

ZAMAWIAJACY:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
UL. WOLOSKA 7
02-675 WARSZAWA



INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)

1.

S S A

Nazwa Zamawiajacego: Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu.

Adres Zamawiajacego: ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa.
NIP Zamawiajacego: 525-21-80-487.

Strona internetowa Zamawiajacego: http://www.ipn.gov.pl
Oznaczenie niniejszego postepowania: BAG-7/16.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pzp)

VI.

1.

VILI.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164), zwang dalej ,,Pzp”.

. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

OP1S PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pzp)

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV): 79.92.10.00-6 (ustugi pakowania zbiorczego), 79.57.10.00-7
(ustugi wysyltkowe).

Przedmiot zaméwienia stanowi transport, konfekcjonowanie, magazynowanie i doreczanie
przesylek z publikacjami Instytutu Pamieci Narodowe;j.

Szczegodtowe okreslenie przedmiotu zamoOwienia zawarte jest w zatgczniku nr 5 do SIWZ — Opis
przedmiotu zamowienia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4 Pzp)

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamdwienia przez okres: 12 miesiecy, liczac od dnia
podpisania umowy lub do wyczerpania s$rodkow finansowych przeznaczonych na
wykonanie zaméwienia.

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp)

Zamawiajacy hie dopuszcza mozliwosci ztozZenia ofert czg$ciowych.

ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

WARUNKI UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW (art. 36 ust. 1 pkt 5 Pzp)

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) spetniaja warunki okreSlone w art. 22 ust. 1 Pzp, a w szczegélnosci wykazag sig¢
odpowiednim doswiadczeniem, tj. zrealizowaniem lub realizowaniem w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, minimum trzech (3) ustug
polegajacych na transporcie, konfekcjonowaniu, magazynowaniu i doreczaniu
przesylek - kazda usluga o warto$ci minimum 30.000 z1 brutto;

2) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24
ust. 112 Pzp.



2. Ocena spehienia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana metodg ,,spetnia —
nie spelia” w oparciu o dokumenty, o$wiadczenia i informacje zawarte w ofercie.
Z tresci zalaczonych dokumentdow musi jednoznacznie wynikaé, ze stawiane warunki
Wykonawca spehnit. Niespetnienie warunkow okreslonych w ust. 1 skutkowaé bedzie
wykluczeniem z postepowania.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Jezeli
Wykonawca, w celu wykazania potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postgpowaniu
okreslonego w ust.1 niniejszego rozdziatu, polega na zasobach innych podmiotow na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, podmioty te beda musialy braé udzial
w realizacji cze$ci zamowienia. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnic¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia,
w szczegblnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamdwienia.
Podmiot ktéry zobowigzal sie do udostepnienia zasobow zgodnie z art. 26 ust. 2b Pzp,
odpowiada solidarnie z wykonawcg za szkod¢ Zamawiajacego powstala wskutek
nieudostepnienia tych zasobéw, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

VIIl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp) ORAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH, ZE OFEROWANE DOSTAWY  ODPOWIADAJA
WYMAGANIOM OKRESLONYM PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w niniejszym postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego Wykonawca dotgcza do Formularza ofertowego (zatacznik nr 1
do SIWZ) nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw z art. 22 ust. 1 Pzp zgodne ze wzorem
stanowigcym zalgcznik nr 2 do SIWZ;

2) wykaz minimum trzech (3) uslug polegajacych na transporcie, konfekcjonowaniu,
magazynowaniu i dore¢czaniu przesylek kazda ustuga o wartosci minimum 30.000 zi
brutto wykonanych lub wykonywanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciaglych rowniez wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z
podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane wraz z dowodami czy zostaly wykonywane nalezycie (wg zalacznika nr 6
do SIWZ).

Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa:

poswiadczenie (*), z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug
okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,

w przypadku zamowien na ushugi — o$wiadczenie Wykonawcy — jezeli
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyska¢ poswiadczenia, o ktdrym mowa powyzej.

(*) poswiadczenie — dokument, ktorego wystawca nie jest Wykonawca,
potwierdzajagcy okreslone fakty lub wiedze wystawcy. Poswiadczeniem sa zaréwno
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego roboty budowlane,
dostawy lub ustugi zostaly wykonane (w przypadku dostaw lub ushug),
np. referencje, jak i dokumenty wystawione przez inny podmiot, ktéry ma
kompetencje, by poswiadczy¢ fakty, o ktore wnosi Wykonawca, np. rzeczoznawca,
inspektor budowlany. Po§wiadczeniem jest rowniez zaswiadczenie, o ktorym mowa
w art. 217 kpa, uzyskane przez Wykonawce od organu administracji publicznej lub
innego podmiotu zobowigzanego do stosowania przepisoOw kpa;



2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp, Wykonawca dolacza do Formularza ofertowego
(zatacznik nr 1 do SIWZ) nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania 0 udzielenie
zamOwienia w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp - zgodne ze
wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu 0 24 ust. 1 pkt 2
Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do osob fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp.

3. Zgodnie z art. 26 ust. 2d Wykonawca dotacza do Formularza ofertowego (zatgcznik nr 1 do
SIWZ) oswiadczenie zawierajace informacje o tym czy nalezy do grupy kapitalowej
(zatacznik nr 4 do STWZ).

W przypadku gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej zobowiazany jest dolaczyé
do Formularza ofertowego liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

4. Jezeli Wykonawca, w celu wykazania potwierdzenia spelniania warunku udzialu w
postgpowaniu, polega na zasobach innych podmiotoéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b Pzp, podmioty te beda musialy braé¢ udzial w realizacji czeSci zaméwienia. W takim
przypadku Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotow oswiadczen i dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1) i 2) niniejszego
rozdziatu SIWZ.

5. Dokument wchodzacy w skiad oferty, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2, oraz dokumenty
potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie moga by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem kopii, pozostate o$wiadczenia
w formie oryginalow.

6. Zgodnos¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentow wchodzacych w sktad oferty musi
by¢ potwierdzona przez przedstawiciela Wykonawcy lub pelnomocnika (zgodnie z
dokumentem okreslajacym status prawny Wykonawcy lub dotaczonym do oferty
pelnomocnictwem).

7. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 - sktada dokument wystawiony
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy odpowiednio, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci (dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

8. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktorym mowa powyzej, zastepuje si¢ go
dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.

9. Zgodnie z tre$cig art. 26 ust. 3 Pzp, Zamawiajagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy w
okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajagcego oswiadczen lub
dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw,
albo ktorzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$§wiadczenia i dokumenty, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, zawierajace btedy lub ktorzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa,
do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na
wezwanie Zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez
Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spelnianie przez oferowane ustugi
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktorym uplynat
termin sktadania ofert.



10.

11.

Zgodnie z trescig art. 24b ust. 1, Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcow o
udzielenie w okreSlonym terminie wyjasnien dotyczacych powigzan, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp, istniejacych miedzy przedsi¢biorcami w celu
ustalenia czy zachodza przestanki wykluczenia Wykonawcy.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa powyzej, nie poézniej niz w dniu
wyznaczonym przez Zamawiajacego, jako termin uzupetnienia o§wiadczen lub dokumentow.

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
ZWYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)

1.

Porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa si¢ droga pisemna
z dopuszczeniem mozliwosci przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien
i informacji za pomocg faksu lub droga elektroniczng (e-mail). Nr faksu Zamawiajacego:
(22) 581-88-14, adres e-mail: wzp@ipn.gov.pl

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza pisemnie tres¢ dokumentu

przekazanego faksem.

Adres do korespondencji jest zamieszczony w rozdziale | pkt 2 SIWZ. Zamawiajacy
wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z udzielanym zamowieniem publicznym, byly
kierowane na adres korespondencyjny Zamawiajacego i byly opatrzone numerem sprawy:
BAG-7/16.

Korespondencje uwaza si¢ za doreczong z chwilg, gdy doszta ona do Zamawiajacego W taki
sposob, ze mogt zapoznac si¢ z jej trescia.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami jest: Katarzyna Kaczynska.

X, WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)
Zamawiajacy Wymaga wniesienia wadium w wysokosci 9 000 z1.

Forma wadium:

Wadium moze by¢ wniesione wylacznie w nastgpujacych formach:
1. pieniadzu,

2. porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczednoSciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

3. gwarancjach bankowych,
4. gwarancjach ubezpieczeniowych,

5. w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z pézn. zm.).

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja zaméOwienia publicznego ktorego dotyczy niniejsza
SIWZ dokonywane beda wylacznie w ztotych polskich (PLN).

Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ waznos¢ co najmniej do konca
terminu zwigzania Wykonawcy ztozong przez niego oferts.

Zlozone poreczenie lub gwarancja musza zawiera¢ w swojej tresci zobowiazanie banku
(instytucji ubezpieczeniowej) do nieodwolalnego i bezwarunkowego zaplacenia kwoty
zobowiazania na pierwsze pisemne zadanie zaplaty Zamawiajacego, we wszystkich
przypadkach, o ktérych mowa w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Wyplata z gwarancji nie moze by¢ uzalezniona od zgloszenia zadania wyplaty
za posrednictwem banku Zamawiajacego, ktory to bank potwierdzi, ze podpisy na zgdaniu
wyplaty zostaly ztozone przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan majatkowych




W imieniu Zamawiajacego.

Miejsce 1 sposdb wniesienia wadium.

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy przela¢ na rachunek Zamawiajacego: NBP O/O
w Warszawie 26 1010 1010 0092 9213 9120 1000.

Zaleca sig, aby w tresci przelewu Wykonawcy wpisali numer NIP.

Wadium wnoszone w innych dopuszczonych przez Zamawiajacego formach nalezy ztozy¢
w oryginale w pokoju nr 405 Biura Budzetu i Finanséw w budynku IPN przy ul. Wotoskiej 7,
a do oferty dotaczy¢ kopi¢ dokumentu posiadajaca potwierdzenie ztozenia dokonane przez
osobe przyjmujaca dokument.

Termin wniesienia wadium.

Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu skladania ofert, przy czym wniesienie
wadium w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazal za
skuteczne tylko wowczas gdy przed uplywem terminu skladania ofert kwota wniesionego
wadium bedzie na koncie bankowym Zamawiajacego. Zaleca si¢, aby kopi¢ dowodu
whniesienia wadium zataczy¢ do oferty.

Pozostale informacje dotyczace wadium

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wadium zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 46 ust.1,
lai 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcow, ktorym zwrdcono
wadium na podstawie art. 46 ust. 3, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium na zasadach okreslonych w art.46 ust.4a i 5 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)

1.
2.
3.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez 30 dni.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, zwréoci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (art. 36 ust. 1 pkt 10 Pzp)

1.

Warunki ogdlne:

1) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jezyku polskim po doktadnym
zapoznaniu si¢ z niniejszag SIWZ - zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce;

2) oferte nalezy przygotowaé wedlug wymagan okreSlonych w niniejszej STWZ oraz zgodnie
ze wzorem Formularza ofertowego stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ;

3) oferta musi by¢ podpisana przez osoby upelnomocnione do reprezentowania
Wykonawcy 1 zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci
odpowiadajacej co najmniej cenie oferty;

4) pelnomocnictwo oséb podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania
W jego imieniu zobowigzan finansowych w wysoko$ci odpowiadajacej co najmniej cenie
oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do
oferty; oznacza to, Zze jezeli pelnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru), to do oferty
nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo, wystawione na reprezentanta Wykonawcy przez osoby
do tego upelnomocnione;

5) wszelkie petnomocnictwa zataczone do oferty powinny by¢ w formie oryginatu lub
poswiadczonej notarialnie kopi;

6) zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie

6



7)
8)

9)

oryginalow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajgcego;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej, zgodnej z zalgczonym wzorem umowy oraz zgodnej
Z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

w przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.1503 z p6zn. zm.), Wykonawca winien
w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore z zawartych w ofercie informacji
stanowig tajemnicg¢ przedsigbiorstva i oznaczy¢ klauzulg: ,,DOKUMENTY
ZASTRZEZONE ~TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca si¢ wydzielenie tych
informacji w ztozonej ofercie”. Wykonawca nie pézniej niz w_terminie skladania
ofert musi wykazaé, iz  zastrzezone _informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

2. Warunki dotyczace Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie:

1)

2)

3)

4)
5)

oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie;

W odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z Wykonawcow
wspolnie sktadajacych ofert¢ musi oddzielnie udokumentowaé, ze nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp, tj. przedstawi¢ oswiadczenie wymienione w
rozdz. VIII SIWZ ust. 2 pkt 1). Ponadto kazdy z Wykonawcow sktada dokument
wymieniony w rozdz. VIII SIWZ ust. 2 pkt 2), jezeli odrgbne przepisy tego wymagaja.
W odniesieniu do pozostalych dokumentéw Wykonawcy wspdlnie skladajacy oferte
mogg zlozy¢ jeden wspdlny dokument;

wykonawcy wystepujacy wspoOlnie winni ustanowi¢ pelmomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarciu umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. Umocowanie moze wynika¢ z dotaczonej do oferty umowy
konsorcjum lub odrebnego dokumentu (o$wiadczenia);

wszelka korespondencja prowadzona begdzie wylgcznie z pelnomocnikiem (liderem);

wypehiajac formularz ofertowy, sktadajac oswiadczenia, jak rowniez wypelniajac inne
dokumenty powotujace si¢ na ,,Wykonawceg”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy
nalezy wpisa¢ dane wszystkich Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

3. Forma przygotowania oferty:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

oferta winna by¢ napisana czytelnie i trwalg technika w jezyku polskim na maszynie do
pisania, komputerze lub recznie dtugopisem lub nie$cieralnym atramentem;

we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub
czytelny podpis w przypadku pieczeci imiennej;

wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, itp.) muszg by¢ parafowane
i datowane przez osobe lub osoby podpisujace oferte;

zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumerowane i parafowane,
zaleca sig¢, aby cala oferta byta trwale spigta;

oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie;

kopertg nalezy opisac nastepujaco:



INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ
Komisja Scigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Polskiemu
ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa
OFERTA NA
» T RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE MAGAZYNOWANIE | DORECZANIE
PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ”

- NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 22.02.2016R. GODZ 10.00

8) opakowanie oferty musi by¢ opatrzone pelng nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy
sktadajacego oferte: (ulica, numer lokalu, miejscowosé, numer kodu pocztowego).

4. Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty (art. 84 ust.1 Pzp):

1) wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte;

2) zmiany lub wycofanie ztozonej oferty sa skuteczne tylko wowczas gdy, zostaty
dokonane przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu
i wedhug zasad obowiazujgcych przy sktadaniu oferty;

4) odpowiednio opisang koperte zawierajaca zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem "ZMIANA";

5) wycofanie zlozonej oferty nast¢puje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy;

6) powiadomienie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obowiazujacych przy sktadaniu
oferty;

7) odpowiednio opisang koperte zawierajacag powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem "WYCOFANIE".

XI1l. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 11 Pzp)

1.

Ofertg nalezy ztozy¢é w Centrali Zamawiajacego: ul. Woloskiej 7, 02-675 Warszawa —
Kancelaria do dnia 22.02.2016r., godz. 10.00.

W przypadku ztozenia oferty po terminie, Zamawiajacy zwroci ja niezwlocznie (art. 84
ust. 2).

Publiczne otwarcie ofert nastagpi w Centrali Zamawiajacego W Warszawie przy
ul. Wotoskiej 7, pok. 223, w dniu 22.02.2016r., godz. 10.15.

7Z uwagi na ograniczony wstep do budynku, osoby ktére zechca uczestniczy¢ w sesji
otwarcia ofert, zobowigzane b¢da okaza¢ dowdd tozsamosci w celu wystawienia stosownych
przepustek — jest to warunek konieczny udzialu w sesji otwarcia ofert. Osoby zainteresowane
powinny oczekiwaé na przedstawiciela Zamawiajagcego na parterze budynku, w strefie
ogo6lnodostepnej, przed Kancelarig Ogolna.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12 Pzp)

1.

Oferowane ceny jednostkowe brutto musza wynika¢ z Formularza Ofertowego (zatacznik
nr 1 do SIWZ) iobejmowaé wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamoéwienia
okreslonego w rozdziale III SIWZ oraz w zalagczniku nr 5 do SIWZ, w tym: zysk
Wykonawey, wymagane przepisami prawa obcigzenia fiskalne oraz wszystkie koszty
zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia, koszt dojazdu, itp.

Oferowane ceny jednostkowe brutto nie podlegaja zmianie do konca realizacji przedmiotu
zamOwienia.

Ceng brutto oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535 ze zm.).

Cena oferty powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie.

Ceng oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich do dwoch miejsc po przecinku.



XV.

XVI.

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dokonywania rozliczen z Wykonawcag w walutach
obcych.

7. W przypadku Wykonawcow zagranicznych sktadajacych oferte w niniejszym postepowaniu
Zamawiajacy doliczy do ceny oferty podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowiazek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)

1. Ocenie podlega¢ beda oferty nieodrzucone.

2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria oceny ofert

przypisujac im odpowiednig wage procentowa:
Kryterium Waga %
Cena (brutto) 90%
Termin wykonania zlecenia 10%
Kryterium ,,Cena”:
Liczba punktow przydzielona w tym kryterium poszczegdlnym Wykonawcom ustalona zostanie
zgodnie z ponizszym wzorem:
Chmin
C= ——— x90%
Cbo 0
C — ilo$¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,,cena”
Cmin — najnizsza cena brutto sposrod ofert nieodrzuconych
Cb — cena brutto oferty badanej
Kryterium ., Termin wykonania zlecenia”:
Wskazany termin wykonania zlecenia (w rozumieniu pkt. 2 Opisu przedmiotu zaméwienia
stanowigcego zalacznik nr 5 do SIWZ) nie moze by¢ krétszy niz 2 dni i nie dluzszy niz 5
dni.
Liczba punktéw przydzielona w tym kryterium poszczegdlnym Wykonawcom ustalona zostanie
zgodnie z ponizszym wzorem:
T .
T= —"— x10%
To
T — ilo$¢ otrzymanych punktow za kryterium ,,termin wykonania zlecenia”
Tmin — Najkrotszy termin wykonania zlecenia sposrod ofert nieodrzuconych
T, — termin wykonania zlecenia oferty badanej
3. Obliczenia punktéw dokonuje si¢ z doktadnoscig do dwoch miegjsc po przecinku.
4. Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow
za obydwa kryteria ¥gcznie (suma punkow: C + T).
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)



XVII.

XVIII

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXI1

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy
W terminie wskazanym w wezwaniu, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zachodza
przestanki do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorych
mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

. INFORMACJE DOTYCZACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO - WZOR UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 16 Pzp)

Istotne dla stron postanowienia zwigzane z realizacjg nhiniejszego zamoéwienia publicznego
zawiera wzor umowy (zatgcznik nr 7 do SIWZ).

ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTE] UMOWY

1. Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku gdy konieczno$§¢
dokonania takich zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego.

2. Zamawiajagcy ma prawo ograniczy¢ zakres $wiadczen wynikajacych z umowy w przypadku
ograniczenia Zamawiajgcemu srodkow w 2017 roku w ustawie budzetowe;j.

SPOSOB I TERMIN PEATNOSCI

Sposdb i termin ptatnosci zostaly okre§lone we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 7 do
SIWZ.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ] PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. (art. 36
ust. 1 pkt 17 Pzp)

Wykonawey w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego przystuguja $rodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

INNE INFORMACJE DOTYCZACE POSTEPOWANIA (art. 36 ust. 2 pkt 2, 3, 7 Pzp)

Zamawiajacy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, zamowien uzupehniajacych, aukcji
elektronicznej, zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

. ZALACZNIKI DO SIWZ

1. Zalacznik nr 1 - wzor formularza ofertowego.

2. Zalacznik nr 2 - wzor o$wiadczenia Wykonawcy o spelianiu przez niego warunkow
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp.

3. Zalacznik nr 3 - wzor o$wiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zaméwienia w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp.

Zalacznik nr 4 - wzor oswiadczenia Wykonawcy o przynalezno$ci do grupy kapitatowe;.
Zalacznik nr 5 - opis przedmiotu zaméwienia.

Zalacznik nr 6 - wzor wykazu ustug.

Zatgeznik nr 7 - wzor umowy.

N o o s
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8. Zalacznik nr 8 - wzor formularza zlecenia.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

(pieczec¢ Wykonawcy)

OFERTA
(FORMULARZ OFERTOWY)
WYKONAWCA:
INGZWEA WYKONAWCY: ... ittt sttt sttt st e st e s be e te et e s e s bees e e be s e besaeesbesbeeneaneesreateennentens
AATES SIBUZIDY ...t et b b et h b bt E bt b et b b
TOIBTON: oo
X et nre s

(Wszelkq korespondencje dotyczgcq przedmiotowego postgpowania Zamawiajgcy przesylal bedzie na ww. nr faxu lub na poniiszy
adres mailowy)

Adres poczty eleKtronicznej (e-Mail): ......ccooiiiiiicie e
NP e

ZAMAWIAJACY:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ-
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa

Skladamy oferte

na:

» I RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE MAGAZYNOWANIE |
DORECZANIE PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamodwienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
1 okreslonymi w SIWZ warunkami oraz z uwzglednieniem postanowien wzoru umowy, stanowigcym

zalacznik nr 7 do SIWZ, za poszczegolne ceny jednostkowe brutto:

Cena jednostkowa

Lp. Materialy / ustugi Tlos¢ U

Odbiér materiatdéw z magazynu

1 wskazanego przez Zamawiajgcego
' na terenie Warszawy i transport do

Wykonawcy (1 europaleta)*

Odbiodr materialow z magazynu

5 wskazanego przez Zamawiajacego
: na terenie Warszawy i transport do

Wykonawcy (2-8 europalet)*

Optata miesigczna za

3 magazynowanie materiatlow

: wskazanych przez Zamawiajacego

na terenie Warszawy (leuropaleta)*

1 szt.

1 szt.

1 szt.




. . 25 Cena jednostkowa
Lp. Materialy / ustugi Ilosé i
Oplata miesi¢czna za
magazynowanie materiatlow
4, wskazanych przez Zamawiajacego 1 szt.
na terenie Warszawy (2-40
europalet)*
5. Koperta babelkowa 16/F 1 szt.
6. Koperta babelkowa 18/H 1 szt.
7. Koperta bgbelkowa 19/1 1 szt.
8. Koperta zwykta B5 1 szt.
9. Koperta zwykta C4 1 szt.
10. Karton tekturowe 350x250x120 1 szt.
11. Karton tekturowe 350x250x140 1 szt.
12. Karton tekturowe 350x250x160 1 szt.
Reczne pakowanie przesytek
13. listowych (1 insert) Lszt
Reczne pakowanie przesytek
14. listowych (2-6 insertow) Lszt
15. Pakov&r/anle rgczne paczek (1-8 17t
insertow)
Przygotowanie dokumentacji
16 nadawczej i wydruk niezbednych 12t
: etykiet adresowych dla przesytek '
listowych
Przygotowanie dokumentacji
17. nadawczej i wydruk niezbgdnych 1 szt.
etykiet adresowych dla paczek
Oplata za przesylke listowa krajowa
18. 0 masie do 350 gram Lszt
19 Oplata za przesyltke listowa krajowa 17t
' 0 masie 351 — 1.000 gram '
20 Oplata za przesylke listowa krajowa 17t
' 0 masie 1.001 — 2.000 gram '
21. Doptata za przesylke zagraniczng 1 szt.
Optata za wysylke paczki krajowej o
22. masie do 5 kg Lszt
Optata za wysyltke paczki krajowej 0
23. masie 5-10 kg Lszt
Optata za wysylke paczki krajowej o
24. masie 10-30 kg Lszt
25. Doptata za paczke zagraniczna 1 szt.
Razem (wiersz 1-25)

*Cena powinna by¢ wartoscia za 1 palete przechowywanga przez okres 1 dnia (paleto/dzien)

Ww. Iaczna cena oferty shuzy jedynie do oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej.

Ww. ceny jednostkowe brutto zawieraja wszelkie koszty, jakie poniesiemy z tytulu realizacji
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niniejszego zamowienia.

OSWIADCZAMY, ZE:

1.

o ok~ w

ZapoznaliSmy sie z tre§cig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i nie wnosimy do niej
zastrzezen.

Zapoznali$my si¢ ze wzorem umowy (Zatacznik nr 8 do SIWZ) i nie wnosimy w stosunku do niego
zadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Termin wykonania zlecenia bedzie nie krotszy niz 2 dni i nie dluzszy niz 5 dni.

Zobowiazujemy sie wykonac zlecenie w terminie ..... dni od daty otrzymania zlecenia.

Pozostajemy zwiazani niniejsza oferta przez 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

Podwykonawcy zlecamy wykonanie (nalezy wskaza¢ czgs¢ zamowienia, ktorej wykonanie Wykonawca
powierzy Podwykonawcy)*

*/ wypelni¢ w przypadku powierzenia Podwykonawcom wykonania cze$ci zaméwienia.

7. W cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia i realizacji przysziego
$wiadczenia umownego.

8. Zobowiazujemy si¢ do zapewnienia Srodkow, materiatdéw, narzedzi i urzadzen niezbednych do
wykonywania ustugi, zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia.

9. Podane powyzej ceny jednostkowe brutto beda obowigzywaly w catym okresie realizacji przedmiotu
zamowienia i nie ulegng zmianie.

10. Wadium prosimy zwroci¢ na rachunek bankowy nr:**

....................................................................................................... **)
11. Osobg do kontaktdw z ZamawiajaCym JESt: .....euterterere et et ettt et areetersereeesensenransanans
tel B - S ,
E-mail: ..,

12. Osoba upowazniong do podpiSania UMOWY JEST: ...ureereertenrentententaniieereserererrensenrennansnn

* niepotrzebne skresli¢
** dotyczy Wykonawcow, ktorzy wniesli wadium w pienigdz

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

Podpisy i pieczatki imienne os6b upelnomocnionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zapisami w dokumencie
stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (odpisie z wlasciwego rejestru).
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

Wzor oSwiadczenia Wykonawcy o spelnianiu przez niego warunkow okreslonych w art. 22
ust. 1 ustawy dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015r.,
poz. 2164).

reprezentujac Wykonawce (Nazwa WYKONAWEY) .....c.oueieueueiriiirieirireieeistreieietetceee sttt sttt seseses e

sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:

» 1 RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE, MAGAZYNOWANIE |
DORECZANIE PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ”

W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o$wiadczam, ze:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt 1),

2. posiadamy wiedze i doswiadczenie (art. 22 ust. 1 pkt 2); *)

3. dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméOwienia (art. 22 ust. 1 pkt 3); *)

4. nasza sytuacja ekonomiczna zapewni wykonanie wyzej wymienionego zamowienia (art.22 ust.

1 pkt 4);

5. nasza sytuacja finansowa zapewni wykonanie wyzej wymienionego zamowienia (art. 22 ust. 1

pkt 4); *)
lub

*) polegamy na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotow i przedstawiamy w
tym celu pisemne zobowigzanie nastepujacych podmiotow do oddania nam do dyspozycji
niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia:

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

*) niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

Wzor oswiadczenia Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
o udzielenie zaméwienia w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164).

reprezentujac Wykonawce (nazwa Wykonawcy)

sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:

» 1 RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE, MAGAZYNOWANIE |
DORECZANIE PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ”

Ww imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o§wiadczam, ze:

brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na
podstawie okolicznosci, o ktorych mowa art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych.

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

Wzér oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci do grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 luty 2007 r., o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331
ze zm.)

reprezentujac Wykonawce (NaZwa WYKONAWCY) ......cceururereurueuriricerieirenestetseeseseesesesssststsesse e sseseesets siessssssssssesssssses

sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

» 1 RANSPORT, KONFEKCJONOWANIE, MAGAZYNOWANIE |
DORECZANIE PRZESYLEK Z PUBLIKACJAMI
INSTYTUTU PAMIECI NARODOWEJ”

W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o§wiadczam, ze:

1) naleze do grupy kapitalowej (*)
2) nie naleze¢ do grupy kapitalowej (*)

(*) — niepotrzebne skresli¢
W przypadku gdv Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej zobowiazany jest

zlozy¢ wraz z Oferta liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)



Zalacznik nr 5 do SIWZ
Zalgcznik nr 2 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest: transport, konfekcjonowanie magazynowanie i doreczanie przesylek
z publikacjami Instytutu Pamieci Narodowej, zgodnie z tabelg ponizej.

2. Zlecenia obejmowac beda:

1) odbidr publikacji z magazyndéw wskazanych przez Zamawiajacego, znajdujacych si¢ na terenie
Warszawy oraz transport do punktu Wykonawcy;

2) magazynowanie materiatow wskazanych przez Zamawiajacego na terenic Warszawy;
3) konfekcjonowanie:

a) zapakowanie w koperty lub paczki publikacji (1-8 insertow) wedlug bazy adresowej
(rozdzielnika) dostarczanej kazdorazowo przez Zamawiajgcego pocztg e-mail lub faksem,

b) druk i naklejenie etykiet adresowych (razem z danymi nadawcy, adresem zwrotnym oraz z
informacjg lub bez informacji 0 ,,optacie pobranej”);

4) doregczanie przygotowanych przesytek do firm wysytkowych lub operatoréw pocztowych.

3. Zamawiajacy zleci Wykonawcy ustuge transportu, konfekcjonowania magazynowania i dorgczania
przesytek listowych lub paczek zwierajacych od 1 do 8 insertow do wyczerpania maksymalnej wartosci
nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy lub uptywu terminu obowiazywania
Umowy.

4. Zamawiajacy przy kazdym =zleceniu przekaze Wykonawcy mailem lub faksem baze adresowa
(rozdzielnik) z podaniem ilosci egzemplarzy.

Zamawiajacy zrezygnuje z szyfrowania baz danych, chyba ze odbiorcg bedzie osoba prywatna. W takim
przypadku Zamawiajacy przekaze dane w ustalony miedzy stronami bezpieczny sposob.

5.  Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania zlecenia w terminie nie krotszym niz 2 dni i nie
dhuzszym niz 5 dni od daty otrzymania zlecenia.

6. Przesylki musza by¢ zaadresowane i zapakowane w taki sposob, aby dotarty z cala zawartoscia
i w nienaruszonym stanie do wiasciwych odbiorcow, doktadnie pod adresy z bazy adresowej
(rozdzielnika) dostarczanej kazdorazowo przez Zamawiajacego mailem lub faksem.

Przesylki listowe i1 paczki do roznych adresatow nie moga by¢ taczone, nawet jesli sa doreczane pod ten
sam adres.

W przypadku uszkodzenia przesylek Wykonawca poniesie koszty ponownej wysytki, w tym koszty
odbioru egzemplarzy podlegajacych wymianie.

Zamawiajacy zglasza reklamacje mailem/faksem lub na pi$mie w ciggu 5 dni od dnia otrzymania od
odbiorcy uszkodzonej przesytki. Reklamacja w szczegdlnosci zawieraé bedzie: numer zlecenia, nazwe
odbiorcy, ilo$¢ uszkodzonych egzemplarzy, rodzaj uszkodzenia, tytuty publikacji.

Wykonawca rozpatrzy reklamacje w terminie 2 dni od dnia zgloszenia.

W przypadku uznania przez Wykonawcg zasadnosci zgloszonej reklamacji Wykonawca odbierze
egzemplarze podlegajace wymianie na wlasny koszt i dokonana ponownej wysyltki na wlasny koszt w
ciggu 5 dni kalendarzowych.

Wykonawca ma prawo nie uzna¢ reklamacji w sytuacji gdy udowodni, iz uszkodzenie przesylki nie
nastgpito z winy Wykonawcy.

7. W celu rozliczenia ustugi kazdorazowo po wykonaniu zlecenia, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
potwierdzenie nadania przesytek, co razem z Formularzem zlecenia (zatacznik nr 8 do SIWZ) stanowic
bedzie podstawe do wystawienia faktury VAT.
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8. Doplata za przesytke oraz paczke zagraniczng jest to proponowana warto$¢ zryczaltowana, ktora bedzie
obowigzywata jesli Zamawiajacy bedzie wysytal przesytke lub paczke za granice. Doptata powinna by¢

podana w formie zryczattowanej. Zamawiajacy nie moze okresli¢ jakiego rodzaju bedg wysytane listy.

9. Adres magazynu Zamawiajacego: ul. Ktobucka 21, budynek D, 02-699 Warszawa.

10. Zamawiajacy informuj¢, iz w roku 2015 $rednia ilo$¢ przesylek jednorazowych przekazywanych do
konfekcjonowania wynosita 5 500 szt. miesigcznie.

Zamawiajacy w 2015 roku wystat: 91 000 przesytek listowych zwyktych, 559 paczek w przedziale
wagowym 10-30 kg w tym: 500 paczek krajowych oraz 59 paczek zagranicznych.

Powyzsze dane majg wylacznie charakter informacyjno-pogladowy.

Tabela:

Lp. Materiaty / ustugi

1 Odbidér materiatow z magazynu wskazanego przez Zamawiajacego na
' terenie Warszawy i transport do Wykonawcy (1 europaleta)

2 Odbidér materiatow z magazynu wskazanego przez Zamawiajacego na
' terenie Warszawy i transport do Wykonawcy (2-8 europalet)

3 Optlata miesi¢czna za magazynowanie materiatdw wskazanych przez
' Zamawiajacego na terenie Warszawy (leuropaleta)

4 Optlata miesi¢czna za magazynowanie materiatdw wskazanych przez
' Zamawiajacego na terenie Warszawy (2-40 europalet)

5. Koperta babelkowa 16/F

6. Koperta babelkowa 18/H

7. Koperta bagbelkowa 19/I

8. Koperta zwykta B5

9. Koperta zwykta C4

10. Karton tekturowe 350x250x120

11. Karton tekturowe 350x250x140

12. Karton tekturowe 350x250x160

13. Reczne pakowanie przesylek listowych (1 insert)

14. Reczne pakowanie przesytek listowych (2-6 insertow)

15. Pakowanie reczne paczek (1-8 insertow)

16 Przygotowanie dokumentacji nadawczej i wydruk niezbednych etykiet

' adresowych dla przesytek listowych
17 Przygotowanie dokumentacji nadawczej i wydruk niezbednych etykiet
' adresowych dla paczek

18. Optata za przesytke listowa krajowa o masie do 350 gram

19. Optata za przesytke listowa krajowa o masie 351 — 1.000 gram

20. Opfata za przesylke listowa krajowa o masie 1.001 — 2.000 gram

21. Doptata za przesytke zagraniczna
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Lp.

Materialy / ustugi

22. Optata za wysylke paczki krajowej o masie do 5 kg
23. Optata za wysytke paczki krajowej o masie 5-10 kg
24, Optata za wysyltke paczki krajowej o masie 10-30 kg
25. Doptlata za paczke zagraniczna
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Wykaz minimum trzech (3) ustug polegajacych na transporcie, konfekcjonowaniu, magazynowaniu i
doreczaniu przesylek kazda usluga o wartosci minimum 30.000 zi brutto.

Ustlugi musza by¢ wykonane lub wykonywane w_okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie.

Okres realizacji
L Zamawiajac Opis zamoéwienia R
P- Jacy P brutto PLN Rozpoczecie | Zakonczenie
(m-c, rok) (m-c, rok)
1
2
3
4
5

Do wykazu nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie wymienionych
w wykazie ustug.

(podpis i pieczqtka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

WZOR UMOWY
Wdniu.........oooeeenennnn. 2016 r. w Warszawie, pomiedzy:

INSTYTUTEM PAMIECI NARODOWEJ — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
z siedzibg w Warszawie, przy ul. Wotoskiej 7, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

wyltonionym w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, przeprowadzonym na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) w
trybie przetargu nieograniczonego, ponizej rownowartosci kwoty 135 000 euro, zostaje zawarta umowa
0 nastgpujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest: transport, konfekcjonowanie magazynowanie i doreczanie przesylek z

publikacjami Instytutu Pamieci Narodowej, zgodnie ze ztozong oferta, ktorej kopia stanowi Zatacznik nr 1
do niniejszej umowy.

2. Zlecenia obejmowac beda:

1) odbidr publikacji z magazyndéw wskazanych przez Zamawiajacego, znajdujgcych si¢ na terenie
Warszawy oraz transport do punktu Wykonawcy;

2) magazynowanie materiatow wskazanych przez Zamawiajacego na terenie Warszawy;
3) konfekcjonowanie:

a) zapakowanie w koperty lub paczki publikacji (1-8 insertoéw) wedtug bazy adresowej
(rozdzielnika) dostarczanej kazdorazowo przez Zamawiajacego pocztg e-mail lub faksem,

b) druk i naklejenie etykiet adresowych (razem z danymi nadawcy, adresem zwrotnym oraz z
informacja lub bez informacji 0 ,,optacie pobranej”);

4) doreczanie przygotowanych przesytek do firm wysytkowych lub operatoré6w pocztowych.

3. Zamawiajacy zleci Wykonawcy ustuge transportu, konfekcjonowania magazynowania i dorgczenia
przesytek listowych lub paczek zawierajacych od 1 do 8 insertéw do wyczerpania maksymalnej wartosci
nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy lub uptywu terminu obowigzywania
umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonac zlecenie w terminie ..... dni od daty otrzymania zlecenia.
Zamawiajacy przy kazdym zleceniu przekaze Wykonawcy mailem na adres: ................ lub faksem na
10] U bazg adresowa (rozdzielnik) z podaniem ilosci egzemplarzy.

6. Przesylki muszg by¢ zaadresowane i zapakowane w taki sposob, aby dotarlty z calg zawartoscia
i w nienaruszonym stanie do wlasciwych odbiorcéw, doktadnie pod adresy z bazy adresowej
(rozdzielnika) dostarczanej kazdorazowo przez Zamawiajacego mailem lub faksem. Przesytki listowe
i paczki do réznych adresatow nie mogg by¢ taczone, nawet jeSli sg doreczane pod ten sam adres.
W przypadku uszkodzenia przesylek Wykonawca poniesie koszty ponownej wysylki, w tym koszty
odbioru egzemplarzy podlegajacych wymianie. Zamawiajacy zglasza reklamacje mailem/faksem lub na
piSmie w ciggu 5 dni od dnia otrzymania od odbiorcy uszkodzonej przesytki/paczki. Reklamacja
w szczegolnosci zawiera¢ bedzie: numer zlecenia, nazwe odbiorcy, ilo§¢ uszkodzonych egzemplarzy,
rodzaj uszkodzenia, tytuly publikacji. Wykonawca rozpatrzy reklamacje w terminie 2 dni od dnia
zgtoszenia. W przypadku uznania przez Wykonawce zasadno$ci zgloszonej reklamacji Wykonawca
odbierze egzemplarze podlegajace wymianie na wiasny koszt i dokona ponownej wysytki na wiasny
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koszt w ciggu 5 dni kalendarzowych. Wykonawca ma prawo nie uznaé¢ reklamacji w sytuacji gdy
udowodni, iz uszkodzenie przesyiki/paczki nie nastapito z winy Wykonawcy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ realizowa¢ przedmiot umowy przez okres: 12 miesiecy, liczac od dnia
podpisania umowy (nie wcze$niej niz od 28 marca 2016 r.), lub do wyczerpania Srodkow
finansowych przeznaczonych na wykonanie zamowienia, o ktérych mowa § 3 ust. 1.

§2
Wykonawca o§wiadcza, iz posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do prawidtowego wykonania
przedmiotu umowy.

Wykonawca przy wykonywaniu umowy ponosi odpowiedzialnos¢ za kompetentne, rzetelne i terminowe
wykonywanie przedmiotu umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody, wyrzadzone w mieniu Zamawiajacego przez
osoby zatrudnione do wykonywania przedmiotu umowy.

§3
Catkowita warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytulu realizacji przedmiotu zamowienia na podstawie
niniejszej umowy nie moze przekroczy¢ KWOty ...coeveeerneensns zt brutto (stownie: ..................... zh).

Ceny jednostkowe za realizacj¢ poszczegdlnych elementéw przedmiotu umowy zostaly okre§lone
w Formularzu ofertowym, ktorego kopia stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

Ceny jednostkowe brutto, podane w ofercie Wykonawcy, obejmuja wszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca w zwiazku z nalezytym, zgodnym z obowigzujacymi przepisami wykonaniem przedmiotu
umowy.

W celu rozliczenia ustugi kazdorazowo po wykonaniu zlecenia, Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
potwierdzenie nadania przesytek.

Platno$¢ za realizacj¢ przedmiotu umowy nastapi na podstawie faktury w terminie 14 dni od dnia
doreczenia faktury Zamawiajacemu. Podstawa do wystawienia faktury bedzie formularz zlecenia
(zatacznik nr 3 do umowy) oraz potwierdzenie nadania przesytek, o ktérym mowa w ust. 4.

Za dzien dokonania zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

§4
Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 10%

wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 w przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od
umowy z przyczyn za ktore ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca.

Wykonawca zobowigzany jest zaplaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysoko$ci 1% wartosci
zgloszonego zlecenia za kazdy dzien opoznienia liczac od termindow okreslonych w § 1 ust. 4 i 6
niniejszej umowy.

Zamawiajacy ma prawo do potracenia wartosci naliczonych Wykonawcy kar umownych z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia.

Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, bedg potracane z bezposrednio z faktur wystawionych
przez Wykonawcg, po pisemnym powiadomieniu Wykonawcy.

W sytuacji gdy przewidziana w umowie kara umowna nie pokrywa rozmiaréw szkody,
Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania odszkodowania na zasadach ogolnych.

§5
Zamawiajgcemu przyshuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:

1) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢c w chwili zawarcia umowy,
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w szczegblnoSci nie przyznanie lub cofnigcie $rodkow budzetowych na realizacje przedmiotu
umowy;
2) nakazanego przez organ publiczny zajecia majatku Wykonawcy;

3) likwidacji, ztozenia wniosku o ogtoszenie upadtosci lub rozwigzania przedsigbiorstwa Wykonawcy;

4) nie rozpoczgcia przez Wykonawce wykonywania przedmiotu umowy w ciggu 3 dni od dnia jej
zawarcia.

2. Zamawiajacemu przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy w przypadku:

1) nieuzasadnionego przerwania przez ~Wykonawce wykonywania  przedmiotu umowy
i po bezskutecznym uplywie terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego na Wznowienie jego
wykonania;

2) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie lub w sposéb sprzeczny
z umowa, po bezskutecznym uptywie terminu wyznaczonego przez Zamawiajgcego na dokonanie
przez Wykonawce zmiany sposobu wykonywania przedmiotu umowy;

3) stwierdzenia istotnych wad przedmiotu umowy nie nadajacych si¢ do usuniecia;
4) nie usunigcia przez Wykonawce istotnych wad przedmiotu umowy nadajacych si¢ do usunigcia.

5) naruszenia przez Wykonawce warunkow umowy, jezeli naruszenie to nie zostato usunigte w terminie
7 dni od zawiadomienia o jego dokonaniu,

3. Wypowiedzenie lub odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewaznos$ci na pismie i
zawiera¢ uzasadnienie.

4. W przypadku nie przyznania lub cofni¢cia srodkéw budzetowych na realizacj¢ przedmiotu umowy,
uprawnienie do odstagpienia od umowy dotyczy tej czg¢sci przedmiotu umowy, ktora nie zostala
wykonana. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z wskazanych wyzej uprawnien
Wykonaweca nie bedzie zglaszat jakichkolwiek roszczen do Zamawiajacego.

§ 6
1. Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktoéw z Wykonawca jest: Dyrektor Biura Edukacji
Publicznej, tel. (22) 581-87-66 lub osoba przez niego wskazana.

2. Ze strony Wykonawcy osobg uprawniong do kontaktow z Zamawiajacym jest: ...........ccoeeeerinninnn ,

tel. o Jfax. o smail oo
§7
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.
§8

1. W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

2. Ewentualne spory mogace wynikna¢ na tle wykonania umowy podlegaja rozpatrzeniu przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
§9
1. Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku gdy konieczno$¢ dokonania takich zmian

wynika z okoliczno$ci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te sg
korzystne dla Zamawiajacego.

2. Zamawiajgcy ma prawo ograniczy¢ zakres Swiadczen wynikajacych z umowy w przypadku ograniczenia
Zamawiajgcemu $rodkow w 2017 r. w ustawie budzetowe;.
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§10

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje Zamawiajacy,
a jeden Wykonawca.
Zatgczniki:

- Zalgcznik nr 1 — Kopia Formularza ofertowego;

- Zalgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia;

- Zalgcznik nr 3 — Formularz zlecenia (wzor).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 8 do SIWZ
(Zalgcznik nr 3 do Umowy)

............................... dnia ..o,
FORMULARZ ZLECENIA
(wzor)
ZAMAWIAJACY:
INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ-
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa
WYKONAWCA:

FORMULARZ ZLECENIA

1. Zgodnie zumowg z dnia .............. 2016r. dotyczacg transportu, konfekcjonowania magazynowania

i doreczania przesylek z publikacjami Instytutu Pamieci Narodowej, Zamawiajacy zleca
Wykonawcy wykonanie:

Lp.

Materialy / ustugi

Ilos¢

Cena jednostkowa
brutto

2

4

Odbidér materiatdw z magazynu
wskazanego przez Zamawiajacego
na terenie Warszawy i transport do
Wykonawcy (1 europaleta) *

Odbidér materiatdow z magazynu
wskazanego przez Zamawiajacego
na terenie Warszawy i transport do
Wykonawcy (2-8 europalet) *

Optata miesigczna za
magazynowanie materiatow
wskazanych przez Zamawiajacego
na terenie Warszawy (leuropaleta)

Opflata miesigczna za
magazynowanie materiatow
wskazanych przez Zamawiajacego
na terenie Warszawy (2-40
europalet)

Koperta babelkowa 16/F*

Koperta babelkowa 18/H*

Koperta babelkowa 19/1*
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Lp. Materialy / ustugi Ilos¢ S Jbe ﬁ:l(t)(s)tkowa
1 2 3 4
8. Koperta zwykta B5
9. Koperta zwykta C4
10. Karton tekturowe 350x250x120 *
11. Karton tekturowe 350x250x140 *
12. Karton tekturowe 350x250x160 *
13 Reczne pakowanie przesytek
’ listowych (1 insert) *
14 Reczne pakowanie przesyltek
' listowych (2-6 insertow) *
Pakowanie rgczne paczek (1-8
15. . LN
insertow)
Przygotowanie dokumentacji
16 nadawczej i wydruk niezb¢dnych
' etykiet adresowych dla przesytek
listowych
Przygotowanie dokumentacji
17. nadawczej i wydruk niezbednych
etykiet adresowych dla paczek
18 Oplata za przesyltke listowa krajowa
' 0 masie do 350 gram
19 Oplata za przesylke listowg krajowa
' 0 masie 351 — 1.000 gram
20 Oplata za przesyltke listowa krajowa
' 0 masie 1.001 — 2.000 gram
21. Doptata za przesytke zagraniczna
29 Opfata za wysytke paczki krajowej o
' masie do 5 kg
23 Oplata za wysytke paczki krajowej o
' masie 5-10 kg
24 Optata za wysyltke paczki krajowej o
' masie 10-30 kg
25. Dopfata za paczke zagraniczng
Razem warto$¢ zlecenia

* niepotrzebne skresli¢
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Ilosé Nazwa insertu / tytul publikacji

2. Termin ptatnosci za wykonanie niniejszego zlecenia - zgodnie z §3 ust. 6 ww. umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Wykonano w 2 egz.:
1 - Adresat
2-Ala

Do wiadomoéci:
1 - Biuro Budzetu i Finansow IPN-KSZpNP
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