OKa 281-8/2015

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ")
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ ROWNOWARTOSCI MNIEJSZEJ OD KWOT
OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8
NA

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE
KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM

PRZEZ OKRES 24 MIESIECY
Wspolny Slownik Zaméwien (CPV):
64.11.00.00-0 — uslugi pocztowe;
64.10.00.00-7 — uslugi pocztowe i kurierskie;
64.11.20.00-4 — uslugi pocztowe dotyczace listow;
64.11.30.00-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek.
64.12.11.00-1 - uslugi dostarczania poczty.

ZAMAWIAJACY:
Oddzial Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
- Narodowi Polskiemu w Katowicach,

ul. Jozefowska 102, 40-145 Katowice

Niniejsze postgpowanie jest prowadzone na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwanej dalej Pzp.
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L Zamawiajacy:

1.1. Zamawiajgcym jest: Oddzial Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu w Katowicach.

1.2.  Adres strony internetowej Zamawiajacego: www.ipn.gov.plL

1.3. Oznaczenie niniejszego postepowania: OKa 281-8/20135

1.4.  Dane do kontaktu: ul, Jozefowska 102, 40-145 Katowice, fax: 32 207 01 80

II. _ Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug pocztowyech w obrocie Kkrajowym
i zagranicznym, w zakresie odbioru z siedziby Zamawiajgcego, przyjmowania, sortowania,
przemieszezania i dorgczania przesylek listowych i paczek pocztowych oraz ich zwrotéw na
rzecz Oddziahi Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu w Katowicach z siedziba w Katowicach przy ul Jozefowskiej 102 — Zamawiajgcego
przez okres 24 miesigcy. Ustugi, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym obejmuja:

1) przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie:
a) przesylek listowych, w tym poleconych i z zadeklarowang wartoscia, o wadze do
2000 g i liczonych z tolerancja 2 mm wymiarach:
- Gabaryt A:
minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosei 20 mm, sze-
rokosci 230 mm.
- Gabaryt B to przesyltka listowa o wymiarach:
minimum — jesli cho¢ jeden z wymiar6w przekracza wysoko$¢ 20 mm Jub diu-
gos¢ 325 mm lub szerokos¢ 230 mm,
maksimum— suma dhugosci, szerokosci i wysokosei nie moze by¢ wigksza niz
900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600
mm.
b) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang wartoscia, o masie do 30 000 g i gabary-
tach A iB; '

2) sortowanie, przemieszczanie i doreczanie nadestanych z zagranicy paczek pocztowych.
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3) Wykonawca udostepni ponadto Zamawiajgcemu ustuge w postaci uiszczania przez
Zamawiajacego oplat w formie przerzuconej na adresata za przesytki listowe polecone
oraz nierejestrowane, ekonomiczne i priorytetowe w obrocie krajowym i zagranicznym.
Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie obowia-
zujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w:

a) ustawie z dnia z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe

b) obowigzujacych przepisach wykonawczych;

¢) miedzynarodowych przepisach pocztowych.

2. Uslugi pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia $wiadczone bgda na rzecz Oddziatu
Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskie-
mu w Katowicach mieszczacego si¢ w nizej wymienionych lokalizacjach:

- ul. Jozefowska 102, 40-145 Katowice,
- ul. Jana IIT Sobieskiego 7, 42-200 Czgstochowa,
- ul. Piastowska 40, 43-319 Bielsko-Biata,
przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lokalizacji.

3. Od Wykonawey wymaga si¢ spelnienia nastgpujacych warunkow w zakresie swiadczenia
ustug:

1) odbiotu przesytek od Zamawiajacego z lokalizacji przy ul. Jozefowskiej 102 w Ka-
towicach, przy ul. Jana III Sobieskiego 7 w Czgstochowie co najmniej raz dziennie,
od poniedziatku do piatku w godz. 9:00-15:00,

2) dostarczania przesytek do adresatéw w kopertach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajgcego;

3) dostarczania przesytek adresowanych do Zamawiajacego co najmniej raz dziennie w
dni robocze od poniedziatku do piatku w godz. 9:00-15:00 do lokalizacji wymienio-
nych w ust. 2;

4) dostarczania nadanych przez Zamawiajgcego przesylek listowych i paczek do kazde-
go wskazanego miejsca w kraju i za granica,

5) zwrotu do lokalizacji okreslonych w pkt. 2 - niedorgczonych przesylek niezwlocznie

po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia.
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4. Dia przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - w przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesylki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od
dnia nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi sig po
odbidr przesytki w w/w terminie Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci
jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwra-
cana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

5. Przyjecie przesylek do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawcg
pieczecia, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dia przesylek rejestrowanych) oraz w zestawie-
niu ilo$ciowym przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych (dla przesytek nie rejestrowa-
nych).

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ doreczyé przesylki listowe krajowe przyjgte do przemieszczenia i
dorgezenia: w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku prze-
sytki listowej najszybszej kategorii, w dniu nastepnym jednak nie pdZniej niz w 6 dniu po dniu
nadania w przypadku przesylki nie bedacej przesylka najszybszej kategorii.

7. Szacunkowy wykaz ilodci przesytek stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ ~ formularz cenowy. Podane
w formularzu cenowym szacunkowe ilosci przesylek sporzadzone zostaty w oparciu o dane z
ostatnich 12 miesiecy i stuza jedynie dla dokonania oceny ofert w kryterium ,,cena”.

8. Zamawiajgcy zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesylce listowe] lub paczce:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesyiki (zwykla, polecona, priorytet
czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO}
2) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej pelng na-
zwe 1 adres Zamawiajacego;
3) w migjscu przeznaczonym na znak optaty pocztowe]j napisu/nadruku odcisku pieczgei wedlug
wWZzoru:
»Optata pobrana umowanr ................. zdnia .............. zawarta z (nazwa Wykonawcy).
Nadano w (placéwka Wykonawcy - zgodnie z miejscem nadania)”.

9. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nale-
Zy rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczej w dwoch eg-
zemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania

danej partii przesylek.
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10.
1.

12.

13.

ILI.

2) dla przesytek nie rejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegolnych kate-
gorii wagowych sporzadzane dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach. Jeden dla
Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesylek.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza si¢ za nie wykonang jezeli dorgczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito w terminie 14 dni
od dnia nadania.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosié do Wykonawcy po uplywie

14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesigcy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania re-
klamacji.

Informacja o ofertach czesciowych:

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

IV. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych:

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwienia uzupetniajacego stanowigcego nie wigcej

niz 20% wartosci zamowienia podstawowego

V.

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych i rownowaznych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza ztozenia ofert wariantowych i rownowaznych.

Termin wykonania zamoéwienia:

Vil

Realizacja zam6wienia nastapi w terminie od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2017 r.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oce-

7.1.

ny spelniania tych warunkoéw.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
7.1.1. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 Pzp;
7.1.2. Spelniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp, tj.:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;
Na potwierdzenie spetniania tego warunku Wykonawca przedklada dokument po-

twierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
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7.2.

7.3.

Vil

Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, potwierdzajacy uprawnienie Wyko-
nawcy do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, sorto-

wania, przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicz-
nym,
2) posiadaja niezbedna wiedzg i doswiadczenie;
3) dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zam¢-
wienia;
4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;
Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie dokonana w oparciu o in-
formacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach dostarczonych przez Wykonawcow
wg formuly ,.spemia — nie spelnia”. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikac
jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spetnit. Niespetnienie chociazby jednego wa-
runku skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania. Oferte¢ Wykonawcy
wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.
Wykonawca, ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, zobowigzany jest spetnia¢ i akcep-
towaé warunki, okreslone w niniejszej SIWZ oraz we wzorze umowy — pod rygorem od-
rzucenia oferty, a w szczegodlnosci:
7.3.1. Wypeié¢ druk ,,OFERTA”, ktéry nalezy sporzadzi¢ §cisle wg wzoru druku,
zalgczonego przez Zamawiajgcego — zalgcznik nr 2.
7.3.3. Dolgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty wyszczegolnione w punkcie VIII
niniejszej SIWZ,

Wykaz o§wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcey, w tym

w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w_post¢powaniu.

8.1. W celu potwierdzenia spetiania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych w pkt. 7.1

SIWZ, Wykonawca sktada nastgpujace dokumenty, o$wiadczenia i informacje:

8.1.1. Oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw do udzialu w postgpowaniu wg wzordéw sta-

nowiacych zafgczniki nr 3 i 4.
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8.1.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziafalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzie-
lenie zaméwienia albo sktadania ofert — dokument potwierdzajgcy wpis do reje-
stru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, potwierdzajacy uprawnienie Wykonawcy do wykonywania dzia-
talnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dorg-

czania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym

8.1.3. Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 8.1.2 skltada do-
kument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadtoéci. Dokumenty, o ktorych mowa powyzej, powinny by¢ wystawione nie
wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert. Jezeli w kraju
miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 8.1.2,
zastepuje sie je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie, w ktérym okresla sig
takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w kto-

rym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

8.2 Pelnomocnictwo oséb podpisujacych oferte do reprezentowania wykonawcy, zaciggania
w jego imieniu zobowiazan finansowych w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty oraz
podpisania oferty musi bezposrednio wynikaé¢ z dokumentéw dolaczonych do oferty;
oznacza to, ze jezeli pelnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego
status prawny wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewi-
dencji dziatalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy dolaczyé oryginal pelnomocnictwa
wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego upelnomocnione lub

kopi¢ po$wiadczong notarialnie. Podpisy zlozone przez Wykonawcg lub pelomocnika

Strona 7 z 16



OKa 281-8/2015

83

Wykonawcy powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczatkg imien-
na i parafka.

Zgodnie z art. 26 ust. 2d PZP Wykonawca dotacza do formularza ofertowego o$wiadczenie
zawierajace informacje o tym czy nalezy do grupy kapitalowej (zalacznik nr 5). W przy-
padku gdy wykonawea nalezy do grupy kapitalowej zobowigzany jest dolgczyé do for-
mularza ofertowego list¢ podmiotow nalezgcych do tej samej grupy, o ktérej mowa w

art. 24 ust. 2 pkt. 5 PZP,

I[X Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

oraz przekazywania o§wiadczen i dokumentéw.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy prze-
kazywaé beda sobie w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczng. Kazda ze stron
na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdzi t3 sama drogg otrzymanie jakiegokolwiek

pisma w przedmiotowym postgpowaniu.

Wykonawca moze sie zwracaé do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ,
sposobu przygotowania i ztozenia oferty, kierujac swoje pytania faksem lub drogg elektro-
niczng. Tres¢ zlozonych zapytan (bez podania Zrodla zapytania) wraz z wyjasnieniami
udzielonymi przez Zamawiajacego zostanie przekazana Wykonawcom, ktorym Zamawiajg-
cy przekazat specyfikacje istotnych warunkoéw zamowienia, oraz niezwlocznie zamieszezo-

na na stronie internetowej Zamawiajacego: www.ipn.gov.pl w zakfadce ogloszenia

(http://www.ipn.gov.pl/portal/bip/8/).

Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wplynat do zamawiajgcego nie poZniej niz do konica dnia, w ktoérym upiywa

polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 9.3, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert, Za-

mawiajacy moze zmieni¢ tres¢ SIWZ. O kazdej dokonanej zmianie tresci SIWZ Zamawia-
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jacy niezwlocznie powiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz
zamiesci na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.ipn.gov.pl w zakladce ogloszenia
(http://www.ipn.gov.pl/portal/bip/8/). Jezeli w wyniku dokonanej zmiany tresci SIWZ po-

trzebny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiajacy przediuza

termin sktadania ofert informujac o tym Wykonawcéw w ten sam sposéb jak przy zmianie

tresci SIWZ.
9.6. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sg:

e w sprawach opisu  przedmiotu  zamdéwienia ~  Dominik  Grabis,
dominik.grabis@ipn.gov.pl
e w sprawach procedury postepowania o udzielenie zamowienia publicznego — Magdalena

Piskata magdalena.piskala@ipn.gov.pl

X.  Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

XI. Termin zwigzania oferta (art. 36 ust.1 pkt 9, art.85, art. 181 Pzp)

11.1. Wykonawca bedzie zwigzany zlozong oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta

rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11.2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta, Zamawiajacy moze zwrécié sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie

tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIH __ Opis sposobu przygotowania ofert:

12.1. Oferta musi byé przygotowana zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkow

zamoOwienia oraz ustawy Pzp.

12.2. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej na maszynie do pisania,

komputerze lub inng trwalg i czytelng technika.

12.3. Oferta musi byé podpisana przez osobe(-y) upowazniona(-e) do reprezentowania fir-

my na zewnatrz i zaciggania zobowigzah w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.
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12.4. Kazda sirona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numera-

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

mi, 2 numeracja stron powinna rozpoczynaé si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej
stronie oferty. Zamawiajacy nie wymaga numerowania stron nie zapisanych. Dokumenty

skladajgce si¢ na ofert¢ nalezy spigé w sposdb uniemozliwiajacy ich rozkompletowanie.

Oferte nalezy sporzadzié na formularzu o treéci zgodnej z okreslong we wzorze stanowia-
cym zalgceznik nr 2 do SIWZ. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza byé

parafowane wlasnorgcznie przez osobe podpisujacy oferte.

Oferta winna zawiera¢ informacje Wykonawcy, ktéra czes$¢ oferty i ktore informacje
(z wylaczeniem informacji, podlegajacych odczytaniu zgodnie art. 86 ust.4 ustawy) stano-
wig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia

1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Ofert¢ nalezy zlozyé w miejscu i terminie okreslonym w punkcie 13.1 w zamknigtej koper-
cie. Koperta zawierajaca ofert¢ Wykonawcy powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgce-
go, tj. Oddzial Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w Katowicach z siedziba w Katowicach (40-145) przy ul. Joze-

fowskiej 102 i oznakowana nastepujaco:

wOferta w postgpowaniu na swiadczenie ustug pocztowych”

Nie otwierad prred 3 grudnia 2015 r. godz. 10:30”

oraz zawiera¢ nazwe i dokladny adres wraz z numerami telefonéw Wykonawcy — jesli zaj-
dzie koniecznos¢ odestania nienaruszonej oferty, zlozonej po terminie skladania ofert
(art. 84 ust. 2 ustawy PZP).

Do oferty nalezy dolgczy¢ komplet dokumentéw, wymienionych w pkt. VIII specyfikacji
wraz z ich szczegolowym wykazem. Wykonawca winien we wiasnym zakresie wybraé taki
sposob dostarczenia oferty, zeby przesytka byla zabezpieczona przed zniszczeniem i dotarla

do Zamawiajacego przed okreslonym terminem na skladanie ofert.

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy.

12.10. W przypadku przestania oferty poczts, jej wptynigcie po terminie zlozenia oferty bedzie

bezskuteczne.
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12.11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty —

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatlu w postgpowantiu.

12.12. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk pol-

ski, poswiadczonym przez Wykonawceg.

XIII. Migjsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

13.1. Skladanie ofert:

13.1.1. Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego, (adres: Oddzial Instytutu
Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Pol-
skiemu w Katowicach z siedziba w Katowicach (40-145) przy ul. Jozefowskiej
102) w biurze podawezym.

13.1.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu
3 grudnia 2015 r. o godzinie 10:00.
13.1.3 Formalne warunki oznaczenia oferty do ztozenia zgodnie z pkt. 12.7 SIWZ.
13.1.4 Kolejnosé ztozenia ofert potwierdzona bedzie na kopercie oferty pieczatka z da-
townikiem z dopisang recznie godz. wplywu.

13.1.5 Dla ofert przesytanych pocztg liczy si¢ data i godzina dostarczenia do w/w pokoju.

13.1.6 Ziozone oferty moga byé wycofane lub zmienione przed ostatecznym uplywem
terminu ich sktadania. Wniosek o wycofanie lub zmiang oferty powinien by¢ zto-
zony w formie pisemnej w kopercie zaadresowanej i oznakowanej, jak w pkt. 12.7
z dopiskiem WYCOFANIE OFERTY lub ZMIANA OFERTY w miejscu i cza-
sie opisanym wyZej, przez osobg posiadajgcg pisemne upowaznienie od wykonaw-
cy do dokonania powyzszego. Zwrot wycofanej oferty nastgpi po terminie otwar-

cia ofert.
8.1. Otwarcie ofert:
13.2.1. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi

3 grudnia 2015 r. o godzinie 10:30

w siedzibie zamawiajacego w sali konferencyjne;j.

13.2.2. Oferty beda otwierane w kolejnosci wpltywu.
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13.2.3. Bezpoérednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jakg zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia.

13.2.4.Podczas otwarcia ofert zostang podane dane z ofert, o ktérych mowa

w art. 86 ust. 4 Pzp.

13.2.5. Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia w czesci nie zastrzezongj przez Wykonaw-
cg¢ i mogg byé udostepnione w uzgodnionym z Zamawiajacym terminie, na wnio-

sek zainteresowanego .

XIV Opis sposobu obliczania ceny:

14.1. W cenie oferty nalezy uwzglednié¢ pelny koszt wykonania przedmiotu zamdéwienia.

14.1.1. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji zaméwienia, w tym
koszt wykonania ustugi, koszt transportu z miejsca wykonania ustugi do siedziby
Zamawiajgcego.

14.1.1. Cena oferty jest ceng laczna i uwzglednia wszystkie zobowigzania. Cena musi by¢

podana brutto w PLN cyfrowo i stownie.
14.1.1. Zamawiajacy w trakcie oceny ofert bierze pod uwage taczna ceng brutto wynikajg-
ca z formularza cenowego stanowigcego zatacznik nr 3 do SIWZ.
XV __ Informacje dotyczace walut obeych, w jakich moga byé prowadzone rozlicze-
nia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca:

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami bgdg prowadzone tylko w PLN.

XVI Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofer-

ty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:

16.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowal sig nizej podanymi

kryteriami i ich wagami procentowymi.

Zamawiajacy przyjmuje jako kryteria oceny oferty - ceng oferty (,C”) — 90%, maksymalny ter-
min dorgczenia przesylki listowej krajowej najszybszej kategorii — (,,Tsz”) 5%, maksymalny ter-

min doreczenia przesytki listowej krajowe] nie bedacej przesytka najszybszej kategorii — (,,Tn)” -
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5%. Warto$é procentowo-punktowa powyzszych kryteriow obliczana bgdzie wedtug nastgpuja-

cych wzordw:
1. Cena 90 %

Tloé¢ punktow za ceng bedzie wyliczana wedlug nastepujacego wzoru:

Cy
C=v-—-x90
Chp
C - ilo$é punktéw za kryterium ,,cena”
C, — cena oferty najniZsza sposréd oferowanych

Cy — cena oferty badanej

2. Maksymalny termin dorgczenia przesylki listowej krajowej najszybszej kategorii —
5%

Tlosé punktéw za termin wykonania zaméwienia bgdzie wyliczana wedlug nastepujacego wzorw:
Tsz,

Tsz= -—-—--—----Xx 35
Tszy

Tsz - ilo§é punktéw za kryterium ,termin dorgczenia przesytki listowe; krajowe]j najszybszej ka-
tegorii”
Tsz, — najkrétszy okres doreczenia przesylki listowej krajowej najszybszej kategorii sposréd ofe-

rowanych

Tsz, — okres doreczenia przesytki listowej krajowej najszybszej kategorii oferty badane;j.

3 Maksymalny termin dor¢czenia przesylki listowej krajowej nie bedacej przesylka
najszybszej kategorii -5%

Iosé punktéw za termin wykonania zamowienia bedzie wyliczana wedtug nastepujacego WZonL
Tn,

Tn = -=-m-neee- x5
Tny

Tn - ilo$¢ punktéw za kryterium ,.termin dorgczenia przesytki listowej krajowej nie bedacej prze-

sytkg najszybszej kategorii”
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Tn, — najkrotszy okres doreczenia przesytki listowej krajowej nie bedacej przesytka najszybszej

kategorii sposréd oferowanych

Tn, — okres doreczenia przesylki listowej krajowej nie bedacej przesylkg najszybszej kategorii

oferty badanej

UWAGA!!!

Zaoferowany termin dor¢czenia przesylki nalezy podawa¢ w dniach.

16.2  Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

16.3 Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowiaz-
ku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy W celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

16.4 Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukgcji
elektronicznej.

16.5 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi o tym fakcie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, podajac informacje, o ktorych mowa w art. 92 ust. 1
Pzp.

16.6 Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty — z podaniem nazwy (firmy) i adresu wy-
konawcy, ktorego oferte wybrano i uzasadnienia jej wyboru zostanie zamieszczona nie-
zwlocznie réwniez na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz na tablicy ogloszen w
siedzibie Zamawiajgcego.

16.7 W przypadku wystapienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Zamawia-

jacy uniewaznia postgpowanie.

XVIL Informacja o formalno§ciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze

17.1.

17.2.

oferty w celu zawarcia umowy (art. 36 ust. 1 pkt 14, art. 92, art. 94 Pzp)

Wybrany wykonaweca ma obowiazek uzgodni¢ z zamawiajacym kwestie konieczne do

sprawnego zawarcia umowy.

Umowa bedzie zawarta zgodnie z wzorem stanowiacym zafgeznik nr 6 do STWZ.
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17.3. Umowa winna byé zawarta w terminie nie kr6tszym niz 5 dni od dnia przestania zawia-
domienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane
faksem lub droga elektroniczna, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w formie pisemne;,
nie pézniej niz przed uptywem terminu zwiazania ofertg. Termin na podpisanic umowy
bedzie okreslony w zawiadomieniu o wyborze oferty. W przypadku zlozenia odwolania

umowa zostanie zawarta po ostatecznym jego rozstrzygnigciu.

XVIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci za-

wieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy

albo wzor umowy.

Postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy zostaly zawarte we wzo-

rze umowy stanowiacym zalgcznik nr 6 do SIWZ.

XX. Zmiana umowy

Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do treci ofer-

ty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy pod nastepujacymi warunkami:

1) w zakresic cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych wylacznie po ich za-
twierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob okreslony w
ustawie Prawo Pocztowe i powiadomieniu niezwlocznie o tym fakcie Zamawiajgcego.

2) zmiana stawki podatku od towaréw i ustug jezeli zmiany te bgda mialy wplyw na koszt
wykonania Umowy przez Wykonawcg;

3) zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcey w przypadku zmiany wysokosci minimal-
nego wynagrodzenia za praceg ustalonego na podstawie przepisow art. 2 ust. 3 - 5 ustawy z
dnia 10 pazdzierniku 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. Nr 200, poz.
1679 z p62n. zm.), jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zaméwienia

przez Wykonawcg;
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4) zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokoéci stawki
skladki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te bgda mialy wplyw na
koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce;

5) w zakresie adresu Zamawiajacego albo adresu dostawy — w sytuacji zmiany siedziby lub
miejsca wykonywania czynnosci stuzbowych przez Zamawiajgcego;

6) w zakresie oséb odpowiedzialnych za realizacj¢ umowy, w przypadku zaistnienia przy-

czyn uniemozliwiajagcych dalsze pelnienie nadzoru nad realizacja umowy.

XXI. _Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia (art. 36 ust.1 pkt. 17, art. 4a, dz. VI
Pzp)

$rodki ochrony prawnej unormowane w art. 179 — 198 Pzp przystuguja Wykonawcy, a takze

innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamo6wienia oraz ponidst lub

moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy.

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zamawiajacy dotgcza do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia nizej wymienione zatgcz-
niki :

zalacznik nr 1 — wzér oferty;

zalacznik nr 2 — formularz cenowy;

zalacznik nr 3 — wzoér owiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu,
zalacznik nr 4 — wz6r oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy
zatacznik nr 5 — wzor oswiadczenia o przynaleznoscei do grupy kapitatowe;j

zatacznik nr 6 — wzor umowy.

OB W
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

...............................................................................................................

Po zapoznaniu si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia dotyczaca zaméwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
1 ZAGRANICZNYM W OKRESIE 24 MIESIECY

na rzecz Oddziatu Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w Katowicach,

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia w pelnym rzeczowym zakresie objetym
»Specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia™ za:

a) Laczna cena brutto':

CYITOWO .. et PLN

Oswiadczamy Ze:
b} maksymalny termin doreczenia przesylek listowych krajowych w przypadku przesytki

listowej najszybszej kategorii wyniesie ...... dni.

¢) maksymalny termin dorgczenia przesylek listowych krajowych w przypadku przesytki

listowej nie bedacej przesylka najszybszej kategorii wyniesie ...... dni.

2. Oswiadczam(y) zgodnie z art. 44 ustawy Pzp, ze spelniamy warunki udzialn w
postgpowaniu okreslone w SIWZ oraz, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamowienia i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej warunkami i
zasadami postgpowania.



3. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w SIWZ
tj. 30 dni od daty jej otwarcia.

4. Oswiadczamy, ze w calosci i bez zastrzezen akceptujemy warunki zawarte we wzorze

istotnych dla stron postanowien do umowy bedacych czescia skladows do specyfikacji

istotnych warunkow zamdwienia i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty
do zawarcia umowy na warunkach okreslonych we wzorze istotnych dla stron
postanowien do umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Os$wiadezam(y), ze cena ofertowa zawiera wszelkie koszty wykonania zamowienia.

6. O$wiadczamy, iz oferujemy przedmiot zamoéwienia zgodny z wymaganiami i warunkami
opisanymi w ustawie prawo zamdwien publicznych oraz okreslonymi przez
Zamawiajgcego w SIwz.

7. Oferta zawiera/nie zawiera* informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty z napisem
"zastrzezone" stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie moga by¢ ujawnione.

8. Os$wiadczamy, ze wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania n Zamawiajacego
obowigzku podatkowego/ nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego do
obowigzku podatkowego*.

h

(podpis i pieczgtka imienna przedstawiciela

Wykonawcy/Petnomocnika)

! natezy wpisac lgcing kwote bratto wynikajgcq 7 formularza cenowego, stanowigeq sumg
wszysthich poszczegdinych pozycji w kolumnie 4.

*/ niepotrzebne skreslic



Zalgcznik nr 2 do SIWZ

Szacunkowy wykaz ilosci przesylek — formularz cenowy

szacunkowa ilosé Cena jednostkowa) o brutto
.. (kolumna 2 x
korespondencyi brutio kolumna 3)
1 3 3 y

Przesylki listowe polecone ekonomiczne zagraniczne

doS0g

polecenie do zagranicznych

potwierdzenie odbioru zagraniczne

zwrot-do 50 g

50-100¢

polecenie do zagranicznych

potwierdzenie odbioru zagraniczne

100-350g

polecenie do zagranicznych

potwierdzenie odbioru zagraniczne

500-1000g

polecenie do zagranicznych

potwierdzenie odbioru zagraniczne

1000-2000g

polecenie

Potwierdzenie odbioru

Przesylki listowe polecone ekonomiczne krajowe gabaryt A

do350 g 12197
Potwierdzenie odbioru 2823
zwrot-do 350g 1230
zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe 482
ponad 350 g do 1000 g 38
potwierdzenie odbioru 12
zwrot -
zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe -
ponad 1 000 g do 2 000 g 4
potwierdzenie odbioru 2

zwrot

zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe

Przesylki listowe polecone ekonomiczne krajowe gabaryt B

do 350 g 1469
potwierdzenie odbioru 616
Zwrot -
zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe -
ponad 350 g do 1000 g 755
potwierdzenie odbioru 346
Zwrot -
zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe -
ponad 1 000 2 do 2 000 g 310




potwierdzenie odbioru

141

zwrot

zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe

Przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne zagraniczne

do 50 g

500-1000 g

1000-2000 g

Przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne zagraniczne pozaeuropejskie

doS0g

500-1000

Przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne krajowe gabaryt A

do 350 g

8606

powyiej 350-1000g

81

powyzej 1000-2000 g

Przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne krajowe gabaryt B

do 350 g

651

350-1000 g

169

1000-2000 g

139

Paczki ekonomiczne krajowe Plus A

PLUS ponad 10 kg do 15 kg

potwierdzenie odbioru

PLUS ponad 15 kg do 20 kg

potwierdzenie odbioru

PLUS ponad 20 kg do 30 kg

Potwierdzenie odbioru

Paczki ekonomiczne krajowe Plus B

PLUS ponad 10 kg do 15 kg

potwierdzenie odbioru

PLUS ponad 15 kg do 20 kg

potwierdzenie odbioru

PLUS ponad 20 kg do 30 kg

Potwierdzenie odbioru

Paczki ekonomiczane krajowe gabaryt A

do 1 kg

potwierdzenie odbioru

ponad 1 kg do 2 kg

39

potwierdzenie odbioru

13

ponad 2 kg do S kg

588

Potwierdzenie odbioru

95

zwrot

ponad 5 kg do 10 kg

517

potwierdzenie odbioru

70

PaczKi priorytetowe krajowe gabaryt A




do 1 kg

potwierdzenie odbioru

ponad 1 kg do 2 kg

S| || &

potwierdzenie odbioru

ponad 2 kg do 5 kg 130

otwierdzenie odbioru 35
ponad 5 kg do 10 kg 113
potwierdzenie odbioru 29

Paczki priorytetowe zagraniczne — strefa A2

ponad 2 kg do 3 kg

Jdod

6do7

Tdo8

8-9¢g

PaczKi priorytetowe zagraniczne - strefa B

ponad 2 kg do 3 kg

ponad 3 kg do 4 kg

ponad 4 kg do 5 kg

ponad 7 kg do 8 kg

ponad 8 kg do 9 kg

ponad 9 kg do 10 kg

Przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe krajowe gabaryt A

Do350g 3923
Powyzej 350g do 1000 g 9
Powyiej 1000g do 2000 g 2

Przesylki listowe zwykle priorytetowe krajowe gabaryt B

Do 350 g 282
Powyzej 350 g do 1000g 297
Powyiej 1000-2000 g 343

Przesylki listowe polecone priorytetowe krajowe gabaryt A

Do350g 4558
potwierdzenie odbioru 1489
Ponad 350 g do 1000 g 4
potwierdzenie odbioru 4
Ponad 1000 g do 2000 g -

potwierdzenie odbioru

Przesylki listowe polecone priorytetowe krajowe gabaryt B

Do 350 g 334
potwierdzenie odbioru 134
Ponad 350 g do 1000g 116




potwierdzenie odbioru

57

Ponad 1000 g do 2000 g

55

potwierdzenie odbioru

26

Przesylki listowe polecone priorytetowe zagraniczne

strefaA-doS0g 180
polecenie do zagranicznych 180
potwierdzenie odbioru zagraniczne 88
strefa A - 50-100g 46
polecenie 46
potwierdzenie odbioru 46
strefa A - 100-350 g 64
polecenie 64
potwierdzenie odbioru 64
strefa A - 350-500 g 2
polecenie 2
potwierdzenie odbioru 2
strefa A - 500-1000 g 7
polecenie 7
potwierdzenie odbioru 2
strefa A - 1000-2000 g 7
polecenie 7
potwierdzenie odbioru -
strefaB-doS0g 7
polecenie do zagranicznych 4
potwierdzenie odbioru zagraniczne 0
strefa B-100-350 g 22
polecenie 22
potwierdzenic odbioru 22
strefa B - 350-500 g -
Polecenie -
potwierdzenie odbioru -
strefa B - 500-1000 g 2
polecenie -
potwierdzenie odbioru -
strefa B - 1000-2000 g -
Polecenie -
potwierdzenie odbioru -
4

strefaC-do50g

polecenie do zagranicznych

potwierdzenie odbioru

strefa C - 50-100 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa C - 100-350 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa C - 350-500 g

Polecenie

potwierdzenic odbioru




strefa C - 500-1000 g

Polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa C - 1000-2000 g

Polecenie

potwierdzenie odbioru

strefaD-doS0g

polecenie do zagranicznych

potwierdzenie odbioru

strefa D - 50-100 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa D - 100-350 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa D - 350-500 ¢

Polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa D - 500-1000

Polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa D - 1000-2000 g

Polecenie

potwierdzenie odbioru

uslugi dodatkowe

Zamawiajacego
5 razy w tygodniu (pn.-pt.)
(koszt za 2 lokalizacje )

Ushiga odbioru przesylek listowych
oraz paczek pocztowych z siedziby

24 miesiace

W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w powyzszej tabeli, podstawa

LACZNIE:

rozliczen beda ceny z zalaczonego do umowy cennika ushig pocztowych Wykonawcey

Powyzsze rodzaje i ilodci przesylek zostaly wskazane na podstawie danych dotyczgcych realizacji
ustug pocztowych w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych udzielenie ninigjszego zamdwienia,
uwzgledniaja okres trwania zamoéwienia (24 miesigce) i sluza do porownania ofert zlozonych

W postepowanin,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania maksymalnych ilosci asortymentu,
podanych w opisie przedmiotu zamdwienia.

-------------------------------------

(podpis Wykonawcy)




Zalgcznik nr 3 do SIWZ

piecze¢ firnowa Wykoenawcey

Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego pn:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE
KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM
W OKRESIE 24 MIESIECY

Nr sprawy OKa-281-8/2015

dzialajac W IMEEIIIL ... c.uvit it et R

zwanego dalej ,,Wykonawca” i bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania oswiadczam,
ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego wymienione
w art. 22 ust. 1 pkt. 1 — 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.) oraz warunki wynikajace z SIWZ.

Jako ubiegajacy sie udzielenie zamowienia Wykonawca, spetniam warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnier do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

d) sytuacji ekonomiczne) i finansowej.

( miegjsce 1 data zloienia odwiadczenia) . { pieczeé i podpisy wpowaznionych przedstawicieli Wykanawcy )

Stronalzl



OKa 281-8/2015

zalgeznik nr 5
( pieczeé adresowa firmy wykonawcy )

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Przystepujac do udziaht w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na $wiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 24 miesigcy, oswiadczam
w imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy, ze Wykonawca:

NALEZY / NIE NALEZY*

do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji

i konsumentéw, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 PZP

Jednoczesnie, w przypadku nalezenia do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2

pkt. 5 PZP, zgodnie z art. 26 ust. 2d PZP sktadam w zataczeniu listg podmiotow nalezacych do

tej samej grupy kapitatowej.

Czytelne Imig | nazwisko lub pieczed | parafha osoby/osdb
upowazinionej/ych do reprezentowania Wykonawcy

*niepotrzebne skreslié



Zalacznik nr 4 do SIWZ

pieczgd firmowa Wykonawcy

Oswiadczenie

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na

SWIADCZENIE USEUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM
W OKRESIE 24 MIESIECY

Nr Sprawy Qka 281-8/2015

dzialajac WIAIMHEIIL. .. ... .o e e ettt e e e e e e e e e e e .

zwanego dalej ,Wykonawca” i bedac nalezycie upowaznionym do jego reprezentowania o$wiadczam,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. , poz. 907 z pdzn. zm.).

( migjsce i data Zlozenia odwiadczenia } { pieczgé i podpisy upowaznionych przedstawicieli Wykonawcy }

Stronal z 1



Zalacznik nr 6 do SIWZ
Postanowienia umowne

(wzor)

zawarta wdniv ... 2015 r. w Katowicach, pomi¢dzy:

Oddziatem Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu w Katowicach z siedzibg w Katowicach przy ul. Jézefowskiej 102,
reprezentowanym przez:

dra Andrzeja Sznajdera — Dyrektora Oddzialu

zwanym dalej ,Zamawiajacym”,

.......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

............. TEPIEZENLOWANYINL PIZEZ: wecerveueerermrneeeensrermrerisestosassasasssssessersssasasassssssassesenssssssssaes
zwanym dalej ,, Wykonawca”,
§ 1.
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY
Na podstawie przeprowadzonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.) postepowania
o zamdwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego Wykonawca zobowigzuje si¢
do $wiadczenia na rzecz Zamawiajacego ushug okreslonych w § 2 umowy.
§2.
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest S$wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego, w zakresie:

1) przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek listowych;

2) przyjmowania, przemieszczania i dorgczania paczek pocztowych;

3} zwrotu przesylek rejestrowanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci

dorgczenia lub wydania odbiorcy;
4) s$wiadczenie przez Wykonawce ustug komplementarnych (potwierdzenie odbioru
przesylki rejestrowanej) przewidzianych dla rodzajéw przesylek rejestrowanych.

2. Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okreSlonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegélnosci w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r., poz. 1529);



2) przepisach wykonawczych;
3) migdzynarodowych przepisach pocztowych.
3. Rodzaje i szacunkowe ilosci przesylek w ramach §wiadczonych ustug okreslone zostaly
w formularzu cenowym, ktdry stanowi zalacznik do umowy. W przypadku zaistnienia
okolicznosei, ktérych wynikiem bedzie zmniejszenie zapotrzebowania na wysylanie
przesylek, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia ilosciowego przedmiotu
zamdwienia. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego
w przypadku, gdy $rodki finansowe i ilosci przesylek okreslone w umowie nie zostana
w pelni wykorzystane do terminu zakoriczenia umowy
§3.
ZAKRES UMOWY
1. Uslugi pocztowe bedgce przedmiotem zamoéwienia §wiadczone beda na rzecz Instytutu
Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddzial w Katowicach mieszczacego sie w nizej wymienionych lokalizacjach:
- ul. Jozefowska 102, 40-145 Katowice,
- ul. Jana III Sobieskiego 7, 42-200 Czgstochowa,
- ul. Piastowskiej 40, 43-319 Bielsko-Biala,
przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lokalizacji.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ w szczegdlnosci do:

1) odbioru przesylek od Zamawiajacego z lokalizacji przy ul. Jozefowskiej 102 w Katowicach,

przy ul. Jana III Sobieskiego 7 w Czestochowie co najmniej raz dziennie, od poniedziatku do
piatku w godz. 9:00-15:00;

2) dostarczania przesytek do adresatéw w kopertach oryginalnych, przekazanych przez
Zamawiajacego;

3) dostarczania przesylek adresowanych do Zamawiajacego co najmniej raz dziennie w
dni robocze od poniedziatku do pigtku w godz. 9:00-15:00 do lokalizacji
wymienionych w ust. 1;

4) umozliwienia nadania przesylek upowaznionym pracownikom Zamawiajgcego co
najmniej jeden raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku, w co najmniegj
dwoch uzgodnionych z Wykonawea wybranych palcéwkach Wykonawey w
odniesieniu do kazdej lokalizacji wskazanej w ust. 1;

5) dostarczania przesylek nadanych przez Zamawiajacego do kazdego miejsca w kraju i

zagranica;



6) zwrotu do lokalizacji okreslonych w ust. 1 — niedorgczonych przesylek niezwlocznie
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia;

7) kazdorazowego dokumentowania przyjecia przesylek do wyekspediowania
pieczgcia, podpisem i datg w ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz
w zestawieniu ilosciowym przesylek wg poszczegélnych kategorii wagowych (dla
przesylek nie rejestrowanych);

8) dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - w przypadku
nieobecnodci adresata, do pozostawienia zawiadomienie o prébie dorgczenia
przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w
terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesytki w w/w
terminie Wykonawca sporzadza powtdérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru
w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie
zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata;

9) umozliwienia Zamawiajacemu uiszczania optat w formie przerzuconej na adresata za
przesylki listowe polecone oraz nierejestrowane, ekonomiczne i priorytetowe
w obrocie krajowym i zagranicznym.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszezenia na przesylce listowej lub paczce:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajgc rodzaj przesytki (zwykla,

polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO);

2) na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej

pelna nazwe i adres Zamawiajacego;

3) w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej napiswnadruku odcisku

pieczeci wedlug wzoru:
»Oplata pobrana umowanr ................. Zdnia .............. zawarta z (nazwa Wykonawcy).
Nadano w (placéwka Wykonawcy - zgodnie z migjscem nadania)”.
4. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do ksigzki nadawczej w
dwoch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajgcego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

2)dla przesylek nie rejestrowanych — zestawicnie ilosciowe przesylek wg

poszczegblnych kategorii wagowych sporzadzane dla celow rozliczeniowych w



dwoéch egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako
potwierdzenie nadania danej partii przesylek.
5. Zamawiajgcy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesylek.
6. Przez optatg¢ w formie przerzuconej na adresata nalezy rozumie¢ oplate w catosci wniesiong
przez Zamawiajgcego, bezgotdéwkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie péZniejszym
niz dzien otrzymania przesytek.
7. Oplatg przerzucong na adresata objete sa przesytki:

1) adresowane na adres Zamawiajacego,

2) posiadajace na stronie adresowe] w miejscu przeznaczonym na znak opfaty,
oznaczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci o tresei:

»OPLATA PRZERZUCONA NA ADRESATA

UIMOWA Z cevvereeensrecnonne | 10 J5 () e

8. Wykonawca gwarantuje:
a) maksymalny termin dorgczenia przesytki listowej krajowej najszybszej kategorii w ciagu
ver. dmi;
b) maksymalny termin doreczenia przesytki listowe] krajowej nie bedacej przesylka
najszybszej kategorii w ciggu ... dni.
9. Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za nie wykonang jezeli
dorgczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito w
terminie 14 dni od dnia nadania.
10. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajagcy moze zglosi¢ do Wykonawcy po
uplywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdZniej jednak niz 12 miesiecy od ich
nadania.
11. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczyé 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.
§4.

TERMIN REALIZACJI
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony z mocg obowigzywania od 1 stycznia 2016 r.
do 31 grudnia 2017 r.
2. Umowa ulega wezesniejszemu rozwigzaniu w przypadku zaplaty kwoty, o ktérej mowa
w § 5 ust. 1 umowy lub kwoty, przy ktérej nie bedzie mozliwe zlecenie nadania nastepnej

przesytki bez przekroczenia kwoty, o ktorej mowa w § 5 ust. 1.



3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o spodziewanym terminie przekroczenia kwoty,
o ktére] mowa w § 5 ust. 1 i wezesniejszym zakoficzeniu umowy.

§5.

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w maksymalnej
WYSOKOSCI .vvverrereens (stownie: .......coeoverricnenne. ) zt brutto.
2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.
3. Za przyjete przesylki oraz zwroty przesylek, jak réwniez ushugi odbioru przesylek
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ uici¢ oplate ,,z dolu”. Do dnia 7-go kazdego nastgpnego
miesiaca Wykonawca wystawi Fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug.
4. Wynagrodzenie bedzie platne na podstawiec faktury VAT w terminie 14 dni od daty
dorgezenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.
5. Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzieni obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
6. Podstawg obliczenia naleznosci, bedzie suma oplat za przesyltki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych,
przy czym obowigzywaé bedg ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym, a w
przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajgcym te zmiany.
7. Podstawg rozliczen finansowych w odniesieniu do ustugi okreslonej w § 3 ust. 2 pkt 9) jest
suma oplat za przesytki, ktore faktycznie nadeszly do Zamawiajgcego, stwierdzona na
podstawie dokumentéw oddawczych, w okresie rozliczeniowym, zgodnie z cennikiem
obowigzujacym w dniu nadania przesylek.
8. W przypadku przesylek, ktore nie sa rejestrbwane ~ iloé¢ 1 waga przyjetych lub
zwroconych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub
zwroconych przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzona przez placowke
Wykonawcy.
9. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za §wiadczenie ustug pocztowych
wylgcznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urz¢du Komunikacji Elektronicznej lub w
sposob okreslony w ustawie Prawo Pocztowe i powiadomieniu niezwlocznie o tym fakcie
Zamawiajgcego. W takim przypadku zmiana cen przedmiotu umowy nie wptynie na wartosé
maksymalng umowy, o ktorej mowa w § 5 ust. 1. W przypadku zmiany przepiséw
okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ustlugi pocztowe, w czasie trwania
niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowiazujacy podatek VAT.

§6.



OSOBY UPOWAZNIONE DO REALIZACJI UMOWY

1. Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie realizacji umowy bedzie:

2. Przedstawicielem Zamawiajacego w zakresie realizacji umowy bedzie: ........................

§7.

KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng z tytulu od umowy z przyczyn, za ktore
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ w wysokosci 10 % catkowitego nominalnego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 5 ust 1.
2. Zamawiajacy ma prawo do potrgcenia wartosci naliczonych Wykonawcy kar umownych
z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.
3. W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w ust. 1, nie pokrywa rozmiaréw szkody,
Zamawiajgcemu przyshuguje prawo zadania odszkodowania na zasadach ogélnych.

§8.

ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:

1) wystapienia okolicznosci okreslonych w art. 145 ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 22013 r., poz. 907 ze zm.);

2) likwidacji, ogloszenia upadlosci lub rozwiazania przedsigbiorstwa Wykonawcy;

3) nakazanego przez organ publiczny zajecia majatku Wykonawey;

4) opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy powyzej 3 dni roboczych;

5) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany
sposcbu jego wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu
na dokonanie zmiany;

2. Odstapienie Zamawiajacego od umowy z przyczyn wymienionych w ust. I moze by¢
dokonane w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o ich wystapieniu i nie stanowi
podstawy roszczen odszkodowawczych Wykonawcy wobec Zamawiajacego.

3. Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku, gdy:

1) Zamawiajacy, pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zaptaty naleznosci
okreslonej w fakturze VAT w terminie 30 dni od uptywu terminu zaplaty;

2) Zamawiajgcy, pomimo dodatkowego wezwania, bez uzasadnionej przyczyny odmawia
odbioru przedmiotu umowy.

4. Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawieraé

uzasadnienie.



§9.
ZMIANA UMOWY

Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy pod nastgpujacymi warunkami:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

w zakresie cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych wylgcznie po ich
zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob
okreslony w ustawie Prawo Pocztowe i powiadomieniu niezwlocznie o tym fakcie
Zamawiajacego. W takim przypadku zmiana cen przedmiotu umowy nie wplynie na
warto$¢ maksymalng umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1;

zmiana stawki podatku od towaréw i ushug jezeli zmiany te bedg mialy wplyw na
koszt wykonania Umowy przez Wykonawce;

zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za pracg ustalonego na podstawie przepisow art. 2 ust. 3
- 5 ustawy z dnia 10 pazdzierniku 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz.
U. Nr 200, poz. 1679 z pdzn. zm.), jezeli zmiany te bedg mialy wplyw na koszty
wykonania zaméwienia przez Wykonawce;

zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany zasad podlegania
ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te beda miaty wplyw
na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce;

w zakresie adresu Zamawiajgcego albo adresu dostawy — w sytuacji zmiany siedziby
lub miejsca wykonywania czynnosci stuzbowych przez Zamawiajacego;

w zakresie os6b odpowiedzialnych za realizacie umowy, w przypadku zaistnienia

przyczyn uniemozliwiajacych dalsze pelnienie nadzoru nad realizacjg umowy.

§ 10.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Strony zobowigzujg si¢ do dolozenia wszelkich staran, aby ewentualne spory

rozwigzywane byly polubownie w drodze negocjacji.

2. W

sprawach nieuregulowanych niniejsza umows begda mialy zastosowanie przepisy

Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz ustawy Prawo pocztowe.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Spory powstale pomigdzy stronami wynikte w zwigzku z realizacja niniejszej umowy

rozstrzygane bedg przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.



5. Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla

Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.
6. Bez zgody Zamawiajacego wyrazone] na pismie Wykonawca nie moze przeniesé

wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie.
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