SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego o warto$ci szacunkowej ponizej réownowartosci 134 000 euro na

»Uslugi sukcesywnych thumaczen pisemnych
z jezyka polskiego na jezyki obce oraz z jezykow
obcych na jezyk polski”

Wspolny Stlownik Zaméwien (CPV): 79.53.00.00-8

ZAMAWIAJACY:
INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ

KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
UL. WOLOSKA 7, 02-67S WARSZAWA



I. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)

1.

A

Nazwa Zamawiajacego: Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu

Adres Zamawiajacego: ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa
NIP Zamawiajgcego: 525-21-80-487
Strona internetowa Zamawiajgcego: http://www.ipn.gov.pl/

Oznaczenie niniejszego postgpowania: BAG-34/15

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pzp)

1.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. jedn.: Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwang dalej Pzp.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pzp)

1.
2.

Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):79.53.00.00-8 (ustugi w zakresie thumaczen pisemnych).

Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie na rzecz Instytutu Pamieci Narodowej -

Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu uslug sukcesywnych

tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyki obce oraz z jezykow obcych na jezyk

polski.

Tlumaczenia dotycza nastgpujacych jezykoéw obeych podzielonych na 2 grupy:

1) Grupa I: niemiecki, angielski, rosyjski, francuski, ukrainski,

2) Grupa II: litewski, czeski, rumunski, wegierski, slowacki, gruzinski, bialoruski,
hiszpanski, wloski.

Poszczegolne tlumaczenia pisemne beda zlecane przez Zamawiajacego sukcesywnie,
stosownie do potrzeb Zamawiajgcego i w terminach okreslanych kazdorazowo dla danego
zlecenia przez Zamawiajacego. Wzor formularza zlecenia okresla Zalacznik nr 8 do SIWZ.

Thimaczenia obejmowa¢ begda problematyke z zakresu:

1) historii, w szczegdlnosci z lat 1939-1990, beda to m.in.: dokumenty, biogramy, referaty,
streszczenia, artykuly naukowe,

2) prawa i administracji, beda to m.in.: teksty zawierajace przepisy prawne, formularze
urzedowe, teksty umow, korespondencja listowa jak i droga poczty elektronicznej
prowadzona z zagranicznymi partnerami, teksty dotyczace audytu. Teksty zwiagzane sa
z profilem dziatalno$ci Zamawiajacego, tj. obejmuja m.in. tematyke historii najnowszej,

3) techniki i szeroko rozumianej informatyki, beda to m.in.: normy techniczne
i jakosciowe, dokumentacje techniczne, instrukcje obstugi, itp.

Zamawiajacy przewiduje zlecanie Wykonawcy nastepujacych ttumaczen i czynnosci:

1) tlumaczenie pisemne zwykle z weryfikacja ,.zwykla” — jedna strona przeliczeniowa
dostarczonego ttumaczenia zawiera 1800 znakoéw (wraz ze spacjami),

2) tlumaczenie pisemne zwykle z weryfikacja przez .NATIVE SPEAKERA” — jedna
strona przeliczeniowa dostarczonego tlumaczenia zawiera 1800 znakéw (wraz ze
spacjami),

3) tlumaczenie pisemne przysiegle — jedna strona przeliczeniowa dostarczonego
thumaczenia zawiera 1125 znakéw (wraz ze spacjami) — zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Sprawiedliwosci z 24 stycznia 2005 r. w sprawie wynagrodzenia za czynnos$ci
thumacza przysigglego (Dz. U. z 2005, Nr 15, poz. 131 ze zm.),

4) uwierzytelnianie przysiegle 1 strony thumaczenia zwyklego.
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Podstawg ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy jest liczba stron przeliczeniowych
dostarczonego tlumaczenia pisemnego. Przez stron¢ przeliczeniowa rozumie si¢ strong
zawierajacg odpowiednio 1800 (ttumaczenia zwykte) i 1125 (thumaczenie przysiggte) znakow
wraz ze spacjami.

Liczenie znakow dokonane zostanie przez Zamawiajacego w programie Microsoft Office
Word lub rownowaznym edytorze tekstu.

Liczbe stron przeliczeniowych ttumaczenia zwyklego oblicza si¢ dzielac taczng liczbe znakow
(wraz ze spacjami) zawartych w przekazanych ttumaczeniach przez liczbe 1800. Otrzymana
liczbe stron ttumaczeniowych zaokragla si¢ do petnych stron w ten sposob, ze:

1) w razie otrzymania jako wyniku z powyzszego dzielenia liczby, ktérej pierwsza cyfra po
przecinku jest mniejsza niz 5 — zaokraglenie nastepuje w dot,

2) w razie otrzymania jako wyniku z powyzszego dzielenia liczby, ktorej pierwsza cyfra po
przecinku jest rowna lub wigksza niz 5 — zaokraglenie nastgpuje w gore.

3) w razie otrzymania jako wyniku z powyzszego dzielenia liczby ponizej 1 — zaokraglenie
nastepuje do liczby 1 (dotyczy zlecenia tlumaczenia pisemnego zwyklego o objetosci
ponizej jednej strony).

Liczbe stron przeliczeniowych tlumaczenia przysigeglego oblicza si¢ dzielac taczng liczbe
znakoéw (wraz ze spacjami) zawartych w przekazanych tlumaczeniach przez liczbg 1125.
Strone¢ rozpoczgta uznaje si¢ za cala.

Przekazanie tekstow do tlumaczenia oraz odbior tekstow przetlumaczonych nastgpowac
bedzie przez osoby upowaznione przez Zamawiajacego, poprzedzone przestaniem formularza
zlecenia.

Materialy do tlumaczen przekazywane beda Wykonawcy w formie pisemnej lub
elektronicznej (np. na nos$niku optycznym lub droga poczty elektronicznej) - zgodnie
z wyborem Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie zlecal Wykonawcy wykonanie tlumaczen pisemnych w nastepujacych
trybach:

1) tryb normalny — przettumaczenie i zweryfikowanie do 6 stron przeliczeniowych
thumaczenia pisemnego dziennie,

2) tryb pilny — przettumaczenie i zweryfikowanie od 7 do 12 stron przeliczeniowych
thumaczenia pisemnego dziennie;

3) tryb ekspresowy — przettumaczenie i zweryfikowanie od 13 do 18 stron
przeliczeniowych thumaczenia pisemnego dziennie.

Wykonawca przy wykonywaniu tlumaczenia pisemnego z weryfikacja ,,zwykla” zobowigzany
bedzie do weryfikacji stylistycznej, ortograficznej i gramatycznej dokonanego tlumaczenia
przed jego przekazaniem Zamawiajagcemu. Osoba weryfikujaca dane tlumaczenie nie moze
weryfikowaé przettumaczonego przez siebie tekstu. W zwiazku z tym osoba wskazana jako
tlumacz nie moze by¢ wskazana jednoczes$nie jako weryfikator.

Wykonawca przy wykonywaniu tlumaczenia pisemnego z weryfikacja przez ,NATIVE
SPEAKERA” zobowigzany begdzie do weryfikacji stylistycznej, ortograficznej i gramatycznej
dokonanego tlumaczenia przed jego przekazaniem Zamawiajagcemu. Osoba weryfikujgca
dane tlumaczenie musi by¢ .NATIVE SPEAKEREM”, tzn. dany jezyk obcy musi byé
jezykiem ojczystym danej osoby. Osoba weryfikujaca nie moze weryfikowaé
przettumaczonego przez siebie tekstu. W zwiazku z tym osoba wskazana jako tlumacz nie
moze by¢ wskazana jednoczesnie jako weryfikator ,NATIVE SPEAKER”.

Obowiazek weryfikacji nie dotyczy thumaczen przysiggtych ani uwierzytelniania przysiggtego
thumaczenia zwyklego.
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Wykonawca zobowigzany bedzie do stosowania nazw wiasnych, w tym wyrazen, zwrotow
lub nazw instytucji, terminéw i okresSlen stosowanych w publikacjach historycznych lub
normach i dokumentach prawnych.

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie przy wykonywaniu przedmiotu
umowy do stosowania tzw. instrukcji wydawniczej okreslajacej format zapisu pojgc, dat,
przypisow thumaczonych tekstow, itp. instrukcja wydawnicza stanowi Zatacznik nr 10 do
SIWZ.

Wykonawca dostarcza wykonane tlumaczenia pisemne do siedziby Zamawiajacego w wersji
elektronicznej (np. na nosniku optycznym lub drogg poczty elektronicznej) - w formacie pliku
tekstowego przygotowanego przy uzyciu programu Microsoft Office Word lub
rownowaznego edytora tekstu. Wraz z thumaczeniem Wykonawca zobowigzany jest przekazac
informacje zawierajace imi¢ i nazwisko osoby (0osob) dokonujacej thumaczenia oraz osoby
(osob) dokonujacej weryfikacji ttumaczenia (w przypadku ttumaczenia pisemnego zwyktego).
Przekazanie tlumaczen potwierdzone zostanie protokotem dostarczenia, wypelmionym przez
Wykonawce, sporzadzonym wg wzoru protokotu dostarczenia — Zatacznik nr 8 do SIWZ.
Zamawiajacy w ciggu 7 dni od daty przekazania tlumaczenia potwierdzonego protokolem
dostarczenia, sporzadzi protokot odbioru jakosciowego — Zatacznik nr 9 do SIWZ. Ocena
bedzie dokonywana na losowo wybranej probce o objetosci ok. 5% tekstu przettumaczonego,
nie mniej jednak niz 1 strona A4. W przypadku stwierdzenia wad tekst zostanie zwrocony do
Wykonawcy, ktory usunie wady w ciggu potowy czasu przeznaczonego na tlumaczenie.
Odbior prawidlowo wykonanej pracy zostaje potwierdzony protokotem odbioru
Jjakosciowego. W przypadku dwukrotnego uzasadnionego odrzucenia ttumaczonego tekstu,
Zamawiajagcy ma prawo zrezygnowaC z jego dalszego kierowania do poprawek (nie
wyplacajac Wykonawcy wynagrodzenia) i zleci¢ thumaczenie od nowa. W takiej sytuacji
Zamawiajagcy moze zleci¢ tlumaczenie podmiotowi trzeciemu, a kosztami obcigzy¢
Wykonawce.

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu fakture po pozytywnym odbiorze jakosciowym.
Podstawa zaptaty wynagrodzenia bgda protokol dostarczenia oraz protokot odbioru
Jjakosciowego, a w przypadku usunigcia wad ostateczny protokol odbioru jakosciowego.

Wykonawca dostarcza Zamawiajagcemu wykonane ttumaczenia do godz. 16.00. Dostarczenie
thumaczen po godz. 16.00 bedzie réwnowazne z przekazaniem ich w dniu nastepnym.

Wykonawca w ramach niniejszego przedmiotu zamowienia zobowigzany bedzie do
przeniesienia na Zamawiajgcego autorskiego prawa majatkowego do nieograniczonego
W czasie i w przestrzeni korzystania i rozporzadzania wykonanym tlumaczeniem w calosci
i we fragmentach, w kraju i za granicg oraz udzieli¢ Zamawiajagcemu wyltacznego prawa
zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych. Przeniesienie praw nastgpuje
z chwila przyjecia dzieta i obejmuje nastepujace pola eksploatacji:

1) utrwalanie na jakimkolwiek no$niku, w szczegoélnosci na: dyskach komputerowych,
nos$nikach video, tasmie $§wiatloczulej, magnetycznej, oraz wszystkich typach no$nikow
przeznaczonych do zapisu cyfrowego;

2) zwielokrotnianie jakakolwiek technika, w tym: technika magnetyczna na kasetach video,
dyskach audiowizualnych, technika S$wiatloczula i cyfrowa, technikg zapisu
komputerowego na wszystkich rodzajach no$nikéw dostosowanych do tej formy zapisu,
wytwarzanie okre$lona technikg egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa (w tym CD, DVD, CD
ROM, itp.);

3) wprowadzanie egzemplarzy no$nikow do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
1 poza jej granicami; wprowadzanie do obrotu przy uzyciu Internetu i innych technik
przekazu  danych  wykorzystujacych sieci  telekomunikacyjne, informatyczne
i bezprzewodowe;

4) publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie;
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5) publiczne udostepnianie dziela w taki sposob, aby kazdy mogl mie¢ do niego dostegp
W miejscu i czasie przez siebie wybranym,;

6) uzyczenie, najem, dzierzaw¢ lub wymiane nos$nikoéw, na ktérych dzieto utrwalono;

7) wprowadzenie do pamigci komputera, do sieci komputerowej i/lub multimedialnej
w nieograniczonej ilosci nadan i wielko$ci naktadow;

8) wykorzystywanie na stronach internetowych Zamawiajacego ;
9) wykorzystywanie w utworach multimedialnych;

10) sporzadzanie wersji obcojezycznych;

11) wykorzystywanie fragmentow dzieta do celow promocyjnych;

12) nadawanie analogowe i/lub cyfrowe niezaleznie od systemu, standardu i formatu za
pomocg wizji i/lub fonii przewodowej i bezprzewodowej przez stacj¢ naziemng i stacje
kablowe,

13) nadawanie za posrednictwem satelity,

14) nadawanie za posrednictwem Internetu;

15) reemitowanie;

16) retransmisje w nieograniczone;j ilo$ci nadan;

Wykonawca w ramach niniejszego przedmiotu zamdéwienia upowazni Zamawiajacego do:

1) wlaczania dzieta w calosci lub we fragmentach do innych utworow,

2) wprowadzania w dziele zmian oraz skrotow.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci wykonywania tlumaczen za pomoca programow

komputerowych stuzacych do translacji tekstow.

Wszelkie kopie zlecanych przez Zamawiajacego tlumaczen  przysieglych
(uwierzytelnienie przysieglego tlumaczenia) beda realizowane przez Wykonawce
w ramach wartosci danego zlecenia.

W przypadku tlumaczen przysieglych i uwierzytelnionych ustuga zostanie uznana przez
Zamawiajacego za wykonana, w chwili dostarczenia przez Wykonawce do siedziby
Zamawiajacego oryginalu thumaczenia w wersji papierowe;j.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4)

V.

VI

1.

2.

Poszczegolne tlumaczenia pisemne beda zlecane sukcesywnie, stosownie do potrzeb
Zamawiajagcego i w terminach, okreslanych kazdorazowo dla danego zlecenia przez
Zamawiajacego.

Calo$¢  przedmiotu zamdwienia, tj. ustugi sukcesywnego tlumaczenia pisemnego,
wykonywane beda przez Wykonawce w_okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy
(jednak nie wczesniej niz od 5 wrzesnia 2015 r.).

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.



VII. WARUNKI

UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU

DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW (art. 36 ust. 1 pkt 5 Pzp)

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) spelniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp, a w szczegdlnosci:

a) wykaza si¢ odpowiednim do§wiadczeniem, tj. wykaza wykonanie lub wykonywanie

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

oraz

minimum po_dwie uslugi ttumaczen pisemnych tekstow z zakresu prawa,
administracji, techniki i szeroko rozumianej informatyki z jezyka polskiego
na jezyk:

e niemiecki i/lub odwrotnie,

o angielski i/lub odwrotnie,

e francuski i/lub odwrotnie,

e rosyjski i/lub odwrotnie,
o ukrainski i/lub odwrotnie,
0 lacznej wartosci minimum 20.000,00 PLN brutto;

minimum __po___jednej usludze tlumaczen pisemnych dokumentéw
historycznych:

« Z jezyka polskiego na jezyk angielski i/lub odwrotnie,
« 7 jezyka polskiego na jezyk ukrainski i/lub odwrotnie,

« 7 jezyka polskiego na czeski i/lub odwrotnie,

o lacznej objetoSci min. 5 arkuszy wydawniczych (200 000 znakéw ze
spacjami) wydanych w publikacjach historycznych,

b) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj.:

dysponuja minimum po jednej osobie dla kazdego z jezykéw obcych,
wymienionych w rozdziale III ust. 3 niniejszej SIWZ, biegle wladajacej
danym jezykiem obcym oraz posiadajacej minimum 3-letnie doswiadczenie
w wykonywaniu czynnos$ci tlumaczen, ktéra wykonala co najmniej
5 thumaczen w ostatnich trzech latach.

UWAGA!!!

dopuszczalne jest dysponowanie osobami biegle wladajqcymi kilkoma jezykami obcymi
wymienionymi w rozdziale III ust. 3 niniejszej SIWZ i posiadajgcymi doswiadczenie
w wykonywaniu czynnosci ttumaczen.

dysponuja minimum po jednej osobie dla kazdego z jezykow obcych,
wymienionych w rozdziale III ust. 3 niniejszej SIWZ - wykonujacej ZAWOD
TLUMACZA PRZYSIEGLEGO i spelniajacej wymogi okreslone ustawa
z dnia 25 listopada 2004 r. ozawodzie tlumacza przysieglego (Dz. U.
z 2004 r., Nr 273, poz.2702), (dopuszczalne jest dysponowanie osobami
wykonujacymi zawdéd thumacza przysieglego dla kilku ww. jezykéw obcych,
przy czym warunek wykonywania zawodu tltumacza przysieglego stosuje sie
odpowiednio do kazdego z jezykow obcych).

2) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24
ust. 112 Pzp.

2. Ocena spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana metoda spefnia —
nie spetnia w oparciu o dokumenty, o§wiadczenia i informacje zawarte w ofercie. Z tresci
zatagczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikaé, ze stawiane warunki Wykonawca
spelit. Niespelnienie warunkow okreslonych w ust. 1 skutkowa¢ bedzie wykluczeniem
Z postgpowania.



Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia, zdolnosciach finansowych Iub ekonomicznych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Jezeli
Wykonawca, w celu wykazania potwierdzenia spetniania warunku udzialu w postgpowaniu
okreslonego w ust.l1 niniejszego rozdziatu, polega na zasobach innych podmiotow na
zasadach okre§lonych w art. 26 ust. 2b Pzp, podmioty te beda musialy braé¢ udzial
w realizacji cze$ci zamowienia. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia,
w szczegblnoSci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamowienia.
Podmiot ktéry zobowiazal sie do udostepnienia zasobéw zgodnie z art. 26 ust. 2b Pzp,
odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode Zamawiajacego powstala wskutek
nieudostepnienia tych zasobow, chyba Ze za nieudostepnienie zasob6w nie ponosi winy

VIII. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp)

1.

W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego Wykonawca dotacza do Formularza ofertowego (Zalacznik nr 1
do SIWZ) nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o spelnianiu warunkoéow z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych — zgodne ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SIWZ;

2) wykaz zawierajacy:

a) minimum po dwie ushugi thumaczen pisemnych tekstow z zakresu prawa,
administracji, techniki i szeroko rozumianej informatyki z jezyka polskiego na jezyk:

o niemiecki i/lub odwrotnie,
« angielski i/lub odwrotnie,

e francuski i/lub odwrotnie,
e rosyjski i/lub odwrotnie,

e ukrainski i/lub odwrotnie

0 tacznej wartosci minimum 20.000,00 PLN brutto;

oraz

b) minimum po jednej ustudze thumaczen pisemnych dokumentéw historycznych:

e zjezyka polskiego na jezyk angielski i/lub odwrotnie,
e 7z jezyka polskiego na jezyk ukrainski i/lub odwrotnie,
e zjezyka polskiego na czeski i/lub odwrotnie,

0 tacznej objetosci min. 5 arkuszy wydawniczych (200 000 znakow ze spacjami)
wydanych w publikacjach historycznych,

wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie,

z podaniem zakresu danej ustugi (przedmiotu zamoéwienia), wartosci zrealizowanego

zaméOwienia, daty rozpoczecia realizacji zamowienia oraz daty zakonczenia realizacji

zamowienia (w przypadku zamoéwien wykonanych), nazw i adreséw odbiorcow
zamoOwienia (wg Zatacznika nr 5 do SIWZ) wraz z dowodami czy zostaly wykonane lub
sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa powyzej sq:

- poswiadczenie (*), z tym Ze w odniesieniu do nadal wykonywanych uslug okresowych lub
ciaglych poswiadczenie powinno by¢é wydane nie wcze$niej niz na 3 miesiace przed
uplywem terminu skladania ofert,

- w przypadku zaméwien na ushugi — o§wiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej.




3)

4)

5)

(*) poswiadczenie — dokument, ktorego wystawcg nie jest Wykonawca, potwierdzajacy
okreslone fakty lub wiedze wystawcy. Po$wiadczeniem sa zarowno dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego roboty budowlane, dostawy lub ustugi
zostaly wykonane (w_przypadku dostaw lub ustug), np. referencje, jak i dokumenty
wystawione przez inny podmiot, ktéry ma kompetencje, by poSwiadczyé fakty, o ktore
wnosi _Wykonawca, np. rzeczoznawca, inspektor budowlany. Poswiadczeniem jest
réwniez zaswiadczenie, o ktébrym mowa w art. 217 kpa, uzyskane przez Wykonawce od

organu administracji publicznej lub innego podmiotu zobowiazanego do stosowania
przepisow kpa

wykaz oso6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia, tj. wykaz zawierajacy
minimum po jednej osobie dla kazdego z jezykow obcych wymienionych w rozdziale
III ust. 3 niniejszej SIWZ, biegle wladajacej danym jezykiem obcym oraz
posiadajacej minimum 3-letnie do§wiadczenie w wykonywaniu czynnoS$ci thumaczen
wraz z podaniem informacji na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
niezbednego do wykonania zamdéwienia, tj. wskazania co najmniej 5 ttumaczen - dla
danej osoby - z ostatnich trzech lat, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

— zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznikiem nr 6 do SIWZ
UWAGA!!!

dopuszczalne jest dysponowanie osobami biegle wladajgcymi kilkoma jezykami obcymi
wymienionymi w rozdziale IIl ust. 3 niniejszej SIWZ i posiadajgcymi doswiadczenie
w wykonywaniu czynnosci tlumaczen

wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia, tj. wykaz zawierajacy
minimum po jednej osobie dla kazdego z jezykéw obcych, wymienionych w rozdziale
III ust. 3 niniejszej SIWZ - wykonujacej ZAWOD TEUMACZA PRZYSIEGLEGO
i spelniajacej wymogi okreSlone ustawa z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie
ttumacza przysieglego (Dz. U. z 2004 r., Nr 273, poz. 2702), wraz
z podaniem informacji na temat ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia
niezbednego do wykonania zamdwienia, numeru na liscie ttumaczy przysiegtych, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami — zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznikiem nr 7 do
SIWZ (dopuszczalne jest dysponowanie osobami wykonujacymi zawéd thumacza
przysieglego dla kilku ww. jezykow obcych, przy czym warunek wykonywania
zawodu tlumacza przysieglego stosuje sie odpowiednio do kazdego z jezykow
obcych).

oswiadczenie, ze osoby wymienione w wykazie stanowiacym Zalacznik nr 7 do
SIWZ, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia posiadaja wymagane
uprawnienia (wg Zalacznika nr 13 do SIWZ).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania w okolicznosciach
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca dotacza do Formularza
ofertowego (Zalacznik nr 1 do SIWZ) nast¢pujace oswiadczenia i dokumenty:

)
2)

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zalacznik nr 3 do SIWZ);

aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

Zgodnie z art. 26 ust. 2d Wykonawca dotacza do Formularza ofertowego (Zalacznik nr 1
do SIWZ) - o$Swiadczenie zawierajace informacje o tym, czy nalezy do grupy kapitalowej
(Zatacznik nr 4 do SIWZ).

W przypadku gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej zobowiazany jest dolaczyé
do Formularza ofertowego_liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.
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W przypadku polegania Wykonawcy na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b Pzp, a podmioty te beda braly udziat w realizacji cze¢sci
zamoOwienia, Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw oswiadczen i dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2 niniejszego
rozdziatu SIWZ.

Dokument wchodzacy w sktad oferty, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 oraz dowody czy ustugi
zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie, moga by¢ przedstawione w formie oryginalu
lub poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii, a pozostate w formie oryginatow.

Zgodnos¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentow wchodzacych w sktad oferty musi by¢
potwierdzona przez przedstawiciela Wykonawcy lub petnomocnika (zgodnie z dokumentem
okreslajacym status prawny Wykonawcy lub dotaczonym do oferty pelnomocnictwem).

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 - sktada dokument wystawiony
w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy odpowiednio, Ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci (dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa powyzej, zastepuje si¢ go
dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sagdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem.

Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub
dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw,
albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie
Zamawiajacego oswiadczenia 1 dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie przez
Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy
wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie poézniej niz w dniu, w ktorym uplynat termin
sktadania ofert.

Zgodnie z trescia art. 24b ust. 1, Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcow o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych powigzan, o ktorych mowa w art. 24 ust.
2 pkt 5 Pzp, istniejacych miedzy przedsi¢biorcami w celu ustalenia czy zachodza
przestanki wykluczenia Wykonawcy.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdéw, o ktorych mowa powyzej, nie pdzniej niz w dniu
wyznaczonym przez Zamawiajacego jako termin uzupehienia o$wiadczen lub dokumentow.

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)

1.

Porozumiewanie si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami odbywa si¢ droga pisemna
z dopuszczeniem mozliwosci przekazywania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien
i informacji za pomoca faxu lub droga elektroniczng. Numer faxu Zamawiajgcego:
(22) 581-88-14, adres poczty elektronicznej: wzp@ipn.gov.pl.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza pisemnie tres¢ przekazanego
dokumentu.



X.

XI.

Zamawiajagcy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z udzielanym zamowieniem
publicznym, byly opatrzone numerem sprawy: BAG-34/15.

Korespondencje uwaza si¢ za dor¢czong z chwilg, gdy doszta ona do Zamawiajacego w taki
sposob, ze mogl zapoznad si¢ z jej trescia.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Izabela Pirog.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM. (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)

1.

Wysokos¢ wadium:

Kazdy Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium w wysokosci 10 000,00 PLN
(stownie: dziesig¢ tysiecy ztotych 00/100).

Forma wadium:

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) pieniadzu (przelewu na konto Zamawiajacego);

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczgdnosciowo —
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. 22007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

Wadium wnoszone w innej niz pienigdz formie musi posiada¢ waznos$¢ co najmniej do
konca terminu zwiazania Wykonawcy zlozong przez niego oferta. Wniesienie wadium
o Kkrotszym terminie waznoSci skutkowaé bedzie wykluczeniem z postepowania
i odrzuceniem oferty.

Miejsce i sposob wniesienia wadium:
Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy przelaé¢ na rachunek Zamawiajacego:
NBP O/O w Warszawie 26 1010 1010 0092 9213 9120 1000

(Zaleca sie aby w tresci przelewu Wykonawcy wpisali numer NIP)

Wadium wnoszone w innych dopuszczonych przez Zamawiajacego formach nalezy ztozy¢
w_oryginale w pokoju 405 w Biurze Budzetu i Finanséw w budynku IPN przy
ul. Wotloskiej 7, 02-675 Warszawa, a do oferty dotaczy¢ kopie dokumentu, potwierdzajaca

jego ztozenie.

Termin wniesienia wadium:

Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym wniesienie
wadium za pomocg przelewu bankowego Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko
wowczas, gdy przed uptywem terminu skladania ofert kwota wadium znajdowa¢ si¢ bedzie
na koncie bankowym Zamawiajacego. Zaleca si¢ dolaczenie do oferty kopii dowodu
wniesienia wadium.

Pozostale informacje dotyczace wadium:

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wadium, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 46 ust. 1,
la i 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ust. 4a1 5 Pzp.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)

1.
2.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (art. 36 ust. 1 pkt 10)

1. Warunki ogdlne:

)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)

kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jezyku polskim po dokladnym
zapoznaniu si¢ z niniejszg SIWZ - zlozenie wickszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
rozwiazania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawece;

oferte nalezy przygotowac wedlug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ oraz zgodnie
ze wzorem Formularza ofertowego (Zatacznik nr 1 do SIWZ);

oferta musi by¢ podpisana przez osoby upelnomocnione do reprezentowania Wykonawcy
1 zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysoko$ci odpowiadajacej co
najmniej cenie oferty;

pelnomocnictwo osob podpisujacych ofert¢ do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania
W jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokos$ci odpowiadajacej co najmniej cenie
oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow dotaczonych do
oferty; oznacza to, ze jezeli pelnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru) to do oferty
nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo wystawione na reprezentanta Wykonawcy przez osoby
do tego upelnomocnione;

wszelkie pelnomocnictwa zalaczone do oferty powinny by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub po§wiadczonej notarialnie kopii;

zadne dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie
oryginatow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty;

w przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.1503 z pdzn. zm.), Wykonawca winien
w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore z zawartych w ofercie informacji
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, jak réwniez nie podzniej niz w_terminie
skladania ofert wykaza¢ iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa i oznaczyé klauzula: ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE -
TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca si¢ wydzielenie tych informacji
w ztozonej ofercie.

2. Warunki dotyczace Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie:

)

2)

3)

oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb, by prawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspdlnie;

w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z Wykonawcow
wspolnie sktadajacych oferte musi oddzielnie udokumentowaé, ze nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, tj.
przedstawi¢ oswiadczenie wymienione w rozdz. VIII SIWZ ust. 2 pkt 1. Ponadto kazdy z
Wykonawcow sktada dokument wymieniony w rozdz. VIII SIWZ ust. 2 pkt 2 i ust. 3.
W odniesieniu do pozostalych dokumentow Wykonawcy wspolnie sktadajacy oferte moga
ztozy¢ jeden wspolny dokument;

wykonawcy wystepujacy wspolnie winni ustanowi¢ pelnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoOwienia lub
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarciu umowy o udzielenie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego. Umocowanie moze wynika¢ z dotagczonej do oferty umowy
konsorcjum lub odrebnego dokumentu (o§wiadczenia);
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4) wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylacznie z pelnomocnikiem (liderem);

5) wypehiajac Formularz ofertowy, sktadajac o$wiadczenia, jak réwniez wypehniajac inne
dokumenty powotujace si¢ na ,,Wykonawce”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy
nalezy wpisa¢ dane wszystkich Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

3. Forma przygotowania oferty:

1) oferta winna by¢ napisana czytelnie i trwata technikg w jezyku polskim na maszynie do
pisania, komputerze lub recznie dlugopisem lub nie$cieralnym atramentem;

2) we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o tre$ci pieczeci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub
czytelny podpis w przypadku pieczeci imiennej;

3) wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreSlenia, itp.) musza by¢ parafowane
i datowane przez osobg lub osoby podpisujace oferte;

4) zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly kolejno ponumerowane i parafowane;
5) =zaleca sig, aby cata oferta byla trwale spigta;

6) oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie
kopertg nalezy opisa¢ nastepujaco:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ
Komisja Scigania Zbrodni Przeciwko Narodowi Polskiemu
ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa

OFERTA NA
»Uslugi sukcesywnych tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego
na jezyki obce oraz z jezykéw obcych na jezyk polski”

- NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 26-08-2015 r., godz. 10.15 -

7) opakowanie oferty musi by¢ opatrzone pelng nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy
sktadajacego oferte: (ulica, numer lokalu, miejscowosc¢, numer kodu pocztowego).

4. Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty (art. 84 ust.1 Pzp):
1) wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte;

2) zmiany lub wycofanie zlozonej oferty sa skuteczne tylko wowczas gdy, zostaty dokonane
przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej oferty musza by¢ zlozone w miegjscu
i wedlug zasad obowiazujacych przy sktadaniu oferty;

4) odpowiednio opisang kopert¢ zawierajacg zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem
"ZMIANA";

5) wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy;

6) powiadomienie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowigzujacych przy sktadaniu
oferty;

7) odpowiednio opisang koperte zawierajaca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzyc
dopiskiem "WYCOFANIE".
XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 11 Pzp)

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Centrali Zamawiajacego: ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa —
Kancelaria Ogoélna do dnia 26-08-2015 r., godz. 10.00.

2. W przypadku ztozenia oferty po terminie, Zamawiajagcy zwrdci ja niezwlocznie (art. 84
ust. 2).
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3. Publiczne otwarcie ofert nastagpi w Centrali Zamawiajacego w Warszawie przy
ul. Wotoskiej 7 w Wydziale Zamowien Publicznych w dniu 26-08-2015 r., godz. 10.15.

4. Z uwagi na ograniczony wstep do budynku, osoby ktore zechca uczestniczy¢ w sesji otwarcia
ofert, zobowigzane bedg okaza¢ dowod tozsamosci w celu wystawienia stosownych przepustek
— jest to warunek konieczny udziatu w sesji otwarcia ofert. Osoby zainteresowane powinny
oczekiwaé na przedstawiciela Zamawiajacego na parterze budynku, w strefie ogélnodostepnej,
przed Kancelarig Ogolna.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12 Pzp)

1. CENA OFERTY jest cena $rednia wazona (kalkulowana) obliczona przez Wykonawce,
zgodnie ze wzorem, okreslonym w ust. 3.

2. Cena $rednia wazona zostanie obliczona przez Wykonawce w oparciu o zaoferowane
w Formularzu ofertowym ceny jednostkowe brutto za 1 strong przeliczeniowa tlumaczenia
pisemnego zwyklego z weryfikacja ,zwykla”. tlumaczenia pisemnego zwyklego
z weryfikacja przez . NATIVE SPEAKERA”, tlumaczenia przysieglego, uwierzytelnienia
przysieglego wczesniej] wykonanego tlumaczenia - zleconych do przettumaczenia przez
Zamawiajacego w trybach, o ktorych mowa rozdziale III ust. 14 SIWZ (tryb normalny. pilny
i ekspresowy) dla jezykow w 1 1 II grupie jezykowe;.

3. Z zaoferowanych przez Wykonawce w Formularzu ofertowym cen nalezy wyliczy¢ ceng
srednig wazong, wg ponizszego wzoru:

CSw=C1x0,15+C2x0,15+ C3 x 0,05+ C4x 0,05+ C5x0,02+C6x 0,02+ C7x 0,15+

C8x0,15+C9x0,05+C10x 0,05+ C11x 0,02 + C12 x 0,02 + C13 x 0,04 + C14 x 0,02 +
C15x 0,01 +C16x 0,01 + C17 x 0,01 + C18 x 0,01 + C19 x 0,02

gdzie:

C1 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyktego z weryfikacjg ..zwykla” 1 strony
przeliczeniowej w I grupie jezykowej zlecone] w trybie normalnym,

C2 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia zwyktego z weryfikacja ,,zwykta” 1 strony
przeliczeniowej w I grupie jezykowej zleconej w trybie normalnym,

C3 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia zwyktego z weryfikacja ,,zwykta” 1 strony
przeliczeniowej w 1 grupie jezykowej zleconej w trybie pilnym,

C4 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyklego z weryfikacja ,.zwykla” 1 strony
przeliczeniowej w I grupie jezykowej zleconej w trybie pilnym,

C5 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia zwyktego z weryfikacja ,,zwykta” 1 strony
przeliczeniowej w I grupie jezykowej zleconej w trybie ekspresowym,

C6 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyktego z weryfikacjg ..zwykla” 1 strony
przeliczeniowej w I grupie jezykowej zleconej w trybie ekspresowym,

C7 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyktego z weryfikacja przez ,.NATIVE
SPEAKERA” 1 strony przeliczeniowe] w I grupie jezykowej zleconej w trybie normalnym,

C8 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyktego z weryfikacja przez ,,NATIVE
SPEAKERA” 1 strony przeliczeniowe] w II grupie jezykowej zleconej w trybie normalnym,

C9 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyktego z weryfikacja przez ..NATIVE
SPEAKERA” 1 strony przeliczeniowe] w I grupie jezykowej zleconej w trybie pilnym,

C10 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyktego z weryfikacja przez .NATIVE
SPEAKERA” 1 strony przeliczeniowej w 11 grupie jezykowej zleconej w trybie pilnym,
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C11 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia zwyklego z weryfikacja przez .NATIVE
SPEAKERA” 1 strony przeliczeniowe] w 1 grupie jezykowej zlecone] w trybie

ekspresowym,

C12 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia zwyklego z weryfikacja przez .NATIVE
SPEAKERA” 1 strony przeliczeniowej w_II grupie jezykowej zleconej w trybie
ekspresowym,

C13 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia przysigglego 1 strony przeliczeniowej
w I grupie jezykowej zleconej w trybie normalnym,

C14 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia przysigglego 1 strony przeliczeniowej
w II grupie jezykowej zleconej w trybie normalnym,

C15 — cena ofertowa brutto za wykonanie tlhumaczenia przysigglego 1 strony przeliczeniowej
w I grupie jezykowej zleconej w trybie pilnym,

C16 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia przysi¢glego 1 strony przeliczeniowej
w 1l grupie jezykowej zleconej w trybie pilnym,

C17- cena ofertowa brutto za wykonanie tlumaczenia przysi¢gltego 1 strony przeliczeniowej
w I grupie jezykowej zleconej w trybie ekspresowym,

C18 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia przysieglego 1 strony przeliczeniowej
w II grupie jezykowej zleconej w trybie ekspresowym,

C19 — cena ofertowa brutto za wykonanie uwierzytelnienia przysieglego 1 strony tlumaczenia
zwyktego.

4. Oferowane ceny musza wynika¢ z Formularza ofertowego (wzér formularza stanowi
Zalgcznik nr 1 do SIWZ) i obejmowaé wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamowienia
okreslonego w niniejszej SIWZ wraz zatgcznikami, w tym: zysk Wykonawcy, wymagane
przepisami prawa obciazenia fiskalne oraz wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoéOwienia, koszt dostarczenia ttumaczen, itd.

2. Ceny brutto nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
iushug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535 ze zm.).

3. W przypadku Wykonawcoéw zagranicznych sktadajacych oferte¢ w niniejszym postepowaniu
Zamawiajacy doliczy do ceny oferty podatek od towarow i ustug, ktory mialby obowigzek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4. Zaoferowane ceny jednostkowe brutto nie podlegajg zmianie do konca realizacji przedmiotu
zamowienia.

5. Ceny jednostkowe brutto powinny zosta¢ wyrazone cyfrowo istownie. W przypadku
rozbieznosci przyjmuje si¢ cene wyrazong stownie.

6. Ceny jednostkowe nalezy poda¢ w zlotych polskich do dwdch miejsc po przecinku. Wszelkie
rozliczenia dotyczace realizacji zamowienia dokonywane beda w ztotych polskich.

7. Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ushug,
ktory miatby rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca skladajac ofertg informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac wartos¢ bez kwoty podatku.

8. W przypadku, o ktorym mowa powyzej, jezeli zlozona zostanie oferta, ktorej wybor
prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami
o podatku od towardéw i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizsza cena
doliczony zostanie podatek od towarow i ustug, ktory Zamawiajacy mialby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
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XV.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)

Ocenie podlegac beda oferty nieodrzucone.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacvmi kryteriami:

Kryterium Wagi %
Cena $rednia wazona (brutto) 95 %
Gwarancja na wykonane thumaczenia 5%

> CENA SREDNIA WAZONA (BRUTTO)

Liczba punktow przydzielona w tym kryterium poszczegdélnym Wykonawcom ustalona
zostanie w oparciu o cen¢ $Srednig wazong (kalkulowang) - o ktorej mowa w rozdziale XIV
SIWZ, zgodnie z ponizszym wzorem:
Cmin
Cew C, X 95
Cgw — 1l0$¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,,cena Srednia wazona (brutto)”
Chin — Najnizsza cena $rednia wazona (brutto) sposréd ofert nieodrzuconych

C; — cena $rednia wazona (brutto) oferty badane;j

» GWARANCJA NA WYKONANE TLUMACZENIA

[lo§¢ punktow za gwarancje na wykonane thumaczenie ocenianej oferty bedzie wyliczana
wedlug nastepujacego wzoru:

*

G
Gmax

G —ilo$¢ otrzymanych punktow za kryterium ,,gwarancja na wykonane ttumaczenie”

G=

x5

G; — gwarancja na wykonane ttumaczenie oferty badanej
Guax — najdluzsza gwarancja na wykonane ttumaczenie sposrod ofert nieodrzuconych

UWAGA!!!

* zaoferowana gwarancja na wykonane tlumaczenie nie moze by¢ krotsza niz
6 miesiecy i nie moze by¢ dluzsza niz 12 miesiecy.

> SUMA PUNKTOW ZA POSZCZEGOLNE KRYTERIA

Suma punktow = Cg,, + G

Cyy - 1l0$¢ otrzymanych punktow za kryterium ,,cena Srednia wazona (brutto)”
G - iloé¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,,gwarancja na wykonane tlumaczenie”

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza sume punktow.
Obliczenia punktow dokonuje si¢ z doktadnosciag do dwoch miegjsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.
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XVIL

XVIL

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
okreslajac miejsce oraz termin zawarcia umowy.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy
w terminie wskazanym w wezwaniu, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zachodzg przestanki
do uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o ktérych mowa w art.
93 ust. 1 Pzp.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. INFORMACJE DOTYCZACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO - WZOR UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 16 Pzp)

Istotne dla stron postanowienia zwigzane z realizacjg niniejszego zamowienia publicznego
zawiera wzor umowy — Zatacznik nr 12 do SIWZ.

ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

1. Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku gdy konieczno$é
dokonania takich zmian wynika z okoliczno$ci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ zmiany o0sob uczestniczacych w realizacji przedmiotu
zamoOwienia, w sytuacjach niezaleznych od Wykonawcy. Nowe osoby, ktore mialyby
uczestniczy¢ w wykonywaniu przedmiotu zamowienia, muszg spetnia¢ wymagania, okreslone
przez Zamawiajagcego W niniejszym postgpowaniu. Zmiana 0sOb uczestniczacych
w wykonywaniu zamowienia nie wymaga aneksu do umowy.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w sytuacji ustawowej
zmiany stawki podatku VAT.

SPOSOB I TERMIN PEATNOSCI

Sposéb i termin ptatnosci zostaly okreslone we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 12 do
SIWZ.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. (art. 36 ust.
1 pkt 17 Pzp)

Wykonawey w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przystuguja Srodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(t. jedn.: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

INNE INFORMACJE DOTYCZACE POSTEPOWANIA (art. 36 ust. 2 pkt 2, 3, 7 Pzp)

Zamawiajacy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, zamoOwien uzupehliajgcych, aukcji
elektronicznej, zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
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XXIII. ZALACZNIKI DO SIWZ

1.
2.

N ok

*

10.
11.
12.
13.

Zalacznik nr 1 - wzor formularza ofertowego,

Zaljcznik nr 2 - wzor o§wiadczenia Wykonawcey o spetianiu przez niego warunkow udzialu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych,

Zalacznik nr 3 - wzor o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
o udzielenie zamowienia w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

Zalacznik nr 4 — wzor oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci do grupy kapitatowe;,
Zalacznik nr 5 — wzor wykazu ushug,
Zalacznik nr 6 — wzor wykazu 0sob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia,

Zalacznik nr 7 - wzdor wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia
(thumaczenia przysiegle),

Zalacznik nr 8 — wzor formularza zlecenia thumaczenia pisemnego,
Zalacznik nr 9 — wzor protokotu dostarczenia,

Zalacznik nr 10 — wzor protokotu odbioru jakosciowego,
Zalacznik nr 11 — instrukcja wydawnicza,

Zalacznik nr 12 — wzor umowy,

Zalacznik nr 13 — wzor o§wiadczenia Wykonawcy, ze osoby ktore bedg uczestniczy¢
w wykonywaniu zamowienia posiadaja wymagane uprawnienia.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJACY:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ
Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu
ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa

WYKONAWCA:

piecze¢ Wykonawcy

INFfAX. coueiniiiiiiiiieiieiiiiieineiunnnnnn

wszelkq korespondencje dotyczgcq przedmiotowego
postepowania Zamawiajqcy przesylal bedzie

na ww. nr faxu

Sktadamy oferte na:

»Ushugi sukcesywnych tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na
jezyki obce oraz z jezykow obcych na jezyk polski”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
1 okreslonymi w SIWZ warunkami oraz z uwzglednieniem postanowien wzoru umowy, stanowigcym
zalacznik do SIWZ, za poszczegolne ceny jednostkowe (brutto):

Rodzaj i tryb thumaczenia pisemnego /
uwierzytelnienie przysiegle

Cena za jedng strone przeliczeniowa (brutto)

C1 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia ZwykIego | hrutto..........eeeeeereesscsscesssessenes PLN
z weryfikacja ,,zwykla” 1 strony przeliczeniowej w I grupie _
jqzykowej ZlGCOIle w trybie normalnym. S O e s
C2 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyklego | hrutto.........ceeevvereerecrserscreenne PLN
z weryfikacja ,,zwykta” 1 strony przeliczeniowej w 11 grupie '
jezykowej Zleconej w tryble nonnalnym_ S (010711 (<P
C3 - cena ofertowa brutto za wykonanie tumaczenia ZWYKICgO | BEUtto.........ooowverssersene PLN
z weryfikacja ,,zwyktg” 1 strony przeliczeniowej w I grupie )
j@zykowej Z]econej w tryble pllnym SlOWI’lle: ......................................................................
C4 — cena ofertowa brutto za wykonat}ie thmagzenia ZWYKICZO | hrutto........coveruerrerrcreensecreenns PLN
z weryfikacja ,,zwykla” 1 strony przeliczeniowej w II grupie '
jqzykowej Zl@COIle w trybie pllnym (0} 1V (= SRR
C5 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwykiego | hrutto..........eeevvereeuscrserscreenne PLN
z weryfikacja ,,zwykta” 1 strony przeliczeniowej w I grupie
STOWNIE: . ..o

jezykowej zleconej w trybie ekspresowym.
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Rodzaj i tryb ttumaczenia pisemnego /
uwierzytelnienie przysiegle

Cena za jedng strone przeliczeniowa (brutto)

C6 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyklego | hrutto..........ceeereersseessseesssesneees PLN

z weryfikacja ,,zwykta” 1 strony przeliczeniowej w 11 grupie '

jezykowej zleconej w trybie ekspresowym. SHOWNIC: ...t s
C7 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia zwyklego

z weryfikacja przez ,,NATIVE SPEAKERA” 1 strony brutto.......cooevverescneicscnnessnsecens PLN

przeliczeniowej w I grupie jezykowej zleconej w trybie SIOWIIE: ..ot
normalnym.

C8 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyktego

z weryfikacja przez ,NATIVE SPEAKERA” 1 strony brutto.......ccouveeeccnnicscnnccsnncccnnne PLN

przeliczeniowej w 11 grupie jezykowej zleconej w trybie STOWNIE: . ..
normalnym.

C9 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyklego | prutto.........ceerveerrerrecrserscrsenee PLN

z weryfikacja przez ,,NATIVE SPEAKERA” 1 strony .

prze]iczeniowej wl gmple jqzykowej Z]econej w tryble pllnym R (0 )4 1V (=
C10 — cena ofertowa brutto za wykonanie thimaczenia zwyklego | hrutto..........coceveerreerreerresseenrene PLN

z weryfikacja przez ,,NATIVE SPEAKERA” 1 strony .

przeliczeniowej w Il gruple jqzykowej Zleconej w tryble pllnym R (0} 4 1 V(=N
C11 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyktego

z weryfikacja przez ,NATIVE SPEAKERA” 1 strony brutto........oveevevicncnncccnnncnns PLN

przeliczeniowej w I grupie jezykowej zleconej w trybie SIOWIIE: ..o
ekspresowym.

C12 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyktego

z weryfikacja przez , NATIVE SPEAKERA” 1 strony brutto.......coovvvercncnnicscnncssnnecens PLN

przeliczeniowej w I grupie jezykowej zleconej w trybie SIOWIIE: ..o
ekspresowym.

C13 — cena ofertowa brutto za wykonanie thimaczenia DrUtto.....ccevrmemnincnssscsasssscnes PLN

przysigglego 1 strony przeliczeniowej w I grupie jezykowej _

Zleconej W trybie nonna]nym_ ()04 11 (S SRRt
C14 — cena ofertowa brutto za wykonanie thimaczenia DIULEO. cceeeerremnenenssensssecnssssscnes PLN

przysiegtego 1 strony przeliczeniowej w II grupie jezykowej '

Zleconej W tryble n()nnalnym. R (0} 11 (= SRR
C15 — cena ofertowa brutto za wykonanie thimaczenia DIULtO...ceeeerrinenrensennnsscnanessenes PLN

przysigglego 1 strony przeliczeniowej w I grupie jezykowej )

Z]econej w tryble pllnym R (014 1V (=
C16 — cena ofertowa brutto za wykonanie thimaczenia DIULEO...eeeeerrrrrnrenensnessensnessenes PLN

przysiggltego 1 strony przeliczeniowej w 11 grupie jezykowej .

Z]econej w tryble pllnym R (0 )4 1V (=
C17- cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia DIULLO. .....eeeeeeneneensenssenasenssneess PLN

przysiegtego 1 strony przeliczeniowej w I grupie jezykowej '

Zleconej W tryble ekspresowym' (0} 1V (SRR
C18 — cena ofertowa brutto za wykonanie thimaczenia DIULEO. cceeeerremnencnssenscnaenssssscnes PLN

przysiegtego 1 strony przeliczeniowej w II grupie jezykowej '

Zleconej W tryble ekspresowym' (0} 11 (SRR
C19 - cena ofertowa brutto za wykonanie uwierzytelnienia brutto.......covevvercscneicscnnccsnnecens PLN

przysieglego 1 strony thumaczenia zwyklego. STOWNIE . ..o
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Cena Srednio wazona ceeresteeseneesesseesneees ZE DLULEO

obliczona, zgodnie ze wzorem
okreslonym w rozdz.
XIV ust. 3 SIWZ

(STOWHIEE. ... vv et et et et e ee e e eee eeee e eee eee eee ee ee ee e s s s e e e e

Gwarancja na wykonane tltumaczenie: ......... miesiecy (*)

* zaoferowana gwarancja na wykonane ttumaczenie nie moze by¢ krotsza ni; 6 miesiecy i nie moze by¢ dluisza
niz 12 miesigcy

Stawka podatku VAT: ........%

OSWIADCZAMY, ZE:

1. ZapoznaliSmy si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i nie wnosimy do niej zastrzezen.

2. Pozostajemy zwigzani niniejszg ofertg przez 30 dni liczac od dnia, w ktorym uplynat termin sktadania
ofert.

3. Zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wzdér umowy zostal przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ w przypadku udzielenia nam zamoéwienia do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Podane ceny jednostkowe za wykonanie przedmiotu zamdwienia w czasie trwania umowy nie ulegng
zmianie

5. Zamierzamy / nie zamierzamy® powierzy¢ wykonanie nastepujacych czesci zamdwienia
podwykonawcom (*) niepotrzebne skresli¢

Poz. Cze$¢ zaméwienia jaka zostanie powierzona podwykonawcom

6. Wadium prosimy zwréci¢ na rachunek bankowy nr:

(**) dotyczy Wykonawcow, ktorzy wniesli wadium w pienigdzu.
7. Osoba do kontaktu z ZamawiajaCym JESt: .....verineintiiterteteerere et ea e

8. Osoba upowazniong do podpisania UMOWY JESt: .......o.eiuiiutitiieiiit et eitaieeaiaaanns

................................... dnia ................ (podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

Podpisy i pieczatki imienne 0s6b upetnomocnionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zapisami w dokumencie stwierdzajacym status
prawny.
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

Wzor oSwiadczenia Wykonawcy o spelnianiu przez niego warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz.
907 ze zm.)

Sktadajac ofertg w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

»Uslugi sukcesywnych tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na
jezyki obce oraz z jezykow obcych na jezyk polski”

W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy

(nazwa Wykonawcy)

oswiadczam, ze:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okre§lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt 1),

2. posiadamy wiedze i do§wiadczenie (art. 22 ust. 1 pkt 2); *)

3. dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia (art. 22 ust. 1 pkt 3); *)

4. nasza sytuacja ekonomiczna zapewni wykonanie wyzej wymienionego zamdwienia
(art.22 ust. 1 pkt 4); *)

5. nasza sytuacja finansowa zapewni wykonanie wyze] Wwymienionego zamowienia
(art. 22 ust. 1 pkt 4); *)

lub

*) polegamy na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotow
i przedstawiamy w tym celu pisemne zobowiazanie nastgpujacych podmiotéw do oddania nam
do dyspozycji niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia:

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

*) niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

Wzér oSwiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zamoéwienia w okoliczno$ciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze
zm.).

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

»Uslugi sukcesywnych tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na
jezyki obce oraz z jezykow obcych na jezyk polski”

W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy

(nazwa Wykonawcy)
oSwiadczam, ze:
brak jest podstaw do wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na

podstawie okolicznos$ci, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych.

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

Wzér oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 luty 2007 r., o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

»Uslugi sukcesywnych tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na
jezyki obce oraz z jezykow obcych na jezyk polski”

W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy

(nazwa Wykonawcy)
oswiadczam, ze:
1) naleze¢ do grupy kapitalowej (*)
2) nie naleze do grupy kapitalowej (*)

(*) — niepotrzebne skresli¢

W przypadku gdv Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej zobowiazany jest

zlozy¢ wraz z Oferta liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy

kapitalowej o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp.

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)



Zalacznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ:
1) minimum po dwie uslugi tlhumaczen pisemnych tekstow z zakresu prawa, administracji, techniki
i szeroko rozumianej informatyki z jezyka polskiego na jezyk:
e niemiecki i/lub odwrotnie,
o angielski i/lub odwrotnie,
e francuski i/lub odwrotnie,
e rosyjski i/lub odwrotnie,
e ukrainski i/lub odwrotnie,
0 acznej warto$ci minimum 20 000,00 PLN brutto (*)
a5 . Nawa i adres
Lp. Przedmiot ustugi Wa-rtosc Daty vyykonama odbiorcy ushugi
ustugi brutto ustugi (od - do) D,
(Zamawiajacego)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

oraz
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2) minimum po jednej ustudze thumaczen pisemnych dokumentdw historycznych:
« 7 jezyka polskiego na jezyk angielski i/lub odwrotnie,
« zjezyka polskiego na jezyk ukrainski i/lub odwrotnie,
« zjezyka polskiego na czeski i/lub odwrotnie,

0 tacznej objetosci min. 5 arkuszy wydawniczych (200 000 znakéw ze spacjami) wydanych
w publikacjach historycznych (*)

Daty Nawa i adres
Lp. Przedmiot ustugi wykonania ustugi odbiorcy ustugi
(od - do) (Zamawiajacego)

W zalaczeniu dowody potwierdzajace, ze wszystkie wymienione uslugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ OSOB

ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia, tj. wykaz zawierajacy minimum po jednej osobie dla kazdego z jezykéw obcych wymienionych w rozdziale II1
ust. 3 niniejszej SIWZ, biegle wladajgcej danym jezykiem obcym oraz posiadajacej minimum 3-letnie doswiadczenie w wykonywaniu czynnosci ttumaczen
wraz z podaniem informacji na temat ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia niezbednego do wykonania zamowienia, tj. wskazania co najmniej S thumaczen —
dla danej osoby z ostatnich trzech lat, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

UWAGA!!!

dopuszczalne jest dysponowanie osobami biegle wladajgcymi kilkoma jezykami obcymi wymienionymi w rozdziale 111 ust. 3 niniejszej SIWZ i posiadajgcymi doswiadczenie
w wykonywaniu czynnosci tumaczen

Imie¢ i nazwisko osoby Lol
JQ,Zyk obcy, (os6b) uczestniczacej W wykonywz!mu Tytul i/lub zakres Nazwa instytucji Informacja o p‘odstaww
Lp. (O LRI IR w wykonaniu zamowienia e czey thumaczenia zlecajacej ttumaczenie GRRTEOTOWE LI GELIE)
w rozdziale I1I pkt 3 SIWZ y (w latach - Jace) osoba (osobami)

(tlumaczenia zwykle) min.3-lctnic)

1. j. niemiecki

2. j. angielski




Imie i nazwisko osoby

Doswiadczenie

J¢,Zyk obey, (0sob) uczestniczacej W wykony gnlu Tytul i/lub zakres Nazwa instytucji Informacja o ppdstaww
Lp. 0 ktorym mowa 3 PR tlumaczen R e q dysponowania dana
5 w wykonaniu zamowienia tlumaczenia zlecajacej tlumaczenie .
w rozdziale III pkt 3 SIWZ . (w latach - osoba (osobami)
(tlumaczenia zwykle) . q
min. 3-letnie)
3. j- francuski
4. j. ukrainski
5. j. litewski
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Imie i nazwisko osoby

Doswiadczenie

J¢,Zyk obey, (0sob) uczestniczacej W wykony gnlu Tytul i/lub zakres Nazwa instytucji Informacja o ppdstaww
Lp. 0 ktorym mowa 3 PR tlumaczen R e q dysponowania dana
5 w wykonaniu zamowienia tlumaczenia zlecajacej tlumaczenie .
w rozdziale III pkt 3 SIWZ . (w latach - osoba (osobami)
(tlumaczenia zwykle) . q
min. 3-letnie)
6. J- czeski
7. j- rosyjski
8. j. rumunski
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Imie i nazwisko osoby

Doswiadczenie

J¢,Zyk obey, (0sob) uczestniczacej W wykonyw%mu Tytul i/lub zakres Nazwa instytucji Informacja o ppdstaww
Lp. 0 ktorym mowa 3 PR tlumaczen R e q dysponowania dana
5 w wykonaniu zamowienia tlumaczenia zlecajacej tlumaczenie .
w rozdziale III pkt 3 SIWZ . (w latach - osoba (osobami)
(tlumaczenia zwykle) . q
min. 3-letnie)
9. j- wegierski
10. |]j. slowacki
11. |j. gruzinski
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Imie i nazwisko osoby

Doswiadczenie

J¢,Zyk obey, (0sob) uczestniczacej W wykonyw%mu Tytul i/lub zakres Nazwa instytucji Informacja o ppdstaww
Lp. 0 ktorym mowa 3 PR tlumaczen R e q dysponowania dana
5 w wykonaniu zamowienia tlumaczenia zlecajacej tlumaczenie .
w rozdziale III pkt 3 SIWZ . (w latach - osoba (osobami)
(tlumaczenia zwykle) . q
min. 3-letnie)
12. | j. bialoruski
13. | j. hiszpanski
14. | j. wloski

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela Wykonawcy/Pelnomocnika)
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

WYKAZ OSOB,
KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA (ttlumaczenia przysiegte) *
Tmie i nazw1sk? OSOb.y (0s6b) Numer na Doswiadczenie Informacja o podstawie
uczestniczacej ] 5 . Zakres wykonywanych :
Lp. Jezyk obcy 3 o OO liscie thumaczy | w wykonywaniu ttumaczen 5 o dysponowania dang
w wykonaniu zamoéwienia rzvsieatveh 7 L) czynnosci 0 ) (e )
(thumaczenia przysiegle) przysiegly 4
1 j. niemiecki
2 j. angielski
3 j. francuski
4 j. ukrainski
5 j. litewski
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Imie i nazwisko osoby (0s6b)

" 5 Numer na Doswiadczenie Informacja o podstawie
uczestniczacej ] 5 . Zakres wykonywanych :
Lp. Jezyk obcy w wykonanill zameéwienia liscie thumaczy | w wykonywaniu ttumaczen ezynnodci dysponowania dana
e ———— przysieglych (w latach) osoba (osobami)
6 j. czeski
7 j. rosyjski
8 j. rumunski
9 j. wegierski
10 |j. stowacki
11 |j. gruzinski
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Imie i nazwisko osoby (0s6b)

- : umer na oSwiadczenie nformacja o podstawie
N Doswiad i Infi ja o pod i

uczestniczacej ] q . Zakres wykonywanych :

Lp. Jezyk obcy 3 o OO liscie thumaczy | w wykonywaniu ttumaczen 5 o dysponowania dang
w wykonaniu zamoéwienia rzvsieatveh 7 L) czynnosci 0 ) (e )
(thumaczenia przysiegle) przysiegly 4

12 |j. bialoruski

13 |j. hiszpanski

14 |j. wloski

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)
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Zalacznik nr 8 do SIWZ
(Zalgcznik nr 1 do umowy)

ZAMAWIAJACY:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ-
Komisja Scigania Zbrodni

przeciwko Narodowi Polskiemu

ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa

WYKONAWCA:

-----------------------

FORMULARZ ZLECENIA

1. Zgodnie z umowa z dnia ..................... r. dotyczaca $wiadczenia ustug sukcesywnych
thumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyki obce oraz z jezykéw obcych na jezyk polski.,
Zamawiajacy zleca Wykonawcy wykonanie:

1) tlumaczenia pisemnego dotyczacego (np. umowy, dokumentu, publikacji, referatu, itd.):

2) tlumaczenia zwyktego z weryfikacja ,,zwykla” / thumaczenia zwyklego z weryfikacja przez
»NATIVE SPEAKERA”/ tluimaczenia przysieglego / uwierzytelnienia przysiegltego
thumaczenia zwyktego *

3) zjezyka:

— polskiego na jezyk: niemiecki, angielski, francuski, ukrainski, litewski, czeski, rosyjski,
rumunski, wegierski, stowacki, gruzinski, biatoruski, hiszpanski, wtoski *

— niemieckiego, angielskiego, francuskiego, ukrainskiego, litewskiego, czeskiego, rosyjskiego,
rumunskiego, wegierskiego, stowackiego, gruzinskiego, bialoruskiego, hiszpanskiego,
wloskiego — na jezyk polski *

4) w trybie: normalnym / pilnym / ekspresowym *

5) z zastosowaniem ,,instrukcji wydawniczej” / bez zastosowania ,,instrukcji wydawniczej” *,

6) 1ilos¢ stron tekstow przekazanych do thumaczenia:..............ocooiiiiiiiiiii

7) forma przekazania materiatow do thumaczenia................ooeiiiiiiiiii i,

8) pozadany termin realizacji zlecenia ustala si¢ na dzien:............ooeveveiiiiiiiiiiiiiiieeas

9) WartoS$¢ SZACUNKOWA ZICCEIIAL .....ivtintit ittt ettt et et e e e e e et re e et et eeeeaneaneaans

10) inne informacje dotyczace przedmiotu zlecenia.............oeevivriiiiiriiiiniiiiieneeenaan,

2. Wynagrodzenie za niniejsze zlecenie zostanie obliczone zgodnie z zasadami okreslonymi w §5
WW. UMOwYy.

3. Termin platnosci za wykonanie niniejszego zlecenia - zgodnie z §6 ww. umowy.

(podpis i piecze¢ imienna
Dyrektora Generalnego IPN-KSZpNP)
parafa Glownego Ksiggowego.............coeeuunee

* niepotrzebne skresli¢
Wykonano w 2 egz.:

1 - Adresat

2-Ala

Do wiadomosci:
1 - Biuro Budzetu i Finanséw IPN-KSZpNP
2 — Biuro Administracyjno-Gospodarcze IPN-KSZpNP
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Zalacznik nr 9 do SIWZ
(Zalgcznik nr 2 do umowy)

Warszawa, dnia ................... r.

PROTOKOY. DOSTARCZENIA

z przekazania thumaczenia pisemnego zleconego zgodnie zumowa zdnia ..........ccoeun...... I.

dotyczaca Swiadczenia ustug sukcesywnych tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyki obce

oraz z jezykoéw obcych na jezyk polski

WY KOMAWCA: . ..ttt e et e e e

Zamawiajacy: Instytut Pamieci Narodowej— Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu

Osoba reprezentujaca Wykonawcee: ...
Osoba reprezentujaca Zamawiajgcego:...........c.oovuiiiiiiiiii i
1.  Zgodnie ze zleceniem z dnia .................... r. Wykonawca przekazuje, a Zamawiajacy przyjmuje:
1) tlumaczenie pisemne dotyczace (np. umowy, dokumentu, publikacji, referatu, itd.):
2) tlhumaczenie zwykte z weryfikacja ,,zwykla” / tlhumaczenie zwykle z weryfikacjg przez
LNATIVE SPEAKERA”/ ttumaczenie przysiggle / uwierzytelnienie przysiggle ttumaczenia
zwyklego *
3) zjezyka:
— polskiego na jezyk: niemiecki, angielski, francuski, ukrainski, litewski, czeski, rosyjski,
rumunski, wegierski, stowacki, gruzinski, biatoruski, hiszpanski, wtoski *
— niemieckiego, angielskiego, francuskiego, ukrainskiego, litewskiego, czeskiego, rosyjskiego,
rumunskiego, wegierskiego, stowackiego, gruzinskiego, bialoruskiego, hiszpanskiego,
wloskiego — na jezyk polski *
4) w trybie: normalnym / pilnym / ekspresowym *
5) z zastosowaniem ,,instrukcji wydawniczej” / bez z zastosowania ,,instrukcji wydawniczej” *
6) forma przekazania thimaczenia: ..........cooooiiiiiiii i
7) 1ilo$¢ stron przeliczeniowych przekazanego thumaczenia:...............cccooiiiiiiiiiiiiiineenns..
8) ilo$¢ znakow przekazanego thumaczenia (Wraz ze Spacjami): .........ovevevienrroniienieeneeseeneens
9) osoba, ktora dokonata thumaczenia (ttumacz):...............oooiiiii i,

10) osoba, ktéra dokonata weryfikacji tlumaczenia — weryfikator / weryfikator ,,NATIVE

S E A E R .

2. Na tym protokoét zakonczono i podpisano:

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

* niepotrzebne skresli¢

Wykonano w 2 egz.:
1 - Wykonawca
2 - Zamawiajacy
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Zalacznik nr 10 do SIWZ
(Zatgcznik nr 3 do umowy)

Warszawa, dnia ................... I.

PROTOKOL. ODBIORU JAKOSCIOWEGO

z przekazania ttumaczenia pisemnego zleconego zgodnie zumowa zdnia .........ceeeeee..... I.
dotyczaca swiadczenia ustug sukcesywnych tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyki obce
oraz z jezykow obcych na jezyk polski

Zamawiajacy: Instytut Pamieci Narodowej— Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
WY KOMAWCA: . .. e e e e e e
Osoba reprezentujaca Zamawiajacego:............ooouiiiiiiiiiiii e,

Osoba reprezentujgaca WyKkonawee:..............oooiiiiiiiiiiiii e,

1. Na podstawie zlecenia z dnia ................... r. oraz protokotu dostarczenia z dnia ...................
r. dotyczacego

1) tlumaczenia pisemnego / poprawionego tlumaczenia* (np. umowy, dokumentu, publikacji,
referatu, itd.):

2) zjezyka:

- polskiego na jezyk: niemiecki, angielski, francuski, ukrainski, litewski, czeski, rosyjski,
rumunski, wegierski, stowacki, gruzinski, biatoruski, hiszpanski, wtoski *

- niemieckiego, angielskiego, francuskiego, ukrainskiego, litewskiego, czeskiego, rosyjskiego,
rumunskiego, wegierskiego, stowackiego, gruzinskiego, biatoruskiego, hiszpanskiego,
wloskiego — na jezyk polski *

3) wykonanego przez (UmMaCZ):. ... ..ooeiuriiniii it aea e

4) zweryfikowanego  przez  weryfikator /  weryfikator ,NATIVE  SPEAKER”*:

5) Zamawiajacy informuje, ze thumaczenie / poprawione ttumaczenie* zostaje przyjete bez uwag /
zostaje skierowane do poprawek wg zalgczonego przyktadu *. Dostarczenie poprawek
przewiduje si¢ na dzien:

2. Na tym protokot zakonczono i podpisano:

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

* niepotrzebne skresli¢

Wykonano w 2 egz.:
1 - Wykonawca
2 - Zamawiajacy



Zalacznik nr 11 do SIWZ

Zasady opracowania maszynopisu wydawniczego
dla wydawnictw BEP 1PN

Czesé 1. Zasady ogolne
A. Tekst glowny, wstep, zakonczenie

I. Daty

1. Rozwijamy nazwy miesigcy, skracamy natomiast stowo ,,rok™:
[J 10 kwietnia 1945 r.; 10 maja br.; w lipcu tr.
2. Stosujemy zapis:
[0 w latach dziewigcdziesigtych (nie: w latach 90., w 1. 90.)
[0 w XX w. (nie: w dwudziestym wieku, w 20. wieku)
[0 w drugiej potowie XIX w. (nie: w 2 pot. XIX w.).
3. Daty laczymy pauza taczaca (potpauza): 1945-1947. Nie stosujemy tu dywizu (-).
II. Miary, stopnie, tytuly

O Stosujemy skroty stownikowe, takie jak: godz., kg, ha, km, km kw., m szesc., proc., gen., ptk,
kpt., prof., doc., mgr, dr hab., m.in., tzw., tj., np., itd., itp.

00 W przypadkach zaleznych stosujemy zapis: pik. (= putkownika), dr. (= doktora).
[0 Piszemy: II Rzeczpospolita Polska, III Rzesza, p.o. delegat

III. Nazwy wlasne

1. Organizacje i instytucje

[0 Przy pierwszym wystgpieniu podajemy pelng nazwe, dalej — ewentualnie skrot. W przypadku
nazw powszechnie znanych (np. PRL, ZSRR, PPR, PZPR) dopuszcza si¢ stosowanie skrotow bez
ich rozwijania przy pierwszym wystgpieniu.

2. Osoby

[ Przy pierwszym wystapieniu podajemy pelne imi¢ i nazwisko, dalej — samo nazwisko bez
inicjalu imienia lub imi¢ i nazwisko (dopuszczalne jest stosowanie inicjatu, jesli nie znamy
pelnego imienia); nie podajemy otczestwa.

IV. Cytaty i tytuly
[J  Cytaty ze zrodet i literatury przedmiotu podajemy w cudzystowie, antykwa.

N Tytuly prac naukowych, utworéw literackich, muzycznych, dramatycznych, obrazow
wyrdzniamy kursywa. Nazwy ustaw podajemy bez cudzystowu, antykwa.

[1  Tytuly wystaw, konferencji, sesji naukowych, konkursow podajemy w cudzystowie, antykwa.

V1. Liczebniki

0 Piszemy stownie, gdy mozemy zapisa¢ jednym slowem, zwlaszcza w odniesieniu do osob.
Przy wyliczeniach — cyframi.

[J  Stosujemy skroty: mld, min, tys. (jezeli wystepuja pelne tysigce, w innym wypadku cyframi: 75
345, 43 009).
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VII. Wyrazenia obcojezyczne

[J  Stowa i wyrazenia obcojezyczne uzyte w tekscie polskim zapisujemy kursywa, np.: sui generis,
last but not least, ancien régime.

[0 W zadnej z cz¢sci publikacji nie stosujemy cyrylicy. Zapisy z jezyka rosyjskiego, ukrainskiego
itd. podajemy w transkrypcji wydawniczej na tacinke (zgodnie z ogélnymi zasadami, podanymi
m.in. w czg$ci wstepnej stownika ortograficznego jezyka polskiego).

B. Przypisy

L Stosujemy oznaczenia: ibidem, idem (eadem), passim, op. cit., loc. cit. (kursywa). W bardzo
obszernych publikacjach zamiast oznaczenia op. cit. mozna stosowac zapis: inicjat i nazwisko, skrot
tytutu..., s. X.

1L Stosujemy skroty: t., cz., z., nr, R., a takze pozostale, jak w punkcie A II.
II1. Daty

O Jesli data jest pelna, miesigc zapisujemy cyframi rzymskimi: 25 VI 1999 r., jesli data jest
niepelna miesigc zapisujemy stownie: 25 czerwca, w czerwcu 1999 r.

Iv. Odsylacze
0 Uzywamy skrotow: zob., por., cyt. za:
[0 Odsytacze do innych fragmentéw tekstu, np.:
zob. dok. nr 24, przyp. 7;
zob. rozdz. 11, przyp. 8;
por. s. 38; por. dok. nr 121 17.

V. Liczebniki — jak w tek$cie glownym
VI Informacje biograficzne
1. Informacje biograficzne zamieszczamy w przypisach. Biogram powinien by¢ zwiezly.

W szczegblnych przypadkach mozna biogramy umiesci¢ osobno, np. w czes$ci nazwanej ,,Biogramy”.
2. Kolejnos¢ elementdow biogramu:

[0 Imig i nazwisko

[0  Pseudonimy, przybrane nazwiska, przydomki

[J  Daty zycia

[1  Pozostale informacje zyciorysowe
3. Przyklady:

Julian Bartu$, ,,Bojko”, ,Julek”, ,Zbyszek”, ,Romanski”, ,Krajewski” (1922-1962), zolierz AK i
dziatacz WiN. Kierownik Rady WiN Przeworsk, kierownik informacji (wywiadu i kontrwywiadu)
krakowskiego Wydziatu i p.o. kierownik taczno$ci krakowskiego Wydziatu.

Mieczystaw Kawalec, ,,Katluski”, ,,Zbik”, ,Iza”, ,Psarski” (1916-1951), oficer AK i dzialacz WIN.
Komendant Obwodu AK Rzeszow, kierownik informacji (wywiadu i kontwywiadu) Wydziatu WiN
Rzeszow, z-ca prezesa krakowskiego Wydziatu, kierownik Wydziatu Wywiadu w IV ZG WiN i p.o.
prezes ostatniego zarzadu. Aresztowany 1 II 1948 r., skazany na karg $mierci, stracony 1 III 1951 r.

VII. Cytowanie zrédel i literatury przedmiotu
1.  Kolejno$¢ elementdéw w opisie cytowanej pozycji bibliograficzne;j:
[ Inicjat imienia i nazwisko,
[0  Dalej jak w opisie bibliograficznym, zob. D. Bibliografia,

(1 Numer cytowanej strony (pomijamy w wypadku dziennikdéw i tygodnikow); stosujemy skrot s.,
nie ss.
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Przyktady:

J. Kochanowski, W polskiej niewoli. Niemieccy jency wojenni w Polsce 1945-1950, Warszawa 2001, s.
285.

A. Grajewski, Oskarzony ks. Franciszek Blachnicki, ,,Wi¢z” 2001, nr 5, s. 94.
W. Wiadyka, Robotnicy wyszli na ulice, ,,Polityka” 2001, nr 26.
A. Kaczynski, Oczyszczanie pamieci, ,,Rzeczpospolita”, 19 V 2000.

2. Kolejnos¢ elementdow w opisie materialu archiwalnego (poszczegdlne elementy oddzielamy
przecinkami):

[0 Nazwa archiwum (skrot),

[1  Nazwa zespotu archiwalnego (ewentualnie skrot); stosowanie skrotu zesp. dopuszcza si¢ tylko
wtedy, kiedy nazwa zespotu jest zapisana cyframi lub symbolami,

O Sygnatura jednostki archiwalnej; jesli sygnatura jednostki archiwalnej sklada si¢ z kilku
symboli, dopuszcza si¢ stosowanie skrotu sygn., wtedy jednak skrdt nalezy stosowaé konsekwentnie
w calej pracy,

[0  Opis dokumentu pozwalajacy na jego identyfikacje — rodzaj dokumentu, kto, do kogo (jesli tytut

dokumentu zawiera te informacje, mozna si¢ nim postuzy¢). Nalezy podawaé petne imiona nadawcow
1 adresatow, nie inicjal. Opis dokumentu (lub przytaczanej relacji) podawany jest antykwa,

[0  Data powstania dokumentu po przecinku lub data przyblizona w nawiasie kwadratowym; jesli
nie mozna ustali¢ daty, stosujemy skrét b.d.

(1 Numer karty (gdy przywotywany jest fragment dokumentu, numer karty, na ktoérej znajduje si¢
ten fragment). Jezeli jednostka archiwalna nie jest spaginowana, uzywamy skrotu b.p.

UWAGA 1. Jezeli dokument byt opublikowany, powotujemy si¢ na wersj¢ opublikowana, a nie
archiwalna.

UWAGA 2. Cytujac dokumenty z Archiwum IPN (i archiwéw Oddziatéw IPN), stosujemy
skroty: AIPN, AIPN Bi, AIPN Gd, AIPN Ka, AIPN Kr, AIPN Lu, AIPN Ld, AIPN Po, AIPN Rz,
AIPN Wr. W wykazie skrotow rozwijamy je nastepujaco: AIPN — Archiwum IPN w Warszawie;
AIPN Bi — Archiwum IPN Oddziat w Biatymstoku itd. Nie stosujemy zapisow typu BUiAD IPN,
OBUiIAD, OBUIiAD Kat, OBUIAD IPN-Wr, AIPN Krakéw, OBUIAD Lublin, OBUIAD IPN w
Poznaniu, Archiwum IPN Warszawa, itd.

Przyktady:

AAN, KC PZPR, XI A/102, List Nikity Chruszczowa do Bolestawa Bieruta w sprawie redukcji sit
zbrojnych PRL, 12 VIII 1955 ., k. 3.

AAN, KC PZPR, 237/V-757, Notatka dotyczaca analizy aparatu partyjnego KW, KP/KM, KD/KZ,
[sierpien 1968 r.], k. 10-20,

AIPN Kr, Akta operacyjne, 010/12061, Analiza materiatow sprawy operacyjnego rozpracowania
kryptonim ,,Naprawiacz”, 8 VI 1978 r., k. 37.

AIPN, MSW 11, 4183, Notatka ze spotkania wiceministra Franciszka Szlachcica z aktywem SB
KW MO w Biatymstoku, 13 XI 1962 1., k. 18.

Archiwum MSZ, Zesp. 12, w. 14, t. 331, Raport polityczny poselstwa PRL w Tel Awiwie, 28 III
1956 r., k. 36.

3. Jezeli w przypisie podajemy kilka zrédet, ich opisy rozdzielamy $rednikiem.
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C. Wykaz skrotow

1. W wykazie umieszczamy skroty wystepujace w tekscie gtdwnym i przypisach.
2. Podajemy jedynie skroty ,,rzeczowe” (instytucji, organizacji itp.).

D. Bibliografia

1.  Tytuly dziet obcych podajemy w jezyku oryginatu (z cyrylicy w transkrypcji na tacinkg); opis
(red., oprac., t., cz.) w jezyku polskim; miejsce wydania w tym jezyku, w jakim zostato podane na karcie
tytutowe;j.

2. Kolejnos¢ elementow w zapisie bibliograficznym. UWAGA: kolejno$¢ powinna by¢ zachowana
bez wzgledu na to, ile elementow zawiera opis.

a)  Wydawnictwa zwarte (jedno- lub wielotomowe; dzieto jednego, dwoch lub trzech autorow; dzieto
zbiorowe, tj. wiecej niz trzech autorow):

1 Nazwisko i inicjat imienia,

Tytul. Podtytut (kursywa),

Numer tomu i czesci (z dwukropkiem —t. 1:):
Tytut tomu i czgs$ci (kursywa),

Przektad (thum.),

Wspotpracownicy (red., oprac.),

Ktére wydanie (jesli jest istotne),

Migjsce i rok wydania (b.m.w., b.d.w., umieszczamy po przecinku),

O oo oo o o O

Nazwa serii wydawniczej w cudzyslowie, numer tomu w serii (zapisane w nawiasie),
[J  Informacje dodatkowe (np. rkps, mps).
b)  Artykuly w pracach zbiorowych:
[ Nazwisko i inicjat imienia,
0O Tytut (kursywa)
[J  [w:] (bez poprzedzajacego przecinka)
0

Dalej jak w opisie bibliograficznym wydawnictwa zwartego.

c) Czasopisma:
[l Nazwisko i inicjat imienia,
[0 Tytut artykutu. Podtytut (kursywa),
[J  Tytut czasopisma (antykwa, w cudzystowie)

[1  Rok wydania czasopisma (mozna poprzedzi¢ miejscem wydania, jezeli jest to konieczne do
zidentyfikowania publikacji),

[0 Cze$¢ rocznika (numer, zeszyt; numer podwdjny: 1/2 , numery kolejne: 1-2),
d) Prasa codzienna:

1 Nazwisko i inicjat imienia,

0 Tytut artykutu. Podtytut (kursywa),

] Tytut czasopisma (antykwa, w cudzystowie),

0

Data wydania (a nie numer).
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Przyktady:
—  Kochanowski J., W polskiej niewoli. Niemieccy jency wojenni w Polsce 1945—1950, Warszawa
2001.

—  The Kissinger Transcripts. The Top Secret Talks with Beijing and Moscow, oprac. W. Burr, New
York 1998.

—  Anderson S., 4 Cold War in the Soviet Bloc. Polish-East German Relations, 1945—-1962, Boulder
2001.

—  Wolkogonow D., Stalin, t. 2, thum. M. Antosiewicz, Warszawa 1998.
—  Albert A. [Roszkowski W.], Najnowsza historia Polski 1918—1980, wyd. 2, Londyn 1989.
—  Dabrowska M., Dzienniki powojenne, t. 2: 1950—1954, oprac. T. Drewnowski, Warszawa 1996.

—  Zakrzewska J., Moldawa T., Historia sejmu polskiego, t. 3: Polska Ludowa, red. A. Ajnenkiel,
Warszawa 1989.

—  Dzierzgowska A. i in., Supliki do najwyzszej wltadzy, red. M. Kula, Warszawa 1996.

—  Centrum wladzy. Protokoly posiedzen kierownictwa PZPR. Wybor z lat 1949—-1970, oprac. A.
Dudek, A. Kochanski, K. Persak, Warszawa 2000 (,,Dokumenty do dziejow PRL”, z. 13).

—  Gluchowski L., Nalepa E., The Soviet-Polish Confrontation of October 1956. The Situation in the
Polish Internal Security Corps, Washington D.C. 1997 (,,Cold War International History Project
Working Paper”, nr 17).

—  Wrzesinski W., Postawy i nastroje Polakow po klgsce wrzesniowej na terenie okupacji sowieckiej
[w:] Komunizm. Ideologia, system, ludzie, red. T. Szarota, Warszawa 2001.

- Romek Z., Droga Leszka Kolakowskiego ku antykomunistycznej opozycji. Od ortodoksyjnej
ideologii ku wolnosci myslenia, ,,Dzieje Najnowsze” 1999, nr 4.

—  Grajewski A., Oskarzony ks. Franciszek Blachnicki, ,,Wigz” 2001, nr 5.

—  Matis J. [Koztowski M.], Dzuma, ,,Kultura” (Paryz) 1969, nr 3.

—  Wiadyka W., Robotnicy wyszli na ulice, ,,Polityka” 2001, nr 26.

—  Kaczynski A., Oczyszczanie pamieci, ,,Rzeczpospolita”, 19 V 2000.

—  Nowak M., Wspomnienia z mojej mtodosci, Krakow 1962, mps w zbiorach Jana Kowalskiego.
—  Litynski A., O prawie i sgdach poczqtkow Polski Ludowej, Biatystok, b.d.w.

E. Indeksy

1. W indeksie osOb zamieszczamy tylko nazwiska wystepujace w tekscie gtownym i przypisach (bez
karty tytulowej, spisu tresci, bibliografii). Nie indeksujemy nazwisk wystepujacych w tytutach ksiazek i
nazwach wiasnych.

2. 0Od pseudonimoéw i nazwisk przybranych odsytamy do wiasciwego nazwiska za pomocg skrotu:
zob.

,,Mietek” zob. Podhorodecki Tadeusz
Szwarc Czestaw zob. Nalezinski Czestaw

3. W indeksie nazw geograficznych zamieszczamy tylko nazwy wystgpujace w tekscie gtownym i
przypisach (bez karty tytutowej, spisu tresci, bibliografii). Nie indeksujemy nazw wystepujacych w
tytutach ksigzek 1 nazwach wilasnych, miejsc wydania publikacji, nazw panstw oraz nazw typu Europa
Srodkowo-Wschodnia.
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Czes¢ I1. Opracowanie tekstow zréodlowych

1. Numer dokumentu

Wysrodkowany, kursywa, czcionka wyttuszczona.

2. Naglowek dokumentu

Kursywa, obustronnie wyjustowany.

Naglowek sktada si¢ z daty powstania dokumentu, miejsca powstania dokumentu oraz — po myslniku —
regestu dokumentu.

Data powstania dokumentu ma nastepujacy zapis: rok, miesigc (stownie), dzien. Brakujace elementy
daty nalezy uzupetni¢ w nawiasie kwadratowym.

3. Ogodlne zasady edycji dokumentu

O Uwspotczesniamy ortografie i interpunkcje tekstu. Odstgpstwa od tej reguly wymagaja
przekonujacego uzasadnienia.

O Stosowane w dokumentach rézne sposoby zapisu daty (np. 12.08.1946, 12/8 1946, 12.VII1.1946,
12/8/1946) ujednolicamy nastepujaco: 12 VIII 1946; nie zamieniamy na liczbg rzymska nazw miesigcy
pisanych stownie.

N Wszelkie wyr6znienia w oryginalnym tekscie dokumentu, dokonane przez jego tworce
(spacjowanie; WERSALIKI; podkreslenia) oddajemy za pomoca czcionki wytluszczone;j.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ pomijanie wyroznien (np. nazwisk zapisanych wersalikami
w dokumentach proweniencji policyjnej) i zapisywanie tych fragmentoéw tekstu czcionkg podstawowa.

O Nawiasy uko$ne // zamieniamy na nawiasy potokragte ().

[ Skroéty stownikowe (ob., np., wg, ww., tj., ...) pozostawiamy bez rozwini¢cia.

0 Skroty niekonwencjonalne rozwijamy w nawiasach kwadratowych antykwa

N Towarzyszace nazwiskom inicjaty imion rozwijamy w nawiasach kwadratowych antykwa.
Dopuszczalne jest pozostawienie inicjatu, jesli nie znamy petnego imienia.

[ Nalezy ograniczy¢ do minimum uzycie znaku [sic!]; kwestie wymagajace komentarza omawiaé w
przypisach.

O Opuszczenia pochodzace od wydawcy zaznaczamy trzema kropkami w nawiasie kwadratowym i

opatrujemy przypisem tekstowym, na przyktad: [...]°

4. Uklad tekstu dokumentu

W edycji dokumentu nie odtwarzamy uktadu graficznego oryginatu.

a) miejsce 1 data powstania dokumentu — wyjustowane do prawego marginesu

b) nagtowek nadawcy — wyjustowany do lewego marginesu

¢) nazwa adresata dokumentu — wcieta i wyjustowana do prawego marginesu

d) tytut dokumentu — wysrodkowany

e) tre§¢ dokumentu — obustronnie wyjustowany, akapity zaznaczone wcigciem
pierwszego wiersza

f) podpis pod dokumentem — wyjustowany do prawego marginesu; w wypadku dwoch
podpiséw — lewy podpis wyjustowany do lewego

marginesu, a prawy do prawego.
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5. Informacja o miejscu przechowywania dokumentu

Kursywa, czcionka o 1 pkt mniejsza od tekstu dokumentu, od akapitu.

Po stowie ,,Zrodto” i dwukropku podajemy: skrot nazwy archiwum, nazwe zespotu archiwalnego (lub
jej skrot), sygnature jednostki archiwalnej, numer karty oraz informacje¢ o formie dokumentu bedacego
podstawa edycji (oryginal/kopia; rkps/mps).

W przypadku przedruku zamiast adresu archiwalnego podajemy opis bibliograficzny pierwodruku.

6. Przypisy tekstowe

Oznaczone literami. Do czes$ci odredakcyjnej przypisu stosujemy kursywe, do tekstu zrodlowego —
antykwe. Numeracj¢ przypiséw tekstowych rozpoczynamy od nowa dla kazdego dokumentu.

Przypisami tekstowymi opatrujemy:

O lekcje watpliwa;

O lekcje btedng — do tekstu wprowadzamy lekcje poprawna, a niepoprawng umieszczamy w
przypisie tekstowym. W wypadku biedu powtarzajacego si¢ w catym tekscie Iub jego wickszym

fragmencie, przypisem tekstowym oznaczamy tylko pierwsze wystapienie tego btedu. Bledy maszynowe
korygujemy bez zaznaczenia;

[ brakujace badz nieczytelne fragmenty tekstu — przypis tekstowy nalezy uja¢ w nawias
kwadratowy, na przyktad: [‘];

O niejasnosci tekstu, btedy sktadniowe i gramatyczne;

[ tre$¢ pieczeci, podpisow, rekopismienne adnotacje w tekscie;

O dopiski, nadpisania, przekreslenia;

O podkreslenia tekstu dokonane przez odbiorcg.

7. Przypisy rzeczowe

Numerowane cyframi arabskimi; antykwa. Umieszczone pod strong, ponizej przypisow tekstowych.
Numeracje rozpoczynamy od nowa dla kazdego dokumentu.

W przypisach rzeczowych umieszczamy wszelkie merytoryczne komentarze i1 wyjasnienia do
dokumentu. W razie koniecznos$ci opatrzenia lekcji btgdnej komentarzem merytorycznym, umieszczamy
g0 — wyjatkowo — w dotyczacym jej przypisie tekstowym.
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8. Przyklad

Nr 8

1945 luty 27, Bialystok — Pismo naczelnika Wydziatu Sledczego KW MO w Biatymstoku do
wojewody bialostockiego w sprawie koniecznosci wzmocnienia posterunku MO
w Milejczycach, pow. Bielsk Podlaski

Biatystok, dnia 27 I 1945 r.*
Wydziat Sledczy
Wojew[o6dzkiej] Kom[endy]
Mil[icji] Obyw/atelskiej]
w Biaiymstokub

Do
Ob. Wojewody Biatostockiego
w Biatymstoku

Stosownie do polecenia Komendy Glownej [MO] z dnia 16 XII 1944 r. za L. 652 S/44,
melduje, ze dnia 24 11 1945 r. wieczorem zglosit si¢ do posterunku MO w Milejczycach lesniczy
i jego zastgpca z lesnictwa Milejczyce i o§wiadezyli, ze sg postuchy® od rodz[in] Mataszkow i
Korzeniowskich, mieszk[ancow] wsi Lubiejki®, gm. Milejczyce, pow. Bielsk', ze wkrotce ma
by¢ napad przez band¢ na Pow[iatowa] Kom[end¢] MO w Bielsku i wigzienie w Bialymstoku.
Roéwniez oswiadczyli, ze przechodzac, czy tez przejezdzajac w okolicach wsi Lubiejki, gm.
Milejczyce, pow. Bielsk, trzeba by¢ ostroznym, gdyz ta wies ['] &jest zagrozona®.

Wobec czego "komendant posterunku MO Milejczyce prosi o zwickszenie sily oraz wiekszy
przydziat broni i amunicji®, aby mozna zapobiec wypadkom i zlikwidowa¢ bande, ktorej' jest we
wsi Lubiejki, gm. Milejczyce, pow. Bielsk.

Nacz[elnik] Urz[edu] Sled[czego]”
chor. S[tefan] Kufer

Zrédio: APB, Urzqd Wojewodzki w Bialymstoku, 285, k. 12, oryginat, mps.

* Ponizej pieczeé prostokgtna Urzad Wojewodzki w Biatymstoku. Wptyneto 28 11 1945 r. (data wpisana odrecznie).
b Ponizej odrecznie wpisana sygnatura pisma Nr S. 49/45.

¢ Tak w tekscie.

4 Korzeniewskich?

¢ W oryginale tu i dalej Libiejki. Niewgipliwie mowa o Lubiejkach w pow. bielskopodlaskim, nie zas o Libiejkach w
pow. zambrowskim.

YW maszynopisie dwa stowa przekreslone, niemozliwe do odczytania.

£ Fragment napisany odrecznie.

?‘h Fragment podkreslony odrecznie czerwonym olowkiem.

" Tak w tekscie.

I Powyzej nieczytelny podpis odreczny.

' Tu i dalej mowa o Bielsku Podlaskim.

? Chodzi 0 Wydziat Sledczy KW MO w Biatymstoku.

Podstawa powyzszego przyktadu jest autentyczny dokument ze zbioru Biatostocczyzna 1944-1945 w dokumentach podziemia i oficjalnych
wiadz, pod red. J. Kutaka (Warszawa 1998), ktory na potrzeby niniejszej instrukcji zostat odpowiednio spreparowany.
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9. Uwagi techniczne

Ponizsze porady majg utatwi¢ uzytkownikom edytora MS Word stosowanie w praktyce zasad edycji
dokumentow zrodtowych. Poniewaz edytor tekstu nie powinien udawaé madrzejszego od swego
uzytkownika, przed przystgpieniem do pracy warto wyltaczy¢ nastepujace opcje:

N NARZEDZIA—>AUTOKOREKTA—>AUTOFORMATOWANIE PODCZAS PISANIA—STOSUJ W TRAKCIE
PISANIA oraz W TRAKCIE PISANIA AUTOMATYCZNIE (wszystkie opcje)

N NARZEDZIA—>OPCIE>EDYCIA—>DOKONYWANIE WCIEC Z LEWEJ KLAWISZAMI TAB 1
BACKSPACE

1) Wstawianie przypisow rzeczowych
0 Uruchomi¢ polecenic WSTAW—PRZYPIS

N W otwartym oknie dialogowym zaznaczy¢ opcje: WSTAW: PRZYPIS DOLNY oraz NUMEROWANIE:
AUTOMATYCZNE (lub AUTONUMEROWANIE)

[ Wecisnaé klawisz OK
2) Wstawianie przypisow tekstowych
0 Uruchomi¢ polecenic WSTAW—PRZYPIS

O W otwartym oknie dialogowym zaznaczy¢ opcje: WSTAW: PRZYPIS DOLNY oraz NUMEROWANIE:
ZNAK NIESTANDARDOWY

0 W sasiednim okienku wpisa¢ odpowiednig litere, ktdra zostanie oznaczony przypis tekstowy
N Weisna¢ klawisz OK

W razie koniecznosci zastosowania ,,podwdjnego” przypisu, obejmujacego fragment tekstu (typu:
*xxxxx"), przypis zamykajacy nalezy wstawi¢ zgodnie z powyzszg instrukcja, za$ przypis otwierajgcy
zamarkowa¢ odpowiednig literg we frakcji goérnej (polecenie: FORMAT—>CZCIONKA—INDEKS
GORNY). Analogicznie za pomoca litery i mys$lnika we frakcji gornej nalezy zamarkowaé czescé
oznaczenia przypisu pod strong (np. * ).

3) Prawidlowa numeracja przypiséw

Numeracja przypisow rzeczowych i tekstowych powinna si¢ rozpoczyna¢ od nowa dla kazdego
dokumentu. Aby to zrobic¢, nalezy:

0 Przed przystapieniem do edycji dokumentéw uruchomi¢ polecenie WSTAW—PRZYPIS—OPCIE,
nastepnie w otwartym oknie dialogowym na karcie WSZYSTKIE PRZYPISY DOLNE wybra¢ opcje
NUMEROWANIE: KAZDA SEKCJA OD NOWA. Nastepnie wcisng¢ klawisze OK oraz ZAMKNIJ.

0 Po kazdym zakonczonym dokumencie wstawi¢ znak konca sekcji od nowej strony (polecenie:
WSTAW—ZNAK PODZIALU—TYPY PODZIALU SEKCJI: NASTEPNA STRONA—OK).

UWAGA: Poniewaz edytor MS Word nie umozliwia rozdzielenia przypiséw tekstowych od rzeczowych,
pozostang one ,przemieszane”. Zasada umieszczania przypisow tekstowych pod strona powyzej
przypisow rzeczowych bedzie mogla zosta¢ speilniona dopiero na etapie tamania tekstu w
profesjonalnym programie do sktadu komputerowego.

4) Wciecia tekstu

Wszelkich wcie¢ w tekScie (zarowno wcieé pierwszego wiersza akapitu, jak i calych akapitow)
nalezy dokonywac za pomocg tabulatoréw, a nie spacji.

45



Zalacznik nr 12 do SIWZ

UMOWA (wzér)

Wdniu ...ooovii w Warszawie, pomig¢dzy:

INSTYTUTEM PAMIECI NARODOWEJ — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu z siedzibg w Warszawie, przy ul. Wotoskiej 7, zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”,
reprezentowanym przez:

zostata zawarta umowa nastgpujacej tresci:

§1
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie przeprowadzonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) postgpowania o zamowienie publiczne w trybie
przetargu nieograniczonego ponizej 134 000 Euro Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do
realizacji przedmiot umowy okreslony w § 2 umowy.

§2
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie na rzecz Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu ustug sukcesywnych tlumaczen pisemnych
z jezyka polskiego na jezyki obce oraz z jezykow obcych na jezyk polski z zakresu: historii,
prawa i administracji oraz techniki i szeroko rozumianej informatyki.

2. Thumaczenia dotycza nastepujacych jezykow obcych podzielonych na 2 grupy:
1) Grupa I: niemiecki, angielski, rosyjski, francuski, ukrainski,
2) Grupa II: litewski, czeski, ramunski, wegierski, slowacki, gruzinski, bialoruski, hiszpanski,
wloski.

3. Poszczegodlne tlumaczenia pisemne bgdg zlecane przez Zamawiajacego sukcesywnie, stosownie do
potrzeb Zamawiajacego 1 w terminach okreslanych kazdorazowo dla danego zlecenia przez
Zamawiajacego. Wzor formularza zlecenia - Zatacznik nr 1 do umowy.

4. Calo$¢ przedmiotu zamowienia, tj. usluga sukcesywnego tlumaczenia pisemnego, wykonywana
bedzie przez Wykonawce przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia niniejszej umowy (jednak nie
wczesniej niz od 5 wrzesnia 2015 r.).

5. Thlumaczenia obejmowac bedg problematyke z zakresu:

1) historii, w szczego6lnosci z lat 1939-1990, beda to m.in.: dokumenty, biogramy, referaty,
streszczenia, artykuty naukowe,

2) prawa i administracji, beda to m.in.: teksty zawierajace przepisy prawne, formularze urzedowe,
teksty umow, korespondencja listowa jak i drogg poczty elektronicznej prowadzona
z zagranicznymi partnerami, teksty dotyczace audytu. Teksty zwigzane sa z profilem dziatalnosci
Zamawiajgcego, tj. obejmuja m.in. tematyke historii najnowszej,

3) techniki i szeroko rozumianej informatyki, beda to m.in.: normy techniczne i jakosciowe,
dokumentacje techniczne, instrukcje obstugi, itp.

6. Zamawiajacy przewiduje zlecanie Wykonawcy nastgpujacych ttumaczen i czynnosci:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

1) tlumaczenie pisemne zwykte z weryfikacja .,zwykla” — jedna strona przeliczeniowa
dostarczonego ttumaczenia zawiera 1800 znakdéw (wraz ze spacjami),

2) tlumaczenie pisemne zwykle z weryfikacja przez ,.NATIVE SPEAKERA” — jedna strona
przeliczeniowa dostarczonego thumaczenia zawiera 1800 znakow (wraz ze spacjami),

3) tlumaczenie pisemne przysiegle — jedna strona przeliczeniowa dostarczonego tlumaczenia
zawiera 1125 znakéw (wraz ze spacjami) — zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Sprawiedliwosci z 24 stycznia 2005 r. w sprawie wynagrodzenia za czynno$ci tlumacza
przysigglego (Dz. U. z 2005, Nr 15, poz. 131 ze zm.),

4) uwierzytelnianie przysi¢gle 1 strony thumaczenia zwyktego.

Podstawa ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy jest liczba stron przeliczeniowych dostarczonego
thumaczenia pisemnego. Przez strong przeliczeniowg rozumie si¢ strong zawierajaca odpowiednio
1800 (tlumaczenia zwykte) i 1125 (tlumaczenie przysiegte) znakow wraz ze spacjami.

Liczenie znakdéw dokonane zostanie przez Zamawiajacego w programie Microsoft Office Word lub
roéwnowaznym edytorze tekstu.

Liczbe stron przeliczeniowych ttumaczenia zwyklego oblicza si¢ dzielac taczng liczbg znakéw (wraz

ze spacjami) zawartych w przekazanych ttumaczeniach przez liczbe 1800. Otrzymana liczbg stron

thumaczeniowych zaokragla si¢ do pelnych stron w ten sposob, ze:

1) w razie otrzymania jako wyniku z powyzszego dzielenia liczby, ktorej pierwsza cyfra po
przecinku jest mniejsza niz 5 — zaokraglenie nastepuje w dot,

2) w razie otrzymania jako wyniku z powyzszego dzielenia liczby, ktorej pierwsza cyfra po
przecinku jest rowna lub wicksza niz 5 — zaokraglenie nastgpuje w gore.

3) w razie otrzymania jako wyniku z powyzszego dzielenia liczby ponizej 1 — zaokraglenie
nastgpuje do liczby 1 (dotyczy zlecenia tlumaczenia pisemnego zwyklego o objetosci ponizej
jednej strony).

Liczbe stron przeliczeniowych ttumaczenia przysigglego oblicza si¢ dzielac taczng liczbg znakow
(wraz ze spacjami) zawartych w przekazanych tlumaczeniach przez liczbe 1125. Strong rozpoczeta
uznaje si¢ za cala.

Przekazanie tekstow do thumaczenia oraz odbior tekstow przettumaczonych nastepowac bedzie przez
osoby upowaznione przez Zamawiajacego, poprzedzone przestaniem formularza zlecenia. Wzor
formularza zlecenia — Zatgcznik nr 1 do umowy

Materiaty do tlhumaczen przekazywane bedg Wykonawcy w formie pisemnej lub elektronicznej (np.

na nos$niku optycznym lub droga poczty elektronicznej) - zgodnie z wyborem Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie zlecat Wykonawcy wykonanie ttumaczen pisemnych w nastepujacych trybach:

1) tryb normalny — przetlumaczenie i zweryfikowanie do 6 stron przeliczeniowych thumaczenia
pisemnego dziennie,

2) tryb pilny — przettumaczenie i zweryfikowanie od 7 do 12 stron przeliczeniowych tlumaczenia
pisemnego dziennie;

3) tryb ekspresowy — przettumaczenie i zweryfikowanie od 13 do 18 stron przeliczeniowych
thumaczenia pisemnego dziennie;

Wykonawca przy wykonywaniu tlumaczenia pisemnego z weryfikacja ..zwykly” zobowigzany
bedzie do weryfikacji stylistycznej, ortograficznej i gramatycznej dokonanego tlumaczenia przed
jego przekazaniem Zamawiajacemu. Osoba weryfikujgca dane thumaczenie nie moze weryfikowac
przettumaczonego przez siebie tekstu. W zwigzku z tym osoba wskazana jako ttumacz nie moze by¢
wskazana jednocze$nie jako weryfikator.

Wykonawca przy wykonywaniu tlumaczenia pisemnego z weryfikacja przez ,NATIVE
SPEAKERA” zobowigzany bedzie do weryfikacji stylistycznej, ortograficznej i gramatycznej
dokonanego tlumaczenia przed jego przekazaniem Zamawiajacemu. Osoba weryfikujaca dane
thumaczenie musi by¢ ,.NATIVE SPEAKEREM”, tzn. dany jezyk obcy musi by¢ jezykiem
ojczystym danej osoby. Osoba weryfikujaca nie moze weryfikowac przetlumaczonego przez siebie
tekstu. W zwigzku z tym osoba wskazana jako tlhumacz nie moze by¢ wskazana jednocze$nie jako
weryfikator ,NATIVE SPEAKER”.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Obowiazek weryfikacji nie dotyczy tlumaczen przysieglych ani uwierzytelniania przysi¢glego
thumaczenia zwyktego.

Wykonawca zobowiazany bedzie do stosowania nazw wilasnych, w tym wyrazen, zwrotow lub nazw
instytucji, termindéw i okreslen stosowanych w normach i dokumentach prawnych.

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany bedzie przy wykonywaniu przedmiotu
umowy z jezyka obcego na jezyk polski do stosowania tzw. instrukcji wydawniczej okre$lajacej
format zapisu poje¢, dat, przypisow tlumaczonych tekstow, itp. instrukcja wydawnicza stanowi
Zatacznik nr 10 do niniejszej SIWZ.

Wykonawca dostarcza wykonane tlumaczenia pisemne do siedziby Zamawiajacego w wersji
elektronicznej (np. na nosniku optycznym Ilub droga poczty elektronicznej) - w formacie pliku
tekstowego przygotowanego przy uzyciu programu Microsoft Office Word lub réwnowaznego
edytora tekstu. Wraz z tlumaczeniem Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ informacje
zawierajace imi¢ i nazwisko osoby (osob) dokonujacej thumaczenia oraz osoby (0so6b) dokonujacej
weryfikacji tltumaczenia (w przypadku thumaczenia pisemnego zwyklego). Przekazanie ttumaczen
potwierdzone zostanie protokotem dostarczenia, wypetmionym przez Wykonawce, sporzadzonym wg
wzoru protokotu dostarczenia — Zalacznik nr 2 do umowy. Zamawiajacy w ciaggu 7 dni od daty
przekazania tlumaczenia potwierdzonego protokolem dostarczenia, sporzadzi protokot odbioru
Jjakosciowego — Zatacznik nr 3 do umowy. Ocena bedzie dokonywana na losowo wybranej probce
o objetosci ok. 5% tekstu przettumaczonego, nie mniej jednak niz 1 strona A4. W przypadku
stwierdzenia wad tekst zostanie zwrocony do Wykonawcy, ktory usunie wady w ciagu polowy czasu
przeznaczonego na tlumaczenie. Odbiér prawidlowo wykonanej pracy zostaje potwierdzony
protokotem odbioru jakosciowego. W przypadku dwukrotnego uzasadnionego odrzucenia
thumaczonego tekstu, Zamawiajacy ma prawo zrezygnowac z jego dalszego kierowania do poprawek
(nie wyptacajac Wykonawcy wynagrodzenia) i zleci¢ tlhumaczenie od nowa. W takiej sytuacji
Zamawiajacy moze zleci¢ thumaczenie podmiotowi trzeciemu, a kosztami obcigzy¢ Wykonawce.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu fakturg po pozytywnym odbiorze jakosciowym. Podstawa
zaplaty wynagrodzenia beda protokot dostarczenia oraz protokol odbioru  jakosciowego,
a w przypadku usuni¢cia wad ostateczny protokot odbioru jakosciowego.

Wykonawca przekazuje Zamawiajagcemu wykonane tlumaczenia do godz. 16.00. Przekazanie
thumaczen po godz. 16.00 bedzie rownowazne z przekazaniem ich w dniu nastepnym.

Wykonawca w ramach niniejszego przedmiotu zamowienia zobowigzany bedzie do przeniesienia na

Zamawiajgcego autorskiego prawa majatkowego do nieograniczonego w czasie 1 w przestrzeni

korzystania i rozporzadzania wykonanym tlumaczeniem w cato$ci i we fragmentach, w kraju i za

granicg oraz udzieli¢ Zamawiajacemu wyltacznego prawa zezwalania na wykonywanie autorskich
praw zaleznych. Przeniesienie praw nastgpuje z chwilg przyjecia dziela i obejmuje nastgpujace pola
eksploatacji:

1) utrwalanie na jakimkolwiek nos$niku, w szczegolnosci na: dyskach komputerowych, no$nikach
video, tasmie $wiattoczutej, magnetycznej, oraz wszystkich typach no$nikéw przeznaczonych do
zapisu cyfrowego;

2) zwielokrotnianie jakakolwiek technika, w tym: technikag magnetyczna na kasetach video,
dyskach audiowizualnych, technika swiattoczulg i cyfrowa, technika zapisu komputerowego na
wszystkich rodzajach no$nikow dostosowanych do tej formy zapisu, wytwarzanie okre§long
technikg egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technika cyfrowa (w tym CD, DVD, CD ROM, itp.);

3) wprowadzanie egzemplarzy nosnikow do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i poza
jej granicami; wprowadzanie do obrotu przy uzyciu internetu i innych technik przekazu danych
wykorzystujacych sieci telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe;

4) publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie;

5) publiczne udostepnianie dzieta w taki sposob, aby kazdy moégl mie¢ do niego dostep w miejscu
1 czasie przez siebie wybranym,;

6) uzyczenie, najem, dzierzawe lub wymiang nosnikoéw, na ktorych dzieto utrwalono;

7) wprowadzenie do pamigci komputera, do sieci komputerowej i/lub multimedialnej
W nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci naktadow;
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23.

24.

25.

26.

8) wykorzystywanie na stronach internetowych Zamawiajacego ;

9) wykorzystywanie w utworach multimedialnych;

10) sporzadzanie wersji obcojgzycznych;

11) wykorzystywanie fragmentéw dzieta do celow promocyjnych;

12) nadawanie analogowe i/lub cyfrowe niezaleznie od systemu, standardu i formatu za pomoca
wizji 1/lub fonii przewodowej i bezprzewodowej przez stacj¢ naziemng i stacje kablowe,

13) nadawanie za posrednictwem satelity,

14) nadawanie za posrednictwem internetu;

15) reemitowanie;

16) retransmisje w nieograniczonej ilo$ci nadan;

Wykonawca w ramach niniejszego przedmiotu zamowienia upowazni Zamawiajacego do:
1) wlaczania dzieta w calo$ci lub we fragmentach do innych utworow,
2) wprowadzania w dziele zmian oraz skrotow.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci wykonywania ttumaczen za pomocg programéw komputerowych
stuzacych do translacji tekstow.

Wszelkie kopie zlecanych przez Zamawiajacego tlumaczen przysigglych (uwierzytelnienie
przysigglego ttumaczenia) beda realizowane przez Wykonawce w ramach wartos$ci danego zlecenia.

W przypadku tlumaczen przysieglych 1 uwierzytelnionych ustuga zostanie uznana przez
Zamawiajacego za wykonang, w chwili dostarczenia przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego
oryginatu tltumaczenia w wersji papierowej.

§3
WARUNKI REALIZACJI

Wykonawca gwarantuje, ze zlecone ttumaczenie pisemne b¢dzie wykonane z nalezyta starannoscia,
zasadami sztuki, etyka zawodows, z zachowaniem spdjnosci stownictwa, zwrotow jezykowych
i form gramatycznych czy nazewnictwa zgodnych z terminologia obowiazujaca dla okreslonego
rodzaju thumaczonych tekstow (np. naukowych, prawniczych, informatycznych. itd.).

Wykonawca udziela gwarancji na wykonane tlumaczenia na okres ...... miesiecy (min. 6 m-cy,
max. 12 m-cy) od dnia ich protokolarnego odbioru. W przypadku stwierdzenia wad w przekazanym
thumaczeniu, Wykonawca zobowiazuje si¢ do niecodptatnego ich usunigcia w terminie wynoszacym
polowe czasu, w jakim wykonano wadliwe tlumaczenie.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych
w trakcie wykonywania umowy oraz do wykorzystywania ich wytacznie dla celow zwigzanych
z realizacjg umowy.

Wykonawcy nie wolno, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego, wykorzystywac przekazane
do thumaczenia teksty w innych celach niz wykonanie umowy- w czasie jej obowigzywania, jak i po
jej rozwigzaniu lub wygasnigciu.

§4
TERMIN REALIZACJI
Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé przedmiot zamowienia w nastgpujacych terminach:

1) opracowywac poszczegélne tlumaczenia pisemne zgodnie z sukcesywnymi zleceniami
Zamawiajacego 1 w terminach okreslanych kazdorazowo dla danego zlecenia przez
Zamawiajgcego,

2) catos¢ przedmiotu zamowienia, tj. ustugi sukcesywnych tlumaczen pisemnych Wykonawca
bedzie wykonywat przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia niniejszej umowy (jednak nie
wczesSniej niz od 5 wrzesnia 2015 r.).
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2. Wykonawca zobowigzuje si¢, ze na co najmniej 1 dzien przed przekazaniem zleconego tlumaczenia
poinformuje osobe wskazang do kontaktow ze strony Zamawiajgcego o terminie i formie
przekazania Zamawiajgcemu opracowanych ttumaczen.

§5
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

1. Ceny jednostkowe brutto za jedna stron¢ przeliczeniowa tlumaczenia pisemnego okreslonego
rodzaju 1 wykonanego w okreslonym trybie, zgodnie ze ztozong oferta Wykonawcy, ktorej kopia
stanowi Zatagcznik nr 4 do niniejszej umowy, wynosza:

Rodzaj i tryb ttumaczenia pisemnego /

e T e Cena za jedna strone przeliczeniowa

C1 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyktego brutto PLN
z weryfikacja ,,zwykla” 1 strony przeliczeniowej w I grupie

jqzykowej zleconej W trybie normalnym. SIOWNIE: ..o
C2 — cena ofertowa brutto za wykonanie timaczenia Zwyklego | ygtg.........commmmmmmmmsmssssssssssnnns PLN
z weryfikacja ,,zwykla” 1 strony przeliczeniowej w II grupie ) .

sfownie: ...

jezykowej zleconej w trybie normalnym.

C3 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia zwyktego

. Lo . brutto........cceceveereenecerneeeeen PLN
z weryfikacja ,,zwykla” 1 strony przeliczeniowej w I grupie

jqzykowej Zleconej W trybie pilnym. SIOWNIE: ..o
C4 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyklego | pryte..........comeereesennsnreessennn PLN
z weryfikacja ,,zwykla” 1 strony przeliczeniowej w II grupie .
jf;ZkaWGj zleconej W trybie pilnym. SIOWNIE: ..o
C5 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyklego | pryteg.,........comeeeeessnssensesssnnnn PLN
z weryfikacja ,,zwykta” 1 strony przeliczeniowej w I grupie .
jf;zykowej zleconej W trybie ekspresowym. STOWNie: ...
€6 — cena ofertowa brutto za wykonapie th}mac;enia zwyklego Prutto.......cvvevenrenrnennnsnesnennnes PLN
z weryfikacja ,,zwykla” 1 strony przeliczeniowej w II grupie .
jqzykowej zleconej W trybie ekspresowym. SIOWNIE: ..o
C7 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia zwyklego
z weryfikacjg przez ,,NATIVE SPEAKERA” 1 strony brutto......c.cuevveieveeiieisecsnncnnes PLN
przeliczeniowej w I grupie jezykowej zleconej w trybie STOWRIE: .
normalnym.
C8 — cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia zwyklego
z weryfikacja przez ,,NATIVE SPEAKERA” 1 strony brutto......c.cuveeveevruenieeseensnennnee PLN
przeliczeniowej w I grupie jezykowej zleconej w trybie STOWNIE: e
normalnym.
C9 —cena qfertowa brutto za wykonanie thuimaczenia zwyklego | prygtp.........coommmmmsesssssssssssssssens PLN
z weryfikacja przez ,,NATIVE SPEAKERA” 1 strony .
przeliczeniowej w1 grupie jf;zykowej zleconej W trybie pilnym. Stownie: ... ..o
C10 — cena pfenowa brutto za wykonanie thimaczenia Zwyklego | prytto.........ooovvemeesessssssssssmnnenns PLN
z weryfikacja przez ,,NATIVE SPEAKERA” 1 strony ) .

stownie: ...

przeliczeniowej w II grupie jezykowej zleconej w trybie pilnym.

C11 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia zwyklego
z weryfikacja przez ,,NATIVE SPEAKERA” 1 strony
przeliczeniowej w I grupie jezykowej zleconej w trybie
ekspresowym.

C12 — cena ofertowa brutto za wykonanie tlumaczenia zwyklego
z weryfikacja przez ,,NATIVE SPEAKERA” 1 strony

przeliczeniowej w 1T grupie jezykowej zleconej w trybie SIOWIHE: +v.vv1vervessessoressesssnssssesnssnserssassenss
ekspresowym.
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Rodzaj i tryb thumaczenia pisemnego / Cena za jedna strone przeliczeniowa
uwierzytelnienie przysiegle

C13 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia
przysigglego 1 strony przeliczeniowej w I grupie jezykowe;j
zleconej w trybie normalnym.
C14 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia brutto PLN
przysiggtego 1 strony przeliczeniowej w II grupie jezykowej .
zleconej w trybie normalnym. Stownie: ..o
C15 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia DIULEO e e PLN
przysigglego 1 strony przeliczeniowej w I grupie jezykowej .
zleconej W trybie pilnym. stownie: ...
C16 — cena ofertowa brutto za wykonanie thumaczenia DIULEO e e PLN
przysigglego 1 strony przeliczeniowej w II grupie jezykowej .
zleconej W trybie pilnym. SIOWNIE: ...
C17- cena ofertowa brutto za wykonanie ttumaczenia brutto PLN
przysiggtego 1 strony przeliczeniowej w I grupie jezykowe;j .
zleconej w trybie ekspresowym. SIOWNIE: ..
C18 — cena ofertowa brutto za wykonanie tlumaczenia brutto PLN
przysiggtego 1 strony przeliczeniowej w II grupie jezykowej .
zleconej w trybie ekspresowym. stownie: ...
C19 — cena ofertowa brutto za wykonanie uwierzytelnienia Prutto......ccveeeveeiciercssnencsnnne PLN
przysigglego 1 strony thumaczenia zwyklego. stownie: ...l

Zamawiajacy jest zobowiazany do zaplaty Wykonawcy wynagrodzenia bedacego iloczynem ceny
jednostkowej za thumaczenie pisemne okreslonego rodzaju wykonanego w okre§lonym trybie i liczby
stron przeliczeniowych obliczonej przez Wykonawce 1 potwierdzonej przez Zamawiajacego
w protokole dostarczenia.

Wynagrodzenie wymienione w ust. 2 obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesic Wykonawca
z tytulu nalezytej realizacji niniejszej umowy, w tym réwniez przeniesienie praw autorskich.
Calkowita warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu §wiadczenia ustugi thumaczen pisemnych na
podstawie niniejszej umowy nie moze przekroczy¢ kwoty:

.......................... z} brutto

(2 (03071 (S USRS ).

3
PLATNOSC

Platno$¢ wynagrodzenia obliczonego zgodnie z §5 ust. 2 nastapi przelewem w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania faktury, ktora Wykonawca wystawi po dokonaniu protokolarnego odbioru jakosciowego
przez Zamawiajgcego zleconego ttumaczenia, na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu fakturg po pozytywnym odbiorze jakosciowym. Podstawa
zaplaty wynagrodzenia beda protokol dostarczenia oraz protokot odbioru jakosciowego,
a w przypadku usuni¢cia wad ostateczny protokot odbioru jakosciowego.

Z tytulu zwtoki w zaptacie faktury Zamawiajacy zaptaci odsetki ustawowe.
Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Zamawiajacy ma prawo ograniczy¢ zakres §wiadczen wynikajacych z umowy lub rozwigza¢ umowe
ze skutkiem natychmiastowym w przypadku ograniczenia lub nieprzyznania Zamawiajacemu
srodkow w 2016 r. w ustawie budzetowej. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego ze
wskazanych wyzej uprawnien Wykonawca nie bedzie zglaszal jakichkolwiek roszczen do
Zamawiajgcego
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§7
OSOBY DO KONTAKTU

Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie realizacji umowy bedzie:

D) stels
) s , tel
X ) T stel
§8
KARY UMOWNE

Strony ustalaja odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w formie kar
umownych na nastgpujacych zasadach:

1) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za opdznienie w realizacji jednostkowego
zlecenia thumaczenia w wysokosci 10% wartosci tego zlecenia, liczac za kazdy dzien opdznienia,

2) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowna z tytutu odstgpienia przez Wykonawce od
umowy z przyczyn, za ktore Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, w wysokosci 8.000,00 zt
brutto.

3) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng z tytutu odstgpienia przez Zamawiajacego od
umowy z przyczyn, za ktore Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ w wysokosci 8.000,00 zt
brutto.

Zamawiajacy ma prawo do potracenia wartosci naliczonych Wykonawcy kar umownych z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia.

Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 1, beda potracane bezposrednio z faktur wystawionych przez
Wykonawecg, po pisemnym powiadomieniu Wykonawcy.

W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w ust. 1, nie pokrywa rozmiaréw szkody,
Zamawiajacemu przystuguje prawo zgdania odszkodowania na zasadach ogodlnych.

§9
ODSTAPIENIE OD UMOWY

Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:

1) wystapienia okolicznosci okreslonych w art.145 ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo zamowien
publicznych (t. jedn.: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

2) likwidacji, zlozenia wniosku o ogloszenie upadlosci lub rozwiazania przedsigbiorstwa
Wykonawcy,

3) nakazanego przez organ publiczny zajgcia majatku Wykonawcy,
4) opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy powyzej dni 15 dni,

5) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu
jego wykonania mimo upltywu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu na dokonanie
zmiany,

6) nie usunigcia przez Wykonawce stwierdzonych przez Zamawiajacego wad przedmiotu umowy
W terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Odstapienie Zamawiajacego od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1 moze by¢ dokonane
w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o ich wystgpieniu i nie stanowi podstawy roszczen
odszkodowawczych Wykonawcy wobec Zamawiajacego .

Wykonawcy przystuguje prawo do odstapienia od umowy w przypadku, gdy:
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1) Zamawiajacy, pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zaptaty naleznosci okreslone;j
w fakturze w terminie 30 dni od uptywu terminu zaplaty,

2) Zamawiajacy, pomimo dodatkowego wezwania, bez uzasadnionej przyczyny odmawia odbioru
przedmiotu umowy.

Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznoSci na pismie i zawieraé
uzasadnienie.

§10
ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku gdy konieczno$¢ dokonania
takich zmian wynika z okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany o0sO6b uczestniczacych w realizacji przedmiotu
zamOwienia, w sytuacjach niezaleznych od Wykonawcy. Nowe osoby, ktore miatby uczestniczy¢ w
wykonywaniu przedmiotu zamoéwienia, musza spelnia¢ wymagania, okre§lone przez
Zamawiajacego w niniejszym postgpowaniu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w sytuacji ustawowe;j
zmiany stawki podatku VAT.

Ewentualne zmiany i uzupetnienia w tre§ci umowy wymagaja formy pisemnej na drodze aneksu do
umowy pod rygorem niewaznos$ci.

Zmiana 0s0b uczestniczacych w wykonywaniu zamdwienia nie wymaga aneksu do umowy.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

Strony zobowigzujg si¢ do dotozenia wszelkich staran, aby ewentualne spory rozwigzywane byly
polubownie w drodze negocjacji.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa beda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Spory powstate pomiedzy stronami wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy rozstrzygane
beda przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

Bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie Wykonawca nie moze przenie$¢ wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

Zamawiajacy ma prawo ograniczy¢ zakres §wiadczen wynikajacych z umowy lub rozwigza¢ umowe
ze skutkiem natychmiastowym w przypadku ograniczenia lub nie przyznania Zamawiajacemu
srodkéw w kolejnych latach w ustawie budzetowej. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego
z wskazanych wyzej uprawnien Wykonawca nie bedzie zglaszat jakichkolwiek roszczen do
Zmawiajacego.

Integralng cz¢$¢ niniejszej umowy stanowig zataczniki wymienione ponize;j:
1) Zalacznik nr 1 - wzor formularza zlecenia,

2) Zalacznik nr 2 - wzor protokotu dostarczenia,

3) Zalacznik nr 3 - wzor protokotu odbioru jakosciowego,

4) Zakacznik nr 4 - kopia oferty Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 13 do SIWZ

Wzér osSwiadczenia Wykonawcy, Ze osoby ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia
posiadaja wymagane uprawnienia

Skladajac ofertg w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

»Ushugi sukcesywnych tlumaczen pisemnych z jezyka polskiego na
jezyki obce oraz z jezykow obcych na jezyk polski”

W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy

(nazwa Wykonawcy)

o$wiadczam, ze:
osoby wymienione w wykazie, stanowiacym Zalacznik nr 7 do SIWZ, ktére beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu przedmiotowego zamoéwienia posiadaja wymagana

wiedze¢ i uprawnienia.

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)
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