SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ ROWNOWARTOSCI 134 000 EURO NA

»Obsluga szkolen dla pracownikow
Instytutu Pamie¢ci Narodowej”

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 55.10.00.00-1; 55.30.00.00-3; 72.31.80.00-7

ZAMAWIAJACY:
INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ

KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
UL. WOLOSKA 7, 02-675 WARSZAWA
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)

1.

A

Nazwa Zamawiajacego: Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu

Adres Zamawiajgcego: ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa
NIP Zamawiajgcego: 525-21-80-487

Strona internetowa Zamawiajacego: http://www.ipn.gov.pl/

Oznaczenie niniejszego postgpowania: BAG-28/15

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pzp)

1.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
72013 r., poz. 907 ze zm.), zwang dalej Pzp.

Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia nie przekracza kwoty okre§lonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pzp)

1.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

1) 55.10.00.00-1 — ustugi hotelarskie,

2) 55.30.00.00-3 — ustugi restauracyjne,

3) 72.31.80.00-7 — ushugi przesytu danych.

Przedmiotem zamoéwienia jest obsluga szkolen dla pracownikow Instytutu Pamieci Narodowej,
poprzez zapewnienie $wiadczenia ushug hotelowych i restauracyjnych oraz wynajmu sal
konferencyjnych w jednym hotelu/obiekcie, zlokalizowanym poza Warszawa w promieniu do
60 km od centrum Warszawy.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zatacznik nr 6 do SIWZ — Opis przedmiotu
zamowienia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4 Pzp)

1.
2.

Termin wykonania zaméwienia: od dnia 7 pazdziernika 2015 r. do 4 grudnia 2015 r.

Terminy poszczegolnych szkolen przedstawiaja si¢ nastgpujaco:

1) Itermin: 7-9.10.2015 r. — 16 0s6b (jedna grupa — jedna sala konferencyjna),

2) II termin: 14-16.10.2015 r. — 32 osoby (dwie grupy po 16 0s6b — dwie sale konferencyjne),
3) II termin: 21-23.10.2015 r. — 16 0s6b (jedna grupa — jedna sala konferencyjna),

4) 1V termin: 28-30.10.2015 r. — 14 0s6b (jedna grupa — jedna sala konferencyjna),

5) V termin: 2-4.12.2015 r. — 14 0s6b (jedna grupa — jedna sala konferencyjna).

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp)

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp)

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.



VIIL.

VIII.

WARUNKI  UCZESTNICTWA W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW (art. 36 ust. 1 pkt 5 Pzp)

1.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp, a w szczegolnosci wykaza si¢ odpowiednim
doswiadczeniem, tj. wykonaniem lub wykonywaniem w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnoS$ci jest krotszy —
w tym okresie, minimum dwéch (2) zamdéwien odpowiadajacych swoim rodzajem
uslugom _stanowiacym przedmiot zamowienia tj., polegajacych na obstudze i/lub
organizacji co najmniej dwudniowej konferencji/szkolen/warsztatéw wraz z noclegami
i obslugg gastronomiczna. Kazda ustuga dla minimum 30 oséb.

2) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie
art. 24 ust. 112 Pzp.

Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana metoda spefnia — nie
spetnia  w oparciu o dokumenty, o$wiadczenia 1 informacje =zawarte w ofercie.
Z tresci zataczonych dokumentow musi jednoznacznie wynikaé, ze stawiane warunki Wykonawca
spelit. Niespelnienie warunkéw okreSlonych w ust. 1 skutkowa¢ bedzie wykluczeniem
Z postgpowania.

Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia, zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow. Jezeli Wykonawca, w celu
wykazania potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postgpowaniu okreslonego w ust.1
niniejszego rozdziatu, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b Pzp, podmioty te beda musialy braé udzial w realizacji cze$ci zaméwienia. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal tymi
zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby
wykonania zamowienia. Podmiot ktéry zobowiazal sie do udostepnienia zasobéw zgodnie z art.
26 ust. 2b Pzp, odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode Zamawiajacego powstala
wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba Ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi

winy

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp)

1.

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zamdOwienia publicznego Wykonawca dotacza do Formularza ofertowego (zalacznik nr 1 do SIWZ)
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw z art. 22 ust. 1 Pzp zgodne ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 2 do SIWZ;

2) wykaz zawierajacy minimum dwa (2) zamodwienia odpowiadajace swoim rodzajem
uslugom _stanowiacym przedmiot zamodwienia tj.. polegajace na obsludze i/lub
organizacji co najmniej dwudniowej konferencji/szkolen/warsztatow wraz z noclegami
i_obsluga gastronomiczna. Kazda ushuga dla minimum 30 oséb, wykonanych Iub
wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — to w tym okresie, z podaniem zakresu danej
ustugi (przedmiotu zamoéwienia), wartosci zrealizowanego zamoéwienia, daty rozpoczgcia
realizacji zamowienia oraz daty zakonczenia realizacji zaméwienia (w przypadku zamowien
wykonanych), nazw 1 adresé6w odbiorcow zamoéwienia (wg Zatacznika nr 5 do SIWZ) wraz
z dowodami czy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa:

— po$wiadczenie (*), z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciaglych poswiadczenie
powinno by¢ wydane nie weze$niej niz na 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert,

= w przypadku zaméwien na ushugi — oS§wiadczenie Wykonawcey — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia, o ktérym mowa powyzej.




(*) poswiadczenie — dokument, ktérego wystawca nie jest Wykonawca, potwierdzajacy okre$lone fakty lub wiedze
wystawcy. Poswiadczeniem sg zardéwno dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego roboty budowlane, dostawy
lub ustugi zostaly wykonane (w przypadku dostaw lub ustug), np. referencje, jak i dokumenty wystawione przez inny
podmiot, ktéry ma kompetencje, by poswiadczy¢ fakty, o ktére wnosi Wykonawca, np. rzeczoznawca, inspektor budowlany.
Poswiadczeniem jest rowniez zas§wiadczenie, o ktorym mowa w_art. 217 kpa, uzyskane przez Wykonawce od organu
administracji publicznej lub innego podmiotu zobowigzanego do stosowania przepisow kpa

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okolicznos$ciach, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 Pzp, Wykonawca dotagcza do Formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do
SIWZ) nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia
w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp - zgodne ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 3 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoSci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert;

Zgodnie z art. 26 ust. 2d Wykonawca dotacza do Formularza ofertowego (Zalacznik nr 1 do
SIWZ) - o$wiadczenie zawierajace informacje o tym, czy nalezy do grupy kapitalowej
(Zatacznik nr 4 do SIWZ).

W przypadku gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej zobowigzany jest dolaczy¢ do
Formularza ofertowego liste¢ podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

W przypadku polegania Wykonawcy na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych
w art. 26 ust. 2b Pzp, a podmioty te beda braly udzial w realizacji czgsci zamowienia,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow oswiadczen
i dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 2 niniejszego rozdziatu SIWZ.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5, ust. 2 pkt 2 oraz dowody
czy ushugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie moga by¢ przedstawione w formie
oryginatu lub poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem kopii, a pozostate w formie oryginatow.

Zgodnos¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentow wchodzacych w sklad oferty musi by¢
potwierdzona przez przedstawiciela Wykonawcy lub pelnomocnika (zgodnie z dokumentem
okreslajacym status prawny Wykonawcy lub dotagczonym do oferty pelnomocnictwem).

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
zamiast dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 - sktada dokument wystawiony w kraju,
w ktéorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadilosci (dokument powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz
6 miesi¢cy przed uplywem terminu sktadania ofert).

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej, zastepuje si¢ je
dokumentami zawierajacymi oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania
osoby Iub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem.

Zgodnie z trescig art. 26 ust. 3 Pzp, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym
terminie nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajgcego o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, Iub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane
przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, zawierajace
btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty
powinny potwierdza¢ spelnianie przez Wykonawcg warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
spelnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pozniej niz
w dniu, w ktorym uplynal termin sktadania ofert.
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10.

Zgodnie z tre$cia art. 24b ust. 1, Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcéw o udzielenie
w okres$lonym terminie wyjas$nien dotyczacych powigzan, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt
5 Pzp, istniejacych miedzy przedsi¢biorcami w celu ustalenia czy zachodza przestanki
wykluczenia Wykonawcy.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$§wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa powyze;j.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU OSWIADCZEN I DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z. WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)

1.

Porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa si¢ drogg pisemng z dopuszczeniem
mozliwosci przekazywania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien i informacji za pomoca faxu lub
droga elektroniczng. Numer faxu Zamawiajacego: (22) 581-88-14, adres poczty elektronicznej:
wzp@ipn.gov.pl.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza pisemnie tre$§¢ przekazanego
dokumentu.

Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z udzielanym zamowieniem publicznym,
byly opatrzone numerem sprawy: BAG-28/15.

Korespondencje uwaza si¢ za dorgczong z chwila, gdy doszla ona do Zamawiajacego w taki
sposob, ze mogt zapoznac si¢ z jej trescia.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Izabela Pirog.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)

1.
2.
3.

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong oferta przez 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z upltywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwrdcic¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (art. 36 ust. 1 pkt 10 Pzp)

L.

Warunki ogdlne:

1) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ w jezyku polskim po dokladnym
zapoznaniu si¢ z niniejszg SIWZ - zlozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawcg;

2) oferte nalezy przygotowaé wedlug wymagan okreslonych w niniejszej SIWZ oraz zgodnie ze
wzorem formularza ofertowego stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ;

3) oferta musi by¢ podpisana przez osoby upelnomocnione do reprezentowania Wykonawcy
1 zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajacej co
najmniej cenie oferty;

4) pelomocnictwo o0séb podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciagania
W jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej co najmniej cenie
oferty oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do



S)
6)
7)

8)

9)

oferty; oznacza to, ze jezeli pelnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru), to do oferty
nalezy dotaczy¢ oryginal pelnomocnictwa lub uwierzytelniona notarialnie jego kopie,
wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego upelnomocnione;

wszelkie pelnomocnictwa zatgczone do oferty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu
lub poswiadczonej notarialnie kopii;

zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie
oryginalow, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

podane w ofercie ceny musza zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej, zgodnej z zatagczonym wzorem umowy oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia.

w przypadku, gdyby oferta zawierala informacje stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.1503 z po6zn. zm.), Wykonawca winien
w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore z zawartych w ofercie informacji stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa, jak réwniez nie pézniej niz w_terminie skladania ofert
wyvkazaé iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
i oznaczy¢  klauzul:  ,,DOKUMENTY  ZASTRZEZONE —  TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA?”. Zaleca si¢ wydzielenie tych informacji w ztozonej ofercie.

Warunki dotyczace Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie:

1)

2)

3)

4)
5)

oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywala wszystkich
Wykonawcow wystepujacych wspolnie;

w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z Wykonawcow
wspolnie sktadajacych oferte musi oddzielnie udokumentowac, ze nie podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 Pzp, tj. przedstawi¢ o$wiadczenie wymienione w rozdz. VIII SIWZ
ust. 2 pkt 1). Ponadto kazdy z Wykonawcow sklada dokument wymieniony w rozdz. VIII
SIWZ ust. 2 pkt 2 oraz ust. 4. W odniesieniu do pozostalych dokumentow Wykonawcy
wspolnie sktadajacy oferte moga ztozy¢ jeden wspolny dokument;

wykonawcy wystepujacy wspolnie winni ustanowi¢ pelnomocnika (lidera) do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia lub reprezentowania ich
W postgpowaniu i zawarciu umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego.
Umocowanie moze wynika¢ z dolaczonej do oferty umowy konsorcjum lub odrebnego
dokumentu (o$wiadczenia);

wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z pelnomocnikiem (liderem);

wypetiajagc formularz ofertowy, skladajgc os$wiadczenia, jak rowniez wypetniajac inne
dokumenty powotujace si¢ na ,,Wykonawcg”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy nalezy
wpisa¢ dane wszystkich Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie.

Forma przygotowania oferty:

)

2)

3)

4)
5)

oferta winna by¢ napisana czytelnie i trwalg technikg w jezyku polskim na maszynie do
pisania, komputerze lub r¢cznie dtugopisem lub niescieralnym atramentem;

we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
czytelnego zapisu o tresci pieczgci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub czytelny podpis
w przypadku pieczgci imiennej;

wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, itp.) musza by¢ parafowane
i datowane przez osobg¢ lub osoby podpisujace oferte;

zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumerowane i parafowane;

zaleca sig¢, aby cala oferta byla trwale spigta;



XIII.

XIV.

6) ofertg nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie;

7) koperte nalezy opisac nastgpujaco:

INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ
Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa
OFERTA NA

»Obshluga szkolen dla pracownikow Instytutu Pamieci Narodowej”
- NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 03-08-2015 R. GODZ. 10.15

8) opakowanie oferty musi by¢ opatrzone peing nazwa i dokladnym adresem Wykonawcy
sktadajacego oferte: (ulica, numer lokalu, miejscowosé, numer kodu pocztowego).

Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty (art. 84 ust.1 Pzp):
1) wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie ofertg;

2) zmiany lub wycofanie ztozonej oferty sa skuteczne tylko wowczas gdy, zostaly dokonane
przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedlug
zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty;

4) odpowiednio opisang kopert¢ zawierajacg zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem
"ZMIANA";

5) wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia podpisanego
przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy;

6) powiadomienie nalezy zlozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowiazujacych przy sktadaniu
oferty;

7) odpowiednio opisang kopert¢ zawierajagca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem "WYCOFANIE".

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 11 Pzp)

L.

Oferte nalezy ztozy¢ w Centrali Zamawiajacego: ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa, Kancelaria
Ogolna, do dnia 03-08-2015 r., godz. 10.00.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wykonawce o zlozeniu oferty po terminie oraz zwroci
oferte po uplywie terminu do wniesienia odwotania (art. 84 ust. 2).

Publiczne otwarcie ofert nastagpi w Centrali Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Woloskiej 7
w Wydziale Zamoéwien Publicznych, w dniu 03-08-2015 r., godz. 10.15.

Z uwagi na ograniczony wstep do budynku, osoby ktore zechcg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert,
zobowigzane bedg okaza¢ dowdd tozsamosci w celu wystawienia stosownych przepustek — jest to
warunek konieczny udziatu w sesji otwarcia ofert. Osoby zainteresowane powinny oczekiwac na
przedstawiciela Zamawiajacego na parterze budynku.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12 Pzp)

L.

Ceny brutto nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ushug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535 ze zm.).

Cena oferty musi wynikaé z Formularza ofertowego (wzor formularza stanowi Zalgcznik
nr 1 do SIWZ) iobejmowaé wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamowienia okre§lonego
w niniejszej SIWZ wraz zalacznikami, w tym: zysk Wykonawcy, wymagane przepisami prawa
obcigzenia fiskalne oraz wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, itd.



XV.

3. Cena oferty powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo i stownie.

4. Ceng oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich do dwoch miegjsc po przecinku. Wszelkie rozliczenia
dotyczace realizacji zamowienia dokonywane bgda w ztotych polskich.

5. W przypadku Wykonawcow zagranicznych skladajacych ofert¢ w niniejszym postepowaniu
Zamawiajacy doliczy do ceny oferty podatek od towarow i ustug, ktory mialby obowigzek wptacié
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6. Jezeli Wykonawca zlozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory
miatby rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca skladajac oferte informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzil do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac warto$¢ bez kwoty podatku.

7. W przypadku, o ktérym mowa powyzej, jezeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybor prowadzitby
do powstania u Zamawiajagcego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towaroéw i ustug, do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng doliczony zostanie
podatek od towarow i ustug, ktéry Zamawiajacy miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)

Ocenie podlega¢ begda oferty nieodrzucone.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi kryteriami:

Kryterium Wagi %
Cena brutto 90%
Doswiadczenie Wykonawcy 10 %

» CENA BRUTTO

Ilo$¢ punktow za ceng brutto ocenianej oferty bedzie wyliczana wedtug nastepujacego wzoru:

C .
C= —" x90
Ci
C — ilo$¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,,cena brutto”
Cuin — Najnizsza cena brutto sposrdd ofert nieodrzuconych

C; — cena brutto oferty badanej

> DOSWIADCZENIE WYKONAWCY

Kryterium  ,,do$§wiadczenie = Wykonawcy”  dotyczace  obslugi  i/lub ___ organizacji
co_najmniej dwudniowej konferencji/szkolen/warsztatow wraz z noclegami i obsluga
gastronomiczna, kazda usluga dla minimum 30 oséb zostanie ocenione w skali punktowej
do 10 punktow.

Zamawiajacy dokona oceny tego kryterium na podstawie wypelnionej w Formularzu ofertowym
(Zatacznik nr 1 do SIWZ) Tabeli — doswiadczenie Wykonawcy.

W ww. Tabeli, Wykonawca winien wskaza¢ ushugi polegajace na obstudze i/lub organizacji co
najmniej dwudniowej konferencji/szkolen/warsztatow _wraz z noclegami i obsluga
gastronomiczna, kazda usluga dla minimum 30 oséb_w ciggu ostatnich trzech lat przed




uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy w tym
okresie — inne (ponad wymagane min. dwie uslugi, o ktorych mowa w rozdz. VIII ust. 1 pkt 2
SIWZ) niz wskazane przez Wykonawce w Wykazie uslug sporzadzonym wg Zalacznika nr 5
do SIWZ.

Ocena tego kryterium zostanie dokonana wg nastgpujacej punktacji:
- za wykazanie 1 ustugi dodatkowej - 2 punkty

- za wykazanie 2 ustug dodatkowych - 4 punkty

- za wykazanie 3 ustug dodatkowych - 6 punktow

- za wykazanie 4 ustug dodatkowych - 8 punktéow

- zawykazanie 5 ustug dodatkowych - 10 punktéw

zgodnie z ponizszym wzorem:

D= —/—— xI10

D - iloé¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,,do§wiadczenie Wykonawcy”

D; - ilo§¢ punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,do$wiadczenie Wykonawcy” sposrod ofert
nieodrzuconych

Duax - najwyzsza ilo$¢ punktow uzyskanych przez ofert¢ sposrdd poddanych ocenie w kryterium
»doswiadczenie Wykonawcy”

> SUMA PUNKTOW ZA POSZCZEGOLNE KRYTERIA

Suma punktéow=C + D

C - iloé¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,,cena brutto”
D - ilos¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,,do§wiadczenie Wykonawcy”

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza sume punktow.
Obliczenia punktow dokonuje si¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

XVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, do
zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy
w terminie wskazanym w wezwaniu, Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zachodza przestanki
do uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérych mowa w art. 93
ust. 1 Pzp.

XVII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
(art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



XVIII.

XIX.

XXI.

XXII.

XXIII.

INFORMACJE DOTYCZACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO - WZOR UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 16 Pzp)

Istotne dla stron postanowienia zwigzane z realizacja niniejszego zamdowienia publicznego zawiera wzor
umowy (zatgcznik nr 7 do SIWZ).

ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktoérej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku, gdy konieczno$¢ dokonania takich
zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego.

SPOSOB I TERMIN PLATNOSCI

Sposodb i termin ptatnosci zostaly okreslone we wzorze umowy stanowigcym zalacznik nr 7 do SIWZ.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. (art. 36 ust. 1 pkt 17 Pzp)

Wykonawey w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego przystuguja srodki ochrony
prawnej przewidziane w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.
Dz. U. 22013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).

INNE INFORMACJE DOTYCZACE POSTEPOWANIA (art. 36 ust. 2 pkt 2, 3, 7 Pzp)

Zamawiajacy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, aukcji elektronicznej, zwrotu kosztow udzialu
W postepowaniu, udzielania zaméwien uzupetniajacych.

ZALACZNIKI DO SIWZ
1. Zalacznik nr 1 - wzor formularza ofertowego,

2. Zalacznik nr 2 - wzor oSwiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego warunkow udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego okre§lonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,

3. Zalacznik nr 3 - wzor o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
o udzielenie zamoéwienia w okolicznos$ciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych,

Zalacznik nr 4 — wzor oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci do grupy kapitatowe;,
Zalacznik nr 5 — wzor wykazu ustug,

Zalacznik nr 6 — opis przedmiotu zamowienia,

NS s

Zalacznik nr 7 — wzor umowy,



Zalacznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ
Komisja Scigania Zbrodni

przeciwko Narodowi Polskiemu
ul. Woloska 7, 02-675 Warszawa

Dpieczeé Wykonawcy

NEfAX. coveiiiiiiiriiiniiinniiennionnnns

(wszelkq korespondencje, dotyczgcq przedmiotowego postgpowania
Zamawiajgcy przesylat bedzie na ww. nr faxu)

Skladamy oferte na:

»Obsluge szkolen dla pracownikow
Instytutu Pamie¢ci Narodowej”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia
i okreslonymi w SIWZ warunkami oraz z uwzglednieniem postanowien wzoru umowy, stanowigcym
zatgcznik do SIWZ, za laczng cene ryczaltowa brutto:

(SHOWIEE: ceuieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieetiieatettastessnstossssesenssesessessassossnssesensessnssessnssonsasssenasssons )
w tym:
Lp. Szkolenie Cel;i:;}t’tc:?g;’wa

1 I termin *

2 II termin *

3 III termin *

4 IV termin *

5 V termin *

RAZEM

(*) Patrz Opis przedmiotu zamowienia (Zalacznik nr 6 do SIWZ)



OSWIADCZAMY, ZE:

1.
2.

Zapoznali$my si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i nie wnosimy do niej zastrzezen.

Pozostajemy zwigzani niniejszg oferta przez 30 dni liczac od dnia, w ktorym uptynat termin sktadania
ofert.

Zawarty w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wzor umowy zostal przez nas
zaakceptowany i zobowigzujemy si¢ w przypadku udzielenia nam zamowienia do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

W cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamoéwienia i realizacji przysztego
$wiadczenia umownego.

Zamierzamy / nie zamierzamy* powierzy¢ wykonanie nastepujacych czesci zamowienia
podwykonawcom (*) niepotrzebne skreslié¢

Poz. Cze$¢ zamowienia jaka zostanie powierzona podwykonawcom

1.

2.

3.

Osoba do kontaktu zZ ZamawiajaCyIm JESt: .....vurvrtrrerreereentinettrereeeeeeaneenrineeneanens
Osoba upowazniong do podpisania UMOWY JESE: ......o.evuerniinieniitieie et et eiieeeennn.
Tabela - do§wiadczenie Wykonawcy:

(w _tabeli nalely wykazaé ustugi inne, ni; wskazane przez Wykonawce w Wykazie ustug sporzgdzonym wg
Zalgcznika nr 5 do SIWZ)

Hosé q Nawa i adres ;
] q 7 Daty wykonania q Okres trwania
Lp. Przedmiot ustugi osob (0d - do) odbiorcy (min. 2 dni)
(min.30) (Zamawiajacego) ’

W zalaczeniu dowody potwierdzajgce, ze wszystkie wymienione ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

................................... dnia ... (podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)

Podpisy i pieczatki imienne os6b upetnomocnionych do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z zapisami w dokumencie stwierdzajacym
status prawny.



Zalacznik nr 2 do SIWZ

Wzor oSwiadczenia Wykonawey o spelnianiu przez niego warunkow okreslonych w art. 22
ust. 1 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

Ja (IMIQ 1 NAZWISKO) ieiiiiiiiiiiei et e e e e ettt e e e e e e e e eeaaaa s e eeeaeeesssannanaeeeaeeeessnnnnnnnns

reprezentujac Wykonawce (NazZwa WYKONAWCY )...uuuuuuururuunenniiiniiiniinennnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnes

sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

Obstuge szkolen dla pracownikow Instytutu Pamieci Narodowej

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o$wiadczam, Ze:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt 1),

2. posiadamy wiedze i doswiadczenie (art. 22 ust. 1 pkt 2); *)

3. dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia (art. 22 ust. 1 pkt 3); *)

4. nasza sytuacja eckonomiczna zapewni wykonanie wyzej wymienionego zamowienia
(art.22 ust. 1 pkt 4); *)

5. nasza sytuacja finansowa zapewni wykonanie wyzej Wwymienionego zamowienia
(art. 22 ust. 1 pkt 4); *)

lub

*) polegamy na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia lub  zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotow
i przedstawiamy w tym celu pisemne zobowigzanie nastepujacych podmiotéw do oddania nam do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia:

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
*) niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3 do SIWZ

Wzor oSwiadczenia Wykonawecy o braku podstaw do wykluczenia z post¢gpowania
o0 udzielenie zaméwienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz.
907 ze zm.).

Ja (imi¢ 1 nazwisko)

reprezentujac Wykonawce (nazwa Wykonawcy)

sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

Obstuge szkolen dla pracownikow Instytutu Pamieci Narodowej

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy o$wiadczam, Ze:

brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
na podstawie okoliczno$ci, o ktorych mowa art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych.

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)



Zalacznik nr 4 do SIWZ

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci do grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 luty 2007 r., o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50,
poz. 331 ze zm.)

Ja (IMIQ 1 NAZWISKO) ..eiiiiiiiiiiieie et e e e e e ettt e e e e e e eeaaabeeaeeeeeeensasnnnneeeaaaes

reprezentujac Wykonawce (NazZwa WYKONAWCY )...uuuuuuururuunneniinnnnnniinnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnes

sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

Obstuge szkolen dla pracownikow Instytutu Pamieci Narodowej
W imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy oswiadczam, ze:
1) naleze¢ do grupy kapitalowej (*)

2) nie naleze do grupy kapitalowej (*)

(*) — niepotrzebne skresli¢

W przypadku gdv Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej zobowiazany jest zlozy¢
wraz z Oferta liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej o ktéorej mowa
w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pzp.

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)



Zalacznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG

Ilo$é osob | Daty wykonania | Nawa i adres odbiorcy OKkres trwania

Lp. L HU T (min. 30) (od - do) (Zamawiajacego) (min. 2 dni)

W zalaczeniu dowody potwierdzajace, ze wszystkie wymienione uslugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie.

(podpis i pieczatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Pelnomocnika)




Zalacznik nr 6 do SIWZ
(Zatgcznik nr 2 do umowy)

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie uslug hotelowych i restauracyjnych oraz wynajmu sal
konferencyjnych w jednym hotelu/obiekcie zlokalizowanym poza Warszawa w promieniu do 60 km
od centrum Warszawy.

Lokalizacja

1.

Zamawiajacy wymaga, aby hotel/obiekt potozony byl poza Warszawg w promieniu do 60 km od
centrum Warszawy (weryfikacja odleglosci odbywac si¢ begdzie za pomocg narzedzia do pomiaru
odlegtosci Google Maps i liczona bedzie od punktu Dworzec Centralny w Warszawie do punktu -
adres hotelu).

Hotel/obiekt powinien znajdowac¢ si¢ w cichej i spokojnej okolicy z obszarem zieleni na terenie oraz
nie powinien znajdowac si¢ w bezposrednim sasiedztwie drogi krajowej, autostrady.

Terminy i planowana ilo$¢ uczestnikow

1.

Zamawiajacy zrealizuje szkolenie w nastepujacych terminach:

- Itermin: 7-9.10.2015 r. - 16 0s6b (jedna grupa — jedna sala konferencyjna),

- IItermin: 14-16.10.2015 r. - 32 0s6b (dwie grupy po 16 os6b — dwie sale konferencyjne),
- I termin: 21-23.10.2015 r. - 16 0s6b (jedna grupa — jedna sala konferencyjna),

- IV termin: 28-30.10.2015 r. - 14 0s06b (jedna grupa — jedna sala konferencyjna),

- Vtermin: 2-4.12.2015 . - 14 0s6b (jedna grupa — jedna sala konferencyjna).

Przyjazd do hotelu/obiektu pierwszego dnia ok. godz. 17.00, nastepnego dnia szkolenie, trzeciego dnia
szkolenie i wyjazd z hotelu/obiektu ok. godz. 14.00.

Zamawiajacy ma prawo dokona¢ zmian dotyczacych liczby uczestnikow szkolenia w granicach +/— 4
osoby — najpézniej 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia oraz do zmiany terminu szkolenia
w uzgodnieniu z hotelem/obiektem - najp6zniej 14 dni przed planowanym terminem kazdego
szkolenia.

Obiekt

1.

Obiekt powinien spetnia¢ standardy co najmniej 3 — gwiazdkowego hotelu i posiada¢ nie wigcej niz
80 pokoi. / Hotel powinien posiada¢ co najmniej trzy gwiazdki i posiada¢ nie wigcej niz 80 pokoi.

Hotel/obiekt powinien posiada¢ dostgp do Wi-Fi na terenie catego budynku na poziomie
umozliwiajagcym bezproblemowe korzystanie z Internetu.

Hotel/obiekt powinien posiada¢ w jednym budynku odpowiednia liczbe pokoi umozliwiajaca
zakwaterowanie wszystkich uczestnikow, treneréw oraz organizator6w spotkania w pokojach
jednoosobowych.

Pokoje, w ktorych zostang zakwaterowani wszyscy uczestnicy spotkania powinny posiada¢ ten sam
standard okreslony w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.,
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa $wiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. 22006 r. Nr 22 poz.169 — tekst jednolity).

Hotel/obiekt powinien posiada¢ parking i udostepni¢ go nieodptatnie.

Fakultatywnie hotel/obiekt powinien udostepni¢ nieodplatnie uczestnikom przedmiotu zamdwienia
strefe rekreacyjng, jesli posiada ja w swoim wyposazeniu.

Sale konferencyjne wraz z wymagang infrastrukturg oraz serwis kawowy

1.

Hotel/obiekt powinien posiada¢ w jednym budynku co najmniej 2 sale konferencyjne umozliwiajace
realizacje szkolenia.

Sale konferencyjne powinny by¢ przystosowane do przeszkolenia okreslonej w przedmiocie
zamowienia liczby uczestnikow (powierzchnia sali konferencyjne min. 45 m?, ustawienie w podkowe
+ stot prezydialny, powinny posiada¢ okno i by¢ klimatyzowane).

17



Sale konferencyjne powinny by¢ wyposazone w sprzet audiowizualny (rzutniki multimedialne,
ekrany), 3 flipcharty na sal¢ konferencyjna. Hotel/obiekt zapewnia obstuge techniczna.

Hotel/obiekt w trakcie trwania szkolenia powinien zapewni¢ ciagly serwis kawowy, ktory obejmowac
ma w szczegblnosci: kawe, herbate, wode mineralna, ciastka.

Serwis kawowy powinien by¢ zrealizowany w bezposrednim sgsiedztwie sal konferencyjnych,
zgodnie z harmonogramem szkolenia.

Usluga restauracyjna

Ustugi restauracyjne obejmuja positki w formie bufetu zgodnie z harmonogramem szkolen.

1.

Sniadanie powinno byé¢ serwowane w formie bufetu w ilosci adekwatnej do liczby uczestnikow
szkolenia i obejmowac bedzie: dania ciepte (min. 2 dania), min. 5 przystawek zimnych (np. wedliny,
sery, jajka), min. 2 safatki, min. 3 rodzaje pieczywa, napoje ciepte (kawa, herbata czarna, zielona,
owocowa), napoje zimne (woda gazowana i niegazowana, min. 2 rodzaje sokow owocowych), cukier,
cytryne, $mietanke do kawy, masto.

Obiad powinien by¢ serwowany w formie bufetu w ilosci adekwatnej do liczby uczestnikéw
szkolenia, uwzglgdniajacy potrawy miesne i rybne, obejmowat bedzie: dania ciepte - min. 2 zupy,
min. 2 dania gléwne, min. 3 rodzaje dodatkéw (np. ryz, ziemniaki, kasza, warzywa), min. 2 satatki,
deser, napoje ciepte (kawa, herbata czarna, zielona, owocowa), napoje zimne (woda gazowana i
niegazowana, min. 2 rodzaje sokow owocowych), cukier, cytryna, §mietanka do kawy.

Kolacja powinna by¢ serwowana w formie bufetu w ilosci adekwatnej do liczby uczestnikow
szkolenia i obejmowata bgdzie: dania ciepte (min. 2 dania), min. 5 przystawek zimnych (np. wedliny,
sery, jajka, ryby), min. 2 satatki, min. 3 rodzaje pieczywa, napoje ciepte (kawa, herbata czarna,
zielona, owocowa), napoje zimne (woda gazowana i niegazowana, min. 2 rodzaje sokow
owocowych), cukier, cytryng, $mietanke do kawy, masto.

Na zyczenie Zamawiajacego Hotel/obiekt po wczes$niejszym ustaleniu, nie p6zniej niz 3 dni przed
terminem szkolenia uwzgledni w menu dania dietetyczne (np. dania speiniajgce wymogi diety
bezglutenowej, weganskiej, itp.).

Harmonogram szkolenia
(w uzgodnieniu z Wykonawca godziny positkéw moga ulec nieznacznej zmianie)

I dzien (przyjazd ok. godz. 17.00)
17.30 kolacja

II dzien

7.30 - 8.30 $niadanie

9.00 — 11.00 szkolenie

11.00 - 11.15 przerwa kawowa
11.15 - 13.15 szkolenie

13.30 — 14.30 obiad

14.30 - 16.00 szkolenie

16.00 - 16.15 przerwa kawowa
16.15 - 17.45 szkolenie

18.00 kolacja

III dzien

7.30 - 8.30 $niadanie

9.00 — 11.00 szkolenie

11.00 - 11.15 przerwa kawowa
11.15 - 12.45 szkolenie

13.00 obiad

ok. 14.00 wyjazd
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

UMOWA (wzér)

Wdniu ...oooviii w Warszawie, pomi¢dzy:

INSTYTUTEM PAMIECI NARODOWEJ — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu z siedziba w Warszawie, przy ul. Woloskiej 7, zwanym dalej ,Zamawiajacym”,
reprezentowanym przez:

zostata zawarta umowa nastgpujacej tresci:

Na podstawie przeprowadzonego zgodnie z art. 39 w zw. z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w trybie przetargu nicograniczonego Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do
realizacji przedmiot umowy okreslony w §1 umowy.

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie ustug hotelowych i restauracyjnych oraz wynajmu sal
konferencyjnych w jednym hotelu/obiekcie zlokalizowanym poza Warszawa w promieniu
do 60 km od centrum Warszawy.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
3. Termin wykonania przedmiotu umowy od dnia 7 pazdziernika 2015 r. do 4 grudnia 2015 r.
§2
WYNAGRODZENIE I FAKTUROWANIE
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalaja wynagrodzenie w wysokos$ci:

ceeeeeennenes ZE brutto

(STOWNIE: ..o zh).
w tym:
Lp. Szkolenie Cer;; ll;)t’tcozé(l;;)wa
! I termin
2 II termin
3 III termin
4 IV termin
5 V termin
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Ptatno$¢ nastapi po dostarczeniu przez Wykonawce, zatwierdzonych przez obie Strony protokotow
odbioru ustugi sporzadzonych kazdorazowo po kazdym przeprowadzonym szkoleniu (zatgcznik nr 3
do umowy).

Platnos¢ faktury nastgpi przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie
14 dni od dnia dor¢czenia faktury Zamawiajacemu.

Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca w zwigzku
z nalezytym, zgodnym z obowigzujacymi przepisami wykonaniem przedmiotu umowy.

Za dzien dokonania zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
§3
OBOWIAZKI I PRAWA ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ udzieli¢ Wykonawcy wszelkich niezbgdnych informacji potrzebnych
do prawidlowej realizacji przedmiotu umowy, w tym w szczegolnosci:

a) do dostarczenia Wykonawcy dokladnej agendy spotkania (godziny positkow i1 korzystania z sal
konferencyjnych),

b) podania ilosci 0sob, jaka bedzie uczestniczy¢ w danym szkoleniu,
z 7 dniowym wyprzedzeniem.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigkszenia lub zmniejszenia iloSci 0sob uczestniczacych
w poszczegolnych szkoleniach o 4 osoby. Informacja o zmianie ilo$ci uczestnikow moze nastapic¢
najpdézniej na 3 dni przed rozpoczegciem szkolenia.

Zamawiajacy  zastrzega sobie prawo do zmiany terminu szkolenia w  uzgodnieniu
z hotelem/obiektem. Informacja dotyczaca zmiany terminu moze nastapi¢ najpdzniej 14 dni przed
planowanym terminem kazdego szkolenia.

Zmiana ilo$ci 0s6b uczestniczacych w szkoleniu oraz terminu szkolenia nie stanowi zmiany tresci
Umowy.

§4
OBOWIAZKI WYKONAWCY

Na kazde zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca zobowiazuje si¢ udzieli¢ informacji o stanie realizacji
umowy.

Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajacego propozycje menu oraz
informacje o swoich zasobach technicznych, kazdorazowo najpdzniej na 7 dni przed kolejnym
terminem rozpoczecia realizacji danego szkolenia.

Po przedstawieniu przez Wykonawce propozycji menu, o ktérej mowa w ust. 2, w uzgodnionym przez
Strony terminie Zamawiajacy dokonuje jej akceptacji albo zgtasza do niej uwagi.

§5
ODBIOR USLUGI
Protokoty odbioru ustug zostang sporzadzone i podpisane przez przedstawicieli Stron.

Protokoty, o ktéorych mowa w ust. 1 powinny by¢ kompletnie wypetnione zawiera¢ w szczego6lnosci,
oswiadczenie Stron o braku albo o istnieniu wad w realizacji ushugi.

§6
KARY UMOWNE

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto przewidzianego w § 2 ust. 1
niniejszej umowy.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowan przewyzszajacych zastrzezong na
jego rzecz karg umowna.

20



§7
ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o nastepujgcych okoliczno$ciach:

1) wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

2) likwidacji, ztozenia wniosku o ogloszenie upadtosci, ogloszenia upadto$ci lub rozwigzania
przedsi¢biorstva Wykonawcy, nakazanego przez organ publiczny zaj¢cia majatku Wykonawcy,

3) powierzenia przez Wykonawcg wykonania przedmiotu zamowienia osobie trzeciej bez zgody
Zamawiajacego,

2. Zamawiajagcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w terminie 7 dni od powzigcia
wiadomos$ci o wykonywaniu przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i mimo uptywu
wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu nie dokonania zmiany przez Wykonawcg sposobu
wykonania przedmiotu umowy.

3. Odstagpieniec od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewazno$ci na pisSmie 1 zawieraé
uzasadnienie.

§8
ZMIANY UMOWY

Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie zmian zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku gdy zachodzi konieczno$¢ dokonania istotnych zmian
zawartej umowy w wyniku okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Do wspotpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem Umowy wyznacza si¢:
1) ze Strony ZamawiajaCZ0: . ouvuurenrenrenrentententenneaneneanenneaneenennn
2) ze strony WyKOnawey: ......oeiuiriniiniiii i

2. Zmiana os6b, o ktorych mowa w ust.1, nastgpuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie
stanowi zmiany tre$ci Umowy.

3. Zmiana adresu wymaga powiadomienia drugiej Strony na piSmie, pod rygorem uznania pisma
skierowanego na dotychczasowy adres za dor¢czone i nie stanowi zmiany umowy.

4. Ewentualne zmiany i uzupetnienia w tresci niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej na drodze
aneksu do umowy pod rygorem niewaznos$ci.

5. Ewentualne spory powstale pomiedzy stronami wynikte w zwiazku z realizacja niniejszej umowy
rozstrzygane bedg przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

6. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy stosuje si¢ przepisy kodeksu
cywilnego i ustawy Prawo zamowien publicznych.

7. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Zalaczniki:
— Zalacznik nr 1 — kopia formularza ofertowego;
— Zalacznik nr 2 — opis przedmiotu zamdwienia;
— Zalacznik nr 3 — protokot odbioru

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgcznik nr 3 do Umowy

Warszawa, dnia ......................

PROTOKOL ODBIORU (wzér)

1. Nazwa ustugi

4. Strony stwierdzaja, ze ustuga zostata wykonana zgodnie / niezgodnie z umowa.

5. Uwagi / zastrzezenia dotyczace przedmiotu odbioru

Protokot podpisano:
— PO Stronie ZamawiajaCeEO0:  ..ouveurtententeettetete et

— postronie WyKonaweCy: —  ..ooiiiiiiii e
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