SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej ,,SIWZ")
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ ROWNOWARTO SCI 134 000 EURO

NA

. SWIADCZENIE UStUG CATERINGOWYCH
DLA IPN"™

Wspdlny Stownik Zaméwiei (CPV):

55.32.10.00-6, 55.32.20.00-3, 55.52.00.00-1, 56(BR0-9

ZAMAWIAJ ACY:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
Ul. Wotoska 7
02-675 WARSZAWA



VI.

VII.

a bk wbn

INFORMACJE O ZAMAWIAJ ACYM (art. 36 ust. 1 pkt 1 Pzp)

Nazwa Zamawiajcego:Instytut Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu.

Adres Zamawiajcego:ul. Wotoska 7, 02-675 Warszawa.
NIP Zamawiagcego: 525-21-80-487

Strona internetowa Zamawdaego:http://www.ipn.gov.pl/
Oznaczenie niniejszego pggbwania.BAG-2/15

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 2 Pz p)

Niniejsze posfpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgramego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. PrawoGeien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 z pn. zm.), zwan dalej Pzp.

Wartas¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza kwoty dénej w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 3 Pz p)

Wspdllny Stownik Zamowie (CPV): 55.32.10.00-6 (uslugi przygotowania positkdow),
55.32.20.00-3 (ustugi gotowania positkdw), 55.52.00-1 (ustugi dostarczania positkdw),
55.32.00.00-9 (ustugi podawania positkow)

2. Przedmiotem zamowienia jestiadczenie ustug cateringowych dla IPN.

3. Przez swiadczenie ustug cateringowych Zamawtyj rozumie przygotowanie, dostarczenie

i podawanie positkbw zgodnie z zetnikiem nr 1 do SIWZ - Opisem przedmiotu zamowaeni

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt 4 P zp)

Ustugi cateringowe dtlg realizowane do wyczerpania kwoty nagalostanie zawarta umowa,
jednak nie dtaej niz przez 12 miesty od daty podpisania umowy.

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt 1 Pzp)

Zamawiajcy nie dopuszcza mitwosci ztozenia ofert cgsciowych.

ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt 4 Pzp)

Zamawiajcy nie dopuszcza mitwosci skladania ofert wariantowych.

WARUNKI  UCZESTNICTWA W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW (art. 36 ust. 1 pkt 5 Pzp)

O udzielenie zamowienia mggbieg& sic Wykonawcy, ktorzy:

1) spelniaj warunki okrélone w art. 22 ust. 1 Pzp, a w szczegétmowykazg Sie
odpowiednim déwiadczeniem, tj. wykonaniem w okresie ostatnichedtz lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, azgh okres prowadzenia dziatakw jest krotszy — w
tym okresie, min. piciu (5) ustug cateringowych obejmaych swoim zakresem
przygotowanie, dostarczenie i podawanie positkéwputy lunch konferencyjny
zimny/ciepty/kolacja, dla min. 70 os6bia.

Wymagane jest, by miejscem wykonywania tych ustyly bpotkania w czasie konferencji
mi¢dzynarodowych/szkoféspotka dyplomatycznych/biznesowych itp.

Zamawiagcy nie uznaza spetnienie warunku wykazanie sloswiadczeniem w zakresie
obstugi takich jednostek jak szpitale, szkoly, piszkola,ztobki, bufety i inne gdzie positki
s3 organizowane jako wywienie catodzienne, stale ggte i powtarzajce sé.

2) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie @rt. 2
ust. 1i2 Pzp.



2. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w ppstvaniu zostanie dokonana metgdpetnia — nie
spelnia” w oparciu o dokumenty, swiadczenia i informacje zawarte w ofercie.
Z tresci zahczonych dokumentéw musi jednoznacznie wybjkae stawiane warunki
Wykonawca spetnit. Niespetnienie warunkéw chkoaych w ust. 1 skutkowa bedzie
wykluczeniem z pogpowania.

3. Wykonawca mege polegd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamodwienia, zdadloiach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotow, niezalmie od charakteru prawneggciacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w
takiej sytuacji zobowzany jest udowodti zamawiajcemu, z bedzie dysponowat tymi
zasobami w trakcie realizacji zamowienia, w szcheg@i przedstawiajc w tym celu pisemne
zobowgzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozygzhidnych zasobow na potrzeby
wykonania zaméwienidRodmiot ktéry zobowiazat sie do udoskpnienia zasobéw zgodnie z
art. 26 ust. 2b Pzp, odpowiada solidarnie z wykonasy za szko@d Zamawiajacego powstad
wskutek nieudostpnienia tych zasobdéw, chybae za nieudosgpnienie zasobdw nie ponosi

winy.

VII. WYKAZ O SWIADCZEN LUB DOKUMENOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW  UDZIALU W
POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt 6 Pzp)

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatniniejszym posfpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego Wykonawca gitta doFormularza ofertowego (zahcznik nr 2do
SIWZ) nasgpujace Ggwiadczenia i dokumenty:

1) oswiadczenie o spetnianiu warunkow z art. 22 ust. 1 Zp zgodne ze wzorem
stanowjcym zahcznik nr 3 do SIWZ;

2) wykaz min. pieciu (5) ustug cateringowych obejmugcych swoim zakresem
przygotowanie, dostarczenie i podawanie positkbw pu lunch konferencyjny
zimny/ciepty/kolacja, dla min. 70 os6b kada, wykonanych w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, zejeokres prowadzenia dziatakw jest
krotszy - w tym okresie, z podaniem §td oséb, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonamaz dowody, czy zostaly
wykonane nalgycie (wg zadcznika nr 6 do SIWZ).

Wymagane jest, by miejscem wykonywania tych ustudy bspotkania w czasie
konferencji m¢dzynarodowych/szkotéspotka dyplomatycznych/biznesowych itp.

Zamawiajcy nie uznaa spetnienie warunku wykazanie giciwiadczeniem w zakresie
obstugi takich jednostek jak szpitale, szkoty, piszkola,ztobki, bufety i inne gdzie
positki ;1 organizowane jako wywienie catodzienne, stateagie i powtarzajce se.

Dowodami o ktérych mowa powsj, zgodnie z Rozpogdzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 19 lutego 2013 r w sprawie rodzajdokumentow, jakich me zadat
zamawiagcy od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumentygmnby¢ sktadane,
-podwiadczenie (*);

-oswiadczenie wykonawcy-f@li z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym chanaide
wykonawca nie jest w stanie uzysgkaoswiadczenia.

(*) poswiadczenie — dokument, ktérego wystawie jest Wykonawca, potwierdaay okreslone
fakty lub wiedz wystawcy. Péwiadczeniem s zaréwno dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego roboty budowlane, dostawy lubgistostaly wykonane (w przypadku dostaw
lub ustug), np. referencje, jak i dokumenty wysiawé przez inny podmiot, ktéry ma
kompetencje, by pwiadczy fakty, o ktdre wnosi Wykonawca, np. rzeczoznawoapektor
budowlany. Péwiadczeniem jest rownie zawiadczenie, o ktorym mowa w art. 217 kpa,
uzyskane przez Wykonawcod organu administracji publicznej lub innego pdaton
zobowgzanego do stosowania przepiséw kpa.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia ztgmmsvania w okolicznéciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp, Wykonawcaagakd do_Formularza ofertowego
(zakcznik nr 2do SIWZ) nagpujace gwiadczenia i dokumenty:




1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z pogbowania o udzielenie
zamoéwienia w okoliczriwiach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp - zgodee
wzorem stanovgcym Zagcznik nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wiaciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczejjezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykkria w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 Pzp, wystawionego nie waézgej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skiadania
ofert.

. W celu potwierdzeniaze oferowane ustugi odpowiadayjvymaganiom okrdonym przez
Zamawiajcego, Wykonawca zky wraz z ofer kolorowe zdjecia o dobrej ostragici w
minimalnym formacie 15x20 cm (wydruk + forma elektroniczna na dowolnym néniku)

w kategoriach:

1) 3fotografie régnych aranacji przedstawiajcych lunch na zimno,

2) 3 fotografie ranych aranacji przedstawiajcych lunch na ciepto,

3) 3 fotografie ranych aramacji przedstawiacych owoce, ciasta i desery,

4) 3 fotografie r@nych aramacji przedstawiacych spotkanie okoliczoiowe typu
Wigilia,

5) 3 fotografie ranych aramacji przedstawiajcych ogolny widok sali przygotowanej na
spotkanie.

Na fotografiach z poz. 1 — 4 mushy¢ widoczne przede wszystkim potrawy na tacach, w
wazach, talerzach i paterach itp. oraz dekoraciwt nakrycia, w zatenosci od rodzaju
przedstawionego positku.

Kazda wyzej wymieniona fotografia musi by opatrzona opisem rodzaju positkow (np.
lunch na zimno, na ciepto, Wigilia).

Wraz ze zdjgciami_nalezy zlozyé oswiadczenie,ze zahczone fotografie przedstawiag
realizacije wiasne Wykonawcy.

Zdjecia sktadanegw celu umaliwienia Zamawiagcemu dokonania oceny zonej oferty
w kryterium ,serwis i estetyka”.

Zgodnie z art. 26 ust. 2d Wykonawca gitala do_Formularza ofertowego (@anik nr 2 do
SIWZ) oswiadczenie zawieragce informacje o tym czy naléy do grupy kapitatowej
(zakcznik nr 5 do SIWZ).

W przypadku gdy Wykonawca nalery do grupy kapitatowej zobowizany jest dohczyé
do Formularza ofertowego list podmiotoéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

. Jezeli Wykonawca, w celu wykazania potwierdzenia spetniania warunkdeiaty w
postpowaniu,polegana zasobach innych podmiotoéw na zasadachslokngch w art. 26 ust.
2b Pzp,podmioty te beda musiaty bra¢ udziat w realizacji czsci zamowienia. W takim
przypadku Zamawiagy zada od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu dohtyc
podmiotoéw dwiadczé i dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1) irflhiejszego
rozdziatu SIWZ.

Dokumenty wchodgce w skiad oferty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2zodowody czy ustugi
zostaty wykonane natgcie mog by¢ przedstawione w formie oryginatu lub gaadczonej
za zgodnét z oryginatem kopii, pozostatéwiadczenia w formie oryginatow.

Zgodnd¢ z oryginatem wszystkich kopii dokumentow wchecyzch w skiad oferty musi
by¢ potwierdzona przez przedstawiciela Wykonawcy lublnpmocnika (zgodnie z
dokumentem oki&ajacym status prawny Wykonawcy Ilub dotonym do oferty
petnomocnictwem).

. Jereli Wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpdsp
Polskiej zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ugtk@?2 - sktada dokument wystawiony
w kraju, w ktorym ma siedzéblub miejsce zamieszkania, potwierdgsj odpowiednioze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi (dokument powinien
wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesécy przed uptywem terminu sktadania ofert).



X.

10.

11.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktdryWykonawca ma siedzblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentéw, o ktérych mowa powsj, zas¢puje sé

je dokumentami zawierggymi aswiadczenie, w ktorym okia sk takze osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy, Zone przed wiciwym organem @gowym,
administracyjnym albo organem sanymlz zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktdMyykonawca ma siedzidub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

Zgodnie z trécig art. 26 ust. 3 Pzp, Zamawiay wzywa Wykonawcow, ktorzy w
okreslonym terminie nie zhyli wymaganych przez Zamawigjego d&wiadczé lub
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, ktorzy nie ziayli peilnomocnictw,
albo ktorzy ztayli wymagane przez Zamawiggego édwiadczenia i dokumenty, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 Pzp, zawiag bkdy lub ktérzy ztayli wadliwe petnomocnictwa,
do ich zt@enia w wyznaczonym terminie, chytha mimo ich ztgenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniawenie posipowania. Zigone na
wezwanie Zamawiagego dwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzspetnianie przez
Wykonawe warunkéw udziatu w pogpbowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi
wymaga okreslonych przez Zamawiagego, nie pgniej niz w dniu, w ktorym uptyat
termin skiadania ofert.

Zgodnie z trécig art. 24b ust. 1, Zamawigljy zwraca s do Wykonawcdow o udzielenie w
okreslonym terminie wyjdnien dotycacych powazan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt
5 Pzp, istnigicych medzy przedsibiorcami w celu ustalenia czy zachaedprzestanki
wykluczenia Wykonawcy.

Zamawiajcy wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, dozetoa wyjgnien
dotyczcych gwiadczeé lub dokumentow, o ktorych mowa posey.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU O $WIADCZE N | DOKUMENTOW,
A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA S| E
Z WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)

1.

5.

Porozumiewanie ei Zamawiajcego z Wykonawcami odbywa ¢sidrogy pisemmn
Zz dopuszczeniem mbiwosci przekazywania Qviadczéy, wnioskow, zawiadomie
i informacji za pomog faxu lub drog elektronicza. Numer faxu Zamawiggego:
(022) 581-88-14adres poczty elektroniczneyzp@ipn.gov.pl

Kazda ze stron naadanie drugiej niezwiocznie potwierdza pisemniesdrdokumentu
przekazanego faksem.

Adres Zamawiajcego jest zamieszczony w rozdziale | pkt 2 SIWZmawiapcy wymaga,
aby wszelkie pisma zwzane z udzielanym zamdwieniem publicznym, byly diesine na
adres Zamawiagego i bylty opatrzone numerem spraByG-2/15.

Korespondenejuwaza st za dogczorg z chwily, gdy doszta ona do Zamawgaggo w taki
sposObze mogt zapoznasie z jej treicia.

Osoly uprawnion do kontaktu z Wykonawcami jedttonika Szehgowska.

WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)

1.

Kazdy Wykonawca skiadagy ofere zobowhzany jest wni& wadium w wysokéci
8 000,00 zt brutto (stownie: osiem tyscy ztotych),

Forma wadium:
Wadium mae by¢ wniesione wydcznie w nasipujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych ub pokczeniach spotdzielczej kasy osgdmcsciowo-
kredytowej, z tynre poeczenie kasy jest zawsze zobggdaniem piergznym,

3) gwarancjach bankowych,



4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mawart. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu IRejs Agencji Rozwoju
Przedsgbiorczaci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z pd. zm.).

Wszelkie rozliczenia zwkane z realizagjzamoéwienia publicznego ktérego dotyczy niniejsza
SIWZ dokonywane ¢da wytacznie w ztotych polskich (PLN).

Wadium wnoszone w innejnpiengdz formie musi posiadavaznos¢ co najmniej do kaca
terminu zwizania Wykonawcy ztomong przez niego ofegt

Ztozone poreczenie lub gwarancja musg zawieraé w swojej tresci zobowizanie banku

(instytucji ubezpieczeniowej) do nieodwotalnego idzwarunkowego zaptacenia kwoty
zobowigzania na pierwsze pisemnezadanie zaptaty Zamawiapcego, we wszystkich
przypadkach, o ktéorych mowa w art. 46 ust. 4a i ust5 ustawy Prawo zamowig

publicznych.

Wyptata z gwarancji_nie nie by uzalgniona od zgloszeniazadania wyptaty
za pdérednictwem banku Zamawigiego, ktéry to bank potwierdzte podpisy naadaniu
wyptaty zostaly ztaone przez osoby upowaione do zagigania zobowjzar majtkowych
w imieniu Zamawiajcego.

Miejsce i sposbéb wniesienia wadium.

Wadium wnoszone w piegdzu naley przeld na rachunek Zamawigjego: NBP O/O
w Warszawie 26 1010 1010 0092 9213 9120 1000.

Zaleca st, aby w tréci przelewu Wykonawcy wpisali numer NIP.

Wadium wnoszone w innych dopuszczonych przez Zaajgogigo formach naky ztozy¢

w oryginale w pokoju nr 405 Biura Buaetu i Finanséw w budynku IPN przy ul. Wotoskiej 7,
a do oferty dajczy¢ kopie dokumentu posiadgga potwierdzenie zizenia dokonane przez
osole przyjmupca dokument.

Termin wniesienia wadium.

Wadium naley wnies¢ przed uptywem terminu skladania ofert, przy czymiesienie
wadium w pierddzu za pomog przelewu bankowego Zamawjay bedzie uwaat za
skuteczne tylko wowczas gdy przed uptywem ternsktadania ofert kwota wniesionego
wadium [gdzie na koncie bankowym Zamawgeggo. Zaleca gj aby kop¢ dowodu
whniesienia wadium zatzy¢ do oferty.

Pozostate informacije dotygze wadium

Zamawiajcy niezwtocznie zwraca wadium zgodnie z zasadam&tmaymi w art. 46 ust.1,
lai 2 ustawy Pzp.

Zamawiajicy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcoarykt zwrécono
wadium na podstawie art. 46 ust. 3;gk w wyniku rozstrzygnjcia odwotania jego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawoasivwadium w terminie okénym
przez Zamawiajcego.

Zamawiajcy zatrzymuje wadium na zasadach ékmeych w art.46 ust.4a i 5 ustawy Prawo
zamoOwie publicznych.

Xl. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)

1.
2.
3.

Wykonawca pozostaje zgzdany ztaong ofertg przez 30 dni.
Bieg terminu zwizania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaygiejo mae przediayé termin
zZwigzania ofed, z tym ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwjzania ofer, zwroci sii do wykonawcow o wyrgenie zgody na
przedhienie tego terminu o0 oznaczony okres, niezsity jednak i 60 dni.

Xll.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (art. 36 ust. 1 gkt 10 Pzp)

1.

Warunki ogolne:

1) kazdy Wykonawca mee ziazy¢ tylko jedry oferie w jezyku polskim po doktadnym



2.

2)

3)

4)

5)
6)
7

8)

9)

zapoznaniu §iz niniejsa SIWZ - zlazenie wikszej liczby ofert lub oferty zawietgjej
rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej spowodugiezucenie wszystkich ofert
zlozonych przez danego Wykonagyc

ofert nalezy przygotowa wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ oraz zgodnie
zewzorem formularza ofertowegtanowicym zahcznik nr 2do SIWZ

oferta musi by podpisana przez osoby upelnomocnione do repremanta
Wykonawcy i zacigania w jego imieniu zobowzan finansowych w wysokei
odpowiadaicej co najmniej cenie oferty;

petnomocnictwo oséb podpigoych oferé do reprezentowania Wykonawcy, zgyania
w jego imieniuzobownzan finansowych w wysokiei odpowiadajcej co najmniej cenie
oferty oraz podpisania oferty musi begmalnio wynik& z dokumentow daetzonych do
oferty; oznacza toze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokunte
stwierdzagcego status prawny Wykonawcy (odpisu z setaego rejestru), to do oferty
nalezy dolgczy¢ oryginat petnomocnictwa lub uwierzytelniom notarialnie jeqgo kopie,
wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez odoliggo upetlnomocnione;

wszelkie petnomocnictwa zgizone do oferty powinny Byw formie oryginatu lub
poswiadczonej notarialnie kopi;

zadne dokumenty wchoglze w skiad oferty, w tym rowniete przedstawiane w formie
oryginatéw, nie podlegajzwrotowi przez Zamawiggego;

Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i Zieniem oferty;

podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawievazelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nadstej, zgodnej z zatzonym wzorem umowy oraz zgodnej
z obowhizujagcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

w przypadku, gdyby oferta zawierata informacje etaigce tajemni¢ przedsgbiorstwa

W rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kweettf93 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.1503&m zm.), Wykonawca, winien w
sposOb nie budezy watpliwosci zastrzec, ktére z zawartych w ofercie informacji
stanowy tajemnie przedsgbiorstwa i oznaczy klauzuh: L,DOKUMNETY
ZASTRZEZONE -TAJEMNICA PRZEDSEBIORSTWA”. Zaleca si wydzielenie tych
informacji w ztazonej ofercie Wykonawca nie p&niej niz w terminie skladania ofert
musi wykazaé, iz zastrzezone informacje stanows tajemnice przedsiebiorstwa.

Warunki dotyczace Wykonawcow wspdlnie ubiegajych sé o zamoéwienie:

1)

2)

3)

4)
5)

oferta musi by podpisana w taki sposob, by prawnie zolyawwvata wszystkich
Wykonawcéw wystpujacych wspdlnie;

w odniesieniu do wymagapostawionych przez Zamawaaggo, kady z Wykonawcéw
wspolnie skladacych ofert musi oddzielnie udokumentowa ze nie podlega
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp, gegstawt oswiadczenie wymienione w
rozdz. VIII SIWZ ust. 2 pkt 1). Ponadto #dy z Wykonawcow sktada dokument
wymieniony w rozdz. VIII SIWZ ust. 2 pkt 2) oraztud. W odniesieniu do pozostatych
dokumentéw Wykonawcy wspolnie sklagiey ofert mogy ztozy¢ jeden wspoélny
dokument;

wykonawcy wystpujacy wspdlnie winni  ustanowi petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w pe@pobwaniu 0 udzielenie niniejszego zamowienia lub
reprezentowania ich w pe@gowaniu i zawarciu umowy o0 udzielenie przedmiotoweg
zamdwienia publicznego. Umocowanie raowvynika z dohczonej do oferty umowy
konsorcjum lub odibnego dokumentu fwiadczenia);

wszelka korespondencja prowadzordzie wyhcznie z peinomocnikiem (liderem);

wypetniapc formularz ofertowy, skiadag cswiadczenia, jak rowniewypetniapc inne
dokumenty powotujce sk na ,\Wykonawe”, w miejscu np. nazwa i adres Wykonawcy
nalezy wpisa dane wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegggh sé o zamowienie.



3.

4.

Forma przygotowania oferty:

1) oferta winna by napisana czytelnie i trwatechnily w jezyku polskim na maszynie do
pisania, komputerze lulgeznie dtugopisem lub néeieralnym atramentem;

2) we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pikezrh, Zamawiajcy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o $o pieczci, np.. nhazwa Wykonawcy, siedziba lub
czytelny podpis w przypadku piegz imiennej;

3) wszelkie zmiany w trei oferty (poprawki, przekegenia, itp.) musz by¢ parafowane
i datowane przez oselub osoby podpisage ofert;

4) zaleca sj, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumeame i parafowane;
5) zaleca s, aby cala oferta byta trwale sfa;
6) ofertg nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwar&epercie;

7) kopert nalezy opis& nastpujaco:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ

KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI
POLSKIEMU

UL. WOLOSKA 7, 02-657 WARSZAWA
OFERTA NA:
» SWIADCZENIE UStUG CATERINGOWYCH DLA IPN”
- NIE OTWIERA € PRZED DNIEM 03.02.2015 R.GODZ. 10.15

8) opakowanie oferty musi Byopatrzone petnnazw i doktadnym adresem Wykonawcy
sktadajcego ofert: (ulica, numer lokalu, miejscowi@ numer kodu pocztowego)

Zmiana lub wycofanie zimnej oferty (art. 84 ust.1 Pzp):
1) wykonawca mee wprowadz zmiany lub wycofé ztozong przez siebie ofegt

2) zmiany lub wycofanie ztmnej oferty § skuteczne tylko wéwczas gdy, zostaty
dokonane przed uptywem terminu skladania ofert;

3) zmiany, poprawki lub modyfikacje ztonej oferty musg by¢ zlozone w miejscu
i wedlug zasad obowzujacych przy skiadaniu oferty;

4) odpowiednio opisan kopert zawieragca zmiany naley dodatkowo opatrzy
dopiskiem "ZMIANA";

5) wycofanie zigonej oferty naspuje poprzez zienie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez upetnomocnionego przedstawidigkonawcy;

6) powiadomienie nalg ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obaaujgcych przy sktadaniu
oferty;

7) odpowiednio opisankopert zawieragca powiadomienie naley dodatkowo opatrzy
dopiskiem "WYCOFANIE".

Xlll. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT (art .36 ust. 1 pkt 11 Pzp)

1.

2.

Oferte nalezy ztozy¢ w Centrali Zamawiajcego: ul. Wotoska 7, 02-657 Warszawa -
Kancelaria Ogolna do dnia 03.02.2015 r., godz. 1@0

W przypadku zieenia oferty po terminie, Zamawigly zwroci g niezwtocznie (art. 84
ust. 2).

Publiczne otwarcie ofert nagi w Centrali Zamawiaicego w Warszawie przy
ul. Wotoskiej 7 w pok. 223y dniu 03.02.2015 r., godz. 10.15.




4.

Z uwagi na ograniczony wgi do budynku, osoby ktére zegheiczestniczy w sesiji
otwarcia ofert, zobowizane lgdg okaz& dowdd tasamdaci w celu wystawienia stosownych
przepustek — jest to warunek konieczny udziatu sy séwarcia ofert. Osoby zainteresowane
powinny oczekiwa na przedstawiciela Zamawiapgo na parterze budynku, w strefie
ogolnodostpnej, przed KancelariOgdlr.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12Pzp)

1.

Cere brutto oferty nalgy wyliczy¢ zgodnie z ustawz dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 5&zm.).

Cena oferty musi wynikkaz Formularza Ofertowego (wzoér formularza stanoafy@znik
nr 2 do SIWZ) i obejmowawszystkie koszty , jakie poniesie Wykonawca zitynaleytej

i zgodnej z umow oraz Opisem przedmiotu zamoOwienia, realizacji gnzietu umowy , w
tym w szczegOIn@i cery przedmiotu zamowienia, cerobstugi kelnerskiej i technicznej,
cere opakowa, cla, koszty transportu, ubezpieczenia, roztadumkoiesienia w miejsce
wskazane przez Zamawiaggo.

Cena oferty powinna zostavyrazona cyfrowo i stownie.

Cere oferty naley poda w zitotych polskich do dwoch miejsc po przecinkusadlkie
rozliczenia dotycgce realizacji zamowienia dokonywangdly w ztotych polskich.

W przypadku Wykonawcow zagranicznych sktadggch ofert w niniejszym posipowaniu
Zamawiajcy doliczy do ceny oferty podatek od towarow i gstiatory miatby obowgzek
wplacic zgodnie z obovaizujgcymi przepisami.

XV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYT ERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)

1.
2.

Ocenie podlegabeda oferty nieodrzucone.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamaw@j przypt nastpujace kryteria oceny
ofert przypisujc im odpowiednj wag: procentovy:

Kryterium Waga %
Cena (brutto) 75%
Serwis i estetyka 15%
Doswiadczenie zawodowe 10%

Kryterium ,Cena”:

Liczba punktow przydzielona w tym kryterium poszpamym Wykonawcom ustalona zostanie
zgodnie z poriszym wzorem:

Cmin
C= X 75
Co

C —iloé¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,cena”
Cmin — Najnizsza cena brutto sp@d ofert nieodrzuconych

C, — cena brutto oferty badanej



XVI.

Kryterium , Serwis i estetykd (max 15 pkt):

Ocena ofert w kryterium ,serwis i estetykatdzie dokonana na podstawie &dj
Wykonawca ztay wraz z oferd kolorowe zdgcia o dobrej ostiei w minimalnym formacie
15x20 cm (wydruk + forma elektroniczna na dowolnyoéniku) w kategoriach:

1) 3 fotografie rénych aranacji przedstawiajcych lunch na zimno,

2) 3 fotografie rénych aranacji przedstawiajcych lunch na ciepto,

3) 3 fotografie ranych aranacji przedstawiacych owoce, ciasta i desery,

4) 3 fotografie régnych aranacji przedstawiacych spotkanie okoliczrdoiowe typu Wigilia,

5) 3 fotografie régnych arawacji przedstawiacych ogoélny widok sali przygotowanej na
spotkanie.

Na fotografiach z poz. 1 — 4 musby¢ widoczne przede wszystkim potrawy na tacach, w
wazach, talerzach i paterach itp. oraz dekoraadwt nakrycia, w zaleosci od rodzaju
przedstawionego positku.

Kazda wyzej wymieniona fotografia musi lbyopatrzona opisem rodzaju positkéw (np. lunch na
zimno, na ciepto, Wigilia).

Wraz ze zdjciami naley ztozy¢ oswiadczenieze zahczone fotografie przedstawsajealizacje
wiasne Wykonawcy.

Czlonkowie komisji przetargowej dokonandywidualnej oceny, bigc pod uwag nastpujace
cechy: wraenie wizualne i estetyczne podania positkow i wsigl potraw, ranorodnd¢
ararracji, jakas¢ serwisu.

Kryterium Do $wiadczenie zawodowe” (max 10 pkt):

Ocena ofert w tym kryteriume¢hblizie dokonana na podstawie ,Wykazu ustug”. Wzoneté
zalkcznik nr 6 do SIWZ.

Wykonawca musi wykazasic min. 5 ustugami cateringowymi dla min. 70 osékda zgodnie
z rozdziatem VIII ust. 1 pkt. 2 SIWZ. Za k@ dodatkows ustug speiniajca wymagania
Zamawiajcego Wykonawca otrzyma 1 pkt. Maksymalnadlgkt to 10. Jeeli Wykonawca
przedstawi wjcej niz 10 dodatkowych ustug, pozaepioma stanowjcymi warunek udziatu w
postpowaniu - otrzyma maksymajticzbe 10 pkt.
Suma punktéw za poszczegdine kryteria
S=C+J+D
C - ilos¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,cena”

J - ilos¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,serwis i estetyk
D - ilo$¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,&eiadczenie zawodowe”

3. Obliczenia punktéw dokonujegst doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku.

4. Za najkorzystniejsgzofert zostanie uznana oferta, ktéra uzyska nagamysune punktow.

INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA € DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)

1. Zamawiajcy wezwie Wykonawg ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzysase
do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanymeprZamawiajcego.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrangjze uchylat sj od zawarcia umowy
w terminie wskazanym w wezwaniu, Zamaw@j wybierze ofek najkorzystniejsz
spardod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich poep oceny chybaze zachodz
przestanki do uniewaienia posipowania o udzielenie zamowienia publicznego, oyktidr
mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.
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XVII. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA
UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)

Zamawiagcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniazydgo wykonania umowy.

XVII. INFORMACJE DOTYCZ ACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO — WZOR UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 16 Pzp)

Istotne dla stron postanowienia zwane z realizagj niniejszego zamowienia publicznego
zawiera wzér umowy (za¢znik nr 7do SIWZ).

XIX. ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

Zamawiajcy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawamepwy w stosunku do téei
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykoogww przypadku gdy konieczé®
dokonania takich zmian wynika z okolicZeg ktérych nie mena byto przewidzieé w chwili
zawarcia umowy, lub zmiany tg korzystne dla Zamawiggego.

XX. SPOSOB | TERMIN PLATNO SCI

Sposo6b i termin ptatrsoi zostaly okrélone we wzorze umowy stanaeym zahcznik nr 7 do
SIWZ.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. (art. 36
ust. 1 pkt 17 Pzp)

Wykonawcy w toku pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego praystu srodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 2¢cztia 2004 r. Prawo zamowuie
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz. @5¥&n. zm.).

XXIl. INNE INFORMACJE DOTYCZ ACE POSTEPOWANIA (art. 36 ust. 2 pkt 2, 3, 7, 8 Pzp)

Zamawiajcy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, zamdwieupetniagcych, aukcji
elektronicznejzwrotukosztéw udziatu w pogpowaniu.

XXIII.  ZALACZNIKI DO SIwWZz

1. Zalacznik nr 1- Opis przedmiotu zaméwienia,
2. Zatgcznik nr 2— wzor formularza ofertowego,
3. Zatacznik nr 3 - wzor gwiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego wasan

udzialu w posipowaniu o udzielenie zamowienia publicznegmeilonych w art. 22
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Pramadwid,

4. Zatacznik nr 4 - wzor cgwiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
Z posgpowania o udzielenie zamaowienia w okolicgriach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo waendublicznych,

5. Zalacznik nr 5 - wzér dswiadczenia Wykonawcy o0 przynatesci do grupy
kapitatowej,

6. Zalacznik nr 6 — wzo6r wykazu ustug,

7. Zatgcznik nr 7— wzOr umowy.
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Zatacznik nr 1 do SIWZ
(Zalgcznik nr 2 do umowy)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia je$tviadczenie ustug cateringowych dla Biur IPN poleggth na
przygotowaniu, dostarczeniu i podawaniu positkowdqeas szkole spotka lub konferenciji
(zwanych w dalszej ¢4ci spotkaniami), organizowanych na terenie Warszawy

Przedmiot zamoéwienia obejmuje ustugi cateringowa dtup od 20 do 220 oséb podczas
242jednodniowych spotka

1.) Serwis kawowy catodniowy(30 spotké w sumie dla 1710 oséb)
» Kawa, herbata - tie rodzaje, woda mineralna gazowana i niegazowaastka kruche,
owoce cate i krojone (wszystko bez ogranigze

2.) Serwis kawowy ze stodkimi przelgskami (77 spotké w sumie dla 3290 oséb)

« kawa (bez ogranicAg, herbata (bez ograniape woda gazowana/niegazowangcgnie
500ml/os), soki owocowe 100% (250ml/os),ciastkackeu(80g/oshub

« kawa (bez ogranicAg, herbata (bez ograniape woda gazowana/niegazowanacgnie
500ml/os), soki owocowe 100% (250ml/os), ciastamdae” (250g/0s)ub

» kawa (bez ogranicAg, herbata (bez ograniaze woda gazowana/niegazowanacgnie
500ml/os), soki owocowe 100% (250ml/os), minizt@®wki nadziewane (8szt/os), owoce
cate i filetowane (150g/0s).

3.) Serwis kawowy z zimnymi przelaskami (45 spotké w sumie dla 2205 osob)
 kawa (bez ogranich@, herbata (bez ograniae woda gazowana/niegazowangcgnie
500ml/os), soki owocowe 100% (250ml/os), ciastamdwe” (200g/0s), pieczywo zae
rodzaje, 3 rodzaje zimnych przglek do wyboru z: kanapki typu kajzerka, butka
wroctawska (2szt/os), satatki (250g/0s), tartifdsgZt/os), koreczki (10szt/os), deska seréw
(509/0s), deska gdlin (50g/0s).

4.) Przerwa lunch-owa (standard)(44 spotkania w sumie dla 1360 oséb)
* 1 zupa (300ml/os)
* 1 danie mgsne, rybne, jarskie do wyboru (200g/0s)
» 2 rodzaje surowek do wyboru (100g/0s)
» dodatki typu ziemniaki, frytki itp. (150g/0s)
» kawa (bez ogranicag herbata (bez ograniade woda gazowana/niegazowana
(tacznie 500ml/os), soki owocowe 100% (250ml/os)
e ciasta ,domowe” (400g/0s).

5.) Przerwa lunch-owa (petna)(44 spotkania w sumie dla 2310 oséb)
* 2 zupy do wyboru (300ml/os)
e 2 dania mjsne, 1 danie rybne, 1 danie jarskie do wyboru (&i¥)g
» 2 rodzaje pierogdéw do wyboru (5szt/os)
* 2 rodzaje surowek do wyboru (100g/0s)
* dodatki typu ziemniaki, frytki, pieczywo itp. (15@g5)
* kawa (bez ograniczg, herbata (bez ograniaZe woda gazowana/niegazowangcgnie
500ml/os), soki owocowe 100% (250ml/os)
» ciasta ,domowe” (400g/0s)
* owoce cate i filetowane (150g/0s).

6.) Wigilia (2 spotkania w sumie dla 280 osdb)
* przystawki zimne: 4 rodzaje do wyboru (150g/0s)
» satatki: 3 rodzaje do wyboru (150g/0s)
* 1 zupa (300ml/os)
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* 2 dania rybne do wyboru (200g/os)

* pierogi z kapusti grzybami (5szt/os)

* dodatki typu pieczywo, gotowane warzywa, chrzan itp

» kawa (bez ograniczg, herbata (bez ograniaZe woda gazowana/niegazowangcgnie
500ml/os), soki owocowe 100% (250ml/os)

e ciasta ,domowe” (250g/0s)

e owoce catle i filetowane (150g/0s)

e opfatek

2. Wykonawca zobowizany jest do podania propozycji menu=armularzu Ofertowynstanowicym
zakcznik nr 2 do SIWZ, na podstawie ktoreggidpwybierane dania na poszczegolne spotkania:
- kanapki co najmniej 9 do wyboru
- tartinki co najmniej 9 do wyboru
- safatki co najmniej 5 do wyboru
- koreczki co najmniej 9 do wyboru
- ZUpy co najmniej 6 do wyboru
- pierogi co najmniej 6 do wyboru
- suréwki co najmniej 5 do wyboru
- dodatki typu ziemniaki, frytki, makarony,zypieczywo itp. co najmniej 8 do wyboru
- dania gtéwne:
e miesne - co najmniej 9 do wyboru
e rybne - co najmniej 6 do wyboru
« jarskie - co najmniej 6 do wyboru
- desery:
* mini drozdzOwki nadziewane co najmniej 5 do wyboru
* ciastka kruche co najmniej 4 do wyboru

 ciasta ,domowe” co najmniej 4 do wyboru
* owoce cale i filetowane co najmniej 8 do wyboru

- soki owocowe 100% co najmniej 4 do wyboru
- wigilia:
* przystawki zimne co najmniej 5 do wyboru
» satatki co najmniej 5 do wyboru
* Zupy co najmniej 2 do wyboru
« dania rybne co najmniej 3 do wyboru
 dodatki typu pieczywo, warzywa gotowane, chrzandtpnajmniej 5 do wyboru
3. Wykonawca dostarczy wedmineraly gazowan jak i niegazowasm w opakowaniach typu PET
500ml.
4. Wykonawca dostarczy kawherba¢ (rézne rodzaje) oraz dodatki typu cukier , mleko, aygritp.
bez ogranicze ilosciowych. Wykonawca zobowzany jest dostarcgy kawe zaparzoa w
termosach.

5. Wykonawca dostarczy soki owocowe w 1,51 dzbankachlodci adekwatnej do ikei oséb na
spotkaniu.

6. Wykonawca zobowzany lgdzie do zapewnienia wykwalifikowanej obstugi keklaej w trakcie
spotkania w liczbie odpowiedniej do liczby uczelstnv spotkania, jednak nie mniejszef @ osoby
podczas kadego spotkania oraz zapewni osoby do obstugi tezhnaj spotkania (wypakowanie
sprztu, positkbw, napojéw, upsamiecie miejsca przeznaczonego na wykonanie ustugi
kazdorazowo po jej realizacji w terminie 30 min po @a@bzeniu spotkania).
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10.

11.

12.

13.

Wykonawca zapewniwiadczenie ustugi cateringowej na zastawie ceramejclub porcelanowej
Z uwyciem sztdécdw platerowanych, serwetek papierowych i matenwglh, obruséw
materiatowych, chybae Zamawiajcy zleci inaczej.

Wykonawca zobowdzany ledzie do dostarczenia i przygotowania w miejscuizaeji przedmiotu
zamoOwienia: obruséw, kompletnej zastawy stotowejmardéw, termoséw na kawi herbat,
sztwecow platerowanych, serwetek, itp.z8é zdaniem Zamawiagego dostarczenie wszystkich
w/w elementow obstugi niechizie konieczne, Zamawigjy poinformuje o tym Wykonavec

Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do zamdwienia dodatkowgsioracji na wybrane spotkania,
jak rowniez dostawienia na wybrane spotkania stotow koktajiciwyraz stotdw. Wykonawca
zobowpgzany jest dostarczystoty koktajlowe w ildci 1 stét na max 10 planowanych osob.

Zamawiajcy poinformuje Wykonawg o planowanym terminie oraz miejscu spotkania rdenje]
niz dwa tygodnie przed spotkaniem. W nagtych, uzassgeh przypadkach Zamawiagy maze
poinformowa& Wykonawe o planowanym terminie oraz miejscu spotkania wfdzprzed
spotkaniem.

Zamawiagcy przekae Wykonawcy informagj o ilosci osob, czasie trwania spotkania oraz
wybranym menu w zleceniu, niepoej niz 3 dni przed jego planowanym terminem.
Wykonawca zobowdzany lgdzie do dostarczenia i przygotowania przedmiotu@aienia, zgodnie
ze zleceniem, we wskazane przez Zamaweajo miejsce (na terenie Warszawy), co najmnigha
minut przed rozpogziem spotkania.

Wykonawca zobowgizany jest do przestrzegania przepisow prawnychknesée przechowywania i
przygotowania artykutéw sggwczych (m.in. ustawy oz dnia 25 sierpnia 2006beapieczastwie
zywnosci i zywienia Dz.U. z 2010r. Nr 136 poz. 914 ze zm.) jékniez $wiadczenia ustugi
wytgcznie przy ayciu produktow spetniggych normy jakéci produktéw spaywczych.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

" (pieaz Wykonawey)

FORMULARZ OFERTOWY

WYKONAWCA:

T2 (0T 0 r= D TP

(Zamawiajcy wszellx korespondengjbedzie przesytat na wskazany paejyfax)

N PO P PP PP PPPPPPPPURPPN

ZAMAWIAJ ACY:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ-
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
Ul. Wotoska 7, 02-657 Warszawa

Skiadamy oferte na:
,SWIADCZENIE UStUG CATERINGOWYCH DLA IPN ”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamodwienia, zgodrie opisem przedmiotu zamoOwienia
i okreslonymi w SIWZ warunkami, z uwzgtinieniem postanowfe wzoru umowy stanowcego

Zalgcznik nr 7 do SIWZ, zaere catkowita: ...............coooeiiiiinnnns zt brutto,
(5310 177 = )
Cena t aczna wartasé
Lp Przedmiot zamoéwienia llo$¢ oséb jednostkowa brutto (zt)
brutto (zf) (kol.3 x kal .4)
1 2 3 4 5
Serwis kawowy catodniowy 1710
5 Serwis kaw_owy ze stodkimi 3290
przekgskami
3 Serwis kawpwy Z zimnymi 2905
przekaskami
4 | Przerwa lunch-owa standard 1360
5 | Przerwa lunch-owa petna 2310
6 | Wigilia 280
Razem:
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Propozycje menu:

(Wykonawca zobowazany jest do podania propozycji menu, zgodnie z wyaganiami i ilosciami
zawartymi w zatgczniku nr 1 do SIWZ, na podstawie ktéregatls wybierane dania na poszczegoélne
spotkania)

Kanapki

OO NOO W N

Tartinki

OO N OB~ W N

Salatki

gl wWN

Koreczki

<
ol o[ N[ o] s w|[n] -

Pierogi
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OO B_lWIN

Vi

Zupy

OO W NP

Vi

Danie gtbwne

miesne

Vlila

OO N0 W NP

VIlb

Vlic

VIl

Mini dro zdzowki nadziewane

1

2

3

17



Ciastka kruche

AN

Ciasta "domowe"

1

2
3
4

Xl

Owoce cale i filetowane

N[OOI W NP

Xl

Soki 100%

1

2
3
4

X

Surowki

gl W N

XV

Dodatki

N[OOI W NP
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8

XV

Wigilia
Przystawki zimne

Satatki

Dania rybne
1
2
3

Dodatki typu pieczywo, warzywa gotowane, chrzan itp

gl W N

Oswiadczamyze:

1.

Zapoznabmy sk ze Specyfikag Istotnych Warunkéw Zamowienia i nie wnosimy do jnie
zastrzeen.

Podane powsej ceny jednostkowe bruttoelly obowihzywaly w catym okresie realizacji
przedmiotu zamdwienia i nie ulegamianie.

W cenie oferty zostaly uwzglnione wszystkie koszty wykonania zamowienia i ireaii
przysztegagwiadczenia umownego.

Pozostajemy zwrani niniejsz ofert przez 30 dni liczc od dnia, w ktérym upty termin skiadania
ofert.

Zapoznamy sk ze wzorem umowy (zatznik nr 7 do SIWZ) i nie wnosimy do niegadnych
uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty zolaawjemy s¢ do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamavgieggo.
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6. Jako Wykonawca @iadczamy,ze przedmiot zaméwienia w cato zrealizujemy samodzielnie/
powierzymy wykonanie nagtujacych czsci zamowienia podwykonawcom *:

Poz. Czes¢ zamowienia jaka zostanie powierzona podwykonawcom

7. Wadium prosimy zwrééina rachunek bankowy nr:

8. Wykonawcado kontaktéw z Zamawigfym WYZNACZA: ........cceeviiiiueriieiieaeierieneaenenanens
tel:

(podpis i piecgtka imienna
przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

Podpisy i piecgtki imienne os6b upeinomocnionych do reprezentosvaffiykonawcy zgodnie z zapisami w dokumencie
stwierdzagcym status prawny Wykonawcy (odpisie z §glavego rejestru dziataldoi gospodarczej).

*- niewtasciwe skregli ¢
** _ dotyczy Wykonawcow, ktorzy wilievadium w pienjdzu.

20



Zatgcznik nr 3 do SIWZ

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego warlkow okreslonych w art.
22 ust. 1 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zanmvien publicznych (tekst jedn. Dz.
U.z 2013 r., poz. 907 z prr. zm.).

Ja (IME 1 NAZWISKO) ...ttt et e e e e e e e e e e e eanns

reprezentujc Wykonawe (Nazwa WYKONAWCY).........ovuiiiiiiiii it

sktadajc ofere w postpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

SWIADCZENIE UStUG CATERINGOWYCH DLA IPN

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Vgecy dwiadczamze:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania cgkvee] dziatalnéci lub czynnaci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt 1),

posiadamy wiedgi doswiadczenie (art. 22 ust. 1 pkt 2);

dysponujemy odpowiednim potencjalem technicznym z o@sobami zdolnymi do
wykonania zamowienia (art. 22 ust. 1 pkt*J);

4. naszasytuacja ekonomiczna zapewni wykonaniezgjywymienionego zamowienia
(art.22 ust. 1 pkt 4);

5. naszasytuacja finansowa zapewni wykonaniez@ywymienionego zaméwienia (art. 22
ust. 1 pkt 4); *)

lub

*) polegamy na wiedzy i dwviadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddingo
wykonania zamowienia, zdolegach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotid
przedstawiamy w tym celu pisemne zobgeginie hasipujacych podmiotéw do oddania nam do
dyspozyciji niezbdnych zasobdw na okres korzystania z nich przy wgkau zaméwienia:

(podpis i piecgtka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

*) niepotrzebne skreslié¢
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczeniaz posgpowania
0 udzielenie zamowienia w okoliczriziach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiepublicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz.
907 z p&n. zm.).

Ja (imk i nazwisko)

reprezentyc Wykonawe (NAzwa WYKONAWCY)........uuieuuierieirieeemmmmee e e e eeneeenaeeeneeeenneennees

sktadajic ofert w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

SWIADCZENIE UStUG CATERINGOWYCH DLA IPN

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Whaecy gwiadczamze:

brak jest podstaw do wykluczenia z posgjpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie okoliczréi, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiepublicznych.

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Wzor oswiadczenia Wykonawcy o przynaleénosci do grupy kapitatowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 luty 2007 r., o ochrom konkurencji i konsumentow
(Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.)

Ja (IME 1 NAZWISKO) ..eniiii ettt e e e e e et e e e e e e eanns

reprezentujc Wykonawe (Nazwa WYKONAWCY).........oiiiiiiiiii st

sktadajc ofere w postpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

SWIADCZENIE UStUG CATERINGOWYCH DLA IPN

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Whaecy gwiadczamze:
1) naleze do grupy kapitatowej (*)

2) nie naleze do grupy kapitatowej (*)

(*) — niepotrzebne skié ¢

W przypadku gdy Wykonawca naley do grupy kapitalowej zobownzany
jest ztazy¢é wraz z Oferta liste podmiotdéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 Pp.

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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WYKAZ USLUG

Zatgcznik nr 6 do SIWZ

Lp.

Przedmiot zamoéwienia llo§é oséb

Daty wykonania
ustugi (od - do)

Nawa i adres
odbiorcy ustugi
(Zzamawiajacego)

W zatlaczeniudowody czy ustugi zostaty wykonane nakgcie.

(podpis i piecgtka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

Wz6r Umowy

Wdniu ..o 2015 r. w Warszawie, peuahiy:

Instytutem Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Z siedzilp w Warszawie przy ul. Wotoska 7, zwanym dalej ,Zarizgacym”, reprezentowanym przez:

zostata zawarta umowa ngstijacej treci:

81
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie przeprowadzonego zgodnie z art. 3&wzart. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zamowie publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze.gmpostpowania o zamowienie
publiczne w trybie przetargu nieograniczonego omdwartéci ponizej 134 000 € Zamawiagy zleca,

a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot umakyeslony w § 2 umowy.

§2
PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem umowy jestwiadczenie ustug cateringowych dla IPNzgodnie z ofegt Wykonawcy,
ktorej kopia stanowi Zatznik nr 1 do niniejszej umowy oraz opisem przedmizamowienia (Zatznik
nr 2 do umowy).

§3
TERMIN REALIZACJI

Ustugi cateringowe ¢l realizowane do wyczerpania kwoty nagaostata zawarta umowa, jednak nie
diuzej niz przez 12 miesty od daty podpisania umowy.

§4
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

1. Za wykonanie przedmiotu umowy w zakresie ékmeym w 8§ 2 oraz Zatzniku nr 1 do umowy
Zamawiajcy zobowizuje sé zaptact Wykonawcy wynagrodzenie do wysskd

............................................... ruto PLN
530 T T USRI ztotych),

wraz z obowdzujagcym podatkiem VAT.

2. Ceny jednostkowe brutto za poszczegodlne ustugiaoskrelone w Zajczniku nr 1 do umowy i
beda state przez caly okres obauywania umowy.

3. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 obejmuje wszektkiszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej i zgodnej z niniejsgumowg oraz Opisem przedmiotu zamowienia, realizacji gnzietu
umowy , w tym w szczegOldoi cere przedmiotu umowy, cenobstugi kelnerskiej i technicznej,
cery opakowa, cla, koszty transportu, ubezpieczenia, roztadumkuiesienia w miejsce wskazane
przez Zamawiajcego.
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85
WARUNKI DOSTAWY

Ustugi cateringowe dmlg realizowane na terenie Warszawy. Zamaygiajna dwa tygodnie przed
planowanym spotkaniem poinformuje Wykonavecdokladnym terminie i miejscu spotkania.

W nagtych, uzasadnionych przypadkach Zamawiarzastrzega sobie mavos¢ skrocenia terminu
wskazanego w ust. 1. Jednak termin ten nigenty¢ krotszy nk tydzien.

Na 3 dni przed planowanym terminem spotkania, Zaajaey przekae Wykonawcy informacije
o ilosci 0soOb, czasie trwania spotkania oraz wybranymunéfzoér zlecenia stanowi zaknik nr 3
do umowy.

Wykonawca zobowzany kzdzie do dostarczenia i przygotowania przedmiotu @&i@nia oraz
przygotowania stotow zgodnie ze zleceniem, co niagmna 30 minut przed rozpagdem
spotkania.

Ze strony Zamawigfego osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykongwe sprawach
dotyczcych realizacji przedmiotu umowyds osoby wskazane w zleceniu.

Ze strony Wykonawcy osgbuprawnion do kontaktéw z Zamawiggym w sprawach dotygeych
realizacji przedmiotu umowy jest

......................................... tel. .o.coovvvviieven,adrese-mail...c e
Wykonawca zobowgizany jest do przestrzegania przepiséw prawnychkresse przechowywania i
przygotowania artykutdw sggwczych (m.in. ustawy oz dnia 25 sierpnia 2006beapieczastwie
zywnosci i zywienia Dz.U. z 2010r. Nr 136 poz. 914 ze zm.) jékvniez swiadczenia ustugi
wytacznie przy ayciu produktow spetnigych normy jakéci produktéw spaywczych

Wszelkie dokumenty dotygze dostawy przygotowuje Wykonawca. Do faktury Wydana dadcza
oryginat podpisanego przez Strony protokotu odb{@akcznik nr 4 do umowy).

86
WARUNKI PLATNO SCI

Ptatné¢ wynagrodzenia Wykonawcy ogltivie s¢ kazdorazowo za poszczegolne zlecenia
Zamawiajcego. Wynagrodzenie zostanie ustalonedkeazowo na podstawie cen jednostkowych
brutto podanych w Zatzniku nr 1 do umowy.

Ptatng¢ wynagrodzenia odiolzie s¢ na podstawie faktury, ktgr Wykonawca wystawi po
dokonaniu protokolarnie potwierdzonego odbioru gstina konto Wykonawcy wskazane w
fakturze.

. Wykonawca dostarczy faktgirdo Centrali Zamawiagego przy ul. Wotoska 7 w Warszawie.
Faktura, do ktorej niegolzie dohczony odpowiedni i kompletnie wypetniony i zatwirotly przez
Zamawiajcego protokdt odbioru nie zostanie przez Zamay®ego zaakceptowana iedzie
odestana Wykonawcy do uzupetnienia. W takim przkpabtrak zaptaty wynagrodzenia przez
Zamawiajcego nie bdzie stanowd podstawy do naliczania odsetek ustawowych, anibadzie
traktowany jako pozostawanie przez niego w zwioce.

Platng¢ wynagrodzenia nagti przelewem w a&gu 14 dni od daty otrzymania przez
Zamawiajcego prawidiowo wystawionej faktury, przy czym zaied zaptaty uwaa st dzien
obcigzenia rachunku bankowego Zamawggo.

87
KARY UMOWNE

W przypadku nienalgtego wykonania zobowran wynikajacych z umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajcemu ka¢ umowry w wysokaci 10% wynagrodzenia brutto Wykonawcy za dane
spotkanie. Przez nienalge wykonanie umowy natg rozumie€ w szczegolngci wykonanie ustugi
niezgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia gZatikiem nr 2 do umowy np.: zmniejszeniesdo
asortymentu, porcji, dostarczenie przeterminowanyploduktéw, dostarczenie produktow
niezgodnych z zaakceptowanym menu, adake dotrzymanie termindw, o ktérych mowa w pki. 6
12 zahcznika nr 2 do umowy.

Wykonawca zobowszany jest do zaptaty kary umownej w wysékio 10% wynagrodzenia
umownego brutto, okéonego w § 4 ust. 1 z tytutu odpienia od umowy przez Zamawdaggo lub
Wykonawe z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedziglh@v/ykonawca.
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3. Zamawiajcy ma prawo pogicenia wartéci naliczonych Wykonawcy kar umownych z nadego
Wykonawcy wynagrodzenia.

4. W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w usti 2, nie pokrywa rozmiarow szkody,
Zamawiajcemu przystuguje prawgdania odszkodowania na zasadach ogélnych.

§8
WARUNKI ODST APIENIA OD UMOWY

1. Zamawiajcemu przystuguje prawo do ogisienia od umowy w terminie 30 dni od powda
wiadomaci o nasgpujacych okolicznéciach:
1) wystgpienia istotnej zmiany okolicz€oi powodujcej, ze wykonanie umowy nie Hy
w interesie publicznym, czego nie ama bylo przewidzie€ w chwili zawarcia umowy;

2) likwidacji, ztozenia wniosku o ogtoszenie upa&ig ogtoszenia upadici lub rozwazania
przeds¢biorstwa Wykonawcy, nakazanego przez organ publieagcia majitku Wykonawcy;

3) W przypadku dwukrotnego nienalgego wykonania umowy, z zachowaniem prawa do kary
o ktérej mowa w & ust. 1.

2. Zamawiajcy ma prawo rozwazac umowg ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
nieprzyznania Zamawiggemu srodkdw w roku 2016. W przypadku skorzystania przez
Zamawiajcego z wskazanych g uprawnié@ Wykonawca nie ¢dzie zgtaszat jakichkolwiek
roszczé do Zamawiajcego.

3. Odstpienie od umowy powinno nagli¢ pod rygorem niewaosci na pémie i zawiera
uzasadnienie.

§9
ZMIANY UMOWY

Zamawiajicy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawartejwy w stosunku do téei oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, vezypadku gdy konieczé dokonania
takich zmian wynika z okoliczgoi, ktérych nie maéna byto przewidzié w chwili zawarcia
umowy, lub zmiany tegskorzystne dla Zamawiggego.

§10
UBEZPIECZENIE WYKONAWCY

1. Wykonawca éwiadcza, & posiada ubezpieczenie z tytutu rastw nieszcgliwych wypadkow
i odpowiedzialnéci cywilnej ze szczegdlnym uwzglnieniem maliwosci nasgpienia ryzyka
zatrucia pokarmowego smierci w wyniku konsumpcjizywnaosci, na kwot nie mniejsz
niz 30 000,00 zt.

2. Wykonawca ponosi pein odpowiedzialngé odszkodowawecgz w przypadku, gdyzywnosé
przygotowana i dostarczona przez niego spowodwgeoth lub rozstroj zdrowia u gai spotkania,
co lxdzie udokumentowane stosownym orzeczeniem lekarskim

8§11
POSTANOWIENIA KO NCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniggsamowg bedsa mialy zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamowigublicznych.

2. Ewentualne zmiany i uzupetnienia wédreumowy wymagaj formy pisemnej na drodze aneksu do
umowy pod rygorem niewaosci.

2. Spory powstate poredzy Stronami wynikie w zvazku z realizag niniejszej umowy rozstrzygane
beda przez gd powszechny wigiwy dla siedziby Zamawiagego.

3. Umowg sporadza s¢ w dwoch jednobrzmcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i jeden dla
Zamawiajcedo.

4. Integralry cz$¢ niniejszej umowy stanowizahczniki, wymienione poriej:
1) kopia oferty Wykonawcy (Zatznik nr 1);
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2) opis przedmiotu zamoéwienia (Aaknik nr 2);
3) wzor zlecenia (Zakznik nr 3);
4) wzér protokotu odbioru (Zatznik nr 4).

ZAMAWIAJ ACY

WYKONAWCA
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Zalgcznik nr 3 do umowy

ZAMAWIAJ ACY:

INSTYTUT PAMI ECI NARODOWEJ-
KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI
PRZECIWKO NARODOW!I POLSKIEMU
ul. Wotoska 7, 02-675 Warszawa

WYKONAWCA:

ZLECENIE NA UStUGI CATERINGOWE

Zgodnie zumow z dnia..............ceeeeeenn. gaviadczenie ustug cateringowych dla IPN.

1. MieJSCe realiZacC]i ZIECENIA: . ........uuu e e ettt e e e e e ee e e e e e e e e e e eeeeeas

2. Termin realizacji ZIECENIA:................oi e e e e e e e aaeeaaaaaaaaaaas

3. Godziny realizacji zlecenia (czas trwania Spotkania..............cccccoeeeeeeiiii e

Y = 1 (o Tel4 =T o] ) ] -

5. Przedmiot zaméwienia (menu w gegniku)

6.  Planowana ilf8 OSOD:...........uuuiiiiiiiie ittt smm et

7. Obstuga kelnerska tak / nie ; JI00SOD:.........coooiiiiiie e

8. Ze strony Zamawiafego osodhp odpowiedzialg za realizag zlecenia jest:.............cceeeenvnenn.
......... esessennsansssat@lin i, pracownik Biura e,
IPN-KSZpNP.

9. Uwagi:

Do wiadomdci:

Biuro Administracyjno-Gospodarcze
(podpis i piecg¢ imienna)
Dyrektora Biura ................... IPN-KZpNP)

(podpis i piecg¢ imienna)
Dyrektora Biura Bugetu i Finansow IPN-KZpNP)
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Zalgcznik nr 4 do umowy

Warszawa, dnia .......ccoovvvineiinnnnn,

PROTOKOL ODBIORU

ustugi cateringowej zleconej zgodnie z uma@ndnia .......................

WYKONAWCA:

ZAMAWIAJ ACY:

Instytut Pamgci Narodowej Komisj&cigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu

Zgodnie ze zleceniem z dnia .............. , W ramach umawiyia ............. 2015 roku
Wykonawca przekazuje a Zamawdigy odbiera wykonanie ustugi cateringowej:

Ustuga zostata wykonana najeie / nienaleycie*

W przypadku nienalgtego wykonania ustugi nate opis& nieprawidtowdci:

Do wiadomdci:

Biuro Administracyjno-Gospodarcze

ZAMAWIAJ ACY WYKONAWCA
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