Zalacznik nr 7 do SIWZ
UMOWA

(wzor)
Wdniu ... 2013 r. w Szczecinie, pomigdzy:

Instytutem Pamieci Narodowej — Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
Oddziat w Szczecinie z siedziba w Szczecinie przy ul. Janickiego 30, 71-270 Szczecin,
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

dr Marcina Stefaniaka — Dyrektora Oddziatu

a

z siedziba ... ieeeeiiieeeeiiiey, NIP , REGON
*wpisana/ym do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez .........coceeeveeeveerveenevenne.
W ettt Wydziat ... Gospodarczy Rejestrowy pod numerem
KRS e z kapitatem zakltadowym ...........ccccceevieniiiiniiniiiinn, PLN.

* wpisana/ym w dniu ......ccoeeceeiiiiiiiiniene, do rejestru ewidencji dziatalno$ci gospodarczej

....................................................................... pod numerem
reprezentowana/ym przez:
SRRSO
2 et oo e e eee e et —e—ea—ete ettt Rt eReeR e et e teteEeeReeEeeReeR e e Rt e Rt e tenteeEeeReeReeReeR e et e nrentenreareeneanes
zwanym dalej Wykonawcg

zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie przeprowadzonego zgodnie z art. 39 w zw. z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.) postgpowania o
zamoOwienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej 130 000
Euro Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot umowy okreslony w § 2
niniejszej umowy.

§2
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem umowy jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dore¢czania przesylek oraz ich zwrot do
Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, zgodnie z
potrzebami Zamawiajacego.

Opis przedmiotu umowy stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca o$wiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie
wpisu do rejestru operatoré6w pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529), na okres realizacji niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowiazany jest poinformowaé Zamawiajacego:

1) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dzialalno$ci pocztowej, w terminie 3 dni od
daty zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,

2) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatorow pocztowych, w terminie 3 dni
od daty zlozenia takiego wniosku,



3) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dziatalno$ci pocztowej objgtej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty
otrzymania tej decyzji.

5. W ramach przedmiotu umowy, okreslonego w ust. 1, szacunkowe ilo$ci przesytek, z podziatlem na
ich rodzaje, ktore beda nadawane w okresie 12 miesigcy, okreslone zostaty w formularzu
cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy. Podane w nim ilosci stuza jedynie
orientacyjnemu okresleniu wielko$ci przedmiotu umowy i beda ulegaty zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgodg i nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu
zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

§3
ZAKRES UMOWY

1. Uslugi pocztowe begdace przedmiotem zamowienia $wiadczone beda na rzecz Zamawiajacego w
nizej wymienionych lokalizacjach:

- ul. Janickiego 30, 71-270 Szczecin

- Piotra Skargi 14, 71-422 Szczecin

- ul. Chopina 52, 66-400 Gorzow ( budynek Prokuratury Okregowej)

- ul. W.Andersa 34, 75-626 Koszalin ( budynek Urzedu Wojewodzkiego)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wskazanych powyzej lokalizacji oraz ilo$ci
lokalizacji , o czym powiadomi Wykonawcg na 30 dni przed zmiana.

2. Wykonawca, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowiazuje si¢ w szczegdlnosci do:

1) dostarczania przesylek do adresatow w oryginalnych opakowaniach przekazanych przez
Zamawiajacego. Waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknigtym przesyiki.

2) dostarczania nadanych przez Zamawiajacego przesytek listowych i paczek do kazdego miejsca
w kraju i za granica, a w przypadku przesylek zagranicznych z zastrzezeniem ograniczeh w
obrocie z poszczegdlnymi krajami;

3) nadania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajacego; w zakresie przesylek dorgczanych
zgodnie z ust. 3 Zamawiajacy wymaga przedtozenia w dniu nastgpnym dowodu potwierdzenia
nadania lub dorgczenia przesytek z zachowaniem terminéw ustawowych wskazanych w ustawach
wymienionych w ust. 3.

4) dostarczania przesytek adresowanych do Zamawiajacego w dni robocze w godz. 8:15-12:00 do
lokalizacji wymienionych w ust. 1;

5) bezposredniego odbioru od Zamawiajacego przesytek przygotowanych do wystania wedtug
ponizszych wytycznych:

- w dni robocze , od poniedziatku do piatku, w godz. 14:00-15:00 z lokalizacji przy ul. Janickiego
30 w Szczecinie;

- w dni robocze , od poniedziatku do piatku, w godz. 14:00-15:00 z lokalizacji przy ul. Piotra
Skargi 14 w Szczecinie;

- dwa razy w tygodniu - w poniedziatek i w czwartek, w godz. 14:00-15:00 z lokalizacji przy ul.
Chopina 52 w Gorzowie WIkp. — budynek Prokuratury Okrggowej;

- dwa razy w tygodniu - w poniedziatek i w czwartek, w godz. 14:00-15:00 z lokalizacji przy ul.
W.Andersa 34 w Koszalinie — budynek Urzedu Wojewodzkiego;

6) umozliwienia nadania przesylek upowaznionym pracownikom Zamawiajacego, co najmniej
jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedzialku do piatku, w placoéwce uzgodnionej z
Wykonawca, znajdujacej si¢ najblizej lokalizacji wymienionych w ust. 1;



7) umozliwienia wydania/odbioru przesylek upowaznionym pracownikom Zamawiajacego co
najmniej jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku do piatku, w placowce uzgodnionej z
Wykonawca, znajdujacej si¢ najblizej lokalizacji wymienionych w ust.1;

8) zwrotu do lokalizacji okreslonych w ust. 1, niedoreczonych przesylek niezwlocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia;

9) dla przesylek rejestrowanych, w tym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - w
przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie
dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w
terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u
adresata. Jezeli adresat nie zgtosi si¢ po odbior przesytki w w/w terminie Wykonawca sporzadza
powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie
terminu odbioru przesylka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nieodebrania przez adresata, zgodnie ze stosowanym odpowiednio Rozporzadzeniem
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkow wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013, poz. 545)

10) kazdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiajacego przesytek do nadania, poprzez
naniesienie pieczeci, podpisu i daty w ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz w
zestawieniu ilo§ciowym przesylek, wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesylek nie
rejestrowanych);

11) dorgczania przesytek listowych krajowych, przyjetych do przemieszczenia i dorgczenia:

a) w dniu nast¢pnym jednak nie p6zniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki
listowej najszybszej kategorii,

b) w dniu nastgpnym jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki
nie bedacej przesytka najszybszej kategorii;

12) doreczania do lokalizacji okre§lonych w ust. 1, pokwitowanych przez adresata potwierdzen
odbioru przesytek rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie po
doreczeniu przesyiki;

Wykonawca zobowiazany jest dostarczac¢ przesytki zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 1960 1. -
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze zm.), zgodnie z
ustawa z dnia 06 czerwca 1997r. Kodeks postgpowania karnego (Dz.U. 1997.89.555 z p6zn. zm.) i
zgodnie z ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postgpowania cywilnego( Dz.U. 1964.43.296
Z pozn. zm.).

Ustluge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli dorgczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastapito w terminie 14 dni
od dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003
r. w sprawie reklamacji powszechnej ushugi pocztowej, w zakresie przesyiki rejestrowanej i
przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795, ze zm.)

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych lub paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczanie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z
adresem przeznaczenia. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesyiki oraz
pelna nazwe i adres zwrotny nadawcy.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

a) prawidlowego adresowania nadawanych przesytek zgodnie z powszechnie obowiazujacymi
normami w tym zakresie,

b) sporzadzania dla nadawanych przesylek zestawien  iloSciowo-warto$ciowych
w  dwoch  egzemplarzach, uwzgledniajac  podziat na  przesylki  rejestrowane
i nierejestrowane, kategorie i podziaty wagowe.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:



10.

11.

12.

13.

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksiazki nadawczej w dwoch
egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

b) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzane dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach. Jeden dla
Wykonawcy, drugi dla Zamawiajacego jako potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

Nadawania przesytek dokonywaé bedzie upowazniony pracownik Zamawiajacego po okazaniu
stosownego upowaznienia wraz z dokumentem tozsamosci.

Zamawiajacy bedzie korzystat z wlasnych wzoréw druku zwrotnego potwierdzenia odbioru, lub z
drukow dostarczonych przez Wykonawcg.

Zamawiajacy zobowiazany jest do umieszczenia na stronie adresowej przesylki w miejscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowe] napisu (nadruku) lub odcisku pieczgci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie
14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigcy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamacji.

Reklamacje dotyczace przesylek zagranicznych reguluja migdzynarodowe przepisy pocztowe.

§ 4
TERMIN REALIZACIJI

Umowa zostaje zawarta na okres: od dnia 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2014 r.

§5

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
Tytutem wynagrodzenia za wykonanie niniejszej umowy Wykonawca pobieral bedzie od
Zamawiajacego oplaty zgodne z cennikiem ustug pocztowych zawartym w formularzu cenowym
stanowiacym zatacznik nr 2 do umowy.
Strony ustalaja, ze w ramach niniejszej umowy Wykonawca realizowat bedzie ustugi na rzecz
Zamawiajacego do czasu, gdy calkowita kwota wszystkich ptatnosci Zamawiajacego na rzecz
Wykonawecy nie przekroczy kwoty brutto ................. ( stownie:
................................................................. ) w tym nalezny podatek VAT.
Z chwilg osiagniecia tej kwoty umowa niniejsza wygasa, i to niezaleznie od terminu jej
obowiazywania, okre$lonego w § 4 niniejszej umowy. Obowiazek kontrolowania warto$ci
umowy, o ktdrej mowa w niniejszym ustepie lezy po stronie Zamawiajacego.

Podstawa obliczenia nalezno$ci, bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrocone
z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilo$ci
i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiazywaé beda
ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym (zatacznik nr 2 do umowy).

W przypadku przesylek, ktore nie sa rejestrowane — ilo$¢ 1 waga przyjetych lub zwrdconych
przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwréconych przesyltek,
sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzona przez placowke Wykonawcy.

Ceny jednostkowe brutto przedmiotu umowy, okreslone w Formularzu cenowym (zataczniku nr 2
do umowy), nie ulegna zmianie w czasie trwania umowy, z zastrzezeniem § 10 umowy. Zawieraja
one wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu umowy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy.

Za przyjete przesytki oraz zwroty przesytek, jak rowniez ushugi odbioru przesytek Zamawiajacy
zobowiazuje si¢ uisci¢ optate ,,z dotu”. Do dnia 9-go kazdego nastepnego miesiaca po uplywie
miesigca rozliczeniowego Wykonawca wystawi fakture VAT, wraz ze specyfikacja wykonanych



10.

usthug , z rozbiciem na poszczegdlne lokalizacje, wskazane w § 3 ust. 1 umowy , ktora nastgpnie w
ciagu 5 dni dostarczy do siedziby Zamawiajacego.

Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury VAT, przelewem na podane konto, w
terminie 14 dni od daty dorgczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury wraz ze
specyfikacja.

Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wynagrodzenie okre§lone w umowie obejmuje wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem umowy
przez Wykonawce.

§6
OSOBY UPOWAZNIONE DO REALIZACJI UMOWY

Ze strony Zamawiajacego osoba uprawniong do kontaktow z Wykonawca w sprawach dotyczacych
realizacji przedmiotu umowy jest p. Monika Fiedorczuk tel (91) 48 49 852

Ze strony Wykonawcy osoba uprawniona do kontaktow z Zamawiajacym w sprawach dotyczacych
realizacji przedmiotu uUMOWY jest ......o.ciiiiiiiiiiiiiiiiin... tel. o , fax.

Zmiana 0s6b upowaznionych przez Zamawiajacego lub Wykonawce nie wymaga aneksu do umowy,
a jedynie pisemnego powiadomienia.

§7
KARY UMOWNE

Strony ustalaja odpowiedzialno§¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy w formie
kar umownych na nastgpujacych zasadach:

1) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna z tytulu odstapienia przez
Zamawiajacego lub Wykonawce od umowy z przyczyn, za ktore Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ w wysokosci 10 000,00 zt brutto;

2) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna z tytulu opdznienia lub niedorgczenia
przesyiki, za ktore Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, w wysokosci dwukrotnej optaty
jaka jest pobierana za dorgczenie danej przesyiki;

3) Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania powszechnej ustugi pocztowej w sytuacjach i na zasadach okreslonych w
ustawie Prawo pocztowe.

Zamawiajacy ma prawo do potracenia warto$ci naliczonych Wykonawcy kar umownych
z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

W sytuacji, gdy kary umowne, przewidziane w ust. 1, nie pokrywaja rozmiaréw szkody,
Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania odszkodowania na zasadach ogolnych.

§9
ODSTAPIENIE OD UMOWY
Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy w przypadku:

1) wystapienia okolicznosci okreslonych w art.145 ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 ze zm.);

2) likwidacji, ztozenia wniosku o ogloszenie upadilosci lub rozwigzania przedsiebiorstwa
Wykonawcy;

3) nakazanego przez organ publiczny zajecia majatku Wykonawcy;



4) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu
jego wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu na dokonanie
zmiany;

5) Zamawiajacy ma prawo rozwiaza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
nieprzyznania Zamawiajacemu $rodkow w roku 2014. W przypadku skorzystania przez
Zamawiajacego z wskazanych wyzej uprawnien Wykonawca nie bedzie zglaszat
jakichkolwiek roszczen do Zamawiajacego.

2. Odstapienie Zamawiajacego od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1 moze by¢ dokonane
w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o ich wystapieniu i nie stanowi podstawy
roszczen odszkodowawczych Wykonawcy wobec Zamawiajacego.

3. Wykonawcy przystuguje prawo do odstapienia od umowy w przypadku, gdy Zamawiajacy,
pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zaptaty naleznosci okreslonej w fakturze VAT w
terminie 30 dni od uptywu terminu zaptaty.

4. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewaznosci na piSmie i zawieraé
uzasadnienie.

§10
ZMIANY UMOWY

1. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu Stron w nastgpujacych
przypadkach:

1) ustawowej zmiany stawki podatku VAT;

2) uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi
pocztowe W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe;

3) zmiany lokalizacji, dla ktorych beda $wiadczone ustugi pocztowe;

4) ograniczenia zakresu $wiadczen wynikajacych z umowy, w przypadku ograniczenia
Zamawiajacemu $rodkow w ustawie budzetowej na rok 2014. W przypadku skorzystania
przez Zamawiajacego ze wskazanych wyzej uprawnien Wykonawca nie bedzie zgtaszat
jakichkolwiek roszczen do Zamawiajacego.

2. Ponadto Zamawiajacy dopuszcza dokonywanie istotnych zmian zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku gdy
konieczno$¢ dokonania takich zmian wynika z okolicznosci, ktoérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te sa korzystne dla Zamawiajacego.

3. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci (aneks do umowy).

4. Zamawiajacemu przystuguje mozliwo$¢ Korzystania z programéw rabatowych (opustowych)
oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy. W takim przypadku nie jest
wymagane sporzadzenie aneksu.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Strony zobowiazuja si¢ do dotozenia wszelkich staraf, aby ewentualne spory rozwiazywane byty
polubownie w drodze negocjacji.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa begda miaty zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz ustawy Prawo pocztowe.

3. Spory powstale pomigdzy stronami wynikle w zwiazku z realizacja niniejszej umowy
rozstrzygane beda przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4. Umowa zostala sporzadzona w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.



5. Bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na piSmie Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

6. Integralna czg$¢ niniejszej umowy stanowia zataczniki, wymienione ponizej:
1) Opis przedmiotu zaméwienia (Zatacznik nr 1);
2) kopia Formularza cenowego (Zatacznik nr 2);

3) kopia Formularza ofertowego Wykonawcy (Zatacznik nr 3).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



