Zalacznik nr 1 do SIWZ
(Zalacznik nr 1 do umowy)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek oraz ich

zwrot do zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy.

Zakres zamoOwienia obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek oraz ich

zwrot do zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy, wymienionych w zataczniku nr 2A do siwz - formularz cenowy.

Zamawiajacy wymaga, aby usluga dorgczania przesytek $wiadczona byta do kazdego

wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce 1 za granicami kraju objgtego

Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

Opierajac si¢ na analizie przesylek zrealizowanych w okresie jednego roku szacunkowa

liczbe spodziewanych przesytek w okresie obowigzywania umowy przedstawiamy w

zataczniku 2A — formularz cenowy.

Podane przez  Zamawiajacego  iloSci  poszczegélnych  pozycji  przesytek,

wyszczegllnionych w zataczniku 2A - formularz cenowy, maja charakter szacunkowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesytek.

Okreslone ilosci poszczegoélnych przesylek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec

zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci

przesylek w ramach maksymalnej warto$ci umowy nie stanowi zmiany umowy.

Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postepowania odbywa¢ sig bedzie
na podstawie zawartej umowy — zalacznik nr 7 do siwz.

. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamowienia Swiadczone beda na rzecz Instytutu
Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu Oddziat
w Szczecinie oraz Delegatur w Gorzowie 1 Koszalinie wedtug lokalizacji:

- ul. Janickiego 30, 71-270 Szczecin

- Piotra Skargi 14, 71-422 Szczecin

- ul. Chopina 52, 66-400 Gorzow ( budynek Prokuratury Okregowej)

- ul. W.Andersa 34, 75-626 Koszalin ( budynek Urzedu Wojewddzkiego)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wskazanych powyzej lokalizacji oraz

ilosci lokalizacji , o czym powiadomi Wykonawce na 30 dni przed zmiana.

Od Wykonawcy wymaga si¢ spelnienia lacznie nast¢pujacych warunkow w zakresie

swiadczenia ustug:

1) dostarczania przesytek do adresatow w oryginalnych opakowaniach przekazanych
przez Zamawiajacego. Waga przesytki okreslona bedzie w stanie zamknigtym
przesyiki.

2) dostarczania przesylek adresowanych do Zamawiajacego w dni robocze w godz. 8:15-
12:00 do lokalizacji wymienionych w pkt 7;

3) umozliwienia wydania/odbioru przesytek upowaznionym pracownikom
Zamawiajacego co najmniej jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku do
piatku, w placowce uzgodnionej z Wykonawca, znajdujacej si¢ najblizej lokalizacji
wymienionych w pkt 7;

4) umozliwienia nadania przesylek upowaznionym pracownikom Zamawiajacego, co
najmniej jeden raz dziennie, w dni robocze od poniedziatku do piatku, w placowce
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uzgodnionej z Wykonawca, znajdujacej si¢ najblizej lokalizacji wymienionych w pkt
7
5) mozliwosci odbioru od Zamawiajacego przesytek przygotowanych do wystania wedtug
ponizszych wytycznych:
- w dni robocze , od poniedziatku do piatku, w godz. 14:00-15:00 z lokalizacji przy ul.
Janickiego 30 w Szczecinie;
- W dni robocze , od poniedziatku do piatku, w godz. 14:00-15:00 z lokalizacji przy ul.
Piotra Skargi 14 w Szczecinie;
- dwa razy w tygodniu, w poniedziatek i w czwartek, w godz. 14:00-15:00 z
lokalizacji przy ul. Chopina 52 w Gorzowie WIkp. — budynek Prokuratury Okregowe;j;
- dwa razy w tygodniu, w poniedziatek i w czwartek, w godz. 14:00-15:00 z
lokalizacji przy ul. W.Andersa 34 w Koszalinie — budynek urzedu Wojewodzkiego.
6) przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i za granica.
Nadanie przesylek bedzie nastgpowaé w dniu ich odbioru od Zamawiajacego; w zakresie
przesytek dorgczanych zgodnie z ust. 14 Zamawiajacy wymaga przedtozenia w dniu
nastgpnym dowodu potwierdzenia nadania lub dorgczenia przesylek z zachowaniem
terminow ustawowych wskazanych w ustawach wymienionych w ust. 14.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych lub paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczanie ich bez ubytku i1 uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac
rodzaj przesylki oraz pelng nazwe i1 adres zwrotny nadawcy.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:
1) Prawidlowego adresowania nadawanych przesylek zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi normami w tym zakresie.
2) Sporzadzania dla nadawanych przesylek zestawien iloSciowo-wartosciowych
w dwoch egzemplarzach, uwzgledniajac podzial na przesytki rejestrowane
I nierejestrowane, Kategorie i podziaty wagowe.
Zamawiajacy bedzie korzystal z wlasnych wzoréw druku zwrotnego potwierdzenia
odbioru, lub z drukéw dostarczonych przez Wykonawce.
Dla przesylek rejestrowanych, w tym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - w
przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
o probie dorgczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie 1 kiedy adresat moze odebrac
przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi si¢ po odbidr przesytki w w/w terminie
Wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata, zgodnie ze
stosowanym odpowiednio Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. 2013, poz. 545).
Wykonawca zobowiazany jest dostarcza¢ przesytki zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 ze
zm.), zgodnie z ustawa z dnia 06 czerwca 1997r. Kodeks postgpowania karnego (Dz.U.
1997.89.555 z po6zn. zm.) i zgodnie z ustawa z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks
postgpowania cywilnego( Dz.U. 1964.43.296 z p6zn. zm.) .
Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie
nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra



16.

17.

Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi
pocztowej, w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183,
poz. 1795, ze zm.).

Przez przesyiki listowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ do 2000 g:

a. przesylki listowe nierejestrowane ekonomiczne (nie begdace przesytkami
najszybszej kategorii);

b. przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe (najszybszej kategorii);

C. przesytki listowe rejestrowane ekonomiczne (nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii);

d. przesylki listowe rejestrowane priorytetowe (najszybszej kategorii);

e. przesylki listowe rejestrowane ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (ZPO) (nie bedace przesytkami najszybszej kategorii) — przesytka
przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
potwierdzenia odbioru;

f. przesylki listowe rejestrowane priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (ZPO) (najszybszej kategorii) — przesytka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i dorgczona za pokwitowaniem potwierdzenia odbioru;

g. przesylki listowe z zadeklarowana warto$cia — przesytka rejestrowana, za
ktorej utratg, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi
odpowiedzialno$¢ do wysokos$ci wartosci przesytki podanej przez nadawcg;

h. przesylka listowa pobraniowa - polegajaca na odebraniu od Zamawiajacego
rejestrowanej przesytki w obrocie krajowym najszybszej kategorii i niebgdace;
przesytka najszybszej kategorii 1 dorgczenie jej adresatowi pod warunkiem
uiszczenia przez niego odpowiedniej kwoty okreslonej przez Zamawiajacego;
pobrana kwote¢ Wykonawca przekazuje na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy, badz w kasie w siedzibie Zamawiajacego.

Przesylka o wymiarach:

maksymalnych — 900 mm, stanowiacych sume dlugosci, szerokosci i wysokoSci, przy
czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesylki
listowej w formie rulonu — 1040 mm, stanowiacych sumeg dtugosci i podwdjnej $rednicy,
przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm,

— minimalnych — 170 mm w przypadku przesyiki listowej w formie rulonu, stanowiacych
sume¢ dlugosci 1 podwodjnej $rednicy, przy czym najwigkszy wymiar nie moze by¢
mniejszy niz 100 mm,

Wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ paczki pocztowe 0
masie do 20 000 g:

a. paczki ekonomiczne (paczki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii);

b. paczki priorytetowe (paczki rejestrowane najszybszej kategorii);

c. paczki ekonomiczne (paczki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii), ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO);



d. paczki priorytetowe (paczki rejestrowane najszybszej kategorii) ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO);

e. paczka z zadeklarowana wartoscia — paczka rejestrowana, za ktorej utrate,
ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do
wysokosci warto$ci przesytki podanej przez nadawcg;

f. paczka ,za pobraniem” - polegajaca na odebraniu od Zamawiajacego
rejestrowanej przesytki w obrocie krajowym najszybszej kategorii i niebgdacej
przesytka najszybszej kategorii i dor¢czenie jej adresatowi pod warunkiem
uiszczenia przez niego odpowiedniej kwoty okreslonej przez Zamawiajacego;
pobranag kwote Wykonawca przekazuje na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy, badz w kasie w siedzibie Zamawiajacego.

Przesytka o wymiarach:
z ktorych zaden nie moze przekroczy¢ 2000 mm, albo suma dtugosci i najwigkszego
obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ nie przekracza 3000 mm;

Wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm

Ustala sie tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2 mm.

18. Ustugi pocztowe, ktore sa przedmiotem zamoéwienia beda realizowane na zasadach

okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w:

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r., poz. 1529 ze
zm.);

2) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz.U. z 2013r., poz. 545)

3) Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i
przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795 ze zm.);

4) Swiatowa Konwencja Pocztowa sporzadzona w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004
(Dz. U. z 2007r. Nr 206 poz. 1495),

5) Regulamin Poczty Listowe]j sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005r. (Dz. U. Nr
108 poz. 744).



