SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej ,,SIWZ”)
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTO SCI SZACUNKOWEJ PONI ZEJ ROWNOWARTO SCI 125 000 EURO
NA

SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH

Wspolny Stownik Zaméwiar (CPV):
64.11.00.00-0 — ustugi pocztowe;
64.10.00.00-7 — ustugi pocztowe i kurierskie;
64.11.20.00-4 — ustugi pocztowe dotygze listow;
64.11.30.00-1 — ustugi pocztowe dotygze paczek.

64.12.11.00-1 - ustugi dostarczania poczty.

ZAMAWIAJ ACY:
Oddziat Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w Katowicach,

ul. J6zefowska 102, 40-145 Katowice

Niniejsze posgpowanie jest prowadzone na podstawie przepiséw ustg z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowié publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz.5B ze zm.), zwanej
dalej Pzp.




INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM (art. 36 ust. 1 pkt. 1 Pzp)

1.

WD

5.

Nazwa Zamawiajcego: Oddziat Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu w Katowicach

Adres Zamawiajcego:ul. J6zefowska 102, 40-145 Katowice.

NIP Zamawiagcego:954-23-91-852.

Strona internetowa Zamawaggego:http://www.ipn.gov.pl/

Oznaczenie niniejszego pgsbwania:Oka 281-1/13

l. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt. 2 Pzp)

1.

2.

Niniejsze posipowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgzamego na podstawie art.
39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam@wiglicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwadalej Pzp.

Wartas¢ szacunkowa zamoéwienia nie przekracza kwoty dénej w przepisach wydanych na

podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt. 3 Pzp)

1.

Przedmiotem zamoéwienia jesfwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie odbioru z siedziby Zamaiajacego, przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i dogczania przesytek listowych i paczek pocztowych orazh zwrotéw na
rzecz Oddziatu Instytutu Pagei Narodowej — KomisjiScigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu w Katowicach z siedzilv Katowicach przy ul J6zefowskiej 102 — Zamawaiago.
Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym obejmu;j

1) przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie gczanie:

a) przesytek listowych, w tym poleconych i z zadeslvar wartcscia, o0 wadze do 2000 g i
liczonych z tolerangj2 mm wymiarach:

— maksymalnych — 900 mm, stang@uych sum dtugcici, szerokéci i wysokasci, przy czym
najwickszy wymiar nie mge przekroczy 600 mm, a w przypadku przesyiki listowej w formie
rulonu — 1040 mm, stanogdych sum diugaici i podwojnejsrednicy, przy czym najwkszy
wymiar nie mae przekroczg 900 mm,

— minimalnych — 170 mm w przypadku przesyiki lisegwv formie rulonu, stanowtych sum
diugcsci i podwojnejsrednicy, przy czym najwkszy wymiar nie mge by mniejszy nk 100
mm,

— minimalnych strony adresowej — 90x140 mm,

b) paczek pocztowych, w tym z zadeklarowavartacia, 0 masie do 10 000 g i wymiarach, z
ktorych najwekszy nie przekracza 1500 mm, a suma dobgd najwiekszego obwodu
mierzonego w innym kierunkunitugas¢ nie przekracza 3000 mm;

2) sortowanie, przemieszczanie i ¢iranie nadestanych z zagranicy paczek pocztowyohsie
do 20 000 g i wymiarach, o ktérych mowa w pkt 1dit

Przedmiot umowy d&zie realizowany na zasadach gkvaych w powszechnie obowaujacych

przepisach prawa, w szczegdoow:




1) ustawie z dnia z dnia 23 listopada 2012 r. Prawazioove (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529);

2) obowigzujacych przepisach wykonawczych;

3) miedzynarodowych przepisach pocztowych: ratyfikowanepowie medzynarodowej
ogtoszonej w dniu 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z200Nr 206 poz. 1494), Regulaminie
Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 74Regulaminie dotyerym paczek
pocztowych (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745) wypadku ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym.

2. Uslugi pocztowe &dace przedmiotem zamowiendaviadczone bda na rzecz Oddziatu Instytutu
Pamkici Narodowej — KomisjiScigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Kaicach
mieszczacedgo s¢ W nizej wymienionych lokalizacjach:

- ul. J6zefowska 102, 40-145 Katowice,
- ul. £édzka 8/12, 42-200 €gtochowa,
- ul. Piastowskiej 40, 43-319 Bielsko-Biata,

przy czym Zamawiagy zastrzega sobie prawo zmiany lokalizacji.

3. Od Wykonawcy wymaga gspetnienia nagpujacych warunkow w zakresigviadczenia ustug:

1) odbioru przesylek od Zamawigego z lokalizacji wskazanych w ust. 2 co najmmég
dziennie, od poniedziatku dogbku w godz. 9:00-15:00;

2) dostarczania przesylek do adresatow w kopertachgirainych, przekazanych przez
Zamawiajcego;

3) dostarczania przesylek adresowanych do Zamawégp co najmniej raz dziennie w dni
robocze od poniedziatku doapku w godz. 9:00-15:00 do lokalizacji wymienionyahust.
S5,

4) umazliwienia nadania przesytek upowdonym pracownikom Zamawi@ego co hajmniej
jeden raz dziennie w dni robocze od poniedziatku piltku, w co najmniej czterech
uzgodnionych z Wykonawionvybranych palcéwkach Wykonawcy;

5) dostarczania nadanych przez Zamayge@o przesytek listowych i paczek doz#teago
wskazanego miejsca w kraju i za granic

6) zwrotu do lokalizacji okrdonych w pkt. 2 - niedaczonych przesytek niezwiocznie po
wyczerpaniu mgiwosci ich dokczenia.

4. Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbiorB@) - w przypadku nieobecfm adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomiendabie dogczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresatzamdebra przesytk w terminie 7 kolejnych dni, liece od
dnia nasipnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adredateli adresat nie zgtosigipo
odbior przesytki w w/w terminie Wykonawca spgiiza powtdrne zawiadomienie o #liaosci
jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywierminu odbioru przesytka niezwtocznie
zZwracana jest Zamawigjemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania prdezsata.

5. Przyjcie przesylek do wyekspediowaniaedzie kadorazowo dokumentowane przez

Wykonawe; pieczcia, podpisem i datw ksiazce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz




w zestawieniu iléciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagdwydla przesytek nie
rejestrowanych).

6. Wykonawca zobowizuje sé doreczy¢ przesyiki listowe krajowe przygfje do przemieszczenia i
doreczenia: w dniu nagpnym jednak nie piniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku
przesyiki listowej najszybszej kategorii, w dniustganym jednak nie piniej niz w 6 dniu po
dniu nadania w przypadku przesyiki nigdiicej przesytl najszybszej kategorii.

7. Szacunkowy wykaz ikzi przesylek stanowi zadznik nr 2 do SIWZ — formularz cenowy.
Podane w formularzu cenowym szacunkowscilqorzesylek sporgizone zostaly w oparciu
0 dane z ostatnich 12 miesy i stuza jedynie orientacyjnemu okdieniu wielkasci przedmiotu
zamowienia.

8. Zamawiajicy zobowazuje sg do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce:

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, dlapc rodzaj przesytki (zwykta, polecona,
priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioZRO)

2) na stronie adresowe] kdej nadawanej przesyiki nadruku (pigikz) okreslajacej petry
nazw i adres Zamawiagego;

3) w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowegjisu@nadruku odcisku pieez

wedtug wzoru:

.Oplata pobrana umowanr ................. zdnia .............. zaaa (nazwa Wykonawcy).

Nadano w (placéwka Wykonawcy - zgodnie z miejscewtamia)”.

9. Zamawiajicy zobowizuje st do nadawania przesytek w stanie updikowanym, przez co
nalezy rozumie:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisaniexdegj przesytki do kaizki nadawczej w dwoch
egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zdajasego jako potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

2) dla przesylek nie rejestrowanych — zestawieniécitwe przesytek wg poszczegoélnych
kategorii wagowych spogdzane dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzdeden
dla Wykonawcy, drugi dla Zamawigjego jako potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

10. Zamawiajcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

11. Ustug; pocztows w zakresie przesyiki rejestrowanej wassk za nie wykona#mjezeli dorgczenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prgbjelorczenia nie nagpito w terminie 14 dni
od dnia nadania.

12. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawegjmaze zgtos¢ do Wykonawcy po uptywie
14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nignpg jednak ni 12 miesgcy od ich nadania.

13. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje mae przekrocz§ 30 dni od dnia otrzymania

reklamaciji.




Ill. OPIS CZ ESCI ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 2 pkt. 1 Pzp)

Zamawiajicy nie dopuszcza nabwosci skltadania ofert egciowych.

IV. ZAMOWIENIA WARIANTOWE (art. 36 ust. 2 pkt. 4 Pz p)

Zamawiajicy nie dopuszcza nbwosci skltadania ofert wariantowych.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (art. 36 ust. 1 pkt.  4)

Termin realizacji zaméwienia: od 1 lutego 2013a .dmia 31 grudnia 2013 r.

VI. WARUNKI UCZESTNICTWA W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW (art. 36 ust. 1 pkt. 5)

1. O udzielenie zamowienia mgabiega sic Wykonawcy, ktorzy:

1) spetniaj warunki okrélone w art. 22 ust. 1 Pzp, a w szczegébngosiadaj uprawnienia
do wykonywania okrdonej dziatalndgci, tj. posiadaj aktualne zezwolenie Prezesa édla
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatadob pocztowe] w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i gozania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym,
ktérego termin wznosci uptywa nie wczéniej niz w dniu sktadania ofert;

2) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia na podstawie drus?.
1i2Pzp.

2. Ocena spetnienia warunkow udziatu w gpstvaniu zostanie dokonana metg@petnia — nie
spetnia” w oparciu o dokumenty,swiadczenia i informacje zawarte w ofercie. Zstie
zakczonych dokumentéw musi jednoznacznie wybjkae stawiane warunki Wykonawca
spetnit. Niespetnienie warunkow okitenych w ust. 1 skutkowa bedzie wykluczeniem

Z postpowania.

VI. WYKAZ O SWIADCZEN LUB DOKUMENOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU (art. 36 ust. 1 pkt. 6 Pzp)
1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatiniwiejszym postpowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego Wykonawca gitta do formularza ofertowego (zetnik nr 1 do

SIWZ) nasgpujace Gwiadczenia i dokumenty

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw z art. 22 ust. 1stawy Pzp. —zgodne ze wzorem

stanowicym zahkcznik nr 3 do SIWZ;

2) Aktualne zezwolenie Prezesa Urzlu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalngci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszizardoreczania przesytek

w obracie krajowym i zagranicznym.

Wykonawca mege polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddinya

wykonania zamowienia lub zdolfmach finansowych innych podmiotow, niezalee od charakteru

5




prawnego 4czacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej syfuaobowiazany jest udowodhi
Zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowal zasobami niedmymi do realizacji zamdwienia,
w szczegolnéci przedstawiajc w tym celu pisemne zoboazanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozyciji niezbdnych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wyk@niu zamowienia.
Jezeli Wykonawca, wykazdpr spetnianie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 lisistawy Pzp, polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadachsiokngch w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te
beda braty udziat w realizacji e&ci zaméwienia, Zamawiagy zada od Wykonawcy przedstawienia w
odniesieniu do tych podmiotow dokumentow wymienicmy rozdziale VII ust. 1.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zgmusvania w okolicznéciach o ktérych

mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z pogbowania o udzielenie
zamowienia w okoliczndciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp zgodne ze
wzorem stanowicym zahcznik nr 4 do SIWZ;

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru dziatalngci gospodarczej wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skladania ofert, 2ejewykonawca jest

osoba fizycza winien ztazy¢ oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustany, P

Dokumenty wchodzre w skiad oferty wymienione w ust. 1 pkt. 2) i.ugt pkt 2) mog by¢
przedstawione w formie oryginatu lub §dadczonej za zgodsé z oryginatem kopii, a pozostate
dokumenty w formie oryginatéw. Zgodéioz oryginatem wszystkich kopii dokumentéw wchacgch w
sklad oferty musi by potwierdzona przez przedstawiciela Wykonawcy l@inpmocnika (zgodnie z
dokumentem oki&ajacym status prawny Wykonawcy lub dotonym do oferty pelnomocnictwem).
Jezeli Wykonawca ma siedzblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzecazpdsp Polskiej,
Wykonawca skltada odpowiednie dokumenty, zgodnie ozpBradzeniem Prezesa Rady Ministréw
z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokotdw, jakich mae zada® zamawiajcy od
Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mdxy¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. Nr 226, poz. 1817).
Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, Zamayeiwzywa Wykonawcow, ktorzy w okflenym terminie
nie ztazyli wymaganych przez Zamawigjego édwiadcze lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie Zigli petnomocnictw, albo ktérzy zikyli wymagane przez Zamawigjego
oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 2%. Us zawierajce bkdy lub ktorzy ziayli
wadliwe petnomocnictwa, do ich Zenia w wyznaczonym terminie, chyba mimo ich ztgenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bylalnyewanienie posipowania. Zigone na
wezwanie Zamawiafego dwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzspetnianie przez Wykonawc
warunkoéw udziatu w pogpowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy agan okreslonych
przez Zamawiacego, nie pgniej niz w dniu, w ktorym uptyat termin sktadania ofert. Zamawigly
wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, daefoa wyj&nien dotycacych gwiadczé lub

dokumentéw, o ktérych mowa pows;.




VIIl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYW ANIU OSWIADCZEN | DOKUMENTOW,
ATAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SI E
Z WYKONAWCAMI (art. 36 ust. 1 pkt 7 Pzp)

1.

Porozumiewanie si Zamawiajcego z Wykonawcami odbywa e¢sidrogs pisemn
z dopuszczeniem nabwosci przekazywania aviadcze, wnioskéw, zawiadomiei informacji

za pomog faksu. Nr faksu Zamawigtego(032) 207 01 84

. Kazda ze stron nazadanie drugiej niezwlocznie potwierdza pisemniesdrelokumentu

przekazanego faksem.

Adres do korespondencji jest zamieszczony w rokelziaformacje o Zamawiagym.
Zamawiagcy wymaga, aby wszelkie pisma z@ane z udzielanym zamowieniem publicznym,
byly kierowane na adres korespondencyjny Zamaggajo i byly opatrzone numerem sprawy:
OKa-281-1/13.

. Korespondengj uwaza sk za dogczorw z chwik, gdy doszta ona do Zamawjaeggo w taki
sposObze mogt zapoznasie z jej treicia.

Osola uprawnion do kontaktu z Wykonawcami jest: Marek Suchan, (&i32) 207 01 23 od
poniedziatku do pitku w godz. 9.00 —15.00.

Wyjasnienia tréci SIWZ oraz zmiana SIWZ dokonane zostagodnie z art. 38 ustawy Pzp.

IX. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM. (art. 36 ust. 1 pkt 8 Pzp)

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

X. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A (art. 36 ust. 1 pkt 9 Pzp)

1.

2.

Wykonawca pozostaje zgaany ztaong oferig przez 30 dni.
Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawijo mae przedhiy¢é termin zwhzania
oferty, z tymze zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywemmiiau
zwigzania ofer, zwrdci sie do wykonawcdw o wyraenie zgody na przeditanie tego terminu o

oznaczony okres, nie diszy jednak ri 60 dni.

XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY (art. 36 ust. 1 pkt 10)

1.

Warunki ogolne:

1) kazdy Wykonawca mee ziazy¢ tylko jedm oferie w jezyku polskim po dokladnym
zapoznaniu si z niniejsa SIWZ - zlenie wkkszej liczby ofert lub oferty zawietgjej
rozwiagzania alternatywne lub oferty wariantowej spowodaigzucenie wszystkich ofert

ztozonych przez danego Wykonagyc

2) ofertg nalery przygotowdé wedtug wymaga okreslonych w niniejszej SIWZ oraz zgodnie

ze wzorem formularza ofertowego stangueigo zadcznik nr 1 do SIWZ;




3)

4)

5)

6)

)

8)

oferta musi by podpisana przez osoby upeinomocnione do reprezanta Wykonawcy i
zachgania w jego imieniu zobowian finansowych w wysokii odpowiadajcej co
najmniej cenie oferty;

petnomocnictwo 0s6b podpisgych ofert do reprezentowania Wykonawcy, zggania w
jego imieniu zobowizan finansowych w wysokizi odpowiadagcej co najmniej cenie oferty
oraz podpisania oferty musi beZpednio wynik& z dokumentéw datzonych do oferty;
oznacza toze jezeli petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumestwierdzajcego
status prawny Wykonawcy (odpisu z wdavego rejestru lub Zaviadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarcze]) to do oferty naje dolaczy¢ oryginat
petnomocnictwa lub uwierzytelniom notarialnie jego kopig, wystawionego na
reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego upenopione;

zadne dokumenty wchodee w skfad oferty, w tym rowniete przedstawiane w formie

oryginatdw, nie podlegajzwrotowi przez Zamawiagego;
Wykonawca ponosi wszelkie koszty z@éne z przygotowaniem i zieniem oferty;

podana w ofercie cena ofertowa brutto musi zawiesszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca z tytulu nafgtej, zgodnej z zaktzonym wzorem umowy oraz zgodnej

z obowhzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

w przypadku, gdyby oferta zawierata informacje etaiace tajemni¢ przedsgbiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwieth®03 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r., nr 153, poz.15036zrp zm.), Wykonawca winien w sposéb
nie budacy watpliwosci zastrzec, ktore z zawartych w ofercie informatiinows tajemni
przedstbiorstwa i oznaczy klauzuh: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE — TAJEMNICA
PRZEDSEBIORSTWA". Zaleca si wydzielenie tych informacji w zimnej ofercie”.

2. Warunki dotyczace Wykonawcdow wspdlnie ubiegalych st o zamowienie:

1)

2)

3)

oferta musi by podpisana w taki sposob, by prawnie zolkawwvata wszystkich

Wykonawcdw wystpujacych wspélnie;

w odniesieniu do wymagapostawionych przez Zamawaapgo, kady z Wykonawcow
wspolnie sktadacych ofert musi oddzielnie udokumentowaze nie podlega wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 1-11 ustawy Hzprzedstawd oswiadczenie wymienione w
rozdz. VIl SIWZ ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 pkt. 1. W rodsieniu do pozostatych dokumentow

Wykonawcy wspolnie skladajy ofert mog ztozy¢ jeden wspoliny dokument;

wykonawcy wystpujacy wspolnie winni ustanowi petnomocnika (lidera) do
reprezentowania ich w pegbwaniu 0 udzielenie niniejszego zamowienia lub
reprezentowania ich w paegbwaniu i zawarciu umowy o0 udzielenie przedmiotoweg
zamoéwienia publicznego. Umocowanie zaowynika z dokczonej do oferty umowy

konsorcjum lub odibnego dokumentu fwiadczenia);




4) wszelka korespondencja prowadzordzie wyhcznie z petnomocnikiem (liderem);

5) wypetniapc formularz ofertowy, skiadag oswiadczenia, jak réwnie wypetniapc inne
dokumenty powotujce st na ,Wykonawe”, w miejscu np. ,nazwa i adres Wykonawcy”

nalezy wpisa dane wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegggch sé o zamdwienie.
3. Forma przygotowania oferty:

1) oferta winna by napisana czytelnie i trwalttechnily w jezyku polskim na maszynie do
pisania, komputerze lubgaznie dlugopisem lub rdeieralnym atramentem - oferty

nieczytelne nie ¢da rozpatrywane;

2) we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o piderh, Zamawiagcy dopuszcza
ztozenie czytelnego zapisu o 4oe pieczci, np.: nazwa Wykonawcy, siedziba lub czytelny

podpis w przypadku pieegi imiennej;

3) wszelkie zmiany w trei oferty (poprawki, przeké&enia, itp.) musz by¢ parafowane
| datowane przez os@lub osoby podpisage ofert - w przeciwnym wypadku powgze

zmiany nie kda uwzgkdniane;

4) zaleca si, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumeame i parafowane, a w §@
oferty (w formularzu ofertowym) winna byamieszczona informacja, z ilu stron sktada si

oferta;
5) zaleca s, aby cala oferta byta trwale sfa;

6) oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwaréiepercie;
7) opakowanie oferty musi Byopatrzone peln nazwg i dokladnym adresem Wykonawcy
(ulica, numer lokalu, miejscowé numer kodu pocztowegshtadajcego ofert:

8) oferta powinna b zaadresowana i opisana rR@sijaco:

ODDZIAL INSTYTUTU PAMI ECI NARODOWEJ
KOMISJI SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
W KATOWICACH
ul. Jozefowska 102, 40-145 Katowice
OFERTA W POSTEPOWANIU
NA
,SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH”
NIE OTWIERA € PRZED DNIEM 21 stycznia 2013 r., godz. 09:00

Xll. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT  (art. 36 ust. 1 pkt 11 Pzp).
1. Oferty naley ztozy¢ w siedzibie Zamawiagego przy Jozefowskiej 102, 40-145 Katowie
dnia 21 stycznia 2013 r. do godz. 8.30.

2. Oferta zt@ona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy.




3. Otwarcie ofert odédzie s¢ 21 stycznia 2012 r. o godz. 09:00 w siedzibie Zamiajacego.

4. Przed otwarciem ofert Zamawaaly poda zebranym oferentom kwobrutto jakk zamierza

przeznaczy na realizag zamdéwienia.

5. Podczas otwarcia ofert, ktére jest jawne Zamawigjodczyta: numer oferty, nagw adres

oferenta, wart& oferty.

Xlll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art. 36 ust. 1 pkt 12 Pzp)

1. Wykonawca okrdi cere, wyrazona w kwocie netto oraz brutto w zilotych polskich
z zaokagleniem do dwoch miejsc po przecinku.

2. Cena oferty brutto powinna zosétavyrazona cyfrowo i stownie. W przypadku rozbmsci
przyjmuje s¢ cerg wyrazong stownie.

3. Oferowana cena oferty musi wynika formularza cenowego (wzér formularza stanowaatik
nr 2 do SIWZ) i obejmowawszystkie koszty wykonania przedmiotu zamowierkgedonego w
niniejszej SIWZ wraz zatznikami, w tym zysk Wykonawcy, koszty dojazdu ,itehraz
wymagane przepisami prawa afenia publicznoprawne.

4. Ceny brutto naley wyliczy¢ zgodnie z ustagvz dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zm.).

5. Podana w ofercie cena nie stanowi wartmstatecznego wynagrodzenia Wykonawcy, lecz jego
maksymalny limit.

6. W przypadku Wykonawcéw zagranicznych skladggh ofert w niniejszym posjpowaniu
Zamawiajicy doliczy do ceny oferty podatek od towardw i gstktory miatby obowizek
wplaci¢ zgodnie z obovaizujacymi przepisami.

XIV. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYT ERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT (art. 36 ust. 1 pkt 13 Pzp)

1. Ocenie podlegabeda oferty nieodrzucone.

2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawi@j przypt nastpujace kryterium oceny ofert

przypisupc mu odpowiedni wag: procentow:

Kryterium ,Cena”: Waga %
Cena (brutto) 100

Liczba punktéw przydzielona w tym kryterium poszpamym Wykonawcom ustalona zostanie
W oparciu o ceg) zgodnie z poriszym wzorem:

Cmin
C = x 100

Co
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C —ilos¢ otrzymanych punktéw za kryterium ,cena”
Cmin — najnizsza cena spodd ofert nie odrzuconych
Co - cena oferty badanej

3. Obliczenia punktéw dokonuje¢st doktadnécia do dwoch miejsc po przecinku.

4. Za najkorzystniejszoferk zostanie uznana oferta, ktdra uzyska nagayliczbe punktow.

XV. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA ¢ DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMO WIENIA
PUBLICZNEGO (art. 36 ust. 1 pkt 14 Pzp)

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanZawiagcy jednoczénie zawiadomi
wykonawcow, ktérzy zhayli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone Ilukiérky zostali wykluczeni
Z postpowania,

c) terminie, po ktérego upltywie umowa w sprawie hiszgjgo zamdwienia me zosta
zawarta — zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp

2. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 1 Zamawdigy zamigci takze na stronie internetowej oraz w
miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiajcy uniewani postpowanie o udzielenie catlego zaméwieniagjezajdzie co najmniej
jedna z okolicznéci wymienionych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamowienia z wybranym wykonawev terminie nie
krétszym nk 5 dni od dnia przestania faksemydb poczt, elektroniczia zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, albo w terminnie krotszym mi 10 dni — jeel
zawiadomienia o0 wyborze najkorzystniejszej ofertystato przekazane w inny sposoéb, nie
pdézniej jednak ni przed uptywem terminu zwiania ofer.

5. Zamawiajcy maze zawrzé umowe przed terminem oksonym w pkt. 4 jeéeli w niniejszym
postpowaniu zostanie ziona tylko jedna oferta lub gdy nie zostanie odroacadna oferta i
nie zostanie wykluczongaden wykonawca.

6. Zamawiajcy zawrze umow z wybranym wykonawgzgodnie z wzorcem umowy stanaaym
zal. nr 5 do SIWZ.

7. Jeeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybranadzie uchylal s od zawarcia umowy
w terminie wskazanym w wezwaniu, Zamaw@®@j wybierze ofert najkorzystniejsz sparod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponoweeny chybaze zachodz przestanki do
uniewanienia posipowania o udzielenie zamowienia publicznego, oytidrmowa w art. 93

ust. 1 Pzp.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA
UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 15 Pzp)

Zamawiajcy nie wymaga zabezpieczenia rigtego wykonania umowy.
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XVIl. INFORMACJE DOTYCZ ACE WZORU UMOWY W SPRAWIE UDZIELENIA
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO — WZOR UMOWY (art. 36 ust. 1 pkt 16 Pzp)

Istotne dla stron postanowienia zwane z realizagjniniejszego zamdwienia publicznego zawiera wzor
umowy — zadcznik Nr 5 do SIWZ.

XVIIl. ZASADY DOKONYWANIA ZMIAN ZAWARTEJ UMOWY

Zamawiajicy przewiduje meliwos¢é zmian postanowiezawartej umowy w stosunku do ek oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w zaikrebterowek, systematyki umowy, podstaw
prawnych aktéw prawnych przywotanych w umowie, t@wnrealizacji umowy, zasad realizacji umowy,
warunkow ptatnéci i zmiany cen ustug - przy czym waséoprzedmiotu umowy nie nie przekroczy
kwoty zawartej w formularzu ofertowym, zmiany jediek Wykonawcy realizagych ustugi, zmiany
siedzib jednostek Zamawigiego oraz okrda nasgpujace warunki takiej zmiany: zmiana wymaga
wniosku w formie pisemnej zawiesgego uzasadnienie, za porozumieniem Stron w stosowa
aneksie, zmianyaswynikiem okoliczndci, ktorych nie mana byto przewidzieé w chwili zawierania

umowy i zmiany g korzystne dla Zamawiggego.

XIX. SPOSOB | TERMIN PLATNO SCI

Sposbb i termin platioi zostaty okrélone we wzorze umowy stanaygym zahcznik nr 5 do SIWZ.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA. (art. 36 ust. 1
pkt. 17 Pzp)
1. Srodki ochrony prawnej przystugupVykonawcy, jeeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz poniost lub m® ponidé¢ szkod w wyniku naruszenia przez Zamavieggo
przepiséw ustawy Pzp.

2. W postpowaniu mag zastosowanie odwotania w zakresie przewidzianyantwl80 ustawy Pzp.

XXI. INNE INFORMACJE DOTYCZ ACE POSTEPOWANIA (art. 36 ust. 2 pkt. 2, 3, 7 Pzp)
1. Zamawiajcy nie przewiduje: zawarcia umowy ramowej, aukégk&onicznej zwrotu kosztow

udziatu w postpowaniu.

2. Zamawiajacy przewiduje mazliwosé udzielenia zamowié uzupetniajacych o ktdrych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy Pzp. w wys@aonie wigcej niz 20% wartéci zamowienia
podstawowego w przypadku przekroczenia kwoty malkdyego wynagrodzenia Wykonawcy
przed uptywem terminu o ktérym mowa we wzorze umastgnowiacym zahcznik nr 5 do

SIWZ, do czasu rozstrzygiia kolejnego pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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XXIl. ZAt. ACZNIKI DO SIWZ

1. Zatacznik nr 1 — wzor formularza ofertowego.
2. Zatacznik nr 2 — formularz cenowy.

3. Zatacznik nr 3 —wzor géwiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego wiabwnudziatu w

postpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego direych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Zatacznik nr 4 — wzor gwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z gustania o udzielenie

zamoéwienia w okoliczniziach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

5. Zalacznik nr 5 — wzor umowy.
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

(piecz¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Po zapoznaniu size Specyfikagj Istotnych Warunkéw Zamowienia dotyez zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na:

SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH

na rzecz Oddzialu Instytutu Pami Narodowej — KomisjiScigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu w Katowicach.

Za cer ofertowg wynikajaca z zahczonego formularza cenowego (zatl. Nr 2 do SIWZkwecie:

....................................................................................................................... zt netto
LS 0L 1= zlotyh netto

...................................................................................................................... zt brutto
L5301 0= zlotych brutto

1. Oswiadczamze zapoznatem siz istotnymi warunkami zamowienia i nie wnesio nich uwag.

2. Oswiadczamze przedmiot zamowienia w cdtd zrealizug samodzielnie/powiegzwykonanie

nastpujacych czsci zamowienia podwykonawcom *:

Poz. Czes¢ zamoOwienia jaka zostanie

powierzona podwykonawcom
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3. Wykonawca do kontaktdw z Zamawgaym WYZNACZA: .........eeevvreeeeeererreeeeerennennnrnnnnnnnninnneesaenens

4. Oswiadczam,ze wzor umowy stanowty zahcznik do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
akceptug bez zastrzeen i zobowhzuje sie w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy

miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawgapo.

5. Oswiadczamze jestem zwjzany ofery przez okres 30 dni, liaz od terminu skfadania ofert.
Oferta zostata ztmna na .................. kolejno ponumerowanyphrafowanych kartkach.
Integralry czs¢ oferty stanowd nasgpujace dokumenty i swiadczenia potwierdzone podpisami

wykonawcy:

(podpis i piecztka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

*/ niepotrzebne skreslié
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Szacunkowy wykaz ildci przesytek — formularz cenowy

Uwaga: Podane iléci przesylek stza wytacznie do oceny ofert.

Zafacznik nr 2 do SIWZ

szacunkowa il&?
korespondencji

Cena
jednostkowa
brutto

Kwota brutto

Przesyiki listowe polecone ekonomiczne z

agraniczne pozaeuropejskie

do50¢g 31
polecenie do zagranicznych 31
potwierdzenie odbioru zagraniczne 15
50-100 g 3
polecenie do zagranicznych 3
potwierdzenie odbioru zagraniczne 1

Przesyiki listowe polec one ekonomiczne zagraniczne

do50g 129
polecenie do zagranicznych 129
potwierdzenie odbioru zagraniczne 53
zwrot-do 50 g 4
50-100g 9
polecenie do zagranicznych 9
potwierdzenie odbioru zagraniczne 7
100-350g 12
polecenie do zagranicznych 12
potwierdzenie odbioru zagraniczne 12
500-1000g 4
polecenie do zagranicznych 4

potwierdzenie odbioru zagraniczne

Przesyiki listo we polecone ekonomiczne krajowe gabaryt A
do 350 g 9037
potwierdzenie 2628
zwrot-do 3509 290
zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe 164
ponad 350 g do 1000 g 164
potwierdzenie odbioru 147

zwrot

zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe

ponad 1 000 g do 2 000 g

potwierdzenie odbioru

zwrot

zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe

Przesyiki listowe polecone ekonomiczne krajowe gabaryt B

do 350 g 157
potwierdzenie odbioru 128
zwrot

zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe

ponad 350 g do 1000 g 430
potwierdzenie odbioru 400

zwrot

zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe
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ponad 1 000 g do 2 000 g

114

potwierdzenie odbioru

107

zwrot

zwrot-potwierdzenie odbioru krajowe

Przesy ki listowe

nierejestrowane

do50g

ekonomiczne zagraniczne
2

500-1000 g

1000-2000 g

Przesyiki listowe

nierejestrowane

ekonomiczne zagraniczne pozaeuropejskie

do50g

Przesyiki listowe

nierejestrowane

ekonomiczne krajowe gabaryt A

do 350 g 4369
powy zej 350-1000g 2
Powy Zej 1000-2000 g

Przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne krajowe gabaryt B
do 350 g -
350-1000 g 27
1000-2000 g 7
Paczki ekonomiczne krajowe Plus A

PLUS ponad 10 kg do 15 kg 35
potwierdzenie odbioru 7
PLUS ponad 15 kg do 20 kg 5
potwierdzenie odbioru

PLUS ponad 20 kg do 30 kg

Potwierdzenie odbioru

Paczki ekonomiczne krajowe Plus B

PLUS ponad 10 kg do 15 kg

potwierdzenie odbioru

PLUS ponad 15 kg do 20 kg

potwierdzenie odbioru

PLUS ponad 20 kg do 30 kg

Potwierdzenie odbioru

Paczki ekonomiczne krajowe gabaryt A

do 1 kg

ponad 1 kg do 2 kg 9
potwierdzenie odbioru 7
ponad 2 kg do 5 kg 134
Potwierdzenie odbioru 75
zwrot 3
ponad 5 kg do 10 kg 65
potwierdzenie odbioru 28
Paczki ekonomiczne zagraniczne - strefa 11

ponad 3 kg do 4 kg

Paczki priorytetowe krajowe Plus A

PLUS ponad 10 kg do 15 kg 5
potwierdzenie odbioru 3

PLUS ponad 15 kg do 20 kg

potwierdzenie odbioru

PLUS ponad 20 kg do 30 kg

Potwierdzenie odbioru

Paczki priorytetowe krajowe gabaryt A

do 1 kg
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ponad 1 kg do 2 kg 8
potwierdzenie odbioru

ponad 2 kg do 5 kg 70
potwierdzenie odbioru 48
ponad 5 kg do 10 kg 32
potwierdzenie odbioru 17
Paczki priorytetowe zagraniczne - strefa A2

ponad 2 kg do 3 kg 2
Paczki priorytetowe zagraniczne - strefa B

ponad 2 kg do 3 kg

ponad 3 kg do 4 kg

ponad 4 kg do 5 kg 2
ponad 7 kg do 8 kg

ponad 8 kg do 9 kg

ponad 9 kg do 10 kg

ponad 10 kg do 11 kg

Paczki priorytetowe zagraniczne - strefa D
Przesyiki listowe nierejestrowane  priorytetowe krajowe gabaryt A
Do 350 g 2432
Powy zej 350g do 1000 g 66
Powy zej 1000g do 2000 g 2

Przesyiki listowe zwykte priorytetowe krajowe gabaryt B

Do 350 g 9
Powy zej 350 g do 1000g 147
Powy zej 1000-2000 g 162

Przesyiki listowe polecone priorytetowe krajowe gabaryt A

Do 350 g 1814
potwierdzenie odbioru 588
Ponad 350 g do 1000 g 20
potwierdzenie odbioru 18

Ponad 1000 g do 2000 g

potwierdzenie odbioru

Przesyiki listowe polecone priorytetowe krajowe gabaryt B

Do 350 g 84
potwierdzenie odbioru 59
Ponad 350 g do 1000g a7
potwierdzenie odbioru 36
Ponad 1000 g do 2000 g 15
potwierdzenie odbioru 10

Przesyiki listowe polecone priorytetowe zagraniczne

strefa A-do50g 8
polecenie do zagranicznych 8
potwierdzenie odbioru zagraniczne 2
strefa A - 50-100g 2
polecenie 2

potwierdzenie odbioru

strefa A - 100-350 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa A - 350-500 g

polecenie

potwierdzenie odbioru
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strefa A - 500-1000 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa A - 1000-2000 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa B - do 50 g

polecenie do zagranicznych

potwierdzenie odbioru zagraniczne

strefa B - 100-350 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa B - 350-500 g

Polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa B - 500-1000 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa B - 1000-2000 g

Polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa C - do 50 g

polecenie do zagranicznych

potwierdzenie odbioru

strefa C - 50-100 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa C - 100-350 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa C - 350-500 g

Polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa C - 500-1000 g

Polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa C - 1000-2000 g

Polecenie

potwierdzenie odbioru

strefaD - do 50 g

polecenie do zagranicznych

potwierdzenie odbioru

strefa D - 50-100 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa D - 100-350 g

polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa D - 350-500 g

Polecenie

potwierdzenie odbioru
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strefa D - 500-1000 g

Polecenie

potwierdzenie odbioru

strefa D - 1000-2000 g

Polecenie

potwierdzenie odbioru

ustugi dodatkowe

Ustuga odbioru przesytek listowych
oraz paczek pocztowych z siedziby
Zamawiajacego

5 razy w tygodniu (pn.-pt.)

(koszt za okres 1 miesigca )

W przypadku nadawania przez Zamawiggo przesylek nie ¢tiych w powyzszej tabeli, podstawrozliczer beda
ceny z zaiczonego do umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy

Powyzsze rodzaje i iléci przesylek zostaly wskazane na podstawie danyotycgicych realizacji ustug
pocztowych w okresie 12 miesy poprzedzajcych udzielenie niniejszego zamowienia izghdo poréwnania
ofert ztozonych w posgpowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wykorzystania makswlnych ilosci asortymentu, podanych w
opisie przedmiotu zamowienia.

Objasnienia:

1. W przypadku przesytek listowych do 2000 g:

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
minimum- wymiary strony adresowej nie mopdy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm, maksimurzaden z
wymiardéw nie mae przekrocz§ wysokaci 20 mm, szerokid 230mm.

Gabaryt B

minimum - jeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysdk@®0 mm lub dtugé¢ 325 mm lub szerokd 230 mm,
maksimum - suma dtugoi, szerokéci i wysokdci nie maze by wigksza nk 900 mm, przy czym

najwickszy z tych wymiaréw (dtug) nie mae przekroczg 600 mm.

2. W przypadku paczek pocztowych do 10 000 g:

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

minimum- wymiary strony adresowej nie moy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,

maksimum- zaden z wymiarow nie mie przekroczg dtugasci 600 mm, szerok@ 500 mm, wysoké:

300 mm.

Gabaryt B

minimum - jeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diégd00 mm lub dtugé 500 mm lub szerokd

500 mm,

maksimum - suma diugoi i najwigkszego obwodu w innym kierunkuzndtugas¢ nie mae by wigksza 30000
mm, przy czym najwgkszy wymiar nie mge przekrocz§ 1500 mm.

3. W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym, derefa oznacza obrét na tererfidrefa A -
Europy (hcznie z Cyprem, calRosp i Izraelem)

Strefa B - Ameryki Péinocnej, Afryki

Strefa C - Ameryki Potudniowe$rodkowej i Azji

Strefa D - Australii i Oceanii

4, W przypadku paczek w obrocie krajowym:
PaczkaPLUS to paczka o masie povwgj 10 kg do 30 kg .
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

Wz6r oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu przez niego warlow okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiepublicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 ze zm.)

Ja (IME T NAZWISKO)....ci i e e e e e ee e e e e e e e e e e e e e e e eaaaaaaaaaaaaaaaaas
reprezentyc Wykonawe (Nazwa WYKONAWCY)........uuuuuriruuriuneieesceeeereeeeeeeeesseeeereeesseessseessreeeesseseeeees
sktadajc ofert w posgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie \gecy dwiadczamze:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania @lorej dziatalnéci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadajobowizek ich posiadania (art. 22 ust. 1 pkt. 1),

2) posiadamy wiedzi doswiadczenie (art. 22 ust. 1 pkt. 2);

3) dysponujemy odpowiednim potencjalem techniczngraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia (art. 22 ust. 1 pkt. 3);

4) nasza sytuacja ekonomiczna i finansowa zapewhkbmanie wyej wymienionego zamowienia
(art. 22 ust. 1 pkt. 4);

(podpis i piecztka imienna przedstawiciela
Wykonawcy/Petnomocnika)

*[ niepotrzebne skreslié
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

Wz6r oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z pogbowania o udzielenie zaméwienia
w okolicznasciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dai 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowiai publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r., NiA13, poz. 759 ze zm.).

Ja (IME 1 NAZWISKO) ..ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeaeaaaaaaaaaaaaaaens
reprezentyc Wykonaweg (Nazwa WYKONAWCY).........ccuuurieriiiieee e mmmmee e e e e e e e e e inrneee e e e e e e

sktadajc ofert w posgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH

w imieniu swoim i reprezentowanego przeze mnie Whgecy gwiadczamze:

nie podlegam wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego na paddsvie

okoliczndsci, o ktérych mowa art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 28tycznia 2004 r. Prawo zamowiie
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r., Nr 13, poz. 759 ze zm.).

(podpis i piecatka imienna przedstawiciela

Wykonawcy/Petnomocnika)
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Zaktacznik nr 5 do SIWZ
Postanowienia umowne

(wzor)

zawartaw dniu ... 2013 r. w Katowicach, peduy:

Oddziatem Instytutu Pargi Narodowej — KomisjScigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu
w Katowicach z siedzipw Katowicach przy ul. J6zefowskiej 102, reprezertoym przez:

dra Andrzeja Drogonia — Dyrektora Oddziatu

zwanym dalejZamawiaj acym”,

FEPreZENTOWANYM PIZEZ: .oivvveieeiiuieieeeeeeeameeeeeesaseeeeaasaeeeeeassreeeeaseeeeeesnneeeas
zwanym dalej,Wykonawcg”,

§1.

PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY

Na podstawie przeprowadzonego zgodnie z art. 38wyst dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwie
publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759zz.) pos¢powania o zamdwienie publiczne w
trybie przetargu nieograniczonego o wécicszacunkowej ponej 125 000 Euro Zamawigy zleca,
a Wykonawca przyjmuje do realizacji przedmiot umakyeslony w § 2 umowy.

§ 2.

PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jes$iviadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowymgraamicznym przez

Wykonawe na rzecz Zamawiggego, w zakresie:
1) przyjmowania, przemieszczania i dozania przesytek listowych;
2) przyjmowania, przemieszczania i dorania paczek pocztowych;

3) zwrotu przesylek rejestrowanych do Zamawéapo po wyczerpaniu miwosci

doreczenia lub wydania odbiorcy;

4) sSwiadczenie przez Wykonawc ustug komplementarnych (potwierdzenie odbioru
przesyiki rejestrowanej) przewidzianych dla rodrafiyzesytek rejestrowanych.
2. Przedmiot umowy dalzie realizowany na zasadach ckoaych w powszechnie obogaujacych
przepisach prawa, w szczegdoow:
1) ustawie z dnia 12 czerwca 2003r. — Prawo pocztote&st jednolity Dz. U. z 2008 r. nr
189, poz. 1159 ze zm.);
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2) rozporadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 Zukiernika 2003r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakrgsizesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. nr 183, poz. 1795);

3) rozporadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9 styczniaOZ0r. w sprawie warunkdéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (DZ. k55 poz 34 ze zm.),

4) migdzynarodowych przepisach pocztowych: ratyfikowanmowa mgdzynarodowa
ogtoszona w dniu 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 200Rr 206 poz. 1494), Regulamin
Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 748egulamin dotycry paczek
pocztowych (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745) wypadku ustug pocztowych w
obrocie zagranicznym.

3. Rodzaje i szacunkowe §ld przesylek w ramachiwiadczonych ustug okéone zostaly
w formularzu cenowym, ktory stanowi zeknik do umowy. W przypadku zaistnienia okolicérip
ktérych wynikiem lgdzie zmniejszenie zapotrzebowania na wysylanie sptek, Zamawiajcy
zastrzega mdiwo$¢ zmniejszenia iléciowego przedmiotu zamowienia. Wykonawcy nie pnagsje
zadne roszczenie wzglem Zamawiajcego w przypadku, gdyrodki finansowe i iléci przesytek

okreslone w umowie nie zostarw petni wykorzystane do terminu zalazenia umowy

§3.
ZAKRES UMOWY
1. Ustugi pocztowe tdace przedmiotem zamowiendaiadczone bda na rzecz Instytutu Pandi
Narodowej — KomisjScigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu Odéziaatowicach
mieszcacego st W nizej wymienionych lokalizacjach:
- ul. J6zefowska 102, 40-145 Katowice,
- ul. £édzka 8/12, 42-200 €gtochowa,
- ul. Piastowskiej 40, 43-319 Bielsko-Biata,
przy czym Zamawiagy zastrzega sobie prawo zmiany lokalizacji.

2. Wykonawca zobowkuje sé w szczegolnéci do:

1) odbioru przesytek od Zamawigego z lokalizacji wskazanych w ust. 1 co najmmég
dziennie, od poniedziatku dogbku w godz. 9:00-15:00;

2) dostarczania przesytek do adresatow w Kkopertachgirainych, przekazanych przez

Zamawiajicego;

3) dostarczania przesylek adresowanych do Zamawdgp co najmniej raz dziennie w dni
robocze od poniedziatku do athu w godz. 9:00-15:00 do lokalizacji wymienionych

w ust. 1;
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4) umazliwienia nadania przesylek upowrdonym pracownikom Zamawigego co hajmniej
jeden raz dziennie w dni robocze od poniedziatku pigku, w co najmniej dwoch
uzgodnionych z Wykonawacwybranych palcéwkach Wykonawcy w odniesieniu dadieq

lokalizacji wskazanej w ust. 1;

5) dostarczania przesytek nadanych przez Zamawdgp do kadego miejsca w kraju i

zagrania;

6) zwrotu do lokalizacji okrdonych w ust. 1 — niedeczonych przesytek niezwiocznie po

wyczerpaniu mgiwosci ich dokeczenia;

7) kazdorazowego dokumentowania prasip przesytek do wyekspediowania pigtia,
podpisem i dat w ksiazce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) orazestawieniu
ilosciowym przesylek wg poszczegdllnych kategorii wagdwy(dla przesylek nie

rejestrowanych);

8) doreczania przesytek listowych krajowych pragjch do przemieszczania i dorzania: w
dniu nastpnym jednak nie pdniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesytek
listowych najszybszej kategorii, w dniu ngstym jednak nie piiej niz w 6 dniu po dniu

nadania w przypadku przesylek nigdicych przesytkami najszybszej kategorii;

9) dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbiortP@J - w przypadku nieobeciu
adresata, do pozostawienia zawiadomienie o prélieczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat z@oodebré przesytk w terminie 7 kolejnych dni,
liczac od dnia nagpnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adredeteli adresat nie
zgtosi st po odbior przesylki w w/w terminie Wykonawca spmlza powtérne
zawiadomienie o mdiwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uphgasterminu
odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest Zarageemu wraz z podaniem przyczyny
nie odebrania przez adresata;

3. Zamawiajcy zobowizuje st do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce:
1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, @lapc rodzaj przesyiki (zwykia, polecona,

priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioZiRrO);

2) na stronie adresowej kdej nadawanej przesyiki nadruku (pigikz) okreslajacej petra

nazwe i adres Zamawiagego;

3) w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztoweisu@nadruku odcisku pieea

wedtug wzoru:
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4. Zamawiajcy zobowazuje sk do nadawania przesytek w stanie updikowanym, przez co naig

rozumiet:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisaniedej przesyiki do kazki nadawczej w dwdéch
egzemplarzach. Jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zdajavego jako potwierdzenie

nadania danej partii przesytek.

2) dla przesylek nie rejestrowanych — zestawieniécitiwe przesylek wg poszczegoélnych
kategorii wagowych spogdzane dla celéw rozliczeniowych w dwéch egzempleirzdeden
dla Wykonawcy, drugi dla Zamawigiego jako potwierdzenie nadania danej partii

przesytek.
5. Zamawiajcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

6. Ustug; pocztowa w zakresie przesyiki rejestrowane] uaast za nie wykonas jezeli doreczenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prgbjedoreczenia nie nagpito w terminie 14 dni od

dnia nadania.

7. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamagdgjmaze zgtosé do Wykonawcy po uptywie 14

dni od nadania przesytki rejestrowanej, niérpéj jednak ni 12 mies¢cy od ich nadania.

8. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamaaie mae przekroczg 30 dni od dnia otrzymania

reklamaciji.

§ 4.
TERMIN REALIZACJI

1. Umowa zostaje zawarta na czas @kmy z moa obowhzywania od1l lutego 2013 r.
do 31 grudnia 2013 r.
2. Umowa ulega wcZeiejszemu rozwizaniu w przypadku zaptaty kwoty, o ktérej mowa & §st. 1
umowy lub kwoty, przy ktérej nie eoizie maliwe zlecenie nadania naphej przesyiki bez
przekroczenia kwoty, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.
3. Zamawiajcy poinformuje Wykonawg o spodziewanym terminie przekroczenia kwoty, adjtd

mowa w 8 5 ust. 1 i wcZaiejszym zakaczeniu umowy.

§5.
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzymyaagrodzenie w maksymalnej wysdko

................................. (stownie .......................) PLN netto + naley podatek VAT w wysoksi
................... (stownie.......................)  PLN, co daje akznie .............. (stownie:
................................ ) I S M\ Mol {11 (e}
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2. Za okres rozliczeniowy przyjmujezgeden miesgic kalendarzowy.
3. Za przygte przesytki oraz zwroty przesytek, jak réwhniaestugi odbioru przesytek Zamawaiay
zobowhzuje sg uisci¢ optat ,z dotu”. Do dnia 7-go kadego naspnego miesica Wykonawca

wystawi Faktug VAT wraz ze specyfikaajwykonanych ustug.

4. Wynagrodzenie dalzie ptatne na podstawie faktury VAT w terminie ddi od daty dagczenia

Zamawiajcemu prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawc
5. Za dzié zaptaty strony przyjmajdzien obchzenia rachunku bankowego Zamawggo.

6. Podstaw obliczenia nalenoici, bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadanezinibcone z
powodu braku mdiwosci ich doeczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona cdldéci i wagi
na podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczychy czym obowizywa beda ceny
jednostkowe podane w formularzu cenowym, a w prdipaich zmiany zgodnie z dokumentem

zatwierdzajcym te zmiany.

7. W przypadku przesytek, ktére nig sejestrowane — ik i waga przygtych lub zwréconych
przesytek, stwierdzonaebllizie na podstawie zestawienia nadanych lub zwrdongrzesytek,

sporadzonego przez Zamawigiego i potwierdzona przez placoyWw/ykonawcy.

8. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowyciwiadczenie ustug pocztowych vigiznie

po ich zatwierdzeniu przez Prezesa ddiz Komunikacji Elektronicznej lub w sposob oltomy w

ustawie Prawo Pocztowe i powiadomieniu niezwioczoi¢ym fakcie Zamawiafego. W takim
przypadku zmiana cen przedmiotu umowy nie wplyréewarté¢ maksymala umowy, o ktérej
mowa w ust. 1. W przypadku zmiany przepisow éliajgcych wysoké¢ naleznego podatku VAT na
ustugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umo¥yykonawca zastosuje obazujacy podatek
VAT.

§6.
OSOBY UPOWAZNIONE DO REALIZACJI UMOWY

1. Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie realizacjowy lgdzie:

§7.
KARY UMOWNE
1. Wykonawca zaptaci Zamawsgemu ka¢ umowra z tytutu odsipienia przez Zamawiagego od
umowy z przyczyn, za ktdre Wykonawca ponosi odpduinaé w wysokaci 10 % catkowitego

nominalnego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, o kidrpowa w § 5 ust 1.
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2. Zamawiajcy ma prawo do pajcenia wartéci naliczonych Wykonawcy kar umownych
z nalenego Wykonawcy wynagrodzenia.
3. W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w ukt. nie pokrywa rozmiaréw szkody,

Zamawiagjcemu przystuguje prawadania odszkodowania na zasadach ogoélnych.

§ 8.
ODSTAPIENIE OD UMOWY
1. Zamawiagcemu przystuguje prawo do odisienia od umowy w przypadku:
1) wystapienia okolicznéci okreslonych w art. 145 ustawy z dnia 29.01.2004 Prawo&@aien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r., Nt3, poz. 759 ze zm.);

2) likwidacji, ogtoszenia upadékai lub rozwizania przedsgbiorstwa Wykonawcy;
3) nakazanego przez organ publicznyezig majtku Wykonawcy;
4) op&nienia w wykonaniu przedmiotu umowy poxey 3 dni roboczych;

5) wykonywania przez Wykonawgrzedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sy
jego wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez Zaiapeego terminu na dokonanie

zmiany;

2. Odstpienie Zamawiajcego od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1zenby¢ dokonane w
terminie 30 dni od dnia powgiia wiadomdci o ich wysapieniu i nie stanowi podstawy roszéze

odszkodowawczych Wykonawcy wobec Zamawgapo.
3. Wykonawcy przystuguje prawo do oglsenia od umowy w przypadku, gdy:

1) Zamawiajcy, pomimo dodatkowego wezwania, nie dokonuje zgptaleznosci okreslonej w
fakturze VAT w terminie 30 dni od uptywu terminuptaty;

2) Zamawiajcy, pomimo dodatkowego wezwania, bez uzasadniomgycpyny odmawia

odbioru przedmiotu umowy.

4. Odsipienie od umowy powinno nagi¢ pod rygorem niewanosci na pimie i zawieré

uzasadnienie.

§9.
POSTANOWIENIA KO NCOWE
1. Strony zobowizuja sie do dot@enia wszelkich stafa aby ewentualne spory rozgiywane byty

polubownie w drodze negocjaciji.

2. W sprawach nieuregulowanych ninigjsamows beda mialy zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego, ustawy Prawo zamouii@ublicznych oraz ustawy Prawo pocztowe.

28




3. Wszelkie zmiany umowy wymagajormy pisemnej pod rygorem nie@osci.

4. Spory powstate portlzy stronami wynikle w zvazku z realizagj niniejszej umowy rozstrzygane

beda przez gd powszechny wigiwy dla siedziby Zamawiagego.

5. Umowa zostata spardzona w dwdéch jednobrzadych egzemplarzach, jeden dla Zamasadgago,

jeden dla Wykonawcy.

6. Bez zgody Zamawiggego wyraonej na pimie Wykonawca nie ni@ przeni& wierzytelngci

wynhikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

ZAMAWIAJ ACY WYKONAWCA

Zafcznik :
1. Zahcznik — formularz cenowy
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