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Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia (siwz)

Nazwa zaméwienia publicznego:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Oddziatu Instytutu Pamieci Narodowej
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w
Krakowie oraz Delegatury IPN KSZpNP w Kielcach w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania
przesylek, zwrotu przesylek niedore¢czonych oraz odbior
przesylek i dokumentow nadawczych z siedziby
Zamawiajacego.

Tryb - przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej ponizej 130 tys. euro

Art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawa Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U.
Z 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm.)

Zatwierdzit: Dyrektor Oddziatu IPN KSZpNP w Krakowie

Dokumentacj¢ opracowata: Magdalena Glowa

Krakow, listopad 2012 rok
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1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

N

w

3.2.

3.3.

Oddzial Instytutu Pamieci Narodowej

Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie
Ul. Reformacka 3, 31-012 Krakow

Telefon: (012) 421-19-61, fax: (012) 421 11-00

Godziny urzgdowania: poniedzialek -pigtek 8.15-16.15

Strona internetowa: www.ipn.gov.pl

. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o
warto$ci mniejszej niz kwoty okres§lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg”.
W sprawach, ktore nie zostaly uregulowane w niniejszej SIWZ, majg zastosowanie przepisy ustawy i akty
wykonawcze do ustawy.

. Opis sposobu przygotowania ofert

3.1

Ofertg nalezy sporzadzi¢ z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, w jezyku polskim i
zgodnie z niniejsza specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia (siwz), w formie maszynopisu lub wydruku
i uzupeti¢ wymaganymi zatacznikami (dopuszczalne jest wypetnienie zatacznikoéw przy uzyciu dlugopisu
lub piora, czytelnym pismem).

Oferta wraz z zalacznikami winna by¢ podpisana przy imiennych pieczatkach oséb upowaznionych do
reprezentowania wykonawcy, wymienionych we wlasciwym rejestrze lub innym odpowiednim dokumencie
upowazniajagcym do takiego reprezentowania. Kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty winna by¢
podpisana lub parafowana przez wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde
przerobienie, przekreslenie, uzupetienie, nadpisanie, etc powinny by¢ parafowane przez osob¢ podpisujaca
oferte. Jezeli oferta podpisywana jest na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej tresci
jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi by¢ ztozone w
oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem. Przy potwierdzaniu za zgodno$¢ z
oryginatem dokumentow zalgczanych do oferty nalezy wskazaé: potwierdzam za zgodne z oryginalem, data,
podpis i imienng pieczatke. Za zgodne z oryginatlem maja potwierdzi¢ osoba/osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu podmiotu sktadajacego oferte.

Kompletna oferta tacznie z zatacznikami powinna mie¢ ponumerowane strony zawierajace tre$¢ oferty.
Formularz oferty stanowi zalacznik nr 1 do siwz. Wypelniony i podpisany jak wyzej w pkt

3.1 siwz formularz oferty nalezy umiesci¢ jako pierwszy dokument.

Oferta moze zawiera¢ informacje stanowiace tajemnicg wykonawcy, ktorych ujawnienie naruszatoby jego
wazne interesy handlowe oraz zasady uczciwej konkurencji - zgodnie z art. 8 ust. 3 Pzp . Takie konkretnie
okreslone informacje majg znajdowac si¢ na wyodrebnionych stronach oferty, nie zszytych z caloscig oferty.
Zaleca si¢, aby byly trwale, oddzielnie spigte. Strony te maja by¢é ponumerowane w ciggu catej oferty, jak w
pkt 3.2 siwz. Zszyta zasadnicza czg¢$¢ oferty, nie obejmujaca tak wyodrebnionych stron, bedzie czescig jawng
oferty. Strony tworzace czg$¢ jawng oferty maja by¢ takze, ale odrebnie zszyte. Dopuszcza si¢ ich trwate
zlaczenie, np. przez bindowanie. Zastrzezenie przez wykonawcg informacji zawartych w ofercie moze
odnosi¢ si¢ do nieujawnionych do publicznej wiadomosci tresci technicznych, technologicznych,
organizacyjnych lub innych informacji posiadajacych wartos¢ gospodarcza, co do ktdrych przedsigbiorca
podjat niezbg¢dne dziatania w celu zachowania ich poufnosci - zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z 16.04.1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.). Zastrzezenie takich
informacji zawartych w ofercie musi by¢ wtedy odnotowane w ofercie. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust.4 Pzp.

3.4. Oferta ma znajdowac sie w kopercie zaklejonej i opisane;j:

wSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Oddziatu Instytutu Pamieci


http://www.ipn.gov.pl/
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3.5.
3.6.
3.7.

3.8.

3.9.
3.10.

Narodowej Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury IPN
KSZpNP w Kielcach w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania prresylek, zwrotu priesylek

niedorgczonych oraz odbior przesyltek i dokumentow nadawczych z siedziby Zamawiajgcego.”
Nie otwieraé przed dniem 11.12.2012 r., godz. 10:15”.

Dla utatwienia ewidencji przyjmowanych ofert przez zamawiajacego koperta ma by¢ oznaczona takze
pieczqtkq firmowq wykonawcy. Zamawiajacy moze potwierdzi¢ przyjecie oferty na kopii pisma wykonawcy
sktadajacego oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

Zamawiajacy dopuszcza by wykonawca przy wykonywaniu ustugi korzystal z podwykonawcéw. W takim
przypadku wykonawca ma - na podstawie art. 36 ust. 5 Pzp w ofercie zawrze¢ informacje czy przy wykonaniu
zamoOwienia korzystal begdzie z podwykonawcoéw - zatacznik numer 2 do siwz. Jezeli wykonawca bedzie
korzystat z podwykonawcow, okresli on zakres powierzonych im ustug.

Jezeli do oferty zataczane sa dokumenty sporzadzane w jezyku innym niz jezyk polski - do oferty nalezy
zalgczy¢ rowniez tlumaczenie ww. dokumentéw na jezyk polski, poswiadczone przez wykonawcg. W razie
watpliwosci uznaje si¢, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Jezeli do oferty zalaczane sa kopie dokumentdéw - nalezy potwierdzi¢ je za zgodne z oryginatem. Przy
potwierdzeniu nalezy podaé: za zgodno$¢ z oryginalem, datg, podpis i imienna pieczatke. Potwierdzi¢ za
zgodne z oryginalem ma osoba/osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu podmiotu
sktadajacego oferte.

4. Przedmiot zamowienia

4.1 Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Oddziatu Instytutu Pamieci Narodowej Komisji
Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury IPN KSZpNP w Kielcach w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek, zwrotu przesylek niedorgczonych oraz odbidr
przesytek i dokumentoéw nadawczych z siedziby Zamawiajacego W obrocie krajowym i zagranicznym (do kazdego
miejsca w kraju i na terenie Unii Europejskiej), w okresie 48 miesiecy od daty podpisania umowy lub do
wczesniejszego wyczerpania warto§ci zamowienia.

4.2 Okreslenie przedmiotu zamowienia zgodnie z art. 30 ust. 7 Prawa zaméwien publicznych:

Kod CPV: 64110000-0 Ustugi pocztowe - przedmiot glowny,
Kod CPV:64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,
Kod CPV: 64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek,
Kod CPV: 64121100-1 Ustugi dostarczania poczty.
4.3. Szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez Zamawiajacego przesytek w ciggu 12 m-cy przedstawiajg si¢

nastepujaco:

KRAKOW KIELCE LACZNIE:

szczegotowy wykaz ustug Suma: Suma: Suma:
X1 2011 do X

X1 2011 do X 2012 X1 2011 do X 2012 2012
Przesytka kurierska serwis krajowy —
doreczenie w dniu nadania
do 0,5kg 2|x 2
Przesytka kurierska serwis krajowy —
doreczenie w dniu nastepnym do
12-tej
do 0,5kg 4(x 4
ponad 0,5kg do 1kg op. wtasne 1]|x 1
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ponad 1 kg do 5kg op. wtasne 2|x
ponad 5kg do 10kg op. wiasne 2|x
do 0,5kg 6
ponad 1 kg do 5kg op. wtasne 2|x
do 0,5kg op. wtasne 63| x
POPOCZTEX 1]x
ponad 0,5kg do 1kg op. wtasne 17 x
ponad 1 kg do 5kg op. wtasne 24| x
ponad 5kg do 10kg op. wiasne 4x
do 50g 25| x
PPz 25|x
POz 22 |x
zwrot do 50g 5]x
zwrot POZ -5|x
ponad 50g do 100g 4(x
PPz 4]x
POz 3| x
ponad 500g do 1000g 1|x
PPZ 1]x
do 50g 9|x
PPz 9|x
POz 9|x
ponad 50g do 100g 3[x
PPz 3| x
POZ 3| x
do 50g 5885
POK 2249
zwrot do 50g 136
zwrot POK -119
ponad 50g do 100g 1323
POK 510
zwrot ponad 50g do 100g 6
zwrot POK -6
ponad 100g do 350g 505
POK 285
zwrot ponad 100g do 350g 2
zwrot POK -2
ponad 350g do 500g 36
POK 22
ponad 500g do 1000g 53 (x
POK 10| x
zwrot ponad 500g do 1000g 2[x
ponad 1000g do 2000g 5[x
ustuga POK 5]|x
do 50g 2|x
POK 2|x
ponad 50g do 100g 44
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POK 41 67 111
ponad 100g do 3509 294 209 503
POK 285 209 494
ponad 350g do 5009 81 40 121
POK 77 39 116
ponad 500g do 1000g 258 134 392
POK 237 120 357
ponad 1000g do 2000g 190 87 277
POK 177 84 261
zwrot ponad 1000g do 2000g 1|x 1
zwrot POK -1 x -1
zwykte EK zagraniczne

do 50g 3[x 3
ponad 50g do 100g 1 1
zwykle EK krajowe A

do 50g 990 830 1820
ponad 50g do 100g 24 24
ponad 100g do 350g 3 28 31
ponad 350g do 5009 6 6
ponad 500g do 1000g 13 13
paczki EK krajowe Plus A

ponad 10kg do 15kg 5 2 7
POK 5 2 7
ponad 15kg do 20kg 2|x 2
POK 2|x 2
ponad 20kg do 30kg 1 1
POK 1 1
paczki EK krajowe A

ponad 1kg do 2kg 1 3 4
POK 1 3 4
ponad 2kg do 5kg 180 72 252
POK 162 63 225
zwrot ponad 2kg do 5kg 1|x 1
ZDZ X

ponad 5kg do 10kg 109 24 133
POK 104 13 117
Paczki PR krajowe A

ponad 2kg do 5kg 11 13 24
POK 6 13 19
ponad 5kg do 10kg 3 5 8
POK 2 5 7
zwykte PR zagraniczne

strefa A do 50g 2 [x 2
strefa A ponad 100g do 3509 1|x 1
strefa A - ponad 500g do 1000g 2|x 2
strefa B - do 50g 1|x 1
strefa B ponad 1000g do 2000g 1]|x 1
zwykte PR krajowe A

do 50g 3740 1907 5647
ponad 50g do 100g 249 257 506
ponad 100g do 350g 101 3 104
ponad 350g do 500g 4 1 5
ponad 500g do 1000g 6[x 6
ponad 1000g do 20009 1]x 1

polecone PR krajowe B
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do 50g X

POK X

ponad 50g do 100g 6
POK 3
ponad 100g do 350g 54
POK 39
ponad 350g do 500g 5
POK 4
ponad 500g do 1000g 21
POK 12
ponad 1000g do 2000g 19
POK 9
do 50g 666
POK 243
ponad 50g do 100g 295
POK 206
ponad 100g do 3509 114
POK 65
ponad 350g do 500g 5
POK 4(x
ponad 500g do 1000g 14
POK 3
ponad 1000g do 2000g 1]x
POK 1]x
strefa A do 50g 7
PPz 7
POz 3
strefa A ponad 50g do 100g 1]x
PPz 1]x
POz 1]x
strefa A ponad 100g do 350g 1|x
PPz 1]x
POz 1]x
strefa B do 50g X

PPz X

POz X

strefa B ponad 50g do 100g 1
PPz 1
POZ 1
ponad 50g do 100g 1|x
ponad 100g do 350g 1
ponad 500g do 1000g 6
ponad 1000g do 2000g 22| x
ponad 500g do 1000g 4
ponad 1000g do 2000g

ponad 10kg do 15kg
POK X



Znak sprawy: OIKr-280-4/12

ponad 15kg do 20kg X 2 2
POK X 2 2
ponad 20kg do 30kg X 2 2
POK X 1 1
paczki EK krajowe B
ponad 5kg do 10kg X 7 7
POK X 7 7
Paczki PR krajowe Plus A
ponad 10kg do 15kg X 1 1
POK X 1 1
PPZ - polecenie do przesytek zagranicznych
ZDZ - ustuga zadanie dostania lub zwrotu
POK - ustuga :potwierdzenie odbioru krajowe
POZ - ustuga: potwierdzenie odbioru zagraniczne
Zamawiajacy informuje, ze podane dane maja charakter szacunkowy i zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci
przesytek danego rodzaju w kazdym czasie.

4.4, Ustuga ma by¢ $wiadczona w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorg¢czania przesylek pocztowych,
zwrotu przesytek nie dorgczonych oraz odbioru przesytek i dokumentéw nadanych z siedziby Zamawiajacego W
obrocie krajowym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i obrocie zagranicznym zgodnie z przepisami:

1) ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r.- Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2008 1., Nr 189, poz.1159 z pdzn. zm.),
2) rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie warunkoéw wykonywania
powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 z p6zn. zm.),
3) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz.
1795 z p6zn. zm.),
4) miedzynarodowych przepisdw pocztowych: umowa miedzynarodowa Sidédmy protokot dodatkowy do Konstytucji
Swiatowego Zwigzku Pocztowego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwiagzku Pocztowego wraz z zalacznikiem
- Regulaminem wewnetrznym Kongresow, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczace
pocztowych ustug platniczych, sporzadzone w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206,
poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej sporzadzony w Bernie (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, r. poz. 744), Regulamin
dotyczacy paczek pocztowych sporzadzony w Bernie (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745) w przypadku ushug
pocztowych w obrocie zagranicznym.

4.5. Przez przesytki pocztowe bgdace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

- przesylki listowe nierejestrowane (listy zwykle) ekonomiczne i priorytetowe, krajowe

0 wadze ponizej 50g,

- przesylki listowe rejestrowane (w tym polecone i polecone z potwierdzeniem odbioru) ekonomiczne
priorytetowe o wadze ponizej 50g krajowe i zagraniczne,

- inne przesyiki i ustugi pocztowe niewymienione w zatgczniku nr 1 do siwz.

- przesyiki listowe nierejestrowane (listy zwykte) ekonomiczne i priorytetowe, krajowe

wadze powyzej 50g,

- przesyiki listowe rejestrowane (w tym polecone i polecone z potwierdzeniem odbioru) ekonomiczne

priorytetowe o wadze powyzej 50g krajowe i zagraniczne,

- paczki krajowe- przesylki rejestrowane zawierajace rzeczy, z uwzglednieniem podzialu na przesylki

ekonomiczne i priorytetowe oraz gabarytow okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 9

stycznia 2004 w sprawie warunkow wykonywania powszechnych ustug pocztowych Dz. U. z 2004 Nr 5 poz. 34 z

poézn. zm.),

- przesylki kurierskie: odbior przesyliki, po uprzednim zgloszeniu telefonicznym, na zyczenie Zamawiajacego z

siedziby Zamawiajacego i z siedziby Delegatury IPN KSZpNP w Kielcach oraz dostawa przesytki do wskazanego

miejsca na terenie kraju, najpdzniej w dniu nastepujgcym po dniu wysylki, do godziny 15:00,

- inne przesylki i uslugi pocztowe niewymienione w zataczniku nr 1 do siwz.

4.6. Ustuga jest realizowana zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, oraz regulaminami
$wiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy wydanych na podstawie przepiséw wymienionych w pkt 4.5
siwz.

4.7. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje ustuge do wykonania.
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4.8.

4.9.

4.10

4.11.

412

413

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ na potrzeby realizacji ustugi, wlasciwie przygotowywac przesytki do nadania oraz
przygotowywaé zestawienia iloSciowe w przypadku przesylek nierejestrowanych i zestawienia z
wyszczegolnieniem adresatow, w przypadku przesytek rejestrowanych:
1) zestawienie jest prowadzone w postaci ksigzki nadawczej;
2) Zamawiajgcy umieszcza na przesytce nazwe odbiorcy, wraz z jego adresem (podany jednoczes$nie w ksigzce
nadawczej), okreslajac jednoczes$nie rodzaj przesytki (zwykly, polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie
odbioru - ZPO) pelng nazwg i adres zwrotny Zamawiajacego.
Nadanie przesylek listowych nierejestrowanych, przesytek rejestrowanych paczek oraz przesylek
kurierskich, przygotowanych do nadania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami powolanymi w pkt 4.5 siwz,
nastepuje W wyznaczonej placowce/jednostce Wykonawcy w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajacego z miejsca wskazanego w pkt 4.11. Strony doprecyzuja sposdb nanoszenia i tres¢ znaku optaty z
uwzglednieniem zapiséw art. 31 ustawy Prawo pocztowe. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é wstrzymania
odebranych przesylek do czasu dokonania wyjasnienia z Wykonawca w zakresie dostosowania do warunkow
okreslonych w obowigzujacych przepisach i regulaminach §wiadczenia tych przesytek w przypadku, gdy odebrane
przesytki nie spetniag warunkow obowiazujacych przepisow, w szczegdlnosci w przypadkach okreslonych w art.
22 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe.
. Miejscem odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz stosownej dokumentacji
potwierdzajacej ich ilo$¢ i rodzaj jest siedziba Zamawiajacego W Krakowie przy ul. Reformackiej 3 oraz
Delegaturze w Kielcach przy ul. Al. Na Stadion 1, natomiast miejscem przekazania przez Wykonawce przesytek
(doreczenia i zwroty) jest rowniez siedziba Zamawiajacego w Krakowie oraz siedzibie Delegaturze w Kielcach
(zgodnie z tabelg przedstawiong ponizej):

|

p. | Adres siedziby Zamawiajacego i podlegtych Oddziatlow

1. 31-012 Krakow, ul. Reformacka 3
2. 25-124 Kielce Al. Na Stadion 1

Operator zobowigzany jest doreczaé przychodzace przesylki pocztowe (w tym zwroty listow, ktdre nie zostaly
odebrane w terminie) do lokalizacji wskazanych powyzej, kazdego dnia roboczego (poniedzialek - pigtek ) w
godzinach 8.15 - 11.00

Przesytki przeznaczone do wysytki odbierane beda z siedziby Zamawiajacego w dni robocze (poniedziatek -
piatek), w godzinach 14:30-15:30.

Wykonawca potwierdza odbior przesytek do nadania zestawieniem ilosciowym przesytek przekazanych do
nadania - Strony ustalg wzor zestawienia ilosciowego przed zawarciem umowy i bedzie on stanowit zatacznik
do umowy.

Odbior przesytek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

Zamawiajacy nadaje przesyltki w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie do miejsca przeznaczenia.
Odpowiedzialnos$¢ za przesytki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania upowaznionemu przez niego
przedstawicielowi. Strony dopuszczajg mozliwos¢ przesunigcia nadania przesylek na dzien nastepny, w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesylek (nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnosé
przeznaczenia. Opakowanie listow stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona).
Opakowanie paczki zabezpiecza przed dostepem do zawartosci i minimalizuje ryzyko jej uszkodzenia w czasie
przemieszczania. Odpowiedzialno$¢ za przesylki przechodzi na Wykonawce z chwila ich przekazania
upowaznionemu przez niego przedstawicielowi.

. Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
przesytki, niezwlocznie po dorgczeniu przesytek. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat
moze odebrac list lub przesytke, z uwzglednieniem warunkow i termindw do odbioru przesylki okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w
ww. terminie, Wykonawca sporzadza powtorne zawiadomienie. Po uplywie terminu odbioru lub wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia przesylki, przesytka niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny nie doreczenia jej adresatowi. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowigzuja zasady
okreslone w przepisach migdzynarodowych.

. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 Nr 5 poz. 34 z p6zn. zm.) Wykonawca powinien
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posiada¢ odpowiednia okre$long w ww. rozporzadzeniu ilo§¢ placowek zdawczo- odbiorczych. Placowki powinny
by¢ czynne min. 5 dni w tygodniu.

4.14. W przypadku zagubienia przesytki w wyniku czego zostanie ona niedostarczona do odbiorcy, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja bedzie si¢ odbywac zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa i wewnetrznymi uregulowaniami Wykonawcy.

4.15. Catkowita masa przesylek przy jednorazowym odbiorze z siedziby Zamawiajacego nie przekroczy 25 kg.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem o ewentualnym zwickszeniu
masy przesyltek pojedynczego opakowania zbiorczego do odbioru. W takiej sytuacji Wykonawca zobowiazany jest
do odbioru przesytek przekraczajacych maksymalng mase najpdzniej w dniu roboczym nastepujacym po dniu w
ktérym nastgpito zawiadomienie. Wykonawca zobowiazuje si¢ do podjecia wszelkich staran, aby odbidr takich
przesytek nastgpit jeszcze tego samego dnia, w ktorym nastgpilo zawiadomienie, przy ewentualnej zgodzie
Zamawiaj gcego na odbior przez Wykonawcg takich przesylek w innych godzinach niz okre$lone w 4.10 siwz.

4.16. Za wykonanie ustugi Zamawiajacy zaplaci kwote wedlug cen ushug pocztowych §$wiadczonych przez
Wykonawce.

4.17. Ceny ustug $wiadczonych przez Wykonawce wynikajg z formularza cenowego stanowiacego zatacznik nr 1 do
siwz. Ushugi pocztowe nicujete w tym cenniku, bedg zlecane Wykonawcey i rozliczane wedtug aktualnie
obowigzujacego cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

4.18. Rozliczenia finansowe za wykonanie ustugi b¢dg dokonywane ,,z dotu” w okresach miesigcznych, na podstawie
specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce, zawierajacej w szczegdlnosci sume
oplat za przesytki faktycznie nadane i zwroécone w okresie rozliczeniowym oraz za ustuge odbioru przesytek od
Zamawiajacego, stwierdzone na podstawie dokumentow zdawczo-odbiorczych podpisanych przez upowaznionych
przedstawicieli Stron.

4.19. Wykonawca wystawi fakture VAT za faktycznie wykonane ustugi. Nalezno$¢ wynikajaca z faktury,
Zamawiajacy zaptaci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni od daty wystawienia
faktury. Data zaptaty jest dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy. Jesli termin obcigzenia bedzie
pb6zniejszy niz wyzej wskazany, Wykonawca begdzie miat prawo do Zzadania zaptaty od Zamawiajacego odsetek
ustawowych za zwlokg.

4.20. Okreslone w zataczniku nr 1 do siwz rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe 1
bedg ulegaty zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytulu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia.
Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposob, ze srodki finansowe oraz podane ilo$ci zostang osiagnigte w okresie
realizacji przedmiotu zamowienia. Wykonawcy z tego tytutlu nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem
Zamawiajacego.

4.21. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze
specyfikacja wykonanych ustug w terminie do 7-go dnia nastg¢pujacego po miesigcu rozliczeniowym.

4.22. Podstawa obliczenia nalezno$ci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane i zwrdcone (z powodu braku
mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym), potwierdzona co do iloéci i wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiazywaé beda ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym, a
w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajacym te zmiany. Ceny okreslone w formularzu
cenowym powinny zawiera¢ wszystkie optaty Wykonawcy.

4.23. W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane - ilo$¢ i waga przyjetych przesyltek, stwierdzona

bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajacego.

4.24. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug pocztowych, wytacznie
po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez Prawo
pocztowe. W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ushugi
pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek VAT. W przypadku
zmiany cen za ustugi pocztowe, Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie udostgpni¢ Zamawiajacemu nowy
cennik.

4.25. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek rejestrowanych lub
priorytetowych, ktore bgda stosowane przy oznakowywaniu przesytek listowych lub paczek. Dopuszcza si¢
przekazanie Zamawiajagcemu wzoru pieczgci zastgpujacego ww. oznaczenia.

4.26. Opis przedmiotu zamowienia (zapotrzebowanie rodzajowe i ilosciowe) zawarte jest w zataczniku numer 1 siwz.

5. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow.

5.1 O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy:
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1) spetniajg warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 ustawy PzP, dotyczace:

a) posiadania uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowiazek ich posiadania,
Opis sposobu dokonania oceny warunku: wymagane zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na

wykonywanie dziatalnosci pocztowe;.

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,
Opis sposobu dokonania oceny warunku: udokumentowane wykonania w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert co najmniej 2 ushug odpowiadajacych swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot
zamowienia - o wartos$ci co najmniej 100.000,00 zt kazda.

€) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
Opis sposobu dokonania oceny warunku: Zamawiajacy nie stawia szczegélnego warunku w tym zakresie i uzna
warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu
wz6r ktorego stanowi zalgcznik nr 4 do siwz.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej
Opis sposobu dokonania oceny warunku: Zamawiajacy nie stawia szczegélnego warunku w tym zakresie i uzna
warunek za spelniony, jezeli Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
wzor ktorego stanowi zalgceznik nr 4 do siwz.

2) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 PzP.
Opis sposobu dokonania oceny warunkow: Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca ztozy
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania wzor ktorego stanowi zalacznik nr 4a do siwz.

5.3. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkdéw udziatu w postgpowaniu:
Zamawiajacy oceni spelnienie warunkéw okreslonych w SIWZ poprzez analize dokumentéw i o$wiadczen
zawartych w ofercie. Ocena spelniania warunkéw wymaganych od wykonawcoéw dokonana zostanie w systemie
spelnia - nie spetnia, na podstawie przedstawionych przez wykonawce dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie
warunkow. Z tresci zatgczonych do ofert dokumentéw musi wynikac¢ jednoznacznie, ze Wykonawca spetnit ww.
warunki. Nie spetnienie chociazby jednego z wymienionych warunkow skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z przedmiotowego postepowania z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 Pzp.

6. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelnienia
warunkow udzialu w postepowaniu:

6.1. W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych mowa w art.22 ust. 1 ustawy nalezy
przedloiyé:
1) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wg zatgczonego wzoru (zatgcznik nr 4 do
siwz),
2) Zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek w obrocie krajowym
i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust.1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 r. (Dz.U. z 2008r. Nr 189
poz. 1159 z poin. zm.),
3) wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jeieli okres
prowadzonej dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 2 ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem
ustugom stanowigcym przedmiot zamowienia tj. o wartosci co najmniej 100.000,00 z¢ kazda 7 podaniem ich
wartosSci, przedmiotu, okresu wykonania.
4) wzér umowy sporzgdzony zgodnie 7 warunkami Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.
6.2. Wykazanie niepodlegania Wykonawcy wykluczeniu z postgpowania na podstawie art.24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy
dokona¢ poprzez nizej wymienione dokumenty:

1) Aktualny odpis w wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaj g wpisu do rejestru, wystawiony
nie wezesniej niz na 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert
(podmiot majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania na terenie Rzeczpospolitej)/jezeli ofertg sktada podmiot
majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terenem Rzeczpospolitej Polskiej, podmiot ten sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono jego upadlosci, a w stosunku do osob
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fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp;
2) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z przetargu - zalacznik numer 4a do siwz.

6.3. Uwaga: Dotyczy podmiotu majacego siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terenem Rzeczpospolitej:

1) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktorych mowa w 6.2.1 SIWZ sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktéorym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadlosci - wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przez uplywem terminu sktadania ofert,

2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw wskazanych w niniejszym pkt. 6.3.1. siwz, zastgpuje si¢ je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przez uptywem terminu sktadania ofert,

3) Wykonawca na zadanie Zamawiaj acego i w zakresie przez niego wskazanym zobowiazany jest wykazac¢
odpowiednio, nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert, spetnianie warunkoéw, o ktorych mowa w art. 22 ust.1
ustawy PzP, wymagan okre§lonych przez Zamawiajacego oraz brak podstaw do wykluczenia z powodu nie
spelniania warunkow, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PzP

(art. 26 ust. 2a i ust. 3 ustawy PzP).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, po§wiadczonym
przez Wykonawceg. W razie watpliwo$ci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersj g3 wiazaca.

6.4. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt. 6.1 1 6.2 siwz maja by¢ zalaczone do oferty w formie oryginatow z wyjatkiem
dokumentoéw wskazanych w ppkt. 6.1.2, 6.1.3(dot. listow referencyjnych),

6.2.1, ktoére moga by¢ kserokopiami potwierdzonymi przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem jak w pkt 3.1
siwz. Zamawiajacy dopuszcza by wszystkie dokumenty zatgczone byty do oferty w formie oryginatow.

6.5. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia - art. 23 ust.1 PzP. Jezeli oferta wykonawcow,
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, zostanie wybrana, zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego - umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow zgodnie z art. 23
ust. 4 Pzp.

6.5.1. W przypadku, kiedy ofert¢ sktada kilka podmiotow, oferta tych wykonawcéw musi spetnia¢ nastgpujace

warunki:
a) Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
b) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zalaczone pelnomocnictwo

okreslajace jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji mocodawcy. Petnomocnictwo do
podpisania oferty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub notarialnie pos§wiadczonej kopii.

c) Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujacych wspdlnie lub upowaznionego

petnomocnika.

6.5.2. Kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, zobowigzany jest zlozyc
samodzielnie - dokumenty opisane w pkt. 6.1, 6.2.

6.5.3. Oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu tj. oswiadczenie o spetlnieniu warunkoéw z art. 22
ust. 1 ustawy PzP - zatacznik nr 4 do siwz oraz o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wymienione w
zalaczniku nr 4a do siwz Wykonawcy moga ztozy¢:

a) wspolnie tj. podpisane przez Pelnomocnika, wszystkich Wykonawcow na jednym dokumencie,

a w przypadku o$§wiadczenia o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
oswiadczenia poprzez podpisanie ww. dokumentu przez jednego, kilku lub wszystkich z Wykonawcow
spetniajacych warunki udziatu w postgpowaniu, wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, albo

b) odrebnie tj. podpisane przez kazdego z Wykonawcodw na odrebnym dokumencie, a w przypadku

o$wiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postgpowaniu, Zamawiajacy dopuszcza ztozenie o$wiadczenia
na odrebnych formularzach przez jednego, kilku lub kazdego z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia, spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu.

6.5.4. Podmioty wystepujace wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan.

6.5.5. W przypadku dokonania wyboru oferty Wykonawcy wystepujacego wspolnie, przed przystapieniem do zawarcia
umowy o przedmiotowe zamdwienie publiczne, przedlozona zostanie umowa reguluj gca wspolprace
wykonawcow wystepujacych wspodlnie, podpisana przez wszystkich partnerow. Termin, na jaki zostata
zawarta umowa wykonawcow nie moze by¢ krotszy od terminu okreslonego na wykonanie zamowienia.
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6.6. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu wg formuty ,,spetnia - nie spetnia”. Zamawiaj acy uzna, ze

Wykonawca spetnia warunki w postgpowaniu, gdy do oferty zalaczone zostang wszystkie wymagane dokumenty-
w sposob i formie okreslonej w siwz. Niespetnienie cho¢by jednego warunku skutkowaé bedzie wykluczeniem
wykonawcy z postgpowania.

7. Pozostale dokumenty

8.

7.1. Wykonawca oprocz dokumentow wskazanych w pkt. 6 siwz zobowigzany jest zataczy¢ do oferty:

1) Wypetniony formularz oferty i cenowy - zatacznik numer 1 do siwz - ztozone w formie oryginatu;

2) Os$wiadczenie o podwykonawcach, o ktorym mowa w pkt 3.7 siwz - zalgcznik numer 2 do siwz - ztozone w
formie oryginatu;

3) Pelnomocnictwo do podpisania oferty - jezeli dotyczy:

a) gdy pelnomocnictwo ma forme aktu notarialnego moze by¢ wlaczone do oferty w formie oryginatu
lub w formie poswiadczonej notarialnie kserokopii,
b) gdy pelnomocnictwo sporzadzone jest w innej formie niz w wskazana w pkt. 7.1.3 lit. a siwz - ma

by¢ zataczone do oferty w formie oryginatu;
4) Informacja o podmiocie wspdolnym - zatgcznik numer 3 do siwz - jezeli dotyczy- ztozone w formie
oryginatu;
5) W przypadku spoiki z ograniczong odpowiedzialno$cig nalezy do oferty dotaczy¢ umowe spotki lub uchwale
wspolnikow zezwalajaca wykonawcy na zawarcie umowy, jezeli warto$¢ oferty przekracza dwukrotng warto$é
kapitatu zaktadowego spotki - art. 230 Kodeksu spotek handlowych (Dz. U. Nr 94, poz. 1037 ze zm.) - w formie
oryginatu lub kserokopii potwierdzonej przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem - dotyczy tylko podmiotu,

ktory ma siedzibeg na terenie Rzeczpospolitej Polskiej,

6) Wzor umowy uwzgledniajgcy postanowienia niniejszej specyfikacji, w szczegdlnosci ogdlne warunki
umowy zawarte w pkt 17 siwz.

Sposob podania ceny oferty.

8.1. Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte obejmujaca swoim zakresem wykonanie catosci
zamowienia, o ktorym mowa w pkt 4 siwz zgodng z przedmiotem zamowienia. Wykonawca zobowigzany
jest poda¢ w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do siwz) cen¢ netto, podatek VAT w %. Ponadto,
wykonawca ma poda¢ ceng jednostkowa netto, warto$¢ netto, stawke podatku VAT w %, warto$¢ brutto
kazdej z wymienionych w zalagczniku numer 1 ustug pocztowych a takze laczna ceng netto, taczna
wysoko$¢ podatku VAT oraz taczng warto$¢ brutto.

8.2. Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych (jak w pkt. 3.5. siwz).

8.3. W przypadku zastosowania upustu ceny ma on by¢é wyrazony w zlotych, a cena oferty ma by¢ podana po
jego uwzglednieniu.

8.4. Kazda podana cena moze by¢ zakonczona ostatnig cyfra przed przecinkiem, a w przypadku podania cyfr po
przecinku ma by¢ zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

8.5. Cena oferty ma by¢ podana w PLN na termin sktadania ofert i ma by¢ obowiazujaca na okres - zgodnie z
punktem 4.1 siwz.

8.6. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za §wiadczenie ustug pocztowych, wylacznie po ich
zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposoéb dopuszczony przez Prawo
pocztowe. W przypadku zmiany przepiséw okreslajacych wysokos$¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Zamawiajacy zastosuje obowiazujacy podatek VAT. W
przypadku zmiany cen za ustugi pocztowe, Wykonawca jest zobowiazany niezwlocznie udostegpnic
Zamawiajacemu nowy cennik.

8.7. Formularz cenowy stanowi zatgcznik numer 1 do siwz. Wyodrgbnione majg by¢ w nim wszystkie
zamawiane ustugi pocztowe.

8.8. Wykonawcy niespelniajacy warunkow udziatu w postgpowaniu jak réwniez Ci, ktorych oferty nie beda
zawieraty wszystkich ( wymaganych w celu potwierdzenia warunkéw udzialu w postepowaniu) oswiadczen
i dokumentow, z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, zostang wykluczeni z postepowania.

8.9. Po dokonaniu wyzej wymienionych czynnosci Zamawiajgcy dokona oceny i porownania ztozonych ofert w
zakresie zgodnosci ich tresci z tre$cig i warunkami okreslonymi przez Zamawiajacego w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz z ustawa - Prawo zamowien publicznych. Oferty niespetniajace tych
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9.

wymogow zostang odrzucone. Pozostate wazne oferty zostang poddane ocenie punktowej, zgodnie z pkt. 9
siwz, nastgpnie Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej z nich.

Kryteria i sposéb oceny ofert.

9.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:

Cena brutto - 100%

10.

11.

9.2. Ocena punktowa ofert zostanie obliczona jako stosunek najnizej ceny oferty do ceny oferty ocenianej,
pomnozony przez 100 pkt. Maksymalna ilo$¢ punktow jaka moze uzyska¢ oferta wynosi 100 punktow.
Cena oferty ma obejmowa¢ zagadnienia wskazane w pkt 4 i zataczniku numer 1 do siwz. Wykonanie
zamOwienia zostanie powierzone wykonawcy, ktory otrzyma najwigksza liczbe punktow obliczonych w
oparciu o ustalone kryteria.

9.3. Przez ,,.ceng brutto” Zamawiajacy rozumie taczny koszt (z podatkiem VAT) calej ushugi, wszystkich
elementow zamowienia okreslonych w zataczniku numer 1 do siwz przez okres wskazany w pkt 4.1 siwz.
Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdéwienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ

i w zalgcznikach do niej.

9.4. Ceny jednostkowe oraz wszystkie wartosci okreslone w formularzu cenowym a takze ostateczng ceng oferty
nalezy podawaé w zlotych polskich (PLN) z doktadnoscig do jednego grosza. Ceng netto stanowi suma cen
poszczegolnych pozycji formularza cenowego. Cene oferty (cene brutto) wskazang w formularzu ofertowym
stanowi cena netto uzyskana w formularzu cenowym, powigkszona o nalezny podatek VAT. Zastosowanie
przez Wykonawce stawki VAT niezgodnej z przepisami ustawy o podatku od towaréow i ustug spowoduje
odrzucenie oferty. Cena brutto powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty realizacji zamdwienia.

9.5. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

oferowana minimalna cena brutto
Wartos$¢ punktowa oferty = x 100 pkt
cena brutto oferty badanej

9.6. Wykonanie zamowienia zostanie powierzone wykonawcy, ktorego oferta otrzyma najwigksza ilos¢
punktow.

Termin zwiazania oferta.

Oferty ztozone bgda wazne przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert tj. liczac od dnia nastgpnego po
terminie sktadania ofert.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o§wiadczen
lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami (art. 36
ust.1. pkt 7 Pzp)

11.1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

11.2. Oswiadczenia , wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza roéwniez przekazywanie ww. dokumentow a takze informacji faksem
(61/8599003), pod warunkiem niezwtocznego ich potwierdzenia pismem. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca
przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pomocg faksu, kazda ze stron, na
zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

11.3 Zamawiajacy wymaga by oferta bylta zlozona w formie pisemnej - niedopuszczalne jest przestanie oferty faksem i

droga elektroniczng.

11.4. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego z pisemna prosba- wnioskiem o wyjasnienie tresci siwz.

Zamawiajacy udziela odpowiedzi na zadane pytanie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, nie
pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz
wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami w celu wyjasnienia tresci
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siwz.

11.5. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, w kazdym czasie, przed uptywem terminu

sktadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Wprowadzone w ten sposob
modyfikacje, zmiany lub uzupehienia zostana zamieszczone na stronie internetowej. Jezeli zmiana tresci siwz
prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w
Biuletynie Zamowien Publicznych.

11.6. Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindéw, jak réwniez pytania

Wykonawcdéw wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralng czescia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia i
beda wiazace przy skladaniu ofert. O przedluzeniu terminu skladania ofert, jezeli bedzie to niezbgdne dla
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji, Zamawiajacy zamies$ci informacj¢ na stronie
internetowej. Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odno$nie wczesniej ustalonych terminéw beda
podlegaty nowemu terminowi.

11.7. Osobami ze strony zamawiajacego upowaznionymi do kontaktowania si¢ z wykonawcami sa:

12.

13.

14.

15.

- W sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia i procedury przetargowe;j:
Magdalena Glowa tel. 012/421-19-61

Termin skladania ofert.

12.1. Oferte nalezy zlozyé w zamknietej kopercie w siedzibie Oddziatu IPN KSZpNP w Krakowie,
ul. Reformacka 3, 31-012 Krakéw w Kancelarii Ogolnej parter pok. 1.6, do dnia 11 grudnia 2012 roku do
godz. 10.00.

12.2. Za termin ztozenia uwaza si¢ fizyczng obecno$¢ oferty w miejscu sktadania ofert, okreslonym w
pkt. 12.1.

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi 11 grudnia 2012 roku o godz. 10.15 w siedzibie
Oddzialu IPN KSZpNP w Krakowie
Il pietro, pok. nr 11.5

Tryb otwarcia ofert

Oferty zostang otwarte w trybie przetargu nicograniczonego zgodnie z art. 86 Pzp, przy nieobligatoryjnej
obecnosci uczestnikow postgpowania, ktorzy ztoza oferty.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamoéwienia.

15.1. Wykonawcom i innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu przedmiotowego
zamOwienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
Pzp, przystuguje $rodek odwotawczy (odwotanie) przewidziany w dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia przystuguja rOwniez organizacjom wpisanym na liste, o
ktorej mowa w art. 154 pkt S ustawy Pzp.

15.2. W przedmiotowym postepowaniu odwolanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu;
b) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;
C) odrzucenia oferty odwotujacego.

15.3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$ci lub zaniechanie czynno$ci przez Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okreslaé
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

15.4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowalnym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu, przesytajac kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposob, aby mogl on zapoznacd sie z jego tresciag przed uptywem tego terminu ( tj. za pomoca jednego
ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 PzP).

15.5. Termin wniesienia odwolania:

15.5.1. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci Zamawiajacego
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stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust.
2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposob.

15.5.2. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 15.5.1. wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powziac
wiadomos¢

0 okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
15.5.3 Jezeli Zamawiajacy mimo takiego obowiazku nie przestal wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej, odwolanie wnosi si¢ nie pozniej niz w terminie:
- 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia,
- 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zaméwien Publicznych
ogloszenia o udzieleniu zamowienia.
15.6.0dwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli:
a) nie zawiera brakow formalnych;
b) uiszczono wpis.
15.7. Szczegotowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne przepisy Dziatu VI ustawy Pzp.

16. Informacje o formalnosciach, jakie winny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamowienia

16.1. Umowa w sprawie realizacji zamo6wienia publicznego zawarta zostanie z uwzglgdnieniem postanowien
wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

16.2. Zamawiajacy podpisze umowg z Wykonawcg, ktory przedtozy najkorzystniejsza ofert¢ z punktu widzenia
kryteridw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

16.3. W przypadku gdyby wyloniona w prowadzonym postgpowaniu oferta zostata ztozona przez dwoch lub
wigce] Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajacy moze
zazada¢ umowy regulujacej wspotprace tych podmiotow przed przystapieniem do podpisania umowy o
zamowienie publiczne. Koszt dostarczenia ww. oswiadczen ponosi Wykonawca.

16.4. Zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

- zamieszczone w siedzibie Zamawiajacego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogloszen,
- zamieszczone na stronie internetowej zamawiajacego, tj. Www.ipn.gov.pl

16.5. Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty zostang zawiadomieni niezwlocznie faksem i pisemnie 0 dokonanym
wyborze.

- Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdOwienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183 PzP, w terminie
zgodnym z art. 94 ust. 1 pkt 2 Pzp, przed koficem uptywu terminu zwigzania oferts.

17. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tre§ci zawieranej umowy w sprawie
zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy.

17.1. OKkres obowigzywania umowy - 48 miesiecy od daty zawarcia umowy.

17.2. Ceny ustug §wiadczonych przez Wykonawce wynikajg z formularza cenowego zataczonego do oferty. Ustugi
pocztowe nieujete w tym cenniku, bedg zlecane Wykonawcy i rozliczane wedtug aktualnie obowigzujgcego
cennika ushug pocztowych Wykonawcy.

17.3. Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za §wiadczenie ustug pocztowych, wylacznie po ich
zatwierdzeniu przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo
pocztowe. W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Nadawca zastosuje obowigzujacy podatek VAT. W przypadku
zZmiany cen za ustugi pocztowe, Wykonawca jest zobowigzany niezwlocznie udostgpni¢ Zamawiajacemu
nowy cennik.

17.4. Rozliczenia finansowe za wykonanie ustugi bedg dokonywane ,,z dotu” w okresach miesi¢cznych, na
podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce, zawierajagcg w
szczegblnosci sume optat za przesytki faktycznie nadane i zwrdcone w okresie rozliczeniowym oraz za ustuge
odbioru przesytek od Zamawiajacego, stwierdzone na podstawie dokumentow zdawczo-odbiorczych
podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli Stron.

17.5. Wykonawca wystawi faktur¢ VAT za faktycznie wykonane ushugi. Nalezno§¢ wynikajaca z faktury,
Zamawiajacy zaplaci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od daty otrzymania
faktury. Datg zaplaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego. Jesli termin obcigzenia
bedzie pdzniejszy niz wyzej wskazany, Wykonawca begdzie mial prawo do zadania zaptaty od Zamawiajacego
odsetek ustawowych za zwloke.


http://www.ipn.gov.pl/
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Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - wzdér formularza ofertowego i formularza cenowego

Zatacznik nr 2 - o$wiadczenie w sprawie udziatu podwykonawcow

Zatacznik nr 3 - informacja o podmiocie wspolnym

Zalacznik nr 4 - o$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
Zalacznik nr 4a - o§wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania

Zatagcznik nr 5 - wykaz wuslug wykonanych w  okresie ostatnich trzech lat
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Zalacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
DO
SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
0O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 130 TYS EURO
NA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Oddziatu Instytutu Pamieci Narodowej
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury IPN KSZpNP w Kielcach w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek, zwrotu przesylek niedorgczonych oraz odbior
przesylek i dokumentow nadawczych z siedziby Zamawiajgcego.- oferujemy wykonanie zamdwienia na $wiadczenie
ustug pocztowych oraz zawarcie umowy z zamawiajacym, jezeli oferta nasza zostanie uznana za najkorzystniejsza.

|. Dane dotyczace zamawiajacego:
Oddzial Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu w Krakowie
Ul. Reformacka 3
31-012 Krakéw

NIP:676-22-00-166

I1.Dane Wykonawcy

1. PeIna NAZWA: < o
2 SIEAZIDA . ..o
NrNIP
4 NrREGON ...
Telimiiiiie e, faX i

Il. Cena oferty:
W  zwigzku z prowadzonym postepowaniem przetargowym Ww trybie przetargu nieograniczonego

(znak sprawy OIKr-280-4/12) na $wiadczenie ushug pocztowych na potrzeby Oddziatu IPN KSZpNP w Krakowie oraz
Delegatury w Kielcach zgtaszamy gotowo$¢ wykonania przedmiotu zamdwienia, zgodnie ze Specyfikacja Istotnych
Warunkoéw Zaméwienia:

za cen¢ wskazang ponizej:

* CENANELIO = ..o zt

(STOWIIE: .o s ztotych)
* podatek VAT w wySoKOSC ....covevvrveiiiinienan 90, ] oo zt

(STOWIIE: .o s ztotych)
* CeNabIUtto ©....coovociccice 7t

(SEOWIIIE: ..t zlotych)

Cena brutto musi by¢ zgodna z sumq wartosci brutto z kolumny 7 formularza cenowego

IV. Oswiadczamy, Ze:

1. Akceptujemy w caloéci wszystkie postanowienia specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia.
2. ZapoznalisSmy sie ze wszystkimi warunkami realizacji przedmiotu zamdwienia i akceptujemy je.

3. Niniejsza ofert¢ sktada podmiot wspdlny, w sktad ktorego wchodza
(jezeli oferty nie sktada podmiot wspoélny, nalezy niniejszy punkt oferty wykreslic).
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4.Oferta sklada SI1§ Z .....ooovevvieiiiiiiiences e ponumerowanych stron (poczynajac od cyfry 1
umieszczonej na pierwszej stronie oferty).
5.5trony ..o oferty sg zastrzezone - zgodnie z pkt 3.3 siwz.

6. Nastepujace czgsci zamoéwienia powierzamy do wykonania podwykonawcom:

(w razie braku wskazania, Zamawiajacy uznaje, ze Wykonawca nie zamierza powierzy¢ zadnej czesci
zamowienia podwykonawcom).

1. Do oferty zalgczamy nastepujqgce zalqczniki: (prosze wymieni¢ wszystkie zatqczniki zalgczone do oferty -zgodnie
ze stanem faktycznym)

(miejscowos¢ i data) (podpis i pieczatka imienna

..................... upowaznionego przedstawiciela wykonawcy
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FORMULARZ CENOWY (dane dotyczgce nadawanych przez Zamawiajgcego przesylek w ciggu 12 miesiecy)

LP Szczegotowy wykaz ustug Przewidywana ilo§¢ Cena Warto$¢ netto| Podatek | Suma warto$ci
wykonanych przesytek (| jednostkowa (iloczyn Vat netto + podatek
w okresie 12 m-cy) netto kolumn 3x4) Vat
(suma 6+7)

1 2 3 4 5 6 7

2 |Przesylka kurierska serwis krajowy —
doreczenie w dniu nadania 2
do 0,5 kg
Przesylka kurierska serwis krajowy —
doreczenie w dniu nastepnym do godz.
12-tej

3 do 0,5kg 4
ponad 0,5kg do 1 kg opt. wit. 1
ponad 1 kg do 5 kg op. wi. 2
IPonad 5 kg do 10kg op. wt. 2
Przesylka kurierska serwis krajowy —
doreczenie w dniu nast¢gpnym do godz.

4 9-tej 6
do 0,5kg )
ponad 1 kg do 5 kg op. wi.

Przesylka kurierska serwis krajowy —
doreczenie w dniu nastepnym
do 0,5kg op. wi. 63

5 |ponad 0,5kg do 1 kg opt. wt. 1
ponad 1 kg do 5 kg op. wi. 17
Ponad 5 kg do 10kg op. wi. 24

4
Polecone EK zagraniczne
Do 509 25
PPZ 25
POZ 22
Zwrot do 509 5

6 Zwrot POZ -5
Ponad 50g do 100g 4
PPZ 4
POZ 3
Ponad 500g do 1000 g 1
PPZ 1
Polecone EK zagraniczne poza euro
Do 50g 9
PPZ 9

7 POZ 9
Ponad 50g do 100g 3
PPZ 3
POZ 3
Polecone EK krajowe A 6216
Do50g 2503
POK 163
Zwrot do 509 -146
Zwrot POK 1443
Ponad 50g do 100g 594
POK 9

8 [Zwrot ponad 50g do 100g -9
Zwrot POK 539
Ponad 100g do 350 g 310
POK 3
Zwrot ponad 100g do 350 g -3
Zwrot POK 40
Ponad 350 g do 500g 26
POK 53




Znak sprawy: OIKr-280-4/12

20

Ponad 500g do 1000g 10
POK 2
Zwrot ponad 500g do 1000g 5
Ponad 1000g do 2000 g 5
Ustuga POK
Polecone EK krajowe B
Do 50g 2
POK 2
Ponad 50g do 100g 111
POK 111
Ponad 100g do 3509 503
POK 494
9 |Ponad 350¢g do 500g 121
POK 116
Ponad 500g do 1000g 392
POK 357
Ponad 1000g do 2000g 277
POK 261
Zwrot ponad 1000g do 2000g 1
Zwrot POK -1
Zwykle EK zagraniczne
10 Do 50g 3
Ponad 50g do 100g 1
Zwykle EK krajowe A
Do 509 1820
11 Ponad 50g do 100g 24
Ponad 100g do 3509 31
Ponad 350g do 5009 6
Ponad 500g do 1000g 13
Paczki EK krajowe Plus A
Ponad 10kg do 15kg 7
POK 7
12 |Ponad 15 kg do 20kg 2
POK 2
Ponad 20kg do 30 kg 1
POK 1
Paczki EK krajowe A
Ponad 1kg do 2kg 4
POK 4
Ponad 2kg do 5kg 252
13 POK 225
Zwrot ponad 2kg do 5 kg 1
ZDZ 0
Ponad 5kg do 10kg 133
POK 117
Paczki PR krajowe A
Ponad 2kg do 5kg 24
14 POK 19
Ponad 5kg do 10kg 8
POK 7
Zwykle PR zagraniczne
Strefa A do 50g 2
15 Strefa A ponad 100g do 3509 1
Strefa A ponad 500g do 1000g 2
Strefa B don 509 1
Strefa B ponad 1000g do 20009 1
Zwykte PR krajowe A
Do 50g 5647
Ponad 50g do 100g 506
16 [Ponad 100g do 3509 104
Ponad 350g do 5009 5
Ponad 500g do 1000g 6
Ponad 1000g do 2000g 1
Polecone PR krajowe B
17 Do 50g 1
POK 1
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Ponad 50g do 100g 36
POK 24
Ponad 100g do 3509 92
POK 70
Ponad 350g do 5009 16
POK 13
Ponad 500g do 1000g 32
POK 23
Ponad 1000g do 2000g 29
POK 19
Polecone PR krajowe A
Do 50g 1450
POK 704
Ponad 50g do 100g 470
POK 243
Ponad 100g do 3509 273

18 POK 101
Ponad 350g do 5009 8
POK 4
Ponad 500g do 1000g 15
POK 4
Ponad 1000g do 2000g 1
POK 1
Polecone PR zagraniczne
Strefa A do 50g 9
PPZ 9
POZ 5
Strefa A ponad 50g do100g 1
PPZ 1
POZ 1

19 Strefa A ponad 100g do 350g 1
PPZ 1
POZ 1
Strefa B do 509 2
PPZ 2
POZ 2
Strefa B ponad 50g do 100g 2
PPZ 2
POZ 2
Zwykle PR krajowe B
Ponad 50g do 100g 1

20 Ponad 100g do 3509 2
Ponad 350g do 5009 0
Ponad 500g do 1000g 9
Ponad 1000g do 2000g 22
Zwykle EK krajowe B

21 |Ponad 500g do 1000g 6
Ponad 1000g do 2000g 1

22 Przesylka kurierska zagraniczna - Europa
opakowanie wlasne do 3k 1
Paczki EK krajowe Plus B
Ponad 10kg do 15kg 5
POK 5

23 |Ponad 15kg do 20kg 2
POK 2
Ponad 20kg do 30kg 2
POK 1
Paczki EK krajowe B

24 |Ponad 5kg do 10kg 7
POK 7
Paczki PR krajowe Plus A

25 |Ponad 10kg do 15kg 1
POK 1
Oplata za staly odbiér korespondencji :

26 ((listow, paczek) od Zamawiajacego — Sxw tyg;)g niu przez
oplata miesieczna - Krakow iesiecyl

27 Oplata za staly odbiér korespondencji 2x w tygodniu przez

(listow, paczek) od Zamawiajacego —

12 miesigcy]
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oplata miesieczna - Kielce

28 RAZEM X

INSTRUKCJA
Formularz cenowy stuzy do poréwnania ofert ztozonych w postepowaniu.

W przypadku przesytek do 50 graméw nalezy poda¢ ceny odpowiadajace przesytkom gabarytu A.

W przypadku przesytek powyzej 50 gramoéw nalezy poda¢ ceny odpowiadajace przesytkom gabarytu A
i gabarytu B.

Gabaryty przesylek:

Gabaryt A to przesylki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie mniejsze niz 90x140 mm

- maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekracza¢: wysoko$¢ 20 mm, dlugos¢ 325 mm, szeroko$¢ 230 mm.
Gabaryt B to przesytki o wymiarach:

- minimum - jesli cho¢ jeden z wymiar6w przekracza warto$¢ okreslong jako maksimum w gabarycie A, tj. wysokos¢
20 mm, dtugo$¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm,

- maksimum - suma dhugosci, szerokosci i wysokosci nie przekracza 900 mm, przy czym dtugo$¢ nie moze przekroczy¢
600mm.

Gabaryty paczek:

Gabaryt A to paczki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 300 mm, dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
Gabaryt B to paczki 0 wymiarach:

- minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza warto$¢ okreslong jako maksimum w gabarycie A,

- maksimum - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ - 3000 mm, przy czym
najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

W przypadku przesytek nadawanych w obrocie zagranicznym (obszar Europy) nalezy podaé ceny odpowiadajace cenom
przesytek nadawanych do Francji.

Nalezy podac¢ ceny uwzgledniajace ewentualne rabaty.
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Zalacznik nr 2 do siwz

(pieczg¢ firmowa wykonawcy)

Oswiadczenie w sprawie powierzenia cze$ci zamowienia podwykonawcom

Oswiadczamy, ze przy wykonywaniu zamdwienia na:

wSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Oddziatu Instytutu Pamieci Narodowej
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury IPN KSZpNP w Kielcach w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek, zwrotu przesylek niedoreczonych oraz odbior
przesylek i dokumentow nadawczych z siedziby Zamawiajgcego.”

a) nie bedziemy korzystali z podwykonawcow;*

b) bedziemy korzystali z podwykonawcow W zwigzku z powyzszym przedstawiamy dane podmiotu-
podmiotdw*, przy pomocy ktorego-ktérych* bedziemy wykonywali przedmiotowe zamdwienie i opis prac mu
powierzonych(zakres)*:

Lp. Nazwa Adres podwykonawcy (ulica,Opis zakresu i rodzaj powierzonych Robot
podwykonawcy numer domu, miejscowosc),
numer telefonu i faksu

*nalezy wpisa¢ stan rzeczywisty

Miejscowos¢ i data (podpis osoby/0sob upowaznionych
wraz z jej/ich pieczatkami)
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Zalgcznik nr 3 do siwz

(pieczg¢ firmowa wykonawcy)

INFORMACJA O PODMIOCIE WSPOLNYM

Oswiadczamy, ze skladamy ofert¢ jako podmiot wspdlny w rozumieniu art. 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych.

1. O$wiadczamy, ze w sktad podmiotu wspolnego wchodzg nastepujace podmioty:
NAZWA 1. vt , Z81€dZIDA Wi , przy ulicy

NAZWE: ©evveereeiereieeesteesteeteesteeseesseesteesteeseeensesnsesssesseenseans , Z SIEAZIDG W eeeivieieecie e , przy ulicy

c)

2. O$wiadczamy, ze do reprezentowania podmiotu wspolnego upowazniony jest/sa:

Osoby/osoba te/ta w postepowaniu numer OIKr- 280-4/12 o udzielenie zamdwienia publicznego na: ,,§wiqdczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Oddziatu Instytutu Pamigci Narodowej Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury IPN KSZpNP w Kielcach w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek, zwrotu przesylek niedoreczonych oraz odbior przesylek i
dokumentow nadawczych z siedziby Zamawiajgcego.”

sa/jest upowaznione/a do: reprezentowania podmiotu wspolnego w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego/ zawarcia umowy i reprezentowania podmiotu wspolnego w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia

publicznego.

3. Korespondencje dotyczacg postepowania dla podmiotu wspolnego nalezy kierowaé na adres:

(podpis wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do siwz

(pieczatka firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU,
OKRESLONYCH W ART.22 UST.1 USTAWY PZP

Niniejszym o$wiadczam, ze spelniam warunki okre$lone w art.22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113,p0z.759 ze zmianami) dotyczace:

a) posiadania uprawnien do dokonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa
naktadaj 3 obowiazek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia do wykonania zamOwienia,

) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia

w zakresie okreSlonym przez Zamawiajacego w ogloszeniu o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia dot. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Oddziatu Instytutu
Pamieci Narodowej Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury 1PN
KSZpNP w Kielcach w zakresie przyjmowania, priemieszczania i doreczania przesylek, zwrotu przesylek
niedoregczonych oraz odbior przesylek i dokumentow nadawczych z siedziby Zamawiajgcego.”

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialno$ci karnej z
art. 297 kodeksu karnego.

Miejscowos¢ i data Podpis Wykonawcy lub upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy, pieczatka
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Zalacznik nr 4a do siwz

Pieczatka firmowa Wykonawca

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA PODSTAWIE ART. 24 ust. 1 i ust. 2
USTAWY PZP

Stosownie do tresci art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2010r.
Nr 113,p0z.759 ze zmianami) o§wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzieleniu zamowienia pn.
wSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Oddzialu Instytutu Pamieci Narodowej
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w Krakowie oraz Delegatury IPN KSZpNP w Kielcach w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek, zwrotu przesylek niedoreczonych oraz odbior
przesylek i dokumentow nadawczych z siedziby Zamawiajgcego.” na podstawie art.24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem §wiadom
odpowiedzialno$ci karnej z art. 297 kodeksu karnego.

Miejscowos$¢ i data Podpis Wykonawcy lub upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy, pieczatka
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(piecze¢ Wykonawcy)
Zalacznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG WYKONANYCH W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT
DOTYCZY:

STEAZIDA WYKONMBWCY: ...ttt b e bt b et h et h b b e bbb e b e e b o0 e E £ e b £ e E £ 4 H e b e b e 4 E e EeE e A b e b eb £ AR e b e b e AR e b e b e e b e b e b e e b et e bt e b b e bt e b et eb et n e
Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 2

ustug odpowiadajacych swoim rodzajem ushugom stanowigcym przedmiot zamoéwienia tj. o wartosci minimum 100.000,00 zt kazda z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
okresu wykonania.

Zgodnie z zapisami SIWZ oprocz wykazu wykonanych ustug Wykonawca winien przedtozy¢ dokumenty, z ktorych wynikaé bedzie, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie
(referencje).

Lp. Odbiorca ustugi data wykonania ustugi przedmiot wykonanej ustugi Warto$¢ wykonanej ustugi
1.

2.

3.

......................... pdnia....

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionych)



