Warszawa: POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NA SWIADCZENIE USLUG
POCZTOWYCH NR SPRAWY: OIWa - 2800 -8/12

Numer ogloszenia: 464040 - 2012; data zamieszczenia: 21.11.2012

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowiazkowe.
Ogloszenie dotyczy: zamowienia publicznego.
SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA I ADRES: Instytut Pamieci Narodowej - Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi
Polskiemu - Oddzial w Warszawie , pl. Krasinskich 2/4/6, 00-207 Warszawa, woj. mazowieckie, tel. 022
5261902, faks 022 5261913.

* Adres strony internetowej zamawiajacego: www.ipn.gov.pl
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja rzadowa centralna.
SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I1.1.1) Nazwa nadana zamodwieniu przez zamawiajacego: POSTEPOWANIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH NR SPRAWY: OIWa - 2800 -8/12.

I1.1.2) Rodzaj zamowienia: ustugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkos$ci lub zakresu zamowienia: Przedmiotem zamdwienia jest
$wiadczenie powszechnych ushug pocztowych na rzecz Instytutu Pamigci Narodowej - KSZpNP Oddziat
w Warszawie: Pl. Krasinskich 2/4/6, ul. Stawki 2, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia Zalacznik nr
la - Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu zamowienia, z zastrzezeniem, iz podane dane
maja charakter szacunkowy, opracowany na podstawie ostatnich 12 miesigcy poprzedzajacych udzielenie
niniejszego zamowienia 1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci przesylek danego rodzaju
w kazdym czasie. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustugi polegajace na
odbiorze z siedziby Zamawiajacego, przyjgciu, przemieszczeniu i dorgczeniu, a w razie niemoznosci
dorgczenia do zwrotu Zamawiajacemu przesylek: a) w obrocie krajowym - przesylek listowych
ekonomicznych 1 priorytetowych, paczek pocztowych, paczek pocztowych, przesytek pobraniowych,
przesylek przyjmowanych na warunkach szczegoélnych priorytetowych i ekonomicznych oraz ustug
komplementarnych; b) w obrocie zagranicznym (w szczeg6lnosci na terenie Europy, Ameryki Poinocne;,
Ameryki Poludniowej, Ameryki Srodkowej, Afryki, Azji, Australii i Oceanii) - przesytek listowych i
paczek, jako priorytetowych 1 ekonomicznych oraz ustug specjalnych w rozumieniu ustawy z dnia 12
czerwca 2003 roku Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. 2008 nr 189, poz. 1159 z p6zn. zm.), zwana dale;j
uslugami pocztowymi, zgodnie z warunkami postawionymi w postgpowaniu. Przez przesytki pocztowe,
bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesylki listowe do 2000 g (Gabaryt A i B): a) zwykle -
przesytka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii, b) zwykle priorytetowe - przesytka
nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii, ¢) polecone - przesytka rejestrowana bedaca przesytka
listowa, przemieszczana 1 dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem, d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, €) polecone ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka przyjeta za potwierdzeniem nadania 1 dorgczona za
pokwitowaniem odbioru, f) polecone priorytetowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesytka najszybszej kategorii przyj¢ta za potwierdzeniem nadania 1 dor¢czona za pokwitowaniem
odbioru, g) z zadeklarowana wartoscia - przesytka rejestrowana, za ktorej utratg, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce.
Gabaryt A - to przesylka o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz
90 x 140 mm, maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokos¢



230mm. Gabaryt B minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dlugos¢
325 mm lub szerokos$¢ 230 mm, maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokos$ci nie moze by¢
wigksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ paczki pocztowe do 30 000 g
(Gabaryt A i B) w obrocie krajowym oraz do 20 000 g (Gabaryt A i B) w obrocie zagranicznym: a)
zwykle - paczki rejestrowane nie bgdace paczkami najszybszej kategorii b) priorytetowe - paczki
rejestrowane najszybszej kategorii, ¢) pobraniowe - paczki rejestrowane nie bgdace paczkami najszybszej
kategorii ( za pobraniem oplaty), d) z zadeklarowana warto$cia - przesyltki rejestrowane nie bedace
przesyltkami najszybszej kategorii z zadeklarowana warto$cia, e) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru
(ZPO). Gabaryt A - to przesytka o wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm, wysokos$¢ 300 mm. Gabaryt B minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza
dtugo$¢ 600 mm lub dlugos¢ 500 mm lub szeroko$¢ 500 mm, maksimum - suma dtugosci i najwigkszego
obwodu w innym kierunku niz dlugos$¢ nie moze by¢ wigksza 30000 mm, przy czym najwigkszy wymiar
nie moze przekroczy¢ 1500 mm. W przypadku paczek w obrocie krajowym paczka PLUS to paczka o
masie powyzej 10 kg do 30 kg . Wykonawca zobowiazany jest do odbioru jeden raz dziennie przesytek
przyjetych do wyekspediowania, z Kancelarii Ogolnej Zamawiajacego, zlokalizowanej w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy Pl. Krasinskich 2/4/6. Odbior przesytek bedzie odbywat si¢ od
poniedziatku do piatku w godzinach migdzy 14°°-15°°. Odbioru przesylek dokonywac bedzie
upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Odbidr przesytek
przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawcg pieczgceia,
podpisem 1 data w pocztowej ksiazce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu
ilo§ciowym przesytek wg poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych). Zamawiajacy
zobowiazuje si¢ do umieszczenia na przesyltce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem
(podany jednocze$nie w pocztowej ksiazce nadawczej), okreslajac rodzaj przesylki (zwykta, polecona,
priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na stronie adresowe]
kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzenia zestawien dla
przesylek. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co
nalezy rozumie¢: - dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksiazki
nadawcze] w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesylek, - dla przesytek zwyktych - zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegodlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celow rozliczeniowych w dwdéch egzemplarzach, a kopia bedzie stanowic¢ dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za
nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i
uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Nadanie przesytek objetych przedmiotem
zamoOwienia nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego. Wykonawca
bedzie dorgczal przesytki w nastgpujacych terminach: a) nie p6zniej niz w 4 dniu po dniu nadania dla
przesytki bedacej przesytka najszybszej kategorii, b) nie pdzniej niz w 6 dniu po dniu nadania dla
przesylki nie bgdacej przesytka najszybszej kategorii Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby
Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu
dorgczenia przesylki, nie pdzniej jednak, niz w ciagu 7 dni roboczych od dnia dor¢czenia. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie
dostarczenia przesylki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytkg. Termin do
odbioru przesylki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu
pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie
terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata. Przed podpisaniem umowy Wykonawca ztozy Zamawiajacego poswiadczone za zgodnos¢
z oryginalem regulaminy obowiazujace u Wykonawcy regulujace §wiadczenia i reklamowanie ustug
objetych przedmiotem zamoéwienia..

I1.1.4) Czy przewiduje si¢ udzielenie zamowien uzupehiajacych: tak.

* Okreslenie przedmiotu oraz wielkos$ci lub zakresu zamowien uzupelniajacych
* zamoOwienia uzupetniajace stanowiace nie wigcej niz 10% zamowienia podstawowego 1 polegajace



na powtdrzeniu tego samego rodzaju zaméwien, polegajacych na §wiadczeniu ustug pocztowych
wymienionych w opisie przedmiotu zamowienia

I1.1.5) Wspolny Stownik Zamowien (CPV): 64.11.00.00-0, 64.11.20.00-4, 64.11.30.00-1, 64.12.12.00-
2,64.12.11.00-1.

I1.1.6) Czy dopuszcza si¢ zloZenie oferty czeSciowej: nie.

I1.1.7) Czy dopuszcza si¢ zloZenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakonczenie: 31.12.2014.

SEKCJA III: INFORMACIJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM
I TECHNICZNYM

I11.2) ZALICZKI

* Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie

I11.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

e III 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

* posiadania aktualnego zezwolenie na wykonywanie dziatalno$ci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania w obrocie krajowym i zagranicznym
przesytek, wydane przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6
ustawy Prawo pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 r. (tj. Dz. U. 2008 nr 189, poz. 1159 z
p6zn. zm.), ktérego termin waznosci uptywa nie wezesniej niz 31 grudnia 2014 roku;

I11.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE
ART. 24 UST. 1 USTAWY

* II1.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spelnieniu warunkow udzialu w postegpowaniu,
nalezy przedlozy¢:

* koncesjg, zezwolenie lub licencje

* II1.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedlozy¢:

* o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

* aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia albo
sktadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych o§wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1



pkt 2 ustawy

I11.7) Czy ogranicza si¢ mozliwos¢ ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne tylko dla wykonawcow, u
ktorych ponad 50 % pracownikow stanowia osoby niepelnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nicograniczony.
IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najnizsza cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.
1V.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkow zmian

Zamawiajacy dopuszcza tez wprowadzenie do umowy dodatkowych zapiséw w postaci zalacznikow,
bedacych integralna czescia umowy, dotyczacych w szczegdlnosci regulaminu §wiadczenia ustug
pocztowych, instrukcji opakowania i oznakowania przesytek, aktualnych cennikoéw §wiadczenia ustug
pocztowych, zestawienia iloSciowego przesytek. Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Zamawiajacy
przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien niniejszej umowy w zakresie zmiany cen ustug w
przypadku wprowadzania takich zmian w ustugach swiadczonych przez Wykonawce w oparciu o
przepisy ustawy Prawo Pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 roku (tj. Dz. U. 2008 nr 189, poz. 1159 z p6zn.
zm.) oraz przepisy miedzynarodowe.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia: www.ipn.gov.pl

Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia mozna uzyska¢ pod adresem: INSTYTUT PAMIECI
NARODOWEJ KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
ODDZIAL W WARSZAWIE Referat Prawno-Organizacyjny (pok. 1020) ul. Stawki 2 00-193 Warszawa.

IV.4.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert:
29.11.2012 godzina 11:00, miejsce: INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ KOMISJA SCIGANIA
ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU ODDZIAL W WARSZAWIE Referat Prawno-
Organizacyjny (pok. 1020) ul. Stawki 2 00-193 Warszawa.

IV.4.5) Termin zwiazania ofertg: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

1V.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku
nieprzyznania Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkow z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym
Handlu (EFTA), ktore mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie calosci lub czesci zaméwienia: nie



