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ZATWIERDZAM 
 
............................... 
 
 
 
 
 
 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 
 
 
 
 

W POSTĘPOWANIU O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE 
W TRYBIE 

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 
PONIŻEJ RÓWNOWARTOŚCI 130 000 EURO 

NA 
  

WYDANIE DZIESIĘCIU KSIĄŻEK DLA ODDZIAŁU IPN WE 
WROCŁAWIU 

 
nr  79823000-9 Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 

 
 
 
 
 
ZAMAWIAJĄCY:  

ODDZIAŁ INSTYTUTU PAMIĘCI NARODOWEJ –  
KOMISJI ŚCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI 
POLSKIEMU we WROCŁAWIU 
UL. SOŁTYSOWICKA 21 A, 51-168 WROCŁAW 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Niniejsze postępowanie jest prowadzone na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 
r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.). 
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I. INFORMACJE  O  ZAMAWIAJĄCYM 
 
 
Zamawiającym w niniejszym postępowaniu jest: 
Oddział Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi 
Polskiemu we Wrocławiu, ul. Sołtysowicka 21 a, 51-168 Wrocław 
 
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

1. w sprawach technicznych – Sylwia Krzyżanowska w godz. 9.00 – 15.00  tel. 71 326 
76 34, w punktach 1–7; 
Joanna Dardzińska – w godz. 9.00 – 15.00  tel. 71 326 76 13 w punktach 8–10. 

2. w sprawach procedury postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – Marta 
Glubiak, w godz. 9.00 – 15.00 tel. 71 326 76 00, e-mail: marta.glubiak@ipn.gov.pl 

 
Adres strony internetowej Zamawiającego:  www.ipn.gov.pl 
 

II. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Przedmiot zamówienia stanowi: 
 

WYDANIE DZIESIĘCIU KSIĄŻEK DLA ODDZIAŁU IPN WE 
WROCŁAWIU 

 
 
Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert wariantowych. 
 
Zamawiający nie dopuszcza złożenia ofert częściowych. 
 
Zamawiający dopuszcza powierzenie części zamówienia podwykonawcom 

Zamawiający nie przewiduje wadium 
 
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej 
 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej 
 
Nakład należy wydrukować i dostarczyć do siedziby Zamawiającego tj. do Oddziału 
Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi 
Polskiemu we Wrocławiu przy ul. Sołtysowickiej 21a. 
 
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
 
 
 
Przedmiotem zamówienia jest wydanie dziesięciu książek dla Oddziału IPN we 
Wrocławiu, szczegółowo określonych w załączniku nr 1  do specyfikacji, o numerach 
ISBN dostarczonych przez Zamawiającego. 
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Wydanie książek obejmuje: redakcję techniczną i językową, opracowanie graficzne przy 
zachowaniu układu typograficznego tzw. serii wrocławskiej, adjustację tekstów do 
książek oraz podpisów pod ilustracjami (zdjęciami), retusz, obróbkę graficzną ilustracji 
(zdjęć), skład, dwie korekty, udostępnienie tekstów do autoryzacji w siedzibie 
Zamawiającego, łamanie, druk i oprawę oraz nagranie na płycie CD/DVD w formacie 
PDF (pliki otwarte) oraz przygotowalnię komputerową. Wydawca może umieścić, za 
uprzednią pisemna zgodą Zamawiającego, swoje logo na IV stronie okładki. Copyright 
przysługuje wyłącznie Zamawiającemu.  
 
Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z transportem maszynopisów do korekty 
i druku oraz wszelkie inne koszty związane z porozumiewaniem się z Zamawiającym. 
 
 

III. WARUNKI UCZESTNICTWA W PRZETARGU 
 
W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 

1. Warunki podmiotowe 
O zamówienie publiczne mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

- Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku na podstawie Oświadczenia  
Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3)  

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie  

- Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku na podstawie Oświadczenia 
Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3) 

3) dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego 
zamówienia;  

- Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku na podstawie Oświadczenia  
Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3) 

4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 
zamówienia;  

- Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku na podstawie Oświadczenia 
Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3) 

5) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  
na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. 

- Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku na podstawie Oświadczenia 
Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3) 

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana metodą „spełnia – nie 
spełnia” w oparciu o dokumenty, oświadczenia i informacje zawarte w ofercie. Z treści 
załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, że stawiane warunki Wykonawca 
spełnił. Niespełnienie warunków skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. 

 
IV. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA JAKIE WINNY BYĆ DOSTARCZONE 

PRZEZ WYKONAWCÓW W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 
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Wykonawcy: 
1) dołączą do oferty formularz ofertowy (załącznik nr 2 do specyfikacji),  
2) dołączą do oferty oświadczenie o spełnianiu warunków z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo  

zamówień publicznych (załącznik nr 3 do specyfikacji), 
3) dołączą do oferty oświadczenie o powierzeniu, lub nie części zamówienia 

podwykonawcom (załącznik nr 4 do specyfikacji), 
4) dołączą do oferty dokument dopuszczający Wykonawcę do obrotu prawnego  

w zakresie objętym zamówieniem np. odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub 
ewidencji działalności gospodarczej potwierdzający uprawnienie Wykonawcy do 
występowania w obrocie prawnym, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 
upływem terminu składania ofert, 

5) dołączą do oferty parafowany projekt umowy, stanowiący załącznik nr 5  
do specyfikacji, 

6) Dołączą do oferty 2 egzemplarze książek z zakresu historii najnowszej, mających 
charakter opracowań naukowych, zawierających aparat naukowy, (tzn. przypisy, 
bibliografię, indeksy, wstęp edytorski) w tym: 
- jeden egzemplarz książki wydanej przez Wykonawcę w oprawie twardej, szytej, 

foliowanej, matowej, na papierze offsetowym 80g, z fotografiami wklejonymi  
w tekst, druk techniką offsetową, objętość do 400 stron, 

-  jeden egzemplarz książki wydanej przez Wykonawcę w oprawie twardej, szytej, 
foliowanej, matowej, na papierze offsetowym 80g, z fotografiami wklejonymi  
w tekst, druk techniką offsetową, objętość powyżej 400 stron. 

Nie mogą to być książki wydane przez IPN. 
Ocena czy książka spełnia wymogi opracowania naukowego pozostaje w decyzji komisji 
przetargowej. Niespełnienie tego kryterium przez choćby jedną załączoną publikację skutkuje 
odrzuceniem oferty. 
 
Wymieniony w punkcie 4 dokument wchodzący w skład oferty może być przedstawiany  
w formie oryginału lub poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii. 
 
Zgodność z oryginałem wszystkich kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być 
potwierdzona przez przedstawiciela Wykonawcy lub pełnomocnika (zgodnie z dokumentem 
określającym status prawny Wykonawcy lub dołączonym do oferty pełnomocnictwem). 
 

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, 
2) ofertę należy przygotować w formie pisemnej według wymagań określonych  

w niniejszej specyfikacji, 
3) ofertę należy sporządzić w języku polskim w sposób czytelny, 
4) oferta musi być podpisana przez osoby upełnomocnione do reprezentowania 

Wykonawcy i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości 
odpowiadającej cenie oferty, 

5) pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy, 
zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej 
cenie oferty oraz podpisania oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów 
dołączonych do oferty; oznacza to, że jeżeli pełnomocnictwo takie nie wynika wprost 
z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego 
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rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do 
oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa wystawionego na reprezentanta 
Wykonawcy przez osoby do tego upełnomocnione, 

6) wzory dokumentów dołączonych do niniejszej specyfikacji powinny zostać 
wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez 
Wykonawcę w innej, zgodnej z niniejszą specyfikacją formie, 

7) żadne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawiane  
w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego, 

8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
9) podana w ofercie cena ofertowa musi zawierać wszelkie koszty jakie poniesie 

Wykonawca z tytułu należytej, zgodnej z załączonym wzorem umowy oraz zgodnej  
z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia (m. in. koszty 
transportu maszynopisów do korekty oraz do druku, wszelkie koszty związane  
z porozumiewaniem się z Zamawiającym, koszty transportu – dostawy przedmiotu 
umowy do siedziby Zamawiającego), 

10) wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w toku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego mogą być przekazywane pisemnie, faksem lub 
drogą elektroniczną przy czym każda ze stron może żądać niezwłocznego 
potwierdzenia faktu ich otrzymania. 

Uwaga!  
Zaleca się wypełnienie wszystkich wykropkowanych miejsc w dokumentacji (łącznie  
z umową!). 
 

VI. TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA 
 

Jeżeli Wykonawca zastrzega, że informacje objęte tajemnicą przedsiębiorstwa  
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogą być 
udostępniane, informacje te należy umieścić w oddzielnej kopercie wewnątrz opakowania 
oferty opisanej: „Informacje będące tajemnicą przedsiębiorstwa”. Informację  
o zastrzeżeniu dokumentów stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa należy podać 
również w formularzu oferty. 

 
VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 
Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni.  
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Realizacja przedmiotu zamówienia nastąpi sukcesywnie. Termin wydania pierwszej 
książki wynosi 30 dni od daty podpisania umowy. Kolejne wydawane będą sukcesywnie, 
w terminie 30 dni od daty przekazania przez Zamawiającego materiałów do kolejnych 
książek. Materiały do pierwszej Zamawiający przekaże Wykonawcy  
w dniu podpisania umowy. 

IX.  KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE 
 

Oceny ofert dokona zgodnie z podanym kryterium i zasadami komisja przetargowa 
Oddziału Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko 
Narodowi Polskiemu powołana przez Zamawiającego. 
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W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki formalne, komisja 
przetargowa Oddziału Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni 
przeciwko Narodowi Polskiemu  dokona oceny ich ofert.  

 

 Kryterium Max liczba 

punktów 

Waga 
kryteriu
m oceny 
oferty 

% 

1. Cena  60 60 

2 Jakość 40 40 

  
 
 
CENA 

 
W ofercie należy podać cenę netto oraz cenę brutto. Cena winna zawierać cenę usługi, transportu, 
rozładunku, opakowań, magazynowania, ubezpieczenia oraz wszelkie inne koszty jakie poniesie 
Wykonawca w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 
 
Liczba punktów w kryterium cena oferty ocenianej będzie wyliczana według następującego wzoru:  

 

C = 
 Cmin

Ci    x 60 x 100 % 

 
C – ilość otrzymanych punktów za dane kryterium 
Cmin –najniższa cena spośród ofert nie odrzuconych 
Ci – cena oferty badanej 

 
 

 
Ocenie w kryterium jakości podlegać będą następujące parametry 

Ocenie w kryterium jakości będą podlegać następujące parametry: 
1. okładka - max 20pkt. 

1.1. prostokątność oprawy (brak – 0 pkt, zachowana – 2 pkt) 
1.2. zadruk powierzchni – od 0 do 6 pkt, 

czystość druku (brak – 0 pkt, zachowana – 2 pkt)  
czytelność (brak – 0 pkt, zachowana – 1 pkt)  
ostrość konturów (brak – 0 pkt, zachowana – 1 pkt)  
pasowanie barw (brak – 0 pkt, zachowana – 2 pkt) 

1.3.  prawidłowość połączenia elementów – od 0 do 3 pkt, 
wykonanie grzbietu (nieprawidłowe – 0 pkt, prawidłowe – 1 pkt)  
wykonanie oklejki (nieprawidłowe – 0 pkt, prawidłowe – 1 pkt)  
zawinięcie oklejki (nieprawidłowe – 0 pkt, prawidłowe – 1 pkt) 

1.4. wykończenie powierzchni – od 0 do 7 pkt, 
foliowanie powierzchni (nieprawidłowe – 0 pkt, prawidłowe – 1 pkt)  
pokrycie powierzchni (nieprawidłowe – 0 pkt, prawidłowe – 1 pkt)  
nierówność powierzchni (występują – 0 pkt, brak – 1 pkt)  
oddarcia (występują – 0 pkt, brak – 1 pkt)  
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zacieki (występują – 0 pkt, brak – 1 pkt)  
zmarszczenia (występują – 0 pkt, brak – 1 pkt)  
zabrudzenia (występują – 0 pkt, brak – 1 pkt) 

1.5. zadruk grzbietu okładki (nieprawidłowy – 0 pkt, prawidłowy – 2 pkt) 
2. wkład – max 12 pkt. 

2.1. format (nieprawidłowy – 0 pkt, prawidłowy – 2 pkt) 
2.2. prostokątność (brak – 0 pkt, zachowana – 2 pkt) 
2.3. okrojenie boków i marginesów (nieprawidłowe – 0 pkt,  prawidłowe – 4 pkt) 
2.4. czystość nadruku (brak – 0 pkt, zachowana – 2 pkt) 
2.5. intensywność nadruku ( nierównomierna – 0 pkt, równomierna – 2 pkt) 

3. oprawa – max 8 pkt. 
3.1. wytrzymałość oprawy (brak – 0 pkt, zachowana – 1 pkt) 
3.2. wykonanie grzbietu oprawy – od 0 do 3 pkt. 

pęknięcia grzbietu (są – 0 pkt, brak – 1 pkt) 
skosy (są – 0 pkt, brak – 1 pkt) 
przesunięcie kapitałki (jest – 0 pkt, brak – 1 pkt) 

3.3. kompletność – od 0 do 3 pkt. 
pasek wzmacniający grzbiet (brak – 0 pkt, jest – 1 pkt) 
kapitałka (brak – 0 pkt, jest – 1 pkt) 
połączenia grzbietówek i okładzinówek z okleiną (nieprawidłowe – 0 pkt, 
prawidłowe – 1 pkt) 

3.4.kierunek ułożenia elementów (nieprawidłowy – 0 pkt,  prawidłowy – 1 pkt) 
 
Liczba punktów w kryterium jakość oferty ocenianej będzie wyliczana według następującego wzoru:  

 

V = 
max

b

V

V
  x 40 x 100 % 

 
V – ilość otrzymanych punktów za dane kryterium 
Vb –ilość punktów oferty badanej 
Vmax – oferta z największą ilością punktów 

 
 
Członek komisji przetargowej oceniając spełnienie kryterium jakości przyzna maksymalnie 
40 pkt. za jakość wykonania książek złożonych przez Wykonawcę do oceny. 
 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą sumę punktów. 
 
X. MIEJSCE, TERMIN i SPOSÓB SKŁADANIA oraz OTWARCIA OFERT 
 
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: ul. Sołtysowicka 21 A, 51-168 

Wrocław, pokój nr 307 – III piętro (Sekretariat) 
 

do dnia 17.04.2012 r., godz. 10:00 

2. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona Wykonawcy bez otwierania. 
3. Ofertę należy złożyć w dwóch nieprzezroczystych, zabezpieczonych przed otwarciem 

kopertach – wewnętrznej i zewnętrznej. Kopertę zewnętrzną należy opisać następująco: 
Oddział Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko 
Narodowi Polskiemu 
ul. Sołtysowicka 21 A, 51-168 Wrocław 
Oferta w postępowaniu na wydanie dziesięciu książek dla Oddziału IPN we Wrocławiu 
Nie otwierać przed dniem 17.04.2012 r., godz. 10:15. 
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Na kopercie wewnętrznej, w której winna znajdować się oferta oprócz opisu przedmiotu 
zamówienia należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy. 
4. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego: ul. Sołtysowicka 21 A, 51-168 

Wrocław, pokój nr 307, piętro III w dniu 17.04.2012 r., godz. 10:15. 
 

XI  ZMIANY LUB WYCOFANIE ZŁOŻONEJ OFERTY. 
 
1. Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty – Wykonawca może wprowadzić 

zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty  
są skuteczne tylko wówczas gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert. 

2. Zmiana złożonej oferty – zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być 
złożone w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio 
opisane koperty (wewnętrzną i zewnętrzną) zawierające zmiany należy dodatkowo 
opatrzyć dopiskiem „ZMIANA”. 

3. Wycofanie złożonej oferty – wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie 
pisemnego powiadomienia podpisanego przez upełnomocnionego przedstawiciela 
Wykonawcy. Powiadomienie należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących 
przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty (wewnętrzną i zewnętrzną) 
zawierające powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem „WYCOFANIE”. 

 

XII. WYBÓR OFERTY I ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTĘPOWANIA 

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiający stosował będzie wyłącznie zasady  
i kryterium określonym w niniejszej specyfikacji. 

2. Za najkorzystniejszą uznana zostanie ta z ocenianych ofert, która po dokonaniu oceny 
zgodnie z przyjętym kryterium i zasadami oceny ofert uzyska najwyższą liczbę punktów. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana  
za najkorzystniejszą. 

4. Informacja o wyniku postępowania zostanie zamieszczona na tablicy ogłoszeń 
Zamawiającego, umieszczona na stronie internetowej oraz rozesłana do Wykonawców. 

5. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie określony Wykonawcy, którego ofertę 
wybrano w piśmie zawiadamiającym o wyborze. 

 
XIII. SPOSÓB I TERMIN PŁATNOŚCI 

 
1. Za wykonane usługi płatność zostanie zrealizowana na podstawie prawidłowo 

wystawionych i doręczonych faktur częściowych za wydania poszczególnych książek,  
po ich odbiorze potwierdzonym protokołami zdawczo-odbiorczymi/dostawy .  

2. Ostateczne rozliczenie płatności z tytułu wykonania przedmiotu umowy nastąpi  
po zatwierdzeniu protokołu zdawczo-odbiorczego/dostawy przez Zamawiającego. 

3. Zapłata nastąpi przelewem w ciągu 14 dni od daty otrzymania faktury VAT, 
potwierdzonej protokołami zdawczo-odbiorczymi/dostawy.  

XIV.    ZMIANY W TREŚCI SPECYFIKACJI 

W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed 
upływem terminu składania ofert zmodyfikować treść niniejszej specyfikacji oraz 
ogłoszenia. Informację o wprowadzonych w ten sposób modyfikacjach Zamawiający 
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przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom. Modyfikacje są każdorazowo wiążące 
dla Wykonawców. 

XV.    ŚRODKI ODWOŁAWCZE PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCOM 
 

Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przysługują 
środki ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.). 

 
XVI.     SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH SPECYFIKACJI 

Wykonawca w trakcie postępowania może zwrócić się do Zamawiającego z prośbą  
o udzielenie wyjaśnień dotyczących treści i postanowień niniejszej specyfikacji. Prośbę 
taką należy sformułować na piśmie i przekazać Zamawiającemu nie później niż 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż 
do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  
Zapytania skierowane po w/w terminie lub skierowane w innej formie niż pisemna nie 
będą rozpatrywane. 
Zamawiający niezwłocznie udzieli pisemnych wyjaśnień powiadamiając wszystkich 
Wykonawców którym doręczono niniejszą specyfikację o treści zapytania bez ujawniania 
jego źródła. 

 
XVII.  ZAŁĄCZNIKI 

 
 załącznik nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia,  
 załącznik nr 2 – formularz ofertowy, 
 załącznik nr 3 – wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu przez niego 

warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), 

 załącznik nr 4 – informacja o podwykonawcach, 
 załącznik nr 5 – wzór umowy.  
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Załącznik nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia w postępowaniu  
o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego poniżej równowartości 
130 000 EURO na wydanie dziesięciu książek dla Oddziału IPN we Wrocławiu 
 
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 

Wydanie książek obejmuje: redakcję techniczną i językową, opracowanie graficzne, 
adiustację tekstu i ilustracji, retusz ilustracji, skład, dwie korekty, udostępnienie  
do autoryzacji, łamanie, druk i oprawę oraz nagranie na płycie CD/DVD w formacie PDF 
(pliki otwarte). Wydawca może umieścić swoje logo na IV stronie okładki oraz na odwrotnej 
stronie karty tytułowej. Copyright przysługuje wyłącznie Zamawiającemu. 
 
Wszystkie tytuły posiadają nr ISBN 
 
Przedmiot zamówienia 
1.  
 
Nakład   500 egzemplarzy 
Format   B5 
Objętość   460±16 stron 
Kolor okładka  4+0 
Papier okładka oklejka 150 g + karton + folia matowa, lakier UV miejscowo 
Oprawa   twarda, szyta 
Kolor środek  1+1 
Papier środek offset 80 g kremowy, objętościowy 1.5 vol. (typu Ecobook lux, lub 

równoważny) 
Wkładka   50 sztuk fotografii kolorowych – papier kredowy 135g (4+4) 16 stron 
 
W ramach łamania publikacji należy uwzględnić sporządzenie bardzo zróżnicowanej żywej 
paginy 
 
Materiały zostaną dostarczone w postaci: 

a) teksty zapisane na płycie w formacie MS-Word 
b) fotografie skanowane w 300 dpi w formacie jpg lub tif 

 
2.  
 
Nakład   500 egzemplarzy 
Format   B5 
Objętość   460±16 stron 
Kolor okładka  4+0 
Papier okładka oklejka 150 g + karton + folia matowa, lakier UV miejscowo 
Oprawa   twarda, szyta 
Kolor środek  1+1 
Papier środek offset 80 g kremowy, objętościowy 1.5 vol. (typu Ecobook lux, lub 

równoważny) 
Fotografie  60 sztuk fotografii i dokumentów czarno-białych w tekście 
 
W ramach łamania publikacji należy uwzględnić sporządzenie bardzo zróżnicowanej żywej 
paginy 
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Materiały zostaną dostarczone w postaci: 

a) teksty zapisane na płycie w formacie MS-Word 
b) fotografie skanowane w 300 dpi w formacie jpg lub tif 

 
3.  
 
Nakład   500 egzemplarzy 
Format   B5 
Objętość   220±16 stron 
Kolor okładka  4+0 
Papier okładka oklejka 150 g + karton + folia matowa, lakier UV miejscowo 
Oprawa   twarda, szyta 
Kolor środek  1+1 
Papier środek offset 80 g kremowy, objętościowy 1.5 vol. (typu Ecobook lux, lub 

równoważny) 
Fotografie   30 sztuk fotografii i dokumentów czarno-białych w tekście 
 
W ramach łamania publikacji należy uwzględnić sporządzenie bardzo zróżnicowanej żywej 
paginy 
 
Materiały zostaną dostarczone w postaci: 

a) teksty zapisane na płycie w formacie MS-Word 
b) fotografie skanowane w 300 dpi w formacie jpg lub tif 

 
4.  
 
Nakład   500 egzemplarzy 
Format   B5 
Objętość   450±16 stron 
Kolor okładka  4+0 
Papier okładka oklejka 150 g + karton + folia matowa, lakier UV miejscowo 
Oprawa   twarda, szyta 
Kolor środek  1+1 
Papier środek offset 80 g kremowy, objętościowy 1.5 vol. (typu Ecobook lux, lub 

równoważny)  
Fotografie  30 sztuk fotografii i dokumentów czarno-białych w tekście 
 
W ramach łamania publikacji należy uwzględnić sporządzenie bardzo zróżnicowanej żywej 
paginy 
 
Materiały zostaną dostarczone w postaci: 

a) teksty zapisane na płycie w formacie MS-Word 
b) fotografie skanowane w 300 dpi w formacie jpg lub tif 

 
5.  
Nakład   500 egzemplarzy 
Format   B5 
Objętość   400±16 stron 
Kolor okładka  4+0 
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Papier okładka oklejka 150 g + karton + folia matowa, lakier UV miejscowo 
Oprawa   twarda, szyta 
Kolor środek  1+1 
Papier środek offset 80 g kremowy, objętościowy 1.5 vol. (typu Ecobook lux, lub 

równoważny) 
Fotografie  30 sztuk fotografii i dokumentów czarno-białych w tekście 
 
W ramach łamania publikacji należy uwzględnić sporządzenie bardzo zróżnicowanej żywej 
paginy 
 
Materiały zostaną dostarczone w postaci: 

a) teksty zapisane na płycie w formacie MS-Word 
b) fotografie skanowane w 300 dpi w formacie jpg lub tif 

 
6.  
 
Nakład   500 egzemplarzy 
Format   B5 
Objętość   250±16 stron 
Kolor okładka  4+0 
Papier okładka oklejka 150 g + karton + folia matowa, lakier UV miejscowo 
Oprawa   twarda, szyta 
Kolor środek  1+1 
Papier środek offset 80 g kremowy, objętościowy 1.5 vol. (typu Ecobook lux, lub 

równoważny) 
Fotografie   30 sztuk fotografii i dokumentów czarno-białych w tekście 
 
W ramach łamania publikacji należy uwzględnić sporządzenie bardzo zróżnicowanej żywej 
paginy 
 
Materiały zostaną dostarczone w postaci: 

a) teksty zapisane na płycie w formacie MS-Word 
b) fotografie skanowane w 300 dpi w formacie jpg lub tif 

 
7.  
 
Nakład   500 egzemplarzy 
Format   B5 
Objętość   440±16 stron 
Kolor okładka  4+0 
Papier okładka oklejka 150 g + karton + folia matowa, lakier UV miejscowo 
Oprawa   twarda, szyta 
Kolor środek  1+1 
Papier środek offset 80 g kremowy, objętościowy 1.5 vol. (typu Ecobook lux, lub 

równoważny) 
Fotografie   30 sztuk fotografii i dokumentów czarno-białych w tekście 
 
W ramach łamania publikacji należy uwzględnić sporządzenie bardzo zróżnicowanej żywej 
paginy 
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8.  
 
Nakład   500 egzemplarzy 
Format   B5 
Objętość  250±16 stron 
Kolor okładka  4+0 
Papier okładka  oklejka 150 g + karton + folia matowa, lakier UV miejscowo 
Oprawa  twarda, szyta 
Kolor środek   1+1 
Papier środek   offset 80 g biały 
Wkładka 20 sztuk fotografii i dokumentów czarno-białych w tekście, 70 sztuk 

fotografii legitymacyjnych funkcjonariuszy SW, MO i SB w aneksie na 
papierze kredowym  

 
W ramach łamania publikacji należy uwzględnić sporządzenie bardzo zróżnicowanej żywej 
paginy 
 
Materiały zostaną dostarczone w postaci: 

a) teksty zapisane na płycie w formacie MS-Word 
b) fotografie skanowane w 300 dpi w formacie jpg lub tif  

 
9. 
 
Nakład   500 egzemplarzy 
Format   B5 
Objętość  250±16 stron 
Kolor okładka  4+0 
Papier okładka  oklejka 150 g + karton + folia matowa, lakier UV miejscowo 
Oprawa  twarda, szyta 
Kolor środek   1+1 
Papier środek   offset 80 g biały 
Wkładka   100 fotografii na papierze kredowym  
 
W ramach łamania publikacji należy uwzględnić sporządzenie bardzo zróżnicowanej żywej 
paginy 
 
Materiały zostaną dostarczone w postaci: 

c) teksty zapisane na płycie w formacie MS-Word 
d) fotografie skanowane w 300 dpi w formacie jpg lub tif  
e)  

10.  
 
Nakład   500 egzemplarzy 
Format   B5 
Objętość               80±16 stron 
Kolor okładka  4+0 
Papier okładka  karton 250g + folia matowa, lakier UV miejscowo – 1 i 4 

okładka+grzbiet 
Oprawa  broszurowa, klejona 
Kolor środek   1+1 
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Papier środek   offset 80 g biały 
Wkładka   50 fotografii na papierze kredowym  
 
W ramach łamania publikacji należy uwzględnić sporządzenie bardzo zróżnicowanej żywej 
paginy 
 
Materiały zostaną dostarczone w postaci: 

f) teksty zapisane na płycie w formacie MS-Word 
g) fotografie skanowane w 300 dpi w formacie jpg lub tif  
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Załącznik nr 2 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia w postępowaniu  
o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego poniżej równowartości 
130 000 EURO na wydanie dziesięciu książek 
 
 
Formularz ofertowy  
 
ZAMAWIAJĄCY:       WYKONAWCA: 
 
ODDZIAŁ INSTYTUTU PAMIĘCI NARODOWEJ 
KOMISJI ŚCIGANIA ZBRODNI 
PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU   
we WROCŁAWIU  
ul. Sołtysowicka 21 A                                                          ........................................... 
51-168 Wrocław                           pieczęć Wykonawcy 

 
Składamy ofertę na: 

 
WYDANIE DZIESIĘCIU KSIĄŻEK 

 
dla Oddziału Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko 
Narodowi Polskiemu we Wrocławiu 
Oferujemy redakcję techniczną i językową, opracowanie graficzne przy zachowaniu 
układu typograficznego tzw. serii wrocławskiej, adjustację tekstu, adjustację podpisów 
pod ilustracjami (zdjęciami), retusz ilustracji, obróbkę graficzną ilustracji (zdjęć), 
skład, dwie korekty, udostępnienie tekstu do autoryzacji w siedzibie Zamawiającego, 
łamanie druk i oprawę oraz nagranie na płycie CD/DVD w formacie PDF (pliki 
otwarte) oraz przygotowalnię komputerową książki nr 1, za cenę netto 
................................... PLN plus podatek VAT w kwocie .................................................. 
co daje cenę brutto ............................................... 
słownie:.................................................................................................. ). 
 
Oferujemy redakcję techniczną i językową, opracowanie graficzne przy zachowaniu 
układu typograficznego tzw. serii wrocławskiej, adjustację tekstu, adjustację podpisów 
pod ilustracjami (zdjęciami), retusz ilustracji, obróbkę graficzną ilustracji (zdjęć), 
skład, dwie korekty, udostępnienie tekstu do autoryzacji w siedzibie Zamawiającego, 
łamanie druk i oprawę oraz nagranie na płycie CD/DVD w formacie PDF (pliki 
otwarte) oraz przygotowalnię komputerową książki nr 2, za cenę netto 
................................... PLN plus podatek VAT w kwocie ................................................ co 
daje cenę brutto .................................................. 
(słownie:.................................................................................................. ). 
 
Oferujemy redakcję techniczną i językową, opracowanie graficzne przy zachowaniu 
układu typograficznego tzw. serii wrocławskiej, adjustację tekstu, adjustację podpisów 
pod ilustracjami (zdjęciami), retusz ilustracji, obróbkę graficzną ilustracji (zdjęć), 
skład, dwie korekty, udostępnienie tekstu do autoryzacji w siedzibie Zamawiającego, 
łamanie druk i oprawę oraz nagranie na płycie CD/DVD w formacie PDF (pliki 
otwarte) oraz przygotowalnię komputerową książki nr 3, za cenę netto 
................................... PLN plus podatek VAT w kwocie ..................................................... 
co daje cenę brutto ............................................... 
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(słownie:.................................................................................................. ). 
Oferujemy redakcję techniczną i językową, opracowanie graficzne przy zachowaniu 
układu typograficznego tzw. serii wrocławskiej, adjustację tekstu, adjustację podpisów 
pod ilustracjami (zdjęciami), retusz ilustracji, obróbkę graficzną ilustracji (zdjęć), 
skład, dwie korekty, udostępnienie tekstu do autoryzacji w siedzibie Zamawiającego, 
łamanie druk i oprawę oraz nagranie na płycie CD/DVD w formacie PDF (pliki 
otwarte) oraz przygotowalnię komputerową książki nr 4, za cenę netto 
................................... PLN plus podatek VAT w kwocie ..................................................... 
co daje cenę brutto ............................................... 
(słownie:.................................................................................................. ). 
 
Oferujemy redakcję techniczną i językową, opracowanie graficzne przy zachowaniu 
układu typograficznego tzw. serii wrocławskiej, adjustację tekstu, adjustację podpisów 
pod ilustracjami (zdjęciami), retusz ilustracji, obróbkę graficzną ilustracji (zdjęć), 
skład, dwie korekty, udostępnienie tekstu do autoryzacji w siedzibie Zamawiającego, 
łamanie druk i oprawę oraz nagranie na płycie CD/DVD w formacie PDF (pliki 
otwarte) oraz przygotowalnię komputerową książki nr 5, za cenę netto 
................................... PLN plus podatek VAT w kwocie ..................................................... 
co daje cenę brutto ............................................... 
(słownie:.................................................................................................. ). 
 
Oferujemy redakcję techniczną i językową, opracowanie graficzne przy zachowaniu 
układu typograficznego tzw. serii wrocławskiej, adjustację tekstu, adjustację podpisów 
pod ilustracjami (zdjęciami), retusz ilustracji, obróbkę graficzną ilustracji (zdjęć), 
skład, dwie korekty, udostępnienie tekstu do autoryzacji w siedzibie Zamawiającego, 
łamanie druk i oprawę oraz nagranie na płycie /DVD w CD formacie PDF (pliki 
otwarte) oraz przygotowalnię komputerową książki nr 6, za cenę netto 
................................... PLN plus podatek VAT w kwocie ..................................................... 
co daje cenę brutto ............................................... 
(słownie:.................................................................................................. ). 
 
Oferujemy redakcję techniczną i językową, opracowanie graficzne przy zachowaniu 
układu typograficznego tzw. serii wrocławskiej, adjustację tekstu, adjustację podpisów 
pod ilustracjami (zdjęciami), retusz ilustracji, obróbkę graficzną ilustracji (zdjęć), 
skład, dwie korekty, udostępnienie tekstu do autoryzacji w siedzibie Zamawiającego, 
łamanie druk i oprawę oraz nagranie na płycie CD/DVD w formacie PDF (pliki 
otwarte) oraz przygotowalnię komputerową książki nr 7, za cenę netto 
................................... PLN plus podatek VAT w kwocie ..................................................... 
co daje cenę brutto ............................................... 
(słownie:.................................................................................................. ). 
 
Oferujemy redakcję techniczną i językową, opracowanie graficzne przy zachowaniu 
układu typograficznego tzw. serii wrocławskiej, adjustację tekstu, adjustację podpisów 
pod ilustracjami (zdjęciami), retusz ilustracji, obróbkę graficzną ilustracji (zdjęć), 
skład, dwie korekty, udostępnienie tekstu do autoryzacji w siedzibie Zamawiającego, 
łamanie druk i oprawę oraz nagranie na płycie CD/DVD w formacie PDF (pliki 
otwarte) oraz przygotowalnię komputerową książki nr 8, za cenę netto 
................................... PLN plus podatek VAT w kwocie ..................................................... 
co daje cenę brutto ............................................... 
(słownie:.................................................................................................. ). 
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Oferujemy redakcję techniczną i językową, opracowanie graficzne przy zachowaniu 
układu typograficznego tzw. serii wrocławskiej, adjustację tekstu, adjustację podpisów 
pod ilustracjami (zdjęciami), retusz ilustracji, obróbkę graficzną ilustracji (zdjęć), 
skład, dwie korekty, udostępnienie tekstu do autoryzacji w siedzibie Zamawiającego, 
łamanie druk i oprawę oraz nagranie na płycie CD/DVD w formacie PDF (pliki 
otwarte) oraz przygotowalnię komputerową książki nr 9, za cenę netto 
................................... PLN plus podatek VAT w kwocie ..................................................... 
co daje cenę brutto ............................................... 
(słownie:.................................................................................................. ). 
 
Oferujemy redakcję techniczną i językową, opracowanie graficzne przy zachowaniu 
układu typograficznego tzw. serii wrocławskiej, adjustację tekstu, adjustację podpisów 
pod ilustracjami (zdjęciami), retusz ilustracji, obróbkę graficzną ilustracji (zdjęć), 
skład, dwie korekty, udostępnienie tekstu do autoryzacji w siedzibie Zamawiającego, 
łamanie druk i oprawę oraz nagranie na płycie CD/DVD w formacie PDF (pliki 
otwarte) oraz przygotowalnię komputerową książki nr 10, za cenę netto 
................................... PLN plus podatek VAT w kwocie ..................................................... 
co daje cenę brutto ............................................... 
(słownie:.................................................................................................. ). 
 
Powyższa kwota zawiera wszelkie koszty, jakie poniesiemy z tytułu realizacji niniejszego 
zamówienia. 
Szczegółowy opis  przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.  
 
OŚWIADCZAMY, ŻE : 

1. Specyfikację istotnych warunków zamówienia otrzymaliśmy od Zamawiającego, 
zapoznaliśmy się z jej treścią i akceptujemy przed złożeniem niniejszej oferty. 

2. Niniejsza oferta w pełni spełnia wymagania specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia. 

3. Pozostajemy związani niniejszą ofertą przez 30 dni licząc od dnia, w którym upłynął 
terminu składania ofert. 

4. Zapewniamy realizację przedmiotu zamówienia sukcesywnie w terminie 30 dni od dnia 
przekazania materiałów do kolejnych książek; pierwszej książki w terminie 30 dni od 
daty podpisania umowy. 

5. W przypadku wybrania naszej oferty zobowiązujemy się zawrzeć z Zamawiającym 
umowę wg wzoru otrzymanego wraz ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia. 
Umowę zobowiązujemy się zawrzeć w miejscu i terminie jakie zostaną wskazane przez 
Zamawiającego. 

....................................., dnia .......................                 ............................................................. 
                           pieczęć i podpis Wykonawcy             
 
 
Podpisy i pieczątki imienne osób upełnomocnionych do reprezentowania Wykonawcy 
zgodnie z zapisami w dokumencie stwierdzającym status prawny Wykonawcy (odpisie z 
właściwego rejestru lub zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) 
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Załącznik nr 3 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia w postępowaniu  
o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego poniżej równowartości 
130 000 EURO na wydanie dziesięciu książek 
 

Wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu przez niego warunków określonych  
w art. 22 ust. 1 ustawy dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (tekst 
jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) 
 
Ja (imię i nazwisko) 
......................................................................................................................................... 
 
zamieszkały..................................................................................................................... 
 
reprezentując firmę (nazwa firmy) ................................................................................. 
 

jako (stanowisko służbowe) ...................................................................................................................... 
 
w imieniu swoim i reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że: 
 
1) posiadamy uprawnienia do wykonywania działalności (art. 22 ust. 1 pkt 1), 
2) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie, 
3) dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,  
4) nasza sytuacja finansowa i ekonomiczna zapewni wykonanie wyżej wymienionego 

zamówienia (art. 22 ust. 1 pkt 3), 
5) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia (art. 24 ust. 1). 
 
 
 

 

......................................, dnia............................ 2012 r.               ............................................................... 
                                                                                                             pieczęć  i podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 4 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia w postępowaniu  
o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego poniżej równowartości 
130 000 EURO na wydanie dziesięciu książek dla Oddziału IPN we Wrocławiu 
 
ZAMAWIAJĄCY:       WYKONAWCA: 
 
ODDZIAŁ INSTYTUTU PAMIĘCI NARODOWEJ 
KOMISJI ŚCIGANIA ZBRODNI 
PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU   
we WROCŁAWIU  
ul. Sołtysowicka 21 A                                                          ........................................... 
51-168 Wrocław                           pieczęć Wykonawcy 

 
 
OŚWIADCZAM, 
że przy realizacji zamówienia w postępowaniu o zamówienie publiczne w trybie przetargu 
nieograniczonego poniżej równowartości 130 000 EURO na wydanie dziesięciu książek, 
zamierzam powierzyć wykonanie części zamówienia następującym podwykonawcom: 
 
Lp. .................. 
 
Nazwa i adres  
podwykonawcy 
 
Opis części zamówienia  
powierzonej Podwykonawcy 
 
Procentowa wartość 
zamówienia powierzona 
Podwykonawcy 
 
Zobowiązanie Podwykonawcy 
do współpracy 
 
(podpis upełnomocnionego 
przedstawiciela Podwykonawcy) 
 
 
UWAGA! 
1. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza powierzyć żadnej części zamówienia 

podwykonawcom, wówczas na powyższym załączniku pisze „NIE DOTYCZY”  
i załącza go do oferty. 

 
.................................................... dn. ........................................................ 
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Załącznik nr 5 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia w postępowaniu  
o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego poniżej równowartości  
130 000 EURO na wydanie dziesięciu książek dla Oddziału IPN we Wrocławiu 
 

- Wzór - 
UMOWA 

 
zawarta w dniu ........................2012  r. we Wrocławiu pomiędzy: 
 
Oddziałem Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko 
Narodowi Polskiemu we Wrocławiu,  
z siedzibą przy ul. Sołtysowickiej 21 A, 51-168 Wrocław, 
reprezentowanym przez: 
Dyrektora Oddziału – prof. dr hab. Włodzimierza Suleję, 
zwanym dalej „Zamawiającym” 
a 
…………………………………………………………………………………………………... 
....................................................................................................................................................... 
reprezentowanym przez: 
……………………………………………………………………...……………………………
(dokumenty rejestrowe, kserokopie REGON, NIP stanowią załącznik nr 1 do umowy) 
zwanym dalej „Wykonawcą” 
o następującej treści:  
 

§ 1 
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY 

 
Na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  
(tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), w związku z  przeprowadzonym 
postępowaniem o zamówienie publiczne w trybie przetargu nieograniczonego poniżej 
równowartości kwoty 130 000 EURO Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje  
do realizacji przedmiot zamówienia określony w § 2 umowy. 
 

§ 2 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

 
1. Przedmiotem umowy jest wydanie przez Wykonawcę dla Zamawiającego  dziesięciu 

książek, wchodzących w skład serii wydawniczej tzw. serii wrocławskiej, 
szczegółowo określonych w ofercie, stanowiącej  załącznik  nr 2 do niniejszej umowy, 
zwanych dalej „książkami”, w okresie 12 miesięcy od zawarcia umowy, zgodnie ze 
wskazaniami Zamawiającego. 

2. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z założeniami i parametrami, 
określonymi przez Zamawiającego w opisie przedmiotu zamówienia, zawartym  
w SIWZ. Wydanie książek, o którym mowa w ust. 1, obejmuje w szczególności 
wykonanie przez Wykonawcę:  
a) opracowania graficznego książek przy zachowaniu układu typograficznego tzw. 

serii wrocławskiej; 
b) opracowania redakcyjnego, adiustacji przekazanych przez Zamawiającego tekstów 

do książek oraz podpisów pod ilustracjami(zdjęciami); 
c) retuszu, obróbki graficznej ilustracji (zdjęć);  
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d) składu, dwóch korekt tekstów; 
e) łamania; 
f) przygotowalni komputerowej oraz wydruków próbnych; 
g) udostępnienie tekstów do autoryzacji w siedzibie Zamawiającego, w terminie 

ustalonym w odrębnym trybie; 
h) druku, oprawy; 
i) nagrania książek na płycie CD/DVD w formacie PDF (pliki otwarte) oraz 

przekazania ich Zamawiającemu;   
j) dostarczenia całego nakładu książek do siedziby Zamawiającego, w ustalonym 

terminie; 
3. Wykonawca zobowiązuje się uwzględnić uwagi Zamawiającego do projektu  

i przygotowania ostatecznej wersji opracowania graficznego książek w formie 
elektronicznej (w formacie PDF) i drukowanej (wydruki próbne) oraz przedstawić 
Zamawiającemu do akceptacji do druku.  

4. Zamawiający dostarczy Wykonawcy numery ISBN książek, w odrębnym trybie. 
 

§ 3 
 

1. Zamawiający oświadcza, że jest wyłącznym właścicielem materiałów do książek i z 
tego tytułu przysługuje mu pełnia praw autorskich.  

2. Książki, o których mowa w § 2 ust. 1, zawierać będą notę o treści © Copyright by 
Oddział Instytutu Pamięci Narodowej – Komisja Ścigania Zbrodni przeciwko 
Narodowi Polskiemu we Wrocławiu, Wrocław 2012oraz sygnowane będą przez logo 
Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi 
Polskiemu. 

3. Wykonawca może, za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego, umieścić swoje logo 
na IV stronie okładki. 

 
§ 4 

 
1. Wykonawca oświadcza, że posiada umiejętności, niezbędne do wykonania przedmiotu 

umowy oraz, że przedmiot umowy wykona zgodnie ze swą najlepszą wiedzą, w tym 
wiedzą edytorską i drukarską, umiejętnościami i z zachowaniem najwyższej 
staranności oraz zgodnie z założeniami i parametrami określonymi przez 
Zamawiającymi w opisie przedmiotu zamówienia, zawartym w SIWZ. 

2. Wykonawca zobowiązuje się przy opracowaniu graficznym książek przestrzegać 
układu typograficznego tzw. serii wrocławskiej i w tym zakresie nie naruszać praw 
autorskich i praw pokrewnych. 

3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy z użyciem własnych 
materiałów (papier), zgodnie ze sztuką edytorską i drukarską, terminowo, bez wad 
oraz dostarczyć kompletny przedmiot umowy własnym transportem i na własny koszt 
oraz ryzyko do siedziby Zamawiającego.  

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wady przedmiotu umowy, wynikłe  
z przyczyn technicznych, wady jakościowe, ilościowe oraz za uszkodzenia przedmiotu 
umowy, wynikłe w trakcie transportu, jak i za wady prawne wykonywanego 
przedmiotu umowy, mogące powstać z przyczyn dotyczących Wykonawcy. 

 
§ 5 
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1. Wykonawca oświadcza, że przygotowane przez niego projekty opracowania 
graficznego, opracowanie graficzne i inne opracowania przekazanych przez 
Zamawiającego materiałów oraz ilustracji (zdjęć) do książek, związane z wykonaniem 
przedmiotu umowy są przejawem działalności twórczej o indywidualnym charakterze 
i że Wykonawca jest uprawniony z tytułu majątkowych praw autorskich i praw 
pokrewnych oraz, że przysługuje mu prawo rozporządzania nimi. 

2. Wykonawca, bez dodatkowego wynagrodzenia, przekazuje Zamawiającemu wyłączne 
prawo do korzystania i rozporządzania przygotowanymi projektami opracowania 
graficznego i innymi opracowaniami dostarczonych przez Zamawiającego materiałów 
oraz ilustracji(zdjęć) do książek, związanych z wykonaniem przedmiotu umowy, na 
wszystkich polach eksploatacji, bez ograniczenia czasowego.   

 
§ 6 

 
1. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcą oraz do 

przekazywania materiałów do wydań  poszczególnych książek i protokolarnego 
odbioru przedmiotu umowy jest dr hab. Krzysztof Szwagrzyk tel. 71 326 76 51oraz dr 
hab. Tomasz Balbus dla książek nr 8,9,10. 

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym oraz do 
odbioru materiałów do wydań poszczególnych książek i protokolarnego przekazania 
przedmiotu umowy jest ............................(tel.....................................). 

 
§ 7 

WARUNKI, SPOSÓB I TERMIN REALIZACJI 
 

1. Realizacja przedmiotu umowy następować będzie sukcesywnie, w ciągu 12 
miesięcy od dnia zawarcia umowy, tj. od ......................  
do ........................................ 

2. Termin wydania pierwszej książki z serii 3 książek wynosi 30 dni od daty 
podpisania umowy. Materiały do pierwszej książki Zamawiający przekaże 
Wykonawcy w dniu podpisania umowy. 

3. Kolejne książki wydawane będą sukcesywnie, w terminie 30 dni od daty 
przekazania przez Zamawiającego materiałów do kolejnych książek. O kolejności 
wydawania książek decyduje Zamawiający. 

4. Wykonawca będzie odbierał od Zamawiającego materiały przygotowane  
do wykonania przedmiotu umowy, za uprzednim powiadomieniu o terminie 
odbioru w/w materiałów faksem na numer Wykonawcy:.......................... 

5. Wszystkie zamawiane książki będą miały numer ISBN. 
6. Zamówienie, objęte przedmiotem umowy, powinno być realizowane w zależności 

od potrzeb Zamawiającego, z zachowaniem dla poszczególnych pozycji terminów 
wykonywania usług, ustalonych przez Zamawiającego. Terminy, ustalone w/w 
sposób, obejmują również dostawę wydrukowanych pozycji (książek) oraz płyt 
DVD bezpośrednio do siedziby Zamawiającego oraz rozładowanie i wniesienie  
do magazynu na koszt Wykonawcy.   

7. Za dzień realizacji przedmiotu umowy, obejmujący wydanie poszczególnych 
książek, uznany będzie dzień, w którym Wykonawca dostarczy i wyda 
Zamawiającemu,  kompletne, wolne od wad fizycznych, prawnych i ilościowych 
wydania poszczególnych książek.  



 23 

8. W celu potwierdzenia realizacji przedmiotu umowy upoważnieni przedstawiciele 
Stron sporządzą i podpiszą protokoły zdawczo-odbiorcze/dostawy wg wzoru 
stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

 
§ 8 

 
1. W wypadku gdy Wykonawca przy realizacji niniejszej umowy będzie się posługiwał 
podwykonawcami, w umowach z podwykonawcami zobowiązuje się zawrzeć zapisy 
przedmiotowej umowy dotyczącej sposobu wykonania przedmiotu umowy i zasad 
dotyczących odbioru przedmiotu umowy, oraz zapis o zakazie posługiwania się dalszymi 
podwykonawcami. 
2. Wykonawca ponosi względem Zamawiającego i osób trzecich odpowiedzialności za 
działania lub za zaniechania  własne oraz za działania lub za zaniechania podwykonawców 
jak za własne działania lub zaniechania. 

§ 9 
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY 

 
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązuje się zapłacić 

Wykonawcy wynagrodzenie w łącznej kwocie .............................................netto 
(słownie złotych:.......................................) netto plus podatek VAT w kwocie 
..................... zł, tj. brutto .........................zł (słownie złotych:.................................), 
w tym za:  

 książkę nr 1 kwotę netto ............zł plus podatek VAT w kwocie ............. zł,  
tj. brutto ..............zł (słownie złotych:..............................); 

 książkę nr 2 kwotę netto ..................plus podatek VAT w kwocie .......... zł,  
tj. brutto ...............zł (słownie złotych:..............................); 

 książkę nr 3 kwotę netto ............zł plus podatek VAT w kwocie ............. zł,  
tj. brutto ..............zł (słownie złotych:..............................);  

 książkę nr 4 kwotę netto ............zł plus podatek VAT w kwocie ............. zł,  
tj. brutto ..............zł (słownie złotych:..............................); 

 książkę nr 5 kwotę netto ............zł plus podatek VAT w kwocie ............. zł,  
tj. brutto ..............zł (słownie złotych:..............................); 

 książkę nr 6 kwotę netto ............zł plus podatek VAT w kwocie ............. zł,  
tj. brutto ..............zł (słownie złotych:..............................); 

 książkę nr 7 kwotę netto ............zł plus podatek VAT w kwocie ............. zł,  
tj. brutto ..............zł (słownie złotych:..............................); 

 książkę nr 8 kwotę netto ............zł plus podatek VAT w kwocie ............. zł,  
tj. brutto ..............zł (słownie złotych:..............................); 

 książkę nr 9 kwotę netto ............zł plus podatek VAT w kwocie ............. zł,  
tj. brutto ..............zł (słownie złotych:..............................); 

 książkę nr 10 kwotę netto ............zł plus podatek VAT w kwocie ............. zł,  
tj. brutto ..............zł (słownie złotych:..............................); 

na podstawie prawidłowo wystawionych i doręczonych częściowych faktur VAT  
za wydania poszczególnych książek, po każdej dostawie wydrukowanych książek 
wraz z płytą. 

2. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie 
Wykonawca z tytułu należytej i zgodnej z niniejszą umową oraz obowiązującymi 
przepisami realizacji przedmiotu umowy, w tym w szczególności: cenę przedmiotu 
umowy, cenę opakowań, koszty transportu, rozładunku i wydania przedmiotu 
umowy. 
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3. Podstawą do wystawienia częściowych faktur VAT za wydania poszczególnych 
książek wraz z płytą będzie obustronnie podpisany protokół zdawczo-odbiorczy 
przyjęcia przedmiotu umowy (wydań poszczególnych książek wraz z płytą). 

4. Ostateczne rozliczenie płatności  z tytułu wykonania przedmiotu umowy nastąpi  
po zatwierdzeniu ostatniego protokołu zdawczo-odbiorczego/dostawy przez 
Zamawiającego. 

 
§ 10 

WARUNKI DOSTAWY 
 
1. Wykonawca dostarczać będzie poszczególne wydania książek wraz z płytą, stanowiących 

przedmiot umowy, na własny koszt i ryzyko do siedziby Zamawiającego.  
2. Wykonawca zobowiązuje się uzgodnić z osobą wymienioną w § 6 ust. 1 termin    

odbioru/ dostawy przedmiotu umowy, z wyprzedzeniem, co najmniej 2 dniowym. 
3. Zamawiający, bez jakichkolwiek roszczeń finansowych ze strony Wykonawcy z tym 
4. związanych, może odmówić odbioru przedmiotu umowy oraz przyjęcia dostawy jeżeli: 

a) przedmiot umowy nie będzie spełniać oferowanych warunków,  
a w szczególności nie  będzie wolny od wad fizycznych (jakościowych), 
ilościowych oraz nie będzie kompletny lub będzie posiadać wady prawne; 

b) przedmiot umowy wykonany zostanie po terminie; 
c) przedmiot umowy nie będzie opakowany w sposób gwarantujący  

jego nieuszkadzalność, nienaruszalność i kompletność; 
d) termin dostawy nastąpi z opóźnieniem; 
e) termin dostawy nie był z nim uprzednio uzgodniony; 
f) pracownicy Wykonawcy odmówią rozładunku przedmiotu umowy. 

5. Wszelkie dokumenty dotyczące dostawy przygotowuje Wykonawca. Do faktury 
Wykonawca dołączy oryginały wypełnionego protokółu zdawczo-
odbiorczego/dostawy  przedmiotu umowy. 

 
§ 11 

WARUNKI  GWARANCJI  i  RĘKOJMI 
 

1. Wykonawca udziela gwarancji i rękojmi na wykonany przedmiot umowy na okres  
12 miesięcy zapewniając, że wykonał go zgodnie ze sztuką  edytorską, drukarską oraz  
z oferowanymi parametrami technicznymi. 

2. Wykonawca jest odpowiedzialny z tytułu rękojmi za usunięcie ewentualnych wad 
fizycznych przedmiotu umowy. 

3. Istnienie wady powinno być stwierdzone protokolarnie przez przedstawicieli Stron 
wraz z terminem podanym przez Zamawiającego na usunięcie wad. 

4. Wykonawca nie może odmówić usunięcia wad na swój koszt bez względu na jego 
wysokość. 

5. Zamawiający przekaże wszystkie uwagi i ewentualne reklamacje dotyczące 
przedmiotu umowy bezpośrednio Wykonawcy. 

6. W przypadku wystąpienia wad fizycznych (jakościowych) w przedmiocie umowy 
Wykonawca wymieni wadliwą liczbę książek oraz płyt, będących przedmiotem 
umowy na wolną od wad w terminie wskazanym przez Zamawiającego nie dłuższym 
jednak niż 14 dni. 

7. Wykonawca zobowiązuje się wobec Zamawiającego do spełnienia wszelkich roszczeń 
z tytułu nienależytego wykonania przedmiotu umowy na podstawie obowiązujących 
przepisów kodeksu cywilnego. 
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§ 12 

WARUNKI  PŁATNOŚCI 
 

1. Zapłata wynagrodzenia za wykonany i odebrany przedmiot umowy nastąpi 
przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze VAT, w terminie 14 dni  
od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej i doręczonej 
częściowej faktury VAT, zgodnie z postanowieniami ust. 3.  

2. Ostateczne rozliczenie płatności  z tytułu wykonania przedmiotu umowy nastąpi  
po zatwierdzeniu przez Zamawiającego ostatniego protokołu zdawczo-
odbiorczego/dostawy. 

3. Podstawą do wystawienia faktury VAT będzie potwierdzony przez upoważnionego 
przedstawiciela Zamawiającego protokół zdawczo-odbiorczy/dostawy, której oryginał 
Wykonawca dołączy do faktury. 

4. Wykonawca doręczy fakturę wraz z potwierdzonym protokołem zdawczo-
odbiorczym/ dostawy do siedziby Zamawiającego. 

5. Wykonawca wystawi fakturę na następujące dane: 
Oddział Instytut Pamięci Narodowej – KŚZpNP 
ul. Sołtysowicka 21 A 
51-168 Wrocław 
NIP: 897-16-66-361 

 
§ 13 

KARY UMOWNE 
 

1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy 
w formie kar umownych w następujących przypadkach i w wysokości: 
a) Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 2 % 

wynagrodzenia umownego netto za każdy dzień zwłoki w wykonaniu przedmiotu 
umowy; 

b) Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 2 % 
wynagrodzenia umownego netto za każdy dzień zwłoki w usunięciu wad  
w przedmiocie umowy. 

c) Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty kary umownej w wysokości 10 % 
wynagrodzenia umownego netto z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn,  
za które ponosi on odpowiedzialność; 

Przez wynagrodzenie netto, będące podstawą naliczania kar umownych rozumie się 
wynagrodzenie w kwocie ..................złotych netto (słownie 
złotych:...........................) 

2. Wykonawca zobowiązany jest do obniżenia ceny usługi o 50 % w przypadku 
wystąpienia wad fizycznych (jakościowych) przedmiotu umowy, nieusuniętych przez 
Wykonawcę w terminie  wskazanym przez Zamawiającego. 

3. W sytuacji, gdy kara umowna, przewidziana w ust. 1 oraz 2, nie pokrywa rozmiarów 
szkody, Zamawiającemu przysługuje prawo żądania odszkodowania na zasadach 
ogólnych. 

 
§ 14 

WARUNKI ODSTĄPIENIA OD UMOWY 
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1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w następujących 
przypadkach: 

a) jeżeli Wykonawca nie podjął wykonania obowiązków, wynikających z 
niniejszej umowy w terminie 14 dni od daty otrzymania materiałów do książki 
lub przerwał ich wykonywanie; 

b) jeżeli Wykonawca wykonuje swoje obowiązki w sposób nienależyty, czyli 
wadliwie i niezgodnie ze sztuką edytorską i drukarską, oraz niezgodnie  
z obowiązującymi normami i standardami, i pomimo dodatkowego wezwania 
Zamawiającego nie usunie tych naruszeń w ciągu siedmiu dni od daty 
zgłoszenia pisemnych zastrzeżeń; 

c) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie 
umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć  
w chwili zawarcia umowy;  

d) likwidacji, ogłoszenia upadłości lub rozwiązania przedsiębiorstwa 
Wykonawcy; 

e) nakazanego przez organ publiczny zajęcia majątku Wykonawcy; 
f) powierzenia wykonania przedmiotu umowy osobie trzeciej bez zgody 

Zamawiającego; 
g) przedmiot umowy nie będzie spełniać oferowanych warunków,  

a w szczególności nie będzie wolny od wad fizycznych (jakościowych), 
ilościowych oraz nie będzie kompletny, a Wykonawca w terminie 
wyznaczonym przez Zamawiającego nie dostarczy przedmiotu umowy 
wolnego od wad; 

h) przedmiot umowy nie będzie wolny od wad prawnych ; 
i) przedmiot umowy nie będzie opakowany w sposób gwarantujący jego 

nieuszkadzalność, nienaruszalność i kompletność; 
j) termin dostawy nastąpi z opóźnieniem. 

2. Odstąpienie od umowy z przyczyn wymienionych w ust. 1 może być dokonane  
w terminie 15 dni od dnia powzięcia wiadomości o ich wystąpieniu. 

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić na piśmie. 
4. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 strony dokonają rozliczenia za czynności 

wykonane, w terminie 30 dni od daty rozwiązania umowy. 
  

§ 15 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 
1. Wykonawca nie może, bez pisemnej zgody Zamawiającego, dokonać przelewu 

wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na osobę trzecią. 
2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 

zobowiązaniem zawartym w ofercie. 
3. Umowa jest nieważna w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia 

zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
4. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o każdej 

zmianie adresu siedziby i o każdej zmianie w działalności mogącej mieć wpływ  
na realizację umowy. W przypadku niedopełnienia tego obowiązku Wykonawcę będą 
obciążać ewentualne koszty mogące wyniknąć wskutek zaniechania. 

5. Jeżeli okaże się, że do sprawnej realizacji umowy niezbędne jest dokonanie wzajemnych 
dodatkowych uzgodnień, strony poczynią te uzgodnienia niezwłocznie. 
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6. Wykonawca zobowiązany jest do utrzymania w tajemnicy wszelkich danych  
o Zamawiającym oraz innych informacji jakie uzyskał w związku z realizacją niniejszej 
umowy bez względu na sposób i formę ich utrwalenia i przekazania. 

7. Wykonawca zobowiązuje się nie wykorzystywać ani nie przekazywać osobom trzecim 
żadnych materiałów stworzonych w wyniku realizacji niniejszej umowy. 

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy ustawy 
Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim  
i prawach pokrewnych. 

9. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
10. Spory powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy rozstrzygane będą w drodze 

negocjacji, a w razie nie osiągnięcia porozumienia przez sąd właściwy dla siedziby 
Zamawiającego we Wrocławiu. 

11. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  
ze stron. 

12. Integralnymi załącznikami do niniejszej Umowy są: 
 załącznik nr 1 – formularz ofertowy Wykonawcy; 
 załącznik nr 2 – opis przedmiotu zamówienia; 
 załącznik nr 3 – wzór protokołu zdawczo-odbiorczego/dostawy; 
 załącznik nr 4 - dokumenty rejestrowe Wykonawcy, REGON, NIP. 

               
ZAMAWIAJĄCY:        WYKONAWCA: 
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Załącznik nr 3 do umowy 
 

Wrocław, dnia  .......................  2012r. 
 

PROTOKÓŁ ZDAWCZO-ODBIORCZY/ DOSTAWY 

 
W dniu dzisiejszym strony przekazują niniejszym protokołem niżej wymieniony przedmiot umowy 
w siedzibie Oddziału Instytutu Pamięci Narodowej – Komisji Ścigania Zbrodni przeciwko 
Narodowi Polskiemu we Wrocławiu  
 

Pozycja  
 

Nazwa przedmiotu umowy  
 

Ilość 
 

 
 

  
 

Zamawiający nie stwierdza wad fizycznych (jakościowych), ilościowych, przedmiotu 
umowy. 

Zamawiający stwierdza kompletności przedmiotu dostawy. 

Zamawiający stwierdza, że przedmiot umowy został wykonany terminowo oraz zgodnie z 
umową. 
Zamawiający dokonał odbioru przedmiotu umowy wymienionego w protokole. 
 
 
 
ZAMAWIAJĄCY:                                                                                 WYKONAWCA: 
 

 
 

 


