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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

 

W POSTĘPOWANIU O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE  

W TRYBIE  

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

O RÓWNOWARTO ŚCI MNIEJSZEJ OD KWOT OKRE ŚLONYCH W PRZEPISACH 

WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 

NA 

 

DOSTAWĘ SPRZĘTU ORAZ OPROGRAMOWANIA KOMPUTEROWEGO 
 

Oznaczenie wg klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

 

30213000-5    Komputery osobiste 
30213100-6    Komputery przenośne 
48310000-4    Pakiety oprogramowania do tworzenia dokumentów 

 

 

ZAMAWIAJ ĄCY:  

INSTYTUT PAMI ĘCI NARODOWEJ – KOMISJA ŚCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO 

NARODOWI POLSKIEMU ODDZIAŁ W KATOWICACH  

ul. Kili ńskiego 9 

40-061 Katowice  

 

Niniejsze postępowanie jest prowadzone na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 

2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 

z późn. zm.) – zwanej dalej Pzp. 
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I.  Zamawiający: 

1.1. Zamawiającym jest: Instytut Pamięci Narodowej – Komisja Ścigania Zbrodni przeciwko 

Narodowi Polskiemu, Oddział w Katowicach 

1.2. Adres strony internetowej Zamawiającego: www.ipn.gov.pl. 

1.3. Oznaczenie niniejszego postępowania: OKa 281-7/2011 

1.4. Dane do kontaktu: ul. Kili ńskiego 9, 40-061 Katowice, fax: 32 6099842 

 

II.  Przedmiot zamówienia: 

2.1 Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowego sprzętu komputerowego oraz 

oprogramowania komputerowego do siedziby IPN o/Katowice. 

2.2  Szczegółowe informacje o przedmiocie zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszej 

specyfikacji. 

  

III.  Informacja o ofertach częściowych: 

3.1. Zamówienie zostało podzielone na części i Zamawiający przewiduje moŜliwość składania 

ofert częściowych.  

3.2. Szczegółową informację o częściach zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SIWZ.  

3.3. Wykonawca moŜe złoŜyć oferty częściowe na jedną lub więcej części zamówienia. 

3.4. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty dla kaŜdej części zamówienia. 

3.5. Dokumenty złoŜone dla jednej części zamówienia są skuteczne dla pozostałych części 

zamówienia. 

 

IV. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających:    

Zamawiający nie przewiduje zamówienia uzupełniającego. 
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V.  Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych i równowaŜnych: 

Zamawiający nie dopuszcza złoŜenia ofert wariantowych i równowaŜnych. 

 

VI.  Termin wykonania zamówienia: 

W terminie 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy.  

 

VII.  Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywa-

nia oceny spełniania tych warunków. 

7.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

7.1.1. Nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 Pzp; 

7.1.2. Spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 Pzp, tj.:  

1) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie; 

2) dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamó-

wienia; 

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia; 

7.2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana w oparciu o in-

formacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach dostarczonych przez Wykonawców 

wg formuły  „spełnia – nie spełnia”. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać 

jednoznacznie, iŜ w/w warunki Wykonawca spełnił. Niespełnienie chociaŜby jednego wa-

runku skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Ofertę Wykonawcy 

wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

7.3. Wykonawca, ubiegający się o udzielenie zamówienia, zobowiązany jest spełniać i akcep-

tować warunki, określone w niniejszej SIWZ oraz we wzorze umowy – pod rygorem od-

rzucenia oferty, a w szczególności: 
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7.3.1. Wypełnić druk „OFERTA”, który nale Ŝy sporządzić ściśle wg wzoru druku, 

załączonego przez Zamawiającego – załącznik nr 2. 

7.3.3. Dołączyć wszystkie wymagane dokumenty wyszczególnione w punkcie VIII 

niniejszej SIWZ. 

 

VIII Wykaz o świadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy, w 

tym w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 

w postępowaniu. 

8.1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych w pkt. 7.1 

SIWZ, Wykonawca składa następujące dokumenty, oświadczenia i informacje: 

8.1.1. Oświadczenie wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3. 

8.1.2. W odniesieniu do spółek prawa handlowego - aktualny odpisu z właściwego reje-

stru, jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku 

podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie 

wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert - złoŜone 

w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez  

Wykonawcę; 

8.1.3. JeŜeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczy-

pospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt. 8.1.2 składa do-

kument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, Ŝe nie otwarto jego likwidacji ani nie 

ogłoszono upadłości. Dokumenty, o których mowa powyŜej, powinny być wysta-

wione nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

8.1.4. Pełnomocnictwo, jeŜeli upowaŜnienie do podpisania dokumentów nie wynika ze 

złoŜonych dokumentów. 

 

IX Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonaw-

cami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów. 
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9.1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy prze-

kazywać będą sobie w formie pisemnej, faksem lub drogą elektroniczną. KaŜda ze stron 

na Ŝądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi tą samą drogą otrzymanie jakiegokolwiek 

pisma w przedmiotowym postępowaniu. 

9.2. Wykonawca moŜe się zwracać do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące treści SIWZ, 

sposobu przygotowania i złoŜenia oferty, kierując swoje pytania faksem lub drogą elektro-

niczną. Treść złoŜonych zapytań (bez podania źródła zapytania) wraz z wyjaśnieniami 

udzielonymi przez Zamawiającego zostanie przekazana Wykonawcom, którym Zamawiają-

cy przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz niezwłocznie zamieszczo-

na na stronie internetowej Zamawiającego: www.ipn.gov.pl w zakładce ogłoszenia 

(http://www.ipn.gov.pl/portal/bip/8/ ).  

9.3. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niŜ na 

2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, Ŝe wniosek o wyjaśnienie 

treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niŜ do końca dnia, w którym upływa 

połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  

9.4. JeŜeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, 

o którym mowa w pkt. 9.3, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający moŜe udzielić 

wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.  

9.5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Za-

mawiający moŜe zmienić treść SIWZ. O kaŜdej dokonanej zmianie treści SIWZ Zamawia-

jący niezwłocznie powiadomi wszystkich Wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz 

zamieści na stronie internetowej Zamawiającego: www.ipn.gov.pl w zakładce ogłoszenia 

(http://www.ipn.gov.pl/portal/bip/8/ ). JeŜeli w wyniku dokonanej zmiany treści SIWZ po-

trzebny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiający przedłuŜa 

termin składania ofert informując o tym Wykonawców w ten sam sposób jak przy zmianie 

treści SIWZ.  

9.6. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:  

• w sprawach opisu przedmiotu zamówienia – Grzegorz Kostka w godz. 9.00 – 15.00 tel. 

(32) 609 98 83; grzegorz.kostka@ipn.gov.pl; 
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• w sprawach procedury postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – Marek Su-

chan marek.suchan@ipn.gov.pl  

 

X.   Wymagania dotyczące wadium. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium  

 

XI.  Termin zwi ązania ofertą (art. 36 ust.1 pkt 9, art.85, art. 181 Pzp) 

11.1. Wykonawca będzie związany złoŜoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

11.2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania 

ofertą, Zamawiający moŜe zwrócić się do wykonawców o wyraŜenie zgody na przedłuŜenie 

tego terminu o oznaczony okres, nie dłuŜszy jednak niŜ  60 dni. 

 

XII  Opis sposobu przygotowania ofert: 

12.1. Oferta musi być przygotowana zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia oraz ustawy Pzp. 

12.2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie pisemnej na maszynie do pisania, 

komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką. 

12.3. Oferta musi być podpisana przez osobę(-y) upowaŜnioną(-e) do reprezentowania Wy-

konawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie ofer-

ty. Pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania wykonawcy, zacią-

gania w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie ofer-

ty oraz podpisania oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do 

oferty; oznacza to, Ŝe jeŜeli pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z załączonego odpisu 

z właściwego rejestru, to do oferty naleŜy dołączyć oryginał pełnomocnictwa wystawio-

nego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego upełnomocnione lub kopię po-
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świadczoną notarialnie. Podpisy złoŜone przez Wykonawcę lub pełnomocnika Wykonaw-

cy powinny być opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczątką imienną 

i parafką. 

12.4. KaŜda strona oferty wraz z załącznikami powinna być ponumerowana kolejnymi numera-

mi, a numeracja stron powinna rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej 

stronie oferty. Zamawiający nie wymaga numerowania stron nie zapisanych. Dokumenty 

składające się na ofertę naleŜy spiąć w sposób uniemoŜliwiający ich rozkompletowanie. 

12.5. Ofertę naleŜy sporządzić na formularzu o treści zgodnej z określoną we wzorze stanowią-

cym załącznik nr 2 do SIWZ. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być 

parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

12.6. Oferta winna zawierać informacje Wykonawcy, która część oferty i które informacje 

(z wyłączeniem informacji, podlegających odczytaniu zgodnie art. 86 ust.4 ustawy) stano-

wią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.  

12.7. Ofertę naleŜy złoŜyć w miejscu i terminie określonym w punkcie 13.1 w zamkniętej koper-

cie. Koperta zawierająca ofertę Wykonawcy powinna być zaadresowana na Zamawiające-

go, tj.  Instytut Pamięci Narodowej –  Komisja Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi 

Polskiemu Oddział w Katowicach, ul. Kilińskiego 9, 40-061 Katowice i oznakowana na-

stępująco: 

 

„ Oferta w postępowaniu na dostawę sprzętu komputerowego 

 na część.... Nie otwierać przed  

22 listopada 2011 r. godz. 9.00” 

 

oraz zawierać nazwę i dokładny adres wraz z numerami telefonów i faxu Wykonawcy – je-

śli zajdzie konieczność odesłania nienaruszonej oferty, złoŜonej po terminie składania ofert 

(art. 84 ust. 2 ustawy PZP). Po słowach: „na część” naleŜy wpisać numer(y) części, na 

które wykonawca składa ofertę. 
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12.8. Do oferty naleŜy dołączyć komplet dokumentów, wymienionych w pkt. VIII specyfikacji 

wraz z ich szczegółowym wykazem. Wykonawca winien we własnym zakresie wybrać taki 

sposób dostarczenia oferty, Ŝeby przesyłka była zabezpieczona przed zniszczeniem i dotarła 

do Zamawiającego przed określonym terminem na składanie ofert. 

12.9. Oferta złoŜona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy. 

12.10. W przypadku przesłania oferty pocztą, jej wpłynięcie po terminie złoŜenia oferty będzie 

bezskuteczne. 

12.11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złoŜeniem oferty – 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

12.12. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język pol-

ski, poświadczonym przez Wykonawcę.  

 

XIII.  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.  

13.1. Składanie ofert: 

13.1.1. Oferty naleŜy składać w siedzibie Zamawiającego, (adres: Instytut Pamięci Na-

rodowej – Komisja Ścigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, ul. Ki-

lińskiego 9, 40 – 061 Katowice) w pokoju nr 103 lub 105. 

13.1.2. Termin składania ofert upływa w dniu  

 

22 listopada 2011 r. o godzinie 8.30. 

 

13.1.4. Formalne warunki oznaczenia oferty do złoŜenia zgodnie z pkt. 12.7 SIWZ. 

13.1.4 Kolejność złoŜenia ofert potwierdzona będzie na kopercie oferty pieczątką z da-

townikiem z dopisaną ręcznie godz. wpływu. 

13.1.5 Dla ofert przesyłanych pocztą liczy się data i godzina dostarczenia do w/w pokoju. 
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13.1.6 ZłoŜone oferty mogą być wycofane lub zmienione przed ostatecznym upływem 

terminu ich składania. Wniosek o wycofanie lub zmianę oferty powinien być zło-

Ŝony w formie pisemnej w kopercie zaadresowanej i oznakowanej, jak w pkt. 12.7 

z dopiskiem WYCOFANIE OFERTY  lub ZMIANA OFERTY  w miejscu i cza-

sie opisanym wyŜej, przez osobę posiadającą pisemne upowaŜnienie od wykonaw-

cy do dokonania powyŜszego. Zwrot wycofanej oferty nastąpi po terminie otwar-

cia ofert. 

13.2. Otwarcie ofert: 

13.2.1. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi  

 

22 listopada 2011 r. o godzinie 9.00 

 

w siedzibie zamawiającego w Sali konferencyjnej. 

13.2.2. Oferty będą otwierane w kolejności wpływu. 

13.2.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie poszczególnych części zamówienia. 

13.2.4. Podczas otwarcia ofert zostaną podane dane z ofert, o których mowa 

w art. 86 ust. 4 Pzp. 

13.2.5. Oferty są jawne od chwili ich otwarcia w części nie zastrzeŜonej przez Wykonaw-

cę i mogą być udostępnione w uzgodnionym z Zamawiającym terminie, na wnio-

sek zainteresowanego . 

 

XIV  Opis sposobu obliczania ceny: 

14.1. W cenie oferty naleŜy uwzględnić pełny koszt wykonania przedmiotu zamówienia. 

14.1.1. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty realizacji zamówienia, w tym 

koszt wykonania usługi, koszt transportu z miejsca wykonania usługi do siedziby 
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Zamawiającego oraz koszt opakowania zabezpieczającego ksiąŜki przed uszko-

dzeniem i ubezpieczenia w czasie transportu. 

14.1.1. Podana cena oferty będzie stanowiła wynagrodzenie ryczałtowe wykonawcy. Cena 

oferty jest ceną łączną i uwzględnia wszystkie zobowiązania. Cena musi być 

podana brutto w PLN cyfrowo i słownie. Cena nie ulega zmianie przez okres 

trwania umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

14.1.1. Zamawiający w trakcie oceny ofert bierze pod uwagę łączną cenę brutto. 

 

XV   Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone roz-

liczenia między Zamawiającym a Wykonawcą: 

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcami będą prowadzone tylko w PLN . 

 

XVI  Opis kryteriów, którymi Zamawiaj ący będzie się kierował przy wyborze 

oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert: 

16.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się niŜej podanymi 

kryteriami i ich wagami procentowymi. 

 Cena: 100 % 

16.1.1. NajniŜsza cena brutto (łączna kwota z pkt. XIV ) – 100 % 

Ocena kryterium nastąpi w skali punktowej od 0 do 100 pkt. Z tytułu niniejszego 

kryterium maksymalna ilość punktów wynosi 100. Oferta najtańsza spośród nie 

odrzuconych otrzyma 100 pkt. Pozostałe proporcjonalnie mniej, wg formuły (wzo-

ru): Ilość punktów w kryterium „najni Ŝsza cena” będzie przyznawana 

z zastosowaniem następującego wzoru: 

  C min. 

 C = ------------------ x 100 pkt 

  C bad. 
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 gdzie: 

C – ilość punktów oferty badanej 

C min. – najniŜsza cena (brutto) spośród wszystkich podlegających ocenie ofert 

C bad. – cena (brutto) oferty badanej 

16.1.2. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

16.1.3. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem 

aukcji elektronicznej.  

16.1.4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi o tym 

fakcie Wykonawców, którzy złoŜyli oferty, podając informacje, o których mowa 

w art. 92 ust. 1 Pzp. 

16.1.5. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty – z podaniem nazwy (firmy) i ad-

resu wykonawcy, którego ofertę wybrano i uzasadnienia jej wyboru zostanie za-

mieszczona niezwłocznie równieŜ na stronie internetowej Zamawiającego oraz na 

tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego. 

16.1.6. W przypadku wystąpienia przesłanek, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy 

Zamawiający uniewaŜnia postępowanie. 

 

XVII. Informacja o formalno ściach jakie powinny zostać dopełnione po wybo-

rze oferty w celu zawarcia umowy (art. 36 ust. 1 pkt 14, art. 92, art. 94 

Pzp)  

17.1. Wybrany wykonawca ma obowiązek uzgodnić z zamawiającym kwestie konieczne do 

sprawnego zawarcia umowy.  

17.2. Umowa będzie zawarta zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ. 

17.3. Umowa winna być zawarta w terminie nie krótszym niŜ 5 dni od dnia przesłania zawia-

domienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeŜeli zawiadomienie to zostało przesłane 

faksem lub drogą elektroniczną, albo 10 dni – jeŜeli zostało przesłane w formie pisemnej, 

nie później niŜ przed upływem terminu związania ofertą. Termin na podpisanie umowy 
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będzie określony w zawiadomieniu o wyborze oferty. W przypadku złoŜenia odwołania 

umowa zostanie zawarta po ostatecznym jego rozstrzygnięciu. 

XVIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy. 

Zamawiający nie przewiduje zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy. 

 

XIX.  Istotne dla Stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści 

zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki 

umowy albo wzór umowy. 

Postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy zostały zawarte we wzo-

rze umowy stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ. 

 

XX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

w toku postępowania o udzielenie zamówienia (art. 36 ust.1 pkt. 17, 

art. 4a, dz. VI Pzp) 

Środki ochrony prawnej unormowane w art. 179 – 198 Pzp przysługują Wykonawcy, a takŜe 

innemu podmiotowi, jeŜeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub 

moŜe ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy. 

 

XXI. Wymagania dotyczące wskazania podwykonawców (art. 36 ust. 4 i 5 

Pzp) 

Zamawiający wymaga by Wykonawca wskazał w ofercie, jaką część zamówienia zamierza po-

wierzyć podwykonawcom.    



OKa 281-7/2011 

 

Strona 13 z 13 
 

WYKAZ ZAŁ ĄCZNIKÓW  

Zamawiający dołącza do specyfikacji istotnych warunków zamówienia niŜej wymienione załącz-

niki : 

1. załącznik nr 1 – szczegółowy opis części zamówienia; 

2. załącznik nr 2 – wzór oferty; 

3. załącznik nr 3 – wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu; 

4. załącznik nr 4 – wzór umowy. 

 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji obowiązują przepisy ustawy z dnia 

29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, 

poz. 759 z późn. zm.) i akty wykonawcze do ustawy. 

          

 

           Zatwierdzam: 

 

 


