SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONYM W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ MNIEJSZEJ OD KWOT OKRESLONYCH
W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8

NA
»DOSTAWE SKANERA DO DIGITALIZACJI”

Oznaczenie wg klasyfikacji Wspolnego Stownika Zaméwien CPV:

30216110-0 Skaner komputerowy

ZAMAWIAJACY:
INSTYTUT PAMIECI NARODOWEJ

— KOMISJA SCIGANIA ZBRODNI PRZECIWKO NARODOWI POLSKIEMU
ODDZIAL W KATOWICACH
ul. Kilinskiego 9
40-061 Katowice

Niniejsze postepowanie jest prowadzone na podstawie przepiséw ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z

2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej Pzp.

l. Zamawiajacy:

1.1. Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest: Instytut Pamigci Narodowe;
— Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu, Oddziat w

Katowicach



1.2. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa;
- w sprawach opisu przedmiotu zamdéwienia — Grzegorz Kostka w godz. 9.00 —
15.00 tel. (32) 609 98 83; grzegorz.kostka@ipn.gov.pl;
- w sprawach procedury postepowania o udzielenie zamowienia publicznego —
Ewelina Widera w godz. 9.00 — 15.00 ewelina.widera@ipn.gov.pl

1.3. Adres strony internetowej Zamawiajgcego: www.ipn.gov.pl.

1.4. Oznaczenie niniejszego postepowania: OKa 281-2/11

1.5. Dane do kontaktu: ul. Kilinskiego 9, 40-061Katowice, fax: 32 6099842

I. Przedmiot zamoéwienia:
2.1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa skanera do digitalizacji do
siedziby IPN o/Katowice.
2.2. Szczegotowe informacje o przedmiocie zamowienia zawiera zatacznik nr
do niniejszej specyfikacji (zafgcznik nr 1 - specyfikacja techniczna).

II. Opis czesci zamowienia:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

V. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych:
Zamawiajgcy nie przewiduje zamowienia uzupetniajgcego.
V. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych i rownowaznych:

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert wariantowych i rownowaznych oraz
wymaga ztozenia oferty w oparciu o dokumenty zawarte w specyfikacji

VI.  Termin wykonania zaméwienia:

Termin wykonania zamoéwienia wynosi 14 dni roboczych od dnia zawarcia
umowy

z wybranym Wykonawca.
VIl.  Opis warunkéw wudzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania

oceny spetniania tych warunkow.

7.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) warunek 1 — spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 Pzp


http://www.ipn.gov.pl/

druku,

Vil

VIii

2) warunek 2 - nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

7.2. Ocena spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana
w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach
dostarczonych przez Wykonawcow wg formuty " spetnia - nie spetnia". Z tresci
zatagczonych dokumentéw musi wynikaC jednoznacznie, iz w/w warunki
Wykonawca spetnit. Niespetnienie chociazby jednego warunku skutkowac
bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte Wykonawcy
wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

7.3. W przypadku podmiotéw dziatajgcych wspdlnie doswiadczenie oraz
niezbedne pozwolenia podlegajg sumowaniu.

7.4. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktére bedg braty udziat w
realizacji czesci zamowienia, przedktada pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

7.5. Wykonawca, ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, zobowigzany jest
spetniacC i akceptowacC warunki, okreslone w niniejszej SIWZ oraz we wzorze
umowy - pod rygorem odrzucenia oferty, a w szczegoélnosci:

7.5.1. Wypetni¢ druk ,OFERTA”, ktéry nalezy sporzadzi¢ scisle wg wzoru

zatgczonego przez Zamawiajacego — zafgcznik nr 2.
7.5.2 Dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty wyszczegolnione w punkcie

niniejszej SIWZ.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy, w
tym w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

8.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
okreslonych w pkt. 7.1 SIWZ, Wykonawca sktada — wraz z oferta,
sporzadzong scisle wg formularza, stanowigcego zafgcznik nr 2 -
nastepujgce dokumenty, os$wiadczenia i informacje:

8.1.1. W celu potwierdzenia posiadania uprawnienia do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, Wykonawca powinien dotgczy¢ do
oferty aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczesniej, niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert — ztozone w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce ;



8.1.2. W celu potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, posiadania wiedzy i doswiadczenia,

znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamdéwienia, posiadania odpowiedniego potencjatu technicznego i
os6b zdolnych do wykonania zamowienia — o$wiadczenie stanowigce

zatgcznik nr 3.

8.1.3. W przypadku ustanowienia petnomocnika, do oferty nalezy dotaczyc¢
oryginat petnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy w przedmiotowym
postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego Iub kserokopie
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza. Podpisy ztozone
przez Wykonawce lub petnomocnika Wykonawcy powinny byé opatrzone
czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczatka imienng i parafka.

8.1.4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w
pkt. 8.1.1. sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokumenty, o ktérych
mowa powyzej, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

IX Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z
Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

9.1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazywac¢ beda sobie w formie pisemnej, faksem lub drogg
elektroniczng. Kazda ze stron niezwilocznie potwierdzi ta sama droga
otrzymanie jakiegokolwiek pisma w przedmiotowym postepowaniu.

9.2. Wykonawca moze sie zwraca¢ do Zamawiajgcego 0 wyjasnienia
dotyczace wszelkich watpliwosci zwigzanych z SIWZ, sposobem
przygotowania i ztozenia oferty, kierujgac swoje pytania pisemnie, faksem lub
drogg elektroniczng. Tres¢ ztozonych zapytah (bez podania zrédta zapytania)
wraz z wyjasnieniami udzielonymi przez Zamawiajacego zostanie
niezwtocznie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego w
zaktadce ogtoszenia (http://www.ipn.gov.pl/portal/bip/8/).

9.3. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

9.4. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w punkcie 9.3, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

9.5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu
skfadania ofert, Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ SIWZ. O kazdej dokonanej
zmianie tresci SIWZ Zamawiajgcy niezwitocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego w zaktadce ogtoszenia (http://www.ipn.gov.pl/portal/bip/8/).
Jezeli w wyniku dokonanej zmiany tresci SIWZ potrzebny jest dodatkowy czas




XI.

na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiajgcy przedtuza termin skfadania
ofert informujgc o tym Wykonawcow w ten sam sposob jak przy zmianie tresci
SIWZ.

Wymagania dotyczace wadium.

10.1 Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA (art. 36 ust.1 pkt 9, art.85, art. 181 uPzp)
11.1.Wykonawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
11.2.W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uptywem

terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajgcy moze zwrocic sie do wykonawcow 0

wyrazenie

niz

XIl

zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak

60 dni.

Opis sposobu przygotowania ofert:

12.1. Oferta musi byC przygotowana zgodnie z wymaganiami specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia oraz ustawy Pzp.

12.2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej na
maszynie do pisania, komputerze lub inng trwatg i czytelng technika.
12.3.0ferta musi by¢ podpisana przez osobe(-y) upowazniong(-e) do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w

WySokoSci

we

odpowiadajgcej cenie oferty.

12.4.Kazda strona oferty musi by¢ ponumerowana kolejnymi numerami, a
numeracja stron powinna rozpoczynac sie od numeru 1, umieszczonego na
pierwszej stronie oferty. Zamawiajgcy nie wymaga numerowania stron nie
zapisanych. Dokumenty sktadajace sie na oferte nalezy spia¢é w sposob
uniemozliwiajacy ich rozkompletowanie.

12.5.0ferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu o tresci zgodnej z okreslong

wzorze stanowigcym zafacznik nr 2 do SIWZ. Wszelkie poprawki lub zmiany
w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujgcya oferte.

12.6. Oferta winna zawierac informacje Wykonawcy, ktora czesc oferty i ktore
dokumenty ( z wytgczeniem informacji, podlegajacych odczytaniu zgodnie art.
86 ust.4 ustawy) stanowi tajemnice handlowg w rozumieniu przepisow ustawy

dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty te
nalezy oznakowac na pierwszej stronie " zastrzezone ".

12.7. Oferte nalezy ztozy¢ w miejscu i terminie okreslonym w punkcie 13.1 w
nienaruszonym opakowaniu. Koperta zawierajgca oferte Wykonawcy powinna
by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego, tj. Instytut Pamieci Narodowej —



Komisja Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu Oddziat w

Katowicach, ul. Kilinskiego 9, 40-061 Katowice i oznakowana nastepujgco:

,Oferta w postepowaniu na dostawe skanera do digitalizacji. Nie otwiera¢

przed 9 czerwca 2011 r.”.

12.8. Do oferty nalezy dotagczy¢ komplet dokumentéw, wymienionych w pkt

VIII specyfikacji wraz z ich szczegdtowym wykazem. Wykonawca winien we

witasnym zakresie wybrac taki sposob dostarczenia oferty, zeby przesytka byta

zabezpieczona przed zniszczeniem i dotarta do Zamawiajgcego przed

okreslonym terminem na sktadanie ofert.

12.9. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

12.10. W przypadku przestania oferty poczta, jej wptyniecie po terminie
ztozenia

oferty bedzie bezskuteczne.

12.11.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i

ztozeniem oferty — Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w

postepowaniu.

12.12. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z

ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

XIll. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

13.1. Skiadanie ofert
13.1.1 Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, adres:
Oddziat Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni
przeciwko
Narodowi Polskiemu.
ul. Kilinskiego 9
40 — 061 Katowice
w pokoju nr 105 lub 103.
13.1.2 Termin skfadania ofert uptywa w dniu 9 czerwca 2011 r. godz. 9.00
13.1.3 Formalne warunki oznaczenia oferty do ztozenia zgodnie z pkt 12.7
SIWZ.
13.1.4 Kolejnos¢ ztozenia ofert potwierdzona bedzie na kopercie oferty
pieczatkg
z datownikiem z dopisang recznie godz. wptywu.
13.1.5 Dla ofert przesytanych pocztg liczy sie data i godzina dostarczenia
do w/w pokoju.
13.1.6 Ziozone oferty mogg by¢ wycofane lub zmienione przed ostatecznym

uptywem terminu ich sktadania. Wniosek o wycofanie lub zmiane oferty

powinien by¢ ztozony w formie pisemnej w kopercie zaadresowanej i

oznakowanej, jak w pkt 12.7 z dopiskiem WYCOFANIE OFERTY lub

ZMIANA OFERTY w miejscu i czasie opisanym wyzej, przez osobe

posiadajgcg pisemne upowaznienie od wykonawcy do dokonania

powyzszego. Zwrot wycofanej oferty nastapi po terminie otwarcia ofert.
13.2. Otwarcie ofert

13.2.1 Otwarcie ofert jest jawne i nastapi 9 czerwca 2011 r. o godz.

9.30 w siedzibie Zamawiajacego w Sali konferencyjnej.

13.2.2 Oferty bedg otwierane w kolejnosci sktadania.



13.2.3 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote,
jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

13.2.4 Podczas otwarcia ofert zostang podane dane z ofert, o ktorych

mowa w art.86 ust.4 ustawy.

13.2.5 Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia w czes$ci nie zastrzezonej

przez Wykonawce i mogg by¢ udostepnione w uzgodnionym z

Zamawiajacym terminie, na pisemny wniosek zainteresowanego .

XIV  Opis sposobu obliczania ceny:
W cenie oferty nalezy uwzglednic¢ :
14.1 Petny koszt wykonania przedmiotu zamowienia.

Cena oferty musi gwarantowaé petne wykonanie zakresu rzeczowego objetego
przedmiotem zaméwienia.

Podana cena oferty bedzie stanowita wynagrodzenie ryczaltowe wykonawcy.
Cena oferty jest ceng taczng i uwzglednia wszystkie zobowigzania. Cena musi
by¢é podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego na dzien
skltadania ofert podatku VAT. Wykonawca winien uwzgledni¢ w cenie podanej
w ofercie wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz skladniki
zwigzane z wykonaniem zamowienia. Cena nie ulega zmianie przez okres
trwania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajacy w trakcie oceny ofert bierze pod uwage taczna cene brutto.

XV INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A
WYKONAWCA:

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami beda prowadzone tylko w
PLN.

XVl  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT:

16.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajagcy bedzie kierowat sie
nizej podanymi kryteriami i ich wagami procentowymi.
Cena: 100 %

16.1.1 Najnizsza cena brutto (laczna kwota z pkt.XIV ) - 100 %
Ocena kryterium nastagpi w skali punktowej od 0 do 100 pkt

Z tytutu niniejszego kryterium maksymalna ilos¢ punktow wynosi 100.
Oferta najtansza sposrdd nie odrzuconych otrzyma 100 pkt.
Pozostate proporcjonalnie mniej, wg formuty (wzoru):

llo$¢ punktéw w kryterium ,najnizsza cena” bedzie przyznawana

z zastosowaniem nastepujgcego wzoru:



C = x 100 pkt

gdzie:
C —ilo$¢ punktéw oferty badane;j
C min. — najnizsza cena (brutto) sposrdéd wszystkich podlegajgcych
ocenie ofert
C bad. — cena (brutto) oferty badanej
Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi o tym
fakcie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, podajgc informacje, o ktérych mowa w
art.92 ust.1 ustawy.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty - z podaniem nazwy (firmy) i adresu
wykonawcy, ktorego oferte wybrano i uzasadnienia jej wyboru zostanie
zamieszczona niezwiocznie rowniez na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz na
tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

W przypadku wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie.

XVII  INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
(art. 36 ust. 1 pkt 14, art.92,art.94 uPzp)

17.1. Wybrany wykonawca ma obowigzek uzgodni¢ z zamawiajgcym kwestie

konieczne do sprawnego zawarcia umowy. Uzgodnienie to powinno nastgpic

po uptywie terminu przewidzianego na ztozenie odwofania.

17.2. Umowa bedzie zawarta zgodnie z wzorem stanowigcym zafqcznik nr 4
do

SIWZ.

17.3. Umowa winna by¢ zawarta w terminie nie krotszym niz 5 dni od daty

przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej niz przed uptywem

terminu zwigzania ofertg. Termin na podpisanie umowy bedzie okreslony w

zawiadomieniu o wyborze oferty. W przypadku ztozenia odwotania umowa

zostanie zawarta po ostatecznym jego rozstrzygnieciu.

XVIII WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

18.1. Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XIX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR
UMOWY.



19.1 Umowa zostania zawarta wg wzoru umowy dotaczonego do SIWZ
(zatacznik nr 4).

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
(art. 36 ust.1 pkt 17, art. 179-198 uPzp)

20.1. Srodki ochrony prawnej unormowane w art. 179 - 198 ustawy
przystuguja

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu

danego zamodwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia

przez Zamawiajgcego przepisow niniejszej ustawy.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE WSKAZANIA PODWYKONAWCOW (art. 36
ust. 4
i ust. 5)

20.1. Zamawiajgcy wymaga by Wykonawca wskazat w ofercie, jakg czesc

zamowienia zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze podat nazwy
(firmy)

proponowanych podwykonawcow.

WYKAZ ZALACZNIKOW
Zamawiajacy dotgcza do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia nizej
wymienione zatgczniki :
1. zatgcznik nr 1 — szczegdtowy opis zamowienia;
2. zatgcznik nr 2 — wzér oferty;
3. zatgcznik nr 3 — wzdér oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu;
4. zatgcznik nr 4 — wzor umowy.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji obowigzujg przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych. (tekst jednolity: Dz. U. z
2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) i akty wykonawcze do ustawy.



