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Instytut Pamieci Narodowej - Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu z siedzibg w Warszawie
poszukuje: ZASTEPCY DYREKTORA BIURA BUDZETU |
FINANSOW

Osoba udostepniajgca: Krzysztof Kapuza
Rejestr zmian

Zakres obowigzkdw:
1) Kierowanie i nadzér nad:

prawidtowym rejestrowaniem zdarzen gospodarczych, tj. przychodéw i rozchodéw
naleznosci i zobowigzanh oraz zaangazowania srodkéw budzetowych w ksiegach

rachunkowych zgodnie z zasadami rachunkowosci budzetowe;

wyptatg wynagrodzen dla pracownikéw

poprawnoscig i terminowoscig obowigzujgcych sprawozdan

sprzedazg publikacji

poprawnoscig prowadzenia, rozliczania i rejestrowania dokumentéw kasowych.

2) Prowadzenie ciggtego monitoringu Srodkéw finansowych
3) Sprawowanie kontroli zarzadczej zwigzanej m.in. z weryfikacjg budzetu zadaniowego.

Wymagania niezbedne:

« wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne (magisterskie)

» minimum 7-letni staz pracy w ksiegowosci udokumentowany swiadectwami pracy.

Wymagania pozadane:

= posiadanie uprawnienia do samodzielnego prowadzenia ksigg rachunkowych
« ukonczony kurs dla gtéwnych ksiegowych

» doswiadczenie w pracy na samodzielnym stanowisku ksiegowym w jednostkach
budzetowych

» znhajomos¢ programu Excel, Word
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» studia podyplomowe w zakresie finanséw, budzetowania zadaniowego - badz
szkolenie

« Umiejetnosc¢ kierowania i zarzadzania duzym zespotem ludzkim.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie do dnia 11 kwietnia 2012 r. swojego CV, listu
motywacyjnego, kopii dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i doSwiadczenie
zawodowe oraz podpisanego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, w zwigzku z procesem rekrutacji na wolne stanowisko pracy, w trybie okreslonym
w ustawie z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926
z pézn. zm.) na adres:

Instytut Pamieci Narodowej, Wydziat Kadr,

ul. Towarowa 28, 00-839 Warszawa.

Oferty, ktdére nie spetnig wymogdw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie
beda brane pod uwage. Zastrzegamy prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Przyjmujemy tylko kserokopie dokumentdw.

Ogtoszenia szukaj réwniez na stronie www.ipn.gov.pl
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