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Instytut Pamieci Narodowej - Komisja Scigania Zbrodni
przeciwko Narodowi Polskiemu z siedzibg w Warszawie
ogtasza nabdr na stanowisko: starszego inspektora w
Wydziale Inwestycji w BIURZE ADMINISTRACY]NO-
GOSPODARCZYM

Osoba udostepniajgca: Krzysztof Koped
Data publikacji 30.05.2016 Rejestr zmian

Zakres obowigzkow:

» przygotowanie do realizacji zadan inwestycyjnych i remontowych
« optymalizacja rozwigzan projektowych i kalkulacji kosztorysowe;j

« kontrolowanie przebiegu realizacji inwestycji pod wzgledem zgodnosci z przepisami
prawa, warunkami zawartych uméw na wykonawstwo oraz obowigzujgcymi
harmonogramami i planami

» uczestnictwo w czynnosciach odbioru obiektédw lub robét
s udziat w naradach i spotkaniach roboczych z ramienia zamawiajgcego

« przygotowywanie wnioskéw i dokumentacji dla postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych dotyczacych realizowanych zadan inwestycyjnych

« zbieranie i opracowywanie ofert od podwykonawcow i dostawcow

= opracowywanie korespondencji z zakresu pracy wydziatu

Wymagania niezbedne:

s Wyksztatcenie wyzsze techniczne w zakresie instalacji sanitarnych

« Minimum 2 lata stazu pracy potwierdzonego swiadectwami pracy


https://bip.ipn.gov.pl/bip/changelog/2156,dok.html

znajomos¢ prawa budowlanego i przepiséw techniczno-budowlanych

« dobra znajomos¢ programéw kosztorysowych NORMA, MS Office
= Obywatelstwo polskie

znajomosc jezyka polskiego w mowie i pismie

Wymagania pozadane:

« specjalizacja w dziedzinie wentylacji i klimatyzacji

» doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w instytucjach budzetowych
« znajomos¢ ustawy prawo zamoéwien publicznych

« dyspozycyjnos¢

» Samodzielnos¢

» komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole

s dobra organizacja pracy

« doktadnosc i sumiennosé

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie do dnia 13.06.2016 .

s Zyciorysu i listu motywacyjnego
« kopii dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie

« kopii dokumentéw potwierdzajacych staz pracy - Swiadectwa pracy lub w przypadku
aktualnego zatrudnienia zaswiadczenie o zatrudnieniu od pracodawcy, doswiadczenie
zawodowe: zakresy obowigzkéw lub inne z ktérych wynika doswiadczenie w
wymaganym obszarze i czas jego trwania, umowy cywilnoprawne, dziatalnos¢
gospodarcza itp.

« podpisanego oswiadczenia 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
w zwigzku z procesem rekrutacji na wolne stanowisko pracy, w trybie okreslonym w
ustawie z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182
z pdzn. zm.) na adres:

Instytut Pamieci Narodowej, Wydziat Kadr,

ul. Wotoska 7, 02-675 Warszawa.

Oferty, ktdre nie spetnia wymogdw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie
beda brane pod uwage. Zastrzegamy prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.



Przyjmujemy tylko kserokopie dokumentdw.
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